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पीएम श्री कें द्रीय विद्यालय नाहरा 
विद्यालय प्रशासननक सममनियााँ 

2026-27 
 
क्रम 
संख्या  

विभाग सयंोजक काययक्षेत्र 

1  रचनात्मक 
शिक्षण 
गतिविधियााँ  
(CLA)  
 

1 श्रीमिी सुिीला देिी  
2 श्रीमिी सोमेि मटोररया  
3 श्रीमिी मीनाक्षी आलंबा 
 
 
 
सदन प्रभारी : 

1 श्री राहुल आयय   
2 श्रीमिी हेमलिा  
3 श्री अशमि कुमार  
4 श्रीमिी एकिा  
   

रचनात्मक गतिविधियों की रूपरेखा िैयार करना | 
सदनानुसार विभाजन।  
अंिरसदनीय और अंिःसदनीय प्रतियोधगिाओं का आयोजन 
करना।  

सभी प्रकार की प्रतियोधगिाओं के पररणामों का संकलन करना।  
पुरस्कार, प्रमाण-पत्र इत्यादद का संकलन करना।  
विशभन्न प्रकार की क्लबों का गठन और साप्िादहक िौर पर 
प्रार्यना-सभा के दौरान प्रत्येक क्लब द्िारा प्रस्िुति।  
सभी महत्त्िपूणय ददिसों आयोजन। 
सभी क्लबों की गतिविधियों की समीक्षा करना।  
केविएस और बाहरी स्त्रोिों (शिक्षा मंत्रालय) द्िारा प्रायोजजि 
गतिविधियों का संचालन करना ि पररणाम संकशलि करना ।   
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परीक्षा 
विभाग  
  
 

  के.मा.शि.बोर्य :  
1 श्री विक्रम  
2 श्री वििाल गुप्िा 
 

बोर्य परीक्षा के शलए पंजीकरण और नामांकन साििानीपूियक और 
समयानुसार संपन्न करना।  
बोर्य परीक्षा से संबंधिि सभी प्रकार के तनयमों से अिगि कराना। 
पररणाम विश्लेषण िैयार करना।  

आंिररक परीक्षा विभाग :  
1 श्री अशमि कुमार 
2 श्रीमिी रीना लांबा   
3 श्रीमिी भारिी  

सत्र के दौरान सभी परीक्षाओं का संचालन करना। 
प्रश्न-पत्रों की िैयारी,पययिेक्षकों का कर्त्यव्य भार तनजश्चि करना।  
परीक्षा के दौरान बैठने की व्यिस्र्ा करना। 
प्राप्ि परीक्षा पररणाम का ररकॉर्य रखना।  
आंिररक मूलयांकन के साक्ष्य ररकॉर्य के रूप में रखना। 
पररणाम विश्लेषण और तनष्पक्ष परीक्षा का आयोजन करना।   

रा.मुक्ि वि. परीक्षा :  
1 श्री अशमि कुमार  
2 श्री विक्रम  

प्रश्न-पत्रों की िैयारी,पययिेक्षकों का कर्त्यव्य भार तनजश्चि करना।  
परीक्षा के दौरान बैठने की व्यिस्र्ा करना। 
िय समय पर परीक्षा संपन्न कराना।  

3 प्रिेि 
विभाग  
  

1 श्री राहुल आयय  
2 श्रीमिी रेखा िमाय   
3 श्रीमिी अददति र्े 
4 श्रीमिी कृतिका सोलंकी  

प्रिेि के शलए तनयमानुसार योजना बनाना।  
सभी कक्षा अध्यापकों के सार् संपकय  रखि ेहुए उन्हें िुलक और 
प्रिेि के संदभय में पररधचि कराना।  
 

4 समय 
साररणी  
  

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2 श्रीमिी अददति र्े 
3 श्रीमिी रेखा िमाय  

कक्षानुसार और शिक्षक अनुसार समय साररणी िैयार करना।  
प्रतिददन प्रतिस्र्ानापन्न की योजना बनाना ि उपलब्ि कराना।  
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5  अनुिासन  
  

1 श्रीमिी प्रिीण कुमार  
2 श्री गुलज़ार निीं खान 
3 श्री विक्रम 
4 श्रीमिी भारिी  
5 श्रीमिी ऋिु  

बच्चों को केविएस द्िारा विद्याधर्ययों के शलए लागू आचारण 
संदहिा से पररधचि कराना।  
उधचि िदी,सकारात्मक दृजष्टकोण,जजम्मेदारी की भािना का 
विकसन,और समय की पाबंदी सुतनजश्चि करना।   

6 विद्यालय 
स्िच्छिा 
सशमति  
 

1 श्रीमिी हेमलिा   
2 श्री मनीष कुमार  
3 श्रीमिी भारिी   
4 श्रीमिी मीनाक्षी  
5 श्री संदीप कुमार    

विद्यालय पररसर, कक्षा-कक्ष आदद की सफाई सुतनजश्चि कराना। 
 

7 भिन 
तनमायण और 
रखरखाि 
सशमति 

1 श्री मनीष कुमार  
2 श्रीमिी भारिी 
3 UDC 
4 श्री संदीप कुमार  

विद्यालय भिन की समय-समय पर सफेदी करिाना।  
सिोर्त्म अिस्र्ा में भिन को रखने का प्रयास करना। 

8 फनीचर  
 

1 श्रीमिी भारिी  
2 श्री अशमि कुमार  
3 श्रीमिी ज्योति    

आिश्यकिानुसार फतनयचर उपलब्ि कराना। 
समय-समय पर उनकी मरम्मि कराना। 

9 शिकायि 
तनिारण 
सशमति  
 

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल 
2 श्रीमिी सुिीला देिी  
3 श्री अददति र् े   
4 श्रीमिी अरुणा शसहं 

सभी प्रकार के मामलों की तनष्पक्ष जााँच करि ेहुए उसकी ररपोटय 
प्राचायय को उपलब्ि कराना।  

10  विज्ञान 
सशमति   
 

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2 श्री राहुल आयय  
3 श्रीमिी हेमलिा  
4 श्रीमिी एकिा गाबा  
5 श्रीमिी सीमा 

बच्चों में िैज्ञातनक दृजष्टकोण पैदा करना।  
प्रािःकालीन प्रार्यना सभा में विज्ञान संबंिी गतिविधियााँ कराना। 
सभी प्रकार की प्रतियोधगिाओं में भाग लेने के शलए बच्चों को 
प्रोत्सादहि करना।  
विज्ञान प्रदियनी की योजना बनाना।  

11  गणणि 
ओलंवपयार्  
 

1 श्री गुलज़ार निीं खान  
2 श्रीमिी अददति र् े 
3 श्रीमिी ऋिु  

गणणि के प्रति बच्चों में रुधच पैदा करना।  
गणणि ओलंवपयार् में भाग लेने के शलए बच्चों को प्रोत्सादहि 
करना।  

12  पुस्िकालय 
सशमति  
 

1 श्रीमिी रेखा िमाय  
2 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल 
3 श्रीमिी सुिीला देिी  
4पीजीटी अंगे्रजी/श्रीमिी सोमेि मटोररया  
5 श्रीमिी अददति र् े 
6 श्रीमिी अरुणा शसहं  

पुस्िकालय का सदपुयोग करना।  
महत्त्िपूणय और निीनिम पुस्िकें  बच्चों को उपलब्ि कराना।  
पढी गई पुस्िकों की समीक्षा करने के शलए प्रोत्सादहि करना।  

13 विद्यालय 
सौंदयीकरण 
एिं बागिानी  
 

1 श्री मनीष कुमार  
2 श्री धचत्रसेन  
3 श्री संदीप कुमार  
4 श्रीमिी हेमलिा 

विद्यालय पररसर का सौंदयीकरण करि े हुए आबंदटि विषय 
अनुसार प्रदियन पट्ट िैयार करना।  
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14 UBI & 
समागम 
सशमति  

1 श्रीमिी एकिा गाबा   
2 कंप्यूटर अनुदेिक  
3 LDC 

िुलक संबंधिि सभी प्रकार की गतिविधियााँ अद्यिन करना।  

15  एक भारि 
शे्रष्ठ भारि  
 

1 श्री अशमि कुमार 
2 श्री मनीष कुमार  
3 श्री अंककि कादयान   
4 श्री वििाल गुप्िा 
5 श्री धचत्रसेन  
6 र्ॉ अंजू चिुिेदी   
7 श्रीमिी भारिी  
8 पीजीटी राजनीति विज्ञान  

एक भारि शे्रष्ठ भारि के शलए सत्रिार साररणी िैयार करना और 
उधचि रूप से संचालन करना। प्रािःकालीन प्रार्यना सभा में 
गतिविधियों का प्रदियन करना। 
सामाजजक विज्ञान की सभी प्रकार की गतिविधियों की रूपरेखा 
बनाना।  
इंदटधग्रटी क्लब में बच्चों का  रचनात्मक प्रदियन के शलए मागयदियन 
करना।  

16  राजभाषा 
कायाांियन 
 

1 श्रीमिी सुिीला देिी 
2 श्रीमिी एकिा गाबा  
3 श्रीमिी आिु  
4 श्रीमिी मीनाक्षी  
5 श्रीमिी अरुणा  
6 UDC  
7 LDC 

राजभाषा से संबंधिि सभी प्रकार के ररकॉर्य रखना।  
सभी प्रकार की बैठकों में भाग लेना। 
विद्यालय स्िर पर काययिालाओं का आयोजन करना।  

17 सुरक्षा एिं 
बचाि, 
अजनन 
िमन और 
आपदा 
प्रबंिन  
  

1 श्री मनीष कुमार  
2 श्री प्रिीण कुमार  
3 श्रीमिी भारिी  
4 श्री सुरेन्र शसहं  
सभी कक्षा अध्यापक और 
विभागाध्यक्ष 

ककसी  भी प्रकार की आपदा से बचने के शलए बच्चों को प्रशिक्षक्षि 
करना।  
संबंधिि उपकरणों को मानकों के अनुसार रखना।  

18 ककिोराि
स्र्ा शिक्षा 
काययक्रम 
AEP 

1 श्रीमिी हेमलिा  
2 श्रीमिी आिु  
3 श्रीमिी ऋिु  
4 श्रीमिी सीमा   

ककिोरािस्र्ा के दौरान आने िाली समस्याओं का तनिारण ककया 
जाना।  
 

19  िैक्षणणक 
भ्रमण  
 

1 श्री अशमि कुमार  
2 श्रीमिी रेखा िमाय  
3 श्री प्रिीण कुमार   
4 श्रीमिी सोतनया  

बच्चों को िैक्षक्षक कौिल संबंधिि स्र्ानों की यात्रा कराना।  
उधचि िाहनों की व्यिस्र्ा करना।  

20  स्काउट्स 
एिं गाइर्स  
 

1 श्री गुलज़ार निीं खान  
2 श्री धचत्रसेन  
3 श्रीमिी मीनाक्षी  
4 श्रीमिी सोतनया  

सभी प्रकार की गतिविधियों की सत्र के आरंभ में ही सूची िैयार 
कर लेना ।  
सभी गतिविधियों का समयानुसार संचालन करना।  
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21 राष्रीय 
कैर्टे कोर  

1 श्रीमिी भारिी  
2 श्री वििाल गुप्िा  
 

सभी प्रकार की गतिविधियों की सत्र के आरंभ में ही सूची िैयार 
कर लेना ।  
सभी गतिविधियों का समयानुसार संचालन करना।  

22  मागयदियन 
एिं उपचार 
सशमति  
 

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2 श्रीमिी सुिीला देिी 
3 श्री राहुल आयय  
4 श्रीमिी अरुणा शसहं  

विद्याधर्ययों के जीिन के विविि पक्षों के संदभय में मागयदियन 
करना। 
ककसी वििेषज्ञ परामियदािा की सहायिा लेना।  

23  पूिय छात्र 
सशमति  
 

1 श्री विक्रम शसहं 
2 श्री सुरेन्र शसहं  

विद्यालय के कलयाण हेिु पूिय छात्रों से संपकय  करना और उनकी 
सेिाओं का छात्र दहि  
में प्रयोग करना।  

24 स्टॉफ 
क्िाटयर 
सशमति  
 

1 श्री गुलज़ार निीं खान  
2 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
3 श्रीमिी भारिी  
4 श्री प्रिीण कुमार  
5 UDC  

रखरखाि और मरम्मि हेिु कायय ककया जाए।  

25 विषय 
सशमति :  
 

1. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल : विज्ञान 
प्रभारी  

2. श्री गुलजार निीं खान : गणणि 
प्रभारी  

3. श्रीमिी सुिीला देिी : दहदंी  
प्रभारी  

4. पीजीटी अंगे्रजी : अंगे्रजी  प्रभारी  
5. श्री मनीष कुमार : िाणणज्य& 

मानविकी  प्रभारी  
 

सत्र के दौरान पाठ्यक्रम का केविएस के तनदेिानुसार पूरा होना। 
आिश्यकिानुसार बच्चों को विषय में आने िाली समस्याओं के 
तनिारण के शलए योजना  
बनाना।   
 

26 विद्यालय 
पत्रत्रका  
 

1. श्रीमिी सुिीला देिी – प्रभारी  
2. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
3. अंगे्रजी विभाग-  श्रीमिी सोमिे 

मटोररया   
4. दहदंी विभाग- श्रीमिी आि ु 
5. संस्कृि विभाग- श्रीमिी मीनाक्षी 

आलंबा  
6 श्री धचत्रसेन : कला प्रभार  

सत्र के दौरान आयोजजि की गई गतिविधियों की जानकारी देना 
।  
बच्चों की अशभव्यजक्ि को स्र्ान देना ।  
सभी प्रकार के छायाधचत्रों को छापना।  
विद्यालय की उपलजब्ियों को ददखाना।  
पत्रत्रका का आिरण पषृ्ठ िैयार करना।   

27  खेलकूद 
सशमति  
 

1. श्री प्रिीण कुमार प्रभारी  
2. श्रीमिी आिु 
3. श्री धचत्रसेन  
4. श्री संदीप कुमार  
5. कोच/योग शिक्षक 

खेलकूद से संबंधिि सभी उपकरणों की खरीद और सही अिस्र्ा 
में रखना।  
केविएस के तनदेिानुसार गतिविधियों का आयोजन।  
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28  खरीद 
फरोक्ि  
 

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2 श्री विक्रम  
3 श्रीमिी भारिी 
4 श्रीमिी रेखा िमाय  
5 श्री प्रिीण कुमार 
6 श्रीमिी अरुणा शसहं  
सभी स्टॉक प्रभारी  

 
आिश्यकिानुसार और उपयुक्ि िस्िुओं की खरीदारी करना।  

29  शिक्षा का 
अधिकार  
 

1. श्रीमिी अददति र् े  
2. श्री सुरेंर कुमार  
3. श्री विकास  
4. पहली स े आठिीं िक कक्षा 

अध्यापक  

शिक्षा के अधिकार के िहि सभी तनयमों का अनुपालन सुतनजश्चि 
करना।  

30  आज़ादी का 
अमिृ 
महोत्सि  

1. श्रीमिी सोमेि मटोररया   
2. श्रीमिी आिु  
3. श्रीमिी ज्योति  
4  श्रीमिी पूजा   

विद्यालय स्िर, संभागीय स्िर और राष्रीय स्िर पर आयोजजि 
होने िाली गतिविधियों में बच्चों का योगदान।  
केविएस के तनदेिानुसार कायय।  

31  U-DICE 
सशमति  

1. श्रीमिी रेखा िमाय  
2. श्रीमिी सोतनया  
3. LDC 
4. सभी कक्षा अध्यापक  

केविएस के तनदेिानुसार कायय। 

32  िैक्षणणक 
परामिय 
सशमति  

1 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2 श्रीमिी अरुणा शसहं 

केविएस के तनदेिानुसार कायय। 

33  िेबसाइट 
सशमति  

1 श्रीमिी एकिा गाबा  
2 LDC 
3 संगणक अनुदेिक  

विद्यालय की िेबसाइट को अद्यिन ि द्विभाषी करना।  
बच्चों और शिक्षकों की प्रत्येक उपलजब्ि को प्रदशियि कर छवि 
तनमायण का कायय।  

34 इको क्लब / 
हररि 
विद्यालय   
 

1. श्रीमिी हेमलिा  
2. श्री मनीष कुमार  
3. श्रीमिी सीमा   
4. श्री संदीप कुमार  

 
विद्यालय में पौिे लगिाना  
पानी देने की उधचि व्यिस्र्ा करना  
 

35  सीसीटीिी 
जााँच 
सशमति  

1. श्री विक्रम  
2. श्रीमिी भारिी 
3. श्रीमिी रेखा िमाय 
4. श्री प्रिीण कुमार  
5. श्रीमिी अरुणा शसहं 

तनयशमि रुप से जााँच की जाए और उधचि रखरखाि ककया जाए।  

36  कें टीन 
सशमति  

1. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल 
2. श्री प्रिीण कुमार  
3. श्रीमिी भारिी  
4. श्री संदीप कुमार  
5. UDC   

मानको के अनुसार आबंटन  
खाद्य पदार्ों की गुणिर्त्ा तनजश्चि करना।  
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37  प्रार्शमक 
धचककत्सा  

1. श्रीमिी हेमलिा 
2. श्रीमिी भारिी  
3. श्री प्रिीण कुमार  
4. श्रीमिी मनीषा  
5. नसय  

केविएस के तनदेिानुसार कायय ककया जाए।  
तनयशमि स्िास््य परीक्षण ककया जाए ।  

38  सूचना का 
अधिकार 

1. श्रीमिी सुिीला देिी  
2. UDC   

समयानुसार जिाब दे ददया जाए।  

39  जल और 
विद्युि 
सशमति 

1. श्रीमिी भारिी  
2. श्री संदीप  कुमार  
3. UDC   

विद्यालय में पानी की उपलब्ििा और स्िच्छिा सुतनजश्चि करना  
त्रबजली की उपलब्ििा सुतनजश्चि करना  
उपकरणों का उधचि रख रखाि  

40  जागरुक 
नागररक 
काययक्रम 
FCP 

1. श्रीमिी मीनाक्षी आलंबा   
2. श्रीमिी आिु  
3. श्रीमिी रीना लांबा  
4. श्रीमिी सीमा  
5. श्रीमिी सोतनया  

सभी गतिविधियों का समयानुसार आयोजन और संचालन  
 

41 आिंररक 
शिकायि  
सशमति  

1. श्री भूप शसहं  
2. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
3. श्रीमिी सुिीला देिी  

सभी प्रकार की शिकायिों का िय समय पर तनष्पक्ष रहकर 
तनिारण करना।  

42 पीएम श्री 
स्कूल 
 
 
 

1 श्रीमिी रेखा िमाय  
2 श्रीमिी भारिी  
3 श्रीमिी अरुणा शसहं  
4 श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  

राष्रीय शिक्षा नीति (NEP) के अनुरूप विद्यालय को बनाया 
जाए। 
कक्षा कक्ष को स्माटय और आिुतनक सुवििाओं से युक्ि बनाया 
जाए।   

43 शिक्षक-कक्ष 
(स्टॉफ रूम)  

1. श्रीमिी रीना लांबा  
2. श्रीमिी मीनाक्षी आलंबा  

उधचि आसन व्यिस्र्ा  ि रखरखाि  
 

44 आति्य 
और 
जलपान  

1. श्रीमिी अददति र् े  
2. श्रीमिी रेखा िमाय  
3. श्रीमिी सोतनया  
4. श्रीमिी ज्योति  

आधिकाररक यात्राओं के शलए समुधचि िैयारी 
जलपान / भोजन आदद का प्रबंि 

45 मीडर्या, 
पे्रस और  
फोटोग्राफी  

1. श्रीमिी सुिीला देिी  
2. श्रीमिी रेखा िमाय  
3. श्रीमिी सोमेि मटोररया   
4. श्री विक्रम 
5. 5 LDC 

सभी काययक्रमों का छायाधचत्रों के माध्यम से संग्रहण।  
ररपोटय और छायाधचत्रों का समाचार-पत्र में प्रकािन ।  
िेबसाइट पर अद्यिन ।  

46 पॉक्सो/बाल 
अधिकार 
संरक्षण 
सशमति  

1. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल   
2. श्रीमिी सुिीला देिी  
3. श्री सुरेंर शसहं  
4. श्रीमिी कृतिका सोलंकी  

छात्रों के समग्र कलयाण के शलए उपाय करना।  
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47 समािेिी 
और समान 
शिक्षा 
(SEDG’s) 

1. श्रीमिी अतनिा अग्रिाल  
2. श्री वििाल गुप्िा  
3. श्रीमिी सुनीिा 
4. श्रीमिी अनीिा  

उपयुक्ि बािा मुक्ि बुतनयादी ढांचा उपलब्ि कराना।  
बािामुक्ि संचार।  

48 साइबर 
सुरक्षा 
सशमति  

1 श्रीमिी एकिा गाबा  
2 LDC 
3 संगणक अनुदेिक  

साइबर सुरक्षा के संदभय में सभी को जागरुक करना।  
इसके अंिगयि काययिालाओं का आयोजन करना।  


