
कें द्रीय विद्यालय रोहतक 

अतंररक सवमवतया/ं कायाात्मक समहू और विभाग 

सत्र 2024-25 

क्रम 

सखं्या 

सवमवतयां/ विभाग 
 

सयंोजन 
 

प्रमखु भवूमकाए ंऔर वजम्मदेाररयां 
 

 1  पाठ्य सहगामी 

गवतविवधयााँ 

(सी.सी.ए.) 
(Co-curricular 

activities) 

 

1. श्री कृशन  शमाा (पी.जी.टी.हहदी 

2. श्रीमती दीवपका रानी (टी.जी.टी.ससं्कृत) 

3.   श्री चााँद हसह  (टी.जी.टी. हहदी) 

4.   श्रीमती प्रीती (टी.जी.टी. ऄगं्रजेी) 

        *सदन प्रभारी*  

1 श्री ऄनपू हसह (टी.जी.टी.सा.वि.) (वशिाजी) 

1. 2. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी)   (टैगोर) 

3. श्रीमती पनूम (टी.जी.टी.हहदी)   (ऄशोक) 

4. श्रीमती मोवनका (टी.जी.टी.ऄंग्रजेी) (रमन ) 

 सत्र के दौरान महत्िपरू्ा लक्ष्यों के साथ सी.सी.ए कैलेंडर तयैार 

करना, सामग्री/परुस्कारों की ऄवग्रम खरीद, स्टॉक रखरखाि |   

 विवभन्न ऄतंर सदन/ऄतंर विद्यालय प्रवतयोवगताओं का अयोजन 

 प्रातःकालीन सभा, क्लब गवतविवधयों का अयोजन।  

• ददन-प्रवतददन की ऄतंःदक्रयाएाँ और पररर्ामों का सकंलन और ईपयकु्त 

स्तरों पर सवूचत करना, महत्िपूर्ा ददनों का अयोजन । 

 • सदन /ऄन्य प्रदशान बोडा के वलए प्रकरर् अिटंन ।   

 • िार्षिक ददिस पर प्रमार् पत्र ि परुस्कार वितरर् ।     

• िार्षिक सी.सी.ए कैलेंडर का वहस्सा बनन ेके वलए क्लब गवतविवधयों की 

सारर्ी ।  
 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

विद्यालय पररसर का 

सौंदयीकरर् और बाला 

पररयोजना 
(Beautification) 

 

1. श्री एस.पी. श्रीिास्ति (कला वशक्षक) 

2.   श्रीमती तन ु (पी.जी.टी. जीि विज्ञान)ं  

3. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि वशक्षक) 

4. श्रीमती बीतशे शमाा  (टी.जी.टी.विज्ञान) 
 

  •  विद्यालय पररसर के सौंदयीकरर् के वलए एक ऄलग स्टॉक की 

व्यिस्था | 

  • ईपयोगी िस्तओुं की ऄवग्रम खरीद। 

  • अबरंटत वििय  के ऄनसुार प्रदशान  बोडा की सजािट | 

  • सभी ऄिसरों के वलए मचं व्यिस्था  और सजािट। 

 3. पी.एम.श्री स्कूल  
(PM Shree 

School) 

 

 

1. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी.रसायन वि.) 

2. श्री ऄजय गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

3. श्रीमती तन ु(पी.जी.टी.जीि विज्ञान) 

4. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि वशक्षक) 

 विद्यालय की सभी गवतविवधयों का ऄपग्रडेशेन | 

 कक्षा को स्माटा वशक्षर् स ेजोड़ना | 

 राष्ट्रीय वशक्षा नीवत के घटकों की ऄनकुरर्ीय झलक | 

 निीनतम ससंाधनों स ेयकु्त अदशा विद्यालय का वनमाार् | 



4. बागिानी  

हररत सौंदयाकरर् 
(Gardening)  

 

 

 

 

 

1. श्रीमती बीतशे शमाा (टी.जी.टी.विज्ञान) 

2. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि)  

3. श्रीमती कविता दिेी  (पी.अर.टी.) 
 

 विद्यालय में मौसम के ऄनकूुल पौध ेि फूल लगाना | 

 समय-समय पर खाद पानी ि दखेभाल करना | 

 ईवचत कटाइ छटाइ करके सुदंर अकृवतयााँ बनाना | 
 

5. स्िागत,  

अवतथ्य और जलपान   
(Hospitality) 

1. श्रीमती सपना  (पी.जी.टी. ऄथाशास्त्र) 

2.   श्रीमती मोवनका (टी.जी.टी.ऄंग्रजेी)  

3. श्रीमती पनूम (प्रा.वश.) 

 
 

 अवधकाररक यात्राओं के वलए ससं्थागत तयैारी, 

 गलुदस्त ेअदद का स्िागत / स्िागत / प्रस्तवुत 

 चाय/दोपहर का भोजन अदद 

 छवि वनमाार् / बनैर ि प्रसार और प्रचार अदद 

6. परीक्षा विभाग 

विद्यालय  परीक्षा   
(Internal exam) 

 

 

 

 

 

1. श्रीमती सपना मोंगा (पी.जी.टी.ऄथाशास्त्र) 

2. श्री ऄमरदीप (पी.जी.टी. भौवतकी) 

3. श्रीमती ममता (पी.जी.टी.िावर्ज्य) 

4. श्रीमती मोवनका (टी.जी.टी.ऄंग्रजेी) 
 

   

 सम्रग समन्िय और विश्लिेर्, परीक्षा सामग्री की खरीद | 

 परीक्षा ररकॉडा का रखरखाि- परुस्कार सचूी, प्रमार् पत्र अदद। 

 पररर्ाम विश्लिेर्, सपंका  और सचंार। 

 एक स्िततं्र और वनष्पक्ष तरीके स ेसभी परीक्षाओं की सािधानीपिूाक 

योजना और सचुारू रूप स ेसचंालन | 

 परीक्षा प्रर्ाली , प्रश्न  पत्रों की तयैारी | 

 बैठन ेकी योजना और पयािके्षकों का रोस्टर अदद। 

सी.बी.एस.इ. 
(CBSE) 

 

 

 

 

 

 

 

B. 1. श्री ऄमरदीप (पी.जी.टी. भौवतकी) 

2. श्रीमती सपना (पी.जी.टी. ऄथाशास्त्र) 

3. श्रीमती ममता (पी.जी.टी.िावर्ज्य) 

4. श्रीमती मोवनका (टी.जी.टी.ऄंग्रजेी) 
 

 

 बोडा परीक्षाओं के वलए सािधानीपिूाक योजना बनाना 

 पत्राचार/ररकॉडा रखरखाि 

 ििा के वलए परीक्षा के कैलेंडर के ऄनसुार कमरों की ऄवग्रम योजना  

 पजंीकरर् / नामाकंन और खाता रखरखाि ि भगुतान 

 सभी सी.बी.एस.इ परीक्षाओं का अयोजन ि अकलन के साक्ष्य 

 पी.एस.ए/गवर्त ओलवंपयाड/ए.एस.एल/अतंररक मलूयाकंन का 

अयोजन 



राष्ट्रीय मुक्त विद्यालय और 

ऄन्य सािाजवनक या बाह्य 

परीक्षा  
(NIOS) 

1. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी.रसायन वि.) 

2. श्री ऄजय गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

3. श्री योगेंद्र (टी.जी.टी. सा.वि.) 

4. श्रीमती वप्रया (टी.जी.टी. गवर्त) 

5. श्री राजीत हसह (जे.एस.ए.)  
 

 पत्राचार/ररकॉडा रखरखाि 

 ििा के वलए परीक्षा के कैलेंडर के ऄनसुार कमरों की ऄवग्रम योजना  

 पजंीकरर् / नामाकंन एि ंखाता रखरखाि ि भगुतान 

 सभी एन.अइ.ओ.एस और सािाजवनक परीक्षाओं अदद का अयोजन। 

7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बाल कलयार् 

स्िास्थ्य,सरुक्षा एि ं  
(Child health 

and Welfare) 

 

 

 

1. श्रीमती बीतशे शमाा(टी.जी.टी.विज्ञान)ं 

2.  श्रीमती प्रीती (टी.जी.टी.ऄगं्रजेी) 

3.   श्रीमती चन्द्रमखुी (प्रा.वश.)  

4. स्टाफ़ नसा 

5. परामशादाता (काईंसलर) 
  

 छात्रों और स्टाफ के सदस्यों के शारीररक/मानवसक स्िास्थ्य की दखे रेख 
| 

 छात्रों के समग्र कलयार् के वलए ईपाय करना 

 परामशा (सिंदेनशील मामलों में, परामशादाता की सिेाओं का ईपयोग 

करना) 

 चचाा करन ेके वलए प्राचाया के साथ वनयवमत बठैकें, मामलों की ररपोटा 

करें यदद कोइ हो (एक दवैनक डायरी को बनाए रखा जाना ह ैि वनपटान 

,वलवखत मावसक ररपोटा दजा की जानी ह।ै 

8. ऄनशुासन एि ंसरुक्षा 

व्यिस्था  
(Safety security 

and Discipline) 

 

 

 

 

 

 

 

1. श्री मकेुश दलाल (प्रभारी)  

2, श्री रर्बीर हसह (पसु्तकालयाध्यक्ष) 

3. श्री ऄनपू हसह (टी.जी.टी.सा.वि.) 

4. श्री योगेंद्र (टी.जी.टी. सा.वि.)  

5. श्रीमती पनूम दिेी (प्रा.वश.)    
 

 छात्रों  के बीच सकारात्मक व्यिहार पररितान करना  

 छात्रों में वजम्मदेारी की भािना विकवसत करना 

 ईवचत िदी और समय की पाबंदी सवुनवित करना 

 ऄनशुासनहीनता स ेसबंवंधत सभी मदु्दों का वनस्तारर् सबंवंधत कक्षा 

वशक्षक, ि सबंवंधत प्रभारी द्वारा दकया जाना | 

 खले का मदैान और स्कूल की आमारत के बाहर ऄनशुासन  

 विद्यालय में समग्र शावंत सवुनवित करन ेके वलए कमाचाररयों के साथ 

समन्िय करना | 



9. खलेकूद प्रबधंन एि ं

अयोजन  
(All sports 

meets and fit 

India 

Programmes) 

 

2. 1. श्री मकेुश दलाल (शारीररक वशक्षक) 

3. 2. श्री ऄमरदीप (पी.जी.टी. भौवतकी) 

4. 3. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

5. 4. सगंर्क ऄनदुशेक (CI)  
 

 

 विद्यालय के वलए एक प्रभािी खले कैलेंडर तयैार करना, विवभन्न 

के.वि.एस क्षते्रीय, राष्ट्रीय अयोजनों की समरूपता को ध्यान में रखत े

हुए और ििा के वलए प्रमखु लक्ष्यों को स्पष्टता के साथ ईजागर करना। 

 खले कैलेंडर में समय सीमा के ऄनसुार खलेों/टीम चयन की सचूी, खले 

ददिस और खले परुस्कार (चरर्बद्ध तरीके स)े 

 आंट्रा हाईस/आंटर हाईस खलेों का अयोजन | 

 विद्यालय की भागीदारी और ईसकी ईपलवधधयों का ईवचत ररकॉडा 

रखना। 

10. खान–पान, रहन–

सहन,फनीचर,  

ठरहन ेकी व्यिस्था 
(Boarding & 

lodging)  

1. श्री योगेंद्र (टी.जी.टी. सा.वि.) 

2. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी. रसायन वि.) 

3. श्रीमती दीवपका रानी (टी.जी.टी.ससं्कृत) 

4. श्री कवपल  (पी.अर.टी.) 
 

 फनीचर  की िस्तओुं का पयााप्त स्टॉक बनाए रखना | 

 मरम्मत और ऄनपुयोगी घोवित करना | 

 प्राथवमकता के अधार पर कक्षिार सचूी/सखं्या | 

 सभी ऄिसरों के वलए बठैन ेकी व्यिस्था | 

 रहन –सहन ि खान-पान की व्यिस्था। 

11. प्रिशे ि स्थानातंरर्                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
(Admission and 

TC) 

 

1. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी. रसायन वि.) 

2. श्री ऄजय गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

3. श्रीमती प्रीवत (टी.जी.टी. ऄंग्रजेी) 

4. श्री राजीत हसह (जे.एस.ए.)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 प्रिशे के वलए समग्र योजना और वनकासी की सवुिधा 

 कक्षा वशक्षकों के साथ समन्िय 

 फीस और जमुााना अदद की िसलूी। 
 

12. समय सारर्ी ि  

प्रवतस्थापन व्यिस्था 
(Time table) 

 

1. श्रीमती रवमम कौवशक(पीजीटी) (प्रभारी ) 

2. श्री ऄमरदीप (पी.जी.टी.भौवतकी) 

3. श्री वजतेंदर शमाा(पी.जी.टी.भौवतकी) 
 

 

 ससंाधनो  को कुशलतापिूाक/तकासगंत रूप स ेप्रबवंधत करना 

 समय साररर्ी ि रोस्टर अधाररत प्रवतस्थापन व्यिस्था 

 तरुर्ोत्सि की योजना बनाना और पररर्ामों की वनगरानी करना 

 साप्तावहक/मावसक-वशक्षकिार साराशं 

 प्रदशान के वलए समदेकत समय सारर्ी | 



13. विज्ञान सघं 
(Science 

Committee) 

1. श्रीमती तन ु(पी.जी.टी.जीि विज्ञान) प्रभारी 

2.   श्री ऄमरदीप (पी.जी.टी.भौवतकी)  

3. श्री वजतेंदर शमाा(पी.जी.टी.भौवतकी) 

4. श्रीमती रवमम कौवशक(पी.जी.टी.रसायन वि.) 

5. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी. रसायन वि.) 

6. श्रीमती वबतशे शमाा  (टी.जी.टी.विज्ञान) 
 

 

 सभी स्तरों पर विज्ञान प्रदशानी की योजना बनाना। 

 बाल विज्ञान कागं्रसे में छात्रों की भागीदारी। 

 एन.टी.एस.इ, के.िी.पी.िाइ, आंट्रा हाईस/आंटर हाईस प्रश्नोतरी 

के वलए छात्रों के वलए तयैारी और मागादशान 

 विज्ञान चचाा  की स्थापना - स्थानीय शोध को बढािा दनेा, 

 प्रातःकालीन सभा में सामान्य विज्ञान पर अधाररत गवतविवधयााँ प्रस्ततु 

करिाना। 

14. विद्यालय िबेसाआट, 

यू.बी.अइ पोटाल, 

UDISE ि सभी वडवजटल 

काया 
(Digitalisation 

of Vidyalaya) 

1. श्री ऄजय कुमार गगा (प्रभारी ) 

2. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि) 

3. श्री राजीत हसह   
 

 

 िबेसाआट का रखरखाि/ऄद्यतन करना 

 सचूना एि ंसचंार प्रोद्योवगकी की अधारभतू सरंचना  

 दसूरों द्वारा अइ.सी.टी के ईपयोग के वलए समग्र समन्िय 

 ईपलवधधयों का प्रचार/प्रसार करना 

 विद्यालय की िबेसाआट के माध्यम स ेविद्यालय वचत्र |  

 15. मरम्मत एि ंरखरखाि 
(Maintenance)  

1. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि) 

2. श्री एस.पी. श्रीिास्ति (कला वशक्षक) 

3. श्री एम. दलाल (शारीररक वशक्षक)  

4. श्री एस. के. बाठला  
 

 विद्यालय भिन के सिोत्तम रखरखाि के वलए प्राथवमकताओं के अधार 

पर समय पर मरम्मत करिाना 

 पीन ेयोग्य पयेजल/स्िच्छ जल की व्यिस्था सवुनवित करना  

 विद्यतु सामग्री का रखरखाि, पी.ए वसस्टम  | 

 सफेदी और मरम्मत अदद। 
16. एक भारत श्रषे्ठ भारत 

(EBSB) 

 

1 श्री योगेंदर (टी.जी.टी.सा.वि.)  

(प्रभारी और नोडल ऄवधकारी  

2. श्रीमती ममता, पी.जी.टी. िावर्ज्य  

3. श्री ऄनपू हसह (टी.जी.टी.सा.वि.) 

4. श्रीमती पनूम (टी.जी.टी.हहदी) 

5. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

 क्षते्रीय/राष्ट्रीय सामावजक विज्ञान और राष्ट्रीय एकीकरर् वशविर की 

योजना बनाना। 

 एकीकरर् वशविर के वलए पररयोजनाए ंवलखना। 

 बच्चों को रचनात्मक प्रदशान के वलए प्ररेरत करना | 

 गवतविवधयों का िार्षिक कलणै्डर तयैार करना | 

 क्लब के प्रदशान स ेसामावजक मलूयों/विियों का प्रदशान। 

 इ.बी.एस.बी क्लब गवतविवधयों का गठन और वनगरानी। 



17. स्िच्छ विद्यालय वमशन  
(Swachhta) 

 

 

 

 

1. श्री योगेंद्र (टी.जी.टी. सा.वि.) प्रभारी  

2. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

3. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि वशक्षक) 

4.   श्रीमती बीतशे शमाा  (टी.जी.टी.विज्ञान) 

5. श्रीमती पनूम दिेी (पी.अर.टी.) 

 विद्यालय पररसर की सफाइ 

 स्िच्छता कमाचाररयों का प्रवशक्षर् और शौचालयों, गवलयारों अदद का 

रखरखाि। 

  कक्षा –कक्ष की सफाइ व्यिस्था की जाचं और ईनका ईपयुक्त वनिारर् 

और स्िच्छता ऄवभयान में भागेदारी | 

18.  

 

 

 

 

स्काईट और गाआड 
(B&G) 

 

1.श्री एस.पी. श्रीिास्ति (प्रभारी) 

2. श्रीमती दीवपका रानी (गाआड) 

3. श्रीमती पनूम (कब ) 

4. श्रीमती चदं्रमखुी (बलुबलु) 
 

 अयोजन का िार्षिक कैलेंडर (साप्तावहक गवतविवधयों की सचूी) 

 स्काईट और गाआड में छात्रों को नामाकंन हते ुप्रोत्सावहत करना | 

 सभी गवतविवधयों का अयोजन ि ररकॉडा | 

19. राष्ट्रीय केडटे कोर     

(एन.सी.सी.) NCC  

1. श्रीमती वप्रया (टी.जी.टी. गवर्त) -बावलका  

2. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी. हहदी) -बालक  

 एन.सी.सी स ेसबंवंधत सभी व्यिस्था 

 विद्यालय ट्रूप का प्रवशक्षर्। 

20. राजभािा कायाान्ियन 

सवमवत  

1. श्री कृशन  शमाा (पी.जी.टी.हहदी 

2. श्री चााँद  हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

3.   श्रीमती दीवपका रानी (टी.जी.टी.ससं्कृत) 

4.  श्रीमती पनूम (टी.जी.टी.हहदी) 

5. श्री रर्बीर हसह (पुस्तकालयाध्यक्ष) 

6. श्री एस.के.बाटला  (िररष्ठ सवचिालय सहायक ) 

7. श्री राजीत हसह  (कवनष्ठ सवचिालय सहायक) 

 राजभािा स ेसम्बवंधत ररकॉडा रखना। 

  नराकास की सभी बठैकों ि कायाशालाओं में भाग लनेा | 

 पत्राचार हहदी भािा में सवुनवित करना ि दसूरों को प्रोत्सावहत करना |  

 जााँच हबदओु का वनधाारर् और ऄनपुालन | वतमाही बठैकों का अयोजन 
| 

 वतमाही ररपोटा प्रिेर् | 

 विद्यालय िबेसाआट ि सभी यतं्रों का ऄद्यतन, वद्वभािीकरर् | 

 हहदी पुस्तकों की खरीद | 

 हहदी विज्ञापन ि ऄन्य प्रकाशन | 

21. जागतृ नागररक कायाक्रम 
(Awakened 

citizen 

programmes) 

 

1. VIII श्री ऄनपू हसह (प्रभारी )  

2. VIII श्रीमती प्रीवत (टी.जी.टी.ऄगं्रजेी) 

3. IX श्री चााँद  हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

4. IX श्री योगेंद्र (टी.जी.टी.सा.वि.) 

5. VII श्रीमती दीवपका रानी (टी.जी.टी.ससं्कृत) 

6. VII श्रीमती पनूम (टी.जी.टी.हहदी) 

 ददशा-वनदशेों के ऄनसुार कइ गवतविवधयों का सचंालन और कायाक्रम के 

ईद्देमयों की प्रावप्त 

 कायाक्रम के सबंधं में सचंार  

 प्राथाना सभा में फीड बकै ददखाना  



22. पुस्तकालय एि ंपाठक 

समहू 
(Library)  

1. श्री रर्बीर हसह (पसु्तकालयाध्यक्ष) 

2. श्रीमती चारु शमाा (पी.जी.टी.गवर्त) 

3. श्रीमती  प्रीती (टी.जी.टी.ऄगं्रजेी) 

4. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

 नोट बकु म ेररकॉडा रखना 

 कक्षािार पसु्तक-समीक्षा और पठन कौशल विकवसत करना। 

 पुस्तक-सबुह की  प्राथाना सभा  में समीक्षा। 

23. फनीचर  
(Furniture) 

1. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

2. श्रीमती पनूम (टी.जी.टी.हहदी) 
 

 फनीचर िस्तओुं का पयााप्त स्टॉक बनाए रखना 

 मरम्मत और ऄनपुयोगी घोवित करना  

 प्राथवमकता के अधार पर कक्षिार सचूी/सखं्या  

24. भ्रमर् और पररिहन 
(Excursion) 

 

1. श्रीमती सपना मोंगा (पी.जी.टी.ऄथाशास्त्र) 

2. श्री ऄजय गगा (पी.जी.टी. सगंर्क) 

3. श्री योगेंद्र (टी.जी.टी.सा.वि.) 

4.   श्री राजशे  (पी.जी.टी.  भौवतकी) 

 ऄप्रलै माह में तरुर्ोत्सि के दौरान ग्यारहिीं कक्षा के वलए 

औद्योवगक/ससं्थागत दौरों की योजना बनाना। 

 सत्र के दौरान शकै्षवर्क भ्रमर् का अयोजन एि ंमोवनटररग | 

 स्कूल भ्रमर् की व्यिस्था एि ंररकॉडा | 

25. प्रसे, मीवडया और 

फोटोग्राफी 

 

1. श्री कृिर् शमाा (पी. जी.टी.हहदी) (प्रभारी ) 

2. श्रीमती पनूम (पी.जी.टी.हहदी) 

3. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 
 

 विद्यालय की प्रत्यके घटना/गवतविवध की ररपोटा बनाना। 

 समाचार पत्र/िेबसाआट में प्रकाशन। 

 सभी गवतविवधयों की फोटो ि वतवथ ऄनसुार फोलडर बनाना | 

 प्रमखु अयोजनों की फ़ाआल - ’सरु्षियों में विद्यालय’ 

26. वशकायत वनिारर्  

(81-बी) 
(Grievances) 

1. श्रीमती चारु शमाा (पी.जी.टी.गवर्त) 

2. श्री सदंीप कुमार (मखु्याध्यापक) 

3.   श्री ऄजय गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

4. श्रीमती सपना (पी..जी.टी.ऄथाशास्त्र) 

5. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 
 

 दकसी भी मामल ेकी जाचं कर ईसकी ररपोटा प्रधानाचाया को ऄग्रवेित 

करना | 

 ऄवभभािकों की मदद स ेसमस्या का वनदान करना | 

 जााँच सवमवत का ऄवभलखे | 

27. अपदा प्रबंधन 

(Disaster 
Management)) 

 

1. श्री सदंीप कुमार (मखु्याध्यापक) 

2.   श्री योगने्द्र (टी.जी.टी.सा.वि.) 

3. श्री मकेुश दलाल (शारीररक वशक्षक) 

4. श्री चााँद हसह (टी.जी.टी.हहदी) 

5. श्री प्रिीर् कुमार (काया ऄनभुि वशक्षक) 

 दकसी भी प्रकार की अपदा स ेवनपटन ेके वलए छात्रों और वशक्षकों का 

प्रवशक्षर्। 

 अपात वस्थवत के वलए एक वनकास योजना तयैार करना | 

 अपातकालीन ससंाधनो को दरुुस्त रखना | 



28. 

 

 

 

 

 

स्टाफ क्वाटार अिटंन और 

रखरखाि  
(Staff Quarters) 

 

1. श्री सदंीप कुमार (मखु्याध्यापक) 

2. श्रीमती वप्रया (टी.जी.टी.गवर्त) 

3. श्री कवपल (प्रा.वश.) 
 

 

 

 वतमाही अिटंन के वलए प्राथवमकता सचूी बनाए।ं 

 क्वाटारों का रखरखाि | 

 प्रयोगशाला के सिोत्तम रखरखाि के वलए प्राथवमकता ि समय रहत े

काया पूर्ा करना | 

29. ऄटल लबै 
(ATAL) 

 

1. श्री प्रिीर् कुमार, प्रभारी  

2. श्री ऄजय कुमार गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

 प्रयोगशाला के सिोत्तम रखरखाि के वलए प्राथवमकता ि समय रहत े

काया पूर्ा करना | 

 ससंाधनों का सदपुयोग एि ंरख-रखाि | 

30. खरीदारी सवमवत 
(Perchasing)  

1. श्री राजशे कुमार (पी.जी.टी. रसायन वि.) 

2. श्री ऄजय कुमार गगा (पी.जी.टी.सगंर्क) 

3 श्री एस.के. बाटला (िररष्ठ सवचिालय सहायक ) 

4. विभागाध्यक्ष  

5. श्री सदंीप कुमार  

 कोटेशन ि नमनूों की जााँच | 

 वबलों की जााँच एि ंभगुतान | 
 

 

31. NCSC & SAMAGAM  1. श्रीमती तन ु(पी.जी.टी. जीि विज्ञान)ं प्रभारी  

  

प्राचायाा  

 


