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पीएम ŵी कŐ ūीय िवȨालय पानागढ़ िक Ůȑेक गितिविध को सुचाŝ ŝप से संचािलत करने के िलए सभी ː ाफसद˟ो ंके बीच िविभɄ सिमितयो ंके ŝप मŐ दाियȕ आवंिटत करते Šए सिमितयो ंकी संशोिधत सूचीिनɻानुसार 
है । िनɻिलİखत सिमितयो ंके Ůभारी सह Ůभारी एवं सद˟ो ंको िनदő िशत िकया जाता हैिक एक सɑाह के भीतर अपनी-अपनी सिमितयो ंकी बैठक आयोिजत करते Šए Ůभावी वािषŊक कायŊयोजना एवं गितिविधयो ंका 

कैलŐडर तैयार करŐ  / अɮयतन करɅ । तदनुसार Ůȑेक कायŊ एवं गितिविध को िनधाŊįरत समय पर कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसार पूणŊ करना सुिनिʮत करŐ  । यिद िकसी भी सिमित िवभागअथवा Ƒब आिद को 

िकसी सामŤी या सेवा की आवʴकता है तो एक सɑाह के भीतर िनधाŊįरतŮाŝप मŐ मांग पũ के साथ आवेदन Ůˑुत करŐ  िजसमŐ की गई मांग िवȨािथŊयो ंके िहत मŐ व Ɋाय संगतहो । सिमितयो ंके सद˟ो ंके िववरण के 

सामने सिमित के कायŊ को संपɄ करने के संबंध मŐ उिचतिदशा िनदőश देने का Ůयास िकया गया है जो िक आपके िलए मागŊदशŊक हो सकते हœ । इनमŐ कŐ ūीयिवȨालय संगठन के िनयमानुसार पįरवतŊन भी िकया जा सकता 
है । िकसी भी Ůकार की िवसंगित अथवाभूल होने पर तǽाल ŮाचायŊ के संǒान मŐ लाना सुिनिʮत करŐ  । 

                नंदिकशोर सोनी (ŮाचायŊ) 
        पीएम ŵी कŐ ūीय िवȨालय पानागढ़ 

 

S. NO. सिमित एवं सद˟ो ंके नाम / NAME OF COMMITTEE& 
MEMBERS 

सिमित सद˟ो ं के िलए कायŊ योजना एवं उȅरदाियȕ पालन हेतु सामाɊ िदशा िनदőश / INSTRUCTION RELATED TO 
WORKING PLAN & RESPONSIBILITIES FOR COMMITTEE MEMBERS 
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Ůवेश ADMISSION  

MR. SUMIT KUMAR(PGT 
HISTORY) 

(IN-CHARGE) 

MRS. TANUSREE SADHUKHAN 
(PGT CS) 
 

(CO-INCHARGE) 

MR. SUROJIT GOLDER (PGT 
PHY) 

(CO-INCHARGE) 
 

MR. HIMANSHU KANDPAL 
PRT (CO-INCHARGE) 
MR. ANKUR KUMAR, PRT (MEMBER) 

 
 

  

1.  Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. कŐ ūीय िवȨालय संगठन की Ůवेश िनयमावली तथा सीबीएसई से संबंिधत Ůवेश िनयम , उǄ अिधकाįरयो ंȪारा समय-समय पर 
जारी पũ पįरपũ संशोधन आिद को फाइल मŐ पũावली मŐ ʩवİ˕त करके रखना उनका अȯयन करना एवं सभी सिमित सद˟ो ंके 
बीच िवचार िवमशŊ करके उिचत कायŊ योजना एवं रणनीित तैयार करना ।  
3. Ůवेश लेने वाले नवीन िवȨािथŊयो ंकी जɉितिथ उनके माता-िपता के नाम तथा िवȨाथŎ का नाम उपनाम आिद को वैधािनक 
दˑावेज जैसे जɉ Ůमाण पũ अथवा ˕ानांतरण Ůमाण पũ के अनुसार सȑािपत करने के पʮात िवȨालय के Ůवेश रिजːर मŐ उिचत 
˕ान पर Ůिविʼ करना  
4. Ĥवेश ĤͩĐया पूरȣ करने स ेपहल ेĤ×येक ͪवɮयाथȸ से संबंͬधत सभी दèतावेजɉ कȧ Ǔनयमानुसार जांच करना स×याͪपत करत ेहुए 

हèता¢र करना पेिजंग करना एवं Ĥवेश पूण[ होने पर गाड[न फाइल मɅ उͬचत èथान पर लगाते हुए पूण[ Ǿप स ेसुरͯ¢त रखन ेहेत ु

काया[लय को सɋपना । 

5. पूरȣ सावधानी तथा सतक[ ता एवं जागǾकता के साथ क¢ा 1 स े12वीं तक के Ĥवेश के ͧलए संबंͬधत Ĥवेश ĤͩĐया के Ĥ×येक चरण 

का ǒबना ͩकसी ğुǑट के अ×यंत सावधानी पूव[क अनुपालन सǓुनिæचत करना । 

6. Ĥवेश योÊय पाए जाने वाल ेĤ×येक Ĥकरण को Ĥाचाय[ के सम¢ Ĥèतुत करना ͪवɮयाथȸ एवं अͧभभावक को Ĥाचाय[ के सम¢ 

उपिèथत करना तथा आवæयकता होन ेपर उÍच अͬधकाǐरयɉ को योÊय Ĥवेश Ĥकरण उͬचत कार[वाई एवं अनुमǓत हेत ुअĒेͪषत 

करना। 
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परीƗा EXAMINATION/PTM /STAFF MEETING  

1 MR. SUROJIT GOLDER (PGT PHY) (IN-CHARGE) 
1. सũ Ůारंभ होने के पूवŊ बैठक आयोिजत कर वषŊ भर की कायŊ योजना बनाना एवं सिमित सद˟ो ंके बीच दाियȕ िवभाजन करना 
2. कŐ ūीय िवȨालय संगठन की िशƗा संिहता एवं समय-समय पर Ůसाįरत पįरचािलत पũो ंपįरपũो ंके अनुसार वािषŊक कैलŐडर 

तैयार करना 
3. Ůȑेक कƗा परीƗा , इकाई परीƗाआविधक परीƗा अधŊ वािषŊकवािषŊक एवं सũांत परीƗा आिद सभी परीƗाओ ंके िलए Ůʲ पũ 

Ůʲ बœकआिद तैयार करने हेतु सूचना िनदőश कायाŊलय आदेश ŮाचायŊ के हˑाƗर केमाȯम से जारी करना तथा Ůʲ पũो ंका 
ˑर िनयंũण करना अनु शोधन करना 

4. िपछले 10 वषŘ सिहत परीƗा िवभाग मŐ तथा िवȨालय मŐ उपलɩ संपूणŊįरकॉडŊ को ʩवİ˕त करना 
5. सभी परीƗाओ ंकी सभी िवषयो ंकी एवं कƗाओ ंकी अंकसूचीयो ंको फाइलबȠ करना 
6. िपछले 10 वषŘ के ˕ानीय एवं बोडŊ परीƗाओ ंके परीƗा पįरणामिवʶेषण को एक फाइल मŐ ʩवİ˕त करके रखना 
7. सभी परीƗाओ ंकी उȅर पुİˑका के िन˃Ɨ मूʞांकन हेतु उिचतिनदőश जारी करना िनरीƗण करना तथा समय सीमा मŐ समˑ 

कायŊ पूणŊ करने हेतुआवʴक उपाय करना 
8. सभी Ůकार की परीƗाओ ंका ŵेʿ संचालन करने हेतु कायŊ योजना तैयारकरना एवं लागू करना 
9. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर जारी कायाŊलय आदेश िनदőश एवं सूचनाओ ंकेअनुसार कायŊ संपɄ करना । 
10. क¢ा 1 स े12वी ंतक कȧ परȣ¢ा के सफलतम आयोजन के ͧलए कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन एवं सीबीएसई के त×संबंधी Ǔनयमɉ 

का अÚययन अवलोकन करना तथा समय-समय पर जारȣ पğɉ पǐरपğɉ आदेशɉ का अवलोकन अÚययन कर तदनुसार कार[वाई 

सǓुनिæचत करना 
11. क¢ा 1 स े12वी ंतक के सभी Ĥकार कȧ परȣ¢ाओं के पǐरणाम का ͪवæलेषण करना तथा शत ĤǓतशत गुणवƣापूण[ परȣ¢ा 

पǐरणाम एवं Ĥदश[न सूचकांक 75 ĤाÜत करने के ͧलए काय[ योजना रणनीǓत तैयार करना एवं सभी ͧश¢कɉ के बीच पǐरचाͧलत 

करना । 

12. Ĥ×येक क¢ा एवं ͪवषय स ेसंबंͬधत धीमी गǓत स ेसीखने वाल ेǓनàन उपलिÞध ĤाÜत ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ सूची संबंͬधत ͧश¢कɉ कȧ 
सहायता स ेतैयार करना , जीरो स े100 अंकɉ के Đम मɅ सूची तैयार करना । 

 

2 MR. O.P. PANDA (CO-INCHARGE)  

3 
MS. SONALI KERKETTA (TGT SCIENCE)  (CO-
INCHARGE) 

 

   

PRIMARY 
 

1 
MRS. TANYA NEHWAL (PRT) (IN CHARGE) 
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MR. SHIVA (PRT)(CO INCHARGE) 

 

3A 

समयसारणी माȯिमक एवं उǄतर माȯिमक TIME TABLE (SEC/S. SEC)  

1 MR. MANOJ KUMAR ( PGT maths ) (IN-
CHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II. सũ के Ůारंभ होने से पूवŊ कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसारपूवŊ पįरचािलत पũो ंपįरपũो ंका अȯयन करते Šए समय सारणी 
तैयार करना 
III. समय सारणी मŐ सूचना संचार तकनीक आईसीटी के िलए सɑाह मŐ एक कालांश कािवतरण 
IV. अनुपİ˕त अथवा अवकाश पर रहने वाले िशƗक िशिƗकाओ ंके ˕ान परŮितिदनŮथम कालांश के पूवŊ अथवा 1 िदन पूवŊ अɊ 
िशƗक िशिƗकाओ ंके अरŐजमŐट्स वैकİʙक कालांश की ʩव˕ाकरना 
V. अरŐजमŐट कालांश मŐ िनयुƅ िकए गएिशƗक िशिƗका Ȫारा कालांश िलया गया या नही ंइसकी Ůितिदन जांच करना 

 

2 MR. SUMIT KUMAR(PGT HISTORY) (CO- INCHARGE) 
 

 

3 
MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY 
(LIBRARIAN) (CO- INCHARGE) 

 

  



  

VI. Ůशासिनक एवं सƗम अिधकारी के िनदőशानुसार िवȨालय के समय पįरवतŊनकी İ˕ित मŐ समय सारणी को अȨतन करना 
VII. ŮाथŊना सभा के दौरान आयोिजत िकसी िवशेष कायŊŢम के कारण िवलंब होनेपर शेष समय के िलए कालांश का समय िनधाŊरण 
कर संबंिधत सब ːाफ को तदनुसार घंटीबजाने के िलए सूिचत करना 
VIII. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना 

 

3B 

समयसारणी(Ůाथिमक) TIME TABLE(PRIMARY)  

1  MR. SATYAM MISHRA(INCHARGE) 
 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II. सũ के Ůारंभ होने से पूवŊ कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसारपूवŊ पįरचािलत पũो ंपįरपũो ंका अȯयन करते Šए समय सारणी 
तैयार करना 
III. समय सारणी मŐ सूचना संचार तकनीक आईसीटी के िलए सɑाह मŐ एक कालांश कािवतरण 
IV. अनुपİ˕त अथवा अवकाश पर रहने वाले िशƗक िशिƗकाओ ंके ˕ान परŮितिदनŮथम कालांश के पूवŊ अथवा 1 िदन पूवŊ अɊ 
िशƗक िशिƗकाओ ंके अरŐजमŐट्स वैकİʙक कालांश की ʩव˕ाकरना 
V. अरŐजमŐट कालांश मŐ िनयुƅ िकए गएिशƗक िशिƗका Ȫारा कालांश िलया गया या नही ंइसकी Ůितिदन जांच करना 
VI. Ůशासिनक एवं सƗम अिधकारी के िनदőशानुसार िवȨालय के समय पįरवतŊनकी İ˕ित मŐ समय सारणी को अȨतन करना 
VII. ŮाथŊना सभा के दौरान आयोिजत िकसी िवशेष कायŊŢम के कारण िवलंब होनेपर शेष समय के िलए कालांश का समय िनधाŊरण 
कर संबंिधत सब ːाफ को तदनुसार घंटीबजाने के िलए सूिचत करना 
VIII. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊकरना 
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MR ANKUR KUMAR (CO I/C)  
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िकशोरिशƗा कायŊŢम एवं परामशŊ AEP & COUNSELLING / SUGESTION BOX  

1 
MS. SONALI KERKETTA (TGT SCIENCE) 
(INCHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
1. कƗा 8से 12 तक के छाũो ंकी AEP तथा काउंसिलंग बैठक CCAकालांश मे आयोिजतकरना। 
II. AEP कमेटी के सद˟ छाũ तथा छाũाओ ंकी अलग अलग बैठक करके उनकीसम˟ाओ ंको सुनना तथा िनराकरण करना। 
III. सुझाव पेटी से Ůʲावली एकिũत करके खुले मंच से सम˟ा समाधान 
IV . कŐ ūीय िवȨालय संगठन के पũानुसार गितिविधयो ंका संचालन 
V. परामशŊ एवं िनदőशन के िलए खुले मंच से सम˟ा समाधान 
VI.छाũो ंकी आवʴकता अनुसार परामशŊ एवं िनदőशन 
VII.कƗा 10 के छाũो ंको िवषय चयन के िलए परामशŊ एवं िनदőशन Ůदान करना 
VIII.कƗा 12 के बǄो ंके िदए कैįरयर काउंसिलंग करना 
IX.  Ůित सɑाह अथवा Ůितमाहआवʴकतानुसार सिमित सद˟ो ंके बीच िवचार कर िवȨालय के अनुशासन की समीƗाकरना 
X. ŮाथŊना सभा के दौरान लघु अवकाश के दौरान तथा अंितम कालांश के पʮातिवȨािथŊयो ंके पंİƅबȠ आवागमन तथा अनुशासन 
को सुिनिʮत करना 
XI.  िवȨालय के एकांत वाले ˕ानोŮंसाधनो ंतथा अɊ ˕ानो ंपर िवȨाथŎ अनुिचत गितिविधयो ंमŐ शािमल ना होइसके िलए कायŊ 
योजना तैयार कर कायŊवाही सुिनिʮत करना िवȨालय के िविभɄकायŊŢमो ंउȖव ,रा Ō̓ ीय ȑोहारो ंमहȕपूणŊ आयोजनो ंआिद के 
समय िवȨालयके अनुशासन को उȅम बनाए रखने हेतु कायŊयोजना बनाकर लागू करना 
XII. समय-समय पर ŮाचायŊ की सहमित से उिचत िदशा िनदőश तैयार कर ːाफसद˟ो ंके बीच पįरचािलत करना ŮाचायŊ Ȫारा िदए 
गए अɊ सिमित संबंधीकायŘ को संपɄ करना 

 

2 
MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) 
(CO IN-CHARGE) 
 

 

 
 
 
 



5 
 
 

सी.बी.एस.ई CBSE  

1 
MRS. TANUSREE SADHUKHAN (PGT CS) (IN-
CHARGE) 
 

I. कŐ ūीय माȯिमक िशƗा पįरषद के िनयमानुसार कƗा नौवी ंएवं 11वी ंकेिवȨािथŊयो ंका िनधाŊįरत ितिथ के अनुसार पंजीयन करना, 
II. कƗा 10वी ंएवं 12वी ंके िवȨािथŊयो ंकी बोडŊ परीƗा हेतु िनधाŊįरतितिथ के अनुसार चयिनतसंकाय एवं िवषयोअंनुसार शुʋ संŤह 
करते Šए पंजीयन करना 
III. कƗा नौवी ंसे बारहवी ंतक के िवȨािथŊयो ंकी एलओसी/ िलː आफकœ डीडेट्स /उʃीदवारो ंकी सूची ˋॉलर रिजːर (िवȨाथŎ 
Ůवेश पंजीयनरिजːर)मŐ की गई Ůिविʼयोतंथा िवȨालय मŐ Ůवेश के समय िदए गएिवȨािथŊयो ंके Ůामािणक दˑावेज जैसे जɉ 
Ůमाण पũ आिद से िमलान करिनयमानुसार तैयार करना एवं कŐ ūीय माȯिमक िशƗा पįरषद के िनदőशानुसारसीबीएसई की 
वेबसाइट पर  
अपलोड करना 
IV. कƗा नौवी ंसे बारहवी ंतक के िवȨािथŊयो ंकी आंतįरक मूʞांकनसे संबंिधतअंकू का िववरण एवं Ťेड्स सीबीएसई के िनयमानुसार 
वेबसाइट पर िनधाŊįरतŮाŝप मŐ Ůिवʼ कर अपलोड करना 
V. सीबीएसई ऑनलाइन एफीिलएशन संबंधी कायŊवाही समय पर पूणŊ करना एवं सीबीएसईȪारा समय-समय पर वेबसाइट पर 
अपलोड िकए जाने वाले पũ पįरपũ तथा िवȨालय कोईमेल एवं ˙ीड पोː के माȯम से Ůेिषत पũ एवं पįरपũो ंका अवलोकन , 
अȯयन , संचालन एवं उन पर उिचत कायŊवाही करना 
VI. सीबीएसई से संबंिधत Ůȑेक ऐसी कारŊवाई िजसमŐ िनधाŊįरत ितिथ केपʮात िकसी भी Ůकार का िवलंब शुʋ या पैनʐी लगती हो 
ऐसे मामलो ंमŐ पूरीसतकŊ ता एवं सावधानीपूवŊक िनधाŊįरत समय के भीतर कारŊवाई सुिनिʮत करना 
VII. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िदए गए िनदőशो ंके अनुसार उिचत कायŊवाहीकरना 

 

2 
MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) 
(CO IN-CHARGE) 
 

 

3 MR. O.P. PANDA (CO-INCHARGE) 
 

 

4  

 

6A 

सी.सी.ए.Ůाथिमक िवभाग CCA  PRIMARY  

1  MR ANURAG VIKRAM PRT (IN CHARGE) 

I. वषŊ भर मŐ आयोिजत होने वाली गितिविधयो ंके िलए सũ के Ůारंभ मŐ सिमितसद˟ो ंकी एक बैठक आयोिजत कर 

वषŊभर संपɄ की जाने वाली गितिविधयो ंका वािषŊककैलŐडर तैयार करना 
II. वषŊ भर मŐ आयोिजत होने वाली िविभɄ गितिविधयो ंके िलए खचŊ की जाने वालीरािश से संबंिधत सामŤी एवं सेवाओ ं

की सूची तैयार करना, Ţय िकए जाने वालेपुरˋारो ंकी सूची तैयार करना एवं सũ के Ůारंभ मŐ ही कायाŊलय को 
Ůˑुतकरना 
III. वषŊभर आयोिजत होने वाली िविभɄ Ůितयोिगताओ ं/ गितिविधयो ंके िलएिलİखत िनयमावली तैयार करना तथा 
िवȨािथŊयो ंकी Ŝिच के अनुसार गितिविधयो ंमŐŮितभािगता हेतु इǅुक िवȨािथŊयो ंकी सदन वार िवˑृत सूची 
तैयारकरना 
IV.  कŐ ūीय िवȨालय संगठन केिनयमानुसार संपूणŊ िवȨालय के छाũ-छाũाओ ंको 4 सदनो ंमŐ िवभािजत करना 
तथासदन वार िवȨािथŊयो ंकी सूची ŮाचायŊ को Ůˑुत करना 
V.  िविभɄ Ůितयोिगताओ ंके िलएिनणाŊयक तैयार करना तथा Ůितयोिगता के समय ŮाचायŊकी सलाह से िनणाŊयक 

िनयुƅ करना 
VI.  सũ के Ůारंभ से ही वषŊ भरमŐ आयोिजत िकए जाने वाले कायŊŢम जैसे ˢतंũता िदवस समारोह , गणतंũ 

िदवससमारोह , िहंदीपखवाड़ा समारोह, वािषŊकोȖव समारोह ,िविभɄ जयंती एवं उȖव समारोह ,बाल िदवस दादा 
दादी िदवसआिद कायŊŢमो ंको सफलतापूवŊक आयोिजत करने के िलए िविभɄ सिमितयो ंमŐ कायŊिवभाजन करना , 
पूवŊ तैयाįरयां सुिनिʮत करना तथा कायŊ योजना बनाना एवं तदनुसारउिचत कारŊवाई करना 

 
 
 

 

2 
MS. AKANKSHA YADAV (PRT) (CO-IN CHARGE) 
 

 



6B 

सी.एल ए.माȯिमक CLA SECONDARY  

1 MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) 
(IN CHARGE) 

I. वषŊ भर मŐ आयोिजत होने वाली गितिविधयो ंके िलए सũ केŮारंभ मŐ सिमित सद˟ो ंकी एक बैठक आयोिजत कर वषŊभर संपɄ की 
जाने वालीगितिविधयो ंका वािषŊक कैलŐडर तैयार करना 
II. वषŊ भर मŐ आयोिजत होने वाली िविभɄ गितिविधयो ंके िलए खचŊ की जाने वालीरािश से संबंिधत सामŤी एवं सेवाओ ंकी सूची तैयार 
करना, Ţय िकए जाने वालेपुरˋारो ंकी सूची तैयार करना एवं सũ के Ůारंभ मŐ ही कायाŊलय को Ůˑुतकरना 
III. वषŊभर आयोिजत होने वाली िविभɄ Ůितयोिगताओ ं/ गितिविधयो ंके िलएिलİखत िनयमावली तैयार करना तथा िवȨािथŊयो ंकी Ŝिच 
के अनुसार गितिविधयो ंमŐŮितभािगता हेतु इǅुक िवȨािथŊयो ंकी सदन वार िवˑृत सूची तैयारकरना 
IV.  कŐ ūीय िवȨालय संगठन केिनयमानुसार संपूणŊ िवȨालय के छाũ-छाũाओ ंको 4 सदनो ंमŐ िवभािजत करना तथासदन वार 
िवȨािथŊयो ंकी सूची ŮाचायŊ को Ůˑुत करना 
V.  िविभɄ Ůितयोिगताओ ंके िलएिनणाŊयक तैयार करना तथा Ůितयोिगता के समय ŮाचायŊकी सलाह से िनणाŊयक िनयुƅ करना 
VI.  सũ के Ůारंभ से ही वषŊ भरमŐ आयोिजत िकए जाने वाले कायŊŢम जैसे ˢतंũता िदवस समारोह , गणतंũ िदवससमारोह , 
िहंदीपखवाड़ा समारोह, वािषŊकोȖव समारोह ,िविभɄ जयंती एवं उȖव समारोह ,बाल िदवस दादा दादी िदवसआिद कायŊŢमो ंको 
सफलतापूवŊक आयोिजत करने के िलए िविभɄ सिमितयो ंमŐ कायŊिवभाजन करना , पूवŊ तैयाįरयां सुिनिʮत करना तथा कायŊ योजना 
बनाना एवं तदनुसारउिचत कारŊवाई करना 

 

2 MS. YEASMIN SULTANA (TGT ENG)  (CO-IN CHARGE)  

3 
MRS. PRAMILA DEVNATH (TGT ENG) 
(CO-IN CHARGE) 

 

4 
MR. RAMGOVIND YADAV(TGT HINDI) 
(Member) 

 

 

MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (Member) 

6C 

ŮाथŊनासभा समɋय ASSEMBLY COORDINATION  

1 MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) 
(IN CHARGE) 

I.  Ůितिदन आयोिजत होनेवाली Ůात कालीन ŮाथŊना सभा के िलए Ůȑेक माह के Ůारंभ मŐ िविभɄकƗाओ ंको ŮाथŊना सभा से संबंिधत 

दाियȕ देना एवं सूची तैयार करना तथापįरचािलत करना 
II.  Ůȑेक िदन ŮाथŊना सभा मŐआयोिजत होने वाले कायŊŢम से संबंिधत Ůपũ का संबंिधत कƗा को िवतरण एवंएक िदवस पूवŊ 
कायŊŢम की जानकारी Ůाɑ करना तथा कायŊŢम के पʮात उिचतŮिविʼयो ंके पʮात Ůपũ का संŤहण एवं रखरखाव करना 
III. Ůात: कालीन ŮाथŊना सभा सफलतापूवŊक िनधाŊįरत समय सीमा मŐ संचािलतहो इसके िलए संगीत वाȨ यंũ उद्घोषणा यंũ 

Ȱजारोहण ʩव˕ा एवं िबजली आिदकी उिचत देखरेख एवं ʩव˕ा करना IV. मंचसंचालन व कायŊŢम आयोजन से पूवŊसɾंिधत 

Ůभारी िशƗक से िवचार कर ŝपरेखा तय करना I  
 

IV. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा Ǔनधा[ǐरत ͧश¢ा सǑंहता के संबंͬधत अनुÍछेद तथा समय-समय पर जारȣ त×संबंधी पğ पǐरपğ 

आदेश आǑद का अनुपालन सǓुनिæचत करत ेहुए Ĥाथ[ना सभा का आयोजन करना । 

 

2 MS. SANJANA KUMARI (PRT - MUSIC) (IN 
CHARGE) 

 

3 MRS. PRAMILA DEVNATH (TGT ENG) (CO-IN 
CHARGE) 

 

4 MS. YEASMIN SULTANA (TGT ENG) (CO-IN 
CHARGE) 

 

5 MS. AKANKSHA YADAV(PRT) (Member)  

6      (YOGA COACH) (Member)  

7          , SPORTS COACH(Member)  

7 

कƗाकƗ , शौचालयएवं, िवȨालय पįरसर एवं गिलयारे की 
साफ-सफाई का िनरीƗण 

OBSERATION OF CLEANINESS OF CLASS ROOMS & CORRIDOR &TOILETS & SCHOOL CAMPUSV 
 

1 
MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY 
(LIBRARIAN) (IN-CHARGE) 

I.Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II.  Ůȑेक िदन िवȨालय की छुǥीहोते ही सब ːाफ के माȯम से सभी कƗाओ ंएवं बरामद हो िक ˢǅता की जानकारीŮाɑ करना 
कथा समय-समय पर ˢयं िनरीƗण करना 
III.  िकसी Ůकार की ˢǅतासंबंधीकमी पाए जाने पर ŮाचायŊ कोिलİखत मŐ अवगत कराना 
IV.  Ůȑेक िदन िशƗक कुसŎ एवंटेबल सिहत कƗा के सभी फनŎचरएवंअलमाįरयो ंकी ˢǅता सुिनिʮत करने हेतु सब ːाफ के 
माȯम से सफाई किमŊयोकंो उिचत िनदőश देना तथा साɑािहक िनरीƗण करना 
V.  िवȨालय की ˢǅता हेतुआउटसोिसōग एजŐसी Ȫारा उपलɩ करवाई जाने वाली सामŤी जैसे िफनाइलपोछा झाड़ू इȑािद की 

 

2 MS. AKANKSHA YADAV (PRT) (CO-INCHARGE)  

3 
MRS. PRAMILA DC-BNATH (TGT ENGLISH) 
(Member) 

 

4          (YOGA COACH) (Member)  



5           (SPORTS COACH) (Member) Ůिविʼ भुगतान केिलए Ůˑुतिबलसे जांच करने के पʮात संबंिधत ːॉकरिजːर मŐ करना 
VI. संपूणŊ िवȨालय पįरसर सिहतŮसाधनो ंकी ˢǅता मŐ िकसी भी Ůकार की लापरवाही या कमी पाए जाने परतǽाल 
अधोहˑाƗरी को अवगत कराना 
उपयु[Èत काय[ के ͧलए ǓनयुÈत आउटसोͧसɍग èटाफ कȧ Ůितिदन उपİ˕ित की मॉिनटįरंग करना ।  

 

6 
  

7 
  

8 

 ˙ोकन इंİƸश Ůाथिमक एवं माȯिमक SPOKEN ENGLISH PRIMARY & SECONDARY  

1 MR. SANJU CHATTERJEE ((INCHARGE)) I.  सवŊŮथम कƗा मŐ िवȨािथŊयो ंके बीचआपस मŐ तथा िशƗको ंऔर िवȨािथŊयो ंके बीच मŐ बोले जाने वाले वाƐो ंकोसूचीबȠ करते Šए 
अंŤेजी भाषा मŐ बोलने के िलए िवȨािथŊयो ंको Ůेįरतकरना 
II.  िहंदी एवं संˋृत भाषा केिशƗको ंको छोड़कर सभी िशƗको ंȪारा िशƗण अिधगम ŮिŢया के दौरानिवȨािथŊयो ंसे चचाŊ करते 
समय अंतः  िŢया करते समय अिनवायŊ ŝप से अंŤेजीभाषा का ˢयं Ůयोग करना तथा िवȨािथŊयो ंको इसके िलए ŮोȖािहतकरना 
III. बोलचाल की भाषा मŐ Ůयुƅ होने वाले तथा िविभɄ कƗाओ ंकीपाǬवˑु मŐ समान ŝप से įरपीट होने वाले कॉमन शɨो ंकी 
सूची बनाना िविभɄकƗाओ ंके ŮदशŊन पर पर इसे ŮदिशŊत करना तथा िवȨािथŊयो ंके बीच समय-समयपर अɷास करवाना IV. 
िवȨािथŊयो ंके ˑर तथा उनकी आवʴकता के अनुसारअंŤेजी भाषा मŐ संǒा सवŊनाम िŢया िŢया के ŝपो ंिवशेषण वाƐ के भेदएवं 
कॉल एवं काल के भेदो ंकी जानकारी Ůȑेक सɑाह 1 िदन अिनवायŊ ŝप सेदेना सुिनिʮत करना 
V. समय-समय पर ŮाथŊना सभा मŐ अंŤेजी भाषा मŐ बोलने हेतु िवȨािथŊयोकंो Ůेįरत करना तथा अवसर Ůदान करना 
VI.  िशƗण कालांश के पूवŊ तथापʮात Ůित सɑाह एक या दो बार अंŤेजी िशƗको ंȪारा बारी-बारी से ˙ोकनइंİƸश कƗा का 
संचालन करना 

 

2 
MRS. PRAMILA DEVNATH (TGT ENG) (CO 
INCHARGE) 

 

3 
MS. YEASMIN SULTANA (TGT ENG) (CO-
INCHARGE) 

 

4 Mrs. TANYA NEHWAL (PRT) (Member)  

5 
MR. ANURAG BIKRAM, PRT  

6 
  

9A 
 

ˋाउट्सएवं गाइड्स  SCOUTS & GUIDES  

1 MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI) (Incharge) I. सũ के Ůारंभ मŐ सिमित सद˟ो ंकी बैठकआयोिजत करते Šए भारत ˋाउट्स एवं गाइड्स तथा कɥ एवं बुलबुलकी गितिविधयो ं
का वािषŊक कैलŐडर तैयारकरना 
II.  सũ के दौरान आयोिजत िकए जानेवाले भारत ˋाउट्स एवं गाइड्स से संबंिधत िविभɄ कायŊŢमो ंजैसे Ůवेश , Ůथम सोपान एवं 
िȪतीय सोपान टेİːंग कœ प , िचंतन िदवस , ˕ापना िदवस आिदके कायŊŢम मŐ होने वाले ʩय तथा Ţय की जाने वाली सामŤी एवं 
सेवाओ ंसेसंबंिधत िवˑृत योजना तैयार करते Šए सũ के Ůारंभ मŐ ही मांग पũकायाŊलय को Ůˑुत करना िजससे िक समय पर 
सामŤी एवं सेवाओ ंकोŢय करने मŐ आसानी हो 
III.  कŐ ūीय िवȨालय संगठन केिनयमानुसार िनधाŊįरत सीिलंग िलिमट एवं िवȨालय के बजट के अनुसार भारत एवंˋाउट गाइड्स के 
ʩय का िववरण तैयार कर कायाŊलय को Ůˑुत करना IV. Ůȑेक सɑाह तथा समय समय पर होने वाली गितिविधयो ंमŐ भारत 
ˋाउट्स एवंकɥ तथा बुलबुल के िवȨािथŊयो ंकी उपİ˕ित आिद का įरकॉडŊ रखना 

 

2 MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (CO IN CHARGE)  

3 MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) ) (CO IN 
CHARGE) 

 

4 
MS. YEASMIN SULTANA (TGT ENG) (CO IN CHARGE)  

5 
Mr. OM PRAKASH PANDA (TGT SANS) (CO IN CHARGE)  

6 
MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY (Member) 
(LIBRARIAN) 

 

9B 

 कɵ एवं बुलबुʤ CUBS & BULBUL  

1 Mr. ANUJ KUMAR UPADHAYAY (PRT)(Adv.) 
(IN CHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II.  सũ के Ůारंभ मŐ सिमितसद˟ो ंकी बैठक आयोिजत करते Šए भारत ˋाउट्स एवं गाइड्स तथा कɥ एवंबुलबुलकी गितिविधयो ं
का वािषŊककैलŐडर तैयार करना 
III.  सũ के दौरान आयोिजत िकए जानेवाले भारत ˋाउट्स एवं गाइड्स से संबंिधत िविभɄ कायŊŢमो ंजैसे Ůवेश , Ůथम सोपान एवं 

 

2 Ms. TANYA NEHWAL(PRT) (Adv.) (CO IN 
CHARGE) 

 

3 MR. HIMANSHU KANDPAL  



(Member) िȪतीय सोपान टेİːंग कœ प , िचंतन िदवस , ˕ापना िदवस आिदके कायŊŢम मŐ होने वाले ʩय तथा Ţय की जाने वाली सामŤी एवं 
सेवाओ ंसेसंबंिधत िवˑृत योजना तैयार करते Šए सũ के Ůारंभ मŐ ही मांग पũकायाŊलय को Ůˑुत करना िजससे िक समय पर 
सामŤी एवं सेवाओ ंकोŢय करने मŐ आसानी हो 
IV.  कŐ ūीय िवȨालय संगठन केिनयमानुसार िनधाŊįरत सीिलंग िलिमट एवं िवȨालय के बजट के अनुसार भारत एवंˋाउट गाइड्स के 
ʩय का िववरण तैयार कर कायाŊलय को Ůˑुत करना 
V. Ůȑेक सɑाह तथा समय समय पर होने वाली गितिविधयो ंमŐ भारत ˋाउट्सएवं कɥ तथा बुलबुल के िवȨािथŊयो ंकी उपİ˕ित 
आिद का įरकॉडŊ रखना 

4 
MS. AKANKSHA YADAV (PRT) (Basic) 
(Member) 

 

5 MR. ANKUR KUMAR (PRT ) (BASIC) (Member)  

6 
MS. SANJANA KUMARI (PRT MUSIC) (Basic) 
(Member) 

 

 
  

10A 

खेलकूद, माȯिमक एवं उǄतर माȯिमक  GAMES AND SPORTS SEC/S. SECONDARY  

1 MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (IN CHARGE) I.  सũ के Ůारंभ मŐ खेलकूद सिमित के सभीसद˟ो ंकी बैठक आयोिजत करते Šए िविभɄ गितिविधयो ंका वािषŊक कैलŐडर 
तैयारकरना 
II. िवȨािथŊयो ंकी Ŝिच के अनुसार पूरे िवȨालय के िवȨािथŊयो ंकीिविभɄ खेल कूदसंबंधी सूची तैयार करना 
III. कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसार सीिलंग िलिमट एवं िवȨालय के बजटके अनुसार खेलकूद िवभाग के वािषŊक ʩय तथा 
खरीद की जाने वाली सामŤी एवंसेवाओ ंकी सूची तैयार करना 
IV. सũ के दौरान आयोिजत िकए जाने वाले िविभɄ उȖव समारोह जैसे वािषŊकखेलकूद समारोह Ůाथिमक िवभाग खेलकूद समारोह 
के कायŊŢम की ŝपरेखा तैयार करना ,खेलकूद सामŤी का Ţय आिद से संबंिधत िवˑृत योजना तैयार कर कायाŊलय कोŮˑुत 
करना 
V. वषŊभर Ůितिदन िविभɄ खेलो ंके ŮिशƗण के िलए Ůȑेक खेल के िलएİखलािड़यो ंकी टीम सुिनिʮत करते Šए Ůितिदन ŮिशƗण 
देना सुिनिʮत करनािजससे िक संभाग ˑरीय खेलकूद Ůितयोिगता के िलए योƶ एवं अǅा ŮदशŊन करनेवाले ˑरीय İखलािड़यो ंका 
चयन िकया जा सके 

 

2 MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) (CO IN 
CHARGE) 

 

3          , SPORTS COACH(Member)  

4      , YOGA COACH(Member)  

5 
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 खेलकूद Ůाथिमक िवभाग GAMES AND SPORTS PRIMARY/FIT INDIA/SBSB  

1 Mr. SHIVA(PRT) (IN CHARGE) I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II.  सũ के Ůारंभ मŐ खेलकूद सिमितके सभी सद˟ो ंकी बैठक आयोिजत करते Šए िविभɄ गितिविधयो ंका वािषŊक कैलŐडरतैयार 
करना 
III. िवȨािथŊयो ंकी Ŝिच के अनुसार पूरे िवȨालय के िवȨािथŊयो ंकीिविभɄ खेल कूदसंबंधी सूची तैयार करना 
IV. कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसार सीिलंग िलिमट एवं िवȨालय के बजटके अनुसार खेलकूद िवभाग के वािषŊक ʩय तथा 
खरीद की जाने वाली सामŤी एवंसेवाओ ंकी सूची तैयार करना 
V. सũ के दौरान आयोिजत िकए जाने वाले िविभɄ उȖव समारोह जैसे वािषŊकखेलकूद समारोह Ůाथिमक िवभाग खेलकूद समारोह 
के कायŊŢम की ŝपरेखा तैयार करना ,खेलकूद सामŤी का Ţय आिद से संबंिधत िवˑृत योजना तैयार कर कायाŊलय कोŮˑुत 
करना 
VI. वषŊभर Ůितिदन िविभɄ खेलो ंके ŮिशƗण के िलए Ůȑेक खेल के िलएİखलािड़यो ंकी टीम सुिनिʮत करते Šए Ůितिदन ŮिशƗण 
देना सुिनिʮत करनािजससे िक संभाग ˑरीय खेलकूद Ůितयोिगता के िलए योƶ एवं अǅा ŮदशŊन करनेवाले ˑरीय İखलािड़यो ंका 
चयन िकया जा सके 

 

2 MR. ANUJ KUMAR UPADHAYA (PRT) (CO-IN CHARGE)  

3 MS. AKANKSHA  (PRT) (CO-IN CHARGE)  

4          , SPORTS COACH(Member)  

5      , YOGA COACH(Member)  

6 
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 मŐटेनŐस एवं įरपेयर MAINTENANCE & REPAIR  

1 
MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE) 
(IN-CHARGE) 
 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 

II. मरʃत एवं रखरखाव सिमित िवȨालय एवं िशƗक आवास पįरसर के िलए कायŊ करेगी 

 



2 
MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) CO-
INCHARGE) 

III. सिमित सद˟अŤि◌म ŝप से सिŢय रहकर कायŊ करŐ गे 
IV. मरʃत के िलए आवʴक सामान की सूची तैयार करके उसकी खरीद सुिनिʮत करकेआवʴकतानुसार मरʃत 

करवाएंगे 
V. ͪवɮयालय भवन कȧ सÝेटȣ एवं ͧसÈयोǐरटȣ स ेसंबंͬधत Ĥमाण पğ ĤाÜत करने के ͧलए संबंͬधत Ǔनमा[ण एजɅसी स े

संपक[  कर उͬचत कार[वाई कर Ĥमाण पğ ĤाÜत करɅगे । 

VI. ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ संपूण[ सुर¢ा सǓुनिæचत करने के ͧलए ͪवɮयालय भवन के ͩकसी भी ¢ǓतĒèत èथान का समय-

समय पर अवलोकन करत ेहुए तथा कमजोर एवं ¢ǓतĒèत èथान कȧ पहचान करत ेहुए इसका मɅटेनɅस ǐरपेयर 

संबंधी काय[ अवीलंब पूण[ करɅगे । 

 

3 
MR. SANJU CHATTERJEE (PGT ENG) CO-
INCHARGE) 

 

4 MR. ANKUR KUMAR (PRT) (Member)  

 
MR. ANURAG BIKRAM (PRT) (Member)  

12 

    WEBSITE UPDATING & DEVELOPMENT /PILOT PROJECT/INNOVATIVE PRACTICES ICT  

1 MRS. TANUSREE SADHUKHAN (PGT CS) (IN CHARGE) I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िदशा िनदőशानुसार समय-समय पर अपडेट करना तथाŮȑेक नई जानकारी एवं सूचना को िवȨालय 
वेबसाइट पर दशाŊना 
III .उदाहरण के िलए नवीन Ůवेश सूची ,अंशकालीन िशƗको ंकी सूची तथा िवȨालयके छाũो ंकी िवशेष उपलİɩयो ंको दशाŊना । 
IV. सिमित सद˟ कŐ ūीय िवȨालय संगठन मŐ देश के िविभɄ कŐ ūीय िवȨालयो ंकी सवŊŵेʿ वेबसाइट का अवलोकन करते Šए अपने 
िवȨालय की वेबसाइट को सवŊŵेʿ बनाने का Ůयȉ करते Šए हर संभव कारŊवाई सुिनिʮत करŐ गे ।  
V. िवȨालय मŐ संपɄ Ůȑेक गितिविध िनरीƗण शैिƗक गितिविध बेː Ůैİƃसेज खेलकूद भारत ˋाउट आिद सभी गितिविधयो ंके 
Ůितवेदन įरपोट्Ŋस फोटोŤा̫स वीिडयो Ťाफी आिद को संबंिधत गितिविध कायŊŢम समापन के तीन िदवस के भीतर वेबसाइट पर 
अपलोड करŐ गे िजससे िक उक◌्त सामŤी का सभी संबंिधत ːेकहोʒर एवं उǄ अिधकारी अवलोकन कर सके ।  

 

2 MR. O.P. PANDA (TGT SANSKRIT) (CO-IN CHARGE)  

3 
COMPUTER INSTRUCTOR  (MR. NEELKANTH) 
(Member) 
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फनŎचर 
FURNITURE  

1 MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI)  (IN 
CHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना  

II. कƗावार संƥा के अनुसार उपयुƅ फनŎचर उपलɩ कराना 
III. फनŎचर की िनयिमत मरʃत एवं रखरखाव सुिनिʮत करना 
IV. छाũो ंको फनŎचर के रखरखाव केिलए िनयिमत ŝप से िनदőश िदए जाएं 
V. फनŎचर तोड़फोड़ मŐ संलư छाũो ंकी पहचान करना तथा उन पर आिथŊक दंडलगाना 
VI. आवʴकतानुसार नए फनŎचर की खरीद सुिनिʮत करना 
 
 

 

2 MR. ANURAG BIKRAM (PRT) (CO-IN CHARGE)  

3 
Mr. ANUJ KUMAR UPADHAYAY (PRT) 
(Member) 

 

4 Ms. AKANKSHA KUMARI (PRT) (Member)  

5 
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पुˑकालय  
      LIBRARY  

1 
MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY 
(LIBRARIAN) (IN-CHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II. उपलɩ पुˑको ंका रखरखाव सुिनिʮत करना 

 

2 
MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) (CO-
INCHARGE) 

 



 3 
MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (CO-
INCHARGE) 

III. नई पुˑको ंकी खरीद के िलए मांग सूची तैयार कर कर खरीद सुिनिʮत करना 
IV. राजभाषा िनयमानुसार 50% रािश िहंदीमाȯम की पुˑको ंपर खचŊ करना सुिनिʮत करना 
V. दैिनक समाचार पũ ,साɑािहक पũ तथा मािसक पũ पिũकाएं जो रोजगार संबंिधत ,Ůितयोगी परीƗा संबंिधत ,िवषय ǒान 

आिद से संबंिधत हो की उपलɩता सुिनिʮत करना 

VI. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन मÉुयालय ɮवारा जारȣ लाइĦेरȣ मैÛयुअल एवं Ǒदशा Ǔनदȶश का अ¢रशः पालन सǓुनिæचत 

करना तथा तदनुसार कार[वाई सुǓनिæचत करना  

VII. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ¢ेğीय काया[लय एवं मÉुयालय ɮवारा जारȣ पğɉ पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए अनुसार 

कार[वाई सǓुनिæचत करना एवं लाइĦेरȣ मɅ सभी Ĥकार के उपकरणɉ कȧ åयवèथा मɅटेनɅस एवं देखरेख तथा सुर¢ा 

सुǓनिæचत करना ।  

VIII. राçĚȣय ͧश¢ा नीǓत 2020 एवं राçĚȣय पाɫयचया[ के Ǿपरेखा 2023 के अनुसार पुèतकालय के संचालन कȧ åयवèथा एवं 

गǓतͪवͬधया ंसǓुनिæचत  करना ।  

 

4 
MR. SANJU CHATTERJEE (PGT ENG) 
(Member) 

 

5 MR. SATYAM MISHRA (PRT) (Member)  

6 

MR. ANKUR KUMAR, PRT (Member)  
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   Ɋूनतम साझा कायŊŢम संसाधन कƗ NIPUN/CMP / RESOURCE ROOM  

1 MR. HIMANSHU KANDPAL (PRT) (IN CHARGE)   1. Ůितमाह अथवा माह मŐ एक से अͬधक बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना 
एवं सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना । Ůाथिमक िवभाग के Ůȑेक िवȨाथŎ के िलए गुणवȅापूणŊ अिधगम सुिनिʮत 
करना । 

2. शैƗिणक सũ मŐ कम से कम 04  बार Ɋूज़लेटर Ůकािशत करवाना 
3. िशƗक िशिƗकाओ ंके बीच अिधगम सामŤी का िनमाŊण एवं आवʴकतानुसार िवतरण की ʩव˕ा सुिनिʮत करना 
4.  िशƗण अिधगम मŐ Ůयुƅ आईसीटी उपकरणो ंकी देखरेख एवं अिधगम मŐ उपयोग हेतु अȯापको ंको Ůेįरत करना। 
5. राçĚȣय ͧश¢ा नीǓत 2020 , राçĚȣय पाɫयचया[ कȧ Ǿपरेखा 2023 , Ǔनपुण भारत ͧमशन ,  एफ एल एन,  ओ आर एफ , एल 

ए टȣ आǑद को Ĥभावशालȣ तरȣके स ेलागू करना एवं काया[Ûवयन सुǓनिæचत करना । 

6. Ĥाथͧमक ͪवभाग के ͪवɮयाͬथ[यɉ के ͧलए आयोिजत कȧ जाने वालȣ सभी Ĥकार कȧ गǓतͪवͬधयां जैस ेकबस् - बुलबुल , 

èपोɪ[स मीट , साèंकृǓतक गǓतͪवͬधयां , दादा दादȣ Ǒदवस आǑद का आयोजन एवं काय[ योजना सुǓनिæचत करना ।   

 

2 Ms. SANJANA KUMARI (PRT) (CO-IN CHARGE)  
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शुȠपेयजल ʩव˕ा एवं िनगरानी सिमित PURE DRINKING WATER ARRANGEMENT & MONITORING   

1 
MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY 
(LIBRARIAN) (IN-CHARGE) 

 
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमित 

सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2.  Ůितिदन िवȨालय मŐ शɮुध पेयजल आपूितŊ सुिनिʮत करना । 

3. पानी की बबाŊदी रोकने के िलए समय समय पर उिचत िनदőश ,  छाũ कायŊकताŊ तैयार करना तथा भोजन अवकाश के 
दौरान जल उपयोग की िनगरानी करना तथा जल की बबाŊदी को रोकना 

4. Ťीˆ ऋतु मŐ ठंडे पानी की उपलɩता सुिनिʮत करना तथा िमǥी की मटको , वाटर कूलर आिद की ʩव˕ा मɅटेनɅस एवं 
देखरेख सǓुनिæचत करना 

5. R.O.के रखरखाव तथा छत पर रखी पानी टंिकयो ंकी िनिʮत समयानुसार सफाई सुिनिʮत करना , वािषŊक मŐटेनŐस एवं 
रखरखाव अनुबंध सुिनिʮत करना ।  

6. संबंͬधत संèथा स ेसमय-समय पर वष[ मɅ काम स ेकम दो बार ͪवɮयालय मɅ उपलÞध जल का Ĥयोगशाला मɅ Ǔनरȣ¢ण 

 

2 MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE) (CO IN 
CHARGE) 

 

3 
MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI) 
(Member) 
 

 

4 
Mr. SATYAM MISHRA(PRT) 
(Member) 
 

 

5 
MR.ANURAG BIKRAM (PRT) 
(Member) 

 



 करवाना एवं शɮुध पेयजल आपǓूत[ एवं सेǓनटेशन संबंधी Ĥमाण पğ ĤाÜत करना ।  
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˕ानीय Ţय सिमित BILL SETTLEMENT  & DOCUMENT / LOCAL PURCHASE COMMITTEE/ FIRM REGISTRATION    

1 MR. NITESH KUMAR(PGT ECO) (IN CHARGE)  
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. मांग पचŎ के अनुसार एवं कायाŊलय आदेश के आधार पर बाजार सवőƗण करनातथा िनिवदाएं एकिũत करना 
3. गुणवȅा के आधार पर तुलनाȏक ŝप से Ɋूनतम कीमत वाली वˑुओ ंका चयनकरना तथा िनयमानुसार गवन[मɅट कȧ 

माकȶ ट Üलेस पोट[ल स ेआदेश जारȣ करवाते हुए खरीद सुिनिʮत करना 

4. िनधाŊįरत िबल Ůाɑ कर कर सिमित सद˟◌ो◌ं ɮवारा सȑािपत कर के भुगतान हेतु कायाŊलय मŐ Ůˑुत करना 
5. िवȨालय मŐ आवʴक वˑुओ ंएवं सेवाओं की आपूितŊ करने वाली फमŘ केिलए समाचार पũो ंमŐ िवǒापन Ůकािशत 

कराना 
6. फमŘ को रिज Ōː ेशन फॉमŊ उपलɩ करान◌ा  
7. फमŊ पंजीयान हेतु Ůाɑ फामŖकी सूची तैयार करके नोट शीट अनुमोदन के िलए तैयार करवाना 
8. ͪवɮयालय मɅ खरȣद ĤͩĐया के दौरान ͪपछले 3 वषɟ मɅ उपलÞध फमɟ कȧ जानकारȣ स◌ुविèथत करना तथा उनके पुनः 

पंजीयन कȧ सूची तैयार करना  
 

 

2 MR. MANOJ KUMAR (PGT MATH) (CO IN 
CHARGE)  

 

3 
Mr. KAUSHAL KISHORE (PGT GEO) (CO 
INCHARGE) 

 

4 
Mr. Sanju Chattrerjee PGT (ENG) (co 
incharge 

 

5 Mr. Shiva  (prt) (member)  

6 
 

MR. ANUJ KUMAR UPADHYAY(PRT) 
(Member) 

 

7. Mr. Ankur Kumar, PRT (MEMBER) 
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मूलभूत साƗरता और संƥाȏकता 
 

FLN  
 

1 MS. AKANKSHA (PRT) (INCHARGE)   
1.Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2. रा Ō̓ ीय िशƗा नीित 2020 , रा Ō̓ ीय पाǬचयाŊ की ŝपरेखा 2023 तथा िनपुण भारत िमशन कायŊŢम के अनुसार मूलभूत साƗरता 
और संƥाȏकता संबंधी ǒान एवं समझ का िवकास िवȨािथŊयो ंके बीच सुिनिʮत करना 
3. कŐ ūीय िवȨालय संगठन Ȫारा िनधाŊįरत लƙो ंको Ůाɑ करने के िलए Ůभावी कायŊ योजना एवं रणनीित तैयार करना तथा उसका 
अनुपालन सुिनिʮत करना  
4. मूलभूत सा¢रता और संÉया×मकता स ेसंबंͬधत Ĥयोग गǓतͪवͬध एवं खेल आधाǐरत ͧश¢ण अͬधगम ĤͩĐया सुǓनिæचत करना 
। 

5. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन के Ǔनयम अनुसार एवं अप¢ेा अनुसार समय-समय पर जारȣ पğɉ पǐरपथरɉ नीǓतयɉ का अÚययन कर 

काया[िÛवत करना ।  
 

 

2 MR. AJAY JAUHARI (PRT) (Member)  

3 
  

4 
  

  

 

22 

कायŊशाला (Ůाथिमक) 
WORKSHOP (PRIMARY)  

1 MR. SATYAM MISHRA (PRT)) (IN CHARGE)   
 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमित सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

 

2 Mr. HIMANSHU KANDPAL(PRT) (CO IN CHARGE) 
 



3 Mr. SATYAM MISHRA(PRT) (Member) 2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार काय[शाला के ͪवषय 

पर ͪवचार कर सूची तैयार करत ेहुए Ǔतͬथ सǓुनिæचत करना एवं  ĤǓत सÜताह एक काय[शाला का आयोजन करना 
3. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ¢ेğीय काया[लय अथवा मुÉयालय के Ǔनदȶशानुसार ͪवɮयालय से ͪवͧभÛन Ĥͧश¢ण èथलɉ पर 

जाकर ͪवͧभÛन ͪवषयɉ मɅ Ĥͧश¢ण ĤाÜत करके लौटन ेवाल ेͧश¢क ͧशͯ¢का ɮवारा ͪवɮयालय èतर पर संबंͬधत 

Ĥͧश¢ण देने के ͧलए उͬचत åयवèथा करना एवं काय[शाला का आयोजन करना। 
 

 

  

 

  कायŊशाला (सेकŐ डरी) 
WORKSHOP (SECONDARY) + CPD  

 1 MR. SANJU CHATTERJEE (PGT ENG) (IN 
CHARGE) 

 
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार काय[शाला के ͪवषय 

पर ͪवचार कर सूची तैयार करत ेहुए Ǔतͬथ सǓुनिæचत करना एवं  ĤǓत सÜताह एक काय[शाला का आयोजन करना 
3. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ¢ेğीय काया[लय अथवा मुÉयालय के Ǔनदȶशानुसार ͪवɮयालय से ͪवͧभÛन Ĥͧश¢ण èथलɉ पर 

जाकर ͪवͧभÛन ͪवषयɉ मɅ Ĥͧश¢ण ĤाÜत करके लौटन ेवाल ेͧश¢क ͧशͯ¢का ɮवारा ͪवɮयालय èतर पर संबंͬधत 

Ĥͧश¢ण देने के ͧलए उͬचत åयवèथा करना एवं काय[शाला का आयोजन करना। 

 

 2 MRS. TANUSREE SADHUKHAN , PGT (CS)  CO-IN 
CHARGE) 

 

 3 
MR. SUMIT KUMAR ,PGT HIST. (CO-
INCHARGE) 

 

 4 
MR. KAUSHAL KISHORE(PGT-
GEO)(Member) 
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UDISE 
UDISE/ VIDYANJALI  

1 MR. O P PANDA (TGT SANS)  (IN CHARGE)   
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I  
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥ×येक क¢ा कȧ ͪवɮयाथȸ का यू डाइस पोट[ल पर रिजèĚेशन सǓुनिæचत करना तथा èथानांतरण होने कȧ िèथǓत मɅ यू 

डाइस पोट[ल पर उͬचत कार[वाई करना िजसस ेͩक पोट[ल पर भी ͪवɮयाथȸ का èथानांतरण सǓुनिæचत ͩकया जा सके ।  

 

2 MR. AJAY JAUHARI (CO – INCHARGE)  

3 MR, ANURAG BIKRAM(PRT) (Member)  

4 
  

5 
  

25 

सीसीटीवी 
CCTV  

1 MRS. TANUSREE SADHUKHN (PGT CS) (IN CHARGE)  
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमित 

सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. ͪवɮयालय मɅ आयोिजत सभी मह×वपूण[ काय[Đम èटाफ बैठक काय[शाला आǑद कȧ सीसीटȣवी ǐरकॉͫडɍग को सुरͯ¢त 

 

2 MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE)  (CO IN CHARGE)  

3 MRS TANYA NEHWAL(PRT) (CO-IN CHARGE)  

4 MS. AKANKSHA YADAV(PRT) (Member)  



5 MS. SONALI KERKATTA(TGT SCI) (Member) रखत ेहुए कंÜयूटर ͧसèटम तथा बाहर◌ी हाड[ ͫडèक आǑद मɅ रͯ¢त करना । 

4. सीसीटȣवी कैमरे कȧ देखरेख मɅटेनɅस ǐरपेयर एवं वाͪष[क रखरखाव अनुबंध कȧ उͬचत åयवèथा करना ।  
 
 

 

6 MR. YOGESH KUMAR(TGT HINDI) (Member)  

7  (COMPUTER INSTRUCTOR)  (Member) 
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बǥा खाता एवं नीलामी सिमित 
 

AUCTION OF CONDEMNED ITEMS 
 

1 
MR. KOUSHAL KISHORE (PGT GEO)  (PGT- HINDI) 
 (INCHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II सभी िवभागाȯƗो ंसे अनुपयोगी तथा अɊ सामŤी की सूची Ůाɑ करना 
III सभी िवभागो ंसे Ůाɑ सूची की समेिकत सूची तैयार करना 
IV  समेिकत सूची की वˑुओ ंको बȅीखाते मŐ डालने के िलए नोट्स तैयार करना तथा अनुमोदन के िलए िवȨालय Ůबंधसिमित के 

अȯƗ से अनुमोदन Ůाɑ करना 
V अनुमोिदत वˑुओ ंकी नीलामी हेतु समाचार पũो ंमŐ िवǒापन Ůकािशत करना 5िनयमानुसार नीलामी सुिनिʮत करना 

 

2 MR. SANJU CHATTERJEE (PGT ENG)  
 (CO-IN CHARGE) 

 

3 
MRS. TANUSREE SADHUKHAN. PGT (CS) 
MEMBER 

 

4 MR.ANURAG BIKRAM (PRT) (Member)  

5 MS. AKANKSHA YADAV(PRT) (Member)  
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यूबीआई शुʋ संŤह तथा पयŊवेƗणसिमित 
SUPERVISION & MONITORING OF UBI FEE  

1 MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI) (INCHARGE) I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 

II. Ůȑेक महीने की 16 तथा अंितम िदन फीस िडफोʐर की सूची तैयार करना 
III. महीने की अंितम िदनांक तक फीस जमा नही ंकरने वाले छाũो ंका नाम पृथककरना तथा यूबीआई पोटŊल से नाम हटाने की 

ŮिŢया पर िनयमानुसार कारŊवाईसुिनिʮत करना 
IV. ऐसे छाũो ंकी फीस जमा होने के बाद अɊ Ůवेश एवं यूबीआई पोटŊल पर नामसिŢय करना 
V. कƗा अȯापक के माȯम से पोटŊल पर छाũ सȑापन सुिनिʮत करना 

 

2 MRS TANYA NEHWAL (PRT) (CO-INCHARGE) 
 

 

3 
NILKANTHA BANERJEE (COMPUTER INSTRUCTOR)  
(Member) 

 

.   

 

28 
गरीबीरेखा पाũता सȑापन एवं जांच सिमित 

BPL EXEMPTION ELIGIBILTY & VERIFICATION  

1 MR. KAUSHAL KISHORE, PGT (GEO) (IN CHARGE)  I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II गरीबी रेखा मŐ छूट चाहने वाले छाũो ंको आवेदन उपलɩ कराना 
III आवेदन को पूणŊ करा के िजला राजˢ अिधकारी Ȫारा सȑािपत Ůमाण पũोकंा संकलन करना 
IV पाũ आवेदको ंकी सूची तैयार कर कर सूचना पट पर लगानािवǒान ŮदशŊनी एंड एवं ओलंिपयाड सिमित 

 

 2 MR. SUMIT KUMAR (PGT HISTORY) 
(MEMBER) 
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  JNSME /OLYMPIAD /NTSE/INSPIRE MANAK etc.  

 1 Mr. SURAJIT GOLDAR (PGT PHY) 
 (INCHARGE)  

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं  



 2 Mr. ANIRBAN BASAK (PGT BIO) (CO-INCHARGE) के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II कŐ ūीय िवȨालय संगठन से Ůाɑ पũ अनुसार िविभɄ िवषयो ंसे संबंिधतŮदशŊनी एवं ओलंिपयाड परीƗाएं आयोिजत कराना तथा 
उनकी įरपोटŊ तैयारकरना                                                                             
III कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िदशा िनदőशो ंएवं समय-समय पर Ůाɑपįरपũो ंके अनुसार िविभɄ िवषयो ंकी ओिलंिपयाड Ůितयोगी 
परीƗाओ ंके संबंधमŐ बǄो ंको Ůितभािगता के िलए Ůेįरत करना 
IV िवȨालय ˑर पर आवʴक होने पर परीƗाएं आयोिजत करवाना 
V Ůितयोगी परीƗा के पįरणाम से बǄो ंको अवगत करवाना तथा सफल Ůितभािगयोकंो उǄ परीƗाओ ंमŐ Ůितभािगता के िलए 
मागŊदशŊन करना                                                                                           
VI परीƗा की िवǒİɑ Ůकािशत होने से पूवŊ ही बǄो ंको इस परीƗाके संबंध मŐ जानकारी Ůदान करना 
VII Ůितयोिगता परीƗा के िलए िवȨािथŊयो ंको Ůेįरत करनाऔर िवǒİɑ Ůकािशत होने के पʮात बǄोकंो तथा अिभभावको ंको इस 
परीƗा मŐ Ůितभािगता के िलएसूचना देना 
VIII  कŐ ūीय एवं राǛ ˑर परआयोिजत होने वाली इस परीƗा के संबंध मŐ बǄो ंको जागŝक करना एवं अहŊताŮाɑ बǄो ंकी 
अिधकािधक Ůितभािगता करवाना                                                                              
IX  Ůितभागी बǄो ंको पूवŊवषŊ की परीƗाओ ंके Ůʲ पũ उपलɩ करवाना 

 

3 MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI)  (Member) 

 

30A 

 फोटोŤाफी एवं वीिडयो Ťाफी PHOTOGRAPHY & VIDEOGRAPHY  

1 MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE)  ( IN CHARGE)  I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II. िवȨालय मŐ आयोिजत होने वाले Ůȑेक कायŊŢम एवं गितिविधयो ंकीफोटोŤाफी एवं आवʴकता होने पर वीिडयोŤाफी करवाना 
सुिनिʮत करना 
III. महȕपूणŊ फोटो समूह को िवȨालय के ŮदशŊन पǥो ंएवं वेबसाइट परŮदिशŊत करवाना 
IV. वįरʿ कायाŊलयो ंȪारा मांगे जाने पर उिचत फोटोŤाफ एवं वीिडयो Ůेिषतकरना 
V.  सभी Ůकार की गितिविधयो ंके फोटोएवं वीिडयो की सॉɝ Ůित सुरिƗत रखना 

 

2 MR. ANUJ (PRT) CO (IN CHARGE  

3 MR. AJAY JAUHARI (PRT) (Member)  

4 
  

   

30B 

Ůेसपİɰकेशन सिमित 
MAGAZINE & PRESS & PUBLICATION  

1 
MR.YOGESH KUMAR( TGT HINDI) (IN 
CHARGE) 
 

 
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक काआयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना 

एवं सिमित सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. ŮाथŊना सभा मŐ आयोिजत िवशेष कायŊŢम ȑौहार एवं रा Ō̓ ीय ȑोहारोएंवं िवशेष िदनो ंमŐ आयोिजत गितिविधयो ंके 

फोटो एवं वीिडयो का संकलन तथा अखबारोकें िलए įरपोटŊ तैयार करके Ůकािशत करवाना 
3.  योजना बनाकर कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन के Ǔनयमानुसार िनिʮत समय अविध मŐ पिũका Ůकािशत करने के 

िलए कायŊयोजना बनाना दो सũ के Ůारंभ मŐ ही पिũका मŐ Ůकाशन के िलए वįरʿ अिधकाįरयो ंजैसे उपायुƅ, 
सहायक आयुƅ, अȯƗ िवȨालय Ůबंध सिमित केसंदेश एवं आशीवŊचन Ůाɑ करना 

4. सभी भाषा िशƗको ंȪारा बǄो ंको ˢलेखन एवं सृजनाȏक लेखन के िलएŮेįरत करना एवं उनसे अपनी मौिलक 
लेखन की रचनाएं Ůाɑ करना 

5. िवȨालय की सीसीए एवं िविभɄŮकार की गितिविधयो ंमŐ ŵेʿ ŮदशŊन करने वाले बǄो ंके िनबंध, वाद-िववाद, 
िचũ, भाषण, किवता, पįरचचाŊ, संवाद, कहानी आिद को पिũका मŐसİʃिलत करना सुिनिʮत करना 

6. िवȨालय की िविभɄ गितिविधयो ंमŐ ŵेʿ ŮदशŊन करने वाले छाũ-छाũाओ ंकी सूची पिũका मŐ Ůकािशत करना । 
िवȨालय की िविभɄ गितिविधयो ंएवं िवभागो ंकी वािषŊक įरपोटŊ Ůाɑ करना एवं उɎŐ पिũका मŐ ˕ान देना 

 

2  
MRS. PRAMILA DEVNATH(TGT ENG) 
(CO-IN CHARGE)  

 

3 
MS. YEASMIN SULTANA (TGT ENG) (CO-IN CHARGE) 
 

 

4 
MR. 0M PRAKASH PANDA(TGT SANS) (Member) 
 

 

5 
 MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) (Member)  

6 MR. SHIVA , PRT(Member)  

 
  



7. िवȨालय मŐ वषŊभर आयोिजतगितिविधयो ंके महȕपूणŊ फोटोŤाफ छायािचũसिहत पिũका मŐ देना सुिनिʮत 
करना 

 30C 

Ĥाथͧमक समाचार सͧमǓत PRIMARY NEWSLETTER 
 

1 MS. AKANKSHA YADAV (PRT) (IN-CHARGE)  
1. ĤǓतमाह अथवा माह मɅ दो बार आवæयकतानुसार सͧमǓत कȧ बैठक काआयोजनकरते हुए काय[ योजना बनाना 

एवं सͧमǓत सदèयɉ के बीच मɅ दाǓय×व ͪवभाजन करना 
2. Ĥाथ[ना सभा मɅ आयोिजत ͪवशेष काय[Đम ×यौहार एवं राçĚȣय ×योहारɉएवं ͪवशेष Ǒदनɉ मɅ आयोिजत 

गǓतͪवͬधयɉ के फोटो एवं वीͫडयो का संकलन तथा अखबारɉके ͧलए ǐरपोट[ तैयार करके Ĥकाͧशत करवाना 
3. Ĥभावी योजना बनाकर कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन के Ǔनयमानुसार Ǔनिæचत समय अवͬध मɅPRIMARY NEWSLETTER 

Ĥकाͧशत करन ेके ͧलए काय[योजना बनाना । PRIMARY NEWSLETTER मɅ Ĥकाशन के ͧलए वǐरçठ अͬधकाǐरयɉ 
जैसे उपायुÈत, सहायक आयुÈत, अÚय¢ ͪवɮयालय Ĥबंध सͧमǓत केसंदेश एवं आशीव[चन ĤाÜत करना 

4. सभी भाषा ͧश¢कɉ ɮवारा बÍचɉ को èवलेखन एवं सजृना×मक लेखन के ͧलए Ĥेǐरत करना एवं उनसे अपनी 
मौͧलक लेखन कȧ रचनाएं ĤाÜत करना , Ĥ×येक Ǔतमाहȣ मɅ एक Ĥाथͧमक ͪवभाग समाचार पğ का  Ĥकाशन 

करना सुǓनिæचत करना  
5. ͪवɮयालय कȧ सीसीए एव ंͪवͧभÛनĤकार कȧ गǓतͪवͬधयɉ मɅ Įेçठ Ĥदश[न करने वाले बÍचɉ के Ǔनबंध, वाद-

ͪववाद, ͬचğ, भाषण, कͪवता, पǐरचचा[, संवाद, कहानी आǑद को पǒğका मɅसिàमͧलत करना सǓुनिæचत करना 
6. ͪवɮयालय मɅ Ĥ×येक Ǔतमाहȣ मɅ आयोिजतगǓतͪवͬधयɉ के मह×वपूण[ फोटोĒाफ छायाͬचğसǑहत पǒğका मɅ देना 

सुǓनिæचत करना 
 

 

2 MR. AJAY JAUHARI (PRT) (CO-INCHARGE)  

3 MR. SATYAM MISHRA (PRT) (Member)  

4 MRS. TANYA NEHWAL(PRT) (Member)  

 

  

31 

सहायक िशƗण सामŤी सिमित 
TEACHING AIDS  

1 
MR. SUMIT KUMAR (PGT HISTORY) (IN-
CHARGE) 

I.  Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II िवषय िशƗको ंसे आवʴक िवषयिशƗण सामŤी की सूची मांगना तथा आवʴकता अनुसार उिचत कीमत पर 
उɎŐखरीदना तथा संबंिधत िशƗको ंको उɎŐ उपलɩ करवाना तथा इसू रिजːर मŐटेनकरना 
III उपलɩ िशƗण सहायक सामŤी का ʩवİ˕त रखरखाव िनधाŊįरत कƗ मŐसुिनिʮत करना 
IV  सभी िशƗक िशिƗकाओ ंसे आवʴकिशƗण सहायक सामŤी की मांग सूची Ůाɑ करके खरीदारी एवं उपलɩता 
सुिनिʮतकरना 
V  िशƗको ंकी आवʴकता अनुसार िशƗणसहायक सामŤी Ůदान करना एवं जारी पंिजका मŐ लेखा-जोखा ʩवİ˕त 
रखना चारअनुपयोगी एवं खराब Šई वˑुओ ंकी सूची तैयार कर बǥे खाते मŐ डालने कीŮिŢया िनयमानुसार पूणŊ करना 

II. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

 

2  
MR. ANIRBAN BASAK (PGT BIOLOGY) (CO-
INCHARGE) 

 

3  
MR. ANURAG VIKRAM(PRT) (IN-CHARGE 
PRIMARY) 

 

4 MR. SHIVA (PRT) (CO- INCHARGE PRIMARY)  

5  
 

32 
राज भाषा सिमित 

RAJBHASHA IMPLEMENTATION  

1 
MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) (IN 
CHARGE) 

 
I.  Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

 



2 
MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (CO-
INCHARGE) 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II. िवȨालय राजभाषा िŢयाɋयन सिमित की िनयिमत मािसक बैठको ंका आयोजनसुिनिʮत करना 
III.  राजभाषा िनयम 8 (4 )के अनुसार Ůवीणता Ůाɑ कमŊचाįरयो ंको ʩİƅगतआदेश राǛ भाषा मŐ कायŊ करने के िलए 

पũाचार से जारी करवाना 
IV.  पुˑकालय एवं िवǒापनो ंपर िकए जाने वाले खचŊ का 50% खचŊ िहंदीपुˑको ंएवं िवǒापनो ंपर खचŊ करना सुिनिʮत 

करन◌ा 
V. िवȨालय के सभी िवभागो ंका कायŊ राजभाषा मŐ करवाना सुिनिʮत करना 
VI. राजभाषा िहंदी को बढ़ावा देने के िलए समय-समय पर िविभɄ अवसरो ंपर राजभाषाकी गितिविधयो ंका अिधकािधक 

आयोजन करना 
VII. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  
VIII. िवȨालय की राजभाषा की ितमाही įरपोटŊ िनधाŊįरत समय अविध मŐ तैयार कर उǄ अिधकाįरयो ंको Ůेिषत करना ।  

 

 

3 
MR. O.P. PANDA (TGT SANSKRIT) (CO-
INCHARGE) 

 

4 
MR. ANKUR KUMAR (PRT) 
(Member) 
 

 

5 
MR. ANURAG VIKRAM(PRT) 
(Member) 
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 गाडŊिनंग सिमित GARDENING  

1 Ms. SONALI KERKETTA TGT (SCIENCE)  (IN 
CHARGE) 

I 
1.  Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2.  िवȨालय पįरसर मŐ लगे Šए पेड़ पौधो ंकी देखरेख एवं उɎŐ समय पर पानीिदलवाना एवं उनकी सुरƗा हेतु माली को उिचत 

िदशा-िनदőश Ůदान करना 
3. िवȨालय पįरसर मŐ खाली एवंउपयुƅ ˕ानो ंपर वषाŊ ऋतु मŐ पौधे लगवाना एवं उनकी देखभाल सुिनिʮत करन◌ा  
4. िवȨािथŊयो ंको पौधे लगाने एवं उनकी देखभाल करने के िलए ŮोȖािहत एवंŮेįरत करना 
5.  

 

2 MR O.P. PANDA (TGT SANSKRIT) ) (CO-IN 
CHARGE) 

 

 

MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE) ) (CO-IN 
CHARGE) 
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 फायर सेɝी एंड िसƐोįरटी ˋूल िबİʒंग FIRE SAFETY & SECURITY OF SCHOOL BUILDING  

1 MR. AVIK CHAKRABORTY (TGT-AE)  (IN CHARGE)   
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. िवȨालय भवन एवं पįरसर को आगजनीसे सुरƗा के िलए अिưशमन यंũो ंकाउिचत रखरखाव सुिनिʮत करना 
3. अिưशमन यंũो ंकी समाİɑ ितिथ का ȯान रखते Šए उनकी įरिफिलंग करवाना 
4. अिưशमन यंũो ंका आपदा के समय Ůयोग करने के िलए िवȨािथŊयो ंको ŮिशिƗत एवं जागŝक करने के िलए फायर 

िŰगेड िवभाग से संपकŊ  कर ŮदशŊन डेमो आयोिजत करवाना 
5. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 

से संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

6. िवȨालय की सुरƗा के िलए सुरƗा एजŐसी को उिचत सचूना िलİखत मŐ Ůदान कर सहयोग ĤाÜत करना ।  
 
 
 
 
 
 

 

2 MR. MURARI KUMAR CHAUDHARY (LIBRARIAN)) 
(CO-IN CHARGE) 

 

3 MR. SATYAM MISHRA (PRT) (Member) 
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िवǒान / पयाŊवरण Ƒब  /èवाèथ Èलब                                                                                     SCIENCE/ECO CLUB & HEALTH CLUB 
 

1 Mr. ANIRBAN BASAK (PGT BIO) (IN CHARGE) 
I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II.  िवȨालय मŐ िवǒान Ƒब का गठनकरना गितिविधयो ंका कैलŐडर तैयार करना एवं वषŊभर आयोिजत होने वाली गितिविधयोकंा 
मािसक आयोजन सुिनिʮत करना 
III. िवǒान िवषय से संबंिधत िविभɄ ओलंिपयाड परीƗाओ ंका आयोजन करना 
IV  कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िदशािनदőशो ंके अनुसार िवȨालय, संकुल एवं Ɨेũीय ˑर पर आयोिजत होने वालीिवǒान ŮदशŊनी मŐ 
बǄो ंकी Ůितभािगता सुिनिʮत करना 
V  कŐ ūीय एवं राǛ ˑर पर होनेवाली रा Ō̓ ीय Ůितभा खोज परीƗा के संबंध मŐ बǄो ंको जागŝक करना एवंउनकी Ůितभािगता 
सुिनिʮत करना तथा Ůितयोिगता परीƗाओकंा आयोजन करवाना                                  VI  गितिविधयो ंका कैलŐडर तैयार करना एवं 
वषŊभरआयोिजत होने वाली गितिविधयो ंका मािसक आयोजन सुिनिʮत करना 
VII  िवȨालय की िविभɄ कƗाओ ंके 30 से 50 िवȨािथŊयो ंके समूह को इको Ƒब के िलए सİʃिलत करना 
VIII इको Ƒब से संबंिधत गितिविधयो ंजैसे- जैव िविवधता संरƗण, जल संरƗण, ऊजाŊ संरƗण, वेː मैनेजमŐट, भू उपयोग योजना, 
संसाधन ʩव˕ापन, पयाŊवरणजागŝकता, वाटर हावőİːंग, बायोिडŤेडेबल वेː आिद गितिविधयो ंका आयोजनकरवाना 
VIII. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
IXएक िवȨालय मŐ हेʕ Ƒब का गठन करना गितिविधयो ंका कैलŐडर तैयार करनाएवं वषŊभर आयोिजत होने वाली गितिविधयो ंका 
मािसक आयोजन सुिनिʮत करना 
X  बǄो ंको ˢा˖ के Ůितजागŝक करना इसके िलए िविभɄ िशƗाŮद गितिविधयो ंका आयोजन करना 
XI वषŊ मŐ दो बार िवȨािथŊयो ंकाˢा˖ परीƗण करवाना तथा įरकॉडŊ पũक तैयार करना V  िवȨालय मŐ िनयुƅ ˢा˖ कायŊकताŊ 
(नसŊ) को उिचत िदशा िनदőश Ůदान करना 
XI Ůाथिमक िचिकȖा सामŤी की उपलɩता सुिनिʮत करना । 

 

2 MRS. TANUSREE SADHUKHAN, PGT (CS)  (CO-
IN CHARGE) 

 

3 
MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI) (Member) 

 

4 
MS. TANYA NEHWAL (PRT) (Member) 

 

5 
MR. ANURAG BIKRAM (PRT) (Member) 

 

6 
         , SPORTS COACH(Member)  

7      , YOGA COACH(Member) 
 

8 NURSE 
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ACADEMIC IMPROVEMENT / QUESTION PAPER MODERATION COMMITTEE / BACK TO BASICS  

1 

MR.MANOJ KUMAR(PGT MATH) (IN CHARGE) 1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 

2. िवषय सिमितयो ंकी मािसक बैठकआयोिजत करना 
3. Ůȑेक िवȨाथŎ को धाराŮवाह पढ़ना िलखना बोलना सुिनिʮत करने केिलए िलİखत तथा मौİखक अɷास करवाना 
4. िनɻ उपलİɩ वाले बǄो ंकोʩİƅगत ŝप से सामने बुलाकर बोलने िलखने तथा पढ़ने का अवसर देना 
5. िनɻ उपलİɩ वाले बǄो ंको कƗा की अिŤम पंİƅ मŐ बैठाना 
6. छाũ योƶता अनुसार िहंदी अंŤेजी मŐ माȯम चुनाव करवाना 
7. साथ छाũो ंको ˢयं Ůʲो ंकेउȅर ढंूढ कर िलखने के िलए Ůेįरत करना तथा दƗ बनाना 
8. िवȨािथŊयो ंको समय समय पर समय Ůबंधन का ŮिशƗण देना 
9. संबंिधत िवषय िशƗक िशिƗकाओ ंȪारा पाǬŢम से अलग हटकर बेिसक ǒानŮदान करना 
10. िहंदी एवं अंŤेजी मŐ ŵुतलेख का अɷास करवाना 
11. कƗाओ ंमŐ सˢर वाचन करवाना एवंमौन वाचन के िलए Ůेįरत करना 
12. रटने के ˕ान पर सीखने की ŮिŢया पर िवशेष जोर देना तेरा करके सीखनेवाली गितिविधयो ंको करने के िलए Ůेįरत करना 
13. सũ Ůारंभ होने के पूवŊ बैठक आयोिजत करवषŊ भर की कायŊ योजना बनाना एवं सिमित सद˟ो ंके बीच दाियȕ िवभाजन करना 
14. कŐ ūीय िवȨालय संगठन कीिशƗा संिहता एवं समय-समय पर Ůसाįरत पįरचािलत पũो ंपįरपũो ंके अनुसारवािषŊक कैलŐडर तैयार 

करना 

 

2 
Mr. KAUSHAL KISHORE(PGT GEO) (CO-
INCHARGE) 

 

3 
MR. NITESH KUMAR (TGT ECONOMICS) 
(Member) 

 

4 MR. SANJU(Member)  



5 
 
 
 
 
 
 
 
 
ALL PGTS (MEMBER) 

15. Ůȑेक कƗा परीƗा , इकाईपरीƗाआविधक परीƗा अधŊ वािषŊकवािषŊक एवं सũांत परीƗा आिद सभी परीƗाओ ंके िलए Ůʲ पũ 
Ůʲ बœकआिद तैयार करने हेतु सूचना िनदőश कायाŊलय आदेश ŮाचायŊ के हˑाƗर केमाȯम से जारी करना तथा Ůʲ पũो ंका 
ˑर िनयंũण करना अनु शोधन करना 

16. िपछले 10 वषŘ सिहत परीƗा िवभाग मŐ तथा िवȨालय मŐ उपलɩ संपूणŊįरकॉडŊ को ʩवİ˕त करना 
17. सभी परीƗाओ ंकी सभी िवषयो ंकी एवं कƗाओ ंकी अंकसूचीयो ंको फाइलबȠकरना 
18. िपछले 10 वषŘ के ˕ानीय एवं बोडŊ परीƗाओ ंके परीƗा पįरणामिवʶेषण को एक फाइल मŐ ʩवİ˕त करके रखना 
19. सभी परीƗाओ ंकी उȅर पुİˑका के िन˃Ɨ मूʞांकन हेतु उिचतिनदőश जारी करना िनरीƗण करना तथा समय सीमा मŐ समˑ 

कायŊ पूणŊ करने हेतुआवʴक उपाय करना 
20. सभी Ůकार की परीƗाओ ंका ŵेʿ संचालन करने हेतु कायŊ योजना तैयारकरना एवं लागू करना 
21. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर जारी कायाŊलय आदेश िनदőश एवं सूचनाओ ंकेअनुसार कायŊ संपɄ करना 
22. एक छाũो ंमŐ िविभɄ िशƗण कौशलो ंका िवकास करना 
23. िवȨािथŊयो ंमŐ रोलɘेवाद-िववाद पįरचचाŊ आिद के माȯम से सीखने के िलए Ůेįरत करना। 
24. साथ छाũो ंको ˢयं Ůʲो ंकेउȅर ढंूढ कर िलखने के िलए Ůेįरत करना तथा दƗ बनाना 
25. िवȨािथŊयो ंको समय समय पर समय Ůबंधन का ŮिशƗण देना 
26. संबंिधत िवषय िशƗक िशिƗकाओ ंȪारा पाǬŢम से अलग हटकर बेिसक ǒानŮदान करना 
27. Ůȑेक िवȨाथŎ को धाराŮवाह पढ़ना िलखना बोलना सुिनिʮत करने के िलएिलİखत तथा मौİखक अɷास करवाना 
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  PISA  

1  I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II कŐ ūीय िवȨालय संगठन के अनुसार परीƗाओ ंका आयोजन सुिनिʮत करना उनकाʩवİ˕त मूʞांकन करवाना तथाअंको 
कोऑनलाइन अपलोड करवाना सुिनिʮत करना 
III  पीसापरीƗाओ ंके संबंध मŐ छाũ-छाũाओ ंकोसमय-समय पर अिभŮेįरत करना एवं अिभभावको ंको सूिचत करना पीसा परीƗाओ ं
की िवषयवˑु से संबंिधत जानकारी बǄो ंको समय समय पर उपलɩ करवाना सुिनिʮत करना। 

 

2  
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जागŝक नागįरक कायŊŢम ACP/FCP/ RUPANTER  

1 
MR.RAM GOVIND TADAV (TGT HINDI) (IN 
CHARGE) 

I. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमितसद˟ो ं
के बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
II  रामकृˁ िमशन Ȫारा आयोिजत इसकायŊŢम को सफल बनाने हेतु कŐ ūीय िवȨालय संगठन के िनयमानुसार ŮिशƗणŮाɑ सभी 
िशƗक िमशन Ȫारा आयोिजत सभी पįरिशʼ (माǰूल) को समय पर पूणŊकरना सुिनिʮत करŐ गे 
III  बǄो ंके सवाōगीण िवकास हेतुउनकी पįरकʙना िसȠ करना 3 कŐ ūीय िवȨालय संगठन तथा रामकृˁ िमशन Ȫारासुझाई 
गितिविधयो ंको समय समय पर पूणŊ करना 

 

 
MR. MURARI KUMAR 
CHAUDHARY(LIBRARIAN) (CO-IN CHARGE) 

 

 
MR. O P PANDA (TGT SANS) (Member)  

3 
MRS. YEASMIN SULTANA (TGT – ENG.) 
(Member) 

 

40 
रा Ō̓ ीयछाũवृिȅ पोटŊल NATIONAL SCHLORSHIP PORTAL  

1 
Mr. KAUSHAL KISHORE(PGT GEO (IN 
CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते ŠएकायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 

 



2 

Mr. NITESH KUMAR (PGT ECO) (CO-IN CHARGE) 2. छाũ छाũाओ ंको उनकी पाũता के अनुसार छाũविȅ के जानकारी Ůदानकरना । 
3. छाũवित के िलए अपलोड ओर Ůमाणीकरण का कायŊ समय सीमा के भीतर िजससे कीपाũ छाũ छाũाओ ंको िनधाŊįरत छाũवित 
Ůाɑ हो 
4. कŐ ūीय िवȨालय संगठन की िशƗा संिहता एवं समय-समय पर Ůसाįरतपįरचािलत पũो ंपįरपũो ंके अनुसार वािषŊक कैलŐडर तैयार 
करना 
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गिणतŮयोगशाला MATHS LAB / COMMITTEE  

1 
MR. MANOJ KUMAR(PGT MATHS) ) (IN 
CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते ŠएकायŊ योजना बनाना एवं सिमित 

सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. िविभɄ गिणतीय Ůितयोिगताओ ंके बारे मŐ छाũ छाũाओ ंको जानकारीदेना 
3. िविभɄ गिणतीय Ůितयोिगताओ ंका आयोजन करना 
4. कŐ ūीय िवȨालय संगठन की िशƗा संिहता एवं समय-समय पर Ůसाįरतपįरचािलत पũ पįरपũी के अनुसार वािषŊक कैलŐडर तैयार 

करना 

 

2 MR. AJAY JAUHARI (PRT) (CO-IN CHARGE)  

3 MR. SHIVA (PRT) (CO-IN CHARGE)  

4 MR. SATYAM MISHRA (PRT) (CO-IN CHARGE)  

5 
 
(MEMBER) 

 

6  
 
(MEMBER) 

 

42 

सूचना का अिधकार अिधिनयम 2005 R.T.I. 2005  

1 Mr. Manoj Kumar (PGT Maths) (IN CHARGE)  
1.  Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना 
2. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना 
3. कŐ ūीय िवȨालय संगठन Ȫारा जारी िदशा िनदőश , पũो ं- पįरपũो ंका अȯयन करते Šए तदनुसार अपनी सिमित से 

संबंिधत दाियȕ सुिनिʮत करना ।  

 

2 MR. SANJU CHATTERJEE (PGT ENG) (CO-IN 
CHARGE) 

 

3 
MR. KAUSHAL KISHORE PGT(GEOGRAPHY 
(MEMBER) 
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  SIC & STEM COMMITEE  

1 Mr. SURAJIT GOLDAR (PGT PHY) (IN CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवǑंटत अÛय काय[ करना। 

 

2 Mr. MANOJ KUMAR(PGT MATH) (CO-IN 
CHARGE) 

 

3 Mr. ANIRBAN BASAK (PGT BIO) (CO-IN CHARGE)  

4 
Ms. SONALI KERKETTA (TGT SCIENCE) 
(MEMBER) 
 

 

5 MR. ANURAG BIKRAM (PRT) (MEMBER) 
 

 



44 

EBSB  

1 MR. SUMIT KUMAR (PGT HIS) (IN CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते ŠएकायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना l 

2. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदőिशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 
3. कŐ ūीय िवȨालय संगठन Ɨेũीय कायाŊलय कोलकाता के िनदőशानुसार एक भारत ŵेʿ भारत के अंतगŊत आयोिजत होने वाली 

Ůितयोिगताओ ंतथा अɊ िŢयाकलापो ंकी जानकारी छाũो ंको देते Šए उɎŐ आयोिजत करना। 

 

2 MR. KOUSHAL KISHORE (PGT GEO) (CO-IN CHARGE)  

3 
Mr.  NITESH KUMAR (PGT ECO)(MEMBER) 
 

 

4. MR AVIK CHAKRABORTY, TGT AE MEMBER  

MS. SANJANA KUMARI, PRT MUSIC MEMBER  
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SEXUAL HARASMENT AT WORK PLACE  

1 MRS. TANUSHREE (PGT – CS) ) (IN CHARGE) 1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते ŠएकायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना l 

2. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 
3. िकसी भी तरह के यौन उȋीड़न की िशकायत आने पर उसकी जांच कर उसकी įरपोटŊ 24 घंटे के भीतर  ŮाचायŊ के समƗ 

Ůˑुत करना। 

 

2 MRS. PRAMILA DEBNATH (TGT ENGLISH) (CO-
IN CHARGE) 

 

3 MS. SANJANA KUMARI (PRT MUSIC) (MEMBER)  
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PM SHRI YOJANA IMPLIMENTATION  

1 
MR. KAUSHAL KISHORE PGT(GEOGRAPHY), (IN 
CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते ŠएकायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना l 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करते हुए तदनुसार अपनी 
सͧमǓत से संबंͬ धत दाǓय×व सुǓनिæचत करना ।  

3. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 
4. पीएम ŵी योजना के अंतगŊत कŐ ūीय िवȨालय संगठन के पũ अनुसार िविभɄ िवभागो ंके िलए जीएफआर की खरीद ŮिŢया को 

सुिनिʮत करते Šए आवʴक उपकरणो ंतथा अɊ सामानो ंको समय पर खरीदना। 
5. पीएम Įी योजना काया[Ûवयन स ेसंबंͬधत गǓतͪवͬधयɉ आǑद के फोटोĒाÝस व  ĤǓतवेदन तैयार करत ेहुए  संबंͬधत Ĥ×येक 

Ǔतमाहȣ मɅ समाचार पğ Ĥकाͧशत करना ।  

6. पीएम Įी योजना काया[Ûवयन स ेसंबंͬधत Ĥ×येक सूचना खरȣद गए आǑद स ेसंबंͬधत जानकारȣ संबंͬधत पोट[ल /समागम 

पोट[ल पर अपडेट करना । 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 
Mr. ANIRBAN BASAK (PGT BIO) 
(CO IN CHARGE) 
 

 

3 
MR. NITESH KUMAR(PGT ECO) (CO-IN 
CHARGE) 

 

4 
MR. SANJU CHATTERJEE, PGT ENGLISH (CO-IN 
CHARGE) 

 

5 
MR. ANUJ KUMAR UPADHYAY, PRT 
(MEMBER) 

 

 6 MR. SHIVA, PRT (MEMBER)  

 7 MR. ANKUR KUMAR, PRT (MEMBER)  

 8 

MR. NILKANTHA BANERJEE (CI), MEMBER  



VOCATIONAL LAB (PM SHRI)/ JUNIOR SCIENCE LAB  
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1. 
 

 
MR. ANIRBAN BASAK, PGT BIO I/C 
 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजन करते Šए कायŊ योजना बनाना एवं सिमित 
सद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना l 

2. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 
3. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स ेसंबंͬधत 

दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

4. कंèĚÈशन मॉǓनटǐरगं कमेटȣ के सदèय के Ǿप मɅ सͩĐय भूͧ मका Ǔनभात ेहुए वोकेशनल लैब से संबंͬधत माͧसक ĤगǓत ǐरपोट[ 
तैयार करना तथा संबंͬधत उÍच अͬधकारȣ को Ĥेͪषत करना सǓुनिæचत करना। 

5. ͪवɮयाͬथ[यɉ को पाɫयĐम मɅ ǓनǑहत ͪवषय वèत ुतथा Ĥयोगशाला कȧ आवæयकता अनुसार Ĥयोगशाला मɅ उपिèथत होकर 

Ĥयोग के Ĥदश[न के माÚयम से ͧश¢ण अͬधगम सǓुनिæचत करना । 

 

2 
MR.  SURAJIT GOLDAR PGT PHYSICS JR SCIENCE LAB 
(CO INCHARGE) 
 

 

3 MS. SONALI KERKETTA (TGT SCI) (CO-IN CHARGE)  

 4 
MR. AVIK CHAKRABORTY, TGT-AE VOCATIONAL LAB 
(CO-IN CHARGE) 

 

 5 MS. SANJANA KUMARI, PRT MUSIC MEMBER  

  

E CLASS ROOM  
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1. MRS. TANUSREE SADHUKHN (PGT CS) (INCHARGE) 1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत से संबंͬधत 

दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥ×येक ͧश¢क ɮवारा ई Èलास Ǿम मɅ लȣ जाने वालȣ क¢ाओं स ेसंबंͬधत लोग बुक मɅटेन करना 
4. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवंǑटत अÛय काय[ करना। 

 

 

2. 
MS SONALI KETKETTA (TGT SCIENCE) (CO-IN 
CHARGE) 

 

3. 
MR. SATYAM MISHRA (PRT) (MEMBER)  

DISCIPLINE COMMITTEE/SEXUAL HARRASMENYT  
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1. MR. MANOJ KUMAR (PGT MATHS) (INCHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत से संबंͬधत 

दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. ͪवɮयालय के ͪवͧभÛन ͪवɮयाͬथ[यɉ ɮवारा अनुशासनहȣनता करने पर कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा Ǔनधा[ǐरत आचार सǑंहता 
के अनÍुछेद 60 मɅ ǓनǑहत Ĥावधानɉ के अनुसार ͪवɮयाͬथ[यɉ पर ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ कार[वाई सǓुनिæचत करन◌ा ।  

4. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 

 

2. MR. SUMIT KUMAR, PGT (HISTORY) CO I/C  

3. MR. SANJU CHARRERJEE(PGT ENG) (CO-IN 
CHARGE) 

 

4 MRS. TANUSHREE SADHUKHAN (PGT CS) (CO-
IN CHARGE) 

 

5 
 
MR. KOUSHAL KISHORE, PGT (GEO) (CO-INCHARGE) 

 

6 
MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) 
(MEMBER) 
 

 

7 MS. AKANKSHA YADAV (PRT) (MEMBER)  



ALUMNI/SAMAGAM PORTAL/ TRANSFER PORTAL  
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1. MRS. TANUSREE SADHUKHN (PGT CS) (INCHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत स े

संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3.  केÛġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा Ǔनधा[ǐरत Ǔनयम अनुसार समागम पोट[ल पर ͪवͧभÛन गǓतͪवͬधयɉ के फोटोĒाÝस 

ǐरपोट[ आǑद अपलोड करना ।  
4. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 

 

2. MR. KOUSHAL KISHORE (PGT GEO) (CO-IN 
CHARGE) 

 

3. MR. SATYAM MISHRA (PRT) (MEMBER)  

 MR. AJAY JAUHARI (PRT) (MEMBER)  

 MR. TANYA NEHWAL (PRT) (MEMBER)  

4. MR. ANURAG BIKRAM(PRT) (MEMBER)  

5. MR. YOGESH KUMAR( TGT HINDI) (MEMBER)  

 
STAFF QUARTER MAINTENANCE & REPAIR COMMITTEE & ALLOTMENT COMMITTEE 
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1.  MR. SUMIT KUMAR (PGT – HIST.) (IN CHARGE) 1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करते हुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 
से संबंͬधत दाǓय×व सुǓनिæचत करना ।  

3. Ĥ×येक èटाफ Èवाट[र आवंटन के समय èटाफ Èवाट[र मɅ उपलÞध ͪवͧभÛन फनȸचर इलेिÈĚक Üलǒंबगं आǑद 

उपकरणɉ कȧ सचूी कȧ Ĥͪविçट एवं संबंͬ धत कम[चारȣ अͬधकारȣ के हèता¢र ĤाÜत करते हुए संबंͬ धत पğावलȣ मɅ 
åयविèथत Ǿप स ेसुरͯ¢त रखना । 

4. Ĥ×येक èटाफ Èवाट[र के मɅटेनɅस ǐरपेयर स ेसंबंͬधत सचूनाओं को पया[Üत समय पहल ेतयैार करना एव ंतदनुसार 

मɅटेनɅस ǐरपेयर के ͧलए मांग पğ Ĥèतुत करना  
5. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन के Ǔनयम अनुसार èटॉफ Èवाट[र मɅ Ǔनवास करने वाले Ĥ×येक कम[चारȣ स ेसंबंͬ धत 

Ǔनयमɉ का पालन सǓुनिæचत करवाना तथा आवासीय पǐरसर कȧ èवÍछता सǓुनिæचत करना । 
6. ŮाचायŊ Ȫारा समय-समय पर िनदő िशत एवं आवंिटत अɊ कायŊ करना। 

 
 

 

2. 
MR. YOGESH KUMAR (TGT- HINDI) CO I/C  

 
MR. MURARI KUMAR CHOUDHARY (LIB) CO I/C  

3. MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) 
(MEMBER) 

 

4 MR. SURAJIT GOLDAR (PGT- PHY.) (MEMBER)  

5. 
MR. SHIVA (PRT) MR. KOUSHAL KISHORE 
(MEMBER) 

 

6. MS. AKANSHA YADAV (PRT) (MEMBER)  

7 MR. ANKUR KUMAR(MEMBER)  

8 MR. ANURAG BIKRAM(PRT) (MEMBER)  

GEM PORTAL  
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1 MR. NITESH KUMAR, PGT (ECO) (IN CHARGE) 1. ĤǓतमाह अथवा माह मɅ दो बार आवæयकतानुसार सͧमǓत कȧ बैठक का आयोजनकरते हुए काय[ योजना 

बनाना एवं सͧमǓतसदèयɉ के बीच मɅ दाǓय×व ͪवभाजन करना I 
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करते हुए तदनुसार अपनी 

 

2 
MRS. TANUSHREE SADHUKHAN (PGT CS) 
(CO-IN CHARGE) 

 



3 MR. SHIVA (PRT) (CO-IN CHARGE) सͧमǓत से संबंͬ धत दाǓय×व सुǓनिæचत करना । 
3. गवन[मɅट ई-माकȶ ट  Üलेस पोट[ल पर उपलÞध Ĥ×येक वèतुओं को कɅ ġȣय ͪवɮयालय कȧ आवæयकता अनुसार 

Đय करन ेहेतु संबंͬ धत कम[चाǐरयɉ स ेमांग पğ ĤाÜत कर Ĥाचाय[ अथवा अÚय¢ ͪवɮयालय Ĥबंधन सͧमǓत स े

ͪवƣीय अनुमोदन ĤाÜत करने कȧ ĤͩĐया संपÛन करना एवं खरȣद सǓुनिæचत करना ।  
4. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवǑंटत अÛय काय[ करना 

 

4 MR. ANUJ KUMAR UPADYAY, PRT (MEMBER)  

5 
MR. NILKANTHA BANERJEE (CI) MEMBER  

NCC  
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1 
MR. O.P. PANDA (TGT SANSKRIT) (IN 
CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 

से संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवǑंटत अÛय काय[ करना। 
4. नेशनल कैडेट कोर से संबंͬधत सभी Ǔनयमɉ का पालन करते हुए ͪवͧभÛन गǓतͪवͬधयɉ का आयोजन 

करना एवं Ĥाचाय[ को Ĥ×येक गǓतͪवͬध के संबंध मɅ ͧलͨखत मɅ अवगत कराना ।  

 

2 
MR. RAMGOVIND YADAV (TGT HINDI) (CO-IN 
CHARGE) 

 

3 

MR. YOGESH KUMAR (TGT HINDI) (MEMBER)  

DISASTER MANAGEMENT COMMITTEE  
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1 
   MR. SURAJIT GOLDAR (PGT- PHY.) (IN 
CHARGE) 

1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 
सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 

2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 

से संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. ͫडजाèटर मैनेजमɅट स ेसंबंͬधत èथानीय शासकȧय सèंथा के एक सदèय को सͧमǓत मɅ सिàमͧलत करने हेत ु

पğाचार काय[वाहȣ पूण[ करना तथा संबंधि◌त सदèय को सͧमǓत कȧ बैठक मɅ आमǒंğत करना  
4. ͫडजाèटर मैनेजमɅट स ेसंबंͬधत माग[दश[क गǓतͪवͬधयɉ एवं मॉक टेèट आǑद का समय-समय पर आयोजन करना ।  

5. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवǑंटत अÛय काय[ करना। 

 

2 
MR. KOUSHAL KISHORE (PGT GEOGRAPHY) 
(CO-IN CHARGE) 

 

3 Mr. ANIRBAN BASAK (PGT BIO) (MEMBER)  

4 
Ms. SONALI KERKETTA (TGT SCIENCE) 
(MEMBER) 

 

5 Mr. NITESH KUMAR (PGT ECO) (MEMBER)  

SAFETY AND SECURITY OF INTERACTIVE PANEL AND ICT 
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1 
MR.HIMANSHU KANDPAL (PRT) (INCHARGE) 
 

 
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 

से संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवंǑटत अÛय काय[ करना। 
 

2 MS. AKANSHA YADAV, PRT (CO- INCHARGE) 

3 
MR. AJAY JAUHARI, PRT (CO – INCHARGE) 
 

4 
MR. SHIVA, PRT (MEMBER) 



IDENTITY CARD 
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MR. AJAY JAUHARI, PRT (INCHARGE)  
1. Ůितमाह अथवा माह मŐ दो बार आवʴकतानुसार सिमित की बैठक का आयोजनकरते Šए कायŊ योजना बनाना एवं 

सिमितसद˟ो ंके बीच मŐ दाियȕ िवभाजन करना I 
2. कɅ ġȣय ͪवɮयालय संगठन ɮवारा जारȣ Ǒदशा Ǔनदȶश , पğɉ - पǐरपğɉ का अÚययन करत ेहुए तदनुसार अपनी सͧमǓत 

से संबंͬधत दाǓय×व सǓुनिæचत करना ।  

3. Ĥाचाय[ ɮवारा समय-समय पर Ǔनदȶͧशत एवं आवंǑटत अÛय काय[ करना। 

MR. ANKUR KUMAR , PRT (CO – INCHARGE)   

MR. SHIVA, PRT (MEMBER) 

 

 


