
 

केȾीय िवȨालय घुमारवी ं
सũ- 2026-27   

कायाŊलय आदेश  
 वषŊ 2026-27 के िलए िवȨालय के सुचाŝ और Ůभावी कामकाज के िलए िनɻिलİखत सिमितयो ंका गठन िकया गया है। इसके 

Ȫारा सभी ːाफ सद˟ो ंको कायŊ की Ůकृित को नोट करने और उसका अनुपालन करने के िलए सूिचत िकया जाता है। सिमित के सभी सद˟ 

सिमित के कायŘ के Ůित उȅरदायी होगें। अधोहˑाƗरी Ůभाįरयो ंसे या Ůभाįरयो ंकी अनुपİ̾थित मŐ सिमित के िकसी सद˟ से अनुपालन के बारे 

मŐ पूछेगा। Ůभारी की अनुपİ̾थित मŐ सिमित का अगला वįरʿ सद˟ ˢतः  ही Ůभारी होगा इȑािद लेिकन सभी सद˟ समान ŝप से िजʃेदार 

होगें। Ůभारी सिमित रिजːर मŐ सद˟ो ंके नाम िलखŐगे और तदनुसार सद˟ो ंको कायŊ आवंिटत करŐ गे तथा िजʃेदारी तय करŐ गे।  िवभागो ंको 

सौपंने और संभालने का काम तुरंत पूरा िकया जाएगा। Ůभारी की अनुपİ̾थित मŐ सिमित मŐ शािमल सद˟ कायŊभार Ťहण करने की ŮिŢया पूरी 

करŐ गे। 
 

Ţ.
सं. 

 
सिमित का नाम 

 
Scope of Work Ůभारी एवं सद˟ो ंका 

नाम 
 

 
हˑा
Ɨर 

1 

 
Admission • केवीएस Ȫारा िदए गए कायŊŢम के अनुसार Ůवेश फॉमŊ का िवतरण, पंजीकरण 

और जांच। 

• केवीएस िदशािनदőशो ंके अनुसार डŌ ा की ʩव̾था। 

• सभी कƗाओ ंमŐ Ůवेश के िलए चयिनत अɷिथŊयो ंकी अनंितम सूची तैयार 

करना। 

• केवीएस Ȫारा Ůवेश िदशािनदőशो ंके अनुसार Ůवेश परीƗा का Ůबंधन करना 

और मेįरट सूची तैयार करना। 

• Ůवेश सूची जारी होने से पहले वीएमसी की मंजूरी लेना। 

• Ůवेश रिजːरो ंका रखरखाव। 

• केवीएस मानदंडो ंके अनुसार केवी टीसी के आधार पर उʃीदवारो ंका Ůवेश। 

• आरटीई अिधिनयम के अनुसार Ůवेश। 

• ̾थानीय ̾थानांतरण Ůवेश. 

• िनधाŊįरत ŮोफामाŊ मŐ केवीएस िदशािनदőशो ं के अनुसार Ůवेश įरकॉडŊ का 

रखरखाव। 

• Ůवेश का िववरण वेबसाइट पर अपलोड करना। 

• आरओ, Ƒːर आिद मŐ िविभɄ कƗाओ ंके मािसक नामांकन को अȨतन 

करना। 

• Ůवेश से संबंिधत अɊ सभी कायŊ अधोहˑाƗरी के िनदőशानुसार। 
 

ŵी įरंकु कुमार, Ů.˘ा.िश. 
िहंदी I/C 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
 
सुŵी सुषमा, Ůा.िश. 
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CCA, NAEP 
&Maintaining 
Diary of Events 

गृह ˢामी और गृह ˢामी के सहयोगी के साथ गृहो ंका िवभाजन 

क) िविभɄ सदनो ंमŐ छाũो ंको िवतरण 

बी) ˋूल कैɐन, वाइस कैɐन, ˙ोट्Ŋस कैɐन और हाउस कैɐन Ůीफेƃ्स का 

चयन। 

ग) कैɐन मॉिनटसŊ, Ůीफेƃ्स के िलए बैज Ůाɑ करना। 

घ) अलंकरण का संचालन (बैज Ůˑुित समारोह) 

ई) िवȨाथŎ पįरषद के सभी सद˟ो ंको हाउस वाइज कतŊʩ सौपंना। 

च) िवȨाथŎ पįरषद के सद˟ो ंके साथ मािसक बैठको ंका आयोजन। 

छ) छाũ पįरषद रिजːर/įरकॉडŊ का रखरखाव। 

• सामाɊ िशकायतो/ंसुझाव के िलए बने बॉƛ को माह के अंितम कायŊ िदवस 

पर खोला जाना चािहए 

• िशकायतो/ंसुझावो ं को सुरिƗत रखने के िलए अलग-अलग फाइलŐ और 

िशकायतो/ंसुझावो ंको दजŊ करने के िलए रिजːर खोला जाना चािहए 

• सुधाराȏक, िŮंिसपल के परामशŊ से तुरंत उपाय िकए जाने चािहए। 

 मािसक ऑनलाइन įरपोटŊ भेजनी होगी। 

• यह देखना िक Ůातः कालीन सभा कायŊŢम िनधाŊįरत समय के भीतर आयोिजत 

िकया जा रहा है। 

• सुबह की सभा कायŊŢम की िविभɄ वˑुओ ं का पांच सूũीय पैमाने पर 

मूʞांकन करना - उǽृʼ: बŠत  

अǅा; अǅा; औसत; औसत से कम 

• Ůातः कालीन सभा कायŊŢम के संचालन हेतु कायŊŢम तैयार करने के िलए 

माȯिमक, Ůाथिमक के कƗा अȯापको ंको Ůातः कालीन सभा कायŊŢम के 

संचालन की िजʃेदारी दी जानी चािहए। 

• सुबह की सभा शुŝ होने से पहले ही पीए िसːम, संगीत वाȨयंũ की ʩव̾था 

करना। 

• सीसीए गितिविधयो ंकी वािषŊक योजना-घरवार। 

• सीसीए गितिविधयो ंके पįरणाम और रिजːर का रखरखाव। 

• सीसीए पुरˋारो ंऔर पदको ंकी खरीद और िवतरण। 

• सीसीए गितिविधयां रिजːर बनाए रखना 

• अधोहˑाƗरी के िनदőशानुसार सीसीए से संबंिधत कोई अɊ कायŊ। 
 

ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला) I/C 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 
ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)   
 
ŵीमती अनुराधा ठाकुर, 
Ůा.िश. 
 
सुŵी कीितŊ, Ůा. िश. 
 
ŵीमती भावना शमाŊ, 
संगणक ŮिशƗक 
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Home 
Examination & 
CBSE  
 
 
 
 
 
 

कƗा तीसरी से पांचवी,ं छठी से दसवी ं और अɊ कƗाओ ं के िलए मािसक 

परीƗण आयोिजत करने के िलए एक कायŊ योजना तैयार करना। केवीएस 

मानदंडो ंके अनुसार एफए I, II, III, IV, SA - I, SA - II का संचालन करना। 

• इन परीƗाओ ंके िलए ɰू िŮंट, िडज़ाइन, अंकन योजना के साथ Ůʲपũ एकũ 

करना और उɎŐ िनरीƗण उȞेʴ के िलए संरिƗत करना। 

• पįरणाम रिजːर, Ůगित įरपोटŊ, ˋूल आधाįरत मूʞांकन का Ůमाण पũ और 

अɊ Ůाɑ करना  

• ŮधानाचायŊ को अिŤम ŝप से मांग पũ देकर अिŤम ŝप से ːेशनरी। 

• िदशािनदőशो ंके अनुसार परीƗण आयोिजत करना।  

• केवीएस कायŊŢम के अनुसार पįरणामो ंकी घोषणा। 

• पैनल िनरीƗण टीम के सद˟ के समƗ परीƗा से संबंिधत सभी įरकॉडŊ बनाए 

रखना और रखना। 

• केवीएस मानदंडो ं के अनुसार िवभािजत पाǬŢम की गणना करना और 

समय-समय पर कमŊचाįरयो ंको परीƗाओ ंके नोिटस, पįरपũ जारी करना।  

• परीƗा नोिटस के िलए िनयिमत ŝप से केवीएस, Ɨेũीय कायाŊलय और 

सीबीएसई वेबसाइटो ंपर जाएं।  

पįरपũ. 

• समय-समय पर ŮाचायŊ के साथ įरपोटŊ, सकुŊ लर पर चचाŊ करना और Ůˑुत 

करना तथा कारŊवाई करना और िनयिमत ŝप से अनुवतŎ कारŊवाई करना। 

• वेबसाइट पर परीƗा िववरण िनयिमत ŝप से अपडेट करना।  

• आवʴकतानुसार पीटीएम के साथ-साथ ːाफ मीिटंग की ʩव̾था करना।  

• सम˟ा समाधान मूʞांकन परीƗण के िलए पंजीकरण, 

• कƗा नौवी ं और दसवी ं का पंजीकरण, फॉमŊ भरना और औपचाįरकताएं 

समयबȠ तरीके से पूरी करना। 

• िवȨालय संबȠता के िलए पũाचार। 

• पįरणाम िवʶेषण और सीबीएसई परीƗा के įरकॉडŊ का रखरखाव और 

केवीएस Ɨेũीय कायाŊलय और केवीएस (मुƥालय) को समय पर जमा करना। 

• उपİ̾थित की कमी का įरकॉडŊ बनाए रखना, कƗा िशƗको ंको अिभभावको ं

को इसकी सूचना देने और सीबीएसई बोडŊ के साथ पũाचार करने का िनदőश 

देना। 

• सीबीएसई मानदंडो ंके अनुसार सीबीएसई बोडŊ परीƗा आयोिजत करना। 

• ˋूल की वेबसाइट को िनयिमत ŝप से अपडेट करना। 

• आवʴकतानुसार पीटीएम के साथ-साथ ːाफ मीिटंग की ʩव̾था करना। 

ŵी लीला दȅ, Ů.˘ा.िश. 
(सा.िव.)  I/C Home 
Examination 
(Secondary) 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत)    (CBSE) I/C 
 
ŵी लवकेश, Ůा. िश.  

 



• परीƗा से संबंिधत और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश के अनुसार कोई 

अɊ कायŊ। 
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Subject 
Conveners  

• केवीएस Ȫारा अनुमोिदत िवभािजत पाǬŢम 

• िवषय सिमित के दौरान रोटेशन Ȫारा डेमो कƗाएं िवषय संयोजको ंको हर 

महीने के अंितम सɑाह मŐ अपने s यं के संकाय के सद˟ के साथ बैठक बुलानी 

चािहए। बैठक का कायŊवृȅ माह के अंितम िदन ŮाचायŊ को Ůˑुत िकया जाना 

है।  

• िवषय संयोजक बैठक के दौरान िनɻिलİखत मुȞो ंपर चचाŊ करŐ गे: 

 िशƗक डायरी के संधारण के संबंध मŐ मागŊदशŊन 

• केवीएस Ȫारा अनुमोिदत िवभािजत पाǬŢम के अनुसार पाǬŢम का 

कवरेज 

• बैठक मŐ चचाŊ के अनुसार कƗा IX और X के िलए Ůैİƃकल आयोिजत करना 

• िशƗण-अिधगम ŮिŢया मŐ कंɗूटर और अɊ ̊ʴ-ŵʩ सामŤी का उपयोग 

• गृह असाइनमŐट के मूʞांकन की योजना 

• केवीएस मानदंडो ंके अनुसार Ůʲ पũ की सेिटंग, ɰू िŮंट, अंकन योजना के 

संबंध मŐ िदशािनदőशो ंपर चचाŊ करना। 

• कमजोर छाũो ंऔर Ůितभाशाली छाũो ंके िलए कायŊ योजना 

• कमजोर िवȨािथŊयो ंके िलए उपचाराȏक िशƗण 

• गिलयारो/ंकƗा कƗो ंमŐ शैिƗक चाटŊ के साथ बुलेिटन बोडŊ की सजावट। 

• Ƒब गितिविध/िवǒान एवं सामािजक ŮदशŊनी 

ȯान दŐ : एक िवषय संयोजक के ŝप मŐ, ŮाचायŊ को įरकॉडŊ जमा न करने के 

िलए आपको िजʃेदार ठहराया जाएगा। 

ŵी įरंकू कुमार. Ů.˘ा.िश. 
(िहंदी) 
 
ŵी लीला दȅ, Ů.˘ा.िश. 
(सा.िव.) I/C  
 
ŵीमती अनुपम शमाŊ, .˘ा. 
िश. (गिणत) 
ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान) 
 
ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
(अंŤेजी) 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
 
 
 

 

 
 
 

I5 

Time Table and 
Arrangement 
& Verification 
of Pay of 
Contractual 
Staff 
 

• केवीएस मानदंडो ं के अनुसार कƗा समय सारणी और िशƗको ं की समय 

सारणी तैयार करना। 

• ŮधानाचायŊ और केवीएस के िनदőशानुसार दसवी ंकƗा के िलए िवशेष समय 

सारणी और ˋूल के घंटो ंके बाद, शरद ऋतु अवकाश, शीतकालीन अवकाश, 

Ťीˆकालीन अवकाश तैयार करना। 

• उपचाराȏक िशƗण (सभी कƗाओ ंमŐ कमजोर िवȨाथŎ) हेतु िवशेष समय 

सारणी तैयार करना। 

• िशƗको ंके िलए ʩव̾था कायŊ देना। 

• ʩव̾था की Ůित ŮदिशŊत करने हेतु नोिटस बोडŊ पर कायŊ करŐ। 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
ŵीमती ईशा ŵीवाˑव, 
पुˑकालयाȯƗ  
 
ŵी लवकेश, Ůा. िश.  

 
 
 



• अंशकािलक िशƗको ंऔर वेतन िववरणो ंको तैयार करना और अंशकािलक 

िशƗको ंȪारा ली गई अविध की संƥा को सȑािपत करने के Ůतीक के ŝप मŐ 

उनके हˑाƗर करना।  

• ʩव̾था बनाए रखने के िलए रिज Ōː ेशन कराएं। 

• समय सारणी से संबंिधत और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőशानुसार कोई 

अɊ कायŊ। 

6 

 
Career 
Counseling & 
Guidance 

• महȕपूणŊ अवसरो ंपर वैǒािनको,ं डॉƃरो ंतथा अɊ गणमाɊ ʩİƅयो ंको 

आमंिũत करके अितिथ ʩाƥान की ʩव̾था करना। 

• संबंिधत Ɨेũ मŐ Ůितिʿत हİˑयो ं को आमंिũत करके छाũो ं के िलए 

ʩावसाियक मागŊदशŊन और परामशŊ की ʩव̾था करना। 

• िŮंिसपल के परामशŊ से पाįरŵिमक का भुगतान करना 

ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान) I/C 
 
ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
अंŤेजी 

 

 
 
 
 
 
 
7 

  
 
 
 
 
Social Science 
Exhibition 

• Ɨेũ को आवंिटत देश/राǛ के आधार पर बǄो ंको Ůोजेƃ/मॉडल तैयार 

करने के िलए Ůेįरत करना। 

• अिधक से अिधक बǄो ंको Ƒːर ˑरीय Ɨेũीय ˑरीय एवं रा Ō̓ ीय ˑरीय 

ŮदशŊनी मŐ भाग लेने के िलए ŮोȖािहत करना। 

• सामािजक िवǒान ŮदशŊनी के संबंध मŐ आयोिजत वाद-िववाद, समूह नृȑ, 

संगीत, नाटक Ůितयोिगताओ ंमŐ भाग लेने के िलए बǄो ंको Ůेįरत करना। 

• छाũो ंको Think.com Ůोजेƃ पर ऑनलाइन Ůोजेƃ सबिमट करने के िलए 

ŮोȖािहत करना। 

• सभी कƗाओ ंमŐ पįरयोजना-आधाįरत िशƗा सुिनिʮत करना 

ŵी लीला दȅ, Ů.˘ा.िश. 
(सा.िव.)  Overall I/C 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला) 
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Science 
Exhibition & 
Science 
Congress 

• छाũो ंको केवीएस Ȫारा दी गई थीम के आधार पर ŮदशŊन तैयार करने के िलए 

Ůेįरत करना। 

• केवीएस Ȫारा दी गई समय-सारणी के अनुसार िवȨालय ˑरीय िवǒान 

ŮदशŊनी का आयोजन करना। 

• अिधक से अिधक बǄो ंको इसके िलए ŮोȖािहत करना  

Ƒːर ˑर, Ɨेũीय ˑर और रा Ō̓ ीय ˑर की िवǒान ŮदशŊनी/बाल िवǒान 

कांŤेस मŐ भाग लŐ। 

• िशƗण-अिधगम ŮिŢया मŐ गितिविध-आधाįरत पȠित अपनाकर छाũो ं मŐ 

वैǒािनक सोच पैदा करना। 

• बǄो ंको कंɗूटर का उपयोग करके ऑनलाइन Ůोजेƃ देने के िलए ŮोȖािहत 

करना। 

• INSPIRE गितिविधयो ंमŐ पयाŊɑ भागीदारी सुिनिʮत करना। 

ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान) I/C 
 
ŵीमती भावना शमाŊ, 
संगणक ŮिशƗक 
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Exhibition 
(Primary) • छाũो ंको केवीएस Ȫारा दी गई थीम के आधार पर ŮदशŊन तैयार करने के िलए 

Ůेįरत करना। 

• केवीएस Ȫारा दी गई समय-सारणी के अनुसार िवȨालय ˑरीय िवǒान 

ŮदशŊनी का आयोजन करना। 

• अिधक से अिधक बǄो ंको Ƒːर ˑर, Ɨेũीय ˑर और रा Ō̓ ीय ˑर की 

िवǒान ŮदशŊिनयो/ंबाल िवǒान कांŤेस मŐ भाग लेने के िलए ŮोȖािहत करना। 

• िशƗण-अिधगम ŮिŢया मŐ गितिविध आधाįरत पȠित अपनाकर छाũो ं मŐ 

वैǒािनक सोच पैदा करना। 

• बǄो ंको कंɗूटर का उपयोग करके ऑनलाइन Ůोजेƃ देने के िलए ŮोȖािहत 

करना। 

ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
I/C 
 
ŵीमती सįरता, Ůा.िश. 
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Internal/ 
Complaint 
Committee 
 
 
 
 

• सुबह की सभा के दौरान देर से आने वालो ंकी जाँच करना 

• कƗा कƗ के अंदर और बाहर छाũो ंके ʩवहार का िनरीƗण करना 

• सभी कƗाओ ंमŐ आउट पास का Ůावधान एवं उसका उपयोग सुिनिʮत करना। 

• अनुशासनहीनता करने वाले छाũो ंके İखलाफ केवीएस मानदंडो ंके अनुसार 

उिचत कारŊवाई शुŝ करना। 

•लड़िकयो ंएवं लड़को ंकी वदŎ की Ůितिदन जांच करना। 

• सɑाह मŐ एक बार बैग की जांच करना। 

• मोबाइल और अɊ Ůितबंिधत उपकरणो ंको जɧ करना। 

• िवȨाथŎ पįरषदो,ं उȅम, मॉिनटरो ं की िनयिमत बैठक लेना। िवȨालय मŐ 

अनुशासन सुिनिʮत करना। 

• सम˟ाŤˑ मामलो ंको िनदान के िलए परामशŊदाता के पास भेजना। 

• माता-िपता को तुरंत सूिचत करना। 

Principal I/C 
 
ŵीमती रंजना शमाŊ, CDPO 
घुमारवी ं
 
ŵी įरंकू कुमार. Ů.˘ा.िश. 
(िहंदी) 
 
ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला) 
 
ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)   
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Building 
Maintenance 

• अिधकृत िवभागो ंसे भवन की सुरƗा और अिư सुरƗा Ůमाणपũ Ůाɑ करना 

सुिनिʮत करना। 

• िवȨालय भवन मŐ नोट की गई किमयो ंसे संबंिधत एक रिजːर बनाए रखना। 

• िवȨालय भवन का रखरखाव युȠ ˑर पर करना। 

• ˋूल भवन मŐ ̾थािपत एƓा गाडŊ की उिचत कायŊŮणाली सुिनिʮत करना। 

• िवȨालय भवन मŐ ओवर हेड टœको ंकी सफाई सुिनिʮत करना। 

• िबजली संबंधी सम˟ाओ ंसे िनपटने के िलए। 

• सफाई के बाद टœको ंमŐ जमा पानी का Ƒोरीनीकरण सुिनिʮत करना। 

• वाटर कूलरो ंका समुिचत कायŊ सुिनिʮत करना। 

• अिधकृत एजŐसी Ȫारा पानी की पीने योƶता का परीƗण सुिनिʮत करना। 

ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)  I/C 
 
 
ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) 

 



• भवन रखरखाव से संबंिधत कोई अɊ कायŊ और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए 

िनदőश के अनुसार। 
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Furniture  
• कमरे/िवभाग के अनुसार įरकॉडŊ बनाए रखना। फनŎचर का िववेकपूणŊ 

िवतरण. 

• टूटे Šए फनŎचर की िनयिमत ŝप से मरʃत कराने के िलए पहल करना। 

• नʼ िकये जाने वाले टूटे फनŎचर की सूची तैयार करना। 

• यह देखना िक ˋूल के फनŎचर को कƗा कƗो/ंिवभागो ंमŐ बदला जाना है। 

ˋूल के बाद के समारोह जैसे-खेल िदवस, गणतंũ िदवस, वािषŊक िदवस, 

ˢतंũता िदवस या कोई अɊ समारोह)। 

• िकसी भी कमी, फनŎचर की कमी को देखना और िŮंिसपल को įरपोटŊ करना।  

• फनŎचर से संबंिधत कोई अɊ कायŊ और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश 

के अनुसार। 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
 
सुŵी सįरता, Ůा. िश. 
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SC / ST Welfare 
• नामांिकत एससी/एसटी छाũो ंका डेटा एकũ करना। 

• छाũवृिȅ के िलए एससी/एसटी/ओबीसी छाũो ंकी सूची तैयार करना। 

• एससी/एसटी/ओबीसी छाũो ंके लाभ के िलए िविभɄ ŷोतो ंकी खोज करना। 

• एससी/एसटी/ओबीसी छाũो ंको लाभ की Ůाİɑ सुिनिʮत करना। 

• अʙसंƥको ंऔर कमजोर वगŘ के लाभो ंका ȯान रखना। 
 

ŵी लीला दȅ, Ů.˘ा.िश. 
(सा.िव.)  -Overall I/C  
 
 
ŵीमती नैना िसहान, 
Ů.˘ा.िश. (कायŊ अनुभव)  
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
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Excursions 
Transport & 
Transport 
Safety 
Committee 
 

• केवीएस मानदंडो ंके अनुसार सभी कƗाओ ंके िलए शैिƗक पयŊटन/űमण की 

योजना बनाना। 

• याũा अविध और आयोजन ̾थल पर उनके ठहरने के दौरान छाũो ंकी सुरƗा 

सुिनिʮत करना। 

• संबंिधत अिभभावको ंसे एनओसी का संŤहण सुिनिʮत करना। 

• केवीएस मानदंडो ंके अनुसार उपयुƅ पįरवहन की ʩव̾था करना। 

• űमण एवं पįरवहन सिमित से संबंिधत कोई अɊ कायŊ एवं अधोहˑाƗरी Ȫारा 

िदये गये िनदőशानुसार। 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
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Website 
Maintenance & 
Upgradation 
ICT 

• िविभɄ गितिविधयो ंके दैिनक अपडेट अपलोड करने के िलए।  

• वेबसाइट के रखरखाव की िनयिमत िनगरानी करना। 

• अɊ ŷोतो ंऔर िवभाग से सभी जानकारी एकũ करना। जानकारी अपलोड 

करने हेतु. 

• िवȨालय से ̾थानांतįरत Šए छाũो ंका ̾थानांतरण Ůमाणपũ अपलोड करना। 

• वेबसाइट को आकषŊक एवं जानकारीपूणŊ बनाना। 

• ई-कƗाओ ंके अिधकतम उपयोग के िलए िशƗको ंको ŮिशिƗत करना। 

ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत)  I/C 
 
ŵीमती भावना शमाŊ, 
संगणक ŮिशƗक 
 
ŵी िवकास, किन. सिच. 
सहायक  
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 
All Class Teachers 

 



• कƗा िशƗक Ůभारी की सहायता से ई-कƗाओ ंका रखरखाव करना। 

• अɊ िशƗको ंके माȯम से ई-कƗा के उपयोग का įरकॉडŊ रखना। 

• आईसीटी से संबंिधत कोई अɊ कायŊ और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश 

के अनुसार। 

 
ŵी लवकेश, Ůा. िश -I/C & 
Class Teachers. 
 
ŵीमती भावना शमाŊ, 
संगणक ŮिशƗक 
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Cleanliness, 
and 
Beautification 
Housekeeping 
& Security 

• कƗाओ,ं गिलयारे, शौचालयो ं और अɊ सामाɊ Ɨेũो ं की सफाई सुिनिʮत 

करना। 

• सभी कƗाओ ंमŐ कूड़ेदान की ʩव̾था सुिनिʮत करना। 

• िवȨालय भवन की साफ-सफाई के बारे मŐ समय-समय पर Ůधानाȯापक को 

अवगत कराना। 

• पįरसर की साफ-सफाई के संबंध मŐ हाउसकीिपंग के तहत तैनात लोगो ंके 

काम की िनगरानी करना। 

• िवȨालय भवन और पįरसर के अɊ िहˣो ंमŐ एकũ कूड़े और िविवध कचरे 

के िनपटान की ʩव̾था करना। 

• िवȨालय पįरसर के िविभɄ भागो ंमŐ उगी जंगली झािड़यो ंएवं िसंहासनी पौधो ं

को साफ़ करना। 

• बरसात के मौसम मŐ पानी के सुचाŝ Ůवाह के िलए खुली नािलयो ंकी सफाई 

सुिनिʮत करना। 

• िŮंिसपल ƓाटŊर के आसपास के Ɨेũ की सफाई सुिनिʮत करना। 

• िदन मŐ तीन बार िवȨालय का चſर लगाना और साफ-सफाई सुिनिʮत 

करना। 

• Ůभारी कुशल कामकाज के िलए और िजʃेदारी तय करने के िलए िवंग-वार 

कायŊ सौपं सकते हœ। लेिकन खािमयो ंऔर आदेशो ंके िवचलन के िलए Ůभारी 

को िजʃेदार माना जाएगा। 

• शौचालयो ंमŐ साबुन की उपलɩता सुिनिʮत करना।  

• ˢǅता, हाउसकीिपंग और सुरƗा से संबंिधत कोई अɊ कायŊ और 

अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश के अनुसार। 
 

ŵीमती अनुपम शमाŊ, 
Ů.˘ा.िश. (गिणत ) -I/C 
 
ŵीमती अनुराधा ठाकुर, 
Ůा.िश. 
 
सुŵी कीितŊ, Ůा.िश. 
और कƗा अȯापक 
 
सभी कƗा अȯापक 
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Magazine, 
Vidyalaya 
Report and 
Student Diary 

• तीसरी से दसवी ंकƗा के Ƒास टीचर बǄो ंकी Ůितभा की पहचान कराएंगे। 

इन Ůितभाओ ंको िनखारना होगा। 

• संपादकीय बोडŊ छाũो ंसे लेख एकũ करेगा। आलेख को अनुभागवार (अंŤेजी 

अनुभाग, िहंदी अनुभाग, डŌ ाइंग और पŐिटंग आिद) ʩवİ̾थत िकया जाना चािहए। 

ŵी įरंकु कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(िहंदी)  Overall I/C 
 
ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
अंŤेजी 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 

 



• संपादकीय बोडŊ को जुलाई 2024 के अंत तक Ƒास पिũका लाने के िलए 

ठोस Ůयास करने चािहए। 

• लेखो ंकी जांच की जानी चािहए, Ůूफ रीिडंग की जानी चािहए और चयिनत 

लेख को कƗा पिũका मŐ जगह िमलनी चािहए। कƗा पिũका मŐ 50 पृʿ होने 

चािहए - (अंŤेजी अनुभाग: 20 पृʿ - िहंदी अनुभाग: - 20 पृʿ और 10 पृʿ - 

कला, डŌ ाइंग और पŐिटंग। 

• संपादकीय बोडŊ कƗा पिũका के िलए लेख का चयन करŐ। इन लेखो ंको अंŤेजी 

अनुभाग, िहंदी अनुभाग, संˋृत अनुभाग, कला, डŌ ाइंग और पŐिटंग अनुभाग जैसे 

खंडवार ʩवİ̾थत िकया जाना है। 

• संपादकीय बोडŊ िशƗको ंकी ओर से भी लेख आमंिũत कर सकता है। 

• ˋूल पिũका मŐ कुल 82 पृʿ होने चािहए 

• (30 पेज- अंŤेजी, 30 पेज िहंदी, 10 पेज संˋृत और 10 पेज- कला, डŌ ाइंग 

और पŐिटंग और 2 पेज फोटोŤाफी अनुभाग। 

• ˋूल पिũका को समय पर लाने के िलए सɼादक मǷल को ठोस Ůयास 

करना चािहए। 

डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
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Raj Bhasha 
Committee • नगर राज बाशा सिमित की बैठक मŐ िलए गए िनणŊय को िŢयाİɋत करना 

• आवʴकता पड़ने पर नगर राज बाशा सिमित मŐ उपİ̾थत होना 

• केवीएस िनदőशो ंके अनुसार केवीएस आरओ िदʟी, मुƥालय केवीएस नई 

िदʟी को आविधक įरपोटŊ भेजना। 

• यह सुिनिʮत करने के िलए पहल करना िक पũाचार िहंदी/िȪभाषी मŐ िकया 

जाए। 

ŵी įरंकु कुमार, Ů.˘ा.िश. 
िहंदी-Overall I/C 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 
सुŵी सुषमा कुमारी, Ůा. िश. 
 
ŵी िवकास, किन.सिच. 
सहायक 
 

 

19 OLYMPIADS  
ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान) I/C 
 
ŵीमती अनुपम शमाŊ, .˘ा. 
िश. (गिणत) 
 

 

A) 
Science 
Olympiad & 
NTSE 

• िविभɄ ओलंिपयाड के बारे मŐ खुद को अपडेट करना। 

• छाũो ंकी अिधकतम भागीदारी को ŮोȖािहत करना। 

• ओलंिपयाड के बारे मŐ समय पर सूिचत/घोषणा करना। 

• I ओलंिपयाड मŐ बेहतर गुणवȅा वाले पįरणाम Ůाɑ करने का लƙ। 

• छाũो ंको Ůितयोिगता मŐ भाग लेने मŐ मदद करने के िलए अितįरƅ कƗाएं 

संचािलत करना। 

• उǄ उपलİɩ हािसल करने वालो ं का चयन करना और गिणत, िवǒान 

ओलंिपयाड और एनटीएसई जैसी Ůितयोिगताओ ंके िलए उिचत कोिचंग देना 
 

B) 
Mathematics 
Olympiad 

c) 
Miscellaneous 
Competition 

D) 

Primary 
Olympiads 

20 CLUBS   

A) 

ENGLISH 
छाũो ंमŐ अंŤेज़ी भाषा के Ůित Ŝिच एवं आȏिवʷास िवकिसत करना। 

वाद-िववाद, भाषण, िनबंध एवं रचनाȏक लेखन Ůितयोिगताओ ंका आयोजन। 

ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
(अंŤेजी))  
 

 

 



शɨावली एवं उǄारण सुधार हेतु िवशेष अɷास सũ। 

भूिमका-अिभनय (Role Play) एवं संवाद अɷास के माȯम से बोलने की 

दƗता बढ़ाना। 
 

 
 

B) 

SCIENCE 
छाũो ंमŐ वैǒािनक ̊िʼकोण एवं िजǒासा का िवकास करना 

सरल एवं रोचक Ůयोगो ंȪारा िवǒान को ʩवहाįरक ŝप मŐ समझाना 

िवǒान ŮदशŊनी, मॉडल िनमाŊण एवं Ůोजेƃ कायŊ का आयोजन 

िवǒान İƓज़, नवाचार एवं खोज आधाįरत गितिविधयो ंको बढ़ावा देना 

पयाŊवरण संरƗण एवं जागŝकता से संबंिधत कायŊŢम आयोिजत करना 

 

 

ŵीमती िनितका ठाकुर, 

Ů.˘ा.िश. (िवǒान ) 
 

 

C) 

VEDIC 
MATHEMATICS वैिदक गिणत की सरल एवं ȕįरत गणना िविधयो ंका ŮिशƗण देना 

मानिसक गणना (Mental Maths) की Ɨमता का िवकास करना 

जिटल गिणतीय Ůʲो ंको सरल तकनीको ंसे हल करने का अɷास कराना 

गिणतीय Ůितयोिगताओ ंएवं İƓज़ का आयोजन 

िवȨािथŊयो ंमŐ गिणत के Ůित Ŝिच एवं आȏिवʷास बढ़ाना 

 

ŵीमती अनुपम शमाŊ, 

Ů.˘ा.िश. (गिणत ) 
 

 

D) 

READING 
छाũो ंमŐ िनयिमत पठन की आदत िवकिसत करना 

पुˑकालय का Ůभावी उपयोग सुिनिʮत करना 

पुˑक समीƗा, कहानी वाचन एवं चचाŊ सũ आयोिजत करना 

िविभɄ िवषयो ंपर पठन सामŤी उपलɩ कराना 

मौन पठन (Silent Reading) एवं समझ Ɨमता िवकिसत करना 

 

ŵीमती ईशा ŵीवाˑव, 
पुˑकालयाȯƗ   

 

E) 
 

AI & 
VOCATIONAL 
 
 
 
 
 
 

छाũो ंको कृिũम बुİȠमȅा (AI) की मूलभूत जानकारी देना 

िडिजटल साƗरता एवं तकनीकी कौशल का िवकास करना 

िविभɄ ʩावसाियक (Vocational) कौशलो ंका ŮिशƗण देना 

Ůोजेƃ आधाįरत एवं ʩावहाįरक (Hands-on) गितिविधयाँ करवाना 

भिवˈ उɉुख (Future-ready) कौशल िवकिसत करना 

 

ŵीमती भावना शमाŊ, 

संगणक  ŮिशƗक / ŵीमती 

नैना िसहान, Ů.˘ा.िश. 

(कायŊ अनुभव ) 
 

 

F) 

SPORTS 
छाũो ंके शारीįरक िवकास एवं िफटनेस को बढ़ावा देना 

िविभɄ इनडोर एवं आउटडोर खेलो ंका िनयिमत अɷास करवाना 

खेल Ůितयोिगताओ ंएवं वािषŊक खेलकूद कायŊŢमो ंका आयोजन 

टीम भावना, अनुशासन एवं खेल भावना का िवकास करना 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा.िश. 

(P&HE) 
 

 



Ůितभाशाली İखलािड़यो ंकी पहचान एवं ŮोȖाहन करना 

 

G) 

SCOUTS  
छाũो ंमŐ अनुशासन, नेतृȕ एवं सेवा भावना का िवकास करना 

कœ िपंग, टŌ ै िकंग एवं बा˨ गितिविधयो ंका आयोजन 

समाज सेवा एवं ˢǅता अिभयान मŐ सहभािगता 

Ůाथिमक उपचार (First Aid) एवं आपदा Ůबंधन का ŮिशƗण 

रा Ō̓ ीय एवं सामािजक मूʞो ंके Ůित जागŝकता िवकिसत करना 

 

 

ŵी िविपन शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 

(संˋृत ) 
 

 

H) 

GUIDE 
छाũाओ ंमŐ आȏिनभŊरता एवं नेतृȕ Ɨमता का िवकास 

सामुदाियक सेवा एवं सामािजक उȅरदाियȕ की भावना िवकिसत करना 

जीवन कौशल (Life Skills) एवं नैितक मूʞो ंका ŮिशƗण 

िशिवर, रैली एवं समूह गितिविधयो ंका आयोजन 

ʩİƅȕ िवकास एवं आȏिवʷास बढ़ाना 

 

 

ŵीमती नैना िसहान, 

Ů.˘ा.िश. (कायŊ अनुभव ) 
 

 

I) 

MUSIC 
छाũो ंको गायन एवं वादन कला मŐ ŮिशिƗत करना 

सांˋृितक कायŊŢमो ंएवं िवȨालयी आयोजनो ंकी तैयारी करवाना 

लोक एवं शा˓ीय संगीत की परंपराओ ंसे पįरिचत कराना 

ŮाथŊना सभा एवं िवशेष अवसरो ंपर संगीत Ůˑुित देना• केवीएस मानदंडो ंके 

अनुसार िनयिमत ŝप से Ƒब गितिविधयो ंका संचालन करना। 

 

डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 

(संगीत) 
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Library 
Committee 
 

• बैठक महीने मŐ कम से कम एक बार बुलाई जानी है 

• सिमित शैƗिणक सũ के आरंभ मŐ िवषयवार Ţय की जाने वाली पुˑको ंकी 

सूची Ůˑुत करेगी 

• पुˑको ंकी समीƗा 

• कमŊचाįरयो ंऔर बǄो ंमŐ पढ़ने की आदतŐ िवकिसत करना 

• नए आगमन का कवर उिचत ̾थान पर ŮदिशŊत करना। 

• अɊ िनयिमत कायŊ। 

केवीएस िनयमो ं के अनुसार महȕपूणŊ अवसरो ं पर पुˑको ं की ŮदशŊनी 

आयोिजत करना।   

पुˑकालय से संबंिधत कोई अɊ कायŊ और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश 

के अनुसार। 

ŵीमती ईशा ŵीवाˑव, 
पुˑकालयाȯƗ  Overall 
Incharge 
 
ŵी įरंकु कुमार, Ů.˘ा.िश. 
िहंदी 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 
 ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
(अंŤेजी)) 
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Scouts & 
Guides & 
Cubs & 
Bulbul 

• 31 अगˑ से पहले आंदोलन मŐ Ɋूनतम नामांकन (50%) सुिनिʮत करना। 

• नए रंगŝटो ंके िलए अलंकरण समारोह का आयोजन करना। 

• Ůȑेक गुŜवार को ˋूल समय और कƗा के बाद परेड आयोिजत करना। 

• छाũो ं को Ůथम/िȪतीया/तृतीया/राज पुरˋार/रा Ō̓ पित/Ůथम चरण/िȪतीया 

चरण/तृतीया चरण/चतुधाŊचरण के िलए ŮिशिƗत करना। 

• परीƗण के आयोजन के बाद योƶता Ůमाण पũ जारी करना। 

• िचंतन िदवस का उȖव. 

• गाडŊ ऑफ ऑनर मŐ शािमल होने वाले ˋाउट्स/गाइड्स के िलए वदŎ की 

खरीद करना। 

• ˋाउट एवं गाइड/Ɛूब एवं बुलबुल से संबंिधत कोई अɊ कायŊ तथा 

अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőशानुसार 
 

 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत)  I/C 
 
ŵीमती अनुराधा ठाकुर, 
Ůा.िश. 
 
ŵीमती ईशा ŵीवाˑव, 
पुˑकालयाȯƗ   
 
ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)   
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत)  
 
ŵी लवकेश, Ůा. िश. 
 
सुŵी कीितŊ, Ůा. िश. 
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Income Tax 
Committee • सरकार के Ůावधानो ं के अनुसार ːाफ के सद˟ो ं से आयकर की गणना। 

भारत की। 

• शुʋ िववरण को सȑािपत करने के िलए पहले कƗा िशƗको ंȪारा सȑािपत 

िकया जाए। 

• यह जांचना िक कायाŊलय Ȫारा की गई कटौती सही है या नही ं
 

ŵी िदʩ वमाŊ, वįर.सिच. 
सहायक I/C 
 
ŵीमती अनुपम शमाŊ, .˘ा. 
िश. (गिणत) 
 
ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE)  
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Fees 
Verification & 
CS-54 

• सीएस-54 को मािसक और केवीएस मानदंडो ंके अनुसार बनाए रखा जाना 

चािहए। 

• यह एक समयबȠ गितिविध होनी चािहए। 
 

ŵीमती अनुपम शमाŊ, .˘ा. 
िश. (गिणत) - I/C 
 
ŵी िदʩ वमाŊ, वįर.सिच. 
सहायक 
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First Aid 
&Medical 
Check up 

• शैƗिणक सũ की शुŜआत मŐ आवʴक संƥा मŐ मेिडकल काडŊ Ůाɑ करना। 

• कƗा िशƗको ंको संƥा के आधार पर मेिडकल काडŊ िवतįरत करना। 

• साल मŐ दो बार मेिडकल जांच की ʩव̾था करना (पहली जांच अŮैल से अगˑ 

और दूसरी अƃूबर से जनवरी तक)  

• मेिडकल जांच के बाद अनुवतŎ कारŊवाई सुिनिʮत करना। 

• िचिकȖा कƗ के िलए आवʴक उपकरणो ं और दवाओ ं की खरीद और 

रखरखाव सुिनिʮत करना। 

• Ůाथिमक िचिकȖा िकट सुिनिʮत करना। 
• एɾुलŐस के संपकŘ की सूची बनाना। 

ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान)- I/C 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश.  
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Purchase 
Committee. 

• िविभɄ िवभागो ंकी आवʴकता को सȑािपत करने के िलए। 

• वˑुओ ंकी खरीद की ŮिŢया मŐ मदद करना। 

• आवʴकता पड़ने पर ˙ॉट खरीदारी मŐ मदद करना। 

• खरीदी गई वˑुओ ंको सȑािपत करने के िलए। 

• Ůयोगशालाओ/ंखेलो ंआिद के िलए Ţय सिमित से संबंिधत कोई अɊ कायŊ 

और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश के अनुसार। 

 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) - I/C 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत 
 
ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)   
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
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CMP Activities 
&TLM 

• केवीएस मानदंडो ंके अनुसार सीएमपी का कायाŊɋयन सुिनिʮत करना। 

• हर महीने िशƗको ंसे टीएलएम की आवʴकता पहले से ही लेना। 

• Ŝपये की रािश लेकर ̾थानीय बाजार के िलए टीएलएम Ůाɑ करना। 1000/- 

हर महीने. 

• सभी िशƗको ंको आवʴकतानुसार टीएलएम का िवतरण सुिनिʮत करना। 

• Ȫारा आदेिशत टीएलएम का एक रिजːर बनाए रखना  

• िशƗको,ं टीएलएम की खरीद माहवार की गई। िशƗको ं को उनकी 

आवʴकता के आधार पर हर माह टीएलएम िवतįरत िकया जाता है। 

• िशƗक Ȫारा िवषयवार तैयार की गई वकŊ शीट की संƥा दशाŊने वाला रिजːर 

संधाįरत करना। सीएमपी गितिविधयो ंऔर टीएलएम से संबंिधत कोई अɊ कायŊ 

और अधोहˑाƗरी Ȫारा िदए गए िनदőश के अनुसार। 
 

 
 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
- I/C 
 
 
 
ŵीमती अनुराधा ठाकुर, 
Ůा.िश. 
 
 
 
 

 

28 

Staff Club 
• ːाफ Ƒब के कामकाज को बनाए रखना। 

• ̾थानांतįरत/सेवािनवृȅ कमŊचाįरयो ंकी िवदाई की ʩव̾था करना। 

• ːाफ Ƒब के संŤहण/ʩय का उिचत िहसाब रखना। 

 
• कमŊचाįरयो ंके बीच अǅे पार˙įरक संबंधो ंको ŮोȖािहत करना। 

ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला)-I/C 
 
ŵी įरंकु कुमार, Ů.˘ा.िश. 
िहंदी  
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵी उधम िसंह सब ːाफ  

 

29 

Child Rights 
Protection Cell 
& team for  
students with 
Special Needs 
(Divyang) 

• िकसी भी ˑर पर बदमाशी पर अंकुश लगाने के िलए सभी आवʴक कदम 

उठाना। 

• बदमाशी और रैिगंग के मामले मŐ केवीएस के अनुसार उिचत कारŊवाई शुŝ 

करना। 

• छाũो को िवषय पर संवेदनशील बनाएं। 

Principal - I/C 
 
ŵीमती अनुपम शमाŊ, .˘ा. 
िश. (गिणत) 
ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE)  
 
ŵीमती दीपा मीणा, 
Ů.˘ा.िश. (कला) 
 

 



30 
 

Minutes of 
Staff Meeting 
 
 

• बैठक के कायŊवृȅ को िहंदी या िȪभाषी मŐ įरकॉडŊ करना। 

• िŮंिसपल और ːाफ Ȫारा कायŊवृȅ पर हˑाƗर करवाना। 

ŵी लवकेश, Ůा. िश. - I/C 
 
सुŵी कीितŊ, Ůा. िश. 

 

31 House Keeping 
& Security 
Committee, 
Evacuation 
Team & Search  
& Rescue Team 

• सुरƗा एजŐसी और िशƗको ंकी मदद से ˋूल मŐ छाũो ंऔर कमŊचाįरयो ंकी 

सुरƗा सुिनिʮत करना। 

• असŐबली और समारोह के दौरान कƗाओ ं मŐ अलग-थलग बैठे छाũो ं की 

पहचान करना और उɎŐ रोकना। 

• यह सुिनिʮत करना िक दो लड़िकयाँ Ůाकृितक कॉल आिद के िलए एक समय 

मŐ बाहर जाएँ। 

• िनिषȠ Ɨेũ मŐ छाũो ंकी आवाजाही की जाँच करना। 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)   
 
All Class Teachers  

 

32 Photography 
• सभी फ़ोटो को įरकॉडŊ मŐ रखने के िलए. 

• इसे ˋूल की वेबसाइट पर अपलोड करना। 

• फोटो को नोिटस बोडŊ आिद पर ŮदिशŊत करना। 

• महȕपूणŊ अवसरो,ं िदनो/ंसमारोहो ं की फोटोŤाफी/वीिडयोŤाफी सुिनिʮत 

करना। 

• सभी फ़ोटो को įरकॉडŊ मŐ रखने के िलए. 

ŵी लवकेश, Ůा. िश. I/C  
 
ŵीमती भावना शमाŊ, 
संगणक ŮिशƗक 
 
ŵी िवकास, किन.सिच. 
सहायक 
 

 

33 Lunch Break 
Supervision • भोजनावकाश के दौरान िवȨािथŊयो ंके अनुशासन का ȯान रखना 

• यह देखना िक छाũ दोपहर के भोजन के बाद अपनी-अपनी कƗा मŐ पŠंचŐ। 
• छाũो ंके सामान की चोरी से बचने के िलए Ůȑेक कƗा मŐ कम से कम दो 
बǄो ंको बारी-बारी से रखना। 

All Class teachers In 
their classes. 
Rest of the teachers to 
look after outside the 
classes.  

 

 
 
34 

 
 
Value 
Education 

• नागįरक जागृित कायŊŢम के िलए आरकेएम Ȫारा सभी गितिविधयो ं का 

संचालन करना। 

• मूʞ िशƗा पर Ůʲोȅरी और परीƗण आयोिजत करना। 

• Ůातः कालीन सभा मŐ मूʞ िशƗा पर वाताŊ की ʩव̾था करना 

 
 
ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 
- I/C 
ŵीमती अनुराधा ठाकुर, Ůा. 
िश. 
सभी िशƗक 

 

35 PA System 
• िविभɄ उȞेʴो ंके िलए पीए Ůणाली को बनाए रखना। 

• सुबह की सभा मŐ दैिनक उपयोग। 

ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)  I/C 
  
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 

 

36  
 
Games & 
Sports 

• सभी गितिविधयो ंका įरकॉडŊ बनाए रखना 

• Ťाउंड/कोटŊ/बॉİƛंग ŝम का रखरखाव करना। 

• Ɨेũीय/रा Ō̓ ीय खेल Ůितयोिगता के िलए टीमŐ तैयार करना। 

• मास पी.टी. सुिनिʮत करने के िलए िनयिमत ŝप से। 

• खेल-कूद से संबंिधत अɊ सभी कायŊ अधोहˑाƗरी के िनदőशानुसार 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 
 
ŵी लवकेश, Ůा. िश. 

 



37 Late Coming of 
Students • देर से आने वालो ंकी जांच करने और įरकॉडŊ बनाए रखने के िलए। 

• िनयिमत ŝप से देर से आने के िलए माता-िपता को सूिचत करना। 

• देर से आने की Ůिविʼ िवȨाथŎ डायरी मŐ अंिकत की जायेगी 

ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 
 
All Class Teachers 

 

38 POCSO & 
Sexual 
Harassmen
t 
committee   

• POCSO से संबंिधत मुȞो ंका समाधान करना 

• जागŝकता लाएं  
• यह सुिनिʮत करना िक सभी िशƗाथŎ अपने अिधकारो ंऔर िजʃेदाįरयो ंके 
Ůित जागŝक हो।ं 

 
ŮाचायŊ - I/C  
ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) 
 
ŵीमती नीितका ठाकुर, 
Ů.˘ा. िश. (िवǒान) 
 
डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 
 
सुŵी सुषमा, Ůा.िश. 

 

 

39 Portal YUVAMANTHAN सुŵी सुषमा कुमारी, Ůा. िश.  
 
 
 
 

PRERNA ŵीमती नैना िसहान, Ů.˘ा. 
िश. (कायŊ अनुभव)  I/C 

PRASHAST, FLN ŵीमती Ǜोित खɄा, Ůा.िश. 

VIDYANJALI ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) - I/C 

SATHEE, SCHOOL INNOVATION COUNCIL, UBI ŵीमती अनुपम शमाŊ, Ů.˘ा. 
िश. (गिणत) 

YUVIKA & JIGYASA, VVM, GREEN SCHOOL, INSPIRE AWARD डॉ. राजेश कुमार, Ůा.िश. 
(संगीत) 

MERI LIFE ŵी लवकेश, Ůा. िश. 

UBI ŵीमती अनुपम शमाŊ, Ů.˘ा. 
िश. (गिणत) 

SAFAL, SQAAF, OASIS, CBSE, SAMAGAM, PIMS ŵी िवपन कुमार, Ů.˘ा.िश. 
(संˋृत) 

UDISE ŵी अʷनी कुमार, Ů.˘ा. िश. 
(P&HE) I/C 

TARA APP. ŵी रजत शमाŊ, Ů.˘ा.िश. 
अंŤेजी   

 

 

 

(įरंकु कुमारी)  

ŮाचायाŊ 

 

 

 
 


