
फा. स. 32025/2023/केविसं/गुरुग्राम/व ंदी/                                        वदनांक: 21.08.2023 

 

// कार्ाालर् आदेश // 

 

  राजभाषा विभाग, गृह मंत्रालय, नई विल्ली और केन्द्रीय विद्यालय संगठन, मुख्यालय, नई विल्ली द्वारा जारी 

विशा-वनिेश  ंके अनुसार प्रते्यक कायाालय में कायाालय राजभाषा कायाान्यन सवमवि का गठन वकया जाना वनर्ााररि वकया 

गया है| इस कायाालय द्वारा जारी समसंख्यक कायाालय आिेश सं. 32025-02/19के.वि.सं./के्ष.का. गुरुग्राम/वह./2023 

विनांक 13.06.2023 के अनुपालन में अवर्काररय  ंऔर कावमाक  ंके स्थानान्तरण/ नि- कायाभार ग्रहण वकये जाने अनुरूप, 

पूिा में जारी आिेश  ंका अवर्क्रमण करिे हुए केन्द्रीय विद्यालय संगठन, के्षत्रीय कायाालय, गुरुग्राम द्वारा गवठि राजभाषा 

कायाान्यन सवमवि का पुनगाठन वनम्न प्रकार से वकया जािा है : 

 

क्रम संख्या नाम पदनाम  सवमवि में पद 

1. श्री िरुण वमत्र उपायुक्त अध्यक्ष 

2. श्री भूपेश भट्ट सहायक आयुक्त  एिं राजभाषा 

अवर्कारी 

सिस्य सविि 

3. श्री संजीि कुमार सहायक आयुक्त  सिस्य  

4. श्री राकेश ध्यानी प्रशासवनक अवर्कारी सिस्य 

5. सुश्री पूनम विििावनयााँ  अनुभाग अवर्कारी सिस्य 

6. श्री सुकमा पाल वित्त अवर्कारी सिस्य 

7. श्री प्रिीण िम ली वहंिी अनुिािक सिस्य 

 

 

          (िरुण वमत्र)  

            उपारु्क्त  

वििरण:  

1. सवमवि पिावर्काररय /ंसिस्य  ंक  सूिनार्ा पे्रवषि | 

2. सहायक आयुक्त/समन्वय अवर्कारी (कायाालय िेबसाइट प्रबंर्न) केन्द्रीय विद्यालय संगठन,के्षत्रीय कायाालय, 

गुरुग्राम क  आिेश की प्रवि क  िेबसाइट पर अपल ि वकये जाने के उदे्दश्य से | 

3. समस्त अवर्कारीगण और कमािारीगण, केन्द्रीय विद्यालय संगठन, गुरुग्राम संभाग क  सूिनार्ा पे्रवषि | 

4. फाइल | 

 

 

 

 

 

 

 

कें द्रीर् विद्यालर् संगठन 

Kendriya Vidyalaya Sangathan 
के्षत्रीर् कार्ाालर्/Regional Office 

कें द्रीर् विद्यालर् क्र.1, ए .एफ.एस कैम्पस, सैक्टर-14 

KV  No.1, AFSCampus,Sector-14 

गुरुग्राम,  ररर्ाणा/Gurugram (Haryana)-122001 

Phone: 0124-2307399(DC), 2307499, 2307599, 

2307699 



राजभाषा वनयम, 1976 

राजभाषा (संघ के शासकीय प्रय जन  ंके वलए प्रय ग) 

वनयम, 1976 

(यर्ा संश वर्ि, 1987, 2007 िर्ा 2011) 

सा.का.वन. 1052 --राजभाषा अवर्वनयम, 1963 (1963 का 19) की र्ारा 3 की उपर्ारा (4) के सार् पवठि 

र्ारा 8 द्वारा प्रित्त शक्तक्तय  ंका प्रय ग करिे हुए, केन्द्रीय सरकार वनम्नवलक्तिि वनयम बनािी है, अर्ाािः - 

1. संवक्षप्त नाम, विस्तार और प्रारम्भ-- 

a. इन वनयम  ंका संवक्षप्त नाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रय जन  ंके वलए प्रय ग) वनयम, 1976 है। 

b. इनका विस्तार, िवमलनािु राज्य के वसिाय समू्पणा भारि पर है। 

c. ये राजपत्र में प्रकाशन की िारीि क  प्रिृत्त ह गें। 

2. पररभाषाएं-- इन वनर्म  ंमें, जब िक वक संदभा से अन्यथा अपेवक्षि न   ोः - 

a. 'अवर्वनयम' से राजभाषा अवर्वनयम, 1963 (1963 का 19) अवभपे्रि है; 

b. 'केन्द्रीय सरकार के कायाालय' के अन्तगाि वनम्नवलक्तिि भी है, अर्ाािः - 

c. केन्द्रीय सरकार का क ई मंत्रालय, विभाग या कायाालय; 

d. केन्द्रीय सरकार द्वारा वनयुक्त वकसी आय ग, सवमवि या अवर्करण का क ई कायाालय; और 

e. केन्द्रीय सरकार के स्वावमत्व में या वनयंत्रण के अर्ीन वकसी वनगम या कम्पनी का क ई कायाालय; 

f. 'कमािारी' से केन्द्रीय सरकार के कायाालय में वनय वजि क ई व्यक्तक्त अवभपे्रि है; 

g. 'अवर्सूविि कायाालय' से वनयम 10 के उपवनयम (4) के अर्ीन अवर्सूविि कायाालय, अवभपे्रि है; 

h. 'वहन्दी में प्रिीणिा' से वनयम 9 में िवणाि प्रिीणिा अवभपे्रि है ; 

i. 'के्षत्र क' से वबहार, हररयाणा, वहमािल प्रिेश, मध्य प्रिेश, छत्तीसगढ़, झारिंड़, उत्तरािंि राजस्थान और उत्तर प्रिेश 

राज्य िर्ा अंिमान और वनक बार द्वीप समूह, विल्ली संघ राज्य के्षत्र अवभपे्रि है; 

j. 'के्षत्र ि' से गुजराि, महाराष्ट्र और पंजाब राज्य िर्ा िंिीगढ़, िमण और िीि िर्ा िािरा और नगर हिेली संघ राज्य 

के्षत्र अवभपे्रि हैं; 

k. 'के्षत्र ग' से िंि (ि) और (छ) में वनविाष्ट् राज्य  ंऔर संघ राज्य के्षत्र  ंसे वभन्न राज्य िर्ा संघ राज्य के्षत्र अवभपे्रि 

है; 

l. वहन्दी का कायासार्क ज्ञान' से वनयम 10 में िवणाि कायासार्क ज्ञान अवभपे्रि है । 

https://rajbhasha.gov.in/hi/official_languages_act_1963
https://rajbhasha.gov.in/hi/official_languages_act_1963


3. राज्  ंआवद और केन्द्रीर् सरकार के कार्ाालर्  ंसे वभन्न कार्ाालर्  ंके साथ पत्रावद- 

1. केन्द्रीय सरकार के कायाालय से के्षत्र 'क' में वकसी राज्य या संघ राज्य के्षत्र क  या ऐसे राज्य या संघ राज्य के्षत्र में 

वकसी कायाालय (ज  केन्द्रीय सरकार का कायाालय न ह ) या व्यक्तक्त क  पत्रावि असार्ारण िशाओ ंक  छ ड़कर 

वहन्दी में ह गें और यवि उनमें से वकसी क  क ई पत्रावि अंगे्रजी में भेजे जािे हैं ि  उनके सार् उनका वहन्दी 

अनुिाि भी भेजा जाएगा। 

2. केन्द्रीय सरकार के कायाालय से-- 

a. के्षत्र 'ि' में वकसी राज्य या संघ राज्यके्षत्र क  या ऐसे राज्य या संघ राज्य के्षत्र में वकसी कायाालय (ज  केन्द्रीय 

सरकार का कायाालय न ह ) क  पत्रावि सामान्यिया वहन्दी में ह गें और यवि इनमें से वकसी क  क ई पत्रावि 

अंगे्रजी में भेजे जािे हैं ि  उनके सार् उनका वहन्दी अनुिाि भी भेजा जाएगाः  परनु्त यवि क ई ऐसा राज्य या संघ 

राज्य के्षत्र यह िाहिा है वक वकसी विवशष्ट् िगा या प्रिगा के पत्रावि या उसके वकसी कायाालय के वलए आशवयि 

पत्रावि संबद्ध राज्य या संघ राज्यके्षत्र की सरकार द्वारा विवनविाष्ट् अिवर् िक अंगे्रजी या वहन्दी में भेजे जाएं और 

उसके सार् िूसरी भाषा में उसका अनुिाि भी भेजा जाए ि  ऐसे पत्रावि उसी रीवि से भेजे जाएंगे ; 

b. के्षत्र 'ि' के वकसी राज्य या संघ राज्य के्षत्र में वकसी व्यक्तक्त क  पत्रावि वहन्दी या अंगे्रजी में भेजे जा सकिे हैं। 

3. केन्द्रीय सरकार के कायाालय से के्षत्र 'ग' में वकसी राज्य या संघ राज्यके्षत्र क  या ऐसे राज्य में वकसी कायाालय (ज  

केन्द्रीय सरकार का कायाालय न ह )या व्यक्तक्त क  पत्रावि अंगे्रजी में ह गें। 

4. उप वनयम (1) और (2) में वकसी बाि के ह िे हुए भी, के्षत्र 'ग' में केन्द्रीय सरकार के कायाालय से के्षत्र 'क'या'ि'में 

वकसी राज्य या संघ राज्यके्षत्र क  या ऐसे राज्य में वकसी कायाालय (ज  केन्द्रीय सरकार का कायाालय न ह ) या 

व्यक्तक्त क  पत्रावि वहन्दी या अंगे्रजी में ह  सकिे हैं । परनु्त वहन्दी में पत्रावि ऐसे अनुपाि में ह गें ज  केन्द्रीय 

सरकार ऐसे कायाालय  ंमें वहन्दी का कायासार्क ज्ञान रिने िाले व्यक्तक्तय  ंकी संख्या,वहन्दी में पत्रावि भेजने की 

सुविर्ाओ ंऔर उससे आनुषंवगक बाि  ंक  ध्यान में रििे हुए समय-समय पर अिर्ाररि करे। 

4. केन्द्रीर् सरकार के कार्ाालर्  ंके बीच पत्रावद- 

 . केन्द्रीय सरकार के वकसी एक मंत्रालय या विभाग और वकसी िूसरे मंत्रालय या विभाग के बीि पत्रावि वहन्दी या 

अंगे्रजी में ह  सकिे हैं; 

a. केन्द्रीय सरकार के एक मंत्रालय या विभाग और के्षत्र 'क' में क्तस्थि संलग्न या अर्ीनस्थ कायाालय  ंके बीि पत्रावि 

वहन्दी में ह गें और ऐसे अनुपाि में ह गें ज  केन्द्रीय सरकार, ऐसे कायाालय  ंमें वहन्दी का कायासार्क ज्ञान रिने 

िाले व्यक्तक्तय  ंकी संख्या, वहन्दी में पत्रावि भेजने की सुविर्ाओ ंऔर उससे संबंवर्ि आनुषंवगक बाि  ंक  ध्यान में 

रििे हुए, समय-समय पर अिर्ाररि करे; 

b. के्षत्र 'क' में क्तस्थि केन्द्रीय सरकार के ऐसे कायाालय  ंके बीि, ज  िण्ड (क) या िण्ड (ि) में विवनविाष्ट् कायाालय  ं

से वभन्न हैं, पत्रावि वहन्दी में ह गें; 

c. के्षत्र 'क' में क्तस्थि केन्द्रीय सरकार के कायाालय  ंऔर के्षत्र 'ि' या 'ग'में क्तस्थि केन्द्रीय सरकार के कायाालय  ंके बीि 

पत्रावि वहन्दी या अंगे्रजी में ह  सकिे हैं; 
 

परनु्त ये पत्रावि वहन्दी में ऐसे अनुपाि में ह गें ज  केन्द्रीय सरकार ऐसे कायाालय  ंमें वहन्दी का कायासार्क ज्ञान 

रिने िाले व्यक्तक्तय  ंकी संख्या,वहन्दी में पत्रावि भेजने की सुविर्ाओ ंऔर उससे आनुषंवगक बाि  ंक  ध्यान में रििे 

हुए समय-समय पर अिर्ाररि करे ; 

d. के्षत्र 'ि' या 'ग' में क्तस्थि केन्द्रीय सरकार के कायाालय  ंके बीि पत्रावि वहन्दी या अंगे्रजी में ह  सकिे हैं; 
 



परनु्त ये पत्रावि वहन्दी में ऐसे अनुपाि में ह गें ज  केन्द्रीय सरकार ऐसे कायाालय  ंमें वहन्दी का कायासार्क ज्ञान 

रिने िाले व्यक्तक्तय  ंकी संख्या,वहन्दी में पत्रावि भेजने की सुविर्ाओ ंऔर उससे आनुषंवगक बाि  ंक  ध्यान में रििे 

हुए समय-समय पर अिर्ाररि करे ; 

 

परनु्त जहां ऐसे पत्रावि-- 

i. के्षत्र 'क' या के्षत्र 'ि' वकसी कायाालय क  संब वर्ि हैं िहां यवि आिश्यक ह  ि , उनका िूसरी भाषा में अनुिाि, 

पत्रावि प्राप्त करने के स्थान पर वकया जाएगा; 

ii. के्षत्र 'ग' में वकसी कायाालय क  संब वर्ि है िहां, उनका िूसरी भाषा में अनुिाि, उनके सार् भेजा जाएगा; 
 

परनु्त यह और वक यवि क ई पत्रावि वकसी अवर्सूविि कायाालय क  संब वर्ि है ि  िूसरी भाषा में ऐसा अनुिाि 

उपलब्ध कराने की अपेक्षा नही ंकी जाएगी । 

5. व न्दी में प्राप्त पत्रावद के उत्तर-- 

 

वनयम 3 और वनयम 4 में वकसी बाि के ह िे हुए भी, वहन्दी में पत्रावि के उत्तर केन्द्रीय सरकार के कायाालय से 

वहन्दी में विए जाएंगे । 

6. व न्दी और अंगे्रजी द न  ंका प्रर् ग- 

 

अवर्वनयम की र्ारा 3 की उपर्ारा (3) में वनविाष्ट् सभी िस्तािेज  ंके वलए वहन्दी और अंगे्रजी ि न  ंका प्रय ग वकया 

जाएगा और ऐसे िस्तािेज  ंपर हस्ताक्षर करने िाले व्यक्तक्तय  ंका यह उत्तरिावयत्व ह गा वक िे यह सुवनविि कर लें 

वक ऐसी िस्तािेजें वहन्दी और अंगे्रजी ि न  ंही में िैयार की जािी हैं, वनष्पाविि की जािी हैं और जारी की जािी 

हैं। 

7. आिेदन, अभ्यािेदन आवद- 

0. क ई कमािारी आिेिन, अपील या अभ्यािेिन वहन्दी या अंगे्रजी में कर सकिा है। 

1. जब उपवनयम (1) में विवनविाष्ट् क ई आिेिन, अपील या अभ्यािेिन वहन्दी में वकया गया ह  या उस पर वहन्दी में 

हस्ताक्षर वकए गए ह ,ं िब उसका उत्तर वहन्दी में विया जाएगा। 

2. यवि क ई कमािारी यह िाहिा है वक सेिा संबंर्ी विषय  ं(वजनके अन्तगाि अनुशासवनक कायािावहयां भी हैं) से 

संबंवर्ि क ई आिेश या सूिना,वजसका कमािारी पर िामील वकया 

जाना अपेवक्षि है, यर्ाक्तस्थवि, वहन्दी या अंगे्रजी में ह नी िावहए ि  िह उसे असम्यक विलम्ब के वबना उसी भाषा में 

िी जाएगी। 

8. केन्द्रीर् सरकार के कार्ाालर्  ंमें विप्पण  ंका वलखा जाना - 

0. क ई कमािारी वकसी फाइल पर वटप्पण या कायािृत्त वहंिी या अंगे्रजी में वलि सकिा है और उससे यह अपेक्षा 

नही ंकी जाएगी वक िह उसका अनुिाि िूसरी भाषा में प्रसु्ति करे। 

1. केन्द्रीय सरकार का क ई भी कमािारी, ज  वहन्दी का कायासार्क ज्ञान रििा है, वहन्दी में वकसी िस्तािेज के अंगे्रजी 

अनुिाि की मांग िभी कर सकिा है, जब िह िस्तािेज विवर्क या िकनीकी प्रकृवि का है, अन्यर्ा नही।ं 

2. यवि यह प्रश्न उठिा है वक क ई विवशष्ट् िस्तािेज विवर्क या िकनीकी प्रकृवि का है या नही ंि  विभाग या 

कायाालय का प्रर्ान उसका विवनिय करेगा। 

3. उपवनयम (1) में वकसी बाि के ह िे हुए भी, केन्द्रीय सरकार, आिेश द्वारा ऐसे अवर्सूविि कायाालय  ंक  विवनविाष्ट् 

कर सकिी है जहां ऐसे कमािाररय  ंद्वारा,वजन्हें वहन्दी में प्रिीणिा प्राप्त है, वटप्पण, प्रारूपण और ऐसे अन्य शासकीय 

प्रय जन  ंके वलए, ज  आिेश में विवनविाष्ट् वकए जाएं, केिल वहन्दी का प्रय ग वकया जाएगा । 



9. व न्दी में प्रिीणिा- 

 

यवि वकसी कमािारी ने- 

 . मैवटर क परीक्षा या उसकी समिुल्य या उससे उच्चिर क ई परीक्षा वहन्दी के माध्यम से उत्तीणा कर ली है;या 

a. स्नािक परीक्षा में अर्िा स्नािक परीक्षा की समिुल्य या उससे उच्चिर वकसी अन्य परीक्षा में वहन्दी क  एक 

िैकक्तिक विषय के रूप में वलया ह ; या 

b. यवि िह इन वनयम  ंसे उपाबद्ध प्ररूप में यह घ षणा करिा है वक उसे वहन्दी में प्रिीणिा प्राप्त है; 
 

ि  उसके बारे में यह समझा जाएगा वक उसने वहन्दी में प्रिीणिा प्राप्त कर ली है । 

10. व न्दी का कार्ासाधक ज्ञान- 

0.  

 . यवि वकसी कमािारी ने- 

i. मैवटर क परीक्षा या उसकी समिुल्य या उससे उच्चिर परीक्षा वहन्दी विषय के सार् उत्तीणा कर ली है; या 

ii. केन्द्रीय सरकार की वहन्दी परीकाा य जना के अन्तगाि आय वजि प्राज्ञ परीक्षा या यवि उस सरकार द्वारा वकसी 

विवशष्ट् प्रिगा के पि  ंके सम्बन्ध में उस य जना के अन्तगाि क ई वनम्निर परीक्षा विवनविाष्ट् है, िह परीक्षा उत्तीणा 

कर ली है;या 

iii. केन्द्रीय सरकार द्वारा उस वनवमत्त विवनविाष्ट् क ई अन्य परीक्षा उत्तीणा कर ली है; या 

b. यवि िह इन वनयम  ंसे उपाबद्ध प्ररूप में यह घ षणा करिा है वक उसने ऐसा ज्ञान प्राप्त कर वलया है; 
 

ि  उसके बारे में यह समझा जाएगा वक उसने वहन्दी का कायासार्क ज्ञान प्राप्त कर वलया है। 

1. यवि केन्द्रीय सरकार के वकसी कायाालय में काया करने िाले कमािाररय  ंमें से अस्सी प्रविशि ने वहन्दी का ऐसा 

ज्ञान प्राप्त कर वलया है ि  उस कायाालय के कमािाररय  ंके बारे में सामान्यिया यह समझा जाएगा वक उन्ह नें 

वहन्दी का कायासार्क ज्ञान प्राप्त कर वलया है। 

2. केन्द्रीय सरकार या केन्द्रीय सरकार द्वारा इस वनवमत्त विवनविाष्ट् क ई अवर्कारी यह अिर्ाररि कर सकिा है वक 

केन्द्रीय सरकार के वकसी कायाालय के कमािाररय  ंने वहन्दी का कायासार्क ज्ञान प्राप्त कर वलया है या नही।ं 

3. केन्द्रीय सरकार के वजन कायाालय  ंमें कमािाररय  ंने वहन्दी का कायासार्क ज्ञान प्राप्त कर वलया है उन कायाालय  ं

के नाम राजपत्र में अवर्सूविि वकए जाएंगे; 
 

परनु्त यवि केन्द्रीय सरकार की राय है वक वकसी अवर्सूविि कायाालय में काम करने िाले और वहन्दी का 

कायासार्क ज्ञान रिने िाले कमािाररय  ंका प्रविशि वकसी िारीि में से 

उपवनयम (2) में विवनविाष्ट् प्रविशि से कम ह  गया है, ि  िह राजपत्र में अवर्सूिना द्वारा घ वषि कर सकिी है वक 

उक्त कायाालय उस िारीि से अवर्सूविि कायाालय नही ंरह जाएगा । 

2. मैनुअल, संव िाएं, प्रवक्रर्ा संबंधी अन्य साव त्य, लेखन सामग्री आवद- 

0. केन्द्रीय सरकार के कायाालय  ंसे संबंवर्ि सभी मैनुअल, संवहिाएं और प्रवक्रया संबंर्ी अन्य सावहत्य, वहन्दी और अंगे्रजी 

में वद्वभावषक रूप में यर्ाक्तस्थवि, मुविि या साइक्ल स्टाइल वकया जाएगा और प्रकावशि वकया जाएगा। 



1. केन्द्रीय सरकार के वकसी कायाालय में प्रय ग वकए जाने िाले रवजस्टर  ंके प्ररूप और शीषाक वहन्दी और अंगे्रजी में 

ह गें। 

2. केन्द्रीय सरकार के वकसी कायाालय में प्रय ग के वलए सभी नामपट्ट, सूिना पट्ट, पत्रशीषा और वलफाफ  ंपर उत्कीणा 

लेि िर्ा लेिन सामग्री की अन्य मिें वहन्दी और अंगे्रजी में वलिी जाएंगी, मुविि या उत्कीणा ह गंी; 
 

परनु्त यवि केन्द्रीय सरकार ऐसा करना आिश्यक समझिी है ि  िह, सार्ारण या विशेष आिेश द्वारा, केन्द्रीय 

सरकार के वकसी कायाालय क  इस वनयम के सभी या वकन्ही ंउपबन्ध  ंसे छूट िे सकिी है। 

3. अनुपालन का उत्तरदावर्त्व- 

0. केन्द्रीय सरकार के प्रते्यक कायाालय के प्रशासवनक प्रर्ान का यह उत्तरिावयत्व ह गा वक िह-- 

 

ii. यह सुवनविि करे वक अवर्वनयम और इन वनयम  ंके उपबंर्  ंऔर उपवनयम (2) के अर्ीन जारी वकए गए वनिेश  ं

का समुविि रूप से अनुपालन ह  रहा है;और 

iii. इस प्रय जन के वलए उपयुक्त और प्रभािकारी जांि के वलए उपाय करे । 

1. केन्द्रीय सरकार अवर्वनयम और इन वनयम  ंके उपबन्ध  ंके सम्यक अनुपालन के वलए अपने कमािाररय  ंऔर 

कायाालय  ंक  समय-समय पर आिश्यक वनिेश जारी कर सकिी है । 

[भारि का राजपत्र, भाग-2, िंि 3, उपिंि (i) में प्रकाशनार्ा] 

 


