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उƣर Ĥदेश शासन 
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सÉंया-03/2021/1846/सात-Ûयाय-2-2020-179जी/2020 

लखनऊ: Ǒदनांक 12 जनवरȣ, 2021 
 

अͬधसचूना 
 

 राÏयपाल, भारत का संͪ वधान के अनÍुछेद 227 के अधीन उƣर Ĥदेश राÏय के िजला Ûयायालयɉ 
और अͬधकरणɉ मɅ आनलाईन इलÈेĚाǓनक फाइͧलगं (ई-फाईͧलगं) के ͧलए उÍच Ûयायालय, इलाहाबाद  

ɮवारा बनायी गई Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमावलȣ को अनमुोǑदत करती हɇ और जन सामाÛय के सचूनाथ[ 
Ĥकाͧशत करती हɇ:- 
Ĥèतावना-  यह Ǔनयमावलȣ ईÛटरनेट के माÚयम से आनलाईन फाइͧलगं अथवा ई-फाइͧलगं  
   हेत ुउपबंͬ धत अͧभǑहत काउÛटरɉ और सुͪ वधा èथलɉ,  िजनमɅ ई-सͪव[स केÛġ  
   सिàमͧलत हɇ,  के माÚयम से ई-फाइͧलगं हेत ुलाग ूहोगी। यह Ǔनयमावलȣ ऐसी  
   Įेͨणयɉ के मामलɉ पर लाग ूहोगी,  जैसा ͩक मा0 उÍच Ûयायालय ɮवारा   

   अͬधसूͬ चत ͩकया जाय। यह Ǔनयमावलȣ ͪवɮयमान Ǔनयमɉ तथा åयवहाǐरक  
   Ǔनदेशɉ को सशंोͬधत और समेͩ कत करती है।  

 

1. संͯ ¢Üत नाम, लागू होना और Ĥारàभ : 
  यह Ǔनयमावलȣ उƣर Ĥदेश िजला Ûयायालय और अͬधकरण ई-फाइͧलगं  Ǔनयमावलȣ, 
 2020 कहȣ जायेगी। यह, उÍच Ûयायालय,  इलाहाबाद के अधीनèथ िजला  Ûयायालयɉ और 
 अͬधकरणɉ पर लाग ूहोगी।  

  यह Ǔनयमावलȣ उÍच Ûयायालय ɮवारा अͬधसूͬ चत Ǒदनांक से Ĥवƣृ होगी।  

2. पǐरभाषायɅ : 
 2.1 कार[वाई :  िजसके अÛतग[त Ûयायालय मɅ सिंèथत ऐसी समèत काय[वाǑहया ँ
 सिàमͧलत हɇ यथा वाद, आपराͬधक ͧशकायतɅ, अपीलɅ, ͧसͪवल या आपराͬधक ǐरट  याͬचकायɅ, 
 पनुरȣ¢ण याͬचकायɅ, अवमानना याͬचकायɅ, Ǔनçपादन याͬचकायɅ, माÚयèथम याͬचकायɅ, Ĥोबटे मामल े
 और अÛतव[तȸ आवेदन। 
 2.2 Ĥशासक : िजसका ता×पय[ केÛġȣय पǐरयोजना समÛवयक या िजला नोडल      

 अͬधकारȣ (कàÜयूटर) अथवा ई-फाइͧलगं से सàबɮध या त×सबंधंी मामलɉ को Ĥशाͧसत और 
 åयवǿत करने के ͧलये मÉुय ÛयायमǓूत [ ɮवारा ǓनयÈुत ͩकसी अͬधकारȣ से है।  

 2.3 अनमुोǑदत मÚयवतȸगण : िजनका ता×पय[ उƣर Ĥदेश ई-Ûयायालय  Ǔनयमावलȣ, 
 2016 के अधीन Ûयायालय फȧस सĒंहण हेतु सरकार तथा Ûयायालय फȧस सदंायकता[ के मÚय 
 मÚयवतȸ के Ǿप मɅ काय[ करने के ͧलये ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ के पवू[ अनमुोदन से Ǔनयत ͩकये 
 गये अपने समèत काया[लयɉ तथा शाखाओं सǑहत Ĥाͬधकृत सĒंहण केÛġɉ और केÛġȣय अͧभलखे 
 अनरु¢ण अͧभकरण से है। 
 2.4  Ûयायपीठ : िजसका ता×पय[ यथािèथǓत कार[वाइयɉ को ÛयायǓनणȸत करने के 
 ͧलये समनदेुͧशत एक या उससे अͬधक Ûयायाधीशɉ अथवा Ûयायालय या अͬधकरण के       

 पीठासीन अͬधकाǐरयɉ से है और उसमɅ वे सिàमͧलत हɇ।  
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 2.5 भौǓतक फाइͧलगं : िजसका ता×पय[ हाड[ ĤǓतयɉ के Ǿप मɅ फाइल कȧ गयी 
 कार[वाइयɉ और अͧभवचनɉ से है। 

 2.6 अͧभǑहत काउÛटर : िजसका ता×पय[ केÛġȣयकृत फाइͧलगं काउÛटर अथवा सबंंͬ धत 
 Ûयायालय/अͬधकरण के िजला Ûयायाधीश या पीठासीन अͬधकारȣ ɮवारा ई-फाइͧलगं हेत ुअͧभǑहत 
 अÛय काउÛटर से है और उसमɅ वह सिàमͧलत है।  

 2.7 िजला Ûयायालय : िजनका ता×पय[ उÍच Ûयायालय के Ǔनयğंण और पय[व¢ेण के 
 अधीन काय[ करने वाले िजला Ûयायालयɉ और अͧभकरणɉ से है, िजनमɅ वे सिàमͧलत हɇ। 

 2.8 इलेÈĚाǓनक फाइͧलगं (ई-फाइͧलगं) :   िजसका ता×पय[ जब तक सदंभ[ से अÛयथा 
 अपेͯ ¢त न हो, यथािèथǓत, इंटरनेट के माÚयम स ेÛयायालय के वेबपोट[ल पर और इंटरनेट/इंĚानेट 
 के माÚयम स े अͧभǑहत काउÛटरɉ पर ͩकसी िजला Ûयायालय या अͧभकरण के सम¢ ͩकसी 
 कार[वाई कȧ ई-फाइͧलगं से हɇ। 

 2.9 साêय :   िजसका ता×पय[ भारतीय साêय अͬधǓनयम, 1872 (अͬधǓनयम सÉंया 1 सन ्
 1872) कȧ धारा 3 के अधीन यथा पǐरभाͪषत साêय से है।  

 2.10 उÍच Ûयायालय :  िजसका ता×पय[ उÍच Ûयायालय, इलाहाबाद से है।  

 2.11 आपͪƣयाँ :  िजनका ता×पय[ Ûयायालय मɅ सिंèथत कार[वाइयɉ के सबंधं मɅ Ûयायालय 
 के रिजèĚȣ काया[लय ɮवारा इंͬगत कȧ गयी कͧमयɉ और ğǑुटयɉ स ेहै िजनमɅ व ेसिàमͧलत हɇ।  

 2.12 ͪवरोधी प¢कार :   िजसमɅ ĤǓतवादȣ (ĤǓतवादȣगण) Ĥ×यथȸगण, Ǔनणȸत ऋणी (Ǔनणȸत 
 ऋणीगण) गरै आवेदक (गैर आवेदकगण) और ͪवरोधकता[ (ͪवरोधकता[ गण) सिàमͧलत हɇ।  

 2.13 प¢कार :   िजसका ता×पय[ अपीलाथȸ (अपीलाथȸगण), वादȣ (वादȣगण), याची (याचीगण), 
 पǐरवादȣ (पǐरवादȣगण), ͫडĐȧधारक (डĐȧधारकगण) और आवेदक (आवेदकगण) से है।  

 2.14 अͧभवचन :  िजनका ता×पय[ ͩकसी कार[वाई के समथ[न या ĤǓतर¢ा मɅ फाइल ͩकये गये 
 ऐसे ͧसͪवल या दांͫ डक अͧभवचनɉ से है िजनमɅ शपथपğ, ĤǓत-शपथ पğ और अनपुरूक शपथपğ 
 सिàमͧलत हɇ। 
 2.15 पी डी एफ : िजसका ता×पय[ ͩकसी पोटȶबलु दèतावजे के फामȶट मɅ फाइल ͩकये गय े
 ͩकसी इलÈेĚाǓनक दèतावजे से है।  

 2.16 पी डी एफ/ए :  िजसका ता×पय[ इलÈेĚाǓनक दèतावेजɉ के ͫडिजटल पǐरर¢ण हेत ु
 ͪवͧशçटȣकृत पोटȶबलु दèतावेज फामȶट (पी डी एफ) के आई एस ओ (ISO) मानकȧकृत वज[न से 
 है।  

 2.17 रिजèĚȣ :  िजसका ता×पय[ Ûयायालय कȧ रिजèĚȣ अथवा ͪवͧशçट मामले के 
 रिजèĚȣकरण को åयवǿत करने वाले सबंंͬ धत Ûयायालय या अͬधकरण के मुसंǐरम या काया[लय 
 ͧलͪपक से है।  

 2.18 ĤǓतर¢ा का कथन :  िजसका ता×पय[ ͧलͨखत कथनɉ, उƣरɉ, ĤǓत शपथ-पğɉ और 
 अǓतǐरÈत या अनुपरूक शपथ-पğɉ से है और िजसमɅ व ेसिàमͧलत हɇ।  

 2.19 तकनीकȧ ͪवफलता :  िजसका ता×पय[ Ûयायालय के हाड[वेयर, साÝटवेयर, और/या दरूसचंार 
 सुͪ वधाओं के ͪवफल हो जाने से है िजसके पǐरणाम èवǾप ͩकसी फाइल को इलÈेĚाǓनक Ǿप से 
 Ĥèतुत करना असàभव हो जाता है। तकनीकȧ ͪवफलता मɅ ई-फाइल Ĥèतुत करन ेवाले åयिÈत के 
 उपèकर का खराब होना सिàमͧलत नहȣ है। 
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 2.20 ततृीय प¢कार :  िजसका ता×पय[ कोई प¢कार होना चाहने वाले या ͩकसी कारवाई मɅ 
 मÚय¢ेप करने वाले ͩकसी åयिÈत या इकाई से है िजसमɅ वह सिàमͧलत है। 

 2.21 काय[ Ǒदवस :  िजसका ता×पय[ ऐसे ͩकसी Ǒदवस से है जब Ûयायालय का काया[लय, 

 Ûयायालय ɮवारा Ĥकाͧशत अथवा उसके ɮवारा यथा Ǔनदेͧशत कलÖैडर के अधीन काय[ कर रहा 
 हो और उसमɅ वह सिàमͧलत है। 

 2.22 वेब पोट[ल :   िजसका ता×पय[ ऐसे वेबपेज से है िजसका डोमेन नेम- 
 www.efiling.ecourts.gov.in अथवा भारत के उÍचतम Ûयायालय या उÍच Ûयायालय ɮवारा 
 समय-समय पर अͬधसूͬ चत ͩकया जाने वाला अÛय डोमेन नेम हो।  

3. सामाÛय अनदेुश : 
 3.1 ऑनलाइन ई-फाइͧलगं,  Ûयायालय के वेबपोट[ल अथा[त ्  

 www.efiling.ecourts.gov.in पर जा करके कȧ जायेगी।  

3.2 इस Ǔनयमावलȣ मɅ यथा उपबंͬ धत के ͧसवाय नई, लिàबत अथवा Ǔनèताǐरत मामलɉ से 
सबंंͬ धत कार[वाइयाँ ͩकसी अͬधवÈता या मकुदमाकता[ ɮवारा åयिÈतगत Ǿप स े अपने घर,   

काया[लय या अÛय दरूèथ अवèथान स ेइस Ǔनयमावलȣ मɅ उपबंͬ धत रȣǓत स,े इलेÈĚाǓनक Ǿप से 
फाइल कȧ जायɅगी। 
3.3 कोई åयिÈत, जो ई-फाइͧलगं पोट[ल का Ĥयोग करने मɅ असमथ[ हो, यथा-Ǔनधा[ǐरत Ĥभारɉ 
का सदंाय करके उÈत Ĥयोजनाथ[ अͧभǑहत काउÛटरɉ पर उपबंͬ धत सुͪ वधाओ ंका Ĥयोग करने का 
हकदार होगा।  

3.4 ई-फाइल का आकार 300 एम.बी. से अͬधक नहȣं होना चाǑहए। यǑद फाइल का आकार 
300 एम.बी. से अͬधक हो तो अͬधवÈता या मकुदमाकता[ को,  इÛĚानेट के माÚयम से ई-फाइͧलगं 
योÊय करने के Ǔनͧमƣ अͧभǑहत केÛġɉ मɅ से ͩकसी एक केÛġ पर जाना चाǑहए।  

4. रिजèĚȣकरण के उपाय : 
4.1 अͬधवÈताओं से सी.आई.एस. मɅ आवæयक Ĥͪविçट हेतु अपना ͪववरण सबंंͬ धत िजला 
Ûयायालय मɅ Ĥèतुत करने कȧ अप¢ेा कȧ जाती है। 

4.2 अͬधवÈताओं एव ं मकुदमाकता[ओं से åयिÈतगत Ǿप से Ǔनàनͧलͨखत उपाय करने कȧ 
अप¢ेा कȧ जाती है:- 
(एक) अͬधवÈताओं को- 
(क) Ĥपğ अवलोͩकत करने हेतु वेबपोट[ल (https://www.efiling.ecourts.gov.in) पर जाना 
 चाǑहए; 

(ख) रिजèĚȣकरण ͧलकं पर िÈलक करना चाǑहय;े 

(ग) अपेͯ ¢त ͪववरण सǑहत Ĥपğ भरना चाǑहय;े 

(घ) भरे हुए Ĥपğ को, बार काउंͧसल रिजèĚȣकरण Ĥमाण पğ या बार-काउंͧसल आई-काड[ 
 (केवल PDF/JPG/JPEG फामȶट मɅ) कȧ èवĤमाͨणत ĤǓत के साथ सबͧमट करना चाǑहय;े 

 (दो) मकुदमाकता[ओं को åयिÈतगत Ǿप स-े 
 (क) Ĥपğ अवलोͩकत करने हेत ुवेब पोट[ल (https://www.efiling.ecourts.gov.in) पर जाना  
  चाǑहये। 

(ख) रिजèĚȣकरण ͧलकं पर िÈलक करना चाǑहये। 



 

 

1- यह शासनादेश  इलेÈĚाǓनकलȣ जारȣ ͩकया गया है, अत: इस पर हè ता¢र कȧ आवæ यकता नहȣ है । 
2-       इस शासनादेश कȧ Ĥमाͨणकता वेब साइट http://shasanadesh.up.gov.in  से स× याͪपत कȧ जा सकती है ।   

- 4 - 
 

(ग) अपेͯ ¢त ͪववरण सǑहत Ĥपğ भरना चाǑहये। 

(घ) सरकार ɮवारा जारȣ ͩकसी पहचान दèतावेज कȧ èवĤमाͨणत ĤǓत (केवल 
 PDF/JPG/JPEG फामȶट मɅ) के साथ भरे हुए Ĥपğ को सबͧमट करना चाǑहये।  

4.3 मकुदमाकता[ओं को åयिÈतगत Ǿप से एक शपथपğ/वचनबधं Ĥèतुत करना होगा ͩक 
उÛहɉने उÈत कार[वाई मɅ ͩकसी अͬधवÈता को नहȣं लगाया है। ͩकसी मकुदमाकता[, जो åयिÈतगत 
Ǿप से बाद मɅ कोई अͬधवÈता लगायेगा, को उÈत कार[वाई से सबंंͬ धत डटेा अͬधवÈता के लेखा    
मɅ अÛतǐरत करने हेतु Ĥशासक के सम¢ एक आवेदन करना होगा। एक बार Ĥशासक ɮवारा 
आवेदन अन£ुात कर Ǒदये जाने पर उÈत कार[वाई से सबंंͬ धत डटेा, अͬधवÈता के यजूर लेखा मɅ 
अÛतǐरत कर Ǒदये जायɅगे। मकुदमाकता[ åयिÈतगत Ǿप से Ĥशासक कȧ अन£ुा के ǒबना    
ͪवषयगत कार[वाई के डटेा मɅ उपाÛतरण करने कȧ िèथǓत मɅ नहȣं होगा।  

4.4 यǑद आवेदन सभी Ǻिçटयɉ से पणू[ पाया जाता है तो अगले काय[ Ǒदवस को लॉͬगन-   
आईडी आबǑंटत कȧ जायेगी। 

5. अͧभवचनɉ कȧ ͪवरचना : 
 अͧभवचन èपçट तथा संͯ ¢Üत होने चाǑहए। प¢कारɉ तथा ततृीय प¢कारɉ को पथृक-  
पथृक Ĥèतरɉ मɅ अपने दावɉ/Ĥकथनɉ को उपवͨण[त करना चाǑहए। सबंंͬ धत åयिÈत के स×यǓनçठा 
शपथपğ के कथन मɅ उनका इलÈेĚाǓनक हèता¢र होना आवæयक है। ͪवरोधी प¢कारɉ को भी 
Đͧमक Ǿप से सÉंयांͩकत Ĥèतरɉ तथा शीष[कɉ के अधीन अपना उƣर फाइल करना चाǑहए (यथा 
Ĥारिàभक आपͪƣयाँ और गणुागणु आधाǐरत आपͪƣया)ँ 

6. फॉरमटैकरण : 
6.1 Ĥèताव-सचूना, प¢कार £ापन, मÉुय याͬचका या अपील, अतंवतȸ आवेदन (आवदेनɉ), उƣर, 

ĤािèथǓत ǐरपोट[, शपथपğ, दèतावेजɉ सǑहत समèत मलूǾप मɅ टंͩकत कȧ गयी पाठय सामͬĒया,ँ 
Ǔनàनͧलͨखत फॉरमटे कȧ शलैȣ का उपयोग करत ेहुए इलÈेĚाǓनक Ǿप मɅ तैयार कȧ जायɅगी: 

 पğ आकार  : A4 

 शीष[ मािज[न  : 1.5 ‘‘ 

 तल मािज[न  : (1 ‘‘) 

 बायां मािज[न : 1.75 ‘‘ 

 दायां मािज[न : (0.5 ‘‘) 

 सरेंखण  : औͬच×यपणू[ 
 ĥॉÛट  : अĒेंजी (एǐरयल आकार: 12) 
 ĥाÛट आकार : 14 (12) 
 लाइन èपेͧ सगं : 1.5 (2 ‘‘) 

 यǑद कोई दèतावेज ͩकसी èथानीय भाषा मɅ ͪवचारण Ûयायालयɉ मɅ टंͩकत ͩकया    

गया हो तो उसे ǑहÛदȣ यǓूनकोड (फाÛट 14) का उपयोग करके तैयार ͩकया जाना 
आवæयक होगा। 

 6.2 साÝटवेयर मɅ उपबंͬ धत ͩकये गये ͩकसी पीडीएफ कनवट[र या इन-ǒबãट पीडीएफ  

 कनवज[न Üलग-इन का उपयोग करके दèतावेज को ऑिÜटकल कैरेÈटर ǐरकॉिÊनशन (ओसीआर),  
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 सचȶबल पोटȶबल डॉÈयूमɅट फॉमȶट (पीडीएफ) या पीडीएफ/ए मɅ सपंǐरवǓत [त ͩकया जाना चाǑहये। 
 पीडीएफ/ए अͬधमाǓनत फारमटै है। 

 6.3 ऐसे ͩकसी दèतावेज, जो पाɫय दèतावेज न हो और उसे काय[वाई से सलंÊन ͩकया जाना 
 हो, को ओसीआर सचȶबल मोड मɅ 300 डी पी आई (डॉɪस पर इंच) के इमजे ǐरजॉãयूशन का 
 उपयोग करके èकैन ͩकया जाना चाǑहए और उसे पीडीएफ दèतावेज के Ǿप मɅ रͯ¢त ͩकया 
 जाना चाǑहए।  

7. इलेÈĚाǓनक हèता¢र : 
 7.1 पी डी एफ दèतावेज पर प¢कारɉ और/या उनके अͬधवÈता ɮवारा ͫडिजटल Ǿप स े
 हèता¢र ͩकया जायेगा। ͫडिजटल हèता¢र पी डी एफ दèतावजेɉ पर ͪवɮयमान Ǔनयमावलȣ के 
 अधीन यथा ͪवǑहत èथानɉ पर सलंÊन ͩकये जायɅगे। यǑद न तो प¢कार के पास और न हȣ 
 अͬधवÈता, िजसे लगाया गया हो, के पास ͫडिजटल हèता¢र हɉ तो काय[वाई के ͪĤÛट आउट पर 
 Ǔनयमावलȣ के अनसुार सबंंͬ धत प¢कार और/या उनके अͬधवÈता ɮवारा हèता¢र ͩकया जायेगा 
 और त×पæचात ्उसे èकैन करके अपलोड ͩकया जायेगा।  

 7.2    ऐसा कोई मकुदमाकता[, िजसके पास åयिÈतगत Ǿप स ेया अͬधवÈता, िजसके पास स¢म 
 Ĥाͬधकारȣ ɮवारा जारȣ ͫडिजटल हèता¢र न हो, आधार अͬधĤमाणीकरण पर आधाǐरत ई-साईन 
 ɮवारा इलÈेĚाǓनक Ǿप स े फाइल ͩकये गये दèतावजेɉ को अͬधĤमाͨणत कर सकता है अथवा 
 प¢कार या अͬधवÈता के मोबाइल नबंर पर ĤाÜत ओटȣपी (वन टाइम पासवड[) के माÚयम स े
 दèतावेज पर ई-साईन कर सकता है।  

8. करणीय तथा अकरणीय : 
 8.1 खÖड 6.3 तथा 7.1 मɅ Ǒदये गये पाɫय दèतावेजɉ तथा èकैन ͩकये गये दèतावेजɉ को 
 ͩकसी एकल ओ सी आर (OCR) सचȶकुल पीडीएफ फाइल के Ǿप मɅ आमेͧलत कर Ǒदया जाना 
 चाǑहए और उन पर रिजèĚȣ (काया[लय) ɮवारा सàयक Ǿप से अनमुोǑदत महा अनĐुमͨणका के 
 अनसुार पèुताकाकंन ͩकया जाना चाǑहए। 
 8.2 आमेͧलत ͩकये गय ेदèतावजेɉ को ऑन-लाइन ई-फाइͧलगं के समय अपलोड ͩकया जाना 
 चाǑहए। 

 8.3 एकबार ई-फाइͧलगं ĤǓतĒहȣत कर ͧलये जाने पर फाइͧलगं या रिजèĚȣकरण सÉंया, 
 अͬधवÈता या मकुदमाकता[ को अͬधसूͬ चत कȧ जायेगी।  

 8.4 यǑद ऑन-लाइन ई-फाइͧलगं मɅ आͫडयो और/या वीͫडयो फाइलɅ सिàमͧलत हɉ तब 
 Ĥशासक को एक हैश् मान जǓनत करना होगा।  

 8.5 प¢कारɉ के £ापन और अͬधवÈता कȧ अßयिुÈतयɉ कȧ ई-फाइͧलगं करत ेसमय ͪवͧशçट 
 कैरेÈटर अन£ुात नहȣं हɇ। 

 8.6 दèतावेजीय बाइनरȣ फाइल नाम के मानक: 
 ͩकसी एक फाइल नाम हेत ुǓनàनͧलͨखत ͪवͧशçट कैरेÈटस[ अन£ुात नहȣं हɇ: 

 उɮधरण ͬचÛह  ( '' )  

 सÉंया सकेंत/पाउंड  ( # ) 

 ĤǓतशत   ( % ) 

 एàपरसɇड   ( & ) 
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 तारांकन ͬचÛह  ( * ) 

 ͪवराम ͬचÛह (कोलन)  ( : ) 

 कोण कोçठक (अप¢ेाकृत Ûयून, अप¢ेाकृत अͬधक) ( < > ) 

 Ĥæनवाचक ͬचÛह  ( ? ) 

 बकैèलशै   ( \ )  

 फारवड[ èलशै    ( / ) 

 धन ुकोçठक (बाएँ एव ंदाएँ) ( { } ) 

 पाइप    ( | )  

 Ǒटãड     ( ~ ) 

 फाइल नाम के मÚय मɅ अथवा फाइल नाम के आरंभ या अतं मɅ ǓनरÛतर    

ĤयÈुत अवͬध ( . ) कैरेÈटर। 
  फाइल का नाम, लàबाई मɅ èपेस सǑहत 45 कैरेÈटर से अͬधक नहȣ ंहोना चाǑहए। एकल 
 èपेस कȧ गणना Ĥ×येक एक कैरेÈटर के Ǿप मɅ कȧ जानी आवæयक है।  

 8.7 ऑन लाइन ई-फाइͧलगं वाटरमाÈड[ या इनĐाइÜटेड नहȣं होगी। ई-फाइलकृत दèतावेजɉ मɅ 
 कोई वायरस, मालवेयर, èपमै-वेयर, Ěोजन हा्स[ या तɮअनǾुप अÛय चीजɅ अÛतͪव[çट नहȣं हɉगी। 
 समèत ई-फाइल कृत दèतावेज सपुाɫय तथा ͬचÛहाकंनɉ, Ěैक पǐरवत[नɉ या ǑटÜपͨणयɉ से मÈुत 
 हɉगे।  

9. Ûयायालय फȧस/अÛय Ĥभारɉ का सदंाय : 
 Ûयायालय फȧस तथा अÛय Ĥभारɉ का सदंाय इलÈेĚाǓनक Ǿप से या तो Ĥाͬधकृत 
 अͧभकरण/केÛġȣय अͧभलेख अनुर¢ण अͧभकरण/अनमुोǑदत मÚयवǓत [यɉ ɮवारा उपबंͬ धत सुͪ वधा 
 èथल पर Đय करके अथवा िजला Ûयायालयɉ मɅ उÈत Ĥयोजनाथ[ उपबंͬ धत अͧभǑहत काउÛटरɉ स े
 अथवा केÛġȣय अͧभलेख अनुर¢ण अͧभकरण के ͩकसी Ĥाͬधकृत सĒंहण केÛġ से अथवा ͩकसी 
 Ĥाͬधकृत Ûयायालय फȧस ͪवĐेता स ेͩकया जा सकता है। Ûयायालय शãुक और अÛय Ĥभारɉ का 
 सदंाय ͩकये जाने पर उपबंͬ धत ĚांजÈैशन आई.डी. को ऑन-लाइन ई-फाइͧलगं के समय समुͬ चत 
 èथान पर Ĥͪवçट ͩकया जाना अपेͯ ¢त है। 

10. मलू दèतावेजɉ को ĤǓतधाǐरत ͩकया जाना : 
 10.1 èकैन ͩकये गये और ई-फाइͧलगं के समय अͬधवÈता या मकुदमाकता[ ɮवारा åयिÈतगत 
 Ǿप से ͫडिजटल Ǿप से हèता¢ǐरत मलू दèतावेजɉ को Ĥèतुत ͩकये जाने या Ǔनरȣ¢ण ͩकये 
 जाने, जैसाͩक Ûयाय-पीठ ɮवारा Ǔनदेͧशत ͩकया जाय, के ͧलए पǐररͯ¢त ͩकया जाना चाǑहए। 
 10.2 हèता¢ǐरत वकालतनामा, हèता¢ǐरत और नोटरȣकृत/अनĤुमाͨणत शपथपğ और ͩकसी 
 अÛय दèतावेज, िजसकȧ अͧभĤमाͨणकता को Ĥæनगत ͩकया जाना सभंाåय हो, को काय[वाहȣ का 
 अǓंतम  Ǿप से Ǔनèतारण ͩकये जाने के पæचात ्कम स ेकम दो वष[ तक पǐररͯ¢त रखा जाना 
 चाǑहए। अǓंतम Ǔनèतारण मɅ वǐरçठ अपीलȣय Ûयायालय ɮवारा काय[वाहȣ का Ǔनèतारण ͩकया 
 जाना सिàमͧलत होगा।  

 10.3 उपयु[Èत ͩकसी बात के होत ेहुए भी, Ǔनàनͧलͨखत दèतावेजɉ को èथायी Ǿप स ेपǐररͯ¢त 
 रखना होगा:- 
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(क) परĐाàय ͧलखत अͬधǓनयम, 1881 (अͬधǓनयम सÉंया 26 सन ् 1881) कȧ धारा 
 13 मɅ यथा पǐरभाͪषत (चके से ͧभÛन) कोई परĐाàय ͧलखत।   

(ख) मÉुतारनामा अͬधǓनयम, 1882 (अͬधǓनयम सÉंया 7 सन ्1882) कȧ धारा  एक-क 
 मɅ यथा पǐरभाͪषत कोई मÉुतारनामा। 

(ग) भारतीय Ûयास अͬधǓनयम, 1882 (अͬधǓनयम सÉंया 2 सन ् 1882) कȧ धारा 3 

 मɅ यथा पǐरभाͪषत कोई Ûयास। 

(घ) भारतीय उƣराͬधकार अͬधǓनयम, 1925 (अͬधǓनयम सÉंया 39 सन ् 1925) कȧ 
 धारा 2 के खÖड (ज) मɅ यथा पǐरभाͪषत कोई वसीयत, िजसमɅ ऐसी कोई  अÛय 
 वसीयती Ĥवृͪ ƣ सिàमͧलत है िजसे ͩकसी भी नाम से पकुारा जाय। 
(ड.) èथावर सàपͪƣ के ͪवĐय या हèतांतरण हेत ु कोई संͪ वदा या ऐसी सàपͪƣ मɅ 
 कोई Ǒहत।  

(च) कोई अÛय दèतावेज, जैसा ͩक Ûयायपीठ ɮवारा Ǔनदेͧशत ͩकया जाय। 
 10.4 मलू दèतावेजɉ को Ĥèततु करने और उनकȧ मौͧलकता को पǐरͧसɮध करने का 
 उƣरदाǓय×व ऐसे प¢कार का होगा, जो दèतावेज कȧ èकैन कȧ गयी ĤǓतयɉ को इलेÈĚाǓनक Ǿप 
 से फाइल ͩकया हो।  

11. कार[वाई कȧ इलेÈĚाǓनक डटेा मɅ Ĥवशे 

  ͪवǓनǑद[çट कार[वाई के ͧलये प¢कारɉ मɅ से ͩकसी प¢कार ɮवारा ई-फाइल ͩकये गये डटेा 
 मɅ Ĥवेश, Ĥाͬधकृत åयिÈत (åयिÈतयɉ) को उसी Ĥकार से Ǔनःशãुक उपलÞध होगा जैसा ͩक 
 सàĤǓत लिàबत कार[वाइयɉ मɅ उपलÞध कराया जा रहा है। यह सुͪ वधा Ĥमाͨणत ĤǓतयाँ ĤाÜत 
 करने कȧ ĤͩĐया के अǓतǐरÈत होगी।  

12. ई-फाइͧलगं से छूट 

  सàपणू[ अͧभवचनɉ या अͧभवचनɉ के आंͧशक भाग और/या दèतावेजɉ कȧ ऑनलाइन ई-
 फाइͧलगं स े छूट कȧ अन£ुा, उÈत Ĥयोजनाथ[ ͩकये गये ͩकसी आवेदन के आधार पर सबंंͬ धत 
 Ûयायपीठ या Ûयायालय या अͬधकरण ɮवारा Ǔनàनͧलͨखत पǐरिèथǓतयɉ मɅ Ĥदान कȧ जा सकती 
 हैः- 
 (एक) जहाँ आवदेन मɅ Ǒदये गये कारणɉ से ऑनलाइन ई-फाइͧलगं साÚय न हो; या 
 (दो) जहाँ Ǔनजता कȧ गोपनीयता और उसके सरं¢ण से सàबिÛधत सरोकार हɉ; या 
 (तीन) जहाँ दèतावेज को उसके आकार, Ǿप या दशा के कारण èकैन या इलÈेĚाǓनक Ǿप से  
  फाइल नहȣं ͩकया जा सकता है; या  

 (चार) जहाँ ऑनलाइन ई-फाइͧलगं पोट[ल या तो सगुम न हो या ͩकसी कारण स ेउपलÞध न  
  हो;  और/या 
 (पांच) ͩकसी उͬचत और पया[Üत कारण के ͧलए। 
13. इलेÈĚाǓनक दèतावजेɉ का तामीलȣकरण 

  ͪवǑहत तामीलȣकरण रȣǓत के अǓतǐरÈत इलÈेĚाǓनक Ǿप से फाइल ͩकये जाने वाले 
 नोǑटस, दèतावेज, अͧभवचन, रिजèĚȣ (काया[लय) पदधाǐरयɉ के अͧभǑहत ई-मेल आई डी के 
 माÚयम से अͬधवÈताओ ंया प¢कारɉ के ई-मेल पतɉ, यǑद उपलÞध हɉ, पर तामील ͩकये जा सकत े
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 हɇ। ĤाÜतकता[ओं को ई-मेल के İोत का स×यापन करने हेतु समथ[ बनाने के ͧलए रिजèĚȣ 
 (काया[लय) पदधाǐरयɉ के ई-मेल आई डी Ûयायालय कȧ वेबसाइट पर Ĥकाͧशत ͩकये जायɅगे। 

14. समय कȧ सगंणना  

  जहाँ-कहȣं पǐरसीमाएँ/समय सीमाएँ लाग ू हɉ वहाँ यह सǓुनिæचत करना सबंंͬ धत प¢कार 
 का उƣरदाǓय×व होगा ͩक फाइͧलगं Ǔनधा[ǐरत Ǒदनांक और समय से ठȤकपवू[ कȧ जाय। ई-फाइͧलगं 
 के Ǒदनांक को उस Ǒदनाकं के Ǿप मɅ Ēहण ͩकया जायेगा जब कार[वाई ͪवǑहत समय के भीतर 
 ͩकसी काय[ Ǒदवस मɅ रिजèĚȣ (काया[लय) मɅ इलÈेĚाǓनक Ǿप से ĤाÜत हो जाय। िजस समय ई-
 फाइͧलगं कȧ जाय उस समय कȧ सगंणना के ͧलए, भारतीय मानक समय (IST) लागू होगा।  

 14.2 अͧभǑहत काउंटरɉ के माÚयम से ई-फाइͧलगं, ͩकसी Ûयायालय काय[Ǒदवस मɅ साय ं16.00 
 बजे तक अन£ुेय होगी। ͩकसी काय[ Ǒदवस मɅ साय ं 16.00 बजे के पæचात ् कृत ऑनलाइन ई-
 फाइͧलगं को अगले काय[Ǒदवस मɅ ĤाÜत कȧ गयी मानी जायेगी। राजपǒğत अवकाश Ǒदवस के Ǿप 
 मɅ घोͪषत Ǒदनांक को अथवा Ûयायालय बÛद होने के Ǒदनांक को फाइल कȧ गयी कार[वाई को 
 अगले काय[Ǒदवस मɅ फाइल कȧ गयी कार[वाई के Ǿप मɅ माना जायेगा। पǐरसीमा कȧ सगंणना के 
 ͧलये, ऑनलाइन ई-फाइͧलगं उसी ͪवͬधक åयवèथा के अÚयधीन होगी, जैसा ͩक इसमɅ ऊपर यथा 
 उपबंͬ धत के ͧसवाय और उसे छोड़कर भौǓतक फाइͧलगं के ͧलये लाग ूहै।  

 14.3 वेब-पोट[ल के माÚयम से ऑनलाइन ई-फाइͧलगं कȧ सुͪ वधा Ħेकडाउन, सव[र डाउनटाइम, 

 ͧसèटम अनरु¢ण या ऐसी अÛय अ×यावæयकताओं के अÚयधीन Ĥ×येक Ǒदन समèत चैबीस घटंɉ 
 के दौरान उपलÞध रहेगी। जहाँ ऊपर Ǒदये गये ͩकसी कारण स ेऑनलाइन ई-फाइͧलगं सभंव नहȣ ं
 हो, वहाँ प¢कारगण या तो Ûयायालय काय[ Ǒदवसɉ मɅ सामाÛय Ûयायालय समय के मÚय ई-
 फाइͧलगं के ͧलए अͧभǑहत काउंटरɉ पर सपंक[  कर सकत ेहɇ अथवा भौǓतक फाइͧलगं का आĮय 
 ले सकत ेहɇ। वेब आधाǐरत ऑनलाइन ई-फाइͧलगं सुͪ वधा के ͪवफल होने के आधार पर पǐरसीमा 
 से ͩकसी छूट कȧ अन£ुा नहȣं Ĥदान कȧ जायेगी। 

 14.4 ऑनलाइन ई-फाइͧलगं को शाͧसत करने वालȣ पǐरसीमा के ͧलए उपबधं वहȣ हɉगे जैसा 
 ͩक भौǓतक फाइͧलगं के ͧलये लाग ू हɇ। ऐसी कार[वाइयɉ कȧ पǐरसीमा अवͬध उस Ǒदनांक स े
 Ĥारàभ होगी जब ई-फाइͧलगं इस Ǔनयमावलȣ मɅ ͪवǑहत ĤͩĐया के अनसुार कȧ जाय।  

15. कैͪवयट फाइल करने कȧ ĤͩĐया 
  समèत कैͪवयटɅ ऑन-लाइन फाइल कȧ जा सकती हɇ।  

16. इलेÈĚाǓनक Ǿप से फाइल ͩकये गये अͧभवचनɉ और दèतावेजɉ कȧ हाड[ ĤǓतया ँ
  अͬधवÈता और साथ हȣ साथ प¢कार, Ûयायालय मɅ या अÛयğ अपने उपयोग के ͧलये 
 इलेÈĚाǓनक Ǿप से फाइल ͩकये गये समèत अͧभवचनɉ और दèतावेजɉ कȧ हाड[ ĤǓतयाँ ͪĤटं कर 
 सकते हɇ। रिजèĚȣ (काया[लय) जहाँ भी अपेͯ ¢त हो, शासकȧय उपयोग के ͧलये हाड[ ĤǓतयाँ तैयार 
 करेगा।  

17. ई-फाइलकृत दèतावेजɉ और अͧभवचनɉ का भÖडारण तथा उपयोजन  

  सà पणू[ ई-फाइͧलगं Ûयायालय के Ǔनयğंण तथा Ǔनदेश के अधीन अनरुͯ¢त ͩकसी अनÛय 
 सव[र पर भÖडाǐरत कȧ जायेगी। अबाध पहचान तथा उपयोजन को सगुम बनाने के ͧलये ऐसी 
 Ĥ×येक  फाइͧलगं पथृक-पथृक लबेलकृत कȧ जायेगी तथा गोपनीय रखी जायेगी। ऐसी फाइͧलगं  
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 कȧ सरु¢ा सǓुनिæचत कȧ जायेगी।  ई-फाइͧलगं मɅ Ĥवेश को इसमɅ ऊपर उपबंͬ धत और समय-
 समय पर अͬधसूͬ चत कȧ जाने वालȣ रȣǓत से Ǔनब[िÛधत ͩकया जायेगा। आपदा, ĤाकृǓतक ͪवपͪƣ 
 या ͪवभगं हो जाने कȧ िèथǓत मɅ ǓनरÛतर काय[ सचंालन के ͧलए Ûयायालय मɅ अविèथत सव[रɉ 
 पर उपलÞध ई-फाइͧलगं कȧ ͧमरर इमजै को, Ûयायालय ɮवारा समय-समय ͪवǓनिæचत ͩकये जान े
 वाल ेͪवͧभÛन भौगोͧलक अवèथानɉ पर अनरुͯ¢त ͩकया जा सकता है।  

18. अवͧशçट उपवधं 

 18.1 ͩकसी अͬधवÈता/मकुदमाकता[ ɮवारा åयिÈतगत Ǿप से कृत ई-फाइͧलगं को अèवीकृत 
 कर Ǒदया जायेगा, यǑद वे इस Ǔनयमावलȣ या åयवहाǐरक Ǔनदेशɉ ɮवारा अͬधदेͧशत Ĥोटोकॉल का 
 अनसुरण नहȣं करते हɇ।  

 18.2 ऐसे अĒतर Ǔनदेशɉ, जैसा ͩक जारȣ ͩकये जाय,ं के अÚयधीन ͪवरोधी प¢कार के ͧलये ई-
 मेल ɮवारा अͧभवचनɉ तथा दèतावेजɉ को èवीकार करना बाÚयकारȣ नहȣ ं है। ऐसी ͩकसी 
 आकिèमकता मɅ अͧभवचनɉ तथा दèतावेजɉ कȧ हाड[ ĤǓतयाँ ͪवरोधी प¢कार को उपलÞध करायी 
 जानी हɉगी। ऐसी पǐरिèथǓतयɉ मɅ उÈत प¢कार को, ĤǓत ͪवरोधी प¢कार पçृठɉ कȧ सÉंया, 
 िजनकȧ ĤǓतयाँ कȧ जानी अपेͯ¢त हɉ, के आधार पर आगͨणत Ĥभारɉ को जमा करने के ͧलए 
 बलुाया जा सकता है। यह सुͪ वधा ͪवरोधी प¢कार ɮवारा ͩकये गये ͧलͨखत अनरुोध पर रिजèĚȣ 
 (काया[लय) ɮवारा उपलÞध करायी जायेगी। 
 18.3 रिजèĚȣ (काया[लय) ई-मेल/एस. एम. एस./वेब होिèटंग ɮवारा फाइल ͩकये गये मामलɉ के 
 सबंधं मɅ आपͪƣयɉ, यǑद कोई हɉ, कȧ ससंचूना सàबिÛधत अͬधवÈता/ मकुदमाकता[ को åयिÈतगत 
 Ǿप स े देगा। आपͪƣया ँ Ǔनèताǐरत ͩकये जाने के पæचात ् उÈत मामल ेको सचूीबɮध करन ेकȧ 
 ĤͩĐया कȧ जायेगी और अͬधवÈता/मकुदमाकता[ को ई-मेल/एस. एम. एस. सǑहत åयिÈतगत Ǿप 
 से सूͬ चत ͩकया जायेगा।  

19. सामाÛय सावधानी 
  ई-मेल, सचंार का कोई सरुͯ¢त माÚयम नहȣं है। ई-मेल ɮवारा पारेͪषत ͩकसी सचंार को 
 ततृीय प¢कार ɮवारा अतंǾ[ ɮध या वाͬचत ͩकया जा सकता है। गोपनीय या सवंेदनशील 
 दèतावेजगत सामĒी को åयिÈतगत Ǿप से पारेͪषत करना चाहने वाले ͩकसी अͬधवÈता या 
 मकुदमाकता[ को अपेͯ ¢त सहायता/सलाह के ͧलए रिजèĚȣ (काया[लय) से सपंक[  करना होगा। 

20. दाǓय×व सàबÛधी खÖड 

  उÍच Ûयायालय या िजला Ûयायालय या अͬधकरण या रिजèĚȣ  (काया[लय) या कोई 
 अÛय Ĥाͬधकरण इस Ǔनयमावलȣ के अनसुरण मɅ कृत या ͩकये जाने हेतु आशǓयत ͩकसी काय[ के 
 ͧलये ͩकसी åयिÈत या सàपͪƣ के ĤǓत हुई ͩकसी हाǓन, ¢Ǔत तथा नकुसान हेतु ͩकÛहȣं नागǐरक 
 या दािÖडक काय[वाǑहयɉ के ͧलए उƣरदायी नहȣं होगा।  
 

आ£ा स,े 
 

(Ĥमोद कुमार Įीवाèतव-ɮͪवतीय) 
Ĥमखु सͬचव। 
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सÉंया- 03/2021/1846 (1)/सात-Ûयाय-2-2021, तɮǑदनांक। 
 ĤǓतͧलͪप संयुÈत Ǔनदेशक, मġुण एवं लेखन सामĒी, उ× तर Ĥदेश                  
राजकȧय Ĥेस ऐशबाग, लखनऊ को अͬधसूचना कȧ एक अĒेंजी कȧ Ĥमाͨणत                    
ĤǓत सǑहत इस अßयुिÈत के साथ Ĥेͪषत ͩक वे उÈत अͬधसूचना को उ0Ĥ0                
असाधारण गजट के ͪवधायी पǐरͧशçट भाग-4 खÖड (ख) के संèकरण मɅ                      
Ǒदनांक 12 जनवरȣ, 2021 कȧ Ǔतͬथ मɅ Ĥकाͧशत करन े का कçट करɅ तथा                    
मǑुġत अͬधसूचना कȧ 30 ĤǓतया ंइस अनुभाग को भजेने का कçट करɅ ।  

                                                         आ£ा स,े 
 
                                                     (संजय कुमार वमा[) 
                                                        ͪवशषे सͬचव। 

सÉंया- 03/2021/1846 (2)/सात-Ûयाय-2-2021, तɮǑदनांक। 
 ĤǓतͧलͪप Ǔनàनͧलͨखत को सूचनाथ[ एवं आवæयक काय[वाहȣ हेतु Ĥेͪषतः- 
1- महाǓनबÛधक, मा0 उÍच Ûयायालय, इलाहाबाद।  
2- महालेखाकार, उƣर Ĥदेश इलाहाबाद। 
3- अपर मÉु य सͬचव, मÉु यमğंी, उ× तर Ĥदेश शासन। 
4- Ĥमुख èटाफ आͩफसर, मÉुय सͬचव, उ0Ĥ0शासन। 
5- अपर मÉुय सͬचव, गहृ ͪवभाग, उ0Ĥ0शासन। 
6- समè त जनपद Ûयायाधीश, उ× तर Ĥदेश। 
7- ͪवधायी अनुभाग-1/भाषा अनुभाग-5, उƣर Ĥदेश शासन। 
8- गाड[ बुक। 

                                                          आ£ा स,े 
  
                                                      (संजय कुमार वमा[) 
                                                       ͪवशषे सͬचव।  
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UTTAR  PRADESH  SHASAN 

NYAY ANUBHAG-2 (ADHINASTH  NYAYAYALAY) 
No.- 03/2021/1846/VII-Nyaya-2-2020-179G/2020 

Lucknow:Dated: 12 January, 2021 
 

NOTIFICATION 
 

 The Governor is hereby pleased to approve and publish the following rules 
made by the High Court of Judicature at Allahabad under Article 227 of the 
Constitution of India for online electronic filing (E-filing) in the District Courts and 
Tribunals in the State of  Uttar Pradesh for the information of the public concerned:-  
 
 Preface  
 These Rules will apply to online filing through internet or e-filing through 
 Designated Counters and facilities provided for e-filing, including e-Service 
 Centers. These rules will apply to such categories of cases as would be 
 notified by the High Court. These Rules amend and consolidate the existing 
 Rules and Practice Directions.  
 
1- Short Title, Applicability and Commencement:  
 These Rules may be called the U.P. e-filing Rules for District Courts and 
 Tribunals of Uttar Pradesh, 2020. They shall be applicable for the District 
 Courts and Tribunals subordinate to High Court of Judicature at Allahabad.  
 These Rules will come into force from the date notified by the High Court. 
    
2- Definitions  
 2.1. Action: includes all proceedings instituted in the Court such as suits, 
 criminal complaints, appeals, civil or criminal writ petitions, revision 
 petitions, contempt  petitions, execution petitions, arbitration      
 petitions, probate  cases and interlocutory applications.  
 2.2. Administrator: means the Central Project Coordinator (CPC) or District 
 Nodal Officer (Computer) or an officer appointed by the Chief Justice for 
 administering and dealing with matters connected with or in relation to e-
 filing.  
 2.3. Approved Intermediaries: means the Central Record-keeping Agency and 
 the Authorized Collection Centres including all its offices and branches as 
 appointed with the prior approval of the appointing authority to act as an 
 intermediary between the Government and the Court Fees payer for collection 
 of Court Fees under the U.P. E - Court Rules, 2016.  
 2.4. Bench: means and includes one or more Judges assigned to adjudicate 
 upon  actions or the presiding officers of the Court or Tribunal, as the case 
 may be.  
 2.5. Physical Filing: means actions and pleadings filed as hard copies.  
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 2.6. Designated Counter: means and includes Centralized Filing Counter or 
 other  Counter designated for e-filing by District Judge or Presiding Officer 
 of the  concerned Court/Tribunal.  
 2.7. District Courts: means and includes the District Courts and Tribunals 
 functioning under the control and supervision of the High Court.  
 2.8. Electronic Filing (e-filing): means e-filing of any action before any 
 District Court or Tribunal, as the case may be, through the Internet at the 
 webportal of the Court and through the internet/intranet at Designated 
 Counters,  unless the context requires otherwise.  
 2.9. Evidence: means evidence as defined under Section 3 of the Indian 
 Evidence Act, 1872 (1 of 1872).  
 2.10. High Court: means the High Court of Judicature at Allahabad.  
 2.11. Objections: means and includes deficiencies and errors pointed out by 
 the Registry office of the court in relation to the actions instituted in the 
 Court.  
 2.12. Opposite Party:  includes defendant(s), respondents, judgment  
          debtor (s), non-applicant(s) and opponent(s).  
 2.13. Party:  means appellant(s), plaintiff(s), petitioner(s), complainant(s), 
 decree-holder(s) and applicant(s).  
 2.14. Pleadings: means pleadings, whether civil or criminal, filed in support 
 or defence of an action including affidavits, counter-affidavits and 
 supplementary affidavits.  
 2.15. PDF: means an electronic document filed in a portable document 
 format.  
 2.16. PDF/A: means an ISO-standardized version of the Portable Document 
 Format (PDF) specialized for the digital preservation of electronic 
 documents.  
 2.17. Registry: means the Registry of the Court or Munsarim or the office 
 clerk  of the concerned Court or Tribunal dealing with registration of the 
 particular case.  
 2.18. Statement of Defence: means and includes written statements, replies, 
 counter-affidavits and additional or supplementary affidavits.  
 2.19. Technical Failure: means a failure of the court's hardware, software, 
 and/or telecommunications facility which results in the impossibility of 
 submitting a file electronically. Technical failure does not include 
 malfunctioning of the equipment of the person submitting an e-file.  
 2.20. Third Party: means and includes any person or entity seeking to become 
 a party or to intervene in an action.  
 2.21. Working Day: means and includes a day when the office of the Court is 
 working under the Calendar published or as directed by the Court.  
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 2.22. Web-portal: means webpage with domain name — 
 www.efiling.ecourts. gov.in or any other domain name as may be notified by 
 the Supreme Court of India or the High Court from time to time.  

 
3- General Instruction  
 3.1. On-line e-filing shall be made by visiting the web portal of the Court, 
 namely: www.efiling.ecourts.gov.in.  
 3.2. Except as provided in these Rules, actions, whether in fresh, pending or 
 disposed of cases, will be filed electronically by an advocate or litigant in 
 person from their home, office or other remote location in the manner 
 provided in these Rules.  
 3.3. Any person who is unable to access the e-filing portal would be entitled 
 to make use of the facilities provided at the Designated Counters for the 
 purpose upon payment of charges, as may be stipulated.  
 3.4. The size of the e-file should not exceed 300 MB. In case the file size 
 exceeds 300 MB, the Advocate or litigant should visit any one of the 
 Designated Centres for enabling e-filing through the intranet.  
 
4- Steps for Registration  
 4.1. The Advocates are required to submit their details to the concerned 
 District Court for necessary entry in CIS.  
 4.2. The Advocates & Litigants in person are required to take following steps:  
  i) Advocates  
   a) Should visit the web portal      
   (https://www.efiling.ecourts.gov.in) to view the form;  
   b) Click the registration link;  
   c) Fill the form with requisite details;  
   d) Submit the filled-up form along with a self-attested copy  
   of the Bar Council Registration Certificate or Bar Council I-card 
   (in PDF/JPG/JPEG format only). 
   ii) Litigants in person  
   a)  Should visit the web portal (https://www.efiling.ecourts.  
    gov.in) to view the form. 
   b) Click the registration link.  
   c) Fill the form with requisite details.  
   d) Submit the filled-up form along with a self-attested copy  
    of any identity document issued by the Government (in  
    PDF/JPG/JPEG format only).  
 4.3. Litigants in person shall submit an affidavit/undertaking that they have 
 not engaged an Advocate in the action. A litigant in person who subsequently 
 engages an Advocate, shall make an application before the Administrator for 
 transferring the data in respect of the action to the Advocate's account. Once 
 the Administrator allows the application, the data in the action shall be 
 transferred in the user account of the Advocate. The litigant in person will not 
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 be in a position to modify the data of the subject action, without the 
 permission of the Administrator. 
 4.4. A login ID will be allotted on the next working day if the application is 
 found complete in all aspects.  
 
5- Frame of Pleadings  
 The pleadings should be clear and concise. Parties and third-parties should set 
 forth their claims/averments in separate paragraphs. The statement of 
 truth/affidavit of the concerned person must bear their electronic signature. 
 Opposite parties should also file their replies under sequentially numbered 
 paragraphs and headings (such as Preliminary Objections and Objections on 
 Merits).  
 
6- Formatting  
 6.1. All the original typed text materials including notice of motion, 
 memorandum  of parties, main petition or appeal, interlocutory 
 application(s), reply, status  report, affidavit, documents, will be prepared 
 electronically using the following formatting style:  

 Paper size: A4  
 Top Margin: 1.5"  
 Bottom Margin: (1")  
 Left Margin: 1.75"  
 Right Margin: (0.5")  
 Alignment: Justified  
 Font: English (Arial size: 12)  
 Font size: 14 (12)  
 Line spacing: 1.5 (2")  
 if any document is typed in a local language in Trial 

Courts, it must be prepared using Hindi Unicode (font 14)  
 6.2. The document should be converted into Optical Character Recognition 
 (OCR) searchable Portable Document Format (PDF) or PDF/A using any 
 PDF convener or in-built PDF conversion plug-in provided in the software. 
 PDF/A is the preferred format.  
 6.3. A document which is not text document and has to be enclosed with the 
 action, should be scanned using an image resolution of 300 DPI (Dots per 
 inch),in OCR searchable mode and saved as a PDF document.  
7-  Electronic Signatures  
 7.1. The PDF document shall be digitally signed by the parties and/or by their 
 Advocate. The digital signatures shall be appended on such places on the 
 PDF document as prescribed under the extant rules. If neither the party nor 
 the Advocate who has been engaged possess a digital signature, a print out of 
 the action shall be physically signed by the party concerned and/or their 
 Advocate in  accordance with rules and it shall thereafter be scanned and 
 uploaded.  
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 7.2. A litigant in person or advocate who does not possess a digital Signature 
  issued by the competent authority can authenticate e-filed documents by e-
 Sign based on Aadhaar authentication or may e-Sign the document through 
 OTP (One - Time Password) received on the mobile number of the party or 
 advocate. 
 
8- Dos and Don't's  
 8.1. The text documents and scanned documents set out in clauses 6.3 and 7.1 
 should be merged as a single OCR searchable PDF file and should be book-
 marked as per the Master Index, duly approved by the Registry.  
 8.2. The merged documents should be uploaded at the time of on-line e-filing.  
 8.3. Once e-filing is accepted, the filing or registration number shall be 
 notified to the Advocate or litigant in person.  
 8.4. In case on-line e-filing includes audio and/or video files, the 
 Administrator shall generate a hash value.  
 8.5. Special Characters are not allowed while e-filing Memo of Parties and 
 Advocate remarks. 
  8.6. Document Binary File Name Standards  
 The following special characters are not allowed in a file name:  

 A quotation mark (")  
 A number sign/Pound (#)  
 Per cent (%)  
 Ampersand (&)  
 Asterisk (*)  
 Colon(:)  
 Angle brackets (less than greater than) (< >)  
 A question Mark (?)  
 Backslash (\)  
 Forward slash (/)  
 Braces (left and right) ({ })  
 Pipe (|)  
 A tilde (~)  
 The period (.) character used consecutively in the middle 

of the file name or at the beginning or end of the file 
name.  

 File names should not exceed 45 characters in length, including spaces. 
 Single space must be counted as one character each.  
 8.7. On-line e-filing shall not be watermarked or encrypted. The e-filed 
 documents shall not contain any virus, malware, spam-ware, trojan horse or 
 the like. All the e-filed documents shall be legible and free of markings, track 
 changes or annotations.  
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9- Payment of Court Fees/Other Charges  
  Court fee and other charges can be paid either electronically by 
 purchase on the online facility provided by the authorised agency/Central 
 Record Keeping Agency/Approved Intermediaries or from the designated 
 counters provided for the purpose in the District Courts or from any 
 authorized collection Centre of  Central Record Keeping Agency or any 
 authorised court fee vendor. The Transaction ID provided upon 
 payment of court fee and other charges is required to be entered in the 
 appropriate field at the time of on-line e-filing.  
 
10- Retention of Originals  
 10.1.  Originals of the documents that are scanned and digitally signed by 
 the Advocate or the litigant in person at the time of e-filing should be 
 preserved, for production or inspection, as may be directed by the Bench.  
 10.2. The signed vakalatnama, signed and notarized/attested affidavit and 
 any other document whose authenticity is likely to be questioned should be 
 preserved, at least, for two years till after the final disposal of the action. 
 Final disposal shall include disposal of the action by the superior appellate 
 court. 
 10.3.Notwithstanding anything above, the following documents will have to 
 be preserved permanently:-  
  a) A Negotiable Instrument (other than a cheque) as defined in  
   Section 13 of the Negotiable Instruments Act, 1881(26 of 1881).  
  b) A Power-of-Attorney as defined in section IA of the Powers-of- 
   Attorney Act, 1882(7 of 1882).  
  c) A Trust as defined in Section 3 of the Indian Trusts Act, 1882(2 
   of 1882).  
  d) A Will as defined in Clause (h) of Section 2 of the Indian  
   Succession Act, 1925 (39 of 1925) including any other   
   testamentary disposition by whatever name called.  
  e) Any contract for the sale or conveyance of immovable property  
   or any interest in such property.  
  f)  Any other document as may be directed by the Bench.  
 10.4 The responsibility of producing the originals and proving their 
 genuineness  shall be of the party that has electronically filed scanned copies 
 of the document.  
 
11- Access to the Electronic Data of the Action  
  Access free of cost will be available to authorized person(s) to data e-
 filed  by any of the parties to specific action, as is presently being provided 
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 in pending  actions. This facility shall be in addition to the procedure of 
 obtaining certified  copies.  
 
12- Exemption from e-filing  
  Exemption from on-line e-filing of the entire pleading or a part of the 
 pleadings and/or documents may be permitted by the concerned Bench or 
 Court  or Tribunal upon an application being made for that purpose in the 
 following circumstances:  
  i) where on-line e-filing is for reasons set out in the application not 
   feasible; or 
  ii) where there are concerns about confidentiality and protection of 
   privacy; or  
  iii) where the document cannot be scanned or filed electronically  
   because of its size, shape or condition; or  
  iv) where the on-line e-filing portal is either inaccessible or not  
   available for some reason; and/or  
  v) for a just and sufficient cause.  
 
13- Service of Electronic Documents  
  In addition to prescribed mode of service , notices, documents, 
 pleadings that are filed electronically may also be served through the 
 designated e-mail IDs of Registry officials to the e-mail addresses of the 
 advocates or parties, if available. E-mail IDs of Registry officials will be 
 published on the Court website to enable the recipients to verify the source 
 of the e-mail.  
 
14- Computation of Time  
 14.1. Wherever limitations /time limits apply, it will be the responsibility of 
 the party concerned to ensure that the filing is carried out well before the cut-
 off date and time. The date of e-filing will be taken as the date when the 
 action is electronically received in the Registry within the prescribed time on 
 any working day. For computation of the time at which e-filing is made, 
 Indian Standard Time (IST) will apply.  
 14.2. E-filing through Designated Counters will be permissible up to 16.00 
 hours  on any court working day. On-line e-filing carried out after 16.00 hours 
 on any day will be treated as received on next working day. Action filed 
 on a date declared as gazette holiday or on a day when the court is closed, 
 will be regarded as having been filed on the next working day. For the 
 computation of limitation, on-line e-filing shall be subject to the same  legal 
 regime as applicable to physical filing, save and accept as provided 
 hereinabove.  
 14.3. The facility of on-line e-filing through the web portal shall be available 
 during all twenty four hours of each day, subject to breakdown, server 
 downtime, system maintenance or such other exigencies. Where on-line e-
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 filing is not  possible for any of the reason set out above, parties can either 
 approach the Designated Counters for e-filing between normal court  hours 
 on court working days or take recourse to physical filing. No exemption from 
 limitation shall be  permitted on the ground of a failure of the web based on-
 line e-filing facility.   
 14.4. Provisions for limitation governing on-line e-filing will be the same as 
 those applicable to physical filing. The period of limitation for such actions 
 will commence from the date when e-filing is made as per the procedure 
 prescribed in these Rules.  
 
15- Procedure for Filing Caveat 
   All caveats can be filed on-line.  
 
16- Hard Copies of Pleadings and Documents filed Electronically  
  Advocates, as well as parties, may print hard copies of all pleadings 
 and documents filed electronically for their use in the court or elsewhere. The 
 Registry will, wherever required, prepare hard copies for official use.  
 
17- Storage and Retrieval of e-Filed Documents and Pleadings  
  E-filings will be stored on an exclusive server maintained under the 
 control and direction of the Court. Each such filing will be separately labelled 
 and encrypted for facilitating easy identification and retrieval. The security of 
 such filings will be ensured. Access to e-filings would be restricted in the 
 manner provided herein above and as may be notified from time to time. For 
 continuity of operations in case of disaster, natural calamity or breakdown, a 
 mirror image of e-filings available on the servers located in the Court may be 
 maintained at different geographical locations, as decided from time to time 
 by the Court.  
 
18- Residuary provisions  
 18.1. The e-filing made by an Advocate/litigant in person will be rejected if 
 they do not follow the protocol mandated by these Rules or practice 
 directions. 
 18.2. Subject to such further directions as may be issued, it would not be 
 obligatory on the opposite party to accept pleadings and documents by email.  
 In such an eventuality, hard copies of pleadings and documents will have to 
 be provided to the opposite party. In such circumstances, the party can be 
 called upon to deposit the charges calculated on the basis of the number of 
 pages per opposite party, which are required to be copied. This facility will be 
 provided by  the Registry on a written request being made by the opposite 
 party.  
 18.3. The Registry will communicate the objections, if any, regarding the 
 cases  filed by email/SMS/web hosting to the concerned Advocate/litigant in 
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 person. After the objections are cleared, the case will be processed for listing 
 and the Advocate/litigant in person will be informed including by email/SMS.   

 
19- General Caution  
  Email is not a secure medium of communication. Any communication 
 transmitted by email can be intercepted or read by a third-party. An Advocate 
 or litigant in person seeking to transmit confidential or sensitive document 
 material, shall approach the Registry for requisite assistance/advice. 
 
 20-  Liability Clauses  
  The High Court or District Court or Tribunal or Registry or any other 
 authority shall not be liable for any civil or criminal proceedings for any loss, 
 injury and damage to any person or property for any act done or purported to 
 be done in pursuance to these Rules. 
 
 

By Order, 
 

   (Pramod Kumar Srivastava-II) 
       Principal Secretary  


