
େକାଟ�େରର�ଣାେବ�ଣକରାଯାଉଥ�ବାCriminal େରଜିଷ�ରଗଡ଼ୁକିରବବିରଣୀ
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େରଜିଷ�ର: ନୟିମାବଳୀ ଓ ପ�କି�ୟା

� (R-1) ଅନୁଷ�ାନ େରଜିଷ�ର (ଇନଷି�ଚ� �ସନ େରଜିଷ�ର ଅ� େକେସ�)

� (R-3) ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ର
� (R-3A) �ି�� ଅ� େରଜିଷ�ର
� (R-5) conviction େରଜିଷ�ର
� (R-6) ଡାଏରୀ
� (R-7) େକାଟ� ଫ� େରଜିଷ�ର
� (R-8) ଉଇଟେନସ େରଜିଷ�ର
� (R-9) େପ�ାେସସ େରଜିଷ�ର (ସମନ� ନାଜିର�ୁ ହସ�ାନ�ର)
� (R-10) େପ�ାେସସ େରଜିଷ�ର (NBW େପାଲ�ସ�ୁ ହସ�ାନ�ର)
� (R-13)କନସାଇନେମଣ� ଅ� ଡିସେପାଜ� େରକଡ�ସ ଟ� େରକଡ� ର� ମ
� (R-13A) କନସାଇନେମଣ� ଅ� େକପ� ବ�ାକ ଏ� େଡାରମାଣ� େରକଡ�ସ
� (R-18)ଷ�ାଟଷିି�କାଲ େରଜିଷ�ର
� (R-24) େବଲ ଅଡ�ର ରିସପି� େରଜିଷ�ର
� (R-26) େଡାରମାଣ� େରଜିଷ�ର
� (R-40) େପ�ାେବସନ ଅ�ଅେଫ�ସ� ଆକ� େରଜିଷ�ର
� (R-41) େଷ� େରଜିଷ�ର
� (R-42)କମିଟେମଣ� େରଜିଷ�ର
� (R-43)କନଭ�କ� ହ�ାେ�� ଓଭର ଟ� େପାଲ�ସ େରଜିଷ�ର
� (R-44) େଟଷ� ଆଇେଡଣି�ଫ�େକସନ ପାେରଡ େରଜିଷ�ର
� (R-45)ଅ�ର ଟ�ାୟାଲ ପି�ଜନର (UTP) େରଜିଷ�ର

1. (R-1) ଇନଷି�ଚ� �ସନ େରଜିଷ�ର ଅ� େକେସ� :

ବବିରଣୀ: ଅଭ�େଯାଗ, ଅଣ-ଗରୁ� ତ�ପ�ୂ� ମାମଲା (FIR ବନିା େପାଲ�ସ େକସ), ଏବଂ ବବିଧି ମାମଲାର େରକଡ�।
ର�ଣାେବ�ଣ : ଅଭ�େଯାଗ ଗ�ହଣ କରିବାକୁ ଅଧ�କାର ପ�ାପ� େକାଟ�� ଦ� ାରା ୭ ବଷ� ପାଇଁ ର�ିତ। େକସ ନମ�ର,
ତାରିଖ, ଅଭ�େଯାଗକାରୀ ଓ ଅଭ�ଯକୁ�� ବବିରଣୀ ପ�େବଶ କରାଯାଏ।

େରଜିଷ�ର ସ�କ�ତ ନେି��ଶାବଳୀ
� େରଜିଷ�ର ପୃଷ�ା ଚ�ିତ ଓ ପ�ମାଣପତ�

o େରଜିଷ�ରେର ପଷୃ�ା ଚ�ିତ କରାଯିବ (େପ� ମାକ�) ଏବଂ ପ�ମାଣପତ� ଦଆିଯିବ।
� ବେକୟା ତାଲ�କା (Pending List)

o ବଷ� ଅନୁସାେର ବେକୟା ତାଲ�କା ତଆିରି କରାଯିବ, େଯଉଁ ବଷ�ଠାର� ମାମଲା ବେକୟା ଅଛି।
o ପ�ତି ବଷ�ର େଶଷେର ବେକୟା ମାମଲାର ସଂଖ�ା େରଜିଷ�ରର ପ�ଥମ ପଷୃ�ାେର ନାଲ� କାଳିେର

େଲଖାଯିବ ।

� ଅଭ�େଯାଗ ମାମଲା ଦାଖଲ ଓ ପ�କି�ୟା (u/s 200 CrPC)
o ଅଭ�େଯାଗ ମାମଲା (u/s 200 CrPC) ଦାଖଲ େହବା ପେର ତ�ରନ� ନମ�ର କରାଯିବ ଏବଂ

େକାଟ�କୁ ସ�ି କରିବା ପାଇଁ ପଠାଯିବ।



o ପ�େତ�କ ମାମଲା ହାକିମ� ନକିଟ ଦାଖଲ କରାଯିବ ଏବଂ ଡଲି�ଂ ଆସଷି�ାଣ��ୁ ହସ�ାନ�ର
କରାଯିବ।

o ଅଡ�ର ସି� େର ଉଭୟ ପ�ର ସଂପୂ�� ଠିକଣା େଲଖାଯିବ।
o ପ�ାର�ିକ ବୟାନ ପାଇଁ େକାଟ�କୁ ପଠାଯିବ।
o ଅଭ�େଯାଗ ଦାଖଲ ପବୂ�ର� ଅଫ��  େନା� ତିଆରି କରାଯିବ, େଯଉଁଥ�େର ନମି�ଲ�ଖ�ତ

ବଷିୟ ଯା� କରାଯିବ:
� ମାମଲା u/s 200 CrPC ଅନୁସାେର ଠି� ଭାେବ ଦାଖଲ େହାଇଛି କି ନାହ�।
� ସମସ� କଲ�  ଠି� ଭାେବ ପୂରଣ େହାଇଛି କି ନାହ�।
� େକାଟ� ଫ� (Rs. 6/-) ଦଆିଯାଇଛି କି ନାହ�।
� ଅଭ�େଯାଗକାରୀ ଦସ�ଖତ କରିଛନି� କି ନାହ�।
� ଯା� ଓ ପ�ମାଣପତ� ଦଆିଯାଇଛି କି ନାହ�।
� ମାମଲା ଅନ� େକୗଣସି େକାଟ� ବା ପଲୁ�� ନକିଟେର ଦାଖଲ େହାଇନାହ�।
� R-1 େରଜିଷ�ରେର ସମସ� କଲ� ଅନୁସାେର ଆଇନର ଧାରା ଚଢ଼ାଯାଇଛି କି

ନାହ�।
� ପ�ାର�ିକ ପ�କି�ୟା ଓ ଅଡ�ର

o ପ�ାର�ିକ ବୟାନ ପେର R-1 େରଜିଷ�ରେର ମାମଲାର ସାରାଂଶ (Gist of Case) ଦନି
ପାଇଁ ନ�ି�ଷ� କରାଯିବ।

o ଯଦି େକାଟ� u/s 202 CrPC ଅନୁସାେର ରଖାଯାଏ, େତେବ ସାଇ� େହବା ଦନିଠାର�
ତାରିଖ ଅନୁସାେର R-1 େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।

o େଯଉଁ ଦନି କଗନଜିାନ� ନଆିଯିବ, େସହି ଦନି କଗନଜିାନ� ଅଡ�ର େଲଖାଯିବ।
o କଗନଜିାନ� ନଆିଯାଇନଥ�େଲ ନାଲ� ର�େର “ Cognizance Not Taken” (ଅଡ�ର

G1 1/40 ଅନୁସାେର) େଲଖାଯିବ।
o କଗନଜିାନ� େନବା ପେର ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ରେର ଟ�ାୟାଲ ନମ�ର ଓ ରିମାକ� କଲ� େର

େଲଖାଯିବ।
o େପ�ାେସ� ଇସୁ ଅଡ�ର କରାଯିବ ଏବଂ େପ�ାେସ� ଫ� େଦବା ପେର ସମ� ଜାରି

କରାଯିବ।
� ଟ�ାୟାଲ ପ�କି�ୟା

o ସମସ� ଅଭ�ଯକୁ� ହାଜର େହଲା ପେର ଟ�ାୟାଲ ଫାଇଲ ବା ଅନ� େକୗଣସି େକାଟ�କୁ
ପଠାଯାଇଥ�େଲ R-1 େରଜିଷ�ରର ସରିିଆଲ ନମ�ର ତେଳ େନାଟ କରାଯିବ।

o ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ରେର ମ� େନାଟ କରାଯିବ।
� ଅଭ�େଯାଗ ପିଟସିନ ଓ ପଲୁ�ସ ତଦନ�

o ଅଭ�େଯାଗ ପିଟସିନ u/s 156(3) CrPC ଅନୁସାେର ପୁଲ�ସ ତଦନ� ପାଇଁ ପଠାଯାଇଥ�େଲ
R-1 େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।

o GR ନମ�ର ଓ ଚାଜ�ସ�ି ଦାଖଲ େହବା ପଯ��ନ� ପ�ାର�ିକ ଅଡ�ର ତେଳ ତାରିଖ େଲଖାଯିବ
(ଫୁ� େନା� -5 ଅନୁସାେର)।

o GR େରକଡ� ସହ ICC େରକଡ� ବ�ାଯିବ ଏବଂ GR ନମ�ର େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
� ଅଭ�େଯାଗ ପିଟସିନ ପ�କି�ୟା

o ଅଭ�େଯାଗ ପିଟସିନ ପାଇବା ପେର କ� ଟାଇଟଲ େଲଖାଯିବ।
o ଏଥ�େର ଅଭ�େଯାଗକାରୀ ଓ ଅଭ�ଯୁକ��ର ନାମ, ଠିକଣା, ବୟସ ଇତ�ାଦି ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ ।

� ମାମଲାର ଡିସେପାଜାଲ
o ଟ�ାୟାଲ ବା ଅନ� େକାଟ�କୁ ପଠାଯାଇଥ�େଲ ଡିସେପାଜାଲ କଲ� -7 େର େନାଟ କରାଯିବ

।

o ଯଦି େନାଟ ନ ଦଆିଯାଏ, େତେବ ରିମା� ବା ଚଠିି କରାଯିବ।



� େରଜିଷ�ର ଯା�
o ପ�ତି ମାସର େଶଷେର େରଜିଷ�ର ହାକିମ� ନକିଟେର ଯା� ପାଇଁ ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ ।
o େଯଉଁ ମାମଲାଗଡ଼ୁିକ ସରିଗଲା, ତାହାର ଫଳାଫଳ େନାଟ କରାଯିବ ଏବଂ ବେକୟା ତାଲ�କାର�

ରାଉ� ଅ� କରାଯିବ।
� ରସିଦ େରଜିଷ�ର

o ମାମଲା ଗ�ହଣ େହେଲ ପ�ଥେମ ରସଦି େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ ଏବଂ ପିଓ� ନକିଟେର
ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ (GL 1/78 ଅନୁସାେର)।

� େଲାକ ଅଦାଲତ
o ଯଦି ମାମଲା େଲାକ ଅଦାଲତେର େଫୖସଲା �ଏ, େତେବ ଚ� ଡ଼ାନ� ଫଳାଫଳ R-1 ଓ ଟ�ାୟାଲ

େରଜିଷ�ରେର େନାଟ କରାଯିବ ଏବଂ ବେକୟା ତାଲ�କାର� କଟାଯିବ।
(CC) /U.I. େରଜିଷ�ର

o େରଜିଷ�ରେର ଅଭ�େଯାଗକାରୀ, ଏକସାଇ� ଶାଖା (Sadar A, Sadar B, Mobile I
ଇତ�ାଦ)ି, PR ନମ�ର ଓ ରିମାକ� କଲ� େର େନାଟ ।

o ଯଦି ଅଭ�ଯକୁ� ଫରୱାଡ� େହାଇଛନି� କି�� ଫାଇନାଲ PR ଦଅିନାହଁାନି�, େତେବ େବ� େନାଟ
କରାଯିବ ।

� ଫାଇନାଲ PR ଓ ଟ�ାୟାଲ
o ଫାଇନାଲ PR ପାଇବା ପେର େରକଡ�େର ଗୁ�ାଯିବ ଏବଂ କଗନଜିାନ� ଅଡ�ର ଦଆିଯିବ।
o ସମ� ଜାରି କରାଯିବ, ଅଭ�ଯକୁ� ହାଜର େହେଲ େବ� ଦଆିଯିବ ବା ପୂବ� େବ� 

ଜାରି ରହବି।
o PR କପି ପାଇବା ପେର ଟ�ାୟାଲକୁ ପଠାଯିବ।

� ଫରୱାଡ�ଂ ରିେପାଟ�
o ଫରୱାଡ�ଂ ରିେପାଟ�େର ଜବତ ତାଲ�କା, ଅଭ�ଯକୁ�� ନାମ, ବୟସ, ଠିକଣା ଓ ଅଫ�ସର� ନାମ

ଓ ପଦବୀ ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o ଅଭ�ଯକୁ� େହଉଛନି� କିମ�ା େବ� ଆେବଦନ କର�ଛନି�, ତାହା େନାଟ କରାଯିବ।
o େବ� ବ� ଓ ଆଫ�େଡଭ�ଟ ଦାଖଲ େହେଲ ଅଭ�ଯକୁ��ୁ ମୁକ� କରାଯିବ।

� ମି� େକଶ
o ସଭି�� ପରି କି� ମିନାଲ ମାମଲାେର ମି� େକଶ ଦାଖଲ େହାଇପାେର (u/s 94, 97,

98, 457 Cr.P.C

2. (R-3) ଟ�ାଏଲ େରଜିଷ�ର:
ବବିରଣୀ: ମୂଳ ମାମଲାର ଶୁଣାଣି ସମ��ୀୟ େରକଡ�।
ର�ଣାେବ�ଣ: ସମସ� ମାଜିେ��ଟ� ଦ� ାରା, ଯିଏ ମୂଳ ମାମଲା ଶୁଣାଣି କରନି�, ୩ ବଷ� ପାଇଁ ର�ିତ। େକସ ନମ�ର,
ତାରିଖ, ଅଭ�ଯୁକ�� ବବିରଣୀ, ଏବଂ ଶଣୁାଣରି ଅଗ�ଗତି ପ�େବଶ କରାଯାଏ।

ନୟିମାବଳୀ ଓ ପ�କି�ୟା
� େରଜିଷ�ରର ର�ଣାେବ�ଣ

o R-3 ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ର େକାଟ� ଦ� ାରା ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ।
o େରଜିଷ�ରେର ପଷୃ�ା ଚ�ିତ (Page Mark) ଓ ପ�ମାଣପତ� ଦଆିଯିବ।
o GRCO Crl. Vol-II ଅନୁସାେର ଫମ� ଟାଇ� କରି େରଜିଷ�ରେର େପଷ� କରାଯିବ ଏବଂ

େସହି ଅନୁସାେର ସମସ� କଲ� ତଆିରି କରାଯିବ।
� େରକଡ� ଚଢ଼ାଇବା ପ�କି�ୟା

o େଯଉଁ େରକଡ�େର କଗନଜିାନ� ନଆିଯାଇଛ,ି ତାହା ତ�ରନ� ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
o CSI ଠାର� GR ମାମଲା ଗ�ହଣ କରାଯାଇଥ�େଲ ତାହା ତ�ରନ� େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।



o କଗନଜିାନ� ନଆିଯାଇଥ�ବା ସମସ� େରକଡ� ମ� େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
� ବେକୟା ତାଲ�କା (Pending List)

o େରଜିଷ�ରର ପ�ଥେମ ବେକୟା ତାଲ�କା ତିଆରି କରାଯିବ।
o େଯଉଁ ବଷ�ଠାର� ମାମଲା ବେକୟା ଅଛ,ି େସହି ବଷ�ଠାର� ତାଲ�କା ପ���ତ କରାଯିବ।
o ପ�ତି ବଷ�ର େଶଷେର ବେକୟା ମାମଲାର େମାଟ ସଂଖ�ା ଗଣନା କରାଯିବ।
o ବେକୟା ମାମଲାର ସିରିଆଲ ନମ�ର େରଜିଷ�ରର ପ�ଥମ ପଷୃ�ାେର ନାଲ� କାଳିେର େଲଖାଯିବ

।

� େରଜିଷ�ରେର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବା ବବିରଣୀ
o GR ମାମଲା ବ�ତୀତ ଅନ� ମାମଲାେର ଟ�ାୟାଲ ନମ�ର େରଜିଷ�ରେର ମାମଲା ନମ�ର ସହତି

େଲଖାଯିବ।
o େଶଷ ଅଭ�ଯୁକ�� ହାଜର ତାରିଖ କଲ�  -4େର େଲଖାଯିବ (GL 5/88 CrPC

ଅନୁସାେର)।
o ମାମଲା ସ�ଗିତ ତାରିଖ ରିମାକ� କଲ� େର େଲଖାଯିବ େଯପଯ��ନ� ମାମଲା ସ�ାନାନ�ର ନ

�ଏ ।
� ଟ�ାୟାଲ ପ�କି�ୟା

o ସମସ� ଅଭ�ଯୁକ� ହାଜର େହବା ପେର ଏବଂ କପି େଯାଗାଇ ଦଆିଯିବା ପେର ମାମଲା
ଟ�ାୟାଲକୁ ପଠାଯିବ।

o ମାମଲା େଯଉଁ େକାଟ�କୁ ପଠାଯାଇଛି ବା ଟ�ାୟାଲକୁ ପଠାଯାଇଛ,ି ତାହା ରିମାକ� କଲ� େର
େନାଟ କରାଯିବ।

� େମାବାଇଲ େକାଟ� ମାମଲା
o େମାବାଇଲ େକାଟ�େର େହଉଥ�ବା ମାମଲା ମ� ଏହି େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
o ମାମଲା ନମ�ର ପାଖେର ‘ (M)’ େଲଖାଯିବ।
o ଚ� ଡ଼ାନ� ଅଡ�ର ରିମାକ� କଲ� -7େର େଲଖାଯିବ ଏବଂ ହାକିମ� ଦ� ାରା ଦସ�ଖତ କରାଯିବ।
o R-1 େରଜିଷ�ରେର ମ� ଏହା େଲଖାଯିବ ।

� ସବଅଡ�େନଟ େକାଟ�ର ଅଡ�ର
o SDJM େକାଟ� ସେମତ ସବଅଡ�େନଟ େକାଟ�ର େବ� କ�କ� (B.C.) ନୟିମିତ ଅନ�ରାଳେର

P.O. � ଦ� ାରା ପା�  େହାଇଥ�ବା ଚ� ଡ଼ାନ� ଅଡ�ରର କପି SDJM�ୁ ପଠାଇେବ।
o ଯଦି ଏହା ନ କରାଯାଏ, େତେବ B.C. ଦ� ାରା SDJM େକାଟ�େର ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ର ଓ

ଅନୁଷ�ାନ େରଜିଷ�ର (R-1)େର େନାଟ କରାଯିବ।
o ବେକୟା ତାଲ�କାେର ସିରିଆଲ ନମ�ର ରାଉ� ଅ� କରାଯିବ ।

� ଅଭ�ଯକୁ�� ସି�ତି
o ଯଦି େକୗଣସି ଅଭ�ଯକୁ� କଷ�ଡିେର ଅଛନି�, େତେବ ତା� ନାମ ପାଖେର ନାଲ�େର ‘ C’

େଲଖାଯିବ।
o େବ� େହବା ପେର ‘ C’ ରାଉ� ଅ� କରାଯିବ।
o େସସନ ମାମଲାେର ସିରିଆଲ ନମ�ର ପାଖେର ‘ S’ ବା ‘ Commit’ େଲଖାଯିବ।
o କମିଟେମଣ� ପେର ବେକୟା ତାଲ�କାର� େସହି ମାମଲାର ସରିିଆଲ ନମ�ର ରାଉ� ଅ�  

କରାଯିବ।
� େରଜିଷ�ର ଯା�

o ପ�ତି ମାେସ P.O.� ନକିଟେର େରଜିଷ�ର ଯା� ପାଇଁ ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।
o ଟ�ାୟାଲ େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଇବା ସମୟେର ଆଇନର ଧାରା କଲ� -7େର େଲଖାଯିବ।
o ମାମଲାର ପ�କୃତି IPC ଅନୁସାେର େଲଖାଯିବ।
o ମାମଲା ଡସିେପାଜାଲ େହେଲ ଡସିେପାଜାଲ କଲ�  େର େନାଟ କରାଯିବ।



o ବେକୟା ତାଲ�କାର� ରାଉ� ଅ� କରାଯିବ, କି�� ଚଳିତ ବଷ�ର େରକଡ� େହେଲ ସିରିଆଲ
ନମ�ର ରାଉ� ଅ�  କରାଯିବ।

3. (R-3A) �ି�� ଅ� େରଜିଷ�ର:
ବବିରଣୀ: ବଭିାଜିତ ମାମଲାର େରକଡ�।
ର�ଣାେବ�ଣ: ସମସ� କି� ମିନାଲ େକାଟ�� ଦ� ାରା ୧ ବଷ� ପାଇଁ ର�ିତ। ବଭିାଜିତ ମାମଲାର ବବିରଣୀ ଏବଂ
ଶଣୁାଣି ସି�ତି ପ�େବଶ କରାଯାଏ।

o େରଜିଷ�ରେର 12ଟି କଲ� ଅଛ:ି
o ଯଦି ଅେନକ ଅଭ�ଯକୁ� ଅଛନି� ଏବଂ େଜଲ କଷ�ଡେିର ଥାଆନି�, େତେବ �ି�� ଅ�  

େରକଡ� ତିଆରି କରାଯିବ।
o �ି�� ଅ� ଅଡ�ର ପାଇବା ପେର କପି ଏକ�ଟ�ାକ� କରାଯିବ।
o ମଳୂ େରକଡ�ର� େବ� ବ� ଓ ଆଫ�େଡଭ�ଟ ଅଣାଯିବ।
o ମଳୂ େରକଡ� ଟ�ାୟାଲ ବା ଅନ� େକାଟ�କୁ ପଠାଯାଇଥ�େଲ �ି�� ଅ� େରକଡ�େର େନାଟ

କରାଯିବ।
o ସମସ� ଅଭ�ଯକୁ� ହାଜର େହେଲ ଟ�ାୟାଲ ଆର� କରାଯିବ।

4. R-5 େରଜିଷ�ର: େଦାଷୀସାବ�ସ� ଓ ଜରିମାନା ସହତି ନ�ାୟାଳୟ ରାୟ
� . R-5 େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି�:

o େଦାଷୀସାବ�ସ� (Conviction) ଓ ଜରିମାନା ସହତି ନ�ାୟାଳୟର ରାୟ ଥ�େଲ, ଏହା R-5
େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।

o ଯଦି େରଜିଷ�ର ସାଦା କାଗଜେର େହାଇଥାଏ, େତେବ GRCO Crl Vol II େର ଥ�ବା ଫମ�
ଟାଇ� କରି େରଜିଷ�ରେର େପଷ� କରାଯିବ।

o ଯଦି େକବଳ ଜରିମାନା ଆଦାୟ �ଏ, େତେବ ଏହା R-5 େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।

� ନ�ାୟାଳୟ ଜାମିନ (Court Bail):
o ଯଦି େଦାଷୀ ଜାମିନେର ମକୁ� �ଏ, େତେବ ଜାମିନର ତାରିଖ େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।
o ଜରିମାନା ଅଦାୟ େହେଲ, ଏକ ମିେସେଲନଅିସ ମାମଲା (Misc. Case) ଦାୟର କରାଯିବ

ଏବଂ ମିେସେଲନଅିସ ମାମଲା ନମ�ର େରଜିଷ�ରେର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o ରିମାକ� ସ�� (Remark Column): ଜାମିନଦାର� ନାମ ଓ ଠିକଣା ଏବଂ ମିେସେଲନଅିସ

ମାମଲା ନମ�ର େଲଖାଯିବ।
o େଷ� ଆେଦଶ (Stay Order) ପାଇଁ ୧ ମାସର ସମୟ ଦଆିଯିବ।

� ଆପିଲ ଓ େଷ� ଆେଦଶ:
o ଉ� ନ�ାୟାଳୟ ବା ଆପିେଲଟ ନ�ାୟାଳୟର� ଜାମିନ ଆେଦଶ ଆସିେଲ, େରଜିଷ�ରେର

ଆପିଲ ନମ�ର, ଜାମିନ ତାରିଖ, ଜାମିନଦାର� ନାମ ଓ ଠିକଣା େଲଖାଯିବ।
o େଷ� ଆେଦଶ ଆସେିଲ, ଏହା େରକଡ� ଓ R-5 େରଜିଷ�ରେର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

� େଦାଷୀସାବ�ସ� ଓ େଜଲ ପଠାଣ:



o େଦାଷୀସାବ�ସ� େହବା ଦନି, କମିଟେମଣ� ୱାେରଣ� (Commitment Warrant) ଜାରି
କରାଯିବ।

o ଯଦି ନ�ାୟାଳୟ ଜାମିନ ନ ଦଏି ବା ଜାମିନ ପାଇଁ ଆେବଦନ ନ �ଏ, େତେବ େଦାଷୀସାବ�ସ�
ୱାେରଣ� (Conviction Warrant) ପ���ତ କରାଯିବ।

o ୱାେରଣ�େର ରାୟର ସ��ୂ� ଆେଦଶ େଲଖାଯିବ, ହାକିମ� ଦସ�ଖତ କରାଯିବ, ଏବଂ
େପାଲ�ସକୁ ହସ�ାନ�ର କରାଯିବ।

o R-43 େରଜିଷ�ରେର େପାଲ�ସ ସ��େର ଦସ�ଖତ ସହ େଦାଷୀକୁ ଗ�ହଣ କରାଯିବ।
o ଯଦି େଦାଷୀ ଅନୁପସି�ତ (Absent) ଥାଏ, େତେବ େରକଡ�େର ଅଣ-ବଚିାରେଯାଗ� ୱାେରଣ�

(NBW) ଆେଦଶ କରାଯାଇ େଦାଷୀକୁ ହାଜର କରାଯିବ।
o ରାୟ େଘାଷଣା ପେର େଦାଷୀକୁ େଜଲକୁ ପଠାଯିବ।

� ଆପିଲ ଓଫଳାଫଳ:
o ଆପିଲ ନ�ାୟାଳୟର� ଫଳାଫଳ (Result) ଆସିେଲ, ଆପିଲ ନମ�ର, ହାକିମ� ନାମ,
ତାରିଖ, ଏବଂ ଫଳାଫଳ (Confirm, Modify, Set Aside, ବା Case Close)
େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।
o ଯଦି ଆପିଲେର ଦ� ସଂେଶାଧନ (Sentence Modification) �ଏ, ତାହା R-5
େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
o NBW ଓ DW (Distress Warrant) ଜାରି େହେଲ, ଜାରି ତାରିଖ େରଜିଷ�ରେର
େଲଖାଯିବ।
o େଦାଷୀ ହାଜର େହେଲ, ସଂେଶାଧ�ତ ଦ� କମିଟେମଣ� ୱାେରଣ�େର େଲଖାଯିବ, ହାକିମ�
ଦସ�ଖତ କରାଯିବ, ଏବଂ େଦାଷୀକୁ େଜଲକୁ ପୁନଃପ�ତବି� (Recommitment) କରାଯିବ।
o େଜଲ ପଠାଣ ତାରିଖ R-43 େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ।
o ଯଦି େଜଲ ୱାେରଣ� ଅବଧ� େଶଷ (Lapse) �ଏ, ତାହା େରଜିଷ�ର ଓ େରକଡ�େର ଉେଲ�ଖ
କରାଯିବ।

� ଜରିମାନା ଆଦାୟ (Fine Realisation):
o େଯଉଁ ଦନି େଦାଷୀସାବ�ସ� ଓ ଜରିମାନା େଘାଷଣା �ଏ, େସଦନି ଜରିମାନା େଚ� କାଟାଯିବ।
o ଜରିମାନା ଅଦାୟ େହେଲ, “ Not Paid” ଓ ମିେସେଲନଅିସ ମାମଲା ନମ�ର େରଜିଷ�ରେର

େଲଖାଯିବ।
o ଜରିମାନା େଦେଲ, େଚ� େର “ Fine Paid” େଲଖାଯିବ, ହାକିମ� ଦସ�ଖତ କରାଯିବ,

ଏବଂ ନାଜିର (Nazir) ପାଖକୁ ଆଦାୟ ପାଇଁ ପଠାଯିବ।
o ଜରିମାନା ଆଦାୟ େହେଲ, େଚ� ବ�ାଯିବ ଏବଂ େଜଲକୁ “ Fine Paid” ସୂଚନା ଦଆିଯିବ।
o ଜରିମାନା ପାଇଁ ଅତିରିକ� ଦ� ଲାଗୁ େହବ ନାହ�।
o ଯଦି ଆପିଲେର ଜରିମାନା ମାଫ (Written Off) ବା �ାସ (Remitted) �ଏ, ତାହା ରିମାକ�

ସ��େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ ।

� ଅନୁପସି�ତ େଦାଷୀ ଓ ୱାେରଣ�:
oଯଦି େଦାଷୀ ଅନୁପସି�ତ ଥାଏ, ତା� ନାମେର NBW ଓ DW ଜାରି କରାଯିବ ଏବଂ ତାରିଖ ସହ
େରଜିଷ�ରର ସ�କୃ� ସ��େର େଲଖାଯିବ।

oେଦାଷୀକୁ ହାଜର କରିବା ପାଇଁ ପଦେ�ପ (Prompt Steps) ନଆିଯିବ।

� ଅନ�ାନ� ନୟିମ:



o େରଜିଷ�ର ସପ�ାହକୁ ଥେର ହାକିମ� ଦ� ାରା ଯା� (Verification) ।
o ଆପିଲ ନ�ାୟାଳୟର� ଜାମିନ ଆେଦଶ ଆସିେଲ, ୧୫ ଦନି ମ�େର ଜାମିନ କାଯ��କାରୀ େହବ,
ନେଚ� ଆେଦଶ ଅକାଯ��କରୀ େହବ ।

o GR ମାମଲାର ଫଇସଲାର ଏକ ନକଲ Superintendent of Police (S.P.) �ୁ CSI
ମା�ମେର ପଠାଯିବ ।

o ପ�ତି ବଷ� ନୂଆ େରଜିଷ�ର ଆର� େହବ ଏବଂ ପୃଷ�ା ଚ�ିତି (Page Marked) କରାଯିବ।
o ଯଦି ଜରିମାନା ତ�ରନ� େଦଇଦଆିଯାଏ, େତେବ େରକଡ�େର “ Fine Paid” େଲଖାଯିବ।
o ଜରିମାନା ଅଦାୟ ନ େହେଲ, CrPC ଧାରା 421 ଅନୁସାେର ମିେସେଲନଅିସ ମାମଲା ଦାୟର
କରାଯିବ ଏବଂ େରଜିଷ�ରେର ସ�କୃ� ସ��େର େଲଖାଯିବ।

5. R-6 େରଜିଷ�ର (େକାଟ� ଡାଏରୀ):

େକାଟ� ଡାଏରୀ ନ�ାୟାଳୟର େଦୖନକି କାଯ��କଳାପର ଏକ ପ�ତି�ବି (Mirror of the Court)
ଭାେବ ବେିବଚତି �ଏ। େସଦନି ହାକିମ େକଉଁ ପ�କାର କାଯ�� କରିଛନି�, ତାହା ସ��ୂ� ଭାେବ େରକଡ� କରାଯିବ।
ଏହା କାଯ��କୁ ସଗୁମ କରିବା ପାଇଁ ନମି�ଲ�ଖ�ତ ଭାଗେର ବଭିକ� :

1. ଶୁଣାଣି (Hearing)
2. ଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ (Charge)
3. ଅଭ�ଯକୁ�� ବୟାନ (Accused Statement)
4. ପ�ତରି�ା (Defence)
5. ଯୁକି�ତକ� (Argument)
6. ଅନ�ାନ� ଉେ�ଶ� (Other Purpose)
7. ସାଧାରଣ ଫାଇଲ (General File)
8. ଆେଦଶ (Order)
9. ରାୟ (Judgement)

ଡାଏରୀ ର�ଣାେବ�ଣ ନୟିମ:

� ପଷୃ�ା ବ�ବସ�ା:
oେଦୖନକି େରକଡ� େପାଷି�ଂ ପାଇଁ ଆବଶ�କ ପୃଷ�ା ନ�ି�ାରଣ କରାଯିବ।
oପ�ଥମ ପୃଷ�ାେର ତାରିଖ ଓ ବାର (Day) େଲଖାଯିବ, ଅନ� ପଷୃ�ାଗଡ଼ୁିକେର େକବଳ ତାରିଖ େଲଖାଯିବ।
oପବୂ� ଦନିର େରକଡ� େଶଷ େହବା ପେର ପରବ��ୀ ଦନିର ତାରିଖ ଆର� େହବ।
oଡାଏରୀର ପଷୃ�ାଗୁଡ଼କୁି େପ� ମାକ� (Page Mark) କରାଯିବ ଏବଂ ପଷୃ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page

Certificate) ପ�ଥେମ ଦଆିଯିବ।

� କି�ୟରାନ� େଡ (Clearance Day):
oେଯଉଁ ଦନି କି�ୟରାନ� େଡ େଘାଷଣା େହବ, େସଦନି “ Clearance Day” େବାଲ� େଲଖାଯିବ।
oଏହି ଦନିେର େକୗଣସି ମାମଲା େପାଷି�ଂ କରାଯିବ ନାହ�; େକବଳ ରାୟ (Judgement) ଓ ଆେଦଶ

(Order) େଲଖାଯିବ।
oଯଦି ଭ� ଲେର ମାମଲା େପାଷି�ଂ େହାଇଯାଏ, େତେବ ତାହା େରକଡ�େର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।
oଛୁଟି ଦନିେର ଯଦି ମାମଲା େପାଷି�ଂ େହାଇଥାଏ, େତେବ ପରବ��ୀ କାଯ��ଦବିସେର ତାହା େପାଷି�ଂ

କରାଯିବ।



� ଡାଏରୀର ଆର�:
oଦନିର ଆର�େର ଡାଏରୀେର ହାକିମ� ନାମ ଓ ପଦବୀ (Designation) େଲଖାଯିବ।
oଡାଏରୀ ହାକିମ� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ (Put Up) କରାଯିବ।
oହାକିମ ବସିବା ସମୟ (Seating Time) ଉେଲ�ଖ କରି ଦସ�ଖତ କରିେବ ଏବଂ େସଦନିର ମାମଲା

େପାଷି�ଂ ନରିୀ�ଣ କରିେବ।

� ସା�ୀ ଓ ହାଜିରା:
oେସଦନି ଉପସି�ତ ସା�ୀମାନ� ହାଜିରା ଆେବଦନ (Appearance Petition) ଗ�ହଣ କରାଯିବ।
oେରକଡ�ଗଡ଼ୁକୁି ଅଲଗା କରାଯିବ, ହାଜିରା ଆେବଦନ ଲଗାଯିବ, ଏବଂ ପରବ��ୀ ତାରିଖ (Advance

Date) ଓ ଉେ�ଶ� େଲଖାଯିବ।
oେଯଉଁ େରକଡ�େର ସା�ୀ ପରୀ�ା (Examination) େହବ, େସଥ�େର ସା�ୀ ସଂଖ�ା, ପରୀ�ା ଓ

େଜରାପରୀ�ା (Cross-Examination) ସମାପ� େହବା ପେର ମୁକ� କରାଯିବ।
oଡାଏରୀେର େଲଖାଯିବ: “ PW No. Examined and Cross-Examined, Discharged.

Issue Summon to Remaining CS Witness. To Date for Hearing.”
oଅବଶିଷ� ସା�ୀ�ୁ ସମନ ଜାରି କରାଯିବ ଏବଂ ଶୁଣାଣି ପାଇଁ ତାରିଖ ନ�ି�ାରଣ କରାଯିବ।

� ଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ (Charge Framing):
oେଯଉଁ େରକଡ�େର ଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ �ଏ, େସଥ�େର ନମି�ଲ�ଖ�ତ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ:
oଅଭ�ଯକୁ� ହାଜିରା େଦଇଛନି� ଏବଂ FIR, ଧାରା 161 ବୟାନ, ସଡିି, ଓ େରକଡ�େର ଉପଲବ� ସାମଗ�ୀ

ପରୀ�ା କରାଯାଇଛ।ି
oରାଜ� ଓ ପ�ତିର�ା ଆଇନଜୀବୀ� ଯକିୁ� ଶୁଣାଯାଇଛ।ି
oପ�ାଥମିକ ଭାେବ ଅଭ�ଯକୁ� ବରି� �େର ମାମଲା ଥାଏ, େତେବ ସ�କୃ� ଧାରା ଅନୁସାେର ଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ

କରାଯିବ।
oଅଭ�େଯାଗର ବଷିୟବ�� ଅଭ�ଯକୁ� ବା ତା� ଆଇନଜୀବୀ�ୁ ପଢ଼ାଯାଇ ବୁଝାଯିବ।
oଅଭ�ଯକୁ� ବଚିାର ଦାବି କେଲ, ସଏି�  ସା�ୀ�ୁ ସମନ ଜାରି କରାଯିବ ଏବଂ ଶୁଣାଣି ପାଇଁ େରକଡ�

ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।

� ମାମଲା େପାଷି�ଂ ଓ ଅଗ�ଗତ:ି
oସମସ� େରକଡ� େପାଷି�ଂ ସମାପ� େହେଲ, ମାମଲାଗଡ଼ୁିକ ନ�ି�ଷ� ତାରିଖକୁ ଅଗ�ଗତି (Advance)

କରାଯିବ ଏବଂ େସହି ତାରିଖେର େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
oଯଦି େକୗଣସି େରକଡ� ବାହାରି ନ ଥାଏ, ତାହା ବାହାର କରାଯିବ ନାହ� ଏବଂ େଲଖାର� ବାଦ ଦଆିଯିବ

ନାହ�।
oପ�ତିଦନି ମାମଲା େପାଷି�ଂ ଏପରି କରାଯିବ େଯପରି କାଯ�� ଯେଥଷ� ଓ ସୁଚାର� ର� େପ େହବ।
oଯଦି ଅଭ�ଯୁକ� େଜଲେର ଥାଏ ଏବଂ ଆଇନଜୀବୀ ନଯିକିୁ� କରିପାର� ନାହ�, େତେବ ସରକାରୀ ପ�ତରି�ା

ଆଇନଜୀବୀ (SDC) ନଯିକୁ� କରାଯିବ।

� େରକଡ� ବଭିାଜନ (Split Up):
oଯଦି େକୗଣସି େରକଡ� ବଭିାଜନ କରିବାକୁ �ଏ, ତାହା R-3A େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
oବଭିାଜନ ପ�କି�ୟା ଓଫ�ସ ଫାଇଲେର ଆେଲାଚନା କରାଯାଇ ନଷି��ି ନଆିଯିବ।

� ସା�ୀ ହସିାବ:



oପ�ତିଦନି ସା�ୀ� ହସିାବ କ�ମାନୁସାେର (Chronologically) ରଖାଯିବ।
oେସଦନି େକେତ ସା�ୀ ଉପସି�ତ ଥ�େଲ, େକେତଜଣ ପରୀ�ା କରାଗେଲ, ଓ ଅନ� ସା�ୀ-ସ�କ�ୀୟ

ତଥ� େରକଡ� କରାଯିବ :
- ଉପସି�ତ ସା�ୀ ସଂଖ�ା (No. of Witnesses Present)
- ପରୀ�ିତ ଓ ମକୁ� ସା�ୀ (No. of Witnesses Examined and Discharged)
- ଅଟକ ସା�ୀ (No. of Witnesses Detained)
- ଅସ�ୀକୃତ ସା�ୀ (No. of Witnesses Declined)
- CrPC ଧାରା 202 ଅନୁସାେର ପରୀ�ିତ ସା�ୀ
- CrPC ଧାରା 299 ଅନୁସାେର ପରୀ�ିତ ସା�ୀ
oେଗାଟଏି େତୖ�ମାସିକ (Quarter) େଶଷ େହେଲ, ନୂଆ କ� ମିକ ନମ�ର ୧ ର� ଆର� େହବ।
oବଷ� େଶଷେର ଚାରି େତୖ�ମାସିକର େମାଟ ସା�ୀ ହସିାବ କରାଯିବ।
oଯଦି େସଦନି ସା�ୀ ପରୀ�ା ନ �ଏ, ତା�ୁ PR ବ�େର ରଖାଯାଇ ପରବ��ୀ ତାରିଖ ଦଆିଯିବ।
oଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ ପୂବ�ର� ପରୀ�ିତ ସା�ୀ�ୁ ସା�ୀ େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ ନାହ�; େକବଳ ଡାଏରୀର

ରିମାକ� ସ��େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

� ମାମଲା ନଷି��ି ଓ େରକଡ�:
oେସଦନି େଯେତ େରକଡ� ଖାରଜ (Dismiss), ନ�ିି �ୟ (Dormant), ପ�ତବି� (Commitment),

ବା ଜରିମାନା ଆଦାୟ ପେର ବ� (Case Closed) େହାଇଛି, ତାହା େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ।
oପ�େତ�କ େରକଡ�େର ବଚିାର ନମ�ର (Trial No.), ପ�� ନାମ, ଅପରାଧର ଧାରା (Section of

Law) େଲଖାଯିବ।
oଚ� ଡ଼ାନ� ଆେଦଶ (Final Order) ନାଲ� କାଳିେର (Red Ink) େଲଖାଯିବ।
oେସଦନି ଗ�ହଣ େହାଇଥ�ବା ଆେବଦନ (Petition) ଡାଏରୀର ପ�ଥମ ପଷୃ�ାେର ବା ଆେବଦନ ସ��େର

େଲଖାଯିବ।

� ଡାଏରୀର ଯା�:
� ଦନି େଶଷେର ଡାଏରୀ ହାକିମ� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।
� ହାକିମ ଯା� କରିେବ େଯ ସମସ� େରକଡ� ଡାଏରୀେର ଉେଲ�ଖ େହାଇଛି କି ନାହ�, ତାରିଖ ପଡ଼ିଛି କି

ନାହ�, ଏବଂ ରାୟ ଓ ଆେଦଶ େଲଖାଯାଇଛି କି ନାହ�।
� ନ�ାୟାଳୟ ଉଠିବା (Rising of Court) ସମୟ ଉେଲ� ଖ କରି ହାକିମ ଦସ�ଖତ କରିେବ।
� େଯେତେବେଳ ଜେଣ ଅଧ�କାରୀ�ୁ ତା� ସଭି�� ବଚିାରପତି କାଯ�� ସହତି ଅପରାଧ�କ କାଯ�� ମ�

କରିବାକୁ ପେଡ଼, େସ ନ�ି�ଷ� ଫମ�ାଟେର ଦୁଇଟି ପଥୃକ ଡାଏରୀ ର�ଣାେବ�ଣ କରିେବ— େଗାଟଏି
ସଭି�� କାଯ�� ପାଇଁ ଏବଂ ଅନ�ଟି ଅପରାଧ�କ କାଯ�� ପାଇଁ। େସ େକବଳ ସଭି�� ଡାଏରୀେର ବସବିା
ଏବଂ ଉଠିବାର ସମୟ େନାଟ କରିେବ ଏବଂ େକବଳ ଅପରାଧ�କ ଡାଏରୀେର ଅପରାଧ�କ କାଯ��
ପାଇଁ ନେିୟାଜିତ ପ�କୃତ ସମୟ େନାଟ କରିେବ। େଯଉଁ ଦନିମାନ�େର େସ େକବଳ ସଭି�� କାଯ��
କିମ�ା ଅପରାଧ�କ କାଯ��େର ନେିୟାଜିତ ଥାଆନି�, େସ େକବଳ ସିଭ�� ଡାଏରୀ କିମ�ା ଅପରାଧ�କ
ଡାଏରୀେର, େଯପରି ପରିସି�ତି �ଏ, ବସବିା ଏବଂ ଉଠିବାର ସମୟ େନାଟ କରିେବ।

� େମାବାଇଲ େକାଟ�:
o ଯଦି ନ�ାୟାଳୟ େମାବାଇଲ େକାଟ� ଭାେବ କାଯ�� କେର, େତେବ ସିଭ�ଲ ଡାଏରୀେର ଏହା

େଲଖାଯିବ: “ P.O. Holding Mobile Court.”
o େମାବାଇଲ େକାଟ�େର ଯିବା ଓ େଫରିବା ସମୟ ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o େମାବାଇଲ େକାଟ� ପାଇଁ ଅଲଗା ଡାଏରୀ ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ ନାହ�।



o ମାମଲା ନମ�ର ପାଖେର ‘ M’ (Miscellaneous) େଲଖାଯିବ ଏବଂ ଚ� ଡ଼ାନ� ଆେଦଶ
(Final Order) ମ� େରକଡ� କରାଯିବ।

� ମାମଲା ସ�ଗନ (Adjournment) ଓ ନଷି��ି:
o ମାମଲାଗୁଡ଼କୁି ଯୁକି�ଯକୁ� ସ�ଗନ (Reasonable Adjournment) ଦଆିଯିବ।
o ପରୁ� ଣା ମାମଲାଗଡ଼ୁିକୁ ସମାପ� କରିବା ପାଇଁ ଯଥାସ�ବ େଚଷ�ା କରାଯିବ ଏବଂ େସଗଡ଼ୁିକୁ

ହାକିମ� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ (Put Up) କରାଯିବ।

6. (R-7) େକାଟ� ଫ� େରଜିଷ�ର

o େରଜିଷ�ର ଏବଂ ଏହାର ଫୁଟେନା� କୁ ଭଲଭାେବ ପଢ଼ବିା ଜର�ରୀ, କାରଣ ଏଥ�େର େକଉଁ
ପ�କାରର ଫ� ପାଇଁ େକଉଁ ପ�ତୀକ (Symbol) ବ�ବହାର କରାଯିବ ଏବଂ କିପରି ର�ଣାେବ�ଣ
କରାଯିବ, ତାହା ଉେଲ� ଖ କରାଯାଇଛି।

� େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ ନୟିମାବଳୀ:
o ପିଟସିନ, ଭାକାଲତନାମା,ଆଫ�େଡଭ�� , େପ�ାେସସ ଫ� ଇତ�ାଦି
o େଯେତେବେଳ ପିଟସିନ, ଭାକାଲତନାମା, ଆଫ�େଡଭ�� କିମ�ା େପ�ାେସସ ଫ� ଦାଖଲ କରାଯିବ,

େସଗୁଡ଼କୁି େରଜିଷ�ରେର କ�ମାନୁସାେର (Chronological Serial Number) ଚଢ଼ାଯିବ।
o ପିଟସିନ
o : ପିଟସିନ ପାଇଁ ‘ P’ ପ�ତୀକ ବ�ବହାର କରାଯିବ। ପ�େତ�କ ପିଟସିନେର କ�ମାନୁସାେର ନମ�ର

ଦଆିଯିବ, େଯପରିକି P-1, P-2, P-3, P-4, P-5 ଇତ�ାଦ।ି ପ�େତ�କ ପିଟସିନ ସହତି ତାରିଖ
ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।

o ଭାକାଲତନାମା:
o ଭାକାଲତନାମା ପାଇଁ ‘ V’ ପ�ତୀକ ବ�ବହାର କରାଯିବ, େଯପରିକି V-1, V-2, V-3 ଇତ�ାଦ।ି
o ଆଫ�େଡଭ�� ଓ େପ�ାେସସ ଫ�:
o ଆଫ�େଡଭ�� ଏବଂ େପ�ାେସସ ଫ� ପାଇଁ ମ� ସମାନ ପ�ତି ଅନୁସରଣ କରାଯିବ। ଏହା ସଭି�ଲ

େକାଟ� ଫ� ନୟିମାବଳୀ ଅନୁସାେର ବ��ନା କରାଯାଇଛ।ି
o େକାଟ� ଫ�ର ବଭିାଗ:
o େପ�ାେସସ ଫ� ଏବଂ ଆଫ�େଡଭ�� ନ�ି�ଷ� କଲ�  େର ଚଢ଼ାଯିବ। ଅନ�ାନ� ଫ� , ଯାହାର ନ�ି�ଷ�

କଲ� ନାହ�, େସଗଡ଼ୁକି ‘ Others’ କଲ� େର ଚଢ଼ାଯିବ।
o େଦୖନକି ହସିାବ:
o ପ�ତଦିନିର େମାଟ ଫ� େରଜିଷ�ରର େଶଷେର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o େଦୖନକି େରଜିଷ�ର ହାକିମ� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ (Put Up) କରାଯିବ ଏବଂ ହାକିମ� ଦସ�ଖତ

ନଆିଯିବ।
o ମାସିକ ଓ େତୖ�ମାସିକ ହସିାବ:
o ପ�ତଦିନିର ହସିାବ ମାସ େଶଷେର େମାଟ କରାଯିବ।
o ପବୂ� ମାସର େମାଟ ଫ� ପରବ��ୀ ମାସକୁ ସ�ାନାନ�ର (Carried Forward) କରାଯିବ।
o ଏହି ପ�କି�ୟା ବଷ� େଶଷ ପଯ��ନ� ଚାଲ�ବ।
o ମାସ େଶଷେର େରଜିଷ�ର ହାକିମ� ନକିଟେର ଯା� (Verification)ପାଇଁ ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।
o େତୖ�ମାସକି (Quarterly) େମାଟ ଫ�ର ହସିାବ ମ� ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ।



o ଯଦି ନ�ାୟାଳୟ ଅତିରିକ� ସିଭ�ଲ ଜ� (Junior Division) କ� -ଜୁଡସିଆିଲ ମାଜିେ��ଟ
ଫାଷ�� କ� ାସ (JMFC) ଦ� ାରା ପରିଚାଳିତ �ଏ, େତେବ ଦୁଇଟି େକାଟ� ଫ� େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ
କରାଯିବ:

- ସଭି�ଲ (Civil)
- କି� ମିନାଲ (Criminal)

7. R-8 େରଜିଷ�ର (ସା�ୀ େରଜିଷ�ର):

� ସ�� ପୂରଣ (Column Filling):
oସ�� ୧ ର� ୪ (Columns 1 to 4): ପ�ତଦିନି ପ�ଥମ ଥର ପାଇଁ ଉପସି�ତ େହାଇଥ�ବା ପ�େତ�କ

ସା�ୀ� ତଥ� ଏହି ସ��ଗଡ଼ୁିକେର ପରୂଣ କରାଯିବ। ତଥ�େର ସା�ୀ� ନାମ, ମାମଲା ନମ�ର,
ତାରିଖ, ଓ ଅନ�ାନ� ଆବଶ�କ ବବିରଣୀ ରହବି।

oସ�� ୫ ର� ୯ (Columns 5 to 9): ଏକାଦକି ଥର ଉପସି�ତ େହଉଥ�ବା ସା�ୀ� ପାଇଁ
ଆବଶ�କତାନୁସାେର ଏହି ସ��ଗଡ଼ୁକି ପରୂଣ କରାଯିବ।

oଯଦି ଜେଣ ସା�ୀ ୬ ଥର ଉପସି�ତ େହବା ପେର ପନୁବ�ାର ହାଜିର �ଏ, େତେବ ପୂବ� ଏ�ି�ର ତେଳ ନାଲ�
କାଳିେର (Red Ink) ନୂଆ ଏ�ି� ସ�� ୪ ର� ୯ ପାଇଁ କରାଯିବ।

oସ�� ୧୦ ର� ୧୬ (Columns 10 to 16): ସା�ୀ� ଚ� ଡ଼ାନ� ମୁକି� (Final Discharge) ପେର,
ସ�� ୪ ର� ୯ େର ଥ�ବା ଏ�ି� ଅନୁସାେର ଏହି ସ��ଗୁଡ଼କି ପରୂଣ କରାଯିବ।

oସ�� ୧୭ (Column 17): େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି�ର ସଠିକତା ପାଇଁ ଅ�� ଅଧ�କାରୀ (Presiding
Officer)� ଆଦ�ା�ର (Initials) ଦରକାର।

� ପନୁଃସମନ ସା�ୀ (Re-summoned Witnesses):
o େଯଉଁ ସା�ୀମାେନ ମୁକି� ପାଇବା ପେର େକାଡ଼ ଅଫ କି�ମିନାଲ େପ�ାସିଜର (CrPC) ଧାରା ୨୪୩ ଓ

୨୪୭ ଅନୁସାେର େଜରାପରୀ�ା (Cross-Examination) ପାଇଁ ପନୁଃସମନ �ଅନି�, େସମାନ�ୁ
ପନୁବ�ାର ହାଜିର େହାଇଥ�ବା ସା�ୀ ଭାେବ ଗଣ� କରାଯିବ।

o ଏହି ସା�ୀ� ତଥ� ସ�� ୫ ର� ୯ େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ, ଉପେରାକ� ନେି��ଶ ଅନୁସାେର।

� ମାମଲା ନମ�ର ଚ�ିତିକରଣ (Case Number Identification):
oବଭି�ନ� େରଜିଷ�ରର ମାମଲା ନମ�ରକୁ ନମି�ଲ�ଖ�ତ ଅ�ର ଦ� ାରା ଚ�ିତି କରାଯିବ:

- C: ଅଭ�େଯାଗକାରୀ େରଜିଷ�ର (Complainant Register) ମାମଲା
- G: ସାଧାରଣ େରଜିଷ�ର (General Register) ମାମଲା
- U: ଅପ�ଧାନ େରଜିଷ�ର (Unimportant Register) ମାମଲା
- M: ମିେସେଲନଅିସ େରଜିଷ�ର (Miscellaneous Register) ମାମଲା
- ମାମଲା ନମ�ର ପାଖେର ଏହି ଅ�ରଗଡ଼ୁକି ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

� ମଖୁ� ପରୀ�ା ସା�ୀ (Witness Examined in Chief):
oେଯଉଁ ସା�ୀମାେନ େକବଳ ମଖୁ� ପରୀ�ା (Examination-in-Chief) ପାଇଁ ହାଜିର େହାଇଛନି�,

େସମାନ� ତଥ� ରିମାକ� ସ��େର (Remarks Column) ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

� ମାମଲା ସ�ାନାନ�ରଣ (Case Transfer):



oଯଦି େଗାଟଏି ନ�ାୟାଳୟର� ଅନ� ନ�ାୟାଳୟକୁ ମାମଲା ସ�ାନାନ�ରିତ �ଏ, େତେବ ସ�ାନାନ�ରକାରୀ
ନ�ାୟାଳୟର R-8 େରଜିଷ�ରେର ସା�ୀ� ମୁକି� ସ�କ�ୀୟ ସ�� ୧୦ ର� ୧୩ ଖାଲ� ରହବି।

oଏକ େନାଟ ନାଲ� କାଳିେର (Red Ink) େଲଖାଯିବ, େଯଉଁଥ�େର ମାମଲା ସ�ାନାନ�ରଣ େହବାର ତାରିଖ
ଓ ବବିରଣୀ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।

oେଯଉଁ ନ�ାୟାଳୟ ମାମଲା ଗ�ହଣ କେର, େସଥ�େର ସ�ାନାନ�ର ଦନି ଉପସି�ତ ସା�ୀ�ୁ R-8
େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି� କରାଯିବ।

oପ�େତ�କ ଏ�ି� ପାଖେର ବ�ନୀ (Brackets) ମ�େର ସା�ୀ� ପବୂ� ନ�ାୟାଳୟେର ହାଜିର େହବାର
ତାରିଖ ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

� ସା�ୀ ପରୀ�ାର େମାଡ଼ (Mode of Examination):
o ସା�ୀ� ପରୀ�ା େଭୗତକି (Physical) ଉପସି�ତିେର େହେଲ ସ�� ୧୪ େର ‘ P’ ଏବଂ ଭାଚ��ଆଲ

(Virtual) ଉପସି�ତେିର େହେଲ ‘ V’ େଲଖାଯିବ।

� େତୖ�ମାସକି ଓ ଯା� (Quarterly and Verification):
o େଗାଟଏି େତୖ�ମାସିକ (Quarter) େଶଷ େହେଲ, ନୂଆ କ� ମିକ ନମ�ର ୧ ର� ଆର� େହବ ।
o ମାସ େଶଷେର R-8 େରଜିଷ�ର ଯା� (Verification) ପାଇଁ ହାକିମ� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ (Put

Up) କରାଯିବ।
o ସମସ� ଏ�ି�ର ସଠିକତା ପାଇଁ ହାକିମ ଦସ�ଖତ କରିେବ।

8. R-9-Processmade over to Nazir for Service

o ଏହି େରଜିଷ�ରେର ସମସ� ସମନ ଚଢ଼ାଯାଇ ନାଜିର�ୁ ସଭ�� ପାଇଁ ହସ�ାନ�ର କରାଯିବ। ପ�ତି ବଷ� ନୂଆ
େରଜିଷ�ର ତିଆରି କରାଯିବ। ପଷୃ�ା ଚ�ିତି (Page Marked) କରାଯାଇ ପୃଷ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page
Certificate) ଦଆିଯିବ। ଫମ� ମିଳିେଲ ଭଲ, ନ ମିଳିେଲ ସାଧାରଣ କାଗଜେର େରଜିଷ�ର ତିଆରି
କରାଯିବ। GRCO. Crl. Vol-II ,ଶୀଷ�କ ଅନୁସାେର ସ��ଗୁଡ଼କି ତଆିରି କରାଯିବ। ସା�ୀ ସମନ
େହଉ କିମ�ା ଅନ� ସମନ େହଉ, ସମସ� ସ�� ଅନୁସାେର ପରୂଣ କରାଯିବ। େଯଉଁ ସମନଗଡ଼ୁକି ବାହାରକୁ
ପଠାଯିବ କିମ�ା ଅନ� େକୗଣସି ଅଫ�ସ ମା�ମେର ସଭ�� କରାଯିବ, େସଗଡ଼ୁିକ େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ
ଏବଂ ମନ�ବ� (Remarks) ସ��େର କାହା ନକିଟକୁ ପଠାଯାଇଛି ତାହା ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

o ସମନଗଡ଼ୁକୁି ଅନ�ତଃ ୧୦/୧୫ ଦନି ପବୂ�ର� ନାଜିର�ୁ ହସ�ାନ�ର କରାଯିବ। ନାଜିର ସମନ ଗ�ହଣ କରିେବ
ଏବଂ େରଜିଷ�ରେର ଥ�ବା ସ�� ଅନୁସାେର ପୂରଣ କରିେବ। ଖାରଜ ତାରିଖ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ ଏବଂ
େରକଡ�େର ସାମିଲ କରାଯାଇ ଆେଦଶ ଲ�ପିବ� କରାଯିବ। କ�ମିକ ନମ�ର (SI No.) େଗାଲାକାର
କରାଯିବ ନାହ�।

o ଏହି େରଜିଷ�ର ପି�ଜାଇଡ�ି ଅଫ�ସର (PO)� ନକିଟେର ମାସକୁ ଥେର ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।
o ଅନ� ଜିଲ� ାର� ପ�ାପ� ସମନଗୁଡ଼କୁି େରଜିଷ�ରେର ଲାଲ କାଳିେର (Red Ink) ସ�� (୮) ଏବଂ (୯) େର

ଚଢ଼ାଯିବ ଏବଂ ତ�ରନ� ଓ ପ�ଭାବଶାଳୀ ପଦେ�ପ ନଆିଯିବ।
o ସମସ� େକାଟ� ଦ� ାରା ଫମ� ନମ�ର (R)୯ ଅନୁସାେର ପ�କି�ୟା େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ।

9. R-10-Process which will be served by police agency

o ଏହି େରଜିଷ�ର ଅନ� େରଜିଷ�ର ପରି ପ�ତି ବଷ� ନୂଆ କରାଯିବ। ପଷୃ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page
Certificate) ଦଆିଯିବ। େକାଟ� ଅଧୀନେର ଥ�ବା ଥାନା ଅନୁସାେର େରଜିଷ�ରେର ଚ�ିଟ କରାଯାଇ



ସ��ଖେର ସଚୂୀ (Index) ତିଆରି କରାଯିବ, େଯଉଁଥ�େର େକଉଁ ପୃଷ�ାେର େକଉଁ ଥାନାର ବବିରଣୀ
ରହଛିି ତାହା ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ। େଶଷେର ବାହାେର ଅଧ�କାର େ�ତ� (Outside Jurisdiction)
ପାଇଁ ମ� େଗାଟଏି ପୃଥକ େରଜିଷ�ର ରହବି। କି�� ସଦର ଥାନା ଅଧୀନେର ବଭି�ନ� ଥାନା ପାଇଁ ପଥୃକ
ପଥୃକ େରଜିଷ�ର ତିଆରି କେଲ ଅଧ�କ ସବୁଧିାଜନକ େହବ। ଥାନା ପେର ବାହାେର ଅଧ�କାର େ�ତ�
ପାଇଁ ମ� େଗାଟଏି େରଜିଷ�ର ରହବି।

o ଏହି େରଜିଷ�ର GRCO Crl. Vol-II 62 ଅନୁସାେର ତିଆରି କରାଯିବ ଏବଂ ସ��ଗଡ଼ୁକି ଅନୁସାେର
ପରୂଣ କରାଯିବ।

� କଲ� ବବିରଣୀ:
କ� ମିକ ନମ�ର (Serial No.)
ମାମଲା ନମ�ର ଏବଂ ବଷ� (Number and year of the case)
ଯାହା�ୁ ଜାରି କରାଯିବ (Name of the person to whom issued)
ପ�କି�ୟାର ପ�କୃତି (Nature of processes)
େଫରସ� ପାଇଁ ନ�ି�ାରିତ ତାରିଖ (Date fixed for return)
ଜାରି ତାରିଖ (Date when processes was ordered)
େଫରସ� ତାରିଖ (Date when received back)
ମନ�ବ� (Remarks)
କାଯ��କାରୀ େହଲା କି ନାହ� (Whether executed or not)

� ମନ�ବ�:
o ଅଣ-ଜାମିନେଯାଗ� ପରୱାନା (NBW) େଫରସ� େହବା ପେର ସ�� ପରୂଣ କରାଯିବ।
o କ� ମିକ ନମ�ର (SI. No.) େଗାଲାକାର କରାଯିବ ନାହ�।
o NBW େରକଡ� GRCO Crl. Vol-II 69 ଅନୁସାେର ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ।
o ବାହାେର ଅଧ�କାର େ�ତ� ପାଇଁ େରଜିଷ�ରେର ପ�କି�ୟା େକଉଁ ସ�ାନକୁ କିମ�ା କାହା ନକିଟକୁ ଜାରି

କରାଯାଇଛି ଏବଂ କିଏ କାଯ��କାରୀ କରିବ ତାହା ମନ�ବ� ସ��େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o େରଜିଷ�ରକୁ ପ�ତିଦନି PO� ନକିଟେର ଉପସ�ାପନ କରାଯିବ।
o ଅନ� େକାଟ�ର� ପ�ାପ� ପ�କି�ୟାର ଜାରି ନମ�ର ଏବଂ େପ�ରଣ ତାରିଖକୁ ମନ�ବ� ସ��େର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ

।

o ପ�ତ�ାହାର (Recall) ସ�କ�ତ ତଥ�କୁ ମନ�ବ� ସ��େର ଲ�ପିବ� କରାଯିବ।
o ସମସ� େଶ�ଣୀର ପରୱାନାକୁ େକାଟ� ସବ-ଇନ� େପକ�ର (C.S.I.) ମା�ମେର େପ�ରଣ କରାଯିବ।
o ପ�େତ�କ ଥାନାକୁ ଜାରି କରାଯାଇଥ�ବା ପ�କି�ୟାର େରଜିଷ�ରେର ଫମ� ନମ�ର (H) ୧୦ ଅନୁସାେର

େକାଟ�ର ସବ-ଇନ�େପକ�ର� ହସ�ା�ର ଗ�ହଣ କରାଯିବ।
o େକାଟ� ଦ� ାରା ପରୱାନା ଏବଂ ପ�ତ�ାହାର େନାଟସିକୁ C.S.I. ମା�ମେର ସ�କୃ� ଥାନାର

ଅଫ�ସର-ଇନ-ଚାଜ� (O.I.C.)�ୁ ଜାରି କରାଯିବ।

10. Consignment Register - (R)- 13 and 13-A

o ଏହା ଏକ Printed ଫମ� େରଜିଷ�ର। ଯଦି ମଦୁି� ତ ଫମ� ଉପଲବ� ନ �ଏ, େତେବ ସାଦା କାଗଜେର
GRCO Crl. Vol-II ଅନୁସାେର ଫମ� େହଡଂି ଟାଇ� େପଷ� କରାଯିବ ଏବଂ େସହି ଅନୁସାେର କଲ�
ତଆିରି କରାଯିବ। େରଜିଷ�ରଟି େପ� ମାକ� କରାଯିବ ଏବଂ େପ� ସାଟ�ଫ�େକ� ଦଆିଯିବ। ପ�ତି
ମାସେର େଫୖସଲା େହାଇଥ�ବା ସମସ� େରକଡ� ଏହି େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯାଇଥାଏ ଏବଂ ଡାଏରୀ ସହ
ମିଳାନି�। ଏହାର ଦୁଇଟି କପି ପ���ତ କରାଯିବ।



o ମଳୂ (Original) ଓ ନକଲ (Duplicate) କପି ମ�ର� ନକଲ କପିଟି ଅଫ�ସର� ସାଟ�ଫ�େକ� ସହ
େରକଡ� ର� ମକୁ ପଠାଯିବ। ତା’ ପେର େସହି େରକଡ�ଗଡ଼ୁକୁି ଦସ�ଖତ କରାଯିବ। ପ�ତି ପୃଷ�ାେର େକାଟ�
ସ�ି ଲଗାଯିବ। ଯଦି େକୗଣସି େରକଡ� ନ ଆସିଥାଏ, େତେବ ତା’ ବପି�େର KB for Copy, KB
for Misc Case, KB for Appeal, KB for Split up Record ଇତ�ାଦି ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
େରକଡ� ର� � ନକଲ କପି ଗ�ହଣ କରିବ ଏବଂ ତାହାକୁ ବଷ� ଓ ମାସ ଅନୁଯାୟୀ ସଜାଇ ବ�ା େହାଇ
ରଖାଯିବ। େରଜିଷ�ରର ପ�େତ�କ କଲ� ଠି� ଭାେବ ପରୂଣ କରାଯିବ।

o R-13-A େର େସହଭିଳି Dormant ଓ BK େରକଡ�ଗଡ଼ୁକି ଚଢ଼ାଯାଇ େରକଡ� ର� ମକୁ ପଠାଯାଇଥାଏ।
ଏହାର ମ� େଗାଟଏି େରଜିଷ�ର ପୂବ� ଭଳି ବ�ା େହାଇ ରଖାଯିବ। ଆପି� ଓ ରିଭ�ଜନ ଆେଦଶ
େରଜିଷ�ରେର େଲଖାଯିବ। କଲ� -8 େର ପୁ�-ଆ� କରାଯାଇ ଯା� ପାଇଁ ରଖାଯିବ।

11. R-18 - ପରିସଂଖ�ାନ ଉେ�ଶ� ପାଇଁ େରଜିଷ�ର**
o ଏହା ଏକ ଗରୁ� ତ� ପ�ୂ� େରଜିଷ�ର । ଯଦି ମୁଦି� ତ ଫମ� ଉପଲବ� ନ �ଏ, େତେବ ସାଦା କାଗଜେର

GRCO, Crl. Vol. II ଅନୁସାେର ଫମ� ଓ ଶୂଷ�କ (Heading) େପଷ� କରାଯିବ। େରଜିଷ�ରେର ପଷୃ�ା
ନମ�ର (Paging) କରାଯିବ, ପୃଷ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page Certificate) ଦଆିଯିବ ଏବଂ ହାକିମ�
ଦସ�ଖତ ନଆିଯିବ।

o େକାଟ�େର େଯେତଗୁଡ଼ଏି ମାମଲା ଫଇସଲା �ଏ, େସଗଡ଼ୁିକ ମାସ ଓ ତାରିଖ ଅନୁଯାୟୀ ଏହି
େରଜିଷ�ରେର ଚଢ଼ାଯିବ। େରଜିଷ�ରେର ଥ�ବା କଲ� (Column) ଅନୁଯାୟୀ ତଥ� ପୂରଣ କରାଯିବ।
କଲ� ବବିରଣୀ:

କଲ�-1: କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.)।
କଲ�-2: ଅଭ�େଯାଗ ମାମଲା (Complaint Case)।
କଲ�-3: ସାଧାରଣ ମାମଲା (General Case)।
କଲ�-4: U.J. ମାମଲା (Unidentified Jurisdiction Case)।
କଲ�-5: ବବିଧି ମାମଲା (Miscellaneous Case)।
କଲ�-6: ପଲୁ�� ମାମଲାେର ଅଭ�ଯୁକ��ୁ ପଲୁ�� କାଗଜପତ�ର ନକଲ େଯାଗାଇ
ଦଆିଯାଇଥ�ବା ତାରିଖ କିମ�ା ଅଭ�େଯାଗ ମାମଲାେର ସମସ� ଅଭ�ଯକୁ�� ହାଜିରାର ତାରିଖ
(Appearance Date)।
କଲ�-7: ମାମଲା ଫଇସଲା େହାଇଥ�ବା ତାରିଖ (Dispose Date)।
କଲ�-8: ମାମଲା ଫଇସଲା ପାଇଁ ଲାଗିଥ�ବା ଦନି ସଂଖ�ା, ଗଣନା କରାଯିବ।
କଲ�-12: ମାମଲାର ସଂଖ�ା এ�ି� କରାଯିବ।
କଲ�-30: ଫଇସଲା େହାଇଥ�ବା ମାମଲାର ସଂଖ�ା।
କଲ�-32: ବଷ� ମ�େର ଟ�ାଏଲ ପାଇଁ ଆସଥି�ବା ମାମଲାଗୁଡ଼କି ପୃଥକ ଭାେବ ଚ�ିତି େହବ।
ବଷ� େଶଷେର ବେକୟା ଫାଇଲେର ଥ�ବା ମାମଲାର ଅଭ�ଯୁକ�� ତଥ� କଲ� 1 ର� 6 ଏବଂ
10 ର� 15େର େଯାଗ କରାଯିବ।
କଲ�-34: େରକଡ�େର ପରୀ�ିତ ସା�ୀ� ସଂଖ�ା।
କଲ�-35: ପରୀ�ିତ ସା�ୀ� ସଂଖ�ା এ�ି� କରାଯିବ।
କଲ�-48: ପବୂ�ବଷ�େର ଲାଗୁ େହାଇଥ�ବା ଜରିମାନା, କି�� ଚଳିତ ବଷ�େର ଆଦାୟ
େହାଇଥ�ବା ଜରିମାନା ପାଇଁ ଏକ ପଥୃକ ପଷୃ�ା ସଂର�ିତ ରଖାଯିବ।
କଲ�-59: କଲ�-10େର ଚଢ଼ାଯାଇଥ�ବା ଅଭ�ଯୁକ�� ମ�ର� େକେତ ଜଣ ପଲୁ�� ଦ� ାରା
ଗିରଫ େହେଲ ଏବଂ େକେତ ଜଣ ଅନ� ଏେଜନି� (ଯଥା: ବନ ବଭିାଗ, ଆବକାରୀ ବଭିାଗ,
ବ�କି�ଗତ ବ�କି� ଇତ�ାଦ)ି ଦ� ାରା ଗିରଫ େହେଲ, ତାହାର ଏକ ପଥୃକ େନା� ରଖାଯିବ।
ରିମାକ�� କଲ� :



- ଫାଇନାଲ ଆେଦଶ (Final Order): ଅଭ�ଯକୁ�(ମାେନ) Cr.P.C. ଧାରା 255(1) କିମ�ା
248(1) ଅନୁସାେର ଖଲାସ େହେଲ, ତାହା ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।
- ଜରିମାନା ଆଦାୟ େହେଲ, େସହି ଜରିମାନାର ପରିମାଣ ନ�ି�ଷ� େହ� ଅନୁସାେର
କଲ�-62େର ଚଢ଼ାଯିବ ଏବଂ ରିମାକ�� କଲ� େର “ Fine Paid” େଲଖାଯିବ।
- Cr.P.C. ଧାରା 250 ଅନୁସାେର �ତିପରୂଣ ଦଆିଯାଇଥ�େଲ କିମ�ା ଧାରା 106 ଅନୁସାେର
ଜାମିନ କିମ�ା ସୁର�ା ବ� ନଆିଯାଇଥ�େଲ, ତାହା ରିମାକ�� କଲ�**େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
- Cr.P.C. ଧାରା 258 ଅନୁସାେର ନଷି��ି େହାଇଥ�ବା ମାମଲାଗୁଡ଼କି କଲ�-17େର
ଦଶ�ାଯିବ।
- Cr.P.C. ଧାରା 446 ଅନୁସାେର ମାମଲାଗଡ଼ୁକି ଏହି େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି� କରାଯିବ।

� ଅନ�ାନ�:
o ଅଭ�ଯକୁ� ହାଜତେର ଥାଇ ହାଜିର େହେଲ କିମ�ା ଓ�ାେରଣ� ମା�ମେର ହାଜିର େହେଲ, ତାହା ଉେଲ�ଖ

କରାଯିବ।
o ମାମଲାେର େକେତ ଜଣ ଅଭ�ଯକୁ� ଟ�ାଏଲ ସମୟେର ମୁହମଁୁହ� େହେଲ, ତାହା େଲଖାଯିବ।
o େଦାଷୀ ସାବ�ସ� (Conviction) େହେଲ କିମ�ା ଖଲାସ (Acquittal) େହେଲ, ତାହା ପରବ��ୀ

କଲ� େର େଲଖାଯିବ।
o େକେତ ଜଣ େଦାଷୀ ସାବ�ସ� େହେଲ ଏବଂ େକେତ ଜଣ ଖଲାସ େହେଲ, ତାହା ଏ�ି� କରାଯିବ।
o ମାସକି ଓ େତୖ�ମାସିକ ହସିାବ: ପ�ତି ମାସ େଶଷେର ସମସ� କଲ�  ର େମାଟ (Total) ହସିାବ

କରାଯିବ। ପ�ତି ୩ ମାସେର ଏକ େତୖ�ମାସିକ େମାଟ (Quarterly Total) ହସିାବ କରାଯିବ। ବଷ�
େଶଷେର **ଗ�ା� େଟାଟା�** କରାଯିବ।

o ବାଷ�କ ବବିରଣୀ (Annual Statement): େରଜିଷ�ରର ଶୀଷ�କଗୁଡ଼କି ବାଷ�କ ବବିରଣୀ 4 ଓ 5
ସହତି ସ��ୂ� ସ�କ�ତ େହବ। ପ�େତ�କ ଟ�ାଏଲ େଶଷେର ଅଭ�ଯକୁ�� ତଥ� ବାଷ�କ ବବିରଣୀ 2େର
େଯାଗ କରାଯିବ।

o ଅଫ�ସର ଓ �ମତା: ଅ�� ଅଫ�ସର� ପଦବୀ ଓ ତା� ଦ� ାରା ପ�େୟାଗ କରାଯାଇଥ�ବା �ମତା
େରଜିଷ�ରର ଶୀଷ�କେର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ, ଯାହା ବାଷ�କ ବବିରଣୀ 4 ର କଲ�-1େର ଉପ-ଶୀଷ�କ
ଅନୁଯାୟୀ ତଥ� ପ�େବଶ ପାଇଁ ସହାୟକ େହବ।

o ପଥୃକ େରଜିଷ�ର: ପ�େତ�କ େକାଟ� ପାଇଁ ପଥୃକ େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ ଏବଂ ଅ��
ଅଫ�ସର� ପଦବୀ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।

o ଆଇନ ଧାରା: ମାମଲାର ନମ�ର ତେଳ ପିନା� େକା� ବା ଅନ� ସ�ାନୀୟ/ବେିଶଷ ଆଇନର ଧାରା
ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।

o ଯା�: େରଜିଷ�ର ଓ ଡାଏରୀର ତଥ� ମିଳାନି� କି ନାହ�, ତାହା ଯା� ପାଇଁ ଉପସ�ାପନ (Put-up)
କରାଯିବ (**G.L. 2/23** ଅନୁସାେର)।

12. (R) 24 ଜାମିନ ଆେଦଶ େରଜିଷ�ର**

o ଉ� େକାଟ�ର� ପ�ାପ� ଜାମିନ ଆେଦଶ େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ ସମ��ୀୟ ନେି��ଶ ପାଳନ କରାଯିବ।
o େସସନ� େକାଟ�ମାନ�ୁ ଜାମିନ ଆେଦଶ େରଜିଷ�ର ର�ଣାେବ�ଣ କରିବାର ଆବଶ�କତା ନାହ�।
o ଟ�ାଏଲ ଓଆପିେଲ� େକାଟ� ଉଭୟ� ଜାମିନ ଆେଦଶର ତାରିଖ **କଲ� -5**େର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ

।

o ଜାମିନ ଆେଦଶ େରଜିଷ�ରେର କାରାଦ� ଓ�ାେରଣ� ଏବଂ ଜରିମାନା ସମ��ୀୟ ଏ�ି� ମ� କରାଯିବ।
o ଆପିେଲ� ବା ରିଭ�ଜନା� େକାଟ� ଦ� ାରା ଜାରି େହାଇଥ�ବା ଜାମିନ ଆେଦଶ ସମ��ୀୟ ଏ�ି� ଜାମିନ

ଆେଦଶ େରଜିଷ�ରେର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।



o ଜାମିନ ପ�ଦାନ କରିବାେର ବଫିଳ େହେଲ େଦାଷୀ ସାବ�ସ� ବ�କି� �ୁ େଜ� େର ପଠାଇେଲ (R) 24
େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି� କରାଯିବ।

o ୧୫ ଦନି ମ�େର ଜାମିନ ବ� ପ�ଦାନ କରାନଗେଲ, ଜାମିନ ଆେଦଶ ଆପିେଲ� ବା ରିଭ�ଜନା�
େକାଟ�କୁ େଫରାଇ ଦଆିଯିବ।

o ଆପି� ବଚିାରାଧୀନ ଥାଉଥ�ବା ସମୟେର **Cr.P.C. ଧାରା 426** ଅନୁସାେର େଦାଷୀ ସାବ�ସ�
ବ�କି��ୁ ଜାମିନେର ମୁକି� େଦବାର ଏ�ି� ଟ�ାଏଲ ମାଜିେ��� ମାେନ କରିେବ।

o କମିଟେମଣ� େପ�ାସଡିଂି� େର ଜାମିନ ଆେଦଶର ଏ�ି� କରିବାର ଆବଶ�କତା ନାହ�।
o େପ�ାେବସ� ଅ� ଅେଫ�ସ� ଆକ� ଅନୁସାେର ଆପିେଲ� ବା ରିଭ�ଜନା� େକାଟ� ଦ� ାରା ଅଭ�ଯକୁ��ୁ ମୁକି�

େଦବାର ତଥ� *ରିମାକ�� କଲ�*େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।

12. R)-26 େଡାରମାଣ� େରଜିଷ�ର
o ପ�ତିବଷ� ଏକ ନୂତନ େରଜିଷ�ର ତଆିରି କରାଯିବ ଏବଂ ପୃଷ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page Certificate)

ଦଆିଯିବ। ଏହି େରଜିଷ�ର SDJM େକାଟ� ଦ� ାରା ର�ଣାେବ�ଣ କରାଯିବ। ଅଧସ�ନ େକାଟ�ମାେନ
େଡାରମାଣ� େରକଡ� ତଆିରି କରିେବ, େସହି େକାଟ�ର ଆେଦଶ (Court Order) େରଜିଷ�ରେର
େଲଖାଯିବ, ଏବଂ SDJM�ଠାର� ଚ� ଡ଼ାନ� ଦସ�ଖତ (Final Signature) ନଆିଯିବ।

o SDJM� ଅଧୀନେର ଥ�ବା ସମସ� େକାଟ� ପାଇଁ ନ�ି�ଷ� ପଷୃ�ା ବଣ�ନ କରାଯିବ। େଯଉଁ େକାଟ�େର
େଡାରମାଣ� େରକଡ� ତଆିରି େହବ, େସହି େକାଟ�ର ନାମ କଲ�-4େର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ ଏବଂ େରକଡ�
କନସାଇନେମଣ� (Consignment) କରାଯିବ। େଡାରମାଣ� େରକଡ� ପ���ତ େହବା ପେର SDJM
େକାଟ�କୁ ଜମା ଦଆିଯିବ। SDJM� ନେି��ଶ ଅନୁଯାୟୀ େରକଡ� େରକଡ� ର� ମକୁ ପଠାଯିବ।

� ପ�ତି କଲ� େର କ’ ଣ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ?
େରଜିଷ�ରେର ଫମ� େପଷ� କରାଯିବ। ତଥ� ସଠି� ଭାେବ ଚଢ଼ାଯାଇ ନୟିମିତ

କନସାଇନେମଣ� (R)-13-A ଫମ� ଅନୁଯାୟୀ କରାଯିବ। ଏହି େରଜିଷ�ରେର େଡାରମାଣ� େରକଡ�
ସମ��ୀୟ ସମସ� ତଥ� ମାସ ଅନୁସାେର ଏବଂ ତାରିଖ ଅନୁଯାୟୀ ଏ�ି� କରାଯିବ।

� େରକଡ� ଧ�ଂସ (Destruction) ସମ��ୀୟ ନୟିମ:
ଯଦି ମାମଲାେର ଦ� େକବଳ ୧୦୦୦ ଟ�ା ପଯ��ନ� ଜରିମାନା େହାଇଥାଏ, େତେବ େରକଡ�

ଧ�ଂସ କରାଯାଇପାରିବ ନାହ�। ନ�ି�ଷ� ଶତ� ପୂରଣ େହେଲ େରକଡ� ଧ�ଂସ କରାଯାଇପାରିବ।
� େଡାରମାଣ� େରକଡ� ତିଆରି ପୂବ�ର� ନଆିଯିବା ପଦେ�ପ:

ସମସ� ଆବଶ�କୀୟ ପଦେ�ପ ନଆିଯିବ, ଯଥା:
� NBW (Non-Bailable Warrant) ଜାରି କରାଯିବ।
� Cr.P.C. ଧାରା 82/83** ଅନୁଯାୟୀ ପ�କି�ୟା ଜାରି କରାଯିବ।
� ଜାମିନଦାର ବା ବବିଧି ମାମଲା (Misc. Case) ସମ��ୀୟ ପଦେ�ପ ନଆିଯିବ।
� ସମସ� ତଥ� ଓ ଆେଦଶ ଅଡ�ର ସ�ି େର େଲଖାଯିବ, େଯଉଁଥ�େର ପ�କି�ୟା ଜାରିର

କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.), ତାରିଖ, ଓ ଆେଦଶ ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।
� G.R. & C.O. (Crl.) Vol-I, Rule 326(2) ଅନୁଯାୟୀ େଡାରମାଣ� େରକଡ�

ତଆିରି କରାଯିବ।
� ପ�ତି ମାସେର ଏକଦା SDJM � ନକିଟେର ଯା� (Verification) ପାଇଁ

ଉପସ�ାପନ (Put-up) କରାଯିବ।

13. (R)-40 P.O.ଆକ� େରଜିଷ�ର
o ଏହି େରଜିଷ�ର ଏକ ମାନୁ�ି �ପ� େରଜିଷ�ର ଭାେବ ତଆିରି କରାଯିବ । େରଜିଷ�ରେର େହଡଂି ଟାଇ�

େପଷ� କରାଯିବ ଏବଂ ପଷୃ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page Certificate) ଦଆିଯିବ।



o ଯଦି େକୗଣସି ମାମଲାେର େପ�ାେବସ� ଅ� ଅେଫ�ସ� ଆକ� (P.O. Act) ଅନୁସାେର ଅଭ�ଯୁକ��ୁ ମୁକି�
(Release) ଦଆିଯାଏ, େତେବ େସହି ତଥ� ଏହି େରଜିଷ�ରେର ଏ�ି� କରାଯିବ।

� କଲ� ବବିରଣୀ:
କଲ�-1: କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.)।
କଲ�-2: ମାମଲା ନମ�ର (Case No.)।
କଲ�-3: ଅଭ�ଯକୁ�� ନାମ ଓ ଠିକଣା (Name of Accused with Address)।
କଲ�-4:ଆେଦଶର ତାରିଖ (Date of Order)।
କଲ�-5:ଆଇନର ଧାରା (Section of Law)।
କଲ�-6:ଆେଦଶର ବବିରଣୀ (Order Portion)।
କଲ�-7: ଯଦି P.O. Act ଅନୁସାେର ମକିୁ� ଦଆିଯାଏ, େତେବ ଗୁ� ବେିହଭ�ୟର ବ�
(Good Behaviour Bond) ଏବଂ ଡ�ିି�କ� େପ�ାେବସ� ଅଫ�ସର (DPO)�ୁ ରିେପାଟ�
ପଠାଇବାର ତଥ� ଅନୁଯାୟୀ, ଏହା କଲ�-11େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
କଲ�-8: ଚ� ଡ଼ାନ� ଆେଦଶ ଏବଂ ନଷି��ିର ପ�କୃତି
କଲ�-11: DPO� ନକିଟକୁ ରିେପାଟ� ପଠାଯାଇଥ�ବାର ତଥ�, ଯଥା: ପତ�ର ନମ�ର
(Letter No.) ଏବଂ ଜଜେମଣ� କପି ବା ଅଭ�ଯକୁ�� ଫମ�େର ଦସ�ଖତ କରାଇବାର ତଥ�।
କଲ�-12: DPO �ଠାର� ରିେପାଟ� ପ�ାପି�ର ତାରିଖ।

� ଅନୁସରଣୀୟ ପ�କି�ୟା:
o ଓ�ାେରଣ� ମାମଲାେର ଅଭ�େଯାଗ ଗଠନ େହବା ( Charge Frame) ପେର ଜିଲ� ା େପ�ାେବସନ

ଅଫ�ସର�ଠାର� ରିେପାଟ� ମଗାଯିବା ଉଚ�ି ଏବଂ ସମନ� ମାମଲାେର ଅଭ�େଯାଗର ମଳୂ ତଥ� ପଢ଼ି (
particulars of the offences read over) ଶଣୁାଇ ବୁଝାଇବା ପେର ଏହପିରି ରିେପାଟ�
ମଗାଯିବା ଉଚ�ି।

o DPO�ଆେଦଶ ଅନୁସାେର ଏକ ରିେପାଟ� ପଣୁି ପଠାଯିବ।
o ଯଦି DPO� ରିେପାଟ� ନକାରା�କ (Adverse) �ଏ, େତେବ େକାଟ� ଆେଦଶ ଅନୁଯାୟୀ ପଦେ�ପ

ନଆିଯିବ ଏବଂ ଅଭ�ଯୁକ��ୁ ରି-କମିଟେମଣ� (Recommitment) କରାଯିବ।
o ଯଦି DPO� ରିେପାଟ� ସକାରା�କ (Positive) �ଏ, େତେବ ତାହା ମ� କଲ�-12େର ଉେଲ�ଖ

କରାଯିବ।
o ଯଦି ମାମଲା ବ� (Case Closed) �ଏ, େତେବ DPO� ରିେପାଟ� ପ�ାପି� ପେର ତାହା େରଜିଷ�ରେର

ଏ�ି� କରାଯିବ।
o ଆପିେଲ� େକାଟ� ଦ� ାରା P.O. Act ଅନୁସାେର ଜାରି େହାଇଥ�ବା ଆେଦଶ (R)-5 େରଜିଷ�ରେର ଲାଲ

କାଳି (Red Ink)େର ଏ�ି� କରାଯିବ
o (R)-40 େରଜିଷ�ରର କଲ� -8େର ଚ� ଡ଼ାନ� ଆେଦଶ ଏବଂ ନଷି��ିର ପ�କୃତି (Nature of

Disposal) ଏ�ି� କରାଯିବ ।
o ଜାମିନଦାର (Surety)� ନାମ ରିମାକ�� କଲ� େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
o ଏହି େରଜିଷ�ର ପ�ତି ମାସେର ଏକଦା ଯା� (Verification) ପାଇଁ Put Up କରାଯିବ।
o ମାମଲାର ନଷି��ିର ତାରିଖ (Date of Disposal) କଲ� େର ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ ।
o P.O. Act ଧାରା 4(2) ଅନୁଯାୟୀ DPO �ଠାର� ରିେପାଟ� ମଗାଇବା ବା�ତାମଳୂକ,

14. (R)-41: ପ�ସିଡିଂ ସ�ଗିତ ମାମଲା େରଜିଷ�ର
o (R)-41 େରଜିଷ�ର ସମସ� ଜୁଡିସଆିଲ ମାଜିେ��ଟ (J.M.) େକାଟ�େର ସଭି�ଲ ସାଇଡେର କରାଯିବ ।
o ଯଦି େକୗଣସି ପ� ସ�ଗିତ ଆେଦଶ (Stay Order) ପାଇଁ ଆେବଦନ କେର, େତେବ ୧୫ ଦନି

(ଛୁଟଦିନି ବ�ତୀତ) ପାଇଁ ସମୟ ଦଆିଯିବ।



o ହାଇେକାଟ�ର ଅରିଜିନାଲ ଜୁରିସଡିକ�ନ (Original Jurisdiction)େର ଜାରି େହାଇଥ�ବା ଆେଦଶର
ବବିରଣୀ ପ�ସଡିଂି ସ�ଗିତ ମାମଲା େରଜିଷ�ରେରএ�ି� କରାଯିବ।

15. (R)-42: କମିଟେମଣ� େରଜିଷ�ର
o ପ�ତିବଷ� ନୂତନ େରଜିଷ�ର: ଏହି େରଜିଷ�ର ପ�ତବିଷ� ନୂତନ ତିଆରି କରାଯିବ। େରଜିଷ�ରେର

Pagemark ଏବଂ ପଷୃ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page Certificate) ଦଆିଯିବ।
o େଗାଟଏି ବଷ�ର ଏ�ି� ଆର� କରିବା ପବୂ�ର� , ବଷ� ଅନୁସାେର ବେକୟା ତାଲ�କା (Pending List)

ତଆିରି କରାଯିବ। ଏହାେର େକଉଁ ବଷ�େର େକେତ େରକଡ� କମିଟେମଣ� (Commitment) ପାଇଁ
ବେକୟା ଅଛି ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ। ଏହା ଏକନଜେର (At a Glance) ହସିାବ ପାଇଁ ଅତ�ନ� ଜର� ରୀ।

o ଏହି େରଜିଷ�ର ମାନୁ�ି �ପ� ଭାେବ ତଆିରି େହବ। G.R. & C.O. (Crl.) Vol-II ଅନୁସାେର ଫମ�ର
େହଡଂି ଟାଇ� କରାଯାଇ େରଜିଷ�ରେର େପଷ� କରାଯିବ, ଏବଂ େସହି ଅନୁସାେର କଲମ� �ଡ଼ିକ ତିଆରି
େହବ।

o େଯେତେବେଳ େକୗଣସି େସସନ� ଟ�ାଏଲ େରକଡ� ପ�ାପ� �ଏ, ତାହା ଟ�ାଏଲ େରଜିଷ�ର ଏବଂ କମିଟେମଣ�
େରଜିଷ�ରେର এ�ି� କରାଯିବ। େରକଡ�ର ଟ�ାଏଲ ନମ�ର (Trial No.) ଏବଂ କମିଟେମଣ� କ�ମିକ
ନମ�ର (Sl. No.) ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ, ଯାହା ଦ� ାରା େଟ�ସଆଉଟ (Trace Out) ସହଜ େହବ।

� କଲ� ବବିରଣୀ:
କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.)
ମାମଲା ନମ�ର (Case No.)
ଇନଷି�ଟ� �ସନ ତାରିଖ (Date of Institution)
ପ�ାପି� ତାରିଖ (Date of Receipt)
ଅଭ�େଯାଗକାରୀ� ନାମ ଓ ଠିକଣା (Complainant Name with Address)
ଅଭ�ଯକୁ�� ନାମ ଓ ଠିକଣା (Accused Name with Address)
ଆଇନର ଧାରା ଓ ଅଭ�େଯାଗର ପ�କୃତି (Section of Law with Nature of
Offence)

o ଯଦି ଅଭ�ଯୁକ� ହାଜତ (Custody)େର ଥାଏ, େତେବ ‘ C’ (Custody) ଉେଲ�ଖ କରାଯିବ।
ଜାମିନ (Bail) ମିଳିେଲ, ‘ C’ କଟଯିାଇ ‘ B’ ସହ ଜାମିନର ତାରିଖ (Date) ଉେଲ�ଖ
କରାଯିବ।

o ସମସ� ଅଭ�ଯକୁ� ହାଜର େହବା ପେର, େପାଲ�ସ େପପରର କପି ତା�ୁ ଦଆିଯିବ। କପି ପ�ଦାନ ସମୟେର
ଅଭ�ଯକୁ�� ଦସ�ଖତ ନଆିଯିବ ଏବଂ କପି ବୁଝାଇ େଦବା ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।

o ଅଭ�ଯକୁ��ୁ P.R. ବ� (Personal Recognizance Bond) (M)-83 ଫମ�େର ତିଆରି
କରାଯିବ।

o େସସନ� େକାଟ�େର ହାଜର େହବା ପାଇଁ ତାରିଖ ନ�ି�ାରଣ କରାଯାଇ ଅଭ�ଯକୁ��ୁ ଜଣାଇ ଦଆିଯିବ।
o Cr.P.C. ଧାରା 209 ଅନୁସାେର କମିଟେମଣ� େନାଟଫି�େକସନର ତାରିଖ େରଜିଷ�ରେର এ�ି� କରାଯିବ

।

o ୭ ଦନି ମ�େର record େସସନ� େକାଟ�କୁ ପଠାଇବା ପାଇଁ ତିଆରି କରାଯିବ,
o ଡାକ ବୁ� ନମ�ର (Dak Book Number) ଏବଂ କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.) ରିମାକ�� କଲେମ� এ�ି�

କରାଯିବ ଏବଂ ରାଉ� ଅ� କରାଯିବ।
o କମିଟେମଣ� ପାଇଁ ପଠାଯାଉଥ�ବା େରକଡ�େର କ�ାେଲ�ାର େଷ�ଟେମଣ�, ଆେଦଶର କପି, େପାଲ�ସ

େପପର ଇତ�ାଦି ଅନ�ଭ��କ� େହବ। ପବି� କ େପ�ାସିକୁ�ଟର (P.P.)�ୁ ମ� ଏହାର କପି ଦଆିଯିବ। CJM
ଏବଂ ମାଲଖାନାକୁ ତଥ� ଦଆିଯିବ। ମାଲଖାନାେର ଥ�ବା ସାମଗ� େସସନ� େକାଟ�ର ମାଲଖାନାକୁ
ପଠାଇଦଆିଯିବ।



o କମିଟେମଣ� େକସ ଏବଂ କାଉଣ�ର େକସେର record କମିଟେମଣ� କରାଯିବ।
o େସସନ� େକାଟ�େର S.T. ନମ�ର (Sessions Trial No.) େରଜିଷ�ରେର এ�ି� କରାଯିବ।

Disposal ଏବଂ ଜଜେମଣ� କପି ଟ�ାଏଲ େରଜିଷ�ରେର ଉେଲ� ଖ କରାଯିବ।
o ଏହି େରଜିଷ�ର ୭ ଦନିେର ଥେର P.O.� ନକିଟେର ଯା� (Verification) ପାଇଁ Put Up କରାଯିବ

।

16. (R)-45: ଅ�ର-ଟ�ାଏଲ ପି�ଜନର (UTP) େରଜିଷ�ର
o ପ�ତିବଷ� ନୂତନ େରଜିଷ�ର ତଆିରି କରାଯିବ ଏବଂ ପଷୃ�ା ପ�ମାଣପତ� (Page Certificate) ଦଆିଯିବ

।

o େରଜିଷ�ର େହଡଂି ଟାଇ� କରାଯାଇ ଏହି େରଜିଷ�ରେର େପଷ� କରାଯିବ। େସହି ଅନୁସାେର
କଲମ� �ଡ଼କି ତଆିରି କରାଯିବ।

o ଏହି େରଜିଷ�ରେର ମାସ ଅନୁସାେର (Month-wise) ଏବଂ ତାରିଖ ଅନୁସାେର (Date-wise) ତଥ�
এ�ି� କରାଯିବ।

o ପ�େତ�କ େକାଟ�େର ଏହି େରଜିଷ�ର କରାଯିବ।
o ଅଫ�ସ ଆେଦଶ (Office Order) ଜାରି କରି ଜେଣ ଡଲି�ଂ ଆସିଷ�ାଣ� (Dealing Assistant)�ୁ

এହି େରଜିଷ�ରର ଦାୟିତ� ଦଆିଯିବ।
o ପ�େତ�କ ସ�ି (Seat)ର ଡଲି�ଂ ଆସିଷ�ାଣ�ମାେନ ଏହି େରଜିଷ�ରେର ତାଥ� এ�ି� କରିେବ। CJM

େକାଟ� ମ� ଏହାେର ତାଥ� এ�ି� କରିବ।
କଲ� ବବିରଣୀ:

କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.)
ମାମଲା ନମ�ର (Case No.)
ନାମ ଓ ଠିକଣା (Name & Address)
ଆଇନର ଧାରା (Section of Law)
େଜଲ ପ�େବଶ ତାରିଖ (Date of Entry)
ମକିୁ� ତାରିଖ (Date of Release)
ରିମାକ�� (Remarks)

o େଯଉଁ ଦନି ଅଭ�ଯୁକ� େଜଲକୁ ପଠାଯାଏ, େସହି ଦନି ତଥ� ଏ�ି� କରାଯିବ।
o େଯଉଁ ଦନି ଅଭ�ଯକୁ� େଜଲର� ମକୁ� �ଏ, େସହି ତାରିଖ ଏ�ି� କରାଯିବ ଏବଂ କ� ମିକ ନମ�ର (Sl. No.)

ରାଉ� ଅ� (Round Up) କରାଯିବ।
o ଏହି େରଜିଷ�ର ପ�ତଦିନି P.O.� ନକିଟେର ଯା� (Verification) ପାଇଁ Put Up କରାଯିବ। P.O.

ପ�ତିଦନି ଯା� କରିେବ େଯ େଜଲକୁ ପଠାଯାଇଥ�ବା ଏବଂ େଜଲର� ମକୁ� େହାଇଥ�ବା ଅଭ�ଯକୁ�� ତଥ�
ଠି� ଭାେବ এ�ି� େହାଇଛି କି ନାହ�। ଯଦି ତଥ� ଏ�ି� େହାଇନଥାଏ, େତେବ ଡଲି�ଂ ଆସଷି�ାଣ��ୁ ଡାକି
ତଥ� ଏ�ି� କରାଯାଇ େରଗଲୁାର ରଖାଯିବ।


