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5 ग -ह णी/तक्र िी र्य ांचे रनि किण  

6 न गरिक ांच्र्य   सनदेच  आढ व /ससह वलोकन  
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रवभ गीर्य क र्यालर्य त उप क र्ययक िी अरभर्यांत , रवभ गीर्य लेख रधक िी, भ ांड िप ल," 

आिेखक व प्रथम रलपीक हे अरधक िी क र्ययक िी अरभर्यांत  र्य ांचे सुचन ांनुस ि क म कित त. 

उप रवभ गीर्य क र्यालर्य स के्षरत्रर्य क मे प ि प डण्र्य स ठी अांद जपत्रक ांची / रनरवद  रवषर्यक 

क गदपत्र ांची छ ननी करुन त्र्य स सक्षम प्र रधक -र्य ची मांजूिी घेण्र्य स ठी आवश्र्यक ती 

क र्ययव ही कित त. पुणय झ लेल्र्य  क म ांची नक शे व क गदपत्र वरुन तप सणी करुन 

मोजम प नुस ि केलेले मुल्र्य रनधािण त ांरत्रकदृष्टर्य  तप सुन अद  किणेस ठी क र्ययक िी 

अरभर्यांत  र्य ांची मांजूिी घेत त. र्य  श ख ांकडुन किण्र्य त रे्यण -र्य  क म ची सरवस्ति म रहती 

स्वतांत्ररित्र्य  स्पष्ट केली आहे. 

रवभ गीर्य स्ति वि रवरवध स्वरुप चे लेखे (Accounts) तर्य ि किण्र्य चे क म रवभ गीर्य 

लेख रधक िी कित असत त, त्र्य च बिोबि क र्ययक िी अरभर्यांत  र्य ांन  अर्थथक ब बीशी रनगरडत 

असलेल्र्य  प्रकिणी म गयदशयन किण्र्य चे क म हे अरधक िी कित त. भ ांड िप ल र्य ांच्र्य  कडून 

रवभ गीर्य भ ांड ि स ठी ल गण -र्य  स रहत्र्य खिेदीरवषर्यी क र्ययव ही केली ज ते. रवभ गीर्य 

क र्यालर्य च्र्य  आस्थ पन  श खेकडून कमयच -र्य ांच्र्य  रनरु्यक्तर्य , बदल्र्य , िज  इत्र्य दी सेव  

रवषर्यक क मे केली ज त त. रवभ गीर्य क र्यालर्य तील र्य  श ख ांकडून किण्र्य त रे्यण िी क मे 

सरवस्तिरित्र्य  पुढे नमुद केली आहेत. 

( )                     
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(ब.1) खाजगीकरण 

रवशेषतः शहिोभ ग च्र्य  रवक सक म स ठी अथयसांकल्प तून उपलब्ध होण ि  अल्परनधी व 

क ळ ची गिज, र्य  क िण मुळे श सन ने रवक सक म मध्रे्य ख जगी के्षत्र च  सहभ ग "ब ांध , 

व पि  व हांस्त ांति कि " र्य  तत्व वि सुरू केल  आहे, व त्र्य प्रम णे क म ांची अांमलबज वणी 

किण्र्य त रे्यते. 

(क) गाऱ्हाणी / तक्रारी याांचे निराकरण 
 

क र्ययपूतीस होण ि  रवलांब व  अन्र्य क ही ग -ह णी रवभ ग ब बत अथव  क ही 

क म ब बत असतील ति, त्र्य स ठी न गरिक ांनी त्र्य ांची ग -ह णी / तक्र ि असेल त्र्य  उपरवभ ग 

क र्यालर्य प्रमुख कडे तक्र ि नोंदव वी म्हणजे उद हिण थय श ख  अरभर्यांत  र्य ांचे रवरूध्द ग -ह णे 

/ तक्र ि असल्र्य स उपरवभ ग क र्यालर्य प्रमुख कडे म्हणजे उप अरभर्यांत  र्य ांचेकडे ग -ह णे 

म ांड वे, रवभ ग क र्यालर्य तील एख दर्य  अरधक िी कमयच -र्य ांरवरूध्द ग -ह णे / तक्र ि 

असल्र्य स सांबरधत श ख  प्रमुख कडे (उप क र्ययक िी अरभर्यांत  रवभ गीर्य लेख रधक िी /प्रथम 

रलपीक / भ ांड िप ल) ग -ह णे म ांड वे. अश  ग -ह णे / तक्र िींचे रनि किण ७रदवस त किण्र्य त 

http://www.mahapwd.gov./
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रे्यईल. ग -ह णे तक्र िी नोंदरवण्र्य स ठी र्य  क र्यालर्य त स्वतांत्र पेटी ठेवण्र्य त रे्यईल. ग -ह णी 

समक्ष भेटीत पत्र ने व  "ई-मेल", आपले सिक ि पोटयल द्व िेही न गिीक म ांडू शकत त. 

 

(ड) िागनरकाांच्या सिदेचा आढावा / ससहावलोकि 

र्य  न गरिक ांच्र्य  सनदेच्र्य  उपरु्यक्ततेब बतच  तथ  परिण मक िकतेच  आढ व  

वेळोवेळी क र्ययक िी अरभर्यांत  र्य ांच्र्य कडून घेण्र्य त रे्यईल. 

 

(इ) जिसामानयाांकडूि सचूिा 

ही न गरिक ांची सनद सवयस म न्र्य न गरिक ांच्र्य  छ ननीस ठी नेहमीच खुली असेल व 

सन्म ननीर्य न गरिक ांच्र्य  बहुमूल्र्य सुचन ांच  ग ांरभर्ययपूवयक रवच ि करून, त्र्य त वेळोवेळी 

सुध िण  घडवून आणत  रे्यईल. ही न गरिक ांची सनद स्वतःहून क ही नवीन क र्यदेरशि हक्क 

रनमाण करित न ही. ती राह हक ांन  म्हणजेच स वयजरनक ब ांधक म रवभ ग च्र्य  सेव  उपभोगण -

र्य  न गरिक ांन  हक्क म ांडण्र्य स ठी मदत किते. 

 

(ई) िागनरकाांच्या सिदेची अांमलबजावणी 

न ांदेड स वयजरनक ब ांधक म रवभ ग च्र्य  र्य  न गरिक ांच्र्य  सनदेची अांमलबज वणी 

रदन ांक १९/१२/२००९ प सुन किण्र्य स ह  रवभ ग कटीबध्द आहे. 

सनदेस व्र्य पक प्ररसध्दी देऊन, न गरिक ांच्र्य  प्ररतरक्रर्य  अरभप्र र्य म गरवण्र्य त रे्यतील व 

त्र्य ांच्र्य  सुचन ांच  र्यथोरचत आदि करून आवश्र्यकतेनुस ि बदल किण्र्य त रे्यतील. 

न ांदेड स वयजरनक ब ांधक म रवभ ग, न ांदेड हे क र्यालर्य ख त्रीपूवयक गुणवते्तची सेव  

पुिरवण्र्य ची हमी देत आहे. रवभ ग च्र्य  कुठल्र्य ही म रहतीस ठी न गरिक ांन  सांवेदनशील, 
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सौजन्र्यपूणय व मदत किण्र्य च्र्य  भ वनेने वतयणूक रमळेल. क र्ययपध्दती अरधक लोक रभमुख, 

सुलभ व आटोपशीि किण्र्य स ठी न गरिक ांच  सल्ल  घेतल  ज ईल. भ्रष्ट च ि स आळ  

घ लण्र्य त रे्यईल. तसेच न गरिक ांच्र्य  ग ऱ्ह ण्र्य ांचे क लबध्द रनि किण किण्र्य त रे्यईल. 

 

नवभागीय कायालयातील वेगवेगळया शाखाांची कामे खालीलप्रमाणे  

प्रकल्पश खेची म रहती ख लील प्रम णे आहे. 

उप क र्ययक िी अरभर्यांत  हे र्य  श खेचे प्रमुख असुन त्र्य ांचे रनर्यांत्रण ख लील प्रकल्प 

अरभर्यांत  (सह य्र्यक अरभर्यांत  श्रेणी-२ / करनष्ठ अरभर्यांत  / स्थ पत्र्य अरभर्यांत्रीकी सह य्र्यक) र्य  

श खेचे क मक ज कित त. उपरवभ ग कडून अांद जपत्रके तर्य ि करुन घेणे, त्र्य ांची तप सणी 

करुन सक्षम प्र रधक -र्य ची म न्र्यत  रमळ ल्र्य नांति अथयसांकल्प तितुद, प्र रुपरनरवद  इत्र्य दी 

ब बतची क मे र्य  श खेकडून केली ज त त. ब ांधक म ठेकेद ि ची नोंदणी देरखल र्य  श खेकडुन 

किण्र्य ांत रे्यते, अशी नोंदणी कित न  ठेकेद ि ची त ांरत्रक क्षमत , ठेकेद ि ने पुणय केलेली व च लू 

असलेल्र्य  क म च  दजा, रवरत्तर्य क्षमत , अश  सवय ब बी रवच ि त घेवून ठेकेद ि नोंदणीच 

क र्ययव ही किण्र्य त रे्यते. ब ांधक म ठेकेद ि ांन  श सन ची / स्थ रनक स्वि ज्र्य सांस्थ  

कें द्रश सन ची क मे कित न  नोंदणीपत्र ची आवश्र्यकत  असते. 

 

१. अर्थसांकल्पिय कामे 

दिवषी अथयसांकल्प मध्रे्य जी क मे सम रवष्ट होत त त्र्य ांची उपरवभ ग कडून नांद जपत्रके 

/ प्र रुप रनरवद  / देर्यके इत्र्य दी प्र प्त होत त. त्र्य ची तप सणी करुन पुढील न वश्र्यक क र्ययव ही 

किण्र्य त रे्यते. तसेच र्य स ठीच  सवय पत्रव्र्यवह ि केल  ज तो. 
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२. ठेव अांशदाि / गौण बाांधकामे 

श सन च्र्य  वेगवेगळर्य  ख त्र्य कडून क ही क मे किण्र्य स ठी स वयजरनक ब ांधक म 

ख त्र्य कडे िक्कम वगय केली ज ते. र्य  क म ांची अांद जपत्रके / प्र रुपरनरवद  / देर्यके इत्र्य दी 

तप सली ज त त. 
 

३. स्र्ानिक नवकास कायथक्रम 

र्य मध्रे्य स्थ रनक म ननीर्य आमद ि / ख सद ि र्य ांचेकडून सुचरवलेली क मे 

किण्र्य रवषर्यी रजल्ह रधक िी र्य ांचेकडून रनधी वगय केल  ज तो. त्र्य नुस ि उपरवभ ग कडून प्र प्त 

अांद जपत्रके / प्र रुप रनरवद  / देर्यके तप सणी इत्र्य दी क मे किण्र्य त रे्यत त. 

र्य  रवभ ग कडे प्र मुख्र्य ने श सकीर्य इम ितीची देखभ ल व दरुुस्तीची क मे केली 

ज त त. वेगवेगळ्र्य  ख त्र्य ांकडून सुचरवलेल्र्य  दरुुस्तीमधील रकिकोळ दरुूस्ती / रवशेष दरुूस्ती 

/ रवरवरक्षत दरुूस्ती इत्र्य दी प्रक िे वगीकिण केले ज ते. र्य पैकी रकिकोळ व रवशेष दरुूस्तीच्र्य  

क म ांन  मांडळ क र्यालर्य कडून ति रवरवरक्षत दरुुस्तीच्र्य  क म ांन  प्र देरशक रवभ ग, 

क र्यालर्य कडून मांजूिी रदली ज ते. सदि क र्ययक्रम मांजूि झ ल्र्य वि त्र्य च्र्य  अांद जपत्रक / प्र रुप 

रनरवद  / देर्यके इत्र्य दी ब बत तप सणी केली ज ते. 

क ही ख जगी (श सन अनुद रनत) सांस्थ ांकडून अांद जपत्रके तप सण्र्य स ठी र्य  

क र्यालर्य कडे रे्यत त. त्र्य ांचे रनर्यम प्रम णे शुल्क आक िण्र्य त रे्यवून अांद जपत्रके तप सून रदली 

ज त त. 

 

बाांधकाम ठेकेदार म्हणिू िोंदणी करणे. 

१) सुरशरक्षत बेिोजग ि अरभर्यांत  र्य ांचे नोंदणी वगय-अ अांतगयत प्रम णपत्र देणे क मी 

सांबांरधत ांनी आवश्र्यक क गदपत्र ची पूतयत  केल्र्य वि व पुणय सकव  अधी फी भिल्र्य वि सदि 
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प्रकिण मांजूिीस ठी वरिष्ठ क र्यालर्य स र्य  रवभ ग तून ४ रदवस चे आत प ठरवले ज ते व वरिष्ठ 

क र्यालर्य कडून मांजूिी आदेश प्र प्त झ लेनांति ८ रदवस चे आत प्रम णपत्र व ९ ओळखपत्र 

देण्र्य त रे्यते. 

२) नोंदणी वगय १ ते ७ (सुरशरक्षत बेिोजग ि अरभर्यांत  वगळून) स ठीची नोंदणी प्रकिणे 

र्य  क र्यालर्य स प्र प्त होत त. र्य  प्रकिण ांची छ ननी करुन र्य मधील म रहतीची ख तिजम  

किण्र्य स ठी सांबांरधत ख त्र्य कडे / उपरवभ ग कडे प ठरवली ज त त. 

 

म रहतीची पूतयत  / ख तिजम  सांबांरधत ख त्र्य कडून / उपरवभ ग कडून प्र प्त झ ल्र्य नांति १५ 

रदवस चे आत सक्षम प्र रधक -र्य कडे मांजूिीस ठी प ठरवली ज त त. र्य  प्रकिण ांन  मांजूिी प्र प्त 

झ ल्र्य नांति व सवय फी प्र प्त झ ल्र्य नांति ८ रदवस चे आत नोंदणी प्रम णपत्र देण्र्य त रे्यते. 

३) नोंदणी वगय ८ व ९ स ठीची नोंदणी प्रकिणे र्य  क र्यालर्य स प्र प्त होत त. 

र्य  प्रकिण ची छ ननी करुन र्य मधील म रहतीची ख तिजम  किण्र्य स ठी सांबांरधत ख त्र्य कडे / 

उपरवभ ग कडे प ठरवली ज त त. 

म रहतीची पूतयत  / ख तिजम  सांबांरधत ख त्र्य कडून / उपरवभ ग कडून प्र प्त झ ल्र्य नांति 

१५ रदवस चे आत सक्षम प्र रधक -र्य कडे मांजूिीस ठी प ठरवली ज त त. र्य  प्रकिण ांन  मांजूिी 

प्र प्त झ ल्र्य नांति व सवय फी प्र प्त झ ल्र्य नांति ८ रदवस चे आत नोंदणी प्रम णपत्र देण्र्य त रे्यते. 

 

 रेखा शाखा 
१) भाडे प्रकरणे 

 

ख जगी ज गेत श सकीर्य क र्यालरे्य क र्ययित असत न  त्र्य ांचे म रसक भ डे ठिरवण्र्य चे 

क म स वयजरनक ब ांधक म रवभ ग म फय त किण्र्य त रे्यते. सदि श सकीर्य क र्यालर्य ने रवरहत 
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नमुन्र्य त प्रस्त व स दि केल्र्य नांति त्र्य ची उपरवभ ग म फय त तप सणी होवून उपरवभ ग म फय त 

पूतयतेसह प्र प्त झ लेल  भ डे प्रकिण च  प्रस्त व १५ रदवस त मांजूि केल ज तो. तसेच सदि 

श सकीर्य क र्यालर्य न  त्र्य ांच्र्य  म गणीनुस ि ज ग  उपलब्ध नसल्र्य न प्रम णपत्र १५ रदवस चे 

आत रदले ज ते. 

मपुयाांकि प्रस्ताव 

रजल्ह रधक िी क र्यालर्य म फय त अथव  सांबांरधत ज ग  म लक कडून प्रॉपटीचे मुल्र्य 

ठिरवण्र्य ब बतचे प्रस्त व हे उप रवभ ग कडून क गदपत्र ांची पूतयत  करुन घेवून स दि केल्र्य नांति 

१५ रदवस च्र्य  आत मुल्र्य ांकन प्रस्त व तर्य ि करुन रदले ज त त. 
 

नसिेमागहृ / ल्हहडीओ / सकथ स याांची वार्षिक तिासणी 
 

रसनेम गृह / व्व्हडीओ रे्यथील पे्रक्षकगृह ांची व र्थषक तप सणी करुन त्र्य -त्र्य  वषास ठी 

नुतनीकिण करुन देण्र्य ब बतचे सांबांरधत ांम फय त प्रस्त व आल्र्य नांति ते प्रस्त व उपरवभ ग कडे 

तप सणीस ठी प ठवले ज त त व प्रत्र्यक्ष पह णी झ ल्र्य नांति उपरवभ ग कडे तप सणी शुल्क रु 

५००/- जम  करुन (नमुन -५ श सन स प्रद न केलेल्र्य ची प वती) रवभ गीर्य क र्यालर्य त प्रस्त व 

प्र प्त झ लेनांति न  हिकत द खल  (त्र्य -त्र्य  वषाच ) देण्र्य त रे्यतो. 

सकय सस ठी न ांदेड मह नगि प रलक  व रजल्ह रधक िी, न ांदेड म फय त ज गेच  प्रस्त व 

प्र प्त होतो. सांबांरधत उप अरभर्यांत  ज गेची पह णी करुन परिपूणय प्रस्त व रवभ गीर्य क र्यालर्य त 

स दि कित त. सदि प्रस्त व ची छ ननी करुन रवभ गीर्य क र्यालर्य म फय त १५ रदवस च्र्य  आत 

न -हिकत द खल  देण्र्य त रे्यतो. 
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स्टेज िरवािगी 

ि ष्रपती, ि ज्र्यप ल, आमद ि, ख सद ि अथव  म न्र्यवि व्र्यक्तीचे होण िी सभ स्थ ने 

रे्यथील स्टेज, मजबूतीकिण ब बतचे प्रस्त व पोलीस आरु्यक्त क र्यालर्य /रजल्ह रधक िी 

क र्यालर्य अथव  अन्र्य श सकीर्य क र्यालरे्य अथव  सांस्थ , सांघटन  र्य ांच्र्य  कडून प्र प्त झ ल्र्य वि 

ती उपरवभ ग म फय त स्टेज मजबूतीकिण चे प्रस्त व आठ रदवस चे आत सकव  रनकडीनुस ि 

त्विीत एक  रदवस त रदले ज त त. 

 

मानहती अनधकार अनधनियम २००५ प्रकरणे 

अ) म रहती अरधक ि त आलेले अजय हे रवभ गीर्य क र्यालर्य शी सांबांरधत म रहती असेल 

ति सांबांरधत कमयच -र्य ांकरडल म रहती एकरत्रत करुन अजयद ि स ३० रदवस चे आत 

म रहतीब बत, शुल्क भिण्र्य स कळरवले ज ते अथव  म रहती प ठरवली ज ते. 

ब) म रहती अरधक ि त आलेले अजय हे ब-र्य च वेळेस इति प्र रधकिण शी सांबांरधत ११ 

असल्र्य स म रहती अरधक ि अरधरनर्यम-२००५ अांतगयत कलम (३) ख ली ५ रदवस चे आत वगय 

किणेत रे्यतो. 

क) म रहती अरधक ि त आलेले अपील अजावि अपील सुन वणी ही तीस रदवस चे 

आत घेवून रनणयर्य रदल  ज तो. 

 

लेखा शाखा कामाचे स्वरूि व जबाबदारी (सिद) 

रवभ गीर्य क र्यालर्य च्र्य  लेख  श खेमध्रे्य ख लीलप्रम णे प्रमुख क मे केली ज त त. (१) 

अथयसांकल्प, (२) रनरवद  रनव्श्चती, (३) लेख पिीक्षण क म ांची देर्यक ांची पडत ळणी किणे, (४) 

म रसक लेख  तर्य ि करून मह लेख प ल ांन  स दि किणे व खचय रवषर्यक अरभलेखे ठेवणे, ही 
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क मे मह ि ष्र स .ब ां. रनर्यम वली, मह ि ष्र स .ब ां. लेख  सांरहत  र्य त रनर्थदष्ट केलेल्र्य  व 

श सन ने वेळोवेळी क ढलेल्र्य  आदेश नुस ि प ि प ड वी ल गत त. 

उपिोक्त क मे लेख श खेतील क र्यासन ध िक, रलरपक ांकडून त्र्य ांन  क र्यालर्य 

प्रमुख ांकडून ठिवून रदलेल्र्य  क र्ययभ ि नुस ि केली ज त त. ही क मे श सन च्र्य  प्रचरलत 

क र्ययपध्दतीनुस ि व ठि रवक क ल वधीत कि वी ल गत त. रवभ गीर्य लेख प ल च्र्य  

देखिेखीख ली व म गयदशयन ख ली लेख  श खेतील क मे केली ज त त. 

 

नवभागीय लेखािालाची कतथहये 

मह ि ष्र स .ब ां. लेख सांरहतेच्र्य  परिच्छेद ४.२.२ मध्रे्य नमुद केल्र्य नुस ि ख लील तीन, 

प्रक िची क मे प ि प ड वी ल गत त. 

१) रवभ ग त झ लेल्र्य  खचाच्र्य  लेख्र्य चे सांकलन किणे. 

२) प्र िांरभक लेखे, प्रम णके र्य ांच्र्य  तप सणीवि रनर्यांत्रण ठेवणे. 

३) सवय रवत्तीर्य ब बतीत क र्ययक िी अरभर्यांत  र्य ांन  रवत्तीर्य ब बतीत सल्ल  देणे. लेख  श खेतील 

क मे ख लील तपशील नुस ि प ि प डली ज त त. 

 

१) नवत्तीय अर्थसांकपि - कायासि क्र. लेखा-२ 

सवय उपरवभ ग ांकडील क म ांस ठी रवरवध लेख रशषाख ली पुढील वषास ठी अनुद न म गणी 

किणे. च लू वषी आठम ही अांद जपत्रक व फेबु्रव िी अखेि फेिआढ व  घेऊन सुध िीत म गणी 

किणे. 

(२) निनवदा निल्चचतीबाबत कायथवाही कायासि क्र. ४ 
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ख लील क म ांस ठी रनरवद  रनव्श्चतीची क र्ययव ही केली ज ते. (स .ब ां. रनर्यम वली 

परिच्छेद १८८ ते २३४ व परिरशष्ट १२ व १३ नुस ि) 

(अ) मह ि ष्र श सन च्र्य  रवरवध ख त्र्य ांस ठी ब ांधवर्य च्र्य  इम ितींची क मे. 

(ब) श सन ची रनव सी व रनव सेत्ति इम ितींची देखभ ल व दरुूस्ती. 

(क) स्थ रनक स्वि ज्र्य सांस्थ  व श सन ची इति ठेव ब ांधक मे. 

 

मुद्द  क्र. क म चे स्वरूप 
ल गण ि  
सवयस ध िण 
क ल वधी. 

२.१ 
 

त ांरत्रक श खेकडून प्र प्त झ लेल्र्य  प्र रूप रनरवदेची लेख  
श खेत पडत ळणी करून मांजूिीस स दि किणे. 
अ  देखभ ल दरुूस्तीच्र्य  क म ांस ठी रू. १५.०० लक्ष 
सकमतीची 
ब) मुळ ब ांधक मे व रू. १५.०० लक्षच्र्य  विील सकमतीची 

२ रदवस 
५ रदवस 
 

२.२ 
 

मांजूि झ लेल्र्य  प्र रूप रनरवदेसांबांधी 
अ) रू. १५.०० लक्ष परं्यतच्र्य  क म ांन  ती बेिोजग ि 
अरभर्यांत /मजूि सहक िी सांस्थ ांन  देण्र्य स ठी रशफ िस 
म गरवणे. 
ब) रू. १५.०० लक्षच्र्य  क म ांस ठी स्पधात्मक रनरवद  
म गरवणे (रनरवद  सुचन  प्ररसध्दीस देण्र्य स ठी मसुद  तर्य ि 
किणे) प्ररसध्दीस प ठरवणे. 
क) रू. १५.०० लक्षच्र्य  विील क म ांस ठी रनरवद  सूचनेच  
मसुद  तर्य ि किणे व प्ररसध्दीस प ठरवणे. 

२ रदवस 
२ रदवस 
२ रदवस 
 

२.३ 
 

प्र रूप रनरवदेनुस ि रनरवद  सांच ची प्रत तर्य ि किणे व 
पडत ळणी किणे. 
अ) बेिोजग ि अरभर्यांत /मजुि सहक िी सांस्थेस देण्र्य स ठी 

२ रदवस 
५ रदवस   
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ब) स्पधात्मक रनरवद  बोल वण्र्य स ठी प्ररत तर्य ि किणे. 
२.४ कां त्र टद ि ांकडून रनरवद  सांच रवकत घेण्र्य स प्र प्त झ लेल्र्य  

अजाची छ ननी किणे व प्रथम रलपीक र्य ांच्र्य कडे रनरवद  फी 
व्स्वक िण्र्य ची सूचन  रटप्पणी प ठरवणे व त्र्य नुस ि रनरवद  
सांच कां त्र टद ि ांन  देणे. 

१ रदवस 
 

२.५ रू. ५०.०० लक्ष विील क म ांस ठी रनरवद  पुवय बैठकीस 
उपव्स्थत ि हून उपव्स्थत मुद् ांब बत स्पष्टीकिण मसुद  व 
सीएसडी (Common set of deviations) मसुद  तर्य ि 
करून सक्षम प्र रधक -र्य ांकडून मांजूि करून घेणे. 

२ रदवस 
 

२.६ अ) सीलबांद रनरवद  व्स्वक िणे. 
अ-१ रवभ गीर्य क र्यालर्य त (रू. ५०.०० लक्ष सकमतीपरं्यत) 
सीलबांद रनरवद  व्स्वक रून कां त्र टद ि स पोच प वती देणे 
अ-२ सीलबांद रनरवद  क्रमव ि उघडणे व पडत ळणी किणे. 
ब) मांडळ क र्यालर्य त रू. ५०.०० लक्ष विील. 
ब-१ रनरवद  सांच रवकत घेतलेल्र्य  कां त्र टद ि ांची र्य दी मांडळ 
क र्यालर्य स स दि किणे. 
ब-२ सीलबांद रनरवद  उघडते वेळी उपव्स्थत ि हून 
क गदपत्र ांची पडत ळणी किण्र्य स सह य्र्य किणे. 

रनरवद  व्स्वकृतीच्र्य  
रदवशीच 
 
व्स्वकृतीच्र्य   
१ रदवस अगोदि 
१ रदवस 

२.७ उघडलेल्र्य  रनरवद ांब बत तुलन त्मक तक्त  पडत ळून 
आवश्र्यक तेंव्ह  दि व ट घ टीने कमी किण्र्य ब बत 
कां त्र टद ि ांशी पत्रव्र्यवह ि किणे. 

२ रदवस ांत 
 

२.८ सवात कमी दि ची तुलन  च लू दिसूचीनुस ि रे्यण -र्य  दि शी 
करून रनरवद  मांजूिीच  प्रस्त व रवरहत नमुन्र्य त सक्षम 
प्र रधक -र्य स स दि किणे. 
अ) रवभ गीर्य स्ति वि 
ब) विीष्ठ क र्यालर्य स स दि किणे. 

रनरवद  
उघडल्र्य नांति 
२ रदवस ांत 
४ रदवस ांत 

२.९ रनरवदेस व्स्वकृती प्र प्त झ ल्र्य वि त्र्य व र्यत कां त्र टद ि स 
कळवून अन मत िक्कम भिण्र्य ब बत पत्रव्र्यवह ि किणे. 

१ रदवस 
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२.१० 
 

क म च्र्य  त लडीनुस ि व अनुदल च्र्य  उपलब्धतेनुस ि 
कां त्र टद ि ने अन मत िक्कम भिल्र्य नांति क म सुरू किण्र्य चे 
आदेश देणे व आदेश ची प्रत व रनरवदेची प्रम रणत प्रत 
कां त्र टद ि, उपरवभ ग, लेख परिक्षक हह् ांन  देणे. मांजूि 
रनरवदेच्र्य  न ांदवहीत रनरवदेची नोंद घेणे. 

३ रदवस 
 

२.११ 
 

मजूि सहक िी सांस्थ ांचे वगीकिण प्रस्त व म. स. सांस्थ ांचे अजय 
प्र प्त झ ल्र्य वि त्र्य ांनी स दि केलेल्र्य  क गदपत्र ांची छ ननी 
करून मांडळ क र्यालर्य स स दि किणे. 

५ रदवस 
 

२.१२ 
 

मांडळ क र्यालर्य कडून प्रस्त व स मांजूिी प्र प्त झ ल्र्य वि 
सांस्थेस वगीकिण प्रम णपत्र देणे. 

३ रदवस 
 

 

३) उपविभागाांचे लेखा परीक्षण ि देयकाांची पडताळणी. 

रवभ ग ांतगयत रवरवध उपरवभ ग ांनी केलेल्र्य  खचाच  लेख  रवभ ग स दिमह  स दि केल  

पतो. त्र्य  लेख्र्य च्र्य  लेख  पिीक्षण चे क म तसेच उपरवभ ग ांम फय त झ लेल्र्य  क म ांची देर्यके 

डत ळणी किणे. ही क मे ख लीलप्रम णे क र्यासन ांकडून (लेख पिीक्षक) किण्र्य त रे्यत त. 

अ.क्रां . उपरवभ ग चे न व क र्यासन क्रम ांक 

१ स .ब ां. उपरवभ ग उत्ति  न ांदेड लेख -1 

२ स .ब ां. उपरवभ ग दरक्षण न ांदेड लेख -2 

३ स .ब ां. उपरवभ ग इम िती न ांदेड लेख -3 

४ स .ब ां. उपरवभ ग कां ध ि न ांदेड लेख -3 

५ स . ब ां. उपरवभ ग लोह  न ांदेड लेख -5 

६ स . ब ां. उपरवभ ग मुदखेड न ांदेड लेख -5 

७ स . ब ां. उपरवभ ग अधापुि न ांदेड लेख -4 
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८   .    .         (       )        - 

 

उपरवभ ग ांच  म रसक लेख  म गील मरहन्र्य च्र्य  २१ त िखेप सून च लू मरहन्र्य च्र्य  २० 

त िखेपरं्यतच्र्य  व्र्यवह ि च  सांकरलत केल  ज तो. व तो रवभ ग स रदन ांक २१ ते २५ र्य  

क ल वधीत स दि केल  ज तो. 

लेखापवरक्षण 
 

उपिोक्त उपरवभ ग ांचे म रसक लेखे रवभ ग स प्र प्त झ ल्र्य वि प्रत्रे्यक 

लेख पिीक्षक ांकडून त्र्य ांची पडत ळणी ख लीलप्रम णे केली ज ते. 

 

मुद्द  
क्र. 

क म चे स्वरूप 
 

ल गण ि  सवयस ध िण 
क ल वधी. 

३.१ 
 

मह ि ष्र स .व ां. लेख  सांरहतेचे परिच्छेद २०.१.१ ते २१.१.७ 
व २२.२.१ ते २२.२.११ मध्रे्य नमुद केलेल्र्य  
क र्ययपध्दतीनुस ि उपरवभ ग ांनी स दि केलेले लेखे पिीपुणय 
आहेत अथव  न हीत ह् ांची पडत ळणी किणे. 

१ रदवस 
 

३.२ रनदशयन स आलेल्र्य  तु्रटींची पुतयत  करून घेण्र्य स ठी 
उपरवभ ग स लेख  पिीक्षण रटप्पणी प ठरवणे. 

२ रदवस 
 

३.३ 
 

पडत ळणी केलेले खचय, गोषव िे, ख तेबदल रवभ ग च्र्य  
म रसक लेख्र्य त सम रवष्ट किण्र्य स ठी वरिष्ठ लेख  
रलरपक ांकडे देणे. 

१ रदवस 
 

३.४ 
 

त ांरत्रक पडत ळणी होऊन प्र प्त झ लेली देर्यके व म पन 
पुस्तके र्य ांची रवत्तीर्य ब बतीत तप सणी किणे. (रनरवद  
शतीनुस ि देर्यक तील िक्कम प्रद न स प त्र आहे अथव  
न ही ते पह णे तसेच मह ि ष्र स .ब ां. लेख  सांरहत  
परिच्छेद १०.२.९ ते १०.३.८ मधील तितुदींची पुतयत  होते 

१ रदवस 
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अथव  न ही ते तप सणे.) अ) देखभ ल दरुूस्तीची सुम िे 
रू. १५ लक्षपर्ययतच्र्य  सकमतीची देर्यके विीलप्रम णे 
तप सणे. 

३.५ ब) मोठो देर्यके तप सणे. २ रदवस 

३.६ 
 

मरहन  अखेि ब ांधक म ांचे गोषव िे तर्य ि किणे व 
ब ांधक म नोंदवहीत खचाची नोंद किणे. 

२ रदवस 
 

३.७ 
 

क म स मुदतव ढ नुकस न भिप ईच  प्रस्त व स दि किणे 
/ व ढीव खच ांस मांजुिीच  प्रस्त व स दि किणे/ 
मांदगतीब बत कां त्र टद ि स नोटीस देणे / उपरवभ ग कडे 
क म ांच्र्य  प्रगतीब बत पत्रव्र्यवह ि किणे. 

प्रत्रे्यक प्रकिण प्र प्त 
झ ल्र्य वि /उद्भवल्र्य वि 
दोन रदवस त 

३.८ 
 

आर्यकि कप तीचे / मुल्र्यवर्थधत कि कप तीचे प्रम णपत्र 
तसेच क म केल्र्य चे प्रम णपत्र कां त्र टद ि ांन  देणे. 

पुढील मरहन्र्य च्र्य  १० 
त िखेपरं्यत 

३.९ 
 

म रसक लेख्र्य सांबांधी रवरवध अनुसूरच तर्य ि किणे. (प्रपत्र 
क्रम ांक ९१ व मूळ प्रम णके जोडणे वगैिे) 

१ रदवस 
 

 

(४) माविक लेखा िांकलन करणे ि महालखेापालाांना िादर करणे. 

 

मह ि ष्र स .ब ां. लेख सांरहतेच्र्य  परिच्छेद क्र. २२.४.१ ते २२.४.२८ नुस ि रवभ ग च्र्य  म रसक 

लेख्र्य सांबांधी अनुषांरगक क मे. लेख  सांकलन चे क म श खेतील सवय कमयच -र्य ांन  एकरत्रतपणे 

कि वे ल गते. सांकरलत लेख  मह लेख प ल, न गपूि र्य ांन  दिमह  रदन ांक ७ ते १० र्य  दिम्र्य न 

प ठव व  ल गतो. 

मुद्द  

क्र. 

क म चे स्वरूप ल गण ि  सवयस ध िण 

क ल वधी 

४.१ धन देश क ढणे. स .ब ां. लेख सांरहत  प्रकिण ६ नुस ि अनुद न व अथयसांकल्प रवत्तीर्य 
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 लेख -१ क र्ययक िी अरभर्यांत  र्य ांनी मांजूिी रदलेल्र्य  

देर्यक ांचे प्रद न किण्र्य स ठी अथयसांकल्प रवत्तीर्य 

प्रण लीद्व िे प्र रधक ि पत्र क ढणे. व त्र्य नुस ि धन देश 

तर्य ि किणे. 

प्रण ली (बीडीएस) 

उपलब्धतेनुस ि एक रदवस त. 

 

 

४.२ 

 

लेख -८ पुणय झ लेल्र्य  क म ांसांबांधी कां त्र टद ि ांच्र्य  ठेवी 

पित किण्र्य ची क र्ययव ही 

४ रदवस त 

 

४.३ लेख -८ व्र्य जी प्ररतभुरत - नोंदवही नोंदी घेणे. २ रदवस त 

४.४ लेख -६ आर्यकि रवविणपत्र तै्रम रसक किणे. ३ रदवस 

४.५ लेख -६ मुल्र्यवर्थधत कि तै्रम रसक रवविणपत्र किणे. ३ रदवस 

 

 

 

गहृिाटप िवमती / उपिवमतीचे कामकाज 
 

१) गहृिाटप िवमती 

गृहव टप सरमतीच्र्य  क मक ज चे रनणयर्य अध्र्यक्ष, गृहव टप सरमती तथ  रवभ गीर्य 

आरु्यक्त, न ांदेड रवभ ग, न ांदेड हे घेत त, सरमतीच्र्य  क मक ज त ख लीलप्रम णे वेतन गट 

रे्यत त. 

१) वेतनगट १ अ             रु.१८४०१/- चे पुढे                         १८० चौ.मी. चटई के्षत्र 

२) वेतनगट-१                रु.१६५०१/- ते रु.१८४००/-              १४० चौ.मी. चटई के्षत्र 

३) वेतनगट-२               रु.१५८५१/- ते रु.१६५००/-              ११५ चौ.मी.चटई के्षत्र 

४) वेतनगट-३              रु.१०५०१/- ते रु.१५८५०/-               ७७ चौ.मी. चटई के्षत्र 
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२) गहृिाटप उपिवमती 

 

गृहव टप उपसरमतीच्र्य  क म क ज चे रनणयर्य अध्र्यक्ष गृहव टप उपसरमती तथ  

रजल्ह रधक िी, न ांदेड हे घेत त. उपसरमतीच्र्य  क मक ज त ख लीलप्रम णे वेतनगट रे्यत त. 

 

५) वेतनगट ४           रु.८००१/- ते रु.१०५००/-                  ५० चौ.मी.चटई के्षत्र 

६) वेतनगट-५           रु.४४०१/- ते रु.८०००/-                    ४४ चौ.मी. चटई के्षत्र 

७) वेतनगट-६           रु.४४००/- परं्यत                              ३४ चौ.मी.चटई के्षत्र 

 

 

 

 

३) प्रवतक्षायादी 

 

प्ररतक्ष र्य दी क्रम ांक देणे श सकीर्य कमयच िी अरधक िी र्य ांचेकडून छ पील रवरहत 

नमुन्र्य तील अजय प्र प्त झ ल्र्य वि आठ रदवस त प्ररतक्ष र्य दी क्रम ांक रदल  ज तो. सदि प्ररतक्ष  

र्य दी क्रम ांक चे दिवषीच्र्य  जून व रडसेंबि मरहन्र्य त नुतनीकिण किणे आवश्र्यक आहे, तसे न 

केल्र्य स कमयच -र्य चे न ांव प्ररतक्ष  र्य दीतून िद्द केले ज ते. 

 

४) वनिािस्थानाांचे िाटप करणे 
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रिक्त रनव सस्थ न ांच्र्य  उपलब्धतेनुस ि सरमती / उपसरमतीची बैठक आर्योरजत करुन 

रनव सस्थ न ांचे व टप वेतनगट स नेमून रदलेल्र्य  चटई के्षत्र च्र्य  प्रम ण नुस ि सरमती / 

उपसरमतीच्र्य  बैठकीतील रनणयर्य नुस ि व टप केले ज ते. 

 

५) वनिािस्थान बदलनू वमळणे 

रनव सस्थ न बदलून रमळणेब चत रवरहत नमुन्र्य त अजय केल्र्य वि रनव सस्थ न ांच्र्य  

उपलब्धतेनुस ि तसेच वेतनगट स नेमून रदलेल्र्य  चटई के्षत्र च्र्य  प्रम ण नुस ि सरमती / 

उपसरमतीच्र्य  बैठकीतील रनणयर्य नुस ि रनव सस्थ न बदलून रदले ज ते. 

६) वनिािस्थान दिु-या व्यक्तीचे नाांिािर करणे 

रनव सस्थ न ज्र्य चे न व वि आहे तो व्र्यक्ती मृत / सेव रनवृत्त झ ल्र्य स त्र्य ांचे व िस 

श सकीर्य सेवेत असतील ति रनव सस्थ न त्र्य ांचे न व वि कित  रे्यते. अपव द त्मक परिव्स्थतीत 

रनव सस्थ न चे व टप (Circulation) प्रस्त व स म न्र्यत  घेऊन किण्र्य त रे्यते सकव  अध्र्यक्ष ांच्र्य  

अनुमतीने रनव सस्थ न व टप करुन पुढील बैठकीत क र्योत्ति मांजूिी घेतली ज ते. 

भाडे शाखा- कामाचे स्िरूप ि जबाबदारी (िनद) 

रवभ ग च्र्य  अरधपत्र्य ख ली ख लील रठक णी श सकीर्य रनव सस्थ ने आहेत. 

१. िह्याद्री, तपोिन, देिगीरी (नाांदेड)     २. लोहा   ३. कां धार  ४. म       ५.        

मुद्द  
क्र. 

क म चे स्वरूप ल गण ि  
सवयस ध िण 
क ल वधी. 

१. 
 

गृहव टप सरमतीकडून श सकीर्य रनव सस्थ न व टप चे आदेश 
रदल्र्य नांति, कमयच िी/अरधक िी क र्ययित असलेल्र्य  क र्यालर्य स 
वेतन तून भ डे वसुली किण्र्य ब बत िक्कम कळरवणे. 

२ रदवस त  
 

२. सवय रनव सस्थ न ांची भ डेवसुली दिमह  होत असल्र्य ब बत भ डे 
वसुली तक्ते सांबांरधत क र्यालर्य ांकडून प्र प्त झ ल्र्य वि वसुलीच्र्य  
नोंदवहीत नोंद घेणे. 

५ रदवस त 
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३. थकीत वसुलीब बत सांबांधीत ांन  व त्र्य ांच्र्य  क र्यालर्य कडे भ डे 
वसुलीब बत प ठपुि व  किणे. 

प्रकिण 
उद्भल्र्य वि ७ 
रदवस त 

४. बदली / सेव रनवृत्ती आदी प्रकिणी रनव सस्थ न रवरहत क ळ त 
रिक्त न केल्र्य स रनष्क सन ची क र्ययव ही किण्र्य च  प्रस्त व सक्षम 
प्र रधक -र्य स (रजल्ह रधक िी) स दि किणे. 

प्रकिण 
उद्भवल्र्य वि ७ 
रदवस 

विभागीय कायालयातील आस्थापना शाखेची कामे 
 

रवभ गीर्य क र्यालर्य च्र्य  आस्थ पन  श खेचे सवय क मक ज प्रमुख रलपीक र्य ांच्र्य  

रनर्यांत्रण  ख तौ बरिष्ठ रलपीक / करनष्ठ रलपीक कित त. आस्थ पन  श खेतील क म ची 

रवभ गणी किण्र्य त आलेली असून त्र्य नुस ि....... 

१) टप ल नोंदणी (टप ल आवक / ज वक), 

२) आस्थ पन  पत्रव्र्यवह ि 

३) टांकलेखन (सांगणक श ख ) 

४) आस्थ पन  लेख - १/ लेख - २ 

५) वेतन 

६) भ डेश ख  

७) गृहव टप 

अशी क मे किण्र्य त रे्यत त. तसेच र्य  श खेकडून श सकीर्य रवश्र मगृह आिक्षण चे क म 

देरखल किण्र्य त रे्यते. श सकीर्य रवश्र मगृह ची व त्र्य ांचे आिक्षण ब बतची म रहती स्वतांत्ररित्र्य  

नमुद केलेली आहे. 

टप ल नोंदणी मध्रे्य क र्यालर्य स प्र प्त झ लेल्र्य  सवय पत्र ांच्र्य  आवक नोंदवहीत नोंदी 

घेवून पुढील क र्ययव हीस ठी सांबरधत श खेकडे प ठवले ज ते. तसेच क र्ययव ही पूणय झ लेल्र्य  

क गदपत्र ांची ज वक नोंदवहीत नोंद घेवून अशो पते्र सांबरधत ांन  प ठवली ज त त. अश  प्रक िे 
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क र्यालर्य स प्र प्त होण िी व प ठवण्र्य त रे्यण िे टप ल र्य  नोंदणी रवभ ग त रवरवध नोंदवहर्य त 

नोंदवले ज ते. 

आस्थ पन  पत्रव्र्यवह ि र्य ांचेकडून क र्यालर्यीन क मक ज  सांदभात सवय पत्रव्र्यवह ि 

कमयच -र्य ांच्र्य  रनरु्यक्त्र्य , बदली, िज  अश  सेव रवषर्यक ब बीच  पत्रव्र्यवह ि किण्र्य त रे्यतो. 

आस्थ पन  लेख  श खेकडून कमयच -र्य ांचे सेव रवषर्यक ब बींच  लेख  तर्य ि किण्र्य त 

रे्यतो, उद . सेव पुस्तके, भरवष्र्य रनवाह रनधी इत्र्य दी, तसेच सेव रनवृती रवषर्यीच  पत्रव्र्यवह ि र्य  

श खेकडून किण्र्य त रे्यतो. 

वेतनश खेकडून अरधक िी कमयच -र्य ांची वेतनदेर्यके कोष ग ि स स दि करुन त्र्य ांचे 

वेतन /भते्त देण्र्य ची क र्ययव ही केली ज ते. 

विश्रामगहृ / विश्रामधाम िा बाबतची मावहती 

क र्ययक िी अरभर्यांत  न ांदेड स वयजरनक ब ांधक म रवभ ग, न ांदेड र्य ांचे अरधपत्र्य  ख लील 

रवश्र मगृह व रवश्र मध म ची सरवस्ति म रहती सोबतचे प्रपत्र त दशयरवली आहे. र्य  

रवश्र मगृह ची देखभ ल सांबरधत उप अरभर्यांत  र्य ांचे कडून किण्र्य त रे्यते ति दैनांरदन व्र्यवस्थ  

तेथील रनरु्यक्त केलेल्र्य  श ख  अरभर्यांत  र्य ांचे कडून किण्र्य त रे्यते. र्य  रवश्र मगृह चे आिक्षण 

श सन रनणयर्य क्रम ांक आिक्षण-२००१/प्रक्र९२६/रमव्र्य-२ रदन ांक ३१/७/२००३ अन्वरे्य रदलेल्र्य  

आदेश नुस ि अटी/शतीचे प लन करुन देण्र्य त रे्यते. र्य  अटी/शती ख लील प्रम णे आहेत. 

अ) विश्रामकक्षाचे आरक्षण करताांना खालील प्रमाणे अग्रकमानिुार देण्यात येते. 

१) मह ि ष्र ि ज्र्य चे ि ज्र्यप ल, 

२) ि ज्र्य चे मुख्र्यमांत्री, 

३) रवध नपरिषदेचे सभ पती / रवध न सभ  अध्र्यक्ष / उच्च न्र्य र्य लर्य चे मुख्र्य न्र्य र्यमुती, 

४) लोक आरु्यक्त, 

५) म ननीर्य मांत्री महोदर्य, 
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६) उच्च न्र्य र्य लर्य चे न्र्य र्यमुती, 

७) रवध न परिषदेचे उप सभ पती रवध न सभेचे उप ध्र्यक्ष, 

८) म ननीर्य ि ज्र्यमांत्री, 

९) रवध न मांडळ च्र्य  सरमत्र्य ांचे सभ सद, 

१०) लोकप्ररतरनधी (ख सद ि / आमद ि), 

११) ि ज्र्य श सन चे श सकीर्य क म रनरमत्त दौ-र्य वि असण िे अरधक िी / कमयच िी, 

१२) कें द्र श सन चे श सकीर्य क म  रनरमत्त दौ-र्य वि असण िे अरधकिी / कमयच िी, 

१३) ि ज्र्य श सन चे क म वि नसत ांन  रे्यण िे अरधक िी / कमयच िी, 

१४) इति ि ज्र्य श सन चे श सकीर्य क म रनरमत्त दौ-र्य वि असण िे अरधक िी / कमयच िी, 

१५) म जी ख सद ि/आमद ि/स्व तांत्र सांराह म सेन नी/ि ज्र्य श सन चे सेव रनवृत्त 

अरधक िी/कमयच िी 

१६) अरधव्स्वकृत पत्रक ि, व 

१७) ख जगी व्र्यक्ती 

ब) कक्षबांध चे आिक्षण ज स्तीत ज स्त स त रदवस परं्यत किण्र्य त रे्यते 

क) सह् द्री, तपोवन, देवगीिी कक्षबांध च्र्य  आिक्षण स ठी श सकीर्य अरधक िी / कमयच -र्य ां 

कडून रु.१००/- ति ख जगी व्र्यक्ती कडून प्ररतकक्ष रु.२००/- अन मत िक्कम घेण्र्य त रे्यते ही 

िक्कम रवश्र मगृह चे भ ड्य तून सम र्योरजत किण्र्य त रे्यते. 

ड) त तडीच्र्य  प्रसांगी क र्यालर्यीन वेळेनांति अथव  सुट्टीचे रदवशी कक्ष आिक्षण / उपलब्धते 

ब बत सांबांरधत रवश्र मगृह चे उपअरभर्यांत  / श ख अरभर्यांत  / रवश्र मगृह व्र्यवस्थ पक र्य ांच्र्य शी 

सांपकय  स ध व , कक्ष उपलब्ध असल्र्य स रनर्यम नुस ि कक्ष उपलब्ध करुन देण्र्य ब बत क र्ययव ही 

किणेत रे्यते. 
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काययकारी अवभयांता नाांदेड िाियजवनक बाांधकाम विभाग, नाांदेड याांच्या अवधपत्यातील 

शािकीय विश्रामगहेृ 

 

अ.क्र. 
 

विश्रामगहृाचे नाांि 
 

एकूण कक्षबांधाची िांख्या विश्रामगहृाचा 
पत्ता ि दरूध्िनी 

क्र. 
 

आरक्षणािाठी िांबांवधत 
अवधकारी याांचा पत्ता 
ि दरूध्िनी क्रमाांक 

 

िाधे व्व्हआयपी एकूण 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 
१. श सकीर्य 

रवश्र मध म मीनी 
सह् द्री न ांदेड-
431602 

0 ५ ५ श सकीर्य 
रवश्र मध म मीनी 
सह् द्री न ांदेड-
४३१६०२ 

क र्ययक िी अरभर्यांत  स . 
ब ां. रवभ ग न ांदेड. 
 

२. श सकीर्य 
रवश्र मध म     . 
  .   . न ांदेड-
४३२६०२ 

१२ ४ १६ श सकीर्य 
रवश्र मध म    . 
  .   . न ांदेड-
४३२६०२ 

क र्ययक िी अरभर्यांत  स . 
ब ां. रवभ ग न ांदेड. 
 

३. श सकीर्य 
रवश्र मगृह देवरगिी 
न ांदेड ४३२६०२ 
 

१४ 0 १४ श सकीर्य 
रवश्र मगृह 
देवगीिी न ांदेड 
४३२६०२ 

क र्ययक िी अरभर्यांत  
स वयजरनक ब ांधक म 
रवभ ग न ांदेड  

४.        
                
  .           . 
        

     

५.        
                
  .          . 
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भाांडार शाखा 

रवभ ग तील भ ांड ि च  सांराहह ह  भ ांड िप ल र्य ांच्र्य  प्रभ ि ख ली ठेवण्र्य त रे्यतो सवयस ध िणपणे 

ख लीलप्रम णे तीन भ ग त क र्यय कि वे ल गते. 

अ) भ ांड िे सांप दन किणे. 

ब) भ ांड िे त ब्र्य त ठेवणे व आवश्र्यकतेनुस ि रवतिण किणे. 

क) रवल्हेव ट ल वणे. 

ड) भ ांड ि ची सुिक्ष  व त्र्य च  रहशोब रवरवध नोंदवह् त ठेवणे. 

प्र प्त झ लेले भ ांड िस रहत्र्य सांबांधीत उपरवभ ग स पुिवठ  किण्र्य त रे्यतो. 

रवभ ग किीत  आवश्र्यक असण -र्य  हत्र्य िे व सर्यांते्र अश  स रहत्र्य ची म गणी 

उपरवभ ग कडून म गरवण्र्य त रे्यते. 

उपरवभ ग कडून स रहत्र्य ची म गणी र्य दी रवभ ग स प्र प्त झ ल्र्य नांति ती एकरत्रत 

किण्र्य त रे्यते 

प्र प्त म गणी एकरत्रत करून श सनम न्र्य पुिवठ द ि सकव  स्थ रनकरित्र्य  दिपत्रके 

म गवून दि कोटेशन नोटीस प ठवून दिपत्रके म गरवण्र्य त रे्यत त व स रहत्र्य पुिवठ द ि ने 

पुिवठ  आदेश प ठरवल्र्य प सून ९० रदवस ांपरं्यत राह ह् धिण्र्य त रे्यत त. 

दिपत्रके प्र प्त झ ल्र्य नांति रवभ ग द्व िे स रहत्र्य च  पुिवठ  आदेश मांजूि प्र प्त करून घेण्र्य त 

रे्यते. 

प्र प्त स रहत्र्य हे रवभ ग तील भ ांड ि त ठेवण्र्य त रे्यते व म गणीपत्र नुस ि उपरवभ ग त 

लवकि त लवकि देण्र्य त रे्यते र्य स ठी सदिच्र्य  स रहत्र्य ची नोंद ही सवयप्रथम नमुन  ३३ (हत्र्य िे 

व सर्यांते्र जम  रवविणपत्र त) मध्रे्य घेण्र्य त रे्यते व रवभ ग त नमुन  ३७ (Ledger of T & P) 

मध्रे्य घेण्र्य त रे्यते 
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रवभ ग ांतगयत र्य ांरत्रकी स .ब ां. उपरवभ ग स रनिीक्षण व हने व कन्स्रक्शन व्हेईकल्  

र्य ांची उपरवभ ग तील र्य ांरत्रकी क र्ययश ळेत दरुूस्ती केली ज ते. र्य स ठी स रहत्र्य खिेदी प्ररक्रर्य  

केली ज ते. 

उपरवभ ग तील व हन ांचे जुने रनरूपर्योगी स रहत्र्य च  लेख  ह  नमुन  ६६ 

(Dismentalled of Material) मध्रे्य उपरवभ ग त ठेवण्र्य त रे्यतो व हन ांच्र्य  प्र प्त स रहत्र्य ची 

नोंद ही व हन च्र्य  हीस्रीशीट मध्रे्य अद्र्य वत ठेवण्र्य त रे्यते व ज्र्य  वेळेस व हन ांन  इांधन 

स रहत्र्य च  पुिवठ  केल  ज तो तेव्ह  त्र्य ांच्र्य  नोंदी व हन ांच्र्य  लॉगबुक त घेतली ज त त. 

रवभ गीर्य क र्यालर्य किीत  आवश्र्यक असण -र्य  स्टेशनिी स रहत्र्य चे म गणीपत्र म . 

व्र्यवस्थ पक, रे्यिवड  मध्र्यवती क ि गृह मुद्रण लर्य रे्यिवड  न ांदेड र्य ांचेकडे नमुन  क्र. सवयस . 

१६१ म सवयस ध िण व स .ब ां. रवभ ग म रलकेमधील प्रम णपत्र ांस ठी व र्थषक म गणीपत्र दिवषी 

सष्टेंबि मध्रे्य स दि किण्र्य त रे्यते व क र्यालर्य लेखन स मुराहीकिीत  व र्थषक म गणीपत्र आरण 

सूचन पत्र (प वती) (रवशेष लेखनस मुराही-२) नमुन्र्य त दोन प्रतीत स दि किण्र्य त रे्यते 

तसेच जे स रहत्र्य उपिोक्त क र्यालर्य कडून प्र प्त होत न ही. त्र्य  स रहत्र्य ची खिेदी 

स्थ रनकरित्र्य  दिपत्रके म गवून तव्दत रनरवद  रनव्श्चती करून खिेदी किण्र्य त रे्यते त्र्य च्र्य  

नोंदी "स्टेशनिी स रहत्र्य िरजस्टि" मध्रे्य घेण्र्य त रे्यत त. 

 

 

 

 

 

 

 



33 
 

                                 म      ,                                       म                         
                म      

 .                   /         म            

1 
          ,                  
        (   )       . 

                      , 
                        
    ,        ,      .     
      .-431602 

       (   )             ,    ,               
 . 

2 
          ,                  
        (    )       . 

                      , 
                        
    ,        ,      .     
      .-431602 

       (    )             ,    ,        
        . 

3 
          ,                  
        (       )       . 

                      , 
                        
    ,        ,      .     
      .-431602 

   .  .  . .  .                    .        
                      ,                
     ,             ,                  , 
                                     , 
                       . 

4 
          ,                  
                    . 

     र               ,    ,                . 

5 
          ,                  
                   . 

                    ,    ,                . 



34 
 

6 
          ,                  
                     . 

                      ,    ,               
 . 

7 
          ,                  
                     . 

                      ,    ,                . 

 
          ,                  
        (       )       . 

                      , 
                        
    ,        ,      .     
      .-431602 

- 

 



35 
 

 

पवरवशष्ठ क 

काययपतुीचे िेळापत्रक 

अ.क्र. 
 

काययिचुी 
 

काययिाही करणारा 
िक्षम अवधकारी 

काययपतुीचा कालािधी मयादा 

१ भ डे रनधािण आिेखक १५ रदवस 
२ रमळकत मुल्र्य रनधािण आिेखक १५ रदवस 
३ रसनेम /व्व्हडीओ/सकय स 

न हिकत प्रम णपत्र 
आिेखक १५ रदवस 

४ स्टेज तप सणी द खल  
 

आिेखक 
 

८ रदवस (त तडीच्र्य  प्रसांगी १ 
रदवस त) 

५ ठेकेद ि नोंदणी   
 १) सुरशरक्षत बेिोजग ि 

अरभर्यांत  (नोंदणी वगय अ) 
उप क र्ययक िी 
अरभर्यांत  

४ रदवस त वरिष्ठ क र्यालर्य स 
प ठवले ज ईल 

 २) ठेकेद ि नोंदणी वगय - १ 
ते ७ 
 

उप क र्ययक िी 
अरभर्यांत  

वरिष्ठ क र्यालर्य स १५ रदवस त 
स दि किण ि वरिष्ठ 
क र्यालर्य ची मांजूिी 
रमळ ल्र्य नांति ८ रदवस त नोंदणी 
द खल  देण ि. 

 ३) ठेकेद ि नोंदणी वगय-८ 
ते ९ 

उप क र्ययक िी 
अरभर्यांत  

१५ रदवस 

 

# क र्ययपुतीच  क ल वधी ह  प्रत्रे्यक प्रकिण ची सवय क गदपते्र परिपूणय असतील व 

नोंदणीशुल्क च  भिण  केल्र्य नांतिच  आहे. 

 


