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प्रस्तावना 

महाराष्ट्र  शासनाच्या  सावतजरनक  बाांधकाम  रवभागास  सुमारे  १५०  वषाची  गौरवशाली   परांपरा  

आहे.महाराष्ट्र  शासनाच्या  सावतजरनक  बाांधकाम  रवभागाांतगतत एकात्ममकृत  घटक (वैद्यरकय) सावतजरनक  

बाांधकाम  रवभाग, नागपूर हे कायालय सुमारे २६ वषापासुन कायतरत आहे. 

हा रवभाग  नागररकाांना  खालील  सुरवधा  पुररवण्यास  बाांधील  आहे.  ही   बाांरधलकी  नागपूर   

सावतजरनक  बाांधकाम  रवभाग, नागपूर  या  सनदेव्दारे  जारहर करीत असुन,  ती  त्स्वकारीत  आहे.  सावतजरनक  

सेवा तमपरतेने , सौजन्यपुवतक  व  सन्मानपुवतक वागणुक  रमळुन  उपलब्ध  व्हाव्यात  व  नागररकाांचे  सामाईक  

प्रश्न  सहानुभूतीपूवतक  सोडवावेत  दृत्ष्ट्टकोन,  ही  सनद  तयार  करताांना  नजरेसमोर  ठेवला आहे. 

१. सावतजरनक रठकाणी  जनतेच्या सुररक्षतेच्या  दृत्ष्ट्टने तसेच अरतमहमवाच्या व्यक्क्तसाठी वापरावयाचे मांडप, 

स्टेज इ. बाबतीत सुररक्षततेच्या दृत्ष्ट्टने तपासणी  करून  प्रमारणत  करणे. 

२. आपमकालीन  व्यवस्थेसाठी  तमपरतेने  स्थापमय  अरभयाांरत्रकीशी  सांबांरधत  आवश्यक  ती  कामे  करणे  व 

मदत करणे. 

३. “ मारहतीचा  अरधकार  अरधरनयम ” अांतगतत  मारगतलेली  मारहती  सांबांरधताांना  रवहीत  मुदतीत उपलब्ध 

करून देणे. 

४. रवभागाच्या कामकाजात सातमय ठेवुन  व  आधुरनकता आणुन  रव भागाची  लोकारभमुखता  वाढरवणे. 

५. बाांरधलकी :  वरील सवत कततव्य  पार  पाडताना एकात्ममकृत  घटक (वैद्यरकय) सावतजरनक  बाांधकाम  

रवभाग, नागपूर हे  

अ) सेवेच्या गुणवते्तची  बाांरधलकी  ठेवील. 

आ) सौजन्यपुणत  व  मदतीची  वृत्ती  ठेवुन  कामाचा  वेळेत  रनपटारा  करेल. 

इ) पारदशतकता  व  रनष्ट्ठा  ठेवील.                

                               
                                        कार्यकारी अभिरं्ता 
                              एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्) 

                                                                          नागपरू 
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नागभरकांची जबाबदारी  

 शासकीय अरधकारी/कमतचारी  याांचेशी  नागररकाांची  वततणूक  सौजन्यपूवतक  असावी. 

 नागररकाांकडुन  आवश्यक  असलेली  मारहती  व कागदपते्र पररपुणतररमया रमळावीत. 

 नागररकाांचा प्ररतसाद रवकासाला मदत करणारा असावा. 

 रवरहत केलेल्या कालावधीपेक्षा  कमी  कालावधीत सेवा पुररवण्याचा आग्रह धरू नये. 

 सावतजरनक मालमते्तची  जपवणुक  करण्यात  सहकायत  करावे. 

 नागररकाांनी  स्वेच्छेने  अरतक्रमणे  दरु करावीत  व  पुन्हा  सरकारी  जागाांवर  अरतक्रमणे  करू नयेत. 

 रस्मयाच्या दोन्ही  बाजुांना  असणाऱ्या वृक्षाराजींचे  जतन  ही  नागररकाांची  जबाबदारी  राहील. 

 नागररकाांनी  कायदेशीर  तरतुदी, रनयम  व अरलरखत सांकेत  याांचे  पालन  करावे. 

कार्यकारी अभिरं्ता, एकात्मिकृत  घटक (वैद्यभकर्) सावयजभनक  बांधकाि  भविाग, नागपरू र्ा 

कार्ालर्ाची रचना 

कायतकारी अरभयांता, एकात्ममकृत  घटक (वैद्यरकय) सावतजरनक  बाांधकाम  रवभाग, नागपूर या 

कायालयाची रचना या कायालयाचे अरधपमयाखाली एकुण तीन उपरवभाग व एक घटक आहेत. रवभागीय 

कायालयातील के्षरत्रय कामे या उपरवभागाकडुन आरण  घटकाांकडुन पार पाडली जातात. कायतकारी अरभयांता हे 

रवभागीय कायालयाचे प्रमुख आहेत. तर  उपअरभयांता हे उपरवभागाचे घटकाांचे कायालय प्रमुख आहेत. 

कायतकारी अरभयांता याांचे आदेशानुसार सहाय्यक अरभयांता श्रेणी-१/उपअरभयांता हे उपरवभागाकडुन  कामाची 

अांमलबजावणी करतात. या उपरवभागीय कायालयात  सहाय्यक अरभयांता श्रेणी-२/शाखा अरभयांता या पदावरील 

अरधकारी प्रमयक्ष कामावर जावुन देखरेख करतात, खामयाकडुन करावयाच्या प्रमयेक कामाची अांदाजपत्रके तयार 

करून मयास मांजुरी रमळाल्यानांतर महाराष्ट्र सावतजरनक बाांधकाम रनयमावलीमध्ये शासनाने रवरहत केलेल्या 

कायतपध्दतीनुसार ठेकेदार रनत्श्चत करण्यात येतो, मयानांतर रनरवदा शतीनुसार काम करून घेणे, झालेल्या 

कामाची मोजमापे प्रमयक्ष घेणे व अरभलेरखत करणे अशी  महमवाची जबाबदारी या अरधकाऱ्याांवर असते. शाखा 

अरभयांता याांनी  नोंदवलेल्या मोजमापाची तपासणी करून कामाची सकमतरनधारण  करण्याची  कायतवाही  

उपअरभयांता याांचे कडुन करण्यात येते. कामाची अांदाजपत्रके तयार करून ती सक्षम प्रारधकाऱ्यासमांजूरीसाठी 

सादर करण्याची जबाबदारी उपअरभयांता व  शाखा अरभयांता याांची असते. या कामासाठी  मयाांना स्थापमय 
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अरभयाांरत्रकी सहाय्यक  व  कुशल/अकुशल कामगार मदत करत असतात. या उपरवभागाची/घटकाांची नावे/पत्ता 

व कायतके्षत्र रवषयीची मारहती सोबतचे परररशष्ट्ठ ‘अ’ मध्ये दशतरवली आहे. 

 

रवभागीय कायालयात प्रकल्प शाखा/रेखा शाखा/लेखा शाखा/भाांडार शाखा/आस्थापना शाखा अशी 

शाखावार रवभागणी केली आहे. रवभागीय कायालयाचा वृक्ष तक्ता सोबतचे परररशष्ट्ठ ‘ब’ मध्ये दशतरवली आहे. 

र्ा शाखांचे प्रिखु अभधकारी/कियचारी खालीलप्रिाणे आहेत. 

अ.क्र. शाखा प्रिखु अभधकारी अभधकारी/कियचारी 
१ प्रकल्प शाखा उप कायतकारी अरभयांता सहाय्यक अरभयांता श्रेणी-२/ शाखा अरभयांता/ 

करनष्ट्ठ अरभयांता (प्रकल्प अरभयांता) 
२ रेखा शाखा आरेखक सहाय्यक आरेखक/अनुरेखक 
३ लेखा शाखा रवभागीय लेखारधकारी  वररष्ट्ठ रलपीक/करनष्ट्ठ रलरपक 
४ आस्थापना शाखा प्रथम रलरपक वररष्ट्ठ रलपीक/करनष्ट्ठ रलरपक 
५ भाांडार शाखा भाांडारपाल सहाय्यक भाांडारपाल/ करनष्ट्ठ रलरपक 

 

रवभागीय कायालयात उप कायतकारी अरभयांता, रवभागीय  लेखारधकारी,  भाांडारपाल, आरेखक व प्रथम 

रलपीक हे अरधकारी  कायतकारी  अरभयांता  याांचे  सुचनाांनुसार  काम  करतात. उपरवभागीय कायालयास के्षरत्रय 

कामे पार पाडण्याकरीता अांदाजपत्रकाांची/रनरवदा  रवषयक  कागदपत्राांची  छाननी  करून  मयास सक्षम 

प्रारधकाऱ्याची  मांजुरी  घेण्यासाठी आवश्यक ती कायतवाही करतात. पुणत झालेल्या कामाांची नकाशे व 

कागदपत्रावरून तपासणी  करून  मोजमापानुसार  केलेले मुल्य रनधारण ताांरत्रकदृष्ट्या तपासुन अदा करणेसाठी 

कायतकारी अरभयांता याांची मांजुरी घेतात. या शाखाांकडुन करण्यात येणाऱ्या कामाची सरवस्तर मारहती स्वतांत्रररमया 

स्पष्ट्ट केली आहे. 

रवभागीय स्तरावर रवरवध स्वरूपाचे लेखे (Accounts) तयार करण्याचे काम रवभागीय लेखारधकारी 

करत असतात. मयाच बरोबर कायतकारी अरभयांता याांना आर्थथक  बाबीशी रनगडीत असलेल्या प्रकरणी मागतदशतन 

करण्याचे काम हे अरधकारी करतात. भाांडारपाल याांच्याकडुन रवभागीय भाांडारासाठी लागणाऱ्या सारहमय 

खरेदीरवषयी  कायतवाही  केली  जाते. रवभागीय कायालयाच्या आस्थापना शाखेकडुन कमतचाऱ्याांच्या रनयुक्मया, 

बदल्या, रजा इमयादी सेवा रवषयक कामे केली जातात. रवभागीय कायालयातील या शाखाांकडुन करण्यात येणारी 

कामे सरवस्तरररमया पुढे नमुद केली आहेत. 
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(अ) िाभहतीची सलुिता 

महाराष्ट्र  शासनाच्या  सावतजरनक बाांधकाम   रवभागाच्या  सांकेतस्थळावरून  तसेच वेळोवेळी प्ररसध्द  

केले  जाणाऱ्या पत्रकाव्दारे जनतेला आकडेवारीचा तपशील सुलभतेने  उपलब्ध होईल.  मुख्यमवे करून  या 

सांकेत  स्थळावर  रनरवदा  सुचना,  पररपत्रके  व कायालयाांची   मारहती  रदली  आहे. 

(ब) खाजगीकरण 

रवशेषत: शहरीभागाच्या रवकास कामासाठी  अथतसांकल्पातुन उपलब्ध होणारा  अल्परनधी व  काळाची 

गरज,  या  कारणामुळे  शासनाने  रवकास कामामध्ये खाजगी के्षत्राचा सहभाग ‘ बाांधा, वापरा व हस्ताांतर करा’ या 

तमवावर सुरू केला आहे, व मयाप्रमाणे कामाांची अांमलबजावणी करण्यात येते. 

(क)गाऱ्हाणी/तक्रारी  र्ांचे भनराकरण 

कायतपुतीस होणारा रवलांब वा अन्य काही गाऱ्हाणी रवभागाबाबत अथवा काही कामाबाबत असतील तर, 

मयासाठी नागररकाांनी मयाांची  गाऱ्हाणी/तक्रार असेल मया उपरवभाग कायालय प्रमुखाकडे तक्रार नोंदवावी म्हणजे 

उदाहरणाथत शाखा अरभयांता याांचे रवरूध्द गाऱ्हाणी/तक्रार असल्यास उपरवभाग कायालय प्रमुखाकडे म्हणजे उप 

अरभयांता याांचेकडे  गाऱ्हाणे माांडावे,  रवभाग कायालयातील एखाद्या अरधकारी/ कमतचाऱ्याांरवरूध्द 

गाऱ्हाणे/तक्रार असल्यास सांबांरधत शाखा प्रमुखाकडे (उप कायतकारी अरभयांता/रवभागीय लेखारधकारी/प्रथम 

रलरपक/भाांडारपाल)  गाऱ्हाणे  माांडावे. अशा गाऱ्हाणे/तक्रारीचे रनराकरण ७ रदवसात करण्यात येईल. 

गाऱ्हाणे/तक्रारी नोंदरवण्यासाठी या कायालयात स्वतांत्र पेटी ठेवण्यात येईल. गाऱ्हाणी समक्ष भेटीत/ पत्राने वा ‘ई-

मेल’ व्दारेही नागरीक माांडु शकतात. 

(ड) नागभरकांच्र्ा सनदेचा आढावा/ ससहावलोकन 

या नागररकाांच्या सनदेच्या उपयुक्तेबाबतचा तथा पररणाम कारकतेचा आढावा वेळोवेळी कायतकारी 

अरभयांता याांच्याकडुन घेण्यात येईल. 
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(इ) जनसािानर्ांकडुन सचुना 

ही  नागररकाांची  सनद  सवतसामान्य नागररकाांच्या छाननीसाठी नेहमीच खुली असेल व सन्माननीय 

नागररकाांच्याबहुमुल्य  सुचनाांचा  आदर  व  गाांरभयतपूवतक  रवचार  करून, मयात  वेळोवेळी  सुधारणा  घडवुन 

आणता येईल. ही नागररकाांची  सनद  स्वत: हून काही नवीन कायदेशीर हक्क रनमाण करीत नाही. ती ग्राहकाांना 

म्हणजेच सावतजरनक बाांधकाम रवभागाच्या  सेवा  उपभोगणाऱ्या या  नागररकाांना  हक्क  माांडण्यासाठी मदत 

करते. 

    (ई) नागभरकांच्र्ा सनदेची अंिलबजावणी 

एकात्ममकृत  घटक (वैद्यरकय) सावतजरनक  बाांधकाम  रवभाग, नागपूर हा रवभाग या नागररकाांच्या 

सनदेची अांमलबजावणी करण्यास रदनाांक १९.०५.२०१० पासुन कटीबद्ध आहे. सनदेस व्यापक प्ररसध्दी देवुन, 

नागररकाांच्या प्ररतरक्रया/अरभप्राय मागरवण्यात येतील व मयाांच्या सुचनाांचा यथोरचत आदर करून 

आवश्यकतेनुसार बदल करण्यात येतील. एकात्ममकृत  घटक (वैद्यरकय) सावतजरनक  बाांधकाम  रवभाग, 

नागपूरहे कायालय खात्रीपूवतक गुणवते्तची सेवा पुररवण्याची हमी देत आहे. रवभागाच्या कुठल्याही मारहतीसाठी 

नागररकाांना सांवेदनशील, सौजन्यपुणत व मदत करण्याच्या भावनेने वततणुक रमळेल. कायतपध्दती अरधक 

लोकारभमुख, सुलभ व आटोपशीर करण्यासाठी नागररकाांचा सल्ला घेतला जाईल. भ्रष्ट्टाचारास आळा घालण्यात 

येईल. तसेच नागररकाांच्या गाऱ्हाण्याांचे कालबध्द रनराकरण करण्यात येईल. 

 
                                      कार्यकारी अभिरं्ता 
                                       एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्) 

                                                                                  नागपरू 
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भविागीर् कार्ालर्ातील वेगवेगळर्ा शाखांची कािे खालीलप्रिाणे 

प्रकल्प  शाखेची  मारहती  खालीलप्रमाणे आहे. 

उपकायतकारी अरभयांता हे या शाखेचे प्रमुख असुन मयाांचे रनयांत्रणखालील प्रकल्प अरभयांता (शाखा 

अरभयांता/सहाय्यक अरभयांता श्रेणी-२/करनष्ट्ठ अरभयांता) या शाखेचे कामकाज करतात उपरवभागाकडुन 

अांदाजपत्रके तयार करून घेणे, मयाांची तपासणी  करून  सक्षम प्रारधकाऱ्याची  मान्यता  रमळाल्यानांतर 

अथतसांकल्प तरतुद, प्रारूप  रनरवदा इमयादी  बाबतची  कामे  या  शाखेकडुन  केली  जातात. 

 

१. अथयसंकत्पपर् कािे 

दरवषी  अथतसांकल्पामध्ये जी  कामे  समारवष्ट्ट  होतात मयाांची उपरवभागाकडुन  अांदाजपत्रके/प्रारूप 

रनरवदा/ देयके इमयादी  प्राप्त  होतात.  मयाची  तपासणी  करून  पुढील आवश्यक  कायतवाही  करण्यात येते.  

तसेच यासाठीचा सवत पत्रव्यवहार केला जातो. 

 

२. ठेव अंशदान/गौण बांधकािे 

शासनाच्या वेगवेगळ्या खामयाकडुन काही कामे करण्यासाठी सावतजरनक बाांधकाम खामयाकडे  रक्कम 

वगत केली  जाते. या कामाांची अांदाजपत्रके/प्रारूप रनरवदा/ देयके इमयादी  तपासली  जातात. 

 

३. स्थाभनक भवकास कार्यक्रि 
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यामध्ये स्थारनक माननीय आमदार/खासदार याांचेकडुन सुचरवलेली कामे करण्यारवषयी  रजल्हारधकारी 

याांचेकडुन  रनधी वगत केला जातो. मयानुसार उपरवभागाकडुन प्राप्त अांदाजपत्रके/प्रारूप रनरवदा/ देयके तपासणी 

इमयादी  कामे करण्यात येतात. 

या रवभागाकडे प्रामुख्याने शासकीय इमारतींची  देखभाल व दरुूस्तीची कामे केली जातात. या 

रवभागाच्या कायतके्षत्रात असलेले रस्ते, पुल  व शासकीय इमारती बाबत रकरकोळ दरुूस्ती/रवशेष 

दरुूस्ती/रवरवरक्षत दरुूस्ती/मुळ स्वरूपाचे बाांधकाम इमयादी प्रकारे वगीकरण केले जाते. यापैकी रकरकोळ व 

रवशेष दरुूस्तीच्या कामाांना मांडळ कायालयाकडुन तर रवरवरक्षत दरुूस्तीच्या कामाांना प्रादेशीक रवभाग, 

कायालयाकडुन तसेच शासन स्तरावरून मांजूरी रदली जाते. सदर कायतक्रम मांजुर झाल्यावर मयाच्या 

अांदाजपत्रक/प्रारूप रनरवदा/ देयके इमयादी  बाबत तपासणी केली जाते. काही  खाजगी (शासन अनुदारनत)  

सांस्थाकउन अांदाजपत्रके तपासण्यासाठी या कायालयाकडे येतात. मयाांचे रनयमाप्रमाणे शुल्क आकारण्यात येऊन 

अांदाजपत्रके तपासुन रदली जातात. 

 

 

रेखा शाखा 

१) िाडे प्रकरणे 

खाजगी जागेत शासकीय कायालये कायतरत असताांना मयाांचे मारसक भाडे ठररवण्याचे काम सावतजरनक 

बाांधकाम रवभागामार्त त करण्यात येते. सदर शासकीय कायालयाने रवरहत नमुन्यात प्रस्ताव सादर केल्यानांतर 

मयाची उपरवभागामार्त त तपासणी होऊन उपरवभागामार्त त पुतततेसह प्राप्त झालेला भाडे प्रकरणाचा प्रस्ताव १५ 

रदवसाांत मांजूर केला जातो. तसेच सदर शासकीय कायालयाांना मयाांच्या मागणीनुसार जागा उपलब्ध नसल्याचे 

प्रमाणपत्र १५ रदवसाांचे आत रदले जाते. 

िपुर्ांकन प्रस्ताव 

रजल्हारधकारी  कायालयामार्त त अथवा सांबांरधत जागा मालकाकडुन  प्रॉपटींचे  मुल्य ठररवण्याबाबतचे 

प्रस्ताव  हे उप रवभागाकडुन  कागदपत्राांची   पुततता  करून घेवुन  सादर  केल्यानांतर १५ रदवसाच्या आत 

मुल्याांकन प्रस्ताव तयार करून रदले जातात. 
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भसनेिागहृ/त्हहडीओ/सकय स र्ांची वार्षषक तपासणी 

रसनेमागृह/त्व्हडीओ येथील पे्रक्षकगृहाांची वार्थषक तपासणी  करून मया-मया वषासाठी  नुतनीकरण  

करून देण्याबाबतचे सांबांरधताांमार्त त प्रस्ताव आल्यानांतर ते प्रस्ताव उपरवभागाकडे तपासणीसाठी पाठवले जातात 

व प्रमयक्ष पहाणी  झाल्यानांतर उपरवभागाकडे  तपासणी  शुल्क रू. ५००/- जमा करून (नमुना-५ शासनास प्रदान 

केलेल्याची पावती)रवभागीय  कायालयात  प्रस्ताव प्राप्त झालेनांतर ना हरकत दाखला (मया-मया वषाचा) देण्यात 

येतो. 

स्टेज परवानगी 

राष्ट्रपती,  राज्यपाल,  खासदार अथवा मान्यवर व्यक्तीचे होणारी  सभास्थाने  येथील  स्टेज,  मजबुती 

करण्याबाबतचे प्रस्ताव पोलीस आयुक्त कायालय/रजल्हारधकारी कायालय अथवा अन्य शासकीय कायाल्ये 

अथवा सांस्था,  सांघटना  याांच्या  कडुन  प्राप्त  झाल्यावर  ती  उपरवभागामार्त त  स्टेज  मजबुती  करणाचे  प्रस्ताव 

आठ रदवसाचे  आत  सकवा  रनकडीनुसार  मवरीत  एका  रदवसात  रदले  जातात. 

 

िाभहती अभधकार अभधभनर्ि – २००५ प्रकरणे 

अ) मारहती अरधकारात आलेले अजत हे रवभागीय कायालयाशी  सांबांधीत  मारहती  असेल  तर सांबांरधत 

कमतचाऱ्याांकडील  मारहती  एकरत्रत करून  अजतदारास ३० रदवसाांचे आत मारहतीबाबत, शुल्क 

भरण्यास  कळरवले  जाते अथवा मारहती  पाठरवली  जाते. 

ब) मारहती अरधकारात आलेले अजत हे बऱ्याच वेळेस इतर प्रारधकरणाशी सांबांरधत असल्यास मारहती 

अरधकार अरधरनयम-२००५ अांतगतत कलम ७(३) खाली ५ रदवसाांचे आत वगत करण्यात येतो. 

क) मारहती अरधकारात आलेले  अपील अजावर अपील  सुनावणी  ही शक्यतोवर ३० रदवसाांचे आत 

अपवादाममक  पररत्स्थतीत ४५ रदवसाांचे आत घेवुन रनणतय रदला जातो. 

रेखा शाखेतील सांबांरधत कामाच्या कायतपुतीचे वेळापत्रक परररशष्ट्ठ ‘क’ मध्ये नमुद केले आहे. 
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लेखा शाखा – कािाचे स्वरूप व जबाबदारी (सनद) 

  रवभागीय  कायालयाच्या  लेखा शाखेमध्ये  खालीलप्रमाणे प्रमुख काम केली  जातात. 

अथतसांकल्प  (२)  रनरवदा  रनत्श्चती  (३)  लेखापरीक्षण – कामाांची देयकाांची  पडताळणी  करणे  (४) 

मारसक लेखा तयार करून  महालेखापालाांना  सादर  करणे  व  खचत  रवषयक  अरभलेखे  ठेवणे. ही कामे  

महाराष्ट्र सा.बाां. रनयमावली, महाराष्ट्र  सा.बाां. लेखा  सांरहता  यात  रनर्थदष्ट्ट  केलेल्या  व  शासनाने  वेळोवेळी  

काढलेल्या आदेशानुसार  पार  पाडावी  लागतात.  

उपरोक्त कामे लेखाशाखेतील कायासन धारक,  रलरपकाांकडुन मयाांना कायालय प्रमुखाांकडुन ठरवुन 

रदलेल्या  कायतभारानुसार केली  जातात. ही कामे शासनाच्या प्रचरलत कायतपध्दतीनुसार व ठरारवक कालावधीत 

करावी लागतात. रवभागीय लेखापालाच्या देखरेखीखाली व मागतदशतनाखाली लेखा शाखेतील कामे केली जातात. 

भविागीर् लेखापालाची कतयहरे् 

महाराष्ट्र सावतजरनक बाांधकाम लेखासांरहतेच्या पररच्छेद ४.२.२  मध्ये  नमुद  केली आहेत. 

सवतसाधारणपणे मयाांना खालील  तीन  कामे  पार  पाडावी  लागतात. 

१. रवभागात झालेल्या खचाच्या लेख्याांचे सांकलन करणे. 

२. प्रारांरभक लेखे, प्रमाणके याांच्या तपासणीवर  रनयांत्रण  ठेवणे. 

३. सवत रवत्तीय  बाबतीत  कायतकारी  अरभयांता  याांना  रवत्तीय  बाबतीत सल्ला  देणे. 

        लेखा  शाखेतील  कामे  खालील  तपशीलानुसार  पार  पाडली  जातात. 

(१) भवत्तीर् अथयसंकपप – कार्ासन क्र. लेखा-२ 

सवत उपरवभागाांकडील  कामाांसाठी  रवरवध  लेखारशषाखाली  पुढील  वषासाठी  अनुदान  मागणी  करणे, 

चालु वषी  आठमाही  अांदाजपत्रक  व रे्बु्रवारी  अखेर  रे्र  आढावा  घेऊन  सुधारीत  मागणी  करणे. 

(२) भनभवदा भनत्चचतीबाबत कार्यवाही – कार्ासन क्र.४ 

खालील  कामाांसाठी  रनरवदा  रनत्श्चतीची  कायतवाही  केली   जाते. (सा.बाां. रनयमावली  पररच्छेद  १८८ ते 

२३४ व परररशष्ट्ट  १२ व १३ नुसार) 

(अ) महाराष्ट्र  शासनाच्या  रवरवध  खामयाांसाठी  बाांधावयाच्या इमारतीची कामे तसेच रस्ते व पुलाांची कामे. 
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(ब) शासनाची  रनवासी  व  रनवासेत्तर  इमारतीची   तसेच  रस्ते  व पुल  देखभाल  व  दरुूस्ती. 

(क) स्थारनक स्वराज्य  सांस्था  व  शासनाची  इतर  ठेव बाांधकामे. 

िदु्दा 
क्र. 

कािाचे स्वरूप लागणारा  
सवयसाधारण  
कालावधी 

२.१ ताांरत्रक  शाखेंकडुन  प्राप्त  झालेल्या  प्रारूप  रनरवदेची  लेखा शाखेत  
पडताळणी  करून मांजूरीस सादर करणे. 
अ) देखभाल  दरुूस्तीच्या  कामाांसाठी  रू. १५.०० लक्ष सकमतीची  
ब) मुळ बाांधकामे व रू. १५.०० लक्षच्यावरील  सकमतीची  

 
 
२ रदवस 
५ रदवस 

२.२ मांजूर झालेल्या  प्रारूप  रनरवदेसांबांधी, 
अ) रू. १५.०० लक्ष पयंतच्या  कामाांना ती  बेरोजगार अरभयांता/मजुर सहकारी  
सांस्थाांना  देण्यासाठी  रशर्ारस  मागरवणे. 
ब) रू. १५.०० लक्षच्या कामाांसाठी  स्पधाममक  रनरवदा मागरवणे (रनरवदा 
सुचना  प्ररसध्दीस देण्यासाठी  मसुदा तयार करणे) प्ररसध्दीस पाठरवणे.  
क)  रू. १५.०० लक्षच्या  वरील  कामाांसाठी  रनरवदा सुचनेचा मसुदा तयार 
करणे व प्ररसध्दीस पाठरवणे.  

 
२ रदवस 
 
२ रदवस 
 
 
२ रदवस 

२.३ प्रारूप रनरवदे नुसार रनरवदा सांचाची प्रत तयार करणे व पडताळणी करणे . 
अ) बेरोजगार अरभयांता/मजुर सहकारी  सांस्थेस  देण्यासाठी. 
ब) स्पधाममक रनरवदा बोलावण्यासाठी प्ररत तयार करणे. 

 
२ रदवस 
५ रदवस 

२.४ कां त्राटदाराांकडुन रनरवदा सांच रवकत घेण्यास प्राप्त झालेल्या अजाची छाननी 
करणे व प्रथम रलपीक याांच्याकडे रनरवदा र्ी त्स्वकारण्याची सुचना रटप्पणी 
पाठरवणे व मयानुसार रनरवदा सांच कां त्राटदाराांना देणे. 

१ रदवस 
 

 

िदु्दा 
क्र. 

कािाचे स्वरूप लागणारा  
सवयसाधारण  
कालावधी 

२.५ रू. १५.०० लक्ष वरील  कामाांसाठी रनरवदा पुवत बैठकीस उपत्स्थत मुद्याांबाबत 
स्पष्ट्टीकरण मसुदा व सीएसडी (Common set of deviations)मसुदा तयार करुन 
सक्षम प्रारधकाऱ्याांकडुन मांजूर करून  घेणे. 

२ रदवस 
 

२.६ अ) सीलबांद रनरवदा त्स्वकारणे. 
अ-१ रवभागीय कायालयात (५०.०० लक्ष सकमती पयंत) 
सीलबांद रनरवदा त्स्वकारून कां त्राटदारास पोच पावती देणे. 
अ-२ सीलबांद रनरवदा क्रमवार उघडणे व पडताळणी करणे. 
ब) मांडळ कायालयात रू. ५०.०० लक्ष वरील. 
ब-१ रनरवदा सांच रवकत घेतलेल्याकां त्राटदाराांची यादी मांडळ कायालयास सादर करणे. 
ब-२ सीलबांद रनरवदा उघडते वेळी उपत्स्थत राहुन कागदपत्राांची पडताळणी करण्यास 
सहाय्य करणे. 

रनरवदा 
त्स्वकृतीच्या  
रदवशीच 
 
त्स्वकृतीच्या १ 
रदवस अगोदर 
१ रदवस 
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२.७ उघडलेल्या रनरवदाांबाबत तुलनाममक तक्ता पडताळुन आवश्यक तेव्हा दर वाटाघाटीने 
कमी करण्याबाबत कां त्राटदाराांशी पत्रव्यवहार करणे. 

२ रदवसात 
 

२.८  सवात कमी दराची तुलना चालु दरसुची नुसार येणाऱ्या दराशी करून रनरवदा मांजुरीचा 
प्रस्ताव रवरहत नमुन्यात सक्षम प्रारधकाऱ्यास सादर करणे. 
अ) रवभागीय स्तरावर  
ब) वरीष्ट्ठ कायालयास सादर करणे . 

रनरवदा  
उघडल्यानांतर 
२ रदवसात 
४ रदवसात   

२.९ रनरवदेस त्स्वकृती प्राप्त झाल्यावर मयाबाबत कां त्राटदारास कळवुन अनामत रक्कम  
भरण्याबाबत पत्रव्यवहार करणे. 

१ रदवस 
 

२.१० कामाच्या तातडीनुसार व अनुदानाच्या उपलब्धतेनुसार कां त्राटदाराने अनामत रक्कम 
भरल्यानांतर काम सुरू करण्याचे आदेश देणे व आदेशाची प्रत व रनरवदेची प्रमारणत 
प्रत कां त्राटदार , उपरवभाग, लेखापररक्षण ह्ाांना देणे. मांजूर रनरवदेच्या नोंदवहीत 
रनरवदेची नोंद घेणे. 

१ रदवस 
 

 

                                                 कार्यकारी अभिरं्ता 
                                     एकात्मिकृत घटक (वै द्यकीर्) 

                                                                               नागपरू 
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(३) उपभविागांचे लेखा परीक्षण व देर्कांची पडताळणी  

रवभागाांतगतत  रवरवध  उपरवभागाांनी  केलेल्या  खचाचा  लेखा  रवभागास  दरमहा सादर केला जातो. मया  

लेख्याच्या  लेखा  परीक्षणाचे  काम  तसेच  उपरवभागाांमार्त त  झालेल्या  कामाांची  देयके  पडताळणी  करणे.  ही  

कामे  खालीलप्रमाणे  कायासनाांकडुन (लेखापरीक्षक) करण्यात  येतात. 

अ.क्र. उपभविागाचे नाव कार्ासन क्रिांक 

१. उपरवभागीय अरभयांता, सा.बाां. घटक क्र.१, नागपूर  लेखा सा.बाां. घटक क्र. १ 

२. उपरवभागीय अरभयांता, सा.बाां.उपरवभाग क्र. ५ लेखा सा.बाां.उपरवभाग क्र. ५ 

३. उपरवभागीय अरभयांता, सा.बाां. उपरवभाग क्र. ७ लेखा सा.बाां. उपरवभाग क्र. ७ 

४. उपरवभागीय अरभयांता, मेयो बाांधकाम रूग्णालय, नागपूर लेखा मेयो बाांधकाम रूग्णालय 

 

उपरवभागाांचा मारसक लेखा मागील मरहन्याच्या २१ तारखेपासुन चालु मरहन्याच्या २० तारखे पयंतच्या 

व्यवहारात सांकरलत केला जातो  व  तो  रवभागास  रदनाांक २१ ते २५ या कालावधीत सादर केला जातो. 
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लेखापभरक्षण 

उपरोक्त उपरवभागाांचे मारसक लेखे रवभागास प्राप्त झाल्यावर प्रमयेक लेखापरीक्षकाांकडुन मयाांची पडताळणी 

खालीलप्रमाणे केली जाते. 

  

िदु्दा क्र. कािाचे स्वरूप लागणारा  
सवयसाधारण  
कालावधी 

३.१ महाराष्ट्र सा.बाां. लेखा सांरहतेचे पररच्छेद २०.१.१ ते २१.१.७ व २२.१.७ ते 
२२.२.११ मध्ये  नमुद केलेल्या कायतपध्दतीनुसार उपरवभागाांनी सादर केलेले लेखे 
परीपुणत आहेत अथवा नाहीत ह्ाांची पडताळणी करणे. 

 १  रदवस 

३.२ रनदशतनास आलेल्या तृ्रटींची पुततता करून घेण्यासाठी उपरवभागास लेखा परीक्षण 
रटप्पणी पाठरवणे. 

२  रदवस 

३.३ पडताळणी केलेले खचत, गोषवारे, खातेबदल रवभागाच्या मारसक लेख्यात 
समारवष्ट्ट करण्यासाठी वररष्ट्ठ लेखा रलरपकाांकडे देणे. 

१  रदवस 

३.४ ताांरत्रक पडताळणी होऊन प्राप्त झालेली देयके व मापन पुस्तके याांची रवत्तीय 
बाबतीत तपासणी करणे. (रनरवदा शतीनुसार देयकातील रक्कम प्रदानास पात्र 
आहे अथवा नाही ते पहाणे तसेच महाराष्ट्र सा.बाां. लेखा सांरहता पररच्छेद १०.२.९ 
ते १०.३.८ मधील तरतुदींची पुततता होते अथवा नाही ते तपासणे.) 
अ) देखभाल दरुूस्तीची सुमारे रू. १५.०० लक्ष पयंतच्या सकमतीची देयके 
वरीलप्रमाणे तपासणे. 

१  रदवस 

३.५ ब) मोठी  देयके तपासणे. २  रदवस 

३.६ मरहना अखेर बाांधकामाांचे गोषवारे तयार करणे व बाांधकाम नोंदवहीत खचांची 
नोंद करणे. 

२  रदवस 

३.७ कामास मुदतवाढ/नुकसान भरपाईचा प्रस्ताव सादर करणे/वाढीव खचास 
मांजुरीचा प्रस्ताव सादर करणे/मांदगतीबाबत कां त्राटदारास नोटीस 
देणे/उपरवभागाकडे कामाांच्या प्रगतीबाबत पत्रव्यवहार करणे. 

प्रमयेक प्रकरण प्राप्त 
झाल्यावर/उद्भवल्यावर 
दोन रदवसात 

३.८ आयकर कपातीचे/मुल्यवर्थधत कर कपातीचे प्रमाणपत्र तसेच काम केल्याचे 
प्रमाणपत्र कां त्राटदाराांना देणे. 

पुढील मरहन्याच्या १० 
तारखेपयतत  

३.९ मारसक लेख्या सांबांधी रवरवध अनुसुरच तयार करणे. (प्रपत्र क्रमाांक ९१ व मुळ 

प्रमाणके जोडणे वगैरे) 
१ रदवस 
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(४) िाभसक लेखा संकलन करणे व िहालेखापालांना सादर करणे. 

 

महाराष्ट्र सा.बाां. लेखासांरहतेच्या पररच्छेद क्र. २२.४.१ ते २२.४.२८ नुसार रवभागाच्या मारसक लेख्यासांबांधी अनुषांरगक 

कामे, लेखा सांकलनाचे काम शाखेतील सवत कमतचाऱ्याांना एकरत्रतपणे करावे लागते. सांकरलत लेखा महालेखापाल, नागपूर 

याांना दरमहा रदनाांक ७ ते १० या दरम्यान पाठवावा लागतो. 

 

िदु्दा क्र. कािाचे स्वरूप लागणारा  सवयसाधारण  
कालावधी 

४.१ धनादेश काढणे सा.बाां. लेखासांरहता प्रकरण ६ नुसार लेखा-१ कायतकारी 
अरभयांता याांनी मांजूरी रदलेल्या देयकाांचे प्रदान करण्यासाठी अथतसांकल्प 
रवत्तीय प्रणालीव्दारे प्रारधकार पत्र काढणे व मयानुसार धनादेश तयार करणे. 

अनुदान व अथतसांकल्प 
रवत्तीय प्रणाली (बीडीएस) 
उपलब्धतेनुसार एक 
रदवसात. 

४.२ लेखा-८ पुणत झालेल्या कामासांबांधी कां त्राटदाराांच्या ठेवी परत करण्याची 
कायतवाही 

४ रदवसात 

४.३ लेखा-८ व्याजी प्ररतभुती -नोदवही- नोंदी घेणे. २ रदवसात  

४.४ लेखा-६ आयकर रववरणपत्र तै्रमारसक करणे. ३ रदवस 

४.५ लेखा-६ मुल्यवर्थधत कर तै्रमारसक रववरणपत्र करणे. ३ रदवस 

 

 

                                          कार्यकारी अभिरं्ता 
                                           एकात्मिकृत घटक (वै द्यकीर्) 

                                                                                       नागपरू 
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भविागीर् कार्ालर्ातील आस्थापना शाखेची कािे 

रवभागीय कायालयाच्या आस्थापना शाखेचे सवत कामकाज प्रमुख रलपीक याांच्या रनयांत्रणाखाली वररष्ट्ठ रलपीक/करनष्ट्ठ 

रलपीक करतात. आस्थापना शाखेतील कामाची रवभागणी करण्यात आलेली असुन मयानुसार 

१) टपाल नोंदणी (टपाल आवक/जावक 

२) आस्थापना पत्रव्यवहार 

३) टांकलेखक (सांगणक शाखा) 

४) आस्थापना सवतसाधरण 

५) वेतन 

                        अशी कामे करण्यात येतात. टपाल नोंदणी मध्ये कायालयास प्राप्त झालेल्या सवत पत्राांच्या आवक नोंदवहीत नोंदी 

घेवुन पुढील  कायतवाहीसाठी सांबांरधत शाखेकडे पाठवले जाते. तसेच कायतवाही पुणत झालेल्या कागदपत्राांची जावक नोंदवहीत नोंद 

घेवुन अशी पते्र सांबांरधताांना पाठवली जातात. अशा प्रकारे कायालयास प्राप्त होणारी व पाठवण्यात येणारे टपाल या नोदणी रवभागात 

रवरवध नोंदवह्ात नोंदवले जाते. 

आस्थापना पत्रव्यवहार याांचेकडुन कायालयीन कामकाजा सांदभात सवत पत्रव्यवहार कमतचाऱ्याांच्या रनयुक्मया, बदली, 

रजा अशा सेवारवषयक बाबीचा पत्रव्यवहार करण्यात येतो. 

आस्थापना सवतसाधारण शाखेकडुन कमतचाऱ्याांचे सेवारवषयक बाबींचा लेखा तयार करण्यात येतो, उदा. सेवापुस्तके, 

भरवष्ट्य रनवाह रनधी इमयादी, तसेच सेवारनवृत्ती रवषयीचा पत्रव्यवहार या शाखेकडुन करण्यात येतो. 

वेतनशाखेकडुन अरधकारी/कमतचाऱ्याांची वेतनदेयके कोषागारास सादर करून मयाांचे वेतन/भते्त देण्याची कायतवाही 

केली जाते. 

िांडार शाखा 

रवभागातील  भाांडाराचा सांग्रह हा भाांडारपाल याांच्या प्रभाराखाली ठेवण्यात सवतसाधारणपणे खालीलप्रमाणे तीन भागात 

कायत करावे लागते. 

अ) भाांडारे सांपादन करणे. 

ब)  भाांडारे ताब्यात ठेवणे  व  आवश्यकतेनुसार रवतरण करणे. 

क) रवल्हेवाट लावणे. 

ड) भाांडाराची सुरक्षा व मयाचा रहशोब रवरवध नोंदवह्ात ठेवणे. 
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रवभागाच्या अरधपमयाखाली उपरवभागीय कायालये कायतरत असतात. कायालयाांना सोपरवलेल्या इमारतींच्या देखरेखी 

अांतगतत बाजारसारहमय पुरवठा करण्यासाठी सांबांरधत उपरवभागाकडुन सवतसाधारणपणे मागणी घ्यावी लागते. 

उपरवभागाकडुन सारहमयाची मागणीची यादी रवभागास प्राप्त झाल्यानांतर ती एकरत्रत करण्यात येते. 

प्राप्त मागणी एकरत्रत करून शासनमान्य पुरवठादार सकवा स्थारनकरीमया कोटेशन नोटीस पाठवुन दरपत्रके 

मागरवण्यात येतात व दरपत्रकामधुन येणाऱ्या न्युनतम दरास सक्षम अरधकारी याांचेकडुन मांजूरी प्राप्त करण्यात येते. 

मांजूरी प्राप्त झाल्यानांतर रवभागाव्दारे न्युनतम दर असलेल्या एजेंसीला सारहमयाचा पुरवठा आदेश देण्यात येतो. 

 आवश्यकतेनुसार उपरवभागाकडुन मागणी पत्र तयार करून रवभागास सादर करण्यात येते व मयानांतर कायतकारी 

अरभयांता याांचे मांजुरीनुसार उपरवभाग सारहमय प्राप्त करून घेते. प्राप्त झालेल्या सारहमयाची नोंद उपरवभागात 

एम.बी.सी.आर. नोंदवहीमध्ये घेण्यात येते. सदर नोंदवहीमध्ये आवक जावक व रशल्लक याांचीही नोंद घेण्यात येत असते. 

रवभागीय स्तरावर नमुना ३७ हमयारे सांयांते्र नोंदवुन ठेवण्यात येते. मयात वेळोवेळी आवक जावक रशल्लक 

व्यवहाराच्या नोंदी घेण्यात येतात. उपरवभागीय स्तरावर नमुना ३५ ठेवण्यात येते. मयात वेळोवेळी आवक जावक रशल्लक 

झालेल्या नोंदी घेण्यात येतात. 

रवभागाांतगतत कायतरत असलेले रनरीक्षण वाहने व Construction Vehicles याांची देखभाल दरुूस्ती सा.बाां.याांरत्रकी 

उपरवभाग याांचेमार्त त मयाांचे कमतशाळेत करण्यात येते.   

 मयाकरीता आवश्यक असलेल्या सारहमयाांची खरेदी प्ररक्रया रवहीत माध्यमाने सा.बाां. उपरवभाग याांरत्रकी याांचेकडुन 

समक्ष अरधकाऱ्याांचे मांजुरी आदेशान्वये करण्यात येते. या उपरवभागात वाहनाांच्या जुन्या रनरूपयोगी सारहमयाचा लेखा 

नमुना ६६ (Dismantle Register) यामध्ये ठेवण्यात येतो. वाहनाच्या देखभाल दरुूस्तीची व यांत्रसामुग्री खरेदीची अद्यावत 

नोंद History Sheet मध्ये ठेवण्यात येतात. तसेच वाहनाांचा पुरवठा करण्यात येणारा इांधनाची व वापराची नोंद लॉग 

बुकमध्ये घेण्यात येतात. 

रवभागीय कायालयाकरीता आवश्यक असलेल्या सवतसा व सा.बाां. रवभाग मालीकेमधील प्रपत्रासारखी वार्थषक 

मागणीपत्र शासकीय लेखनसामुग्री भाांडार याांच्याकडे दोन प्रतीत सादर करण्यात येते. 

उपरोक्त पुरवठा कायालयातुन ज्या सारहमयाांचा पुरवठा होत नाही परांतु मयाची रवभागीय कामकाजात आवश्यकता 

असते अशा सारहमयासाठी स्थारकररमया दरपत्रके मागवुन न्युनतम दराने समक्ष अरधकाऱ्याचे मांजुरीने पुरवठा प्राप्त करण्यात 

येतो. सदर सारहमयाची आवक जावक रशल्लकेच्या नोंदी स्टेशनरी सारहमयाांचे नोंदवही यामध्ये वेळोवेळी  घेण्यात येतात. 

 

                                              कार्यकारी अभिरं्ता 
                                  एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्) 

                                                                              नागपरू 
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पभरभशष्ठ – क 

कार्यपतुीचे वेळापत्रक 

अ.क्र. कार्यसचुी कार्यवाही करणारा सक्षि 
अभधकारी 

कार्यपतुीचा कालावधी 
िर्ादा 

१ २ ३ ४ 
१ भाडे रनधारण आरेखक १५ रदवस 
२ रमळकत मुल्य रनधारण आरेखक १५ रदवस 
३ रसनेमा/त्व्हडीओ/सकत स ना हरकत प्रमाणपत्र आरेखक १५ रदवस 
४ स्टेज तपासणी  आरेखक ८ रदवस (तातडीच्या 

प्रसांगी १ रदवसात) 
 कायतपुतीचा कालावधी हा प्रमयेक प्रकरणाची सवत कागदपते्र परीपुणत असतील व नोंदणी शुल्काचा भरणा 

केल्यानांतरचा आहे. 

 

 

                                                                                                कार्यकारी अभिरं्ता 
                                                               एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्) 
                                                                        नागपरू 
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कार्यकारी अभिरं्ता, एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्), सा.बां., नागपरू  
र्ांचे अभधपमर्ाखालील उपभविागाची िाभहती  

उप भविागीर् अभधकारी र्ांचे कार्ालर्ाची िाभहती  
पभरभशष्ट – अ 

 

अ.क्र. कार्ालर्ाचे नाव पत्ता/दरुध्वनी क्रिांक कार्यके्षत्र 
१ २ ३ ४ 

१ उपरवभागीय अरभयांता, 
सा.बाां. घटक क्र.१, नागपूर 

उपरवभागीय अरभयांता, टी.बी. वाडत 
पररसर, अजनी रोड, नागपूर दरुध्वनी 

क्र. ०७१२-२७४४३८७ 

बाांधकाम व दरुूस्तीचे काम, आयुवेरदक, 
मनोरूग्णालय, ई.एस.आय.एस. रूग्णालय, 
नागपूर रवद्यापीठा अांतगतत ठेव बाांधकाम. 

२ उपरवभागीय अरभयांता, 
सा.बाां. उपरवभागीय  

क्र.५, नागपूर 

उपरवभागीय अरभयांता, टी.बी. वाडत 
पररसर, अजनी रोड, नागपूर दरुध्वनी 

क्र. ०७१२-२७४४३८७ 

शासकीय वैद्यकीय महारवद्यालय व 
रूग्णालय, दांत महारवद्यालय व रूग्णालय, 
सुपर स्पेशरलटी रूग्णालय येथील बाांधकाम 
व दरुूस्ती खरनज भवन व टाईप-४ 
शासकीय वसाहत गाळयाांचे  बाांधकाम. 

३ उपरवभागीय अरभयांता, 
सा.बाां. उपरवभागीय  

क्र.७, नागपूर 

उपरवभागीय अरभयांता, टी.बी. वाडत 
पररसर, अजनी रोड, नागपूर दरुध्वनी 

क्र. ०७१२-२७४४३८७ 

शासकीय तांत्ररनकेतन आरण माता कचेरी 
येथील बाांधकाम व दरुूस्ती, नागपूर 
रवद्यापीठा अांतगतत  ठेव बाांधकाम व डॉ. 
बाबासाहेब आांबेडकर भवनाचे प्रस्तारवत 
बाांधकाम. 

४ उपरवभागीय अरभयांता, 
मेयो सा.बाां. उपरवभाग, 

नागपूर 

उपरवभागीय अरभयांता, मेयो 
रूग्णालय पररसर, सेंरल ऐवेन्यु रोड, 

नागपूर दरुध्वनी क्र. ०७१२-
२७२६१२६ 

मेयो रूग्णालय, इांदीरा गाांधी वैद्यकीय 
महारवद्यालय, डागा रूग्णालय येथील 
बाांधकाम व दरुूस्ती. 

                                                                      
 
 
                                                                   कार्यकारी अभिरं्ता 
                                                               एकात्मिकृत घटक (वैद्यकीर्) 
                                                                        नागपरू 
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पभरभशष्ठ – ‘ब’ 
वकृ्ष तक्ता 
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