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ĢÎतावना :- 

 
 महाराÍटर् शासनाच्या सावर्जिनक बाधंकाम िवभागास समुारे 150 वषार्ची गौरवशाली परंपरा आहे. 
महाराÍटर् शासनाच्या सावर्जिनक बांधकाम िवभागांतगर्त कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग पणेु हे 
कायार्लय समुार 46 वषार्ंपासनू कायर्रत आहे. 
 हा िवभाग नागिरकांना खालील सिुवधा परुिवण्यास बांधील आहे. ही बांिधलकी, कायर्कारी अिभयंता, 
सा.बां.(दिक्षण) िवभाग पणेु या सनदेËदारे जािहर करीत असनु, ती िÎवकारीत आहे. सावर्जिनक सेवा तत्परतेने, 
सौजन्यपवुर्क व सन्मानपवुर्क वागणकू िमळून उपलÅध ËहाËयात व नागिरकांचे सामाईक ĢÌन सहानभुतूीपवूर्क 
सोडवावेत हा दÍृटीकोन, ही सनद तयार करतांना नजरेसमोर ठेवला आहे. 
1)  या कायार्लयामाफर् त (हवेली/मळुशी/भोर/सासवड/वेÊहा) या तालकु्यातील रÎते, पलू,  

शासकीय इमारतींची (िनवासी व अिनवासी इमारती) यांची बांधकामे व दरुुÎती व  

देखभालीची कामे केली जातात.  त्या मध्ये Ģमखु िजÊहा मागर्, राज्यमागर्, शासकीय रुग्णालये, 
Ģशासकीय इमारती, तहिसलदार इमारत,गर्ामीण रुग्णालये (राज्य शासनाची) त्याचबरोबर आळंदी व 
लोणीकंद सासवड/वेÊहा/पौड /भोर येथील िवǛामगहृ इत्यादी इमारतींचा समावेश आहे. तसेच या 
िवभागांतगर्त अथर्संकÊपीय मळु बांधकामे / गौण बांधकामे / ठेव अंशदान कामे केली जातात. माननीय 
खासदार / आमदारांच्या Îथािनकिवकास कायर्कर्मांतगर्त मंजरू होणारी कामे केली जातात. सवर् 
शासकीय कायार्लयांना त्यांचे कामकाजात Îथापत्य िवषयक तांितर्क सÊला देण्यात येतो.  तसेच 
तातडीच्या Ģसंगी अत्यावÌयक सेवा व इतर काही अितिरक्त सेवा परुिवÊया जातात. 

2)  सावर्जिनक िठकाणी जनतेच्या सरुिक्षततेच्या दÍृठीने तसेच अितमहत्वाच्या Ëयिंक्तसाठी  
वापरावयाचे मंडप, Îटेज इ. बाबतीत गहृ िवभागाच्या मागणीनसुार सरुिक्षतेतेच्या दÍृठीने  
तपासणी करुन Ģामिणत करणे. 

3)  आपत्कालीन ËयवÎथेसाठी तत्परतेने Îथापत्य अिभयांितर्कीशी संबंिधत आवÌयक ती कामे  
करणे व मदत करणे. 

4) Îथापत्य ठेकेदारांची नȗदणी Ģमाणपतेर् व िविवध ना-हरकतीचे दाखले िविहत कालावधीत  
िनगर्िमत करणे. 

5)  या कायार्लयात दर सोमवारी सवर्सामान्य जनतेची गाऱ्हाणी / तकर्ारी ऐकणे व त्यांचे  
Ģभावीपणे िनराकरण करण्यात येते. 

6) “मािहतीचा अिधकार अिधिनयम ” अंतगर्त मािगतलेली मािहती संबंिधतांना िविहत मदुतीत  

उपलÅध करुन देणे. 
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7)  िवभागाच्या कामकाजात सातत्य ठेवनु व आधिुनकता आणनू िवभागाची लोकािभमखुता  

वाढिवणे. 

8)  बांिधलकी : विरल सवर् कतर्Ëय पार पाडताना कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग    पणेु  हे  

अ)  सेवेच्या गणुवǄेची बांिधलकी ठेवील. 

ब)  सौजन्यपणुर् व मदतीची वǄृी ठेवनू कामाचा वेळेत िनपटारा करेल. 

क)  पारदशर्कता व िनÍठा ठेवील. 

2) नागिरकांची जबाबदारी. 

* शासकीय अिधकारी-कमर्चारी यांचेशी नागिरकांची वतर्णकू सौजन्यपवूर्क असावी. 

* नागिरकांकडून आवÌयक असलेली मािहती व कागदपतेर् परीपणुर्रीत्या िमळावीत. 

* नागिरकं◌ाचा Ģितसाद िवकासाला मदत करणारा असावा. 

* िविहत केलेÊया कालावधीपेक्षा कमी कालावधीत सेवा परुिवण्याचा आगर्ह धरु नये. 

* सावर्जिनक मालमǄेची ËयवÎथा पाहण्यास सहकायर् कराव.े 

* नागिरकांनी Îवचे्छेने रÎत्यालगत व शासकीय जिमनीवरील अितकर्मणे दरू करावीत व पनु्हा सरकारी 

जागांवर अितकर्मणे करु नयेत. 

* रÎत्याच्या दोनही बाजनूा असणाऱ्या वकृ्षराजींचे जतन ही नागिरकंची जबाबदारी रािहल. 

* नागिरकांनी कायदेशीर तरतदूी, िनयम, अिलिखत संकेत यांचे पालन करावे. 
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कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग, पणेु या कायार्लयाची रचना 

 कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग, पणेु. 1 या कायार्लयाचे अिधपत्याखाली एकूण सात 

उपिवभाग आहेत. िवभागीय कायार्लयातील क्षेितर्य कामे या उप िवभागाकडून पार पाडली जातात. कायर्कारी 

अिभयंता हे िवभागीय कायार्लयाचे Ģमखु आहेत तर उप अिभयंता हे उपिवभागाचे कायार्लय Ģमखु आहेत. 

कायर्कारी अिभयंता यांचे आदेशानसुार उप अिभयंता हे उपिवभागाकडून कामाची अंमलबजावणी करतात. या 

उप िवभागीय कायार्लयात शाखा अिभयंता / सहाÈयक Ǜेणी- 2 या पदावरील अिधकारी Ģत्यक्ष कामावर जावनू 

सवर् कामे करतात, खात्याकडून करावयाच्या Ģत्येक कामाची अंदाजपतर्के तयार करुन त्यास मंजरूी 

िमळाÊयांनतर महाराÍटर् सावर्जिनक बांधकाम िनयमावलीमध्ये शासनाने िविहत केलेÊया कायर्पध्दतीनसुार 

ठेकेदार िनिÌचत करण्यात येतो, त्यानंतर िनिवदाशतीर्नसुार काम करुन घेणे, झालेÊया कामाची  मोजमापे 

िलिहणे अशी महत्वाची जबाबदारी या अिधकाऱ्यांवर असते. शाखा अिभयंता यांनी नȗदवलेलया मोजमापाची 

तपासणी करुन कामाची िंकमत िनधार्रण करण्याची कायर्वाही उप अिभयंता योचे कडून करण्यात येते. कामाची 

अंदाजपतर्के तयार करुन ती सक्षम Ģािधकाऱ्यास मंजरुीसाठी सादर करण्याची जबाबदारी शाखा अिभयंता व उप 

अिभयंता यांची असते. या कामासाठी त्यांना Îथापत्य अिभयांितर्की सहाÈयक व कुशल / अकुशल कामगार 

मदत करत असतात. या उपिवभागाची नावे / पǄा व कायर्क्षेतर् िवषयीची मािहती सोबतचे 'पिरिशÍठ अ' मध्ये 

दशर्िवली आहे. 

िवभागीय कायार्लयातील ĢकÊप शाखा /रेखा शाखा  / लेखा शाखा / भांडार शाखा / आÎथापना शाखा 

अशी शाखावर िवभागणी केली आहे, िवभागीय कायार्लयाचा वकृ्ष सोबतचे पिरिशÍठ ‘²Ö’ मध्ये दशर्िवला आहे. 
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या शाखांचे Ģमखु अिधकारी / कमर्चारी खालील Ģमाणे आहेत. 

अ.कंर्. शाखा Ģमखु अिधकारी अिधकारी / कमर्चारी 

1 ĢकÊप शाखा उप कायर्कारी अिभयंता शाखा अिभयंता / सहाÈयक अिभयंता Ǜेणी-2 /

किनÍठ अिभयंता (ĢकÊप अिभयंता) 

2 रेखा शाखा आरेखक सहाÈयकआरेखक / अनरेुखक 

3 लेखा शाखा िवभागीय लेखािधकारी विरÍठ िलपीक / किनÍठ िलपीक 

4 आÎथापना शाखा Ģथम िलपीक विरÍठ िलपीक / किनÍठ िलपीक  

5 भांडार शाखा  भांडारपाल  सहाÈयक भांडारपाल / किनÍठ  िलपीक  

 

िवभागीय कायार्लयात उप कायर्कारी अिभयंता, िवभागीय लेखािधकारी, भांडारपाल, आरेखक व Ģथम 

िलपीक हे अिधकारी कायर्कारी अिभयंता यांचे सचुनांनसुार काम करतात. उप िवभागीय कायार्लयास क्षेितर्य 

कामे पार पडण्यासाठी अंदाजपतर्कांची / िनिवदा िवषयक कागदपतर्ांची छाननी करुन त्यास सक्षम 

Ģािधकाऱ्याची मंजरूी घेण्यासाठी आवÌयक ती कायर्वाही करतात. पणूर् झालेÊया कामांचे नकाशे व 

कागदपतर्ावरुन तपासणी करुन मोजमापानसुार केलेले मÊुय िनधार्रण तांितर्कदÍृटया तपासनु अदा करणेसाठी 

कायर्कारी अिभयंता यांची मंजरुी घेतात. या शाखांकडून करण्यत येणाऱ्या कामाची सिवÎतर मािहती 

Îवतंतर्िरत्या ÎपÍट केली आहे. 

िवभागीय Îतरावर िविवध Îवरुपाचे लेखे (Accounts) तयार करण्याचे काम िवभागीय लेखािधकारी 

करत असतात, त्याच बरोबर कायर्कारी अिभयंता यांना आिर्थक बाबीशी िनगिडत असलेÊया Ģकरणी मागर्दशर्न 

करण्याचे काम हे अिधकारी करतात. भांडारपाल यांच्या कडून िवभागीय भांडारासाठी लागणाऱ्या सािहत्य 

खरेदीिवषयी कायर्वाही केली जाते. िवभागीय कायार्लयाच्या आÎथापना शाखेकडून कमर्चाऱ्यांच्या 

आÎथापनािवषयक बाबी जशा बदÊया, रजा इत्यादी सेवा िवषयक कामे केली जातात. िवभागीय कायार्लयातील 

या शाखांकडून करण्यात येणारी कामे सिवÎतरिरत्या पढेु नमदु केली आहेत. 
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(अ) मािहतीची सलुभता 

 

महाराÍटर् शासनाच्या सावर्जिनक बांधकाम िवभागाच्या संकेतÎथळावरुन (www.mahapwd.com) 

तसेच वेळोवेळी Ģिसध्à केले जाणाऱ्या पतर्काËदारे जनतेला आकडेवारीचा तपिशल सलुभतेने उपलÅध होईल. 

मखु्यत्वेकरुन या संकेतÎथळावर िनिवदा, जाहीराती ठेकेदाराची नȗदणी, कंतर्ाटदारािवषय मािहती पिरपतर्के व 

कायार्लयांची मािहती िदली आहे. 

 

(ब) खाजगीकरण 

 

िवशेषत: रÎत्यांच्या िवकासकामासाठी अथर्सकÊपातनू उपलÅध होणारा अÊपिनधी व काळाची गरज, 

या कारणामळेु शासनाने िवकासकामामध्ये खाजगी क्षेतर्ाचा सहभाग “बांधा, वापरा व हÎतातंर  ú¸üÖ” तत्वावर 

सरुु केला आहे. व त्याĢमाणे कामांची अंमलबजावणी करण्यात येते. 

 

(क) गाऱ्हाणी / तकर्ारी यांचे िनराकरण 

 

कायर्पतूीर्स होणारा िवलंब वा अन्य काही गाऱ्हाणी िवभागाबाबत अथवा काही कामाबाबत असतील 

तर, त्यासाठी नागिरकांनी त्यांची गाऱ्हाणी / तकर्ार असेल त्या उपिवभाग कायार्लय Ģमखुाकडे तकर्ार नȗदवावी 

Çहणजे उदाहरणाथर् शाखा अिभयंता यांचे िवरुध्द गाऱ्हाणे / तकर्ार असÊयास उपिवभाग कायार्लय Ģमखुाकडे 

Çहणजे उप अिभयंता यांचेकडे गाऱ्हाणे मांडावे, िवभाग कायार्लयातील एखादया अिधकारी / कमर्चाऱ्यांिवरुध्द 

गाऱ्हाणे / तकर्ार असÊयास संबिधत शाखा Ģमखुाकडे (उप कायर्कारी अिभयंता / िवभागीय लेखािधकारी / 

Ģथम िलपीक / भांडारपाल ) गाऱ्हाणे मांडावे. अशा गाऱ्हाणे / तकर्ारींचे िनाराकरण 7 िदवसात करण्यात येईल. 

गाऱ्हाणे / तकर्ारी नȗदिवण्यासाठी या कायार्लयात Îवतंतर् पेटी ठेवण्यात येईल. गाऱ्हाणी समक्ष भेटीत / पतर्ाने वा 

“ ई मेल ”(Email - ID) Ëदारेही नागरीक मांडू शकतात. 
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(ड) नागिरकांच्या सनदेचा आढावा / िंसहावलोकन 

या नागिरकं◌ाच्या सनदेच्या उपयकु्ततेबाबतचा तथा परीणामकारकतेचा आढावा वेळोवेळी कायर्कारी 

अिभयंता यांच्याकडून घेण्यात येईल. 

 

(इ) जनसामान्यांकडून सचूना 

ही नागिरकं◌ाची सनद सवर्सामान्य नागिरकांच्या छाननीसाठी नेहमीच खलुी असेल व सन्माननीय 

नागिरकांच्या बहुमÊूय सचुनांचा गांिभयर्पवूर्क िवचार करुन, त्यात वेळोवेळी सधुारणा घडवून आणता येईल. ही 

नागिरकं◌ाची सनद Îवत:हून काही नवीन कायदेशीर हक्क िनमार्ण किरत नाही. ती गर्ाहकांना Çहणजेच 

सावर्जिनक बांधकाम िवभागाच्या सेवा उपभोगणाऱ्या नागिरकांना हक्क मांडण्यासाठी मदत करते. 

(ई) नागिरकांच्या सनदेची अंमलबजावणी 

पणेु सावर्जिनक बांधकाम िवभागाच्या या नागिरकांच्या सनदेची अंमलबजावणी िदनांक 15/4/2010 

पासनू करण्यास हा िवभाग कटीबध्द आहे. 

सनदेस Ëयापक Ģिसध्दी देऊन, नागिरकांच्या Ģितिकर्या / अिभĢाय मागिवण्यात येतील व त्यांच्या 

सचुनांचा यथोिचत आदर करुन आवÌयकतेनसुार बदल करण्यात येतील. 

कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग, पणेु हे कायार्लय खातर्ीपवूर्क गणुवǄेची सेवा परुिवण्याची 

हमी देत आहे. िवभागाच्या कुठÊयाही मािहतीसाठी नागिरकांना संवेदनशील, सौजन्यपणूर् व मदत करण्याच्या 

भावनेने वतर्णकू िमळेल. कायर्पध्द्ती अिधक लोकािभमखु, सलुभ व आटोपशीर करण्यासाठी नागिरकांचा 

सÊला घेतला जाईल. ĥÍटाचारास आळा घालण्यात येईल. तसेच नागिरकांच्या गाऱ्हाण्यांचे कालबध्द 

िनराकरण करण्यात येईल. 

िवभागीय कायार्लयातील वेगवेगळया शाखांची कामे खालीलĢमाणे 

ĢकÊपशाखेची मािहती खालील Ģमाणे आहे. 

उप कायर्कारी अिभयंता हे या शाखेचे Ģमखु असनु त्यांचे िनयंतर्णाखालील ĢकÊप अिभयंता (शाखा 

अिभयंता / सहाÈयक अिभयंता Ǜेणी- 2 / किनÍठ अिभयंता ) या शाखेचे कामकाज करतात. उपिवभागाकडून 

अंदाजपतर्के तयार करुन घेणे, त्यांची तपासणी करुन सक्षम Ģािधकाऱ्याची मान्यता िमळाÊयानंतर अथर्संकÊप 

तरतदू, Ģारुपिनिवदा इत्यादी बाबतची कामे या शाखेडून केली जातात. बांधकाम ठेकेदाराची नȗदणी देिखल या 

शाखेकडून करण्यांत येते, अशी नȗदणी करताना ठेकेदाराची तांितर्क क्षमता, ठेकेदाराने पणूर् केलेली व चाल ू
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असलेÊया कामाचा दजार्, िविǄय क्षमता, अश सवर् बाबी िवचारात घेवनू बांधकाम ठेकेदार नोदणीची कायर्वाही 

करण्यात येते. बांधकाम ठेकेदारांना शासनाची / Îथािनक Îवराज्य संÎथा / कȂ दर्शासनाची कामे करताना 

नȗदणीपतर्ाची आवÌयकता असते. 

1. अथर्संकिÊपक कामे 

दरवषीर् अथर्सकÊपामध्ये जी कामे समािवÍट होतात त्यांची उपिवभागाकडून अंदाजपतर्के / Ģारुप 

िनिवदा / देयके इत्यादी ĢाÃत होतात. त्याची तपासणी करुन पढुील आवÌयक कायर्वाही करण्यात येते तसेच 

यासाठीचा सवर् पतर्Ëयवहार केला जातो. 

2. ठेव अंशदान गौण / बांधकामे 

शासनाच्या वेगवेगळया खात्याकडून काही कामे करण्यासाठी सावर्जिनक बांधकाम खात्याकडे ठेव 

अंशदान Îवरूपात रक्कम वगर् केली जाते. या कामांची अंदाजपतर्के / Ģारुपिनिवदा / देयके इत्यादी तपासली 

जातात. 

3. Îथािनक िवकास कायर्कर्म 

यामध्ये Îथािनक माननीय आमदार / खासदार यांचेकडून सचूिवलेली कामे करण्यािवषयी 

िजÊहािधकारी यांचेकडून िनधी वगर् केला जातो. त्यानसुार उपिवभागाकडून ĢाÃत अंदापतर्के / Ģारुप िनिवदा / 

देयके तपासणी इत्यादी कामे करण्यात येतात. 

4. देखभाल दरुूÎती कामे. 

या िवभागाकडे Ģामखु्याने रÎते व पलू बांधणी, रÎते व पलू देखभाल दरुूÎती (राज्यमागर् व Ģिजमा) 

शासकीय इमारतींचे बांधकाम व शासकीय इमारतीची देखभाल व दरुुÎतीची कामे केली जातात. वेगवेगळया 

खात्यांकडून सचुिवलेÊया दरुुÎतीमधील िकरकोळ दरुुÎती / िवशेष दरुुÎती / िविविक्षत दरुुÎती इत्यादी Ģकारे 

वगीर्करण केले जाते. रÎत्यांच्या कीरकोळ दरुूÎतीच्या कामास मंडळ कायार्लय मान्यता देते रÎत्यांच्या िवशेष व 

िविविक्षत दरुूÎतीस शासनातफȃ  मान्यता देण्यात येते. यापैकी िकरकोळ व िवशेष दरुुÎतीच्या कामांना मंडळ 

कायार्लयाकडून तर िविविक्षत दरुुÎतीच्या कामांना Ģादेिशक िवभाग कायार्लयाकडून मंजरूी िदली जाते. सदर 

कायर्कर्म मंजरू      झाÊयावर त्याच्या अंदाजपतर्क / Ģारुप िनिवदा / देयके इत्यादी बाबत तपासणी केली जाते  

काही खाजगी (शासन अनदुािनत ) संÎथाकडून अंदाजपतर्के तपासण्यासाठी या कायार्लयाकडे येतात. 

त्यांचे िनयमाĢमाणे शÊुक आकरण्यात येवनू अंदाजपतर्के तपासनू िदली जातात.  
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बांधकाम ठेकेदार Çहणनू नȗदणी करणे. 

1)  सिुशिक्षत बेराजगार अिभयंता यांचे नȗदणी वगर्-अ अंतगर्त Ģमाणपतर् देणे कामी संबंिधतांनी आवÌयक 

कागदपतर्ाची पतूर्ता केÊयावर व पणूर् िंकवा अधीर् फी भरÊयावर सदर Ģकरण मंजरूीसाठी विरÍठ कायार्लयास या 

िवभागातनू 4 िदवसाचे आत पाठिवले जाते व विरÍठ कायार्लयाकडून मंजरूी आदेश ĢाÃत झालेनंतर 8 िदवसाचे 

आत Ģमाणपतर् व ओळखपतर् देण्यात येते. 

2)  नȗदणी वगर् 1 ते 7 (सिुशिक्षत बेराजगार अिभयंता वगळून ) साठीची नȗदणी  Ģकरणे या 

कायार्लयास ĢाÃत होतात. या Ģकरणांची छाननी करुन यामधील मािहतीची खातरजमा करण्यासाठी संबंिधत 

खात्याकडे / उपिवभागाकडे पाठिवली जातात. 

 मािहतीची पतूर्ता / खातरजमा संबंिधत खात्याकडून / उपिवभागाकडून ĢाÃत झाÊयानंतर 15 िदवसांचे 

आत सक्षम Ģािधकाऱ्याकडे मंजरूीसाठी पाठिवली जातात. या Ģकरणांना मंजरूी ĢाÃत झाÊयानंतर व सवर् फी 

ĢाÃत झाÊयानंतर 8 िदवसांचे आत नȗदणी  Ģमाणपतर् देण्यात येते. 

3) नȗदणी वगर् 8 व 9 साठीची नȗदणी Ģकरणे या कायार्लयास ĢाÃत होतात. 

 या Ģकरणाची छाननी करुन यामधील मािहतीची खातरजमा करण्यासाइी संबंिधत खात्याकडे / 

उपिवभागाकडे पाठिवली जातात. 

 मािहतीची पतूर्ता / खातरजमा संबंिधत खात्याकडून / उपिवभागाकडून ĢाÃत झाÊयानंतर 15 िदवसाचे 

आत सक्षम Ģािधकाऱ्याकडे मंजरूीसाठी पाठिवली जातात. या Ģकरणांना मंजरूी ĢाÃत झाÊयानंतर व सवर् फी 

ĢाÃत झाÊयानंतर 8 िदवसांचे आत नȗदणी Ģमाणपतर् देण्यात येते. 
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रेखा शाखा 
1) भाडे Ģकरणे 

 
खाजगी जागेत शासकीय कायार्लये कायर्रत असताना त्यांचे मािसक भाडे ठरिवण्याचे काम सावर्जिनक 

बांधकाम िवभागामाफर् त करण्यात येते. सदर शासकीय कायार्लयाने िविहत नमनु्यात ĢÎताव सादर केÊयानंतर 

त्यं◌ाची उपिवभागामाफर् त तपासणी होवनू, उपिवभागामाफर् त पतूर्तेसह ĢाÃत झालेला भाडे Ģकरणाचा ĢÎताव 

15 िदवसात मंजरू केला जातो. तसेच सदर शासकीय कायार्लयाना त्यांच्या मागणीनसुार जागा उपलÅध 

नसÊयाचे Ģमाणपतर् 15 िदवसांचे आत िदले जाते. 

मÊुयांकन ĢÎताव 

िजÊहािधकारी कायार्लयामाफर् त (भसंूपादनाकरीता) अथवा अन्य शासकीय कारणाकरीता 

(भुसंपादनाकरीता) मÊुयांकन ĢÎताव तयार करुन िदले जातात. 

िसनेमागहृ / िËहडीओ / यांची वािर्षक तपासणी 

टरृींग टॉकीज/ िसनेमागहृ / िËहडीओ पालर्र येथील Ģेक्षकगहृांची वािर्षक तपासणी करुन त्या-त्या 

वषार्साठी नतुनीकरण करुन देण्याबाबतचे संबंिधतांमाफर् त ĢÎताव आÊयानंतर ते ĢÎताव. उपिवभागाकडे 

तपासणीसाठी पाठवले जातात व Ģत्यक्ष पहाणी झाÊयानंतर उपिवभागाकडे तपासणी शकु्Êक रू. 500/- जमा 

करून (नमनुा- 5 शासनास Ģदान केलेÊयाची पावती) िवभागीय कायार्लयात ĢÎताव ĢाÃत झालेनंतर ना हरकत 

दाखला (त्या-त्या वषार्चा) देण्यात येतो. 

Îटेज परवानगी 

राÍटर्पती , राज्यपाल, आमदार, खासदार अथवा मान्यवर Ëयक्तीचे होणारी सभाÎथाने, मान्यवर 

Ëयक्तीसाठी हेली पडॅ ची कामे सभाÎथाने येथील Îटेज, मजबतूीकरणाबाबतचे ĢÎताव पोलीस आयकु्त पोिलस 

अधीक्षक यांचे कायार्लय / िजÊहािधकारी कायार्लय तहसीलवार कायार्लय अथवा अन्य शासकीय कायार्लये 

अथवा संÎथा, संघटना यांच्या कडून ĢाÃत झाÊयावर ती उपिवभागामाफर् त Îटेज मजबतूीकरणाचे ĢÎताव आठ 

िदवसाचे आत िंकवा िनकडीनसुार त्वरीत एका िदवसात िदले जातात. हेलीपडॅ बांधकाम राÍटर्पती/ राज्यपाल 

मंतर्ीगण / इतर मान्यवर यांच्याकरीता िजÊहािधकारी िंकवा शासनाच्या िनदȃशानसुार हेलीपडॅचे बांधकाम 

करण्यात येते. खाजगी हेलीपडॅचे बांधकाम खासगी यंतर्णे माफर् त केÊयास िजÊहािधकारी / पोिलस यांच्या 

सचुनेनसुार शÊुक आकारून हेलीपडॅच्या योग्यतेबाबत Ģमाणपतर् देण्यात येते. 
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मुंबई महामागर् अिधिनयम 1955 िनयम 9 अन्वये सा.बां. िवभागाचे अख्यत्यारीतील मागार्वर इमारतींचे 

बांधकाम करणे तसेच जोडरÎते तयार करणे, सǏाचे इमारतील बांधकामामध्ये फेरफार करणे, रÎत्याचे 

जिमनीचा भोगवटा करणे या बाबत महामागर् Ģािधकाऱ्याची पवूर् परवानगी आवÌयक आहे. त्यानसुार बांधकामे 

करण्यास नाहरकत दाखला िमळण्यासाठी कायर्कारी अिभयंता यांचे कडे िविहत नमनु्यात ĢÎताव सादर करावा. 

या Ģकरणी सा. बां. िवभागाची वेबसाईट www.mahapwd. Com या वेबसाईटवर सवर् नाहरकत 

दाखला िमळण्याबाबतची संपणूर् कायर्पध्दती िवÎततृपणे दशर्िवली आहे. 

A)  रÎता कर्ॉिंसग करणे (पाण्याची पाईप लाईन) :- महाराÍटर् शासन पिरपतर्क कंर्. संिकणर् 0696/ 

Ģ.कंर्. 157/रÎते- 1 िद. 23/3/2000 अन्वये सवर्सामान्य नागरीक व शेतकरी यांना शेतीसाठी / िपण्याच्या 

पाण्यासाठी / डेर्नेजसाठी पाईप लाईन टाकणेकिरता खोदकामास परवानगी देण्यात येते. यापवूीर् रÎते पवुर्वत 

करण्यासाठी शÊुक आकारणी करून सदरची रक्कम शासनाकडे जमा करावी लागते. 

B)  पोहोच रÎता :- रÎत्याचे कडेला असलेÊया इमारती, Ëयापारी बांधकामे, पेटर्ोल पंप इत्यादी जागाकडे 

जाणेयेणे साठी जोडरÎत्याची परवानगी घेणे आवÌयक आहे शासनाने याबाबत आय आरसी-62-1976 मधील 

मागर्दशर्क तत्वानसुार तसेच पेटर्ोलपंपाबाबत शासन परीपतर्कानसुार िविहत नमनु्यात ĢÎताव सादर करणे 

आवÌयक आहे. 

C)  अकृिषक जिमिनचे ĢÎतावावर अिभĢाय :- रÎत्याच्या कडेला बांधकाम करण्यापवूीर् या िवभागाचा 

नाहरकत दाखला िमळिवणे आवÌयक आहे. यासाठी इमारतीचा लेआऊट, िËहलेज Ãलनॅ मोजणी नकाशा व 

मालकी हक्काची कागदपतेर्, 7/12 इत्यादी अजर्दाराच्या Îवाक्षरी सह ĢÎताव सादर करावा. याबाबत शासन पथ 

िकनारवतीर् िनयमानसुार इमारती बांधकामास नाहरकत दाखला देण्यांत देतो. 

 

D) पेटर्ोल पंप / इमारत  बांधकामाच्या आराखडयावर इमारत रेषा / िनयंतर्ण रेषाच्या अनषंुगाने 

अिभĢाय :- शासन िनणर्य सा.बां. िवभाग कंर्. आरबीडी-1081/871/रÎते-7 िदनांक 9/3/2001 अन्वये सवर् 

दजार्च्या रÎत्यासाठी इमारत रेषा / िनयंतर्ण रेषा िविहत करण्यात आलेली आहे. रÎताच्या आवÌयकतेनसुार 

िनयंतर्ण रेषािविहत करण्यात आलेली आहे. रÎत्याच्या आवÌयकतेनसुार िनयंतर्ण रेषा ĢÎतािवत करून ĢÎताव 

मान्यतेकरीता सादर करण्यात येतो. 

E) रÎत्यालगत वाहीनी (Cable / water supply / dectric line etc.) टाकण्यास  

परवानगी :- रÎत्याचे कडेला इले.केबल तसेच ऑÃटीकल फायबर केबल टाकण्यासाठी िवहीत 

नमनु्यामध्ये ĢÎताव सादर करणे आवÌयक आहे. याबाबत शासनाने ठरवनू िदÊयानसुार शासन िनणर्य कंर्. 
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जिमन 10/2000/Ģ.कंर्. 91/ज-1 िद. 27/4/2000 अन्वये रÎतापवूर्वत करणेसाठी शासन िनयमानसुार खचर् 

आकरण्यात येतो त्याच Ģमाणे Restoration charges करीता बकँ गरंॅटी जमा करावी लागते.  

F) अितकर्मणे :- शासकीय रÎत्यावर अितकर्मण झाÊयाचे िनदशर्नास आÊयास सदर अितकर्मण 

कायदेिशर नोटीस देऊन, महसलु व अितकर्मण पोलीस खात्याची मदत घेऊन त्वरीत हटिवण्यात येते. 

मािहती अिधकार अिधिनयम - 2005 Ģकरणे 

अ)  मािहती अिधकारात आलेले अजर् हे िवभागीय कायार्लयाशी संबंिधत मािहती असेल तर संबंिधत 

कमर्चाऱ्यांकडील मािहती एकितर्त करून अजर्दारास 30 िदवसाचे आत मािहतीबाबत, शÊुक भरण्यास 

कळिवले जाते अथवा मािहती पाठिवली जाते. 

ब) मािहती अिधकरात आलेले अजर् हे बऱ्याच वेळेस इतर Ģािधकरणाशी संबंिधत असÊयास मािहती 

अिधकार अिधिनयम- 2005 अंतगर्त कलम (3) खाली 5 िदवसाचे आत वगर् करणेत येतो. 

क) मािहती अिधकारात आलेले अजार्वर अपील सनुावणी ही तीस िदवसाचे आत घेवनू िनणर्य िदला जातो. 

 रेखा शाखेतील संबंिधत कामाच्या कायर्पतुीर्चे वेळापतर्क पिरिशÍठ ‘ ú’ मध्ये नमदू केले आहे. 

लेखा शाखा-कामाचे Îवरूप व जबाबदारी (सनद) 

िवभागीय कायार्लयाच्या लेखा शाखेमध्ये खालीलĢमाणे Ģमखु कामे केली जातात. (1)अथर्संकÊप, (2) 

िनिवदा िनÌचती, (3) लेखापरीक्षण- कामांची देयकांची पडताळणी करणे, (4) मािसक लेखा तयार करुन 

महालेखापालांना सादर करणे व खचर् िवषयक अिभलेखे ठेवणे. ही कामे महाराÍटर् सा.बां. िनयमावली, महाराÍटर् 

सा. बां. लेखा संिहता यात िनिर्दÍट केलेÊया व शासनाने वेळोवेळी काढलेÊया आदेशानसुार पार पाडावी 

लागतात. 

उपरोक्त कामे लेखाशाखेतील कायार्सन धारक, िलिपकांकडून त्यांना कयार्लय Ģमखुांकडून ठरवनू 

िदलेÊया कायर्भारानसुार केली जातात. ही कामे शासनाच्या Ģचिलत कायर्पध्दतीनसुार व ठरािवक कालावधीत 

करावी लागतात. िवभागीय लेखापालाच्या देखरेखेखाली व मागर्दशर्नाखाली लेखा शाखेतील कामे केली 

जातात. 

िवभागीय लेखापालाची कतर्Ëये 

महाराÍटर् सा. बां. लेखासंिहतेच्या पिरच्छेद 4.2.2 मध्ये नमदु केÊयानसुार खालील तीन, Ģकारची कामे 

पार पाडावी लागतात. 

1)  िवभागात झालेलया खचार्च्या लेख्याचे संकलन करणे. 

2)  Ģारंिभक लेखे, Ģमाणके यांच्या तपासणीवर िनयंतर्ण ठेवणे. 
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3)  सवर् िवǄीय बाबतीत कायर्कारी अिभयंता, यांना िवǄीय बाबतीत सÊला देणे. 

 लेखा शाखेतील कामे खालील तपशीलानसुार पार पाडली जातात. 

(1) िवǄीय अथर्संकÊप - कायार्सन कंर्.  लेखा- 2 

सवर् उपिवभागांकडील कामांसाठी िविवध लेखािशषार्खाली पढुील वषार्साठी अनदुान मागणी करणे. 

चाल ूवषीर् आठमाही अंदाजपतर्क व फेĤवुारी अखेर फेरआढावा घेऊन सधुारीत मागणी करणे. 

 

(2) िनिवदा िनिÌचतीबाबत कायर्वाही - कायार्सन कंर्. 4 

खालील कामासाठी िनिवदा िनिÌचतीची कायर्वाही केली जाते (सा. बां. िनयमावली पिरच्छेद 188 ते 
234 व पिरिशÍट 12 व 13 नसुार ) 
(अ) महाराÍटर् शासनाच्या िविवध खात्यांसाठी बांधवयाच्या इमारतींची कामे. रÎते व पलू यांची  
  बांधकामे राज्यमागर् व Ģमखु िजÊहा मागर् देखभाल दरुूÎतीची कामे  
(ब) शासनाची िनवासी व िनवासेǄर इमारतीची देखभाल व दरुूÎती. 
(क) Îथािनक Îवराज्य संÎथा व शासनाची इतर ठेव बांधकामे. 
मǈुा कंर्. कामाचे Îवरूप  लागणारा 

सवर्साधारण 
कालावधी. 

2.1 तांितर्क शाखेकडून ĢाÃत झालेलया Ģारूप िनिवदेची लेखा शाखेत पडताळणी करून 
मंजरूीस सादर करणे. 
अ) देखभाल दरुूÎतीच्या कामांसाठी रू. 15.00 लक्ष िंकमतीची  
ब) मळु बांधकामे व रू. 15.00 लक्षच्या वरील िंकमतीची  

 
 

2 िदवस 
5 िदवस 

2.2 मंजरू झालेÊया Ģारूप िनिवदेसंबंधी
अ) रू. 15.00 लक्ष पयȊतच्या कामांना ती बेरोजगार अिभयंता / मजरू सहकारी 
संÎथाना देण्यासाठी िशफारस मागिवणे. 
ब) रू. 15.00 लक्षच्या कामांसाठी Îपधार्त्मक िनिवदा मागिवणे (िनिवदा सचुना 
Ģिसध्दीस देण्यासाठी मसदुा तयार करणे) Ģिसध्दीस पाठिवणे. 
क) रू. 15.00 लक्षच्या वरील कामांसाठी िनिवदा सचुनेचा मसदुा तयार करणे व 
Ģिसध्दीस पाठिवणे. 

 
2 िदवस 

 
2 िदवस 

 
 

2 िदवस 
2.3 Ģारूप िनिवदेनसुार िनिवदा संचाची Ģत तयार करणे व पडताळणी करणे.

अ) बेरोजगार अिभयंता / मजरु सहकारी संÎथेस देण्यासाठी. 
ब) Îपधार्त्मक िनिवदा बोलावण्यासाठी Ģित तयार करणे. 

 
 

2 िदवस 
5 िदवस 
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2.4 कंतर्ाटदारांकडून िनिवदा संच िवकत घेण्यास ĢाÃत झालेÊया अजार्ंची छाननी करणे व 
Ģथम िलपीक यांच्याकडे िनिवदा फी िÎवकारण्याची सचूना िटÃपणी पाठिवणे व 
त्यानसुार िनिवदा संच कंतर्ाटदारांना देणे. 

 
1 िदवस 

2.5 रू. 50.00 लक्ष वरील कामांसाठी िनिवदा पवुर् बैठकीस उपिÎथत राहून उपिÎथत 
मदु्Ǐांबाबत ÎपÍटीकरण मसदुा व सीएसटी (Common set of deviations ) मसदुा 
तयार करून सक्षम Ģािधकाऱ्यांकडून मंजरू करून घेणे. 

2 िदवस 

2.6 अ) सीलबंद िनिवदा िÎवकारणे.
अ-1 िवभागीय कायार्लयात (रू. 50.00 लक्ष िंकमतीपयȊत) सीलबंद िनिवदा 
िÎवकारून कंतर्ाटदारास पोच पावती देणे. 
अ-2 सीलबंद िनिवदा कर्मवार उघडणे व पडताळणी करणे. 
ब) मंडळ कायार्लयात रू. 50.00 लक्ष वरील. 
ब-1 िनिवदा संच िवकत घेतलेÊया कंतर्ाटदारांची यादी मंडळ कायार्लयास सादर करणे. 
ब-2 सीलबंद िनिवदा उघडते वेळी उपिÎथत राहून कागदपतर्ांची  
पडताळणी करण्यास सहाÈय करणे. 

िनिवदा 
िÎवकृतीच्या 
िदवशीच 

 
िÎवकृतीच्या 
1 िदवस 
आगोदर 
1 िदवस 

2.7 उघडलेÊया िनिवदांबाबत तलुनात्मक तक्ता पडताळून आवÌयक तȂËहा दर वाटाघाटीने 
कमी करण्याबाबत कंतर्ाटदारांशी पतर्Ëयवहार करणे. 

2 िदवसात 

2.8 सवार्त कमी दराची तलुना चालू दरसचूीनसुार येणाऱ्या दराशी करुन िनिवदा मंजरूीचा 
ĢÎताव िविहत नमनु्यात सक्षम Ģािधकाऱ्यास सादर करणे. 
अ) िवभागीय Îतरावर 
ब) वरीÍठ कायार्लयास सादर करणे. 

िनिवदा 
उघडÊयानंतर
2 िदवसांत 
4 िदवसांत 

2.9 िनिवदेस िÎवकृती ĢाÃत झाÊयावर त्याबाबत कंतर्ाटदारास कळवून अनामत रक्कम 
भरण्याबाबत पतर्Ëयवहार करणे.  

1 िदवस 

2.10 कामाच्या तातडीनसुार व अनदुानाच्या उपलÅधतेनसुार कंतर्ाटदाराने अनामत रक्कम 
भरÊयानंतर काम सरुू करण्याचे आदेश देणे व आदेशाची Ģत व िनिवदेची Ģमािणत 
Ģत कंतर्ाटदार, उपिवभाग, लेखापिरक्षक हयांना देणे. मंजरू िनिवदेच्या नȗदवहीत 
िनिवदेची नȗद घेणे. 

 

3 िदवस 

2.11 मजरू सहकारी संÎथांचे वगीर्करण ĢÎताव म. स. संÎथाचे अजर् ĢाÃत   झाÊयावर 
त्यांनी सादर केलेÊया कागदपतर्ांची छाननी करून मंडळ कायार्लयास सादर करणे. 

5 िदवस 

2.12 मंडळ कायार्लयाकडून ĢÎतावास मंजरूी ĢाÃत झाÊयावर संÎथेस वगीर्करण Ģमाणपतर् 
देणे. 

3 िदवस 
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(3) उपिवभागांचे लेखा परीक्षण व देयकांची पडताळणी. 

िवभागांतगर्त िविवध उपिवभागांनी केलेÊया खचार्चा लेखा िवभागास दरमहा सादर केला जातो. त्या 

लेख्याच्या लेखा परीक्षणाचे काम तसेच उपिवभागांमाफर् त झालेÊया कामांची देयके पडताळणी करणे. ही कामे 

खालीलĢमाणे कायार्सनांकडून (लेखापरीक्षक) करण्यात येतात. 

 

अ.कर्. उपिवभागाचे नाव कायार्सन कर्मांक 

1. सा. बां. उपिवभाग, भोर लेखा - 1

2. सा. बां. उपिवभाग, हवेली- 1 लेखा - 2

3. सा. बां. उपिवभाग, हवेली- 2 लेखा - 3

4. सा. बां. उपिवभाग, वेÊहे लेखा - 4

5. सा. बां. उपिवभाग, मळुशी लेखा - 5  

6. सा. बां. उपिवभाग, सासवड- 1 लेखा - 6

7. सा. बां. उपिवभाग, सासवड लेखा - 7

उपिवभागंचा मािसक लेखा मागील मिहन्याच्या 21 तारखेपासनू चाल ूमिहन्याच्या 20 तारखेपयȊतच्या 

Ëयवहाराचा संकिलत केला जातो. व तो िवभागास िदनांक 21 ते 25 या कालावधीत सादर केला जातो. 
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लेखापिरक्षण 

उपरोक्त उपिवभागांचे मािसक लेखे िवभागास ĢाÃत झाÊयावर Ģत्येक लेखापरीक्षकांकडून त्यांची 

पडताळणी खालीलĢमाणे केली जाते. 

 

मǈुा कंर्. कामाचे Îवरूप लागणारा 
सवर्साधारण 
कालावधी

3.1 महाराÍटर् सा.बां. लेखा संिहतेचे पिरच्छेद 20.1.1 ते 21.1.7 व 22.2.1 ते
22.2.11 मध्ये नमदु केलेÊया कायर्पध्दतीनसुर उपिवभागांनी सादर केलेले 
लेखे परीपणूर् आहेत अथवा नाहीत हयांची पडताळणी करणे. 

1 िदवस 

3.2 िनदशर्नास आलेÊया तर्टुींची पतुर्ता करून घेण्यासाठी उपिवभागास लेखा
परीक्षण िटÃपणी पाठिवणे. 

2 िदवस 

3.3 पडताळणी केलेले खचर्, गोषवारे, खातेबदल िवभागाच्या मािसक लेख्यात
समािवÍट करण्यासाठी विरÍठ लेखा िलिपकांकडे देणे. 

1 िदवस 

3.4 तांितर्क पडताळणी होऊन ĢाÃत झालेली देयके व मापन पÎुतके यांची
िवǄीय बाबतीत तपासणी करणे. (िनिवदा शतीर्नसुार देयकातील रक्कम 
Ģदानास पातर् आहे अथवा नाही ते पहाणे तसेच महाराÍटर् सा.बां. लेखा 
संिहता पिरच्छेद 10.2.9 ते 10.3.8 मधील तरतदुींची पतुर्ता होते अथवा 
नाही ते तपासणे.) 
अ) देखभाल दरुूÎतीची समुारे रू. 15 लक्षपयȊतच्या िंकमतीची देयके 
वरीलĢमाणे तपासणे. 

 
 
 
 
 

1 िदवस 
 

3.5 ब) मोठी देयके तपासणी. 2 िदवस
3.6 मिहना अखेर बांधकामांचे गोषवारे तयार करणे व बांधकाम नȗदवहीत

खचार्ची नȗद करणे. 
2 िदवस 

3.7 कामास मदुतवाढ / नकुसान भरपाईचा ĢÎताव सादर करणे / वाढीव
खचार्स मंजरुीचा ĢÎताव सादर करणे / मंदगतीबाबत कंतर्ाटदारास नोटीस 
देणे / उपिवभागाकडे कामांच्या Ģगतीबाबत Ģतर्Ëयवहार करणे. 

Ģत्यक Ģकरण ĢाÃत 
झाÊयावर / 

उǌवÊयावर दोन 
िदवसात 

3.8 आयकर कपातीचे / मÊुयविर्धत कर कपातीचे Ģमाणपतर् तसेच काम
केÊयाचे Ģमाणपतर् कंतर्ाटदारांना देणे. 

पढुील मिहन्याच्या 
10 तारखेपयȊत 

3.9 मािसक लेख्यासंबंधी िविवध अनसुिूच तयार करण. (Ģपतर् कर्मांक 91 व
मळू Ģमाणके जोडणे वगैरे) 

1 िदवस  
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(4) मािसक लेखा संकलन करणे ल महालखेापालांना सादर करणे. 

महाराÍटर् सा.बां. लेखासंिहतेच्या पिरच्छेद कर्. 22.4.1 ते 22.4.28 नसुार िवभागाच्या मािसक 

लेख्यासंबंधी अनषंुिगक कामे. लेखा संकलनाचे काम शाखेतील सवर् कमर्चाऱ्यांना एकितर्तपणे करावे लागते. 

संकिलत लेखा महालेखापाल, नागपरू यांना दरमहा िदनांक 7 ते 10 या दरÇयान पाठवावा लागतो. 

मǈुा कंर्. कामाचे Îवरूप लागणारा 
सवर्साधारण 
कालावधी

4.1 धनादेश काढणे.- सा.बां. लेखसंिहता Ģकरण 6 नसुार लेखा- 1 कायर्कारी
अिभयंता यांनी मंजरूी िदलेÊया देयकांचे Ģदान करण्यासाठी अथर्संकÊप 
िवǄीय ĢणालीËदारे Ģािधकार पतर् काढणे. व त्यानसुार धनादेश तयार 
करणे. 

अनदुान व 
अथर्सकलप िवǄीय 
Ģणाली (बीडीएस) 
उपलÅधतेनसुार एक 

िदवसात.
4.2 लेखा- 8 पणुर् झालेÊया कामांसबंधी कंतर्ाटदारांच्या ठेवी परत करण्याची

कायर्वाही. 
4 िदवसात 

4.3 लेखा-8 Ëयाजी Ģितभुित - नȗदवही - नȗदी घेणे. 2 िदवसात 
4.4 लेखा- 6 आयकर िववरणपतर् तैर्मािसक करणे. 3 िदवस 

4.5 लेखा- 6 मÊुयविर्धत कर तैर्मािसक िववरणपतर् करणे. 3 िदवस 
 

िवभागीय कायार्लयातील आÎथापना शाखेची कामे 

 िवभागीय कायार्लयाच्या आÎथापना शाखेचे सवर् कामकाज Ģमखु िलपीक यांच्या िनयंतर्णा खाली विरÍठ 

िलपीक / किनÍठ िलपीक करतात. आÎथापना शाखेतील कामाची िवभागणी करण्यात आलेली असनु 

तयानसुार  ............ 

1)  टपाल नȗदणी (टपाल आवक / जावक) 

2)  आÎथापना पतर्Ëयवहार 

3) टंकलेखन (संगणक शाखा) 

4)  आÎथापना लेखा- 1 / लेखा- 2 

5)  वेतन  

अशी कामे करण्यात येतात. तसेच या शाखेकडून शासकीय िवǛामगहृ आरक्षणाचे काम देिखल 

करण्यात येते. शासकीय िवǛामगहृाची व त्यांचे आरक्षणाबाबतची मािहती Îवतंतर्िरत्या नमदु केलेली आहे. 
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टपाल नȗदणी मध्ये कायार्लयास ĢाÃत झालेÊया सवर् पतर्ांच्या आवक नȗदवहीत नȗदी घेवनू पढुील 

कायर्वाहीसाठी संबिधत शाखेकडे पाठवले जाते. तसेच कायर्वाही पणुर् झालेÊया कागदपतर्ांची जावक नȗदवहीत 

नȗद घेवनू अशी पतेर् संबिधतांना पाठवली जातात. अशा Ģकारे कायार्लयास ĢाÃत होणारी व पाठवण्यात येणारे 

टपाल या नȗदणी िवभागात िविवध नȗदवहयात नȗदवले जाते. 

अÎथापना पतर्Ëयवहार यांचेकडून कायार्लयीन कामकाजा संदभार्त सवर् पतर्Ëयवहार कमर्चाऱ्यांच्या 

िनयकु्त्या बदली, रजा अशा सेवािवषयक बाबींचा पतर्Ëयवहार करण्यात येतो. 

आÎथापना लेखा शाखेकडून कमर्चाऱ्यांचे सेवािवषयक बाबींचा लेखा तयार करण्यात येतो, उदा. 

सेवापÎुतके, भिवÍय िनवार्ह िनधी इत्यादी, तसेच सेवािनवǄृी िवषयीचा पतर्Ëयवहार या शाखेकडून करण्यात 

येतो. 

वेतनशाखेकडून अिधकारी / कमर्चाऱ्यांची वेतनदेयके कोषागारास सादर करून त्यांचे वेतन / भǄे 

देण्याची कायर्वाही केली जाते. 

िवǛामगहृ / िवǛामधाम  या बाबतची मािहती. 

कायर्कारी अिभयंता, सा.बां.(दिक्षण) िवभाग, पणेु 1 सावर्जिनक बांधकाम िवभाग, पणेु यांचे अिधपत्या 

खालील िवǛामगहृ व िवǛामधामाची सिवÎतर मािहती सोबतचे Ģपतर्ात दशर्िवली आहे. या िवǛामगहृाची 

देखभाल संबिधत उप अिभयंता यांचे कंडून करण्यात येते तर दैनंिदन ËयवÎथा तेथील िनयकु्त केलेÊया शाखा 

अिभयंता यांचे कडून करण्यात येते. या िवǛामगहृाचे आरक्षण शासन िनणर्य कर्मांक आरक्षण- 

2001/Ģकर्126/िमËय 2 िदनांक 31/7/2003 अन्वये िदलेÊया आदेशानसुार अटी/ शतीर्चे पालन करून देण्यात 

येते. या अटी/ शतीर् खालील Ģमाणे आहेत. 

 

अ) िवǛामकक्षाचे आरक्षण करतांना खालील Ģमाणे अगर्कमानसुार देण्यात येते. 

1)  महाराÍटर् राज्याचे राज्यपाल, 

2) राज्याचे मखु्यमंतर्ी, 

3)  िवधानपिरषदेचे सभापती / िवधान सभा अध्यक्ष / उच्च न्यायालयाचे मखु्य न्यायमतुीर्, 

4) लोक आयकु्त,  

5) माननीय मंतर्ी महोदय, 

6)  उच्च न्यायालयाचे न्यायमतुीर्, 

7)  िवधान पिरषदेचे उप सभापती / िवधान सभेचे उपाध्यक्ष 
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8) माननीय राज्यमंतर्ी, 

9) िवधान मंडळाच्या सिमत्यांचे सभासद, 

10) लोकĢितिनधी (खासदार / आमदार), 

11) राज्य शासनाचे शासकीय कामािनिमǄ दौऱ्यावर असणारे अिधकारी / कमर्चारी, 

12) कȂ दर् शासनाचे शासकीय कामा िनिमǄ दौऱ्यावर असणारे अिधकारी / कमर्चारी, 

13) राज्य शासनाचे कामावर नासतांना येणारे अिधकारी / कमर्चारी, 

14) इतर राज्य शासनाचे शासकीय कामािनिमǄ दौऱ्यावर असणारे अिधकारी / कमर्चारी, 

15) माजी खासदार / आमदार / Îवातंतर् संगर्ाम सेनानी / राज्य शासनाने सेवािनवǄृ अिधकारी /  

कमर्चारी 

16) अिधिÎवकृत पतर्कार, व 

17) खाजगी Ëयक्ती. 

ब) कक्षबंधाचे आरक्षण जाÎतीत जाÎत सात िदवसापयȊत करण्यात येते. 

क)  तातडीच्या Ģसंगी कायार्लयीन वेळेनंतर अथवा सƺुीचे िदवशी कक्ष आरक्षण / उपलÅधते  

बाबत  संबंिधत िवǛामगहृाचे उपअिभयंता / शाखाअिभयंता / िवǛामगहृ ËयवÎथापक यांच्याशी संपकर्  

साधावा, कक्ष उपलÅध असÊयास िनयमानसुार कक्ष उपलÅध करून देण्याबाबत कायर्वाही करणेत येते. 

 

कायर्कारी अिभयंता, सा. बां. (दिक्षण) िवभाग, पणेु. 
यांच्या अिधपत्यातील शासकीय िवǛामगहेृ  

अ.कंर् िवǛामगहृाचे नांव एकूण कक्षबंधाची संख्या िवǛामगहृाचा पǄा 
व दरूध्वनी कंर्. 

आरक्षणासाठी संबंिधत 
अिधकारी यांचा पǄा 
व दरूध्वनी कर्मांक 

साधे िËहआयपी एकूण

1 2 3 4 5 6 7 

1 
अ) 

 
ब) 

शासकीय िवǛामधाम 
सासवड 
 
जेजरुी 

 
1 
 

2 

1 
 

2 

2 
 

4 

शासकीय िवǛामगहृ 
सासवड 
शासकीय िवǛामगहृ  
जेजरुी  

कायर्कारी 
अिभयंता,सा.बां.(दिक्षण) 
िवभाग, पणेु सेटर्ल 
िबÊडींग दरुध्वनी कंर्माक 
26121765 
उपिवभागीय अिभयंता 
सा.बा. उपिवभाग 
सासवड 
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2 शासकीय िवǛामधाम  
पȚड (मळुशी) 

1 1 2 शासकीय िवǛामगहृ 
पȚड (मळुशी) 

कायर्कारी अिभयंता, 
सा.बां.(दिक्षण) 
िवभाग,पणेु सेटर्ल 
िबÊडींग दरुध्वनी कंर्माक 
26121765 
उपिवभागीय अिभयंता 
सा.बा. उपिवभाग पौड 
(मळुशी) 

3 शासकीय िवǛामधाम 
वेÊहा 

1 1 2
शासकीय िवǛामगहृ 
वेÊहा 

कायर्कारी अिभयंता,
सा.बां.(दिक्षण) 
िवभाग,पणेु सेटर्ल 
िबÊडींग दरुध्वनी कंर्माक 
26121765 
उपिवभागीय अिभयंता 
सा.बा. उपिवभाग वेÊहा 

4 
 
अ) 
ब) 

शासकीय िवǛामधाम 
हवेली कंर्. 1 
आळंदी  
लोणीकंद 

 
- 
2 
1 

- 
1 
1 

- 
3 
2 

शासकीय िवǛामगहृ 
आळंदी 
शासकीय िवǛामगहृ 
लोणीकंद 

कायर्कारी अिभयंता,
सा.बां.(दिक्षण)िवभाग,पु
णे सेटर्ल िबÊडींग 
दरुध्वनी कंर्माक 
26121765 
उपिवभागीय अिभयंता 
सा.बा. उपिवभाग, हवेली 
कंर्. 1 
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भांडार शाखा 

िवभागातील भांडाराचा संगर्ह हा भांडारपाल यांच्या Ģभाराखाली ठेवण्यात येतो सवर्साधारणपणे 

खालीलĢमाणे तीन भागात कायर् करावे लागते.  

अ)  भांडारे संपादन करणे. 

ब)  भांडारे ताÅयात ठेवणे व आवÌयकतेनसुार िवतरण करणे. 

क)  िवÊहेवाट लावणे. 

ड) भांडाराची सरुक्षा व त्याचा िहशोब िविवध नȗदवहयात ठेवणे. 

िवभागाच्या अिधपत्याखाली उपिवभागीय कायार्लये कायर्रत असतात. या कायार्लयांना सोपिवलेÊया 

बांधकामांसाठी िसमȂट, िÎटल व पातळ व बंिदÎत डांबराची आवÌयकता असते. यासाठी उपिवभागाकडून 

सवर्साधारणपणे मागणी घेण्यात येते. 

ĢाÃत मागणीनसुार संबंधीत शासनमान्य परुवठादारांकडून उदा. िसमȂटसाठी िसमȂट कॉपȘरशेन ऑफ 

इंिडया, Îटीलसाठी Îटील ॲथॉिरटी ऑफ इंिडया िंकवा टाटा आयर्न Îटील कंपनी  पातळ व बंिदÎत डांबर 

खरेदीसाठी मे. िंहदÎुथान पेटर्ो, भारत पेटर्ो व इंिडयन ऑईल कं. यांकडे परुवठा आदेश पाठिवण्यात येतो. 

ĢाÃत झालेले भांडारसािहत्य संबंधीत उपिवभागास परुवठा करण्यात येतो. 

िवभागाकरीता आवÌयक असणाऱ्या हत्यारे व सयंतेर् अशा सािहत्याची मागणी उपिवभागाकडून 

मागिवण्यात येते. 

उपिवभागाकडून सािहत्याची मागणी यादी िवभागास ĢाÃत झाÊयानंतर ती एकितर्त करण्यात येते. 

ĢाÃत मागणी एकितर्त करून शासनमान्य परुवठादार िंकवा Îथिनकिरत्या दरपतर्के मागवून दर कोटेशन 

नोटस पाठवनू दरपतर्के मागिवण्यात येतात व सािहत्य परुवठादाराने परुवठा आदेश पाठिवÊयापासनू 90 

िदवसांपयर्त गर्ाहय धरण्यात येतात. 

दरपतर्के ĢाÃत झाÊयानंतर िवभागाËदारे सािहत्याचा परुवठा आदेश मंजरू ĢाÃत करून घेण्यात येते. 

ĢाÃत सािहत्य हे िवभागातील भांडारात ठेवण्यात येते व मागणीपतर्ानसुार उपिवभागात लवकरात 

लवकर देण्यात येते यासाठी सदरच्या सािहत्याची नȗद ही सवर्Ģथम नमनुा 33 (हत्यारे व संयतेर् जमा 

िववरणपतर्ात) मध्ये घेण्यात येते व िवभागात नमनुा 37 (Ledger of T & P) मध्ये घेण्यात येते. 

िवभागांतगर्त यांितर्की सा.बां. उपिवभागास िनरीक्षण वाहने व कन्Îटर्क्शन ËहेईकÊî यांची 

उपिवभागातील यांितर्की कायर्शाळेत दरुूÎती केली जाते. यासाठी सािहत्य खरेदी Ģिकर्या केली जाते. 
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उपिवभागातील वाहनांचे जनेु िनरूपयोगी सािहत्यांचा लेखा हा नमनुा 66 (Dismentalled of 

Material) मध्ये उपिवभागात ठेवण्यात येतो वाहनांच्या ĢाÃत सािहत्याची नȗद ही वाहनाच्या हीÎटर्ीशीट मध्ये 

अǏयावत ठेवण्यात येते व ज्या वेळेस वाहनांना इंधन सािहत्याचा परुवठा केला जातो तेËहा त्यांच्या नȗदी 

वाहनांच्या लॉगबकुात घेतली जातात. 

िवभागीय कायार्लयाकरीता आवÌयक असणाऱ्या Îटेशनरी सािहत्यांचे मागणीपतर् मा. ËयवÎथापक, 

येरवडा मध्यवतीर् कारागहृ मदुर्णालय येरवडा पणेु यांचेकडे नमनुा कंर्. सवर्सा. 161 म सवर्साधारण व सा.बां. 

िवभाग मािलकेमधील Ģमाणपतर्ांसाठी वािर्षक मागणीपतर् दरवषीर् संÃटȂबर मध्ये सदर करण्यांत येते व कायार्लय 

लेखन सामगुर्ीकरता वािर्षक मागणीपतर् आिण सचूनापतर् (पावती) (िवशेष लेखनसमगुर्ी- 2) नमनु्यात दोन Ģतीत 

सादर करण्यात येते. 

तसेच जे सािहत्य उपरोक्त कायार्लयाकडून ĢाÃत होत नाही. त्या सािहत्याची खरेदी Îथािनकिरत्या 

दरपतर्के मागवनू िनिवदा िनिÌचती करून खरेदी करण्यात येते त्याच्या नȗदी Îटेशनरी '' सािहत्य रिजÎटर'' मध्ये 

घेण्यात येतात. 

पिरिशÍठ - क 

कायर्पतुीर्चे वेळापतर्क 

अ.कंर्. कायर्सचुी कायर्वाही करणारा सक्षम 
अिधकारी 

कायर्पतुीर्चा कालावधी 
मयार्दा 

1 2 3 4 

1 भाडे िनÌचीती आरेखक 15 िदवस

2 िमळकत मÊुय िनधार्रण आरेखक 15 िदवस

3 िसनेमा/िËहडीओ / नाहरकत Ģमाणपतर् आरेखक 15 िदवस

4 Îटेज तपासणी दाखला ĢकÊप शाखा 8 िदवस 

(तातडीच्या Ģसंगी 1 

िदवसात) 

5 ठेकेदार नȗदणी  िनिवदा क्लाकर्  / ĢकÊप शाखा  

 1) सिुशिक्षत बेरोजगार अिभयंता  

(नȗदणी वगर् अ) 

उप कायर्कारी अिभयंता 4 िदवसात विरÍठ

कायार्लयास पाठवले 

जाईल. 
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 2)  ठेकेदार नȗदणी वगर्- 1 ते 7  उप कायर्कारी अिभयंता विरÍठ कायार्लयास 15 

िदवसात सादर करणार 

विरÍठ कायार्लयाची 

मंजरूी िमळाÊयानंतर 8 

िदवसात नȗदणी दाखला 

देणार. 

 3) ठेकेदार नȗदणी वगर्- 8 ते 9 उप कायर्कारी अिभयंता 15 िदवसात 

 
# कायर्पतुीर्चा कालावधी हा Ģत्येक Ģकरणाची सवर् कागदपतेर् पिरपणूर् असतील व नȗदणीशÊुकाचा भरणा 
केÊयानंतरचा आहे.  
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कायर्कारी अिभयंता , सा.बां.(दिक्षण) िवभाग, पणेु यांचे अिधपत्या खालील उपिवभागाची मािहती 
उपिवभागीय अिधकारी यांचे कायार्लयाची मािहती 

 
अ.कर्. कायार्लयाचे नाव पǄा / दरुध्वनी कर्मांक कायर्के्षतर् 

1 2 3 4 
1 उप अिभयंता, सावर्जिनक 

बांधकाम, 
उपिवभाग हवेली कंर्. 1  

गुंजन िथएटरच्या समोर येरवडा, पणेु-
6 

हवेली तालकुा व खेड
अंशता 

2 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम, 
उपिवभाग हवेली कंर्.  2 

गुंजन िथएटरच्या समोर येरवडा, पणेु-
6 

हवेली तालकुा व वेÊहा
अंशता 

3 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम,  
उपिवभाग मळुशी 

शासकीय िवǛाम गहृ म.ुपो. पȚड, ता.
मळुशी 

मळुशी तालकुा 

4 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम,  
उपिवभाग वेÊहा.

शासकीय िवǛामगहृ परीसर, वेÊहा 
ता. वेÊहा 

वेÊहा तालकुा. 

5 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम,  
उपिवभाग भोर ता. भोर, िज. 
पणेु 

हǄी महाला जवळ रामबागेत ता. भोर भोर तलकुा 

6 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम,  
उपिवभाग सासवड कंर्. 1 ता. 
परंुदर िज. पणेु 

मÎतानी महल सासवड, ता. परंुदर हवेलीचा काही भाग व
परंुदरचा काही भाग. 

7 उप अिभयंता, सावर्जिनक 
बांधकाम,  
उपिवभाग सासवड ता. परंुदर 
िज. पणेु 

मÎतानी महल सासवड, ता. परंुदर सपणुर् परंुदर तालकु्यांचा
भाग. 
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पिरिशÍठ ‘²Ö’ 
वक्ष तक्ता 

 
कायर्कारी अिभयंता 

सा.बां.(दिक्षण)िवभाग,पणुे-1 
                    
                    

    
       उप  कायर्कारीúअिभयंता   िवभागीय लेखािधकारी                        उपिवभाग                    भांडारपाल   Ģथम  िलपीक 
                   
                   
                

  
    ¯Öß†Öê      ¯Öß†Öê       ¯Öß†Öê  रेखा िचतर्शाखा     िनिवदा           एस.ए.सी.           लेखापिरक्षक            ठेकेदाराची       सहा भांडारपाल                     िलपीक              लेखा   वेतन        संकीणर्             
      1             2            3             ´Öã¤üŸÖ šêü¾Ö 
      आरेखक           ×»Ö×¯Öकú          ¯Ö¡Ö¾μÖ¾ÖÆüÖ¸ü  
                
                                           सहा. आरेखक  
                                   †ÖÃ£ÖÖ               †ÖÃ£ÖÖ 
             अनरुेखक                  िवǛामगहृ       †ÖÃ£ÖÖ         आवक-         ™Óüक»Öêखक            1                    2       
                         आरक्षण     •ÖÖ¾Öकú 

    पाईप लाईन कर्ॉिंसग / O F C केबल / ना हरकत दाखला  
     भाडे ĢÎताव व मÊुयांकन करणे 
 
 
 
         ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,               ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,       ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,               ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,              ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,    ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,          ˆ¯Ö †×³ÖμÖÓŸÖÖ,          
             Æü¾Öê»Öß       Æü¾Öê»Öß           ´Öãôû¿Öß        ³ÖÖê¸ü    ¾Öê»Æêü   सासवड कर्. 1          ÃÖÖÃÖ¾Ö›ü       
        उपिवभाग कर्. 1             उपिवभाग कर्. 2          


