
रजा मंजूर करण्याबाबतची टिप्पणी 

१.  कममचाऱ्याचे नाव  - 

२.  पदनाम  - 

३.  कायालय - 

४.  वतेनश्रणेी, मूळ वतेन - गे्रड वतेनासह   - 

५.  यापवूी घेतलेल्या रजचेा प्रकार ---------------- कालावधी ---------------- 

6.  माटितलेल्या रजचेा प्रकार -  अर्जजत/ परावर्जतत (मेटडकल) /अधमवतेनी       

                                                              (अजम पषृ्ठ क्र.-------- वर पहावा ) 

७.  रजचेा कालावधी -    --------------- टदवस 

8.  टदनाकं ------------------- पासून --------------------- पयंत 

९.  रजचे्या मािे - पढेु असलले्या सुट्टया ( अनुज्ञेय असल्यास ) टदनाकं - 

10.  सेवा पसु्ततकेमधील आजपावतेो रजाखाती टिल्लक असलेली रजा - ---------- टदवस 

          (सेवापसु्ततका सोबत सादर ) 

11.  परावर्जतत (मेटडकल) रजचे्या बाबतीत वरील कालावधीचे वदै्यटकय प्रमाणपत्र जोडले आहे  काय -
       ( प्रमाणपत्र पषृ्ठ क्र. ------- वर पहाव े) 

12.  टििनेस प्रमाणपत्र जोडले आहे काय - ( प्रमाणपत्र पषृ्ठ क्र. -------- वर पहाव े) 

केवळ टविेष प्रकारच्या रजसेाठी 

13.  माटितलेली रजा खालीलपैकी कोणत्या टविेष प्रकारची रजा आहे - 

       ( अ. क्षयरोि/ककम रोि/कुष्ठरोि/पक्षाघात ( टनयम क्र.79 व पटरटिष्ि ३ )/ ब. अध्ययन (टनयम 
क्र.८०) ) 

14.  उक्त अ बाबतीत रजा कालावधीच ेटजल्हा िल्य टचटकत्सक यांच ेवदै्यटकय प्रमाणपत्र 

        जोडले आहे काय - 

१५.  उक्त अ बाबतीत रजा कालावधीच ेवदै्यटकय मंडळाचे टििनेस प्रमाणपत्र जोडले आहे काय - 

16.  उक्त ब बाबतीत अभ्यासक्रम /अध्ययनाच्या पवूममंजूरीचे सक्षम अटधकाऱ्याच ेमंजुरी आदेि 

       जोडले आहेत काय -                         होय/ नाही 



केवळ प्रसुती रजसेाठी 

१७.  यापवूी प्रसतुी रजा घेतली आहे काय ?     होय / नाही 

        असल्यास टकती वळेा - 

18.  माटितलेल्या रजचेा कालावधी -----------टदवस         ( अजम पषृ्ठ क्र.----- वर पहावा ) 

19.  टदनाकं -------------- पासून ------------------ पयंत 

20.  अखंटडत सेवचेा कालावधी  -    ------वषे------मटहने 

21.  सदर प्रसुतीपवूी  एकच मूल हयात असल्याचे प्रमाणपत्र जोडले आहे काय   -  होय/ नाही 

22.   प्रसुतीची संभाव्य तारीख दिमटवणारे वरील कालावधीच ेवदै्यटकय प्रमाणपत्र जोडले आहे काय -
       ( प्रमाणपत्र पषृ्ठ क्र.----- वर पहाव े)     

  23.  कममचाऱ्याच्या रजा कालावधीत पदभार कोणाकडे देण्यात येणार आहे -  

 प्रमाटणत करण्यात येते की कममचाऱ्याने मािणी केलेली रजा टनयमाप्रमाणे अनुज्ञये असून 
त्याबाबत आवश्यक असणारी सवम कािदपत्र ेजोडली आहेत.  त्याची तपासणी करण्यात आली असून 
रजा मंजूर करणे योग्य होईल.   

 तरी वरीलप्रमाणे मंजूरी आदेि तवाक्षरीततव सादर. 

 

   

 

कटनष्ठ / वटरष्ठ सहाय्यय्यक सहाय्ययक / प्रिासन अटधकारी  कायालय / टवभाि प्रमुख  

               

 

 

 

 

 

 



          
जा.क्र. 

         कायालय -------- 
         टदनांक : - 
 

वाचा - १.  महाराष्र नािरी सेवा रजा टनयम 1981 मधील टनयम -  ------- 
                                                                ( ** रजेच्या प्रकाराचा टनयम िाकावा )  

   2.  श्री. / श्रीमती -------------------- याचंा अजम टदनाकं -------- 
 
आदेि - 
  
 महाराष्र नािरी सेवा रजा टनयम 1981 मधील पटरटिष्ि -१, अनुक्रमांक - ५ टनयम 19 अन्वये 
प्रदान केलेल्या अटधकाराचा वापर करून श्री / श्रीमती --------------- यांना खालीलप्रमाणे रजा 
मंजूर करण्यात येत आहे. 
 
 १)  अर्जजत रजा ----------  टदवसांची  टद.-------- पासनू टद.-----------पयंत 
  २)  परावर्जतत रजा -------  टदवसांची  टद.-------- पासनू टद.-----------पयंत 
 ३)  अधमवतेनी रजा -------- टदवसांची  टद.-------- पासनू टद.-----------पयंत 
 ४)  असाधारण रजा ------- टदवसांची टद.-------- पासनू टद.-----------पयंत 
 ५)  टविेष रजा ----------- टदवसांची टद.-------- पासनू टद.-----------पयंत 
  ( प्रसुती / क्षयरोि / श्वानदंि / अध्ययन ) *               ( प्रकार तपष्िपणे नमूद करावा ) 
  टदनांक ---------------ची सटु्टी/ सटु्टया रजपेवूी तसचे टद.------------------ 
पयंतच्या सटु्टया रजनंेतर घेण्याच्या परवानिीसह खाजिी कारणाततव / वदै्यकीय कारणाततव * मंजूर 
करण्यांत येत आहे. 
  प्रमाटणत करण्यात येत आहे की, श्री. / श्रीमती ---------------------------- 
वरील कालावधीत रजवेर िेले नसते तर ते / त्या त्यांच्या मूळ पदावर कायमरत राटहले / राटहल्या असते 
/ असत्या 
  --------------------- हया टदनांकाला त्यांच्या रजचे्या खात्यात ------------ 
टदवसांची अर्जजत / अधमवतेनी रजा टिल्लक आहे. 
  सदर आदेिाची नोंद संबटंधताचे मूळ सेवापसु्ततकेत घेण्यात यावी. 
 
        कायालय / टवभािप्रमुख 
         टजल्हा पटरषद------ 
 
प्रटतटलपी :- 
१)  कायालय प्रमुख 
२)  देयक टलटपक / वयैस्क्तक नतती / आदेि नतती 
३)  श्री. / श्रीमती --------------------------------, पदनाम------------, 

 



रजा प्रवास सवलत ( एल.िी.सी. ) मंजूर करणेबाबत 
 

१)  कममचाऱ्याचे नाव     - 
२)  कममचाऱ्याचे पदनाम    - 
३)  मूळ वतेन + गे्रड वतेन    - 
४)  रजा कालावधी    - 
५)  मूळ सेवापतुतकानुसार तवग्राम घोटषत टठकाण    - 
6)  िि वषम     - 
७)  यापवूी रजा प्रवास सवलत घेतलेले िि वषम - 
८)  प्रवासाच ेटठकाण    - 
९)  कुिंुबाचा तपटिल  ( नाव ेव वय )  - 
 
अ.क्र. नाव वय नाते 

    
 
तपासणी सचूी ( रजा प्रवास सवलतवर जाण्याची मंजूरी देणे ) 

१)  प्रवासाचे टठकाण पवूमघोटषत आहे काय ? 

२)  घोटषत केलेल्या कुिंुबाचा तपटिल 

( पती / पत्नी व  अवलंटबत मुलिा / मुलिी  

तपासणी सचूी देयक मंजूरीसाठी ( प्रवासाहून परत आल्यानंतर ) ** 

1)  घोटषत टठकाणी  िेल्याचा कािदोपत्री परुावा जोडला आहे काय ? 

2)  प्रवास भाडे टनयमानुसार आकारल ेआहे काय ?        - 

 प्रमाटणत करण्यात येते की कममचाऱ्याने मािणी केलेला रजा प्रवास सवलतीचा प्रतताव 

टनयमाप्रमाणे अनुज्ञेय असून त्याबाबत आवश्यक असणारी सवम कािदपत्र े जोडली आहेत.  त्याची 

तपासणी करण्यात आली असून प्रतताव मंजूर करणे योग्य होईल. 

 तरी वरीलप्रमाणे मंजूरी आदेि तवाक्षरीततव सादर. 

 
 
कटनष्ठ / वटरष्ठ सहाय्ययक सहाय्ययक /प्रिासन अटधकारी  कायालय / टवभाि प्रमुख 
         

* ( लािू नसले ते खोडाव े) 

      
 
 
 



जा.क्र. 
         कायालय ---------- 
         टदनांक : - 
 
वाचा - १.  िासन टनणमय, टवत्त टवभाि, क्र.िीआरए 1163/2726 यू, टद.23 ऑक्िोबर, 1963  

2.  िासन टनणमय, टवत्त टवभाि क्र.रप्रस 1194/प्र.क्र.184/सेवा-5, टद.28 माचम,1995 
 ३.  श्री. / श्रीमती -------------------------- यांचा अजम टदनांक ----------- 
 
आदेि  
  
 वरील संदर्जभय िासन टनणमयाअन्वये प्रदान केलेल्या अटधकाराचा वापर करून श्री. / श्रीमती --

-------------- यांना सन --------- ते ------------ या िि वषासाठी दोन / चार *  वषातून एकदा 

महाराष्रात कोठेही जाण्यासाठी / तवग्रामी जाण्यासाठी * त्याचंे खालील कुिंुटबयांसह पवूमघोटषत 

टठकाण ----------- या टठकाणी जाण्यासाठी रजा प्रवास सवलत मंजूर करण्यात येत आहे. 

अ.क्र. नाव वय नाते 

    

    

    

    

 

 या प्रयोजनासाठी वरील टठकाणी जवळच्या मािाने कुिंुटबयासंह केलेल्या प्रवास खचाची 

प्रटतपतूी टवटहत दराने अनुज्ञये राटहल.  याचा खचम संबटंधत कममचारी ज्या लेखाटिषाखाली वतेन व भत्त े

घेतो त्या लेखाटिषाखाली सन --------- या वषीच्या मंजूर अनुदानाखाली खची िाकण्यात यावा. 

 सदर आदेिाची नोंद संबटंधताचे मूळ सेवापसु्ततकेत घेण्यात यावी. 

 
 
        कायालय / टवभािप्रमुख 
         टजल्हा पटरषद---- 
प्रटतटलपी :- 
१)  कायालय प्रमुख 
२)  देयक टलटपक / वयैस्क्तक नतती / आदेि नतती  ( लािू नसेल ते खोडाव े) 
३)  श्री. / श्रीमती --------------------------------, पदनाम------------, 
 


