
 वर्ष के ब्लॉक हेत ुछुट्टी यात्रा रियायत बिल/ Leave Travel 

Concession Bill for the Block of Year 

 

टिप्पण – सलंग्कों सटहत यह बिल दो प्रततयों में प्रस्ततु ककया जाए/ Note-This bill along with enclosures should be 

submitted in duplicate.  

1.      नाम/ Name  

2.     पदनाम/ Designation सहायक/ Assistant 3. ग्रेड वतेन/ 

Grade Pay 

 

4.     कायाालय/ Headquarters  

5.     स्वीकृत छुट्टी का प्रकार और अवधि/ Nature & 

period of leave sanctioned From 

 से/ To  

6.    पररवार के सदस्यों के ब्यौरे जिनके ललए एलटीसी माांगी गई ह ैः- / Particulars of members of family in respect of whom the 

LTC has been claimed :- 
क्र.सां./ 
S.No. 

नाम/ Name आय/ु 

Age 

सरकारी कमाचारी के साथ सांबांि/ Relationship with Govt. 

Servant 
  

 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

  
 

  

7. सरकारी कमाचारी सहहत उनके पररवार के सदस्यों द्वारा की गई यात्रा के ब्यौरे/ Details of Journey(S) performed by 

Government servant and the member of his/her family. 
प्रस्थान/ Departure आगमन/ Arrival दरूी ककमी. में/ 

Distance 
in Km.s 

 
 
 
 

5. 

यात्रा की रीतत और 
शे्रणी का प्रकार/ 
Mode of travel and 
class of 
accomodation 
used 

 
6. 

ककरायों 
की 

सांख्या/ 
No of 
Fares 

 
7. 

हदया गया ककराया/ 
Fare Paid 

 
 
 
 

8. 

तारीख एवां 
समय/ Date 

and Time 
 
 

1. 

से/ 

From 
 
 
 
 2. 

तारीख एवां 
समय/ Date 

and Time 
 
 

3. 

से/ To 

 
 
 
 

4. 

 
 

       

 
 

       

 

 
       

 

 
       

 
 

       

 

 
       

 

 
       

 
 

       



8.   अधग्रम रालि, यहद ली गई हो/ Amount of advance, if any drawn  

9.   उस यात्रा/उन यात्राओां के ब्यौरे जिनके ललए सरकारी कमाचारी ने अपनी हकदारी से उच्च शे्रणी के आवास का प्रयोग ककया।/ 
Particulars of Journey(5) for which higher class of accommodation than the one to which the servants is 
entitled was used.(Sanction No. and Date to be given.) :- 
स्थान/ Place यात्रा का 

प्रकार/ 
Mode of 

Conveyance 
3. 

शे्रणी जिसके ललए 

हकदार ह / Class to 

which entitled 

 
4. 

शे्रणी जिसमें यात्रा 
ककया हो/ Class to 

which actually 
travelled 

5. 

ककरायों की 
सांख्या/ No of 

Fares 

 
6. 

हदया गया ककराया/ 
Fare Paid 

 
 

7.  

से/ From 

 
 

1. 

तक/ 

To 

 
 

2. 

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

10. रेल से िुड ेस्थानों के बीच सडक द्वारा की गई यात्रा के ब्यौरे/ Details of Journey (5) performed by road between places 

connected by rail. 
स्थानों के नाम/ Names of Places शे्रणी जिसके ललए हकदार ह / Class 

to which entitled 
3. 

रेल ककराया/ Rail Fare 

 
4. 

से/ From 

1. 

तक/ To 

2. 
 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 
   

 

 
   

 
 

   

 

 
   

 
 

   

प्रमाणन प्रस्ततु करना अतनवाया ह / Furnishing of the certification is compulsory                    प्रमाणणत ककया जाता है कक :/ 

Certified that the: 

1.    उपयुाक्त सचूना मेरी सवोत् तम िानकारी और ववश्वास के अनसुार सत् य ह ।/ Information as given above, is true, the best of 

my knowledge and belief. 

2.    मेरे पतत/पत्नी सरकारी सेवा में तनयकु्त नहीां हैं/यह कक मेरे पतत/पत्नी सरकारी सवेा में तनयकु्त ह  और उन्होंने सांबांधित ब्लॉक          
वर्ा के ललए अलग से अपने अथवा अपने पररवार के ककसी सदस्य के ललए ररयायत नहीां ली ह ।/ That my husband/wife is not 

employed in Govt.service/that my husband/wife is employed in Govt service and the concession has not been availed 
of by him/her separately of himself/herself or any of the family member for the concerned block of ...............Years. 
 



कमाचारी कोड सां./ 
Employee Code No. 

मोबाइल/दरूभार् सां./ 
Mob/Tele. No. 

 
 

सरकारी कमाचारी का हस्ताक्षर/  

Signature of the Govt. Servant हदनाांक/Date  

 



 

भाग-ख (बिल अनुभाग में भिा जाएगा)  

PART-B( To be filled in the Bill Section) 
 

1. छुट्टी यात्रा ररयायत के ललए कुल हकदारी बनेगी।/ The net 

entitlement on account of Leave Travel Concession works out to 

     

रू./ Rs. 

 

 

 

(क) रेल / वाय ुयात्रा / बस / स्टीमर का ककराया रू./ Railway/air 

bus/steamer fare Rs.                         
                          

रू./ Rs.  
 

(ख) वाउचर द्वारा ली गई अधग्रम की रालि घटाएां/ Less amount of 

advance drawn vide voucher 

    सां./ No.                   हदनाांकैः/Dated:    

रू./ Rs.  
 

 

कुल िाशि/ Net amount       

रू/. Rs.  

2.  व्यय िहाां नाम ेयोग्य ह / 
 The expenditure is debitable to 

 
 
 
 

 

 

 
 

बबल क्लका  के हस्ताक्षर/ 
Initials of Bill Clerk 

 

 
 
 

 

आहरण एवां सांववतरण अधिकारी का हस्ताक्षर/  

Signature of Drawing & Disbursing Officer 

 
 

 
 

                                  प्रततहस्ताक्षररत/ Countersigned 

 
 
 

                                     तनयांत्रण अधिकारी के हस्ताक्षर/  

                    Signature of Controlling Officer 

 

 

प्रमाणणत ककया िाता ह  कक को श्री/श्रीमती/सशु्री                         की सेवा पजुस्तका में आवश्यक प्रववजटटयों कर ली 
गई हैं।/ Certified that the necessary entries have been made in the Service Book of 

Shri/Shrimati/Miss 

 
 

सेवा पजुस्तका में प्रववजटटयों को अधिप्रमाणणत करने के ललए प्राधिकृत अधिकारी के हस्ताक्षर/  

Signature of the Officer authorised to attest entries in the Service Book 



 

  

प्रमाण पत्र / CERTIFICATE 

 

     

       यह प्रमाणणत ककया िाता ह  कक एयरलाइन द्वारा हदए गए प केि के रूप में वाय ुयात्रा के अलावा मैंने कोई अन्य 

लाभ नहीां ललया ह / It is certified that I have not availed of any benefit other than air travel as a part of 

the package offered by the airline. 
 

 
 

सिकािी कमषचािी के हस्ताक्षि/  
Signature of the Govt. servant  

 
  


