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               िज�हािज�हािज�हा   पिरषदपिरषदपिरषद   धारािशवधारािशवधारािशव    

                        �ामपंचायत�ामपंचायत�ामपंचायत   िवभागिवभागिवभाग   
         मािहतीचामािहतीचामािहतीचा   अिधकारअिधकारअिधकार   कायदाकायदाकायदा   ---222000000555            

                                          कककलललममम   444   (((बबब)))   अंतग�तअंतग�तअंतग�त   

         मािहतीचामािहतीचामािहतीचा   अिधकारअिधकारअिधकार   कककलललममम   444   (((111)))   (((अअअ)))      

                                          ववव      कककलललममम   444   (((111)))   (((बबब)))      
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कलम 4 (1) ( b ) ( i) 

िज�हा प�रषद धारा�शव येथील �ामपंचायत काया�लयातील काय� व कत��य यांचा तप�शल. 

काया�लयाचे नांव     :­ �ामपंचायत �वभाग. 

प�ता      :­ �ामपंचायत �वभाग,िज�हा प�रषद धारा�शव 

काया�लय �मुख     :­ उपमु�य काय�कार� अ�धकार� (पं) 

शासक�य �वभागाचे नांव   :­ �ामपंचायत �वभाग,िज�हा प�रषद धारा�शव  

कोण�या मं�ालयीन खा�या�या अ�ध�न�त :­ �ाम �वकास व जलसंधारण �वभाग मं�ालय मुंबई 

काय��े� धारा�शव िज�हा  भौगोल�क�     :­आठ पंचायत स�म�या  

�व�श�ट काय�      :­ िज�हा प�रषदेचे �शासन 

�वभागाचे �येय / धारेण    :­  �शासन 

धोरण                   :­ िज�हा प�रषदे�या �वकासा�मक काया�वर �शास�कय    

                                                                                     �नयं�ण ठेवणे 

सव� संबं�धत कम�चार�     :­ �ामपंचायत �वभागा अंतग�त वग�­3 व वरग्­4 कम�चार�  

काय�       :­ सव� �शासक�य बाबीवर �नयं�ण ठेवणे. 

कामाचे �व�ततृ �व�प    :­ �शास�कय बाबीवर �नण�य घेणे 

मालम�तेचा तप�शल    :­ िज�हा प�रषद �शासक�य इमारत 

इमारती व जागेचा तप�शल                 :­ दसुरा मजला  

उपल�ध सेवा                              :­  �शास�कय बाबी संदभा�तील सेवा 

सं�थे�या संरचना�मक त��याम�ये काय��े�ाचे ��येक �तरावरचे तप�शल :­ 

काया�लयीन दरु�वनी �मांक व वेळा  :­ 223343 / सकाळी 9.45.00 ते 18.15 

सा�ता�हक सु�ी                            :­  श�नवार व र�ववार  



C:\Users\Admin\Desktop\gp.doc ­ 3 ­ 

   

सं�थेचासं�थेचासं�थेचा   �ा�प�ा�प�ा�प   त�तात�तात�ता   (((उदाहरणाथ�उदाहरणाथ�उदाहरणाथ�)))   सं�येसहसं�येसहसं�येसह   

   

   

                                                               

         

   
 

 

 

            

   

   

   

 

 

 

 

उउउपपप   मु�यमु�यमु�य   काय�कार�काय�कार�काय�कार�   अ�धकार�अ�धकार�अ�धकार�   (((पंपपंं))) 

सहासहासहा...   गगगटटट   �वकास�वकास�वकास   अ�धकार�अ�धकार�अ�धकार�   (((पंपपंं))) 

                                    व�र�ठव�र�ठव�र�ठ   सहा�यकसहा�यकसहा�यक 

क�न�ठक�न�ठक�न�ठ   �शासन�शासन�शासन   अ�धकार�अ�धकार�अ�धकार� 

      क�न�ठक�न�ठक�न�ठ   सहा�यकसहा�यकसहा�यक    

                     वाहनवाहनवाहन   चालकचालकचालक   

         हवालदारहवालदारहवालदार   ///   प�रचरप�रचरप�रचर    
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कलम ४ (१) ब (1) 

िज�हा प�रषद धारा�शव येथील �ामपंचायत काया�लयातील अ�धकार� व कम�चार� या�ंया अ�धकाराचा 
तप�शल - अ 

अ.�. पदनाम अ�धकार ­ अ�थ�क  कोण�या काय�या / �नयम / 

शासन�नण�य /प�रप�का नुसार 

अ�भ�ाय 

1 उप मु�य काय�कार� 
अ�धकार� (पं) 

िज�हा �ाम�वकास �नधी अंतग�त 

�ामपंचातयतीना �वकास कामासाठ� 
कज� वाटप करणे, �ामपंचायतींना 
आव�यक �शासक�य व काय��रती 
�वषयक स�ला व माग�दश�न, 

�ामपंचायतीच वा�ष�क व �शासक�य 

अहवाल शासनास सादर करणे, 

�ामपंचायतीचा दौरा करणे �ामसेवक 

पदाची भरती, बदल�, पदो�नती इ. 

आ�थापना�वषयक बाबी हाताळणे व 

खाते�मुख �हणून गट �वकास अ�धकार� 
या�ंया माफ� त �ामपंचायती�या 
कामकाजावर स�नय�ण ठेवणे 

महारा�� िज�हा प�रषदा व 

पंचायत स�मती अ�ध�नयम 

1961 मधील तरतुद�नुसार 

मा.मु.का.अ. यांनी �दान केले�या 
अ�धकारानुसार आदेश �मांक 

िजपउ/ सा��व/प�रषद/ का�व­ 

1497/ �दनांक22/8/06 व �दनांक 

21/09/2001 
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कककलललममम   444   (((111)))   (((   BBB   )))   ((( iiiiii    )))   

बबब   

अ.�. पदनाम अ�धकार ­ ­�शास�कय कोण�या काय�या / �नयम / 

शासन�नण�य /प�रप�का नुसार 

कामकाज  

अ�भ�ा
य 

1 2 3 4 5 

1 

उप म�ुय 

काय�कार� 
अ�धकार� 
(प)ं 

�ामसंवक पदाची भरती, बदल�, पदो�नती इ, 

आ�थापना �वषयक बाबी हाताळणे व खाते�मुख 

�हणून गट �वकास अ�धकार� या�ंया माफ� त 

�ामपचंायती�या कामकाजावर स�नय�ंण ठेवणे. 

महारा�� िज�हा प�रषदा व पचंायत 

स�मती अ�ध�नयम 1961 मधील 

तरतुद�नसुार  

मा.म.ुका.अ.यांनी �दान केले�या 
अ�धकारानसुार आदेश �माकं 

िजपउ/सा��व/ ने­2/का�व­1620/�दनांक    

21/09/2001 

 

2 

सहा�यक 

गट �वकास 

अ�धकार� 

स�ंचकावर �नयमानसुार अ�भ�ाय न�द�वणे, 

पय�व�ेीय जबाबदार� पार पाडणे 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

3 क.�.अ. 
स�ंचकावर �नयमानसुार अ�भ�ाय न�द�वणे, 

पय�व�ेीय जबाबदार� पार पाडणे 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

5 प ं1 

िज.प.अंतग�त वग�­3 मधील �ामपचंायत अ�धकार� 
संवगा�ची कम�चा�यांची आ�थापना, वग�­3 भरती 
���या, अना�धकृत गरैहजर �करणे, �वभागीय 

चौकशी, आगाऊ वेतनवाढ�, �नलंबन, गरै�श�तीनतंर 

�श�ा वगरेै �या सं�चकेवर �नयमा नसुार अ�भ�ाय 

न�दऊन स�ंचका व�र�ठाकंड ेसादर करणे.  

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 
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6 प ं2 

िज.प.अंतग�त वग�­3 व वग�­4 कम�चा­यांची 
आ�थापना �वषय �करणे सादर करणे, कम�चा­यांची 
सेवा �नव�ृती �करणे.रजा रोखीकरण �करणे, 

भ.�न.�न. मंजरु� आदेश काढणे, व�ैय�कय ��तपतू� 
��ताव मंजरु�, गट �वमा योजना 

महारा�� िज�हा प�रषद िज�हा सेवा (सेवा 
�वेश) �नयम 1967 व या संदभा�त 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केलेले शासन 

�नण�य व प�रप�कानसुार, महारा�� 

नागर� सेवा (�नव�ृती वेतन) �नयम 1982 

महारा�� नागर� सेवा (रजा) �नयम 1981 

व शासन �नण�या�माणे, महारा�� िज�हा 
प�रषद सव�साधारण भ�व�य �नवा�ह �नधी 
1966 मधील तरतुद� नसुार  

 

7 प ं3 
�वभागातील सव� योजना तसेच काया�लयातील 
सव� काम पाहणे स�ंचका व�र�ठाकंड ेसादर करणे 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

8 प ं4 
लेखा �वभागाचे सव� काम करणे व �व�वध 
योजना चे देयके वेळेत सादर करणे  

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

9 प ं5 

लोकशाह� �दनी सादर कर�यात आलेल� त�ार�  
चा वेळेत �नपटारा करणे    

 शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

त�ार�चे �नरासरण करणे  

�नरंक 

10 प ं6 

लोकशाह� �दनी सादर कर�यात आलेल� त�ार�  
चा वेळेत �नपटारा करणे    

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 
त�ार�चे �नरासरण करणे 

 

11 प ं7 

 

�ामपचंायत काया�लयाकडील वा�ष�क �शासन 

अहवाल आ�ण �ामपचंायती कडील �नवडणूक� बाबत 

कामकाज, कर वसुल�, व इतर �वषयी �नयमानसुार 

कामकाज करणे  

महारा�� शासन, �ा.�व.व ज.स.ं�वभाग 

�व.�.परंास  /1098/ सीआर 3652/26, 

�दनांक 3.12.1993 

 

मा�हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम 2005 

तरतुद� नसुार 

 

12 प ं8 

�ामपचंायतीमधील सरपचं, उपसरपचं सद�य यां�या 
त�ार�बाबत 

महारा�� �ामपचंायत अ�ध�नयम कलम 

39 (1), 40, 36,  नसुार काय�वाह� करणे 

बाबत  
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13 प ं9 

�यायालयीन �करणे संक�लत करणे . �यायालयीन 

�करणात �वधी� यांची �नय�ुती करणे. 

मा.लोकाय�ुत / उपलोकाय�ुत �करणाचंा अहवाल 

एक��त करणे. रो�टर  

�था�नक �नधी लेखा / प.ंरा.स /महालेखाकार म�ेु  

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

14 प ं10 
व�ृलागवड, बठैक, �वभागीय चौकशी �करणे, 

गोप�नय अहवाल 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 

 

15 
आवक / 

जावक 

�ा�त झालेले प�काची न�द, आवक / जावक 

न�दवह�त घेवनू संब�ंधताना वाटप करणे. 

शासनाने वेळोवेळी �नग��मत केले�या 
शासन �नण�यानसुार व प�रप�कानसुार 
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कककलललममम   444 (1) ( B ) ( ii ) 

क 

अ.�. पदनाम अ�धकार ­फौजदार� कोण�या काय�या / �नयम / 

शासन�नण�य /प�रप�का नुसार 

अ�भ�ाय 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 

   

   

कककलललममम   444   (((111)))   (((BBB)))   (((   iiiiii   )))   

डडड   

अ.�. पदनाम अ�धकार ­ अध��यायीक  कोण�या काय�या / �नयम / 

शासन�नण�य /प�रप�का नुसार 

अ�भ�ाय 

�नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 
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कककलललममम   444   (((111)))   (((   BBB   )))   (((   iiiiii iii    )))   नमुनानमुनानमुना   (((बबब)))   

िनण�य ��ीयेतील पय�व�ेण व जबाबदारीचे उ�रदाई�व िनि�त क�न 
काय�प�तीचे  �काशन   

(कामाचा �कार / नांव ) 

�वभागा 

चे नाव 

कामाचे �व�प संबं�धत 

तरतुद 

अ�ध�नयमाचे नाव �नयम शासन 

�नण�य 

प�रप�के काया�लयी
न आदेश 

1 2 3 4 5 6 7 8 

�ामपंचा
यत 

�वभाग 

�ामपंचायतींना 
जनसु�वधेसाठ� 
�वशेष अनुदान 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 

         -- 

�ामपंचा
यत 

�वभाग 

xÉÉMÉर� सु�वधा 
योजना 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 

          

�ामपंचा
यत 

�वभाग 

अ�पसं�याक सु�वधा 
योजना 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 

          

�ामपंचा
यत 

�वभाग 

आदश� �ामसेवक 

पुर�कार 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 
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�ामपंचा
यत 

�वभाग 

�व. बाळासाहेब 

ठाकरे �मतृी मातो�ी 
�ामपंचायत इमारत 

बांधकाम योजना 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 

          

�ामपंचा
यत 

�वभाग 

रा���य �ाम 

�वरा�य योजना 

 शासनानं वेळोवेळी 
�नग��मत केले�या 
शासन �नण�य व 

प�रप�कानसुार 
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1. �टप : ­  कलम 4 (1) ( B ) ( ii ) 

 
 

 

 ��येक काय�, सेवा,कत��य अिधकाराची अमंलबजावणी कर�याकिरता 
अिधिनयम, िनयम, शासन िनण�य,पिरप�क, आदेश यांचा आधार घऊेनच 
काय�प�ती ठरते. 
 ��येक काय�, सेवा,कत��य अिधकाराची अमंलबजावणी कशी होते याची 
प�ती �काशीत करणे यासाठी लोक�ािधकारी माहीतीचे संकलन पर�पर संबंध व 
काय�प�ती ठरिव�यासाठी वर अनुिनद�शीत अटीनुसार पुत�ता करावी. 
  

 उदा :- �करणाचा िनपटारा कर�याची काय�प�ती ? 
             सुनावणी�या तारखा िनि�तीची काय�प�ती ? 
             काल�मानुसार �करणाचा िनपटारा केला जातो का ? 
             कांही िवशेष �करणांना �ाधा�य िदल ेजाते का ? 
उदा :- अनुदाना�या वाटपाची काय�प�ती / सवलत दे�याची काय�प�ती/   
            लाभा�थ�या िनवडीची काय�प�ती िव�तृत माहीती कांही Ê´ÉÊ¶É¹ठ कोटा  
             िदला जातो काय ? कोण�या िनकषानुसार िनकड केली जाते ?  
            काल�मानुसार िनवड असते का ? या सव� बाबी संदभ�त मािहतीचे  
                      �काशन करणे अिनवाय� आहे. 
 उदा :- पुनरावतृी काय��या काय�लयीन काय�प�ती संबंधी मािहतीचे �काशन  
                     करणे. 
 ��येक काय�प�तीम�य ेिविवध �तरा�या कम�चा�यांचा सहभाग असतो. ��येक 
कम�चा�याचंी काय�प�तीम�य े जी Ê´É¶ÉÒ¹ठ õ भिुमका व जबाबदारी िनि�त कर�यात 
आली आहे. ती दश�िव�यात यावी.  
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कलम 4 (1) ( ए ) ( iv ) नमनुा (अ) 
नम�ुयाम�य ेकामाच े�कटीकरण 

संघटनांचे ल� (वाष�क ) 
अ.�. काम / काय� कामाचे 

�माण 

अ�थक ल� अिभ�ाय 

-- -- -- -- -- 

 

कलम 4 (1) ( ए ) ( iv ) नमनुा (ब) 

 कामाची कालमय�दा ------------------------------------------- 
काम पुण� हो�यासाठी 
��येक कामाची कालमय�दा :-   

अ.�

. 

काम / काय� िदवस / तासा पुण� 

कर�यासाठी 

जबाबदार 

अिधकारी 

त�ार 

िनवारण 

अिधकारी 

1 2 3 4 5 

1 कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम/शासन पिरप�के या�ंया संिचका संबंिधत 

शाखा म�य ेिवषयानुसार अ�ावत ठेव�यात आले�या आहेत. 
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कलम 4 (1) ( ए ) ( v ) नमुना (अ) 

कामाशी संबंिधत िनयम / अिधिनयम 
 

अनु. 
�मां
क 

शासन  प�कानुसार 
िदलले ेिवषय 

िनयम �माकं व 
वष� 

अिभ�ाय (अस�यास 

 

कलम 4(1)(ब)(5) नमुना (ब)व नमनुा (क) म�य ेदश�िव�यात आल ेआहे. 

 

 

कलम 4 (1) ( ए ) ( v ) नमुना (ब) 

            �ामपचंायत िवभाग िज�हा पिरषद कामाशी संबंिधत शासन 
िनण�य   

अ.
�. 

शासन िनण�यानुसार 
िदलले ेिवषय 

शासन िनण�य �माकं व 
तारीख 

अिभ�ाय (अस�यास 

1 2 3 4 

1 कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम/शासन पिरप�के या�ंया संिचका संबंिधत 
शाखा म�य ेिवषयानुसार अ�ावत ठेव�यात आले�या आहेत. 
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कलम 4 (1) ( ए ) ( v ) नमुना (क) 

  �ामपंचायत िवभाग िज�हा पिरषद धारािशव िवभागातील कामाशी संबंिधत 

परीप�के 

अनु. 
�मां
क 

शासन प�कानुसार 
िदलेले िवषय 

पिरप�क �माकं व तारीख अिभ�ाय (अस�यास 

1 2 3 4 

1 कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम/शासन पिरप�के या�ंया संिचका संबंिधत 
शाखा म�य ेिवषयानुसार अ�ावत ठेव�यात आले�या आहेत. 

 
 

कलम 4 (1) ( B ) ( v ) नमुना (ड) 

�ामपंचायत िवभागातील कामाशी संबंिधत काय�लयीन आदेश / धोरणा�मक परीप�के 

अ.
� 

 िवषय  �माकं व  तारीख  अिभ�ाय   
(अस�यास ) 

1 2 3 4 

1 कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम/शासन पिरप�के या�ंया संिचका संबंिधत 
शाखा म�य ेिवषयानुसार अ�ावत ठेव�यात आले�या आहेत. 
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कलम 4 (1) ( ए ) ( v ) नमुना (इ) 

 िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभागातील काय�लयाम�ये उपल�ध 
द�ताऐवजाचंी यादी. 

  

अनु. 
�मां
क 

द�ताऐवजाचंा �कार िवषय संबंिधत �य�ती / 
पदनाम 

�य�तीचे िठकाण / 
उपरो�त 

काय�लयात उपल�ध 
नस�यास 

1 2 3 4 5 

1 कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम/शासन पिरप�के या�ंया संिचका संबंिधत 
शाखा म�य ेिवषयानुसार अ�ावत ठेव�यात आले�या आहेत. 

 

 अिभल�ेयाची सपंणु� यादी ��येक लोक�ािधकारी स�ंथा तयार करेल.  

अिभलखेाम�य ेद�तावजे, न�ती सगंणीकृत मािहती इ�यादी असले, मािहती�या 

अिधकाराची अंमलबजावणी सलंभ कर�यासाठी िह मािहती तयार करणे  

अ�यंत आव�यक आहे.  यादी वापर�यास, तपास�यास आिण समज�यास 

सलुभ असली पािहज.े तसचे आव�यकतेनुसार नमनेु घ�ेया�या 

काय�प�तीचाही अंतभ�व असावा. 

 �थम काय�लयातील उपल�ध न�तीची यादी करावी �याच े वग�करण 

कराव.े  द�ताऐवजाचं े िव�तृत मािहती,  न�द प�ुतकाची यादी व वग�करण 
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कराव.े  कांही द�तावजे ज े न�ती �कवा न�द प�ुतका�या �व�पात नाहीत 

�याची यादी क�न ठेवणे.  लवकर सापड�या�या हेतनू ेही यादी काय�लयाम�य े

क�ा�माणे, टेबल�माणे तयार क�न ठेवणे आव�यक आहे.  ती पढुील �माणे 

तयार करावी.  
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कलम ( 1)(अ)( vi ) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील पंचायत िवभाग काय�लयाम�य ेद�ताऐवजाचंी 

वग�वारी 

अ. 

�. 

िवषय द�ताऐवजां
चा �कार 

न�ती/म�टर 
, न�दप�ुतक  
�हावचर इ. 

�मुख बाबीचा 
तपशीलवार 

सरुि�त ठेव�याचा कालावधी 

1 2 3 4 5 

1 लेखा 
िवषय

क 

न�दव�ा व 
इतर आ�थक 

बाबी 

आ�थक �यवहार 
सबंिंधत  

अ वग�य रेकॉड� कायमचे जतन  

ब वग�य रेकॉड� तीस वष� एव�ा 
कालावधीसाठी जतन करणे. 

क वग�य रेकॉड� दहा वष� 

क-1 वग�य रेकॉड� पाच वष� 

ड िनल�खन करणे. 

2 आ�था
पना 

सवेाप�ु�तका िनयु��या, 
पदो�ती व िश�ा 

इ�यादी बाबत सवेा 
अंतग�त 

करावया�या सवेा 
प�ु�तकेतील न�दी  

अ वग�य रेकॉड� कायमचे जतन  

ब वग�य रेकॉड� तीस वष� एव�ा 
कालावधीसाठी जतन करणे. 

क वग�य रेकॉड� दहा वष� 

क-1 वग�य रेकॉड� पाच वष� 
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ड िनल�खन करणे. 

3 आ�था
पना 

वयै��तक 
सिंचका  

िनयु��या, 
पदो�ती व िश�ा 

इ�यादी बाबत सवेा 
अंतग�त 

करावया�या 
वयै��तक सिंचका 

अ वग�य रेकॉड� कायमचे जतन  

ब वग�य रेकॉड� तीस वष� एव�ा 
कालावधीसाठी जतन करणे. 

क वग�य रेकॉड� दहा वष� 

क-1 वग�य रेकॉड� पाच वष� 

ड िनल�खन करणे. 

4 आ�था
पना 

इतर न�ती िवभागाअंतग�त 
इतर सिंकण� 
िवषया�या 

अनुषंगाने सिंचका  

अ वग�य रेकॉड� कायमचे जतन  

ब वग�य रेकॉड� तीस वष� एव�ा 
कालावधीसाठी जतन करणे. 

क वग�य रेकॉड� दहा वष� 

क-1 वग�य रेकॉड� पाच वष� 

ड िनल�खन करणे. 

5 आ�था
पना 

तपासणी 
काय��म  

मा.आयु�त, 
मा.मु.का.अ. व उप 
मु.का.अ. (पं) याचं े

िवहीत रो�टर 
नुसार तपासणी 

काय��म 

क वग�य रेकॉड� दहा वष� 

क-1 वग�य रेकॉड� पाच वष� 

ड िनल�खन करणे. 
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कलम 4 (1) (ब)( vii ) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभागातील काय�लया�या 

पिरणामकारक कामासाठी जन सामा�याशी स�ा मसलत कर�याची �यव�था. 

 

अनु. 

�मां

क 

स�ामसलती

चा िवषय 

काय��णालीचे 

िव�तृत वण�न 

कोण�या 

अिधिनयमा / 

िनयमा / 

पिरप�का�दारे 

पनुराव�ृीकाल 

-- -- -- -- -- 

िटप :- कलम 4 (1) (ब)( ध ) अंतग�त ��येक लोक�ािधकारी स�ंथेने अिधिनयम 

/िनयम/पिरप�के इ�यादी अंितम कर�यापवु� / राबिवतांना जनतेची मते / 

आ�पे जाणनू घ�ेयासाठी अ��त�वात असले�या काय�प�तीची मािहती देणे 

अपेि�त आहे.  

 अनेक वळेा सिमतीची �थापना क�न िशिबरा�दारे, �ामसभे�दारे, जन 

समुदायाने  अथवा कम�चा�यां�या दरबारातून जनमताची चाचणी कर�यात येते.  
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कलम 4 (1) (ब)( viii ) नमुना (अ) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील पंचायत िवभाग काय�लया�या सिमतीची यादी 

�काशीत करणे. 

अ.�
. 

सिमतीचे नांव सिमती
चे 

सद�य 

सिमती
चे 

उ�ी�ट 

िकती वळेा 
घ�ेयात येते. 

सभा 
जनसामा�या
साठी खुली 
आहे �कवा 

नाही. 

सभेचा 
काय�व�ृांत 
(उपल�ध) 

 

 

                                         िनरंक 
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कलम 4 (1) (ब)( viii ) नमुना (ब) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभागा�या अिधसभाचंी यादी 
�काशीत करणे. 

अ
.
�
. 

अिधसभेचे 
नांव 

सभेचे 
सद�य 

सभेचे 
उ�ी�ट 

िकती 
वळेा 
घ�ेयात 
येते. 

सभा 
जनसामा�या
साठी खुली 
आहे �कवा 
नाही. 

सभेचा 
काय�वृ
�ांत 
(उपल
�ध) 

1 िनरंक 

 

 

कलम 4(1) (ब) (X II) नमुना (अ) 

 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील अनुदान 
वाटपा�या काय��माची काय�प�दती. 

िनरंक 
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कलम 4(1) (ब) (X II) नमुना (ब) 
 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील अनुदान 
काय��मा अंतग�त लाभाथ�ची िव�तृत मािहती �कािशत करणे. 

 

िनरंक 

 

िटप :- िविवध योजनासाठी काय��मांतग�त वगेवगेळी यादी �कािशत करणे 
आव�यक आहे. 
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कलम 4(1) (ब) (X III) नमुना (ब) 
 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील िमळणा-या 
/ सवलती�या परवाना याची चालु वष�ची तपिशलवार मािहती 

परवाना/परवानगी/सवलतीचे �कार. 

अ.�
. 

परवा
ना 

धारका
चे नाव 

परवा�या
चा �कार 

परवा
ना 
�मां
क 

िदनांकापा
सनु  

िदनां
का 
पय�त  

साधार
ण अटी 

परवा�या
ची 
िव�तृत 
मािहती 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

िनरंक  

 

�कार उदा. जर वाहनाचा परवाना असले तर दुचाकी/चार चाकी/जड 
वाहन इ. चा तपिशल. 

िव�तृत मािहती िव�ंयावर परवा�याची मािहती उदा. अकृषी वापरासाठी�या 
परवानगीच ेअस�यास सव� नंबर आव�यक आहे. इ. 

िटप :-  ��येक परवा�या�या �कारानुसार वगेळी यादी तयार करणे 
आव�यक आहे. 
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कलम 4(1) (ब) (X IV) नमुना (ब) 
 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील मािहतीचे 
इल�े�ॉनीक �व�पात साठिवलेली मािहती �कािशत करणे. चाल ुवष�करीता. 

 

अ.�. द�तऐवजाचा 
�कार 

िवषय कोण�या 
इल�े�ॉनीक 

नमु�यात 

मािहती 
िमळिव�याची 

प�दती 

जबाबदार 
�य�ती 

1 �शासिकय 
बाबी 

बठैकीच े
इितवृ�, 

ज�ेठता सचुी, 
एम.आय.एस. 
�शासिकय 
(िवभागीय 
चौकशी 
�करणे) 
इ�यादी. 

pendrive मािहती�या 
अिधकारानुसार  

उप मु�य 
काय�कारी 
अिधकारी 

(पं) 

� सीडी 

� इतर कोण�याही �व�पात. 
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कलम 4(1) (ब) (XV) नमुना (ब) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील उपल�ध 
सिुवधांचा त�ता �कािशत करणे. चाल ुवष�करीता. 

� भेट�या�या वळेे सदंभ�त मािहती                             :-  सोमवार व शु�वार   

� अिभलखे तपासणीसाठी उपल�ध सिुवधांची मािहती :- उपल�ध आहेत 
मागणी �माणे. 

� कामा�या तपासणीसाठी उपल�ध सिुवधांची मािहती :- उपल�ध आहेत 
मागणी �माणे. 

� नमुने िमळ�याबाबत उपल�ध मािहती            :- उपल�ध आहेत मागणी 
�माणे. 

� सचुना फलकाची मािहती                            :- सचुना फलक लाव�यात 
आलेला आहे (�भतीवर) 

¶  �ंथालय िवषयी मािहती                           :- िज.प. अिधकारी / कम�चारी     

     यांचेसाठी वळेाप�क                             स.10.00 ते 18.15 वाजे पय�त 

� वग�णी            :- �पय े20/- व िडपॉजीट   

                                                                �पय े200/- 

 

 

 



C:\Users\Admin\Desktop\gp.doc ­ 26 ­ 

 

अ.�. सुिवधेचा 
�कार 

वळे काय�प�दत िठकाण जबाबदार 
�य�ती / 
कम�चारी 

त�ार 
िनवारण 

1 2 3 4 5 6 7 

1 �ामपंचायत 
कम�चारी व 
�ामपंचायत 
अिधकारी 
ज�ेठता 
या�ा 

काय�लयीन 
वळेेत 

माहे 
जानेवारी 

�ा.प.िव. नेमणकु- 

2/9शाखा 

उपमु�य 
काय�कारी 
अिधकारी 
(पं.) 

2 सेवापु��तका काय�लयीन 
वळेेत 

अ�ावत 
करणे 

�ा.�.िव. नेमणकु-
1/2 

शाखा 

उपमु�य 
काय�कारी 
अिधकारी 
(पं) 
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कलम 4(1) (ब)                                                                                                  

(XVi) नमुना (ब) 

िज�हा पिरषद धारािशव येथील �ामपंचायत िवभाग काय�लयातील शासिकय 

मािहती अिधकारी/ अिपलीय अिधकारी (तेथील लोक �ािधकारा�या 

काय���ेातील ) यांची िव�तृत मािहती �कािशत करण. 

अ. अिपलीय अिधकारी  

अ.�. अिपलीय   

अिधका-याचे 

नावं 

पदनाम काय���े प�ा / फोन 

1 2 3 4 5 

1 �ी शाम 
गोडभरल े

उप मु�य 
काय�कारी 
अिधकारी (पं) 

िज�हा पिरषद  
�ामपंचायत 
िवभाग 

02472 
223343 
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ब. शासिकय मािहती अिधकारी 

अ.�. मािहती    
अिधका-
याच ेनाव 

पदनाम काय���े प�ा / फोन 

1 2 3 4 5 
1 �ी पी.के. 

कांबळे 
किन�ठ 
�शासन 
अिधकारी 

िज�हा 
पिरषद  
�ामपंचायत 
िवभाग 

02472 
223343 

 

 

       टीप :- शासिकय मािहती अिधकारी/सहा�यक मािहती अिधकारी व  

                  अिपलीय अिधकारी यांचे नाव पदनाम ठळक अ�रात दश�नीय  

                  िठकाणीफलका�ारे लाव�यात आलेल ेआहे. 
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