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मा.रा¶यपाल यांचे सिचव कायɕलय 
कायɕलयाची संरचना 

 
मंजूर आकृतीबंधः- एकूण 94 अिधकारी / कम«चारी  
कायɕलयीन कामाची वळेः- सकाळी 09.45 ते सायंकाळी 06. 15 
 

 
 
 
 

मा.रा¶यपाल 

मा. रा¶यपालांचे सिचव 

     मा. रा¶यपालांचे सिचव कायɕलय 

उप सिचव (Ģशासन/वैिवम/आिदवासी क©) 
 

उप सिचव (िश©ण) 

Ģशासन शाखा 
वैधािनक िवकास मंडळ/ आिदवासी 

क© 

1 रा¶यपालांचे अवर सिचव 
1 रा¶यपालांचे खाजगी सिचव-1 
1 रा¶यपालांचे खाजगी सिचव-2 
1 िवशेष काय« अिधकारी (जन 
संपक« ) 
1 लघुलेखक (िनवड Ǜणेी) 
2 क© अिधकारी 
1 लेखा अिधकारी 
1 लघुलेखक (उ´च Ǜेणी) 
10 सहायक क© अिधकारी 
1 लघुटंकलेखक 
11  िलिपक-टंकलेखक 
5 दूरÁवनी चालक 
2 वाहनचालक 
2 जमादार, 
5 हवालदार  
24 बहुउǈेशीय िशपाई  

 

1 सह संचालक 
1 सहायक लेखा अिधकारी 
1 लघुलेखक (उ´च Ǜेणी) 
1 सहायक क© अिधकारी 
1 िलिपक-टंकलेखक 
1 वाहनचालक 
2 बहुउǈेशीय िशपाई 
1 मानववंश शाǥª 
1 िवधी अिधकारी 
1 क© अिधकारी 
1 सहायक क© अिधकारी 
 
 

 

1 रा¶यपालांचे अवर सिचव     
2 क© अिधकारी 
3 सहायक क© अिधकारी 
1 लघुलेखक िनÇनǛणेी 
  

3 िलिपक-टंकलेखक 
 

 



नागिरकांची सनद  
ĢÎ तावनाः 
 

 भारतीय संिवधाना´ या अनु´ छेद 153 व 154 मधील तरतदुȒनुसार, रा¶ यपाल हे 
रा¶ याचे काय«कारी Ģमुख असतात. रा¶ या´ या काय«कारी अिधकाराचा वापर 
संिवधानानुसार रा¶ यपालांकडून ȋकवा ¾ यां́  या हाताखालील अिधकाÉयामंाफ« त 
कर½ यात येतो. रा¶ यपाल मंĝी पिरषदे´ या मदतीने व सÊ Ê याने, संिवधानातील 
तरतदुीनुसार ¾यासं ĢाÃत अिधकाराचंा वापर करतात. भारतीय संिवधाना´ या अनु´ छेद 
371(2) नुसार िवदभ«, मराठवाडा व उव«िरत महाराÍ Ę िवभागासाठी िवकास मंडळे 
Î थापन कǗन रा¶ या´ या गरजा िवचारात घेऊन या तीन िवभागांमÁ य े िवकासा¾ मक 
खचɕचे समसमान वाटप कर½ याची िवशेष जबाबदारी रा¶ यघटनेने रा¶ यपालावंर 
सोपिवललेी आहे. िवǏापीठ अिधिनमाÂ वये, रा¶ यपाल हे महाराÍ Ęातील िवǏापीठांचे 
कुलपती आहेत. सÁ या महाराÍ Ę रा¶ यात 26 िवǏापीठे असून ¾ यात 11 परांपरागत 
िवǏापीठे व 4 कृिष िवǏापीठ, 1 तंĝªान िवǏापीठ, 1 सÎं कृत िवǏापीठ, 1 मु̄ त 
िवदयापीठ,  1 आरो± य िवªान िवǏापीठ, 1 पशु व म¾ Î य िवªान िवǏापीठ, 3 समहू 
िवǏापीठ, 1 कौशÊय िवǏापीठ व 1 मराठी भाषा  िवदयापीठांचा समावशे आहे.   
       

 भारतीय संिवधाना´या अनु´ छेद 244 मधील पाचË या अनुसूचीनुसार रा¶ या´ या 
आिदवासी ©ĝे िवकासासंदभɕत िवशेष Î वǗपाची संिवधानीक जबाबदारी 
रा¶ यपालावंर सोपिवलेली आहे. ¾ या जबाबदारी´ या अनुषगंाने रा¶ यपालांना सहाÈय 
कर½ यासाठी रा¶ यपाल कायɕलयात आिदवासी िवकास क© Î थापन कर½ यात आला 
आहे.  
 
2. रा¶ यपाल सिचव कायɕलयाची रचनाः  
 

 मा.रा¶ यपाल महोदयानंा सिचवालयीन सहाÈय कर½ याकिरता मा.रा¶ यपाल 
महोदयाचंे सिचव यां́ या अिधप¾ याखाली Ģशासन शाखा, िश©ण शाखा, वधैािनक 
िवकास मंडळ शाखा तसेच आिदवासी  िवकास क© काय«रत आहेत. या सव« 
शाखांमाफ« त ¾यां́ याशी संबंिधत नÎ ¾ या मा.रा¶ यपाल महोदयांचे सिचव यांचमेाफ« त 
रा¶ यपालानंा सादर केÊ या जातात. या शाखांकडे कर½यात आलÊेया कायɕलयीन 
कामा´ या िवषयाचंी  िवभागणी पिरिशÍ ट-1 मÁये दश«िवली आहे.  
 
 
 



3. गाÉ हाणी व तĎारी यांचे िनराकरणः  
 

 नागिरकांची काही गाÉहाणी असÊ यास यासंबधंी ¾यानंा पिरिशÍ ट-1 मÁ य ेनमदू 
केलÊे या  अिधकाÉयाकंडे तĎार नȗदिवता यईेल.  गाÉ हाणी सम© भटेीत / पĝाने तथा 
इ«-मेलǎारे मांडता येतील.  
 

4. नागिरकां́  या सनदेचा आढावा दरवषȓ घे½ यात येईल व ¾ यात आवÌ यकतेनुसार 
बदल कर½ यात येतील. 
 

5. उǈीÍटे :  
 

  जनतेला िवहीत कालावधीत सवेा परूिव½या´या उǈेशाने नागरीकांची सनद हा 
उपĎम राबिव½यात यते असून ¾याअनुषंगाने काय«वाही करीत असताना नागिरकांना 
सौजÂ यपूण« वागणकू दे½ याची जबाबदारी मा. रा¶ यपालाचंे  सिचव कायɕलया´या 
अिधप¾ याखालील Ģ¾ यके अिधकारी / कम«चारी याचंी राहील.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



पिरिशÍ ट-1  
 

अ.Ď.  िवभागांतग«त शाखा व ¾यां́ याËदारे 
कर½यात येत असललेी काय«वाही  

काय«वाही कर½यास जबाबदार 
अिधकारी / कम«चारी (दूरÁ वनी 
Ďमांक)  

िविहत कालावधीत काय«वाही 
कर½यात कसरू झाÊयास तĎार 
करता येईल अस े अिधकारी 
(दूरÁ वनी Ďमांक)  

1.  2.  3.  4.  
अ) Ģशासन शाखाः Ǜीमती कǗणा रा. वावडणकर,  

अवर सिचव (Ģशासन) (Ģभारी) 
दूरÁ वनी Ď. 022-2367 36 66 
िवÎ तार Ď. 208 

1) Ǜी. एस. राममूतȓ, भाĢस े
मा.रा¶यपाल याचंे उप सिचव   

  दूरÁ वनी Ď.022-2368 3820 
 

2) डॉ. Ģशातं नारनवरे, भाĢस े
मा.रा¶ यपाल याचंे सिचव  

       दूरÁ वनी Ď.022- 23637671 
       / 23630635  
       फॅ¯ स Ď. 022-23633272   
 
 

1)   मुदतपूव« सटुकेसंबंधीचे दयेच ेअज«    
2)  भारतीय संिवधानातील 

तरतुदȒनुसार मा. रा¶ यपालां́  या 
माÂ यतेसाठी यणेाÉया िविवध 
िवषयासंबंधी´ या नÎ ¾ या. 

3) िवधीमंडळासंबधंीचे कामकाज  
4) िवधेयके व अÁ यादेश  
5)  मा. रा¶ यपाल अÁ य© असलÊे या 

महामंडळावरील िनयु̄  ¾ या  
6)  भारतीय संिवधानातील 

तरतुदȒनुसार कर½ यात यणेाÉ या 
मंĝीमंडळातील सदÎ य, 
Â यायाधीश यां́  या िनयु̄  ¾ या  

7)  लोकसेवा आयोगाचे अÁ य© व 
सदÎ य यां´ या िनयु̄  ¾ या  

8)  लोक आयु¯ त उप लोक आयु̄  त व 
मुंबईचे नगरपाल यां́  या िनयु̄  ¾ या  

9) महाराÍ Ę Ģशासकीय 
Â यायािधकरणाचे अÁ य© व 
सदÎ यां́  या िनयु̄  ¾ या  

10) रा¶ य मानवी ह¯ क आयोग, रा¶ य 
म°ु य मािहती आयु̄  त, रा¶ य 
मािहती आयु̄  त, रा¶ य िनवडणूक 
आयु¯ त, िव¾ त आयोग यांचे अÁ य© 
व सदÎ य यां´ या िनयु̄  ¾ या  

11) संिवधानातील तरतुदȒनुसार 
रा¶ यपालांमाफ« त कर½ यात येणा-
या िवधानपिरषद व िवधानसभेवर 
नाम िनदȃशन  

12)  संिवधानातील अनु´ छेद 191 नुसार 
ĢाÃ त होणारे आमदारां́  या 
अनह«तेबाबतच ेअज« 



13)  फौजदारी ĢिĎया संिहता 1973 
´ या कलम 197 नुसार ĢाÃ त होणारे 
खटला भर½ यास परवानगी 
िमळ½ यासंबधंीच ेअज« 

14)  िरट अज« 
15)  जनतेकडून ĢाÃ त होणा-या तĎारी 
16)  रा¶ यपाल सिचव कायɕलयातील 

कम«चा-यां́  या आÎ थापनािवषयक 
बाबी  

17)  राजभवनातील बठैका तसेच 
काय«Ďमांचे आयोजन  

18)  दूरÁ वनी, संगणक इ¾ यादȒच े
देखभाल संबंिधत कामकाज 

20)  लेखनसामĐी पुरवठा  
    

ब) िश©ण शाखाः Ǜी. िवकास कुलकणȓ,  
Ģभारी अवर सिचव (िश©ण)  
दूरÁ वनी Ď. 022- 2361 78 22 
िवÎ तार Ď. 280 

1) Ǜी. एस. राममूतȓ, भाĢस े
मा.रा¶यपाल याचंे उप सिचव   

  दूरÁ वनी Ď.022-2368 3820 
 

2) डॉ. Ģशातं नारनवरे, भाĢस े
मा.रा¶ यपाल याचंे सिचव  

       दूरÁ वनी Ď.022- 23637671 
       / 23630635  
       फॅ¯ स Ď. 022-23633272   
 
 

1)   रा¶ यातील िवǏापीठां́  या 
कुलगǗंु´ या नेमणकुा   

2)  Ģ-कुलगǗु यां́  या नेमणूका  
3)  कुलगǗु यांची रजा, सेवाशतȓ व 

इतर Ģकरणे तसचे ¾ यां́  या 
िनयु¯ ती संदभɕतील तĎार अज« / 
Ģकरणे  

4)  िवǏापीठां́  या िविवध 
Ģािधकरणांवर िनवडून आलÊे या 
तसेच नामिनदȃशनाǎारे / (co-
option) ǎारे िनयु̄  त झालÊे या 
सदÎ यां́  या संबधंीचे अपील / 
तĎार अज«  

5)  िवǏापीठांच े कायदे तसेच 
पिरिनयम व अÁ यादेश यामधील 
तरतुदȒचे अÂ वयाथɕसबंंधीची 
(interpretations) Ģकरणे  

6)  िवǏापीठातील िश©कां́  या 
नेमणूकीसंबधंीचे महाराÍ Ę 
साव«जिनक  िवǏापीठ अिधिनयम 
2016 मधील कलम 102 (6) 
अंतग«त आलेले अज«  

7)  िश©क, िश©केतर कम«चारी, 
िवǏाथȓ याचेंकडून आललेे तĎार 
अज« तसेच िश©क, िश©केतर 



कम«चारी व िवǏाथȓ संघटनेकडून 
ĢाÃ त झालÊे या तĎारी.  

8)  कुलपतȒकडे िवǏापीठ 
कायǏाअंतग«त िविवध कलमाÂं वये 
येणाÉया तĎारी  

9)  िवǏापीठाबाबत ĢाÃ त झालेÊ या 
तĎारȒ´ या अनुषंगाने Î थापन 
कर½ यात यणेा-या चौकशी 
सिमतीबाबत  

10)  जनतेकडून ĢाÃ त झालÊे या 
िवǏापीठाशी / िश©ण िवभागाशी 
िनगिडत सव«साधारण तĎारी  

    
क)  वधैािनक िवकास मंडळे आिण 

आिदवासी क©  
 

मा. रा¶ यपालांचे िनदȃशाबाबत 
जनतेकडून ĢाÃ त झालेली िनवदेने  
 

म.ना.स े (िशÎत व अपील) िनयम 
१९७९ अंतग«त मा.रा¶यपालांना 
पाठिवलेले अपील व पनुȌवलोकन 
अज«. 

Ǜी. िवकास व. कुलकणȓ, 
सह संचालक, 
वधैािनक िवकास मंडळ  
दूरÁ वनी Ď.022- 23632343  
िवÎ तार Ď. 280   
 
 

1) Ǜी. एस. राममूतȓ, भाĢस े
मा.रा¶यपाल याचंे उप सिचव   

  दूरÁ वनी Ď.022-2368 3820 
 

2) डॉ. Ģशातं नारनवरे, भाĢस े
मा.रा¶ यपाल याचंे सिचव 
(Ģभारी)  

       दूरÁ वनी Ď.022- 23637671 
       / 23630635  
       फॅ¯ स Ď. 022-23633272   

    
ड) लखेा शाखा   
1) कायɕलयाचे वतेन व भ¾ ता अदा  

करणे  
 
Ǜीमती वषɕ िव. भोसल,े 
लेखा अिधकारी (Ģभारी) 
दूरÁ वनी Ď. 022- 2363 2343 
िवÎ तार Ď. 213  

 
 Ǜीमती कǗणा रा. वावडणकर,  
अवर सिचव (Ģशासन) (Ģभारी) 
दूरÁ वनी Ď. 022-2367 3666 
िवÎ तार Ď. 208 

2)  कम«चाÉ यां́  या शासकीय 
िनयमानुसार देय आȌथक माग½ या 
मंजूर करणे उदा. िभिवÍय िनवɕह 
िनधी, घर बाधंणी अिĐम, उ¾सव 
अिĐम, इ¾यादी व ¾ याबाबतची 
देयके तयार कǗन ¾ याचं े Ģदान 
संबंिधतांना करणे  

3)  सेवा / सािह¾ य पुरवठादार / 
ठेकेदार यां́  या िबलाचें Ģदान 
करणे  

 
 


