
 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

dycsabad@gmail.com 

मॅȑयुअल ɝ. १ 

कलम ४ (१) (ब) 

िवभागीय आयुǾत छɬपती संभाजीनगर कायΤलयातील पुरवठा शाखेतील रचना, कायǺ व कतǺȚये यांचा तपशील 

 

 

 

 

 

 

 

अ.ɝ. मु̗ा  मािहती  

१ शाखेचे नाव  पुरवठा शाखा  

२ प̓ा  िवभागीय आयǾुत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर 

३ कायΤलय ɱमुख  उपायǾुत (पुरवठा), छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर 

४ शासकीय िवभागाचे नाव  पुरवठा शाखा  

५ मंɬालयातील कोणȍया 

खाȍयाȃया अिधनȝत 

अȑन नागरी पुरवठा व ɟाहक संरǸण िवभाग, मंɬालय िवȝतार, मुबंई 

 

६ कायǺǸेɬ िवभागीय कायǺǸेɬ (छɬपती संभाजीनगर,जालना,परभणी, नांदेड ,͚हगोली,बीड, लातूर व 

धारािशव या आठ  िजșहयांचे कायǺǸेɬ 

७ िविश̬ काय͒ १.िवभागातील पुरवठा िवषयक िजșहा पुरवठा अिधकारी यांȃया िविवध योजने अंतगǺत 

ȝवȝत धाȑय दुकान, रा̮ीय अȑन सुरǸा योजना इ कामाचे संिनयंɬण करणे 

२. िजșहा पुरवठा अिधकारी यांची बैठक घेऊन आढावा घेणे तसेच ȍयाȃंया अिधनȝत 

कायΤलयांची तपासणी करणे 

३. िजșहा पुरवठा अिधकारी यांनी केरोसीन, ȝवȝत धाȑय दुकान याबाबत केलेșया 

आदेशावर ɱाȒत झालेले अिपल अजǺ दाखल क̧न घेऊन सुनावणी घेऊन िनणǺय घेणे 

४. पुरवठा शाखेतील काम करीत असलेșया कमǺचा-यांचे दȒतर रचना व कायǺपȐदतीनुसार 

ठेवणे व संदभǺ अहवाल सादर क̦न िनगǺत करणे 

५. पुरवठा शाखेचे कागदपɬं अिभलेख कǸात आरिǸत करणे 

६. िविवध योजनांतगǺत िनयतनाɱमाणे िजșहयाकडून धाȑय वेळेत उचल होईल याबाबत 

संिनयंɬण करणे 

८ कायΤलयील दूरȐवनी ०२४०-२३५२८५० 



िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ. २ 

कलम ४ (१) (ब) (1) नमुना (अ) व (ब) 

अिधकारी व कमǺचारी यांचे अिधकार व कतǺȚये याचंा तपशील 

 

अɝ पदनाम कोणȍया कायदा/िनयम/शासन िनणǺय/पिरपɬकानुसार (ɱशासकीय आ͛थक, अधǺȑयाियक अिधकार व 

कतǺȚये) 

१ उपआयुǾत १. िवभागातील िजșहयांचे पुरवठा िवषयक कामकाजाचे संिनयंɬण करणे व 

शासनास आवțयक ते अहवाल सादर करणे 

२. महारा̮ केरोसीन िडलसǺ लायस͑िसग ऑडǺर १९६६ च कलम १४ अतंगǺत 

अपील चालिवणे 

३. महारा̮ शे͈ुșड कमोिडटी िरटेल डीलसǺ लायस͚ȑसग ऑडǺर १९७९ चे 

कलम १५ अंतगǺत अिपल चालिवणे महारा̮ अिनसृिचत वȝतू (िवतरणाचे 

िविनयमन) आदेश 

४.१९७५ चे खंड २४ अȑवये पूनिरǸण अजǺ चालिवणे 

५. मोटसǺ ͝ȝपरीट अॅȑड हाव ȝपोड िडझेल (रȀयुलेशन ऑफ सȒलाय अॅȑड 

िɱकेशन ऑफ माल ɱॅǾटीसेस ऑडǺर १९९८ अȑवये तपासणी करणे ) 

अनुɝमांक २ ते ४ मȐये 

अिपल पुनिरǸण अजǺ 

दाखल क̧न  ȍयावर 

अंितम िनणǺय देणे 

२ सहाȗयक 

िवभागीय पुरवठा 

अिधकारी 

१.पुरवठा शाखेतील अ.का. व िलिपक  यांȃया  संकलनाȃया कामाचे पयǺवǸेण  

२.िवभागातील िजșहयांची मािहती वेळोवळेी  ɱाȒत क̦न शासनास अहवाल 

सादर करण े

३.िजșहा पुरवठा  अिधकारी यांȃया मािसक सभेचे आयोजन करणे  

४.ɱितǸाधीन ɱकरणांचा आढावा घेणे 

पुरवठा  शाखेȃया 

अिधिनȝत कमǺचाȘयाȃंया 

कामाचे पयǺवǸेण करणे  

३ तांिɬक 

अिधकारी  

१. िवभागातील गोदामांची तपासणी करणे 

२.गोदाम तपासणीतील ɬुट͡ची  पूतǺता क̧न  घेऊन सादर करण े

िवभागातील पुरवठा 

िवषयक लेखे व गोदाम 

लेखे याबाबत वेळोवळेी 

तपासणी क̧न  अहवाल 

सादर करण े

४ िनरीǸण 

अिधकारी  

१.सवǺ िनयतकािलक  अहवाल वळेेत शासनास सादर करणे  

२.कायǺवाही पूणǺ झालेșया संिचका अिभलेख कǸात पाठिवȌयाची कायǺवाही 

करणे. 

३.शासन ȝतराव̧न तसेच या कायΤलयाȃया  ȝतराव̧न होणाȘया बैठका 

Țही.सी., इ. ȃया अनुषंगाने मािहती तसेच इितवृ̓ बाबत कायΤवाही करणे  

४.िवभागातील ɱलंिबत लेखा पिरȃछेद ɱकरणा बाबत िजșहा कायΤलयाकडे 

पाठपुरावा क̧न पूतǺता क̧न घेणे  

िनयतकािलके िविहत 

वळेेत सादर करणेसाठी 

कामकाज पाहणे  

५ अका (कǸ-१) १.आधार सी͚डग व अनुषंिगक कामकाज 

२.ȝवȝत धाȑय दुकान परवानाधारक यांचे िव̦̘ तɝारी चे कामकाज  

३.सावǺजिनक िवतरण Țयवȝथे अंतगǺत संगणकीकरण  

सोपिवलेली सवǺ कामे पूणǺ 

करणे  



४.बैठक͡ची मािहती,िटपणी व इितवृ̓  तयार करणे  

६ अका (कǸ-२) १.वाहतूक कंɬाट बाबत ɱकरणे   

२.गोदाम भाडे मंजुरी बाबत ɱकरणे हाताळणे  

३.हमाली कंɬाट,गोदाम तुट,बारदाना िवșहेवाट  संबंधी ɱकरणे हाताळणे  

४.ɟाहक सरंǸण व ɟाहक िदन िनिम̓ कामकाज  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सोपिवलेली सवǺ कामे पूणǺ 

करण े

७ अका (कǸ-३) १.िवभागीय चौकशी ɱकरणे हाताळणे  

२.केरोसीन िनयतन, उचल, वाटप व मागणी बाबत कामकाज  

३.gas stamping  

४.पेɧोल ,डीझेल  व gas िवतरण बाबत कामकाज  

८ क.िल.(कǸ-४) १.रा̮ीय अȑन सुरǸा योजने अंतगǺत मंजूर िनयतन उचल व वाटप बाबत 

२.िवभागाचे perodicals /PRA शासनास सादर करणे  

३.वȝतीगृह िनयतन उचल व वाटप   

४.APL FARMER DBT योजना अंमलबजावणी  

९ अका (कǸ-५) १.अिपल व पुनिरǸण अजΤवर कायǺवाही करणे  

२.ȑयायलयीन ɱकरणे हाताळणे  

३.मािहती अिधकार अपील ɱकरणे  

१० अका (कǸ-६) १.आȝथापना िवषयक बाबी  

२.सेवा िनवृ̓ ी िवषयक  ɱकरणे हाताळणे  

३.सेवा पुȝतक नͦदी घेणे  

४.अिधकारी/कमǺचारी यांचे िव̦̘ȃया तɝारीवर कायǺवाही करणे  

११ क.िल (कǸ-७) १.कायΤलयीन देयके व वेतन देयके तयार करणे  

२.अथǺसंकșपीय अंदाजपɬक तयार करणे  

३.रोख नͦदवही अ̞ावत करणे 

१२ अका (कǸ-८) १. ɱलंिबत लेखा पिरȃछेद ɱकरणा बाबत िजșहा कायΤलयाकडे पाठपुरावा 

क̧न पूतǺता क̧न घेणे 

२.पुरवठा आयुǾत कायΤलय,मुंबई  यांȃया गोदाम तपासणीत आढळून 

आलेșया ɬुट͡ची पूतǺता क̧न घेणे   

१३ क.िल (कǸ-९) १.आवक जावक टपाल नͦदिवणे व वाटप करणे  

२.ई -ऑिफस व ई मेल  ̝ारे ɱाȒत  टपाल हाताळणे  

३.तɝार नͦदवही , LAQ नͦदवही,मािहती अिधकार अजǺ नͦदवही 

,लोकɱितिनधी संदभǺ नͦदवही इ.नͦदव̸ा अ̞ावत करणे व गोषवारा सादर 

करणे  

 

 

 

 

 



िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ. ३ 

कलम ४(१) (ब) (iii) 

िनणǺय घेȌयाȃया ɱिɝयेत अनुसरȌयात येणारी कायǺपȐदती, तसेच पयǺवेǸण व उ̓रदाियȍव ɱणाली 

 

अ ɝ  कामाचे / िनणǺय ɱिɝयेचे नाव 

 

कालावधी 

 

कामाची ɱाथिमक 

जबाबदारी 

 

जबाबदारीची व उ̓रदाियȍवाची 

̫खंला 

 

१. पुरवठा िवषयक ɱाȒत झालेले 

संदभǺ िनकाली काढणे 

७ िदवस अȚवल कारकून सहाȗयक िवभागीय पुरवठा अिधकारी / 

तांिɬक अिधकारी ,उपआयुǾत (पुरवठा)  

२. पुरवठा िवषयक तɝारीची 

ɱकरण े

४५ िदवस 

 

अȚवल कारकून सहाȗयक िवभागीय पुरवठा अिधकारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ. ४ 

कलम ४ (१) (ब) (iv) 

ȝवतःची कतǺȚये पार पाडȌयासाठी ȍयांȃयाकडून ठरिवȌयात आलेली मानके 

 

पुरवठा िवषयक तɝार͡चे िनवारण करणे - ४५ िदवस 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ. ५ 

कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना अ  

पुरवठा शाखेȃया कामाशी सबंिधत िनयम / अिधिनयम / शासन िनणǺय 

 

अ.ɝ. िदनांक  शासन िनणǺय/पिरपɬक/कायदा  

१ १२.११.१९९१ राȝतभाव / िशधावाटप मंजूर करणे सुधािरत आदेश 

२ 

१३.०८.१९९७ 

 

राȝतभाव/अिधकृत िशधावाटप दुकानदाराकडून एकापेǸा अिधक असलेली राȝतभाव/ अिधकृत 

िशधावाटप दुकाने काढून घेȌयाबाबत 

३ २२.१२.१९९७ िशधावाटप/राȝतभाव दुकानदारांȃया मृȍयूनंतर ȍयांȃया वारसास परवाना देȌयाबाबत 

४ ३०.०३.१९९८ राȝतभाव/िशधावाटप दुकान मंजूर करȌयाबाबत सुधािरत आदेश 

५ 

३०.११.१९९८ सावǺजािनक िवतरण Țयवȝथेची कामे सुरळीतपणे पार पाडȌयासाठी िव̓ीय अिधकार िनयम पु͝ȝतका, 

१९७८ भाग २ अȑवये िवभागाȃया िनयɬणाखाली अिधका-यांना िवभागाȃया कामकाजाशी संबिधत िव̓ीय 

अिधकार भाग २ मȐये शǾती ɱदान करणेबाबत 

६ १४.०६.१९९९ िकरकोळ रॉकेल परवाने मंजूर करताना लोकसंǿयेचा िनकष लावणेबाबत 

७ 

२८.१०.१९९९ मानवास खाȌयास अयोȀय परंतु पशुपǸास खाȌयास योȀय तसेच मानवी व 

पशुपǸांनी खाȌयास अयोȀय ठरिवलșेया अȑनधाȑयाȃया िवșहेवाटीबाबत 

८ ०८.११.१९९९ ितहेरी िशधापिɬका योजना नवीन िशधापिɬकांसाठी िनकष व कायǺपȐदती 

९ 

१२.११.१९९९ उपयोगी / िन̦पयोगी व तुकडे बारदानाची िललावाने / िनिवदा पȐदतीने िवșहेवाट लावणे, शǾती ɱदान 

करणेबाबत 

१० 

३०.११.१९९९ शासकीय गोदामातील धाȑय तुटीचे मूșय िनल͒िखत करȌयाबाबत तसेच अȑनधाȑय व इतर जीवनाțयक 

वȝतȃूया अपहार ɱकरणी संबिधतांवर कायǺवाही करणेबाबत एकिɬत आदेश 

११ 

२५.०४.२००० सावǺजािनक िवतरण ȚयवȝथेअंतगǺत पंचायत राज संȝथांचा सहभाग वृȜदीगंत करणे व Țयवȝथेȃया 

अंमलबजावणीत पारदशǺकता आणणे 

१२ २८.०७.२००० नवीन राȝतभाव / िशधावाटप दुकान मंजुरीसाठी एकांकसंǿया व कायǺपȐदतीबाबत 

१३ ०२.०९.२००० एकिɬत आदेश राȝतभाव/िशधावाटप दुकानदारांना मा͛जन व िरबेट 

१४ ०८.०६.२००१ राȅयातील िशधापिɬका धारकांȃया केरोसीन िवतरणाȃया पिरमाणाबाबत 

१५ १६.०८.२००१ िकरकोळ केरोसीन परवाना मंजूर करणे 

१६ ३१.०३.२००१ क͑ɮीय अȑनपूणΤ योजनेची अंमलबजावणी 

१७ ०१.०१.२००२ महारा̮ केरोसीन िडलसǺ लायसे͚सग ऑडǺर १९६६ मȐये सुधारणा करणेबाबत 

१८ ०१.१०.२००२ शासकीय गोदामे भा͈ाने देणेबाबत 

१९ २३.०३.२००२ केरोसीन परवानाधारकांसाठी अनामत रǾकम जमा करȌयाȃया पȐदतीत सुधारणा 

२० १४.०३.२००२ ɟामीण Ǹेɬात ɟामसभेने िशफारस केलेșया अजǺदारास राȝतभाव दुकान मंजरू करणेबाबत 

२१ १९.०४.२००२ शासकीय धाȑयाȃया तुटीȃया रकमा िनल͒िखत / वसुली करȌयाची कायǺवाही वळेीच करȌयाबाबत 

२२ २६.०४.२००२ िशधावाटप राȝतभाव दुकानदारांȃया मृȍयूनंतर ȍयाȃंया वारसास परवाना मंजूर करणेबाबत. 



२३ 

०८.०९.२००३ ɟामीण Ǹेɬात ɟामसभेने िशफारस केलेșया अजǺदारास राȝतभाव दुकान मंजरू करणेबाबत िविश̬ 

पिर͝ȝथतीत कायǺवाही करणेबाबत 

२४ १६.१०.२००३ िवȝतािरत अंȍयोदय अȑन योजना लाभाथ͢ िनवड व अंमलबजावणीबाबत 

२५ २३.०३.२००४ बेघर कुटंुबीयानंा िशधापिɬका देणेबाबत 

२६ १९.०४.२००५ राȝतभाव दुकानाȃया तपासȌया अिधक ɱभावीपणे करणे बाबत  

२७ २५.०५.२००४ िकरकोळ केरोसीन परवाना वारसाȃया नावे करȌयाबाबत 

२८ २२.०७.२००४ िकरकोळ केरोसीन परवाने ɱाथȖय सूिचत बदल करणेबाबत 

२९ १०.०८.२००४ केरोसीन परवाने नूतनीकरण 

३० ०७.०७.२००५ अिपलामȐये ȝथिगती िदली असताना परवाȑयाचे नूतनीकरण करणेबाबत 

३१ 

२३.०७.२००५ नवीन जाहीरनामा काढून कायΤिȑवत झालेșया िकरकोळ केरोसीन परवाना व राȝतभाव दुकान अपील 

ɱकरणे ȝथिगती न देणेबाबत 

३२ ०५.०८.२००५ बनावट / बोगस िशधापिɬकांची शोध मोहीम 

३३ 

११.०८.२००५ पेɧोल / िडझेल पंपाचे केरोसीन व इतर पेɧोिलयम पदाथΤचे परवाना धारक गॅसिवतरक यांȃया तपासȌया 

करȌयासाठी राȅयȝतरीय दǸता पथकाची पुनरचना व िवभागीय दǸता पथके ȝथापन करणेबाबत 

३४ ३०.०८.२००५ जीवनाțयक वȝतू कायदा १९५५ नुसार कायǺवाही करणेबाबत 

३५ १७.१०.२००५ केरोसीन िवतरणाचे सिवȝतर आदेश काढून ȍयास पुरेशी ɱिसȐदी देणेबाबत 

३६ १३.०१.२००६ राȅयात िनळया केरोसीनȃया टँकरचे ɧँ͚कग करणेबाबत 

३७ ३०.०१.२००६ िनयंिɬत साखरेचे परवाने िनयिमत करणेबाबत 

३८ 

२०.०६.२००६ राȝतभाव दुकान ɱािधकारपɬे मंजूर करȌयाचे अिधकार िजșहा पुरवठा अिधकारी यानंा ɱदान 

करणेबाबत 

३९ 

०७.०७.२००६ नवीन िकरकोळ केरोसीन परवाने मंजूर करȌयाचे अिधकार िजșहा पुरवठा अिधकारी यानंा ɱदान करणे 

बाबत  

४० १३.१०.२००६ शासकीय कमǺचा-यांȃया नावे असलेले केरोसीन परवाने र̗ करणेबाबत. 

४१ २३.०१.२००८ िकरकोळ / हॉकसǺ परवाने नूतनीकरण करȌयाचे अिधकार तहिसलदार पांना ɱदान करȌयाबाबत 

४२ 

३१.०१.२०११ केरोसीन, पेɧोल िडझेल व इतर पेɧोिलयम पदाथΤȃया भेसळ रोखȌयाȃया अनुषंगाने तपासणी/घाडीची 

िवशेष मोहीम राबिवणेबाबत 

४३ 

१९.०७.२०११ केरोसीन, पेɧोल, िडझेल व इतर पेɧोिलयम पदाथΤȃया भेसळ रोखȌयाȃया अनुषंगाने तपासणी/थाडीची 

िवशेष मोहीम राबिवणेबाबत सुधािरत आदेश (पोिलस अिधकारी यांना केरोसीन / िडझेल व इतर 

पेɧोिलयम पदाथΤȃया बाबतीत ȝवतंɬपणे तपासणी/धाडीचे अिधकार देणेबाबत) 

४४ ०९.०४.२०११ सावǺजिनक िवतरण ɱणाली अंतगǺत धाȑय उपलȔधतेची हमी सुधािरत िवतरण पȐदत राबिवȌयाबाबत 

४५ 

१७.०४.२०१२ अȑन नागरी पुरवठा व ɟाहक संरǸण िवभागाचे "महाफूड" हे ȝवतंɬ संकेतȝथळ तसेच "सावǺजािनक 

िवतरण Țयवȝथा तɝार िनवारण ɱणाली" कायΤिȑवत करणेबाबत 

४६ 

१७.०८.२०१२ क͑ɮ शासनाकडून केरोसीनवर देȌयात येणारे अनुदान ɱȍयǸ लाभाȎयͬȃया  ब͔क खाȍयात थेट जमा 

करȌयाȃया योजनेची अंमलबजावणी साठी राȅयȝतरीय सिमती ȝथापन करȌयाबाबत. 

४७ ११.०६.२०१२ अȑन नागरी व पुरवठा ɟाहक संरǸण िवभागाकिरता " ɟुप एस.एम.एस." सुिवधा कायΤिȑवत करणे बाबत  

४८ ३१.१२.२०१३ शासकीय गोदामातील धाȑयतुटीचे / अपहािरत धाȑयाचे मूșय िन͝țचत क̦न वसूल करणेबाबत 



४९ 

०८.०१.२०१४ रा̮ीय अȑनसुरǸा अिधिनयम २०१३ ȃया कलम १५ अȑवये ɱȍयेक िजșहयासाठी एक िजșहा तɝार 

िनवारण अिधकारी नेमȌयाबाब 

५० ०४.०२.२०१४ नवीन िशधापिɬका देȌयापूव͢ अजǺदाराचे उȍपȑन तपासȌयाची कायǺपȐदती 

५१ २०.०३.२०१४ केरोसीन परवाना मंजरू करणे व नूतनीकरणाबाबत 

५२ २७.०५.२०१४ को-या िशधापिɬका योȀय िरतीने जतन न झाșयास करावयाची कायǺवाही 

५३ १९.०६.२०१४ ई-िललाव पȐदतीने साखर खरेदी करणेबाबत 

५४ ११.०३.२०१५ लȠयिनधΤिरत सावǺजािनक िवतरण ȚयवȝथेमȐये बायोमेिɧक पȐदतीचा वापर क̦न िशधावȝतू िवतरण  

५५ २०.०८.२०१५ केरोसीन िवतरणाचे पिरमाण एक̦प करȌयाबाबत 

५६ 

२८.०२.२०२३ औरंगाबाद व अमरावती िवभागातील सवǺ तसेच नागपूर िवभागातील वधΤ िजș̸ातील एपीएल (केशरी) 

िशधापिɬकाधारक शेतकȘयांना अȑनधाȑयाऐवजी थेट रोख रǾकम हȝतांतरण योजना सु̦ करȌयाबाबत  

५७ २५.०८.२०१५ लȠयिनधΤिरत सावǺजािनक िवतरण Țयवȝथेȃया संगणकीकरण ɱकșपास ɱशासकीय माȑयता 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ. ६ 

 

पुरवठा शाखेकडे असलेșया ͚कवा ȍयाȃंया िनयंɬणाखाली असलेșया दȝतएवजांȃया ɱवगΤचे िववरण 

अ.ɝ. रिजȝटरचे 

नाव/ɝमांक 

कालावधी उपलȔधतेचे 

िठकाण 

हाताळणारे 

कमǺचारी 

जतन 

कालावधी 

न̬ करावयाची प̘त 

1 कायǺिववरण नͦदवही वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे. 

कǸ १ ते ८ अ.का./ क.िल. 5 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

2 अवटे रिजȝटर वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे. 

कǸ १ ते ८ अ.का./ क.िल. 5 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

3 िरट िपिटशन रिजȝटर वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे. 

कǸ -५ अ.का 5 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

4 अनुदान रिजȝटर वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे 

कǸ -७ अ.का./ क.िल. 5 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

5 महȍवाचे पɬȚयवहार वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे 

कǸ १ ते ८ अȚवल कारकून 5 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

6 वतेनवाढ रिजȝटर कायमȝव̦पी कǸ -६ अȚवल कारकून 30 वषǺ - 

7 रोखपाल नͦदवही कायमȝव̦पी कǸ -७ अ.का./ क.िल. 30 वषǺ - 

8 िबल रिजȝटर कायमȝव̦पी कǸ -७ अ.का./ क.िल. 30 वषǺ - 

9 धनादेश नͦदवही कायमȝव̦पी कǸ -७ अ.का./ क.िल. 30 वषǺ - 

10 हजेरी पुȝतक  वा͛षक  

1 जाने. ते 31 िडसे 

कǸ -६ अȚवल कारकून 1 वषǺ एका कागदाचे 4 तुकडे 

11 सेवापुȝतक कायमȝव̦पी कǸ -६ अȚवल कारकून 30 वषǺ - 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.७ 

कलम 4 (1) (ब) (vii) 

पुरवठा शाखेȃया पिरणामकारक कामासाठी जनसामाȑयांशी सșलामसलत 

अ.ɝ. सșलामसलतीचा िवषय कोणȍया अिधिनयम /िनयम/ पिरपɬका̝ारे 

1 पुरवठा िवभागातील ȝवȝत धाȑय दुकान व केरोिसन िवषयक अिपल कामकाज चालिवले जाते. िजșहा पुरवठा 

अिधकाȘयांनी ȝवȝत धाȑय दुकान व केरोिसन परवाने र̗ अथवा िनलंिबत केșयास सदर दुकानदार या कायΤलयाकडे 

अिपल क̦न दाद मागतात. ȍयांनी केलेșया अिपलात तȎय आढळșयास अिपल मंजूर केले जाते. अȑयथा सदरचे अिपल 

फेटाळले जाते. 

2 पुरवठा कǸाशी संबंिधत जे उपभोǾते आहेत, ȍयाȃंयाकडून पुरवठा कǸात चालणाȘया कामकाजाबाबत अिभɱाय घेȌयात 

येतात व ȍयाȃंया अिभɱायानुसार कामकाजात काही सुधारणा वा बदल करावयाचे असșयास ȍयावर िवचार क̦न तशी 

सुधारणा वा बदल करȌयाची तजवीज ठेवȌयात येते.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.८ 

कलम 4 (1) (ब) (viii) 

पुरवठा शाखेȃया पिरणामकारक कामासाठी जनसामाȑयांशी सșलामसलत 

अ.ɝ. सिमतीचे नाव सिमतीचे 

सदȝय 

सिमतीचे उि̗̬  सभा िकती वळेा 

घेȌयात आșया 

सभा 

जनसामाȑयांसाठी 

खुली आहे ͚कवा नाही 

सभेचा 

कायǺवृ̓ ांत 

(उपलȔध) 

1 िवभागीय िनवड 

सिमती (पुरवठा 

कमǺचारीबाबत) 

  कमǺचाȘयांना 

पदोȑनती देणे 

उपलȔधतेनुसार नाही आहे 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (ब) 

अ.ɝ. सिमतीचे नाव सिमतीचे 

सदȝय 

सिमतीचे उि̗̬  सभा िकती वेळा 

घेȌयात आșया 

सभा 

जनसामाȑयांसाठी 

खुली आहे ͚कवा नाही 

सभेचा 

कायǺवृ̓ ांत 

(उपलȔध) 

िनरंक 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (क) 

अ.ɝ. सिमतीचे नाव सिमतीचे 

सदȝय 

सिमतीचे उि̗̬  सभा िकती वेळा 

घेȌयात आșया 

सभा 

जनसामाȑयांसाठी 

खुली आहे ͚कवा नाही 

सभेचा 

कायǺवृ̓ ांत 

(उपलȔध) 

िनरंक 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (ड) 

अ.ɝ. सिमतीचे नाव सिमतीचे 

सदȝय 

सिमतीचे उि̗̬  सभा िकती वेळा 

घेȌयात आșया 

सभा 

जनसामाȑयांसाठी 

खुली आहे ͚कवा नाही 

सभेचा 

कायǺवृ̓ ांत 

(उपलȔध) 

िनरंक 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.९ 

कलम 4 (1) (ब) (ix) 

पुरवठा शाखेतील अिधकारी व कमǺचारी यांची नावे, पदनाम व ȍयांचे मािसक वेतन  

अ.ɝ. पदनाम अिधकारी कमǺचाȘयाचे नाव वगǺ ̦जू िदनांक दूरȐवनी / फॅǾस/ ई-मेल वेतन ̦पये  

1 उपआयुǾत ̪ी.डॉ.अनंत गȚहाणे   अ        

2 सहा.िव.पु.अ.  ̪ीमती ͝ȝमता ढोके   ब   31.01.2024    78062 

3 तांिɬक अिधकारी  ̪ी राजेश पंुजल   ब   23.03.2023    82793 

4 िनरीǸण अिधकारी  ̪ी संदीप जाधव   ब   05.10.2022    73488 

5 अ.का.  ̪ी अǸय ͚शदे  क   13.08.2024        0240-2352850  48376 

6 अ.का.  ̪ीमती कलावती हाके  क   02.06.2025   dycsabad@gmail.com  65960 

7 अ.का.  ̪ी जगदीश राणे   क   30.05.2022    65354 

8 अ.का. ̪ीमती अिनता खुणे  क   02.06.2025    70308 

9 अ.का. ̪ी. रामानंद कोठेकर  क 30.05.2025   

10 अ.का.  िरǾत  क    

11 िल.टं.  ̪ी जगदीश जैȝवाल   क   14.06.2023    41856 

12 िल.टं.  ̪ीमती कावेरी िखșलारे   क   02.06.2023    32203 

13 िल.टं.   ̪ी शेख शकीलोि̗न  क   29.05.2023    33453 

14 िल.टं.  िरǾत  क        

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१० 

कलम 4 (1) (ब) (xi) 

पुरवठा शाखेतील अिधकारी व कमǺचारी यांचे वेतनाची िवȝतृत मािहती ɱकािशत करणे 

िवभागीय आयुǾत, छɬपती संभाजीनगर िवभाग छɬपती संभाजीनगर येथील पुरवठा कायΤलयाȃया अिधकारी व कमǺचाȘयाȃंया वतेनाची 

मािहती ɱकािशत करणे. 

अ.ɝ. 

  

पदनाम  

  

वेतन ̦परेषा इतर अनुǹेय 

सातȚया वेतन 

̪णेीनुसार 

िनयिमत (महागाई भ̓ा, 

घरभाडे भ̓ा, शहर भ̓ा 

ɱसंगानुसार (जसे ɱवास 

भ̓ा 

िवशेष (जसे ɱकșप 

भ̓ा, ɱिशǸण भ̓ा) 

1 उपआयुǾत (पुरवठा)     ɱवासभ̓ा देय  - 

2 सहा.िव.पु.अ.     ɱवासभ̓ा देय  - 

3 तांिɬक अिधकारी     ɱवासभ̓ा देय  - 

4 िनरीǸण अिधकारी     ɱवासभ̓ा देय  - 

5 अ.का.     ɱवासभ̓ा देय  - 

6 अ.का.     ɱवासभ̓ा देय  - 

7 अ.का.     ɱवासभ̓ा देय  - 

8 अ.का.     ɱवासभ̓ा देय  - 

9 अ.का.   ɱवासभ̓ा देय  - 

10 अ.का.   ɱवासभ̓ा देय  - 

11 िल.टं.     ɱवासभ̓ा देय  - 

12 िल.टं.     ɱवासभ̓ा देय  - 

13 िल.टं.     ɱवासभ̓ा देय  - 

14 िल.टं.     ɱवासभ̓ा देय  - 

 

 

 

 



 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.११ 

कलम 4 (1) (ब) (xii) 

पुरवठा शाखेचा मंजूर अदंाजपɬक व खचΤचा तपशील याची िवȝतृत मािहती ɱकािशत करणे 

* अदंाजपɬकाȃया ɱतीचे ɱकाशन 

* अनुदानाȃया िवतरणाȃया ɱतीचे ɱकाशन 

ɝ. अंदाजपिɬकीयिशषΤचे वणǺन अनुदान िनयोिजत 

वापर 

अिधक अनुदान 

अपेिǸत असșयास 

̦पयात  

अिभɱाय 

लागू नाही 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१२ 

कलम 4 (1) (ब) (xii) नमुना अ  

पुरवठा शाखेतील अनुदान वाटपाȃया कायǺɝमाची कायǺप̘ती 2015-2016 या वषΤसाठी ɱकािशत करणे 

अ.ɝ. तपिशल मािहती 

1 कायǺɝमाचे नाव वयै͝Ǿतक लाभाथͣना लाभ / अनुदान देणारी 

कोणतीही योजना पुरवठा शाखेमाफǺ त 

राबिवली जात नसलेने मािहती िनरंक आहे. 
2 लाभाȎयͬȃया पाɬतेसंबंधीȃया अटी व शत͢ 

3 लाभ िमळिवȌयासाठीȃया अटी 

4 लाभ िमळिवȌयासाठीची कायǺप̘ती 

5 पाɬता ठरिवȌयासाठी आवțयक असलेले कागदपɬ 

6 कायǺɝमामȐये िमळणाȘया लाभाची िवȝतृत मािहती 

7 अनुदान वाटपाची कायǺप̘ती 

8 सǸम अिधकाȘयाचे पदनाम  

9 िवनंती अजΤसोबत लागणारे शुșक 

10 इतर शुșक 

11 िवनंती अजΤचा नमुना 

12 सोबत जोडणे आवțयक असलेșया कागदपɬांची यादी (दȝतएवज दाखले) 

13 जोड कागदपɬाचा दाखला 

14 कायǺप̘तीसंदभΤत तɝार िनवारणासाठी संबंिधत अिधकाȘयाचे पदनाम  

15 तपशीलवार व ɱȍयेक ȝतरावर उपलȔध िनधी 

16 लाभाथͣची यादी (खालील नमुȑयात) 

कलम 4 (1) (ब) (xii) नमुना ब  

अनुदान कायǺɝमांतगǺत लाभाथͣची िवȝतृत मािहती ɱकािशत करणे 

अ.ɝ. लाभाथͣचे नाव व प̓ा अनुदान िनवड पाɬतेचे िनकष अिभɱाय 

िनरंक 

 

 

 



 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१३ 

कलम 4 (1) (ब) (xiii)  

पुरवठा शाखेतील िमळणाȘया सवलतीचा परवाना चालू वषΤची तपिशलवार मािहती परवाना/ परवानगी / सवलतीचे ɱकार 

अ.ɝ. परवानाधारकाचे 

नाव 

परवाȑयाचा 

ɱकार 

परवाना ɝ. िदनांका 

पासून 

िदनांका 

पय͙त 

साधारण 

अटी 

परवाȑयाची 

िवȝतृत 

मािहती 

िनरंक 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१४ 

कलम 4 (1) (ब) (xiv)  

पुरवठा शाखेत इलेǾɧॉिनक ȝव̦पात उपलȔध असलेșया मािहती संदभΤत तपशील 

अ.ɝ. दȝतऐवजाचा ɱकार िवषय कोणȍया 

इलेǾɧॉिनक 

नमुȑयात 

मािहती 

िमळिवȌयाची 

प̘ती 

जबाबदार ȚयǾती 

1 टेप सȐया या इलǾेɧॉिनक नमुȑयात मािहती उपलȔध नाही 

2 िफșम 

3 सीडी 

4 ȓलॉपी 

5 इतर कोणȍयाही 

ȝव̦पात 

िवभागीय आयǾुत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर संकेतȝथळावर मािहती उपलȔध होऊ शकते. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१५ 

कलम 4 (1) (ब) (xv)  

पुरवठा शाखेत उपलȔध असलșेया मािहती संदभΤत तपशील 

* भेटȌयाȃया वेळेसंदभΤत मािहती 

* वेबसाईट िवषयी मािहती 

* अिभलेख उपलȔध सुिवधांची मािहती 

* कामाȃया तपासणीसाठी उपलȔध सुिवधांची मािहती 

* नमुने िमळȌयाबाबत उपलȔध मािहती 

* सूचना फलकाची मािहती 

 

िवभागीय आयुǾत कायΤलय छɬपती संभाजीनगर िवभाग, छɬपती संभाजीनगर- पुरवठा शाखा 

मॅȑयुअल ɝ.१६ 

कलम 4 (1) (ब) (xvi)  

पुरवठा शाखेतील शासकीय मािहती अिधकारी / सहायक मािहती अिधकारी / अिपलीय ɱािधकारी यांची िवȝतृत मािहती ɱकािशत करणे 

अ. शासकीय मािहती अिधकारी- सहा. िवभागीय पुरवठा अिधकारी छɬपती संभाजीनगर 

अ.ɝ. अिधकारी पदनाम कायǺǸेɬ प̓ा / फोन  

1 शासकीय मािहती अिधकारी सहायक िवभागीय 

पुरवठा अिधकारी  

छɬपती संभाजीनगर 

महसूल िवभाग 

िवभागीय आयǾुत कायΤलय, 

छɬपती संभाजीनगर  

ब. अिपलीय ɱािधकारी 

अ.ɝ. अिधकारी पदनाम कायǺǸेɬ प̓ा / फोन  

1 अिपलीय ɱािधकारी उपआयुǾत (पुरवठा) छɬपती संभाजीनगर 

महसूल िवभाग 

िवभागीय आयǾुत कायΤलय, 

छɬपती संभाजीनगर  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

छɬपती संभाजीनगर येथील पुरवठा कायΤलयातील ɱकािशत मािहती 

िनरंक 

कलम 4 (1) (क)  

सवǺसामाȑय लोकांशी संबंिधत महȍवाचे िनणǺय व धोरणे यांची यादी ɱकाशनाकरीता तयार  करणे व िवतरीत करणे 

िनरंक 

कलम 4 (1) (ड)  

सवǺसाधारणपण ेआपșया कायΤलयात होणाȘया ɱशासकीय / अधǺȑयाियक कामकाजाȃया ɱकाराची यादी तयार करणे, घेतलेșया 

कायǺकारणाची िममांसा यापुढे देȌयात येईल असे जाहीर करणे 

िनरंक 

 


