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मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवय ेिवभागावार लोकĢितिनधी यांची यादी 

शासकीय िवभागांचे नाव – िवकास-आÎथापना शाखा,िवभागीय  आयु¯त कायɕलय,पुणे िवभाग,पुणे 

अ.Ď. लोकĢितिनधी संÎथा संÎथा Ģमुखाचे पदनाम िठकाण/पǄा 
1 िवभागीय  आयु¯त कायɕलय,पुणे 

िवभाग,पुणे 
िवभागीय आयु¯त िवधान भवन,पुणे-1 

 

शासनाकडून पुरेसा िनधी ĢाÃत लोकĢािधकारी संÎथांची यादी 

शासकीय िवभागांचे नाव – िवकास-आÎथापना शाखा,िवभागीय  आयु¯त कायɕलय,पुणे िवभाग,पुणे 

अ.Ď. लोकĢितिनधी संÎथा 
 

संÎथा Ģमुखाचे पदनाम िठकाण/पǄा 

1 िवभागीय  आयु¯त कायɕलय,पुणे िवभाग,पुणे 
 

िवभागीय आयु¯त िवधान भवन,पुणे-1 
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कायɕलयाचे नाव – िवकास-आÎथापना शाखा,िवभागीय आयु̄ त कायɕलय,पुणे िवभाग,पुणे 
पǄा    – िवधानभवन,पुणे-411001 
कायɕलय Ģमुख  – िवभागीय आयु̄ त,पुणे िवभाग,पुणे 
शासकीय िवभागाचे नाव – Đाम िवकास िवभाग,मंĝालय,मंुबई 
कोण¾या मंĝालयातील खा¾या´या अिधनÎत - Đाम िवकास िवभाग, मंĝालय, मंुबई.  

 
1] भौगािलक - पुणे महसूल िवभागांतग«त येणारे पुणे, सातारा, सांगली, सोलापूर व कोÊहापूर या िजÊहयापुरते मयɕिदत. 
2] कायɕनुǗप :- पुणे महसूल िवभागांतग«त येणारे पुणे, सातारा, सांगली, सोलापूर व कोÊहापूर या िजÊहयांमधील िजÊहा 
पिरषदा, पंचायत सिमती व ĐामपंचायतȒवर िनयंĝण. 

  
1] महाराÍĘ िवकास सेवा वग« 1 व 2 मधील अिधकारी तसेच िजÊहा पिरषद  वरग् 3 व 4 मधील कम«चारी आÎथापना िवषयक 
बांवȓचे कामकाज  
2] Đाम िवकास िवभागामाफ« त िवतरीत होणा-या अनुदानािवषयीचे/लेखािवषयक बाबȒचे कामकाज  
3] पुणे िवभागातील िजÊहा पिरषद  व पंचायत सिमती कायɕलयांची तपासणी.  

  
1] िजÊहा पिरषद  व पंचायत सिमती  अिधकारी/कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक कामे. 
2] Đाम िवकास िवभागामाफ« त िवतरीत होणा-या अनुदानािवषयीचे/लेखािवषयक बाबȒचे कामकाज  

  
1] िजÊहा पिरषद  व पंचायत सिमती  अिधकारी/कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक कामे, तसेच शासनाकडील िवतरीत 
होणा¾या अनुदानािवषयीची कामांवर िनयंĝण. 

  
1] महाराÍĘ िवकास सेवा वग«-1 व वग«-2 चे अिधकारी, िजÊहा पिरषद Ģशासनाचे वग«-3 व वग«-4 कम«चारी. 

 1] Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागा´या शासन िनण«य/पिरपĝकांनुसार िजÊहा पिरषद  व पंचायत सिमती अिधकारी/ 
कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक बाबȒवर तसेच लेखािवषयक बाबीवर िनयंĝण ठेवणे.  

 िवधान भवन पुणे-1 इमारत. 
 ई-मेल/फॅ¯स/दरुÁवनी  

संÎथे´या संरचना¾मक त¯¾यामÁये काय«©ेĝाचे Ģ¾येक Îतरावरचे तपशील 
  020-26362763  वेळ: सकाळी  09.45 ते सायं 06.15 पयȊत. 

साÃतािहक सुƺी व िविशÍट सेवेसाठी ठरिवलेÊया वेळा मिहÂयातील Ģ¾येक शिनवारी व रिववारी सूटटी व  शासनाने जाहीर 
केलेÊया शासकीय सुटǷा. 
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  सहाÈयकआयु̄ त 
    (तपासणी) 

 

सहाÈयक आयु̄ त 
(चौकशी) 

 

सहाÈयक संचालक 
(लेखा) 

गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

1. विरÍठ सहाÈयक  
(म.िव.से.-1) 
2. किनÍठ सहाÈयक 
(म.िव.से.-2) 
3. विरÍठ सहाÈयक 
(आÎथा-2) 
4. किनÍठ सहाÈयक   
(अपील) 
5.Đामपंचायत अिधकारी 
(Đा.पं.-अपील) 
6. विरÍठ सहाÈयक 
(पिर©ा)/Đापं कलम 39 
7. विरÍठ सहाÈयक  
(आÎथा-2(1)) 
8. किनÍठ सहाÈयक   
 (आÎथा-1) 
9. विरÍठ सहाÈयक   
 (आवक-जावक) 
10. सहाÈयक महसूल 
अिधकारी(Đापं तĎारी) 
10.िशपाई 
 

1सहाÈयक लेखा 
अिधकारी 
2. विरÍठ सहाÈयक 
(लेखा-4(4)) 
3.किनÍठ सहाÈयक 
(लेखा-4(3)) 
4. किनÍठ सहाÈयक 
(लेखा-4(1)) 
5.विरÍठ सहाÈयक 
(लेखा-4(2)) 
 

1. सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

 

1.लघुलेखक (िन.Ǜे.) 
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अ.Ď. पदनाम अिधकार – Ģशासकीय कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/ पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 मा.आुय¯त 
पुणे िवभाग, 
पुणे 

1)िवकास शाखेतील अिधकारी यां́ या िकरकोळ रजा/ 
अȌजत/ वैदयकीय रजा मंजूर करणे. 
2)पुणे िवभागातील सव« िज.प. मधील म.िव.से. वग« 1 ´या 
अिधकाÉयाचें गोपनीय अहवाल पुनȌवलोकन करणे. 
3)िज.प. कायɕलयाचें तपासणी अहवालाचे वाचन करणे. 
4)म.िज.प.से. (सेवाĢवेश) िनयम 1967 मधील िनयम 5 
(2) व 6(2) नुसार ĢाÃत झालेÊया ĢÎतावांवर िनण«य देणे. 
5)म.िव.से. वग«-1 व 2 मधील अिधकाÉयांना ȋहदी/ मराठी 
भाषा उǄीण« होणेपासून सूट देणे. 
6)िज.प. कम«चाÉयांसाठी म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेशोǄर 
पिर©ा) चा िनकाल जाहीर करणे. 
7)विरÍठ सहाÈयक पदावर िनवडीने भर½याकिरता 
िवभागीय मयɕिदत ÎपघɕÞमक पिर©ेचा िनकाल जाहीर 
करणे. 
8)Đाम िवकास अिधकाÉयांची पदे Đामसेवकांमधून 
िनवडीने भर½याकिरता िविहत केलेली Îपधɕ¾मक पिर©ेचा 
िनकाल मा.िवभागीय आयुकत, कोकण भवन यांचेकडून 

म.ना.से. (रजा) िनयम, 1981 
मधील तरतूदीनुसार 
 
 
म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेश) 
िनयम 1967 
 
 
 
म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेशोǄर) 
पिर©ा िनयम व 
शासन,Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
एिपटी/10/1092/1327/ 
सीआर68/6/13, 
िद.29/10/1992 

 



5 
 

Ģाãत झालेनंतर जाहीर करणे. 
2 अपर 

आयु¯त 
(आÎथापना) 

1)िवकास- आÎथापना शाखेतील कम«चाÉयां´या िकरकोळ 
रजा/ अȌजत/ वैदयकीय रजा मंजूर करणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.मिवसे-
1099/Ģ.Ď.3019/10, 
िद.16/10/1999 

 

2) िवकास- आÎथापना शाखेतील सेवा पुÎतकातील नȗदी 
सा©ांिकत करणे. 

 

3)¾याचें अिधनÎत असलेले अिधकारी यांचे गोपनीय 
अहवाल िलहीणे व कम«चारी यांचे गोपनीय अहवाल 
पुनȌवलोकन करणे. 

 

4)पंचायत सिमती कायɕलयाचें तपासणी अहवाल वाचन 
करणे. 

 

5)म.िव.से. वग«-1 व 2 मधील अिधकारी यां́ या आÎथापना 
िवषयक बाबȒचे काम पाहणे. 

 

6)म.िव.से. वग«-3 व 4 मधील कम«चारी यां́ या आÎथापना 
िवषयक बाबी संबंधी´या तĎारी अज«/ सेवाĢवेश 
िनयमांखालील, तसेच शासनाने वेळोवेळी Ģदान केलेÊया 
अिधकारानुसार आवÌयक ती कामे पाहणे. 

 

7)मंुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 मधील तरतूदीनुसार मा. 
आयु¯त यांना Ģदान केलेÊया अिधकारखालील कामे 
पाहणे. 

मंुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958  

8)म.िज.प.व  पं.स. अिधिनयम 1961 मधील तरतदूीनुसार 
िज.प. / पं.स. ठराव व िज.प./ पं.स. सदÎय िनह«रता 
संबंधीची Ģकरणे मा.आयु¯त यांचे सुनावणीसाठी व 
िनण«यासाठी सादर करणे. 

म.िज.प. व पं.स. अिधिनयम 
1961 

 

  9)िज.प. कम«चाÉयांसाठी िवहीत केलेÊया सेवा ĢवेशोǄर 
पिर©ा, ÎपधɕÞमक पिर©ांचे कामकाज पाहणे. 

Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग एिपटी/ 
10/1092/1327/ सीआर68/6/ 
13, िद.29/10/1992 

 

  10)िज.प. वग«-3 व 4 मधील कम«चारी यां́ या आÎथापना 
िवषयक बाबी संबंधी´या तĎारी अज«/ सेवाĢवेश 
िनयमांखालील, तसेच शासनाने वेळोवेळी Ģदान केलेÊया 
अिधकारानुसार आवÌयक ती कामे पाहणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.मिवसे-
1099/Ģ.Ď.3019/10, 
िद.16/10/1999 

 

  11)¾यांचे अिधनÎत काम करणारे सहाÈयक आयु¯त 
यांचेवर सिनयंĝणाचे काम करणे. 

  

3 सहाÈयक 
आयु¯त 
(तपासणी) 

मा.आयु¯त यांचे वतीने Ģितवषȓ 11 पंचायत सिमती व 5 
िजÊहा पिरषदांची कायɕलयीन तपासणी घेणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.मिवसे-
1099/Ģ.Ď.3019/10, 
िद.16/10/1999 

 

4 सहाÈयक 
आयु¯त 
(चौकशी) 

िज.प. वग«-3 व वग«-4 मधील कम«चाÉयां´या िवभागीय 
चौकशीचे कामकाज कǗन, चौकशी अहवाल मु.का.अ., 
िज.प. यांना सादर करणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.मिवसे-
1099/Ģ.Ď.3019/10, 
िद.16/10/1999 

 

5 सहाÈयक 
संचालक 
(लेखा) 

1)िज.प. ´या सव« िवǄ िवषयक बाबȒवर आयु¯तांना सÊला 
देणे. 
2)िवǄीय िनयम व िशÎत िजÊहा पिरषदा पाळाता ȋकवा  
नाही यासाठी आयु¯तांना आवÌयक ते सहाÈय करणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.आरसीएन 2000/ 
िववैक/Ģ.Ď.4119 (भाग-2) 
िवǄ-7, िद.2 जून 2003 
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3)Ģ¾यके िज.प.´या ĢाÃती व मेळ घे½या´या कामावर 
संिनयंĝण ठेवणे व चुकी´या दǗुÎतीचे ĢÎताव व िववरण 
पĝ क व ड शासनास सादर करणे. 
4)िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे. 
5)महालेखापाल व मु°य लेखा पिरÓषक, Îथािनक िनधी 
लेखा, महाराÍĘ रा¶य यांचेकडून लेखा पिर©ण अहवाल 
ĢाÃत झाÊयावर, अहवालात अंतभू«त आ©ेपांची पूत«ता/ 
अनुपालन िजÊहा पिरषदांकडून वेळीच होत असÊयाची 
खाĝी करणे. 
6)ताळमेळाचे काम करणे. 
7)लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे. 
8)अंतग«त लेखा पिर©ा अिधकारी यांचेकडून लेखा पिर©ण 
अहवाल ĢाÃत झाÊयांनतर ¾याचा गोषवारा आयु¯तांना 
सादर करणे. 
9)िजÊहा पिरषदां́ या सव« िवभागातील लेखा िवषयक 
दैनंिदन कामकाजामÁय ेएकवा¯यता व सुसूĝता आण½या 
किरता आयु¯तांना ĢÎताव सादर करणे. 
10)िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम 
करणे 

6 गट िवकास 
अिधकारी 
(Ģशासन) 

1)िवकास- आÎथापना शाखेतील कमचा-यांचे गोपनीय 
अहवाल Ģितवेदन करणे. 

  

2) िवकास- आÎथापना शाखेतील कमचा-यांवर िनयंĝण व 
ऑिफस Ģशासन पाहणे. 
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अ.Ď. पदनाम अिधकार- फौजदारी कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/ पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 अपर आयु¯त (आÎथापना) िनरंक िनरंक िनरंक 
2 सहाÈयक आयु¯त (तपासणी) िनरंक िनरंक िनरंक 
3 सहाÈयक आयु¯त (चौकशी) िनरंक िनरंक िनरंक 
4 सहाÈयक संचालक (लेखा) िनरंक िनरंक िनरंक 
5 गट िवकास अिधकारी(Ģशासन) िनरंक िनरंक िनरंक 
6 विरÍठ सहाÈयक - (म.िव.से.-1) िनरंक िनरंक िनरंक 
7 किनÍठ सहाÈयक  - [म.िव.से.-2] िनरंक िनरंक िनरंक 
8 किनÍठ सहाÈयक  - आÎथा-1/लेखा-4(1) िनरंक िनरंक िनरंक 
9 विरÍठ सहाÈयक - आÎथा-2 िनरंक िनरंक िनरंक 
10 विरÍठ सहाÈयक - (पिर©ा)/Đापं कलम 39 िनरंक िनरंक िनरंक 
11 Đामपंचायत अिधकारी - ( Đा.पं.-अपील) िनरंक िनरंक िनरंक 
12 किनÍठ सहाÈयक  - कम«चारी अपील िनरंक िनरंक िनरंक 
13 सहाÈयक महसूल अिधकारी - तपासणी िनरंक िनरंक िनरंक 
14 विरÍठ सहाÈयक - (आÎथा-2(1)) िनरंक िनरंक िनरंक 
15 विरÍठ सहाÈयक - (आवक-जावक) िनरंक िनरंक िनरंक 
16 सहाÈयक लेखािधकारी िनरंक िनरंक िनरंक 
17 विरÍठ सहाÈयक – लेखा-4(4) िनरंक िनरंक िनरंक 
18 सहाÈयक महसूल अिधकारी – Đांप तĎारी िनरंक िनरंक िनरंक 
19 विरÍठ सहाÈयक – लेखा-4(2) िनरंक िनरंक िनरंक 
20 किनÍठ सहाÈयक – लेखा-4(3) िनरंक िनरंक िनरंक 



8 
 

िवभागीय आयु¯त कायɕलय पुणे िवभाग पुणे येथील अपर आयु¯त(आÎथापना) कायɕलयातील अिधकारी व 
कम«चारी यां́ या कत«Ëयांचा तपशील - 

अ.
Ď.  

पदनाम कत«Ëय े– आȌथक कोण¾या  कायदया /िनयम / 
शासन िनण«य / पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1] अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

1] िवकास शाखेतील कम«चा-यांचे वेतन व भǄे काढणेसाठी 
आहरण व संिवतरणाचे काम करणे.  

शासन, Đा.िव.व ज. सं. िवभाग 
पिरपĝक Ď.मिवसे-1099/ 
Ģ.Ď.  3019/10 /िदनांक 
16/10/1999 

 

  2] र¯कम र. 5.000/- पय«त कायɕलयीन खचɕचे बीले मंजूर 
करणे. 

 

  3] यशदा/ Đा.से. Ģिश©ण कȂ ğ/ पंचा.राज Ģिश©ण कȂ ğ / 
संयु¯त Ģिश©ə  कȂ ğाना आहरण व संिवतरणाचे काम करणे  

 

2] सहाÈयक 
संचालक 
(लेखा ) 

1] िज.प. ´या िवǄ िवषयक बाबीवर आयु¯तांना सÊला देणे.  
2] िवǄीय िनयम  व िशÎत िजÊहा पिरषद पाळतात ȋकवा 
नाही यासाठी आयु¯तांना आवÌयक ते सहाÈÈक करणे.  

शासन, Đा.िव.व ज. सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďआरसीएन-
2000/िववेक/ Ģ.Ď.4 
119(भाग-2)िवÞ-7/ िदनांक 2 
जून 2003 

 

  3] Ģ¾येक  िज. प. चया ĢाÃती व मेळ घे½या´या कामावर 
संिनयंण ठेवणे व चुकी´या दǗुÎतीचे ĢÎताव व िववरणपĝ क 
वड शासनास सादर करणे. 
4] िजÊहा पिरषदांचे  अनुदान िनधɕरण करणे.  
5] महालेखापाल व मु°य लेखा  पिर©क,Îथािनक िनधी 
लेखा, महाराÍĘ  रा¶य यांचेकडून लेखा पिर©ण अहवाल 
ĢाÃत झाÊयावर अहवालात अंतभु«त आ©ेपांची पूत«ता / 
अनुपालन िजÊहा पिरषदांकडून वेळीच होत असÊयाची खाĝी 
करणे. 
6] ताळमेळाचे काम करणे. 
7] लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी  हाताळणे.  
8] अंतग«त लेखा पिर©ा अिधकारी यांचेकडून ĢाÃत झाले´या 
लेखा पिर©ण अहवाल ĢाÃत  झाÊयानंतर ¾याचा गोषवारा 
आयु¯तांना सादर करणे.  
9] िजÊहा पिरषदां´या सव« िवभागातील लेखािवषयक दैनिदन 
कामकाजामÁय ेआयु¯तांना  ĢÎताव सादर करणे.  
10] िजÊहा Đामीण  िवकास यĝंणेचे लेखा पिर©णाचे काम 
करणे .  

  

3 सहाÈयक 
लेखािधकारी 

1] िवकास –आÎथापना शाखेतील लेखािवषयक  
कामकाजावर  पय«वे©ण . 
2] सहाÈय  संचालक (लेखा) यांचे िनयंĝणाखाली कामे 
करणे. 
3] Ģ¾येक िज. प. ´या ĢाÃती व मेळ घे½या´या कामावर 
संिनयĝण ठेवणे.  
4] िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे. 
5] ताळमेळ काम करणे. 

शासन, Đा.िव.व ज. सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďआरसीएन-
2000/िववेक/ Ģ.Ď.4 
119(भाग-2)िवÞ-7/ िदनांक 2 
जून 2003 
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6]लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे. 
7] िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम 
करणे. 

4 िलिपक 
लेखापिर©ण 

1] महालेखापाल व मु°य लेखा पिर©क, Îथािनक िनधी 
लेखा, महाराÍĘ रा¶य यांचेकडून लेखा पिर©ण अहवाल ĢाÃत 
झाÊयावर अहवालत अंतभू«त आ©ेपांची पूत«ता / अनुपालन 
िजÊहा पिरषदांकडून वेळीच होत असÊयाची खाĝी करणे. 
2]अंतग«त लेखा पिर©ा अिधकारी यांचेकडून ĢाÃत झालेÊया 
लेखा पिर©ण अहवाल ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याचा गोषवारा 
आयु¯तांना सादर करणे  
3] िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम 
करणे.  
4] वैǏकीय बीले व िनलंबन कालावधीची बीले                   
मंजूरीसाठी  शासनास सादर करणे.  

शासन, Đा.िव.व ज. सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďआरसीएन-
2000/िववेक/ Ģ.Ď.4 
119(भाग-2)िवÞ-7/ िदनांक 2 
जून 2003 

 

5 सहाÈयक 
महसूल 
अिधकारी 
ताळमेळ 

1] खच« व जमे´या ले°याचे ताळमेळाचे काम करणे . महाराÍĘ अथ«संकÊप 
िनयमावली खंड (1)  मधील 
पिर´छेद 157, पिरिशÍट िनयम 
3 मधील  िनयम 3  

 

6 विरÍठ 
सहाÈयक  

1]  सहाÈयक संचालक (लेखा) यांचे  िनयंĝणाखाली काम 
करणे 
2] िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे 
3] ताळमेळाचे काम करणे 
4] लोकलेखा सिमती´या  अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे  
5] िजÊहा Đामण िवकास यंĝणाचें  लेखा पिर©णाचे काम. 

शासन, Đा.िव.व ज. सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďआरसीएन-
2000/िववेक/ Ģ.Ď.4 
119(भाग-2)िवÞ-7/ िदनांक 2 
जून 2003 

 

7 किनÍठ 
सहाÈयक 

(कॅिशअर) 

िवकास –आÎथापना शाखेतील  कम«चा-याचें मािसक वेतन 
व भǄे बीले तयार करणे, Ģवास भǄे बीले, आकȎÎमक 
खचɕची बीले इ. िविवध Ģकारची बीले तयार करणे, पािरत 
करणे.  
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अ.
Ď. 

पदनाम कत«Ëय-ेĢशासकीय कोण¾या कायदया/ िनयम/शासन 
िनण«य/ पिरपĝकानुसार 

1 अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

1] िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चा-यां́ या िकरकोळ 
रजा/अिजत/वैǏकीय रजा मंजूर करणे, 

शासन, Ģा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
Ď.मिवसे / 1099/ Ģ.Ď. 3019 
/10 िदनाकं 16-10-99 2] िवकास-आÎथापना शाखेतील सेवा पुÎतकातील नȗदी सा©ांकीत 

करणे, 
३] ¾यांचे अिधनÎत असलेले अिधकारी याचें गोपनीय अहवाल 
िलिहणे व कम«चारी याचें गोपनीय अहवाल पुनिवलोकन करणे. 
३] ¾यांचे अिधनÎत असलेले अिधकारी याचें गोपनीय अहवाल 
िलिहणे व कम«चारी याचें गोपनीय अहवाल पुनिवलोकन करणे. 
4] पंचायत सिमती कायɕलयांचे तपासणी अहवाल वाचन करणे. 
5] म.िव.से.वग«-1 व 2 मधील अिधकारी यां́ या आÎथापना िवषयक 
बाबȒचे काम पहाणे. 
6] िज.प.वग«-3 व 4 मधील कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक बाबी 
सबंिध´या तĎारी अज« सेवाĢवेश िनयमांखालील, तसेच शासनाने 
वेळोवेळी Ģदान केलेÊया अिधकारानुसार आवÌयक ती कामे पहाणे. 
7] मुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 मधील तरतूदीनुसार मा.आयु¯त 
यांना Ģदान केलेÊया अिधकाराखालील कामे पहाणे. 
8] म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961 मधील तरतदूीनुसार िज.प./ 
पं.स. ठराव व िज.प./पं.स. सदÎय िनह«रता सबंधीची Ģकरणे 
मा.आयु¯त यांचे सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी सादर करणे, 
9] िज.प.कम«चा-यांसाठी िविहत केलेÊया सेवा ĢवेशोǄर पिर©ा, 
Îपधɕ¾मक पिर©ांचे कामकाज पहाणे. 
10] िज.प.वग«-3 व 4 मधील कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक 
बाबी सबंिध´या तĎारी अज«/ सेवाĢवेश िनयमांखालील, तसेच 
शासनाने वेळोवेळी Ģदान केलेÊया अिधकारानुसार आवÌयक ती 
कामे पहाणे. 
11] ¾यांचे अिधनÎत काम करणारे सहाÈयक आयु¯त यांचेवर 
सिनयंĝणाचे काम करणे. 

2 सहाÈयक 
आयु¯त 

(तपासणी) 

1] मा. आयु¯त याचें वतीने Ģितवषȓ 11 पंचायत सिमती व 5 िजÊहा 
पिरषदɕची कायɕलयीन तपासणी घेणे, 

शासन, Ģा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
Ď.मिवसे / 1099/ Ģ.Ď.3019/ 
10 िदनांक 16-10-99 2] िज.प.व पं.स. कायɕलयाकडून ĢाÃत झालेÊया शक पूत«ता 

अहवालावर शक माÂय/अमाÂय बाबत काय«वाही करणे. 
3 सहाÈयक 

आयु¯त 
(चौकशी) 

िज.प.वग« 3 व वग« 4 मधील कम«चा-यां́ या िवभागीय चौकशीचे 
कामकाज कǗन, चौकशी अहवाल मु.का.अ.िज.प.यांना सादर करणे. 

िवभागीय िनयमावली चौकशी 

4 सहाÈयक 
संचालक 
(लेखा) 

1] िज.प.´या सव« िवǄ िवषयक बाबȒवर आयु¯तांना सÊला देणे. शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďमांक आरसीएन 
2000/िववेक/Ģ.Ď.4119 (भाग-
2) िवǄ-7 िदनांक 2 जून, 2003. 

2] िवǄीय िनयम व िशÎत िजÊहा पिरषदा पाळतात ȋकवा नाही 
यासाठी आयु¯तांना आवÌयक ते सहाÈयक करणे, 
3] Ģ¾येक िज.प.´या ĢाÃती व मेळ घे½या´या कामावर संिनयंĝण 
ठेवणे व चुकी´या दǗुÎतीचे ĢÎताव व िववरणपĝ क व ड शासनास 
सादर करणे. 
4] िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे, 
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 सहाÈयक 
संचालक 
(लेखा) 

5] महालेखापाल व मु°य लेखा पिर©क, Îथािनक िनधी लेखा, 
महाराÍĘ रा¶य यांचेकडून लेखा पिर©ण अहवाल ĢाÃत झाÊयावर 
अहवालात अंतभू«त आ©ेपांची पूत«ता /अनुपालन िजÊहा 
पिरषदाकंडून वेळीच होत असÊयाची खाĝी करणे. 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
पिरपĝक Ďमांक आरसीएन 
2000/िववेक/Ģ.Ď.4119 (भाग-
2) िवǄ-7 िदनांक 2 जून, 2003. 

6) ताळमेळाचे काम करणे, 
7] लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे, 
8] अंतग«त लेखा पिर©ा अिधकारी यांचेकडून ĢाÃत झालेÊया लेखा 
पिर©ण अहवाल ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याचा गोषवारा आयु¯तांना सादर 
करणे. 
9] िजÊहा पिरषदां´या सव« िवभागातील लेखािवषयक दैनंिदन 
कामकाजामÁय ेएकवा¯यता व सुसूĝता आण½याकिरता आयु¯तांना 
ĢÎताव सादर करणे. 
10] िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम करणे. 

5 गट िवकास 
अिधकारी 
(Ģशासन) 

1] िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चा-यांचे गोपनीय अहवाल 
Ģितवेदन करणे. 

 

2] िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चा-यांवर िनयंĝण व आिफस 
Ģशासन पहाणे, 

6 किनÍठ 
सहाÈयक 
(मिवसे) 

1] िजÊहा सेवा वग« 3 व िजÊहा तांिĝक सेवा वग« 3 मधील कम«चा-
यांना म.िव.से.गट-ब मÁये पदोनती देणेबाबत िवभागीय Îतरावरील 
सेवा जेÍठता यांदी तयार करणे.  

शासन िनण«य, Đा.िव.व 
ज.सं.िवभाग, Ď.एमडी 
एस/3388/748/सीआर- 
4293/10 िदनांक 27-09- 1990. 
व वेळोवेळी ĢिसÁद होणारे शासन 
िनण«य. 

2) म.िव.से.गट-अ व गट-ब मधील अिधका-यांचे बदÊया व 
पदोƐतीचे ĢÎताव तयार करणे व शासनास सादर करणे.  
3] िवकास शाखेतील म.िव. से. गट-अ व गट-ब मधील अÎथायी 
पदांना मुदतवाढ िमळणेबाबतथे ĢÎताव शासनास सादर करणे. 
4) म.िव.से.वग«-1 व 2 मधील अिधकारी यां́ या आÎथापनािवषयक 
बाबȒचे काम पहाणे व आवÌयक तेथे ĢÎताव शासनास सादर करणे, 

7 किनÍठ 
सहाÈयक 

[मिबसे1 (1)] 

1] म.िव.से.वग« 1 व 2 मधील अिधका-यां́ या िवǗÁद िवभागीय 
चौकशी सुǗ करणेसाठी दोषारोप पĝ तयार कǗन शासनास सादर 
करणे. 

शासन िनण«य, Đा.िव. व ज.सं. 
िवभाग, Ď. एयुडी - 2003/ Ģ.Ď. 
141/योजना- 2 िद.11-9-2003. 

2) म.िव.से.बग« 2 मधील अिधका-यां́ या िवǗÁद िशÎतभंग िवषयक 
कारवाई 

Đा.िव.व ज.सं.िवभागĎ.मिवसे-
1097/ Ģ.Ď. 1318/10-अ, 
 िद.23-11-98. 

3] म.िव.से. वग«-1 व 2 मील अिधका-यांचे िनवृǄीवेतन /उपदान 
िनȎÌचतीसाठी आवÌयक कागदपĝ तयार करणे. 

पिरपĝक Ď. सेिनवे- 1097/ 
27/सेवा-4. िदनांक 31-5-97 

4) पुणे िवभागातील सव« िज.प.मधील म.िव.से.वग« । ´या अिधका-
यांचे गोपनीय अहवाल पुनȌवलोकनासाठी मा. आयु¯त यांचेकडे 
सादर करणे व शासनास सादर करणे.  

 

5) म.िव.से. वग«-1 व 2 मधील अिधका-यांना ȋहदी / मराठीभाषा 
पिर©ा उǄीण« होणेपासून सूट देणेबाचतचे ĢÎताव मा. आयु¯त 
यांचेकडे सादर करणे. 

Ď. वेपूर-1299/5/99/ सेवा-10, 
िद.4-5-04. 

 किनÍठ 
सहाÈयक 

 [मिबसे1 (1)] 

6) म.िव.से. वग«-1 व 2. मधील अिधका-यांचे मालमǄा संपादन 
परवानगीचे ĢÎताव शासनास पाठिवणे 
 

म.ना.से. (वत«णूक) िनयम 1979 
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7] म.िव.से. वग«-1 व 2 मधील अिधकारी तसेच मु°य काय«कारी 
अिधकारी यांचे िवǗÁदचे तĎारी अजɕवरं चौकशी कǗन घेणे व 
अहवाल शासनास सादर करणे, 

 

8 सहाÈयक 
महसूल 

अिधकारी - Đापं 

1] सरपंच/उपसरपंच यांना Îथायी सिमतीने पदावǗन दरू केÊयास 
दाखल झालेÊया अपील अज« सुनावणी साठी व िनण«यासाठी 
मा.आयु¯त यांचेकडे सादर करणे. 

मुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 
मधील तरतूदी नुसार 

 सहाÈयक 
महसूल 

अिधकारी - Đापं 

2] Đा.प.सदÎयाचंी िर¯त जागा पोट िनवडणूकीने मंुबई भरणेबाबत 
ĢÎताव/अपील दाखल झाÊयास ते सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी मा. 
आयु¯त यांचेकडे सादर करणे, 

मुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 
मधील तरतूदी नुसार 

3) Đा.पं.िवभाजन, नविनȌमतीसबंधीचे ĢÎताव शासनास उिचत 
काय«वाहीसाठी सादर करणे. 

मुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 
मधील तरतूदी नुसार 

4] Đा.पं.Ģिश©ण कȂ ğे, पंचायत राज Ģिश©ण कȂ ğे व संयु¯त Ģिश©ण 
कȂ ğे यां́ या कामकाजाचा आढावा घेणे, 

शासन, Đा.िव.व ज.से. िवभाग 
िनण«य िदनांक 4- 2-2004. 

5] Đा.पं. सदÎय अपाĝतेबाबत अपील दाखल झाÊयात ते 
सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी मा. अपर आयु¯त यांचेकडे सादर 
करणे. 

मुबई Đा.पं. अिधिनयम 1958 
मधील तरतूदी नुसार 

6] Đा.पं.चे कामकाजाबाबत तĎार अज« ĢाÃत झाÊयास ¾याबाबत 
चौकशी कǗन घेणे. 

 

7] Đा.पं. कम«चारी अडीअडचणी आढावा.  
9 सहाÈयक 

महसूल 
अिधकारी - 

पिर©ा 

1] म.िज.प.िवǄ व लेखा सेवा वग« 3 ´या पिर©ेकिरता पिर©ाथȓची 
मािहती महाराÍĘ लोकसेवा आयोगास मािहती पाठिवणे, 

Đा.िव.िव. िनण«य Ď. 
डीएसबी/1084/सीआर 244/13 
िद.25-6-86 

2) िज.प. सेवेतील उपलेखापाल पदावर नामिनदȃशनाने िनयु¯त 
झालेÊया कम«चा-यांची पिर©ा. 

Đा.िव.िव. िनण«य Ď. 1078/988 
(सीआर) 2624/III 11-79 
िद.17-11-79 

3) िज.प. कम«चा-यांसाठी म.िन.प.िज.से. (सेवाĢवेशोǄर पिर©ा) 
आयोिजत करणे व िनकाल देणे, 

1) म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवे 
शोǄर) पिर©ा िनयम 2) शासन, 
Đा.िव.व.ज. सं. िवभाग 
एिपटी/10/1092/1327/ 
सीआर68/6 /13  
िद.29-10-92 

4] Đाम िवकास अिधका-यांची पदे Đामसेवकांमधून िनवडीने 
भर½याकिरता िविहत केलेली Îपधɕ¾मक पिर©ा. 

Ģा.िव.िव.पिर©ा/1089/6 
47/90/93 िद.16-7-91 

5) विरÍठ सहाÈयक पदावर िनवडीने भर½याकिरता िवभागीय 
मयɕिदत Îपधɕ¾मक पिर©ा. 

Đा.िव.िव. Ď.1089/ 2551 
(ब)/16-ब िद.25- 1-91 

१० सहाÈयक 
महसूल 

अिधकारी - 
आÎथा 4(2) 

1] िज.प.वग« 3 व 4 चे सेवािनवृǄ कम«चा-यां́ या तĎार अजɕचे 
िनराकरण करणे, 

म.ना.से. (िनवृǄीवेतन) िनयम 
1981. 

2) अनुकंपा िनवृǄी वेतन/ कुटंुब िनवृǄी वेतन Ģकरणांवर काय«वाही 
करणे. 
3) शाखा अिभयंता आÎथापना सबंधीची कामे 

11 विरÍठ सहाÈयक  
अपील 
 

िजÊहा पिरषद कम«चा-यांना मु.का.अ.यांनी केलेÊया िश©ा िवǗÁद  
केलेली अपील Ģकरणे मा. आयु¯Þ /मा अपर आयु¯Þ  यांचेपढेु 
सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी ठेवणे. 

म.िज.प.िज.से (िशÎत व अिपल ) 
िनयम 1961 



13 
 

अिपल िनण«य मु.का.िज.प.यांनी िदला असÊयास ¾या अपील 
िनण«या´या िवǗÁद  ĢाÃत झालेला पुनिर©ण अज« मा.आयुकत 
/मा.अपर आयु¯त याचेंपुढे सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी ठेवणे, 

सदर 

म.िज.प.व पं.स. अिधिनयमांतग«त सदÎयांचे िनरहंता अपीले मा. 
आयु¯त यांचेपुढे सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी ठेवणे, 

म.िज.प.व पं.स अिधिनमय 1961 

म.िज.प. व पंचायत सिमता´या उरावाचे अनुषंगाने ĢÎतावाथावत 
आवÌयक ती काय«वाही करणे. 

म.िज.प व पं.सं. अिधिनयम 
1961 

12 सहाÈयक 
महसूल 
अिधकारी - 
तपासणी 
 

1] िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती कायɕलयाचंी तपासणी करणे. 
2) तपासणीमÁय ेदे½यात आलेÊया शकांचे माÂय/अमाÂयवाबत 
मा.आयु¯त/उप आयु¯त याचें माÂयतेने काय«वाही करणे, 

शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग 
Ď.मिवसे/ 1099/Ģ.Ď.3019/ 10 
िदनांक 16-10-99 

13 सहाÈयक 
महसूल 
अिधकारी - 
आÎथा-2 
 

1] िज.प.वग« 3 व 4 चे कम«चा-यां́ या तĎार अजɕचे िनराकरण 
करणे. 

 

2] िज.प.कम«चा-यां́ या िजÊहांतग«त बदलीस माÂयता देणे. िद.25-4-05 रोजीचा 
Đा.िव.व.ज.सं. िवभागा चा शासन 
िनण«य. 

  3) िन.प.वग«-3 व 4 मधील कम«चा-यां́ या अनिधकृत गैरहजर 
कालावधी िनयिमत करणे/ सेवाखंड ©मािपत करणे/सेवा सलग 
करणे. 

म.ना.से. (सेवे´या सव«साधरण 
शतȓ) िनयम 1981 

  [4] नेमणुका/पदोनतीसाठी ´या अटी िशिथल करणे. म.िज.प.िज.से. (सेवा Ģवेश) 
िनयम 1967 

14 किनÍठ 
सहाÈयक 
(आÎथा-1) 
 

1] िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चा-यां́ या िकरकोळ 
रजा/अȌजÞ/वैǏकीय रजा मंजूर करणे. 

 

2] िवकास-आÎथापना शाखेतील सेवा पुÎतकातील नȗदी सा©ांकीत 
करणे, 
3) िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चा-यां́ या आÎथापनािवषयक 
बाबीचे कामकाम पहाणे, 

15 किनÍठ 
सहाÈयक 
(आवक-
जावक) 

१] िवकास-आÎथापना शाखेस ĢाÃत झालेले टपाल आवक रिज.मÁये 
नȗदवून, सबंिधत संकलनांना वाटप करणे, 
[2] िवशेष संदभ« नȗदवहया ठेवणे. 

शासन िनण«य, सा.िव. Ďमांक 
4993 वष« 16-1972  

16 विरÍठ सहाÈयक 
(Ģशासन) 

1] िज.प. कडील वाहनांचे िनलȃखन/नवीन वाहन खरेदीस 
माÂयता/वाहनांवरील दǗुÎती व जादा इंधन खचɕस माÂयता देणे. 

 
 

2] म.िव.से.Ëयितिर¯त इतर िज.प. कडील अिधकारी यांचे िवǗÁद´या 
तĎारी अजɕची चौकशी करणे, 
3] महाराÍĘ मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2002 चे काम पहाणे, 

4] मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 चे काम पहाणे, 

5] कायɕलयीन Îटेशनरी खरेदी व वाटप चे काम पहाणे. 

6]संकीण« कामे पहाणे 
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17 सहाÈयक 
लेखािधकारी 

1] िवकास-आÎथापना शाखेतोल लेखािधषयक कामकाजावर 
पय«वे©ण, 
2] सहाÈयक संचालक (लेखा) यांचे िनयंĝणाखाली कामे करणे. 
3] Ģ¾येक िज.प.´या ĢाÃती व मेळ घे½या´या कामावर संिनयंĝण 
ठेवणे 
4] िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे, 
5) ताळमेळाचे काम करणे. 
6] लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे, 
7] िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम करणे, 

 

18 िलपोक 
लेखापिर©ण 
 

1] महालेखापाल व मु°य लेखा पिर©क, Îथािनक िनधी लेखा, 
महाराÍĘ रा¶य यांचेकडून लेखा पिर©ण अहवाल ĢाÃत झाÊयावर 
अहवालात अंतभू«त आ©ेपांची पूत«ता /अनुपालन िजÊहा 
पिरषदाकंडून वेळीच होत असÊयाची खाĝी करणे, 
2. अंतग«त लेखा पिर©ा अिधकारी यांचेकडून ĢाÃत झालेÊया लेखा 
पिर©ण अहवाल ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याचा 
गोषवारा आयु¯तांना सादर करणे. 
3) िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम करणे. 
4) वैǏकीय बीले व िनलंबन कालावधीची बोले मंजूरीसाठी शासनास 
सादर करणे, 

 

19 िलपीक ताळमेळ 1.खच«  व जमे´या ले°याचे ताळमेळाचे काम करणे, 
 

महाराÍĘ अथ«संकÊप िनयमावली 
खंड (1) मधील पिर´छेद 157, 
पिरिशÍĘ िनयम 3 मधील िनयम 
3. 

20 विरÍठ सहाÈयक 
 

1] सहाÈयक संचालक (लेखा) यांचे िनयंĝणाखाली कामे करणे, 
2) िजÊहा पिरषदांचे अनुदान िनधɕरण करणे. 
5) ताळमेळाचे काम करणे. 
4) लोकलेखा सिमती´या अनुषंिगक सव« बाबी हाताळणे. 
5) िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणांचे लेखा पिर©णाचे काम करणे. 

 

21 िलपीक 
(किशअर) 

िवकास-आÎथापना शाखेतोल कम«चा-यांचे मािसक वेतन व भǄे 
चीले तयार करणे, Ģवास भǄे बोले, आकȎÎमक खचɕची बीले 
इ.िविवध Ģकारची बोले तयार करणे, पिरत करणे. 

 

22 िलपीक 1) यशदा तसेच एनआयआरडी हैदराबादकडील Ģिश©णासाठी 
िज.प. कडील अिधका-यांचे नामिनदȃशन करणे. 
2) आदश« िश©क पुरÎकार ĢÎताव माÂयतेसाठी मा. आयु¯त 
यांचेकडे सादर करणे. 
३] िज.प.व पं.स.चे पदािधकारी यांची ओळखपĝे मा. आयु¯त यांना 
सादर करणे. 
4] मु.का.अ. यां́ या मािसक सभे´या िटप½या तयार करणे, 

 

23 लघुलेखक 
(िनÇनǛेणी) 
 

िज.प.वग« 3 व वग« 4 मधील कम«चा-यां́ या िवभागीय चौकशीचे 
टायपȒगचे काम करणे, 

िवभागीय  
चौकशी िनयमावली 
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क 

अ.Ď पदनाम कत«Ëय-े 
फौजदारी 

कोण¾या कायदया/िनयम/शासन 
िनण«य/पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 अपर आयु¯त (आÎथापना) िनरंक िनरंक िनरंक 
2 सहाÈयक आयु¯त (तपासणी) िनरंक िनरंक िनरंक 
3 सहाÈयक आयु¯त (चौकशी) िनरंक िनरंक िनरंक 
4 सहाÈयक संचालक (लेखा) िनरंक िनरंक िनरंक 
5 गट िवकास अिधकारी(Ģशासन) िनरंक िनरंक िनरंक 
6 विरÍठ सहाÈयक - (म.िव.से.-1) िनरंक िनरंक िनरंक 
7 किनÍठ सहाÈयक  - [म.िव.से.-2] िनरंक िनरंक िनरंक 
8 किनÍठ सहाÈयक  - आÎथा-1/लेखा-4(1) िनरंक िनरंक िनरंक 
9 विरÍठ सहाÈयक - आÎथा-2 िनरंक िनरंक िनरंक 
10 विरÍठ सहाÈयक - (पिर©ा)/Đापं कलम 39 िनरंक िनरंक िनरंक 
11 Đामपंचायत अिधकारी - ( Đा.पं.) िनरंक िनरंक िनरंक 
12 किनÍठ सहाÈयक  - कम«चारी अपील िनरंक िनरंक िनरंक 
13 सहाÈयक महसूल अिधकारी - तपासणी िनरंक िनरंक िनरंक 
14 विरÍठ सहाÈयक - (आÎथा-2(1)) िनरंक िनरंक िनरंक 
15 विरÍठ सहाÈयक - (आवक-जावक) िनरंक िनरंक िनरंक 
16 सहाÈयक लेखािधकारी िनरंक िनरंक िनरंक 
17 विरÍठ सहाÈयक – लेखा-4(4) िनरंक िनरंक िनरंक 
18 सहाÈयक महसूल अिधकारी – Đांप तĎारी िनरंक िनरंक िनरंक 
19 विरÍठ सहाÈयक – लेखा-4(2) िनरंक िनरंक िनरंक 
20 किनÍठ सहाÈयक – लेखा-4(3) िनरंक िनरंक िनरंक 
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अ.Ď पदनाम कत«Ëय े -अध« Âयाियक कोण¾या कायदया िनयम /शासन 
िनण«य/पिरपĝका नुसार  

1) मा. िवभागीय 
आयु¯Þ, पुणे िवभाग, 

पुणे 

१) िज. प. कम«चाÉयांना मु°य काय«कारी अिधकारी, 
िजÊहा पिरषद, यांनी िदलेÊया िश©ेिवǗÁद िज. प. 
कम«चाÉयांनी केलेली अपील चालिवणे व िनण«य 
देणे 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद, िजÊहा 
सेवा (िशÎत व अपील) िनयम 
1964 

2) िज. प. / पं. स. ठराव व िज. प. / पं. स. सदÎय 
िनह«रता संबंधीची Ģकरणे मा. िवभागीय आयु¯त, 
यांचे सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी सादर करणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत 
सिमती, अिधिनयम, 1961 मधील 
तरतदूीनूसार 

3) सरपंच /उपसरपंच यांना Îथायी सिमतीने 
पदावǘन दरू केÊयास दाखल अपीलावर िनण«य 
देणे.  

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

4) Đामपंचायत सदÎयाचंी िर¯त जागा पोट 
िनवडणूकीने भरणेबाबत ĢÎताव / अपील दाखल 
झाÊयास ¾यावर िनण«य देणे. 

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

2) मा. अितिर¯त 
िवभागीय आयु¯त, 
पुणे िवभाग, पुणे 

1) िजÊहा पिरषद, कम«चाÉयांना मु°य काय«कारी 
अिधकारी, िजÊहा पिरषद यांनी िदलेÊया िश©ेिवǗÁद 
िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांनी केलेली अपील 
चालिवणे व िनण«य देणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद, िजÊहा 
सेवा (िशÎत व अपील) िनयम 
1964 

2) Đामपंचायत सदÎय अपाĝतेबाबत अपील दाखल 
झाÊयास ¾यावर िनण«य देणे. 

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

3 विरÍठ सहाÈयक 
अपील 

िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांना मु°य काय«कारी 
अिधकारी यांनी केलेÊया िश©ांिवǗÁद केलेली 
अपील Ģकरणे मा. िवभागीय आयु¯त / मा. 
अितिर¯त िवभागीय आयु¯त यांचेपढेु सुनावणीसाठी 
व िनण«यासाठी ठेवणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद, िजÊहा 
सेवा (िशÎत व अपील) िनयम 
1964 

अपील िनण«य मु°य काय«कारी अिधकारी, िजÊहा 
पिरषद यांनी िदला असÊयास ¾या अपील िनण«या´या 
िवǗÁद ĢाÃत झालेला पुनिर©ण अज« मा. िवभागीय 
आयु¯त / मा. अितिर¯त िवभागीय आयु¯त यांचेपुढे 
सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी ठेवणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद, िजÊहा 
सेवा (िशÎत व अपील) िनयम 
1964 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती 
अिधिनयमांतग«त सदÎयांचे िनरह«ता अपीले मा. 
िवभागीय आयु¯त, यांचेपुढे सुनावणीसाठी व 
िनण«यासाठी ठेवणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत 
सिमती, अिधिनयम, 1961 मधील 
तरतदूीनूसार 

िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती´या ठरावाचे 
अनुषंगाने ĢÎतावाबाबत आवÌयक ती काय«वाही 
करणे. 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत 
सिमती, अिधिनयम, 1961 मधील 
तरतदूीनूसार 
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4) सहाÈयक महसूल 
अिधकारी  

Đामपंचायत 

1) सरपंच / उपसरपंच यानंी Îथायी सिमतीने 
पदावǘन दरू केÊयास दाखल झालेÊया अपील अज« 
सुनावणीसाठीव िनण«यासाठी मा. िवभागीय आयु¯त 
यांचेकडे सादर करणे. 

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

2) Đामपंचायत सदÎयाचंी िर¯त जागा पोट 
िनवडणूकीने भरणेबाबत ĢÎताव / अपील दाखल 
झाÊयास ते सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी मा. 
िवभागीय आयु¯त, यांचेकडे सादर करणे. 

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

३) Đामपंचायत सदÎय अपाĝेतेबाबत अपील दाखल 
झाÊयास ते सुनावणीसाठी व िनण«यासाठी मा. 
अितिर¯त िवभागीय आयु¯त, यांचेकडे सादर करणे. 

मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 
1958 मधील तरतदूीनूसार 

िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌच कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
(कामाचा Ģकार / नांव) 

 
कामाचे ÎवǗप :- महाराÍĘ िवकास सेवा वग«-1 व वग«-2 मधील अिधकारी यां́ या आÎथापना िवषयक कामे. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम, 1961. 
िनयम :- महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम / सेवाĢवेश िनयम. 
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व पंचायत राज िवभागाकडील आÎथापना िवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :- 

अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 
िदवस 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁय ेनȗदिवणे व सी.आर. 
नंबर देणे. 

1 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 

अिधकारी मा. 
िवभागीय 

आयु¯त, यांना 
आहेत. 

2) िनयमासह िटपणी िलिहणे. 8 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

3) कागदपĝांची Ģाथिमक छाननी करणे व िटपणी 
सादर करणे. 

2 िदवस गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 5 िदवस अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

5) मा. िवभागीय आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / Ëय¯Ǆीस 
पाठिवणे. 

2 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌच कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
(कामाचा Ģकार / नांव) 

 
कामाचे ÎवǗप :- महाराÍĘ िवकास सेवा वग«-1 व वग«-2 मधील अिधकारी यां́ या िवभागीय चौकशीबाबतची कामे. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम, 1961. 
िनयम :- महाराÍĘ नागरी सेवा वत«णूक व (िशÎत व अपील) िनयम 
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व पंचायत राज िवभागाकडील िवभागीय चौकशीबाबतची िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁय ेनȗदिवणे व सी.आर. 
नंबर देणे. 

1 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 

अिधकारी मा. 
िवभागीय 

आयु¯त, यांना 
आहेत. 

2) िनयमासह िटपणी िलिहणे. 8 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

3) दोषारोप पĝ तयार करणे. 4 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

4) कागदपĝांची Ģाथिमक छाननी करणे व िटपणी 
सादर करणे. 

2 िदवस गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

5) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 2 िदवस अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

6) मा. िवभागीय आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / Ëय¯Ǆीस 
पाठिवणे. 

2 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌच कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
(कामाचा Ģकार / नांव) 

 
कामाचे ÎवǗप :- Đामपंचायत Ģशासना संदभɕतील िविवध कामे 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम, 1958. 
िनयम :-  मंुबई Đामपंचायत अिधिनयम,1958 व ¾याखालील िनयम. 
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व पंचायत राज िवभागाकडील Đा.पं. कामकाजा संबंधीची िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁय ेनȗदिवणे व सी.आर. 
नंबर देणे. 

1 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 

अिधकारी मा. 
िवभागीय 

आयु¯त, यांना 
आहेत. 

2) िनयमासह िटपणी िलिहणे. 8 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

3) कागदपĝांची Ģाथिमक छाननी करणे व िटपणी 
सादर करणे. 

2 िदवस गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 5 िदवस अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

5) मा. िवभागीय आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / Ëय¯Ǆीस 
पाठिवणे. 

2 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌच कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
(कामाचा Ģकार / नांव) 

 
कामाचे ÎवǗप :- Đामपंचायत सदÎय िनरह«ता / Đामपंचायत िर¯तपदे भरणेबाबतची अपीले. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम,1961 व मंुबई Đापंचायत अिधिनयम,1958. 
िनयम :- शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व पंचायत राज िवभागाकडील वरील कामकाजा संबंधीची िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अपील अज« नȗदवहीत नȗदिवणे व सी.आर. 
नंबर देणे. 

1 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 

अिधकारी मा. 
िवभागीय 

आयु¯त, यांना 
आहेत. 

2) िनयमासह िटपणी िलिहणे. 8 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

3) खालील कायɕलयाकडील मूळ कागदपĝे व 
अिभĢाय मागिवणे. 

1 मिहना सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

4) सुनावणीसाठी िटपणी सादर करणे. 8 िदवस सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

5) मा. िवभागीय आयु¯त / मा. अितिर¯त 
िवभागीय आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर कॉपी 
करणे. 

2 िदवस अपर आयु¯त 
(आÎथापना)  
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌच कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
(कामाचा Ģकार / नांव) 

कामाचे ÎवǗप :- िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांनी शाÎती िवǗÁद केलेली अपीले. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम,1961 व मंुबई Đापंचायत अिधिनयम,1958. 
िनयम :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद, िजÊहा सेवा (वत«णूक) व (िशÎत व अपील) िनयम. 

शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन,Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील वरील कामासंबंधीची िविवध पिरपĝके. 

कायɕलयीन आदेश :-  
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी िदवस कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अपील अज« नȗदवहीत नȗदवणे व 
सी.आर. नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
 
3) खालील कायɕलयाकडील मूळ 
कागदपĝे व अिभĢाय मागिवणे. 
4) सुनावणीसाठी िटपणी सादर करणे. 
 
5) सुनावणी´या नोटीसा पाठिवणे. 
 
6) मा.अपर आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर 
फेर कॉपी करणे 

1 िदवस 
 
8 िदवस 
 
1 मिहना  
 
8 िदवस  
 
1 मिहना  
 
2 िदवस 

सहाÈयक महसूल अिधकारी  
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी  
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी  
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी  
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
अपर आयु¯त (आÎथापना) 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.अपर 
आयु¯त यांना 
आहेत. 
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कलम 4(1) (ब) (iii) नमुना अ 
िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िज.प.वग«-3 व वग« -4 कम«चाÉयां́ या सेवािनवृǄीिवषयक कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :- म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  
िनयम :- म.ना.से.(िनवृǄीवेतन) िनयम 1982  
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन,Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील आÎथापनािवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :-  
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁये नȗदिवणे व 
सी.आर.नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
 
3) कागदपĝांची Ģाथ.छानणी करणे व िटपणी सादर 
करणे. 
4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर कॉपी करणे व 
संबंिधत कायɕलयास / Ëय¯तीस पाठिवणे. 

1 िदवस 
 
8 िदवस  
 
2 िदवस  
 
5 िदवस  
 
2 िदवस 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
 

अंितम 
िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त 
यांना 
आहेत. 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िज.प.वग«-3 व वग« -4 कम«चाÉयां́ या आÎ थापना  िवषयक कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :- म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  
िनयम :- म.ना.से.खंड-1.  
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन,Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील आÎथापनािवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :-  
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁये नȗदिवणे व 
सी.आर.नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
 
3) कागदपĝांची Ģाथ.छानणी करणे व 
िटपणी सादर करणे. 
4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / 
Ëय¯तीस पाठिवणे. 

1 िदवस 
 
8 िदवस  
 
2 िदवस  
 
5 िदवस  
 
2 िदवस 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त 
यांना आहेत. 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िवकास-आÎथापना शाखेतील कम«चाÉयांची आÎ थापना  िवषयक कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :-  
िनयम :- म.ना.से.खंड-1.  
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासनाकडील आÎथापनािवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके/ शासन िनण«य. 
कायɕलयीन आदेश :-  
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁये नȗदिवणे व 
सी.आर.नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
 
3) कागदपĝांची Ģाथ.छानणी करणे व िटपणी सादर 
करणे. 
4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 
 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर कॉपी करणे 
व संबंिधत कायɕलयास / Ëय¯तीस पाठिवणे. 
संबंिधत कम«चाÉयां́ या सेवापुÎतकामÁये नȗदी घेणे. 

1 िदवस 
 
8 िदवस 
  
2 िदवस  
 
5 िदवस  
 
2 िदवस 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त 
/मा. अपर 
आयु¯त 
(आÎथापना) 
यांना आहेत. 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िवकास-आÎथापना शाखेतील Ģशासना िवषयक कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :-  
िनयम :- शासन िनण«य  
पिरपĝके :- शासनाकडील संबंिधत िवषयांसंबंधातील िविवध पिरपĝके/ शासन िनण«य. 
कायɕलयीन आदेश :-  
 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁये नȗदिवणे व 
सी.आर.नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
 
3) कागदपĝांची Ģाथ.छानणी करणे व 
िटपणी सादर करणे. 
4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 
 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / 
Ëय¯तीस पाठिवणे.  

1 िदवस 
 
8 िदवस  
 
2 िदवस  
 
5 िदवस  
 
2 िदवस 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त /मा. 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
यांना आहेत. 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िवकास-आÎथापना शाखेतील संगणक ऑपरेटर याचेंकडे सोपिव½यात आलेली कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :- म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  
िनयम :- शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासनाकडील आÎथापना िवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके/ शासन िनण«य. 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) अज« / संदभ« नȗदवहीमÁये नȗदिवणे व 
सी.आर.नंबर देणे. 
2) िनयमासह िटपणी घालणे. 
3) कागदपĝांची Ģाथ.छानणी करणे व 
िटपणी सादर करणे. 
4) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे. 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / 
Ëय¯तीस पाठिवणे. संबंिधत कम«चाÉयां́ या 
सेवापुÎतकामÁये नȗदी घेणे. 

1 िदवस 
 
8 िदवस  
2 िदवस  
 
5 िदवस  
2 िदवस 

संगणक ऑपरेटर 
 
संगणक ऑपरेटर 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 
 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
संगणक ऑपरेटर 
 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त /मा. 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
यांना आहेत. 

 
िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िवकास-आÎथापना शाखेतील आवक-बारिनशी कामे. 
संबंिधत तरतूद 
अिधिनयमांचे नांव :-  
िनयम :- शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासनाकडील याबाबȒचे िविवध पिरपĝके/ शासन िनण«य कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) आवक टपाल दाखल तारखेसाठी सादर 
करणे. 
2) मा.गट िवकास अिधकारी व मा.अपर 
आयु¯त (आÎथापना) यांनी टपाल पाहून 
झाÊयानंतर ¾यांची आवक नȗदवहीत नȗद 
घेणे. 
3) संबंिधत संकलनास वाटप करणे. 

1 िदवस 
 
1 िदवस  
 
 
1 िदवस  
 
 

महसूल सहाÈयक  
 
महसूल सहाÈयक  
 
 
महसूल सहाÈयक  
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- मा.आयु¯त यांचे वतीने िज.प. व पं.स.कायɕलयांची तपासणी करणे.  
संबंिधत तरतूद  
अिधिनयमांचे नांव :- म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  
िनयम :- शासन िनण«य  
पिरपĝके :- शासन,Đामिवकास व जलसंधारण िवभागाकडील आÎथापनािवषयक बाबȒचे  िविवध पिरपĝके. 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1) 1) मा.आयु¯त तपासणी पथकामाफ« त 
िज.प. व पं.स. कायɕलयांची तपासणी 
करणे.  
2) तपासणी अहवालाचे वाचन करणे. 
3) शक पूत«ता अहवाल ĢाÃत झाÊयानंतर 
शक माÂयतेसाठी िटपणी सादर करणे. 
4) कागदपĝांची Ģाथिमक छाननी करणे व 
िटपणी सादर करणे. 
5) मा.आयु¯त यां́ या िनण«यानंतर फेर 
कॉपी करणे व संबंिधत कायɕलयास / 
Ëय¯तीस पाठिवणे.  

8 िदवस 
 
 
1 िदवस  
2 िदवस  
 
2 िदवस  
 
2 िदवस  
 
 

सहाÈयक आयु¯त 
(तपासणी) व संबंिधत  
मा.आयु¯त/अपर 
आयु¯त(आÎथापना) 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 
सहाÈयक आयु¯त 
(तपासणी)   
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकार 
मा.आयु¯त /मा. 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
यांना आहेत 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

(कामाचा Ģकार / नांव ) 
कामाचे ÎवǗप :- िजÊहा पिरषद कम«चाÉयां́ या सेवाĢवेशोǄर पिर©ा / Îपधɕ¾मक पिर©ा कामे.  
संबंिधत तरतूद  
अिधिनयमांचे नांव :- म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  
िनयम :- म.िज.प.िज.से.(सेवाĢवेशोǄर) पिर©ा िनयम.  

पिरपĝके शासन, Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील आÎथापनािवषयक बाबीचे िविवध पिरपĝके, 
कायɕलयीन आदेश :- 

अ.Ď. 
 

कामाचे Îवǘप 
 

कालावधी 
 

कामासाठी जबाबदार अिधकारी अिभĢाय 
 

1 1] पिर©ेचे वेळापĝक जाहीर 
झाÊयानंतर पिर©ाथɕचे अज« मागिवणे 
2)कागदपĝांची/ अजȝची Ģाथ.छाननी 
करणे व िटपणी सादर करणे 
3) अिभĢायासह िटपणी सादर करणे 
4)पिर©ा कȂ ğावर जावून पिर©ा घेणे 
5) पिर©ा झाÊयानंतर उǄर पिĝका 
तपासणे 
6) उǄरपिĝका तपासणी होऊन ĢाÃत 
झाÊयानंतर िनकाल जाहीर करणे, 

1 मिहना 
 
8 िदवस 
 
2 िदवस 
3 िदवस 
1 मिहना 
 
1 मिहना 

सहाÈयक महसूल अिधकारी 
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
 
गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) व अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
एक अिधकारी व दोन कम«चारी 
उपमु°य काय«कारी अिधकारी, 
मु°य काय«कारी अिधकारी, 
िजÊहा पिरषद 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
गट िवकास अिधकारी/अपर 
आयु¯त/मा.आयु¯त 

अंितम िनण«य 
दे½याचे अिधकार 
मा. आयु¯त 
याना ंआहेत. 
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कामाचे ÎवǗप :- िज.प.कम«चा-यांची िवभागीय चौकशीची करणे, 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- म.िल.प.व पं.स. अिधिनयम 1961 
िनयम - िवभागीय चौकशी िनयमावली. 
शासन िनण«य पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील खातेिनहाय चौकशी िवषयक बाबीचे 
िविवधपिरपĝके कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. 
 

कामाचे Îवǘप 
 

कालावधी 
 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 
 

1 1] मु.का.अ.िज.प. यांचेकडून ĢÎताव 
ĢाÃत झाÊयानंतर Ģकरण नȗदवहीत 
नȗदिवणे, 
2) चौकशी ĢकरणांमÁय ेसुनावणी´या 
नोटोसा काढणे, 
3) सुनावणीचे कामकाज पहाणे. 
4] चौकशी पूण« झाÊयानंतर चौकशी 
अहवाल सबंिधत िज.प.कडे पाठिवणे, 

1 िदवस 
 
 
8 िदवस 
 
6 मिहने 
 
8िदवस 

लघुलेखक  
 
 
लघुलेखक  
 
सहाÈयक आयु¯त 
(चौकशी)  
सहाÈयक आयु¯त 
(चौकशी)/ लघुलेखक  

 

कामाचे Îवǘप :- िजÊहा पिरषद/िजÊहािधकारी कायɕलयांना अनुदान िवतरीत करणे. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- म.िज.प.व पं. स. अिधिनयम 1961 
िनयम :- महाराÍĘ िवǄीय िनयम पुȎÎतका, महाराÍĘ बजेट मॅÂयुअल िनयम पुȎÎतका. शासन िनण«य 
पिरपĝके शासन, Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील लेखािवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके, 
कायɕलयीन आदेश:- 
अ.Ď. 
 

कामाचे Îवǘप 
 

कालावधी 
 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 
 

1 1) शासनाकडील अनुदान ĢाÃतीचे 
आदेश अनुदान नȗदवहीमÁय ेनȗदिवणे 
2) मागणी ĢाÃत कǗन घेणे. 
3) कागदपĝांची Ģाथ. छाननी करणे व 
िटपणी सादर करणे, 
4)अिभĢायासह िटपणी सादर करणे, 
5) मा. आयु¯त यां́ या मंजूरीनंतर 
सबंिधत देयक कोषागारास पाठिवणे. 
6) कोषागाराकडून चेक ĢाÃत 
झाÊयानंतर र¯कम डी.डी. ने सबंिधत 
कायɕलयांस पाठिवणे. 

1 िदवस 
 
8 िदवस 
2 िदवस 
 
5 िदवस 
20िदवस 
 
8 िदवस 

वरीÍठ सहाÈयक 
 
विरÍठ सहाÈयक  
सहाÈयक लेखािधकारी 
सहाÈयक संचालक 
(लेखा) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

अंितम िनण«य 
दे½याचे 
अिधकारी 
मा.आयु¯त 
यांना आहेत. 
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कामाचे ÎवǗप : िजÊहा पिरषदानंा व िजÊहािधकारी कायɕलयानंा िवतरीत केलेÊया अनुदानाचे ताळमेळ घेणे. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- म.िज.प.व पं.स. अिधिनयम 1961 
िनयम :- महाराÍĘ िवǄीय िनयम पुȎÎतकाः महाराÍÜर बजेट मॅÂयुअल िनयम पुȎÎतका. शासन िनण«य 
शासन िनण«य 
पिरपĝके शासन, Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील लेखािवषयक बाबȒचे िविवध पिरपĝके, 
कायɕलयीन आदेश :- 

अ.Ď. कामाचे Îवǘप कालावधी 
 

कामासाठी जबाबदार अिधकारी अिभĢाय 

1 1) ताळमेळाकिरता आवÌयक कागदपĝ िविहत 
Ģपĝे खालील कायɕलयाकडून मागवून घेणे. 
2) आयु¯त कायɕलयातील मािहतीसी मेळ घेणे 
 
 
3) सदर मािहतीचा महालेखाकार कायɕलयाशी 
ताळमेळ घेणे 
कायɕलयास/Ëय¯तीस पाठिवणे. 

1 मिहना  
 
15 िदवस 
Ģ¾येक 
 
ितमाहीस 1 
मिहना 

सहाÈयक महसूल अिधकारी 
 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
सहाÈयक  लेखािधकारी व सहाÈयक 
संचालक (लेखा) 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 
,सहाÈयक लेखा अिधकारी ,सहाÈयक 
संचालक (लेखा) 

 

कामाचे ÎवǗप िवकास शाखेतील अिधकारी व कम«चारी यां́ या वेतनपटाचे व इतर बोले काम. 
संबंिधत तरतुद 
अिधिनयमाचे नांव :- 
िनयम :- महाराÍĘ िवǄीय िनयम पुȎÎतका. महाराÍĘ बजेट मॅÂयुअल िनयम पुȎÎतका. 
शासन िनण«य 
पिरपĝके :- शासन, Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील लेखािवषयक बाबीचे िविवध पिरपĝके 
कायɕलयीन आदेश :- 
अ.Ď. 
 

कामाचे Îवǘप 
 

कालावधी 
 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 
 

1) 1) मािसक वेतन िबले व इतर िबले तयार 
करणे. 
2) तयार केलेली िबले तपासणी करणे. 
 
3) सदर िबले कोषागारामÁय ेसादर 
करणे. 
4) Ęेझरीकडून ĢाÃत झालेला चेक बँकेत 
जमा करणे. 
5) वेतन िबलांखेरीज इतर िबले 
सबंिधतांना अदा करणे. 

8 िदवस 
 
५ िदवस 
 
२िदवस 
 
1िदवस 
 
2 िदवस 

िलपीक  
 
सहाÈयक लेखा अिधकारी 
सहाÈÈक संचालक (लेखा) 
अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 
िलपीक 
िलपीक 
िलपीक 
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अ.Ď. 
 

काम/कायȃ 
 

कामाचे 
Ģमाण 

आȌथक ल© अिभĢाय 
 

 िनरंक 

अ.Ď. 
 

काम/कायȃ 
 

िदवस/तास पुण« कर½यासाठी  जबाबदार अिधकारी अिभĢाय 
 

 िनरंक 

अ.Ď. सुचना पĝकानुसार िदलेले िवषय िनयम Ďमांक व वष«  अिभĢाय (असÊयास) 
1 िजÊहा पिरषद कम«चा-यां́ या 

 आÎथापनािवषयक बाबी  
महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (सव« लाग)ू 
म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेश) िनयम 

 

2 म.िव.से.वग« 1 व 2 मधील 
कम«चाÉयां´या आÎथापनािवषयक 
बाबी.  

महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (सव« लाग)ू 
म.िव.से. (सेवाĢवेश) िनयम. 

 

3 िज.प.पं.स. Đामपंचायत सबंधीचे 
कामकाज व अपीले.  

म.िज.प.व पं.स. अिधिनयम 1961 मंुबई 
Đामपंचायत अिधिनयम 1958. 

 

4 िज.प. कम«चा-यां́ या िविहत 
केलेÊया पिर©ा 
 

म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेशोǄर) पिर©ा 
िनयम. म.िज.प.िज.से. (सेवाĢवेश) 
िनयम, 

 

5 िजÊहा पिरषद कम«चा-यांना 
िदलेÊया शाÎतीिवǗÁदची अपीले. 

म.िज.प.िज.से. (िशÎत व अपील) िनयम 
1964 

 

6 अनुदान िवतरण करणे ताळमेळ 
घेणे वेतन व भǄे अदा करणे. 

महाराÍĘ नागरी सेवा (वेतन) िनयम 
1981 महाराÍĘ िवǄीय िनयम पुȎÎतका. 
महाराÍĘ बजेट मॅÂयुअल िनयम पुȎÎतका. 

 

7 िज.प. कम«चा-यांची खातेिनहाय 
चौकशी सबंधीचे कामे 

 िवभागीय खातेिनहाय चौकशी 
िनयमावली 1991. 

 

8 िज.प.व पं.स.तपासणीचे कामकाज म.िज.प.व पं.स. अिधिनयम 1961  
9 मािहतीचा अिधकार 

 
महा. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 
2002 व मािहतीचा 
अिधकार अिधिनयम 2005 

 

अ.Ď. शासन िनण«यानुसार िदलेले िवषय शासन िनण«य Ďमांक व तारीख अिभĢाय 
(असÊयास) 

1 िजÊहा पिरषद कम«चाÉयां́ या िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांसाठी सेवािवषयक बाबȒसाठी Đाम  
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आÎथापनािवषयक बाबी िवकास िवभागाकडून ĢिसÁद होणारे िविवध शासन िनण«य 
2 म.िव.से.वग«-1 व म.िव.से.वग«-2 

कम«चाÉयां´या आÎथापना िवषयक 
बाबी 

1.शासन िनण«य Đा.िव.व ज.सं.िवभाग Ď.संकीण«/ 2001/ 
Ģ.Ď.1/ 07 िद.19/01/2001. 
2. Ď.मिवसे/ 1097/ Ģ.Ď.1318/ 10-अ िद.19/11/1998 
3. Ď.आÎथा-1100/ Ģ.Ď.-4/ 2000 (पदे)/ 19-अ 
िद.29/11/2004 
4. Ď.मिवसे-10/ 2004/ Ģ.Ď.70/ आÎथा-3 
िद.25/02/2004 
5. Ď.मिवसे-1097/ Ģ.Ď.1318/ 10-अ िद.23/11/1998 

 

3 िज.प./ पं.स./ Đामपंचायत संबंधीचे 
कामकाज व अपीले 

शासन Đाम िवकास व जलसंधारण िवभागाकडील 
िद.04/02/2004 चा िनण«य 

 

4 िज.प.कम«चाÉयां́ या िविहत केलेÊया 
पिर©ा 

1. Đा.िव.िव.Ďमाकं संकीण«-1088/ Ģ.Ď./ 525/ 09 
िद.31/01/1989 
2. Ď.एपीटी 10/ 1092/ 1327/ सीआर/ 686/ 13 
िद.29/10/1992 
3.Ď.पिर©ा/ 1992/ Ģ.710/ 09 िद.19/09/1992 

 

5 िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांना िदलेÊया 
शाÎतीिवǗÁदची अपीले 

--------  

6 अनुदान िवतरण करणे/ ताळमेळ 
घेणे/ वेतन व भǄे अदा करणे 

शासन Đा.िव.व ज.सं.िवभाग Ďमांक आरसीएन/ 2005/ 
Ģ.Ď.4232/ िवǄ-7 िद.10/05/2004. 

 

7 िज.प.कम«चाÉयांची खातेिनहाय 
चौकशी संबंधीची कामे 

1.Đा.िव.िव.Ď.संकीण«/ 2001/ Ģ.Ď.1/ 07 
िद.19/01/2001 
2. RDD/ NO.DEN/ 1082/ 1081/ (2372/79) VII-B 
DT.05.05.1982. 

 

8 िज.प.व पं.स.तपासणीची कामे शा.िन.Đा.िव.व ज.सं.िव.Ď.मिवसे-1099/ Ģ.Ď./ 3019 
िद.16/10/1999. 

 

अ.Ď
. 

शासकीय पिरपĝकानुसार िदलेले िवषय पिरपĝक Ďमांक व तारीख अिभĢाय 
(असÊयास) 

1 िजÊहा पिरषद कम«चाÉयां́ या 
आÎथापनािवषयक बाबी 

िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांसाठी Đाम िवकास िवभागाकडून 
ĢिसÁद होणारी िविवध पिरपĝके  

 

2 म.िव.से.वग«-1 व म.िव.से.वग«-2 
कम«चाÉयां´या आÎथापना िवषयक 
बाबी 

1.Ď.मिवसे-10/2005/Ģ.Ď.32/आÎथा-3 
िद.02/03/2005 
2.Ď. संकीण«-5090/Ģ.Ď.457/90/10 
िद.31/07/1990 
3. Ď. झेडजीओ-1066/5917-अ िद.02/04/1968 
4.Ď.सेिनवे-1097/27/सेवा-4 िद.31/05/1997 
5. Ď.एसआरËही/1084/के.नं.6/8 िद.29/02/1984 

 

3 िज.प./ पं.स./ Đामपंचायत संबंधीचे 
कामकाज व अपीले 

  

4 िज.प.कम«चाÉयां́ या िविहत केलेÊया 1.पिरपĝक Đा.िव.िव.Ď.1089/2551 (ब)/ 16-ब,  
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पिर©ा िद.25/01/1991 
2. Đा.िव.िव. Ď.1090/7618/Ģ.Ď. 3/09 िद.17/05/1990 

5 िजÊहा पिरषद कम«चाÉयांना िदलेÊया 
शाÎतीिवǗÁदची अपीले 

शासन, Đाम िवकास िवभाग, पिरपĝक Ďमांक-डीईएन-
3990/1007/सीआर- 146/20 िद.11 नोËहȂबर 1991 

 

6 अनुदान िवतरण करणे/ ताळमेळ घेणे/ 
वेतन व भǄे अदा करणे 

1. शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग पिरपĝक 
Ď.आरसीएन/2004/Ģ.Ď. 4253/िवǄ-7, िद.12-4-2005. 
2. शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग पिरपĝक 
Ď.आरसीएन/2004/Ģ.Ď. 4228/िवǄ-7, िद.5-4-2005. 
3. शासन, Đा.िव.व.ज.सं. िवभाग पिरपĝक 
Ď.आरसीएन/2005/Ģ.Ď. 4232/िवǄ-7, िद.11-03-
2005. 

 

7 िज.प.कम«चाÉयांची खातेिनहाय चौकशी 
संबंधीची कामे 

िनरंक  

8 िज.प.व पं.स.तपासणीची कामे िनरंक  

अ.Ď. िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय (असÊयास) 
 िनरंक 

अ.Ď. दÎत ऐवजाचा Ģकार िवषय संबंिधत Ëय¯ती / 
पदनाम 

Ëय¯तीचे िठकाण / उपरो¯त 
कायɕलयात उपलÅध नसÊयास 

1 काय«िववरण रोज´या कामाबाबत सव« िलपीक/ महसुल 
सहाÈयक/ सहाÈयक 
महसूल अिधकारी 

 

2 िवशेष केस Ģकरणी नȗदवही 
(आवÌयकतनुसार ) 

िविशÍट कामाबाबत सव« िलपीक/ महसुल 
सहाÈयक/ सहाÈयक 
महसूल अिधकारी 

 

3 Ģित©ाधीन Ģकरणाचंी नȗदवही Ģित©ाधीन व Ģलंिबत 
Ģकरणाबंाबत 

सव« िलपीक/ महसुल 
सहाÈयक/ सहाÈयक 
महसूल अिधकारी 

 

4 शासनाने िविहत केलेÊया 
कायɕलयीन नȗदवहया 

Ģशासकीय 
कामकाजाबाबत 

सव« िलपीक/ महसुल 
सहाÈयक/ सहाÈयक 
महसूल अिधकारी 

 

5 अिभलेख क©ात पाठिवणेत 
आलेÊया कागदपĝांचे फेिरÎत 

अिभलेखाचे वगȓकरण सव« िलपीक/ महसुल 
सहाÈयक/ सहाÈयक 
महसूल अिधकारी 

 

अ.Ď
. 

िवषय दÎतऐवजांचा Ģकार 
नÎती/ मÎटर/ 

Ģमुख बाबȒचा तपशील सुरि©त ठेव½याचा 
कालावधी 
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नȗदपुÎतक/ Ëहाऊचर 
इ¾यादी 

1 सव« संकलनाकडील या 
कायɕलयामाफ« त काय«वाही हो½याची 
Ģकरणे 

नÎती पĝËयवहार, अंतीम 
काय«वाहीचे आदेश 
अथवा पĝ 

अ-कायमÎवǗपी 
ब-30 वषɕसाठी 
क-10 वषɕसाठी 
क-1-5 वषɕसाठी 
ड-डी पेपस« 

अ.Ď
. 

सÊलामसलतीचा िवषय काय«Ģणालीचे िवÎतृत 
वण«न 

कोण¾या अिधिनयमा/ 
िनयमा/ पिरपĝकाËदारे 

पुनरावृǄीकाल 

 िनरंक 

अ.Ď
. 

सिमतीचे नाव सिमतीचे सदÎय सिमतीचे उिददÍट िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा जन 
सामाÂयांसाठी 

खुली आहे ȋकवा 
नाही 

सभेचा 
काय«वृǄातं 
(उपलÅध) 

1 Đामसेवक 
Ģिश©ण संÎथा 
कोÊहापूर याचंी 
िनयामक मंडळाची 
सभा 

मा.आयु¯त सभेचे 
अÁय© असून इतर 
10 सदÎय आहेत. 

आȌथक व 
Ģशासकीय 
कामकाजावर 
िनयंĝण ठेवणे 

Ģ¾येक 
आȌथक 
वषɕत दोन 
वेळा 

सभा जन 
सामाÂयांसाठी 
खुली नाही 

आहे 

2 Đामसेवक 
Ģिश©ण संÎथा 
मांजरी ता.हवेली 
िज.पुणे यांची 
िनयामक मंडळाची 
सभा 

मा.आयु¯त सभेचे 
अÁय© असून इतर 
10 सदÎय आहेत. 

आȌथक व 
Ģशासकीय 
कामकाजावर 
िनयंĝण ठेवणे 

Ģ¾येक 
आȌथक 
वषɕत दोन 
वेळा 

सभा जन 
सामाÂयांसाठी 
खुली नाही 

आहे 
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कलम 4 (1)(ब)(iii) नमुना(ब) 

 

 

 

 

 

अ.Ď. पिरषदेचे 
नाव 

 पिरषदेचे 
सदÎय 

िकती वेळा 
घे½यात येते  

सभा  सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा 
नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

 

 

अ.Ď. पिरषदेचे 
नाव 

 पिरषदेचे 
सदÎय 

िकती वेळा 
घे½यात येते  

सभा  सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा 
नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

 

अ.Ď. अिधसभेचे नाव सभेचे सदÎय सभेचे उिǈÍट िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वृǄातं 
(उपलÅध) 

1 Đामपंचायत 
कम«चाÉयां´या 
सेवािवषयक तĎार 
िनवारण किरता 
िवभागीय Îतरावर 
बैठक 

मा.उप आयु¯त सभेचे 
अÁय© असून इतर 
कम«चारी संघटनांचे 
पदािधकारी व उप 
मु.का.अ.(Đापं) हे 
सदÎय आहेत 

Đा.प.कम«चारी 
यां́ या 
सेवािवषयक 
समÎया 
सोडिवणे 

Ģ¾येक 
कॅलȂडर 
वषɕमÁये दोन 
वेळा 

सभा 
जनसामाÂयंसाठी 
खुली नाही 

आहे 
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येथील अपर आयु̄ त(आÎथापना),पुणे िवभाग,पुणे कायɕलया´या अिधकारी व कम«चारी यांची नावे,Ǘजू 

िदनांक व ¾यांचे मािसक वेतन 

अ.Ď. पदनाम अिधकारी/कम«चारी 
यांचे नाव 

वग« Ǘज ूिदनांक दरूÁवनी/फॅ¯स/ 
ई-मेल 

एकूण वेतन 

1 अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

Ǜी.िनतीन माने 1 14/10/2024 020-26362763 
Est.divcommpune@gmail.com 

2,51,775/- 

2 सहाÈयक आयु¯त Ǜीमती राजनंिदनी 1 01/08/2025 -वरीलĢमाणे- 1,49,905/- 
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येथील अपर आयु̄ त(आÎथापना),पुणे िवभाग,पुणे कायɕलया´या अिधकारी व कम«चा-यांची वेतनाची 
िवÎतृत मािहती Ģकाशीत करणे

1 Ǜी.िनतीन माने, 
अपर आयु¯त (आÎथापना) 

1 एस-27 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

2  
अपर आयु¯त(िवकास) 

1 एस-27 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

3 Ǜीमती राजनंदनी भागवत, 1 एस-23 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

(तपासणी) भागवत 
3 सहाÈयक आयु¯त 

(चौकशी) 
डॉ.सुचिरता थोरात 1 28/03/2023 -वरीलĢमाणे- 1,67,412/- 

4 सहाÈयक संचालक 
(लेखा) 

Ǜीमती वैशाली 
कोÊहटकर 

1 09/12/2022 -वरीलĢमाणे- 1,87,725/- 

5 गट िवकास अिधकारी 
(Ģशासन) 

Ǜी िवजय धनवटे 2 22/02/2024 -वरीलĢमाणे- 1,60,503/- 

6 सहाÈयक लेखािधकारी Ǜी.Ģिवण भोजने 2 01/10/2024 -वरीलĢमाणे- 1,12,008/- 
7 लघुलेखक 3 -वरीलĢमाणे-  
8 सहाÈयक महसूल 

अिधकारी 
Ǜीमती जयǛी 
िचमटे 

3 14/06/2017 -वरीलĢमाणे- 84,603/- 

9 सहाÈयक महसूल 
अिधकारी 

Ǜीमती अिनता 
जेटला 

3 11/02/2019 -वरीलĢमाणे- 71,484/- 

10 विरÍठ सहाÈयक Ǜी.िकशोर शेळके 3 01/10/2025 -वरीलĢमाणे- 78,975/- 
11 विरÍठ सहाÈयक Ǜी.सुहास चटणे 3 19/05/2010 -वरीलĢमाणे- 92,427/- 
12 विरÍठ सहाÈयक Ǜी गणेश पाटील 3 01/12/2025 -वरीलĢमाणे- 68,245/- 
13 विरÍठ सहाÈयक Ǜी.संतोष पोळ 3 15/11/2021 -वरीलĢमाणे- 87,486/- 
14 िलिपक Ǜी.सिचन 

कȗढावळे 
3 06/07/2019 -वरीलĢमाणे- 65,619/- 

15 िलिपक Ǜी संिदप जगदाळे 3 01/01/2024 -वरीलĢमाणे- 63,789/- 
16 वाहनचालक Ǜी गजानन पाटील 3 01/10/2024 -वरीलĢमाणे- 49,106/- 
16 िशपाई Ǜी सौदागर 

आखाडे 
4 01/06/2025 -वरीलĢमाणे-  

17 िशपाई Ǜी.Ģ¶योत माने 4 01/08/2020 -वरीलĢमाणे- 40,928/- 
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सहाÈÈक आयु¯त 
(तपासणी) 

4 डॉ.सुचिरता थोरात, 
सहाÈÈक आयु¯त (चौकशी) 

1 एस-23 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

5 Ǜी.रȋवğ कणसे, सहाÈÈक 
आयु¯त(िवकास) 

1 एस-23 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

6 Ǜीमती वैशाली कोÊहटकर, 
सहाÈयक संचालक(लेखा) 

1 एस-23 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

7 Ǜी.िवजय धनवटे,गट 
िवकास अिधकारी(Ģशासन) 

2 एस-16 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

8 Ǜी.Ģिवण भोजने, सहाÈÈक 
लेखािधकारी 

2 एस-15 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

9  3 - 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 
10 Ǜीमती जयǛी िचमटे, 

सहाÈयक महसूल अिधकारी 
3 एस-14 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

11 Ǜीमती अिनला जेटला, 
सहाÈयक महसूल अिधकारी 

3 एस-14 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

12 Ǜी.िकशोर शेळके, 
विरÍठ सहाÈयक 

3 एस-13 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

13 Ǜी गणेश पाटील, 
विरÍठ सहाÈयक 

3 एस-13 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

14 Ǜी.संतोष पोळ, 
विरÍठ सहाÈयक 

3 एस-13 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

15 Ǜी.सुहास चटणे, 
विरÍठ सहाÈयक 

3 एस-08 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

16 Ǜी.सिचन कȗढावळे, 
किनÍठ सहाÈयक 

3 एस-08 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

17 Ǜी.संिदप जगदाळे,किनÍठ 
सहाÈयक 

3 एस-08 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

18 Ǜी.िवशाल भुरकंुडे, 
किनÍठ सहाÈयक 

3 एस-08 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

19 Ǜी शैलेश िनगडे, किनÍठ 
सहाÈयक 

3 एस-06 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

20 Ǜी.अिवनाश लोखंडे, 
संगणक ऑपरेटर 

3 एस-08 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

21 Ǜी.शैलेश सराफ, 
सहाÈयक Ģशासन 
अिधकारी 

3 एस-15 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 
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22 Ǜीमती ममता वंजारी 
(गजिभय)े, सहाÈयक 
संशोधन अिधकारी  

3 एस-14 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

23 3 एस-15 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 
24 Ǜी.िवजय पारवानी, 

लघुलेखक(उ´चǛेणी) 
3 एस-16 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

25 Ǜी.अरंिवद आवटे, 
लघुटंकलेखक 

3 एस-08 55%+30%+240/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

26 Ǜी.गणपत कȗढवळे, 
वाहनचालक 

3 एस-08 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

27 Ǜी.गजानन पाटील, 
वाहनचालक 

3 एस-06 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

28 Ǜी सौदागर आखाडे, 
िशपाई 

4 एस-01 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 

29 Ǜी.Ģ¶योत माने,िशपाई 4 एस-03 55%+30%+150/- ĢवाससनǗुप देय भǄा - 
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येथील अपर आयु̄ त(आÎथापना),पुणे िवभाग,पुणे येथील कायɕलयाचे मंजूर अंदाजपĝ व खचɕचा तपशील 
याची िवÎतृत मािहती Ģकाशीत करणे 

 अंदाजपĝकाचा Ģतीचे Ģकाशन 
 अनुदाना´या िवतरणा´या Ģतीचे Ģकाशन 

कायɕलयीन खच«,वेतनाबाबत चारमाही,आठमाही,वाȌषक,सुधािरत अंदाजपĝक तयार केले जाते व शासनास 
सादर केले जाते. 

 2053 िजÊहा Ģशासन-101-आयु¯त(1),पंचायत राज संÎथासाठी िनरी©ण पथके(20530592) (दǄमत) 
(योजनेǄर)(रा¶य©ेĝ)(मागणी Ď.एल-2)(Ǘपये हजारांत) 
अ.Ď. िवभागाचे 

नाव 
सन 2024-2025  या वषɕकरीता 
शासन िनण«याǎारे मंजूर केलेले  
अनुदान 
(माच«-2024 ते जानेवारी-2025)                         
 

सन 2024-2025  या वषɕकरीता 
खच« केलेले अुनदान 
(माच«-2024 ते जानेवारी-2025)                         
                                                                                                                                       

सन 2024-2025  या वषɕ अखेर 
िशÊलक  

  वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगणक 
खच« 

एकूण वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगण
क 
खच« 

एकूण वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगणक 
खच« 

एकूण 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

1 पुणे 
िवभाग 

13357 49 330 0 13736 13165 14 330 0 13509 192 35 0 0 227 

 

 2053 िजÊहा Ģशासन-101-आयु¯त(1)(2),िजÊहा पिरषदा व पंचायत सिम¾या Ģशासन (20530609) (दǄमत) 
(योजनेǄर)(रा¶य©ेĝ)(मागणी Ď.एल-2)(Ǘपये हजारांत) 
अ.
Ď. 

िवभागा
चे नाव 

सन 2024-2025  या वषɕकरीता शासन 
िनण«याǎारे मंजूर केलेले  अनुदान 
(माच«-2024 ते जानेवारी-2025)                         
 

सन 2024-2025  या वषɕकरीता खच« 
केलेले अुनदान 
(माच«-2024 ते जानेवारी-2025)                         
                                                                                                                                                                        

सन 2024-2025  या वषɕ अखेर 
िशêलक  

 वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगणक 
खच« 

एकूण वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगण
क 
खच« 

एकूण वेतन Ģवास 
खच« 

का. 
खच« 

संगणक 
खच« 

एकूण 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

1 पुणे 
िवभाग 

27904 25 148 0 28077 27593 2 148 0 27743 311 23 0 0 334 

 

 

 



41 
 

 
1. काय«Ďमाचे नांव 
 
2. लाभाथȓ´या पाĝता संबंधी´या अटी व शतȓ. 
 
3. लाभ िमळ½यासाठी´या अटी. 
 
4. लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती. 
 
5. पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝ. 
 
6. काय«ĎमामÁये िमळणा-या लाभाची िवÎतृत मािहती. 
 
7. अनुदान वाटपाची काय«पÁदती. 
 
8. स©म अिधका-याचे पदनाम. 
 
9. िवनंती आज«सोबत लागणारे शÊुक. 
 
10. इतर शÊुक. 
 
11. िवनंती अजɕचा नमुना. 
 
12. सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची यादी. (दÎतऐवज/दाखले) 
 
13. जोड कागदपĝाचा नमुना. 
 
14. काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत अिधका-याचे पदनाम 

 
15. तपशीलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध िनधी (उद. िजÊहा पातळी, तालुका पातळी, गाव पातळी) 
 
16. लाभाथȓची यादी खािलल नमुÂयात. 

िनरंक 
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अ.Ď. लाभाथɕचे नाव व 
पǄा 

अनुदान/ लाभ याची 
र¯कम Îवǘप 

िनवड पाĝतेचे 
िनकष 

 अिभĢाय 

अ.Ď. परवा 
धारकाचे 

नाव 

परवाना 
Ģकार 

परवाना 
Ďमांक 

 िदनांका 
पासून 

िदनांका 
पयȊत 

साधारण 
अटी 

परवना´या 
िवÎतृत 
मािहती 

 िनरंक 

अ.Ď. दÎतऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय कोण¾या 
इले¯टॉिनक 

नमुÂयात 

मािहती 
िमळिव½याची पÁदती 

जबाबदार Ëय¯ती 

 िनरंक 
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 येथील अपर आयु¯त(आÎथापना),पुणे िवभाग,पुणे कायɕलयात उपलÅध सुिवधाचंा त¯ता Ģकाशीत करणे. 
             उपलÅध सुिवधा 
1.          भेट½या´या वेळे संदभɕत मािहती 
2.          वेबसाईट िवषयी मािहती 
3. कॉलसȂटर िवषयी मािहती. 
4. अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती. 
5. कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती. 
6. नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती. 
7. सूचना फलकाची मािहती. 
8. Đंथालय िवषयी मािहती. 
 
अ. 
Ď. 

सुिवधेचा Ģकार वेळ काय«पÁदती िठकाण जबाबदार 
Ëय¯ती/कम«चारी 

तĎार 
िनवारण 

1 भेट½या´या वेळे 
संदभɕतील मािहती 

स-09.45 ते 
सायं-06.15 

- िवधानभवन, 
पुणे-1 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी/ 
महसूल सहाÈयक 

शाखाĢमुख 
यांचेशी संपक«  

2 वेबसाईट िवषयीची 
मािहती 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

3 अिभलेख तपासणीसाठी 
उपलÅध सुिवधांची 
मािहती 

स-09.45 ते 
सायं-06.15 

- िवधानभवन, 
पुणे-1 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी/ 
महसूल सहाÈयक 

शाखाĢमुख 
यांचेशी संपक«  

4 कामा´या तपासणीसाठी 
उपलÅध सुिवधांची 
मािहती 

स-09.45 ते 
सायं-06.15 

- िवधानभवन, 
पुणे-1 

सहाÈयक महसूल 
अिधकारी/ 
महसूल सहाÈयक 

शाखाĢमुख 
यांचेशी संपक«  

5 नमुने िमळिव½यासाठी 
उपलÅध मािहती 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

6 सूचना फलकाची मािहती िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
7 Đंथालय िवषयीची 

मािहती 
िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

िवभागीय आयु¯त कायɕलय,पुणे िवकास-आÎथापना शाखा यथेील कायɕलयातील शासकीय मािहती 
अिधकारी/सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी/अिपलीय Ģािधकारी(तेथील लोकĢािधकारी´या काय«©ेĝातील) 

यांची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
अ.शासकीय मािहती अिधकारी 

अ.Ď. शासकीय 
मािहती 

अिधका-
यांचे नाव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜीमती 
राजनंदनी 
भागवत 

सहाÈÈक 
आयु¯त 

(तपासणी) 

कायɕलय े
तपासणी 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com/ 
devestinsp.pune@gmail.com 

मा.अपर 
आयु¯त 

(आÎथापना) 
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2 डॉ.सुचिरता 
थोरात 

सहाÈयक 
आयु¯त 

(चौकशी) 

पुणे िवभागातील 
िज.प.कम«चारी 
खातेिनहाय 
चौकशी 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com/ 
inqdivcompune@gmail.com 

मा.अपर 
आयु¯त 

(आÎथापना) 

3 Ǜीमती 
वैशाली 

कोÊहटकर 

सहाÈयक 
संचालक 
(लेखा) 

पुणे िवभागातील 
िज.प.व पं.स. 
लेखािवषयक 
बाबी िनयंĝण 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com मा.अपर 
आयु¯त 

(आÎथापना) 

4 Ǜी.िवजय 
धनवटे 

गट िवकास 
अिधकारी 
(Ģशासन) 

िवकास-
आÎथापना शाखा 
Ģशासन 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com मा.अपर 
आयु¯त 

(आÎथापना) 

अ. 
Ď. 

सहाÈयक शासकीय 
मािहती अिधका-

यांचे नाव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल 

1 Ǜी.Ģिवण भोजने सहाÈयक 
लेखािधकारी 

पुणे िवभागातील िज.प.व 
पं.स.लेखािवषयक बाबी 

िनयंĝण 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com 

2 Ǜी.िवकास देसाई, लघुलेखक पुणे िवभागातील िज.प. 
कम«चारी खातेिनहाय 
चौकशी 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com 

3 Ǜीमती अिनता 
जेटला 

सहाÈयक 
महसूल 
अिधकारी 

पुणे िवभागातील िज.प.व 
पं.स. कायɕलय ेतपासणी 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com 

4 Ǜी/Ǜीमती सव« 
सहाÈयक 
महसूल 
अिधकारी 
(आÎथापना) 

संबंिधत अËवल कारकून 
यांचेकडे सोपिवणेत 
आलेले संकलन 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com 

अ. 
Ď. 

शासकीय 
मािहती 

अिधका-
यांचे नाव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜी.िनतीन 
माने 

अपर आयु¯त 
(आÎथापना) 

िवकास-
आÎथापना 

शाखा 

िवधानभवन,पुणे 
26362763 

est.divcommpune@gmail.com िवभागीय 
आयु¯त 
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येथील अपर आयु̄ त(आÎथापना),पुणे िवभाग,पुणे कायɕलयातील Ģकाशीत मािहती 

सव«सामाÂय लोकांशी संबंिधत मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यांची यादी Ģकाशना करीता तयार करणे व िवतरीत 
करणे. 

               िवकास-आÎथापना शाखा कायɕलयातील कोणतेही कामकाज हे सव«सामाÂय लोकांशी संबंिधत 
नसÊयामुळे मह¾वाचे िनण«य अथवा धोरणे यांची Ģकाशनाकरीता तयार अथवा िवतरीत करणे आवÌयक 
नाही. सबब याबाबत या कायɕलयाची मािहती  िनरंक आहे. 

        सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणा-या Ģशासकीय/अध«Âयायीक कामकाजा´या Ģकाराची 
यादी तयार करणे,घेतलेÊया िनण«याबाबत काय« करणाची िममांसा यापुढे येईल,असे जाहीर करणे. 

           Ģसार माÁयम उपलÅध झाÊयानंतर आवÌयक ती मािहती जाहीर कर½यात येईल. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 


