
 

 

माहिती अहिकार अहिहियम 2005 

कलम 4 (1) (ख) िसुार अ.क्र. 1 ते 17 मदु्दयावरील माहिती 

सिाय्यक संचालक (ताळमेळ) शाखेबाबत माहिती. 

अ) विभागातील आठमाही ि िार्षिक अंदाजपत्रक  तयार करणे. समर्षपत अहिाल तयार करणे ि शासनास सादर 

करणे.   

ब) विभागातील अंदाजपत्रकानुसार प्राप्त अनुदान वजल्हा, बाबवनहाय, संगणक अर्थसंकल्प वितरण प्रणालीद्वारे 

िाटप करणे ि केलेल्या खर्चार्चा महालेखापाल यांरे्चकडे ताळमेळ घेणे ि त्यार्चा अहिाल शासनास सादर करणे. 

क) अंवतम अनुदानानुसार विवनयोजन लेखे प्राप्त करुन घेऊन एकवत्रत अहिाल शासनास सादर करणे. 

ड) विवनयोजन लेखे संबंधी लोकलेखा सवमतीच्या अहिालात उपस्थर्त केलेल्या मुद्दयांिर थपष्टीकरणात्मक 

ज्ञापने देणे. 

मदु्दा क्रमांक 1 : कायासिाचे कततव्य व अहिकार. 
 

अ) विभागाशी संबंवधत 2053, 2029, 2045, 2075, 2245 ि 7610 या लेखावशिांरे्च आठमाही ि िार्षिक 

अंदाजपत्रके वजल्हावधकारी यांरे्चकडून प्राप्त करुन त्यांर्ची संकवलत मावहती शासनास मंजूरीसाठी सादर करणे. 

ब) विभागाशी संबंवधत लेखावशिाखाली प्राप्त अनुदानारे्च िाटप करणे ि खर्चािर वनयंत्रण ठेिणे. 

क) 2245 नैसर्षगक आपत्ती अंतगथत प्राप्त अनुदानातून झालेल्या खर्चार्ची उपयोवगता प्रमाणपत्र शासनास सादर 

करणे. 

ड) महसूल ि िनविभागातंगथत येणा-या लेखावशिारे्च  विवनयोजन लेखे शासनास सादर करणे. 

इ) विभागीय कायालयाच्या अवधकारी, कमथर्चारी यांना सिथ प्रकारर्ची अविमे (7610 घरबांधणी/मोटार कार/ मोटार 

सायकल/ संगणक ि भविष्य वनिाह वनधी अिीम) मंजूर करणे ि त्यार्चा ताळमेळ घेणे. 

ई) महालेखापाल कायालय नागपूर ि मंुबई यांरे्चकडील प्रलंवबत असलेल्या पवरच्छेद वनगथतीबाबत वजल्हयांकडे 

पाठपुरािा करणे  

फ) विभागाशी संबंवधत लेखावशिारे्च प्राप्त अनुदान ि त्या अनुिंवगक झालेल्या कमी/अवधक खर्चाच्या 

कारणाबाबतर्चा वजल्हावनहाय अहिाल लोकलेखा सवमतीस सादर करणे. 

ग) मा. आयुक्त यांरे्च आदेशानुसार विशेि लेखा पवरक्षण करणे. वित्तीय अवभप्राय देणे. 

 

 



 

मदु्दा क्रमांक 2 : अहिकारी / कमतचारी यांची कततव्ये व अहिकार. 
 

अ.क्र पदिाम कततव्ये व अहिकार 

1. सहाय्यक 

संर्चालक  

1.विभागाशी संबंवधत 2053, 2029, 2045, 2075, 2245 ि 7610 या 

लेखावशिांरे्च आठमाही ि िार्षिक अंदाजपत्रके वजल्हावधकारी यांरे्चकडून प्राप्त 

करुन त्यांर्ची संकवलत मावहती शासनास सादर करणे. 
2. विभागाशी संबंवधत लेखावशिाखाली प्राप्त अनुदानारे्च िाटप करणे ि खर्चािर 

वनयंत्रण ठेिणे. 
3. 2245 नैसर्षगक आपत्ती अंतगथत प्राप्त अनुदानातून झालेल्या खर्चार्ची उपयोवगता 
प्रमाणपत्र  शासनास सादर करणे. 
4.महसूल ि िनविभागातंगथत येणा-या लेखावशिारे्च  विवनयोजन लेखे शासनास 

सादर करणे. 
5. महसूल ि िनविभागाअंतगथत येणा-या  लेखावशिारे्च उपवशिथवनहाय ताळमेळ 

वििरणपते्र वजल्हावधकारी/उपआयुक्त (सा.प्र) यांरे्चकडून प्राप्त करुन 

महालेखापाल यांरे्चशी ताळमेळ घेणे 

6. वजल्हावधकारी  कायालयातील अंतगथत लेखा पवरक्षा पर्काने कराियाच्या 
अंतगथत लेखा पवरक्षणाच्या प्रलंवबत घटकांच्या कामारे्च प्रगतीिर वनयंत्रण ठेिणे. 
तसेर्च र्चलन पडताळणीसह सादर केलेल्या रक्कम रु. 2,00,000/- िरील 

पवरच्छेदास मान्यता देणे. 
7. विभागातील अवधकारी / कमथर्चा-यांना घरबांधणी/मोटारिाहन/इतर िाहन/ 
संगणक अविम अंतगथत प्रकरणे मंजूरीथति शासनास सादर करणे. 
8. महालेखापाल कायालय नागपूर ि मंुबई यांरे्चकडील प्रलंवबत असलेल्या 
पवरच्छेद वनगथतीबाबत  वजल्हयांकडे पाठपुरािा करणे. तसेर्च लेखापरीक्षा सवमती 
बैठकीरे्च (ACM) आयोजन करणे. 
9. विभागाशी संबंवधत लेखावशिारे्च प्राप्त अनुदान ि त्या अनुिंवगक झालेल्या 
कमी/ अवधक खर्चाच्या कारणाबाबतर्चा वजल्हावनहाय अहिाल लोकलेखा 
सवमतीस सादर करणे. 
10. उपविभागीय अवधकारी/तहवसलदार यांरे्चकडे रोख पुथतकार्ची अर्चानक 

तपासणी करुन  शासनास अहिाल सादर करणे.  
11. मा. आयुक्त यांरे्च आदेशान्िये विशेि लेखा पवरक्षण, अर्चानक तपासण्या ि 

इतर सोपविलेली कामे पार पाडणे. 
 2. सहाय्यक 

लेखावधकारी 
1. उपलेखापाल / अव्िल कारकून/महसूल सहायक  यांरे्चकडील 2053, 2029, 
2045, 2075, 2245 ि 7610 या  मुख्यलेखावशिाअंतगथत आठमाही /िािीक 

अंदाजपत्रक  इत्यादी तपासून त्यांच्या कामािर  वनयंत्रण ठेिणे. 
2. वजल्हावधकारी कायालयातील अंतगथत लेखा पवरक्षा पर्काने र्चलन 

पडताळणीसह सादर केलेल्या  रक्कम रु. 2,00,000/- िरील पवरच्छेद तपासून 

मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्चकडे सादर करणे. 
3. मा. आयुक्त ि मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्च आदेशान्िये इतर सोपविलेली 
कामे पार पाडणे. 
 



 

3. उपलेखापाल 1.वजल्हावधकारी यांरे्चकडील 2053, 2029, 2045, 2075, 2245 या 
मुख्यलेखावशिा अंतगथत येणा-या सिथ उपलेखावशिांरे्च महालेखापालाशी ताळमेळ 

घेणे. 
2.संपूणथ ििारे्च सिथ लेखावशिांरे्च ताळमेळारे्च काम पुणथ झाल्यािर विवनयोजन 

लेखे शासनास सादर करणे.  
3. विभागाशी संबंवधत लेखावशिाच्या विवनयोजन लेख्यासंबंधी कमी/अवधक 

खर्चार्ची कारणे  लोकलेखा सवमती समोर सादर करणे. 
4. 2245 अंतगथत येणा-या सिथ उपलेखावशिांर्ची उपयोवगता प्रमाणपते्र शासनास 

सादर करणे.  
4. 7610 अंतगथत येणा-या उपलेखावशिांरे्च अंदाजपत्रक  तसेर्च समर्षपत अहिाल 

शासनास सादर करणे. तसेर्च सदर उपलेखावशिांतगथत प्राप्त अनुदानारे्च 

वजल्हावधकारी तसेर्च उपआयुक्त (सा.प्र.) यांना त्यांच्या मागणीप्रमाणे िाटप करणे. 
5. मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्च आदेशान्िये इतर सोपविलेली कामे पार पाडणे. 

4. सहायक महसूल 
अवधकारी      

1. 2053, 2029, 2075, 2245 या मुख्यलेखावशिाअंतगथत येणा-या सिथ 
उपलेखावशिांरे्च िार्षिक ि आठमाही अंदाजपत्रक तसेर्च समर्षपत अहिाल 

शासनास सादर करणे . 
2.शासनाकडून लेखावशिथवनहाय प्राप्त अनुदानारे्च वजल्हावधकारी तसेर्च उपआयुक्त 

(सा.प्र) यांना िाटप करणे. 
3. मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्च आदेशान्िये इतर सोपविलेली कामे पार पाडणे. 

5. महसूल सहायक 1.शाखेतील अंतगथत टपाल नोंदविणे ि वितरीत करणे 

2. 2045 अंतगथत येणा-या उपलेखावशिांरे्च िार्षिक ि आठमाही अंदाजपत्रक  

तसेर्च समर्षपत अहिाल शासनास सादर करणे तसेर्च सदर उपलेखावशिांतगथत 

प्राप्त अनुदानारे्च वजल्हावधकारी तसेर्च उपआयुक्त (सा.प्र) यांना िाटप करणे. 
3.कायालयातील कमथर्चा-यांरे्च उत्सि अिीम मंजूरी आदेश तयार करणे. 
4.कायालयातील अवधकारी/कमथर्चारी यांरे्च भविष्य वनिाह वनधी परतािा / 
नापरतािा मंजुरी आदेश तयार करणे. 
5.महालेखाकार कायालय मंुबई ि नागपूर यांरे्चकडील प्रलंवबत असलेल्या 
पवरच्छेदांबाबत पाठपुरािा करणे. 
6. मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्च मागथदशथनाखाली लेखापरीक्षा सवमती बैठकीरे्च 
(ACM) आयोजन करणे. 
7. आथर्ापनाविियक कामकाज करणे. 
8. मा. सहाय्यक संर्चालक यांरे्च आदेशान्िये इतर सोपविलेली कामे पार पाडणे. 

6. वशपाई र्चतुर्थ श्रेणी कमथर्चा-यास नेमूण वदलेली कायालयीन शासकीय कामे पार पाडणे. 

 
 
 
 



 

मदु्दा क्रमांक 3 : कायतपध्दती पयतवेहिय कायतप्रणाली. 
 

1. ताळमेळ विभागातंगथत दरििी विभागातून वदले जाणा-या  प्रधानवशिांरे्च आठमाही ि िार्षिक अंदाजपत्रक                            

तयार करणे ि  तद्अनुिंगाने  िार्षिक  समर्षपत अहिाल सादर करणे. 
2. िाटप केलेल्या अनुदानातून झालेल्या खर्चारे्च महालेखापाल यांरे्चशी ताळमेळ घेणे ि फलवनष्पतीबाबत      

अहिाल देणे. 
3. रू्चकीच्या नोंदी असल्यास अहिाल देऊन पूतथता करणे 
4. अंवतम अनुदानारे्च विवनयोजन लेखे शासनास सादर करणे. 
5. प्रधान वशिारे्च अंदाजपत्रक  केले जाते, त्यार्ची यादी सोबत जोडली आहे. 

 

                                    पयतवेहिय कायतप्रणाली 
 

                                                         आयुक्त 
 

 
                                                उपआयुक्त (महसूल) 

 
 
 

                                           सहाय्यक संर्चालक (ताळमेळ) 
 

 
                                                सहाय्यकú लेखावधकारी 

 
 
 

उपलेखापाल    महसूल सहायक अवधकारी     महसूल सहायक 
 

मदु्दा क्रमांक 4 : कायासिाचे हिकष 
 

1. वजल्हावधकारी यांरे्चकडील 2053, 2029, 2045, 2049, 2075, 2235, 2245, 7610, 22353195 (शेतकरी 

आत्महत्या) या मुख्यलेखावशिातंगथत येणा-या सिथ उपलेखावशिांरे्च महालेखापालाशी ताळमेळ घेऊन ताळमेळ 

पत्रके शासनास  सादर करणे. ि ताळमेळारे्च काम पुणथ झाल्यानंतर विवनयोजन लेखे तपासून शासनास सादर 

करणे.  

2. वजल्हयांनी नोंदविलेला खर्चथ ि महालेखापाल यांरे्चकडे नोंदविलेला खर्चथ यामध्ये जर तफाित असेल ि ती एक 

ििाच्या आत वनदथशनास आली तर त्यार्ची Transfer Entry  देऊन समायोजन करणे. तसेर्च एक ििानंतर Note 

of Error  असेल तर तसा प्रथताि शासनास सादर करणे.  



 

3. अंतगथत लेखा परीक्षण पर्कारे्च वनरीक्षण अहिालातील र्चलनाने िसूल केलेल्या रु. 2,00,000/- िरील 

रकमांना र्चलन पडताळणीच्या अवधन राहून मूळ पवरच्छेदातून कमी करण्यास मान्यता देणे. 

मदु्दा क्रमांक 5 : कायासिाचे हियम, सचूिा व मनॅ्यअूल इत्याहदची माहिती. 
 

1. महाराष्र बजेट मॅन्यूअल अन्िये कायथिाही करणे ि त्यात अंतभूथत असलेल्या नमुन्यात लेखा पाठविणे. 
 

मदु्दा क्रमांक 6 : कायासिातंर्तत ठेवण्यात आलेल्या िोंदविया. 
 

1. अनुदान िाटप नोंदिही. 
2. ताळमेळ पत्रक. 
3. विवनयोजन लेखे. 
4. िार्षिक अंदाजपत्रक. 

 
मदु्दा क्रमांक 7 : कायासि चालहवण्याची सहमती. 

वनरंक लागू नाही. 
 

 
मदु्दा क्रमांक 8 : र्ठण सहमतीची सभा व इहतवतृ्त. 

लागू होत नाही. 
 

मदु्दा क्रमांक 9 : अहिकारी / कमतचारी यांची सचूी. 
 

अ.क्र. अवधकारी / कमथर्चारी यांरे्च नांि पदनाम 
1 श्रीमती सुजाता वि. जगदाळे  सहाय्यक संर्चालक 

2 श्री. संवदप साळंुके सहाय्यक लेखावधकारी 
3 श्रीमती मवनिा उंबरकर  उपलेखापाल 
4 श्रीमती उमा बांगर (थर्ानांतवरत पद) महसूल सहायक अवधकारी      
5 श्री.संदीप धामणकर(थर्ानांतवरत पद) महसूल सहायक 

6 श्री. विक्रम सूळ वशपाई 
 

 
मदु्दा क्रमांक 10 : अहिकारी / कमतचारी यांचे माहसक वेतिाबाबत. 

 

अ.क्र. अवधकारी / कमथर्चारी यांरे्च नांि पदनाम 7 व्या िेतन 
आयोगानुसार िेतनश्रेणी 

1 श्रीमती सुजाता वि. जगदाळे सहाय्यक संर्चालक 56100 - 177500 
2 श्री. संवदप साळंुके सहाय्यक 

लेखावधकारी 
41800 - 132300 

3 श्रीमती मवनिा उंबरकर  उपलेखापाल 35400 - 112400 
4 श्रीमती उमा बांगर (थर्ानांतरीत पद) महसूल सहायक 32000 - 101600 



 

अवधकारी      
5 श्री.संदीप धामणकर(थर्ानांतवरत पद) महसूल सहायक 32000 - 101600 
6 श्री. विक्रम सूळ वशपाई 15000 - 47600 

 
मदु्दा क्रमांक 11 : अंदाजपत्रक / खचत / वाटपाचे अिवाल. 

 

                        या कायासनाकडून एकूण 7 प्रधान लेखावशिाखाली िार्षिक अंदाजपत्रक तयार करणे ि त्यारे्च 

अनुदान विभागातील सिथ वजल्हावधकारी यांना त्यांच्या मागणीनुसार िाटप करणे. त्यार्ची मावहती खालीलप्रमाणे 

आहे. 

 

खचत /वाटपाचे एकूण 7  प्रिािहशषाची यादी खालीलप्रमाणे. 
 

1. 2053 - वजल्हा प्रशासन. 

2. 2029 - जमीन महसूल. 

3. 2045 - विके्रय िथतू ि सेिा यािरील इतर कर ि शुल्क. 

4. 2075 - संकीणथ सिथसाधारण सेिा. 

     5.  2235 3195  - शेतकरी आत्महत्या  

6.  2245 - नैसर्षगक आपत्ती वनिारणार्थ सहाय्य. 

     7. 7610  - शासकीय अवधकारी/कमथर्चारी यांना घरबांधणी/ मोटार सायकल/ संगणक अविम 

 

मदु्दा क्रमांक 12 : सबहसडी. 
 

प्रश्न उद्भित नाही. 
 

 

मदु्दा क्रमांक 13 : सवलतीचा तपहशल व मंजरूी प्राहिकारी 
 

प्रश्न उद्भित नाही. 
 

 

मदु्दा क्रमांक 14 : इलेक्ट्रॉहिक िमनु्यात माहिती उपलब्ितता. 
 

अशा प्रकारर्ची सुविधा उपलब्ध नाही. 
 
 
 

मदु्दा क्रमांक 15 : िार्हरकांिा माहिती उपलब्ि िोण्यासाठीची सहुविा (वाचिालय वरै्रे) 



 

 

अशा प्रकारर्ची सुविधा उपलब्ध नाही. 
 

 
मदु्दा क्रमांक 16 : माहिती अहिकारी म्िणिू कायतरत असलेल्या अहिकारी / कमतचा-यांची माहिती. 

 

1. श्रीमती सुजाता वि. जगदाळे, सहाय्यक संर्चालक (ताळमेळ) - अवपलीय अवधकारी -     

दरूध्िनी क्र. 020-26360379. 

     2. श्री. संवदप पांडुरंग साळंुके,  सहाय्यक लेखावधकारी (ताळमेळ) - जनमावहती अवधकारी -  

         दरूध्िनी क्र. 020- 26360379. 

 

मदु्दा क्रमांक 17 : इतर माहिती. 
वनरंक समजण्यात यािी. 
 
 
 
 

                                                                                              (श्रीमती सजुाता हव. जर्दाळे) 

   सिाय्यक संचालक (ताळमेळ) 

      आयकु्ट्त पणेु हवभार्, पणेु. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
मखु्यलेखाहशषत 22450271 घरपडझड 
अवकाळी पावसामळेु झालेल्या 
िकुसािीची सि 2024-25 व 2025-
26 मध्ये आवश्यक अिदुािाची 
तात्काळ मार्णी आजच सादर 
करणेबाबत 


