
 
 
 
 
 

नगरपåरषद ÿशासन शाखा 
िवभागीय आयĉु कायाªलय, पणेु  

 
मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ ¸या कलम ४ (१) (ख) नसुार 

कायाªलया¸या सकेंतÖथळावर ÿकािशत करावयाच े 

 
१ ते १७ मĥु े

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



मÆँयूअल ø.१                                                                   
कलम ४(१)(b)(i) 

पुणे येथील िवभागीय आयुĉ कायाªलयातील नगरपािलका शाखेतील 
अिधकारी व कमªचारी यांची काय¥ व कतªÓये यांचा तपशील 

1 
 

शाखेचे नाव नगरपािलका शाखा 

2 प°ा िवभागीय आयĉु कायाªलय, पणेु 
3 कायाªलय ÿमुख सह आयĉु 

4 
शासिकय िवभागाचे 

नांव 
नगरिवकास िवभाग 

5 
कोणÂया मंýालयातील 
खाÂया¸या अिधनÖत 

1. नगर िवकास िवभाग 
2.आयĉु तथा संचालक, नगरपािलका ÿशासन 

संचालनालय, मुंबई 

6 कायª±ेý 

 
िवभागीय कायª±ेý 

(सातारा, सांगली, कोÐहापरू, सोलापूर व पुणे या पाच 
िजÐĻांचे नागरी कायª±ेý) 

7 िविशĶ काय¥ 
नगरपािलका ÿशासनाशी संबंधीत िवभागातील 75  
नगरपािलकाचे व 6 महानगरपािलकांचे संिनयंýण, 

आढावा इ. 

8 
कायाªलयीन दूरÅवनी 

øमांक 
02026362331 

                              

                 

 

 

 



संरचनाÂमक तĉा                                                                                

    नगर पåरषद ÿशासन शाखा,  पुणे 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ͪवभागीय आयÈुत  

सह ‒आयÈुत  

उपायुÈत  

सहायक आयुÈत, 

गट-अ (लेखा)  
सहायक आयÈुत  

गट-अ  

अधी¢क अͧभयंता   

सहायक 

आयÈुत  

गट ब

लेखापाल / 

लेखापरȣ¢क  

सहायक 

आयÈुत 

उप अͧभयंता 

(èथाप×य )   

उप अͧभयंता 

(यांǒğकȧ  )   

      नगर रचनाकार  

      èथाप×य अͧभयंता 



धोरणे कामाचे िवÖतृत Öवłप व उपलÊध सेवा नगरपािलका कायīाची 
अंमलबजावणीवर ल± ठेवणे 

अ. महाराÕů नगरपåरषदा, नगरपंचायती व  औदयोिगक नगरी अिधिनयम १९६५ अÆवय ेमहाराÕů शासनान ेÿादेिशक 

संचालक, नगरपािलका ÿशासन Ìहणनू आयĉुांना अिधसचूनेĬारे घोिषत केलेल ेआह.े 

ब. नगरपåरषद  ÿशासन  शाखेत ÿादिेशक संचालक तथा िवभागीय आयĉुां̧ या अिधनÖत खालील 

अिधकारी/कमªचारी कायªरत आहते. 

सहआयĉु १ पद,उपायĉु १ पद ,अधी±क अिभयंता १ पद ,सहायक आयĉु गट अ पद १, सहायक आयुĉ (लेखा 

) गट -अ, सहायक आयĉु गट ब पद २,अधी±क पद २, सहायक ४ पद ेअशी पदे कायªरत आहेत. 

 

 

नगरपािलका शाखेतील कामाचे थोड³यात ÖवŁप खालीलÿमाणे - 

          नगरपåरषद ÿशासन सबंंधी नगरपåरषदा¸या सावªिýक िनवडणूकाबाबत राºय िनवडणकू आयोगाकडील ÿाĮ 

होणा-या सचुनÿेमाणे कामे केली जातात, महाराÕů नगरपåरषदा, नगरपंचायती औदयोिगक नगरी अिधिनयम १९६५  

मधील कलम ३०८ (४) अपीलावर कायªवाही करणे. तसेच आयĉु तथा संचालक नगरपåरषद  ÿशासन संचालनालय 

याचंेकडील आदशेानसुार िवभागातील नगरपåरषदा/नगरपंचायती वेळोवेळी ÿशासकìय तपासणी करणे व 

कामकाजावर पयªवे±ण व िनयंýण ठेवणे इÂयादी कामे पार पडली जातात. महानगरपािलका, नगरपåरषदा, नगरपंचायत, 

िजÐहािधकारी कायाªलयकडून मािहती संकिलत करणे व शासनास पाठिवणे.  

                

 

 

 

 



मँÆयूअल ø.२ 
कलम ४(१)(अ) व (ब) 

       नगरपािलका ÿशासन शाखेतील अिधकारी व कमªचारी यांची कायª व कतªÓये याबाबत तपिशल 
 

अ.ø. पदनाम 
कोणÂया कायīा/ िनयम/ शासनिनणªय/ पåरपýकानसुार (ÿशासिकय आिथªक व अधª- Æयाियक अिधकार व 

कतªÓये) 

1 

िवभागीय 
आयĉु 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सह आयĉु 

 >> महाराÕů नगर पåरषदा नगर पचंायती व औīोिगक नगरी अिधिनयम 1965 मधील कलम 308(3) मधील 
तरतुदीनसुार िजÐहािधकारी यांनी पारीत केलेÐया आदशेा वर कलम 308(4) अÆवय ेकायªवाही करÁयाच े
अिधकार ÿदान केलेल ेआह.े 
>> महाराÕů Öथािनक  ÿािधकरण सदÖय अनहªता अिधिनयम  1987 मधील तरतुदीनुसार महानगरपािलके¸या 
नगरसेवकाना अपाý ठरिवणे बाबत सनुावणी घेवनू िनणªय घेण.े 
>> िवभागातील नगर पåरषदाचे मु́ यािधकारी याचंी वेतन िनिĲती करणे, 60 ते 120  या कालावधीतील रजा 
मंजरू करण े
>> आयĉु तथा  सचंालक सोबतच सह आयĉु नगरपािलका ÿशासन ह ेदेखील वापर करÁयास स±म 
असलेले अिधकार खालील ÿमाणे - 
अिधिनयमातील कलम िवषय 
 

 45(5) -कलम 45 खालील नगर पåरषद सदÖयास अपाý ठरिवÁया¸या िजÐहािधका-या¸या आदशेा िवŁÅद 
अपील  

 49(2) (स) -कंपोÖट खत तयार करÁयास नगर पåरषदाना भाग पाडणे. 
 

 49(7) -श±ैिणक िकंवा इतर धमाªदाय संÖथाना अनुदान मंजरू करÁयास मंजरूी देण.े 
 

 56(4) -सततचे गरैहजेरी बĥल अÅय±/उपाÅय±ांना अपाý ठरिवणा-या िजÐहािधका-या¸या आदशेा िवŁÅद 
अपील  

 62- नगर पåरषदाना पåरवहन सिमती¸या नेमणकुìला माÆयता देण.े 
 

 88 (2)- शासनाकडून नगरपåरषदसे िमळालÐेया जिमनी  शतªभंगामळेु परत ताÊयात घेणे  
 

 97 (ब)(3) -नगर पåरषदे̧ या महसलूा¸या 2% प±ेा जाÖत परंत ु5% पयªत रकमेच ेअनुदान संÖथाना मंजरूी 

 99(1) नगर पåरषद ेकडील अितåरĉ िनधी सहकारी बॅके मÅय ेगुतंिवÁयास मंजरूी देणे  

 307- नगर पåरषदकेडून िकंवा ित¸यावतीन ेजी कोणतीही गोĶ केली जाÁया¸या बेतात असले िकंवा केली 
जात असले ती करÁयास Âयां̧ या मत ेअसलेला कोणताही आ±ेप िकंवा तो परुव ूशकेल अशा कोणÂयाही 
मािहतीमळेु अशा नगर पåरषदने ेएखादी गोĶ करण ेÂयां̧ या मत ेआवÔयक असेल अशी मािहती िवचारात घेणे 
िवषयी नगर पåरषदसे फमाªिवणे इ. 
 

 310 नगरपåरषदानी केलेÐया उधळपĘी िवŁÅद िजÐहािधका-यानी िदलÐेया आदेशािवŁÅद अपील 
 

 311 नगरपåरषदे̧ या कारभारा िवषयी चौकशी आदशेीत करणे 
 

 318- नगरपåरषदे̧ या आदशेाच ेपनुªरी±ण िकंवा फेरतपासणी (अिधिनयमातील कलम 308(4) मधील 
ÿकरणामÅय ेआयĉु तथा संचालकांनी िदलेÐया िनणªया¸या अनुषंगाने केलेली अपील ेवगळून) 
 



 आयĉु तथा संचालक, नगरपåरषद  ÿशासन संचालनालय, मुंबई याचंकेडील आदशे िद.01/01/2001 अÆवय े
अिधिनयमातील तरतुदीनुसार संचालकाना असलले ेमूळ अिधकार ÿादेिशक संचालक तथा िवभागीय 
आयĉुांना ÿदान केलले ेआहते ते खालील ÿमाणे - 
 

i. 9(2) आर±णासह नगर पåरषदे̧ या सदÖयांची सं´या िनिĲत करण.े 
 

ii. 71- कलम 70 अÆवय ेिवषय सिमती¸या िवषय वाटपा¸या उपिवधéना माÆयता देण.े 
 

iii. 71(अ)- Öथायी सिमती वा िवषय सिमतीचे अिधकार व कतªÓय ेआमसभा िकंवा िवशेष सिमतीÓदारे 
पार पाडÁया¸या ÿÖतावास माÆयता दणेे. 

iv. 75(अ) मु́ यािधकारी िवषयक बाबी  
 

v. 79(6) -कमªचा-याना नगर पåरषदनेे िदलेÐया िश±ेिवŁÅदच ेअपीलाची सनुावणी व िनणªय 
vi. 97(अ) (ब)(1)(2) आिण नगरपåरषदे̧ या हĥीबाहरे िनधी खचª करÁयास माÆयता देण.े  

vii. 301(एफ)(2) कलम 173(पोटकलम 3 अÆवय ेिवøì करÁयात आलÐेया िकंवा भाडेपटटयान े
िदलेÐया Öथावर मालम°े संबंधी¸या दाÓया¸या समटेास माÆयता देण.े 
 

viii. 308(4) िजÐहािधका-याचे आदशे बदलण,े रĥ करणे इ. 
 

ix. 323 (3) (एफ) (4) उपिवधी िÖवकारÁयास भाग पाडण.े 
 

x. 341 ³य ु(3) औīोिगकनगराचा ठराव रĥ करणे संबंधीचा िजÐहािधकाöयाचा आदेश रĥ कŁन 
िनरसीत करण े 
 

>> िवभागातील 5 िजÐहयामंÅय ेअसलेÐया   नगर पåरषद/ेनगरपंचायती¸या कामकाजावर संिनयýण ठेवणे. 
नगरपåरषदाचं ेमु́ यािधकारी यांच े60 ते  120 िदवसा पयªतची अजêत/परावतêत रजा मंजरू करणे. 

2 अधी±क अिभयतंा 
>> नगरपåरषद ÿशासन सचंालनालय यानंी िदलेल ेकामकाज PMAY व इतर योजनाचंा आढावा, नमािम चþंभागा 
योजना सबंंिधत कामकाज   

3 उप आयĉु  

>> मािहतीचे अिधकार कायīा खाली अ वगª 03,ब वगª 13,क वगª 34   नगरपािलकाचे व 25 नगरपंचायती तसचे 
सहायक आयुĉ गट ब. यांनी िदलÐेया मािहती वरील अपीलीय अिधकारी. 
>> सहायक आयĉु गट ब.  नगरपåरषदामाफª त सादर करÁयात आललेी फाईल तपासनू व Âयावर अिभÿाय दवेनू 
िवभागीय आयĉुांकडे  सादर करण.े 
>>आहरण व संिवतरण याचंे िनयýंण अिधकारी. 

4 
सहायक आयĉु 
लेखा गट अ 

>>आहरण  व संिवतरण अिधकारी आिण िव° िवषयक कामकाज. 

5 
सहायक आयĉु 
गट ब. 

>> िवभागातील कामकाजात  सवाªत कमी ÿतवारी असलेÐया नगरपåरषदाना आवÔयकतेनुसार ±ेýभेटी देणे. 
>> मािहतीचे अिधकार कायīाअतंगªत "शासकìय मािहती अिधकारी" Ìहणनू काम करणे 
>> नगरपåरषद शाखेतील सवª संकलना¸या कामकाजावर िनयýंण ठेवण.े  
 

6 

अिध±क/ 
सहायक/ 
लेखापाल/ 
लेखापरी±क 

नगरपािलका शाखतेील सवª काम ेतसेच सगंणका वरील आवÔयक कामे. 
>> पाि±क बैठकì साठी गोषवारा तयार करण.े वेतन िनिĲती आिण इतर िबलासबंंिधत  बाबी. 

7 िशपाई  कायाªलयाची Öव¸छता, कोषागाराशी संबंिधत कतªÓये इ.   
 



 
 

मँÆयूअल ø.३ 
    कलम ४(१)(b)(iii) 

    िनणªय ÿिøयेतील पयªवे±ण जबाबदारीचे उ°रदाियÂव िनिĲत कłन कायªपÅदतीचे ÿकाशन 
 

अ.ø. कामाचे / िनणªय ÿिøयेचे नाव 
 

कालावधी 
 

कामाची 
ÿाथिमक 

जबाबवदारी 

जबाबदारीची व 
उ°रादाियÂवांची 

˓ंखला  
१ महाराÕů नगर पåरषदा नगर 

पंचायती व औīोिगक नगरी 
अिधिनयम १९६५ मधील कलम  

३०८(४) 

६ महीन े
 

सहायक 
आयĉु, 
गट-ब  

िवभागीय आयĉु  

२ महाराÕů Öथािनक  ÿािधकरण 
सदÖय अनहªता अिधिनयम  1987  

मधील तरतुदीनुसार 

            
-  

सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

३ िवभागातील मु́ यािधकारी यां̧ या 
आÖथापना िवषयक बाबी  

   -  सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

४ नगरपåरषदचेी ÿतवारी ठरिवण े  सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

५ िवभागातील नगरपåरषदाचे 
िनवडणूक िवषयक कामकाज 

राºय 
िनवडणकू 
आयोगाने 

िविहत 
केलेला 

सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

६ िवभागातील महानगरपािलका, 

नगरपåरषदाचे िनवडणूक िवषयक 
कामकाज 

राºय 
िनवडणकू 
आयोगाने 

िविहत 
केलेला 

सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

७ Öव¸छ भारत िमशन  शासनानने 
िविहत 
केलेला 

सहायक 
आयĉु, 
गट-ब 

िवभागीय आयĉु 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

मँÆयूअल ø.४                                                                   
  कलम ४(१)(b)(iv)नमुना अ 

नगरपािलके¸या शाखे¸या संदभाªत सवª सामाÆयपणे ठरवलेली आिथªक व भौितक उिĥĶे 
अ.ø अिधकार पद कामकाज भौितक 

उिĥĶे 

(एकांकात) 

आिथªक 
उिĥĶे 

कालावधी शेरा 

 
१ 

 
िनरंक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

नगरपåरषद ÿशासन शाखेतील कामकाज 
 

सह आयĉु,नगरपåरषद ÿशासन शाखा,िवभागीय आयुĉ कायाªलय, पणु े िवभाग ,पणुे या पदानसुार पुणे 
िवभागातील सवª नगरपåरषदा नगरपंचायती याकåरता सिनयंýण अिधकारी Ìहणनू कामकाज पाहण.े 

 पणेु िवभागातील नगरपािलका,नगरपंचायती यांचे कामकाजावर सिनयýंण व समÆवय ठेवणे. 
मु́ यािधकारी,नगरपािलका संवगª कमªचारी व नगरपािलका कमªचारी यांचे आÖथापना िवषयक बाबी 
िव° िवषयक बाबी यांची पडताळणी करणे  

 शासन नगरिवकास िवभाग, आयĉु तथा संचालक,नगरपåरषद ÿशासन संचालनालय ,नवी मुंबई आिण 
िजÐहा सह आयुĉ तसेच नगरपåरषदा, नगरपंचायती Öतरावरील यंýणा यामÅये समÆवय साधणे. 

 महाराÕů नगरपåरषदा, नगरपंचायती व औīोिगक नगरी अिधिनयम १९६५ मधील तरतुदीनसुार िविहत 
कायªवाही करणे.  

 मािहती अिधकार 2005 अिधिनयम, आपल ेसरकार, PG पोटªल बाबत¸या अजा«चा िवहीत वेळेत 
िनपटारा करणे. 

 शासना¸या िविवध योजनांची अमंलबजावणी करणे बाबत िनद¥श देण ेव वेळोवेळी आवÔयक असलेली 
मािहती शासनास िविहत वेळेत दणेे. 

 Öव¸छ भारत अिभयान,नमामी चंþभागा,माझी वसुंधरा अिभयान इÂयादी योजनांची अंमलबजावणी 
करण ेबाबत िनद¥श देणे.  

 क¤ þ व राºय शासना¸या िविवध योजनांचे अंमलबजावणीबाबत आढावा घेणे. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Functions of the Municipal Council Administration Branch 
 
Joint Commissioner, Municipal Council Administration Branch, Divisional 
Commissioner's Office, Pune Division act as monitoring officer for all municipal 
councils of Pune Division. 
 
•  Monitoring and coordinating Municipal council and nagar panchayats in Pune division. 
Verification of establishment matters, and financial matters of Chief Officer, Municipal 
Cadre Employees and Municipal Employees. 
 
• Coordination between Government DMA office (Directorate of Municipal 
Administration) and DAO (District Administrative Office). 
  
• To take appropriate action as per the provisions of the Maharashtra Municipal Councils, 
Nagar Panchayats and Industrial Towns Act, 1965. 
 
• Disposal of RTI application under RTI 2005 Act within the prescribed period. 
 
• Implementation of various schemes of the Government. give the necessary information 
to the Government from time to time within the prescribed time. 
 
• Implementation of schemes like Swachh Bharat Abhiyan, Namami      
 Chandrabhaga, Mazi Vasundhara Abhiyan, Carbon Neutrality etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



मÆँयूअल ø.५                                                                  
   कलम ४(१)(b)(v) नमनुा (अ) 

नगरपािलका शाखे¸या कामाशी संबंधीत िनयम/ अिधिनयम 
 

अ.ø. अिधिनयम व िनयम 

1 
महाराÕů नगर पåरषदा व नगर पंचायती व  औīोिगक नगरी अिधिनयम 1965 
 

2 
महाराÕů Öथािनक  ÿािधकरण सदÖय अनहªता अिधिनयम  1987  
 

3 
मुंबई ÿांितक महानगरपािलका अिधिनयम 1949 
 

4 
महाराÕů नगरपािलका लेखा संिहता 1971 
 

5 
मुंबई Öथािनक िनधी लेखा पåर±ा अिधिनयम 1930 
 

6 
महाराÕů ÿादेिशक व नगर रचना अिधिनयम 1966 
 

7 महाराÕů नागरी सवेा (रजा) िनयम 1981 

8 महाराÕů नागरी सवेा (िशÖत व अपील िनयम) 1971 

9 मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नगरपािलका कामाशी संबधंीत कामाशी महÂवाचे संबधंीत शासन िनणªय/ आदेश व पåरपýके 

अ.
ø 

शासन िनणªय तारीख शासन िनणªयानुसार िदलेले िवषय 

1 
संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई आदेश ø.नपस ू
2001/ÿø 1/2001/5 िद.1/1/2001 

नगरपåरषद अिधिनयमातील अिधकाराचे िवक¤ þीकरण 

2 
संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई आदेश 
ø.नÿसई 1020/ÿø 136/7 
िद.20/4/01 

रोजंदारी वरील कमªचा-यांना नगरपåरषद सेवेत िनयमीत करÁया कåरता 
अिधकार ÿादेिशक संचालक न.पा.ÿ. यांना ÿदान करÁया बाबत 

3 

संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई आदेश 
ø.नपÿस 1 त े6/1 ते 34 न.प.सवª 
अिनयमीत धोरण 2005/ÿø 389 26 
िद.16/5/05 

नगरपåरषदांनी िवहीत पÅदतीचा अवलंब न करता मजंरू व åरĉ पदा वर 
केलÐेया अिनयमीत नेमणकूा िनयमीत करण े बाबतच े अिधकार ÿादेिशक 
संचालक न.पा.ÿ. यांना ÿदान करÁया बाबत 

4 
संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई आदेश 
ø.नपÿस 4/20/949/1 वय िशथील 
2004/ÿø 393(5)/26 िद.13/1/06 

नगरपåरषद आÖथापन े वरील कमªचा-याच े नेमणकूì¸या वेळी अिधक 
असलेले वय ±मापना बाबतचे अिधकार ÿादेिशक संचालक न.पा.ÿ. यंना 
ÿदान करÁया बाबत 

5 
महाराÕů शासन पाणी परुवठा व 
Öव¸छता िवभाग शासन िनणªय ø.टंचाई 
2099/ÿø 14/पाप ु14 िद.2/2/99 

उÆहाळयात िपÁया¸या पाÁया¸या टंचाई िनवारणाथª नागरी ±ýेात तातडी¸या 
पाणी परुवठा योजना 

6 
आयĉु राºय िनवडणकू आयोग आदेश 
ø.रािनआ/मनपा 2005/ÿø 17/2/5 
िद.3 म े05 

नागरी ±ेýाची िनवडणकू ÿभागामÅये िवभागणी करणे बाबत सधुारीत आदेश 

7 
संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई 
Öथा.िन.ø.नपसई.नगर पåरषद िनयýंण 
2005/ÿø/373/32 िद.11/5/05 

नगरपåरषदाचे कामकाज िनयýंणा साठी 20 कलमी कायªøम िवहीत करणे 
बाबत 

8 
संचालक, न.पा.ÿ.मुंबई 
Öथा.िन.ø.नपसई.नगर पåरषद िनयýंण 
2005/ÿø/414/32 िद.8 /6/05 

नगरपåरषदाची ÿतवारी ठरिवÁयाबाबत 

9 
आयĉु तथा संचालक न.पा.ÿ.मुंबई 
आदेश ø.नपाÿस 2005/माअ 1708/3 
िद.16/5/06 

क¤ þ शासनाचा मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÆवय े अपीलीय 
ÿािधकारी /शासकìय मािहती अिधकारी/सहा. मािहती अिधकारी िनयĉु 
करण ेबाबत 

10 

ÿधान सिचव,नगरिवकास िवभाग 
मंýालय मुंबई याचेकडील ø.डीएम एन 
/5006/ 270/ÿ.ø.65/2006/निव 32, 
िद.12.10.06 तसेच शासन राजपý 
िद12/10/06 

मुंबई ÿांितक महानगरपािलका अिधिनयम 1949 अिधिनयम (महापौर व 
उपमहापौर पदासाठी िनवडणुका घेणे) िनयम 2005 मÅये सुधारणा करÁयात 
येवनु महापौरांची अथवा उपमहापौरांची िनवड करÁयासाठी बोलिवलेÐया 
िवशेष बैठकì¸या अÅय±Öथानी िवभागीय आयĉु अथवा Âयांचा ÿितिनधी 
असेल. 

11 शासन राजपý िद.27.2.2007 
मुंबई ÿांितक महानगरपािलका अिधिनयम 1949 यामÅये सधुारणा करÁयात 
येवनु ÿकरण 3 मÅय े 31अ समािवĶ करÁयात आलेला आह े Âयामुळे 
महापािलकांमÅये माÆयता ÿाĮ अथवा नŌदणीकृत प±ाची िकंवा गटाचं े



तौलिनक सं´याबळ महापािलके¸या िविवध सिमतéवर सदÖयांच ेनामिनद¥शन 
करतांना िवचारात घेÁयात येईल. 

12 

उपसिचव,महाराÕů शासन नगरिवकास 
िवभाग यांचेकडील पý ø. बीएमएन 
/5006/392 /ÿ.ø.93/ निव 32,िद. 
2/3/ 2007 

सन 2007 चा महाराÕů अÅयादशे ø.2 प±ाची आघाडी अथवा गट याची 
नŌदणी करÁयाबाबतचे ÿािधकारी 

13 

क± अिधकारी नगरिवकास िवभाग 
यांचेकडील पý ø.बीएनएम/2008/ 
295/ÿ.ø.106/2008/निव 32, 
िद.12.12.08 

महानगरपािलकांमधील Öथायी सिमती आिण इतर सिमÂयां¸या 
सभापतीपदाची िनवडणुक घेÁयासाठी पीठासीन अिधका-याची तरतुद 
करÁयाबाबत मुंबई ÿांितक महानगरपािलका (Öथायी सिमती ,पåरवहन 
सिमती,ÿभाग सिमती व इतर सिमÂयांच े सभापती यांची 
िनवडणकु)(सधुारणा)िनयम 2008 

 
 

                                                                          मँÆयूअल ø.६ 
                                                                        कलम ४(१)(अ)(vi)  

नगरपािलका शाखेतील दÖताएवाजांची वगªवारी  
 

अ.ø िवषय दÖतएवजांचा ÿकार 
नÖती/मÖटर/नŌद 
पÖुतक /Óहाउचर  

ÿमखु                
बाबéचा 

तपशीलवार  

सरुि±त 
ठेवÁयाचा 
कालावधी  

- - - - अ,ब,क,ड 
वगªवारी 
नसुार  

 

मँÆयूअल ø.७                                                                                 
    कलम ४(१)(ब)(vii) 

नगरपािलका शाखे¸या पåरणामकारक कामासाठी जनसामाÆयांशी सÐलामसलत करÁयाची ÓयवÖथा  
 

अ.ø 
 

सÐलामसलतीचा 
िवषय  

कोणÂया अिधिनयामा/िनयम/पåरपýकाĬारे  पनुरुाव°ृी 
काल 

िनरंक                                                             

 
 
 
 
 
 
 
 
 



मँÆयूअल ø.८                                                                                  
  कलम ४(१)(ब)(viii)नमुना अ 

नगरपािलका शाखे¸या संदभाªतील सिमतीची यादी ÿकािशत करणे. 

अ.ø. सिमतीचे नाव  संबंिधत शासन िनणªय  सिमतीचे सदÖय सं́ या   

मा.िवभागीय 
आयुĉ यांचे 
सिमतीतील 

Öथान  

सिमतीचे सदÖय 
सिचव यांचे 

पदनाम  
सिमतीचे उिĥĶ्य  

सिमतीची 
एका वषाªत 
िकती वेळा 
बैठक घेणे 
आवÔयक 

आहे. 

1 
िजÐहा Öतरीय पाणी 
पुरवठा समÖया 
सिमती 

उ¸च Æयायालय, मंुबई 
येथील जनिहत यािचका ø. 
126/2022  (वाघोली 
हौिसंग सो. असो.  
व इतर िवŁĦ युिनयन ऑफ  
इिंडया व इतर) िनकालातील 
आदेशानुसार  

अÅय±- मा. िवभागीय आयुĉ, 
पुणे.         
सदÖय- 1. मा.आयĉु, पुणे 
महानगरपािलका                     2. 
मा.आयुĉ, िपंपरी िचंचवड 
महानगरपािलका.                                                                                                                          
3. मु́ य अिभयंता (पाणी पुरवठा) व 
Âयांचे ÿितिनधी, पुणे 
महानगरपािलका (सदÖय सिचव)                                                                 
4.मु́ य अिभयंता (पाणी पुरवठा) व 
Âयांचे ÿितिनधी, िपंपरी िचंचवड 
महानगरपािलका                                                                           
5.िजÐहा िवधी सेवा ÿािधकरण,पुणे 

अÅय± 

मु´य अिभयंता 
(पाणी पुरवठा) व 
Âयांचे ÿितिनधी, 
पुणे 
महानगरपािलका 
(सदÖय सिचव) 

पुणे व िपंपरी िचंचवड 
शहरातील पाणी 
कमतरता,तूट व समÖया 
तसेच पाणी टँकर सुिवधा 
याबाबतचे ÿĳ मागê 
लावणेकåरता िनयोजन 
करणे  

6 वेळा (दोन 
मिहÆयातून 
एकदा) 

 २ 

पुणे 
महानगरपािलकेत 
नÓयाने समािवĶ 34 
गावां¸या मूलभूत 
सोयी सिुवधांसाठी 
िवभागीय आयĉु 
यां̧ या 
अÅय±तेखाली 
सिमती 

कायाªसन अिधकारी, 
नगरिवकास िवभाग, 
महाराÕů शासन यांचेकडील 
िद.21/06/2023 रोजीचे 
पý øमांक पीएमसी-
2023/ÿ.ø.268/निव-22 

पý øमांक नपा 1/ 
कावी/697/2023  िदनांक 29 
ऑगÖट 2023 रोजीचे पýाÆवये 
िवभागीय आयुĉ यां̧ या 
अÅय±तेखाली गठीत करÁयात 
येणाöया सिमतीमÅये सदÖय पदी 
िनयुĉ करÁयाचे शासन Öतरावłन 
आदेश होÁयासाठी मा. ÿधान 
सिचव नगर िवकास िवभाग मंýालय 
मुंबई यां¸याकडे ÿÖतािवत करÁयात 
आले आह.े 

अÅय± - 

पुण ेमनपा हĥीत नÓयाने 
समािवĶ झालेÐया गावांना 
मूलभूत सुिवधा उपलÊध 
होणे करता िनयोजन 

याबाबत 
शासन 
Öतरावłन 
कोणतेही 
ÖपĶ िनद¥श 
िदलेले नाही 

३  

महानगरपािलका 
कमªचाöयां¸या 
सेवािवषयक 
बाबé¸या दाÓयांचा 
िनपटारा 
करÁयाकरता तøार 
िनवारण सिमती 

महाराÕů शासन, नगर 
िवकास िवभाग शासन 
िनणªय øमांक: संकìणª-
2017 / ÿ. ø. 157/निव -
20 िदनांक 27 जून 2017 

अÅय±- मा. िवभागीय आयुĉ, 
पुणे.                                                             
सदÖय-1. सह आयĉु नगरपåरषद 
ÿशासन                                                    
2.संबंिधत महानगरपािलका यांनी 
ÿािधकृत केललेा अिधकारी 
(सिचव)  

अÅय± 

संबंिधत 
महानगरपािलका 
यांनी ÿािधकृत 
केललेा अिधकारी 
(सिचव) 

महानगरपािलका 
कमªचाöयांचे सेवािवषयक 
बाबé¸या दाÓयांचा जलद 
िनपटारा करÁया¸या 
ŀिĶकोनातून िवभागीय 
आयĉु Öतरावर तøार 
िनवारण सिमती 

याबाबत 
शासन 
Öतरावłन 
कोणतेही 
ÖपĶ िनद¥श 
िदलेले नाही 

४  PUMTA  

महाराÕů शासन, नगर 
िवकास िवभाग शासन 
िनणªय ø. -पी एमआर-

३३१९/ÿ.ø..०७/निव-७ 
मýंालय, मुंबई िद. ०४ जून 

२०१९  

अÅय±- मा. िवभागीय आयुĉ, 
पुणे. 
सदÖय- १. मा. िजÐहािधकारी,पुणे. 
           २.मा. ÓयवÖथापकìय 
संचालक, महाराÕů मůेो रेल कॉ. 
िल. पुणे.  
           ३. मा.महानगर आयुĉ, 
पुणे महानगर ÿदेश िवकास 
ÿािधकरण  
           ४. मा.आयुĉ, पुण े
महानगरपािलका. 
           ५. मा.आयुĉ, िपंपरी 
िचंचवड महानगरपािलका. 
           ६. मा.पोलीस आयुĉ, पुण े
शहर.  
           ७. मा.पोलीस अधी±क, 
पुणे úामीण. 
            ८. मा.पåरवहन आयुĉ, 
पुणे  
            ९.मा. पोलीस अधी±क, 
पुणे शहर  
            १०.मा.पोलीस आयुĉ, 

अÅय±  

३. मा.महानगर 
आयुĉ, पुणे 
महानगर ÿदेश 
िवकास ÿािधकरण  

पुणे व पåरसरातील 
सावªजिनक वाहतूक 
ÓयवÖथेस चालना देणे, 
वहातुक िवषयक िविवध 
समÖया सोडिवÁयासाठी 
पुणे एकìकृत महानगर 
पåरवहन ÿाधीकरणाची 
Öथापना (PUMTA) 

िनरंक  



िपंपरी िचंचवड  
             ११.मा.उपाÅय± व 
ÓयवÖथापकìय संचालक, महाराÕů 
राºय मागª पåरवहन महामंडळ. 
             १२. मा.ÓयवÖथापकìय 
संचालक, पुणे महानागर पåरवहन 
महामंडळ. 
             १३.मा. संचालक, नगर 
रचना व मÐूयिनधाªरण िवभाग, पुणे. 
             १४. मा. मु´य अिभयंता, 
महाराÕů राºय रÖते िवकास 
महामंडळ,पुणे. 
             १५. मु́ य अिभयंता, 
सावªजिनक बांधकाम िवभाग, पुणे. 
              १६ ÿादेिशक अिधकारी, 
पयाªवरण िवभाग, पुणे. 
              १७. महाÓयवÖथापक, 
मÅय रेÐवे यांचे ÿितिनधी. 
              १८. पåरवहन ±ेýातील 
त². 
               १९. पåरवहन 
अिभयांिýकì ±ेýातील त². 
               २०. अितåरĉ मु́ य 
कायªकारी अिधकारी, पुणे महानगर 
ÿदेश िवकास ÿािधकरण. 

५  1) समावेशन  

 १) नगर िवकास िवभाग 
शासन िनणªय 

ø.एम.सी.ओ.-
२०१५/ÿ.ø.१३९/निव-

१४, िदनांक ०५ जुलै 
२०१६   

 २) आयĉु तथा 
संचालक,नगरपåरषद  

ÿशासन संचालनालयाचे 
आदेश ø.न प ÿ सं/ 

नप/आकृतीबंध/   
     समावेशान/ÿ.ø. 
७/२०१७   िद:- ०७ 

फेāुवारी२०१७ 
३) नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०१६/ ÿ.ø.-३०१/ भाग-

१/निव-१४, 
िद.२२/०९/२०१७   

४) नगर िवकास िवभाग 
शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०१७/ÿ.ø.-२२/निव-१४, 

िद.३०/११/२०१७    
५) नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०१७/ÿ.ø.-२२/निव-१४, 

िद.२०/०८/२०१८    
६) नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०१७/ÿ.ø.-२२/निव-१४, 

िद.११/०७/२०१९  
७) नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०२१/ÿ.ø.-१२/निव-

१४,०६/१२/२०२१ 
८) नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. एमसीओ-
२०२१/ÿ.ø.-२०६/निव-
१४, िद.१०/०२/२०२२ 

अÅय± - मा. िवभागीय आयुĉ  
सदÖय - सह आयुĉ नपा शाखा , 
माÆय िटपणीनुसार  
सदÖय सिचव- उपायुĉ नपा शाखा  

अÅय± 
उपायुĉ नपा 
शाखा 

नविनिमªत  
नगरपåरषद/नगरपंचायत  
मÅये तÂकालीन  
úामपंचायतकालीन 
 कमªचारी यांचे  
समावेशन 

िनरंक  



 ६  िवभागीय परी±ा  

नगरपåरषद ÿशासन 
संचालनालय यांचेकडील 

पý ø. नपÿस /२०२२ /सवª 
नपा /पदोÆनतीसाठी 

िवभागीय 
              परी±ा /ÿ. 
ø.४५/क± ४ िद. 

१७/१/२०२३    

अÅय± - मा. िवभागीय आयुĉ  
सदÖय - 1)सह आयुĉ नपा शाखा  
2) मागासवगêय राजपिýत 
अिधकारी गट ब  
3) सहायक आयĉु - नपा शाखा  
सदÖय सिचव  - उपायुĉ नपा शाखा   

अÅय± 
उपायुĉ नपा 
शाखा 

नगरपåरषद/नगरपंचायत  
आÖथापना वरील कमªचारी 
 यांची िवभागीय परी±ा 
 आयोिजत करणे 

  

७ 
नमािम चंþभागा 

ÿािधकरण  

-नगरिवकास िवभाग 
महाराÕů शासन 

िद.१२/०८/२०१६ रोजी¸या 
िनणªय 

 
-शिĉÿद° सिमती : 
१. मु́ य सिचव ,महाराÕů शासन -
अÅय± 
२. अ. मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,िनयोजन िवभाग - 
सदÖय 
३.  अ.म.ु स/ÿधान 
सिचव/सिचव,िनयोजन िवभाग -
सदÖय 
४. अ.मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,िव°  िवभाग - सदÖय 
५. अ. मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,नगर िवकास 
िवभाग(2) - सदÖय 
 ६. अ. मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,पाणी पुरवठा व 
Öव¸छता िवभाग -  सदÖय 
७. अ.मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,उīोग  िवभाग - 
सदÖय 
८.  अ. मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,पयाªवरण िवभाग-  
सदÖय 
९.  अ.  मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,úाम िवकास िवभाग - 
सदÖय 
१०. अ.  मु. स/ÿधान 
सिचव/सिचव,जलसंपदा िवभाग - 
सदÖय 
११. संचालक(िनरी),नागपूर- सदÖय 
१२. सदÖय सिचव,महाराÕů ÿदषूण 
िनयंýण मडंळ - सदÖय 
१३.  आमंिýत सदÖय -सदÖय 
१४. िवभागीय आयुĉ,पुणे -सदÖय 

िवभागीय 
आयĉु सदÖय 
सिचव  

  

Ł.१५ कोटé¸या वर¸या 
कामाना  
नमािम चंþभागा अिभयान 
अंतगªत मजंूरी देणे   

  



सिचव  
   

    

िवभागीय कायªकारी सिमती : 
१) मा. िजÐहािधकारी, पुणे 
२) मा. िजÐहािधकारी, सोलापूर 
३) मा. आयुĉ, पुणे 
महानगरपािलका 
४) मा. आयुĉ, िपंपरी िचंचवड 
महानगरपािलका 
५) मा. मु́ य कायªकारी अिधकारी, 
िजÐहा पåरषद, सोलापूर 
६) मा. मु́ य कायªकारी अिधकारी, 
िजÐहा पåरषद, पुणे 
७) मा. वनसंर±क, सामािजक 
वनीकरण, पुणे 
८) ÿादेिशक अिधकारी, महाराÕů 
ÿदषूण िनयंýण मंडळ, पुणे 
९) मु́ य अिभयंता, महाराÕů जीवन 
ÿािधकरण 

िवभागीय 
आयĉु अÅय± 

सह आयĉु, 
नगरपåरषद 
ÿशासन, पुणे 
िवभाग, पुण े 

Ł.१५ कोटé¸या खालील  
कामाना तÂवतः व 
ÿशासकìय  मंजुरी देणे.  

  

 ८ 
 
PMRDA इþंायणी 
नदी ÿदषूण बाबत  

नगरिवकास िवभाग शासन 
िनणªय िद.िटपीस-१८२७/ÿ. 
ø. ६०/२०२३/ निव २३ 
िद.१९.०७.२०२३  

१. िवभागीय आयुĉ, महसूल 
िवभाग, पुणे. 
२. मा. िव.स.स. ®ी. सुिनल शेळके 
३. मु́ य कायªकारी अिधकारी, 
िजÐहापåरषद, पुणे. 
४. महानगर आयुĉ तथा मु´य 
कायªकारी अिधकारी, पुणे महानगर 
ÿदेश िवकास ÿािधकरण, पुणे. 
५. आयुĉ, पुणे महानगरपािलका, 
पुणे. 
६. सह सचंालक, नगर रचना पुणे 
िवभाग, पुण े
७. महाराÕů ÿदषुण िनयंýण मंडळ 
ÿादेिशक अिधकारी, पुणे. 
८. िजÐहािधकारी, पुणे. 

अÅय±  
आयुĉ, 
PMRDA 

पुण ेमहानगर ÿदेश िवकास 
ÿािधकरणा¸या हĥीमधील 
िवकास ÿकÐपांमÅये 
झालÐेया अिनयिमतता 
तसेच सदर इþंायणी 
नदीमÅये होणाÆया 
ÿदषूणाबाबत  

२ महीने  

९ 
मा. राÕůीय हåरत 
लवाद 

मा. राÕůीय हåरत लवाद 
यांनी िदलेÐया आदेशानुसार 
मा. िवभागीय आयĉु 
यां̧ या अÅय±तेखाली 
खालील िवषयबाबत २ 
सिमÂया गिठत करÁयात 
आÐया आह े 

िजÐहािधकारी, सांगली, आयĉु, 
सांगली िमरज कुपवाड 
महानगरपािलका, MPCB ई. 

अÅय±  
आयुĉ, सांगली 
िमरज कुपवाड 
महानगरपािलका  

सांगली िमरज कुपवाड 
महानगरपािलका घनकचरा 
ÓयवÖथापन आढावा  

३ महीने  

सदÖय- िजÐहािधकारी पुणे, आयुĉ, 
पुणे महानगरपािलका, आयĉु, 
िपंपरी िचंचवड महानगरपािलका, 
मु́ य कायªकारी अिधकारी, पुणे 
कटकमंडळ, मु´य कायªकारी 
अिधकारी, खडकì कटकमंडळ 

अÅय±  
ÿादेिशक 
अिधकारी, 
MPCB 

णे शहरात िनमाªण 
झालÐेया पुरा¸या 
धो³याबाबत  कायªवाही  

३ महीने  

१० 
शहर सŏदयêकरण 
Öपधाª  

नगर िवकास िवभाग, शासन  
पåरपýक िद01/03/2023 

१) िवभागीय आयĉु,  
२) िजÐहािधकारी, 
३) माÆयता ÿाĮ वाÖतुिवशारद  
४) माÆयता ÿाĮ कलाकार  
५) सह आयुĉ, नगरपåरषद ÿशासन 
शाखा  

अÅय±  

सह आयĉु, 
नगरपåरषद 
ÿशासन, पुणे 
िवभाग, पुण े 

शहर सŏदयêकरण Öपधाª  - 

 ११ 
मु´यमंýी स±म 
शहर  Öपधाª  

नगर िवकास िवभाग, शासन 
िनणªय ø. Öवमअ-
२०२२/ÿ.ø.१२६/निव-
३४, िद.१५.०९.२०२३ 

१) िवभागीय आयुĉ, 
२) िजÐहािधकारी, 
३) सह सिचव/ उप सिचव नगर 
िवकास िवभाग  
४) माÆयता ÿाĮ वाÖतुिवशारद  
५) माÆयता ÿाĮ कलाकार  
६) सह आयुĉ, नगरपåरषद ÿशासन 
शाखा  

अÅय±  

सह आयĉु, 
नगरपåरषद 
ÿशासन, पुणे 
िवभाग, पुण े 

 
मु́ यमंýी स±म शहर  
Öपधाª  

- 



 

 

 

 

मँÆयूअल ø.९                                                                   
 कलम ४(१)(b)(ix)  

नगरपािलका शाखेतील अिधकारी/ कमªचारी यांची नावे व मािसक वेतन भ°े याबाबतचा तपशील 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

अ.
ø. 

पदनाम 
अिधकारी कमªचारी 

यांचे नावे 
वगª वेतन ®ेणी दुरÅवनी ø./फॅ³स /ईमेल 

1 सह आयĉु  ®ी.चंþकांत खोसे अ 
S-25 78800-

209200 

कायाªलयीन दरुÅवनी ø. 
    ०२०- २६३६२३३१ 

ईमेल-
rdmapune@gmail.com 

2 अिध±क  अिभयंता  ®ी.भरत िशंद े अ 
S-25 78800-

209200 

3 उपायĉु  
®ी.ÿताप भोसल े(अितåरĉ 

कायªभार ) 
अ 

S-23 67700-
208700 

4 
सहायक आयुĉ लेखा 
(गट अ ) 

®ी.ÿताप भोसल े अ 
S-20 56100-

177500 

5 
सहायक आयुĉ  (गट 
अ ) 

®ी.चंþकांत भोसले अ 
S-20 56100-

177500 

6 
सहायक आयुĉ  (गट ब  
) 

®ीमती.ÿाची कचरे ब 
S-15 41800-

132300 

 
िटप :-1. वरील 1 ते 6 अिधकारी कमªचारी यांना Âयांच ेनावा समोर नमदु वतेन ®ेणी मÅय ेÂयांच ेसेवेनुसार योµय Âया 
टÈÈयावरील मळु वेतन िमळते. 
 
2.एकूण मळु वेतनाचे 55% र³कम महागाई वेतन Ìहणनू िमळते. वेळोवळेी िनगªिमत शासन आदशेानसुार महागाई भ°ा 
अदा केला जातो. 
 
3. या िशवाय मुळवेतन + महागाई वेतन अशा येणा-या रकमेवर वेळोवळी जाहीर होणारा वेतन िनयमानसुार अनु²ेय  
र³कम िमळून एकून वतेन िमळते 
 



मँÆयूअल ø.१० 
   

कलम ४(१)(b)(x)  
नगरपािलका शाखेतील अिधकारी/ कमªचारी यांचे वेतनाची िवÖतृत मािहती ÿकािशत करणे  

 

अ.ø. वगª मूळ वेतन + úेड वेतन इतर अनुशेष 

महागाई 
भ°ा  

घरभाडे 
भ°ा 

िनयिमत 
शहर भ°ा  

ÿसंगानुसार 
(जसे ÿवास 

भ°ा) 

िवशेष (जसे 
ÿकÐप भ°ा, 
ÿिश±ण भ°ा  

१ अ  

 

वेतन िनयमानसुार लागू 

िनरंक 

२ ब िनरंक 

३ क िनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मँÆयुअल ø. ११ 
कलम ४ (१) (ब) (xi) 

नगरपåरषद ÿशासन शाखेचा मंजरू अंदाजपýक व खचाªचा तपशील याची िवÖततृ मािहती ÿकािशत करणे  

अंदाजपýका¸या ÿतीचे ÿकाशन  

अनुदाना¸या िवतरणा¸या ÿतीचे ÿकाशन  

अ.ø अंदाजपýकìय िशषाªचे 
वणªन  

अनदुान  िनयोिजत वापर 
(±ेý व कामाचा 

तपशील ) 

अिधक 
अनदुान 
अपेि±त 

असÐयास 
Łपयात  

अिभÿाय  

िनरंक 

 

 

मँÆयुअल ø. १२ 
कलम ४(१) (ब) (xii)  

नगर पािलका शाखेतील अनुदान वाटपा¸या कायªøमाची कायªपĦती   
 

अ.ø. तपशील  मािहती 
िनरंक 

 
कलम ४(१) (ब) (xii) (नमुना ब) 

अनदुान कायªøमअंतगªत लाभाथêचंी िवÖतृत मािहती ÿकिशत करणे योजना /कायªøमाचे नाव  
अ.ø. लाभाथêचे नाव व 

प°ा 
अनदुान/लाभाथê 

यांची र³कम 
Öवłप  

िनवड पाýतेचे 
िनकष 

अिभÿाय 

     
 

 
 
 
 
 
 
 



मॅÆयूअल ø. १३ 
कलम ४(१) (ब) (xiii) 

नगरपािलका शाखेतून िमळणाöया/सवलतीचा परवाना याची चालू वषाªची तपिशलवार 
मािहती परवाना/परवानगी/सवलतीचे ÿकार 

 
अ.ø. परवाना 

धारकाचे नांव 
 

परवाÆयाचा 
ÿकार 

 

परवाना 
øमांक 

 

िदनांका 
पासून 

 

िदनांका 
पवªत 

 

साधारण 
अटी 

परवाÆयाची 
िवÖतृत 
मािहती 

िनरंक 

 
 

मॅÆयूअल ø. १४ 
कलम ४(१) (ब) (xiv) 

नगरपािलका शाखेत मािहतीचे इले³टॉिनक ÖवŁपात साठिवलेली मािहती ÿकािशत करणे चाल ू
वषाªकरीता 

 
 

अ.ø. 
दÖतऐवजाचा ÿकार 

 
 

िवषय 
कोणÂया 

इले³ůॉिनक 
नमुÆयात 

मािहती 
िमळिवÁयाची 

मुदत  

जबाबदार 
Óयĉì 

 
१. टेप  

 
सÅया  या इल³ेůॉिनक नमÆुयात मािहती उपलÊध नाही. 

 

२. िफÐम 
३. सीडी 
४. Éलॉपी 
५. इ°र कोणÂयाही 

ÖवŁपात 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                   मँÆयुअल ø. १५ 
                                                                             कलम ४(‘१) (ब) (xv)  
                                              नगर पािलका शाखेत उपलÊध सिुवधांचा तĉा ÿकािशत करणे  

 

अ.ø. सुिवधा ÿकार उपलÊधता तपशील 
१ वेबसाईट िवषयी मािहती  िवभागीय आयĉु कायाªलयाची वेबसाईट आह े 

https://divcompune.maharashtra.gov.in/ 
२ कॉलस¤टर िवषयी मािहती             कॉलस¤टर नाही   

३ अिभलेख तपासणीसाठी उपलÊध 
सिुवधांची मािहती  

िवनंतीवłन अिभलेख तपासणीसाठी अिभलेख उपलÊध 
कłन िदले जातात .  

४ कामा¸या तपासणीसाठी उपलÊध 
सिुवधांची मािहती  

कायाªलयीन वेळेत कोणी अिभलेख पाहÁयाची इ¸छा 
Óयĉ केÐयास दाखिवणेची ÓयवÖथा आह े.  

५ नमनेु िमळÁयाबाबत उपलÊध मािहती  ---- 

६ सचूना फलकाची मिहती  िवभागीय आयĉु कायाªलयाच ेसचूना फलक वापरÁयात 
यतेात. 

७ úंथालय िवषयी मािहती  ---- 

 

 भेटÁया¸या वेळे संदभाªत मािहती  

अ.ø. सुिवधेचा ÿकार वेळ जबाबदार 
Óयĉì 

तøार िनवारण 

 
 
 
१ 

 
 
भेटÁया¸या वेळे 
संदभाªत मािहती  

 
 
कायाªलयीन 
वेळेत  

 
 
सह आयĉु, 
नगरपåरषद, 

ÿशासन 
शाखा 

तøार अजªदाराच ेिनवेदन 
समजनू घेण ेव संबंिधत 
िजÐहािधकारी/मनपा  
आयुĉ /मु´यािधकारी 
यांना पý िलहóन तøार 
िनवारण करणेबाबत 
कळिवले जाते व Âयाचा 
अहवाल मागिवला जातो  

 

 
 
 
 
 
 
 



 
मॅÆयूअल ø. १६ 

कलम ४(१) (ब) (xiv) 
नगरपािलका शाखेतील शासिकय मािहती अिधकारी / सहाÍयक शासिकय पािहती अिधकारी / अपीलीय ÿािधकारी (तेथील लोक 

ÿािधकारी¸या कायª±ेýातील) यांची िवÖततृ मािहती ÿकािशत करणे. 

 
 

अ.ø. 
 

अिधकारी नाव व 
पदनाम 

 
अिधकारी नाव व पदनाम 

 
दुरÅवनी øमांक 

१.  
 
 

जन मािहती अिधकारी 

 
१.®ी.ÿताप भोसले ÿ.उपायĉु तथा 

सहायक आयĉु-लेखा  गट अ 
  

२.®ीमती ÿाची कचरे, सहायक आयĉु, 
गट- ब  

३. वैशाली मठपती, ÖथापÂय अिभयंता  
४. यवुराज िवरणक, कर िनधाªरण व 

ÿशासकìय सेवा  

 
 
 

०२० २६३६२३३१ 

 
२. 

 
सहायक जन मािहती 

अिधकारी 

 
संकलन १ ते १० 

 
०२० २६३६२३३१ 

 
३. 

 
ÿथम अपीलीय अिधकारी 

®ी.ÿताप भोसले  
सहायक आयĉु-लेखा  गट अ 

 
०२० २६३६२३३१ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
मॅÆयूअल ø. १७ 

कलम ४ (१) (ब) (xvii), कलम ४ (१) (क) व कलम ४(१) (ड) 
नगरपािलका शाखेतील शासिकय मािहतीचे ÿकाशन 

 
 

 
कलम 

 
मािहतीचा ÿकार 

शाखेतील 
अशी 

मािहती 

 
ÿकाशनाची पÅदती 

१. कलम ४ (१) 
(४) (xvii) 

कायाªलयातील ÿकािशत मािहती  
 

 
 
                    
                      िनरंक 

२. कलम ४(१) 
(क) 

सवª सामाÆय लोकांशी संबंिधत महÂवाचे िनणªय व 
धोरण ेयांची यादी ÿकाशनाकरीता तयार करणे व 
िवतरीत करणे. 

३. कलम ४ (१) 
(ड) 

सवªसाधारणपण े आपÐया कायाªलयात होणा-या 
ÿशासिकय / अधªÆयाियक कामकाजा¸या 
ÿकाराची यादी तयार करणे  

 

1. नगरपािलका कायदया¸या अंमलबजावणीवर ल± ठेवण-े महाराÕů नगरपािलका व नगरपंचायती व औदयोिगक नगरी 
अिधिनयम 1965 चे कलम 4(1) अÆवय ेमहाराÕů शासनाने ÿादेिशक संचालक नगरपािलका ÿशासन Ìहणनु िवभागीय 
आयĉु यांना अिधसुचनेĬारे घोिषत केले आह.े 

 
2.  िवभागीय आयĉु कायाªलया¸या नगरपािलका शाखेत ÿादेिशक तथा िवभागीय आयĉु यांच ेअिधनÖत खालील ÿमाण े

अिधकारी व कमªचारी कायªरत आहते. 
1.  सहआयĉु 1 पद,उपायĉु 1 पद ,अधी±क अिभयंता 1 पद ,सहायक आयुĉ गट अ पद 1,सहायक आयुĉ गट 

ब पद 2,अधी±क पद 01,लेखापाल/लेखापरी±क 01 पद ®ेणी अ, सहायक 3 पदे अशी पदे कायªरत आहते. 
2 नगरपािलका ÿशासनाची संबंिधत नगरपåरषदांचे सावªिýक िनवडणुक बाबत राºय िनवडणकु आयोगाकडुन ÿाĮ होणाöया  
        सचुन ेनसुार काम ेकेली जातात.  
 
3. मा. आयĉु तथा संचालक, नगरपåरषद ÿशासन संचालनालय, मुंबई यांचे कडील िदनांक ०१ जानेवारी २००१ रोजीच े

आदेशाÆवये,  महाराÕů नगरपािलका व नगरपåरषद औदयोिगक नगरी अिधिनयम 1965  मधील अिधकारांचे खालीलÿमाणे  
िवक¤ þीकरण करणेत आले आह.े 
अ) महाराÕů नगरपािलका व नगरपåरषद औदयोिगक नगरी अिधिनयम 1965  44(4),  45(5) ,  
56(4), 318, 322(3)(फ) अÆवय ेÿाĮ होणाöया अपील/अजा«वर कायªवाही करण.े 
 
 

4. आयĉु तथा  संचालक नगरपािलका ÿशासन यांचेकडील आदेशानसुार िवभागातील 75 नगरपािलका/ नगरपåरषदांची 
वािषªक तपासणी करणे नगरपåरषदे̧ या कामावर पयªवे±ण/ िनयंýण ठेवण.े 
 

5.  महानगरपािलका नगरसेवक अपाýतेते बाबत अपील चालवणे 



 
6.  महानगरपािलके¸या महापौर/ उपमहापौर/ Öथायी सिमती व इतर सिमÂयां¸या सभापती पदाची िनवडी बाबतची तारीख व 

वेळ ठरिवणे. 
 

7.  महानगरपािलका सावªिýक िनवडणकुा/ पोट िनवडणकुìसाठी िनवडणकु िनणªय अिधकारी व इतर अिधकाöयांची िनयĉुì 
करण ेतसेच महानगरपािलकेतील िनवडुक आलÐेया नविनवाªिचत सदÖयांची नŌदणी करणे इ. 

 
8.  नगरपåरषदा/ महानगरपािलका यांच ेकामाकाजाच ेसंबंिधत दाखल होणाöया तøारी अजाª बाबत योµयती कायªवाही करणे. 

 
9.  राºय िनवडणकु आयोगाकडुन ÿाĮ होणाöया आदेशानसुार नगरपåरषदा िनवडणकु संबंिधत सदÖय सं´यािनिĲत कŁन राज 

पýात ÿिसÅद करण ेतसेच आयोगा कडील िनवडणकु कायªøमानुसार ÿभाग वाडª रचना िनिĲत करणे. 
 

10.  मािहती¸या अिधकार अंतगªत ÿाĮ झालÐेया अजा«वर कायªवाही करणे. 

नगरपåरषद अिधिनयम 1965 चे कलम 308 चे कायªवाहीबाबत मािहती 

1.  िनयमबाहय/बेकायदेशीर ठरावाची अंमलबजावणी थांबिवता येते. 

2.  Âयासाठी महाराÕů नगरपåरषदा,नगरपंचायती व औदयोिगक नगरी अिधिनयम 1965 अिÖतवात आह े

3.  या अिधिनयमातील 308(1) नसुार नगरपåरषदे̧ या िहताथª िजÐहािधकारी आदेश िनगªिमत करतात. 

4.  Âयानंतर कलम 308(2) नसुार अहवाल िजÐहािधकारी ÿादिेशक संचालक नगरपåरषद ÿशासन यांना सादर करतात. 

5.  संबंिधत बािधत/िहतसंबंिधत नगरपåरषद कलम 308(3) अÆवय े कलम 308(1) खालील आदशे िमळाÐयापासनु तीस 

िदवसांचे आत ÿितवेदन सादर कŁ शकतात. 

6.  िजÐहािधकारी यांचा अहवाल व नगरपåरषदचेे ÿितवेदन(असÐयास) िवचारात घेऊन कलम 308(4) खाली ओदश िनगªिमत 

करÁयाच ेअिधकार ÿादिेशक संचालक तथा िवभागीय आयुĉ यांना आहते. 

7.  ÿादिेशक संचालक तथा िवभागीय आयĉु यांनी कलम 308)4) अंतगªत अंितम आदशे िनगªिमत केÐयावर सदर आदेश 

मळु संिचकेसह िजÐहािधकारी यांना पाठिवणेत येतो. Âयामुळे बेकायदशेीर ठरावाची अंमलबजावणी टाळता येणे श³य होते 

व नगरपािलकेचे िहत जोपासले जाते. 


