
 

संसदीय कायय विभाग 
          मावहतीचा अवधकार अवधवनयम 2005 

          कलम 4(1) (ब) मधील 17 बाबींिरील मावहती 
 

मुद्दा क्र. मुद्दा विभागाची मावहती 

एक 
संसदीय कायय विभागाची रचना, काये ि 
कतयव्ये याचंा तपशील. 

शासकीय विभागाचे नािं :- संसदीय कायय विभाग 
पत्ता :- दालन क्र.एम-4 (विस्तार), पोटमाळा,  
           मादाम कामा मागय, हुतात्मा राजगुरू चौक,      
           मंत्रालय, मंुबई -400 032. 
विभाग प्रमुख :- सवचि, ससंदीय कायय विभाग 
कायालयीन दूरध्िनी क्रमाकं :- 022-22028092 / 022-22026376 
कायालयीन िळे :- सकाळी 9.45 ते संध्याकाळी 6.15 िा. पयंत 
            संसदीय कायय विभागाची विवशष्ट काये, ध्येय धोरणे तसेच, कामाचे विस्तृत स्िरुप 
याबाबतची मावहती सोबत स्ितंत्रपणे दशयविण्यात आली आहे. शासन काययवनयमािलीच्या 
अनुसूची-1 मध्ये नमूद केल्याप्रमाणे या विभागास नेमून वदलेल्या विषयाचंे कामकाज या 
विभागात पावहले जाते. या विभागातील मंजूर पदाचा तपशील सोबत वििरणपत्र-1 मध्ये 
दशयविण्यात आला आहे.  

दोन 
विभागातील अवधकारी ि कमयचारी याचंे 
अवधकार ि कतयव्ये. 

विभागामधील अवधकारी / कमयचारी यानंी त्यानंा सोपविलेली कामे विहीत िळेेत पार पाडणे 
आिश्यक असून, कायासनवनहाय विषयाचंी यादी सोबत वििरणपत्र-2 मध्ये दशयविण्यात आली 
आहे.  उप / सह सवचि हे कायालय प्रमुख आवण सवचि, संसदीय कायय हे विभाग प्रमुख म्हणनू 
काम पहातात. 



तीन 
वनणयय घेण्याच्या प्रवक्रयेत अनुसरण्यात 
येणारी काययपद्धती, तसेच पययिके्षण आवण 
उत्तरदावयत्ि प्रणाली. 

शासनाच्या वनयमानुसार विभागास नेमून वदलेल्या विषयासंंबंधी प्रकरणपरत्ि े उप / सह 
सवचि, सवचि, मा.मंत्री, मा.मुख्यमंत्री या स्तरािर आवण आिश्यक असेल त्या त्या प्रकरणी 
मंवत्रमंडळाची मान्यता घेण्यात येऊन वनणयय घेण्यात येतात. 

चार 
स्ित:ची काये पार पाडण्यासाठी 
विभागाकडून ठरविण्यात आलेली मानके. 

शासन काययवनयमािली आवण शासनाच्या कामकाजाच्या काययपध्दतीस अनुसरुन कामकाज 
चालविले जाते. सामान्य प्रशासन विभाग, वित्त विभाग यानंी िळेोिळेी वनगयवमत केलेल्या 
वनदेशानुसार या विभागाचे कामकाज चालविले जाते. 

पाच 

विभागाकडे असलेले ककिा विभागाच्या 
वनयंत्रणात असलेले ककिा विभागाची 
काये पार पाडण्यासाठी विभागातील 
कमयचारी िगाकडून िापरण्यात येणारे 
वनयम, विवनयम, सूचना, वनयमपुस्स्तका 
आवण अवभलखे. 

या विभागाचे महत्िाचे काम महाराष्र विधानमंडळ सवचिालय आवण इतर मंत्रालयीन 
प्रशासकीय विभाग याचं्यामध्ये अवधिशेनाशी संबंवधत बाबींचे समन्िय साधणे हे आहे. या 
विभागाकडून वनगयवमत केलेले महत्िाचे शासन वनणयय, पवरपत्रके शासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळािर या विभागाच्या मावहतीमध्ये िळेोिळेी प्रवसद्ध 
करण्यात येतात.  

सहा 
विभागाकडे असलेल्या ककिा त्याच्या 
वनयंत्रणाखाली असलेल्या दस्तऐिजाचं्या 
प्रिगांचे वििरण. 

या विभागात "अ" ि "ब" िगात दफ्तरी दाखल केलेल्या नस्त्या अवभलेख कक्षाकडे पाठविल्या 
जातात.  तसेच, "क" िगात ि "ड" िगात दफ्तरी दाखल केलेल्या नस्त्याचंे अनुक्रमे पाच िषे ि 
एक िषय जतन केल े जाते. "अ" ि "ब" िगामध्ये िगीकरण केलेल्या नस्तींच े दर दहा िषांनी 
पुनर्विलोकन करण्यात येऊन िगीकरण बदलण्यात येते. 

सात 

विभागातील धोरण तयार करण्याच्या 
ककिा त्याची अंमलबजािणी करण्याच्या 
संबंधात, लोकाशंी विचारविवनमय 
करण्यासाठी ककिा लोकांकडून वनिदेने 
केली जाण्यासाठी अस्स्तत्िात असलेल्या 
कोणत्याही व्यिस्थेचा तपशील. 

या विभागाकडून अवधिशेनाशी संबंवधत समन्ियाचे कामकाज केले जाते. जनतेशी वनगडीत 
कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जात नाहीत अथिा कोणतेही धोरणात्मक वनणयय 
या विभागाकडून घेतले जात नाहीत. तथावप, या विभागाशी संबंवधत कामासाठी कोणीही 
नागवरक या विभागाकडे कायालयीन वदिशी दुपारी 2.00 िा. ते सायं. 6.15 िा. पयंत संपकय  
साधू शकतात ि त्यानंा आिश्यक असलेली मावहती उपलब्ध करून वदली जाते. 
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आठ 

विभागाचा एक भाग म्हणनू ककिा सल्ला 
देण्याच्या प्रयोजनासाठी म्हणनू घवटत 
केलेल्या दोन ककिा अवधक व्यक्तींच्या 
वमळून बनलेल्या मंडळाचंे, पवरषदाचंे, 
सवमत्याचंे आवण अन्य वनकायाचंे वििरण 
आवण त्या मंडळाचं्या, पवरषदाचं्या, 
सवमत्याचं्या आवण अन्य वनकायाचं्या 
बैठकी लोकासंाठी खुल्या आहेत ककिा 
कसे ककिा अशा बैठकीची काययिृत्त े
जनतेला पहाियास वमळण्याजोगी आहेत 
ककिा कसे याबाबतचे वििरण. 

या विभागाकडून कोणतीही साियजवनक स्िरुपाची सवमती, पवरषद अथिा मंडळ गठीत 
करण्यात आलेले नाही.  

नऊ 
विभागातील अवधकारी आवण कमयचारी 
याचंी यादी. 

या विभागातील अवधकारी आवण कमयचारी याचंी यादी सोबत वििरणपत्र-3 मध्ये दशयविण्यात 
आली आहे. तसेच, शासनाच्या उक्त संकेतस्थळािर या विभागाच्या मावहतीमध्ये प्रवसद्ध 
करण्यात आली आहे. 

दहा 

विभागातील प्रत्येक अवधकाऱ्याला ि 
कमयचाऱ्याला वमळणारे मावसक ितेन, 
तसेच प्रावधकरणाच्या विवनयमांमध्ये 
तरतूद केल्याप्रमाणे नुकसान भरपाई 
देण्याची पद्धती. 

या विभागातील सिय अवधकारी / कमयचा-यानंा महाराष्र नागरी सेिा (ितेन) वनयमानुसार 
अनुज्ञये असलेल्या ितेनश्रेणीत ितेन देण्यात येते. त्यानुसार, त्यानंा वमळणाऱ्या ितेनाचा 
तपशील सोबत वििरणपत्र-4 मध्ये दशयविण्यात आला आहे.   



अकरा 

सिय योजनाचंा तपशील, प्रस्तावित खचय 
दशयविणारा, आपल्या प्रत्येक 
अवभकरणाला नेमून वदलेला अथयसंकल्प 
आवण संवितवरत केलेल्या रकमाचंा 
अहिाल. 

या विभागाकडून अवधिशेनाशी संबंवधत कामकाजाचे समन्ियाचे काम केले जाते. या 
विभागाकडून जनतेशी संबंवधत कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जात नाहीत.  
तसचे, या विभागाच्या वनयंत्रणाखाली कोणतेही क्षते्रीय कायालय, महामंडळ / मंडळ काययरत 
नाही. केिळ विभागातील अवधकारी / कमयचारी याचंे ितेन ि इतर भत्ते या िरील खचासाठी 
आवण कायालयीन खचासाठी अथयसंकल्पीय तरतूद दरिषी केली जाते. 

बारा 

अथयसहाय्य काययक्रमाच्या 
अंमलबजािणीची रीत तसेच िाटप 
केलेल्या रकमा आवण अशा काययक्रमाचं्या 
लाभावधकाऱ्याचंा तपशील. 

या विभागाकडून जनतेशी संबंवधत कोणतीही योजना अथिा काययक्रम राबविले जात नाहीत.  
तसेच, या विभागाच्या वनयंत्रणाखाली कोणतेही क्षते्रीय कायालय, महामंडळ / मंडळ काययरत 
नाही. त्यामुळे अथयसहाय्य / अनुदान िाटपाचा काययक्रम राबविला जात नाही. 

तेरा 
ज्या व्यक्तींना सिलती, परिाने ककिा 
प्रावधकारपत्रे वदलेली आहेत अशा 
व्यक्तींचा तपशील. 

या विभागाकडून कोणत्याही सिलती, परिाना ककिा प्रावधकारपत्रे वदली जात नाहीत.  

चौदा 

इलेक्रॉवनक स्िरुपात विभागाकडे 
उपलब्ध असलले्या ककिा विभागाकडे 
असलेल्या मावहतीच्या संबंधातील 
तपशील. 

या विभागाकडून िळेोिळेी वनगयवमत करण्यात येणारे शासन वनणयय, पवरपत्रके इ. शासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळािरील या विभागाच्या मावहतीमध्ये प्रवसद्ध 
करण्यात येतात. 

पंधरा 

मावहती वमळविण्यासाठी नागवरकानंा 
उपलब्ध असणाऱ्या सुविधाचंा तपशील, 
तसेच साियजवनक िापरासाठी 
चालविण्यात येत असलेल्या गं्रथालयाच्या 
ककिा िाचनालयाच्या कामकाजाच्या 
िळेाचंा तपशील. 

या विभागाकडून अवधिशेनाशी संबंवधत कामकाजाचे समन्ियाचे काम केले जाते. जनतेशी 
वनगडीत कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जात नाहीत, नागवरकाकंडून मावहती 
अवधकारातंगयत विचारलेली मावहती त्यानंा विवहत मुदतीत उपलब्ध करुन वदली जाते. तसेच, 
ऑनलाईन स्िरुपात अजय प्राप्त झाल्यास, ऑनलाईन मावहती पुरविली जाते.   
या विभागाकडून साियजवनक िापरासाठी गं्रथालय ककिा िाचनालय चालविण्यात येत नाही. 
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सोळा 
जन मावहती अवधकाऱ्याचंी नािं,े पदनामे 
आवण इतर तपशील. 

संसदीय कायय विभागासाठी सिय कायासन अवधकारी यानंा "जन मावहती अवधकारी" ि सिय 
सहायक कक्ष अवधकारी यानंा "सहायक जन मावहती अवधकारी" म्हणनू घोवषत करण्यात आल े
आहे. तसेच, अिर सवचि/सह सवचि यानंा "अवपलीय प्रावधकारी" म्हणनू घोवषत करण्यात 
आल ेआहे. यासंदभातील तपशील सोबत वििरणपत्र-5 मध्ये दशयविण्यात आला आहे. 

सतरा 
विहीत करण्यात येईल अशी इतर 
मावहती. 

िरील 1 ते 16 मुद्ामंध्ये नमूद केलेल्या मावहतीपैकी आिश्यक मावहती, शासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळािरील या विभागाच्या मावहतीमध्ये प्रवसद्ध 
करण्यात आली आहे. 

                         

 

                          

         **** 
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वििरणपत्र-1 
मावितीचा अवधकार अवधवनयम २००५ च्या कलम ४ (१) (ख) (एक) नुसार संसदीय कायय 

विभागातील आकृतीबंध    

वनयवमत पदे-३० 

अ. क्र. पदनाम मंजूर पदे भरलेली पदे वरक्त पदे 

१ सवचि 01 00 01 

२ 
सि सवचि / 
उप सवचि 01 01 00 

३ अिर सवचि 01 01 00 
४ कक्ष अवधकारी 05 04 01 

५ उच्चश्रणी लघुलखेक ०२ ०२ 00 

६ सिायक कक्ष अवधकारी ०8 ०7 01 
७ वलवपक-टंकलेखक 10 07 03 
8 रोखपाल 01 01 00 
9 देयक लखापाल 01 01 00 

एकूण ३० वनयवमत 
पदे 25 05 

 

बाह्ययंत्रणेद्वारे घ्याियाच्या सेिा - 07 पदे 

10 विपाई 07 07 00 
   

सद्यस्थथतीत, संसदीय कायय विभागाच्या सवचि पदाचा काययभार सवचि (विधी विधान), विधी ि न्याय 
विभाग, मंत्रालय, मंुबई यांच्याकडे सोपविण्यात आला आिे. 



     वििरणपत्र- 2 
 

                                            संसदीय कायय विभानातील कायाससनामध्ये हाताळण्यात येणारी कामे 
 

नोंदणी शाखा 
 
रोखशाखा 
 

कायासन-2 (राज्यपाल अवभभाषण ि अथयसंकल्प) कायासन-3 (गृह व्यिस्थापन) 

आिक-जािक 
टपालाची नोंद 
घेणे ि 
नोंदणीशाखेशी 
संबंवधत सिय कामे 
साभंाळणे. 
 

रोखशाखेशी 
संबंवधत सिय 
प्रकरणे 
 

1).मा.राज्यपालाचंे अवभभाषणाच्या प्रारूपाची तयारी करणे, 
विभागातील अंतगयत अथयसंकल्पीय करणे. 
2) विधानमंडळाचे मा.पीठासीन अवधकारी, विरोधी पक्षनेते, मंत्री 
आवण विधानमंडळ सदस्य याचं्या ितेन ि भत्तेविषयक संदभातील 
धोरणात्मक वनणययाच्या बाबी.  

1) विभागाअंतगयत लेखनसामग्री, संगणक 
आवण अन्य खरेदीची प्रकरणे ि गृह 
व्यिस्थापन, 
2) अशासकीय विधेयकासंदभात विवध ि न्याय 
विभागाचे अवभमत घेऊन महाराष्ट्र विधानमंडळ 
सवचिालयास पाठविण्याबाबतची प्रकरणे  

 

कायासन-4 (विधानपवरषद आश्वासने)  
कायासन-5 (आस्थापना ि विधानमंडळ कामकाज 
समन्िय) 

कायासन-6 (विधानसभा आश्वासने) 

1) विधानमंडळाकडून प्राप्त झालेली 
विधानपवरषद सभागृहात शासनामार्य त देण्यात 
आलेली आश्वासने संबंवधत विभागाकंडे योग्य त्या 
काययिाहीसाठी पाठविणे. 
2) संबंवधत विभागाकंडून प्राप्त झालेली आश्वासन 
पूतयतेची वििरणपत्रे विधानपवरषदेच्या सभागृहात 
पटलािर ठेिणे. 
3)  संकीणय बाबी 

1)  विभागातील सिय आस्थापना-विषयक बाबी. 
2) विधानमंडळाचे अवधिशेन अवभवनमंवत्रत 
करण्यासंबंधी / ससं्थवगत करण्यासंबंधी 
मा.राज्यपालाचंे आदेश प्राप्त करणे, 
विधानमंडळाच्या अवधिशेनाच्या तात्पुरत्या 
वदनदर्शशकविषयक बाबी. 
3) अथयसंकल्प ि पुरिणी मागण्या सादर 
करण्यासाठी वदिस नेमून देण्याकरीता 
मा.राज्यपालाचंे आदेश प्राप्त करण्याविषयक बाबी. 

1) विधानमंडळाकडून प्राप्त झालेली विधानसभा 
सभागृहात शासनामार्य त देण्यात आलेली 
आश्वासने संबंवधत विभागाकंडे योग्य त्या 
काययिाहीसाठी पाठविणे. 
2) संबंवधत विभागाकंडून प्राप्त झालेली आश्वासन 
पूतयतेची वििरणपत्रे विधानसभचे्या सभागृहात 
पटलािर ठेिणे. 
3)  संकीणय बाबी 

 



 

 

वििरणपत्र- 3 
 

मावितीचा अविकार अविवियम २००५ च्या कलम ४ (१) (ख) (िऊ) िुसार संसदीय कायय 
विभागातील अविकारी आवण कमयचारी याचंी यादी   

 

अ.क्र. िाि पदिाम 
१ श्री. सवतश ब. िाघोले सवचि 
2 श्री. प्रभाकर बा. पिार सि सवचि 

3 श्री. अशोक ग. िदै्य अिर सवचि 
4 श्री. अविल रा. राणे अिर सवचि  
5 श्री. लक्ष्मण सं. पाटील अिर सवचि  
6 श्रीमती सुजाता प्र. तेरिणकर कक्ष अविकारी 
7 श्री.अविल सु. सोिार कक्ष अविकारी 
8 श्री. उमेश बोरले उच्चश्रेणी  लघुलेखक (स्िीय सिायक) 
9 श्रीमती पुजा साबळे उच्चश्रेणी  लघुलेखक (स्िीय सिायक) 

१0 श्रीमती िीिा कदम सिा. कक्ष अविकारी 
१1 श्री. भालचंद्र तु. मोकासे सिा.कक्ष अविकारी 
१2 श्रीमती िदंिा काबंळे सिा. कक्ष अविकारी 
१3 श्री. अविल रा.िसईकर सिा. कक्ष अविकारी 
14 श्रीमती सवििा मुजािर सिा. कक्ष अविकारी 

१5 श्री. अविल त्र्यं.चौिरी सिा.कक्ष अविकारी 
16 श्री. वसध्दकुमार िरूटे सिा.कक्ष अविकारी 
१7 श्री. मिुकर िोंगडे  वलवपक-टंकलेखक 
१8 श्रीमती विलम पाटील वलवपक-टंकलेखक 

19 श्रीमती मयुरी साळंुखे वलवपक-टंकलेखक 
२0 श्री. आिंद रोकडे वलवपक-टंकलेखक 
21 श्री. अमोल माकय ड वलवपक-टंकलेखक 
22 श्री. अतुल खोत वलवपक-टंकलेखक 
23 श्री. प्रदीप िरिाळकर वलवपक-टंकलेखक 

24 श्रीमती स्िप्िाली साितं रोखपाल 

25 श्री. श्रीकातं िािखडे देयक लेखापाल 
 

 वटप:-या विभागातील गट-ड संिगातील पदे िी “मृत संिगय” घोवित करण्यात आले आिे. 



 

वििरणपत्र- 4 
 

मावितीचा अवधकार अवधवनयम २००५ च्या कलम ४ (१) (ख) (दिा) नुसार संसदीय कायय विभागातील अवधकारी 
/ कमयचारी यानंा सद्यस्थथत वनयमानुसार अनुज्ञये असलेल्या मावसक ितेनाचा तपविल जून-2025  

 

अ.क्र. गट नाि पदनाम मूळ ितेन 
१  

गट अ 
वरक्त पद सवचि संिगय पद 

2 श्री. प्रभाकर बा. पिार सि सवचि 138500 

3 श्री. अिोक ग. िदै्य अिर सवचि 93800 
4 श्री. अवनल रा. राणे अिर सवचि  93800 
5 श्री. लक्ष्मण सं. पाटील अिर सवचि 74000 
6 गट ब श्रीमती सुजाता प्र. तेरिणकर कक्ष अवधकारी 74000 
7 श्री.अवनल सु. सोनार कक्ष अवधकारी 56900 
8  

 
गट ब 

अराजपवत्रत 
 

श्री. उमेि बोरले उच्चश्रेणी  लघुलेखक 
(थिीय सिायक) 

62200 

9 श्रीमती पुजा साबळे उच्चश्रेणी  लघुलेखक 
(थिीय सिायक) 

58600 

१0 श्रीमती नीना कदम सिा. कक्ष अवधकारी 74000 
१1 श्री. भालचंद्र तु. मोकासे सिा.कक्ष अवधकारी 60300 
१2 श्रीमती िदंना काबंळे सिा. कक्ष अवधकारी 48900 
१3 श्री. अवनल रा.िसईकर सिा. कक्ष अवधकारी 47500 
14 श्रीमती सविना मुजािर सिा. कक्ष अवधकारी 46100 

१5 श्री. अवनल त्र्यं.चौधरी सिा.कक्ष अवधकारी 44800 
16 श्री. वसध्दकुमार नरूटे सिा.कक्ष अवधकारी 41000 
१7 

गट क 

श्री. मधुकर धोंगडे  वलवपक-टंकलेखक 46100 
१8 श्रीमती वनलम पाटील वलवपक-टंकलेखक 23800 

19 श्रीमती मयुरी साळंुखे वलवपक-टंकलेखक 23800 

२0 श्री. आनंद रोकडे वलवपक-टंकलेखक 23800 
21 श्री. अमोल माकय ड वलवपक-टंकलेखक 20500 
22 श्री. अतुल खोत वलवपक-टंकलेखक 20500 

23 श्री. प्रदीप िरिाळकर वलवपक-टंकलेखक 22400 

24 श्रीमती थिप्नाली साितं रोखपाल 21700 

25 श्री. श्रीकातं िानखडे देयक लेखापाल 20500 

 



वििरणपत्र - 5 

मावितीचा अवधकार अवधवनयम २००५ च्या कलम ४ च्या पोटकलम (१) च्या खंड (ख) खालील मुद्दा क्रमांक (सोळा) 

नुसार संसदीय कायय विभागातील राज्य सिायक जन माविती अवधकारी, राज्य जन माविती अवधकारी आवण प्रथम 

अवपलीय प्रावधकारी याचंी माविती  

 

कायालयीन पत्ता:- संसदीय कायय विभाग, दालन क्रमाकं एम-४ (पोटमाळा),  
     विस्तार इमारत, मादाम कामा मागय,  
     िुतात्मा राजगुरू चौक,  
     मंत्रालय, मंुबई- ४०० ०३२ 

दुरध्िनी क्र.०२२-२२026376 /०२२-२२०२8092                   
 

अ.क्र. कायासन 
क्रमाकं 

राज्य सिायक जन माविती 
अवधकारी 

राज्य जन माविती अवधकारी अवपलीय अवधकारी 
 

1. कायासन  
क्रमाकं दोन 

सिायक कक्ष अवधकारी, 
कायासन क्र. दोन 

अिर सवचि , कायासन क्र. 
दोन 

सि सवचि 
 

2. कायासन 
क्रमाकं तीन 

सिायक कक्ष अवधकारी, 
कायासन क्र. तीन 

अिर सवचि, कायासन क्र. 
तीन 

सि सवचि  
 

3. कायासन  
क्रमाकं चार 

सिायक कक्ष अवधकारी, 
कायासन क्र. चार 

कक्ष अवधकारी, कायासन क्र. 
चार 

अिर सवचि 

4. कायासन  
क्रमाकं पाच 

सिायक कक्ष अवधकारी, 
कायासन क्र. पाच 

कक्ष अवधकारी, कायासन क्र. 
पाच 

अिर सवचि 

5. कायासन  
क्रमाकं सिा 

सिायक कक्ष अवधकारी, 
कायासन क्र. सिा 

अिर सवचि, कायासन क्र. 
सिा 

सि सवचि 

  

**** 


