
 
 

नमनुा(अ) 
ͧशदंखेडा येथील पंचायत“सͧमती काया[लयातील अͬधकारȣव कम[चारȣ याÍंया अͬधकारांचा तपͧशल  

तÈता - अ 

अ.Đ पदनाम अͬधकार-आͬथ[क 
कोण×या कायɮया/Ǔनयम/ 
शासन नण[य/पǐरपğकानसुार 

अͧभĤा
य 
 

1 

गट ͪवकास 
अͬधकारȣ 
पंचायत सͧमती, 
ͧशदंखेडा 

आहरण व संͪवतरण अͬधकार 

म.िज.प.व प.ंस.अͬध.Ǔनयम 
1961 व म.िज.प.व 
प.ंस.लेखा संǑहता 1968 Íया 
Ǔनयमातंग[त 

 

2 शाखाͬधकारȣ  
Ĥशासकȧय व दैनǑंदन कामकाज 
पार पाडणे. 

म.मु.का.अ.यांनी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेले अͬधकार. 

 

3 
काया[लय 
अͬध¢क 

Ĥशासकȧय व दैनǑंदन कामकाज 
पार पाडणे. 

म.मु.का.अ.यांनी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेले अͬधकार. 

 

4 सहा.ले. अͬध. 

काया[लȣन आदेशानुसार आͬथक[  
बाबींवरȣल खचा[वर Ǔनयंğण व 
अचूक खच[ करणे व लेखे अɮयावत 
ठेवणे. 

म.मु.का.अ.यांनी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेले अͬधकार. 

 

5 वǐरçठ सहाáयक 
काया[लयीन आदेशा नुसार दैनǑंदन 
कामकाज पणु[ करणे. 

म.मु.का.अ. यानंी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेले अͬध कार. 

 

6 कǓनçठ सहाáयक 
काया[लयीन आदेशा नुसार दैनǑंदन 
कामकाज पणु[ करणे. 

म.मु.का.अ. यानंी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेले अͬधकार. 

◌ ़

7 
ͪवèतार 
अͬधकारȣ Ēा.पं. 

Ēा.पं.वर Ǔनयंğण ठेवणे व 
माग[दश[न करण ेशासकȧय योजना. 
Ĥभावीपणे राबͪवÖयासाठȤ Ēा.पं.स. 
माग[दश[न करणे. 

मंुबई Ēाम पंचायत 
अͬधǓनयम 1958 मधील 
तरतुदȣ नुसार. 

ग.ͪव.अ
याÍंया
माग[दश[
ना 
नुसार 
कामका
ज 
करणे. 

8 ͪव.अ.(कृषी) 

कृषी अवजारे वाटप कɅ ġ परुèकृत 
बायोगॅस योजना राबͪवणे,सम 
ͪवकास योजना राबͪवणे ͪवͪवध 
योजन ेअंतग[त औषधी वाटप 
शेतक-यं◌ाना तंğ£ाना ͪवषयी 
माǑहती देणे. 

िजãहा पǐरषद कृषी ͪवभाग 
याÍंया आदेशाÛवये योजना 
राबͪवणे. 

 

9 ͪव.अ. (आरोÊय) आरोÊय सेवशेी Ǔनगडीत म.िज.प.व प.ंस.अͬधǓनयम  

     



काय[Đमावर तालकुाèतरावर 
पय[व¢ेण. 

1961. 

10 ͪव.अ. (उɮयोग) 

बचत गट èथापन करणे,बचत 
गटांची Ēेडशेन कǽन गटांना 
अथ[सहाáय करणे,Ěायसेम 
ĚेǓनगंÍया ͪवɮयाØयाɍची Ǔनवड 
करणे. वयैÈतीक कज[ Ĥकरणे व 
×यांना बँकांमाफ[ त अथ[सहाáय 
परुͪवणे, दारȣġय रेषखेालȣल 
लोकानंा ×याÍंया योजनाचं ेलाभ 
ͧमळवनू देणे इ. 

िजãहा Ēाͧमण ͪवकास 
योजनातंग[त नेमणूकȧन े
योजना राबͪवणे. 

 

11 ͪव.अ.(सांिÉयकȧ) 

दाǐरġय रेषेखालȣल सåहȶ¢ण, 
कम[चारȣ गणना सåहȶ¢ण, कम[चारȣ 
गणना सåहȶ¢ण, Ĥशासन 
अहवालावरȣल Ĥæनावलȣ तयार 
करणे. 

म.मु.का.अ.याÍंया आदेशाने.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

नमनुा - अ 
बालͪवकास Ĥकãप अͬधकारȣ, एका×मीक बालͪवकास सेवा योजना काया[लयातील काया[लयीन  

अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकाराचा तपͧशल 
तÈता -(अ) 

 
अ
नं 

पदनाम अͬधकार- आͬथ[क 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ शासन 
Ǔनण[य / पǐरपğकानुसार 

अͧभĤा
य 

1 

बालͪवकास Ĥकãप 
अͬधकारȣ, एका×मीक  
बालͪवकास सेवा योजना 
Ĥकãप, ͧशदंखेडा. 

आहरण व संͪवतरण 
अͬधकार. 

म.िज.प.व प.ंस.अͬधǓनयम 1961  
व म.िज.प.व पं.स.लेखा संǑहता 
1968 Íया Ǔनयमातंग[त. 

 

3 ͪवèतार अͬधकारȣ (सां.) 
काया[लयीन आदेशानुसार 
आͬथ[क बाबींवर व अचूक 
खच[ करणे. 

म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

4 ͪवèतार अͬधकारȣ (लेखा) 
काया[लयीन आदेशानुसार 
आͬथ[क बाबींवर व अचूक 
खच[ करणे. 

म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

5 कǓनçठ सहाáयक 
काया[लयीन आदेशानुसार 
दैनǑंदन कामकाज पूण[ 
करणे. 

म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     



 

नमुना (अ) 

पंचायत सͧमती,ͧशदंखेडा येथील Ēामीण पाणी परुवठा उपͪवभाग,ͧशदंखेडा काया[लयातील  
अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकारांचा तपͧशल. 

अ
Đ 

पदनाम अͬधकार-आͬथ[क 
कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/ शासन 
Ǔनण[य/ पǐरपğकानुसार 

अͧभĤा
य 
 

1  उप-अͧभयंता  
1) 5.00ल¢ पयɍतÍया योजनेची तपासणी करणे. 
2) काया[लयीन कम[चाâयाचं ेवेतन व देयक सादर 
करणे. 

ͪवƣीय अͬधकार 
Ǔनयम पèुतीका 1974 
भाग 1 ते 5 

 

2 
शाखा 
अͧभयंता 

Ǔनरंंक वरȣल Ĥमाण.े  

3 
वǐरçठ 
सहाáयक 

1) देयकांची गͨणतीय तपासणी करणे. 
2) वेतन,भƣे व सादȣलची देयके तपासून सादर 
करणे. 

  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

शासकȧय कामासाठȤ लागणारे पोèटेज èटॅàपचा 
माÛयता घेवनू खरेदȣ करणे व Ǒहशेब ठेवणे 

  

 
 

तÈता - (ब) 
अ
Đ 

पदनाम 
अͬधकार-
Ĥशासͩकय 

कोण×या कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 
गट ͪवकास अͬधकारȣ 
पंचायत सͧमती,ͧशदंखेडा 

Ĥशासकȧय 
èवǽपाच े
सव[ अͬधकार. 

म.िज.प.व प.ंस.अͬध.Ǔनयम 1961 व 
म.िज.प.व प.ंलेखा संǑहता 1968 Íया 
Ǔनयमातंग[त 

 

2 शाखाͬधकारȣ अͬधकार नाहȣत. सबंͬ धत नाहȣ.  
3 काया[लय अͬध¢क अͬधकार नाहȣत. संबंͬ धत नाहȣ.  
4 सहाáयक लेखाͬधकारȣ  अͬधकार नाहȣत. सबंͬ धत नाहȣ.  
5 वǐरçठ सहाáयक (मंğा) अͬधकार नाहȣत. सबंͬ धत नाहȣ.  
6  वǐरçठ सहाáयक (लेखा) अͬधकार नाहȣत. सबंͬ धत नाहȣ.  
7 कǓनçठ सहाáयक अͬधकार नाहȣत. सबंͬ धत नाहȣ.  

 
 
 
 
 
 
 

     



(ब) 
अ
. 
नं. 

पदनाम अͬधकार -Ĥशासͩकय 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ शासन 

Ǔनण[य / पǐरपğकानुसार 
अͧभĤा

य 

1 बालͪवकास Ĥकãप 
अͬधकारȣ, एकाि×मक 
बालͪवकास सेवायोजना 
Ĥकãप, ͧशदंखेडा 

Ĥशासͩकय èवǽपाचे 
सव[ अͬधकार. 

म.िज.प.व पं.स.अͬधǓनयम 1961  
व म.िज.प. व प.ंस.लेखा संǑहता 
1968 Íया Ǔनयमातंग[त. 

 

2 सहा.बालͪवकास Ĥकãप 
अͬधकारȣ 

अͬधकार नाहȣत. संबधीत नाहȣ.  

3 ͪवèतार अͬधकारȣ(सा.ं) अͬधकार नाहȣत. संबधीत नाहȣ.  
4 वǐरçठ सहाáयक (लेखा) अͬधकार नाहȣत. संबधीत नाहȣ.  
5 कǓनष ्◌्ठ सहाáयक अͬधकार नाहȣत. सबधीत नाहȣ.  

 
(ब) बांधकाम 1/2 

अ
नं. 

पदनाम अͬधकार -Ĥशासͩकय 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ शासन 

Ǔनण[य / पǐरपğकानुसार 
अͧभĤाय 

1 उप अͧभयंता 
सव[ काया[लयीन 

कम[चाâयावर Ǔनयंğण 
ठेवणे. 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम पèुतीका 
1974 भाग 1 त े5 

 

2 
शाखा 

अͧभयंता 
Ǔनरंक   

3 वǐर.सहा. Ǔनरंक   

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

Ǔनरंक   

5 वाहन चालक Ǔनरंक   
 
 

(ब) लघुͧसचंन ͪवभाग पं.स.ͧशदंखेडा 

अ. 
नं. 

पदनाम अͬधकार -Ĥशासͩकय 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

1 उप अͧभयंता 
सव[ काया[लयीन 

 कम[चाâयांवर Ǔनयंğण ठेवणे. 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 
पèुतीका 1974 भाग 1 ते 

5 
 

2 शाखा अͧभयतंा Ǔनरंक   

3 
वǐरçठ 

सहाáयक 
Ǔनरंक   

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

Ǔनरंक   



(ब)  Ēा.पा.प.ु 

अ.न.ं पदनाम अͬधकार Ĥशासकȧय 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

1 उप अͧभयंता 
सव[ काया[लयीन 

कम[चाâयांवर Ǔनयंğण ठेवणे. 
ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 

पèुतीका 1974 भाग 1 ते 5 
 

2 
शाखा 

अͧभयंता 
Ǔनरंक   

3 वǐर.सहा. Ǔनरंक   

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

Ǔनरंक   

5 वाहन चालक Ǔनरंक   
 

तÈता - (क) 

अ
Đ 

पदनाम 
अͬधकार-
फौजदारȣ 

कोण×या कायɮया/ 
Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 गट ͪवकास अͬधकारȣ, 
पंचायत सͧमती,ͧशदंखेडा. 

Ǔनरंक कोणतेहȣ अͬधकार नाहȣत  

 
तÈता - (क) 

अ
Đ 

पदनाम अͬधकार-फौजदारȣ 
कोण×या कायɮया/ 

Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 उप अͧभयंता 

शासͩकय कामाबाबत अडथळा व 
योजनाÍंया कामामÚये काहȣ 

अǓनयͧमतता आळãयास वǐरçठांनी 
Ǒदलेãया आदेशानुसार काय[वाहȣ करण.े 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 
पèुतीका 1974 भाग 1 ते 

5 
 

2 
शाखा 

अͧभयंता 

शासͩकय कामाकाजात एखाɮयाने 
अडथळा आणãयास वǐरçठाÍंया 
परवानगीन ेगुÛहा दाखल करण.े 

  

3 वǐर.सहा. --,,-- --,,--  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

--,,-- --,,--  

5 वाहन चालक --,,-- --,,--  
 
 
 
 



तÈता - (क) लघुͧसचंन ͪवभाग  
अ
.
Đ
. 

पदनाम अͬधकार -फौजदारȣ 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ 

शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 उप अͧभयंता 

शासͩकय कामाबाबत अडथळा व 
योजनाचंी कामामÚये काहȣ 

अǓनयͧमतता आढळãयास वǐरçठांनी 
Ǒदलेãया आदेशानुसार काय[वाहȣ करणे. 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 

पिुèतका 1974 भाग 1 ते 

5 

 

2 
शाखा 

अͧभयंता 

शासͩकय कामकाजात एखाɮयान े
अडथळा आणãयास वǐरçठाÍंया  
परवानगीन ेगुÛहा दाखल करण.े 

--,,--  

3 वǐरçठ 
सहाáयक 

--,,-- --,,--  

4 कǓनçठ 
सहाáयक 

--,,-- --,,--  

 
तÈता - (ड) 

अ
Đ 

पदनाम अͬधकार-अध[Ûयायीक 
कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 
गट ͪवकास अͬधकारȣ, 

पंचायत सͧमती, ͧशदंखेडा. 
Ǔनरंक कोणतेहȣ अͬधकार नाहȣत.  

 
तÈता - (ड) 

अ. 
Đ 

पदनाम अͬधकार-अध[Ûयायीक 
कोण×या कायɮया/Ǔनयम/शासन 

Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 
अͧभĤाय 

 

1 उप अͧभयंता 
चौकशी अͬधकारȣ àहणून 
नेमणूक झाãयास चौकशी 

करणे. 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम पèुतीका 
1974 भाग 1 त े5 

 

2 
शाखा 

अͧभयंता 
उप अͧभयंता यं◌ाना चौकशी 

कामी सहाáय करणे. 
--,,--  

3 वǐर.सहा. --,,-- --,,--  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

--,,-- --,,--  

5 वाहन चालक --,,- --,,--  
 
 
 



तÈता - (ड) लघुͧसचंन उप ͪवभाग पं.स.ͧशदंखेडा 

अ.
क 

पदनाम अͬधकार-अध[Ûयायीक 
कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 उप अͧभयंता 
चौकशी अͬधकारȣ àहणुन नेमणूक 

झाãयास चौकशी करण.े 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 
पèुतीका 1974 भाग 1 ते 

5 
 

2 
शाखा 

अͧभयंता 
उपअͧभयंता यांना चौकशी कामी 

सहाáय करणे. 
--,,--  

3 
वǐरçठ 

सहाáयक 
--,,-- --,,--  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

--,,-- --,,--  
 

 
 

नमनुा (ब) 
ͧशदंखेडा येथील पंचायत सͧमती काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयाÍंयाचा तपͧशल 

 

अ 
Đ 

पदनाम कत[åये 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ 
शासनǓनण[य/ पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 

गट ͪवकास 
अͬधकारȣ, 
पंचायत 
सͧमती, 
ͧशदंखेडा 

तालÈुयातील िज.प.व प.ंस.शी संबधंीत 
अशा कामकाजावर व ͪवकास कामावर 
व काया[लयीन कामकाजावर Ǔनयंğण 
ठेवणे. 

म.िज.प.व प.ंस.अͬध. Ǔनयम 
1961 व म.िज. प.व 
प.ंस.लेखा संǑहता  1968 
मधील तरतुदत तसेच 
मु.का.अ. यांनी वेळोवेळी 
Ĥदान केलेãया अͬधकार. 

 

2 शाखाͬधकारȣ  

Ĥशासकȧय व दैनǑंदन कामकाज पार 
पाडणे म.ग.ͪव.अ. याÍंया 
अनुपिèथतीत काया[लयीन कामकाजावर 
Ǔनयंğण. 

अͬधकार नाहȣत.  

3 
काया[लय 
अͬध¢क 

Ĥशासकȧय व दैनǑंदन कामकाज पार 
पाडणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

4 सहा.ले. अͬध. 
काया[लȣन आदेशानुसार आͬथक[  
बाबींवरȣल खचा[वर Ǔनयंğणव अचूक 
खच[ करणे व लेखे अɮयावत ठेवणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

5 
वǐरçठ 
सहाáयक 

काया[लयीन आदेशानुसार दैनǑंदन 
कामकाज पुण[ करणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

6 
कǓनçठ 
सहाáयक 

काया[लयीन आदेशानुसार दैनǑंदन 
कामकाज पुण[ करणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

     



7 वाहन चालक 
काया[लयीन Ĥमखुानंे शासकȧय 
कामकाजासाठȤ वेळोवेळी आदेश देतील 
×याĤमाण ेवाहनातून ने-आण करणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

8 ͧशपाई 
काया[लयाची èवÍछता ठेवणे व वǐरçठ 
अͬधकारȣंच ेआदेशानुसार सव[ कामे पार 
पाडणे. 

अͬधकार नाहȣत.  

9 
ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(Ēापं) 

Ēा.पं.वर Ǔनयंğण ठेवणे व माग[दश[न 
करणे शासकȧय योजना Ĥभावीपणे 
राबͪवÖयासाठȤ Ēा.प.ंतीस माग[दश[न 
करणे Ēामपचंायत दÜतर तपासण.े 

मंुबई Ēा.प.ंअͬधǓनयम 1958 
मधील तरतुदȣनुसार. 

ग.ͪव.अ. 
याÍंया 
माग[दश[ना 
नुसार 
कामकाज 
करणे. 

10 Ēामसेवक 

Ēामपंचायतीचा आͬथ[क åयवहार 
सुिèथतीत ठेवणे ͪवͪवध ͪवकास 
योजना राबͪवणे व ×यांची 
अंमलबजावणी करणे. 

मंुबई Ēा.प.ंअͬधǓनयम 1958 
मधील तरतुदȣ नुसार. 

ग.ͪव.अ. 
याÍंया 
माग[दश[ना 
नुसार 
कामकाज 
करणे. 

11 
ͪव.अ. 
(उɮयोग) 

बचत गट èथापन करण,ेबचत गटांची 
Ēेडशेन कǽन गटांना अथ[सहाáय 
करणे. Ěायसेम ĚेǓनगंÍया ͪवɮयाØयाɍची 
Ǔनवड करण.े वैयÈतीक कज[ Ĥकरणे व 
×यांना बकँांमाफ[ त अथ[सहाáय परुͪवणे. 
दाǐरġय रेषखेालȣल लोकानंा ×याÍंया 
योजना ंलाभ ͧमळवनू देणे इ. 

िजãहा Ēाͧमण ͪवकास 
योजनतेग[त नेमणूकȧन े
योजना राबͪवणे. 

 

12 
पशधुन ͪवकास 
अͬधकारȣ 
(ͪवèतार) 

पशूवɮैयͩकय संèथं◌ावर Ǔनयंğण व 
माग[दश[न करण,ेशासकȧय योजना 
Ĥभावीपणे राबͪवणे. 

महा.शासन कृषी पश.ुव दÊुध 
åयवसाय ͪवकास व म×èय 
åयवसाय ͪवभाग,शासन 
Ǔनण[य Đ.पसĤ-1003/ 
Ĥ.Đ.420/पदमु-1 मंğा. 
ͪवèतार,मुबई-32, 
Ǒद.14/1/2004. 

 

13 ͪव.अ. (कृषी) 

कृषी औजारे वाटप कɅ ġ पुरèकृत 
बायोगॅस योजना राबͪवणे, समͪवकास 
योजना राबͪवणे, ͪवͪवध योजन े
अंतग[त औषधी वाटप शेतकâयांना 
तंğ£ानाͪवषयी माǑहती देणे. 

िजãहा पǐरषद कृषी ͪवभाग 
यं◌ाÍया आदेशाÛवये योजना 
राबͪवणे. 

 

14 ͪव.अ. आरोÊय 
आरोÊय सेवशेी Ǔनगडीत काय[Đमावर 
तालकुा èतरावर पय[व¢ेण. 

म.िज.प.व प.ंस. अͬधǓनयम 
1961. 

 



15 ͪव.अ. (सा.ं) 

दाǐरġय रेषे खालȣल सåहȶ¢ण कम[चारȣ 
गणना सåहȶ¢ण कम[चारȣ गणना 
सåहȶ¢ण, Ĥशासन अहवालावरȣल 
Ĥæनावलȣ तयार करणे. 

म.मु.का.अ.याÍंया आदेशाने.  

16 
ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(आरोÊय) 

1) पय[व¢ेण व माग[दश[न 
2) साǑह×य सामुĒी व åयवèथापन 
3) संघकाय[ 
4) अहवाल व नɉदȣ  
5) राçĚȣय Ǒहवताप ĤǓतरोध काय[Đम. 
6)  साथरोग Ǔनयंğण. 
7) राçĚȣय अंध×व Ǔनवारण काय[Đम. 
8) राçĚȣय कुठरोग Ǔनमु[लन काय[Đम. 
9) राçĚȣय ¢यरोग Ǔनयंğण काय[Đम. 
10) Ĥजनन व बाल आरोÊय. 

  

17 
ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(ͧश¢ण) 

1. बीटमधील सव[ शाळांना भेटȣ देणे 
2. बीटमधील शाळांची 

गटͧश¢णाͬधकारȣ यांचे 
माग[दश[नानुसार वाͪष[क तपासणी 
करणे. 

3. शालेय पोषण आहार योजना 
यशèवीरȣ×या अंमलबजावणी करणे. 

4. पाठयपèुतके,गणवेश, आǑदवासी 
ͪवɮयाथȸ लाभाØयाɍÍया योजना 
यशèवीपणे राबͪवणेसाठȤ माग[दश[न 
करण,े ×याबाबत आवæयक ती 
माǑहती शासनास परुͪवणे. 

5. ͪवɮयाथȸ गुणवƣेसाठȤ ͪवͪवध èपधा[ 
पǐर¢ा बाबत ͧश¢कं◌ाना माग[दश[न 
करणे. 

6. शाळांबाबत ͪवͪवध Ĥकारातून 
उपĐम राबͪवणे बाबत ͧश¢कं◌ाना 
माग[दश[न करणे. 

7. गटͧश¢णाͬधकारȣ यांचे सोबत 
माÚयͧमक शाळांच ेकामे पाहणी. 

8. शालेय बाधंकाम ͩĐडाèपधा[, 
ͪव£ान Ĥदश[न,ͬचğकला Ĥदश[न 
इ.बाबत माग[दश[न कǽन 
बीटपातळी, गट पातळीवर Ĥदश[न 
भरͪवणे, èपधा[च ेआयोजन करणे. 

काया[लयीन आदेशानुसार  



9. गटͧश¢णाͬधकारȣ यांनी सुचͪवलेलȣ 
कामे ͪवहȣत वेळात करण.े 

 
 
 

नमनुा (ब) 
ͧशदंखेडा पंचायत सͧमती येथील लघुͧसचंन उप ͪवभाग, काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यं◌ाÍया 

कत[åयाचंा तपͧशल 
अ
Đ पदनाम कत[åये 

कोण×या 
कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 
 

1 
उप 
अͧभयंता 

1) 75 ल¢ पयɍतÍया योजनेची तपासणी 
करणे. 
2) 5.00 ल¢ पयɍतÍया अंदाजपğकास 
तं◌ाǒğक मंजूरȣ देणे. 
3)काया[लयीन कम[चा-याच ेवेतन व देयक 
सादर करणे. 
4) काया[लयीन देखभाल व दǽुèती व इतर 
सादȣल खचा[स मंजूरȣ देणे. 

ͪवƣीय अͬधकार Ǔनयम 
पिुèतका 1974 भाग    1 
ते 5 

 

2 
शाखा 
अͧभयंता 

1) 75 ल¢ पयɍतÍया योजनाचंी ताǒंğक 
तपासणी करणे. 
2) मोजमापाÍया नɉदȣ मोजमाप पèुतकात 
घेण.े 

वरȣल Ĥमाण े  

3 
वǐरçठ 
सहाáयक 

1) 75 ल¢ पयɍतÍया योजनाचंी गͨणतीय 
तपासणी करणे 
2) वेतन,भƣे व सादȣलची देयके तपासून 
सादर करणे 

वरȣल Ĥमाण े  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक 

शासͩकय कामासाठȤ लागणारे पोèटेज 
èटॅàपचा माÛयता घेवनू खरेदȣ करणे व 
Ǒहशेब ठेवणे 

वरȣल Ĥमाण े  

 

     



 
 

नमुना - ब 
बालͪवकास Ĥकãप अͬधकारȣ, एका×मीक बालͪवकास सेवा योजना काया[लयातील काया[लयीन  

अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयाचा तपͧशल 
(अ) 

अ
नं. 

पदनाम कत[åये 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/ शासन 

Ǔनण[य /पǐरपğकानुसार 
अͧभĤा

य 

1 

बालͪवकास Ĥकãप 
अͬधकारȣ,  
एका×मीक बालͪवकास 
सेवा योजना ͧशदंखेडा 

आहरण व संͪवतरण 
अͬधकार. 

म.िज.प.व पं.स.अͬधǓनयम 1961  
व म.िज.प.व प.ंस.लेखा संǑहता 
1968 Íया Ǔनयमातंग[त. 

 

2 ͪवèतार अͬधकारȣ(सां.)  
म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

3 
वǐरçठ सहाáयक 
(लेखा) 

काया[लयीन आदेशानुसार 
आͬथ[क बाबींवर व 
अचुक खच[ करण.े 

म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

4 कǓनçठ सहाáयक 
काया[लयीन आदेशानुसार 
दैनंǑदन कामकाज पणु[ 
करणे. 

म.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
िज.प.धु ्ळे याÍंया आदेशाÛवये. 

 

     



 
नमनुा (ब) 

पंचायत सͧमती ͧशदंखेडा येथील Ēामीण पाणी परुवठा उपͪवभाग ͧशदंखेडा काया[लयातील  
अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयांचा  तपͧशल 

(अ) 

अ
नं. 

पदनाम कत[åये 
कोण×या कायɮया/ 

Ǔनयम/ शासन Ǔनण[य 
/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤा
य 

1 
उप 
अͧभयंता  

1) पाणी परुवठा योजनेची तपासणी करणे. 
2) 5.00 ल¢ पयɍतÍया अंदाजपğकास 
तं◌ाǒğक मंजूरȣ देणे. 
3) काया[लयीन कम[चा-यं◌ाच ेवेतन व देयक 
सादर करणे. 
4) काया[लयीन देखभाल व दǽुèती व इतर 
सादȣल खचा[स मंजूरȣ देणे. 

Ǔनयमानुसार  

2 
शाखा 
अͧभयंता 

1) अंदाजपğके तयार करणे. 
2) योजनांची मोजमापे घेण.े 
3) मोजमापाÍया नɉद मोजमाप पèुतकात घेण े
व देयक तयार करणे. 

Ǔनयमानुसार  

3 
वǐरçठ 
सहाáयक  

Ĥशासͩकय काम.े Ǔनयमानुसार  

4 
कǓनçठ 
सहाáयक  

काया[लयीन आदेशानुसार दैनǑंदन कामकाज 
पणु[ करणे. 

Ǔनयमानुसार  

5 
वाहन 
चालक 

Ǔनरंक Ǔनरंक  

 



 

 
नमनुा (ब) 

पंचायत सͧमती ͧशदंखेडा येथील बांधकाम आèथापना ͪवभाग येथील काया[लयातील  
अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयाचंा  तपͧशल 

 

अ
नं. 

पदनाम कत[åये 
कोण×या कायɮया/ 

Ǔनयम/ शासन Ǔनण[य 
/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

1 उप अͧभयंता 
ताǒंğक Ǻçटया बांधकाम ͪवभागाकडील 
सव[ योजना कामांची पाहणी व तपासणी 
करणे व काया[लयीन कामकाज. 

Ǔनयमानुसार.  

2 

शाखा अͧभयतंा 
कǓनçठ 
अͧभयंता 
बांधकाम  

ताǒंğक कम[चारȣ बांधकामाचे सव[ योजना 
कामावरं देखरेख व ×यांचे मोजमाप 
पèुतकांत नɉदȣ घेऊन मुãयाकंन करण ेव 
ͧलǑहणे. 

Ǔनयमानुसार.  

3 
सहाáयक 
अͧभयंता 
ब◌ंाधकाम  

ताǒंğक कम[चारȣ बांधकामाच ेसव[ योजना 
कामांवर देखरेख व ×यांच ेमोजमाप 
पèुतकांत नɉदȣ घेऊन मुãयाकंन करण ेव 
ͧलǑहणे. 

Ǔनयमानुसार..  

4 
अनुरेखक 
बांधकाम  

ताğंीक काम.े Ǔनयमानुसार.  

5 
èथा.अͧभ.सहा
áयक बांधकाम 

बांधकामा ͪवषयी सव[ योजना कामावंर 
देखरेख. 

Ǔनयमानुसार.  

6 
वǐरçठ 
सहाáयक 
ब◌ंाधकाम 

Ĥशासͩकय काम.े Ǔनयमानुसार.  

7 
कǓनçठ 
सहाáयक 
बांधकाम 

Ĥशासकȧय कामे. Ǔनयमानुसार.  

8 
ͧशपाई 
बांधकाम 

काया[लयीन èवÍछता व देखभाल Ǔनयमानुसार.  

 

     



 

 
 

Ǔनण[य ĤͩĐयेतील पय[व¢ेण व जबाबदारȣच ेउƣरदायी×व Ǔनिæचत कǽन काय[पÚदतीच ेĤकाशन 
 
कामाचा Ĥकार/नांव) 

कामाचा èवǽप:- 

संबधंीत तरतूद:- 

अͬधǓनयमाच ेनांव:-  

Ǔनयम:- 

शासन Ǔनण[य:- 

पǐरपğके:- 

काया[लयीन आदेश 

 

अ.Đ. कामाच ेèवǽप 
कालावधी 
Ǒदवस 

कामासाठȤ 
जबाबदार 
अͬधकारȣ 

अͧभĤाय 

1 
पंचायत सͧमती सेस फंड योजना अंतग[त 
तालÈुयातील लाभाØयाɍना अनुदाने शेती साǑह×य 
औजारे परुͪवणे. 

1 वषȶ 
गट ͪवकास 
अͬधकारȣ. 

शासनाकडून 
वेळोवेळी 
Ǔनग[ͧ मत 
होणाâया 
शासन 

Ǔनण[यास 
अनुसǾन 
काय[वाहȣ 
करÖयात 
येते. 

2 
िजãहा पǐरषद सेस फंड योजना अंतग[त 
तालÈुयातील लाभाØयाɍना अनुदाने शेती साǑह×य 
औजारे परुͪवणे. 

1 वषȶ कृषी अͬधकारȣ. 

3 
कɅ ġ शासन व महाराçĚ शासन परुèकृत 
तालÈुयातील लाभाØयाɍना अनुदानान ेशेती 
साǑह×य/औजारे/औषधे परुͪवणे. 

1 वषȶ कृषी अͬधकारȣ. 

4 

कɅ ġशासन व महाराçĚ शासन परुèकृत 
योजनɅतग[त ͪवशषे घटक योजना व ओटȣएसपी 
लाभाØयाɍना 100 टÈके अनुदानान ेǓनͪवçठा, 
औजारे परुवठा करण,े तसेच नͪवन ͪवǑहर 
खोदणे या कामासाठȤ 100 टÈके अनुदान व 
पाईपलाईन, बलैजोडी/ गाडीसाठȤ/इलेÈĚȣक 
मोटार/ऑईल इंिजनसाठȤ मया[Ǒदत अनुदान. 

2 वषȶ कृषी अͬधकारȣ. 

5 
कɅ ġ शासन परुèकृत योजनɅतग[त बायोगॅस 
ͪवकास योजना तालÈुयात मया[दȣत अनुदानावर 

1 वषȶ कृषी अͬधकारȣ. 

कलम 4 (1) (b) (II) 



राबͪवणे. 

6 माता बाल संगोपन योजना. 1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

7 मलरेȣया Ǔनयंğण योजना. 1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

8 ¢यरोग Ǔनयंğण योजना. 1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

9 कुçठरोग Ǔनयंğण योजना. 1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

10 अंध×व Ǔनयंğण योजना. 1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

11 कुटंुब कãयाण शèğͩĐया.  1 वषȶ तालकुा आरोÊय 
अͬधकारȣ. 

 



 
 

Ǔनण[य ĤͩĐयेतील पय[व¢ेण व जबाबदारȣच ेउƣरदायी×व Ǔनिæचत कǽन काय[पÚदतीच ेĤकाशन. 

कामाचा Ĥकार/नांव :- Ēाͧमण पाणी परुवठा जल िजवन ͧमशन   

कामाचा èवǽप :- शासनाकडून मंजूरȣ नुसार. 

संबधंीत तरतूद :-  

अͬधǓनयमाच ेनांव :-  माǑहतीचा अͬधकार 

Ǔनयम :-  4 (1) कलम नुसार 

शासन Ǔनण[य    :-  Đ.कɅ माअ-2005/Ĥ.Đ.293/05/5, मंğालय मुंबई 32 Ǒद.6/9/2005 

पǐरपğके        :-  Đ.केमाअ-2005/ĤĐ 293/05/5, मंğालय मुंबई-32 Ǒद.6/9/2005 

   Đ.कɅ माअ-2007/Ĥ.Đ.30/समÛवय क¢ Ǒद.6/3/2007 

काया[लयीन आदेश :-  वेळोवेळी शासनाकडून व वǐरçठ काया[लयाकडून Ǔनग[ͧ मत होणारे 

 

अ.Đ. कामाच ेèवǽप कालावधी Ǒदवस 
कामासाठȤ जबाबदार 

अͬधकारȣ 
अͧभĤाय 

1 -- -- -- 
वयैÈतीक लाभाÍया 

योजना नसलेने माǑहती 
Ǔनरंक समजावी. 

 

     

 


