
कलम 4 (1) (ब) ( XIV ) 
ͧशदंखेडा येथील पंचायत सͧमती काया[लयातील  माǑहतीच ेइलेÈĚॉǓनक èवǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती  

Ĥकाͧशत करणे चालु वषा[ कǐरता. 

अ 
नं 

दèतऐवजाचा Ĥकार ͪवषय 
कोण×या 

इलेÈĚॉǓनक 
नमÛूयात 

माǑहती 
ͧमळͪवÖया
ची पÚदती 

जबाबदार 
åयÈती 

1 
दरमहाची पÛेशनǒबले  
(सव[ लेखाͧशषा[ची) 

-- संगणक 
सी.डी. व 

ͪĤटं 

संगणक 
सी.डी. व 
ͪĤटं 

काया[लय 
अͬध¢क 

2 
पगार ǒबले यादȣ . 
(बॅकेत पगार पाठͪवणेची) 

3 
पगारात कपात करÖयांत 
आलेãया सव[ Ĥकारच े
रÈकमांच ेशेडुयल. 

4 
अथ[ ͪवभागातील सव[ Ĥकारच े
माͧसक लेखे. 

5 
पंचायत सͧमती अंतग[त सव[ 
Ĥकारच ेमाͧसक, पंधरवाड,े 
आठवड,े अहवाल इ. 

6 

पंचायत सͧमती दरमहा 
होणारȣ सव[साधारण ͧमटȣंग 
माǑहती , ͧमटȣंगच ेĤोͧसडींग 
व इतर ͧमटȣंगांची माǑहती. 

7 

काया[लयीन सव[ पğåयवहार  
उदा- शासͩकय, अध[शासͩकय 
पğ,े काया[लयीन आदेश, 
नोटȣसा इ×यादȣ. 

8 दͧलत वèती सुधार योजना. Ĥवग[Ǔनहाय 
पğåयवहारान े
कागदȣèवǽ
पात 

लेखी 
संबंͬ धत 
कम[चारȣ 

9 
20 टÈके योजना (प.ंस.सेस ्
फंड) 

Ĥवग[Ǔनहाय Ĥवग[Ǔनहाय लेखी 
संबंͬ धत 
कम[चारȣ 

10 जÛम-म×ृयू नɉद करणे. Ĥवग[Ǔनहाय Ĥवग[Ǔनहाय लेखी 
संबंͬ धत 
कम[चारȣ 

11 माͧसक Ĥगती अहवाल. 
ͪवͪवध संबधंीत 
योजनं◌ाची 
माǑहती 

 लेखी 
संबंͬ धत 
कम[चारȣ 

12 माͧसक Ĥगती अहवाल. 
कम[चारȣ ǐरÈत 
पदे भरलेलȣ पदे 
इ×यादȣ 

 लेखी 
आèथापना 
शाखा 



13 माͧसक Ĥगती अहवाल. 
माͧसक खच[ भ 
.Ǔन. Ǔन. 
आकिèमक खच[ 

 लेखी लेखा शाखा 

 
1. टेप ------- सुͪवधा नाहȣ 

2. ͩफãम ------- सुͪवधा आहे. 

3. ͧसडी ------- होय 

4. Ýलॉपी   ------- पेन Ĝॉईåह  

5 इतर कोण×याहȣ èवǽपात   ------- फÈत ͪĤटं 
 


