
 

ͧशदंखेडा येथील पंचायत सͧमती काया[लयामÚये दèताऐवजाची वग[वारȣ 

अ.Đ. 
ͪवषय दèताऐवजं◌ाचा Ĥकार नèती/मèटर/नɉद पèुतक,Ĥमाणके 

इ. 

Ĥमखु 
बाबींचा 

तपͧशलवार 

सुरͯ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 
िजãहा पǐरषदेस पंचायत सͧमतीस ͧमळालेãया Ǔनयमावलȣ 
èथायी सुची पǐरपğके इ×यादȣ. 

अ कायम 

2 िजãहा पǐरषदेस पंचायत सͧमतीस पाठͪवलेलȣ शासकȧय ठराव. अ --,,-- 
3 सरकारने तयार केलेले Ǔनयम आͨण िज.प.ने केलेले ͪवǓनयम. अ --,,-- 

4 
अͬधǓनयम व ×याअÛवये तयार केलेले Ǔनयम वाͪष[क,छापील 
अहवाल,Ǔनयतकाͧलके,ͪवधी अहवाल,दश[Ǔनकाल Ǔनवड इ. 

अ --,,-- 

5 महाराçĚ शासनाच ेराजपğ भाग-1 अ --,,-- 
6 महाराçĚ शासनाच ेराजपğ भाग-1 अ अ --,,-- 
7 महाराçĚ शासनाच ेराजपğ भाग-4 अ --,,-- 
8 Ǔनयतकाͧलके व खास नɉदवहȣ पèुतके. अ --,,-- 
9 टपालाच ेͩकंवा चपराशाच ेͫडलेवरȣ बकु. अ --,,-- 
10 दाåयासंबधंीÍया बाबी. अ --,,-- 
11 शÈती Ĥदान करÖयासंबधंीÍया आदेश. अ --,,-- 
12 िजãहा पǐरषदेच/ेपंचायत सͧमतीच ेठराव. अ --,,-- 
13 लेखन सामुĒी व नमुने यासाठȤ आदश[. अ  

14 
सामानाची खरेदȣ ͩकंवा हèतातरण,नुकसान ͩकंवा ͧलखाण 
यासंबधंीची कागदपğ.े 

अ --,,-- 

15 सामानाच ेनɉदणी पèुतक. अ --,,-- 
16 Ēंथालयातील पèुतकाच ेनɉदणी पèुतक. अ --,,-- 
17 नçट केलेãया अͧभलेखाची नɉदणी पèुतक. अ --,,-- 
18 अßयागत पèुतके. अ --,,-- 

19 

िजãहा पǐरषदांÍया/पंचायत सͧम×यांचीची रचना,िजãहा पǐरषद 
व पंचायत सͧम×या याÍंया पदाͬधकाâयांची Ǔनवडणूक आͨण 
सभासद व सदèय यांची Ǔनवडणूक ͩकंवा ×यानंा िèवकृत कǽन 
घेण ेयासंबधंीची कागदपğे. 

अ --,,-- 

20 मह×वाची व कायमèवǽपाची इतर कागदपğ.े अ --,,-- 
21 नçट केलेãया अ,ब,क,ड, कागदपğाची यादȣ. अ --,,-- 
22 योजना व समÛवय या संबधंीÍया धोरण ͪवषयक बाबी. अ --,,-- 
23 कम[चारȣ वगा[Íया Ĥͧश¢णासबंधंीÍया बाबी. अ --,,-- 
24 ǽÊणा वेतन संबधंीÍया बाबी. अ --,,-- 
25 रोजकȧद[ (ड ेबकु). अ --,,-- 
26 Ǒदलेãया चेकची नɉदणी पèुतक. अ --,,-- 
27 Ĥशासकȧय अहवालासाठȤ वाͪष[क Ǒहशोब. अ --,,-- 

कलम 4 (1) (A) (VI) 



28 महालेखापालासाठȤ वाͪष[क . अ --,,-- 
29 Ǔनवƣृी वेतन Ǔनधीची खातेवहȣ. अ --,,-- 
30 अनुदानाची नɉदणी पèुतक. अ --,,-- 

31 
Ēामीण रèते,इतर िजãहा रèते,Ĥमखु िजãहा रèते व पलु यांच े
बांधकाम. 

अ --,,-- 

32 
िजãहा पǐरषदेÍया गरजाÍंया संबधंातील Ĥशासन ͪवषयक 
आͨण इतर इमारतीच ेबांधकाम. 

अ --,,-- 

33 Ĥकãपाच ेनɉदणी पèुतक. अ --,,-- 

34 
रèते सुिèथतीत ठेवÖयासाठȤ पार पडलेãया कामाच ेनɉदणी 
पèुतक. 

अ --,,-- 

35 योजना व अंदाज. अ --,,-- 
36 महाराçĚ शासनाच ेराजपğ भाग-3. ब 30 वषȶ 
37 महाराçĚ शासनाच ेराजपğ भाग-5. ब  
38 Ǒहशोब तपासणीÍया Ǒटपणी व ×यावर केलेलȣ काय[वाहȣ. ब --,,-- 
39 िज.प./प.ंस.Íया सभांचे कामकाज. ब --,,-- 

40 
संबधं कम[चारȣ वगा[Íया नेमणूका 
पदèथापना,बदãया,बढ×या,रजा मंजूर करण ेयासारÉया 
आèथापने संबधंीÍया बाबी. 

ब --,,-- 

41 सेवा पèुतक. ब --,,-- 
42 èवीयेƣर सेवते बदलȣ. ब --,,-- 
43 फाईल. ब --,,-- 
44 परुवणीची सुधारलेलȣ अंदाजपğके. ब --,,-- 
45 वेतन ǒबल आͨण वेतनपट. ब --,,-- 
46 जमा रÈकमा व Ǒदलेãया रÈकमाचंी वगȸकृत पèुतके. ब --,,-- 
47 कामावरȣल खचा[ची खातेवहȣ. ब --,,-- 
48 अनुपिèथतीÍया ͪववरणपğकासहȣत असलेलȣ वेतन ǒबले. ब --,,-- 
49 भुमी संपादनाची Ĥमाणके. ब --,,-- 
50 Ǔनवƣृी वेतन देÖयाÍया आदेशाच ेनɉदणी पèुतके. ब --,,-- 
51 Ēामीण उपवने व उɮयाने. ब --,,-- 
52 रè×याच ेआराखड ेव योजना. ब --,,-- 

53 
दगडाÍया खाणीची व रेतीÍया खडयांची Ǔनवड करणे व ते 
संपादन करणे. 

ब --,,-- 

54 व¢ृसंधान काय[Đम आͨण ×या संबधंीचा पğåयवहार. ब --,,-- 
55 अवजारे व सयंğ आͨण उपकरणे ͩकंवा यंğ सामुĒी. ब --,,-- 
56 कामाच ेनɉदणी पèुतके. ब --,,-- 

57 
Ĥèतावासबंंधीचा अज[ ͩकंवा मागणी ͩकंवा पǑहले ĤǓतवƣृ ͩकंवा 
पğåयवहार. 

ब --,,-- 

58 (काम) पणु[ झाãया बɮदलच ेपमाणपğ. ब --,,-- 
59 सहेतुक अनुदान. ब --,,-- 



60 तपासणी Ǒटपणी व ×यावर केलेलȣ काय[वाहȣ. क 10 वषȶ 
61 पǐरषदामधील कामकाज. क --,,-- 
62 काय[ͪ ववरणे बाकȧ राǑहलãेया साÜताǑहक कामाची यादȣ. क --,,-- 
63 लेखन सामĒी/नमुन ेयांची नɉदणी पèुतके. क --,,-- 
64 सेवसंेबधंीची अßयावेदन.े क --,,-- 
65 पǐर¢ा घेण ेआͨण ×यांच ेǓनकाल. क --,,-- 
66 उपदाने व Ǔनवƣृी वेतन.े क --,,-- 
67 उपदाने व Ǔनवƣृी वेतन.े क --,,-- 
68 संघटना व पÚदती यासंबधंीचे काम. क --,,-- 

69 
बडतफȽ,असमथ[ ठरͪवणे,राजीनामे खालÍया जागेवर आणणे 
ͩकंवा सेवा मुÈत करणे इ. 

क --,,-- 

70 रजेच ेǑहशोब. क --,,-- 

71 
वेतन जÜत करÖयासंबधंीच ेǑदवाणी Ûयायालयात Ǒदलेलȣ 
नोटȣस. 

क --,,-- 

72 वेतन पğ आͨण रजेÍया वेतनाची Ĥमाणपğ.े क --,,-- 
73 सव[साधारणपणे भͪवçय Ǔनधीतून रÈकमा मंजूर करणे. क --,,-- 

74 
आèथापनेवरȣल वाͪष[क अहवाल (वाͪष[क Ĥशासन अहवालात 
समाͪवçठ असãयास)  

क --,,-- 

75 
खास कामासाठȤ सÛमाननीय पाǐरतोͪषके आͨण ĤǓतǓनयुÈती 
भƣा. 

क --,,-- 

76 Ǔनवƣृी वेतनधारकाÍंया म×ृयू संÉयेसंबधंीची ͪववरणपğके. क --,,-- 
77 येण ेअसलेãया वसलु न होणा-या रÈकमा Ǔनलȶͨखत करणे. क --,,-- 
78 सरकारȣ खिजÛयात भरलेãया बाकȧसाठȤ पावती Ǒदलेले चलन.े क --,,-- 

79 
Ĥवास भǂयाची ǒबले व कम[चारȣ वगा[स ɮयावयाची भǂयाची 
अशीच इतर ǒबले. 

क --,,-- 

80 परत करावयाÍया रÈकमाचंी ǒबले. क --,,-- 
81 गावकâयाचंी पǐरĮमीकांची ǒबले. क --,,-- 
82 Ǔनवƣृी वेतनाची ǒबले. क --,,-- 
83 रè×याची दǽुèती व सुिèथतीत ठेवणे. क --,,-- 
84 ऊसाÍया ¢ेğातील दळणवळण. क --,,-- 
85 रè×याची दǽुèती व सुिèथतीत ठेवणे. क --,,-- 
86 साव[जǓनक नाला. क --,,-- 
87 छोटे डोह माग[ व डासांच ेमाग[. क --,,-- 
88 रè×याÍया आजूबाजूस झाड ेलावणे. क --,,-- 
89 अवजारे व सयंğ यांच ेनɉदणी पèुतके. क --,,-- 
90 रè×याÍया बाजूस पडलेãया सामानाÍया नɉदणी पèुतके. क --,,-- 
91 कामाÍया फाईलȣ. क --,,-- 
92 कामाच ेǑदना ंवार ͪववरण. क --,,-- 
93 अͬधǓनयमाÛवये जͧमनीच ेसंपादन. क --,,-- 



94 सरकारकडून हèतातरण कǽन जमीन संपादन करणे. क --,,-- 
95 Ǔनͪवदा आͨण संͪवदा. क --,,-- 
96 महाराçĚ शासनाचे राजपğ भाग-2. क-1 5 वषȶ 
97 पèुतके,Ǔनयतकाͧलके आͨण Ĥकाशन ेयांची Ēंथालय सुची. क-1 --,,-- 
98 Ĥमाण नमनुे,लेखन सामĒुी यांच ेआदेश. क-1 --,,-- 
99 पǐरषदांÍया संबंधातील दौ-यांच ेकाय[Đम. क-1 --,,-- 
100 रबर èटॅàप इ×यादȣ साठȤÍया आदेश. क-1 --,,-- 
101 अͬधकाâयाÍंया दौ-याच ेकाय[Đम.. क-1 --,,-- 
102 अͬधकाâयाÍंया दैनǑंदÛया. क-1 --,,-- 
103 चपराशाचे कपड,ेगणवेश,ǒबãले इ×यादȣ परुͪवणे. क-1 --,,-- 
104 पोçटाÍया Ǔतͩकटाच ेǑहशोब आͨण पğåयवहार. क-1 --,,-- 
105 ǑहशोबासाठȤ सामाÛय रोकड वहȣ. क-1 --,,-- 
106 अकिèमत खचा[च ेनɉदणी पèुतके. क-1 --,,-- 
107 पासबकेु . क-1 --,,-- 

108 
माͧसक रोख रÈकमाचंा Ǒहशोब आͨण साव[जǓनक कामावरȣल 
खचा[चा गोषवारा. 

क-1 --,,-- 

109 हèतांतरणाचा पğकांÍया माͧसक फाईलȣ. क-1 --,,-- 
110 Ĥमाणकासहȣत आकिèमत खचा[ची तपͧशलवार ǒबल. क-1 --,,-- 
111 पावती पèुतके. क-1 --,,-- 

112 
भुतपवू[ िजãहा मंडळे/िजãहा èथाǓनक मंडळे/जनपद सभा 
याÍंया अंदाजपğकातील अंदाजासंबधंीची कागदपğके. 

क-1 --,,-- 

113 Ĥमाणके पèुतकाची दसुरȣ Ĥत. क-1 --,,-- 
114 ǒबलाचंी पèुतके. क-1 --,,-- 
115 इमारतीÍया भाडयाची ǒबले इ×यादȣ. क-1 --,,-- 

116 
िजãहा पǐरषदेÍया वाͪष[क Ĥशासकȧय अहवालात समाͪवçठ 
असलेãया रè×याच ेवाͪष[क ͪववरण पğक. 

क-1 --,,-- 

117 Ĥमाण दरांची यादȣ. क-1 --,,-- 
118 सव[ दáुयम पğ åयवहार.    
 



 

 

पंचायत सͧमती ͧशदंखेडा येथील Ēामीण पाणी परुवठा उपͪवभाग येथील दèतऐवजांची वग[वारȣ 

अ. 
Đ. 

ͪवषय 
दèताऐवजाची Ĥकार नèती/ 

मèटर /नɉद 
पèुतक,åहाऊचस[ इ. 

Ĥमखु बाबींचा 
तपͧशलवार 

सुर¢ीत ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 

Ēामीण पाणी 
पुरवठा उप ͪवभाग 
पंचायत सͧमती 
ͧशदंखेडा 
कागदपğाचं े
वगȸकरण. 

----- 
अ,ब,क,ड 
नुसार. 

अ-अमया[द 
ब-तीस वष[ 
क-दहा वष[ 
क 1- पाच वष[ 
ड-काय[वाहȣ पूण[ होताच 
नçट करणे. 

 

कलम 4 (1) (A) (VI) 



 
 

 

पंचायत सͧमती ͧशदंखेडा येथील लघुͧसचंन उप ͪवभाग पंचायत सͧमती, ͧशदंखेडा येथील 

दèतऐवजांची वग[वारȣ 

अ.Đ. ͪवषय 
दèताऐवजाची Ĥकार 
नèती/ मèटर /नɉद 
पèुतक,åहाऊचस[ इ. 

Ĥमखु बाबींचा 
तपͧशलवार 

सुर¢ीत ठेवÖयाचा 
कालावधी 

1 

लघुͧसचंन उप 
ͪवभाग पंचायत 
सͧमती,ͧशदंखेडा 
कागदपğाचं े
वगȸकरण 

-- 
अ,ब,क,ड 
नुसार 

अ-अमया[द 
ब-तीस वषȶ 
क-दहा वषȶ 
क1-पाच वषȶ 
ड-काय[वाहȣ पूण[ होताच 
नçट करणे 

 

 

कलम 4 (1) (A) (VI) 


