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कलम 4 (1) (b) (vi) ब 

मग्रारोहयो विभाग विल्हा पररषद धुळे विभागामधे्य दस्ताऐििाांची िगगिारी 
कलम 4 (1) (अ) (vi)  

 

अ. 
क्र. विषय 

दस्तएि
िाचा 
प्रकार 

प्रमुख बाबी ांचा तपशील 

सुरवित 
ठेिण्या

चा 
कालाि

धी 
१ स्थायी आदेश संकलन अ शासनाकडून प्राप्त विविध स्थायी आदेश कायम 

२ जडिसू्त संग्रह न दंिही अ कायाालयातील जडिसंू्तच्या न दंी कायम 

३ आिक नेांदिही अ कायाालयात येणाऱ्या सिा टपालाच्या न दंी कायम 

४ अग्रीम न दंिही ब 
कमाचारी अवधकारी यांना वदलेल्या 
अग्रीमाच्या नेांदी 

३० िर्ा 

५ हजेरी पट ब कमाचाऱ्यांच्या दैनंवदन हजेरीची नेांद ३० िर्ा 

६ साठा रवजष्टर क 
दैनंवदन िापरातील कायाालयाची केलेली 
तपासणी 

३० िर्ा 

७ तपासणी अहिाल क 
कामांना वदलेल्या भेटी/कायाालयाची केलेली 
तपासणी 

१० िर्ा 

८ चौकशी अहिाल क प्राप्त तक्रारीची चौकशी १० िर्ा 

९ 
कायावििरण/प्रकरण 
संवचका क विविध विर्यांच्या संवचका १० िर्ा 

१० दैंनवदनी क 
अवधकाऱ्यांच्या मावसक कामकाजाची 
दैनंवदनी 

१० िर्ा 

११ वनयतकावलके ड मावसक/तै्रमावसक/िावर्ाक प्रगती अहिाल १० िर्ा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


