
कलम 4(1)(ख)  (ii) नमुना(अ) 

िजÊहा पिरषद,धुळे येिथल Đामपंचायत िवभागातील अिधकारी व कम«चारी यांचा अिधकाराचा 
तपिशल  

-(अ)- 
अ
Ó 

पदनाम अिधकार आȌथक कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 उपमु°य काय«कारी अिधकारी 
(Đा.पं) िज.प.धुळे 

आहरण व संिवतरण 

अिधकारी 
म.मु°य काय«कारी अिधकारी 
यांनी वेळोवेळी Ģदान केलेÊया 

अिधकारानुसार. 

-- 

2 लेखापाल  (आर.जी.एस.ए) आȌथक बाबी कामकाज --//-- -- 

3 किनÍठ.सहा. (लेखा.) योजनांचा िनधी िवतरीत करणे --//-- -- 
-(ब)- 

अ.
Ď. 

पदनाम Ģशासकीय अिधकार    कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य/ पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 उपमु°य काय«कारी अिधकारी 
(Đा.पं) 

कायɕलयीन कामावर िनयंĝण 

तसेच वग«-3/4 आहरण व 

िवतरण अिधकारी Çहणून 

रजा,वेतनवाढी मंजुरीचे 

अिधकार 

म.मु°य काय«कारी अिधकारी 
यांनी वेळोवेळी Ģदान केलेÊया 

अिधकारानुसार. 

-- 

2 सहा.गटिवकास 

अिधकारी(Đा.पं) 

िनयंĝण व सिनयंĝण ठेवणे --//-- -- 

3 किनÍठ Ģशासन अिधकारी 
(Đा.पं) 

Đामपंचायत िवभागातील सव« 
कामकाजांवर िनयंĝण व 

सिनयंĝण ठेवुन वग« 3 

कम«चाÉयाकडुन कामकाज 

कǗन घेणे 

--//-- -- 

4 विर.सहा.(मंĝा.) आÎथापना िवषयक कामकाज --//-- -- 
5 वरी.सहा  चौकशी/Âयायालयीन पकरणे  --//-- -- 
 (क) (फौजदारी) 

अ.
Ď. 

पदनाम अिधकार फौजदारी कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 उपमु°य काय«कारी अिधकारी 
(Đा.पं) 

या कायɕलयाशी िनगडीत नाही 

 (ड) (अध«Âयायीक) 

अ.
Ď. 

पदनाम अिधकार अध«Âयायीक कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 उपमु°य काय«कारी अिधकारी 
(Đा.पं) 

या कायɕलयाशी िनगडीत नाही 



कलम 4(1) (ख)(ii) नमुना-ब 

िजÊहा पिरषद धुळे येथील Đामपंचायत िवभाग कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यां´या कत«Ëयाचा तपिशल. 

अ.
Ď. 

पदनाम अिधकार Ģशासकीय कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य            

पिरपĝका नुसार 

अिभĢाय 

1 उपमु°य काय«कारी अिधकारी 
(Đा.पं) 

कायɕलयातील कामकाजावर िनयंĝण व 

संिवतरण अिधकारी Çहणून कम«चा-यांचे 

पगारे, अĐीम,रजाĢवास तसेच वाहन, 
दरÁवनी देयक मंजुर करणे. 

म.मु°य काय«कारी 
अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
Ģदान केलेÊया अिधकारा 
नुसार. 

-- 

2 सहा.गटिवकास अिधकारी 
(Đा.पं) 

Ģशासनाची कामे विर.सहा/किन.सहा. 
यांनी सादर केलेÊया नÎतीवर  अिभĢाय 

व शासन संदभ«/लोक आयु¯त/ 
सेवािनवृǄी Ģकरणे,मह¾वाचे संदभ« 
िनकाली काढणे.तसेच मािहती अिधकार 

अंतग«त जनमािहती अिधकारी Çहणून 

कामकाज करणे. 

--//-- -- 

अ.
Ď. 

पदनाम अिधकार आȌथक/ Ģशासकीय/ 
फौजदारी/ अध«Âयाियक  

कोणता कायदा िनयम/ 
शासनिनण«य 

पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 किनÍठ Ģशासन 

अिधकारी(Đा.पं) 

विर.सहा/किन.सहा./लेखापाल,िलिपक 

(RGSA) यांनी सादर केलेÊया नÎतीवर 

अिभĢाय व शासन संदभ«/  
लोकआयु¯त/ सेवािनवृǄी Ģकरणे, 
मािहती अिधकार Ģकरणे,अपील व 

मािहती अिधकारा संदभɕतील 

कागदपĝांवर िनयिमत व वेळेत 

काय«वाही करणे,मह¾वाचे संदभ« िनकाली 
काढणे. 

Đामिवकासिवभागाने 

िनग«िमत केलेÊया कत«Ëय 

सुचीĢमाणे जबाबदाÉया 

 

2 किनÍठ सहा.  
(लेखा) 

14 िवǄ आयोग अंतग«त िनधी संबिधत व 

इतर कामकाज,15 वा िवǄ आयोग 

िनधीचे िवतरण व Ģशासकीय माÂयता 
आदेश (िजÊहा पिरषद व पं.स. Îतर ) 

जमा खच« अहवालाची मािहती वरीÍठ 

कायɕलयात सादर करणे,खचɕचा 
ताळमेळ घेणे, बजेट तयार करणे, 
उपयोिगता Ģमाणपĝ सादर करणे. 
लेखापिर©ण संदभɕत महालेखाकार, 
मुंबई Îथािनक िनधी लेखा पिर©ण, 
िवभागीय आयु¯त यांचे कडील मुǏे, 
जमीन समानीकरण अनुदान, जमीन 

म.उपमु°य काय«कारी 
अिधकारी (Đा.पं.) 

यांचेकडील सुचनेनुसार  

     



महसुलअनुदान,पंचायत सिमती उपकर, 
मुğांक शुÊक अनुदान, िवǏुत पथिदवे 

अनुदान,आपले सरकार सेवा कȂ ğ, 
संगणक पिरचालक मानधन ,वीजबील 

देयके इ. 
3 
 
 
 
 

 

वरी.सहाÈयक Đामपंचायत िवभागात सÁया 3 वरीÍठ 

सहाÈयक काय«रत आहे.¾यापैकी एका 
कम«चाÉया कडे सव«सामाÂय तĎारी, 
कोट«  मॅटर,जैविविवधता योजना,आदश« 
Đामसेवक पुरÎकार व दुसÉया कम«चारी 
यांचेकडे आÎथापना-1,सेवािवषयक 

बाबी, सेवा हमी कायदा,नमेा आ¾मिनभ«र 

व सौर उजɕ गाव अिभयान अंतग«त गावे 

िवकिसत करणे व इतर कामे आहेत. व 

ितसÉया वरीÍठ सहाÈयककडे जनसुिवधा 
योजना, अÊपसं°याक योजना  
Đामपंचायत िवभाजन, उपआयु¯त संदभ« 
घरपटटी व पाणीपटटी, 10% मवबाक, 
20% माव खच« अहवाल व 5% िदËयांग 

कÊयाण खच« अहवाल, कर वसुली व 

इतर आनुषांिगक अहवाल इतर कामे 

सोपिव½यात आलेली आहेत. मĐारोहयो 
क©ातील 01 विरÍठ सहाÈयक 

यां´याकडे Đामपंचायत िवभागातील 

अितिर¯त काय«भार असून Đामसेवक/ 
Đािवअ यांचे चौकशी िवषयक, 
पुनȃÎथापन िवषयक कामकाज, आहे. 
संत सेवालाल महाराज बंजारा /लमाण 

तांडा समृÁदी योजना इ. कामकाज आहे 

म.उपमु°य काय«कारी 
अिधकारी (Đा.पं.) 

यांचेकडील सुचनेनुसार  
 
 
 
 
 
 
 
 

शासनाने वेळोवेळी 
िदलेÊया अिधकाराचा 

वापर  

 
 

4 किनÍठ सहाÈयक  Đामपंचायत िवभागाअंतग«त 03 किनÍठ 

सहाÈयक काय«रत असून ¾यापैकी एका 
कम«चाÉयाकडेआवक/जावक,बारिनशी, 
भांडार इ.कामे दे½यात आलेली आहेत. 
तर अÂय एका कम«चाÉयाकडे 

िडȎËहडीएफ, तीथ«©ेĝ िवकास  योजना, 
,नागरी सुिवधा योजना,बाळासाहेब ठाकरे 

मातोǛी बांधकाम योजना, ,नागरी सुिवधा 
योजना बाळासाहेब ठाकरे मातोǛी 
बांधकाम योजना, आर.आर. आबा सुंदर 
गाव योजना, वैǏकीय देयक 

Ģितपूतȓ,नमो Đामसिचवालय िह कामे 

आहेत. तरी अÂय एका कम«चाÉयाकडे 

पेÂशन िवषयक कामकाज,आपले 

 



सरकार पोट«ल/पीजी पोट«ल तĎार, 
पुनȃवसन,वाȌषक Ģशासन अहवाल इ. 
कामकाज सेापिव½यात आले आहेत. 

5 िवÎतार अिधकारी 
(Đामपंचायत) 

Đामसेवक 

 Đामपंचायत िवभागात 01 िवÎतार 

अिधकारी (Đा.प.) हे काय«रत आहे. 
तसेच Đामपंचायत िवभागात एक Đाम 

सेवकाची सेवा  ता¾पुर¾या Îवǘपात सेवा 
वग« कर½यात आली असून ¾यां´याकडे 

मािहतीचा अिधकार व अपील, सभेचे 

कामकाज व आरएफडी अहवाल, मा. 
मु.का.अ.यांची मािसक दैनंिदनी तयार 

करणे इ.  कामकाज सोपिव½यात 

आलेली आहेत. 

म.उपमु°य काय«कारी 
अिधकारी (Đा.पं.) 

यांचेकडील सुचनेनुसार  
 

 
 
 
 

6 पिरचर  कम«चारी वग«-1 वग«-2 व वग«-3 यां´या 
हाताखालील आवÌयक ती सेवा पुरिवणे 

जसे टपाल वाटप,फाईȋलग करणे, 
कायɕलयील साफसफाई करणे. 

का.अ.यां´या सुचनेनुसार  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


