
कलम 4(1) (अ) (6) 

कार्ाालर्ामधे्य दस्ताऐवजाचे वर्ावारी 

अ. 

क्र. 
ववषर् 

दस्ताऐवजाचा प्रकार 

/ नस्ती /मस्टर / न ोंद 

पुस्तक/व्हाऊचर इ. 

प्रमुख बाबी ोंचा तपविलवार 

सुरवित 

ठेवण्याचा 
कालावधी 

1 2 3 4 5 

1 जिल्हा ग्रामीण जिकास 

यंत्रणेकडून राबजिण्यात 

येत असलेल्या योिना, 
1.एम.एस.आर.एल.एम 

2. PMAY(G) 

3.रमाई आिास 

4.शबरी घरकुल 

5.मोदी आिास 

6. DDUGKY 

इ. यांची लेखा जिषयक 

दस्ताऐििे   

1. कॅश बुक 

2. बँक पास बुक 

3. चेक बुक 

4. खचच नोदंिही 
5.चेक ररजसट रजिष्टर 

6. व्हाऊचसच 
7. ऑडीट ररपोटच 
8. चेक डर ॉन रजिष्टर 

9. नस्ती 

1) रोि होत असलेल्या िमा ि 

खचाचची नोदंी. 
2) पं. स./ कायाचलयीन यंत्रणेचा 
रकमा प्रदान करण्यासाठी रेखाजकत 

धनादेश देणे. 

3) योिनेतून होत असलेल्या खचाचची 
तपजशलिार नोदंी घेणे. 

4) प्राप्त जनधीच्या धनादेशांचे 

/धनाकषाचच्या नोदंी घेणे. 

5) खचच करण्यात आलेली रक्कम 

कोणत्या प्रयोिनासाठी / कोणास 

प्रदान करण्यात आली याबाबत 

दस्ताऐिि. 

6) सनदी लेखापालाकडून आर्थीक 

िषच संपल्यािर लेखापररक्षण करुन 

अहिाल प्राप्त करून घेणे. 

7) प्रदान करण्यात आलेल्या 
धनादाशांची नोदं घेणे. 

सिच दस्ताऐिि 

कायम स्वरुपाचे 

असतात ि 

अजिलेखागारात 

व्यिस्र्थीत 

ठेिण्यात येतात. 

2 जि.ग्रा.जि.यं.  

लेखा जििाग 

 

1. लेिर 

2. बँक पास बुक 

4. कॅश बुक  

5. खचच नोदंिही 
6.चेक ररजसट रजिष्टर 

7. व्हाऊचसच 
8. ऑडीट ररपोटच 

1) योिनांतगचत िमा ि खचाचचा 
जशषचजनहाय तपजशल.  

2) योिनांतगचत होण-या प्रते्यक 

व्यिहाराचा जदनांकजनहाय, 

मजहनाजनहाय नोदंी नोदंिणे 

3) खात्यातील िमा ि खचाचची नोदं 

बँकेकडे घेण्यात येते. 

4) खचच करण्यात आलेली रक्कम 

कोणत्या प्रयोिनासाठी/ कोणास 
प्रदान करण्यात आली याबाबत 

दस्ताऐिि. 

5)सनदी लेखापालाकडून 

अजधककायच संपल्यािर लेखापररक्षण 

करुन अहिाल घेण्यात येते. 

सिच दस्ताऐिि 

कायम स्वरुपाचे 

असतात ि 

अजिलेखागारात 

व्यिस्र्थीत 

ठेिण्यात येतात. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

माजहतीचा अवधकाराची माविती 
कलम 4 (1) (अ)( ) 

वजल्हा ग्रावमण ववकास र्ोंत्रणा, धुळे रे्थील र्ा कार्ाालर्ामधील  

दस्ताऐवजीची वर्ावारी 
अ. 

क्र. 
र् जनेचे नाव र्ठे्ठ नों. नस्ती सोंख्या 

1 2 3 4 

1 एमएसआरएलएम  1 ते 9 30 

2 

प्रधानमंत्री आिास  योिना /रमाई 

आिास योिना/ शबरी आिास योिना 
/पारधी  आिास योिना 

1 ते 8 28 

3 लेखा शाखा 1 ते 11 19 

4 आस्र्थापना शाखा 1 ते 10 23 

5 आिक- िािक 1 ते 5 10 

6 िांडार 1 ते 7 10 

7 जनयोिन/ से्टनो 1 ते 6 20 

 

 

 

 


