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कलम 4ú(1) (ख)) (दोन) नमुना *क* 
कृषि  षिभाग, षिल्हा परििद, धुळे याû सािविषनक प्राषधकिणातील अषधकािी ि कमवचािी 
याांच्या अषधकािी कक्षा 

अ.क्र
. 

अषधकाि पद आांषथवक/प्रशासकीय/फौिदािी/ 
अधवन्यायीक/न्याषयक अषधकाि 

सांबषधत कायदा/ 

षनयम/आदेश/िािप
त्र  

शेिा 

1 कृषी विकास 

अविकारी             
 

 

 

 

 

 

 

कृवष विभागाकडील सिव योजनाांबाबत 

10.00लक्ष पयंत ताांविक मांजुरी देणे. आहरण 

सांिीतरण अविकारी म्हणुन कमवचाऱयाांची पगार, 

अग्रीम, रजा, प्रिास देयके मांजुर करणे तसेचां 
िाहने, दुरध्वनी िीज,से्टशनरी इ. सादीलची 
देयके मां ांं जुर करणे. शासकीय कामात 

अडथळा आणल्यास सांबवितािांर गुन्हा दाखल 

करणे, चौकशी अविकारी नेमल्यास 

प्रकरणाबाबत सखोल चौकशी करुन न्यायाबाबत 

जागरुकता दशवविणे. 

िेळोिळी वनगवमीत 

होणा-या शासन 

वनयमानुसार ि 

आदेशानुसार ि 

म. मु. का. अ. याांनी 
िेळोिेळी प्रदान 

केलेल्या अविकारान्वये. 

 

 

2 वजल्हा कृषी 
अविकारी 
(सामान्य) 

 

 

 

 

 

कृवष विकास अविकारी याांच्या गैरहजेरीत 

बैठकी ांना उपस्थथत राहणे, मावहती सांकलन 

करुन िररष्ाांना सादर करणे, कायावलयीन 

आथथापना विषयक कामकाजािर वनयिांण ठेिणे 

आहरण ि सांवितरण अविकारी तसेच गुणवनयिांण 

वनरीक्षक म्हणून कामकाज पहाणे, जनमावहती 
अविकारी म्हणून कामकाज पहाणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

 

3 मोवहम 

अविकारी 
 

 

 

 

गुणवनयांिण वनरीक्षक म्हणून कामकाज करणे ि 

वजल्हयाचे गुणवनयिांण विषयक अहिाल सादर 

करणे, राष्ट्र ीय बायोगॅस कायवक्रम राबविणे, 

वज.प. सेस कामकाज वनयिांण ठेिणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

4 वजल्हा कृवष  

अविकारी 
(विघयो) 

 

 

 

 

 

ग्रामीण ि आवदिासी भागातील शेतकरी याांना 
कृषी विषयक सल्ला देणे, आवदिासी के्षि ि 

वबगर आवदिासी के्षि TSP/OTSP योजना  
विशेष घर्क योजना अांतगवत डॉ. बाबासाहेब 

आांबेडकर कृवष स्वालांबन योजना ि वबरसा मांंुडा 
कृवष क्रां ंाती योजना अनु.जाती निबौध्द  

प्रिगावतील शेतक-याांसाठी योजना राबविणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 
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5 सहा. प्रशासन 

अविकारी / 

कवनष् 

प्रशासन 

अविकारी 
 

 

 

 

 

कायावलयील कमवचाऱयाांचे कामािर वनयिांण ि  

देखरेख, िररष् कायावलयाकडून मागणी केलेली 
मावहती सांकलीत करुन सादर करणे, िररष् 

सहा. ि कवन. सहा याांनी सादर केलेल्या 
नस्तीिर अवभप्राय देणे, कायावलय प्रमुखाांच्या 
अनुपस्थथतीत सभाांना हजर राहणे, दुरध्वनी  
सांदेश कायावलयीन हजेरी पर्, वकरकोळ रजा, 

दप्तर तपासणी करणे इ. वनयांिण 

 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

 

 

6 सहाय्यक 

लेखाविकारी 
 

 

िररष् 

सहाय्यक 

(लेखा) 

कवनष् 

सहाय्यक 

(लेखा) 

 

 

 

योजनाांचे वनयोजन, प्रशावकय, ताांिीक मांजुरी 
साठी तसेंच वनविदा प्रवसध्दी, अांदाजपिक, 

प्रशासन अहिाल, मावसकलेखे, अनुदान 

विवनयोग इ. साठी प्रस्तािर तयार करून सादर 

करणे तसेच योजना सांबिीची देयके तयार करणे 

इ. 

िररष् सहाय्यक ि कवनष् सहाय्यक याांनी सादर 

केलेल्या अवथवक विषयाांच्या नस्ती ांिर अवभप्राय 

देणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

  

 

7 िररष् 

सहाय्यक 

(मांिा.) 

कवनष् 

सहाय्यक 

(मांिा.) 

 

 

 

 

 

कृषी अविकारी /विस्तार अविकारी (कृषी) ि 

कायावलयीन कमवचारी आथथापना ि  िेतन देयक 

तयार करणे, सेिा पुस्तके, रजा मांजुरीचे प्रस्ताि 

िेतन िाढी ि सेिा वनिृत्ती िेतन प्रस्ताि तयार 

करणे , िेतनिाढी , रजा प्रिास सिलत मांजुर 

करणे. कमवचाऱयाांचे चौकशी अहिाल, गोपनीय 

अहिाल जतन करणे इ. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

8 कवनष् 

सहाय्यक 

(मांिालयीन ) 

   

 

योजना विषयक कामकाज पहाणे, िाहन 

सांबवित कामकाज तसेच भाांडार विषयक 

कामकाज पहाणे. आिक जािक बारनाशी 
नोदांिही वलवहणे ि अद्याित करणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 
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कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना *ख* 

 

कृषि षिभाग षिल्हा परििद, धुळे या सािविषनक प्राषधकिणातील अषधकािी ि कमवचािी 
याांची कतववे्य 

अ.
क्र. 

अषधकाि 

पद 

आांषथवक/प्रशासकीय/फौिदािी/ 
अधवन्यायीक/कतववे्य 

सांबषधत कायदा/ 

षनयम/आदेश/िािपत्र  

शेिा 

1 कृषी विकास 

अविकारी           
 

 

 

 

 

 

 

कृवष विभागाकडील सिव योजनाांबाबत 

10.00लक्ष पयंत ताांविक मांजुरी देणे. आहरण 

सांिीतरण अविकारी म्हणुन कमवचाऱयाांची पगार, 

अग्रीम, रजा, प्रिास देयके मांजुर करणे तसेचां 
िाहने, दुरध्वनी िीज,से्टशनरी इ. सादीलची 
देयके मांजुर करणे. शासकीय कामात अडथळा 
आणल्यास सांबवितािांर गुन्हा दाखल करणे, 

चौकशी अविकारी नेमल्यास प्रकरणाबाबत 

सखोल चौकशी करुन न्यायाबाबत जागरुकता 
दशवविणे. 

िेळोिळी वनगवमीत होणा-या 
शासन वनयमानुसार ि 

आदेशानुसार ि 

म. मु. का. अ. याांनी 
िेळोिेळी प्रदान केलेल्या 
अविकारान्वये. 

 

 

2 वजल्हा कृषी 
अविकारी 
(सामान्य) 

 

 

 

 

 

कृवष विकास अविकारी याांच्या गैरहजेरीत 

बैठकी ांना उपस्थथत राहणे, मावहती सांकलन 

करुन िररष्ाांना सादर करणे, कायावलयीन 

आथथापना विषयक कामकाजािर वनयिांण 

ठेिणे आहरण ि सांवितरण अविकारी तसेच 

गुणवनयिांण वनरीक्षक म्हणून कामकाज पहाणे, 

जनमावहती अविकारी म्हणून कामकाज पहाणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

 

3 मोवहम 

अविकारी 
 

 

 

 

गुणवनयांिण वनरीक्षक म्हणून कामकाज करणे ि 

वजल्हयाचे गुणवनयिांण विषयक अहिाल सादर 

करणे, राष्ट्र ीय बायोगॅस कायवक्रम राबविणे, 

वज.प. सेस कामकाज वनयिांण ठेिणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

4 वजल्हा कृवष  

अविकारी 
(विघयो) 

 

 

 

 

 

ग्रामीण ि आवदिासी भागातील शेतकरी याांना 
कृषी विषयक सल्ला देणे, आवदिासी के्षि ि 

वबगर आवदिासी के्षि TSP/OTSP योजना  
विशेष घर्क योजना अांतगवत डॉ. बाबासाहेब 

आांबेडकर कृवष स्वालांबन योजना ि वबरसा 
मांंुडा कृवष क्रां ंाती योजना अनु.जाती निबौध्द  

प्रिगावतील शेतक-याांसाठी योजना राबविणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 
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5 सहा. 

प्रशासन 

अविकारी / 

कवनष् 

प्रशासन 

अविकारी 
 

 

 

 

 

कायावलयील कमवचाऱयाांचे कामािर वनयिांण ि  

देखरेख, िररष् कायावलयाकडून मागणी केलेली 
मावहती सांकलीत करुन सादर करणे, िररष् 

सहा. ि कवन. सहा याांनी सादर केलेल्या 
नस्तीिर अवभप्राय देणे, कायावलय प्रमुखाांच्या 
अनुपस्थथतीत सभाांना हजर राहणे, दुरध्वनी  
सांदेश कायावलयीन हजेरी पर्, वकरकोळ रजा, 

दप्तर तपासणी करणे इ. वनयांिण 

 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

 

 

6 सहाय्यक 

लेखाविकारी 
 

 

िररष् 

सहाय्यक 

(लेखा) 

कवनष् 

सहाय्यक 

(लेखा) 

 

 

 

योजनाांचे वनयोजन, प्रशावकय, ताांिीक मांजुरी 
साठी तसेंच वनविदा प्रवसध्दी, अांदाजपिक, 

प्रशासन अहिाल, मावसकलेखे, अनुदान 

विवनयोग इ. साठी प्रस्तािर तयार करून सादर 

करणे तसेच योजना सांबिीची देयके तयार करणे 

इ. 

िररष् सहाय्यक ि कवनष् सहाय्यक याांनी सादर 

केलेल्या अवथवक विषयाांच्या नस्ती ांिर अवभप्राय 

देणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

  

 

7 िररष् 

सहाय्यक 

(मांिा.) 

कवनष् 

सहाय्यक 

(मांिा.) 

 

 

 

 

 

कृषी अविकारी /विस्तार अविकारी (कृषी) ि 

कायावलयीन कमवचारी आथथापना ि  िेतन देयक 

तयार करणे, सेिा पुस्तके, रजा मांजुरीचे 

प्रस्ताि िेतन िाढी ि सेिा वनिृत्ती िेतन प्रस्ताि 

तयार करणे , िेतनिाढी , रजा प्रिास सिलत 

मांजुर करणे. कमवचाऱयाांचे चौकशी अहिाल, 

गोपनीय अहिाल जतन करणे इ. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 

8 कवनष् 

सहाय्यक 

(मांिालयीन 

) 

   

 

योजना विषयक कामकाज पहाणे, िाहन 

सांबवित कामकाज तसेच भाांडार विषयक 

कामकाज पहाणे. आिक जािक बारनाशी 
नोदांिही वलवहणे ि अद्याित करणे. 

शासन वनयमानुसार ि 

जॉबचार्वनुसार ि 

कृवष विकास अविकारी 
याांच्या आदेशानुसार ि 

सुचनेनुसार 

 

 


