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कलम

कलम
 

१ Îथायी आदेश संकलन अ शासनाकडून ĢाÃत िविवध Îथायी आदेश कायम 
२ जडवÎतू संĐह नȗदवही अ कायɕलयातील जडवÎतूं´या नȗदी कायम 
३ आवक नेांदवही अ कायɕलयात येणाÉया सव« टपाला´या नȗदी कायम 

४ अĐीम नȗदवही ब 
कम«चारी अिधकारी यांना िदलेÊया अĐीमा´या 
नेादंी 

३० वष« 

५ हजेरी पट ब कम«चाÉयां́ या दैनंिदन हजेरीची नेादं ३० वष« 

६ साठा रिजÍटर क 
दैनंिदन वापरातील कायɕलयाची केलेली 
तपासणी 

३० वष« 

७ तपासणी अहवाल क 
कामांना िदलेÊया भेटी/कायɕलयाची केलेली 
तपासणी 

१० वष« 

८ चौकशी अहवाल क ĢाÃत तĎारीची चौकशी १० वष« 

९ 
काय«िववरण/Ģकरण 
संिचका 

क िविवध िवषयां´या संिचका 
१० वष« 

१० दȅनिदनी क अिधकाÉयां́ या मािसक कामकाजाची दैनंिदनी १० वष« 
११ िनयतकािलके ड मािसक/ĝैमािसक/वाȌषक Ģगती अहवाल १० वष« 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


