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शासन पधरपत्रक :-                            

म.ना.से. (दिस्त व अपील) दनयम, 1979 च्या दनयम 8 च्या पोट-दनयम (2) अन्वये, 
िासकीय कमचर्ाऱ्यादवरुध्ि केलेल्या गैरवतचणकू ककवा गैरवतचनाच्या कोणत्याही आरोपाच्या 
खरेपणार्ी र्ौकिी करण्यास प रेसा आधार आहे असे जेव्हा  दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यारे् मत 
असेल तेव्हा त्या आरोपार्ा खरेपणा पडताळण्यासाठी तो प्रादधकारी स्वत: र्ौकिी करु िकेल 
ककवा तसे करण्यासाठी एखाद्या प्रादधकाऱ्यार्ी दनय क्ती करु िकेल असे दवदहत करण्यात आले 
आहे.   

दिस्तभंगदवषयक अदधकाऱ्यांना स्वत:र्ी कायालयीन कतचव्ये पार पाडून स्वत: दवभागीय 
र्ौकिी करण्यास प रेसा वेळ दमळत नाही. दवभागीय र्ौकिी काटेकोर दनयमांरे् पालन करुन पणूच 
करण्यासाठी त्यासंिभातील दनयम व िासनाच्या सरू्ना यांर्ी संपणूच मादहती आवश्यक असते. 
तसेर् जबर दिक्षा िेण्यासाठीर्ी महाराष्ट्र नागरी सेवा (दिस्त व अपील) दनयम 1979 च्या दनयम 8 
खालील र्ौकिी स्वतंत्र अदधकाऱ्यांकडून करुन घेणे हे श्रेयस्कर असल्याने, दिस्तभंगदवषयक 
अदधकारी स्वत: र्ौकिी न करता, स्वतंत्र र्ौकिी अदधकारी नेमनू त्यांरे्मार्च त र्ौकिी करुन 
घेतली जाते.  

2. र्ौकिी  अदधकाऱ्याने र्ौकिीर्ी संपणूच प्रदिया काटेकोरपणे दनयमातील तरत िीन सार 
पार पाडली पादहजे. िोषारोप दसध्ि करण्यार्ी जबाबिारी ही दिस्तभंगदवषयक प्रादधकारी यांर्ी 
असते. र्ौकिी अदधकाऱ्यानं त्यांच्यासमोर आलेल्या लेखी व तोंडी प राव्यारे् काळजीपवूचक 
मलू्यमापन करुन तकच संगत अन मान काढले पादहजे आदण िोषारोपांपैकी प्रत्येक िोषारोप दसद्ध 
होतो ककवा कसे याबाबतरे् दनष्ट्कषच कारणे िेऊन अदभदलदखत केला पादहजे.  

3. र्ौकिी अदधकाऱ्याने र्ौकिी प्रदियेरे् गांभीयच व त्यातील आपली भदूमका ओळखनू 
र्ौकिीच्या कायचवाहीिरम्यान वेगवेगळ्या टप्प्यांवरील कतचव्ये व जबाबिाऱ्या सजगपणे पार पाडणे 
गरजेरे् आहे. तथादप, काही वेळा र्ौकिी अदधकाऱ्याने दनयमातील तरत िीन्वये दवदहत केलेली 
कायचपद्धती बारकाईने समजनू न घेता, त्यान सार काटेकोरपणे र्ौकिीर्ी कायचवाही न केल्यास 
र्ौकिीत िोष दनमाण होऊन अिी िोषय क्त र्ौकिी दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याकडून रद्दबातल 
ठरदवली जाऊ िकते ककवा र्ौकिी व दतच्या आधारे िेण्यात आलेले अंदतम आिेि अपीलामध्ये 
वा न्यायालयाद्वारे रद्दबातल केले जाऊ िकतात.    

4. र्ौकिीरे् कामकाज अधच न्यादयक स्वरुपारे् आहे त्याम ळे, र्ौकिी अदधकाऱ्यांनी र्ौकिी 
प्रदियेरे् गांभीयच लक्षात घेऊन त्यांर्ी कतचव्ये िक्षतेने बजादवणे व र्ौकिीर्ी प्रदिया दनिोषदरत्या 
पार पाडणे आवश्यक आहे.  
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5. िासकीय कमचर्ाऱ्यादवरुद्धर्ी र्ौकिीर्ी कायचवाही काटेकोरपणे दनयमातील तरत िीन सार 
होईल हे स दनश्श्र्त करण्याच्या िषृ्ट्टीने र्ौकिीच्या कायचवाहीरे् टप्पे व त्या टप्प्यांवर र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने करावयार्ी काये/ त्यांर्ी कतचव्ये व जबाबिाऱ्या यांबाबतच्या तपिीलवार सरू्ना या 
पदरपत्रकान्वये प ढीलप्रमाणे िेण्यात येत आहेत:  

अ) शासनाने चौकशी अधिकारी म्हणनू धनयकु्र्ी धदल्यानांर्र करावयाच्या 
सवतसािारण र्यारीबाबर्च्या सचूना पधरधशष्ट्ट- एकमध्ये अांर्भूतर् केल्या आहेर्. 

ब) चौकशीची टप्पेधनहाय कायतवाही व चौकशी अधिकाऱ्याने करावयाचे 
कामकाज याबाबर्च्या सचूना समाधवष्ट्ट असेलेले पधरधशष्ट्ट- दोनमध्ये समाधवष्ट्ट 
आहेर्. 

क) चौकशी प्रकरणार् धववधिर् पधरस्थिर्ी उद्भवल्यास करावयाची चौकशीची 
कायतवाही व चौकशी अधिकाऱ्याने करावयाचे कामकाज याबाबर्च्या सचूना 
पधरधशष्ट्ट- र्ीनमध्ये धदल्या आहेर्. 

ड) जोडपत्र- एकमध्ये रोजनामा र्यार करणे व आनषुांधगक सचूना समाधवष्ट्ट 
आहेर्. अधभसाि नोंदधवण्यासांबांिीच्या कायतपद्धर्ीच्या सचूना जोडपत्र- दोनमध्ये 
आधण चौकशीचा अहवाल र्यार करण्यासांबांिीच्या सचूना जोडपत्र- र्ीनमध्ये नमदू 
केल्या आहेर्. जोडपत्र- चारमध्ये चौकशी अधिकाऱ्याांच्या पवूतर्यारीसाठी अध्ययन 
सामग्रीची नमनु्यादाखल यादी धदली आहे. 

6. प्रथर्रु् सचूना या सलुभ सांदभांसाठी देण्यार् आल्या असनू सवत चौकशी 
अधिकाऱ्याांनी धनयमार्ील र्रर्दुींचे अवलोकन करुन चौकशीची कायतवाही धनदोषपणे पार 
पाडण्याची दिर्ा घ्यावी. 

7.  हे पदरपत्रक िासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळावर उपलब्ध 
असनू त्यार्ा संगणक संकेतांक 202503121423459207 असा आहे. हे आिेि दडदजटल 
स्वाक्षरीने साक्षांदकत करुन काढण्यात येत आहेत. 

 महाराष्ट्रारे् राज्यपाल यांच्या आिेिान सार व नावाने,  

 
 
 

(सधुचर्ा महाधडक) 
       सह सधचव, महाराष्ट्र शासन  

प्रत - 
 1. सवच मंत्रालयीन प्रिासकीय दवभाग व त्यांच्या अदधनस्त कायालये 
 2. प्रािेदिक दवभागीय र्ौकिी अदधकारी कायालये, कोकण/प णे/नागपरू/औरंगाबाि/नादिक/अमरावती 
 3. दनवडनस्ती- कायासन दवर्ौ-1 
  
 
 

http://www.maharashtra.gov.in/
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पधरधशष्ट्ट- एक 

शासनाने चौकशी अधिकारी म्हणनू धनयकु्र्ी धदल्यानांर्र करावयाची सवतसािारण र्यारी 
अ.क्र. कामाचे थवरुप सवतसािारण सचूना 

1 भधूमकेची ओळख     िासनाने प्रािेदिक दवभागीय र्ौकिी अदधकारी / कंत्राटी र्ौकिी अदधकारी म्हणनू आपली 
दनय क्ती केली आहे. दवभागीय र्ौकिीरे् कामकाज अधचन्यादयक स्वरुपारे् आहे. आपल्यासमोर येणाऱ्या 
प्रकरणांतील लेखी व तोंडी प राव्यारे् मलू्यमापन करुन िोषारोप पत्रांतील प्रत्येक िोषारोप दसध्ि होतो ककवा 
नाही याबाबतरे् दनष्ट्कषच आपणांस नोंिवायरे् आहेत. आपण आपली भदूमका दन:पक्षपणे व दन:स्पतेृने 
बजावायर्ी आहे. 

2 चौकशीची कायतपद्धर्ी अभ्यासणे (1) र्ौकिी अदधकारी म्हणनू काम करताना र्ौकिीच्या प्रत्येक टप्प्यावर महाराष्ट्र नागरी सेवा (दिस्त व 
अपील) दनयम, 1979 च्या दनयम 8 मध्ये दिलेल्या कायचपद्धतीरे् पालन करुन आपणास र्ौकिी 
करावयार्ी आहे. त्यासाठी या दनयमातील तरत िी नीट समजनू घ्या. या दवषयाच्या अन षंगाने िासनाने 
वेळोवेळी आिेिान्वये दवदहत केलेल्या तरत िी वा सरू्ना यांर्ी मादहती करुन घ्या व आपले या 
दवषयाबाबतरे् ज्ञान अद्ययावत ठेवा.  
    दनयमातील तरत िीन्वये दवदहत केलेली कायचपद्धती बारकाईने समजनू न घेता, त्यान सार काटेकोरपणे  
र्ौकिीर्ी कायचवाही न केल्याने र्ौकिीत िोष दनमाण होईल. अिी िोषय क्त र्ौकिी दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्याकडून रद्दबातल ठरदवली जाऊ िकते ककवा र्ौकिी व दतच्या आधारे िेण्यात आलेले अंदतम 
आिेि अपीलामध्ये वा न्यायालयाद्वारे रद्दबातल केले जाऊ िकतात. अिा वेळी र्ौकिीर्ी प्रदिया प न्हा 
नव्याने करावी लागल्याने साधनसंपत्तीर्ा अपव्यय होतो, ही बाब नेहमीर् लक्षात ठेवा.  

(2) या दवषयीच्या िंका दनरसनासाठी तसेर् प्रत्यक्ष र्ौकिीरे् कामकाज करताना काही अडर्ण उद्भवल्यास 
त्यांरे् दनराकरण करण्यासाठी दवभागीय र्ौकिी कायासनाच्या (सामान्य प्रिासन दवभाग) संपकात रहा. 

(3)  दवभागीय र्ौकिी अदधकारी म्हणनू प्रभावपणूच काम करण्यासाठी जोडपत्र – र्ार मध्ये नम न्यािाखल 
दिलेली अध्ययन सामग्री उपय क्त ठरेल.  

3 फौजदारी कायतवाही आधण धवभागीय चौकशी याांर्ील 
फरकाचे आकलन   

र्ौजिारी कायचवाहीमध्ये ग न्हा दसद्ध होण्यासाठी लागणारा प रावा आदण दवभागीय र्ौकिीमध्ये गैरवतचणकू 
दसद्ध करण्यासाठी लागणारा प रावा यांच्या िजामध्ये र्रक आहे. र्ौजिारी कायचवाहीमध्ये ग न्हा दसद्ध 
करण्यासाठी दन:संिय प रावा (Proof beyond reasonable doubt) आवश्यक असतो. तथादप, दवभागीय 
र्ौकिीच्या कायचवाहीमध्ये केवळ संभाव्यतेरे् प्राबल्य (Preponderance of probability) म्हणजे “उपलब्ध 
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प रावे पाहता,  एखािी गोष्ट्ट घडली असण्यार्ी संभाव्यता ही अन्य संभाव्यतांपेक्षा अदधक आहे” हे दवर्ारात 
घेऊन िेखील गैरवतचणकू दसद्ध करता येते, ही बाब नेहमीर् लक्षात ठेवा. 

4 चौकशी चालधवणे (1) र्ौकिी अदधकारी म्हणनू संपणूच र्ौकिी प्रदिया आपल्या उपश्स्थतीत आदण  दनयंत्रणाखाली पार 
पाडली जाणार आहे. आपणास र्ौकिीरे् कामकाज केव्हाही, अगिी तात्प रत्या स्वरुपातही, अन्य 
अदधकाऱ्याकडे सोपदवता येणार नाही, र्ौकिी करण्यासाठी दवदनिेिपवूचक दनय क्त केलेल्या 
अदधकाऱ्याव्यदतदरक्त अन्य अदधकाऱ्याने र्ौकिी केल्यास अिा संपणूच र्ौकिीला बाध येतो, ही बाब 
कायम लक्षात अस ूद्या. 

(2) र्ौकिी कक्षातील वातावरण एखाद्या न्यायालयाप्रमाणे ठेवले तर उपश्स्थत सवांना योग्य तो संिेि दिला 
जाईल व र्ौकिी गांभीयचपवूचक र्ालदवणे आपणास िक्य होईल. 

(3) एका पक्षकाराच्या परोक्ष ि सऱ्या पक्षकारािी र्र्ा करणे/ कोणत्याही एका पक्षकाराला सलगी िाखदवणे 
टाळून िोन्ही पक्षांिी एकमेकांच्या उपश्स्थतीत संवाि साधावयार्ा आहे हे लक्षात ठेवा. कोणत्याही प्रसंगी 
आपली वागणकू दन:पक्षपाती राहील यार्ी काळजी घेतली पादहजे. आपणासमोर बाज ू मांडणाऱ्या 
सािरकता अदधकारी व संबंदधत िासकीय कमचर्ाऱ्यांना या िोन्ही पक्षांना आपणाकडून न्याय 
दमळण्यार्ी खात्री वाटेल अिा रीतीने र्ौकिी र्ालवावयार्ी आहे, हे ध्यानात ठेवा. 

(4)  कोणत्याही पक्षकारास वा त्यांच्या साक्षीिारांस आिराने व सभ्यपणे वागदवले जाईल याकडे आपण 
लक्ष दिले पादहजे. साक्षीिारांना  त्रास िेण्याच्या वा त्यांर्ा अपमान करण्याच्या हेतनेू प्रश्न दवर्ारण्यास 
मनाई केली पादहजे.  

(5) कोणत्याही टप्प्यावर पक्षकारांकडून करण्यात आलेली स्थदगतीर्ी दवनंती काळजीपवूचक तपासनू वाजवी 
कारणांसाठी केलेली स्थदगतीर्ी दवनंती स्वीकारण्यार्ा दनणचय आपण घेऊ िकाल. मात्र, समथचनीय 
नसलेल्या कारणांसाठी ककवा र्ौकिीत अडथळा आणण्यासाठी वा दवलंब करण्यासाठी केलेल्या  
कोणत्याही दवनंतीन सार स्थदगती िेण्यारे् टाळावयारे् आहे, म्हणजे र्ौकिीर्ी प्रदिया रेंगाळणार नाही. 

(6) र्ौकिीिरम्यान संबंदधतांकडून करण्यात आलेल्या कोणत्याही मागणीसंबंधीच्या दनणचय घेताना र्ौकिी 
भरकटणार नाही याबाबत पणूच िक्षता घेणे आवश्यक आहे.  

(7) र्ौकिी योग्य पद्धतीने व गतीने प ढे जात राहील आदण दवदहत कालावधीमध्ये पणूच होईल हे स दनश्श्र्त 
करण्यार्ी जबाबिारी आपल्यावर आहे. र्ौकिीिरम्यान आवश्यकतेन सार आपण सािरकता 
अदधकारी आदण संदनयंत्रण अदधकाऱ्याच्या मार्च त दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या संपकात राहू 
िकता.  
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5 परुावे देण्याची जबाबदारी समजनू घेणे र्ौकिीच्या कायचवाहीमध्ये एखािी गोष्ट्ट तथ्य म्हणनू स्वीकारावी असा पक्षकार िावा करतो, त्यावेळी ती 
गोष्ट्ट तथ्य म्हणनू िादबत करण्यासाठी प रावा िेण्यार्ी जबाबिारी ही असा िावा करणाऱ्या पक्षकारार्ी आहे. 
तो पक्षकार तसा प रावा िेऊ िकत नसेल, तर ती गोष्ट्ट तथ्य म्हणनू स्वीकारु नये. अिा वेळी ती गोष्ट्ट तथ्य 
नाही असे दसद्ध करण्यार्ी जबाबिारी ि सऱ्या पक्षार्ी असणार नाही, ही बाब ध्यानी घ्यावी. मात्र, पक्षकाराने 
एखािी गोष्ट्ट तथ्य म्हणनू स्वीकारावी या िाव्याच्या दसद्धतेसाठी प रावा दिल्यास आदण  ि सऱ्या पक्षाला मात्र 
ती गोष्ट्ट ही तथ्य म्हणनू स्वीकारु नये असा िावा करावयार्ा असल्यास त्या ि सऱ्या पक्षाला त्याबाबतर्ा 
प रावा िेणे भाग पडेल. 

6 बचावाची वाजवी सांिी उपलब्ि करुन देणे संदवधानातील अन च्छेि 311 मधील तरत िीन सार, िासकीय कमचर्ाऱ्यादवरुद्धच्या िोषारोपांर्ी र्ौकिी 
करताना त्याला त्यार्ी बाज ू मांडण्यार्ी वाजवी संधी िेणे आवश्यक आहे. ही तरतिू दवर्ारात घेऊनर् 
र्ौकिीर्ी कायचपद्धती दनश्श्र्त करण्यात आली आहे. िासकीय कमचर्ाऱ्याला त्याच्यादवरुद्ध ठेवण्यात 
आलेल्या िोषारोपांच्या बाबतीत बर्ाव करण्यासाठी उपलब्ध असलेल्या सवच संधी त्या- त्या वेळी त्याच्या 
दनििचनास आणाव्यात. त्या संधींर्ा वापर करावयार्ा ककवा कसे याबाबतर्ा दनणचय त्या कमचर्ाऱ्यालार् घेऊ 
द्यावा. र्ौकिीच्या एखाद्या टप्प्यावर बर्ावार्ी संधी घ्यावयार्ी नाही असे दनवेिन त्याने केल्यास त्याबाबत न 
र्कूता रोजनाम्यामध्ये नोंि घ्यावी व प ढील कायचवाही स रू करावी. प्रसंगत: र्ौकिीमध्ये दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्याला / सािरकता अदधकाऱ्यासही वाजवी संधी िेणे आवश्यक आहे, हे लक्षात ठेवावे. 

7 सािीदाराांना उपस्थिर् करण्याबाबर् िोन्ही पक्षकारांकडून उपश्स्थत राहण्यारे् प्रस्तादवत केलेल्या साक्षीिारांना आपण समन्स पाठवू िकता. िोन्ही 
बाज ंच्या साक्षीिारांना उपश्स्थत राहण्यासाठी उदर्त ते सवच उपाय योजणे, हे आपले कतचव्य आहे. या संिभात 
महाराष्ट्र दवभागीय र्ौकिी (साक्षीिारांना हजर राहण्यास आदण िस्तऐवज सािर करण्यास भाग पाडणे) 
अदधदनयम, 1986 मधील तरत िींरे् अवलोकन करावे.    
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पधरधशष्ट्ट – दोन 

चौकशीची टप्पेधनहाय कायतवाही व चौकशी अधिकाऱ्याने करावयाचे कामकाज याबाबर्च्या सचूना 

(आवश्यक रे्िे महाराष्ट्र नागरी सेवा  (धशथर्  व अपील) धनयम, 1979 च्या धनयम 8 मिील सांबांधिर् पोट- धनयमाांचा धनदेश केला आहे.) 

अ.क्र. चौकशीचा 
टप्प्पा 

चौकशी अधिकाऱ्याने 
करावयाचे कामकाज 

र्पशीलवार सचूना 

1 सनुावणीपवूत टप्पा 

 (र्ौकिी 
अदधकाऱ्याच्या 
दनय क्तीपासनू स नावणी 
स रू होण्यापयंतर्ा 
कालावधी) 

(एक) धनयकु्र्ी आदेश व त्यासोबर्  
प्राप्र् झालेल्या कागदपत्राांची 
पडर्ाळणी (पोट- धनयम (2) आधण 
पोट- धनयम (6)) 

(1)   दनय क्ती आिेि व त्यासोबतर्ी कागिपते्र प्राप्त होतार् त्यांर्ी 
काळजीपवूचक तपासणी करा. यासंिभात िासन पदरपत्रक, सामान्य 
प्रिासन दवभाग, िमांक संकीणच 2024/प्र.ि.57/दवर्ौ-2, दिनांक 6 
नोव्हेंबर, 2024 मधील िेण्यात आलेल्या सरू्नांन सार र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने त्यांच्याकडे प्राप्त होणारे दवभागीय र्ौकिीरे् प्रकरण 
दवहीत तपासणीसरू्ी व त्यासोबतच्या कागिपत्रांसह पाठदवण्यात आले 
असल्यार्ी खातरजमा करुन त्यानंतरर् दवभागीय र्ौकिीरे् प्रकरण 
श्स्वकारावे.  
(2) ज्या िासकीय कमचर्ाऱ्यार्ी र्ौकिी करण्यासाठी आपली 
दनय क्ती करण्यात आली आहे, त्यार्ी र्ौकिी करण्यासाठी त म्ही 
सक्षम र्ौकिी अदधकारी आहात का हे प्रथम तपासा. आपण 
संबंदधतार्ी र्ौकिी करण्यास सक्षम नसल्यास प्रकरण तात्काळ 
दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास परत पाठवा. 
 उिा. िासनारे् उप सदर्व वा समकक्ष व त्यावरील वेतनश्रेणीतील अदधकाऱ्यांर्ी 
(वेतनस्तर एस- 25 व त्यापेक्षा अदधक वेतनस्तर)  र्ौकिी करण्यासाठी सदर्व व 
दविेष र्ौकिी अदधकारी -2 हे सक्षम र्ौकिी अदधकारी आहेत. (िासन पदरपत्रक, 
सामान्य प्रिासन दवभाग, िमांक: संकीणच- 1995/ प्र.ि. 2/ 95/ 10-अ, दिनांक 18 
मे, 1996) अिा र्ौकिीरे् प्रकरण प्रािेदिक दवभागीय र्ौकिी अदधकारी अथवा 
गट- अ आदण गट- ब च्या अदधकाऱ्यांर्ी र्ौकिी करण्यासाठी तादलकेवर (Panel) 
असलेले कंत्राटी र्ौकिी अदधकारी यांनी स्वीकारु नये. 
(3) लैंदगक छळ करुन महाराष्ट्ट नागरी सेवा (वतचणकू) दनयम, 
1979 च्या दनयम 22 अ मधील तरत िींर्ा भंग केल्यार्ा िोषारोप 
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र्ौकिीमध्ये ठेवण्यात आला असेल तर, अिा वेळी आपण मदहला 
र्ौकिी अदधकारी असला तरी, त्या िोषारोपार्ी र्ौकिी करण्यास 
आपण सक्षम नसल्यार्ी बाब, तात्काळ दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्याच्या लक्षात आणनू द्या. 
(4) ज्या िासकीय कमचर्ाऱ्यार्ी र्ौकिी करण्यासाठी आपली 
दनय क्ती करण्यात आली आहे त्याच्यािी वा त्या प्रकरणािी आपले  
कोणत्याही प्रकाररे् दहत दनगदडत असेल (उिा. वैयश्क्तक नातेसंबंध, 
दमत्रत्वारे् संबंध, आर्थथक संबंध,इ.) असल्यास ककवा संबंधांत 
दवत ष्ट्टता आली असेल तर  त्याबाबत कारण नमिू करुन प्रकरण 
दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास परत पाठवा. 
(5) प्रकरणाच्या प्रारंदभक तपासािी वा अदभकथनांिी आपला 
दनकटर्ा संबंध आला असेल ककवा िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या बाजनेू 
वा दवरुद्ध साक्षीिार म्हणनू आपला उल्लेख केला जाण्यार्ा संभव 
असेल तर त्याबाबतर्ी वस्त श्स्थती नमिू करुन प्रकरण तात्काळ 
दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास परत पाठवावे. 
(6) दनय क्तीच्या आिेिासोबत खाली नमिू केलेली सवच कागिपते्र 
प्राप्त झाली आहेत यार्ी खातरजमा करा: 
(एक) िोषारोपारे् ज्ञापन व त्यासोबतर्ी जोडपते्र एक ते  र्ार, 
 (दोन) जोडपत्र- र्ारमधील कागिपत्रांरे् स स्पष्ट्ट व साक्षांदकत संर्, 
(र्ीन) सामाईक कायचवाही करावयार्ी असल्यास दनयम 12 
 अन्वये दिलेले  आिेि,  
(चार) जोडपत्र- तीनमध्ये समादवष्ट्ट साक्षीिारांरे् अद्ययावत 
 पते्त, िरूध्वनी /  भ्रमणध्वनी िमांक, साक्षीिार सेवादनवतृ्त 
 असल्यास त्याच्या दनवासस्थानार्ा अद्ययावत पत्ता व 
 िरूध्वनी/ भ्रमणध्वनी िमांक,  
(पाच) िासकीय कमचर्ाऱ्यास िोषारोपारे् ज्ञापन व 
 त्यासोबतर्ी जोडपते्र िेण्यात आली असल्यारे् दसद्ध 
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 करणारा प रावा, 
 (सहा) िासकीय कमचर्ाऱ्याने बर्ावारे् लेखी दनवेिन सािर 
 केले असल्यास त्यार्ी प्रत अथवा असे दनवेिन केले 
 नसल्यास तसे स्पष्ट्टीकरण, 
 (सार्) जोडपत्र- र्ार मधील िस्तावेज व जोडपत्र- तीन 
 मधील साक्षीिार कोणत्या िोषारोपांिी सबंदधत आहेत त्यारे् 
 खालीलप्रमाणे दववरण 
िोषारोप 
िमांक 

संबंदधत 
िस्तावेज 

संबंदधत 
साक्षीिार  

 
  

 (आठ) साक्षीिारांच्या यािीतील साक्षीिारांनी दनवेिने सािर केली 
असल्यास त्यांच्या प्रती, 
 (नऊ) सािरकता अदधकाऱ्याच्या दनय क्तीरे् आिेि. 

(7) वरील सवच कागिपते्र दनय क्ती आिेिासोबत प्राप्त झाली 
नसल्यास प्राप्त न झालेल्या कागिपत्रांर्ा दनिेि करुन प्रकरण 
तात्काळ दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास परत पाठवावे. 
टीप:- जेथे कंत्राटी र्ौकिी अदधकारी दनय क्त करण्यात आले 
असतील तेथे संबंदधत कंत्राटी र्ौकिी अदधकाऱ्यांना त्यांच्या 
दनय क्तीरे् आिेि आदण सािरकता अदधकारी यांच्या दनय क्ती 
आिेिांर्ी प्रत त्यांच्या दनवासी पत्त्यावर पाठदवण्यात येतील आदण 
िोषारोपारे् ज्ञापन व त्यासोबतर्ी प्रकरणािी संबंदधत सवच कागिपते्र 
ज्या दठकाणी र्ौकिी आयोदजत करण्यात आली आहे त्या दठकाणीर् 
त्यांना उपलब्ध होतील. 

  (दोन) धनयकु्र्ी आदेशाांची पोहोच देणे (1) दनय क्ती आिेिांर्ी पोहोर् िेणे आवश्यक आहे. त्याम ळे र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने प्रकरण स्वीकारल्यारे् दिस्तभंगदवषयक अदधकाऱ्यास 
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कळेल. 
(2)  प्रकरणात ज्या अदधकाऱ्याने प्राथदमक र्ौकिी केली असेल 
त्यार्ी सािरकता अदधकारी म्हणनू दनय क्ती करण्यात आली असेल 
तर, त्याच्या नावार्ा सरकारी साक्षीिार म्हणनू उल्लेख केलेला नसला 
तरी, त्यार्ा िासकीय कमचर्ाऱ्याकडून बर्ावार्ा साक्षीिार म्हणनू 
उल्लेख केला जाण्यार्ी िक्यता असल्याने, त्याने सािरकता 
अदधकारी म्हणनू काम करणे योग्य नाही, ही बाबही दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्यास कळवावी.    

  (र्ीन) दोषारोपपत्राांचे अवलोकन करणे (1) र्ौकिी अदधकाऱ्याने िोषारोप पत्रांरे् काळजीपवूचक वार्न 
करावे. 
(2)  िोषारोप पत्रात नमिू कागिपते्र सोबत जोडली असल्यार्ी 
खातरजमा करावी. 

 (3) र्ौकिी अदधकाऱ्याने प्रकरणातील िोषारोप– तथ्य–प रावा 
यांर्ा सहसंबंध दवर्ारात घेऊन िोषारोप समजनू घ्यावेत. त्याम ळे 
त्यास प राव्यारे् दवश्लेषण करणे व त्यारे् मलू्यमापन करण्यात मित 
होईल आदण स रुवातीपासनूर् प्रकरणाबाबतर्ी स स्पष्ट्टता दनमाण 
होईल. 
 

  (चार) रोजनामा र्यार करणे (1)  र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्या प्रकरणासंबंधीच्या िैनंदिन कामार्ा 
अदभलेख म्हणजे रोजनामा तयार करणे हे त्यारे् कतचव्य आहे. केवळ 
स नावणी होईल तेव्हार् नव्हे तर, प्रकरणामध्ये कोणतीही प्रगती होईल 
तेव्हा रोजनामा तयार करणे आवश्यक आहे. 
(2) रोजनाम्यार्ा सवचसाधारण नम ना व रोजनामा तयार 
करण्याबाबतच्या तपिीलवार सरू्ना जोडपत्र- एकमध्ये दिल्या आहेत.  
(3) रोजनाम्यावर पक्षकारांच्या सह्या न र्कूता प्राप्त करुन घ्याव्यात 
आदण त्यार्ी प्रत त्यांना उपलब्ध करुन द्यावी. 
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  (पाच) प्रािधमक सनुावणीची र्ारीख 
धनस्श्चर् करणे व कमतचाऱ्यास 
कळधवणे (पोट- दनयम (7)) 

(1) र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्याच्याकडील कामकाज व उपलब्ध वेळ 
यांर्ा दवर्ार करुन प्राथदमक स नावणीर्ी तारीख दनश्श्र्त 
करावी. तथादप, जोडपत्र- र्ारमधील सवच कागिपत्रांसह प्रकरण 
र्ौकिी अदधकाऱ्यास प्राप्त झाल्यावर, दवदहत नम न्यात नोटीस 
बजावून कामकाजाच्या िहा दिवसांच्या आत पदहली स नावणी 
आयोदजत करणे आवश्यक राहील. र्ौकिी अदधकाऱ्यास 
आवश्यक वाटल्यास तो पदहल्या स नावणीस उपश्स्थत 
राहण्यासाठी िासकीय कमचर्ाऱ्यास आणखी कमाल िहा 
दिवसांर्ी म ितवाढ िेऊ िकेल. 

(2) र्ौकिीच्या दठकाणापेक्षा अन्य दठकाणाहून स नावणीसाठी 
उपश्स्थत राहणाऱ्या िासकीय कमचर्ाऱ्यास सिर नोटीस प्रत्यक्ष 
प्राप्त होण्यास आदण त्याला प्रवासार्ी व्यवस्था करुन 
र्ौकिीच्या दठकाणी उपश्स्थत राहण्यासाठी प रेसा अवधी दमळेल 
अिा बेताने प्राथदमक स नावणीरे् आयोजन करावे. 

(3) प्राथदमक स नावणीबाबत िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या व सािरकता 
अदधकाऱ्याच्या दनयंत्रक प्रादधकाऱ्यासही कळवावे. 

(4) पदहल्या स नावणीच्या नोटीिीत नमिू केल्याप्रमाणे त्या 
स नावणीसाठी दनश्श्र्त केलेल्या तारखेपवूीर् िासकीय 
कमचर्ाऱ्याकडून बर्ाव सहायकाबाबतर्ा तपिील प्राप्त करुन 
घ्यावा.  

2 प्रािधमक सनुावणीचा 
टप्पा 
(िासकीय कमचर्ारी 
र्ौकिी अदधकाऱ्यासमोर 
पदहल्यांिा उपश्स्थत होईल 
तेथनू प रावा नोंिदवण्यास 
स रूवात करेपयंत) 

(एक) सनुावणी किार्ील बैठकीची 
व्यवथिा करणे 

(1) र्ौकिी अदधकाऱ्याने उपलब्ध जागेर्ी मयािा दवर्ारात घ्यावी 
आदण  िोन्ही पक्षांना र्ौकिी अदधकाऱ्यािी संवाि साधण्यार्ी 
समान संधी दमळेल व कोणत्याही पक्षािी जवळीकीर्ा आरोप 
केला जाणार नाही अिा दरतीने  बैठकीर्ी व्यवस्था करावी.  

(2) साक्ष नोंिदवण्यासाठी आवश्यक ते दलदपकीय सहाय्य व 
संगणकार्ी / टंकलेखनार्ी व्यवस्था अगोिरर् करावी. 
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  (दोन)  चौकशीच्या कायतपद्धर्ीबाबर् 
दोन्ही पिाांना अवगर् करणे 

(1) पोट- दनयम (9) मध्ये नमिू केल्याप्रमाणे, पदहल्या स नावणीसाठी 
िासकीय कमचर्ारी व सािरकता अदधकारी उपश्स्थत झाल्यावर 
त्यांना दनयम 8 अन्वये दवदहत केलेली र्ौकिीर्ी कायचपद्धती 
समजावून द्यावी.  

(2) कायचपद्धतीदवषयीच्या त्यांच्या िंकांरे् दनरसन करावे. 

  (र्ीन) चौकशी अधिकाऱ्याने 
शासकीय कमतचाऱ्यास प्रश्न धवचारणे 

(1) वरीलप्रमाणे पदहल्या स नावणीसाठी िासकीय कमचर्ारी र्ौकिी 
अदधकाऱ्यासमोर उपश्स्थत होईल तेव्हा र्ौकिी अदधकाऱ्याने 
त्यास तो िोषी आहे ककवा कसे अथवा त्याला कोणत्याही 
स्वरुपार्ा बर्ाव करावयार्ा आहे काय हे न र्कूता दवर्ारावे. 
त्याने कोणताही िोषारोप कबलू केल्यास र्ौकिी अदधकाऱ्याने 
त्यार्ा य श्क्तवाि नमिू करावा व त्या अदभलेखावर स्वत: 
स्वाक्षरी करुन कमचर्ाऱ्यार्ीही स्वाक्षरी घ्यावी. (पोट- दनयम 
(9)) 

(2) ज्या िोषारोपार्ी त्याने कब ली दिली असेल त्या िोषारोपाच्या 
दसद्धतेबाबतरे् दववरणासह आपले दनष्ट्कषच दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्याकडे पाठवावे. (पोट- दनयम (10)) 

(3) ज्या िोषारोपांर्ी कब ली दिली नसेल त्यांच्या बाबतीत प ढील 
र्ौकिीर्ी कायचवाही स रू करावी.  

(4) बर्ाव सहायकासंबंधीच्या पोट- दनयम (8) व आिेिांतील 
तरत िी, अटी व ितींरे् पालन होत असेल तर पदहल्या 
स नावणीच्या वेळीर् िासकीय कमचर्ाऱ्याने कळदवलेल्या 
बर्ाव सहायकारे् नाव अंदतम करावे. (िासन पदरपत्रक, सामान्य 
प्रिासन दवभाग, िमांक: वदिअ- 1215/प्र.ि.79/11, दिनांक 7 ऑक्टोबर 
2015) 

  (चार) सादरकर्ा अधिकाऱ्याने परुावा 
सादर करणे  

 दवदनर्थिष्ट्ट कालावधीत कमचर्ारी र्ौकिी अदधकाऱ्यासमोर 
उपश्स्थत रादहला नसेल ककवा त्यार्ी बाज ूमांडण्यारे् नाकारत असेल 
वा बाज ू मांडत असेल तर, प्रथम ज्या प राव्याच्या आधारे िोषारोप 
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दसद्ध करावयार्ा आहे तो प रावा सािर करण्यास सािरकता 
अदधकाऱ्यास आिेि द्यावेत. (पोट- दनयम (11)) 

  (पाच) कागदपत्राांची र्पासणी, 
अधिकच्या कागदपत्राांची मागणी व 
बचावाच्या सािीदाराांची यादी र्यार 
करणे यासाठी वेळापत्रक ठरधवणे 

(1) सािरकता अदधकाऱ्याने प रावा सािर केल्यानंतर र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने तीस दिवसांपेक्षा जास्त नसेल अिा 
कालावधीसाठी प्रकरण स्थदगत करावे. (पोट- दनयम (11)) 

(2) वरीलप्रमाणे प्रकरण स्थदगत करण्यारे् आिेि िेताना, त्या 
आिेिांत िासकीय कमचर्ाऱ्याने िोषारोप ज्ञापनासोबतच्या 
जोडपत्र- र्ारमधील मळू कागिपत्रांर्ी तपासणी करणे, 
जोडपत्र- र्ारमध्ये समादवष्ट्ट नसलेल्या कागिपत्रांर्ी मागणी 
करणे व त्याच्या बर्ावासाठी त्याच्यावतीने तपासणी 
करावयाच्या साक्षीिारांर्ी यािी सािर करणे यासाठी वेळापत्रक 
दनश्श्र्त करुन द्यावे. या वेळापत्रान सार कामकाज पणूच होईल 
याबाबत िक्ष रहावे.    

  (सहा) अधिकच्या कागदपत्राांची 
मागणी व  बचावासाठी सािीदार 
बोलाधवण्याची मागणी र्पासणे  

(1) जोडपत्र- र्ारमध्ये समादवष्ट्ट नसलेली कागिपते्र उपलब्ध 
करुन िेण्यार्ी कमचर्ाऱ्याने मागणी केल्यास ती काळजीपवूचक 
तपासावी. अिी कागिपते्र केवळ संबद्धतेच्या  कारणास्तव 
नाकारता येतील  हे लक्षात ठेवावे.  (पोट-दनयम (13)) 

(2) अिी कागिपते्र उपलब्ध करुन िेण्यार्ी मागणी अस्वीकृत 
करताना र्ौकिी अदधकाऱ्याने लेखी कारणे नमिू करुन 
आिेि पादरत करावेत. 

(3) अिी कागिपते्र उपलब्ध करुन िेण्यार्ी मागणी स्वीकृत 
केल्यास, र्ौकिी अदधकाऱ्याने ती कागिपते्र ज्या 
अदधकाऱ्याच्या ताब्यात आहेत त्या अदधकाऱ्याकडून प्राप्त 
करुन घ्यावीत. (पोट- दनयम (13)).  जेथे अिी कागिपते्र 
कोणत्या अदधकाऱ्याच्या ताब्यात आहेत हे माहीत नसेल 
तेथेर् त्याबाबतर्ी मागणी दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याकडे 
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करावी.  

(4) कमचर्ाऱ्याने मागणी केलेली कागिपते्र ज्या अदधकाऱ्याच्या 
ताब्यात आहेत त्यानेही अिी कागिपते्र प रदवण्यारे् 
नाकारल्यास, ती केवळ सावचजदनक दहतास ककवा राज्याच्या 
स रक्षेस बाधा पोहोर्ण्याच्या कारणास्तव नाकारली आहेत 
यार्ी र्ौकिी अदधकाऱ्याने खातरजमा करावी.  

(5) बर्ावासाठी साक्षीिार बोलादवण्यार्ी कमचर्ाऱ्यार्ी मागणी  
काळजीपवूचक तपासनू तपासावी. अिी मागणी अमान्य 
करताना लेखी कारणे नमिू करुन आिेि पादरत करावेत.  

  (सार्) सािीदाराांच्या धनवेदनाांच्या 
प्रर्ी परुधवणे 

(1) िोषारोपपत्रासोबतच्या जोडपत्रातील यािीत नमिू केलेल्या 
साक्षीिारांच्या दनवेिनांच्या प्रती प रदवण्याबाबत िासकीय 
कमचर्ाऱ्याने तोंडी वा लेखी दवनंती केली असेल तर लवकरात 
लवकर आदण कोणत्याही पदरश्स्थतीत दिस्तभंगदवषयक 
प्रादधकाऱ्याच्या वतीने साक्षीिारांर्ी तपासणी स रू होण्यापवूी तीन 
दिवस अगोिर प रवाव्यात. (पोट- दनयम (12)) 

(2)  जे साक्षीिार प्रारंदभक र्ौकिीत तपासण्यात आले होते परंत  जे 
सरकारी साक्षीिार म्हणनू प्रत्यक्ष र्ौकिीत तपासण्यात येणार 
नसतील, असे साक्षीिार जरी बर्ावारे् साक्षीिार म्हणनू 
तपासण्यात येणार असतील तरीही अिा साक्षीिारांच्या 
दनवेिनांच्या प्रती िेण्यार्ी दवनंती अमान्य करण्यात यावी.  

3 धनयधमर् सनुावणीचा 
टप्पा 

(सािरकता अदधकारी व 
िासकीय कमचर्ारी यांनी 

(एक) (एक) धशथर्भांगधवषयक प्राधिकाऱ्याची 
बाज ूऐकणे  

   

(अ) धशथर्भांगधवषयक प्राधिकाऱ्याच्या सािीदाराांची र्पासणी:-  
(1) दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या वतीने सािरकता 

अदधकाऱ्यास प्रकरणातील कागिोपत्री व मौदखक प रावा सािर 
करण्यास सांगावे. (पोट- दनयम (16)) 

(2) दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या साक्षीिारांर्ी सािरकता 
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कागिोपत्री प रावा आदण 
साक्षीिार सािर करुन 
बाज ूमांडणे) 

अदधकारी वा त्याच्या वतीने एकामागनू एक याप्रमाणे तपासणी 
करुन घ्यावी.  

(3) ही तपासणी करताना साक्षीिारांना सरू्क प्रश्न दवर्ारण्यास 
परवानगी सािरकता अदधकाऱ्यास िेऊ नये.  

(4) एखाद्या स नावणीच्या वेळी सािरकता अदधकारी अन पश्स्थत 
असेल तर त्यावेळी सािरकता अदधकाऱ्याच्या वतीने अन्य 
प्रादधकृत व्यक्ती उपश्स्थत असेल तर स नावणी प ढे 
ढकलण्यार्ी आवश्यकता असणार नाही. 

 (ब) धशथर्भांगधवषयक प्राधिकाऱ्याच्या सािीदाराांची उलट 
र्पासणी:- 
 (1) दिस्तभंदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या प्रत्येक साक्षीिारार्ी 

िासकीय कमचर्ारी वा त्याच्यावतीने बर्ाव सहायक उलट 
तपासणी करील.  

(2) उलट तपासणीच्या टप्प्यास खालील बाबतींत िक्ष रहावे: 
 (एक)  उलट तपासणी ही तपासणीमधील बाबींप रतीर् 
 मयादित नसनू संपणूच प्रकरणाच्या अन षंगाने व व्यापक 
 स्वरुपात करता येते. त्याम ळे, अिी उलट तपासणी र्ाल ू
 असताना साक्षीिारास प्रश्न दवर्ारण्याच्या स्वेच्छादधकारामध्ये 
 र्ौकिी अदधकाऱ्यांनी सामान्यत:  हस्तक्षेप करु नये. 
       (दोन) प्रश्नारे् उत्तर िेण्यापवूी साक्षीिाराला प्रश्न नीट 
 समजला आहे आदण त्याला कोणतीही अयोग्य वागणकू दिली 
 जात नाही यार्ी िक्षता र्ौकिी अदधकाऱ्याने घेतली पादहजे. 
 (र्ीन) केवळ एखािा िस्तावेज सािर करण्यासाठी 
 बोलादवलेल्या साक्षीिारार्ी उलट तपासणी घेण्यास परवानगी 
 िेऊ नये. 
 (चार) कोणताही महत्त्वार्ा प्रश्न दवर्ारण्यापवूी र्ौकिी 
 अदधकाऱ्याने ज्यार्ी तपासणी थांबदवली असेल अिा 
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 साक्षीिारार्ी उलट तपासणी घेण्यास परवानगी िेऊ नये.  
 (पाच) तथ्य अगोिरर् िादबत झाले आहे अिा समज तीने 
 प्रश्न दवर्ारण्यास परवानगी िेऊ नये. 
 (सहा) ज्या बाबतीत साक्षीिाराला मादहती असण्यार्ी 
 िक्यता नाही ककवा ज्या बाबतीत तो बोलण्यास सक्षम नाही 
 अिा बाबतीत त्याला प्रश्न दवर्ारु िेऊ नयेत. 
 (सार्) उलट तपासणी वाजवीपेक्षा अदधक लांबदवली जात 
 असेल ककवा अन्यायी / ज ल मी स्वरुपार्ी होत असेल ककवा 
 असंबद्ध प्रश्न दवर्ारले जात असतील तर र्ौकिी 
 अदधकाऱ्याने हस्तक्षेप करुन प्रश्न दवर्ारण्यास मनाई करावी. 

 (आठ) ज्या साक्षीिारार्ी उलट तपासणी घेण्यास  अन मती 
आहे तथादप, उलट तपासणी घेण्यास परवानगी दिली नाही 
ककवा संबंदधत साक्षीिार उलट तपासणीसाठी उपलब्ध होऊ 
िकला नाही, त्यार्ी साक्ष दवर्ारात घेता येणार नाही, ही बाब 
लक्षात ठेवावी. मात्र, िासकीय कमचर्ाऱ्याने त्या साक्षीिारार्ी 
उलट तपासणीर्ी संधी घ्यावयार्ी नाही असे ठरदवले तर 
त्यावेळी त्या साक्षीिारार्ी साक्ष दवर्ारात घेता येईल. 

 (क) धशथर्भांगधवषयक प्राधिकाऱ्याच्या सािीदाराांची फेर 
र्पासणी:-  

(1) साक्षीिारार्ी उलट तपासणी झाल्यानंतर, ज्या म द्दयांवर उलट 
तपासणी करण्यात आली होती, त्यापैकी कोणत्याही म द्दयावर 
त्या साक्षीिारार्ी रे्र तपासणी करण्यास सािरकता 
अदधकाऱ्यास परवानगी द्यावी. 

(2) ज्या म द्दयांवर उलट तपासणी करण्यात आली आहे, त्यापेक्षा 
वेगळ्या म द्दयावर रे्र तपासणी करण्यार्ी परवानगी 
सािरकता अदधकाऱ्याने मादगतली असेल तर र्ौकिी 
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अदधकारी त्यास आवश्यकतेन सार तिी परवानगी िेऊ 
िकेल.  

(3) वरीलप्रमाणे वेगळ्या म द्यावर रे्र तपासणी करण्यार्ी 
सािरकता अदधकाऱ्यास परवानगी दिल्यास त्या साक्षीिारार्ी 
प न्हा उलट तपासणी करण्यार्ी संधी िासकीय कमचर्ारी वा 
त्याच्या बर्ाव सहायकास िेणे आवश्यक राहील. 

 (ड) चौकशी अधिकाऱ्याने सािीदारास प्रश्न धवचारणे:-  
(1) साक्षीिारार्ी तपासणी, उलट तपासणी व रे्र तपासणी पणूच 

झाल्यावर, र्ौकिी अदधकाऱ्यास योग्य  वाटल्यास तो त्या 
साक्षीिारास प्रश्न दवर्ारू िकेल. हे प्रश्न दवर्ारण्यार्ा हेत ू
प्रकरणाच्या पदरश्स्थतीबाबत स्पष्ट्टता यावी हा असावा. त्या 
साक्षीिारार्ी उलट तपासणी घेण्यासाठी ककवा िोषारोप दसद्ध 
करण्यासाठी  प्रश्न दवर्ारता येणार नाहीत. 

(2) र्ौकिी अदधकाऱ्याने वरीलप्रमाणे प्रश्न दवर्ारल्यास, त्या 
प्रश्नांमध्ये अंतभूचत असलेल्या बाबींवर र्ौकिी 
अदधकाऱ्याच्या परवानगीने िासकीय कमचर्ारी ककवा त्याच्या 
बर्ाव सहायकास उलट तपासणी करता येईल. 

अदभसाक्ष नोंिदवणे :- याबाबतच्या सरू्ना या आिेिासोबतच्या 
जोडपत्र- िोनमध्ये दिल्या आहेत. 

 (इ) धशथर्भांगधवषयक प्राधिकाऱ्याच्या वर्ीने अधिक परुावा 
थवीकृर् करणे:- (पोट- धनयम (17)) 
(1) दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या वतीने प्रकरण बंि 

करण्यापवूी, सािरकता अदधकाऱ्याने िासकीय कमचर्ाऱ्याला 
िोषारोपपत्रासोबत िेण्यात आलेल्या कागिपत्रांच्या आदण 
साक्षीिारांच्या यािीमध्ये समादवष्ट्ट नसलेला प रावा सािर 
करण्यार्ी परवानगी मादगतली तर, र्ौकिी अदधकारी 
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स्वदववेकान सार तिी परवानगी िेऊ िकेल.  
(2) अिा प्रकरणी, िासकीय कमचर्ाऱ्याने मागणी केल्यास, अिा 

अदधक प राव्यार्ी प्रत त्यास दमळण्यार्ा आदण असा नवीन 
प रावा सािर करण्यापवूी तीन पणूच दिवसांकदरता र्ौकिी 
तहकूब करुन दमळण्यार्ा त्यास हक्क असेल, यामध्ये 
र्ौकिी तहकूब केल्यार्ा दिवस व ज्या दिवसापयंत र्ौकिी 
तहकूब केली, तो दिवस वगळावा. अिी कागिपते्र 
अदभदलदखत करण्यापवूी ती पहावयास दमळण्यार्ी संधी 
िासकीय कमचर्ाऱ्यास द्यावी. 

(3) या टप्प्याला र्ौकिी अदधकारी स्वदववेकान सार कोणत्याही 
साक्षीिाराला प न्हा बोलावून त्यार्ी रे्र तपासणी करण्यासाठी 
सािरकता अदधकाऱ्यास परवानगी िेऊ िकेल. अिा 
प्रकरणात, त्या साक्षीिारार्ी ज्या म द्दयावर रे्र तपासणी 
करण्यात आली त्या म द्दयावर प न्हा उलट तपासणी करण्यार्ा 
िासकीय कमचर्ाऱ्यास हक्क असेल. 

(4) िोषारोपपत्रासोबत सािर केलेल्या प राव्यात अंगभतू उणीवा 
ककवा िोष असतील तेव्हार् आणखी प रावा सािर करण्यार्ी 
आदण / ककवा साक्षीिारांर्ी रे्र तपासणी करण्यार्ी परवानगी 
सािरकता अदधकाऱ्यास द्यावी. अगोिर सािर केलेल्या 
प राव्यांतील कोणतीही तर्ावत भरुन काढण्यासाठी अिी 
परवानगी िेऊ नये.  

  (दोन) शासकीय कमतचाऱ्याचे 
बचावाचे धनवेदन घेणे (पोट- दनयम  
(18)) 

(1) दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यार्ी बाज ू मांडून झाल्यानंतर 
र्ौकिी अदधकाऱ्याने िासकीय कमचर्ाऱ्याला, त्याला योग्य 
वाटेल त्याप्रमाणे, त्यार्ा तोंडी ककवा लेखी बर्ाव नमिू 
करण्यास सांगावे.  

(2) िासकीय कमचर्ाऱ्याने तोंडी बर्ाव दिल्यास त्यार्ी 
अदभलेखात नोंि घ्यावी आदण त्यावर कमचर्ाऱ्यार्ी सही 
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घ्यावी. त्याने लेखी बर्ाव दिल्यास त्याच्या प्रत्येक पषृ्ट्ठावर 
त्यार्ी सही घ्यावी. िोन्हीपैकी कोणत्याही बाबतीत 
बर्ावाच्या दनवेिनार्ी प्रत सािरकता अदधकाऱ्यास द्यावी. 

   (र्ीन) शासकीय कमतचाऱ्याची 
बाज ूऐकणे 

(अ)  शासकीय कमतचाऱ्याच्या बचावाच्या सािीदाराांची 
र्पासणी:-  

(1) िासकीय कमचर्ारी ककवा त्याच्या वतीने बर्ाव सहायकास 
त्याच्या बर्ावासाठी प रावा सािर करण्यास सांगावे. 

(2) िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या साक्षीिारांर्ी त्याच्याकडून  वा 
त्याच्या वतीने बर्ाव सहायकाकडून एकामागनू एक याप्रमाणे 
तपासणी करुन घ्यावी.  

(3) ही तपासणी करताना साक्षीिारांना सरू्क प्रश्न दवर्ारण्यास 
परवानगी िेऊ नये.  

(4)  िासकीय कमचर्ारी स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू स्वत:ला 
सािर करु िकतो. अिा वेळी  साक्षीिार या नात्याने तो स्वत: 
दनवेिन करु िकेल ककवा स्वत:र्ी तपासणी त्याच्या बर्ाव 
सहायकाकडून करवून घेऊ िकेल. 

(5) िासकीय कमचर्ारी स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू प ढे आला 
नाही तर केवळ त्याम ळे त्याला िोषारोप मान्य आहेत असे अन मान 
काढता येणार नाही, हे र्ौकिी अदधकाऱ्याने लक्षात ठेवावे.  

   (ब) शासकीय कमतचाऱ्याच्या सािीदाराांची उलट र्पासणी:- 
(पोट-धनयम (19)) 
 िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या प्रत्येक साक्षीिारार्ी सािरकता अदधकारी  
वा त्याच्यावतीने उलट तपासणी करण्यात येईल. 

(1) िासकीय कमचर्ाऱ्याने स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू स्वत:ला सािर 
केले असेल तर अिा वेळी बर्ावाच्या अन्य साक्षीिारांप्रमाणे 
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िासकीय कमचर्ाऱ्यार्ी उलट तपासणी सािरकता अदधकारी 
करु िकेल. 

(2) सािरकता अदधकारी कोणत्याही कारणास्तव स नावणीस 
उपश्स्थत राहण्यास असमथच असेल तर उलट तपासणीसाठी अन्य 
अदधकाऱ्यार्ी प्रदतदनय क्ती करता येते. तथादप, अिा 
अदधकाऱ्याच्या प्रदतदनय क्तीबाबत र्ौकिी अदधकाऱ्यास अगोिरर् 
कळदवणे आवश्यक आहे.  

(3)  दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याच्या साक्षीिारांच्या उलट 
तपासणीसंिभात वर नमिू केलेल्या बाबींदवषयीर्ी िक्षता र्ौकिी 
प्रादधकाऱ्यांनी ही उलट तपासणीर्ी कायचवाही करतानाही घ्यावी. 

   (क) शासकीय कमतचाऱ्याच्या सािीदाराांची फेर र्पासणी:- 
(पोट-धनयम (19)) 

(1) साक्षीिारार्ी उलट तपासणी झाल्यानंतर, ज्या म द्यांवर उलट 
तपासणी करण्यात आली होती, त्यापैकी कोणत्याही म द्यावर त्या 
साक्षीिारार्ी रे्र तपासणी करण्यास िासकीय कमचर्ाऱ्यास वा  
त्याच्या बर्ाव सहायकास परवानगी द्यावी. 
(2) ज्या म द्यांवर उलट तपासणी करण्यात आली आहे, त्यापेक्षा 
वेगळ्या म द्यावर रे्र तपासणी करण्यार्ी परवानगी िासकीय 
कमचर्ाऱ्याने वा बर्ाव सहायकाने मादगतली असेल तर र्ौकिी 
अदधकारी त्यास आवश्यकतेन सार तिी परवानगी िेऊ िकेल.  
(3) वरीलप्रमाणे वेगळ्या म द्यावर रे्र तपासणी करण्यार्ी 
परवानगी दिल्यास त्या साक्षीिारार्ी उलट तपासणी करण्यार्ी संधी 
सािरकता अदधकाऱ्यास िेणे आवश्यक राहील.   
(ड) चौकशी अधिकाऱ्याने सािीदारास प्रश्न धवचारणे:- (पोट-
धनयम (19))  
(1) साक्षीिारार्ी तपासणी, उलट तपासणी व रे्र तपासणी  पणूच 
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झाल्यावर, र्ौकिी अदधकाऱ्यास योग्य वाटल्यास तो त्या 
साक्षीिारास प्रश्न दवर्ारू िकेल. हे प्रश्न दवर्ारण्यार्ा हेत ू
प्रकरणाच्या पदरश्स्थतीबाबत स्पष्ट्टता यावी हा असावा. त्या 
साक्षीिारार्ी उलट तपासणी घेण्यासाठी ककवा िोषारोप दसद्ध 
करण्यासाठी  प्रश्न दवर्ारता येणार नाहीत. 
(2) िासकीय कमचर्ाऱ्याने स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू स्वत:ला 
सािर केले असेल तर र्ौकिी अदधकारी त्यालािेखील प्रश्न दवर्ारु 
िकेल. 
(3) र्ौकिी अदधकाऱ्याने प्रश्न दवर्ारल्यास, त्या प्रश्नांमध्ये 
अंतभूचत असलेल्या बाबींवर िासकीय कमचर्ारी वा त्यार्ा बर्ाव 
सहायक साक्षीिारार्ी रे्र तपासणी करु िकेल. तसेर्, त्या 
प्रश्नांमध्ये अंतभूचत असलेल्या बाबींवर र्ौकिी अदधकाऱ्याच्या 
परवानगीने सािरकता अदधकाऱ्यास उलट  तपासणी करता येईल.  

    (इ) शासकीय कमतचाऱ्याच्या वर्ीने अधिक परुावा थवीकृर् 
करणे:- (पोट-धनयम (17)) 
(1) िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या वतीने प्रकरण समाप्त होण्यापवूी त्याने 
दिलेल्या साक्षीिारांच्या यािीत समादवष्ट्ट नसलेला तोंडी प रावा ककवा 
अदतदरक्त कागिपते्र सािर करण्यार्ी परवानगी त्याने मादगतल्यास 
आदण असा नवीन प रावा हजर करणे र्ौकिी अदधकाऱ्यास 
न्यायोदर्त वाटत असेल तर र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्यास परवानगी 
द्यावी.  
(2)   तथादप, िासकीय कमचर्ाऱ्याने अगोिरर् सािर केलेल्या 
प राव्यात अंगभतू उणीवा ककवा िोष असतील तेव्हार् आणखी प रावा 
सािर करण्यार्ी परवानगी त्याला द्यावी. अगोिर सािर केलेल्या 
प राव्यांतील कोणतीही तर्ावत भरुन काढण्यासाठी अिी परवानगी 
िेऊ नये. 
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  (चार) चौकशी अधिकाऱ्याने 
शासकीय कमतचाऱ्यास प्रश्न 
धवचारणे  (पोट- धनयम (20)) 

(1) िासकीय कमचर्ाऱ्याने त्यारे् प्रकरण पणूच केल्यानंतर  र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने प राव्यामध्ये त्याच्यादवरुद्ध आढळून येणाऱ्या 
पदरश्स्थतीरे् काळजीपवूचक अवलोकन करावे.  

(2) िासकीय कमचर्ाऱ्याने स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू स्वत:र्ी 
तपासणी करुन घेतली असेल तर अिा वेळी, त्याच्यादवरुद्धच्या 
प राव्यामध्ये आढळून येणाऱ्या कोणत्याही पदरश्स्थतीरे् स्पष्ट्टीकरण 
करणे त्याला िक्य व्हावे यासाठी त्याला सामान्यत: प्रश्न दवर्ारणे 
आवश्यक आहे काय हे र्ौकिी अदधकाऱ्याने ठरवावे आदण 
आवश्यक वाटल्यास तसे प्रश्न दवर्ारावेत. 
(3)  तथादप, िासकीय कमचर्ाऱ्याने स्वत:र्ा साक्षीिार म्हणनू 
स्वत:र्ी तपासणी करुन घेतली नसेल तर अिा वेळी, वरील 
प्रयोजनाथच र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्याला सामान्यत: प्रश्न दवर्ारले 
पादहजेत.  
(4)  या टप्प्याला िासकीय कमचर्ाऱ्यार्ी तपासणी करण्यार्ा 
हक्क सािरकता अदधकाऱ्याला नाही हे लक्षात ठेवावे. 

  (पाच) दोन्ही बाजुांचा अांधर्म बचाव 
ऐकणे / लेखी टाचणे सादर 
करण्याचे धनदेश/ परवानगी देणे 
(पोट- धनयम (21)) 

(1) िोन्ही पक्षांकडील प रावा सािर करण्यारे् काम संपल्यावर 
र्ौकिी अदधकाऱ्याने सािरकता अदधकाऱ्यारे् व िासकीय 
कमचर्ाऱ्यारे् म्हणणे ऐकून घ्यावे, ककवा, 
(2)  त्याने स्वत:हून त्यांर्ी लेखी टार्णे प्राप्त करुन घ्यावीत ककवा 
पक्षकारांर्ी तिी इच्छा असेल तर त्यांर्ी लेखी टार्णे सािर 
करण्यास त्यांना परवानगी द्यावी. 

4 सनुावणीनांर्रचा टप्पा 
(लेखी टार्णे सािर करणे 
व र्ौकिी अहवाल सािर 
करणे) 

 (1) र्ौकिी अदधकाऱ्याने प्रथम सािरकता अदधकाऱ्यारे् लेखी 
टार्ण प्राप्त करुन घ्यावे. 
(2)  सिर लेखी टार्णात व्यक्त केलेल्या मतांच्या संिभात पणूच 
बर्ाव करण्यार्ी संधी िासकीय कमचर्ाऱ्यास दमळावी म्हणनू त्यार्ी 
एक प्रत िासकीय कमचर्ाऱ्याला द्यावी. (िासन पदरपत्रक, सामान्य प्रिासन 
दवभाग, िमांक: सीडीआर. 1181/1473/140- अकरा, दिनांक 6 ऑक्टोबर 
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1981) 
(3) त्यानंतर िासकीय कमचर्ाऱ्याकडून त्यारे् लेखी टार्ण प्राप्त 
करुन घ्यावे. (पोट- दनयम (21)) 
(4) अंदतमत: र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्या प्रकरणातील आपला 
र्ौकिी अहवाल तयार करुन तो र्ौकिीच्या अदभलेखांसह 
दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास पाठवावा. (पोट- दनयम (25)) 
        र्ौकिी अहवालार्ी रर्ना व अन्य सरू्ना या 
आिेिांसोबतच्या जोडपत्र- तीनमध्ये समादवष्ट्ट केल्या आहेत.  
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पधरधशष्ट्ट – र्ीन 

धववधिर् पधरस्थिर्ी उद्भवल्यास करावयाची चौकशीची कायतवाही व चौकशी अधिकाऱ्याने करावयाचे कामकाज याबाबर्च्या सचूना 

अ.क्र. कायतवाहीचे थवरुप र्पशीलवार सचूना 
1 एकर्फी चौकशीची कायतवाही (पोट- धनयम (22))  

(1) ज्या िासकीय कमचर्ाऱ्यास िोषारोपपत्रार्ी प्रत िेण्यात आली आहे आदण  
(एक) बर्ावारे् लेखी दनवेिन सािर करण्यासाठी दवदनर्थिष्ट्ट केलेल्या तारखेला ककवा त्यापवूी त्याने 
असे दनवेिन सािर केले नसेल ककवा, 

 (दोन) तो र्ौकिी प्रादधकाऱ्याप ढे जातीने उपश्स्थत झाला नसेल ककवा, 
(र्ीन) अन्यथा त्याने दनयम 8 मधील तरत िींरे् अन पालन करण्यात कसरू केली असेल ककवा तसे 
करण्यास नकार दिला असेल, तर र्ौकिी अदधकाऱ्याने एकतर्ी र्ौकिी स रू करावी. 

(2)  एकतर्ी कायचवाहीमध्ये संपणूच र्ौकिी करावयार्ी असते. म्हणनू र्ौकिी अदधकाऱ्याने  सािरकता 
अदधकाऱ्यास कागिोपत्री प रावा आदण साक्षीिार सािर करण्यास सांगाव.े िासकीय कमचर्ारी अन पश्स्थत 
असल्याने या साक्षीिारांर्ी उलट तपासणी होणार नाही. तथादप, र्ौकिी अदधकारी त्यास योग्य वाटतील ते 
प्रश्न साक्षीिारांना दवर्ारु िकेल. 
(3)  अिा वेळी प्रत्येक स नावणीर्ी सरू्ना त्या िासकीय कमचर्ाऱ्यालाही द्यावी.  
(4) र्ौकिीिी संबंदधत कागिपते्र, उिाहणाथच रोजनामे, साक्षीिारांर्ी दनवेिने, सािरकता अदधकाऱ्यारे् 
लेखी टार्ण,इ. िासकीय कमचर्ाऱ्याला पाठवावीत. 
(5)  इतर र्ौकिांप्रमाणे एकतर्ी र्ौकिीर्ाही अहवाल इतर अदभलेखांसोबत र्ौकिी अदधकाऱ्याने 
दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास सािर करावा. 
(6)  एकतर्ी र्ौकिी र्ाल ू झाल्यावर, त्या िरम्यान िासकीय कमचर्ारी र्ौकिी अदधकाऱ्यासमोर 
उपश्स्थत झाला तर त्यास उपश्स्थतीर्ी व प ढील कामकाजात सहभाग घेण्यार्ी परवानगी र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने द्यावी. तथादप, कोणत्याही साक्षीिाराला प न्हा बोलावू नये.  

2 अांशर्: सनुावणी करण्यार् आलेल्या चौकशीमिील 
पढुील कायतवाही (पोट- धनयम (24)) (1) र्ौकिी अदधकाऱ्याने एखाद्या र्ौकिीमध्ये संपणूच ककवा अंित: प रावा ऐकून घेतल्यानंतर आदण 

अदभदलदखत केल्यानंतर कोणत्याही कारणाम ळे र्ौकिी अदधकारी म्हणनू काम करावयारे् थांबदवले आदण 
त्या प्रकरणात नवीन अदधकाऱ्यार्ी र्ौकिी अदधकारी म्हणनू दनय क्ती करण्यात आली तर,  नवीन र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने, त्याच्या पवूादधकाऱ्याने  ज्या टप्प्याला र्ौकिी थांबवली होती, त्या टप्प्यापासनू र्ौकिी प ढे 
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र्ाल ू करावी आदण त्याच्या पवूादधकाऱ्याने अगोिरर् नोंिदवलेल्या प राव्यावरुन ककवा अंित: पवूीच्या 
अदधकाऱ्याने व अंित: त्याने स्वत: अदभदलदखत केलेल्या प राव्यावरुन पवूीच्या र्ौकिी अदधकाऱ्याने ज्या 
टप्प्याला काम थांबवले तेथनू प ढे प ढील कायचवाही करावी.  
(2)  तथादप, नवीन दनय क्त र्ौकिी अदधकाऱ्यास, ज्यांर्ी साक्ष अगोिरर् नोंिदवण्यात आली आहे अिा 
कोणत्याही साक्षीिारांपैकी कोणत्याही साक्षीिारार्ी न्यायदहताच्या िषृ्ट्टीने अदधक तपासणी करणे ककवा नव्याने 
तपासणी करणे आवश्यक आहे असे वाटत असेल तर, त्याने तपासणी, उलट तपासणी आदण रे्र 
तपासणीसाठी साक्षीिाराला ककवा साक्षीिारांना प न्हा बोलवावे. 
(3)  अिा वेळी ज्या साक्षीिारांना प न्हा बोलादवण्यात येईल त्यांर्ी िासकीय कमचर्ाऱ्याकडून वा त्याच्या 
वतीने उलट तपासणी करण्यास परवानगी द्यावी. 

3 मळू दोषारोपापेिा वेगळा दोषारोप धसद्ध होर् 
असल्याचे धनष्ट्कषत काढण्याची कायतवाही ( पोट- 
धनयम (26)) 

र्ौकिीच्या कायचवाहीमधनू मळू िोषारोपापेक्षा वेगळा िोषारोप दसद्ध होतो असे र्ौकिी अदधकाऱ्यारे् मत 
असल्यास त्याने अिा िोषारोपाबाबतच्या त्याच्या दनष्ट्कषार्ी नोंि करावी. तथादप, त्यापवूी त्याने खाली 
बाबींर्ी खातरजमा करुन घ्यावी: 
(एक) िोषारोपार्ी बाब ज्या वस्त श्स्थतीवर आधादरत असेल ती वस्त श्स्थती िासकीय कमचर्ाऱ्याने कबलू 
केली आहे, ककवा  
(दोन)  र्ौकिी र्ाल ूअसताना, अिा िोषारोपाच्या बाबीच्या संबंधात स्वत:र्ा बर्ाव करण्यासाठी त्याला 
वाजवी संधी दिली आहे.  
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जोडपत्र- एक 

रोजनामा र्यार करणे व आनषुांधगक सचूना 

   रोजनामा :- रोजनामा  म्हणजे र्ौकिी अदधकाऱ्याने  हाताळलेल्या प्रकरणातील िैनंदिन 
कामकाजाच्या अथवा  प्रगतीच्या नोंिी  नमिू असलेला अदभलेख होय. रोजनामा र्ौकिी 
अदधकाऱ्याने  स्वत: तयार करावा.  प्रकरणातील पदहला रोजनामा ज्या दिविी र्ौकिी 
अदधकाऱ्यास त्याच्या दनय क्तीरे् आिेि प्राप्त होतील त्या दिविी तयार करावा. तसेर् त्यानंतर त्या 
प्रकरणात केवळ स नावणी होईल तेव्हार् नव्हे तर प्रकरणामध्ये कोणतीही प्रगती होईल तेव्हा 
रोजनामा तयार करणे आवश्यक आहे.   
ब)  रोजनाम्याची रचना :- र्ौकिीच्या प्रदियेत प्रत्येक दिविी झालेले तपिीलवार 
कामकाज अर्कूदरत्या रोजनाम्यात नमिू करावे. अन्य बाबींसोबतर्, िोन्ही पक्षकारांनी केलेली 
दनवेिने व दवनंत्या यांर्ा सारांि आदण त्यावर र्ौकिी अदधकाऱ्याने दिलेले आिेि यांर्ा 
रोजनाम्यात समावेि करावा. िासकीय कमचर्ाऱ्यास त्यार्ी बाज ूमांडण्यासाठी दिलेल्या सवच संधी 
व त्यापैकी त्याने नाकारलेल्या संधी यांबाबतर्ा उल्लेख न र्कूता रोजनाम्यात केला पादहजे. 
त्याम ळे, बाज ूमांडण्याच्या अप ऱ्या संधी दिल्याबाबत िासकीय कमचर्ाऱ्याने नंतरच्या कालावधीत 
आरोप केल्यास त्यार्ा प्रदतवाि करणे िक्य होईल. रोजनाम्यावर उपश्स्थत सवच पक्षकारांच्या 
स्वाक्षऱ्या घ्याव्यात.   

क) रोजनाम्याचे महत्त्व:- रोजनाम्यावर र्ौकिी अदधकाऱ्यासह र्ौकिीच्या वेळी उपश्स्थत 
असलेल्या सवच पक्षकारांच्याही  स्वाक्षऱ्या असल्याने, र्ौकिीिरम्यान नेमके काय घडले हे जाणनू 
घेण्यासाठी रोजनामा हा सवादधक दवश्वसनीय अदभलेख ठरतो.  

ड)  (एक) दनय क्ती आिेि प्राप्त झाल्यानंतर तयार करावयार्ा रोजनाम्यार्ा नम ना 
 

रोजनामा क्रमाांक 1 
र्ारीख  

उपस्थिर् पि: कोणीही नाही. 
 

कामकाजार्ा तपिील :- श्री. **** (पिनाम), (कायालयारे् नाव), (कायालयारे् दठकाण) 
यांच्यादवरुद्ध िासन ज्ञापन िमांक *********, दिनांक **** अन्वये ठेवण्यात आलेल्या 
िोषारोपांर्ी र्ौकिी करण्यासाठी  र्ौकिी अदधकारी म्हणनू माझी दनय क्ती केल्यारे् िमांक 
******, दिनांक **** रे् आिेि प्राप्त झाले आहेत. 
 आिेिांसोबत िोषारोपांरे् ज्ञापन व खालील कागिपते्र प्राप्त झाली आहेत: 
(एक) *** 
(दोन)  *** 
(र्ीन)  **** 
 सिर दनय क्ती आिेिांर्ी पोर् दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यास पाठदवण्यात आली आहे.  
 
          स्वाक्षरी 
नाव 
पिनाम 
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 (दोन) सनुावणीच्या धदवशी केलेल्या कायतवाहीच्या रोजनाम्याचा नमनुा:-  

                                                                                                                      
रोजनामा क्रमाांक ** 

र्ारीख - 
                                                                                                                                    
उपस्थिर् पि  -  

(एक) **** 

(दोन) ****  

(र्ीन) ***** 

 
 
कामकाजाचा र्पशील:-  सरकारी साक्षीिार िमांक 1 व 2  यांर्ी सािरकता अदधकाऱ्याने 
तपासणी केली. बर्ाव सहायकाने उलटतपासणी केली आदण सािरकता अदधकाऱ्याने त्यांर्ी रे्र 
तपासणी केली. स नावणीच्या िेवटी, अपर्ारी अदधकाऱ्याने  दनवेिन केले की, म लाच्या लग्नाम ळे 
तो एक आठवडा स नावणीला उपश्स्थत राहू िकणार नाही.  त्याम ळे प ढील स नावणी एका 
आठवड्यानंतर घेण्यार्ी त्याने दवनंती केली. दवनंती मान्य करण्यात आली आहे. प ढील 
स नावणीर्ी तारीख पक्षकारांना एका आठवड्यानंतर कळवली जाईल. 
 

      र्ौकिी अदधकाऱ्यार्ी स्वाक्षरी  

                                                                                                                            
संबंदधत पक्षांच्या स्वाक्षऱ्या.    

 

इ) रोजनाम्याच्या प्रर्ी परुधवणे:-  

रोजनाम्यार्ी प्रत उपश्स्थत असलेल्या आदण त्यावर स्वाक्षरी करणाऱ्या पक्षकारांना दिली पादहजे. 
एकतर्ी कायचवाही करताना रोजनाम्याच्या प्रती अपर्ारी अदधकाऱ्याला पाठवाव्यात. त्याम ळे, 
भदवष्ट्यात िासकीय कमचर्ाऱ्याने बर्ावार्ी वाजवी संधी नाकारल्यार्ा, पवूचग्रह ठेवून वा 
असद्भावपवूचक कायचवाही केल्यार्ा आरोप केल्यास त्यार्ा प्रदतवाि करणे िक्य होईल.  
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जोडपत्र- दोन 
अधभसाि नोंदधवण्यासांबांिीची कायतपद्धर्ी 

(1)  प्रत्येक साक्षीिारार्ी अदभसाक्ष स्वतंत्र कागिावर नमिू करण्यात येईल. त्या कागिाच्या 
िीषचस्थानी प्रकरणार्ा िमांक, साक्षीिारारे् नाव आदण त्यार्ी ओळख पटण्यासाठी त्यारे् वय, 
पालकत्व आदण व्यवसाय इत्यािीसंबंधीर्ी प रेिी मादहती नमिू करण्यात येईल. 

(2) तपासणीच्या वेळी अदभसाक्ष सवचसामान्यपणे दनवेिनाच्या स्वरूपात अदभदलदखत करण्यात 
येईल. परंत , काही दवदिष्ट्ट म द्यांवर प्रश्न आदण उत्तरे िब्िि: अदभदलदखत करणे आवश्यक 
असेल. उलट तपासणी व रे्र तपासणीच्या वेळी अदभसाक्ष प्रश्न आदण उत्तरांच्या स्वरुपात 
नोंिदवण्यात येईल. अिा प्रश्नोत्तरांना िमांक दिल्यास, सािरकता अदधकारी व िासकीय 
कमचर्ाऱ्यास त्यांर्ी लेखी टार्णे तयार करताना तसेर् र्ौकिी अहवाल दलदहतांना त्यांर्ा स लभ 
संिभच घेता येईल.   

(3) प्रत्येक साक्षीिारार्ी साक्ष पणूच झाल्यानंतर, र्ौकिी अदधकारी टंकदलदखत केलेली 
अदभसाक्ष, िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या आदण/ ककवा िासकीय कमचर्ाऱ्याच्या बर्ाव सहायकाच्या 
समक्ष साक्षीिाराला वार्नू िाखवील. टंकदलदखत अदभसाक्षीमध्ये िाश्ब्िक र्कूा असल्यास, 
त्याच्या उपश्स्थतीत ि रूस्त करण्यात येतील. तथादप, साक्षीिार अदभलेखाच्या कोणत्याही भागार्ा 
अर्कूपणा नाकारीत असेल तर, र्ौकिी अदधकारी, प राव्यात तिी ि रूस्ती करण्याऐवजी 
साक्षीिारारे् आक्षेप अदभदलदखत करील. र्ौकिी अदधकारी, प्रत्येक साक्षीिाराच्या अदभसाक्षीच्या 
अखेरीस, प ढील प्रमाणपत्र अदभदलदखत करील व त्यावर स्वाक्षरी करील – 

 “आरोपीच्या उपश्स्थतीत साक्षीिाराला वार्नू िाखवली आदण त्याने ती अर्कू असल्यारे् 
मान्य केले/ साक्षीिारार्ा आक्षेप अदभदलदखत केला.”  

(4) अदभसाक्षीच्या प्रत्येक पषृ्ट्ठावर साक्षीिाराला सही करण्यास सांगण्यात येईल. र्ौकिी 
प्रादधकारीही अदभसाक्षीच्या प्रत्येक पषृ्ट्ठावर सही करील. आरोपी िासकीय कमचर्ाऱ्याला ककवा 
त्याला सहाय्य करणाऱ्या कमचर्ाऱ्यालाही त्याच्या उपश्स्थतीत अदभदलदखत केलेल्या अदभसाक्षीवर 
सही करण्यास सांगण्यात येईल. जर साक्षीिाराने अदभसाक्षीिार सही करण्यारे्  नाकारले तर, 
र्ौकिी अदधकारी तसे नमिू करील व त्यावर आपली सही करील. प राव्यासाठी िाखल केलेल्या 
कागिपत्रांच्या आदण साक्षीिारांच्या अदभसाक्षीच्या प्रती स्वतंत्र संदर्केत ठेवल्या जातील. 

(5) जर साक्षीिार मराठीहून अन्य भाषेस अदभसाक्ष िेत असेल तर, परंत  अदभसाक्षी मराठीमध्ये 
अदभदलदखत केल्या असतील तर साक्षीिाराने ज्या भाषेत अदभसाक्ष दिली, त्या भाषेतील अन वाि 
र्ौकिी अदधकाऱ्याने साक्षीिाराला वार्नू िाखवला पादहजे. अदभसाक्षीर्ा अन वाि करण्यात 
आला आहे व साक्षीिाराने ज्या भाषेत अदभसाक्ष दिली त्या भाषेत तो त्याला समजावून सांगण्यात 
आला आहे, असे प्रमाणपत्रही र्ौकिी अदधकारी अदभदलदखत करील. 

(6)  अदभसाक्षीच्या प्रती प्रत्येक दिवसार्ी र्ौकिी समाप्त झाल्यानंतर, सािरकत्या 
अदधकाऱ्याला तसेर् िासकीय कमचर्ाऱ्याला उपलब्ध करून दिल्या जातील. 

 

***************** 
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जोडपत्र- र्ीन 

अहवाल र्यार करण्यासांबांिी सचूना 

अ)  चौकशी अहवालाचा उदे्दश:-  गैरवतचणकू ककवा गैरवतचनाच्या कोणत्याही आरोपातील 
खरेपणा ककवा खोटेपणा ठरवण्यासाठी र्ौकिीर्ी प्रदकया राबदवली जाते. िासकीय कमचर्ाऱ्यावर 
दिक्षा लािणे योग्य आहे ककवा कसे, याबाबतर्ा दनणचय घेणे दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याला 
िक्य व्हाव ेया िषृ्ट्टीने अिा दनणचयास आधार प रवणे, हा त्या मागर्ा उदे्दि आहे. 

 ब) चौकशी अहवाल र्यार करर्ाना घ्यावयाची खबरदारी :-  
(1) र्ौकिी प्रादधकाऱ्यार्ा दनष्ट्कषच हा र्ौकिीच्या ओघात प ढे आलेल्या प राव्यावर आधादरत 
असला पादहजे.  
(2) कागिोपत्री प राव्याच्या मलू्यमापनाच्या आधारे दनष्ट्कषच काढणे र्ारसे कठीण नाही. तोंडी 
साक्षीरे् मलू्यमापन करण्यासाठी सवच प राव्यांरे् परंत  एकदत्रत मलू्यमापन केले पादहजे, तसेर्, केवळ 
काय सांदगतले ककवा कोणी सांदगतले इतकेर् न पाहता, ते केव्हा व कोणत्या पदरश्स्थतीत सांदगतले 
आदण सवच संबंदधतांनी जे सांदगतले आदण केले, ते मानवी स्वभावाच्या सवचसामान्य संभाव्यतेिी 
स संगत आहे ककवा नाही, हेस द्धा पादहले पादहजे. जो र्ौकिी अदधकारी तोंडी साक्ष प्रत्यक्षपणे 
अदभदलदखत करतो, तोर् साक्षीिाराच्या एकूण वागण्याच्या पद्धतीर्ी अजमावणी करण्यास व 
त्याच्या दवश्वसनीयतेबद्दल दनणचय घेण्यास सक्षम असतो. सवच पदरश्स्थती व घटना दवर्ारात घेऊन, 
स ब द्ध व स जाण व्यक्तीप्रमाणे र्ौकिी अदधकाऱ्याने तकच संगत व समंजस असे अन मान काढले 
पादहजे आदण आरोप दसद्ध झाले ककवा नाहीत, याबाबत आपला वाजवी दनणचय अदभदलदखत केला 
पादहजे. 
(3) आरोपावरील आपला दनणचय िेताना, र्ौकिी प्रादधकाऱ्याने हे पाहण्यार्ी खबरिारी घेतली 
पादहजे की, प राव्याच्या ज्या भागारे् खंडन, तपासणी ककवा दनराकरण करण्यार्ी संधी िासकीय 
कमचर्ाऱ्याला िेण्यात आली नव्हती, त्या प राव्याच्या भागावर आधादरत असा दनणचय त्याच्यादवरूद्ध 
घेण्यात आलेला नाही.  
(4) िोषारोपांच्या बाबीमध्ये ककवा आरोपाच्या दववरणामध्ये ककवा िाखल केलेल्या प राव्यामध्ये 
आढळून न आलेल्या आदण ज्यादवरूद्ध बर्ाव करण्यार्ी संधी िासकीय कमचर्ाऱ्याला िेण्यात 
आलेली नाही, अिा घटनांबाबतर्ी र्ौकिी प्रादधकाऱ्याला ज्ञात असलेली कोणतीही वैयश्क्तक 
मादहती प्रकरणामध्ये समादवष्ट्ट करता कामा नये. 
(5) र्ौकिी अदधकाऱ्याच्या मते, र्ौकिीच्या कायचवाहीमधनू, मळू िोषारोपांपेक्षा वेगळा 
िोषारोप दसध्ि होत असल्यास, त्याला, अिा िोषारोपाबाबतच्या आपल्या दनष्ट्कषार्ी नोंि करता 
येईल.  तथादप, िोषारोपार्ी ही बाब ज्या वस्त श्स्थतीवर आधादरत असेल ती वस्त श्स्थती सरकारी 
कमचर्ाऱ्याने कबलू केली नसेल ककवा र्ौकिी र्ाल ू असताना, अिा िोषारोपाच्या बाबीच्या 
संबंधात स्वत:र्ा बर्ाव करण्यासाठी त्याला वाजवी संधी दमळाली नसेल तर त्या 
िोषारोपाबाबतच्या कोणत्याही दनष्ट्कषार्ी नोंि केली जाणार नाही. 
(6) िोषारोपांपैकी प्रत्येक िोषारोप दसध्ि होतो ककवा कसे यार्ा दनष्ट्कषच (कारणे िेऊन) नमिू 
करावा.  
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(7) िासकीय कमचर्ाऱ्यादवरुद्धरे् गैरवतचण कीरे् वा गैरवतचनारे् आरोप दसद्ध होतात ककवा कसे 
याबाबतरे् दनष्ट्कषच नोंिदवल्यानंतर, प ढे त्याला द्यावयाच्या दिक्षेच्या पदरमाणाबाबत कोणतेही भाष्ट्य 
करु नये.  
(8) कोणताही आरोप अंित: दसद्ध होत असल्यारे् दनष्ट्कषच नोंिदवताना, त्या आरोपातील 
कोणता भाग दसद्ध होतो आदण कोणता भाग दसद्ध होत नाही ते स स्पष्ट्टपणे नोंिदवले पादहजे.  
(9) दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्याने त्या प्रकरणात तयार केलेल्या िोषारोपाच्या बाबी, 
गैरवतचणकू वा गैरवतचनारे् आरोप, त्याने दिलेले प रावे आदण त्यार्ा हेत ूयांबाबत दटप्पणी करु नये. 
 

क) चौकशी अहवालाचा सवतसािारण नमनुा:-   

        र्ौकिी अदधकाऱ्याने त्यार्ा अहवाल सािर करताना अहवालामध्ये खालील गोष्ट्टी िमि: 
नमिू कराव्यात: 

(एक) र्ौकिी अदधकाऱ्यार्ी दनय क्ती आदण ज्या ज्या दिनांकास व ज्या ज्या दठकाणी र्ौकिी 
करण्यात आली त्यार्ा संिभच िेणारा प्रस्तावात्मक पदरच्छेि; 
(दोन) ठेवलेले िोषारोप; 
(र्ीन) कबलू केलेले, वगळण्यात आलेले ककवा ज्याबद्दल आग्रह धरण्यात आला नाही असे 
िोषारोप, 
(चार) प्रत्यक्षात र्ौकिी केलेले िोषारोप; 
(पाच) वस्त श्स्थतीरे् संदक्षप्त कथन व स्वीकृत केलेले िस्तऐवज; 
(सहा) र्ौकिी केलेल्या आरोपांच्या बाबतीत, दिस्तभंगदवषयक प्रादधकाऱ्यार्ी बाज ू मांडणारे 
संदक्षप्त दनवेिन; 
(सार्) बर्ावारे् संदक्षप्त दनविेन; 
(आठ) दनणचयासाठी म दे्द; 
(नऊ) दनणचय द्यावयाच्या प्रत्येक म द्याच्या अन षंगाने प राव्यारे् मलू्यमापन व त्यावरील दनष्ट्कषच; 
(दहा) िोषारोपपत्रामधील प्रत्येक िोषारोपावरील दनष्ट्कषच; 
 वरीलप्रमाणे तयार केलेल्या अहवालासोबत खालील बाबीही र्ौकिीर्ा अदभलेख म्हणनू 
पाठवाव्यात: 
(अकरा) खालील बाबी अंतभूचत असलेली संदर्का – 
   (अ) िोषारोपपत्रामधील आरोपांच्या बाबींच्या प राव्यािाखल सािर केलेल्या िाखल्यार्ी 
सरू्ी. 
 (ब) िासकीय कमचर्ाऱ्याने स्वत:च्या बर्ावासाठी सािर केलेल्या िाखल्यार्ी स र्ी. 
 (क) िोषारोपांच्या दसध्ितेसाठी तपासणी केलेल्या साक्षािारांर्ी सरू्ी. 
 (ड)  बर्ावाच्या साक्षीिारांर्ी सरू्ी; 
(बारा) ज्या िमाने साक्षीिारांर्ी तपासणी करण्यात आली त्या िमाने त्या साक्षीिारांच्या जबान्या 
अंतभूचत असलेली संदर्का ; 
(रे्रा)  िैनंदिन कामार्ी रोजदनिी म्हणजे “रोजनामा” अंतभूचत असलेली संदर्का ; 
(चौदा) असल्यास, बर्ावारे् लेखी दनवेिनपत्र, िोन्ही पक्षांनी िाखल केलेली लेखी टार्णे, 
र्ौकिीच्या ओघात कोणतेही अजच केलेले असल्यास त्यावरील आिेिांसह ते अजच आदण 
कोणत्याही तोंडी दवनंतीन सार वा अदभवेिनान सार मंजरू केलेले आिेि अंतभूचत असलेली संदर्का.
   

ड) अहवालावर सही केल्यानंतर, र्ौकिी अदधकारी कायचम क्त होतो आदण त्यानंतर त्याला 
अहवालामध्ये कोणतेही रे्रबिल करता येत नाहीत. 

*********** 
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जोडपत्र- चार 
 

चौकशीच्या पवूतर्यारीसाठी अध्ययन सामग्रीची यादी 
( खाली दिलेली यािी पदरपणूच नसनू केवळ नम न्यािाखल आहे.) 

 
1. संदवधानातील अन च्छेि- 311  
2. महाराष्ट्र नागरी सेवा (वतचणकू) दनयम, 1979  
3. महाराष्ट्र नागरी सेवा (दिस्त व अपील) दनयम, 1979 व वेळोवेळी दनगचदमत केलेले आिेि 
4. दवभागीय र्ौकिी दनयमप श्स्तका 
5. अन्य सवच महाराष्ट्र नागरी सेवा दनयम 
6. र्ौकिीच्या प्रकरणात उल्लेदखण्यात आलेले अदधदनयम 
7. िासन पदरपत्रक, सामान्य प्रिासन दवभाग, िमांक संकीणच 2024/प्र.ि.57/दवर्ौ-2, 

दिनांक 6 नोव्हेंबर, 2024  
8. मा. न्यायालयांनी  दवभागीय र्ौकिीसंिभात वेळोवेळी  दिलेले महत्त्वारे्  दनणचय, जसे की, 

सवोच्र् न्यायालयार्ा स्टेट बकँ ऑर् पदतयाळा आदण इतर दवरुद्ध  एस.के. िमा या 
प्रकरणातील दिनांक 27 मार्च, 1996 र्ा न्यायदनणचय, सवोच्र् न्यायालयार्ा खेमरं्ि 
दवरुद्ध भारत सरकार आदण इतर या प्रकरणातील दिनांक 13 दडसेंबर, 1957 र्ा  
न्यायदनणचय. 

 
                ********* 
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