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पवरपत्रक 

 शासकीय कर्मचाऱयाविरुद्ध विभागीय चौकशी करण्याचा वनर्मय झाल्यािर त्याला विवहत 
नर् न्यातील दोषारोपाचे ज्ञापन ि त्यासोबत दोषारोपाच्या बाबी, गैरितमरू्क /गैरितमनाच्या आरोपाांचे 
वििरर्पत्र, साक्षीदाराांची यादी  ि प राव्याच्या कागदपत्राांची यादी ही चार जोडपते्र पाठविण्यात येतात. 
ही जोडपते्र तयार कररे् ही वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयाची जबाबदारी आहे. दोषारोपाच्या 
ज्ञापनासोबतची जोडपते्र वनदोष ि पवरपूर्मवरत्या कशी तयार करािीत याबाबतच्या सूचना विभागीय 
चौकशी वनयर्प स्स्तका, 1991 च्या पवरच्छेद-6.4 ते पवरच्छेद-6.8 र्ध्ये वदल्या आहेत.  

तथावप, काही प्रकरर्ी जोडपत्र तयार करताना वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयाांकडून प रेशी दक्षता 
घेतली जात नाही आवर् जोडपत्राांत त्र टी रावहल्याने चौकशीच्या प्रवक्रयेत अडथळा वनर्ार् होतो, असे 
आढळून आले आहे. तसेच, ज्ञापनासोबतच्या जोडपत्र- 4 र्ध्ये नरू्द केलेली कागदपते्र चौकशी 
अविकाऱयाांना त्याांच्या वनय क्तीच्या आदेशाांसोबत ि त्याांच्या प्रती शासकीय कर्मचाऱयाला ज्ञापनासोबत 
उपलब्ि करुन वदल्या जात नसल्याचेही वनदशमनास आले आहे. दोषारोवपत कर्मचाऱयाला त्याच्याविरुद्ध 
असलेल्या प्रकरर्ाची आिश्यक त्या तपशीलासह र्ावहती वदली गेल्यास नेर्क्या कोर्त्या आरोपाांना 
उत्तरे द्याियाची आहेत याची त्यास स्पष्ट्ट कल्पना येते. दोषारोपाच्या बाबी ि गैरितमर् कीच्या आरोपाांचे 
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वििरर् र्ोघर् स्िरुपाचे असल्यास दोषारोवपत व्यक्तीला काररे् दाखविण्याची िाजिी सांिी देण्यात  
आली नव्हती असा वनष्ट्कषम काढला जाऊ शकतो. 
 िरील त्र टी दूर करण्याच्या दृष्ट्टीने वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयाांना खालीलप्रर्ारे् कळविण्यात 
येत आहे: 

1) दोषारोप ज्ञापनासोबतची जोडपते्र स्ित: तयार करािीत. के्षवत्रय कायालयाांकडून जोडपत्राांचे 
र्स दे प्राप्त झाले असल्यास त्याांची पडताळर्ी करुन आिश्यक तेथे स िारर्ा करािी. ज्या 
कागदपत्राांच्या आिारे दोषारोप ठेिाियाचे आहेत ती रू्ळ कागदपते्रही वशस्तभांगविषयक 
प्राविकाऱयाने स्ित: तपासािीत. केिळ के्षवत्रय /द य्यर् अविकाऱयाांनी पाठविलेले अहिाल, 
वििरर्पते्र याांच्या आिारे दोषारोपपत्र तयार करु नयेत. रू्ळ कागदपते्र न पाहताच दोषारोपत्र 
तयार केल े असल्यास प्रत्यक्ष चौकशीच्या िेळी वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयास अडचर्ीत 
आर्र्ारे र् दे्द  उपस्स्थत होऊ शकतात. रू्ळ कागदपते्र तपासण्याव्यवतवरक्त, आरोपपत्रात ककिा 
गैरितमर् कीच्या वििरर्पत्रात केलेली वनिेदने िस्त स्स्थतीिर आिावरत आहेत का हे देखील 
वशस्तभांगविषयक प्राविकरर्ाने काळजीपूिमक तपासरे् आिश्यक आहे.  

उपलब्ि कागदपते्र ि साक्षी-प राि ेयाांच्या आिारे दोषारोप वसद्ध होऊ शकतात याबाबत 
वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयाने दोषारोपपत्र तयार करण्याप िी खातरजर्ा कररे् आिश्यक आहे. 

 
2) जोडपत्र- 1 र्िील दोषारोपाांच्या बाबी तयार करताना विभागीय चौकशी वनयर्प स्स्तका, 1991 

र्िील पवरच्छेद- 6.4 र्िील सूचनाांचे दक्षतेने पालन कराि.े कर्मचाऱयाने केलेल्या गैरितमर् कीचा 
ककिा गैरितमनाचा साराांश त्या दोषारोपाच्या बाबीत र्ाांडाियाचा असल्याने ती स स्पष्ट्ट ि नेर्क्या 
शब्दाांत र्ाांडली जाईल आवर्  र्ोघर् राहर्ार नाही याची काळजी घ्यािी. या जोडपत्रात 
गैरितमर् कीच्या /गैरितमनाच्या कृती/प्रसांग िा घटनाांचे तपशीलिार िर्मन सर्ाविष्ट्ट करु नये. 
 

3) जोडपत्र-2 र्िील गैरितमर् कीच्या/ गैरितमनाच्या आरोपाांचे वििरर्पत्र तयार करण्यासांबांिीच्या 
सूचना विभागीय चौकशी वनयर्प स्स्तका, 1991 र्िील पवरच्छेद- 6.5 र्ध्ये वदल्या आहेत. या 
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वििरर्पत्रात प्रकरर्ाची सांपूर्म िस्त स्स्थती कथन केलेली असते. यात आरोपाांचे तपशीलिार 
िर्मन करताना त्यात सांबांवित कर्मचाऱयाने केलेल्या कृतीचे िा त्याच्या अकृतीचे विस्तृत िर्मन 
कररे् आवर् सांबांवित घटना /प्रसांग हे कालान क्ररे् ि स सांगतपरे् नरू्द कररे् अपेवक्षत आहे. हे 
िर्मन िाचताना त्यातून दोषारोपाच्या बाबीचे स लभ आकलन होरे् आिश्यक आहे ही बाब लक्षात 
घ्यािी. या जोडपत्रात नरू्द केलेल्या बाबींच्या सर्थमनाथम जोडपत्र- 4 र्ध्ये कागदपत्र /दस्तािेज 
स्ितांत्रपरे् जोडाियाचे असल ेतरी  त्याांचा उल्लखे जोडपत्र- 2 र्ध्येही योग्य त्या वठकार्ी 
करािा. या वििरर्पत्रातच कर्मचाऱयाने त्याच्याविरुद्ध करण्यात आलेल्या आरोपाांची कब ली 
वदली असल्यास त्या कब ली/कब लीजबाबाचाही उल्लेख करािा.  

एखाद्या प्रकरर्ात साक्षीदार द्याियाचे नसतील तर ज्या आिारे दोषारोप वसद्ध करण्यात 
येर्ार आहेत तो कागदोपत्री प रािा कसा प रेसा आहे याचीही स स्पष्ट्ट कल्पना जोडपत्र- 2 र्िून 
याियास हिी. 

 
4) जोडपत्र-3 र्िील साक्षीदाराांची यादी तयार करताना घ्याियाच्या काळजीबाबत विभागीय 

चौकशी वनयर्प स्स्तका, 1991 र्िील पवरच्छेद- 6.6 र्िील तरतूद लक्षात घ्यािी. प्राथवर्क 
चौकशीच्या िेळी तपासलेल्या िा त्यानांतर उपलब्ि झालेल्या साक्षीदाराांच्या यादीची 
काळजीपूिमक तपासर्ी करण्यात येऊन जे साक्षीदार आरोप सािार असल्याबद्दल वनवश्चत प रािा 
देऊ शकतील अशाच साक्षीदाराांचा यादीर्ध्ये सर्ािेश करािा. विभागीय चौकशीच्या 
यशस्स्ितेर्ध्ये साक्षीदाराांची भूवर्का अवतशय र्हत्त्िाची आहे. त्यार् ळे याबाबतच्या सूचनाांचे 
काटेकोरपरे् पालन कराि.े  

तसेच आिश्यकतेन सार, सांबांवित गैरितमर् कीची घटना घडली त्यािेळी पदािर 
असर्ाऱया अविकारी /कर्मचाऱयासच साक्षीस बोलिाि.े साक्षीदाराांची यादी तयार करताना त्या 
प्रकरर्ातील अवनयवर्तताांर्ध्ये सांबांविताांिर सांय क्त जबाबदारी वनवश्चत होत नाही याची 
खातरजर्ा करुन घ्यािी.  
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5) जोडपत्र- 4 र्िील कागदपत्राांची यादी तयार करताना विभागीय चौकशी वनयर्प स्स्तका, 1991 
र्िील पवरच्छेद- 6.7 र्िील तरत दींचे पालन कराि.े या जोडपत्रात दोषारोप वसद्ध करण्यासाठी 
आिश्यक असर्ाऱया सिम कागदपत्राांचा  (यार्ध्ये अपचाऱयाच्या कृती िा अकृतीच्या प ष्ट्यथम 
वनयर्, आदेश, अहिाल, नोंदिह्ाांचे उतारे, इ. दस्तािेज असतात) सर्ािेश केला पावहजे. या 
कागदपत्राांचा जोडपत्र- 2 र्ध्ये योग्य तेथे वनदेश कररे्ही आिश्यक आहे. अनािश्यक आवर् 
असांबांद्ध कागदपते्र जोडल्याने त्याांच्या प्रती तयार कररे्, चौकशीच्या िेळी त्याांचे अिलोकन कररे् 
या प्रवक्रयेत सािनसांपत्तीचा अपव्यय होतो. कोर्त्या दोषारोपासाठीच्या वसद्धतेसाठी कोर्ती 
कागदपते्र जोडली आहेत ि त्या दोषारोपाशी सांबांवित साक्षीदार कोर्ते  हे वििरर्पत्रात कळिािे 
अशा सूचना याप िीही िर नरू्द केलेल्या शासन पवरपत्रक, वदनाांक 13 रे्,2010 अन्िये वदल्या 
आहेत, त्याांचे अन पालन करािे. 
 

6) बचािाचे वनिेदन सादर करुन दोषारोपाच्या बाबींचे खांडन करण्यासाठी अपचारी कर्मचारी 
कागदपत्राांची र्ागर्ी करतात. त्याांनी  र्ागर्ी केल्यानांतर त्याांना कागदपते्र प रविण्यात 
कालापव्यय होतो. त्यार् ळे, कर्मचाऱयास, शक्य असेल तेथिर जोडपत्र- 4 र्िील सिम 
कागदपत्राांच्या प्रती साक्षीदाराांच्या वनिेदनाांच्या प्रतींसह दोषारोपाचे ज्ञापन देतानाच उपलब्ि 
करुन द्याव्यात असे  शासन पवरपत्रक,सार्ान्य प्रशासन विभाग, वदनाांक 24 वडसेंबर, 1985 ि 
वदनाांक 15 रे्, 1990 अन्िये स्पष्ट्ट करण्यात आले आहे. या सूचनाांचे काळजीपूिमक अन पालन 
कराि.े अपिादात्र्क पवरस्स्थतीत, जेथे अशा रीतीने कागदपत्राांच्या प्रती दोषारोप ज्ञापनासोबत 
देण्यात आलेल्या नाहीत तेथे त्याबाबतची काररे् वशस्तभांगविषयक प्राविकाऱयाने नरू्द करािीत.  
 

7) चौकशी अविकाऱयाांकडे प्रकरर् चौकशीसाठी पाठविताना त्यासोबत कोर्ती कागदपते्र 
पाठिािीत त्याांची यादी िर नरू्द शासन पवरपत्रक, वदनाांक 13 रे्, 1990 र्ध्ये वदली आहे. 
चौकशी अविकाऱयास सिम कागदपते्र प्राप्त न झाल्यास चौकशी िेळेिर स रू करता येत नाही आवर् 
चौकशीचे कार् रेंगाळते. त्यार् ळे, चौकशी अविकाऱयाांकडे प्रकरर् पाठविताना, अन्य 



शासन पवरपत्रक, क्रर्ाांक- िवशअ- 1314/प्र.क्र.23/11 
 

  पषृ्ठ 6 पैकी 5  

 

कागदपत्राांसह जोडपत्र – 4 र्िील कागदपत्राांचे स स्पष्ट्ट आवर् साक्षाांवकत सांच त्यासोबत 
पाठविण्यात यािेत अशा सूचना िरील वदनाांक 13 रे्, 2010 च्या पवरपत्रकान्िये देण्यात आल्या 
आहेत. तसेच, ज्या कर्मचाऱयाांची कां त्राटी पद्धतीने वनय क्त केलेल्या चौकशी अविकाऱयार्ार्म त 
चौकशी  केली जाते तेथे चौकशी अविकाऱयाांना केिळ त्याांच्या वनय क्तीच्या आदेशाांची प्रत 
पाठिािी आवर् अन्य सांबांवित कागदपते्र चौकशी ज्या वठकार्ी केली जार्ार आहे त्यावठकार्ीच 
त्याांना उपलब्ि करुन द्यािीत अशा सूचना शासन पवरपत्रक, सार्ान्य प्रशासन विभाग, वदनाांक 
26 रे्ब्र िारी, 2007 अन्िये देण्यात आल्या आहेत. िरील दोन्ही आदेशाांतील सूचनाांचे कटाक्षाने 
पालन कराि.े  

चौकशी अविकाऱयाकडे सिम सांबांवित कागदपते्र पाठविण्याची जबाबदारी असर्ाऱया 
अविकाऱयाने याबाबत विलांब िा टाळाटाळ केल्यास त्याच्यािर िरील वदनाांक 13 रे्, 2010 च्या 
पवरपत्रकात विवहत केलले्या तरत दीन सार वशस्तभांगाची कारिाई करण्यात यािी. 

हे पवरपत्रक शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या िेबसाईटिर उपलब्ि असून 
त्याचा सांगर्क सांकेताांक 201408191710419507 असा आहे.  

र्हाराष्ट्राचे राज्यपाल याांच्या आदेशान सार ि नािाने, 
 
 
 

 
                                                                                                       (व्यां.र्ा.भट) 
                                                                                                 शासनाचे उपसवचि  

प्रवत, 
 1)  राज्यपालाांचे सवचि, 
 2)  र् ख्यर्ांत्रयाांचे प्रिान सवचि, 
 3)  उप र् ख्यर्ांत्रयाांचे सवचि, 

http://www.maharashtra.gov.in/
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 4)  र् ख्य सवचि, र्हाराष्ट्र शासन, 
 5)  सिम अपर र् ख्य सवचि/ प्रिान सवचि/ सवचि, 
 6)  सिम र्ांत्री/ राज्यर्ांत्री याांचे खाजगी सवचि/ स्िीय सहायक, 
 7)  सिम र्ांत्रालयीन विभाग, 
 8)  सिम र्ांत्रालयीन विभागाच्या वनयांत्रर्ाखालील सिम विभाग प्रर् ख/ कायालय प्रर् ख, 
 9)  सिम विभागीय आय क्त, 
            10) सिम वजल्हाविकारी, 
           11)  र्हासांचालक, र्ावहती ि जनसांपकम  र्हासांचालनालय,  र् ांबई (5 प्रती), 
 12) वििीर्ांडळ ग्रांथालय, वििानभिन, र् ांबई (10 प्रती), 

13) सार्ान्य प्रशासन विभागातील सिम कायासने, 
 14) वनिडनस्ती 
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