
सादरकर्ता अधिकारी याांची कर्ततव्य व जबाबदा-या 
याबाबर्त  सवतसािारण सूचना 

 

महाराष्ट्र शासन 
सहकार, पणन व वस्त्रोद्योग धवभाग 

शासन पधरपत्रक क्रमाांक . सांधकणत:- 2018/प्र.क्र.70/5-स, 
मादाम कामा रोड, हुर्तात्मा राजगुरु चौक, 

मांत्रालय धवस्र्तार, मुांबई- 400 032. 
धदनाांक :- 13  एधप्रल, 2018 

 

 पधरपत्रक  

   सदांभत:- (1) धवभागीय चौकशी धनयमपुस्स्र्तका, 1991 मिील पधरच्छेद 3.17  
  (2) धवभागीय चौकशी धनयमपुस्स्र्तका, 1991 मिील प्रकरण 6 
  (3) सामान्य प्रशासन धवभागाचे पधरपत्रक क्रमाांक वधशअ-1214/प्र.क्र.22/11,    
                 धदनाांक 22/8/2014 

   (4) सहकार, पणन व वस्त्रोद्योग धवभागाचे पधरपत्रक क्रमाांक-राजस/12741 /  
                             प्र.क्र.283/5 स, धदनाांक 30/4/2016 

  (5) सामान्य प्रशासन धवभागाचे पधरपत्रक क्र.धवभाचौ 1111/(9/11)साअ-2, 
                 धदनाांक 1/7/2011 

 

 महाराष्ट्र नागरी सेवा (धशस्र्त व अधपल) धनयम, 1979 च्या धनयम 8 (5) (क) मिील 
र्तरर्तुदीनूसार धशस्र्तभांगधवषयक प्राधिकरणाच्या वर्तीने चौकशी प्राधिकरणासमोर प्रकरण सादर 
करण्यासाठी शासकीय कमतचाऱ्याची  सादरकर्ता अधिकारी म्हणनू धनयुक्र्ती केली जारे्त. सादरकर्ता 
अधिकाऱ्याांची काये धवभागीय चौकशी धनयमपुस्स्र्तका, 1991 मिील पधरच्छेद 3.17 मध्ये नमूद केली 
आहेर्त. र्तसेच सामान्य प्रशासन धवभागाच्या धदनाांक 22/8/2014 च्या पधरपत्रकान्वये आधण सहकार, 
पणन व वस्त्रोद्योग धवभागाच्या धद.30 एधप्रल 2016 च्या पधरपत्रकान्वय ेसधवस्र्तर धनदेशही धदलेले 
आहेर्त.  
2. धवभागीय चौकशी प्रकरणे ही धवहीर्त मुदर्तीर्त व धवहीर्त पद्धर्तीने धनगतधमर्त होणे कामी 
सादरकर्ता अधिकारी याांची भधुमका अत्यांर्त महत्वाची आहे. महाराष्ट्र नागरी सवेा (धशस्र्त व अधपल) 
धनयम, 1979 च्या धनयम 8 अन्वय ेआदेधशर्त केलेल्या धवभागीय चौकशीची कायतवाही 6 मधहन्यार्त पुणत 
करणे बांिनकारक आहे. याबाबर्तच्या शासन धनदेशाांचे पालन केले जार्त नाही. र्तसेच काही वळेा 
अपचा-यास मदर्त होईल अशा प्रकारची भधूमका सादरकर्ता अधिका-याांनी घेर्तल्यामुळे दोषारोप धसध्द 
होर्त नाहीर्त. आधण धवहीर्त कालाविीर्त चौकशी पूणत होर्त नाही असे शासनाच्या धनदशतनास आले आहे..  

3. वरील बाबी धवचारार्त घेर्ता, सादरकर्ता अधिकारी याांनी, त्याांच्या कर्ततव्य व जबाबदाऱ्या 
धनयधमर्तपणे पार पाडून  धवभागीय चौकशीची कायतवाही पधरपुणतपणे धवहीर्त मुदर्तीर्त पूणत होण्याच्या 
अनुषांगाने सादरकर्ता अधिकारी याांना खालीलप्रमाणे सुचना देण्यार्त येर्त आहेर्त:-  

अ)  सादरकर्ता अधिकारी म्हणनू धनयुक्र्ती झाल्यानांर्तर करावयाची कायतवाही :-  
 

1) सादरकर्ता अधिका-याचे धनयुक्र्ती आदेश प्राप्र्त होर्ताच त्याांनी सांदभािीन 
धनयम/पधरपत्रकाांचे अवलोकन करुन घ्याव.े.  
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           2) चौकशी प्राधिकरणाकडे सामान्य प्रशासन धवभागाचे शासन धनणतय 
धद.01/07/2011 मध्ये नमूद केलेल्या बाबींची पुर्ततर्ता करावी.  धवधहर्त नमुन्यार्त चौकशीची सवत 
कागदपत्र े चौकशी प्राधिकरणास प्राप्र्त झाली आहे की नाही हे समक्ष उपस्स्िर्त राहून 
सुनावणीपुवत टप्प्यार्तील कागदपत्राांबाबर्तची प्रािधमकर्ता पुणत करावी. 
             3)  चौकशी अधिकारी याांचेकडे सवत कागदपत्र ेप्राप्र्त झालेली आहेर्त काय? याची 
खात्री करावी. चौकशी प्राधिकरणाकडे काही कागदपत्र ेकमी असल्याचे धनदशतनास आल्यास 
सादरकर्ता अधिकाऱ्याांने त्याांच्या स्र्तरावरुन सदर कागदपत्र े र्तप्र्तररे्तने सहकार आयुक्र्त 
कायालयाकडून  मागवून  घेवून चौकशी अधिकारी याांना उपलब्ि करून द्यावीर्त.   

4)  धवभागीय चौकशी अधिकाऱ्याांकडे सांपकत  सािून चौकशीचे कामकाज र्तात्काळ 
सुरु करण्याच्या अनुषांगाने कायतवाही करणे.  

5)  दोषारोपाचे वाचन करुन त्या अनुषांगाने प्राप्र्त बचावाच्या अधभवदेनाचा 
अभ्यास करावा. 

6)  साक्षीदाराांचे पत्ते, त्याांचे दुरध्वनी क्रमाांक इत्यादींबार्त सधवस्र्तर माधहर्ती प्राप्र्त 
करुन घ्यावी. त्याांनी काही धनवदेने धदलेली असल्यास त्याचेही अवलोकन कराव.े   

 

ब) धवभागीय चौकशीबाबर्त सुनावणी प्रत्यक्ष सुरु होण्यापुवी सादरकर्ता अधिकारी याांनी 
करावयाची कायतवाही :-  

1)   अपचाऱ्याने जोडपत्र 4 मिील कागदपत्राांहून अन्य कागदपत्राांची मागणी 
केल्यास व र्ती कागदपत्रे त्या प्रकरणाशी सांबांधिर्त नसल्यास र्तस ेचौकशी अधिकाऱ्याकडे 
मर्त नोंदवाव.े  
2)   अपचाऱ्याने माधगर्तलेल्या अन्य कागदपत्राांचे धनधरक्षण करण्याचा सादरकर्ता 

अधिकारी याांना असलेल्या हक्काचा वापर करावा. 
      3)   जोडपत्र 4 मिील कागदपत्र,े अन्य कागदपत्र े माधगर्तलेली असल्यास र्ती 
कागदपत्र ेव बचावाचे धनवदेन यार्तून अपचारी स्वर्त:चा बचाव कसा करु शकेल याचा धवचार 
करुन र्तो खोडून काढण्यासाठी सादरकर्ता अधिकारी याांनी स्वर्त:चा युस्क्र्तवाद र्तयार करुन 
ठेवावा.  
 

क)  धवभागीय चौकशी सुरु झाल्यानांर्तर धनयधमर्त सुनावणीमध्ये सादरकर्ता अधिकारी 
याांनी करावयाची कायतवाही:- 

1)  सादरकर्ता अधिकाऱ्याने सुनावणीची र्तारीख धमळर्ताच आपल्या धनयधमर्त 
कायालयीन कामकाजाचे सुनावणीच्या र्तारखेनुसार धनयोजन करुन सुनावणीस वळे राखून 
ठेवावा. 

2)  सुनावणीची वळे पुढे ढकलण्याबाबर्त पत्रव्यवहार न करर्ता प्रािान्याने चौकशी 
प्राधिकरणाकडे उपस्स्िर्त रहाव.े 

3)  सुनावणीची वळे वा र्तारीख धमळाल्यानांर्तर लागलीच त्याच धदवशी ककवा 
दुसऱ्या धदवशी साक्षीदाराांशी सांपकत  करुन वळेच े धनयोजन करण्यासाठी त्याांना पुवतकल्पना 
देणे. 
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4)  प्रकरणाच े अवलोकन करुन यादीमिील साक्षीदाराांधशवाय आणखी काही 
साक्षीदाराांचा समावशे आवश्यक वाटल्यास धशस्र्तभांगधवषयक प्राधिकरणाच्या पूवतपरवानगीने 
चौकशी अधिकाऱ्यास र्तशी धवनांर्ती करावी. 

5)  साक्षीदाराांशी चचा करुन त्याांची भधुमका त्याांना समजावून साांगावी. र्तसेच 
त्याांना कोणरे्त प्रश्न धवचारल ेजाव ूशकर्तार्त त्याबाबर्त त्याांना कल्पना देवून उत्तराांसह र्तयारी 
करण्यास साांगण्यार्त याव.े  

6)  सहकार धवभागाच्या अधिपत्याखालील सवत अधिकारी हे सादरकर्ता 
अधिकारी असल्याने त्याांनी महाराष्ट्र सहकारी सांस्िा अधिधनयम 1960 व धनयम 1961 मिील 
कोणत्या र्तरर्तुदींचे व कस ेउल्लांघन झाल ेआहे याबाबर्तचा युक्र्तीवाद चौकशी अधिकाऱ्याांकडे 
स्पष्ट्टपणे माांडवा. जेणेकरुन अपचाऱ्याधवरुद्ध दोषारोप धसद्ध होण्यास मदर्त होईल.  

 

ड) धवभागीय चौकशीमिील धनयधमर्त सुनावणी सांपल्यानांर्तर सादरकर्ता अधिकारी याांनी 
करावायची कायतवाही:- 

1)  सादरकर्ता अधिकारी याांनी त्याांचे लेखी टाचण चौकशी अधिकारी याांचेकडे 
सोपवाव.े 

2)  सदर लेखी  टाचणार्त सांपणुत चौकशीच्या प्रधक्रयेचा र्तपशील देर्ताना दोषारोप-
वस्र्तुस्स्िर्ती-पुरावा याांचा परस्पर सांबांि उलगडून दाखवावा. 

3)  सादरकर्ता अधिकाऱ्याने लेखी टाचण मोघमपणे न देर्ता सुनावणीदरम्यान 
अपचाऱ्याने केलेल्या बचावाचे खांडन करून  देणे आवश्यक राधहल.   

4)  अपचाऱ्याने केलेल्या बचावाचे वस्र्तुस्स्िर्तीच्या व पुराव्याच्या आिारे खांडन 
कराव.े धशस्र्तभांगधवषयक प्राधिकाऱ्याच्या पुराव्याच्या आिारे व साक्षीदाराांच्या साक्षीर्तून 
दोषारोप कसा धसद्ध होर्तो रे्त र्तार्ककक पद्धर्तीने धनदशतनास आणनू द्याव.े  

5)  सादरकर्ता अधिकाऱ्याांची  लेखी टाचणाची प्रर्त प्राप्र्त झाल्यानांर्तर अपचारी 
त्याचे लेखी टाचण सादर करर्तो. अशावळेी अपचा-याने त्याच्या लेखी टाचणार्त उपस्स्िर्त 
केलेल्या मुद्याांचा बचाव करण्यास सादरकर्ता अधिकारी याांना सांिी धमळर्त नाही. याचा धवचार 
करून अपचा-याच्या लेखी टाचणार्तील सांभाव्य बचाव अगोदरच धवचारार्त घेवून  सादरकर्ता 
अधिकारी याांनी लेखी टाचण र्तयार कराव.े 

6)  सादरकर्ता अधिकाऱी याांच्या कोणत्याही धविानामुळे धशस्र्तभांगधवषयक 
प्राधिकरणाची बाजू कमकुवर्त होणार नाही याची दक्षर्ता घेवून दोषारोप धसद्ध होर्त असल्याचे 
त्यार्त धवधनर्कदष्ट्टपणे नोंदधवण्यार्त याव.े  

7)  आवश्यक असेल रे्तिे महाराष्ट्र सहकारी सांस्िा अधिधनयम 1960 व धनयम 
1961 मिील र्तरर्तुदींसह दोषारोप धसद्ध होर्तो असे ठामपणे प्रधर्तपादन करणे आवश्यक आहे. 

 

4. सादरकर्ता अधिकारी म्हणनू धनयुक्र्ती झालेल्या अधिकारी याांनी उपरोक्र्त सुचनाांनुसार 
गाांभीयाने  कामकाज न केल्याचे आढळून आल्यास,  ही बाब कर्ततव्यार्तील कसरू समजली जाईल 
आधण त्याांच्याधवरुध्द धशस्र्तभांगधवषयक कारवाई करण्यार्त येईल याची नोंद घ्यावी. 
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5. प्रस्रु्तर्त पधरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सांकेर्तस्िळावर 
उपलब्ि असून त्याचा सांगणक सांकेर्ताांक क्र. 201804131709537002 असा आहे. हे आदेश 
धडजीटल स्वाक्षरीने साांक्षाधकर्त करून काढण्यार्त येर्त आहेर्त. 

 महाराष्ट्राचे  राज्यपाल याांच्या आदेशानुसार व नावाने. 

 

 

                   ( मां. ग. जोशी ) 
                 अवर सधचव, महाराष्ट्र शासन 
 
प्रधर्त, 
 
1. सहकार आयुक्र्त व धनबांिक, सहकारी सांस्िा, महाराष्ट्र राज्य पुणे 
2. साखर आयुक्र्त, महाराष्ट्र राज्य पुणे 
3. पणन सांचालक, महाराष्ट्र राज्य पुणे 
4. सांचालक वस्त्रोद्योग, महाराष्ट्र राज्य, नागपूर 
5. सवत धवभागीय सहधनबांिक, सहकारी सांस्िा (प्रशासन) 
6. सवत धवभागीय सहधनबांिक, सहकारी सांस्िा (लेखापरीक्षण) 
7. सामान्य प्रशासन धवभाग,( कायासन-11), मांत्रालय, मुांबई 
8. धनवडनस्र्ती (5-स) 

http://www.maharashtra.gov.in/
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