


मािहतीचा अिधकार अिधिनयमातील  

कलम 4 (1) (ब) नुसार 17 बाबȒवरील मािहती  

अथ« िवभाग  

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

नोट - 

1) लोक Ģािधकारी- मािहती´या अिधकारा´या अिधिनयमामÁये लोक Ģािधका-या´या संªते 

इतरही संÎथाचंा  समावशे कर½यात आला आहे. या संªसे पाĝ होणा-या सव« संÎथाचंी 
यादी Ģ¾येक िवभागाने Îवत:हून  ĢिसÁद करण ेअ¾यंत आवÌयक आहे.  

2) मािहती´या कायादयातंग«त ÎवयंĢेरणेने ĢिसÁद करावयाची मािहती नेहमी अदयावत ठेवणे 

आवÌयक  आहे.¾यासाठी अशा Ģ¾येक मािहती´या बाबतीत ĢिसÁदीची िदनाकं दश«िवणे 

आवÌयक आहे.  
3) मािहती´या अिधकारा´या अिधिनयमात ÎवयंĢेरणेने मािहती ĢिसÁद करण ेबंधनकारक आहे. 

Îवत:हुन अधी  मािहती ĢिसÁद कर½यासाठी मािहतीचा आवाका ल©ात घेता मोठया 
Ģमाणात संगणकीकरण अपेि©त  आहे.यासाठी Ģ¾येक िवभागाने संपूण« संगणकीकरणासाठी 
एक कृती आराखडा वळेापĝकासह तसेच ¾यासाठी  लागणा-या िनधी´या आवÌयकतेसह 

तयार करण ेअपे©ीत आहे.  
 कलम 4 ची ख-या अथɕने अंमलबजावणी हो½यासाठी सव«Ģथम रा¶यातील सव« लोक 

Ģािधकारी  याचंी यादी ĢिसÁद करणे आवÌयक आहे.कोणतीही संÎथा जी घटनेनुसार, एखादया 
कादयानुसार अथवा िनयम  ȋकवा शासकीय आदेशानुसार Îथािपत कर½यात आली आहे अथवा 
जी शासना´या मालकीची ȋकवा शासनाने  िनयĝंीत केलेली अथवा शासनाकडून ¶या संÎथेला 
पुरेसा िनधी ĢाÃत होतो आहे अशा सव« संÎथानी मािहतीचा  अिधकारी अिधिनयम 2005 चे 
कलम 4 अंतग«त आपणहून मािहती ĢिसÁद करणे ही यादी Ģ¾येक िवभागाकडून  ĢिसÁद होणे 

बंधंनकारक आहे.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 2 एच नमुना (अ)  

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवय ेिवभागवार लोकĢािधकारी याचंी यादी   
शासकीय िवभागाच ेनाव - िजÊहा पिरषद अहमदनगर   

कलम 2 एच नमुना (A/B/C/D)  

अ.Ď
.  

लोक Ģािधकारी संÎथा  संÎथा Ģमुखाचंे नाव  िठकाण/ पǄा 

1  िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर 

म°ुय काय«कारी 
अिधकारी  

िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर  

 
 

कलम 2 एच नमुना (ब)  
शासनाकडून पुरेसा िनधी ĢाÃत लोकĢािधकारी संÎथाची यादी.  
शासकीय िवभागाच ेनाव- सामाÂय Ģशासन िवभाग-1 िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

कलम 2 एच (i)(ii) अतंग«त 

अ.Ď
.  

लोक Ģािधकारी 
संÎथा  

संÎथा Ģमुखाचंे नाव  िठकाण/ पǄा 

1  िजÊहा पिरषद   

अिहÊयानगर 
Ǜी.आनंद भडंारी, भा.Ģ.से.  
म°ुय काय«कारी अिधकारी 

िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर 

2  िजÊहा पिरषद   

अिहÊयानगर 
Ǜी.संभाजी लागंोरे 

अित.म°ुय काय«कारी अिधकारी  
िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर 

3  िजÊहा पिरषद   

अिहÊयानगर 
Ǜी.शैलेश मोरे 

म°ुय लेखा व िवǄ अिधकारी 
िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



संगणकी करणासाठीचा कृती आराखडा  

कलम 4(1)(a)+xÉÖºÉÉ®ú संगणकी करणाǎारे कृती आराखडा तयार करणे.उपलÅध साधन साधन 

सामĐुीचा  उपयोग कǗन Ģ¾येक लोक Ģािधकारी संÎथानंी पुढील माग«दश«क सुचनाचा वापर कǗन 

अिभले°याचं ेसंगणकीकरणाचा  कृती आराखडा तयार करावा.  

कृती आराखडयासाठी´या माग«दश«क सुचना  

अ) संगणकी करणाच ेतीन टÃप े 

1) कलम 4 अंतग«त अिनवाय« Ģकाशनाच ेकाय«.  
2) मह¾वा´या लोकािभमखु िवभागा´या काय«Ģणालीची मािहती संगणकीकृत करणे  
3) उव«रीत मािहतीचे संगणकी करण करणे.  

संगणकी करणाचे िविवध टÃपे-  

1) िविशÍट िवषयाचंे ĢाधाÂयाने संगणकीकरण.  
2) संगणकी करणासाठी आȌथक तरतुद.  
3) संगणकी करणासाठी कालावधी िनिǙत करणे.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                           कलम 4(1)(ड) 
            अिहÊयानगर िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलयातील काय« व कत«Ëये याबाबतचा तपिशल 

कायɕलयाचे नाव  अथ« िवभाग,  

कायɕलयाचा पǄा  िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

कायɕलय Ģमुख  म°ुय लेखा व िवǄ अिधकारी 

शासकीय िवभागाच ेनाव  िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

कोण¾या मंĝालयीन खा¾या´या अिधनÎत  Đामिवकास िवभाग,मंĝालय, मुंबई 

काय«©ĝे  अिहÊयानगर िजÊहा संपणु« 

भो◌ैगािलक  

कायɕनुǗप  िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

िविशÍट कायȃ  िजÊहा पिरषद आथȓक बाबी संबंिधत 

िवभागाचे Áयेय / धोरण  गितमान Ģशासन 

धोरण  लेखा िवषयक कामकाजाचा जलद िनपटारा 

संबिधत अिधकारी व कम«चारी  वग«-1 ,वग«-2 वग«-3 व वग«-4 

काय«  Ģशासन,आÎथापना व आथȓक िवषयक 

कामकाज 

कामाचे िवÎतृत ÎवǗप  िजÊहा पिरषद सव« िवभागाकंडील आथȓ 
बाबी िवषयक  सव« Ģकारचे कामकाज 

कायɕलयाचा दुरÁवनी Ďमाकं  0241-2353324 

कायɕलयीन वळे  सकाळी 9.45 ते सायंं.6.15 पय«त 

साÃताहीक सुटटी  शासकीय सुटयासंह Ģ¾येक मिहÂयातील 

शिनवार व रिववार  

िविशÍट सेवसेाठी ठरिवलेÊया वळेा  सकाळी 9.45 ते सायंं.6.15 पय«त 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                  सÎंथेचा ĢाǗप त¯ता (उदाहरणाथ«)  
                                                  िवǄ िवभाग िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 

                                               म°ुय लेखा व िवǄ अिधकारी 
 

                                   

उपम°ुय लेखा व िवǄ अिधकारी 
 

 

 

लेखािधकारी -1 लेखािधकारी-2 

                                       

सहाÈयक लेखािधकारी – 5 पदे 

 

किनÍठ लेखािधकारी – 6 पदे 

 

विरÍठ सहाययक (लेखा) -18 पदे 

 

किनÍठ सहाÈयक (लेखा) – 19 पदे 

 

वाहन चालक – 1 पदे 

 

                                                      पिरचर 4 पदे 

 

 

 

 

 

कलम 4(1) (b)(ii)  

नमुना (अ)      
                              िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील सव« कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी याचं े

अिधकार व कत«Ëय  

अ.Ď पदनाम  अिधकार-आथȓक  कोण¾या कायदा /िनयम/ 
शासनिनण«य/  

पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय  

Ģशासकीय  तांिĝक 



1  म°ुय लेखा 
व 

िवǄ 

अिधकारी 

10,00,000  

Ǘपये 

10,00,00
0  Ǘपये 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद पंचायत 

सिमती लेखा  संिहता 1968 चे िनयम 

3 पिरिशÍट -1 शासन  आदेश Đा.िव.व 

ज.सं. िवभाग Ď.झेडपीए  2000/Ģ.Ď. 
56/ 33, िदनांक 17.4.2001 व  

झेडपीए-2016/Ģ.Ď.15/ िवǄ-9 

िदनांक 9  ऑगÎट 2016 तसेच 

शासनाने वळेोवळेी िदलÊेया  
आदेशानुसार   

1) म°ुय लेखा व िवǄ अिधकारी हे 

अथ«  खा¾याचे Ģमुख असेल.िवǄीय 

सǲागार व  Ģाथिमक लेखा 
परी©क Çहणनू काम पहाणे.  

2) िवǄीय ËयवÎथापन व गुंतणकुा यावर 

िनयंĝण  ठेवणे.अथ«संकÊप िजÊहा 
पिरषदेच ेÎवत:च े उ¾पƐ,शासकीय 

िविवध योजना, लेखा संवगɕची िजÊहा 
आÎथापना व अथ« िवभागाची  
कायɕलयीन आÎथापना, तसचे महाराÍĘ 

िवǄ  व लेखा संवगɕ´या अिधका-यावर 

पय«व©ेण व  िनयंĝण ठेवणे.  
3) पंचायत राज संÎथा व महालेखाकार 

यां́ या  अहवालात समािवÍट लेखा 
आ©ेप व मह¾वाचे  लेखा आ©ेप 

याबाबत समÂवय ठेवणे.  
4) िजÊहा पिरषदेच ेवतीने सव« आथȓक 

Ëयवहार  व सव« िहशोब ठेवणे, 
कोषागारातनू अनुदान  आहरीत करणे 

व िवǄ Ģेषण िवतरीत करणे.  
5) सव« खाते Ģमुखांकडील 200000/- 

´या  वरील देयके परीत करणे व 

¾याचे धनादेश  अदा करणे.तसेच 

िवǄ िवभागास ĢाÃत होणा या सव« 
नÎ¾यांचे पवू« लेखा परी©ण करणे 

व  अिभĢाय देणे.  
6) अनुदान िनधɕरण,जमा खचɕचा 

ताळमेळ,  अथȘपाय 

अिĐम,िज.प.खरेदी 
Ëयवहारांवर  िनयंĝण 

ठेवणे.िजÊहा पिरषद 

मğुणालय  Ģमुख िनयंĝक 

Çहणनू सव« आथȓक बाबी  
िवषयक कामकाज करणे.  

7) अथȓक िशÎतीच ेपालन 

कर½यासाठी यो±य  व आवÌयक 

िनयोजन ,उपाययोजना व  

अंमलबजावणी करणे. मÁयवतȓ 
भांडार / पणू«  िनयंĝण,  

8) िज.प.कम«चारी वग«-3 व वग« 4 

यां́ या  भिवÍयिनवɕह िनधीच ेकाम 

ताळमेळा सह  अदयावत राहील 

यावर िनयंĝण ठेवणे   

9) म.ुका.अ.िजÊहा पिरषद यांचे 

 



 



2  उपम°ुय 

लेखा व  

िवǄ 

अिधकारी   
(जूने पदनाम   

विरÍठ   
लेखािधकारी 

- -  1) िवǄ िवभागाचे आÎथापना   
1.1) िवǄ िवभागाचे आहरण व 

संिवतरण  अिधकारी Çहणनू काम 

पहाणे (वग«3 व वग« 4  कम«चा-याचं े

वतेन व भǄे,ĢवासभǄे व इतर  

वयैȎ¯तक Ģदाने इ¾यादी.)  
1.2) िजÊहा पिरषद िवǄ िवभागाचे 
आÎथापना  िवषयक Ģकरणे 

नÎ¾या/Ģकरणे तपासून (सव«)  अिभĢाय 

देणे व म.ुल.ेव िव. अ.यानंा सादर करण े 

1.3) आवक जावक शाखा-िवभागात 

येणारे  टपाल स.ल.ेअ.हे लेखािधकारी 
यानंा सादर  करतील व लेखा अिधकारी 
हे उप म.ुल.ेव  िव.अ.याचंेमाफ« त म.ुल.ेव 

िव.अ.यानंा सादर करणे. 1.4) रोख 

शाखा Ǘ.200000/- ´या आतील  देयके 

पारीत करण ेव ¾याचंे धनादेश अदा  
करणे.( कामा´या व खरेदी´या 
संदभɕतील  Ǘ.200000/- ´या आतील 

अंितम देयके तपासून  म.ुल.ेव िव. अ. 
यानंा सादर करणे.)  
2) िनवǄृी वतेन- िनवǄृी 
वतेन,भ.िन.िन.,  ग.िव.यो. इ¾यादी 
संबिधत Ģकरणानंा मंजुरी देणे.  (पूण« 
अिधकार वग«-3 व वग«-4 चे कम«चारी )  
डी.सी.पी.एस. योजनेचे लेखे तयार 

करण ेव  Ģकरण ेतपासून म.ुल.ेव िव. 
अ.यानंा सादर  करणे.  
3) संकलन-िजÊहा पिरषद लेखा 
िवषयक सव«  जाबदारी वाȌषक लेखे 

वळेेत होतील यावर  िनयंĝण करणे.  
4) िज.प.चे Îवत:चे उǄƐ व 

शासना´या िविवध  योजनाचंे 
अथ«संकÊप तयार करण ेसाठी म.ुल.ेव  

िव.अ.यानंा सहाÈयक करणे.  
5) देयक व नÎती- पुव« लेखा परी©ण   

सा.Ģ.िव.,Đामपंचायत,पशुसंवध«न,बाधं
काम िवभाग  या िवभागंाचे न¾याचं े

पूव«लेखा परी©ा करण ेव  अिभĢाय 

देऊन म.ुल.ेव िव. अ.यानंा सादर करणे. 
6) मÁयवतȓ भाडंार- सव« Ģकरण े

तपासून  म.ुल.ेव िव. अ.यानंा सादर 

करणे. व िविवध  िवभागाकडून येणे 

र¯कमाचंया वसुलवर िनयंĝण  

ठेवणे.िवǄ िवभाग भाडंार शाखेचे लेखे 

ठेवणे. 7) िज.प.िवभागंाचे व 

पं.स.ंअंतग«त लेखा परी©ण  व भाडंार 

पडताळणीचे पथकावर िनयĝंण व  

िनयोजबÁद काय«Ďम तयार करणे.

 



 
 



3  लेखा 
अिधकारी - 

1 

- -  1) िजÊहा पिरषदेच ेÎवत:चे उ¾पƐ व 

शासना´या  िविवध योजनाचंा अथ« 
संकÊप तयार कǗन  विरÍठानंा सादर 

करणे.  
2) पंचायत सिमती´या अथ«संकÊपाबाबत 

तपासणी  व पं.स.ंउपकर अथ«संकंÊपाच े

संकलन व एकिĝत  अथ«संकÊप तयार 

करणे.तसेच काय«Ďम  

अदाजंपĝकाबाबतची सव« कामकाज.  
3) रोख अनुदान व सहाÈयक अनुदाने 

याची  देयके तयार कǗन सादर 

करण,े अथ«संकȎÊपय  मंजूर तरतुदीचे 
पं.स.ंअनुदान वाटप ĢÎतािवत  

करणे.,कȂ ğीय िवǄ आयोग व महाराÍĘ 

रा¶य  िवǄ आयोग याबंाबतची मािहती 
संकिलत कǗन  सादर करणे.  
4) अथ«संकÊपाशी संबिधत सव« 
नोदवहया  अदयावत 

ठेवणे,िनयतकालीक अहवाल सादर  

करण ेयाबाबत सव« कामकाज  

5) आहरण केलÊेया र¯कमाचंा 
महालेखा पाल  कायɕलयाशी ताळमेळ 

घालणे व अहवाल सादर  करणे.  
6) सव« िवभागा´या लेखािशषɕचे जमा 
व खचɕच े लेखे ठेवणे,पं.स.ंचे लेखे 

Îवीकारणे, तपासणे व  संकलन 

करणे.,वाȌषक लेखे तयार करण ेव  

सादर करणे.  
7) अथ«संकȎÊपय तरतुदीपे©ो कमी जादा 
झालÊेया खचɕच ेिववरणपĝ सादर 

करणे.  
8)अनुदान िनधɕरण मंजुर आथȓक 

तरतुद व खच«  Ģमािणत कǗन 

देणे,उपयोिगता Ģमाणपĝाबाबत  

कामकाज करणे.  
9)िज.प.शासनाकडून येणे व शासनास 

देणे  असलÊेया र¯कमाचंी मािहती 
काढून सादर  करणे.खाते 

Ģमुखाकंडील नȗद वहयाची पं.स.ं´या  
खचɕसह दरमहा ताळमेळ घेणे.  
10) मािसक,ĝैमािसक व वाȌषक 

िववरणपĝे  शासनास सादर 

करणेबाबत काय«वाही सादर  करणे.  
11) सव«साधारण भिवÍयिनवɕह 

िनधीबाबतचे  संपूण« कामकाज 

पहाणे,लखेे ठेवणे, कम«चा-यानंा  
¾यां́ या ल°ेयाचं ेिविवरणपĝ देणे.  
मंजूरी व अदाईचे Ģकरण ेउपम.ुल.ेव 

िव.अ.यानंा  सादर करण,ेठेव सल±न 

 



 
 

    करणे.संबिधत िवभागाची देयेके तपासणी 
करण ेव  Ǘ.200000/- पय«तची देयक 

/Ģकरणे उपम°ुय  ल.ेव िव.अ.यानंा 
सादर करण ेव Ǘ200000/- वरील 

देयके /Ģकरण ेम.ुल.ेव िव.अ.यानंा 
सादर  करणे.  
14) Ëयाजी,िबनËयाजी कजȃ मंजूरीसाठी 
Ģकरण े सादर करणे ,लेख ठेवणे, 
Ëयाजाची गणना करण े व वसुलवरी 
िनयĝंण ठेवणे  

15) म°ुयालयातील कम«चा-यानंा व 

िवभागानंा  िदलÊेया सव« Ģकार´या 
अिĐमा´या वसुलीवर  िनयĝंण ठेवणे व 

िवभागा´या नोदवहयाशंी  ताळमेळ 

घेणे.तसेच ठेवीबाबतचे संपूण« िहशोब  

ठेवणे.ठेव परतावा ठेवी Ëयपगत 

करण,ेमहसुली  खाती जमा र¯कमाचंा 
परतावा,अĐीम व ¾याचं े िववरण 

उपम.ुल.ेव िव.अ.यानंा सादर करणे. 
16) िवǄ िवभागातील िविवध Ģकार´या 
रोजिकद«  अदयावत ठेवणे जमा व 

खचɕ´या नोदी तपासणे,  व 

ताळमेळाबाबत तफावत असÊयास 

शोधून दुर  कǗन वरीÍठांना सादर 

करणे.  
17) लेखा आ©पेाचंी िनराकरण करणे 
तसेच अथ«  िवभागाचे 
अहवाल,महालेखापाल िनरी©ण 

अहवाल  व आयु̄ त याचं ेतपासणी 
अहवालाचंे संबिधत  शाखेकडून अनुपाल 

तयार कǗन घेणे व  सोपिव½यात 

आलÊेया िविवध योजना,अथ«संकÊप  व 

अडचणी याबाबत समÂवयक Çहणनू 

कामकाज  करणे.  
18) म.ुल.ेव िव.अ.व उप म.ुल.ेव 

िव.अ.यानंी  सोपिवलेली इतर कामे व 

आदेशाचे पालन करणे.  19) अथ« 
सिमती,िज.प.सभसे उपȎÎथत रहाणे. 

 



4  लेखा 
अिधकारी - 

2  

- -  1) सेवािनवृǄी वतेन िवषयक सव« 
Ģकारच े कामकाज पहाणे व 

¾याबाबत´या नȗदवही  अदयावत 

ठेवणे (सामाÂय Ģशासन व िश©ण  

अशा दोन भागात )  
2) वतेनिनिǙती पडताळणी पथकाचे 
िनयĝंण व  यासंद«भातील सव« 
कामकाज   

3) द©ता पथक (¶¾ढ़¾¿ƽदड़ǀ) सदर 

पथकाच े िनयĝंक Çहणनू काम 

करण,ेपं.स.ंतपासणी व  भाडंार 

पडताळणी अंतग«त लेखा परी©ण 

म.ुका.  अ.व म.ुल.ेव िव.अ. यं◌ानी 
आदेशीत केÊयाĢमाणे  िवशेष िनवड 

केलÊेया िवभाग/प.ंस.ंचे अंतग«त  लेखा 
परी©ण तथा भाडंार पडताळणी करणे. 
4) कम«चारी गट िवमा योजने बाबतचे 
कामकाज  पहाणे व लेखे ठेवणे मंजूरी 
व अदाईचे Ģकरण े उपम.ुल.ेव 

िव.अ.यानंा सादर करणे.  
5) देयके व नÎÞ◌ी- आरो±य 

िवभाग,िश©ण  िनरंतर िश©ण 

िवभाग,(शा.पो.आ.योजनेसह ),  पाणी 
पुरवठा व Îव´छता िवभाग या 
िवभागां́ या  संबिधत नÎ¾याचं ेपूव«लेखा 
परी©ा करण ेव  अिभĢाय देवून म°ुय 

लेखा व िवǄ अिधकारी यंना  सादर 

करणे. संबिधत नÎ¾याचे पुव« 
लेखापरी©ण  

 

 
 



    करण ेव अिभĢाय देवून म.ुल.ेव 

िव.अ.यानंा सादर  करणे.संबिधत 

िवभागाची देयेके तपासणी करण ेव  

Ǘ.200000/- पय«तची देयक /Ģकरण े

उपम°ुय  ल.ेव िव.अ.यानंा सादर करण े

व Ǘ 200000/- वरील देयके /Ģकरण े

म.ुल.ेव िव.अ.यानंा सादर  करणे.  
6) आवक जावक शाखेचे कामकाज 

पहाणे व  नȗदवहयाबाबत िनयĝंण 

ठेवणे,अथ« िवभागाचे  अंतग«त भाडंार 

िवभागाबाबत काय«वाही करणे  7) 
पंचायत राज संÎथां́ या ले°यावरील 

लेखा  परी©ण पुनȌवलोकन 

अहवाल,Îथािनक िनधी   
लेखा िवभागाचे लेखापरीÑªण 

अहवालातील लेखा  आ©पेाबाबत 

पाठपुरावा व मदत कǗन अनुपालन  

अहवाल तयार कǗन मुददे वगळून घेणे. 
तसेच  लेखा परी©णात/तपासणीत 

आढळून आलÊेया  उिणवा व 

अिनयिमततेबाबत उपाययोजना  
सुचिवणे. तसेच लेखा परी©णाबाबत 

िनयत  कालीक अहवाल पाठिवणे व 

संपुण« पĝËयवहार 8) सव« िवभाग 

Ģमुखां́ या ना◌ंेदवहया तपासून अथ«  
सिमतीस सादर करणे.  
9) सोपिव½यात आलÊेया िवभागा´या 
योजना,  अथ« संकÊप व अडचणी 
याबाबत समÂवयक  Çहणनू काम करण े

याबाबतची मािहती वळेोवळेी  उपम.ुल.ेव 

िव.अ. आिण म.ुल.ेव िव.अ.यानंा सादर  

करण ेव संबिधत िवषय सिमती´या 
सभचेा वǄृातं  अवगत करणे.अथ« 
िवभागा´या नȗदवहया तपासणी  कǗन 

अथ« सिमतीस सादर करणे.  
10) म.ुल.ेव िव.अ.व उप म.ुल.ेव 

िव.अ.यानंी  सोपिवलेली इतर कामे व 

आदेशाचे पालन करणे. 11) अथ« 
सिमती,िज.प.सभसे उपȎÎथत रहाणे. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अथ« िवभागाअंतग«त कम«चा-याचंा कायɕलयीन कामकाजाबाबतचे िववरणपĝ 

 

अ. 
Ď. 

कम«चा-याचं े

नावं 

पदनाम सोपिव½यात आललेे कामकाज 

1 Ǜी. सालके 

यशवतंराव 

राधुजी 

सहाÈयक 

लेखािधका
री 

     राजपĝीत अिधकारी याचंी आÎथापना िवषयक पय«व©ेीय 

कामकाज, सा.बा.दि©ण, म.व बा.क., ल.पा, आमदार  व खाजदार, 
डȗगरी  िवकास  िवभागातंग«त  लेखापरी©ण  कोषागार संबिधत  

देयकाबाबत व डी.सी.पी.एस/ एन.पी.एस बाबत भाडंार बाबत, न.नं. 
4 रोखवही, िजÊहािनधी, अिभकरण, एनपीएस/ डीसीपीएस रोखवही 
2 आÎथापना िवषयक बैठकाबाबत इ.पय«व©ेीय कामकाज.  

2 Ǜी. आगलाव े

संजय नामदेव 

सहाÈयक 

लेखािधका
री 

     भिवÍय िनवɕह िनधी  व  ठेव  सल±न योजने, Đा.पा.पु.  अथ«  
िवभागातंग«त लेखापिर©ण, अंतग«त लेखा परी©ण, गुंतवणकुा व 
टपालाबाबत,   िजÊहा िनयोजन िवभागाकडील व स.ल.ेअ,  
िज.प.मğुणालय, इ.पय«व©ेीय कामकाज. 

3 Ǜी. डȗगरे 

राजȂğ मधुकर 

सहाÈयक 

लेखािधका
री 

     झेड.पी.फ.एम.एस, िवǄ आयोग, पशुसंवध«न, सा.बा.उǄर 

िवभागातंग«त लेखापरी©ण, सेवािनवृǄी वतेन व सुधारीत Ģकरण, अथ« 
िवभागातील Îथािनक िनधी लेखा परी´छेदा,  वाȌषक लेखा व वाȌषक 
Ģशासन अहवाल व 15 िवǄ  आयोग रोखवही, संकीण« टपालाबाबत. 
कामकाज इ.पय«व©ेीय कामकाज. 

४ Ǜी. बडȃ 
िवजय रंगनाथ 

सहाÈयक 

लेखािधका
री 

    िज.प.सेस व कृषी, समाजकÊयाण, Đामपंचायत, सामाÂय Ģशासन 

िवभागातंग«त लेखापरी©ण,  अĐीम व वǏैकीय Ģकरण,े अनामत 

नȗदवही व रोखवही,  अथ« िवभागातंग«त पंचायत राज सिमती व 

महालेखापाल पिर´छेद, िविवध Ģकारचे मािसक अहवाल, व 
िवभागीय आयु¯ त तपासणी संदभɕ बाबत. िजÊ हा िनधी व अिभकरण 
वगळूनसव« रोखनȗदवही बाबत कामकाज, िजÊ हा पिरषदे अंतग«त 
होणा-या  बैठकाबंाबत व गट िवमा योजने  बाबत. इ.पय«व©ेीय 

कामकाज. 
5 Ǜी.कुमार 

आनंदकुमार 

जगदीश 

सहाÈयक 

लेखािधका
री 

वेतन आयोग पडताळणी बाबत, वैɮयकȧय Ĥकरणाबाबत, ताळमेळ 
व उपयोगीता Ĥमाणपğाबाबत, ͪवभागीय आयुÈ त तपासणी संदभ[ 
बाबत, देखभाल दǽुè ती, घसारा ,िज.प.भरती अã पबचत 
रोखवहȣबाबत., गटͪवमा योजनेच ेकामकाज बाबत,  

6 Ǜी. जमदाडे 

अंबादास 

देिवदास 

किनÍठ 

लेखािधका
री 

लघुपाटबंधारे ͪवभाग, जलजीवन ͧमशनबाबत (उƣर ͪवभागाच ेसात 
तालुके) Įी.मुनोत यांचकेडील सा.बा. दͯ¢ण ͪवभागाकडील अतंग[त 
लेखापरȣ¢ण करणे व आèथापना-1 पय[वे¢ण 

7 Ǜी. गवते 

सुरेश अǗण 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

आÎथापना-2 िवषयक व वतेनाबाबत संपुण« कामकाज, न.नं.4 व 
पंचायत राज सेवाथ«  अंतग«त 7 नंबर रोखवहीबाबत कामकाज करणे, 
लेखा संवगɕचे सेवाथ« Ģणालीचे लेËहल-2  चे कामकाज 
करणे.राजपĝीत अिधकारी याचंे आÎथापना व वतेन देयकाबंाबतचे 
संपुण« कामकाज करणे. 
 
 



८ Ǜी. िदपक 

चंğकातं 

आËहाड 

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

Ǜी.हाके याचंेकडील िजÊहािनधी व पाकȓग रोखवही संपुण« कामकाज 

९ Ǜी  बोडके 

आर.ए 

विरÍठ सहा 
(लेखा) 

अथ« िवभागांतग«त येणा-या लेखासंवगɕचे आÎथापना 1 िवषयक संपुण« 
काय«भारासह कामकाज करणे ,िवभागातंग«त एकिĝत मािहती 
अिधकार,आÎथापना िवषयक मािसक व ĝैमािसक अहवालाबाबत 
कामकाज करणे. (Ǜी.जमदाडे क.ल.ेअ.याचंेमाफ« त) 

10 Ǜी. वायळ 

Ģिवण 

सखाराम 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

सेवा िनवǄृी कम«चारी याचं े पेÂशन Ģािधकारपĝ (पी.पी.ओ) तयार 

करणे. व ¾याबाबतचे नȗदवही अदयावत करणे. 

11 Ǜीम. आËहाड 

वषɕ आसराजी 
विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

सेवा िनवǄृी वतेन िवषयक कामकाज,  
(तालकेु-कज«त, शेवगांव, पाथडȓ, राहाता) Ǜी.िवǚास याचंेकडील 
संगमनेर या तालु¯याचंे सेवा िनवǄृी Ģकरणाबंाबत कामकाज. (कज«त, 
शेवगाव, पाथडȓ, राहाता, संगमनेर ) तसेच Ǜीम.रासकर याचंेकडील 
तĎार िनवारण सिमती (िवशाखा सिमतीचे कामकाज) 

12 Ǜी.साठे 

िनलशे मधुकर 

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

सेवािनवृǄी वतेन िवषयक कामकाज (तालुके 
Ǜीरामपूर,अकोल,ेǛीगȗदा,कोपरगाव,अिहÊयानगर) पेÂशनिवषयक 
संकीण« पĝËयवहाराबाबत कामकाज 

13 Ǜी.संकेत 

रामदास 

िवǚास 

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

Ǜी.कुमार व Ǜीम.रासकर याचंेकडील वतेन आयोग पडताळणी (सव«) व 
म°ुयालय सेवा िनवǄृी Ģकरणाबंाबत कामकाज करणे. 

14 Įी.कोरड े
ͪवजयकुमार 
द× ताğय 

कǓनç ठ 
लेखाͬधका
रȣ 

समाजकÊयाण िवभागातंग«त लेखा परी©ण करणे, अथ« िवभागातंग«त 
Îथािनक िनधी लखेा परी©णा´या पिर´छदाचं े कामकाज, िवभागीय 
आयु̄ त कायɕलीयाकडील िझरो पȂÂडसी अॅÂड डेली 
िडÎपोजल बाबत अहवाल,सा.Ģ.िवभागा कडील सव« Ģकारचे मािसक 
अहवालाबाबत कामकाज, संकीण« टपाल,स.ल.ेअ.याचंे मािसक 
सभाबाबतचे कामकाज करणे. 

15 Ǜी. आढाव 

जगिदश 

अशोक 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

एल. पी. आर. एस. Ģणाली´या लेखापरी©ण बाबतचे संपूण« 
कामकाज. साव«जिनक बाधंकाम (उǄर) िवभागाअंतग«त लेखा 
तपासणी बाबतचे कामकाज, तसेच िवभागीय आयु¯त शकाबंाबतच े

कामकाज करणे. 
१6 Ǜी. िशरसाठ 

िदगंबर साडूं 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

कृषी ,म.बा.क.व आरो±य  िवभागातंंग«त  लेखा परी©ण करणे व कृषी 
िवभागातंग«त पी.एफ.एम. एस.रोखवहीचे संपुण« कामकाज, अथ« 
सिमती´या सभबेाबतचे कामकाज. 

17 Ǜी. िदपक 
बाबु शेलार 

किनÍ ठ 
सहाÈयक 
(लेखा)  

सुर©ा अनामत बाबत कामकाज Ǜी.िशरसाठ याचंेकडील िनिवदा 
रोखवहीचे कामकाज तसेच  Ǜी.काबंळे याचंेकडील अंतग«त 
लेखापरी©ण कायɕसनास मदत करणे. 

18 Ǜी.हाके 

गणेश 

बाजीराव 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

 सामाÂय Ģशासन िवभागाकडील शा.ल.ेिशष« 2053 
(सा.Ģ.िव.,िश©ण,आरो±य,अथ«,पशुसंवध«न या िवभागाचंे लेखापरी©ण 
करणे.) भाडंार शाखेचे कामकाज,वाȌषक लेखा बाबत 



कामकाज,ताळमेळ व उपयोिगता Ģमाणपĝाबाबत अहवाल तयार 
करण,ेअनुदान िनधɕरण,अथ« िवभागातंग«त महा लेखापाल व पंचायत 
राज सिमती पिर´छेदा बाबत कामकाज, आपले सरकार महा. शासन व 
कȂ ğ सरकार पोट«ल वरील तĎारीबाबत, शासकीय ई-मेल बाबत 
कामकाज. Âयायालयीन कामकाजा बाबतचे एकिĝत अहवाल तयार 
करणे.   

19 Ǜीम. चौधरी 
िशतल 

संभाजी 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

गट िवमा योजनेचे कामकाज, िवभाग -  Đामपंचायत, िश©ण, , 
पशुसंवध«न, सा.बा.उ¾ तर/दि©ण, व Đा.पा.प,ु या िवभागाकडीलगट 
िवमा योजना कायɕसना संदभɕत संपूण« कामकाज तसेच आवÌयकता 
नȗदवहया अदयावत करणे, व िश©ण िवभागाअंतग«त  (शाळा खोली 
बाधंकाम व दुǗÎ ती वगळून) लेखापिर©ण करणे. व सदर िवभागाकंडील 
कोषागार कायɕलयाकडून मंजुर झालÊे या ग.िव.यो  देयकाचंे बीÇ स 
ĢणालीवǗन सी.एम.पी  काढ½ याबाबतचे कामकाज. 

२0 Ǜीम.ि©तीजा 
रमेश जपे 

किनÍ ठ 
सहाÈयक 
(लेखा)  

Įीम.चौधरȣ/कुलकणȸ यांचकेडील आरोÊ य, म.बा.क, ल.पा.कृषी, अथ[, 
पशुसंवध[न,समाज कã याण, या ͪवभागाकडील गटͪवमा योजना 
काया[सनाच े संपूण[ कामकाज व सदर  ͪवभागांकडील कोषागार 
काया[लयाकडून मंजुर झालेã या ग.ͪव.यो  देयकांचे बीà स Ĥणालȣवǽन 
सी.एम.पी  काढÖ याबाबतच ेकामकाज करणे.  

21 Ǜीम. अनघा 
मंगेश 
कुलकणȓ  

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

Ǜीम.चेडे, व.स.ले याचंकेडील अĐीम बाबतचे कामकाज, (6216-
शासिकय घरबाधंणी अĐीम, िज. प. सेस अतंग«त- खाते Ģमुख, 
वाहन, घर बाधंणी व संगणक अĐीम,)  

22 Ǜी. ढेपे 
िवजय सुभाष 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

िज.प.सेस,अिभकरण,घसारा,अÊपबचत,खासदार, भरती,बायोगॅस 
इ.रोखवहीबाबत कामकाज करणे. 

23 Ǜीम.वाजे 
सिवता 
कािशनाथ 

किनÍ ठ 
लेखािधका
री 

Ǜी.िनकम याचंेकडील वाȌषक Ģशासन अहवाल    
 तयार करणे, िज.प.सेस अंतग«त श©ण,स.क.,कृषी, 
ल.पा.,अथ«,पशुसंवध«न या िवभागाचे लेखा परी©ण करणे. 

24 Ǜी.िनकम 

भगवान 

पाडुंरंग 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

आमदार/ खासदार/डȗगरी िवकास िवभागाचे लखेापरी©ण 
करण,ेिज.प.´या सेसचे अंदाजपĝक/ काय«Ďम अदंाजपĝक तयार 
करण,ेिज.प.सेस अंतग«त बाधंकाम,Đा.प Đा.पा.पु.साĢिव,म.बा.क., 
आरो±य या िवभागातंग«त लेखापरी©ण करणे.  
िवǄ आयोगा संदभɕत संपुण« कामकाज. 

25 Ǜी. काबंळे 

Ǜीकातं 

गजानन 

किनÍठ 

सहाÈयक 
(लेखा) 

अंतग«त लेखा परी©णाबाबत कामकाज,(पं.रा. सिमती,महालेखापाल, 
Îथािनकिनधी लखेा पिर©ण, लोकलेखापाल इ.) वदैयकीय नÎ¾या 
तपासणे, देखभाल दुǗÎती रोखवही बाबत कामकाज. अथ« सिमती व 
िनयोजन सिमती वगळुन इतर सभाचंे कामकाज करणे. 
 
 



26 Ǜी.रावळ 

अमोल अिनल 

विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

एनपीएस/डीसीपीएसबाबत संपुण« कामकाज,शाळा खोÊया बाधंकामे व 
दुǗÎती बाबतचे लेखा परी©ण करणे, िज.प.मुğणालयाचे संपुण« 
कामकाज करणे. 

27 Ǜी. आंबेकर 
राजेश िकसन 

किनÍठ 

लेखािधका
री 

Ǜी.ढेपे याचंेकडील कोषागार देयका ंबाबतचे संपुण« कामकाज,न.नं.90 
तयार करणे, पशुसंवध«न िवभागाचे लेखा परी©ण करणे व 
Ëही.पी.डी.ए.बाबतचे संपुण« कामकाज 

28 Ǜी. खरात 

रंगनाथ 

मधुकर 

किनÍठ 

लेखािधका
री 

Đा.पा.पु.िवभागाचे व जलिजवन िमशन िवभागा कडील दि©ण 
िवभागातील सात तालु̄ यातील लेखापरी©णबाबतचे कामकाज, 
िजÊहा िनयोजन सिमती´या बैठकीबाबत कामकाज,Ģाथिमक 
िश©कां́ या भ.िन.िन.चे देयकासंंदभɕत कोषागार देयक ◌ाबाबतच े
कामकाज 

29 Ǜी.शुभम 

िभमराज 

उगल े

किनÍठ 

सहाÈयक(
लेखा) 

िश©केǄर कम«चारी याचं ेभिवÍय िनवɕह िनधीबाबतचे संपुण« कामकाज 

(Đामपंचायत िवभाग, Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग, पशुसंवध«न िवभाग, 
मिहला व बालकÊयाण िवभाग, सा.बा दि©ण िवभाग, व िश©ण 

जनरल कम«चारी)  
30 Ǜीम.ȋशदे 

एम.डी 
किनÍठ 

सहाÈयक 

Ģाथिमक िश©काचंे भिवÍय िनवɕह िनधीबाबतचे संपुण« कामकाज  

(तालकेु- संगमनेर, शेवगांव, व Ǜीरामपुर)   
31 Ǜीम.सिवता 

शंकर दातीर 

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

Ģाथ.िश©काचंे भ.िन.िन.बाबत कामकाज ( तालुके 
राहुरी,जामखेड,पारनेर व कोपरगाव ) 

३2 Ǜीम. आदीती 
अजु«नराव वाघ 

किनÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

िश©केǄर कम«चारी याचंे भ.िन.िन.चे कामकाज  ( िवभाग-
साĢिव,सा.बा.उǄर,आरो±य,ल.पा.,िज.Đा 
िव.यं.,समाजकÊयाण,ठेवसल±न िवमा योजना) 

३3 Ǜी. मÂुतोडे 

आदश« अ½णा 
विरÍठ 

सहाÈयक 

(लेखा) 

िश©केǄर कम«चारी याचें भ.िन.िन.´या देयका ं सदभɕतील संपणु« 
कामकाज,भ.िन.िन.रोखवही व कोषागार कायɕलयाशी जमा व खचɕचा दरमहा 
ताळमेळ व Ëयाजाबाबत कामकाज,भ.िन.िन.चे मंजुर देयकां́ या र¯कमा 
संबिधतां́ या खा¾यावर वग« करणे.भ.िन.िन.अंदाजपĝकाबाबतचे कामकाज 
करणे,तसेच भ.िन.िन.लेखा पिर©णा´या पिर´छेदा ं बाबत कामकाज, 
ठेवसल±न िवमाबाबतच ेसंपणु« कामकाज (सरासरी काढणे) 

३4 Ǜीम. Îवाती 
बाळकृÍण बेğे 

किनÍठ 

सहाÈयक( 
लेखा) 

Ģाथ. िश©काचंे भ.िन.िन. बाबत कामकाज (तालकेु 
संगमनेर,पाथडȓ,नेवासा व नगर) 

३5 Ǜीम.  सरला 
गोर© काबंळे 

किनÍठ 

सहाÈयक 
Ģाथिमक िश©क कम«चारी याचंे भ.िन.िन  बाबतचे संपुण« कामकाज 
तालकेु  -  अकोल,े राहाता, व कज«त 

36 Ǜी. बाबु 
नामदेव 

गायकवाड 

किनÍठ 

सहाÈयक 
(लेखा) 

आवक कायɕसनाचे कामकाज करण,े व विरÍठानंी सािंगतलेले 
कामकाज करणे.  नमनुा ए व बी अदयावत करणे. 

37 Ǜी. परदेशी 
रोिहत अǗण  

किनÍठ 

सहाÈयक 
(लेखा) 

Įी.ͪवæ वास,क.स.ले  यांचेकडील सेवाǓनव×ृ ती वेतन Ĥकरणे  संदभा[त 
कामकाज करणे, तालुके- राहुरȣ व नेवासा Įी.ͪवæवास यांचकेडील 
पारनेर व जामखेड तालुÈयाच ेसेवा Ǔनवƣृी Ĥकरणांबाबत कामकाज  

(राहुरȣ,नेवासा,पारनेर व जामखेड ) 



38 Ǜीम. चेडे 

सोनाली रȋवğ  
किनÍठ 

सहाÈयक 
(लेखा) 

Ǜी.गायकवाड, क.स.ल े  याचंेकडील जावक कायɕसनाचे संपूण« 
कामकाज करण,े तसेच अिभलेख क©ाच ेसंपूण« कामकाज करणे. 

 

                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.Ď
.  

सिमती सभापती  सिमतीचे अिधकार व कत«Ëय े सदÎयाची  
सं°या  

1  Ģशासक तथा म°ुय 

काय«कारी 
अिधकारी, िजÊहा 
पिरषद 

अिहÊयानगर 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 

1961 चे कलम  91 Ģमाणे िवषय सिमतीचे सभापतीचे 
अिधकार व कत«Ëय खालील Ģमाणे आहेत.  
1) (अ) अथ« सिमतीची सभा बोलिवणे,सभचेे अÁय© पद 

धारण करण े सभाचं ेकामकाज चालिवणे.  
ब) िज.प.चे िनयĝंणाखालील अिधकारपद धारण 

करणा-या  कोण¾याही अिधकारी /कम«चारी कडून 

कोणतीही मािहती  िववरण,िववरणपĝ िहशोब ȋकवा 
अहवाल मागिवता येईल. क) िज.प.ने हाती घेतलेली 
कोणतीही काम ȋकवा िवकास  पिरयोजनेचे काम ȋकवा 
िवकास पिरयोजनेचे काम चाल ूअसेल ¾या  िठकाणी 
Ģवशे करता येईल व ¾यांचे िनिर©ण करता येईल. 
  

2) आकȎÎमक खच« िनयम 1968च ेिनयम 3 Ģमाणे सिमतीने  

     नेमून   िदलÊेया िवषयाचे बाबतीत आवतȓ खचɕचे 
बाबतीत        

     40 हजार   पे©ा अिधक परंत ूǗ.50000/-पय«त´या      
     खचɕस व अनावतȓ   खचɕ´याबाबती 50000/-Ǘ.पे©ा 
जाÎत परंतू  
     Ǘ.60000/-  पय«त´या खचɕस Ģशासकीय माÂयता देणे.  

3) शासन िनण«य िदनाकं 08/10/2021 अÂवये कामे ȋकवा 
िवकास       

   योजनाचंे संबधात Ǘ.2500001/- ते 2800000/-
पय«तचे     अनावतȓ खचɕस Ģशासकीय मंजूरी देणे.तसेच 

Ǘ.2500001/- ते 2800000/- पय«त िनिवदा कंĝाट 

Îवीकारणेचा अिधकार  

    िवषय सिमती सभापती यानंा आहेत.  
4) शासन िनण«य  िदनाकं 08/10/2021 अÂवये कामे 

ȋकवा िवकास योजनाचे   संबधात 2800001/- ते 

3000000/- पय«तचे अनावतȓ खचɕस   Ģशासकीय 

मंजूरी देणे तसेच 2800001/- ते 3000000/-पय«त   

िनिवदा कंĝाट Îवीकार½याचा अिधकार िवषय सिमती 
यानंा   आहेत. 

सǏपरीȎÎथ
तीत िजÊहा 

पिरषद 

सदÎयाचंी   
मुदत 

संपÊयामुळे 

Ģशासकाची 
िनयु̄ ती 
कर½यात 

आललेी 
आहे. 



                                   अथ« व बाधंकाम सिमती अिधकार व कत«Ëये िवǄ सिमतीच ेकाय« व कत«Ëये  

1. िवǄ सिमतीची कामासंबधी तपिशल- मािसक लेखे/वाȌषक ल°ेयास मंजूरी देऊन Îथायी 
व िजÊहा पिरषद  सभपेुढे मंजूरीसाठी सादर करणे.  
िवषय सिमती´या मािसक सभमेÁये दरमहा येणारे िवषय   

1. मािसक ल°ेयास माÂयता देणे.  
2. दर तीन मिहÂयानंी लेखािवषयक नȗदवहयाचंा आढावा घेणे.  
3. िजÊहा पिरषद सदÎयां́ या ितन मिहÂयाप©ेा जाÎत कालावधी झालÊेया Ģवास भ¾यासं 

अदाईस मंजूरी देणे. 4. िजÊहा पिरषदेचे Îव:उ¾पƐाचे मुळ, पुरवणी / सुधारीत अंदाजपĝ 

िवषय सिमतीपुढे अवलोकनाथ« ठेवून  मा.िजÊहा पिरषद सव«साधारण सभकेडे िशफारस 

करणे.  
5. अथ« िवभागाकडील वाȌषक Ģशासन अहवाल व काय«Ďम अंदापĝकास मंजूरी देणे.  
6. िजÊहा पिरषदेचे वाȌषक ल°ेयाबंाबत कमी जाÎत जमा खचɕ´या कारणाचं े तसेच 

पंचायत सिमती वाढीव  उपकर िनधीचे कमी जाÎत खचɕ´या कारणाचं े अवलोकन 

कǗन मा.िजÊहा पिरषद सव«साधारण सभकेडे  िशफारस करणे.  
7. Îथािनक िनधी लेखा पिर©ण Ģथम अनुपालनास मंजुरी देणे.  

कलम 4(1)(¤É)(iii)  

िनण«य ĢिĎयेतील पय«व©ेण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनिǙत कǗन 

काय«पÁदतीच ेĢकाशन  (कामाचा Ģकार व नाव )  
कामाचे ÎवǗप- िजÊहा पिरषद लेखा संवगɕची वग«-3 कम«चा-याचं ेआÎथापना 
िवषयक कामकाज  संबिधत तरतुद  

अिधिनयमाचे नाव :- महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पचंायत सिमती अिधिनयम 1961 

,शासन आदेश  Ď.जीएडी-1/इएसटी-1/3588/69 िदनाकं 1/11/1969  

िनयम - वरील Ģमाणे  

शासन िनण«य - वरील Ģमाणे  

पिरपĝके  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   कायɕलयीन आदेश- 

अ.Ď
.  

कामाचे ÎवǗप  कालाव
धी  

कामासाठी जबाबदार  अिभĢाय 

1  िजÊहा पिरषदेच ेलेखा 
संवगȓय  कम«चा-याचंी 
आÎथापना िनयु̄ ¾या,  
बदली,व िर¯त पदाचंी 
सं°या 

30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी  िजÊहा 
पिरषद अिहÊयानगर 

 

2  अथ« सिमती सभा  30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी  िजÊहा 
पिरषद अिहÊयानगर ú 

 

3  सव«साधारण 

बदÊया,सेवािनवृǄी  
Ģकरण,ेखाते Ģमुख व पंचायत 

सिमती  तपासणी, वािष¬क 

लेखा,मािसक लेखा 

30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी  िजÊहा 
पिरषद अिहÊयानगर 

 

 
 
 

िटप- कलम 4(1)(b) (ii)   

Ģ¾येक काय«,सेवा,कत«Ëय,अिधकाराची अंमलबजावणी कर½याकरीता अिधिनयम, 
िनयम,शासन िनण«य,  पिरपĝक,आदेश याचंा आधार घेऊनच काय«पÁदती ठरते.  

Ģतय ेकाय«,सेवा,कत«Ëय,अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची पÁदती 
Ģकाशीत करण ेयासाठी  लोकĢािधकारी मािहतीचे संकलन परÎपर संबध व काय«पÁदती 
ठरिव½यासाठी वर अनुिनदȃिशत अटीनुसार  पुत«ता करावी.  

उदा- Ģकरणाचा िनपटरा कर½याची काय«पÁदती ?  

सुनावणी´या तारखा िनिǙतीची काय«पÁदती ?  

कालĎमानुसार Ģकरणाचा िनपटरा केला जातो का ?  

काही िवशेष Ģकरणानंा ĢाधाÂय िदल ेजाते का ?  

उदा- अनुदाना´या वाटपाची काय«पÁदती/सवलत दे½याची काय«पÁदती/लाभाथȓ´या 
िनवडीची   काय«पÁदती िवÎतृत मािहती काही िविशÍट कोटा िदला जातो काय ? 

कोण¾या िनकषाĢमाणे   िनकड केली जाते ? कालĎमानुसार िनवड असते का ?या 
सव« बाबीसंदभɕत मािहतीचे   Ģकाशन करण ेअिनवाय« आहे.  
उदा- पुनरावǄृी कायɕ´या कायɕलयीन काय«पÁदती संबधी मािहतीचे Ģकाशन 

करण,ेĢ¾येक   काय«पÁदतीमÁये   
िविवध Îतरा´या कम«चा-याचंा सहभाग असतो.Ģ¾येक कम«चा-याची काय«पÁदतीमÁय े

जी िविशÍट भिूमका  व जबाबदारी िनिǙत कर½यात आली आहे ती दश«िव½यांत यावी.  
 
 
 
 
 
 
 



                             कलम 4(1)(¤É)(iv) नमुदना अ  

नमुÂयामÁये कामाच ेĢकटीकरण  

संघटनाचंे ल© (वाȌषक )  

अ.Ď.  काम/काय«  कामाचे 

Ģमाण  

आथȓक ल©  अिभĢाय 

1  -  -  -  या िवभागाशी संबिधत नाही 

                                                                         कलम 4(1)(¤É)(iv)  

                                                                  नमुना ब 

अ.
Ď.  

अिधकारी ȋकवा   
कम«चा-याचं े

पदनाम 

करावयाची काय«वाही  कालाव
धी  

शेरा  

1  म°ुय लेखा व 

िवǄ  

अिधकारी 

अिधकार क©नुेसार िनण«य घेणे अथवा 
िशफारस  करण े

5 िदवस  

2  उपम°ुय लेखा व  

िवǄ अिधाकरी 

शासन िनण«य,िनयम,पिरपĝकां́ या अिधन 

राहुन  पय«व©ेक कǗन ĢÎतावावर Îवत:चे 
मत नȗदिवणे व  अिधकार क©नुेसार 

िनण«य घेणे अथवा िशफारस  करण े

5 िदवस  

3  लेखा अिधकारी 
1 व  2 

शासन िनण«य,िनयम,पिरपĝकां́ या 
अिधन राहुन  ĢÎतावावर Îवत:चे मत 

नȗदिवणे 

5 िदवस  

4  सहाÈयक   
लेखािधकारी  

किनÍठ लेखािधकारी/विरÍठ सहाÈयक 

(लेखा) व  किनÍठ सहाÈयक (लेखा) 
यानंी सादर केलÊेया  ĢÎतावाचे शासन 

िनण«य, िनयम, पिरपĝकां́ या  अिधन 

राहुन ĢÎतावावर Îवत:चे मत नȗदिवणे 

5 िदवस  

5  किनÍठ 

लेखािधकारी  

ĢाÃत झालÊेया ĢÎतावानुसार 

िनयम,शासन िनण«य,  पिरपĝके िवचारात 

घेऊन नÎती सादर करण े

5 िदवस  

6  विरÍठ 

सहाÈयक 
 (  लेखा ) 

ĢाÃत झालÊेया ĢÎतावानुसार 

िनयम,शासन िनण«य,  पिरपĝके िवचारात 

घेऊन नÎती सादर करण े

5 िदवस  

7  किनÍठ 

सहाÈयक  

(  लेखा ) 

ĢाÃत झालÊेया ĢÎतावानुसार 

िनयम,शासन िनण«य,  पिरपĝके िवचारात 

घेऊन नÎती सादर करण े

5 िदवस  

 
 
 
 
 



कामाची कालमयɕदा----------- काम पूण« हो½यासाठी 
Ģ¾येक कामाची कालमयɕदा-  

अ.
Ď.  

काम/ काय«  िदवस/तास 

पुण«  
कर½यासा

ठी 

जबाबदारी   
अिधकारी 

तĎार िनवारण  

अिधकारी 

1  िजÊहा पिरषदेच ेलेखा 
संवगȓय कम«चा याची 
आÎथापना िनयु̄ ¾या बदÊया व  

िर¯त पंदाची सं°या 

30  म°ुय लेखा 
व िवǄ  

अिधकारी 
िजÊहा  
पिरषद 

म°ुय 

काय«कारी  
अिधकारी   
िजÊहा 
पिरषद  

अिहÊयानगर 

2  अथ« सिमती सभा  30  म°ुय लेखा 
व िवǄ  

अिधकारी 
िजÊहा  
पिरषद 

म°ुय 

काय«कारी  
अिधकारी   
िजÊहा 
पिरषद  

अिहÊयानगर 

3  सव«साधारण 

बदÊया,सेवािनवृǄी Ģकरणे  , 
खाते Ģमुख व पंचायत सिमती  
तपासणी, मािसक ,ĝैमािसक व 

वाȌषक  लेखा , अंदाजपĝक 

इ¾यादी 

30 ते 60 

िदवस  

म°ुय लेखा 
व िवǄ  

अिधकारी 
िजÊहा  
पिरषद 

म°ुय 

काय«कारी  
अिधकारी   
िजÊहा 
पिरषद  

अिहÊयानगर 

 

कलम 4(1)(¤É)(xi)  

िजÊहा पिरषद अहमदनगर येथील अथ« िवभाग कायɕलयाचे मंजूर अंदाजपĝक व 

खचा्रचा तपिशल याची िवÎतृत मािहती Ģकाशीत करणे.  
1) अंदाजपĝका´या Ģतीचे Ģकाशन   

2) अनुदाना´या िवतरणा´या Ģतीचे Ģकारशन  

िटप- Ģ¾येक कायɕलय वरील मािहती कोण¾याना कोण¾या ĢाǗपानुसार तयार करत 

असते,अस ेĢाǗप ¾यानंा  वापरता येईल. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4(1)(¤É)(xii)  

नमुना (अ)  

िजÊहा पिरषद अहमदनगर येथील अथ« िवभाग – कायɕलयातील अनुदान वाटपा´या 
काय«Ďमाची काय«पÁदती  2022-2023 या वषɕसाठी Ģकाशीत करणे.  
1) काय«Ďमाचे नाव  

2) लभाथȓ´या पाĝता संबधी´या अटी व शतȓ  
3) लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती  
4) पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेल ेकागदपĝ  

5) काय«ĎमामÁये िमळणा-या लाभाची िवÎतृत मािहती  
6) अनुदान वाटपाची काय«पÁदती  
7) स©म अिधका-याची काय«पÁदती  
8) िवनंती अजɕसोबत लागणारे शुÊक  

9) इतर शुÊक  

10) ȋवनती अजɕचा नमूना  
11) सोबत जोडणे आवÌयक असलÊेया कागदपĝाचंी यादी (दÎतऐवज/दाखले)  
12) जोड कागदपĝाचा नमूना  
13) काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबिधत अिधका-याचे पदनाम  

14) तपिशलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध िनधी (उदा.िजÊहा पातळी, 
तालुका पातळी,  गाव पातळी)  

15) लाभाथȓची यादी खालील नमÂुयात  

 या िवभागाकडे कोण¾याही ÎवǗपा´या योजना नसÊयाने उपरो¯त त¯¾यातील 

मािहती लागू होत  नाही. 
 
 
 
 
 

कलम 4(1)(¤É)(xii)  

     नमुना (ब)  

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील अथ« िवभाग – कायɕलयातील अनुदान काय«Ďमातंग«त 

लाभाथȔची िवÎतृत  मािहती Ģकाशीत करणे.  

योजना/ काय«Ďमाचे नाव –  

अ.Ď. लाभाथȓचे नाव व पǄा अनुदान/लाभ 

याची  र¯कम 

/ ÎवǗप 

िनवड 

पाĝतेचे  
िनकष 

अिभĢाय 

 

िटप- िविवध योजनासंाठी काय«Ďमाअंंतग«त वगेवगेळी यादी Ģकाशीत करण े

आवÌयक आहे.  
 
 
 
 



कलम 4(1)(¤É)(xiii)  

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील अथ« िवभाग – कायɕलयातील िमळणा-या /सवलतीचा 
परवाना याची चालू  वषɕची तपिशलवार मािहती.  
परवाना/परवानगी/सवलतीच ेĢकार  

अ.Ď. परवाना 
धारका
चे  नाव 

परवाÂया
चा   
Ģकार 

परवाना  
Ďमाकं 

िदनां
का   
पासून 

िदनां
का   
पय«त 

साधारण  
अटी 

परवाÂया
ची  
िवÎतृत   

मािहती  

-  -  -  -  -  -  -  लागू नाही 

 
 

Ģकार उदा. जर वाहनाचा परवाना असेल तर दुचाकी/ चारचाकी /जडवाहन इ. चा 
तपिशल. िवÎतृत  मािहती- िवषयवार परवाÂयाची मािहती उएदा.अकृषी 
वापरासाठी´या परवानगीचे असÊयास सवȃ.नंबर  आवÌयक आहे इ¾यादी.  
िटप- Ģ¾येक परवाÂया´या Ģकारानुसार वगेळी यादी तयार करण ेआवÌयक आहे.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



कलम 4(1)(ब)( ixv)  

िजÊहा पिरषद अहमदनगर येथील अथ« िवभाग – कायɕलयातील मािहतीचे 
इले¯Ęॉिनक ÎवǗपात  साठिवलेली मािहती Ģकाशीत करणे.चाल ूवषɕकरीता.  

अ.Ď.  दÎतऐवजाचा Ģकार  िवषय  कोणतया   
इले¯Ęॉिन
क   
नमÂुयात 

मािहती   
िमळिव
½याची  
पÁदत 

जबाबदार   
Ëय¯ती 

1  1.आÎथापना िवषयक  

मािहती   
2. शासकीय व 

िजÊहा  पिरषद 

अंदाजपĝक  

3. भिवÍय िनवɕह 

िनधी  जमा खच«  
4.मािसक/वाषȓक 

जमा  खचɕच ेलेखे 

िवǄ आयोग  

5.Îथािनक िनधी 
लेखा  
परी©ण,महालेखा
पाल,  
तपासणी पिर´छेद  

पंचायत राज सिमती   
पिर´छेद व खाते 

Ģमुख व  पंचायत 

सिमती अंतग«त 

लेखा तपासणी 
आ©पे 

आÎथापना   
िवषयक   
अंदाजपĝ
क   

भिवÍय 

िनवɕह  

िनधी  
उ¾पƐ व 

खच« 
लेखा 
पिर©ण  

व 

तपासणी   
अहवाल  

सव« मािहती  
संगणकावर  
संकलीत   
केलेली 
आहे   

आवÌयकता  
भासÊयास   
फॉलॉपी 
/सीडी  वर 

लोड कǗन  

िमळेल. 

िवषयाशी /   
कायɕसना   
संबधीत   
कायɕलय   
Ģमुख व   

संबधीत   
कम«चारी   
याचंेशी 
संपक«   
साधावा. 

कायɕलय   
Ģमुख  

 

िटप- टेप,िफÊम,िसडी,Ãलॉपी, इतर कोण¾याही ÎवǗपात. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

कलम 4(1)(ब)( xv)  

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील अथ« िवभाग-कायɕलयात उपलÅध सुिवधांचा 
त¯ता Ģकाशीत करणे. उपलÅध सुिवधा   
1) भटे½या´या वळेी संदभɕत मािहती  
2) वबेसाईट िवषयी मािहती  
3) कॉलसȂटर िवषयी मािहती  
4) अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधाचंी मािहती  
5) कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधाचंी मािहती  
6) नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती  
7) सूचना फलकाचंी मािहती  
8) Đंथालय िवषयी मािहती.  

अ.Ď
.  

सुिवधेचा 
Ģकार  

वळे  काय«पÁद
ती  

िठकाण  जबाबदा
र   
Ëय¯ती /   
कम«चारी 

तĎार   
िनवारण  

1  भटे½या´या 
वळेे  

संदभɕत 

मािहती 

कायɕलयी
न  वळेेत 

िवषयनुǗ
प  

िजÊहा   
पिरषद   
अिहÊयान

गर  

कायɕलय  
Ģमुख 

मा.मु°य   
काय«कारी   
अिधकारी   
िजÊहा   
पिरषद   
अिहÊयान
गर 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

कलम 4(1)(ब)( xvi)  

 अहमदनगर िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलयातील शासकीय मािहती अिधकारी/ 
सहाÈयक शासकीय  मािहती अिधकारी/अपीलीय Ģािधकारी (तेथील लोक Ģािधकारी´या 
काय«©ातील) याचंी िवÎतृत मािहती Ģकाशीत करणे.  

अ) शासकीय मािहती अिधकारी  

अ.
Ď. 

शासकीय 

मािहती  
अिधकाराचे 

नाव 

पदनाम काय«©ĝे पǄा/फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1  Ǜी.बा.बा.घोरपडे उप म°ुय  

लेखा व   

िवǄ   
अिधकारी 

अथ« 
िवभाग  

िजÊहा   
पिरषद   
अिहÊयान
गर  

कायɕलय   

दुरÁवनी   
Ď.0241-  
2353324 

cafonagarzp@  

gmail.com 

म°ुय 

लेखा  
व िवǄ 

अिधकारी 

 
 

ब) सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी 

अ.Ď
.  

शासकीय मािहती   
अिधकाराचे नाव 

पदनाम  काय«©ĝे  पǄा/फोन  ई-मेल 

1  Ǜी.नागरे 
एम.के. व 

Ǜी.बडे एस.एस. 

लेखा   
अिधका
री  
लेखा   
अिधका
री 

िजÊहा   
म°ुयाल
य 

िजÊहा पिरषद   

अिहÊयानगर 

कायɕलय  

दुरÁवनी 
Ď.0241-  
2353324 

cafonagarzp 

@ gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ब) अपीलीय अिधकारी  

अ.Ď
.  

शासकीय 

मािहती  
अिधकाराचे 
नाव 

पदनाम  काय«©ĝे  पǄा/फो
न  

ई-मेल  यां́ या   
अिधनÎत   
शासकीय   
मािहती   
अिधकारी 

1  Ǜी.मोरे एस.एच म°ुय 

लेखा व  

िवǄ 

अिधका
री 

िजÊहाÎत
र 

िजÊहा 
पिरषद 
अिहÊया

नगर  

कायɕलय 

दुरÁवनी 
Ď.024

1- 
23533

24 

Cafonagar 
zp@ gmail. 
com 

उपम°ुय 

लेखा  व 

िवǄ   

अिधकारी 

                       िटप- शासकीय मािहती अिधकारी/ सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी/अपीलीय    
                       Ģािधकारी याचं े   नाव व पदनाम ठळक अ©रात दश«नीय िठकाणी अथवा   
                      Îवागत क©ाजवळ फलकाǎारे लावावी.  

 
   

कलम 4(1) (क)  
सव«सामाÂय लोकाशंी संबिधत मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यादी Ģकाशना करीता तयार करण ेव िवतरीत करणे.  

 

कलम 4(1) (ड)  
सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणा-या Ģशासकीय / अध«Âयायीक कामकाज´या 
Ģकारची यादी तयार  करणे.घेतलÊेया िनण«याबाबत काय« कर½याची िममासंा यापुढे दे½यात 

येईल असे जािहर करणे. सुचना फलक आिण Îपश« पडदा सुिवधा (टच ȎÎĎन )  

िटप- लोकĢािधकारी/ शासकीय मािहती अिधकारी हे सूचना फलक / वत«मानपĝ 

साव«जिनक सुचना  ĢसारमाÁयमे,सुचना Ģसारण, इटंरनेट इ.चा उपयोग मािहती´या 
Ģसारासाठी करते.  

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1)(ब)पाच नमुना अ 

अथ« िवभागातील कामाशी संबंिधत िनयम /अिधिनयम 

अ.
Ď.  

सुचना पĝकानुसार 

िदलेल े िवषय  

िनयम Ďमाकं व वष«  अिभĢाय 

असÊयास 

1  िनयु̄ ती  म िज प िजÊहा सेवा (सेवा 
Ģवशे)िनयम 1967  मधील पिरिशÍट 

9 नुसार 

 

2  आगाऊ वतेनवाढ  महाराÍĘ नागरी सेवा (वतेन)िनयम 

1981मधील पिरिशÍट  40 नुसार 

 

3  पदोƐती  महाराÍĘ िजÊहा सेवा (सेवा 
Ģवशे)िनयम 1967  मधील िनयम 5 

नुसार पिरिशÍट 11(1)(2)(3) 

 

4  आंतरिजÊहा बदली  महाराÍĘ िजÊहा सेवा (सेवा 
Ģवशे)िनयम 1967  मधील िनयम 6 

नुसार  

 

5  िनलबंन  म िज प िजÊहा सेवा (िशÎत व 

अपील)िनयम 1964  मधील िनयम 3  

 

6  िवभागीय /ďाते िनहाय   

चौकशी 
म िज प िजÊहा सेवा (वत«वणकु)िनयम 

1967 व म  िज प िजÊहा सेवा (िशÎत व 

आपील)िनयम 1964 

 

7  रजा  महाराÍĘ नागरी सेवा(रजा) िनयम 1981  

8  कम«चा-याचे वतेन  महाराÍĘ नागरी सेवा(रजा) िनयम 1981  

9  सेवा ĢवशेोǄर पिर©ा  म िज प िजÊहा सेवाĢवाेशǄर ú पिर©ा 
िनयम 1985 

 

10  सेवा िनवǄृी  म. नागरी सेवा(िनवǄृी वतेन) िनयम 1982  

11  िजÊहा िनिध 

अंदाजपĝक /  
काय«Ďम अंदाजपĝक  

म.िज.व.पं.स. अंदाजपĝक िनयम 1966   

म.िज.व.पं.स अिधिनयम 1961 

 

12  शासिकय अनुदान 

िनधɕरण  

म.िज.व.पं.स लेखासंिहता 1968 व 

शासनाकडून  िनग«िमत झाललेे शासन 

िनण«य व पिरपĝके 

 



13  मािसक व वाȌषक 

लेखा  संकलन 

म.िज.व.पं.स लेखासंिहता 1968 व 

शासनाकडून  िनग«िमत झाललेे शासन 

िनण«य व पिरपĝके  

 

14  गटिवमा अंितम आदाई  शासनाकडून िनग«िमत झालेल ेशासन 

िनण«य व  पिरपĝके 

 

15  भिवÍय िनवɕह अिĐम व  

नापरतावा परतावा व 

अंितम  आदाई 

करणेबाबत. 

महाराÍĘ सव«साधारण भिवÍय िनवɕह िनधी 
िनयम  1998 व महाराÍĘ सव«साधारण 

भिवÍय िनवɕह िनधी  िनयम 1966 

 

16  लेखापिर©ण  म.िज.व.पं.स अिधिनयम 

1961/म.िज.व.पं.स  लेखासंिहता 
1968,मनासे िनयम 1981 व  

शासनाकडून िनग«िमत झालेल ेशासन 

िनण«य व  पिरपĝके.  

 

17  वतेन पडताळणी  मनासे(वतेन) िनयम 1981 व शासनाकडून 

िनग«िमत  झाललेे शासन िनण«य व 

पिरपĝके.  

 

18  सव« Ģकारची दयके 

पािरत  करण ेव 

आदाई करणे. 

म.िज.व.पं.स अिधिनयम 

1961/म.िज.व.पं.स  लेखासंिहता 
1968,मनासे िनयम 1981 व  

शासनाकडून िनग«िमत झालेल ेशासन 

िनण«य व  पिरपĝके. 

 

19  िनवीदा िवषयक बाबी   
संदभɕत अिभĢाय देणे. 

म.िज.व.पं.स अिधिनयम 

1961/म.िज.व.पं.स  लेखासंिहता 
1968व शासनाकडून िनग«िमत झाललेे  

शासन िनण«य व पिरपĝके. 

 

20  आȌथक बाबी संद«भात 

सव«  नÎ¾यावर 

अिभĢाय देणे. 

म.िज.व.पं.स अिधिनयम 

1961/म.िज.व.पं.स  लेखासंिहता 
1968,मनासे िनयम 1981 व  

शासनाकडून िनग«िमत झालेल ेशासन 

िनण«य व  पिरपĝके. 

 

21 गोपिनय अिभलेखे  शा िन Ďं.सीएफआर1295/ 
Ģ.Ď.36/95/13 िद1/2/1996 

 

22  आगाऊ वतेनवाढ  ---  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23  कालबÁद पदोƐती  शा िन Ďं.एसआरËही-
1095/Ģ.Ď.1/95/12  

िद.8/6/95 

 

24  बदÊया  शा िन Ďं िजपब-305/Ģ.Ď.20/आÎथा  
14िद.25/05/2005  

 

 25  रजा मंजुरी  शा िन Ď अरजा-2401/8/सेवा-9िदनाकं   

15जानेवारी 2001 

 

26  कम«चा-याचे वतेन  शा िन Ď डीएसआर 

2498/Ģ.Ď.208/98/18िद.11  जानेवारी 
1999 

 

27  सेवा िनवǄृी  शा िन Ďसे िन व े-1099/302/सेवा 4   

िद.15/11/1999 

 

28  मािहतीचा अिधकार  केğाचा मािहती अिधकार 

Ď.340/12/(एस)/2005- इएसटȔटीबी 
िद.26 मे 2005 

 

29  वाहन िवषयक 

वाहनां́ या  
वापरासंबंधी धोरण  

शा िन Ď.वाहन -1005 /Ģ.Ď.-13/2005 

/िविनयम  िद.25/05/2005 

 



मािहती अिधकार क©- अथ« िवभाग ÊVÉ.{É. अिहÊयानगर 

कलम 4 (1)(ब)पाच नमुना क  

अथ« िवभागातील कामाशी संबंिधत िनयम /अिधिनयम  

अ.Ď  शासिकय पĝकानुसार िदलेल ेिवषय  पिरपĝक Ďमाकं व 

तािरख  

अिभĢाय 

असÊयास 

1  अ व ब Ģमाणे  उपरो¯त शासन 

िनण«य व  

पिरपĝकानुंसार 

 

                                                                       कलम 4 (1)(ब)पाच 

 
 

                                                            नमुना ड  

अथ« िवभागातील कामाशी संबंिधत िनयम /अिधिनयम  

अ.
Ď  

िवषय  संबंिधत शासिकय िनण«य/कायɕलयीन   

आदेश/िनयम/राजपĝ वगैरेचा Ďमाकं व 

िदनाकं 

शेरा (असÊयास) 

1  2  3  4 

1  अ ब मधील   

िवषयाबाबत  
नमुना अ व ब मÁये नमुद केÊया Ģमाणे  

2  मािहतीचा   
अिधकार 

साĢवी खाते Ģमुख व गट िवकास 

अिधकारी यानंा  िदलÊेया सुचना 
साĢिव1/केमाअ/233/10 

िद.10/02/02010 अÂवय े

सहा.मा.अिध/मािहती अिधकारी यां́ या 
िनयु̄ ¾या  कर½यात कर½यात आÊया 
आहेत.  

 

3  ĐामÎथ िदन  साĢवी खाते Ģमुख व गट िवकास 

अिधकारी यानंा  िदलÊेया सुचना साĢिव 

1/Đा िदन /1245/07  िद19/12/07 ú 

ĐामÎथ िदनासंबंá◌ी   
माग«दश«नपर पिरपĝक 

                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                              कलम 4 (1)(ब)(पाच)  
                                                     नमुना इ  

अथ« िवभागातील दÎतऐवजाचंी यादी दÎतऐवजाचंा िवषय  

अ.Ď दÎतऐवज/धािर
णी/ नेादंवही या 
पैकी कोण¾या 

Ģकारात उपलÅध 

िवषय संबंिधत 
Ëय¯ती/पदनाम 

Ëय¯तीचे 

िठकाण 

1  2  3  4  5 

1  वगȓकरण वग« -अ  कायमÎवǗपी ठेवाया´या नÎती 
(उदा.नेमणकुीचे  आदेश, सेवा पुÎतके, 
आवक जावक टपाल  नȗदवही सभां́  या 
भाग-2 इ.) 

नेमणकु केलेला  
किनÍठ सहाÈयक  

वग« 3 

अिभलेख 

क© 

2  वगȓकरण वग« -ब  अिभलेख क©ात 30 वष« पयȊत जतन 

कǗन  ठेवावया´या नÎ¾या 
(उदा.काय«भारासंबंधी  
वतेनिबले,सभाचं ेकामकाज इ.) 

नेमणकु केलेला  
किनÍठ सहाÈयक  

वग« 3 

अिभलेख 

क© 

3  वगȓकरण वग« -
क  

अिभलेख क©ात 10 वष« पयȊत जतन 

कǗन  ठेवावया´या नÎ¾या 
(उदा.सेवसेंबंधी उपदाने व  िनवǄृी वतेन 

,वाȌषक Ģशासन अहवाल. 

नेमणकु केलेला  
किनÍठ सहाÈयक  

वग« 3 

अिभलेख 

क© 

4  वगȓकरण वग« –
Eò1  

अिभलेख क©ात 10 वष« पयȊत जतन 

कǗन  ठेवावया´या 
नÎ¾या(उदा.अिधका-यां́ या  
दैनंिदनी,पोÍटा´या ितिकटाचंा िहशोब  

आकȎÎमक खच« नȗदणी इ.) 

नेमणकु केलेला  
किनÍठ सहाÈयक  

वग« 3 

अिभलेख 

क© 

5  वगȓकरण वग« –b÷  लेखा पिर©णानंतर नÍट करावया´या  
नÎ¾या/जतन करावया´या मुदत 

संपलेÊया  नÎ¾या 

नेमणकु केलेला  
किनÍठ सहाÈयक  

वग« 3 

अिभलेख 

क© 

 
 

मािहती अिधकार क©- अथ« िवभाग ÊVÉ.{É. अिहÊयानगर 

कलम 4(1) (ब)(तीन)  

िनण«य ĢिĎयेतील पय«व©ेण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनिǙत कǗण काय«पÁदतीच ेĢकाशन  

(कामाचा Ģकार/नाव)  

कामाचे ÎवǗप-िजÊहा पिरषद लेखा संवगɕची वग« 3 कमचा-याचं ेआÎथपना िवषयक कामकाज 

संबंिधत तरतुद अिधिनयमाचे नाव-म.िज.प व पं.स.अिधिनयम 1961 शासन आदेश Ď जीएडी-
1/इएसटी-1/3588/69 िद.1-11-69 िनयम-विरलĢमाणे  

शासन िनण«य- विरलĢमाणे  

पिरपĝके  
कायɕलयीन आदेश-  



अ.Ď
.  

कामाचे ÎवǗप  कालावधी 
िदवस 

कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी  
अिभĢाय 

1  िजÊहा पिरषदेच ेलेखा 
संवगȓय  कम«चा-याचंी 
आÎथापना िनयु̄ ¾या  
बदÊया व िर¯त पदाचंी 
सं°या 

30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी  ÊVÉ.{É. 
अिहÊयानगर 

 

2  अथ« सिमती सभा  30  म°ुय लेखा व िवǄ +ÊvÉEòÉ®úÒ, 
ÊVÉ.{É. अिहÊयानगर 

 

3  सव«साधारण बदÊया 
,सेवािनवृǄी  Ģकरण े

खाते Ģमुख व पंचायत  

सिमती तपासणी ,वाȌषक 

व   

मािषक लेखा 

30 ते60   

िदवस 
म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी, ÊVÉ.{É. 
अिहÊयानगर 

 

 

िटप-कलम 4 (1)(बी) (ii)  

Ģ¾येक काय«,सेवा कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी काय« , सेवा , कत«Ëय अिधकाराची 
अंमलबजावणी कर½याकिरता  अिधिनयम िनयम शासन िनण«य पिरपĝक आदेश याचंा आधार 

घेऊनच काय«पÁदती ठरते. Ģ¾येक काय«,सेवा कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची 
पÁदती Ģकाशीत करणे यासाठी लोकĢािधकारी  मािहतीचे संकलन परÎपर सबंंध व काय«पÁदती 
ठरव½यासाठी वर अनुिनदȃशीत अटीनुसार पुत«ता करावी.  उदा.Ģकरणाचा िनपटारा कर½याची 
काय«पÁदती ?  

 सुनावणी´या तारखा िनिǙतीची काय«पÁदती?  

 कालĎमानुसार Ģकरणाचा िनपटारा केला जातो का?  

 काही िवशेष Ģकरणानंा ĢाधाÂय िदल ेजाते?  

उदा.अनुदाना´या वाटपाची काय«पÁदतीची/सवलत दे½याची िवÎÞ◌ृत मािहती कालĎमानुसार 

काय«पÁदती /  लाभाथȔ´या िनवडीची काय«पÁदतीची िवÎÞ◌ृत मािहती काही िविशÍट कोटा िदला जातेा 
काय?कोण¾या िनकषाĢमाणे   िनकड केली जाते ? कालĎमानुसार िनवड असते का?या सव« 
बाबȒसंदभɕत मािहतीचे Ģकाशन करणे अिनवाय« आहे. उदा.पुनरावǄृी कायɕ´या कायɕलयीन काय«पÁदती 
संबंá◌ी मािहतीचे Ģकाशन करणे.  

        Ģ¾यके काय«पÁदतीमÁय ेिविवध Îतरा´या कम«चा-याचंा सहभाग असतो.Ģ¾येक  कम«चा-याची काय«पÁदतीमÁय ेजी                

      िविशÍट भिुमका व जबाबदारी िनिǙत कर½यात आली आहे ती दश«िव½यात यावी. 
 
 

 
 

कलम 4(1) (ब)(तीन)  
िनण«य ĢिĎयेतील पय«व©ेण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनिǙत कǗण 

काय«पÁदतीच ेĢकाशन   (कामाचा Ģकार/नाव)  
कामाचे ÎवǗप-िजÊहा पिरषद लेखा संवगɕची वग« 3 कमचा-याचं ेआÎथपना िवषयक कामकाज 

संबंिधत तरतुद अिधिनयमाचे नाव-म.िज.प व पं.स.अिधिनयम 1961 शासन आदेश Ď जीएडी-



1/इएसटी-1/3588/69 िद.1-11-69 िनयम-विरलĢमाणे  

शासन िनण«य- विरलĢमाणे  

पिरपĝके  
कायɕलयीन आदेश-  

अ.Ď
.  

कामाचे ÎवǗप  कालावá◌ी 
िदवस  

कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी  
अिभĢाय 

1  िजÊहा पिरषदेच ेलेखा 
संवगȓय कम«चा याचंी 
आÎथापना िनयु̄ ¾या बदÊया व  

िर¯त पदाचंी सं°या 

30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी  िज.प. 
अिहÊयानगर 

 

2  अथ« सिमती सभा  30  म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी, िज.प. 
अिहÊयानगर 

 

3  सव«साधारण बदÊया 
,सेवािनवृǄी  Ģकरण ेखाते 

Ģमुख व पंचायत सिमती  
तपासणी ,वाȌषक व मािषक 

लेखा  तसेच अंदाजपĝक 

30 ते 60 

िदवस  

म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी, िज.प. 
अिहÊयानगर 

 

 

िटप-कलम 4 (1)(बी)  
    Ģ¾येक काय«,सेवा कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी काय«,सेवा,कत«Ëय अिधकाराची मलबजावणी 
कर½याकिरता अिधिनयम िनयम शासन िनण«य पिरपĝक आदेश याचंा आधार घेऊनच काय«पÁदती 
ठरते. Ģ¾येक काय«,सेवा कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची पÁदती Ģकाशीत करणे 
यासाठी लोकĢािधकारी मािहतीचे संकलन परÎपर संबंध व काय«पÁदती ठरव½यासाठी वर अनुिनदȃशीत 

अटीनुसार पुत«ता करावी. कालĎमानुसार Ģकरणाचा िनपटारा केला जातो का? काही िवशेष 

Ģकरणानंा ĢाधाÂय िदल ेजाते?  उदा. अनुदाना´या वाटपाची काय«पÁदतीची/सवलत दे½याची िवÎततृ 

मािहती कालĎमानुसार काय«पÁदती/लाभाथȔ´या  िनवडीची काय«पÁदतीची िवÎततृ मािहती काही 
िविशÍट कोटा िदला जातेा काय?कोण¾या िनकषाĢमाणे िनकड केली जाते ? कालĎमानुसार िनवड 

असते का?या सव« बाबȒसंदभɕत मािहतीचे Ģकाशन करण ेअिनवाय« आहे. उदा.पुनरावǄृी कायɕ´या 
कायɕलयीन काय«पÁदती संबंधी मािहतीचे Ģकाशन करणे. Ģ¾येक काय«पÁदतीमÁय ेिविवध Îतरा´या 
कम«चा-याचंा सहभाग असतो.Ģ¾येक कम«चा-याची काय«पÁदतीमÁय ेजी िविशÍट भिुमका व जबाबदारी 
िनिǙत कर½यात आली आहे ती दश«िव½यात यावी. 

 
 
          

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

                           

               



नमुना (अ) 

                                                नमÂुयामÁये कामाचे Ģकटीकरण  

                संधटनाच ेल© (वाȌषक)   

अ.

Ď 

काम/काय«  कामाचे Ģमाण  आȌथक ल©  अिभĢाय  

-  - -  - -  ----  लागु नाही 

 
   
                   
 

नमुना (ब)  

                 

              कामाची कालमयɕदा- काम पुण« हो½यासाठी Ģ¾येक कामाची कालमयɕदा  

अ.Ď.  काम/काय«  िदवस/तास 

पुण«  
कर½यासा
ठी 

जबाबदार अिधकारी  तĎार िनवारण   

अिधकारी 

1  िजÊहा पिरषदेच Ģशासकीय   

िनयĝंण, 
िनयु̄ ¾या,पदोƐती, िर¯त  

पदाचंी सं°या 

30 िदवस  म°ुय लेखा व िवǄ   

अिधकारी 
िज.प.अ.नगर 

म°ुय काय«कारी   
अिधकारी िजÊहा   
पिरषद 

अिहÊयानगर 

2  अथ« सिमती  30िदवस  म°ुय लेखा व िवǄ   

अिधकारी 
िज.प.अ.नगर 

म°ुय काय«कारी   
अिधकारी िजÊहा   
पिरषद 

अिहÊयानगर 

3  सव«साधारण बदÊया ,सेवा 
िनवǄृी  Ģकरणे 
यादी,पंचायत सिमती वाȌषक  

तपासणी / आगाऊ वतेनवाढी 

30 ते 60 

िदवस  

म°ुय लेखा व िवǄ   

अिधकारी 
िज.प.अ.नगर 

म°ुय काय«कारी   
अिधकारी िजÊहा   
पिरषद 

अिहÊयानगर 

4  िजÊहा पिरषद Îवत:चे 
उǄƐाचे व  शासकीय 

योजनाचंे मुळ व सुधारीत  

अंदाजपĝक 

90 िदवस  म°ुय लेखा व िवǄ   

अिधकारी 
िज.प.अ.नगर 

म°ुय काय«कारी   
अिधकारी िजÊहा   
पिरषद 

अिहÊयानगर 

 

 

 

 

 

 

कलम 4(1)(ब)(चार) 

कलम 4(1)(ब)(चार) 



 

 

 

 
 

 
 
 

                 नमुना (ब) 

                                     अथ« िवभागातील कामाशी संबिधत िनयम/ अिधिनयम 

अ.Ď सुचना पĝकानुसार 

िदलेल े िवषय 

िनयम Ďमाकं व वष« अिभĢाय 

1  िनयु̄ ती  महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवा (सेवा 
Ģवशे) िनयम  1967 मधील िनयम 5 नुसार 

पिर.11 

 

2  आगाऊ वतेनवाढ  महाराÍĘ नागरी सेवा (वतेन)िनयम 1981 

मधील िनयम 40  नुसार 

 

3  पदोƐती  महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवा (सेवा Ģवशे) 
िनयम  1967 मधील िनयम 5 नुसार 

पिर.11अ.Ď.1,2,3 

 

4  आंतर िजÊहा बदली  महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवा (सेवा 
Ģवशे) िनयम  1967 मधील िनयम 6 नुसार 

ú 

 

5  िनलबंन  महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवा (िशÎत व 

अपील )  िनयम 1964 मधील िनयम 3 

 

6  िवभागीय /खाते 

िनहाय  चौकशी 
महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवा 
(वत«णकू)िनयम 1967 व महाराÍĘ िजÊहा पिरषद 

िजÊहा सेवा (िशÎत व अपील )  िनयम 1964  

 

7  रजा  महाराÍĘ नागरी सेवा (रजा ) िनयम 1981  

8  कम«चारी वतेन  महाराÍĘ नागरी सेवा (रजा ) िनयम 1981  

9  1.सेवा ĢवशेोǄर 

परी©ा   

2.महाराÍĘ लेखा              
िलपीक परी©ा  
3.उपलेखापाल परी©ा  
4. म.िज.प.िवǄ व 

लेखा  सेवा वग«-3 

परी©ा 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद िजÊहा सेवाĢवशेाǄर 

परी©ा िनयम  1985  

महाराÍĘ लेखा िलिपक परी©ा िनयम िडसȂबर 

1988  

मे 1962  

महाराÍĘ शासन Đा.िव.िवभागाकडील 

Ď.डीएसबी 1084/ सीआर-253/2013 िदनाकं 

5 जून 1986 

 

कलम 4(1)(¤É)(v) 



10  सेवािनवृǄी  महाराÍĘ नागरी सेवा (िनवǄृी वतेन)िनयम 1982  

11  भिवÍय िनवɕह िनधी   
ठेवसल±न िवमा 
योजना 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद भिवÍय िनवɕह िनधी 
सव«साधारण  िनयम 1966 

 

 
 

12  िजÊहा पिरषदेच े

लेखा  िवषयक 

कामकाज 

महाराÍĘ िजÊहा पिरषद पंचायत सिमती 
अिधिनयम 1961,  महाराÍĘ िजÊहा पिरषद 

पंचायत सिमती लेखा संिहता िनयम  1968, 
महाराÍĘ आकȎÎमक िनयम 1966,खरेदी संिहता  
1960, महाराÍĘ अथ«संकÊप संिहता िनयम ,मुंबई 

िवǄीय  िनयमावली 1959, महाराÍĘ साव«जिनक 

बाधंकाम संिहता  1966 

 

13  गट िवमा योजना  राजय शासकीय कम«चारी गटिवमा योजना 
िजÊहा पिरषद  कम«चारी योजना लागू करणे 
िनयम 1982 

 

 
 
 
                                   

           नमुना (क) अथ« िवभाग कामाशी संबिधत परीपĝके  

अ.Ď
.  

शासकीय पĝकानुसार िदलेल ेिवषय  परीपĝक Ďमाकं व तारीख  अिभĢाय   
असÊया
स 

1  िजÊहा पिरषदेने योजना राबिवताना   
पाळावयाचे वळेापĝक व ¾या 
अनुषंगानपे  िविवध Îतरावर 

सोपिवलेली जबाबदारी 

Đामिवकास व जलसंधारण   

िवभागाकडील परीपĝक 

Ď.झेडपीए - 2000/Ģ.Ď.41/33, 
िदनाकं 17   

जानेवारी 2001 

 

2  पंचायती राज सिमतीला सा©ी´या 
वळेी  पुरवावयाची मािहती व 

सा©ी´या वळेी  आǚासीत केलेली 
मािहती िविहत मुदतीत  

पाठिवणेबाबत 

Đामिवकास व जलसंधारण 

िवभागा  कडील परीपĝक 

Ď.पंरास 1002/  
Ģ.Ď.29/पं.रा.5 (38), िदनाकं 

7 जून  2002 

 

3  पंचायती राज सिमतीने केलÊेया 
िशफारीसवर  ता¾काळ काय«वाही 
करणेबाबत 

Đामिवकास व जलसंधारण 

िवभागा  कडील परीपĝक 

Ď.पंरास 2005/  
Ģ.Ď.46/पं.रा.5 (38), िदनाकं 

16 जून  2005 

 

 
 
 

कलम 4(1)(¤É)(vú) 



 

कलम 4(1)(¤É)(v) 

 
           

               नमुना (ड) अथ« िवभागातील कामाशी संबिधत कायɕलयीन आदेश/धोरणा¾मक परीपĝके 

अ.Ď िवषय   Ďमाकं व तारीख  अिभĢाय  

1  िजÊहा पिरषदानंा आÎथापना 
अनुदान  सुलभतेने उपलÅध 

हो½यासाठी िविहत  करावयाची 
काय«पÁदती/अंतरीम ËयवÎथा 

महाराÍĘ शासन िवǄ िवभाग 

शा.िन  कोषाक-
1001/Ģ.Ď.54/कोष.4, 
िदनाकं  29 माच« 2001 

 

2  िजÊहा पिरषदे मधील महाराÍĘ िवǄ 

व लेखा  संवगɕतील अिधका-याचंे 
कामां́ या िवभागणी  बाबत 

महाराÍĘ शासन िवǄ िवभाग 

आदेश  Ď.झेडपीए-
2000/Ģ.Ď.56/ 33,िदनाकं  

17/4/2001 

 

3  िजÊहा पिरषदा मधील कामे ȋकवा 
िवकास  योजना यां́ या संबिधत 

Ģशासकीय माÂयता  तसेच िनिवदा 
ȋकवा कंĝाट Îवीकार½या´या  
अिधकारात वाढ करणेबाबत 

महाराÍĘ शासन Đामिवकास व   

जलसंधारण िवभाग आदेश 

Ď.झेडपीए 2012/Ģ.Ď.680/ 
िवǄ-9, िदनाकं 31  जानेवारी 
2013 

 

4  िजÊहा पिरषदानंा मुंğाक शुÊक 

अनुदान थेट  उपलÅध कǗन 

दे½याबाबत 

महाराÍĘ शासन Đामिवकास व   

जलसंधारण िवभाग आदेश Ď. 
संकीण« 2002/Ģ.Ď.4209/24 

िदनाकं 21  जानेवारी 2004 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



कलम 4(1)(¤É)(v) 
 

         नमुना (ई) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  

 

अ.Ď.  दÎतऐवज   
Ģकार 

िवषय  संबिधत Ëय¯ती   
/पदनाम 

Ëय¯तीचे   
िठकाण 

1  वगȓकरण 

वग«- अ 

कायमÎवǗपी ठेवावयाची नÎती (उदा. 
नेमणकूीचे  आदेश,सेवा पुÎतके,आवक 

जावक अपाल  नȗदवही,सभां́ या इितवǄृ 

नȗदवही भाग-1/भाग-2  इ¾यादी ) 

नेमणकु 

केलेला  
विरÍठ 

सहाÈयक  

(लेखा) वग«-3 

अथ« 
िवभाग  

भाडारं 

2  वगȓकरण 

वग«- ब 

अिभलेख क©ात 30 वषȃ पय«त जतन 

कǗन  ठेवावया´या नÎ¾या.( 
उदा.काय«भारासंबधी, वतेन  िबले, 
सभाचं ेकामकाज, अंदाजपĝके फाईल, 
िनवǄृी वतेन आदेशाचे नȗदणी पुÎतक 

इ¾यादी ) 

नेमणकु 

केलेला  
विरÍठ 

सहाÈयक  

(लेखा) वग«-3 

अथ« 
िवभाग  

भाडारं 

3  वगȓकरण 

वग« क 

अिभलेख क©ात 10 वषȃ पय«त जतन 

कǗन  ठेवावया´या नÎ¾या ( सेवसेंबधी, 
उपदाने व िनवǄृी  वतेनाची 
िबल,ेइ¾यादी ) 

नेमणकु 

केलेला  
विरÍठ 

सहाÈयक  

(लेखा) वग«-3 

अथ« 
िवभाग  

भाडारं 

4  वगȓकरण 

वग« क-1 

अिभलेख क©ात 5 वषȃ पय«त जतन 

कǗन  ठेवावया´या नÎ¾या, 
उदा.अिधका-यां́ या  दैनंिदनी,पोÍटा´या 
ितिकटाचंा िहशोब, आकȎÎमक  खच« 
नȗदणी पुÎतक,पासबुके, िनवǄृी 
वतेनाची  िबल,ेमािसक रोख र¯कमाचंा   
िहशोब,Ģमाणकासह,आकȎÎमक खचɕच े 

तपिशलवार देयके इ. 

नेमणकु 

केलेला  
विरÍठ 

सहाÈयक  

(लेखा) वग«-3 

अथ« 
िवभाग  

भाडारं 

5  वगȓकरण 

वग« ड 

लेखा परी©णानंंतर नÍट करावया´या 
नÎ¾या /  जतन करावया´या मुदत 

संपलेÊया नÎ¾या 

नेमणकु 

केलेला  
विरÍठ 

सहाÈयक  

(लेखा) वग«-3 

अथ« 
िवभाग  

भाडारं 



अथ« िवभाग कायɕलयामÁये उपलÅध दÎताऐवजाचंी यादी दÎतऐवजाचंा  िवषय अिभलेखाची संपूण« यादी 
Ģ¾येक लोकĢािधकारी संÎथा तयार करेल.अिभलेखामÁय ेदÎताऐवज,नÎती  सगंणीकृत मािहती इ¾यादी असेल. 
मािहती´या अिधकाराची अंमलबजावणी सुलभ कर½यासाठी िह मािहती तयार  करण ेअ¾यंत आवÌयक आहे.यादी 
वापर½यास ,तपास½यास आिण समज½यास सुलभ असली पािहजे.तसेच  आवÌयकतेनुसार नमुने घे½या´या 
काय«पÁदतीचाही अंतभɕव असावा.  
                  Ģथम कायɕलयातील उपलÅध नÎतȒची यादी करावी ¾याचं े वगȓकरण कराव.ेदÎताऐवजांच े िवÎतृत  

मािहती,नȗद पुÎतकाचंी यादी व वगȓकरण कराव.ेकाही दÎताऐवज जे नÎती ȋकवा नȗद पुÎतकां́ या ÎवǗपात 

नाहीत  ¾याचंी यादी कǗन ठेवणे.लवकर सापड½या´या हेतुने ही यादी कायɕलयामÁय े क©ाĢमाणे,टेबल Ģमाणे 

तयार कǗन  ठेवणे आवÌयक आहे. 

कलम 4(1)(¤É)(vii)  

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर ú येथील अथ« िवभाग,कायɕलया´या पिरणामकारक कामासाठी 
जनसामाÂयाशंी सǲा  मसलत कर½याची ËयवÎथा 

अ.Ď.  सǲामसलतीचा   
िवषय 

काय«Ģणालीचे िवÎतृत वण«न  कोण¾या अिधिनयमाने 

/िनयमा/ पिरपĝकाǎारे 

पुनरावǄृीकाल 

1  सेवािनृǄ कम«चा-
याचं े ĢƘ 

सोडिवणेसाठी  

िजÊहा पिरषदे अिधनÎत 

असलेल े सेवािनवृǄ 

कम«चा-याचं ेĢƘ  

मिहÂयाचे पिहÊया 
मंगळवारी वळे  11.00 ते 

1.30 या कालावधीत  

पेÂशन आदालत घेऊन 

सदर  आदालतीमÁये 
िनवǄृी वतेन  धारकाच े

ĢƘावर काय«वाही करण े

1.शासन महसूल व 

वन  िवभागाकडील 

अशाप  िदनाकं 

9/10/2002. 
2.मा.आयु̄ त 

कायɕलय  नािशक 

याचे पĝ   

Ď.लेखा/ क©-6/   
पेÂशन/240/2000
2,  
िद.11.11.2002 

दर मिहÂयाचे  

पिहÊया   
मंगळवारी  

                िटप- कलम 4 (1)(¤É)(vii) अंतग«त Ģ¾येक लोकĢािधकारी संÎथेने अिधिनयम/िनयम/पिरपĝक इ. 
अंितम  कर½यापूवȓ / राबिवताना जनतेची मते/आ©पे जाणनू घे½यासाठी अȎÎत¾वात असलÊेया काय«पÁदतीची 
मािहतीह देणे  अपेि©त आहे. अनेक वळेा सिमतीची Îथापना कǗन िशिबराǎारे ,Đामसभǎेारे अथवा कम«चा-यां́ या 
दरबारातून जनमताचंी  चाचपणी कर½यातं येते.  

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1)(ब)( vii)   

नमुना अ  

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलया´या सिमतीची यादी Ģकाशीत करणे  

कलम 4(1)(¤É)(vii)   

नमुना ब  

अहमदनगर िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलया´या अिधसभाचंी यादी Ģकाशीत करणे.  

अ.Ď.  आमसभचेे   
नाव 

सभचेे   
सदÎय 

सभचेे उिदÍट  िकती वळेा 
घे½यात  येते 

सभा   
जनसामाÂयासंा
ठी  खुली आहे 

ȋकवा  नाही 

सभचेा   
काय«वǄृातं

(उपलÅध) 

1  अथ« सिमती  8  िवषय 
सिमतीचे 
कामकाज 
चालिवणे 

मिहÂयातून 

एकदा  
नाही  आहे. 

                                                      कलम 4(1)(¤É)(vii)   

नमुना क  

अिहÊयानगर ú िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलया´या परीषदाचंी यादी Ģकाशीत करणे. 

अ.
Ď. 

पिरषदेच ेनाव पिरषदेच े
सदÎय 

पिरषदेच ेउिदÍट िकती 
वळेा  

घे½यात 

येते 

सभा 
जनसामाÂयासंाठी  
खुली आहे ȋकवा  

नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 

(उपलÅध) 

1 िजÊहा 
पिरषद 

अिहÊया नगर 
अथ« सिमती  

सभा 

8 िवषय सिमतीचे 

कामकाज चालिवणे  

िविहत आथȓक 

मयɕदेपय«त खचɕस  

मंजूरी देणे 

मिहÂयातून  

एकदा 
नाही आहे. 

 

 
 

अ.Ď.  सिमतीचे 

नाव  

सिमतीचे   
सदÎय 

सिमतीचे   
उिदÍट 

िकती वळेा 
घे½यात  

येते 

सभा   
जनसामाÂयां
साठी  खुली 
आहे ȋकवा  

नाही 

सभेचा   
काय«वǄृांत   
(उपलÅध) 

1  अथ« सिमती  8  िवषय सिमतीचे  

कामकाज   

चालिवणे िविहत 

आȌथक   

मयɕदेपय«त   
खचɕस मंजूरी  

देणे. 

मिहÂयातून 

एकदा  / 

आवÌयकते
नुसार  

दोनदा 

नाही  आहे. 



कलम 4(1)(ब)( vii)   

नमुना ड  

अिहÊयानगर िजÊहा पिरषद येथील अथ« िवभाग कायɕलया´या कोण¾याही सÎंथेची यादी Ģकाशीत करणे.  

अ.Ď. पिरषदेच े

नाव 

पिरषदे
चे 

सदÎय 

पिरषदेच ेउिदÍट िकती 
वळेा  

घे½यात 

येते 

सभा 
जन सामाÂया ं
साठी  खुली 
आहे ȋकवा  

नाही 

सभचेा 
काय«वǄृातं 

(उपलÅध) 

1  अथ« सिमती  8  िवषय सिमतीचे   
कामकाज 

चालिवणे  िविहत 

आथȓक   

मयɕदेपय«त खचɕस  

मंजूरी देणे 

मिहÂयातून  

एकदा 
नाही  आहे. 

 

कलम 4(1)(ब) (xi) 
िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील अथ« िवभागा अतंग«त अिधकारी व कम«चारी याचंा वतेन तपिशल 

 

अ.Ď. कम«चा-यांचे नांव पदनाम वग« अथ« 
िवभागामÁये 

हजर िदनांक 

दुरÁवनी 
Ďमांक 

एकुण वतेन  

1 Ǜी.मोरे शैलेश ȋहदुराव म.ुल.ेव िव.अ. वग«-1 22.08.2023 0241-
2353324 

149940 
2 Ǜी.घोरपडे बाबासाहेब 

बाळकृÍ ण  
उप म.ुल.ेव 

िव.अ. 
वग«-1 १८.०६.२०२५ 124815 

3 Ǜी.संदीप सुय«भान बडे  लेखािधकारी वग«-2 ०१.०७.२०२५ 109230 
4 Ǜी.नागरे मािणक केशवराव  लेखािधकारी वग«-2 01.0८.202५ 123300 

 

5 Ǜी.सालके यशवतंराव 

राधुजी 
स.ल.ेअ. वग«-3 19/08/2019 94365 

6 Ǜी.आगलाव ेसंजय नामदेव स.ल.ेअ. वग«-3 04/08/2020 97227 
7 Ǜी.डȗगरे राजȂğ मधुकर स.ल.ेअ. वग«-3 05/11/2018  

८ Ǜी.बडȃ िवजय रंगनाथ स.ल.ेअ. वग«-3 02.12.2024 94365 
९ Ǜीम. कुमार आनंदकुमार 

जगदीश 

स.ल.ेअ. वग«-3 १९.१२.२०२५ ८५५६० 

1० Ǜी.राजेश िकसन आंबेकर क.ल.ेअ. वग«-3 १९.१२.२०२५ 81486 
1१ Ǜीम.सिवता कािशनाथ वाज े क.ल.ेअ. वग«-3 १९.१२.२०२५ 64233 
1२ Ǜी.खरात रंगनाथ मधुकर क.ल.ेअ. वग«-3 09/03/2022 77034 
1३ Ǜी.जमदाडे अंबादास 

देिवदास 

क.ल.ेअ. वग«-3 15/02/2016 67050 

1४ Ǜी.िशरसाठ िदगंबर साडूं क.ल.ेअ. वग«-3 16/08/2019 81486 
१५ Ǜी.िवजयकुमार द¾ ताĝय 

कोरडे, 
क.ल.ेअ. वग«-3 १९.१२.२०२५ 81486 



1६ Ǜी.आढाव जगिदश अशोक व.स.(ल.े) वग«-3 01/06/2020 54630 

1७ Ǜी.िनकम भगवान पाडुंरंग  व.स.(ल.े) वग«-3 11/01/2018 48690 
१८ Ǜी.गवते सुरेश अǗण व.स.(ल.े) वग«-3 14/07/2022 50130 

१९ Ǜीम.चौधरी िशतल संभाजी व.स.(ल.े) वग«-3 01/07/2017   50130 

२० Ǜी.ढेपे िवजय सुभाष व.स.(ल.े) वग«-3 17/08/2023 48690 

2१ Ǜी.वायळ Ģिवण सखाराम व.स.(ल.े) वग«-3 17/08/2023 48690 
2२ Ǜी.मÂुतोडे आदश« अ½णा व.स.(ल.े) वग«-3 21/08/2023 48690 

2३ Ǜीम. आËहाड वषɕ 
आसराजी 

व.स.(ल.े) वग« 31/07/2024  48690 

2४ Ǜी. रावळ अमोल अिनल व.स.(ल.े) वग« 01/08/2024 48690 

2५ Ǜी. हाके गणेश बाजीराव व.स.(ल.े) वग« 02/08/2024 48690 

2६ Ǜी.रामदास अǗण बोडके व.स.(ल.े) वग« २१/०२/२०२५ 48690 

२७ Ǜीम.चेडे सोनाली रȋवğ व.स.(ल.े) वग«-3 01/07/2017 48150 

   २८ Ǜी.काबंळे Ǜीकातं गजानन क.स.(ल.े) वग«-3 07/05/2021 38655 

२९ Ǜी.साठे िनलशे मधुकर क.स.(ल.े) वग«-3 14/07/2022 38655 

३० Ǜी.आËहाड िदपक चंğकातं क.स.(ल.े) वग«-3 01/03/2023 37575 

3१ Ǜी.उगले शुभम िभमराज क.स.(ल.े) वग«-3 01/03/2023 37575 
3२ Ǜी. िवǚास संकेत रामदास क.स.(ल.े) वग« 01/08/2024 37575 

3३ Ǜीम.वाघ अिदती अजु«नराव क.स.(ल.े) वग« 31/07/2024 37575 
3४ Ǜीम.अनघा मंगेश कुलकणȓ  क.स.(ल.े) वग«-3 ०१/०४/२०२५ 48150 
3५ Ǜीम.Îवाती बेğे बाळकृÍण क.स.(ल.े) वग« 15/10/2024 37575 
3६ Ǜी.रोिहत अǗण परदेशी क.स.(ल.े) वग« २४/०२/२०२५ 37575 
3७ Ǜी.गायकवाड बाब ुनामदेव क.स.(ल.े) वग« 18/10/2024 37575 
३८ Ǜी.िदपक बाबु शेलार क.स.(ल.े) वग«-3 ०१/०४/२०२५ 48150 
३९ Ǜी.रोहोकले सोमनाथ राजू  पिरचर वग«-4 31/08/2020 50630 

४० Ǜी.अǗण खंडेराव भोगाडे पिरचर वग«-4 ०२.०६.२०२५ 50630 
4१ Ǜी.अिनता िशवाजी साठे पिरचर वग«-4 ०३.०६.२०२६५ 50630 
४२ Ǜी.अिनकेत Ģिवण साळव े पिरचर वग«-4 १०.०२.२०२६ ३०२७५ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

कलम 4(1)(ब) (x) 

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील अथ« िवभागा´या अिधकारी व कम«चारी याचंी वतेनाची िवÎतृत मािहती Ģकािशत 

करणे. 
अ. 
Ď. 

पदनाम व वग« वतेनसरंचना इतर अनुªेय भǄे 
िनयिमत (महागाई 

भǄा,घरभाडे 

भǄा,शहर भǄा 

Ģसंगानुसार 

(जस ेĢवास 

भǄा) 

िवशेष (जस े

ĢकÊप भǄा, 
Ģिश©ण भǄा) 

1 म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी (वग«-1) 
एस-23, 

Ǘ.67700-
208700 

म.भǄा Ģचिलत 

दराने आिण 

घरभाडे भǄा १०% 

िफरतीनुसार ----- 

2 उप म°ुय लेखा व िवǄ 

अिधकारी (वग«-1) 
एस-20, 

Ǘ.56100-
177500 

-----//---- िफरतीनुसार ----- 

3 लेखािधकारी (वग«-2) एस-16, 
Ǘ.44900-
142400 

-----//---- िफरतीनुसार ----- 

4 सहाÈयक लेखािधकारी 
(वग«-3) 

एस-14, 
Ǘ.38600-
122800 

-----//---- िफरतीनुसार ----- 

5 किनÍठ लेखािधकारी 
(वग«-3) 

एस-13, 
Ǘ.35400-
112400 

-----//---- िफरतीनुसार ----- 

6 विरÍठ सहाÈयक (लेखा) 
(वग«-3) 

एस-8, 
Ǘ.25500-

81100 
-----//---- िफरतीनुसार ----- 

7 किनÍठ 

सहाÈयक(लेखा) (वग«-
3) 

एस-6, 
Ǘ.19900-

63200 
-----//---- िफरतीनुसार ----- 

8 वाहनचालक (वग«-4) एस-6, 
Ǘ.19900-

63200 
-----//---- िफरतीनुसार ----- 

9 पिरचर (वग«-4) एस-1, 
Ǘ.15000-

47600 
-----//---- िफरतीनुसार ----- 

 


