
1 
 

  
 
 

   

    
    

 

    

      

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 

 
   

 

कलम 4 (1) (a) अनुसार संगणकीकरणा ǎारे कृती आराखडा तयार करणे. उपलÅध साधन सामुĐीचा उपयोग 

कǗन Ģ¾येक लोक Ģािधकारी संÎथानंी पुढील माग«दश«क सुचनांचा वापर कǗन अिभलेखांचे संगणकीकरणाचा 
कृती आराखडा तयार करावा. 
 

कृती आराखडयासाठी´या माग«दश«क सुचना  
 

 संगणकीकरणाचे तीन टÃपे -- 
          कलम 4 अंतग«त अिनवाय« Ģकाशनाचे काय«. 

 मह¾वा´या लोकािभमुख िवभागा´या काय«Ģणालीची मािहती संगणकीकृत करणे. 
 उव«रीत मािहतीचे संगणकीकरण करणे. 

 

 संगणकीकरणाचे िविवध टÃपे -- 
          िविशÍट िवषयांचे ĢाधाÂयाने संगणकीकरण. 

 संगणकीकरणासाठी आȌथक तरतुद.  
 संगणकीकरणासाठी कालावधी िनȎÌचत करणे. 
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उपअिभयंता    
( यां )          

देद ुक© 

  उपअिभयं
ता ( या ं) 
याĝंीकी 

उपिवभाग 

उपकाय«का
री 

अिभयंता 
(Đा.पा.पु) 

    

उपअिभयंता 
(ता.Đा.पा.पु) 

   

 ĢकÊप शाखा  आÎथापना शाखा लेखा शाखा 
 
 

 
 

 
 

सिनयंĝण शाखा अिभयंता सहा.Ģशा.अिधकारी सहा.लेखािधकारी  
 
 

किनÍठ 
 
 

शाखा अिभयंता        विरÍठ सहा. लेखा 
 
 

भांडारपाल 
किनÍठ अिभयंता 
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1 रॅक Ď.1 न.पा.पु.यो अंदाजपĝके नÎती Ǜी.िनमसे एच.डी. 
किन.अिभ. 

 

2 रॅक Ď.2 न.पा.पु.यो अंदाजपĝके नÎती Ǜीम.नागपूरे 
किन.अिभ 

 

3 रॅक Ď.3 न.पा.पु.यो अंदाजपĝके नÎती Ǜी.िनमसे एच.डी. 
किन.अिभ 

 

4 रॅक Ď.4 भांडारपाल संबंधी नÎती Ǜी.पुड (व.सहा)लेखा  

5 रॅक Ď.5 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜी.तारळेकर 
आर.एस. किन.अिभ 

 

6 रॅक Ď.6 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜीम.नागपूरे 
किन.अिभ 

 

7 रॅक Ď.7 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜी.तारळेकर.आर.एस 

किन.अिभ 

 

8 रॅक Ď.8 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜी.तारळेकर.आर.एस 

किन.अिभ 

 

9 रॅक Ď.9 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜी.हष«ल िनमसे 

किन.अिभ 

 

10 रॅक Ď.10 देखभाल दǘुÎती अंदाजपĝके Ǜीम.नागपूरे 
किन.अिभ 

 

11 रॅक Ď.11 िवशेष घटक योजना अंदाजपĝके Ǜीम.तारळेकर आर 
एस किन. अिभ 

 

12 रॅक Ď.12 िवशेष घटक योजना अंदाजपĝके  Ǜी.हष«ल दƗरत 
िनमसे किन.अिभ 

 

13 रॅक Ď.13 घनकचरा व सांडपाणी ËयवÎथापन  

अंदाजपĝके (िज.प.Îतर) 
Ǜी.पटारे िनखील 

शा.अिभ.(यां) 

 

14 रॅक Ď.14 आवक नȗदवहया Ǜीम. काबंळे यु.ए. 
क.सहा 

 

15 रॅक Ď.15 जावक नȗदवहया Ǜीम. काबंळे यु.ए. 
क.सहा 

 

16 रॅक Ď.16 कोट« केस कȂ ğ पुरÎकृत योजना Ǜीम. काबंळे यु.ए. 
क.सहा 

 

17 रॅक Ď.17 दे.द ुक©ातील आÎथापना व वीज 

देयकाचें Ģो¾साहन अनुदान  

Ǜीम.शेपाळ अंजली 
बळवंत क.सहा 

 

18 रॅक Ď.18 Îथािनक िवकास योजना अंदाजपĝके Ǜी.िनमसे एच.डी. 
किन.अिभ 
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19 रॅक Ď.19 न.पा.पु योजना नÎती Ǜीम.नागपूरे रेशमा 
नारायण किन.अिभ 

 

20 रॅक Ď.20 िनिवदा नÎती संबधीत िनिवदा िलिपक  

21 रॅक Ď.21 देखभाल दǘुÎती क© Ǜीम.शेपाळ क.सहा  

22 रॅक Ď.22 टंचाई चौकशी नÎती Ǜीम. कांबळे यु.ए. 
क.सहा 

 

23 रॅक Ď.23 Âयायालयीन Ģकरणे Ǜीम. कांबळे यु.ए. 
क.सहा 

 

24 रॅक Ď.24 मािहती अिधकार ,सभा,आÎथापना-1 
(वग«-1,वग«2) ऑडीट,कंĝाटी 
कम«चारी आÎथापना, 

Ǜीम. खान टी.एस. 
क.सहा 

 

          अिभले°याची संपूण« यादी Ģ¾येक लोकĢािधकारी संÎथा तयार करेल. अिभलेखामÁये दÎताऐवज नÎती 
संगणीकृत मािहती इ.असेल. मािहती´या अिधकाराची अंमलबजावणी सुलभ कर½यासाठी ही माहीती तयार 
करणे अ¾यंत आवÌयक आहे. यादी तपास½यास आिण समज½यास सुलभ असली पाहीजे. तसेच 

आवÌयकतेनुसार नमुने घे½याचा काय«पÁदतीचाही अंतभɕव असावा. Ģथम कायɕलयातील उपलÅध नÎतीची 
यादी करावी. ¾यांचे वगȓकरण करावे. दÎताऐवजांचे िवÎतृत मािहती नȗद पुÎतकांची यादी व वगȓकरण करावे. 
काही दÎताऐवज जे नÎती ȋकवा नȗद पुÎतकां´या Îवǘपात नाहीत ¾यांची यादी कǘन ठेवणे. लवकर 
सापड½या´या हेतुने ही यादी कायɕलयामÁये क©ाĢमाणे टेबल Ģमाणे तयार कǘन ठेवणे आवÌयक आहे. ती 
पुढील Ģमाणे तयार करावी.   
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    (ix)    

          

   

       

   

 

     

  

  

  

  

   

      

      

फेᮩवुारी 
   

1 काय«कारी 
अिभयंता 

Ǜी. चËहाण.एच.बी. अ 01/08/2006 131880/- 

2 उप काय«कारी 
अिभयंता 

Ǜी. सुधीर शेषराव 
आरळकर  

अ 24/07/2009 115260/- 

3 सहा. 
भुवैªािनक 

Ǜी. काटकर  ब 24/10/2005 1411630/- 

4 क© अिधकारी Ǜी.शेख के.आर. क 08/07/1999 
 

112062/- 
 

5 स.ले.अ. Ǜी.सपकाळे आर.ए. क 21/05/1999 
 

122478/- 
 

6 किनÍठ 

अिभयंता 
Ǜीम. भालेराव Ǘपाली 
अिलश  

क 16/9/2024  
 

73162/- 
 

7  किनÍठ 

अिभयंता 
Ǜी.हष«ल िनमसे क 14/10/2024 71209/- 

 

8 क.सहा Ǜी.िबचकुले ए.एस. क 09/09/2016 
 

 55912/- 
 

9 क.सहा Ǜीम. शेपाळ ए.बी क 08/10/2006 
 

55912/- 
 

10     क.सहा Ǜीम.टी.एस.खान क 29/11/2004 
 

73170 /- 
 

11    क.सहा Ǜीम. कांबळे यु.ए.  क 13/01/2012 
 

47828/- 
 

12    क.सहा       Ǜीम. औटी ए.डी  क  72645/- 
 

13 वᳯर᳧ सहा. लेखा Ǜी. पंुड एन.एस. क 07/12/2007     57741/- 

14 किन.अिभ Ǜी.तारळेकर.आर.एस     क 1/10/2024 88464/- 
 

15 वाहन चालक Ǜी. भोसले Ǜीराम 
िशवाजी 

   क 10/03/2016 111758/- 
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    (ix)    

          

   

       

   

 

     

  

  

  

  

   

      

      

फेᮩवुारी 
   

16 
 

   पिरचर Ǜी. गुरप अे.जी ड 19/12/2000 
 

62060/- 
 

17     पिरचर Ǜीम. धस यु.आर. ड 16/12/2013 
 

45996/- 
 

 
 
 

    (x)  
   

           

      
 

         

   िनयिमत (महागाई 

भǄा, घरभाडे 

भǄा, शहर भǄा) 

 Ģसंगानुसार 
(जसे Ģवास 

भǄा) 

 िवशेष (जसे 

ĢकÊप भǄा, 
Ģिश©ण भǄा) 

1 2 3 4 5 6 
1 वग« 1 एस-20 (56100 -

177500) 
महागाई भǄा 58 

ट¯Ó◌े, घरभाडे 

भǄा 10 ट¯के 

महागाई भǄा  
घरभाडे भǄा 10 ट¯के (मुळ वेतन 

 +  Đेडवेतन) 
वाहन भǄा 1350/-(लेवल 7  

पासून पुढे) 
( लेवल 1 ते 6 वाहन भǄा  

675/-)  
चतुथ« Ǜेणीतील कम«चारी यांना Ģित 

महा 50.00 Ǘ. धुलाई भǄा अनुªेय 

आहे. 

2 वग« 2 एस-15 (41800 -
132300)- 

3       वग« 3  एस-6-8, (25500 -
81100)  

महागाई भǄा 58 

ट¯Ó◌े,घरभाडे 

भǄा 10 ट¯के 4 वग« 4 एस-1-3, (15000 -
16600) 
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   ¤É(xi) 
            

           

     
 

                   

   

 

 

 

 

 

 

1 िबगर आिदवासी नळ पाणी पुरवठा 35.00 नळ पाणी पुरवठा योजना 0.00  

2 िबगर आिदवासी िविहर बांधणे 0.00 साधी िविहर खोदणे व 

बांधणे 

0.00  

3 िवशेष घटक योजना न.पा.पु योजना - नळ पाणी पुरवठा योजना -  

4 िवशेष घटक योजना िवहीर बांधणे - साधी िविहर खोदणे व 

बांधणे 

00.00  

5 आिदवासी उपयोजना न.पा.पु योजना 65.00 नळ पाणी पुरवठा योजना 00.00  

6 आिदवासी उपयोजना िवहीर 
बांधणे 

45.00 साधी िविहर खोदणे व 

बांधणे 

00.00  

7 िबगर आिदवासी उपयोजना 
आǛमशाळांना पाणी पुरवठा  

34.10 शासकीय आǛम शाळानंा 
पाणी पुरवठा करणे 

30.00  

8 जनजाती©ेĝ उपयोजना िवहीर 
बांधणे 

- नळ पाणी पुरवठा योजना -  

9 जनजाती ©ेĝ उपयोजना िवहीर 
बांधणे 

- साधी िविहर खोदणे व 

बांधणे 

-  

10 आिदवासी उपयोजना 
आǛमशाळांना पाणी पुरवठा 

1.20 शासकीय आǛम शाळानंा 
पाणी पुरवठा करणे 

00.00  

11 िजÊहा वाषȓक योजना - नळ पाणी पुरवठा योजना -  

12 कȂ ğ िनधी - नळ पाणी पुरवठा योजना -  

13 देखभाल दǘुÎती रा¶य िनधी 00.00 नळ पाणी पुरवठा योजना 
देखभाल दǘुÎती 

00.00  

14 देखभाल दǘुÎती कȂ ğ िनधी 3.68 नळ पाणी पुरवठा योजना 
देखभाल दǘुÎती 

00.00  

15 िवशेष घटक योजना कȂ ğ िनधी  - नळ पाणी पुरवठा योजना -  

16 आमदार/खासदार/डȗगरी िवकास 

काय«Ďम 

- नळ पाणी पुरवठा 
योजना/पा½याची टाकी बाधंणे 

/ȋवधण िवहीर घेऊन हातपंप 

बसिवणे 

-  

17 जल जीवन िमशन योजना - नळ पाणी पुरवठा योजना -  
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    (xii)    
 
 

            

        
 

 कायɕलयाचे नाव  -: Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग िजÊहा पिरषद अहमदनगर 
 लाभाथȓ´या पाĝता संबंधी´या अटी व शतȓ--- वैयȎ¯तक लाभाथȓ नाहीत/गाव लाभाथȓ आहे 

 लाभ िमळ½यासाठी´या अटी---दरडोई दरिदवशी 40 िल.पे©ा कमी पाणी पुरवठा होत असलेली गावे व 

दषूीत पाणी पुरवठा होत असलेली गावे. 
 पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले EòÉMÉnù{ÉjÉ—OÉÉ¨ÉºÉ¦ÉÉ मागणी ठराव व गावाची मािहती Ģपĝ 

 काय«ĎमामÁये िमळणाÉया लाभाची िवÎतृत मािहती –Ê{ÉhªÉÉSÉä शुÁद पाणी Đामपंचायतीनी Îवबळावर 
उपलÅध कǘन घेणे. 

 अनुदान वाटपाची काय«पÁदती –10 ट¯के लोकवग«णी लोकसहभाग Çहणून Đामपंचायतीने भरणे. एक 

वष« योजना सुरळीत चालिवलेनंतर या Ģमाणात शासनाकडून Ģो¾साहन िनधी दे½यात येणार. 
 स©म अिधकाÉयाचे पदनाम ---काय«कारी अिभयंता,Đा.पा.पु िवभाग,िज.प.अ.नगर 
 तांिĝक माÂयता-1.काय«कारी अिभयंता-ǘ 2.00 कोटीपयȊत  

                                   2.+ÊvÉIÉEò अिभयंता- ǘ 2 कोटी ते 3.5 कोटी 
          3.मु°य अिभयंता--ǘ 3.50 ते 5.00 कोटी पयȊत 

       िवनंती अजɕसोबत लागणारे ¶ÉÖ±Eò—ÊxÉ®ÆúEò 

 इतर ¶ÉÖ±Eò—ÊxÉ®ÆúEò 

 िवनंती अजɕचा xÉ¨ÉÖxÉÉ—Ê´É½þÒiÉ नमुÂयात खा¾यामाफ« त 

 सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची यादी (दÎतऐवज/दाखले)-गावा´य पेयजल ȎÎथतीचे 

Ģपĝ 

 जोड कागदपĝचा xÉ¨ÉÖxÉÉ— 

 काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत अिधकाÉयाचे {ÉnùxÉÉ¨É—EòÉªÉÇEòÉ®úÒ अिभयंता Đा.पा.पु 

िवभाग िज.प.अ.नगर 
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कलम 4 (1) (ब) (xii) नमुना (ब) 
Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग या कायɕलयातील  अनुदान वाटपाची पÁदत 

 
कायɕलयातील अनुदान काय«Ďमाअंतग«त लाभा¿यȝची िवÎतृत मािहती Ģकाशीत करणे 

 
       

 

 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (xiii)   
 

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग या कायɕलयातील िमळणा-या 
सवलती, परवाना, अथवा अिधकारपĝ िमळालेÊया लाभाथȔचा तपशील  लागू नाही 

 

 परवाना/परवानगी/सवलत यांचा Ģकार  
  
 

 अĎं  परवाना 
धारकाचे नांव 

 परवाना 
Ďमांक  

 परवाना 
िदÊयाची तारीख 

 िकती 
काळासाठी 

वैध  

 सव«सामाÂय 

अटी 
 परवाÂयाचा 

तपशील  

 --  ---  --  --  --  --  लागु नाही 

 
 
 
Ģकार उदा. जर वाहनाचा परवाना असेल तर दचुाकी/चार चाकी/जड वाहन इ.चा तपशील िवÎतृत  मािहती-
िवषयावर परवाÂयाची मािहती उदा.अकृषी वापरासाठी´या परवानगीचे असÊयास सवȃ नं.आवÌयक आहे इ. 
 

 - Ģ¾येक परवाÂया´या Ģकारानुसार वेगळी यादी तयार करणे आवÌयक आहे. 
  या कायɕलयामाफ« त कुठलाही परवाना िदला जात नाही. 
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कलम 4 (1) (ब) (xiv)                                                                                            

िजÊहा पिरषद अिहÊयनगर येथील Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग या कायɕलयातील मािहतीचे इले¯Ęॉिनक 

ÎवǗपात उपलÅध असलेली मािहती Ģकाशीत करणे चालु वषɕ करीता  
 

 

अ.Ďं 
दÎतऐवजाचा Ģकार  िवषय  कोण¾या Ģकार´या 

इले¯Ęॉिनक ÎवǗपात 

माहीती 
िमळिव½याची 

पÁदती 

 जबाबदार Ëय¯ती 

 

      

 
 टेप 
 िफÊमा 
 िसडी  
 फलॉपी 
 इतर कोण¾याही Îवǘपात 
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    (xv)                                                                                                              

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग या कायɕलयात उपलÅध सुिवधांचा 
त¯ता Ģकाशीत करणे  

 

भेट½या´या सुिवधा 
 भेट½या´या वेळे संदभɕत मािहती ---मंगळवार पुण« िदवस--स 10 ते 5.45 

 वेबसाईट िवषयी मािहती 
 कॉलसȂटर िवषयी मािहती 
 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती --वगȓकरण/ȋनदणीकरण/नȗदवही व 

¾याचĢमाणे दÎतऐवज 

 कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती –1.EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÉ अंतग«त तपासणी-क© 

अिधकारी/सलेअ 2.कायɕलयाची तपासणी -उपायु¯त,िवभागीय सहआयु¯त व खा¾याचे तांिĝक 

अिधकारी व मु.का.अ/अित.मु.का.अ 

 नमुना िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती ---संबंिधत शाखा 
 सूचना फलकाची मिहती  
 Đंथालय िवषयी मािहती 

 
 

अ.
Ď 

सुिवधेचा Ģकार वेळ काय«पÁदती िठकाण जबाबदार 
Ëय¯ती/कम«चारी 

तĎार 
िनवारण 

1 भेट½या´या वेळे 

संदभɕत मािहती 
दपुारी 2 ते 4  - Đापापु काय«कारी 

अिभयंता 
- 

2 वेबसाईट दपुारी 2 ते 4  संगणकादवारे Đापापु क©ातील 

संबंिधत कम«चारी 
- 

3 अिभलेख क© दपुारी 2 ते 4 अिभलेख 

अजɕदवारे 
िवनंती 
केÊयानंतर 
िमळेल 

Đापापु अिभलेख 

क©ातील 

संबंधीत कम«चारी 

- 
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    (xvi)                                                                                                                          

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग  या कायɕलयातील मािहती संदभɕत 

मािहती अिधकारी, सहाÈयक मािहती अिधकारी आिण अिपलीय Ģािधकारी यांची तपशीलवार मािहती  
 

मािहती अिधकारी 
 

अĎं 
 मािहती 

अिधका-याचे 

नांव  

 अिधकार पद   मािहती 
अिधकारी 

Çहणुन ¾यांची 
काय«क©ा  

 संपुण« पǄा/ 
दरुÁवनी 
Ďमाकं  

 ईमेल आयडी (या 
कायǏापुरताच) 

 अिपलीय 

Ģािधकारी  

1  Ǜी.सुधीर 
शेषराव 

आरळकर   

उप काय«कारी 
अिभयंता     ( 

Ģभारी ) 

Đामीण पाणी 
पुरवठा िवभाग 

अिहÊयानगर 

0241-
2355896 

eejjmnagarzp@ 
gmail.com 

 

काय«कारी 
अिभयंता Đामीण 

पाणी पुरवठा 
िवभाग 

अिहÊयानगर 
 

सहाÈयक मािहती अिधकारी 
 

अĎं 
सहाÈयक 

मािहती 
अिधका-याचे 

नांव  

 अिधकार पद   मािहती अिधकारी 
Çहणुन ¾यांची 

काय«क©ा  

 सुपुण« पǄा/ 
दरुÁवनी Ďमाकं  

 ईमेल आयडी (या 
कायǏापुरताच) 

1 Ǜी.के.आर.शेख क© अिधकारी Đामीण पाणी पुरवठा 
िवभाग 

0241-2355896 eejjmnagarzp@ 
gmail.com 

 2 Ǜी.सपकाळे 
आर.ए. 

सहा.लेख.अिध 

 
 

अिपलीय Ģािधकारी 
 

अĎं 
 अिपलीय 

Ģािधका-याचे नावं 

 अिधकार 
पद 

 अिपलीय 

Ģािधकारी 
Çहणुन ¾यांची 

काय«क©ा  

 पǄा / 
फोन   

 अहवाल देणारे मािहती 
अिधकारी  

 ई मेल आयडी 
(या 

कायǏापुरताच 

1  Ǜी.चËहाण.एच.बी काय«कारी 
अिभयंता 

िजÊहा 
मु°यालय  

0241-
2355896 

Ǜी.चËहाण.एच.बी      
जन अिपलीय  

अिधकारी तथा 
काय«कारी अिभयंता, 
Đामीण पाणी पुरवठा 

िवभाग ,िजÊहा पिरषद 

अिहÊयानगर  

eejjmnagarzp
@ gmail.com 
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    (xvii)                                                                                                    

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर येथील Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग या कायɕलयातील Ģकाशीत मािहती  
    

सव«सामाÂय लोकांशी संबंिधत मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यांची यादी Ģकाशना किरता तयार करणे व िवतरीत 

करणे. 
     

सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणाÉया Ģशासकीय/अध«Âयायीक कामकाजा´या Ģकारची यादी तयार 
करणे. घेतलेÊया िनण«याबाबत काय«करणं◌ाची मीमांसा यापुढे दे½यात येईल असे जािहर करणे. 
 
 
सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणाÉया Ģशासकीय/अध«Âयायीक कामकाजा´या Ģकारची यादी तयार 
करणे. तसेच घेतलेÊया िनण«याबाबत काय«करणाची मीमांसा यापुढे दे½यात येईल.  
 
 

काय«कारी अिभयंता 
Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग 

िजÊहा पिरषद अिहÊयानगर 
 
 

टीप -लोक Ģािधकारी/शसकीय मािहती अिधकारी हे सूचना फलक /वत«मानपĝ साव«जिनक 

सूचना,ĢसारमाÁयमे,सूचना,Ģसारण,इंटरनेट इ.चा उपयोग मािहती´या Ģसारा साठी करत.े 
 
 
 
 


