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भाग 1. 

संगठन का धििरण, इसके कायय और कतयव्य 

क. संगठन के धििरण 

ऐधतहाधसक पृष्ठभूधम. 

विवि और न्याय मंत्रालय भारत सरकार का सबसे पुराना अंग है विसकी स्थापना 1833 में विविश 

संसद द्वारा पाररत चािटर अविवनयम, 1833 के समय से हुई थी। इस अविवनयम ने पहली बार वििायी शक्तियााँ 

एक ही प्राविकरि, अथाटत् गिनटर िनरल पररषद, को प्रदान की।ं इस प्राविकरि और भारतीय पररषद 

अविवनयम, 1861 की िारा 22 के तहत उसे प्राप्त प्राविकार के आिार पर, गिनटर िनरल पररषद ने 1834 

से 1920 तक देश के वलए कानून बनाए। भारत सरकार अविवनयम, 1919 के लागू होने के बाद, वििायी 

शक्ति का प्रयोग उसके अिीन गवित भारतीय वििानमंडल द्वारा वकया गया। भारत सरकार अविवनयम, 

1919 के बाद भारत सरकार अविवनयम, 1935 पाररत हुआ। भारतीय स्वतंत्रता अविवनयम, 1947 के पाररत 

होने के साथ, भारत एक डोवमवनयन बन गया और डोवमवनयन वििानमंडल ने भारत सरकार अविवनयम, 

1935 की िारा 100 के प्राििानो ंके तहत 1947 से 1949 तक कानून बनाए, िैसा वक भारत (अनंवतम 

संवििान) आदेश, 1947 द्वारा अनुकूवलत वकया गया था। 26 िनिरी, 1950 को लागू हुए भारत के संवििान 

के तहत वििायी शक्ति संसद और राज्य वििानसभाओ ंमें वनवहत है। 

8 फरिरी, 1869 के संकल्प संख्या 80 के तहत वििायी विभाग को गृह कायाटलय से अलग कर वदया गया 

है। संकल्प की एक प्रवत नीचे दी गई है: - 

"वििायी। 

8 फरिरी, 1869. 

सं. 80. 

भारत सरकार के वििायी विभाग के संगिन में प्रस्तावित कुछ पररितटनो ंके संबंि में वनम्नवलक्तित पत्रो ंको पुनः  

पढें :– 

1-माननीय एच.एस. मेन द्वारा वदनांक 22 वसतम्बर, 1868 का वमनि। 

2-माननीय िे. स्ट्र ैची द्वारा वदनांक 25 वसतम्बर, 1868 का कायटिृत्त, महामवहम कमांडर-इन-चीफ 

और माननीय िी.एन. िेलर द्वारा सहमवत व्यि की गई। 

3-महामवहम गिनटर िनरल द्वारा वदनांक 3 अकू्टबर, 1868 का कायटिृत्त। 

4– माननीय ररचडट िेम्पल द्वारा वदनांक 3 अकू्टबर, 1868 का कायटिृत्त।  

5– माननीय एच.एस. मेन द्वारा वदनांक 17 अकू्टबर, 1868 का कायटिृत्त। 

उपरोि विषय पर भारत सरकार द्वारा महारानी के राज्य सवचि को संबोवित वडसै्पच, संख्या 16, 

वदनांक 12 अकू्टबर, 1868 को पुनः  पढें। 

प्रस्ताि को मंिूरी देने िाले 23 वदसंबर, 1868 के सवचि के उत्तर, संख्या 42 को पढें। 
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प्रस्ताि.-- वििायी विभाग के संगिन में सुझाए गए पररितटनो ंको अब महारानी के भारत सवचि द्वारा मंिूरी 

दे दी गई है, अतः  गिनटर िनरल पररषद यह वनदेश देने में प्रसन्न है वक 10 फरिरी, 1860 से और उसके बाद 

गृह और वििायी विभाग के बीच ितटमान संबंि समाप्त कर वदया िाएगा; वििायी विभाग, िो ितटमान में गृह 

कायाटलय की एक शािा है, भविष्य में पृथक होगा; और विभाग के प्रमुि अविकारी को कानून और विवनयम 

बनाने के वलए गिनटर िनरल की पररषद का सवचि वनयुि वकया िाएगा। 

 

2. इस प्रकार एक पृथक वििायी विभाग का गिन करते हुए, गिनटर िनरल इन काउंवसल यह चाहता है वक 

यह ध्यान में रिा िाए वक सरकारी उपायो ंके संबंि में यह विभाग कोई आरंवभक विभाग नही ंहै, तथा ऐसे 

उपायो ंके संबंि में इसका उवचत कायट विवि की उन पररयोिनाओ ंको तकनीकी रूप प्रदान करना है, विनकी 

नीवत की पुवि अन्यत्र की िा चुकी है। 

 

3. इसवलए सरकार की ओर से सभी वििायी प्रस्तािो ंपर पहले उस कायटपावलका विभाग में विचार वकया िाना 

चावहए िहााँ से िे उत्पन्न होते हैं, या विसके अिीन िे आते हैं। िहााँ कानून बनाने की आिश्यकता की पुवि की 

िाएगी, और ऐसे कानून से संबंवित सभी वबंदुओ ंपर विचार वकया िाएगा और उनका वनपिारा वकया िाएगा, 

वसिाय कानून और विवनयम बनाने के वलए पररषद को प्रसु्तत वकए िाने िाले वििेयक के तकनीकी वििरि 

के। 

 

4. विस कायटकारी विभाग से वििेयक संबंवित है, उसका सवचि वििान पररषद में उसकी चचाट के दौरान 

उपक्तस्थत रहेगा। 

 

5. उपयुटि व्यिस्था के अनुसार, गिनटर िनरल इन काउंवसल यह वनदेश देरे् हुए प्रसन्न हैं वक स्थानीय सरकारो ं

और प्रशासनो ंसे आने िाले सभी वििायी प्रस्ताि वििायी विभाग को नही,ं बक्ति भारत सरकार के उवचत 

कायटकारी विभाग को भेिे िाएंगे; और यवद वििान के वलए कोई प्रस्ताि संयोगिश सीिे वििायी विभाग के 

पास पहंुच िाए, तो िह विभाग उसे तुरन्त उवचत कायटकारी विभाग को वििान की आिश्यकता तथा उसे 

शावमल करने िाले वििेयक के स्वरूप और भाि के बारे में वनदेश के वलए भेि देगा। 

 

6. गिनटर िनरल इन काउंवसल ने आगे वनदेश वदया है वक, यवद वििायी विभाग को संदभट वदए िाने के बाद 

भी, तथा तकनीकी प्रवक्रया के दौरान, नीवत का कोई प्रश्न उिता है, तो वििेयक में हेर-फेर करने के आरोप 

में, ऐसे प्रश्न का वनपिारा वििायी विभाग में नही ं वकया िाएगा, बक्ति भारत सरकार के उस विभाग में 

कायटपावलका द्वारा विचार वकया िाएगा, विससे िह संबंवित है। 

7. िब एक बार कोई वििेयक वििायी विभाग को भेि वदया िाता है, तो िह विभाग स्थानीय सरकारो ंऔर 

प्रशासनो ंके साथ सीिे पत्राचार करेगा, और महामवहम सरकार के साथ वििेयको ंऔर अविवनयमो ंसे संबंवित 

सभी पत्राचार, चाहे िे शाही या स्थानीय पररषदो ंके हो,ं भविष्य में वििायी विभाग में वकए िाएंगे। 

 

8. स्थानीय पररषदो ंमें पाररत और गिनटर िनरल की स्वीकृवत के वलए प्रसु्तत वििेयको ंऔर भारत सरकार 

को प्रारंवभक अनुमोदन हेतु प्रसु्तत स्थानीय कानूनो ंकी पररयोिनाओ ंके संबंि में, गिनटर िनरल इन काउंवसल 

वनदेश देता है वक स्थानीय सरकारें  उन्हें भारत सरकार के उस कायटकारी विभाग को भेिें विससे उनका 
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विषय संबंवित है। उस विभाग में विचार-विमशट के बाद, इन पत्रो ंको, उपाय की नीवत के बारे में अपनी राय 

के साथ, वनपिान के वलए वििायी विभाग को हस्तांतररत कर वदया िाएगा। 

 

9. 24 और 25 विक्टोररया, कैप. 67, िारा 17 और 18 के तहत गिनटर िनरल इन काउंवसल को सौपें गए 

कतटव्यो ंका वनिटहन अभी भी गृह कायाटलय के माध्यम से वकया िाएगा। 

 

10. उपरोि को छोड़कर सभी प्रयोिनो ंके वलए, गृह कायाटलय के कायट का वििायी प्रभाग समाप्त हो िाएगा, 

तथा नए वििायी विभाग को सौपं वदया िाएगा। 

 

11. भारत सरकार के वििायी विभाग की कायटिाही उसी प्रकार अवभवलक्तित की िाएगी विस प्रकार िह 

पहले अवभवलक्तित की िाती रही है, तथा उसकी प्रवतयां महारानी की सरकार को भेिी िाएंगी। 

आदेश वदया िाता है वक इस प्रस्ताि की प्रवतयां नीचे नावमत सरकारो,ं प्रशासनो ंऔर विभागो ंको सूचना 

और मागटदशटन के वलए भेिी िाएं:- 

मद्रास, बम्बई, बंगाल, उत्तर-पविमी प्रांत और पंिाब की सरकारें ; अिि, मध्य प्रांत और विविश बमाट के 

मुख्य आयुि; हैदराबाद में रेविडेंि; कुगट के आयुि; विदेश विभाग; सैन्य विभाग; वित्तीय विभाग; लोक 

वनमाटि विभाग और वििायी विभाग। 

साथ ही, डाकघर महावनदेशक से अनुरोि है वक िे पृथक सवचिालय के रूप में स्थावपत वकए िा रहे नए 

विभाग के पत्राचार की व्यिस्था करें गे।" 

धिधि एिं न्याय मंत्रालय की संरचना. 

विवि एिं न्याय मंत्रालय में तीन विभाग हैं: वििायी विभाग, विवि कायट विभाग और न्याय विभाग। विवि कायट 

विभाग मुख्य रूप से कें द्र सरकार के विवभन्न मंत्रालयो ंको सलाह देने और कें द्र सरकार के वसविल मुकदमो ं

का संचालन करने से संबंवित है, िबवक वििायी विभाग मुख्य रूप से कें द्र सरकार के वलए प्रमुि कानूनो ंका 

मसौदा तैयार करने, उनके प्रकाशन और भारत सरकार के विवभन्न मंत्रालयो/ंविभागो ंद्वारा कें द्रीय अविवनयमो ं

के अंतगटत बनाए गए अिीनस्थ कानूनो ंकी िांच और पुनरीक्षि से संबंवित है। यह चुनाि कानून और चुनािी 

सुिारो ंके प्रशासन के अलािा वसविल प्रवक्रया, पसटनल लॉ आवद िैसे कुछ समिती के्षत्रीय कानूनो ंसे संबंवित 

कानूनो ं से भी संबंवित है। भारत संवहता, विसमें वपछली शताब्दी से लागू अक्तिल भारतीय कानूनो ं के 

अप्रवतसंहृत कें द्रीय अविवनयम शावमल हैं और िो भारत के के्षत्र में लागू हैं, वििायी विभाग की िेबसाइि पर 

उपलब्ध हैं। 

वििायी विभाग, िो कें द्रीय विवि एिं न्याय मंत्रालय के अिीन है, में शावमल हैं (क) वििायी विभाग, िो शास्त्री 

भिन, चौथी मंविल, ए-विंग, डॉ. रािेंद्र प्रसाद रोड, नई वदल्ली - 110001 में क्तस्थत है। (ि) रािभाषा खंर्ड, 

शास्त्री भिन, सातिी ंमंविल, ए-विंग, डॉ. रािेंद्र प्रसाद रोड, नई वदल्ली - 110001। (ग) विवि सावहत्य प्रकाशन, 

भारतीय विवि संस्थान, भगिानदास रोड, नई वदल्ली - 110001 (घ) वििायी प्रारूपि एिं अनुसंिान संस्थान, 

िो कमरा नंबर 440, ए-विंग, शास्त्री भिन, नई वदल्ली - 110001 में क्तस्थत है। 

ख. धििायी धिभाग के कायय 



6 
 

भारत के संवििान के अनुचे्छद 77(3) के अंतगटत भारत के रािर पवत द्वारा बनाए गए भारत सरकार (कायट 

आिंिन) वनयम, 1961 के अंतगटत वििायी विभाग मुख्य रूप से वनम्नवलक्तित मामलो ंसे संबंवित है- 

1. वििेयको ंका प्रारूपि, विसमें प्रिर सवमवतयो ंमें प्रारूपकारो ंका कायट, अध्यादेशो ंऔर विवनयमो ं

का प्रारूपि और प्रख्यापन शावमल है; आिश्यकतानुसार राज्य अविवनयमो ंको रािर पवत अविवनयम 

के रूप में अविवनयवमत करना; िैिावनक वनयमो ंऔर आदेशो ंकी िांच करना। 

2. संवििावनक आदेश; संवििान (संशोिन) अविवनयमो ंको लागू करने के वलए अविसूचनाएं। 

3. (क) केन्द्रीय अविवनयमो,ं अध्यादेशो ंऔर विवनयमो ंका प्रकाशन; 

(ि) रािभाषा अविवनयम, 1963 (1963 का 19) की िारा 5(1) में वनवदटि केन्द्रीय अविवनयमो,ं 

अध्यादेशो,ं आदेशो,ं वनयमो,ं विवनयमो ंऔर उपविवियो ंका वहन्दी में प्राविकृत अनुिाद प्रकावशत 

करना। 

4. अप्रवतसंहृत केन्द्रीय अविवनयमो,ं अध्यादेशो ंऔर सामान्य िैिावनक वनयमो ंऔर आदेशो ंके विवनयमो ं

तथा अन्य समान प्रकाशनो ंका संकलन और प्रकाशन। 

5. संसद, राज्य वििानमंडलो,ं रािर पवत और उपरािर पवत के पदो ंतथा भारर् वनिामचन आयोग के वलए 

चुनाि। 

6. िहां तक संभि हो, सभी आविकाररक भाषाओ ंमें प्रयोग के वलए मानक कानूनी शब्दािली तैयार 

करना और उसका प्रकाशन करना। 

7. रािर पवत द्वारा प्रख्यावपत सभी केन्द्रीय अविवनयमो ं और अध्यादेशो ं तथा विवनयमो ं का तथा ऐसे 

अविवनयमो,ं अध्यादेशो ं और विवनयमो ं के अिीन केन्द्रीय सरकार द्वारा बनाए गए सभी वनयमो,ं 

विवनयमो ंऔर आदेशो ंका वहन्दी में प्रामाविक पाि तैयार करना। 

8. रािर पवत द्वारा प्रख्यावपत केन्द्रीय अविवनयमो ं और अध्यादेशो ं तथा विवनयमो ं का राज्यो ं की 

रािभाषाओ ंमें अनुिाद करने की व्यिस्था करना तथा सभी राज्य अविवनयमो ंऔर अध्यादेशो ंका 

वहन्दी में अनुिाद करने की व्यिस्था करना, यवद ऐसे अविवनयमो ंया अध्यादेशो ंका पाि वहन्दी के 

अलािा वकसी अन्य भाषा में हो। 

9. वहंदी में विवि की पुस्तको ंऔर विवि पवत्रकाओ ंका प्रकाशन। 

वनम्नवलक्तित विषय, िो भारत के संवििान की सातिी ंअनुसूची की सूची III (समिती सूची) में आते हैं (केिल 

वििान के संबंि में)- 

10. वििाह  और तलाक; वशशु और नाबावलग; गोद लेना, िसीयत; वनिटसीयत और उत्तराविकार; संयुि 

पररिार और विभािन। 

11. कृवष भूवम के अलािा अन्य संपवत्त का हस्तांतरि (बेनामी लेनदेन, विलेिो ं और दस्तािेिो ं के 

पंिीकरि को छोड़कर)। 

12. अनुबंि, लेवकन कृवष भूवम से संबंवित अनुबंि इसमें शावमल नही ंहैं। 

13. कायटिाही योग्य गलवतयााँ. 

14. िर स्ट् और िर स्ट्ी, प्रशासक-महाप्रशासक और आविकाररक िर स्ट्ी। 

15. साक्ष्य और शपथ. 

16. वसविल प्रवक्रया विसमें पररसीमा और मध्यस्थता शावमल है। 

17. िमाटथट एिं िावमटक वनवियां और िावमटक संस्थाएं। 
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ग. धििायी धिभाग से संबंधित कें द्रीय अधिधनयम  ं की सूची, ज  केिल धििान से संबंधित हैं। 

प्रशासधनक रूप से संबंधित नही।ं 

1. कानूनी प्रवतवनवि िाद अविवनयम, 1855 (1855 का 12)। 

2. घातक दुघटिना अविवनयम, 1855 (1855 का 13)। 

3. िाद मूल्ांकन अविवनयम, 1887 (1882 का 07)। 

4. वसविल प्रवक्रया संवहता, 1908 (1908 का 05)। 

5. भरि-पोषि आदेश प्रितटन अविवनयम, 1921 (1921 का 18)। 

6. पररसीमा अविवनयम, 1963 (1963 का 36)। 

7. विवशि अनुतोष अविवनयम, 1963 (1963 का 37)। 

8. मध्यस्थता और सुलह अविवनयम, 1996 (1995 का 26)। 

9. भारतीय उत्तराविकार अविवनयम, 1925 (1925 का 39)। 

10. महाप्रशासक अविवनयम, 1963 (1963 का 45)। 

11. िावमटक बंदोबस्ती अविवनयम, 1863 (1863 का 20)। 

12. भारतीय िर स्ट् अविवनयम, 1882 (1882 का 02)। 

13. िमाटथट बंदोबस्ती अविवनयम, 1890 (1890 का 06)। 

14. सरकारी न्यासी अविवनयम, 1913 (1913 का 02)। 

15. िमाटथट और िावमटक िरस्ट् अविवनयम, 1920 (1920 का 14)। 

16. वसि गुरुद्वारा (पूरक) अविवनयम, 1925 (1925 का 24)। 

17. भारतीय साक्ष्य अविवनयम, 1872 (1872 का 01)। 

18. िाविक्तज्यक दस्तािेि साक्ष्य अविवनयम, 1939 (1939 का 30)। 

19. शपथ अविवनयम, 1969 (1969 का 44)। 

20. संपवत्त अंतरि अविवनयम, 1882 (1882 का 04)। 

21. बहुमत अविवनयम, 1875 (1875 का 9) 

22. िावमटक सोसायिी अविवनयम, 1880 (1880 का 1) 

23. सािारण िंड अविवनयम, 1897 (1897 का 10) 

24. वहंदू विद्यािन अविवनयम, 1930 (1930 का 30) 

25. राजनवयक और क संलीय आविसर (शपथ और िीस) अविवनयम,1948 (1948 का 41) 

26. राजनवयक और क संलीय आविसर (शपथ और िीस) अविवनयम,1948 (िमू्म और कश्मीर 

तक विस्तार) अविवनयम, 1973 (1973 का 2) 

27. मुक्तिम मवहला (वििाह अविकार संरक्षि) अविवनयम, 2019 (2019 का 20) 

28. विभािन अविवनयम, 1893 (1893 का 04)। 

29. आनन्द वििाह अविवनयम, 1909 (1909 का 7)। 

30. वहंदू संपवत्त  व्ययन अविवनयम, 1916 

31. आयट वििाह विविमान्यकरि अविवनयम, 1937 (1937 का 19)। 

32. वहन्दू वििाह अविवनयम, 1955 (1955 का 25)। 

33. वहन्दू उत्तराविकार अविवनयम, 1956 (1956 का 30)। 

34. वहन्दू अप्राप् र्ियर्ा और संरक्षकर्ा अविवनयम, 1956  (1956 का 32)। 

35. वहन्दू दत्तक ग्रहि एिं भरि-पोषि अविवनयम, 1956 (1956 का 78)। 
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36. कािी अविवनयम, 1880 (1880 का 12)। 

37. मुक्तिम स्वीय विवि (शरीयर्) अविवनयम, 1937 (1937 का 26)। 

38. कच्छी मेमन अविवनयम, 1938 (1938 का 10)। 

39. मुक्तिम वििाह विघिन अविवनयम, 1939, 1939 (1939 का 8)। 

40. मुक्तिम मवहला (तलाक पर अविकारो ंका संरक्षि) अविवनयम, 1986 (1986 का 25)। 

41. भारतीय तलाक अविवनयम, 1869 (1869 का 1)। 

42. भारतीय ईसाई वििाह अविवनयम, 1872 (1872 का 15)। 

43. पारसी वििाह और तलाक अविवनयम, 1936 (1936 का 3)। 

44. वििावहत मवहला संपवत्त अविवनयम, 1874 (1874 का 3)। 

45. विशेष वििाह अविवनयम, 1954 (1954 का 43)। 

46. विदेशी वििाह अविवनयम, 1969 (1969 का 33)। 

47. भारतीय संविदा अविवनयम, 1872 (1872 का 9) 

48. मुख् र्ारनामा अविनयम, 1882, 1882 (1882 का 7)। 

49. माल विक्रय अविवनयम, 1930 (1930 का 3)। 

50. संसद वनरहटता वनिारि अविवनयम, 1959 (1959 का 10)। 

51. संरक्षक और प्रवतपाल् अविवनयम, 1890 (1890 का 8)। 

52. भारतीय सुिाविकार अविवनयम, 1882 (1882 का 5)। 

 

घ. धििायी धिभाग (मुख्य) का संगठनात्मक ढांचा- चतुथट तल शास्त्री भिन, नई वदल्ली – 110001. 

क्रम 

सं. 

नाम पदनाम कक्ष 

संख्या / 

विंग 

दूरभाष ईमेल 

1 र्डॉ. राजीि 

मवण 

सवचि 405, ए 

विंग 

23384617  secyoffice-ld@gov.in, 

secylaw-ld@gov.in 

2 र्डॉ. मन ज 

कुमार 

अपर सवचि 423, ए 

विंग 

23387095 as-ld-molj@gov.in 

3 श्ी आर. के. 

पिनायक 

अपर सवचि 421A, ए 

विंग 

23384404 rk.pattanayak@nic.in 

4 र्डॉ. के. िी. 

कुमार 

अपर सवचि 416, ए 

विंग 

23073497 kv.kumar@nic.in, js-

leg3@gov.in 

5 श्ीमर्ी 

अकाली िी. 

क घंाय 

संयुि सवचि एिं 

विवि परामशमदार्ा 

436, ए 

विंग 

23389163 akali_24@yahoo.co.in 

6 सुश्ी रेनू वसन्हा संयुि सवचि एिं 

विवि परामशमदार्ा 

431, ए 

विंग 

23382914 renu.sinha@nic.in 

7 श्ी जी. पनमेई अपर विवि 

परामशमदार्ा 

436, ए 

विंग 

23383210 gainipanmei@gmail.com 

8 श्ी िी. एस. 

मुरलीिरन 

अपर विवि 

परामशमदार्ा 

408, र्डी 

विंग 

23385840 murlidharan.ts@nic.in 

mailto:secyoffice-ld@gov.in
mailto:secylaw-ld@gov.in
mailto:as-ld-molj@gov.in
mailto:rk.pattanayak@nic.in
mailto:kv.kumar@nic.in
mailto:js-leg3@gov.in
mailto:js-leg3@gov.in
mailto:akali_24@yahoo.co.in
mailto:renu.sinha@nic.in
mailto:gainipanmei@gmail.com
mailto:murlidharan.ts@nic.in
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9 सुश्ी आरर्ी 

च पडा 

अपर विवि 

परामशमदार्ा 

409, र्डी 

विंग 

23384065 arti.chopra@nic.in 

10 आर. एस. 

जयकर ष्णन 

अपर विवि 

परामशमदार्ा 

412, र्डी 

विंग 

23384834 rs.jaykrishnan@nic.in 

11 श्ी विनय 

कुमार वमश्ा 

अपर विवि 

परामशमदार्ा 

409, र्डी 

विंग 

23384065 vinay.73@gov.in 

12 श्ी शांवर् 

भूषण 

अपर विवि 

परामशमदार्ा 

415, र्डी 

विंग 

23389687 shanty.bhushan19@gov.in 

13 श्ी हंस राज 

मीणा 

उप सवचि (विवि–II) 411A, ए 

विंग 

23389014 hr.meena@nic.in, dsadm-

legis@nic.in 

14 श्ी सुनील 

कुमार जैन 

उप सवचि (वित्त) 416, र्डी 

विंग 

23382792 sunil.jain66@nic.in 

15 श्ी वचन् नाराजा 

जी. नायरू्ड 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

415, र्डी 

विंग 

23389687 cgnaidu.ipo@nic.in 

16 श्ी प्रशांर् वसंह उप विवि 

परामशमदार्ा 

403, र्डी 

विंग 

23381588 prashant.singh82@gov.in 

17 श्ी सर्ीश 

मुरुगन पी. 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

438, ए 

विंग 

23074189 sathishmurugan.tmr@nic.in 

18 श्ी प्रिीण 

कुमार वर्िारी 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

427, ए 

विंग 

23074224 praveenkr.tiwari@gov.in 

19 श्ी बी. एन. 

एस. िी. एस. 

के. बंगार राजू 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

403D 23381588 — 

20 श्ी के. के. 

शमाम 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

403D 23385456 kksharma.dle@nic.in 

21 श्ी चंद्रशेखर 

शमाम 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

438, ए 

विंग 

23074189 sharma.cs09@nic.in 

22 श्ी एस. महेश 

बाबू 

उप विवि 

परामशमदार्ा 

— 23384603 — 

23 र्डॉ. बहादुर 

वसंह 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

414, ए 

विंग 

23382181 drbhadur.singh@gov.in 

24 श्ी संजय 

कुमार ग र्म 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

403, र्डी 

विंग 

23385456 sanjay.kumar.75@gov.in 

25 श्ी अरु्ल 

कुमार वसंह 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

414, ए 

विंग 

23382181 atulkr.singh@gov.in 

26 श्ी संजय 

कुमार मीणा 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

414, ए 

विंग 

23389661 sanjaykr.meena@gov.in 

27 श्ी दीपक 

बागवसंह 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

414, ए 

विंग 

23389661 deepak.bagsingh@gov.in 

28 श्ी गंगेश 

कुमार 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

427, ए 

विंग 

23383961 gangesh.kr@nic.in 

29 श्ी अक्तखलेश्वर 

कुमार वद्विेदी 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

427, ए 

विंग 

23070013 akdwivedi.19@gov.in 

mailto:arti.chopra@nic.in
mailto:rs.jaykrishnan@nic.in
mailto:vinay.73@gov.in
mailto:shanty.bhushan19@gov.in
mailto:hr.meena@nic.in
mailto:dsadm-legis@nic.in
mailto:dsadm-legis@nic.in
mailto:sunil.jain66@nic.in
mailto:cgnaidu.ipo@nic.in
mailto:prashant.singh82@gov.in
mailto:sathishmurugan.tmr@nic.in
mailto:praveenkr.tiwari@gov.in
mailto:kksharma.dle@nic.in
mailto:sharma.cs09@nic.in
mailto:drbhadur.singh@gov.in
mailto:sanjay.kumar.75@gov.in
mailto:atulkr.singh@gov.in
mailto:sanjaykr.meena@gov.in
mailto:deepak.bagsingh@gov.in
mailto:gangesh.kr@nic.in
mailto:akdwivedi.19@gov.in
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30 श्ी निनीर् 

पावियाल 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

438, ए 

विंग 

23074187 navneet.patial@gov.in 

31 श्ी महेश चंद सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

427, ए 

विंग 

23074224 maheshchand.78@gov.in 

32 श्ी विरेंद्र वसंह सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

427, ए 

विंग 

23383961 virender.rana@nic.in 

33 श्ी वगिामरी 

ग पाल िमाम 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

403, र्डी 

विंग 

23381588 girdhar.verma@nic.in 

34 श्ी भूपेंद्र वसंह 

वबष्ट 

अिर सवचि 412, ए 

विंग 

23385023 bhoopender.singh@gov.in 

35 सुश्ी रचना अिर सवचि 403, र्डी 

विंग 

23385456 rachna.12@gov.in 

36 सुश्ी राखी 

वबस्वास 

अिर सवचि 438A, ए 

विंग 

23074187 rakhi.biswas@gov.in 

37 श्ी गुरप्रीर् 

वसंह 

अनुभाग अविकारी 

(प्रशासन–I) 

412B 23385023 — 

38 श्ी प्रशांर् 

भारद्वाज 

अनुभाग अविकारी 

(प्रशासन–II) 

404D 23386009 — 

39 श्ी गजेंद्र वसंह अनुभाग अविकारी 

(बजि एिं लेखा) 

401D 23073831 — 

40 सुश्ी मीसाला 

पद्मलर्ा 

अनुभाग अविकारी 

(ILDR अनुभाग) 

412A 23384379 ildr.ld@nic.in 

41 सुश्ी दीक्षा 

प्रकाश 

अनुभाग अविकारी ि 

सीपीआईओ (RTI) 

412C 23782134 — 

42 श्ीमर्ी एन. 

सरला 

अनुभाग अविकारी 

(कैश अनुभाग) 

437A 23781683 — 

43 श्ीमर्ी मंजू 

बाला रािर् 

अनुभाग अविकारी 

(समन्वय अनुभाग) 

412B 23385023 — 

44 श्ीमर्ी एन. 

सरला 

अनुभाग अविकारी 

(G.S.R.O. अनुभाग) 

428A 23380580 — 

45 करेक्शन 

अनुभाग 

करेक्शन अनुभाग 412A 23389123 — 

46 प्रकाशन 

अनुभाग 

प्रकाशन अनुभाग 428A 23383961 — 

47 श्ी अवभषेक 

किारा 

अनुभाग अविकारी 

(संसदीय अनुभाग) 

401D 23384054 — 

48 श्ी संजीि 

कुमार 

अिीक्षक (विविक) 

— विवि अनुभाग-I 

438A 23386931 — 

49 श्ीमर्ी रंजवन 

रमण 

अिीक्षक (विविक) 

— विवि अनुभाग-II 

401D 23382156 — 

50 श्ीमर्ी लर्ा 

कुमारी 

अंर्रजनम 

अिीक्षक (विविक) 

— विवि अनुभाग-III 

401D 23382923 — 

mailto:navneet.patial@gov.in
mailto:maheshchand.78@gov.in
mailto:virender.rana@nic.in
mailto:girdhar.verma@nic.in
mailto:bhoopender.singh@gov.in
mailto:rachna.12@gov.in
mailto:rakhi.biswas@gov.in
mailto:ildr.ld@nic.in
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51 श्ी राजबीर 

वसंह मवलक 

अिीक्षक (वपं्रविंग) — 

वपं्रविंग अनुभाग-I 

428A 23389114 — 

52 श्ी सर्ीश 

कुमार वमश्ा 

अिीक्षक (वपं्रविंग) — 

वपं्रविंग अनुभाग-II 

437A 23389114 — 

 

ङ. राजभाषा खंड का संगठनात्मक ढांचा- (7िी ंमंविल, शास्त्री भिन, नई वदल्ली-110001) 

क्रम 

संख्या 

नाम पदनाम कक्ष संख्या / स्थान दूरभाष संख्या 

1 र्डॉ. राजीि 

मवण 

सवचि 405, ए विंग 23384617/ 

23387553 (िैक्स) 

2 र्डॉ. ब्रजेश 

कुमार वसंह 

संयुि सवचि एिं विवि 

परामशमदार्ा 

725, ए विंग 23386229  

3 श्ी संजय 

कुमार 

प्रजापवर् 

संयुि सवचि एिं विवि 

परामशमदार्ा के वनजी 

सवचि 

725/ए 23386229 

4 श्ी अश्वनी संयुि सवचि एिं विवि 

परामशमदार्ा 

729, ए विंग 23387289  

5 श्ीमर्ी सुनीर्ा संयुि सवचि एिं विवि 

परामशमदार्ा के वनजी 

सवचि 

725 23380079 

6 श्ी पी. सी. 

मीणा 

वनदेशक (प्रशासन) 728, ए विंग 23388007  

7 श्ी वत्रल क 

शमाम 

अपर विवि परामशमदार्ा 727, ए विंग 23386923  

8 श्ी पी. पी. 

भट्टाचायम 

अपर विवि परामशमदार्ा कक्ष संख्या 13, 

आई.एल.आई. भिन, 

भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली 

23387048  

9 सुश्ी वबंवदया 

रं्ब ली 

अपर विवि परामशमदार्ा कक्ष संख्या 13, 

आई.एल.आई. भिन, 

भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली 

23387493  

10 र्डॉ. सुिा 

च िरी 

उप विवि परामशमदार्ा 724, ए विंग 23386430 

11 र्डॉ. प्रदीप वसंह उप विवि परामशमदार्ा 723, ए विंग 23389469  

12 श्ी रविन्द्र 

शमाम 

उप विवि परामशमदार्ा 723, ए विंग 23380341  

13 श्ी देि प्रकाश उप विवि परामशमदार्ा 723, ए विंग 23387226 

14 र्डॉ. रजर् 

श राय 

उप विवि परामशमदार्ा 

(पंजाबी) 

आई.एल.आई. भिन, 

भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली 

23074057   
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15 श्ी वबय  

ज सेि 

उप विवि परामशमदार्ा 

(मलयालम) 

743, ए विंग 23380079  

16 श्ी एस. महेश 

बाबू 

उप विवि परामशमदार्ा 

(र्वमल) 

411, ए विंग 23384603 

17 श्ी पाररवक्षर् 

भ ले 

उप विवि परामशमदार्ा 

(मराठी) 

411, ए विंग 23384054  

18 श्ी पिन 

कुमार मुत्तिी 

उप विवि परामशमदार्ा 

(रे्लुगु) 

723, ए विंग 23382568  

19 श्ी राजेश 

श्ीिास्ति 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

723-बी, ए विंग 23387226  

20 सुश्ी ऋरु् खरे सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

723, ए विंग 23387297  

21 श्ी सुमीर् दत्त सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

723, ए विंग 23389774  

22 श्ीमर्ी शुभा 

शुक्ला 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

725-बी, ए विंग 23389639  

23 श्ी अवमर् 

कुमार 

सहायक विवि 

परामशमदार्ा 

723-बी, ए विंग 23389774   

24 श्ी राहुल गुप्ता अिीक्षक (मुद्रण एिं 

अनुिादक–I अनुभाग) 

723, ए विंग 23386421  

24* श्ी मंजूज 

विशाली 

अिीक्षक (र्कनीकी) - 

संश िन एिं अनुिादक–I 

अनुभाग 

723, ए विंग 23387291  

25 — अिीक्षक (विवि–II) कक्ष 19, र्रर्ीय र्ल, 

आई.एल.आई. भिन 

23387078 

26 श्ीमर्ी सुबाला 

च हान 

अनुभाग अविकारी 

(प्रशासन) 

730, ए विंग 23388167 

27 श्ी वशिलाल 

मीणा 

कैवशयर (नकद अनुभाग) 726, ए विंग 23387779 

 

च. धिधि साधहत्य प्रकाशन- (आईएलआई वबक्तडंग, भगिान दास रोड, नई वदल्ली) 

क्रम 

संख्या 

नाम पदनाम एिं आविकाररक 

पता 

दूरभाष (दफ़्तर/वनिास) ई-मेल आई.डी. 

1 र्डॉ. 

राजीि 

मवण 

सवचि, वििायी विभाग, कक्ष 

संख्या 405, ‘ए’ विंग, च था 

र्ल, शास्त्री भिन, नई वदल्ली–

110001 

23384617 (कायामलय), 

23387553 (कायामलय), 

23382733 (िैक्स) 

secyoffice-

ld@gov.in 

2 श्ी संजय 

कुमार 

र् मर 

िररष्ठ प्रिान वनजी सवचि, कक्ष 

संख्या 405, ‘ए’ विंग, च था 

र्ल, शास्त्री भिन, नई वदल्ली–

110001 

23384617 tomer[dot]sanjay[

at]nic[dot]in 

mailto:secyoffice-ld@gov.in
mailto:secyoffice-ld@gov.in
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3 श्ी 

अश्वनी 

संयुि सवचि एिं विवि 

परामशमदार्ा, कक्ष संख्या 729, 

‘ए’ विंग, सार्िााँ र्ल, शास्त्री 

भिन, नई वदल्ली–110001 

23387289,  Ashwini.80@gov.i

n 

4 श्ीमर्ी 

सुनीर्ा 

वनजी सवचि, संयुि सवचि 

एिं विवि परामशमदार्ा, 

ओ.एल. (वििायी विभाग), कक्ष 

संख्या 725-ए, सार्िााँ र्ल, ‘ए’ 

विंग, शास्त्री भिन, नई वदल्ली 

23380079 sunitasingh.69@g

ov.in 

5 श्ी उत्तम 

प्रकाश 

वनदेशक, कक्ष संख्या 2, प्रथम 

र्ल, आई.एल.आई. भिन, 

भगिान दास र र्ड, नई वदल्ली–

110001 

23383248  uttamprakash.rth

@nic.in 

6 श्ी 

पुक्तन्द्रक 

शमाम 

संपादक, कक्ष संख्या 8, र्रर्ीय 

र्ल, आई.एल.आई. भिन, 

भगिान दास र र्ड, नई वदल्ली–

110001 

23385291   pundrik.sharma78

@gov.in 

7 श्ी 

अविनाश 

शुक्ला 

सलाहकार, आई.एल.आई. 

भिन, भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली–110001 

23387302  avinash.shukla@g

ov.in 

8 श्ी निीन 

खत्री 

अनुभाग अविकारी, कक्ष 

संख्या 10, प्रथम र्ल, 

आई.एल.आई. भिन, भगिान 

दास र र्ड, नई वदल्ली 

23386905  naveen.khatri@go

v.in 

9 श्ी 

मवहपाल 

वसंह 

उप संपादक, कक्ष संख्या 7, 

प्रथम र्ल, आई.एल.आई. 

भिन, भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली–110001 

23389663  mahipal1969@yah

oo.co.in 

10 श्ी 

जसिंर् 

वसंह 

उप संपादक, कक्ष संख्या 4, 

प्रथम र्ल, आई.एल.आई. 

भिन, भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली–110001 

23389276   jaswantsingh1517

@gmail.com 

11 श्ी 

जहानिी 

शेखर 

शमाम 

उप संपादक, कक्ष संख्या 4, 

प्रथम र्ल, आई.एल.आई. 

भिन, भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली–110001 

23389276  jshekhar15@gmail

.com 

12 श्ी 

अमेरत्य 

हेम विप्र 

पांरे्डय 

उप संपादक, कक्ष संख्या 7, 

प्रथम र्ल, आई.एल.आई. 

भिन, भगिान दास र र्ड, नई 

वदल्ली–110001 

23389663  amartyahem@gm

ail.com 

13 श्ी 

सवचंदर 

कुमार 

सहायक प्रबंिक, 

आई.एल.आई. भिन, भगिान 

23385259 sachinder.kumar6

7@gov.in 

mailto:Ashwini.80@gov.in
mailto:Ashwini.80@gov.in
mailto:sunitasingh.69@gov.in
mailto:sunitasingh.69@gov.in
mailto:uttamprakash.rth@nic.in
mailto:uttamprakash.rth@nic.in
mailto:pundrik.sharma78@gov.in
mailto:pundrik.sharma78@gov.in
mailto:avinash.shukla@gov.in
mailto:avinash.shukla@gov.in
mailto:naveen.khatri@gov.in
mailto:naveen.khatri@gov.in
mailto:mahipal1969@yahoo.co.in
mailto:mahipal1969@yahoo.co.in
mailto:jaswantsingh1517@gmail.com
mailto:jaswantsingh1517@gmail.com
mailto:jshekhar15@gmail.com
mailto:jshekhar15@gmail.com
mailto:amartyahem@gmail.com
mailto:amartyahem@gmail.com
mailto:sachinder.kumar67@gov.in
mailto:sachinder.kumar67@gov.in
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दास र र्ड, नई वदल्ली–

110001 

14 श्ी 

वमवथलेश 

प्रसाद 

सहायक, मुद्रण, 

आई.एल.आई. भिन, भगिान 

दास र र्ड, नई वदल्ली–

110001 

23382105   prasad.mithilesh78

@gov.in 

 

छ. वििायी विभाग न केिल भारत सरकार के प्रशासवनक मंत्रालयो ंऔर विभागो ंद्वारा शुरू वकए गए वििानो ं

का मसौदा तैयार करने के वलए एक सेिा विभाग के रूप में कुछ कायट करता है, बक्ति उन मामलो ंके संबंि 

में वििान भी तैयार करता है विनसे िह प्रशासवनक रूप से संबंवित है। 

ज. प्रकाशन कायय 

वििायी विभाग समय-समय पर कें द्रीय अविवनयमो ंके संशोवित संस्करि और कुछ अन्य महत्वपूिट प्रकाशन 

प्रकावशत करता है, िैसे भारत का संवििान, वनिामचन विवि वनयमािली, भारत के संवििान के अंतगटत िारी 

आदेश, िैिावनक पररभाषाओ ं की अनुक्रमविका, संसद के अविवनयमो ं का िावषटक िंड आवद। वििायी 

विभाग, कें द्रीय अविवनयमो ंका संशोवित संस्करि तैयार करते समय, अपने पास उपलब्ध सामग्री के आिार 

पर, विवभन्न कें द्रीय अविवनयमो ंके अंतगटत सभी अिीनस्थ वििानो ंसे संबंवित पुक्तस्तका की पांडुवलवपयो ंका 

स्वतंत्र रूप से संकलन भी करता है और उन्हें अविवनयम से संबंवित प्रशासवनक मंत्रालय को भेिता है। 

प्रशासवनक मंत्रालय को इन पांडुवलवपयो ंकी िााँच करनी होती है, उन्हें अंवतम रूप देना होता है और प्रकावशत 

कराना होता है। 

 

 

 

 

 

  

mailto:prasad.mithilesh78@gov.in
mailto:prasad.mithilesh78@gov.in
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भाग 2. धििायी धिभाग के अधिकाररय  ंऔर उसके कमयचाररय  ंकी शक्तियां और 

कतयव्य। 

क. धििायी धिभाग (मुख्य) 

प्रशासन – I (वििायी विभाग) अनुभाग 

1. सभी स्थापना मामले िैसे पदो ंका सृिन/वनरंतरता, भती, वनयुक्ति, अन्य कैडर-बाह्य पदो ंके 

अविकाररयो/ंकमटचाररयो ं की पदोन्नवत और स्थायीकरि, चररत्र और पूिटिृत्त का सत्यापन, 

वचवकत्सा परीक्षा, पोक्तसं्ट्ग, स्थानांतरि, छुट्टी, पुनवनटयोिन, 50/55 िषट की आयु में सेिा में बने 

रहने की समीक्षा और तकनीकी पदो,ं भारतीय विविक सेिा, 

सीएसएस/सीएसएसएस/सीएससीएस और अन्य कैडर-बाह्य पदो ं (समूह डी कमटचाररयो ंको 

छोड़कर) के अविकाररयो ंके संबंि में पेंशन/गे्रचु्यिी प्रदान करना आवद। 

2. अनुभाग द्वारा वनपिाए गए विषयो ंसे संबंवित सभी संसदीय प्रश्न। 

3. अनुसूवचत िावतयो ंऔर अनुसूवचत िनिावतयो ंतथा इस प्रकार की अन्य शे्रवियो ंसे संबंवित 

आरक्षि के आदेशो ंका कायाटन्वयन। 

4. वििायी विभाग (समूह 'घ' कमटचाररयो ंको छोड़कर) की समू्पिट स्थापना की सेिा पुक्तस्तकाओ ं

का रिरिाि (रािभाषा विंग और विवि सावहत्य प्रकाशन को छोड़कर)। 

5. कें द्रीय सवचिालय सेिा की तीनो ंसेिाओ ं(अथाटत सीएसएस, सीएसएसएस और सीएससीएस) से 

संबंवित वनयम। 

6. वििायी विभाग में कावमटको ं में सीएसएस/सीएसएसएस/सीएससीएस की कैडर सूची का 

रिरिाि ।  

7. सवचिालय प्रवशक्षि एिं प्रबंिन संस्थान में सीएसएस/सीएसएसएस/सीएससीएस अविकाररयो ं

के प्रवशक्षि से संबंवित मामला। 

8. यूपीएससी/एसएससी एिं अन्य परीक्षाओ ंके वलए वनरीक्षक। 

9. प्रादेवशक सेना, होम गाडट, सहायक सेना, विदेशी भाषा सू्कल आवद में शावमल होने की अनुमवत। 

10. स्ट्ाफ के सदस्ो ंको परीक्षा/आगे की पढाई में शावमल होने की अनुमवत। 

11. गैर-भारतीयो ंकी वनयुक्ति-अिट-िावषटक ररिनट प्रसु्तत करना। 

12. अविकाररयो ंऔर स्ट्ाफ सदस्ो ंके आिेदनो ंको बाहरी पदो ंपर भेिना। 

13. िाइपराइविंग परीक्षि आवद के वलए यूपीएससी/एसएससी को स्ट्ाफ सदस्ो ं के आिेदन 

अगे्रवषत करना। 

14. वििायी विभाग के अविकाररयो ंकी आकक्तिक छुट्टी - िातो ंका रिरिाि। 

15. संयुि रािर  संगिनो,ं विदेशी सरकारो ंआवद में अविकाररयो ंकी वनयुक्ति और कायटभार। 

16. समे्मलन एिं सवमवत-सामान्य वनदेश। 

17. रािभाषा विंग के अविकाररयो ंऔर स्ट्ाफ सदस्ो ंसे संबंवित सभी स्थापना मामले. 

18. भारत वनिाटचन आयोग में गु्रप ए अविकाररयो ंके संबंि में स्थापना संबंिी मामले। 

19. िहां तक प्रशासन I (एलडी) में वनपिाए गए विषयो ंका संबंि है, लेिा वनयंत्रक के कायाटलय से 

संदभट। 
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20. लेिा महावनयंत्रक के साथ पत्राचार। 

21. तकनीकी सहयोग के वलए रािर मंडल कोष के अंतगटत वििायी प्रारूपि में प्रवशक्षि 

 

प्रशासन – II (एलडी) अनुभाग 

1. समूह 'घ' कमटचाररयो ंके सभी स्थापना संबंिी मामले, िैसे वनयुक्ति, स्थानांतरि, पदोन्नवत, िेतन 

िृक्ति, सेिा पुक्तस्तकाओ ंका रिरिाि, गोपनीय ररपोिट, अविटत अिकाश की स्वीकृवत आवद। 

2. समूह 'घ' दैवनक िेतन भोगी कमटचारी। 

3. अविकाररयो ंके साथ तैनात समूह 'घ' कमटचाररयो ंके आकक्तिक अिकाश िाते का रिरिाि। 

4. सीिीएचएस और वचवकत्सा उपक्तस्थवत वनयम, सीिीएचएस की तैयारी, पहचान पत्र, वचवकत्सा 

व्यय की प्रवतपूवतट। 

5. विभाग के अविकाररयो ंएिं कमटचाररयो ंको कायाटलय एिं आिासीय आिास का आबंिन। 

6. सभी हाउसकीवपंग कायट और उससे संबंवित पत्राचार: फनीचर, डेडस्ट्ॉक, से्ट्शनरी, गु्रप 'सी' 

और गु्रप 'डी' कमटचाररयो ंके वलए पोशाक, मौसम संबंिी सुवििाएं, कें द्रीय सवचिालय पुस्तकालय 

की सदस्ता, शैवक्षक भत्ता और टू्यशन शुि प्रवतपूवतट, िाइपराइिर, डुप्लीकेिर और अन्य 

मशीनो ंकी िरीद और रिरिाि। हिाई यात्रा की बुवकंग, विसमें उससे संबंवित वनयम और 

आदेश शावमल हैं, विभाग के कमटचाररयो ं और अविकाररयो ं को यात्रा ररयायत, विभाग के 

कमटचाररयो ं के ओिरिाइम वबल, सेिावनिृवत्त पर अविकाररयो ं का यात्रा भत्ता, कायाटलय 

साइवकलो ं की िरीद, आपूवतट, मरम्मत और प्रवतस्थापन, आकक्तिक वबल, पररिहन शुि, 

िलपान वबल, पुस्तक विल्दसािी/मुद्रि के वबलो ंका भुगतान। 

7. स्ट्ाफ कारो ंकी िरीद और रिरिाि। 

8. सुरक्षा व्यिस्था और पहचान पत्र। 

9. अविकाररयो ंके वलए समाचार-पत्रो ंऔर पवत्रकाओ ंकी िरीद। 

10. समूह 'सी' और समूह 'डी' कमटचाररयो ंको िुलाई भत्ता तथा पदे, तौवलए आवद की िुलाई। 

11. मुद्रि कायट और वििायी विभाग को आपूवतट वकए गए प्रकाशनो ंके संबंि में सीसीपी एंड एस 

आवद द्वारा उिाए गए ऋिो ंका वनपिान। 

12. बैिको ंका आयोिन और सभी हाउसकीवपंग और सुरक्षा कायट। 

 

बजट एिं लेखा और एकीकृत धित्त अनुभाग 

I. बिि एिं लेिा मामलो ंसे संबंवित कायट 

1. वनम्नवलक्तित के संबंि में बिि अनुमान, संशोवित अनुमान और व्यय के अंवतम अनुमान तैयार 

करना: - 

 

i. वििायी विभाग और विवि कायट विभाग (मुख्य सवचिालय) तथा उनके प्रशासवनक वनयंत्रि 

के अंतगटत आने िाली इकाइयां अथाटत विवि आयोग, मंुबई, कोलकाता, चेन्नई और बेंगलुरु 
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क्तस्थत शािा सवचिालय, कें द्रीय एिेंसी अनुभाग, चुनाि आयोग, रािभाषा विंग, विवि 

सावहत्य प्रकाशन, प्रिान लेिा कायाटलय, िेतन और लेिा कायाटलय। 

ii. राज्य/संघ राज्य के्षत्र सरकारो ं(वििानमंडल सवहत) द्वारा वकए गए अवतररि चुनाि व्यय 

तथा संघ राज्य के्षत्रो ं(वििानमंडल रवहत) में चुनािो ंपर व्यय; रािर पवत और उपरािर पवत के 

पदो ंके वलए चुनाि, राज्यसभा के वद्विावषटक चुनािो ंपर वकए गए व्यय में कें द्र सरकार के 

वहसे्स की प्रवतपूवतट। 

iii. न्याय प्रशासन अनुदान (मतदान िाला भाग) विसमें विवि अविकाररयो ंिैसे अिॉनी िनरल, 

सॉवलवसिर िनरल, अवतररि सॉवलवसिर िनरल और कें द्र सरकार के स्थायी िकील को 

उच्चतम न्यायालय, वदल्ली उच्च न्यायालय और वदल्ली की वनचली अदालतो ंमें कें द्र सरकार 

के मामलो ंके संचालन के वलए ररिेनर के भुगतान पर व्यय का प्राििान है। 

iv. गृह वनमाटि अवग्रम सवहत सरकारी कमटचाररयो ंको ऋि और अवग्रम से संबंवित अनुदान। 

v. िगीकृत विज्ञापन और प्रदशटन प्रचार। 

2. संपूिट मंत्रालय (अथाटत् विवि विभाग, वििायी विभाग और उनकी इकाइयां तथा न्याय विभाग 

और सिोच्च न्यायालय) के वलए अनुदान मांगो ंका पू्रफ प्राप्त करना और िांच करना तथा उसे 

मुवद्रत करिाना तथा सदन के पिल पर रिने की व्यिस्था करना। 

3. मंत्रालय द्वारा वनयंवत्रत अनुदानो ंके वलए विवनयोग िातो ंके संबंि में समन्वय। 

4. बिि अनुदानो ंके वनयंत्रि, बििीय क्तस्थवत की आिविक समीक्षा, पुनविटवनयोिन आदेश िारी 

करना, अनुपूरक अनुदानो ंसे संबंवित सभी मामले। 

5. वििायी विभाग, विवि कायट विभाग और उनकी इकाइयो ं से संबंवित िातो ं के समािान से 

संबंवित कायों का समन्वय और पयटिेक्षि तथा न्याय प्रशासन के वलए अनुदान के मत प्राप्त भाग 

से संबंवित कायों का समन्वय और पयटिेक्षि। 

6. विवि कायट विभाग तथा वििायी विभाग और उनके प्रशासवनक वनयंत्रिािीन इकाइयो ंके लेिाओ ं

के िैिावनक लेिापरीक्षा और आंतररक लेिापरीक्षा तथा वनरीक्षि से संबंवित समन्वय कायट तथा 

लेिापरीक्षा आपवत्तयो ंके वनपिान पर वनगरानी रिना। 

7. अवतररि चुनाि व्यय का वहस्सा; उन सरकारो ंके पक्ष में मंिूरी िारी करना तथा लेिा के 

विवभन्न के्षत्रो ंमें स्वीकृत रावश के समायोिन पर निर रिना। 

8. राज्य/संघ राज्य के्षत्र सरकारो ंके विवभन्न चुनाि विभागो ंद्वारा अपने-अपने विभागो ंके साथ चुनाि 

व्यय के वमलान की प्रगवत पर निर रिना।लेिा कायाटलयो ं के साथ-साथ सभी राज्य 

सरकारो/ंसंघ राज्य के्षत्रो ंकी सरकारो ंके बीच उनके संबंवित महालेिाकारो ंके साथ िातो ंको 

अंवतम रूप देने आवद के वलए समन्वय करना। 

9. वित्त मंत्रालय को बििीय वििरि प्रसु्तत करना। 

10. पीएओ में वनवहत वसफाररशो ंके साथ-साथ संसद की अन्य वित्तीय सवमवतयो ंकी ररपोिों पर 

कारटिाई करना और उनका कायाटन्वयन करना। 

11. सरकार द्वारा स्थावपत सभी वित्तीय आयोगो ंऔर सवमवतयो ंआवद के संबंि में समन्वय। 

12. पेंशन मामलो ंके वनपिारे की प्रगवत पर निर 
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II. एकीकृत वित्तीय सलाह से संबंवित कायट 

1. विवि कायट विभाग और वििायी विभाग, आयकर अपीलीय न्यायाविकरि और विवि आयोग के 

विवभन्न अनुभागो ंको प्रत्यायोवित शक्तियो ंके के्षत्र में आने िाले सभी मामलो ंपर सलाह देना। 

2. नये पदो ंके सृिन तथा विद्यमान पदो ंको िारी रिने के सभी प्रस्तािो ंकी िांच करना। 

3. पदो ंके सृिन के मामलो ंमें विवशि बचत की पहचान करना। 

4. विवि कायट विभाग और वििायी विभाग के प्रशासवनक वनयंत्रि के अंतगटत प्राविकाररयो ंको 

शक्तियो ंके पुनः  प्रत्यायोिन के प्रस्तािो ंकी िांच करना। 

5. प्रारंवभक चरि से ही सभी योिनाओ ंऔर महत्वपूिट व्यय प्रस्तािो ंके वनमाटि में शावमल होना। 

6. पररयोिनाओ ंया अन्य चालू योिनाओ ंके मामले में प्रगवत या वनष्पादन के मूल्ांकन से संबि 

होना तथा यह देिना वक बिि प्रस्तािो ंके वनमाटि में ऐसे मूल्ांकन अध्ययनो ंके पररिामो ंको 

ध्यान में रिा िाए; 

7. सभी व्यय प्रस्तािो ंकी िांच करना, विन्हें सहमवत या विप्पवियो ंके वलए वित्त मंत्रालय (व्यय 

विभाग) को भेिा िाना आिश्यक है। 

8. चुनाि व्यय के बंििारे/िहन के संबंि में राज्यो ंऔर संघ राज्य के्षत्रो ंतथा महालेिाकारो ंद्वारा 

प्रसु्तत/उिाए गए विवभन्न प्रस्तािो/ंप्रश्नो ंके संबंि में कारटिाई करना और उपयुि वनदेश िारी 

करना। 

9. चुनािो ंके वलए अवमि स्ाही की आपूवतट और उससे संबंवित सभी मामलो ंके संबंि में समझौता। 

10. चुनाि व्यय के संबंि में संसद प्रश्न। 

11. वित्त मंत्रालय को वतमाही स्ट्ाफ वििरि और अन्य ररिनट समय पर प्रसु्तत करना सुवनवित 

करना। 

12. वित्तीय वनयमो ंका पालन करना तथा वित्तीय सम्बन्धी वकसी अन्य मामले पर ध्यान देना, विसे 

सलाह के वलए भेिा िा सकता है। 

13. विवभन्न अथटव्यिस्था अनुदेश िारी करना, सभी स्ट्ाफ कारो ंऔर अन्य िाहनो ंआवद द्वारा पेिर ोल 

की िपत की अविकतम सीमा तय करना तथा सभी इकाइयो ंद्वारा उनका कड़ाई से पालन 

सुवनवित करना। 

14. िहां तक विवि मंत्रालय से संबंवित सामग्री का संबंि है, सूचना एिं प्रसारि मंत्रालय के *भारत 

संदभट िावषटक* से संबंवित कायट का संचालन करना। 

15. विवि और न्याय मंत्रालय की िावषटक ररपोिट का संकलन एिं प्रकाशन। 

नकद अनुभाग 

1. रािपवत्रत कमटचाररयो ंके िेतन वबल और अनुपूरक वबल तैयार करना। 

2. अरािपवत्रत कमटचाररयो ं के विविि वबलो ं की तैयारी िैसे ओिीए, िीपीएफ, टू्यशन शुि, 

एचआरए, मानदेय, वचवकत्सा प्रवतपूवतट, रावत्र डू्यिी भत्ता, पेंशन, गे्रचु्यिी आवद। 

3. रािपवत्रत अविकाररयो ंके विविि वबलो ंकी तैयारी िैसे मोिर कार, वचवकत्सा प्रवतपूवतट, िीपीएफ, 

अिकाश िेतन आवद। 

4. अरािपवत्रत और रािपवत्रत कमटचाररयो ंके संबंि में िीए, िीए अवग्रम, एलिीसी, एलिीसी अवग्रम, 

स्थानांतरि िीए अवग्रम वबल आवद तैयार करना। 

5. हिाई यात्रा वबल तैयार करना। 
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6. वनिी पाविटयो,ं सरकारी विभागो,ं वनगमो ंआवद के आकक्तिक वबलो ंकी तैयारी। 

7. उपर ि वबल  ंके संबंि में वनकाली गई रावश का विर्रण उन व्यक्तिय  ंक  करना ज  उसे प्राप्त 

करने के हकदार हैं। 

8. बैंक र्डर ाफ्ट, चालान आवद के वलए अनुर ि-पत्र  रै्यार करना। 

9. नक़दी-पुस्तक  र्था संबद्ध अवभलेख  ंका संिारण। 

10. समूह ‘र्डी’ सरकारी कममचाररय  ंके जीपीएि खार्  ंका संिारण र्था इससे संबंविर् सभी कायम, 

जैसे— जीपीएि ब्याज की गणना, प्रते्यक समूह ‘र्डी’ कममचारी क  िावषमक जीपीएि वििरण 

उपलब्ध कराना, तै्रमावसक रे्डवबि/िेवर्डि वििरण रै्यार करना आवद। 

11. अन्य मंत्रालय /ंविभाग  ं में स्थानांर्ररर् अविकाररय /ंकममचाररय  ं के वलए एल.पी.सी.  रै्यार 

करना। 

12. सरकारी कममचाररय  ंसे पानी, वबजली, ओिीए और एलिीसी प्रीवमयम की िसूली र्था उनके 

भुगर्ान का कायम। 

13. सीजीएचएस लाभावथमय  ंसे संबंविर् आिविक वििरण भेजना। 

14. सरकारी आिास के आबंविय  ंसे मकान वकराया िसूलना र्था इस संबंि में सभी कायम, जैसे— 

पूिम अवभलेख  ंका परीक्षण, बकाया वकराया की िसूली, एसे्टि कायामलय क  सूचना देना। 

15. विवभन्न िेर्न-शे्वणय  ं के अविकाररय  ं और कममचाररय  ं र्था उनके द्वारा चुकाए गए मकान 

वकराए से संबंविर् आिविक वििरण रै्यार करना। 

16. जीपीएि ऑवर्डि आपवत्तय ,ं िेर्न/भत्त  ंर्था अविम  ंके संबंि में एजीसीआर िेर्न और लेखा 

कायामलय से पत्राचार। 

17. ₹5000/- या उससे अविक की म हरबंद रसीदें  िेर्न और लेखा कायामलय क  अिेवषर् करना। 

18. वर्डमांर्ड र्डर ाफ्ट संबंविर् पक्ष  ंक  भेजना। 

19. िेर्न, भते्त, अविम, आकक्तिक व्यय, िसूली आवद से संबंविर् पत्राचार संबंविर् व्यक्तिय  ंर्था 

मंत्रालय /ंविभाग  ंसे करना। 

20. मावसक व्यय-वििरण रै्यार करना र्था व्यय के आंकड  ंका पे एंर्ड अकाउंि्स ऑविस में दजम 

आंकड  ंसे वमलान करना। 

21. सभी सामान्य भविष्य वनवि (GPF) संबंविर् कायम, वजसमें समूह ‘र्डी’ कममचारी भी शावमल हैं। 

22. वििायी विभाग के अविकाररय /ंकममचाररय  ं से संबंविर् सभी प्रकार के अविम, जैसे—भिन 

वनमामण, सामान्य भविष्य वनवि, म िर कार, सू्किर, साइवकल, त्य हार, बाढ़ अवनिायम जमा आवद। 

23. कें द्रीय सरकारी कममचारी समूह बीमा य जना  र्था र्डाक जीिन बीमा  से संबंविर् सभी कायम। 

24. (क) कममचाररय  ंके ओिरिाइम वबल। 

(ख) िाहन-भत्ता वबल। 

25. िेलीि न से संबंविर् सभी कायम, वजसमें भुगर्ान भी शावमल है। 
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संशोिन अनुभाग एिं इंवडया कोड प्रकोष्ठ 

1. भारर् क र्ड सेि र्था संसद के िावषमक अविवनयम-खंर्ड  ंमें अिवशष्ट  कें द्रीय अविवनयम  ंका अद्यर्न 

संिारण। विवनयम, अध्यादेश र्था अन्य प्रकाशन (जैसे—भारर् का संवििान) का संिारण। कें द्रीय 

अविवनयम  ंका िणामनुिम एिं कालानुिम में अद्यर्न। 

2. अविकाररय  ंसे प्राप्त संदभों के आिार पर िर्ममान या वनरस्त कें द्रीय/राज्य अविवनयम ,ं िैिावनक 

वनयम  ंएिं आदेश  ंआवद से संबंविर् श ि कायम। 

3. कें द्रीय अविवनयम  ंके प्रिर्मन संबंिी राजपत्र अविसूचनाओ ंका संिारण। 

4. इंवर्डया क र्ड प िमल पर प्रिवर्मर् अविवनयम, अप्रयुि (Spent) अविवनयम र्था वनरस्त अविवनयम  ं

क  अद्यर्न एिं अपल र्ड करना। 

5. इंवर्डया क र्ड प िमल पर कें द्रीय न र्डल अविकाररय  ंर्था राज्य मुख्य न र्डल अविकाररय  ंकी सूची का 

संिारण। 

जी.एस.आर.ओ. अनुभाग  

1. भारर् क र्ड में सक्तिवलर् कें द्रीय अविवनयम  ं के अंर्गमर् बनाए गए सामान्य िैिावनक वनयम एिं 

आदेश (General Statutory Rules and Orders) का संकलन। 

2. कें द्रीय अविवनयम  ंके र्हर् जारी की जाने िाली अविसूचनाओ ंके मस दे रै्यार करना एिं अंवर्म 

रूप देना, वजन्हें मंत्रालय /ंविभाग  ंद्वारा प्रकावशर् वकया जाना है। 

अनुक्रमविका एिं अवभलेख अनुभाग  

1. विवि कायम विभाग र्था वििायी विभाग के राजपवत्रर् एिं गैर-राजपवत्रर् अविकाररय  ं के पुराने 

अवभलेख  ं(जैसे—िेर्न वबल) का संिारण। 

2. राजपत्र  का िषमिार संिारण। 

3. संबंविर् अनुभाग  ंसे परामशम कर अवभलेख  ंक  छांिना र्था राष्टर ीय अवभलेखागार क  भेजना। 

4. ररकॉर्डम रूम के अवभलेख  ंकी विभागीय इंरे्डक्स क्तिप रै्यार करना र्था उन्हें कायामलय प्रविया 

वनयमािली के अनुसार विर्ररर् करना। 

5. उपर ि कायों से संबंविर् अन्य सभी कायम एिं पत्राचार। 

वििायी-I अनुभाग 

1. विवभन्न मंत्रालय /ंविभाग  ं से प्राप्त वििायी प्रस्ताि  ं की परीक्षा, जैसे— वििेयक, अध्यादेश, 

र्था संबंविर् अवभलेख  ंएिं विविक दृष्टांर्  ंके साथ मामल  ंका प्रसु्तवर्करण। 

2. संवििान के अनुचे्छद 110, 117(1), 117(3) आवद के अंर्गमर् राष्टर पवर् की संसु्तवर् आिश्यक ह ने 

पर उसकी परीक्षा। 

3. वििेयक  ंक  अंवर्म रूप में रै्यार कर संसद क  भेजना। 

4. संवििान संश िन वििेयक रै्यार करना। 

5. संवििान आदेश जारी करना। 

6. अध्यादेश  ंके प्रवर्स्थापन हेरु् वििेयक का मस दा रै्यार करना। 

7. राष्टर पवर् अविवनयम के रूप में की जाने िाली वििायी कारमिाई। 
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8. अनुचे्छद 240 के अंर्गमर् विवनयम जारी करने के प्रस्ताि  ंकी परीक्षा। 

9. संसद द्वारा पाररर् वििेयक  ंपर राष्टर पवर् की स्वीकर वर् प्राप्त करना। 

10. कें द्रीय अविवनयम ,ं अध्यादेश ,ं राष्टर पवर् अविवनयम  ं आवद का राज्य सरकार के राजपत्र में 

पुनप्रमकाशन। 

11. संसदीय िाद-वििाद की प्राक्तप्त एिं संिारण। 

12. वनयवमर् वनरसन एिं संश िन वििेयक हेरु् सामिी रै्यार करना। 

13. राज्य  ंर्था मंत्रालय  ंसे प्राप्त मॉर्डल वििेयक  ंकी परीक्षा। 

14. ल कसभा/राज्यसभा की अिीनस्थ वििायन सवमवर्य  ंकी ररप िों की परीक्षा। 

15. अविवनयम  ंके प्रिर्मन, वनयम बनाने ि वनयम संसद में प्रसु्तर् करने संबंिी सवमवर् की ररप िों का 

अनुपालन। 

16. संयुि/चयन सवमवर् की बैठक  ंके अवभलेख प्रसु्तर् करना। 

17. मंत्रालय  ंसे प्राप्त वनयम/उपवनयम आवद जारी करने संबंिी प्रस्ताि  ंकी परीक्षा। 

वििायी II एिं संसद अनुभाग  

I. चुनाि संबंिी कायय 

1. संसद के चुनाि—सामान्य चुनाि, उपचुनाि, ल कसभा/राज्यसभा, राष्टर पवर्/उपराष्टर पवर् चुनाि, 

2. राज्य वििानमंर्डल के चुनाि, 

3. राज्यसभा के वद्विावषमक चुनाि। 

4. चुनाि कानून एिं वनयम। 

5. ल कसभा/राज्यसभा र्था राज्य वििानसभाओ ंके वनिामचन के्षत्र  ंका पररसीमन आदेश। 

6. पररषद  ंके वनिामचन के्षत्र  ंका पररसीमन आदेश। 

7. वििायी पररषद  ंका गठन, समाक्तप्त, सदस्  ंकी संख्या वनिामररर् करना आवद। 

8. उच्च न्यायालय /ंसिोच्च न्यायालय में चुनाि यावचकाएाँ  र्था चुनाि कानून  ं से संबंविर् अन्य 

न्यायालयीन मामले। 

9. उपर ि विषय  ंसे संबंविर् संसद प्रश्न। 

10. उपर ि विषय  ंपर वनजी सदस्  ंके वििेयक और संकल्प। 

11. सांसद  ंऔर वििायक  ंकी अय ग्यर्ा से संबंविर् राष्टर पवर् सवचिालय से प्राप्त संदभों की परीक्षा 

र्था राष्टर पवर् के विचाराथम मस दा आदेश प्रसु्तर् करना। 

12. (i) उपर ि विषय से संबंविर् संसद प्रश्न। 

(ii) उपर ि विषय  ंपर वनजी सदस्  ंके वििेयक, संकल्प र्था अन्य चुनाि संबंिी विषय। 

II. संसदीय कायय 

1. (क) वििायी विभाग, विवि कायम विभाग और न्याय विभाग के वलए ल कसभा र्था राज्यसभा 

सवचिालय से प्राप्त प्रश्न ,ं संकल्प ,ं प्रस्ताि ,ं वििेयक  ंआवद की अविम प्रवर्य  ंक  प्राप्त करना, उनका 

पंजीकरण करना और उत्तर/संके्षप रै्यार करने हेरु् संबंविर् अनुभाग  ंक  विर्ररर् करना। 

(ख) संबंविर् अनुभाग  ंद्वारा रै्यार वकए गए अनुम वदर् उत्तर  ंसवहर् उपर ि से संबंविर् िाइलें 

समय पर राज्यमंत्री/उपमंत्री क  प्रसु्तर् करना। 
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(ग) मंत्री/राज्यमंत्री/उपमंत्री द्वारा अनुम वदर् उत्तर  ं की आिश्यक प्रवर्यााँ ल कसभा/राज्यसभा 

सवचिालय क  उपलब्ध कराना। 

(घ) संसद सवचिालय  ंके साथ परामशम कर प्रश्न  ंकी अविम प्रवर्य  ंसे संबंविर् प्रविवष्टय  ंकी जााँच 

करना र्ावक यह सुवनविर् ह  सके वक प्रश्न स्वीकार, अस्वीकार, िापस वलए, स्थानांर्ररर् या अन्य 

रूप से वनपिाए गए हैं। 

(ङ) विवि मंत्री/राज्यमंत्री हेरु् संसदीय कायम से संबंविर् पैर्ड रै्यार करना। 

2. वििेयक ,ं संकल्प ,ं प्रश्न  ंआवद के उत्तर  ंके द रान मंत्री/राज्यमंत्री/उपमंत्री द्वारा वदए गए आश्वासन  ं

का (प्रते्यक सदन हेरु् परथक) रवजस्टर संिाररर् करना र्था उनके शीघ्र पालन हेरु् आिश्यक कारमिाई 

करना। 

3. संसदीय पत्र  ंका समय पर विर्रण करना र्था विवि मंत्री से संबंविर् सदनीय कायम की जानकारी 

मंत्री, राज्यमंत्री और उपमंत्री क  उनके वनजी सवचि /ंपीए के माध्यम से उपलब्ध कराना। संसद सत्र 

के द रान कायमिाही देखने र्था वििायी अविकारी की समय पर उपक्तस्थवर् सुवनविर् करने हेरु् संसद 

सहायक की आविकाररक दीघाम में उपक्तस्थवर् सुवनविर् करना। संसद सहायक, मंवत्रय  ं या अन्य 

अविकाररय  ंद्वारा संसद भिन में वदए गए कायों क  भी सम्पावदर् करेगा। 

4. अविकाररय  ंके पास रखे ल कसभा/राज्यसभा की कायमिाही वनयमािली र्था व्यािसावयक प्रविया 

पुस्तक  ंका संश िन करना। 

5. ल कसभा/राज्यसभा में आविकाररक और वनजी वििेयक  ंपर चचाम की वर्वथय  ंका रवजस्टर संिाररर् 

करना और द न  ंसदन  ंके बुलेविन भाग–I का संिारण करना, वजसमें प्रते्यक बैठक के कायों का 

संवक्षप्त वििरण ह र्ा है। 

6. मंत्रालय की परामशमदात्री सवमवर् की बैठक  ंका आय जन करना र्था संबंविर् विषय  ंपर मस दा 

विप्पवणयााँ रै्यार करने सवहर् सभी कायम करना। 

7. ल कसभा/राज्यसभा में प्रसु्तर् वनजी सदस्  ंके वििेयक  ंकी प्रवर्य  ंका संकलन करना र्था उनकी 

अनुिमवणका रै्यार करना। 

8. ल कसभा/राज्यसभा की आविकाररक दीघाम/संसद/सवमवर् बैठक  ंके वलए अविकाररय  ंहेरु् पास की 

व्यिस्था करना। 

वििायी–III अनुभाग 

1. भारर् के संवििान की सार्िी ंअनुसूची की समिर्ी सूची के प्रविवष्ट संख्या 5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 

13 और 28 से संबंविर् विषय, वजनमें स्वीय विवि शावमल हैं 

2. ‘लाभ का पद’ से संबंविर् वििायी कायम। 

3. गरह मंत्रालय के माध्यम से राज्य सरकार  ंसे प्राप्त वििायी प्रस्ताि  ंकी जााँच करना। 

4. िम संख्या 1 से 3 में उक्तल्लक्तखर् विषय  ंपर संसद प्रश्न, वनजी सदस्  ंके वििेयक र्था संकल्प। 

5. इस अनुभाग क  स पें गए विषय  ंसे संबंविर् न्यायालयीन मामले। 
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आई.एल.डी.आर. अनुभाग 

क. प्रवशक्षण कायमिम एिं क्षमर्ा वनमामण 

i. वििायी प्रारूपण पर ‘अवभिरक्तद्ध पाठ्यिम’ पंद्रह वदन  ंकी अिवि का ह र्ा है और कें द्र सरकार 

के मंत्रालय /ंविभाग /ंसंलग्न/अिीनस्थ कायामलय  ं र्था कें द्रीय सािमजवनक उपिम  ं के मध्यम 

स्तर के अविकाररय  ंके वलए आय वजर् वकया जार्ा है। 

ii. वििायी प्रारूपण पर ‘बेवसक क सम’ र्ीन माह की अिवि का ह र्ा है और राज्य सरकार /ंकें द्र 

शावसर् प्रदेश  ंके मध्यम स्तर के अविकाररय  ंके वलए आय वजर् वकया जार्ा है। 

iii. संरवचर् पाठ्यिम कें द्र सरकार, राज्य सरकार, कें द्र शावसर् प्रदेश ,ं सािमजवनक संस्थान  ंऔर 

सरकारी वनकाय  ंके अनुर ि पर अलग से रै्यार वकया जार्ा है। प्रते्यक पाठ्यिम के वलए स्थल, 

अिवि, संकाय और पाठ्यिम सामिी अलग से वनिामररर् की जार्ी है। 

iv. व्याख्यान, कायमशाला या प्रवशक्षण सत्र कें द्र/राज्य सरकारी विभाग ,ं कें द्रशावसर् प्रदेश प्रशासन, 

सािमजवनक संस्थान  ंऔर सरकारी वनकाय  ंके अनुर ि पर आय वजर् वकया जार्ा है। विषय, 

अिवि, संकाय र्था स्थल प्रते्यक सत्र के वलए अलग से वनिामररर् वकए जारे् हैं। आिश्यकर्ा 

पडने पर अन्य संस्थान  ंया विवि विद्यालय  ंके साथ संयुि रूप से भी आय वजर् वकए जा सकरे् 

हैं। 

v. आईएलर्डीआर वििायी विभाग के वलए विवभन्न विषय  ं पर सिेलन, सेवमनार और िेवबनार 

आय वजर् करर्ा है। प्रते्यक आय जन हेरु् स्थल, अिवि, विषय एिं संसािन व्यक्ति अलग से 

वनिामररर् वकए जारे् हैं। 

 

ख. इंिनमवशप/िेल वशप एिं अनुसंिान पहल 

i. आईएलर्डीआर य ग्य अभ्यवथमय  ंक  इंिनमवशप/िेल वशप प्रदान करर्ा है र्ावक वििायी प्रारूपण 

क शल में रुवच उत्पन्न ह  और वििायी विभाग के कायम की समझ विकवसर् ह । चयन 

आिश्यकर्ानुसार वकया जार्ा है। चयवनर् अभ्यवथमय  ंक  क ई पाररश्वमक नही ंवदया जार्ा र्था 

उन्हें आचार-संवहर्ा एिं ग पनीयर्ा वनयम  ंका पालन करना ह र्ा है। 

ii. आईएलर्डीआर कें द्र सरकार, राज्य सरकार ,ं कें द्रशावसर् प्रदेश ,ं सािमजवनक संस्थान  ं र्था 

सरकारी वनकाय  ंके वलए अनुसंिान पररय जनाएाँ  करर्ा है। आिश्यकर्ा पडने पर अन्य संस्थान  ं

एिं विवि विद्यालय  ं के साथ वमलकर भी अनुसंिान कर सकर्ा है। अनुसंिान के्षत्र— 

क. सामावजक-विविक अध्ययन एिं के्षत्र-कायम, 

ख. अनुसंिान पत्र, जनमल एिं ररप िों का प्रकाशन, 

ग. सामावजक, आवथमक एिं राजनीवर्क जीिन के विवभन्न चरण  ंमें कानून  ंका अनुप्रय ग, 

घ. विवि विज्ञान एिं विवि सुिार  ंसे संबंविर् अनुसंिान पद्धवर्यााँ, 

ङ. संसािन पूल एिं अनुसंिान प्रय गशालाएाँ  विकवसर् करना। 

 

ग. विविक साक्षरर्ा एिं जागरूकर्ा- आईएलर्डीआर विवभन्न संस्थान ,ं बार एस वसएशन  ं एिं विवि 

महाविद्यालय  ं के साथ वमलकर विविक जागरूकर्ा कायमिम आय वजर् करर्ा है, वजनमें 

कायमशालाएाँ , संग वष्ठयााँ, व्याख्यान, नािक, प्रवशक्षण कायमिम, सामुदावयक गवर्विवियााँ और अन्य 

सामावजक सेिा कायमिम शावमल ह रे् हैं। 
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घ. राष्टर ीय सूचना विज्ञान कें द्र के साथ समन्वय करना र्था वििायी विभाग की िेबसाइि का संिारण 

करना। 

राजभाषा अनुभाग  

1. विवि, नीवर्य  ंऔर कायमिम  ंके के्षत्र में राजभाषा से संबंविर् सभी कायम, वजनमें राजभाषा प्रक ष्ठ 

और विवि सावहत्य प्रकाशन के कायम शावमल हैं। 

2. विवि एिं न्याय मंत्रालय की वहंदी सलाहकार सवमवर् का गठन एिं विन्यास। 

3. वहंदी वशक्षण य जना र्था संघ के राजकाज में वहंदी के प्रगामी प्रय ग से संबंविर् द न  ंविभाग  ं(विवि 

विभाग एिं विवि कायम विभाग) के कायों का समन्वय करना। 

4. राजभाषा कायामन्वयन सवमवर् की तै्रमावसक बैठक  ंकी व्यिस्था करना र्था वहंदी के प्रगामी प्रय ग 

एिं वहंदी वशक्षण य जना के कायामन्वयन से संबंविर् समस्ाओ ंका समािान करना। 

5. राजभाषा पर संसदीय सवमवर् से संबंविर् द न  ंविभाग  ंके कायों का समन्वय करना। 

6. वहंदी के प्रगामी प्रय ग र्था वहंदी वशक्षण य जना के संबंि में गरह मंत्रालय/राजभाषा विभाग क  

तै्रमावसक/अिमिावषमक प्रवर्िेदन भेजना। 

 

मुद्रि अनुभाग 

1. मुद्रण –I और मुद्रण –II अनुभाग वििायी कायों के विवभन्न चरण  ंमें मुद्रण प्रविया संभालरे् हैं। ये 

अनुभाग वििेयक  ंकी पांरु्डवलवपय  ंका संपादन, उपबंि  ंका विन्यास, पररवशष्ट, अध्यादेश, विवनयम, 

अनुकूलन आदेश, संवििान आदेश, पररसीमन आदेश और अन्य िैिावनक सािन  ंपर कायम कररे् हैं 

र्था उनकी कैमरा-रेर्डी कॉपी (CRC) रै्यार कररे् हैं। सीआरसी के पू्रि  ंकी कई स्तर  ंपर जााँच की 

जार्ी है और अनुम दन के पिार् उन्हें राजसभा/ल कसभा सवचिालय क  ‘प्रसु्तर् करने य ग्य प्रवर्यााँ’ 

मुद्रण हेरु् भेजा जार्ा है। मुवद्रर् प्रवर्य  ंकी जााँच ‘प्रस्ताविर्’, ‘राज्यसभा/ल कसभा द्वारा पाररर्’, 

‘संसद द्वारा पाररर्’, ‘स्वीकर वर्’, ‘हस्ताक्षर’ आवद चरण  ंमें की जार्ी है और राष्टर पवर् की स्वीकर वर् के 

बाद अविवनयम राजपत्र में प्रकावशर् वकया जार्ा है। अविवनयम के प्रकाशन के बाद, आिश्यकर्ा 

ह ने पर संश िन-सूचनाएाँ  प्रकावशर् की जार्ी हैं।  

2. संवििान एिं अन्य कें द्रीय अविवनयम  ंका पू्रिरीवरं्डग र्था इंवर्डया क र्ड पर अपल र्ड के वलए सुिार 

अनुभाग से सत्यापन का कायम भी इन अनुभाग  ंद्वारा वकया जार्ा है। 

3. कैमरा-रेर्डी कॉपी  की नई प्रणाली लागू कर दी गई है, वजसने कागज की बचर्, बजि में कमी र्था 

प्रविया में दक्षर्ा बढ़ाई है। 

प्रकाशन अनुभाग  

1. यह अनुभाग वनम्नवलक्तखर् प्रकाशन रै्यार करर्ा है— 

i. इंवर्डया क र्ड का संश विर् संस्करण, 

ii. इंवर्डया क र्ड का प्रवर्स्थापन श्रंखला (Replacement Series), 

iii. संसद के अविवनयम  ंके िावषमक खंर्ड, 

iv. कें द्रीय अविवनयम  ंके पररमावजमर् संस्करण, 
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v. भारर् का संवििान, 

vi. भारर् के संवििान के अंर्गमर् जारी आदेश, 

vii. कें द्रीय एिं राज्य अविवनयम  ंकी अनुिमवणका, 

viii. वनिामचन विवि पुक्तस्तका, 

ix. वनिामचन विवि पुक्तस्तका का पररवशष्ट, 

x. िैिावनक पररभाषाओ ंकी अनुिमवणका। 

उपर ि प्रकाशन  ंके मुद्रण हेरु्— 

i. पांरु्डवलवपय  ंकी रै्यारी, 

ii. भारर् के राजपत्र के साप्तावहक असािारण अंक  ंकी जााँच करना र्था संबंविर् सभी िैिावनक 

अविसूचनाओ ंका संज्ञान लेना। 

iii. पू्रि  ंकी सामान्य जााँच। 

iv. मुवद्रर् प्रवर्य  ंकी जााँच। 

v. जहााँ आिश्यक ह , तु्रवि-सूची रै्यार करना। 

vi. संसद के अविवनयम  ंकी पांरु्डवलवपय  ंकी रै्यारी, वजनमें वििायी प्रभाि और अनुिमवणका 

शावमल ह । 

vii. उन अविवनयम  ंका संज्ञान लेना ज  म जूदा अविवनयम  ंमें संश िन कररे् हैं। 

viii. मुद्रणालय, प्रकाशन वनयंत्रक, मुद्रण वनदेशालय, अविवनयम  ंसे संबंविर् मंत्रालय  ंर्था आम 

जनर्ा के साथ सामान्य पत्राचार। 

2. पुराने एिं अप्रचवलर् प्रकाशन  ंक  वनकालना। 

3. इन प्रकाशन  ंके कॉपीराइि से संबंविर् कायम। 

4. वनिः शुल्क विर्रण सूची का संिारण। 

5. विदेश  ंके साथ प्रकाशन  ंकी वनिः शुल्क आपूवर्म और परस्पर विवनमय। 

 

ख. राजभाषा प्रकोष्ठ 

प्रशासन अनुभाग 

1. राजभाषा प्रक ष्ठ के अविकाररय  ंऔर कममचाररय  ंके स्थापना कायम से संबंविर् सामान्य प्रशासन र्था 

कायामलय के रखरखाि हेरु् आिश्यक भंर्डार, िनीचर, से्टशनरी, स्टाि कार, र्ीन-पवहया सू्किर, 

आिास, सीजीएचएस, दूरभाष और िेशभूषा आवद से संबंविर् कायम। 

2. इस प्रक ष्ठ के बजि, नकदी र्था लेखा से संबंविर् कायम। 

3. राजभाषा प्रक ष्ठ से संबंविर् वहंदी वशक्षण य जना और वहंदी के प्रगवर्शील उपय ग से संबंविर् कायम। 

4. इस अनुभाग के कायम से संबंविर् संसद प्रश्न। 

5. र्डाक की प्राक्तप्त और विर्रण से संबंविर् कायम। 
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वििेयक अनुभाग 

1. मंवत्रमंर्डल क  प्रसु्तर् वकए जाने िाले वििेयक  ंके वहंदी संस्करण की रै्यारी, वजसे प्रारंभ में मूल प्रवर् 

के आिार पर और बाद में संश विर् र्था अंवर्म अंिेजी संस्करण प्राप्त ह ने पर उसके आिार पर 

रै्यार वकया जार्ा है, र्था अंवर्म वहंदी पाठ संसद के सदन या संबंविर् मंत्रालय क  भेजना। 

2. संसद के मुवद्रर् वििेयक  ंकी अंवर्म प्रवर्य  ंकी जााँच करना और उन्हें सही/सिीक अनुिाद के रूप 

में प्रमावणर् करना र्ावक वििेयक प्रसु्तर् करने िाले मंत्री क  भेजा जा सके और र्त्पिार् संबंविर् 

सदन क  भेजा जा सके। 

3. अविकाररय  ंद्वारा रै्यार वकए गए वहंदी मस द  ंकी, अंिेजी मस द  ंसे िारा-दर-िारा और शब्द-दर-

शब्द रु्लना करना, पूिम उदाहरण  ंक  ध्यान में रखरे् हुए र्था वििायी प्रारूपण की एकरूपर्ा बनाए 

रखने हेरु्। 

4. जब भी आिश्यकर्ा ह , संघ एिं राज्य के विविय  ंसे उदाहरण उपलब्ध कराना। 

5. वििेयक  ंके वहंदी पाठ में संश िन संबंिी सभी सूचनाओ ंर्था प्रस्ताविर् संश िन  ंका मस दा रै्यार 

करना, चाहे िे सदन में विचार के पूिम या विचार-विमशम के द रान ह ।ं 

6. राष्टर पवर् द्वारा संवििान के अंर्गमर् जारी वकए जाने िाले अध्यादेश  ंएिं विवनयम  ंके वहंदी संस्करण 

की रै्यारी र्था उनका प्रकाशन कराना। 

7. जब राज्य  ंमें राष्टर पवर् शासन लागू ह , र्ब राज्यपाल द्वारा जारी अध्यादेश  ंके वहंदी संस्करण की 

रै्यारी। 

8. वििायी विभाग से संबंविर् मंवत्रमंर्डल विप्पवणयााँ र्था उनके साथ संलग्न पररवशष्ट  ं(वजसमें वििेयक 

का प्रस्ताविर् मस दा भी शावमल है) का वहंदी में रै्यार करना। 

9. संसद के द न  ं सदन  ं द्वारा पाररर् एिं राष्टर पवर् की स्वीकर वर् प्राप्त वििेयक  ं के आिार पर, 

आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 की िारा 5(1)(क) के अंर्गमर् प्रामावणक वहंदी पाठ की रै्यारी। 

10. राष्टर पवर् अविवनयम  ंका वहंदी संस्करण रै्यार करना। 

11. आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 के प्राििान लागू ह ने से पूिम पाररर् सभी कें द्रीय अविवनयम  ं

का वहंदी में अनुिाद एिं प्रकाशन। 

12. कें द्रीय अविवनयम  ंके वद्वभाषी संस्करण रै्यार करना, वजनमें उनकी वििायी परष्ठभूवम भी सक्तिवलर् 

ह । 

13. कें द्रीय विविय  ंमें प्रयुि विविक शब्द  ंएिं िाक्ांश  ंकी सूची संकवलर् करना, उनके वहंदी समकक्ष 

शब्द वनिामररर् करना और इसके वलए संबंविर् कायमकारी समूह की बैठक  ंमें भाग लेना। 

14. वििायी प्रारूपण के के्षत्र में श ि एिं विकास कायम हेरु् कायमशालाओ ंआवद का आय जन, वजसमें 

प्रक ष्ठ के अविकाररय  ंएिं कममचाररय  ंद्वारा कंपू्यिर र्था िर्डम प्र सेसर का उपय ग भी शावमल है। 

15. भारर् सरकार के संबंविर् मंत्रालय /ंविभाग  ंके अविकाररय  ंर्था उन र्डर ाफ्टसमैन  ंके साथ बैठक  ं

और सिेलन  ंमें भाग लेना, ज  वििेयक  ंके अंिेजी पाठ उपलब्ध करारे् हैं, जब भी सवचि (वििायी 

विभाग) द्वारा आिश्यक समझा जाए। 

16. भारर् के संवििान एिं अन्य अविवनयम  ंके वहंदी संस्करण क  प्रकाशन की दृवष्ट से अद्यर्न करना। 

17. संश िन अनुभाग/मुद्रण अनुभाग की ‘भारर् संवहर्ा’ के प्रकाशन में सहायर्ा करना, विशेष रूप से 

संवििान अविवनयम  ंके उदे्दश्य एिं कारण कथन के वहंदी पाठ उपलब्ध कराकर, जहााँ अविवनयम 

आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 के लागू ह ने से पूिम के ह ।ं 
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18. अन्य राज्य  ंके अविकाररय  ंक  वििायी प्रारूपण में प्रवशक्षण देना, ज  इस प्रवशक्षण के वलए आरे् 

हैं। 

19. आविकाररक राजपत्र में प्रकाशन हेरु्, कें द्रीय अविवनयम  ंके वहंदी अनुिाद  ंका राष्टर पवर् द्वारा िारा 

5(1)(क) (आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963) के अंर्गमर् प्रमाणीकरण। 

20. कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषा अनुिाद  ंका, अविकर र् अनुिाद (कें द्रीय विवि) अविवनयम, 1973 

की िारा 2(क) के अंर्गमर् राष्टर पवर् द्वारा प्रमाणीकरण। 

21. राज्य सरकार  ंक  के्षत्रीय भाषाओ ंमें कें द्रीय कानून  ंके अनुिाद, मुद्रण एिं प्रकाशन की लागर् के 

वलए अनुदान जारी करना। 

22. वनम्नवलक्तखर् विषय  ंसे संबंविर् सभी संसद प्रश्न— 

(क) विवि के के्षत्र में वहंदी का विकास 

(ख) कें द्रीय अविवनयम  ंएिं भारर् के संवििान का वहंदी में अनुिाद, 

(ग) कें द्रीय अविवनयम  ंका के्षत्रीय भाषाओ ंमें अनुिाद। 

 

23. संयुि सवचि  ंएिं वििायी परामशमदार्ाओ ंद्वारा विशेष रूप से स पें गए अन्य सभी कायम। 

विप्पणी: संसद के वििेयक ,ं अध्यादेश  ंएिं विवनयम  ंके वहंदी संस्करण की रै्यारी र्था उनके प्रामावणक 

पाठ  ंका प्रकाशन, अंिेजी पाठ की रु्लना, पूिम प्राप्त पाठ  ंकी रु्लना, र्था प्रते्यक स्तर पर पू्रि-रीवरं्डग 

शावमल करर्ा है। 

 

संशोिन अनुभाग 

कें द्रीय अविवनयम  ंकी अद्यर्न प्रवर्यााँ उपलब्ध कराने र्था इंवर्डया क र्ड एिं भारर् संवहर्ा के संकलन का 

संिारण। 

1. वहंदी अनुिाद हेरु् कें द्रीय अविवनयम  ंकी अद्यर्न अंिेजी प्रवर्यााँ वििायी परामशमदार्ा/अनुभाग  ंक  

उपलब्ध कराना। 

2. वद्वभाषी संस्करण  ंके प्रकाशन हेरु् र्था संदभम के वलए, वहंदी एिं अंिेजी द न  ंभाषाओ ंमें अद्यर्न 

प्रवर्यााँ उपलब्ध कराना। 

3. राज्य सरकार  ंद्वारा के्षत्रीय भाषाओ ंमें अनुिाद हेरु् कें द्रीय अविवनयम  ं के अंिेजी पाठ उपलब्ध 

कराना, र्था अनुिाद प्राप्त ह ने पर परीक्षण हेरु् पाठ उपलब्ध कराना। 

4. इंवर्डया क र्ड के 16 सेि अद्यर्न रखना। 

5. भारर् संवहर्ा (कें द्रीय अविवनयम  ंके प्रामावणक वहंदी पाठ का संकलन) के 17 सेि अद्यर्न रखना, 

र्था आिश्यकर्ा पडने पर अवर्ररि सेि रै्यार करना। 

6. प्रमावणर् वहंदी संस्करण  ंका विर्रण—सभी वहंदी भाषी राज्य  ंक  उनके राजपत्र में पुनप्रमकाशन हेरु्, 

र्था उच्च न्यायालय ,ं संबंविर् मंत्रालय /ंविभाग ,ं नागरी प्रचाररणी सभाओ,ं पुस्तकालय  ंएिं अन्य 

संगठन  ंक  ज  प्रवर्य  ंका अनुर ि कररे् हैं। 

7. राज्य सरकार  ंक  लागर् प्रवर्पूवर्म के वलए, कें द्रीय अविवनयम  ंके अंवर्म अनुिाद में मानक परष्ठ  ंकी 

सही संख्या की जााँच करना र्था अनुिमवणका कार्डों का संिारण। 
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8. विविक शब्दािली एिं अन्य मुवद्रर् प्रकाशन  ंका विर्रण—विवभन्न व्यक्तिय ,ं विभाग ,ं सािमजवनक 

उपिम ,ं बैंक  ंएिं राज्य सरकार  ंके विभाग  ंक । 

9. आविकाररक भाषा प्रक ष्ठ में अनुिाद हेरु् र्था के्षत्रीय भाषाओ ंमें अनुिाद हेरु् आिश्यक ह ने पर 

कें द्रीय अविवनयम  ंएिं अन्य प्रकाशन  ंकी खरीद। 

10. कायमकारी समूह  ंकी बैठक  ं में भाग लेना र्था इससे संबंविर् अन्य कायम, जैसे पुक्तस्तका के नए 

संस्करण के वलए पे्रस प्रवर् रै्यार करना। 

11. गजि के विवभन्न भाग  ंक  प्राप्त करना, उन्हें िमिार एिं िषमिार परथक फ ल्डर  ंमें व्यिक्तस्थर् करना। 

12. कें द्रीय अविवनयम ,ं पुक्तस्तकाओ ंआवद के प्रकाशन/पुनिः प्रकाशन हेरु् पे्रस प्रवर्यााँ रै्यार करना। 

13. इंवर्डया क र्ड के नए संस्करण का वहंदी संस्करण रै्यार करना। 

14. इंवर्डया क र्ड में सक्तिवलर् अविवनयम  ंकी वििायी परष्ठभूवम का अनुिाद र्था वद्वभाषी संस्करण में 

प्रकाशन हेरु् आिश्यक कें द्रीय अविवनयम  ंका अनुिाद। 

वििायी-I अनुभाग 

1. संवििान अथिा वकसी कें द्रीय अविवनयम के अंर्गमर् जारी वनयम ,ं विवनयम ,ं आदेश  ं अथिा 

उपवनयम  ंके प्रामावणक पाठ की रै्यारी र्था उन्हें आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 की िारा 

5(1)(ख) के अंर्गमर् प्रकावशर् करना। 

2. िावषमक ररप िम, तै्रमावसक ररप िम, मूल्ांकन ररप िम र्था गरह मंत्रालय/विवि एिं न्याय मंत्रालय द्वारा 

अपेवक्षर् अन्य आिविक ररप िों के वलए मस दा सामिी रै्यार करना एिं संकलन करना। 

3. संसद प्रश्न  ंके मस दा उत्तर रै्यार करना। 

4. मंत्रालय /ंविभाग ,ं राज्य  ंर्था जनर्ा के साथ पत्राचार, वनयम  ंआवद के अनुिाद से संबंविर् कायम।  

5. वनम्नवलक्तखर् बैठक  ं से संबंविर् कायम- वहंदी सलाहकार सवमवर्, वहंदी भाषी राज्य  ं की समन्वय 

सवमवर्। 

इन बैठक  ंसे संबंविर् कायम र्ीन शे्वणय  ंमें आर्ा है: 

i. बैठक  ंके एजेंर्डा र्था सूचनाएाँ  रै्यार करना एिं विर्ररर् करना। 

ii. बैठक  ंका आय जन करना। 

iii. बैठक  ंकी कायमिरत्त रै्यार करना एिं विर्ररर् करना। 

6. कायमिम  ंएिं कायम-य जनाओ ंकी रै्यारी र्था अनुिर्ी कारमिाई। 

वििायी-II अनुभाग 

1. आविकाररक भाषा प्रक ष्ठ की के्षत्रीय भाषाओ ंसे संबंविर् कायमकारी समूह की बैठक  ंका आय जन, 

वजनमें कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषा संस्करण  ंपर विचार और अनुम दन वकया जार्ा है, र्था इन 

बैठक  ंके एजेंर्डा और कायमिरत्त रै्यार करना। 

2. भारर् के संवििान और कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषाओ ंमें अनुिाद और मुद्रण र्था अन्य संबंविर् 

विषय  ंके संबंि में एक दजमन राज्य सरकार  ंके साथ पत्राचार करना। 

3. राज्य सरकार  ंक  अनुिाद और मुद्रण शुल्क की प्रवर्पूवर्म से संबंविर् कायम। 

4. भारर् के संवििान और कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषा संस्करण  ंकी कीमर् वनिामररर् करने का 

कायम। 
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5. कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषा संस्करण  ंका भारर् के राष्टर पवर् द्वारा प्रमाणीकरण कराना। 

6. विवभन्न राज्य सरकार  ंसे प्राप्त भारर् के संवििान एिं कें द्रीय अविवनयम  ंके के्षत्रीय भाषा संस्करण ,ं 

राजपत्र आवद की मुवद्रर् प्रवर्य  ंका सही अवभलेख रखना। 

7. िाइल  ंके अनुिमण, अवभलेखीकरण आवद से संबंविर् मावसक, तै्रमावसक और िावषमक ररप िम रै्यार 

करना और उन्हें प्रशासन अनुभाग क  भेजना। 

8. के्षत्रीय भाषा इकाइय  ंद्वारा वकए गए कायम से संबंविर् मावसक प्रगवर् ररप िम रै्यार करना। 

9. िावषमक मूल्ांकन ररप िम रै्यार करना और उसे वििायी-I अनुभाग क  भेजना। 

10. के्षत्रीय भाषा कायम से संबंविर् संसद प्रश्न  ंके उत्तर रै्यार करना। 

11. वहंदी एिं के्षत्रीय भाषाओ ंकी कायमकारी समूह बैठक  ंके कायमिरत्त  ंका बंिन कराना। 

12. आविकाररक भाषा प्रक ष्ठ के वहंदी कायमकारी समूह की बैठक  ं का आय जन, वजनमें कें द्रीय 

अविवनयम  ंके वहंदी समकक्ष शब्द  ंर्था उनमें प्रयुि शब्द /ंिाक्  ंपर विचार और अनुम दन वकया 

जार्ा है, र्था इन बैठक  ंके एजेंर्डा और कायमिरत्त रै्यार करना। 

13. भारर् के संवििान से संबंविर् अनुिमवणका कार्डम रै्यार करना र्था उन्हें िणमिमानुसार व्यिक्तस्थर् 

करना। 

14. विवि शब्दक श से संबंविर् अनुिमवणका कार्डम रै्यार करना र्था उन्हें िणामनुिम में व्यिक्तस्थर् करना। 

15. विवथ शब्दक श का संकलन। 

पुस्तकालय 

1. पुस्तकालय का संिारण और आविकाररक भाषा प्रक ष्ठ के उपय ग हेरु् विवभन्न भाषाओ ंमें विविक 

र्था अन्य पवत्रकाओ ंऔर प्रकाशन  ंकी खरीद। 

2. विविक संदभम र्था श ि कायम। 

मुद्रि अनुभाग 

1. कें द्रीय अविवनयम  ंर्था अध्यादेश  ं के वहंदी संस्करण का मुद्रण, वजनका प्रमाणीकरण आविकाररक 

भाषा अविवनयम, 1963 की िारा 5(1)(क) के अंर्गमर् वकया जाना है। 

2. संसद के अविवनयम  ंके वद्वभाषी संस्करण का मुद्रण र्था उनकी वबिी कीमर् वनिामररर् करना। 

3. संसद में प्रसु्तर् वकए जाने हेरु् वििेयक  ंके वहंदी संस्करण का मुद्रण र्था संयुि/चयन सवमवर् की 

ररप िों का मुद्रण। 

4. भारर् का राजपत्र भाग–II, अनुभाग 3-क र्था आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 की िारा 5(1)(ख) 

के अंर्गमर् वनयम  ंका मुद्रण। 

5. उपर ि के अवर्ररि, मुद्रण अनुभाग में वनम्नवलक्तखर् कायम भी वकए जारे् हैं— 

i. विवि शब्दक श का मुद्रण। 

ii. बहुभाषी शब्दक श का मुद्रण। 

iii. विविक दस्तािेज  ंके मानक प्रपत्र  ंका मुद्रण। 

iv. अंर्रराष्टर ीय विवि श्रंखला का मुद्रण। 

v. वििायी प्रारूपण के वलए मानक उपबंि  ंका मुद्रण। 

vi. वनिामचन विवि पुक्तस्तका का मुद्रण। 

vii. भारर्ीय विवि आय ग की ररप िों के वहंदी संस्करण के पू्रि  ंका संश िन। 
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viii. भारर् का राजपत्र भाग–II, अनुभाग 1-क में कें द्रीय अविवनयम  ंका वहंदी में प्रकाशन। 

ix. राष्टर पवर् अविवनयम  ंका मुद्रण। 

x. भारर् के संवििान (वहंदी संस्करण) का मुद्रण। 

xi. इस अनुभाग के कममचाररय  ंक  त्वररर् कायों के वसलवसले में भारर् सरकार के वदल्ली क्तस्थर् 

मुद्रणालय  ंमें जाना पडर्ा है और िहााँ च बीस  ंघंिे कायम करना पडर्ा है। 

 

अनुिाद-I अनुभाग 

आविकाररक भाषा अविवनयम, 1963 की िारा 3(3) के अंर्गमर् वनयम ,ं विवनयम ,ं आदेश ,ं अविसूचनाओ,ं 

य जनाओ ंआवद का अनुिाद एिं परीक्षण। 

अनुिाद-II अनुभाग 

1. संसद प्रश्न ,ं संसदीय आश्वासन ,ं प्रस्ताि ,ं सूचनाओ,ं पूरक प्रश्न  ंके वलए विप्पवणय ,ं अविसूचनाओ,ं आदेश ,ं 

पत्र ,ं िाद-पत्र ,ं वनणमय /ंशपथ पत्र ,ं विवि मंत्रालय की िावषमक ररप िम र्था ‘भारर् में वििायन का सार’ आवद 

का वहंदी में अनुिाद। 

2. मंत्रालय /ंविभाग  ंसे प्राप्त प्रपत्र ,ं विलेख ,ं समझ र् ,ं करार ,ं वनविदाओ,ं प्रवर्पूरक बांर्ड ,ं मकान वनमामण 

अविम प्रपत्र  ंआवद का वहंदी में अनुिाद। 

ग. विवि सावित्य प्रकाशन  

प्रशासन अनुभाग 

1. पद  ं का सरजन एिं वनरंर्रर्ा, भर्ी, वनयुक्तियााँ, पद न्नवर् र्था पुवष्ट, चररत्र एिं आचरण का सत्यापन, 

वचवकत्सकीय परीक्षण, पदस्थापन, स्थानांर्रण, अिकाश, सेिा-विस्तार, पुनवनमय जन, 50/55 िषम की आयु 

में सेिा-अिवि की समीक्षा, र्था सभी शे्णी के अविकाररय /ंकममचाररय  ं के पेंशन/िेचु्यिी संबंिी सभी 

मामले। 

2. इस अनुभाग द्वारा वनपिाए जाने िाले विषय  ंसे संबंविर् सभी संसद प्रश्न। 

3. अनुसूवचर् जावर्/अनुसूवचर् जनजावर् र्था अन्य विशेष िगों से संबंविर् आरक्षण आदेश  ंका पालन। 

4. विवि सावहत्य प्रकाशन के समस्त कममचाररय  ंकी सेिा पुक्तस्तकाओ ंका संिारण। 

5. विवि सावहत्य प्रकाशन से संबंविर् बजिीय मामल  ंका वनपिारा। 

6. विवि सावहत्य प्रकाशन के सभी शे्णी के पद  ंके भर्ी वनयम  ंका कायम। 

7. संघ ल क सेिा आय ग/ कममचारी चयन आय ग र्था अन्य परीक्षाओ ंहेरु् वनरीक्षक  ंकी वनयुक्ति। 

8. परीक्षा देने/उच्च अध्ययन हेरु् कममचाररय  ंक  अनुमवर् प्रदान करना। 

9. िेररि ररयल ि सेज, ह म गार््डमस, सहायक बल ,ं विदेश भाषाओ ंके विद्यालय आवद में शावमल ह ने की 

अनुमवर् देना। 

10. कममचाररय  ंके बाहरी पद  ंहेरु् आिेदन अिेवषर् करना। 

11. कममचाररय  ंके प्रवर्वनयुक्ति संबंिी आिेदन अिेवषर् करना। 

12. अविकारी एिं कममचाररय  ंकी आकक्तिक अिकाश से संबंविर् अवभलेख-संिारण। 

13. आविकाररक संदभम हेरु् पुस्तक  ंकी खरीद। 
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14. जीपीएि खारे् ख लने के कायम र्था मकान वनमामण, सामान्य भविष्य वनवि, म िर कार, सू्किर, साइवकल, 

त्य हार, बाढ़, अवनिायम जमा आवद से संबंविर् अविम  ंर्था जीपीएि वनकासी से संबंविर् कायम। 

15. र्डाक जीिन बीमा से संबंविर् कायम। 

16. समूह ‘घ’  दैवनक िेर्नभ गी कममचारी संबंविर् कायम। 

17. सीजीएचएस र्था वचवकत्सा उपक्तस्थवर् वनयम, सीजीएचएस पहचान-पत्र रै्यार करना, वचवकत्सा व्यय की 

प्रवर्पूवर्म संबंिी कायम। 

18. विभाग के अविकारी एिं कममचाररय  ंहेरु् कायामलय र्था आिासीय आिास आिंिन। 

19. सभी हाउसकीवपंग कायम र्था उससे संबंविर् पत्राचार—िनीचर, रे्डर्ड स्टॉक, से्टशनरी, िुप ‘सी’ के 

कममचाररय  ं हेरु् िस्त्र (वलिरी), पुस्तकालय, शैक्षवणक भते्त एिं टू्यशन िी प्रवर्पूवर्म, 

िाइपराइिर/कंपू्यिर/रु्डप्लीकेिर आवद यंत्र  ंकी खरीद एिं रख-रखाि, हिाई यात्रा बुवकंग, अिकाश के 

द रान यात्रा ररयायर्, विभागीय स्टाि के ओिरिाइम वबल, अविकाररय  ंके सेिावनिरवत्त िी.ए., कायामलय 

साइवकल की खरीद, आपूवर्म, मरिर् एिं प्रवर्स्थापन, आकक्तिक वबल, िाहन-भाडा, नाश्ता-वबल, पुस्तक 

बााँिने/मुद्रण के वबल का भुगर्ान। 

20. कायामलय एिं आिास पर िेलीि न उपलब्ध कराने का कायम, िेलीि न एिं िर ंक-कॉल वबल  ंका वनपिान। 

21. संघ के राजकीय कायम में वहंदी के प्रगामी प्रय ग से संबंविर् कायम। 

22. कममचारी-समं्बविर् मामल  ंमें न्यायालयीन कायमिाही में उपक्तस्थवर् र्था विवि सावहत्य प्रकाशन से संबंविर् 

अन्य मामल  ंमें न्यायालय  ंमें उपक्तस्थर् ह ना। 

23. विवि सावहत्य प्रकाशन के वलए कायामलय भिन प्राप्त करना र्था उसके वकराये और अवग्न-सुरक्षा आवद से 

संबंविर् व्यय का िहन। 

24. न्यायालय मामल  ंसे संबंविर् अविििाओ ंकी वनयुक्ति। 

25. विवि सावहत्य प्रकाशन द्वारा उपय ग वकए जा रहे भिन का रख-रखाि (क् वंक यह सीपीर्डबू्ल्यर्डी द्वारा 

नही ंदेखा जार्ा)। 

26. अनािश्यक/अप्रयुि िसु्तओ ंकी नीलामी। 

27. कायामलय की सुरक्षा व्यिस्था, कममचाररय  ंक  पहचान-पत्र जारी करना। 

28. एल.िी.सी. की स्वीकर वर् र्था कममचाररय  ंके अवभलेख  ंका संिारण। 

पुस्तक इकाई  

1. वहंदी में म वलक विवि-पुस्तकें  रै्यार करने हेरु् लेखक  ंक  विशेष कायम स पंना र्था उनसे वकए जाने िाले 

अनुबंि रै्यार करना। 

2. मूल्ांकन सवमवर् का गठन र्था उसकी बैठक  ंएिं उसके द्वारा बनाई गई उप-सवमवर्य  ंकी बैठक  ंका 

आय जन करना र्था सवमवर् द्वारा आिश्यक समझी गई सिेलन /ंबैठक  ंकी व्यिस्था करना। सवमवर् 

की वसिाररश  ंपर कारमिाई करना। 

3. लेखक  ंके साथ उनके वलए आिंविर् पुस्तक  ंके संबंि में पत्राचार। 

4. सरकार द्वारा प्रकाशन के वलए उपयुि घ वषर् की गई पुस्तक  ं के वलए लेखक  ंक  पाररश्वमक का 

भुगर्ान करना, रॉयल्टी खार्  ंका संिारण र्था रॉयल्टी का भुगर्ान। 

5. वहंदी में वलखी गई पुस्तक  ंके मूल्ांकन हेरु् मूल्ांकनकर्ामओ ंक  मूल्ांकन शुल्क का भुगर्ान करना। 

6. पुरस्कार य जना के अंर्गमर् एक कैलेंर्डर िषम में वहंदी में वलखी गई/प्रकावशर् पुस्तक  ंके वलए प्रविवष्टयााँ 

आमंवत्रर् करना। 
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7. मूल्ांकन हेरु् मूल्ांकनकर्ामओ ंक  पुस्तक  ंका विर्रण। 

8. उन लेखक  ंक  पुरस्कार रावश का भुगर्ान वजनकी पुस्तक  ंक  पुरस्कार वदया गया है। 

9. पुरस्कार य जना के अंर्गमर् प्राप्त पुस्तक  ंके मूल्ांकन हेरु् मूल्ांकनकर्ामओ ंक  मूल्ांकन शुल्क का 

भुगर्ान। 

10. इस संबंि में पे्रस न ि जारी करना। 

11. वहंदी में अनुिाद हेरु् चयवनर् विवि पुस्तक  ंके अनुिाद अविकार प्राप्त करने के वलए लेखक /ंप्रकाशक  ं

क  देय रॉयल्टी दर  ंका वनिामरण। 

12. इस संबंि में अनुबंि रै्यार करना। 

13. पुस्तक  ंके अनुिाद के वलए अनुिादक  ंका चयन। 

14. अनुिाद हेरु् अनुिादक  ंक  पुस्तकें  आिंविर् करना। 

15. सरकार द्वारा अनुम वदर् अनुिाद कायम के वलए अनुिादक  ंक  पाररश्वमक का भुगर्ान। 

16. वहंदी में विविक क्लावसक्स के अनुिाद य जना के अंर्गमर् पुस्तक  ंके मूल्ांकन के वलए मूल्ांकनकर्ामओ ं

क  शुल्क का भुगर्ान। 

व्यिसाय अनुभाग 

1. विवि सावहत्य प्रकाशन द्वारा प्रकावशर् र्ीन वहंदी विवि ररप िों, विवि पाठ्य पुस्तक ,ं विवि सावहत्य समाचार, 

र्था राजभाषा प्रक ष्ठ द्वारा प्रकावशर् वद्वभाषी कें द्रीय अविवनयम  ंऔर संबंविर् प्रचार सामिी की वबिी 

एिं विर्रण—पुस्तक वििेर्ाओ,ं वबिी वर्डप  र्था सीिे िाहक  ंके माध्यम से। 

2. बेहर्र वबिी के वलए विज्ञापन, प्रचार एिं विपणन अवभयान  ंका संचालन, प्रदशमवनय  ंएिं वबिी काउंिर  ं

का आय जन। 

3. भािी िाहक एिं म जूदा िाहक  ंसे प्राप्त पत्राचार का वनपिारा। 

4. व्यािसावयक खार्  ंका संिारण, प्रकाशन  ंका भंर्डारण एिं अवभरक्षा, भ वर्क सत्यापन र्था समय-समय 

पर अपअप्रचवलर् सामिी का हिाना। 

5. बाजार सिेक्षण एिं वकसी विशेष प्रकाशन की स्वीकायमर्ा के आिार पर मुद्रण आदेश  ंका वनिामरण। 

6. विवि सावहत्य प्रकाशन की वनयवमर् पवत्रका में विज्ञापन हेरु् स्थान बेचना। 

7. गरह पवत्रका ‘विवि सावहत्य समाचार’ का संपादन एिं प्रकाशन। 

8. संपादकीय इकाई के सहय ग से सेवमनार  ंका आय जन र्था विवि के के्षत्र में वहंदी के उपय ग क  ल कवप्रय 

बनाने से संबंविर् गवर्विविय  ंके प्रचार हेरु् अिसर  ंका उपय ग। 

9. इस प्रकाशन द्वारा प्रकावशर् विवि पाठ्य पुस्तक  ंकी समीक्षा प्रकावशर् कराने हेरु् समाचार-पत्र /ंपवत्रकाओ ं

से संपकम  रखना। 

10. वहंदी सलाहकार सवमवर्, संपादकीय ब र्डम , मूल्ांकन सवमवर् आवद के वलए आिश्यक सूचनाओ ं का 

समन्वय एिं संकलन, र्था व्यिसाय अनुभाग से संबंविर् बजिीय आिश्यकर्ाओ ंकी देखरेख। 
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नकद अनुभाग 

1. अविकाररय  ंएिं कममचाररय  ंके िेर्न वबल एिं पररवशष्ट वबल रै्यार करना। 

2. अविकाररय  ंएिं कममचाररय  ंके विवभन्न वबल—जैसे ओिीए, जीपीएि, टू्यशन शुल्क, एचआरए, मानदेय, 

वचवकत्सा प्रवर्पूवर्म, नाइि डू्यिी भत्ता, पेंशन, िेचु्यिी आवद रै्यार करना। 

3. इस प्रकाशन के अविकाररय  ंएिं कममचाररय  ंहेरु् िीए, िीए अविम, एलिीसी, एलिीसी अविम, स्थानांर्रण 

िीए अविम आवद के वबल रै्यार करना। 

4. वनजी पक्ष ,ं सरकारी विभाग ,ं वनगम  ंआवद के आकक्तिक वबल रै्यार करना। 

5. उपर ि सभी वबल  ंके अनुसार वनकाली गई रावश संबंविर् अविकाररय /ंकममचाररय  ंक  विर्ररर् करना। 

6. बैंक र्डर ाफ्ट, चालान आवद के वलए प्राथमना-पत्र रै्यार करना। 

7. नकद पुक्तस्तका का संिारण। 

8. अविकार-अवभलेख, वबल रवजस्टर, अविर्ररर् रवजस्टर, िसूली रवजस्टर, आकक्तिक रवजस्टर आवद रै्यार 

एिं संिाररर् करना। 

9. सभी कममचाररय  ंके जीपीएि खार्  ंका संिारण र्था संबंविर् कायम—जैसे जीपीएि पर ब्याज की 

गणना, िावषमक जीपीएि वििरण, तै्रमावसक रे्डवबि/िेवर्डि वििरण उपलब्ध कराना। 

10. अन्य मंत्रालय /ंविभाग  ंमें स्थानांर्ररर् अविकाररय  ंएिं कममचाररय  ंहेरु् एलपीसी रै्यार करना। 

11. सरकारी कममचाररय  ंसे जल, विद्युर्, सीआईर्डी र्था एलआईसी प्रीवमयम की िसूली र्था उनका 

भुगर्ान। 

12. सीजीएचएस लाभावथमय  ंके आिविक वििरण प्रसु्तर् करना। 

13. सरकारी आिास के आिंविय  ंसे वकराए की िसूली र्था उससे संबंविर् सभी कायम—जैसे बकाया 

वकराए के ररकॉर्डम की जााँच र्था एसे्टि कायामलय क  सूचना देना। 

14. विवभन्न िेर्न शे्वणय  ं के अविकाररय  ं एिं कममचाररय  ं र्था उन्हें वदए गए मकान वकराए संबंिी 

आिविक वििरण रै्यार करना। 

15. िेर्न एिं भत्त  ंर्था अविम  ंसे संबंविर् जीपीएि की कमी/ऑवर्डि आपवत्तय  ंसंबंिी मामल  ंमें पे 

एंर्ड अकाउंि्स कायामलय के साथ पत्राचार। 

16. पीएलआई की िसूली के संबंि में र्डाक विभाग से पत्राचार। 

17. प्राप्त मुहरबंद रसीदें  पे एंर्ड अकाउंि्स कायामलय क  भेजना। 

18. मांग पत्र/र्डर ाफ्ट संबंविर् पक्ष  ंक  भेजना। 

19. िेर्न एिं भत्त ,ं अविम ,ं आकक्तिकर्ाओ ंर्था सरकारी कममचाररय  ंसे की गई िसूली से संबंविर् 

पत्राचार—संबंविर् व्यक्तिय ,ं विभाग  ंएिं मंत्रालय  ंके साथ। 

20. मावसक व्यय वििरण रै्यार करना। 

पाठ्य-पुस्तक इकाई 

1. विवभन्न लेखक  ंद्वारा प्रसु्तर् पांरु्डवलवपय  ंका संपादन, पुस्तक  ंका पू्रि-रीवरं्डग, तु्रवि-सूची रै्यार करना 

र्था मूल्ांकन सवमवर् की सहायर्ा करना। 

2. विवभन्न लेखक  ंहेरु् वदशा-वनदेश रै्यार करना। 

3. लेखक  ंके साथ पत्राचार। 
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4. सिोच्च न्यायालय/उच्च न्यायालय पवत्रका इकाई के कायम, सिोच्च न्यायालय /विवभन्न उच्च न्यायालय  ं

के वनणमय  ंका चयन। सिोच्च न्यायालय एिं उच्च न्यायालय  ंके वनणमय  ंका अनुिाद, उनके हेर्डन ि्स 

की रै्यारी र्था संपूणम वनणमय का संपादन। 

5. वनणमय  ं में उद्िरर् उन राज्य  ं के अविवनयम ,ं वनयम ,ं विवनयम  ं आवद का अनुिाद एिं संपादन, 

वजनकी भाषा वहंदी नही ंहै। 

6. पााँच िषीय/दस िषीय संवक्षप्त सार संकलन रै्यार करना। 
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भाग-3. वनियय-वनमायि प्रवक्रया में पालन की जाने िाली प्रवक्रया, 

वजसमें पययिेक्षि एिं दावयत्व के चैनल शावमल िैं 

सवचि 

 

अपर सवचि 

 

विवभन्न संयुि सवचि 

 

अपर वििायी परामशमदार्ा 

 

                    उप-वििायी परामशमदार्ा                                                    उप सवचि 

               अिर सवचि / सहायक                                                   वििायी परामशमदार्ा 

संबंविर् विवभन्न अनुभाग/इकाइयााँ 

प्रस्ताि/मामले विवभन्न अनुभाग /ंइकाइय  ं में वनपिाए/जााँचे जारे् हैं और अपने-अपने शाखा 

अविकाररय  ंक  प्रसु्तर् वकए जारे् हैं। शाखा अविकारी प्रस्ताि/मामल  ंपर वनणमय लेरे् हैं और जहााँ आिश्यक 

ह , संयुि सवचि/सवचि/मंत्री की स्वीकर वर् प्राप्त कररे् हैं। मुख्य कायामलय में विवभन्न मंत्रालय /ंविभाग  ंके 

वििायी प्रस्ताि  ंके वनपिान हेरु् छह समूह हैं—प्रते्यक का नेर्रत्व एक संयुि सवचि एिं वििायी परामशमदार्ा 

कररे् हैं, वजनकी सहायर्ा भारर्ीय विविक सेिा के सहायक/उप/अवर्ररि वििायी परामशमदार्ा अविकारी 

कररे् हैं। 

प्रते्यक समूह क  कुछ मंत्रालय/विभाग आिंविर् वकए गए हैं। वििायी-I अनुभाग विवभन्न 

मंत्रालय /ंविभाग  ंके अिीनस्थ वििायी मामल  ंकी िाइलें संबंविर् समूह प्रमुख (संयुि सवचि ि वििायी 

परामशी) क  भेजर्ा है र्ावक िह उन्हें अपने अिीनस्थ अविकाररय  ंमें आिंविर् कर सकें । संबंविर् अविकारी 

(ए.एल.सी./र्डी.एल.सी./एवर्डशनल एल. सी.) समूह प्रमुख से परामशम कर सकरे् हैं र्था उनके मागमदशमन एिं 

पयमिेक्षण में मामल  ंका वनपिान कररे् हैं। अविकारी प्रशासवनक मंत्रालय  ंके प्रवर्वनविय  ंके साथ मामल  ंपर 

चचाम करने और वििायी विभाग की ओर से प्रस्ताि क  स्वीकर र् करने के वलए पूणमर्िः  सक्षम हैं। अिीनस्थ 

वििायी कायों की जााँच/सत्यापन कररे् समय अविकारी क —िैिर्ा, संिैिावनकर्ा, वमसालें, 

ल कसभा/राज्यसभा की अिीनस्थ वििायी सवमवर् की संसु्तवर्यााँ, प्रशासवनक विवि के वसद्धांर् आवद ध्यान में 

रखने ह रे् हैं। 
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भाग-4. वििायी विभाग द्वारा अपने कायों के वनियिन िेतु वनिायररत मानक 

कायामलय प्रविया वनयमािली एिं भारर् सरकार द्वारा समय-समय पर जारी वदशा-वनदेश  ं में 

वनिामररर् मानक। 

वििायी विभाग मूल वििायन—नए एिं संश िन वििेयक ,ं संवििान संश िन वििेयक ,ं अध्यादेश ,ं 

कें द्र शावसर् प्रदेश  ंके विवनयम ,ं राष्टर पवर् अविवनयम —ंके प्रारूपण के समस्त कायम का उत्तरदायी है। इसके 

अवर्ररि, यह सभी मंत्रालय /ंविभाग  ंके अिीनस्थ वििायन के परीक्षण एिं सत्यापन का कायम भी करर्ा है। 

संसद एिं उसकी सवमवर्य  ंके विवभन्न स्तर  ंपर इन विषय  ंके वनपिान का दावयत्व भी विभाग के पास है। 

इसके अवर्ररि, वििायी विभाग संवििान की समिर्ी सूची की कुछ प्रविवष्टय  ं के अंर्गमर् आने िाले 

वििायन —ंविशेष रूप से वसविल प्रविया संवहर्ा, अनुबंि, मध्यस्थर्ा, व्यक्तिगर् विवियााँ, संपवत्त अंर्रण 

आवद—के प्रशासवनक मामल  ंसे संबंविर् है। विभाग प्रवर्िषम बजि प्रस्ताि —ंप्रत्यक्ष एिं अप्रत्यक्ष कर  ंसे 

संबंविर् जविल प्रस्ताि —ंका परीक्षण भी करर्ा है, वजनके वलए कई अविकाररय  ंकी रै्नार्ी आिश्यक ह र्ी 

है। चुनाि आय ग एिं वनिामचन सुिार भी इस विभाग क  आिंविर् विषय हैं। 

 

भाग-5. वििायी विभाग द्वारा कायय-वनष्पादन में उपयोग वकए जाने िाले वनयम, 

विवनयम, वनदेश, वनयमािली एिं अवभलेख** 

i. भारर् सरकार के विवभन्न मंत्रालय /ंविभाग —ंजैसे कावममक, ल क वशकायर् एिं पेंशन मंत्रालय, वित्त 

मंत्रालय—द्वारा जारी सामान्य वनयम, विवनयम एिं वनदेश; वसविल सेिा विवनयम, एिआर-एसआर, 

जीएिआर, र्डीएिपीआर आवद एिं संबंविर् मंत्रालय /ंविभाग  ंद्वारा जारी वनयम/वनदेश। उपर ि सभी 

प्रकार के दस्तािेज र्था कायामलय प्रविया वनयमािली में वनवदमष्ट अन्य अवभलेख। इसके अवर्ररि, विभाग 

की पूिमिर्ी आईर्डबू्ल्यएस इकाई द्वारा जारी ओ एंर्ड एम वनयमािली र्था बी एंर्ड ए अनुभाग द्वारा प्रकावशर् 

िावषमक ररप िम। 

ii. वििेयक  ंकी रै्यारी संबंिी विभाग द्वारा जारी ‘संसद वििेयक रै्यार करने का ज्ञापन’ संसद के वििेयक 

रै्यार करने में अपनाया जार्ा है। 
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भाग-6 विभाग के विवभन्न अनुभागो/ंशाखाओ ंद्वारा िारि वकए गए दस्तािेजो ंकी 

शे्रवियााँ 

प्रशासन 

यह मूलर्िः  समूह ‘ए’, ‘बी’ र्था ‘सी’ अविकाररय  ंके स्थापना संबंिी मामल  ंक  देखर्ा है और इस 

उदे्दश्य हेरु् यह वसविल सेिा विवनयम ,ं म वलक एिं पररवशष्ट वनयम ,ं सीसीएस (अिकाश) वनयम, 1992, 

सीसीएस (पेंशन) वनयम, 1972, संवििान के अनुचे्छद 309 के अिीन प्रसाररर् भर्ी वनयम  ंर्था कावममक, 

ल क वशकायर् एिं पेंशन मंत्रालय, भारर् सरकार के आदेश /ंवनदेश  ंपर वनभमर करर्ा है। इसके अवर्ररि, 

विभाग की आंर्ररक कायम अध्ययन इकाई द्वारा जारी ओ एंर्ड एम मैनुअल भी इस अनुभाग में उपलब्ध है। 

विवि सावित्य प्रकाशन के व्यिसाय अनुभाग द्वारा िाररत अवभलेख 

वबिी प्राक्तप्तय  ंकी नकद पुस्तक (लेजर), िी.आर.5, नकद/र्डर ाफ्ट/चेक जमा चालान पंजी, पाठ्य 

पुस्तक ,ं वद्वभावषक अवभिान ,ं पवत्रकाओ ंर्था अन्य महत्वपूणम पुस्तक  ंका स्टॉक रवजस्टर, रेलिे एिं पररिहन 

भाडा रवजस्टर, पुस्तक िापसी रवजस्टर, पे्रषण, र्डायरी रवजस्टर, फ्रैं वकंग मूल् र्था फ्रैं वकंग इन्सवििंग रवजस्टर, 

यू.पी.सी. रवजस्टर, सरकारी उिार िाहक रवजस्टर, व्यक्तिगर्/एजेंसी िाहक रवजस्टर, प्राप्त पवत्रकाएाँ  एिं 

थ क आपूवर्म रवजस्टर, प्रकाशन प्राक्तप्त की वर्वथ, मूल्, िाउचर र्था प्रवर्य  ं की संख्या संबंिी रवजस्टर, 

प्रदशमनी–सह–वबिी काउंिर  ंके संबंि में मावसक भ्रमण कायमिम, वर्वथयााँ एिं माह, प्रवर्भागी का नाम, ली 

गई प्रकाशन सामिी की संख्या, वबिी र्था उससे प्राप्त वबिी रावश आवद। 

मुद्रि अनुभाग, िी.एस.पी. द्वारा िाररत अवभलेखो ंका वििरि 

िम 

सं. 

दस्तािेज  ंका 

वििरण 

विप्पवणयााँ 

1. पांरु्डवलवपयााँ विवि पवत्रकाओ ंअथामर्् उच्चत्तम न्यायालय वनणमय पवत्रका, उच्च न्यायालय दंवर्डक 

वनणमय पवत्रका र्था उच्च न्यायालय वसविल वनणमय पवत्रका और संपादकीय 

अनुभाग से प्राप्त वहंदी पाठ्य-पुस्तक  ंकी पांरु्डवलवपयााँ, वपं्रविंग अनुभाग द्वारा पे्रस-

मावकिं ग करने के बाद मुद्रण हेरु् वनदेशालय (Printing Directorate) क  पे्रवषर् 

की जार्ी हैं। ऐसी पांरु्डवलवपय  ंसे संबंविर् अवभलेख/रवजस्टर वपं्रविंग अनुभाग में 

उपलब्ध हैं। 

2. पवत्रकाओ ंकी 

CRC 

इस प्रकाशन के कंपू्यिर अनुभाग से प्राप्त पवत्रकाओ ंकी कैमरा-रेर्डी कॉपी (CRC) 

क  वपं्रविंग अनुभाग द्वारा मुद्रण हेरु् वनिेदन-पत्र (requisition) के साथ वपं्रविंग 

वनदेशालय क  भेजा जार्ा है। ऐसी CRC से संबंविर् अवभलेख वपं्रविंग अनुभाग में 

उपलब्ध रहरे् हैं। 

3. पू्रफ विवभन्न पे्रस  ं से प्राप्त विवि पवत्रकाओ ं एिं पाठ्य-पुस्तक  ं के पू्रफ क  वपं्रविंग 

अनुभाग में पढ़ने के बाद आिश्यक सुिार हेरु् संबंविर् पे्रस  ंक  िापस भेज वदया 

जार्ा है। ऐसे पू्रफ के अवभलेख/रवजस्टर वपं्रविंग अनुभाग में उपलब्ध हैं। 

4. पवत्रकाओ ंकी 

मुवद्रर् प्रवर्यााँ 

पवत्रकाओ ंकी थ क आपूवर्म से पूिम, प्रते्यक अंक की पााँच अविम मुवद्रर् प्रवर्यााँ 

विवभन्न पे्रस  ंसे प्राप्त ह र्ी हैं, वजन्हें जााँच के बाद व्यिसाय अनुभाग (Business 

Section) क  भेजा जार्ा है र्था अनुम दन संबंविर् पे्रस  ंक  सूवचर् वकया जार्ा 

है। ऐसे अनुम दन/भुगर्ान से संबंविर् अवभलेख वपं्रविंग अनुभाग में उपलब्ध हैं। 
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5. वबल विवभन्न पे्रस  ं से प्राप्त पवत्रकाओ ं एिं पाठ्य-पुस्तक  ं के मुद्रण शुल्क वबल  ं का 

भुगर्ान आिंविर् बजि के उप-शीषम “प्रकाशन” के अंर्गमर् आिश्यक परीक्षण के 

बाद वपं्रविंग अनुभाग द्वारा वकया जार्ा है। ऐसे भुगर्ान  ं के अवभलेख/रवजस्टर 

वपं्रविंग अनुभाग में उपलब्ध हैं। 

 

सूचकांक इकाई, िी.एस.पी. द्वारा िाररत प्रवतिेदन/पविकाओ ंका वििरि 

क. सिोच्च न्यायालय 

1. सिोच्च न्यायालय के वनणमय 

2. एस.सी.सी. 

3. ए.आई.आर. 

4. सुप्रीम क िम ईयरली र्डाइजेस्ट 

5. जजमेंि िुरे्ड 

ख. उच्च न्यायालय 

1. विवभन्न उच्च न्यायालय  ंके वनणमय (वसविल एिं विवमनल) 

2. विवमनल लॉ जनमल्स 

3. गुजरार् लॉ जनमल्स 

4. राजस्थान लॉ जनमल्स 

विप्पणी: उपयुमि सिोच्च न्यायालय एिं उच्च न्यायालय  ंकी पवत्रकाओ ंसंबंिी रवजस्टर सूचकांक इकाई द्वारा 

संिाररर् वकए जारे् हैं र्था इस संबंि में अद्यर्न अवभलेख भी सूचकांक इकाई में उपलब्ध हैं। 
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भाग 7 : नीवतयो ंके वक्रयान्वयन से संबंवित विषयो ंमें जन-सदस्ो ंसे परामशय या 

प्रवतवनवित्व की व्यिस्था के वििरि 

मुख्य रूप से वििायी विभाग एक सेिा विभाग है। सामान्यर्िः  यह जनर्ा से प्रत्यक्ष रूप से नही ंजुडर्ा। 

र्थावप, जनर्ा से प्राप्त संपे्रषण/सुझाि/विचार, ज  इसकी कायम–पररवि के अंर्गमर् आने िाले 

वििेयक /ंवििान  ंसे संबंविर् ह रे् हैं, उन्हें प्राप्त प्रवियाओ ंके प्रकाश में जांचा जार्ा है और समुवचर् विचार 

वकया जार्ा है। 

भाग 8 : बोडों, पररषदो,ं सवमवतयो ं तथा दो या अविक व्यक्तियो ं से युि अन्य 

वनकायो ंका वििरि 

विभाग ने वनम्नवलक्तखर् सवमवर्य  ंका गठन वकया है:— 

1. विवि एिं न्याय मंत्रालय की वहंदी सलाहकार सवमवर् – यह सवमवर् माननीय विवि एिं न्याय मंत्री की 

अध्यक्षर्ा में कायम करर्ी है र्था विवि एिं न्याय राज्य मंत्री इसके उपाध्यक्ष ह रे् हैं। वहंदी विद्वान र्था विवि 

मामल  ंके विभाग एिं इस विभाग के िररष्ठ अविकारी इसके सदस् ह रे् हैं। 

2.  विभाग की राजभाषा कायामन्वयन सवमवर् – यह सवमवर् विभाग के संयुि सवचि (प्रशासन) की अध्यक्षर्ा 

में कायम करर्ी है र्था विभाग के विवभन्न प्रक ष्ठ  ंके अविकारी इसके सदस् ह रे् हैं। 

3.    विवि सावहत्य प्रकाशन – विवि के के्षत्र में वहंदी क  ल कवप्रय बनाने की य जना अंर्गमर् यह इकाई र्ीन 

पवत्रकाएाँ  प्रकावशर् करर्ी है — 

(i) सिोच्च न्यायालय वनणमय पवत्रका 

(ii) उच्च न्यायालय वसविल वनणमय पवत्रका 

(iii) उच्च न्यायालय दंवर्डक वनणमय पवत्रका र्था प्रते्यक िषम पााँच विवि समूह  ं में वहंदी में 

वलखी/अनूवदर्/प्रकावशर् उत्कर ष्ट विवि पुस्तक  ंके वलए रु. 2,50,000/- (प्रथम पुरस्कार 25,000/-, वद्वर्ीय 

पुरस्कार 15,000/-, र्रर्ीय पुरस्कार 10,000/-) के पुरस्कार प्रदान करर्ी है। इन पुस्तक  ंके मूल्ांकन एिं 

पुरस्कार की अनुशंसा हेरु् द  िषम के वलए एक मूल्ांकन सवमवर् का गठन वकया जार्ा है, वजसमें अविमानर्िः  

सिोच्च/उच्च न्यायालय के कायमरर्/सेिावनिरत्त न्यायािीश क  अध्यक्ष बनाया जार्ा है, पााँच विश्वविद्यालय  ंके 

विवि प्र िेसर र्था द  अविििा (सिोच्च/उच्च न्यायालय) गैर-आविकाररक सदस् ह रे् हैं और सवचि 

(एल.र्डी.)/संयुि सवचि (ए) पदेन सदस् रहरे् हैं। प्रिान संपादक सदस्–संय जक के रूप में कायम कररे् 

हैं। 

 

4. पवत्रकाओ ंके वलए संपादकीय ब र्डम – र्ीन मावसक पवत्रकाओ ंहेरु् द  िषम के वलए संपादकीय ब र्डम 

का गठन वकया जार्ा है, वजसमें अविमानर्िः  सिोच्च/उच्च न्यायालय के कायमरर्/सेिावनिरत्त न्यायािीश क  

अध्यक्ष बनाया जार्ा है, द  विवि प्र िेसर र्था एक अविििा (सिोच्च/उच्च न्यायालय) गैर-आविकाररक 

सदस् ह रे् हैं र्था सवचि (एल.र्डी.)/संयुि सवचि (ए) एिं संबंविर् पवत्रका के संपादक पदेन सदस् रहरे् हैं। 

प्रिान संपादक सदस्–संय जक के रूप में कायम कररे् हैं। 
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भाग 9 : विभाग की विवभन्न इकाइयो ंको आिंवित बजि 

वित्तीय िषय 2025–26 िेतु वििायी विभाग की विवभन्न घिक इकाइयो ंके वलए बजिीय आिंिन 

क्रम सं./कोड रावश (₹ में) 

07 - वििायी विभाग - मुख्य सवचिालय, प्रमुख शीषय 2052, लघु शीषय 090 — बी.ई. 2025-26 

01 – िेर्न 125000 

05 – इनाम/पुरस्कार 1200 

06 – वचवकत्सीय उपचार 4500 

07 – भते्त 100000 

08 – अिकाश यात्रा ररयायर् (एलिीसी) 2000 

09 – प्रवशक्षण व्यय 3500 

11 – घरेलू यात्रा व्यय 2100 

12 – विदेशी यात्रा व्यय 500 

13 – कायामलय व्यय 40100 

16 – मुद्रण एिं प्रकाशन 4500 

18 – वकराया (अन्य के वलए) 4000 

19 – वर्डवजिल उपकरण 2100 

21 – सामिी और आपूवर्म 100 

24 – ईंिन और से्नहक 1000 

26 – विज्ञापन और जनसंपकम  500 

27 – लघु वसविल एिं विद्युर् कायम 200 

28 – व्यािसावयक सेिाएाँ  28600 

29 – मरिर् एिं रख-रखाि 5100 

49 – अन्य राजस्व व्यय 600 

51 – म िर िाहन 1000 

52 – मशीनरी एिं उपकरण 5000 

71 – सूचना, कंपू्यिर, दूरसंचार (ICT) उपकरण 15100 

74 – िनीचर एिं विक्स्चर 5000 

77 – अन्य क्तस्थर पररसंपवत्तयााँ 100 

13 – स्वच्छर्ा एक्शन प्लान (SAP) (OE) 3000 

कुल (TOTAL) 354800 

          04 – राजभाषा प्रकोष्ठ, प्रमुख शीषय 2052, लघु शीषय 090 — बी.ई. 2025-26 

01 – िेर्न 70000 

05 – इनाम/पुरस्कार 500 

06 – वचवकत्सीय उपचार 2000 

07 – भते्त 60000 

08 – अिकाश यात्रा ररयायर् (LTC) 1200 

09 – प्रवशक्षण व्यय 1800 

11 – घरेलू यात्रा व्यय 500 

13 – कायामलय व्यय 10000 

14 – भूवम एिं भिन  ंके वलए वकराया, दरें  एिं कर 6000 
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16 – मुद्रण एिं प्रकाशन 9000 

18 – अन्य के वलए वकराया 500 

19 – वर्डवजिल उपकरण 500 

21 – सामिी एिं आपूवर्म 100 

24 – ईंिन एिं से्नहक 100 

26 – विज्ञापन एिं जनसंपकम  200 

28 – व्यािसावयक सेिाएाँ  3000 

29 – मरिर् एिं रख-रखाि 500 

31 – अनुदान (Grants-in-Aid) 1000 

34 – छात्रिरवत्तयााँ 100 

49 – अन्य राजस्व व्यय 300 

51 – म िर िाहन 100 

52 – मशीनरी एिं उपकरण 500 

71 – सूचना, कंपू्यिर, दूरसंचार (ICT) उपकरण 1000 

74 – िनीचर एिं विक्स्चर 300 

77 – अन्य क्तस्थर पररसंपवत्तयााँ 500 

13 – स्वच्छर्ा एक्शन प्लान (SAP) (OE) 1500 

कुल (TOTAL) 171200 

01 – विवि सावित्य प्रकाशन, प्रमुख शीषय 2070 – अन्य प्रशासवनक सेिाएाँ , लघु शीषय 800 – अन्य 

व्यय (B.E. 2025–26) 

िम सं./क र्ड रावश (₹ में) 

01 – िेर्न 37000 

05 – इनाम/पुरस्कार 500 

06 – वचवकत्सीय उपचार 1500 

07 – भते्त 33000 

08 – अिकाश यात्रा ररयायर् (LTC) 500 

09 – प्रवशक्षण व्यय 1000 

11 – घरेलू यात्रा व्यय 500 

13 – कायामलय व्यय 8000 

16 – मुद्रण एिं प्रकाशन 4000 

18 – अन्य के वलए वकराया 300 

19 – वर्डवजिल उपकरण 100 

21 – सामिी एिं आपूवर्म 100 

24 – ईंिन एिं से्नहक 100 

26 – विज्ञापन एिं जनसंपकम  200 

28 – व्यािसावयक सेिाएाँ  1000 

29 – मरिर् एिं रख-रखाि 500 

49 – अन्य राजस्व व्यय 300 

51 – म िर िाहन 100 

52 – मशीनरी एिं उपकरण 100 

71 – सूचना, कंपू्यिर, दूरसंचार (ICT) उपकरण 500 

74 – िनीचर एिं विक्स्चर 300 
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77 – अन्य क्तस्थर पररसंपवत्तयााँ 100 

13 – स्वच्छर्ा एक्शन प्लान (SAP) (OE) 300 

कुल (TOTAL) 90000 

 

भाग 10 : अनुदान काययक्रमो/ंपुरस्कारो ंके वक्रयान्वयन का तरीका 

विवि सावहत्य प्रकाशन, विवि के के्षत्र में वहंदी क  ल कवप्रय बनाने की य जना अंर्गमर्, प्रते्यक कैलेंर्डर 

िषम में पााँच विवि समूह  ंमें वहंदी में मूल रूप से वलखी गई शे्ष्ठ विवि पुस्तक  ंक  कुल रु. 2,50,000/- (प्रथम 

पुरस्कार 25,000/-, वद्वर्ीय पुरस्कार 15,000/-, र्रर्ीय पुरस्कार 10,000/-) के पुरस्कार प्रदान करर्ा है। इसके 

वलए हर िषम प्राप्त पुस्तक  ंका मूल्ांकन मूल्ांकन सवमवर् द्वारा वकया जार्ा है। मूल्ांकन उपरांर् सदस् इन 

पुस्तक  ंपर अपनी प्रवर्िेदन/ररप िम प्रसु्तर् कररे् हैं, र्त्पिार्् उन प्रवर्िेदन  ंएिं अनुशंसाओ ंपर विचार हेरु् 

बैठक आय वजर् की जार्ी है और सवमवर् विस्तरर् परीक्षण के उपरांर् वनणमय लेर्ी है। 

भाग 11 : वििायी विभाग द्वारा उपलब्ध/िाररत/वनगयवमत सूचना जो इलेक्ट्र ॉवनक 

रूप में उपलब्ध िै 

1. वििायी विभाग की एक िेबसाइि उपलब्ध है। उि िेबसाइि में विभाग के कायम एिं उससे संबंविर् सेिाओ ं

का वििरण वदया गया है। 

2. वििेयक, अविवनयम, अध्यादेश आवद, ज  प्रसु्तर्/पाररर्/प्रख्यावपर् वकए जारे् हैं, उन्हें सरकारी मुद्रणालय से 

इलेक्ट्र ॉवनक रूप में प्राप्त कर पाठ प्रारूप में संसाविर् वकया जार्ा है र्था एन.आई.सी. प्रक ष्ठ के सहय ग से 

इंवर्डया क र्ड िेबसाइि/विभाग के ह म पेज पर अद्यर्न वकया जार्ा है। 

3. राष्टर पवर् विवनयम र्था सरकारी वििेयक  ंहेरु् उपलब्ध कंपू्यिर सुवििाओ ंका भी उपय ग वकया जार्ा है। 

4. विभाग द्वारा संसद के अविवनयम  ंकी पुनिः प्राक्तप्त हेरु् एन.आई.सी. द्वारा विकवसर् पुनिः प्राक्तप्त कायमिम का 

उपय ग वकया जार्ा है, र्ावक वििायी प्रारूपण र्था संश िन अद्यर्न वकया जा सके। 

5. वनिामचन कानून संवहर्ा का सीर्डी–संस्करण अंिेजी एिं वहंदी द न  ंमें उपलब्ध है। 

6. भारर्ीय संवििान का सीर्डी–र म भी उपलब्ध है। 

7. भारर्ीय संवििान (92िें संवििान संश िन अविवनयम र्क अद्यर्न) वनम्न URL पर उपलब्ध है। 
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भाग 12 : नागररको ं िेतु उपलब्ध सुवििाएाँ  — सूचना का अविकार अविवनयम, 

2005 के अनुसार 

1. र्डॉ. के. िी. कुमार 

अपर सवचि एिं न र्डल अविकारी (आरिीआई) 

2. श्ी सुनील कुमार जैन 

उप सवचि एिं प्रथम अपीलीय प्राविकारी (आरिीआई अनुभाग) 

3. सुश्ी दीक्षा प्रकाश 

अनुभाग अविकारी एिं कें द्रीय ल क सूचना अविकारी 

वििायी विभाग, भारर् सरकार के अन्य प्रशासवनक मंत्रालय /ंविभाग  ंक  वििायी प्रारूपण एिं अिीनस्थ 

वििान के परीक्षण की सेिा प्रदान करर्ा है। अर्िः  इसकी जनर्ा से प्रत्यक्ष रूप से क ई सहभावगर्ा नही ंहै। 

इसवलए नागररक उपय ग हेरु् क ई सुवििा काउंिर/पुस्तकालय/पठन कक्ष उपलब्ध नही ंकराया गया है। 

विभाग की प्रकाशन सामिी जैसे वनिामचन कानून संवहर्ा, भारर्ीय संवििान, संसद के अविवनयम (िावषमक 

खंर्ड), इंवर्डया क र्ड एिं कें द्रीय अविवनयम (वद्वभावषक संस्करण) जनर्ा के वलए उपलब्ध हैं। 

विवि सावहत्य प्रकाशन की पवत्रकाएाँ  जनर्ा द्वारा सदस्र्ा हेरु् प्राप्त की जा सकर्ी हैं। इस संबंि में िे 

मुख्य संपादक, विवि सावहत्य प्रकाशन से संपकम  कर सकरे् हैं। 

भाग 13 : लोक सूचना अविकाररयो ंके नाम, पदनाम एिं अन्य वििरि 

क्रम 

सं. 

अविकारी का नाम एिं पता पदनाम दूरभाष संख्या 

(कायायलय) 

1 र्डॉ. के. िी. कुमार 

अपर सवचि, 

वििायी विभाग, विवि और न्याय मंत्रालय, 

कक्ष संख्या 416, ए-विंग, चरु्थम र्ल, 

शास्त्री भिन, नई वदल्ली–110001 

न र्डल अविकारी, 

आरिीआई 

23073497 

2 श्ी सुनील कुमार जैन, उप सवचि, 

वििायी विभाग, विवि और न्याय मंत्रालय, 

कमरा संख्या 411ए, ए-विंग, चरु्थम र्ल, 

शास्त्री भिन, नई वदल्ली-110001 

प्रथम अपीलीय 

प्राविकारी, 

आरिीआई 

अनुभाग 

233889014 

3 सुश्ी दीक्षा प्रकाश, अनुभाग अविकारी, 

वििायी विभाग, विवि और न्याय मंत्रालय, 

कक्ष संख्या 412, ए-विंग, 

चरु्थम र्ल, शास्त्री भिन, 

नई वदल्ली–110001 

कें द्रीय ल क सूचना 

अविकारी, 

आरिीआई 

अनुभाग 

23782134 

 

***** 


