
 
                                                                                            िवषय - ओळखप�,काय�लयीन कामकाजा�या                      
                                                                                                        सचुनाची  अंमलबजावणी करणेबाबत. 
                                                                              
                                                             सातारा िज!हा पिरषद ,सातारा 

                                            जा.$.आ&था-2(3)/पिरप�क/कािव/633/2025 
                                                                   सामा0य 1शासन िवभाग 
                                                                िदनांक  -       माच5, 2025 
 
 वाचा :-1. महारा89 िज!हा पिरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम. 
     2. महारा89 शासन सामा0य 1शासन िवभाग, शासन पिरप�क $.संकीण5-2020/1.$.71/18 (र.व.का.)   
          िदनांक- 8 िडस?बर 2020. 

3. महारा89 शासन, सामा0य 1शासन िवभाग,यांचेकडील शासन िनण5य $.सिंकण5-2025/1.$.7/र.व.का-1     
िद.13.01.2025. 

4. या काय�लयाकडील पिरप�क $.सा1िव/आ&था-2(3)/1160/2020 िद.29.12.2020. 
5. या काय�लयाकडील पिरप�क $.सा1िव/आ&था-2(3)/795/2022 िद.18.02.2022. 
6. या काय�लयाकडील पिरप�क $.सा1िव/आ&था-2(3)/441/2020 िद.09.02.2023. 
7. या काय�लयाकडील पिरप�क $.सा1िव/आ&था-2(3)/697/451/2024 िद.02.02.2024. 
8. या काय�लयाकडील पिरप�क $.पिरषद-2/पिरप�क/कािव-     /2025 िद.29.01.2025. 

    ------------------------------------------------------------------------------------------------ 
                                                                

 

                                                                 पिरप�क  
 

        या पिरप�का0वये कळिवणेत येते की, Aेि�य काय�लयांसाठी 100 िदवसांचा कृित आराखडा या 
िवषयांवर मा.मुDयमं�ी,महारा89 शासन यांनी िद.07.01.2025 रोजी राFयातील सव5 िवभागीय आयGुत, 
पिरAे�ीय िवशेष पोलीस महािनरीAक, िज!हािधकारी,महानगरपािलका आयGुत,पोलीस आयGुत, िज!हा 
पोलीस अधीAक आिण मुDय काय5कारी अिधकारी, िज!हा पिरषद यांना HकIाJय पिरषदेJदारे संबोिधत केले 
आहे. 
                       काय�लयीन िश&तीचे अनुषगंाने सव5 वग5-1, वग5-2 , वग5- 3 व वग5 -4 अिधकारी/कम5चारी यांनी 
काय�लयीन वळेेत ओळखप�ाचा वापर करणे अिनवाय5 आहे. याबाबत सातारा िज!हा पिरषद मDुयालयातील सव5  
संबिंधत खाते1मखु यांना सदंKभय पिरप�का0वये अलािहदा सचुना देLयात आल!ेया आहेत. तथािप अनेक 
अिधकारी/कम5चारी ओळखप�ाचा वापर करीत नाहीत.  
                       सदर िवषया�या अनुषंगाने या काय�लयाडे िज!हा पिरषद अिधन&थ अिधकारी/कम5चारी 
ओळखप� वापरत नसलेबाबत वारंवार या काय�लयाकडे त$ारी 1ाMत होत आहेत.सदर त$ारी�या 
अनुषंगाने सहाNयक 1शासन अिधकारी,किन8ठ 1शासन अिधकारी यांच े काय�लयात सिनयं�ण नसलेच े
िनदश5नास येत आहे. सबब या पिरप�का�या अनुषगांने सव5 सिनयं�ण पय5विेAय अिधकारी यांना सGत सुचना 
देLयात येत आहे. 
                   सबब सव5 खाते1मुख/काय�लय 1मुख यांनी आप!या अिधपOयाखालील सव5 वग5-1, वग5-2, 
वग5-3 व वग5-4 अिधकारी/कम5चारी यांना सकाळी ९.४५ ते सायंकाळी ६.१५ या काय�लयीन वळेेत उपV&थत 
राहणे, ओळखप� लावणे तसेच वग5-4 कम5चा-यांनी गणवषेात उपV&थत राहणेबाबत आपले &तरावWन 
सुचना देणेत याJयात. सव5 अिधकारी/कम5चारी यांनी उपरोGत सुचनांच ेकाटेकोर अमंलबजावणी करणेची 
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आहे. एखादा अिधकारी/कम5चारी ओळखप� न लावता काय�लयात 1वशे के!याचे िनदश5नास आलेस 
संबिंधतावर िश&तभंगाची कारवाई करणेत येईल,याची न[द \यावी.  
 

       िज!हा पिरषद सातारा कडील सव5 खाते 1मुख व Oयांच े अिधन&त अिधकारी/कम5चारी यांना 
कळिवLयात येते की, महारा89 शासन सामा0य 1शासन िवभाग,शासन पिरप�क $.संकीण5-2020/ 1.$.71/ 
18 (र.व.का.) िदनांक 8 िडस?बर 2020 अ0वये महारा89 शासन अिधन&त सव5 1कारची शासकीय काय�लये 
येथून राFय शासनाचा काय5भार चालिवला जातो. ही काय�लये जनमानसातील 1ितिनधी ^हणनू पाहLयात 
येतात. या काय�लयांम_ये मा.खासदार/ मा.आमदार/नगरसेवक इOयादी लोक1ितिनधी, सव5 सामा0य नागिरक, 
अ0य खाजगी सं&थांच े1ितिनधी व उ�च पद&थ अिधकारी हे कामासाठी भेट देतात व भेट देणा-या संबिंधताशी 
शासनाचे 1ितिनधी ^हणनू सुसंवाद साधतात. अशा वळेी राFय शासनाचे 1ितिनधी ^हणनू शासकीय 
काय�लयातील सव5 1कारचे अिधकारी/कम5चारी  यांची वशेभषूा हा Oयां�या JयVGतमOवाचा अOयंत महOवाचा भाग 
^हणनू पािहला जात अस!याने Oयांच ेवशेभषेूवWनच ते काय5रत असले!या आ&थापनेची एक िविश8ट छाप भेट 
देणा-या अbयांगतांवर पडते. Oयामुळे  काय�लयात काम करीत असल!ेया अिधकारी कम5चारी यांनी आपली वशेभषूा 
ही शासकीय काय�लयास िकमान अनुWप  ठरेल अशी असावी याबाबत माग5दश5न सुचना देLयात आ!या आहेत. 
                 Oया अनुषगंाने सातारा िज!हा पिरषदेअंतग5त सव5 काय�लयाम_ये मा.खासदार/ मा.आमदार/ मा.िज.प. 
सद&य/सरपचं इOयादी लोक1ितिनधी, सव5 सामा0य नागिरक, अ0य खाजगी स&ंथांच े 1ितिनधी व उ�च पद&थ 
अिधकारी हे कामासाठी भटे देत असतात व सबंंिधताशी शासनाचे 1ितिनधी ^हणनू िज!हा पिरषदेकडील 
अिधकारी/कम5चारी  यांचेशी सुसवंाद साधतात.अशा वळेी अिधकारी/कम5चारी यांच े वशेभषूेवWनच भटे देणा-या 
अbयांगतांवर छाप पडते. उपरोGत शासन पिरप�कानुसार सातारा िज!हा पिरषदेकडील व िज!हा पिरषद अिधन&त 
सव5 काय�लयाकडील अिधकारी/कम5चारी यांना महारा89 िज!हा पिरषद व पचंायत सिमती अिधिनयम 1961 चे 
कलम 95 अ0वये 1दान केले!या अिधकारानुसार खालील1माणे माग5दश5क सचुना देत आहे. 
1. सव5 शासकीय काय�लयां�या कामकाजाची वळे सोमवार ते  शु$वार सकाळी ९.४५ ते सायंकाळी ६.१५ अशी 
काय�लयीन वळे असणार आहे.  Oयामुळे वग5 -४ सवंग�तील कम5चा-यांसाठी काय�लयीन वळे  ही सकाळी  9.30 ते 
सायंकाळी 6.30  अशी राहील  व  सव5 कम5चारी यांनी काय�लयीन वळेेत 9.45 पवुc उपV&थत राहून 1OयA 
कामकाजास 9.45 वाजता सWुवात करणे आवdयक आहे. तसेच सव5 काय�लयांसाठी भोजनाची वळे दु.1.30 ते 2.00 
अशी िनिeत करLयात आललेी आहे. 
2. सव5 अिधकारी व कम5चारी यां�या हजेरीसाठी बायोमे9ीक 1णाली हजेरी न[दिवणे,बायोमे9ीक 1णालीवरील 
उपV&थती खा�ी कWनच वतेन देयके अदा करLयात याव.े 
3. शासकीय अिधकारी व कम5चारी कामा�या वळेेत काय�लयीन कामासाठी बाहेर गेल े अस!यास हलचाल 
न[दवहीला न[द असणे बंधनकारक आहे. 
4.  वग5 - ४  कम5चारी यांनी Oयांचे गणवषेात काय�लयीन वळेेत उपV&थत राहणे आवdयक राहील. 
5. सव5 अिधकारी/कम5चारी यांनी ओळखप� दश5नी भागावर धारण करणे आवdयक आहे. 
6. काय�लयीन वळेेत नेमुन िदले!या काय�सनावर उपV&थत राहुन काय�लयीन कामकाज करणे. 
7. सातारा िज!हा पिरषद अतंग5त सव5 िवभाग1मखु/काय�लय1मखु तसेच Aेि�य काय�लयातील अिधकारी यांनी 
उपरोGत नमदू अbयागतां�या भटेी�या िदवशी काय�लयात उपV&थत राहून काय�लयात येणाfया अbयागतां�या 
त$ारg�या/कामांचे अनुषंगाने समाधान करLयाचे आहे. दौरे, भटेी यामुळे जर अिधकाfयास काय�लयात उपV&थत 
रहाणे शGय नसले तर अशा 1संगी जनते�या भटेीसाठी पय�यी Jयव&था करLयात यावी तसेच काय�लयात भटेीसाठी 
येणाfया अbयागतांसाठी न[दवही ठेवाव.े 
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                           उपरोGत िदल!ेया सुचनांचे िज!हा पिरषद अिधन&त सव5 काय�लयातील िनयिमत तसेच कं�ाटी 
&वWपातील अिधकारी/कम5चारी/सiागार यांनी काटेकोर अंमलबजावणी करLयाची आहे. सदर बाबत हलगजcपणा 
अगर गैरवत5न झा!याची बाब िनदश5नास आ!यास सबंंिधतांवर  िश&तभगंिवषयक कारवाई करLयात येईल,याची न[द 
\यावी. 
 
 
 

 
 
                        याशनी नागराजन,भा.1.से  
                       मुDय काय5कारी अिधकारी  
                  सातारा िज!हा पिरषद, सातारा                                                           
1ित, 

1. खाते1मखु (सव5)  --------------- िज!हा पिरषद सातारा 
2. गटिवकास अिधकारी (सव5)  पंचायत सिमती---------------   

1त:- सातारा िज!हा पिरषदे�या संकेत&थळावर 1िस_दीकिरता. 
 

ZPSAT-11014(12)/1/2025-O/O DEP CEO GENZP-SAT I/1045186/2025


		Sample Info
	2025-03-21T20:14:55+0530
	YASHNI NAGARAJAN




