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लघुपाटबंधारे  िवभाग 

महाराÕů शासिकय कमªचा-यां̧ या बदÐयांचे िविनमयन आिण शासकìय कतªÓय पार पाडताना होणा-या िवलंबास ÿितबंध अिधिनयम २००५ कलम ८ 

मधील तरतूदीनूसार सामाÆय ÿशासन िवभाग िजÐहा पåरषद ठाणे नागåरकांची सनद ÿिसÅद करीत आह.े 

नागåरकांची सनद 

१. ÿÖतावना 

 लघुपाटबंधारे िवभाग हा िजÐहा पåरषद ठाण े  चा महÂवपणूª िवभाग असनू या िवभागातंगªत उपिवभाग िभवंडी व उपिवभाग मरुबाड 

अस े 2 उपिवभाग आहते. िवभागांतगªत ल.पा.योजना व को.प.योजना, आिदवासी उपयोजनेअतंगªत ल.पा.योजना व को.प.योजना या योजना 

राबिवणते येतात. सīिÖथतीत राºय सरोवर योजनेअंतगªत सरोवर सवंधªन तसेच गाळ मĉु तलाव व गाळ यĉु िशवार याबाबत ÿाधाÆयाने कामे 

पार पाडली जात आहते. तसचे याÓयितåरĉ जलसंधारण अिधकारी यांचे ÿशासिनक  िवषय समािवĶ आहते. महाराÕů शासकìय कमªचा-यांच े

बदÐयांच े िविनयमन आिण शासकìय कतªÓय पार पाडताना होणा-या िवलंबास ÿितबंध अिधिनयम २००९ मधील तरतदुीनूसार लघपुाटबंधारे 

िवभाग नागरीकाचंी सनद ÿिसÅद करीत आह.े तरी या खाÂयाशी सबंधीत असणा-या सेवा तÂपरतेन ेसौजÆयपवूªक व सÆमानपवूªक नागरीकांना 

उपलÊध कłन दÁेयासाठी हा िवभाग बांधील आह.े 

२. लघुपाटबधंारे िवभागाची रचना 

 मा. अितåरĉ मु́ य कायªकारी अिधकारी  यांचेकडे लघुपाटबंधारे िवभागाचे िनयंýण आह.े िजÐहा जलसंधारण अिधकारी   ह ेिवभाग 

ÿमखु आहते.  लघुपाटबंधारे िवभागातील कमªचा-यांकडे ÿकÐप शाखा , आÖथापना शाखा, लखेा शाखा व िनिवदा शाखा यामÅय े िवषयाची 

िवभागणी करÁयात आली आह.े(सोबत पåरिशķ १ जोडले आह.े  

३. कायªपूतêचे वेळापýक 

 लघुपाटबंधारे िवभागामाफª त परुिवÁयात येणा-या सेवां¸या कायªपूतêचे वेळापýक पåरिशķ १ मÅये Öतंभ ø. ४ येथे सादर करÁयात 

आलेल ेआह.े महाराÕů शासकìय कमªचा-याचंे बदÐयाचंे िविनयमन व शासकìय कतªÓय पार पडÁयास होणा-या िवलंबास ÿितबंध अिधिनयम 

२००५ मधील ÿकरण ३ ¸या कलम ११ मÅय ेनमदू केलÐेया Æयायÿिवķ बाबी लोक आयĉु िकंवा उप लोकआयĉु आिण घटनाÂमक सÖंथा, 

आयोग, Æयाियक बाबी, क¤ þ िकंवा अÆय राºय शासना¸या सबंधंातील ÿकरणे, िवधी िवधानांशी संबंधीत बाबी मýंी मंडळास सादर होणा-या  

मु́ य धोरणाÂमक बाबी इÂयादéना कायªपतुê¸या वेळापýकातील Öतंभ ø. ४ येथील वेळापýकातून सटू राहील. 

 

४. अ) गा-हाणी / तøारी यांचे िनराकरण 

 कायªपूतêस होणारा िवलंब  व अÆय काही गा-हाणी असÐयास Âयासंबंधी पåरिशķ १ मधील Öतंभ ø. ५ मÅये नमदू केलेÐया अिधका-

याकडे तøार नŌदिवता येईल  व तøार ÿाĮ झाÐयानूसार ७ िदवसात Âयाची पतूªता करÁयाची जबाबदारी संबंिधत अिधका-याची राहील. 

यानंतर नागåरकाचं े समाधान न झाÐयास संबंिधत मा. मु́ य कायªकारी अिधकारी अथवा मा. अितåरĉ मु́ य कायªकारी अिधकारी याचंकेडे 

याबाबत तøार करता यईेल. गा-हाणे सम± भेटीने व पýान ेमांडता येईल. 
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४. ब) जनसामाÆयांकडून सूचना 

 नागरीकांची सनद सवªसामाÆय नागरीकां¸या छानणीसाठी नहेमीच खलुी असेल व सÆमानीय नागरीकां¸या बहòमÐूय सचूनांचा 

गांिभयªपूवªक िवचार कłन Âयात वेळोवेळी सधुारणा घडवनू आणता यतेील. लघुपाटबंधारे िवभागाच े अिधिनÖत यणेा-या सवेा उपभोगणा-या 

नागåरकांना आपल ेह³क मांडÁयासाठी सनद नेहमीच सहकायª करेल. 

५. नागåरकां¸या सनदचेी अंमलबजावणी 

 लघुपाटबंधारे िवभाग नागरीकां¸या या सनदचेीअंमलबजावणी करÁयास सदैव कटीबÅद आह.े लघपुाटबंधारे िवभाग आपÐया 

अिधपÂयाखालील सेवा कतªÓय भावनेने व कायªतÂपरतेन े उपलÊध कłन दÁेयाची हमी दते आह.े या सेवा परुिवताना नागरीकांना सौजÆयपणुª 

वागणकू देÁयाची िवभागातील ÿÂयेक अिधकारी/कमªचा-याचंी निैतक जबाबदारी राहील. 

 महाराÕů शासकìय कमªचा-याचंे बदलीचे िविनयमन व शासकìय कतªÓये पार पाडÁयास होणा-या िवलंबास ÿितबंध अिधिनयम २००५ 

मधील ÿकरण ø. ३ ¸या कलम १०(१) मधील तरतदूीस अनुसłन ताÂकाळ नÖती श³यतो Âयाच िदवशी िकंवा दसु-या िदवशी अित तातडी¸या 

Öवłपाची नÖती श³यतो ४ िदवसात िनकाली काढÁयात यईेल. अÆय िवभागाशी सबंधीत नसलेÐया नÖती ४५ िदवसा¸या आत व दसु-या 

िवभागाशी बाब अतंभूªत असलेÐया व Âया िवभागाच ेअिभÿाय आवÔयक असलेÐया नÖतीवर ३ मिहÆया¸या आत िनणªय घेऊन योµय कायªवाही 

करÁयात येईल. 
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पåरिशķ १ 

लघुपाटबंधारे िवभाग 
महाराÕů शासन सामाÆय ÿशासन िवभाग पåरपýक øमांक/नासद/२००९/ ÿ.ø.८०/०९/१८अ,वद.०४/०८/२००९ नुसार 

 
नागरीकांची सनद  

अ.
ø. 

सेवाचा तपशील 
सेवा पुरिवणारे अिधकारी कमªचारी 

यांचे नाव हòĥा शाखा øमांक 
सेवा पुरिवÁयाची 

िविहत मुदत 

सेवा मुदतीत न 
पूरिवÐयास तøार  
करावया¸या वåरķ 

अिधका-याचे नाव व 
हòĥा 

१ मािहती¸या अिधकारात ÿाĮ झालÐेया अजाªवर 
कायªवाही करणे 

मािहती अिधकारी तथा किनķ ÿशासन 
अिधकरी    

३० िदवस िजÐहा जलसधंारण 
िवभाग िज.प.ठाणे 

२ मािहती¸या अिधकारातील अपील अजाªवर िनणªय 
देणे 

अिपलीय अिधकारी तथा िजÐहा 
जलसंधारण िवभाग िज.प.ठाणे 
 

४५ िदवस मा. राºय  मािहती आयुĉ 

३ िवभागातंतगªत उपिवभागीय जलसधंारण अिधका-
यांचे गोपनीय अहवाल पनुिवªलोकन कłन घेवनू   
सादर करणे व जलसंधारण अिधका-यांचे गोपनीय 
अहवाल पुनिवªलोकन कłन सÖंकरण व जतन 
कłन ठेवण.े 

 किनķ सहायक दरवषê मा.मु́ य कायªकारी 
अिधकारी 

४ उपिवभागीय जलसधंारण अिधका-यांचे गोपनीय 
अहवाल िशÖतभंगािवषयक कारवाईचे ÿताव 
छाननी कłन शासनाकडे सादर करणे. 

वåरķ सहाÍयक  
आÖथा-१ 

४५ िदवस मा.मु́ य कायªकारी 
अिधकारी 

५ उपिवभागीय जलसधंारण अिधका-यांचे सेवािनव°ृ 
वेतन ÿकरण मजंुरीकामी िवभागीय Öतरावरील 
नादेय नाचौकशी दाखले मा. महालेखाकार, मुंबई 
यांचेकडे सादर करणे. 

वåरķ सहाÍयक  
आÖथा-१ 

४५ िदवस मा.मु́ य कायªकारी 
अिधकारी 

6 उपिवभागीय जलसधंारण अिधका-यांचे गट-अ व 
जलसंधारण अिधकारी गट-ब (अराजपिýत) 
अिधका-यां̧ या आÖथापना िवषयक बाबी 

वåरķ सहाÍयक  
आÖथा-१ 

७ िदवस व काही 
ÿकरणी ४५ िदवस 

मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

7 िजÐहा पåरषद कमªचा-यांसाठी सवेा ÿवेशो°र 
पåर±ा/किनķ सहाÍयक पदावłन वåरķ सहाÍयक 
Öपधाª पåर±ा/उप लेखापाल पदासाठी अहªता पåर±ा 

किनķ सहाÍयक 
भांडार 

वािषªक मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

8 अÆवेषण चौकशी िकंवा फौजदारी गुÆहाबाबतचा 
खटला ÿलंिबत असलÐेया िनलंिबत शासकìय 
कमªचार-यांना १ ते ४ दोषारोप पý बजावणे 

वåरķ सहाÍयक 
आÖथा 1 

४५ िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

9 आÖथापना शाखेतील कमªचारी यां¸या सेवािंवषयक 
व ÿशासकìय बाबी हाताळणे 

किनķ सहाÍयक  
आÖथा-2 

७ िदवस / 
४५ िदवस /  

३ मिहने 

मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

10 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगªत 
मािसक व वािषªक अहवाल शासनास सादर करणे 

किनķ सहाÍयक  
आÖथा-2 

दर महा व दरवषê 
जानेवारी मािहÆयात 

मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

11 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगªत 
कलम ४ नुसार १ ते १७ बाबéची दर वषाªची 
अĥयावत मािहती (अपडेट)   सादर करणे 

किनķ सहाÍयक  
आÖथा-2 

दरवषê   मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

12 आकिÖमक खचाª¸या देयकचे आदेश तयार कłन वåरķ सहाÍयक ७ िदवस  मा. िजÐहा जलसंधारण 
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अ.
ø. 

सेवाचा तपशील 
सेवा पुरिवणारे अिधकारी कमªचारी 

यांचे नाव हòĥा शाखा øमांक 
सेवा पुरिवÁयाची 

िविहत मुदत 

सेवा मुदतीत न 
पूरिवÐयास तøार  
करावया¸या वåरķ 

अिधका-याचे नाव व 
हòĥा 

रोखपालाकडे देणे लेखा  
 

अिधकारी िज.प.ठाणे.) 
िज.प.ठाणे 

13 िजÐहा जलसधंारण  अिधकारी लपा िजÐहा पåरषद 
ठाण ेयां̧ या मािसक दैनंिदनी  मजंूरीस सादर करणे 

वåरķ सहाÍयक 
आÖथा-1 

७ िदवस  
 

मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

14 सेवािनव°ृ िजÐहा पåरषद कमªचा-यांना िनव°ृी वेतन 
व अनकंुपा मÂृय-ुिन-सेवा िनव°ृी उपदान मजंूर करणे 

किनķ सहाÍयक 
आÖथा-2 

३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

15 िजÐहा पåरषदे कडील वगª-३ व ४ कमाªचा-यांचे 
िनव°ृी वेतन रजा वेतन अितåरĉ कायªभार भिवÕय 
िनवाªह िनधी अंशदान िनव°ृी वेतन इÂयादी 
सेवािवषयक बाबéचे कामकाज पहाणे 

वåरķ सहाÍयक 
आÖथा-1 
  

३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

16 िजÐहा पåरषद लखेा पåर±णातील भार अिधभार 
ÿकरणे Öवीकृत करणेस मजंुरी देणे 

वåरķ सहाÍयक 
लेखा 

४५ िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

17 िजÐहा पåरषद जलÓयवÖथापन सभा आयोिजत 
करणे 

किनķ सहाÍयक 
 आÖथा-2 

३ मिहने/१ मिहना मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

18 लघपुाटबंधारे िवभागाचा वािषªक ÿशासन अहवाल  
कłन सादर करणे 

जलसंधारण अिधकारी ÿकÐप शाखा-2 दरवषê मा. िजÐहा जलसंधारण 
अिधकारी िज.प.ठाणे 

19 उपिवभागांची वािषªक तपासणी किनķ सहाÍयक 
  

दरवषê मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

20 िजÐहा पåरषदे³डील Öथािनक िनधी/ महालखेापाल/ 
पंचायत राज सिमती कडील ÿलंिबत लेखा पåर±ण 
मĥुावर कायªवाही करणे 

वåरķ सहाÍयक 
लेखा 

७ िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

21 लघपुाटबंधारे िवभागाचे अदंाजपýक तयार करणे वåरķ सहाÍयक 
लेखा 

दरवषê/ ३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

िजÐहा पåरषद अतंगªत वेगवेगÑय लखेा िशषाªखाली 
शासनाकडून ÿाĮ झालÐेया अनदुान िजÐहा पåरषद/ 
पंचायत सिमती यांना वाटप करणेसाठी आदेश देणे 

वåरķ सहाÍयक 
लेखा 

१५ िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

22 िजÐहा पåरषद व िजÐहा अिधकारी यां¸या ले´यांचे 
ताळमेळाचे काम करणे 

वåरķ सहाÍयक 
लेखा  
 

दर ३ मिहÆयांनी मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

23 लघपुाटबंधारे िवभागाकडील कमªचारी यांचे वेतन 
ÿवासभ°े व कायाªलयीन खचाªची सवª ÿकारची 
देयके तयार करणे व देयकाची अदागायी करणे 

वåरķ सहाÍयक 
आÖथा-1 

३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

24 िजÐहा जलसंधारण  अिधकारी व उपिवभागीय 
जलसंधारण अिधकारी यांची वेतन ÿवासभ°े व 
कायाªलयीन खचाªची सवª देयके तयार करणे व 
देयकांची अदागायी करणे 

वåरķ सहाÍयक 
आÖथा-1 

३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

25 कायाªलयीन Öटेशनरी यंýसामúुी खरेदी करणे व 
Âयाची देखभाल दुŁÖती करणे 

किनķ सहाÍयक 
भांडार 

३० िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 



पçृठ Đ. 5 

 

अ.
ø. 

सेवाचा तपशील 
सेवा पुरिवणारे अिधकारी कमªचारी 

यांचे नाव हòĥा शाखा øमांक 
सेवा पुरिवÁयाची 

िविहत मुदत 

सेवा मुदतीत न 
पूरिवÐयास तøार  
करावया¸या वåरķ 

अिधका-याचे नाव व 
हòĥा 

26 कायाªलयात ÿाĮ झालेल ेटपाल नŌदवनू वाटप करणे किनķ सहाÍयक 
आवक शाखा 

दररोज मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

27 मा.मýंी, आमदार, खासदार, शासन संदभª, 
िवभागीय आयुĉ संदभª, तारािकंत /अतारािकंत 
ÿĳ, कपात सूचन नŌदवनू वाटप करणे 

किनķ सहाÍयक 
आवक शाखा 

दररोज मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

28 अिभलखे अīावत करणे किनķ सहाÍयक  
  

वािषªक मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

29 लघपुाटबंधारे िवभागातील मु´यालयातील सवª 
संवगाª¸या कमªचा-यांची सेवापुÖतके व आÖथापना 
िवषयक सवª कामकाज पाहणे. 

किनķ सहाÍयक 
आÖथा – 2 

दररोज मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

30 

 

जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा 1  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

31 

 

जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा 1  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

32 

 

जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा3  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

33 

 

जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा3   

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

34 

 

जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा 3  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

35 जलसंधारण अिधकारी 
ÿकÐप शाखा 1  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

36 जलसंधारण अिधकारी 

 ÿकÐप शाखा 1  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

37 जलसंधारण अिधकारी  
ÿकÐप शाखा 3 

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

38 जलसंधारण अिधकारी  

ÿकÐप शाखा 3  

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 



पçृठ Đ. 6 

 

अ.
ø. 

सेवाचा तपशील 
सेवा पुरिवणारे अिधकारी कमªचारी 

यांचे नाव हòĥा शाखा øमांक 
सेवा पुरिवÁयाची 

िविहत मुदत 

सेवा मुदतीत न 
पूरिवÐयास तøार  
करावया¸या वåरķ 

अिधका-याचे नाव व 
हòĥा 

39 जलसंधारण अिधकारी 
ÿकÐप शाखा 3   

7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

40 वåरķ सहायक लखेा 7 िदवस मा. िजÐहा जलसंधारण 

अिधकारी िज.प.ठाणे 

 

 

  िजÐहा जलसंधारण अिधकारी  
                                      लघपुाटबंधारे िवभाग 
                                         िजÐहा पåरषद ठाणे 


