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1. शाखेचे नाव मु°यमंĝी सिचवालय क©

2. पǄा िवभागीय आयु¯त कायɕलय, नािशक

3. कायɕलय Ģमुख अपर आयु¯त (महसूल)

4. शासिकय िवभागचे नांव मु°यमंĝी सिचवालय िवभाग

5. कोण¾या मंĝालयातील

खा¾या´या अिधनÎत

मु°यमंĝी सिचवालय िवभाग

6. काय«©ेĝ िवभागीय काय«©ेĝ (नािशक, अहमदनगर, जळगाव, धुळे व नंदरुबार या

पाच िजÊǩाचें काय«©ेĝ)

7. िविशÍट कायȃ शासन Îतरावरील संदभ« व ©ेिĝय Îतरावरील तĎार

8. कायɕलयीन दरूÁवनी Ďमांक 0253-2462401 ते 05
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मु°यमंĝी सिचवालय क©ाकडे अज«दारांचे शासन Îतरावरील िनवेदन/ 

संदभ« असÊयास ते सदर क©ाकडे ȎÎवकाǗन सदरचे िनवेदन शासन Îतरावर 

पाठिवणेत येत असतात. तसेच अज«दार यांचे काम ©ेिĝय कायɕलयɕकडे Ģलंिबत 

असÊयास व तसे िनवेदन मा.मु°यमंĝी महोदयांना यांचे नावे असलेले िनवेदन या 

शाखेकडे ȎÎवकाǗन संबंिधत अज«दार यांचे काम ¶या ©ेिĝय कायɕलयाकडे 

Ģलंिबत आहे अशा ©ेिĝय कायɕलयांना अज«दार यांचे िनवेदन / संदभ« पाठवून 

¾याबाबतचा अहवाल मागिवणेत येत असतो. 
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1  Ǜी.सुिनल धाĝक, सहा. 
महसूल अिधकारी

1. तĎार अज« ¶या िवभाग/कायɕलयाशी िनगडीत आहे, अशा 
कायɕलयांना पाठवुन अज«दारास Ģत िदली जाते. संबंिधत 
िवभागाने 15 िदवसातं काय«वाही कǗन अहवाल सादर 
करणेबाबत व तĎारदार यांना कळिवणेबाबत सुिचत केले 
जाते. 

2. संबंिधत िवभागाकडुन अहवाल ĢाÃत झालेनंतर ¾यांस िटपण 
ठेऊन तĎारी अज« िनकाली काढावा ȋकवा कसे याबाबत 
िवशेष काय« अिधकारी याचंी माÂयता घेऊन माÂयता 
िमळालेनंतरच Ģकरण CMO क©ाकडुन िनकाली काढले 
जाते. 

3. 15 िदवसांपे©ा जाÎत कालावधीतील Ģलंिबत Ģकरणांचा 
ĥमणÁवनी, ई-मेलǎारे व संबंधीत िवभागाची बैठक घेऊन 
Ģलंिबत Ģकरणांची पुत«ताबाबत आढावा घेतला जातो. 
तसेच महसुली अिधकारी यां´या मािसक आढावा 
बैठक/VC व ĥÎटाचार िनमु«लन सिमतीची बैठक तसेच 
लोकशाही िदन यामÁय े उपȎÎथत अिधकारी यांचेकडील 
Ģलंिबत Ģकरणांचा आढावा घेतला जातो. 

4. दर मिहÂयाला Ģलंिबत Ģकरणाबंाबत िवशेष काय« अिधकारी 
यांचे अÁय©तेखाली आढावा बैठक घेऊन पुत«ताकामी 
सुचना िदले जातात. 

5. मु°यमंĝी सिचवालय क©ाकडे अज« न केलेÊया परंतु 
टपालामÁये ĢाÃत झालेÊया अजȝपैकी ¶या अजȝवर 
वैयȎ¯तक ल© िदÊयास अज«दारास िदलासा देता यवुे शकतो 
अशी Ģकरणे Îवत:हुन मु°यमंĝी सिचवालय क©ामÁय े
घेतली जातात. ¾यांचा िनयिमत पाठपुरावा कǗन अज«दारास 
िदलासा दे½याचा Ģय¾न केला जातो. 

2 Ǜी.गणेश आËहाड , महसूल 
सहायक
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1 अपर आयु¯त
(महसूल)

नायब
तहसीलदार

शाखेवर िनयंĝण ठेवणे

2 नायब
तहसीलदार

अपर 
आयु¯त
(महसूल)

संिचका तपासून विरÍठांकडे 
सादर करणे

कȂ ğीय मािहतीचा अिधकार 2005 मािहती´या
अिधकारा अंतग«त मािहती अिधकारी Çहणून
काम पहाणे

3 सहा.महसूल 
अिधकारी

नायब
तहसीलदार

कȂ ğीय मािहतीचा अिधकार 2005 मािहती´या
अिधकारात कामकाजाबाबत सहाÈयक

मािहती अिधकारी Çहणून काम पहाणे

4 महसूल सहायक सहा.महसूल 
अिधकारी 

अज«दारांचे अज« ȎÎवकारणे, पोहच देणे, 
फाईल पुटअप करणे 



 6 

 
िनरंक 

सव« िवषयांचे संकलनाकडे ĢाÃत झालेले संदभ«/ ĢÎताव
िनण«यासाठी छाननी कǗन सादर करणे

संदभ« संकलनाकडे ĢाÃत
झाÊयापासून 45 िदवसातं अंितम

िनण«य
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1 दैनंिदन अज«दार यांचेकडून ĢाÃत झालेले अज«

2   

िनरंक 
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अ.Ď. सिमतीचे
नांव

सिमतीचे
सदÎय

सिमतीचे
उदीÍट

िकती वेळा
घे½यात येते.

सभा
जनसामाÂयां
साठी खुली
आहे ȋकवा
नाही

सभेचा काय«वृǄांत
(उपलÅध)

िनरंक 

अ.Ď. अिधसभेचे सभेचे
सदÎय

सभेचे
उदीÍट

िकती वेळा
घे½यात येते.

सभा
जनसामाÂयां
साठी खुली
आहे ȋकवा
नाही

सभेचा काय«वृǄांत
(उपलÅध)

िनरंक 
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अ.Ď. पदनाम अिधकारी कम«चारी
यांचे नांव

वग« वेतन Ǜेणी दरूÁवनी क./फॅ¯स /
ईमेल

1. अपर आयु¯त
(महसूल)

Ǜी. िजतȂğ वाघ अ 118500-214100 
(कायɕलियन) 

0253-2462401 

फ़ॅ¯स 
0253-2461063 

3. नायब तहसीदार Ǜीम.Ģªा कुलकणȓ ब 38600-122800 

4 सहा.महसूल 
अिधकारी

Ǜी.सुिनल धाĝक क 32000-101600 

विरल Ģमाणे

9 महसूल सहायक Ǜी.गणेश आËहाड क 32000-101600 

िटपः- 1. वरील 1 ते 11 अिधकारी/ कम«चारी यांना ¾याचें नावासमोर नमुद वेतन Ǜेणीमधे ¾याचें सेवेनुसार यो±य ¾या
टÃÃयावरील मुळ वेतन िमळते.

2. यािशवाय मुळ वेतन + महगाई वेतन अशा येणा-या रकमेवर वेळोवेळी जािहर होणारा महागाई
भǄा,घरभाडे भǄा, Îथािनक Ģवास सहाÈय भǄा व शहर पुरक भǄा अशी र¯कम िमळून
एकूण वेतन िमळते.

अ.Ď. वग« मुळ वेतन महागाई
वेतनाचे

इतर अनुशेष

महागाई
भǄा

घरभाडे
भǄा

िनयिमत
शहर भǄा

Ģसंगानुसार (जसे
Ģवास भǄा)

िवशेष (जसे ĢकÊप
भǄा, Ģिश©ण

भǄा

1 अ 180 1200 िनरंक 

2 ब 160 600 िनरंक 

3 क 100 400 िनरंक 

4 ड 100 400 िनȊरंक 



 10

 अंदाजपĝका´या Ģतीचे Ģकाशन

 अनुदाना´या िवतरणा´या Ģतीचे Ģकाशन

- िनरंक-
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काय«Ďमाचे नांव

वेयȎ¯तक लाभाथȓना

लाभ/अनुदान देणारी कोणतीही

योजना महसूल (जिमन) या

शाखमाफ« त राबिवली जात

नसलेने मािहती िनरंक आहे

लाभाथȓ´या पĝता संबंधी´या अटी व शतȓ

लाभ िमळिव½यासाठी´या अटी

लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती

पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝ

काय«ĎमामाÁये िमळणाÉया लाभाची िवÎतृत मािहती

अनुदान वाटपाची काय«पÁदती

स©म अिधकाÉयाचे पदनाम

िवनंती अजɕसोबत लागणारे शÊुक

इतर शÊुक

िवनंती अजɕचा नमुना

सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची

यादी (दÎतऐवज/दाखले)

जोड कागदपĝाचा नमुना

काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत

अिधकाÉयाचे पदनाम

काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत

अिधकाÉयाचे पदनाम

तपिशलवार व Ģ¾यके Îतरावर उपलÅध िनधी

(उदा.िजÊहा पातळी, तालुका पातळी,गावं पातळी)

लाभाथȓची यादी खालील नमुÂयात
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अनुदान काय«Ďमांतग«त लाभाथȓची िवÎतृǄ मािहती Ģकािशत करणेयोजना / काय«कमाचे नांव
अ.Ď. लाभाथȔचे नांव व

पǄा
अनुदान / लाभथȓ
यांची र¯कम
ÎवǗप

िनवड
पाĝतेचे
िनकष

अिभĢाय 

अ.Ď. दÎतऐवजाचा Ģकार िवषय कोण¾या
इले¯Ęॉिन
क
नमुÂयात

मािहती
िमळिव½याची
पÁदती

जबाबदार Ëय¯ती

1. टेप 

सǏा या इले¯Ęॉिनक नमुÂयात मािहती उपलÅÁद नाही
2. िफÊम 
3. िसडी 
4. Ãलॉपी 
5. इतर कोण¾याही

ÎवǗपात
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1.  वेबसाईट िवषयी मािहती िवभािगय आयु¯त कायɕलयाची वेबसाईट आहे.

2. कॉलसȂटर िवषयी मािहती कॅाल सȂटर नाही

3 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध

सुिवधांची मािहती

िवनंतीवǗन अिभलेख तपासणीसाठी अिभलेख उपलÅÁद

कǗन िदले जातात.

4. कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध

सुिवधांची मािहती

िवनंतीवǗन कामाची तपासणीसाठी अिभलेख उपलÅÁद

कǗन िदले जातात.

5. नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध

मािहती

नमुने िवनंती वǗन उपलÅध कǗन िदले जातात.

6. सूचना फलकाची मािहती मािहती अिधका-यं िवषयक सूचना फलक आहे.

7. Đंथालय िवषयी मािहती अिभलेखक क©ात Đंथ िवषयक मािहती उपलÅध आहे.

 

1.  भेट½या´या
वेळे संदभɕत
मािहती

कायɕलियन वेळेत अपर आयु¯त 
(महसूल)

अिधकारी/कम«चा-यां́ या लेखी
तĎारȒचे यो±य ते िनराकरण
कर½यात येते
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1. 

 

सहाÈयक जन मािहती अिधकारी Ǜी.सुिनल धाĝक
0253-2462401 

 

2. 

 

जनमािहती अिधकारी Ǜीम.Ģªा कुलकणȓ 0253-2462401 

3. 

 

Ģथम अपीलीय अिधकारी Ǜी.कंुदन िहरे, 0253-2462401 

 


