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 गृह शाखे संबधीत काम. 

 नािशक िवभागातील कायदा व सुËयवÎथा पिरȎÎथतीवर िनयंĝण व देखरेख. 

 मु°यमंĝी सहाÈयता िनधीतून सहाÈय िमळणेकामी ĢÎताव मा.मु°यमंĝी, सिचवालयास िशफारशी 
सह सादर करणे. 

 जाती´या दाखÊयांबाबत तĎारȒची चौकशी. 

 अिपले -     i) शǥ अिधियम 1959, कलम 18 खालील अिपले. 
      ii) पेĘोिलयम ॲ¯ट 1934 अंतग«त िनयम, खालील अिपले. 
                iii) हǈपार अिपले. 
                          iv) शǥ परवाना अिपले. 
 कȂ ğ शासना´या मािहती अिधकार 2005 ची अंमलबजावणी. 

 कायɕलयीन िवलंब कायदा 2005 अंमलबजावणी. 

 पदिनȌमत, पदभरती व पदांचे पुनǘ¶जीवन या बाबतचे िनबȊध व अनुषिगक आढावे  आिण 
अितिर¯त संवग« क©ाची Îथापना व ËयवÎथापन अितरी¯त कम«चाÉयांचे समायोजनाचे कामकाज. 

 िजÊहापिरषद / पंचायत सिमती िनवडणूकी संबंधात असलेले कामकाज. 

 नािशक िवभाग पदवीधर / िश©क मतदार संघा´या िनवडणूकीचे कामकाज. 

 लोकसभा, िवधानसभा िनवडणूकीचे कामकाज. 

 िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील क© अिधकारी तसेच िविवध बैठकांचे आयोजन व पĝËयहार. 

 शासकीय िनवासÎथान वाटप सिमती बाबत कामकाज. 

 िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील शासकीय वाहनांची दǘुÎतीची देयके. 

 तĎार िनवारण क© बाबतचे कामकाज. 

 नविनमȓत तालुका/पंचायत सिमती / िजÊहा कायɕलये इमारत बांधकाम ĢÎताव.  

 ई-ऑफीस CRU क©ाËदारे मÁयवतȓ टपाल नȗदणी व टपाल पोÎटËदारे बाहेर पाठिवणे. टपाल -                                                                                                                             
आवक व जावक, इ. 

 शाखेची आÎथापना िवषयक कामे, सामाÂय Ģशासन शाखेतील कम«चारी, अिधकारी सेवा िवषयक 
व इतर बाबी. 

 राÍĘीय काय«Ďम, ÎवातंĂय िदन, ĢजासǄाक िदन, महाराÍĘ िदन, युनो आिद िविवध िदनांचे तसेच 
महापुǘषां´या जयंती आिण पु½यतीथी´या िदवशी Ģितमा पूजनाच काय«Ďम पार पाडणे. 



 िविवध योजना - (Ģधानमंĝी िवÌवकमɕ योजना, मु°यमंĝी लाडकी बहीन योजना, मु°यमंĝी युवा 
काय«Ģिश©ण योजना, मु°यमंĝी ितथ« दश«न योजना, इ.) 

 राजिशÍटाचार िवषयक कामकाज. 

 कायɕलयीन खचɕची देयके माÂय करणे. 

 कायɕलयीन इमारतीची देखभाल करणे. 

 िनयोजन हॉलचे िनयोजन करणे जसे – िनयोजन हॉल, सिमती क© वापर½या बाबत परवानगी देणे 
आदी.   

 कायɕलयीन सुखसोयी, झेरॉ¯स मिशन, फॅ¯स मिशन, इिपबीए¯सचा मȂटेनÂस, टेिलफोन देयक, 
ईले¯Ęीकल देयके, पाणीपुरवठा देयके, मȂटेनÂस, कायɕलयीन Îव´छता व साफसफाई, अशी 
देयकांचे आदेश तयार कǘन लेखा शाखेस पाठिवणे, तसेच कायɕलयातील लेखन सामĐीची खरेदी 
करणे. 

 िवभागातील महसूल अिधकारी यांची जुनी वाहने िनलȃिखत कǘन नवीन वाहन मंजूरीसाठी ĢÎताव 
तयार कǘन तो शासनास पाठिवणे. 

 कायɕलयातील िविवध शाखांकडून अिभलेखात लाव½यासाठी आलेली कागदपĝे तपासून 
अिभलेखात लावणे, अिभलेखात लावलेÊया संिचकेची ȋनदणी कǘन, जतन कर½याचे वष« 
संपलेÊया संिचका नÍट कर½यासाठी वेगवेगÐया कǗन रेकॉड« सËुयवȎÎथत लावणे 

 अज«दार यां´या मागणी Ģमाणे अिभलेखातील कागद हा िनयमा नूसार Ģित Ģत या Ģमाणे Ģमािणत 
केलेली Ģत अज«दार यांना पुरिवणे (न¯¯ल पुरिवणे) तसेच ¾यां́ या मागणी नुसार Ëही.पी.ने 
पाठिवणे. 

 जुने सािह¾य िनलȃिखत कǘन ¾याची िवÊहेवाट लावणे. 

 नागपुर िहवाळी अिधवेशनासाठी डी.Ëही. कार अिधĐहण बाबत िदलेÊया सुचने नुसार काय«वाही 
करणे. 

 शासकीय मुğणालय, मंुबई यांचेकडेस िवभागीय आयु¯त मÁयवतȓ कायɕलयास लागणाÉया लेखन 
समुĐीचे मागणी पĝ मुदतीत पाठिवणे. तसेच छापील फॉम«साठी व िदनदȌशकांसाठी येरवाडा ȋĢȋटग 
Ģेस येथे मुदतीत मागणीपĝ पाठिवणे. 

 
 
 
 
 
 
 



 

1 िवभागीय आयु¯त  शǥ अिधिनयम १९५९ व पेĘोिलयम अॅ¯ट १९३४ व मु. पो. अॅ¯ट ३३ Ģमाणे 
अपीलीय अिधकारी Çहणून काम पाहणे  Ǘ. ५०,०००/- वरील खच« मंजुरी बाबत. 
अितिर¯त कम«चाÉयांचे समायोजन करणे. शासिकय वाहन िनलȃखन िवषयक 
अिधकारी. 

 महसूल Ģबोिधनी नािशक िवषयी कामकाज. 
 Ģादेिशक पिरवहन Ģािधकरण (RTI) चे अÁय© Çहणून कामकाज. 
 नािशक िवभाग िश©क / पदवीधर मतदार संघा साठी मतदान नȗदणी अिधकारी 

Çहणून काम पाहणे. 
 िश©क / पदवीधर मतदार संघा´या िनवडणूकीसाठी िनवडणूक िनण«य अिधकारी 

Çहणून कामकाज पाहणे. 
2 अपर आयु¯त     

(सामाÂय Ģशासन) 
 कम«चारी रजा मंजूरी ( ३० िदवसापयȊत ) वेतनवाढ, साही¾य खरेदी, लाईटबील, फोन 

बील इ. 
 नािशक िवभाग िश©क / पदवीधर मतदार संघा´या मतदार नȗदणी साठी सहाÈयक 

मतदान नȗदणी अिधकारी (AERO) Çहणून कामकाज. 
 नािशक िवभाग िश©क / पदवीधर मतदार संघा´या िनवडणूकी साठी सहाÈयक 

िनवडणूक िनण«य अिधकारी (ARO ) Çहणून काम पाहणे. 
 िवभागीय आयु¯तांनी Ģदान केलेले (Delegation) िवǄीय अिधकार वापरणे.  

सहायक महसूल अिधकारी यांचे माफ« त सादर होणारे ĢÎताव तपासून िवभागीय 
आयु¯तांकडे अिभĢायासह सादर करणे. 

 शासिकय िनवासÎथान वाटप सिमती / Ģादेिशक पिरवहन Ģािधकरण (RTI) क© 
अिधकारी बैठका इ. चे संिनयंĝण.  

 अिभलेख / शाखा टपाल शाखेरवर संिनयंĝण  
3 तहसीलदार (सा.Ģ.)  आहरण व संिवतरण अिधकारी Çहणुन कामकाज पाहणे. 

 शाखेतील सव« कम«चा-यांचे कामकाजावर देखरेख करणे. 
 संपुण« Ģशासिकय ËयवÎथेचे संिनयĝण व देखरेख करणे. 
 किनÍठ कम«चारी यांचे कडील फाइलȒवर आपले मत नȗदवुन म.अपर आयु¯त सा. 

Ģ. यांचेकडे सादर करणे. 
 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अÂवये सामाÂय Ģशासन शाखेसाठी अपीलीय 

अिधकारी Çहणून काम पाहणे. 
 
 



 
 
 
1 

Ǜी. एस. गांडोळे 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. Surfesi Act बाबत, गृह िवषयक तĎार अज«. 
2. CCTV चालू / बंद असÊयाबाबतचा अहवाल शासनास सादर करणे बाबत 

कामकाज. 
3. भूिम अिभलेख कायɕलयामधील तĎारी बाबत िनरसन  करणेबाबत. 
4. वेठिबगार मजूरांबाबत कामकाज, िशख दंगल अनुदान वाटप बाबत. 
5. नािशक िवभागातील कायदा व सुËयवÎथा पिरȎÎथती व िनयंĝण, माजी सैनीक / 

Îवा. सैिनक यां´या समÎयांबाबत िजÊहािधकारी कायɕलयाशी समÂवय  साधणे. 
6. जातीचे दाखÊया बाबत तĎारȒची  चौकशी करणे 
7. रÎते अपघात िवÌलेषण बाबत. 
8. गणेश उ¾सव, िशव जयंती, डॉ. बाबासाहेब अंबेडकर जयंती बाबत कामकाज. 
9. जनगणना बाबत. 
10. मानवी ह¯क आयोग बाबत. 

2 

Ǜी. एस. तरटे 
(सहायक महसूल 
अिधकारी) 
 

1. पदिनȌमती, पदभरती व पदाचे पुनǗ¶जीवन याबाबतचे िनबȊध व अनुषंिगक आढावे 
आिण अितरी¯त संवग« क©ाची Îथपना व ËयवÎथापन अितरी¯त कम«चाÉयांचे 
समायोजनाचे कामकाज. 

2. िज. प /  पं.स िनवडणूक संबंधात असलेले कामकाज. 
3. नािशक िवभाग पदवीधर / िश©क मतदार संघा´या िनवडणुकीचे कामकाज तĎार 

िनवारण क©ा बाबतचे कामकाज. 
4.   नविनȌमत तालुका / पंचायत सिमती/िजÊहा कायɕलये इमारत बांधकाम ĢÎताव 
5.   तलाठी, मंडल अिधकारी, तहसील व उपिवभागीय अिधकारी कायɕलयीन इमारत     
      बांधकाम ĢÎताव शासनास सादर करणे. 
6.   लोकसभा, िवधानसभा िनवडणूकी संदभɕतील परीवै©कीय कामकाज 

   मतदारयादी िनरी©क Çहणून परीवै©कीय कामकाज.  
 लवाद अिपल कामकाज. 

3 

Ǜी. जे. िशवनयै 
(सहायक महसूल 
अिधकारी) 
 

1. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील क© अिधकारी तसेच िविवध बैठकांचे आयोजन 
व पĝËयवहार. तचेस सा.Ģ. शाखेतील िविवध बैठकी´या नोटस बनिवणे. 

2. नागरȒकाची सनद बाबत कामकाज. 
3. कामा´या िठकाणी होणाÉया मिहलां´या तĎार िनवारण सिमती संबिधत कामे तसेच 

िविवध पुरÎकार बाबत कामकाज. 
4. संगणक ॲ½टीËहायरस देखभाल बाबत कामकाज 
5. सेतु िवषयक कामकाज 
6. िविवध सिमतीचे गठण करणेबाबत 
7. शासिकय िĎडा संकुल बाबत कामकाज 
8. महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम बाबत कामकाज 
9. नॉनिĎमीलेअर दाखले पडताळणी बाबत कामकाज 



10. पोलीस भरती िनवड झालेÊया उमेदवाराचे िवǘÁद भरती पुव« गूÂहातून दोषमु¯त 
झाÊयानंतर दाखल असलेÊया गुÂहातून मु¯त कर½याची काय«वाही. 

11. पी.बी.ए¯स दǘुÎती व देखभाल बाबत कामकाज. 
12. मु°यंमĝी सहायता िनधी बाबत कामकाज.  
13. अÊपसं°यांक युवकांची  सिमतीची  बैठक. 
14. महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम, सुंदर माझे कायɕलय, लाडकी बिहन योजना, 

मराठा आर©ण, मु°यमंĝी युवा काय«Ģिश©ण, ई-िपक िवमा योजना पंतĢधान 
िवÌवकमɕ योजना, कोËहीड 19 बाबत. इ. कामकाज. 

* फायरए¯टȂिझगर नळकांडे िवषयक कामकाज व शासिकय इमारतीचे फायर ऑडीट,     
    रा¶य Îतरीय व िवभागीय महसुल िĎडा व सांÎकृितक Îपधɕ िवषयक कामकाज. 
* शायिकय कायɕलये / इमारती /  जागा Îथलांतर िवषयक कामकाज. 
* Îथािनक सǷुा जािहर करणे बाबत. 

4 

Ǜी. एस. भट 
(सहायक महसूल 
अिधकारी) 

1. संिकण« कामाकाज ( िनवेदन, उपोषण, मोचɕ व इतर तĎारी अजɕवर कामकाज) 
2. तĎारी अजɕवर काय«वाही करणे. 
3. िनयोजन हॉलची देखभाल व िवभागीय आयु¯त कायɕलय इमारतीची देखभाल 
4. आÎथापना िवषयक कामकाज 
5. बायोमॅĘीक िवषयक कामकाज 
6. वेबसाईट िवषयक कामकाज 
7. िशपाई कम«चारी यां´या राĝपाळी´या ǹुटी लावणे. 
8. ितबेटीयन पुनव«सन बाबत पĝ Ëयवहार. 
9. लवाद केसेस िवषयक कामकाज. 

5 

Ǜी. एन. भट 
(सहायक महसूल 
अिधकारी) 
(अिभलेख क©) 
 

1. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील अिभलेखाचे ËयवÎथापन 
2. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील साफसफाई ठेका संबंधी कामकाज 
3. सव« राÍĘीय िदवस  साजरे करणे संबंिधचे ËयवÎथापन 
4. थोर Ëय¯ती राÍĘीय पुǗष यांची जयंती सादरी करणे  
5. िवधीमंडळ अिधवेशनासाठी वाहन ËयवÎथा पाहणे  
6. िवभागातील सव« महसुल अिधकारी यांची वाहन ËयवÎथा पाहणे  
7. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील वाहनांचे िवमा संबंधी कामकाज पाहणे  
8. मराठी भाषा अिधिनयम अंमलबजावणी बाबत कामकाज 
9. Áवज िनधी संबंधी कामकाज 
10. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील जडवÎतु संĐह व िनलȃखनासंबंधी कामकाज 
11. माÂयवरां´या दौरा संबंधी कामकाज 
12. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील िशपाई गणवेशाबाबतचे कामकाज 
13. 26 जानेवारी व 15 ऑगÎट या काय«Ďमाचे आयोजन करणे. 

 
 



6 

Ǜी. के. माठे (सहायक 
महसूल अिधकारी) 
 

1. महसूल िवभागातील हǈपार अिपल Ģकरणे. 
2. पेĘोिलयम अॅ¯ट – १९३४ िनयम अंतग«त अिपल 
3. महसूल िवभागातील शǥ अिधिनयम १९५९ अिपल Ģकरणे. 
4. महा¾मा गांधी तंटामु¯ती गाव योजने संबंधीचे कामकाज. 
5. लवाद अिपल बाबत कामकाज  

7 

Ǜी. Ëही. माळी 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील िविवध शाखेसाठी Îटेशनरी खरेदी करणे  
2. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील िवज देयक, इंधन देयक, दरुÁवनी देयक , 

पाणीपƺी देयक, मालमǄा घरपƺी देयक, ĢÌन पिĝका छपाई देयक, िवधी अिधकारी 
यांचे मािसक देयक ई Ģकारचे देयक मंजुरीÎतव सादर करणे व अंितम मंजुरी घेणे. 

3. कायɕलयीन Îटेशनरी खरेदी करणे  
4. नािशक िवभागातील ĢाÃत होणारे ऑनलाईन मािहती अिधकार अज« तसेच 

अिपलीय अज« यो±य ¾या शाखेकडे अथवा कायɕलयाकडे पाठिवणे . 
5. नािशक िवभागातील महसुल िवभागाचा मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चा  

वाȌषक अहवाल शासनास सादर करणे . 
6. ई ऑिफस िवषयक कामकाज 
7. आपले सरकार  तĎार पोट«ल िवषयक कामकाज 
8.  पी. जी. तĎार पोट«ल िवषयक कामकाज 
9. सौरउजɕ िवषयक कामकाज 
10. ऑनलाईन RTI िवषयक कामकाज 
11. शासकीय िनवासÎथान वाटप िवषयक कामकाज 
12. समृÁदी महामाग« िनधी िवषयक कामकाज 
13. राजीवगांधी Ģशासकीय गितमान योजना िनधी वाटप. 
14. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील शासिकय वाहनांचे दǗुÎती देयके 

8 

समाधान दळवी 
(महसूल सहाÈयक) 
(अिभलेख क©) 

 नकल देणे. 
 सहायक महसूल अिधकारी (अिभलेख क©) यांना मदतिनस. 
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पौȌणमा बुरकुल 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. E – Office माफ« त नािशक िवभागातील िजÊहयाकडून  आलेले टपाल संबंिधत 
शाखेस पाठिवणे. 

2. शाखेकडून E – Office माफ« त आलेले टपाल E – Office माफ« त इ. कायɕलयांना  
पाठिवणे. 

9 Ǜी. बी. कोरडे 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. CRU मेल वर आलेले मेल E - Office माफ« त संबिधत शाखंना पाठवणे. 
2. CRU मेल Ëदारे E – Office नसलेÊया कायɕलयांना यांना मेल पाठिवणे. 

10 

1. Ǜीमती. ȋशदे. 
(महसूल सहाÈयक) 
2. Ǜीमती. पंडीत. 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. नािशक िवभागातील िविवध कायɕलया कडुन आलेले टपाल आवक करणे व  E - 
Office Ëदारे नȗदवुन  संबंिधत शाखेकडे   पाठिवणे. 

2. अज«दारांकडून आलेले टपाल Îकॅन कǘन E - Office Ëदारे संबधीत शाखेस 
पाठिवणे. 

11 
Ǜी. िजतȂğ बैरागी 
(महसूल सहाÈयक) 
 

1. मÁयवतȓ टपाल नȗदिवणे व टपाल पोÎटाËदारे बाहेर पाठिवणे. 
2.   जावक टपाल नȗद ठेवणे व पोÎटाने पाठिवणे. 
3.   मंĝालयात / संबंिधत िजÊहयांना टपाल पाठिवणे /  टपाल पाठिवणे 
4. मंĝालय मंुबईला टपाल जाणे करीता िशपाई यां´या ǹुटी लावणे. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1 1. सैनीक / Îवा. सैनीक यां´या समÎया ं बाबत 
िजÊहािधकारी कायɕलयाशी समÂवय. 

2. जातीचे दाखÊयां बाबत तĎारȒची चौकशी 
3. अिपले - i) शǥ अिधिनयम १९५९. 
     ii) पेĘोिलयम अॅ¯ट  १९३४ अंतग«त िनयम.  
     iii) लॉजȒग-बोडȔग व मु. पो. अॅ¯ट ३३ 

अंतग«त िनयम.   
4. कायɕलयीन िवलंब कायदा २००५ ची 

अमंलबजावणी. 

 
 

२१ िदवस 
 
 
 

वेळोवेळी 
 

महसूल सहायक 

महसूल सहायक 
 

तहिसलदार 
 

अपर आयु¯त  
(सा.Ģ) 

 
िवभागीय आयु¯त 

2 1. पदिनȌमती, पदभरती व पदाचे पुनǗ¶जीवन 
याबाबतचे वेळोवेळी िनबȊध व अनुषंिगक 
आढावे आिण अितरी¯त संवग« क©ाची 
Îथापना व ËयवÎथापन अितरी¯त 
कम«चाÉयांचे समायोजनाचे कामकाज. 

2. िज.प /पं.स. िनवडणूक संबधात असलेले 
कामकाज.  

3. नािशक िवभाग पदवीधर / िश©क मतदार 
संघा´या िनवडणुकीचे कामकाज. 

4. रचना व काय«पÁदती िवषयक बाबी. 
5. नविनȌमत तालुका / पंचायत सिमती / िजÊहा 

कायɕलये इमारत बांधकाम ĢÎताव. 

वेळोवेळी 
 

सहायक महसूल 
अिधकारी 

सहायक महसूल 
अिधकारी 

 
 

तहिसलदार 
 
 

अपर आयु¯त  
(सा.Ģ) 

 
 

िवभागीय आयु¯त 
3 1. कायɕलयीन सुखेसोयी, झेरॉ¯स मशीन, फॅ¯स 

मशीन, इपीबीए¯स मेटेनÂस, टेलीफोन देयके, 
इले¯Ęीक देयके, पाणीपुरवठा देयक, इ. 
कामकाज. 

2. कȂ ğ शासनाचा मािहती अिधकार अिधिनयम -
२००५ची अंमलबजावणी. 

वेळोवेळी 
सहायक महसूल 

अिधकारी 
वरील Ģमाणे 

4 1. िवभागातील महसूल अिधकारी यांची जुनी 
वाहने िनलȃखीत कǗन नवीन वाहन 
मंजूरीसाठी ĢÎताव शासनास सादर करणे.  

2. जुने सािह¾य िनलȃखीत कǗन ¾याची िवÊहेवाट 

वेळोवेळी 
सहायक महसूल 

अिधकारी 
वरील Ģमाणे 



लावणे. 
3. िहवाळी अिधवेशना साठी डी. Ëही.कार 

अिधĐहणा बाबत िदलेÊया सुचनेनुसार 
काय«वाही करणे.  

4. शासिकय मुğणालय, मंुबई यांचेकडेस 
कायɕलयास लागणाÉया लेखनसामुĐीचे 
मागणी पĝक मुदतीत पाठिवणे, तसेच छापील 
फॉम«साठी व िदनदȌशका, दैनंिदनीसाठी 
येरवडा ȋĢटȒग Ģेस येथे मुदतीत मागणी पĝक 
पाठिवणे. 

5. राÍĘीय काय«Ďम, Îवतंĝता िदवस, 
ĢजासǄाक िदवस, महाराÍĘ िदन, युनो िदवस 
साजरा करणे. 

6. राजिशÍटाचार िवषयक कामकाज. 
 

5 १. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील क© 
अिधकारी तसेच िविवध बैठकांचे आयोजन व 
पĝËयवहार. 

3. मु°यमंĝी सहायता िनधीतुन सहाÈय 
िमळणेकामी ĢÎताव म. मु°यमंĝी 
सिचवालयास िशफारशी सह सादर करणे. 

4. िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील शासिकय 
वाहनांचे दǗुÎती देयके. 

5. Ģादेिशक पिरवहन सिमती (RTI) बाबतचे 
कामकाज. 

6. कायɕलयीन बाबतचे टȂडर व कराराबाबतचे 
सव« कामकाज. 

वेळोवेळी 
सहायक महसूल 

अिधकारी 
वरीलĢमाणे 

6 1. तĎार अजɕवर काय«वाही करणे.  
2. संकीण« कामे. 
3. आÎथापना िवषयक कामे, सामाÂय शाखेतील 

कम«चारी, अिधकारी सेवा िवषयक बाबी व 
इतर बाबी. 

वेळोवेळी 
सहायक महसूल 

अिधकारी 
वरीलĢमाणे 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 



1 फौजदारी ĢĎीया संिहता - 1973 
2 शǥ परवाना अिधिनयम 1959 
3 पेĘोिलयम अॅ¯ट 1934 
4 मंुबई पोिलस अॅ¯ट 1951 
5 िजÊहापिरषद आिण पंचायत सिमती िनवडणूक कायदा 1961 
6 लोकĢितिनधी¾व कायदा 1951 
7 ABCD List 1967 (iv) edition 
8 मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 व ¾याखालील िनयम. 
9 िसËहील मॅÂयुअल खंड इ 1 Ģकरण 26 - 21688 
10 िवलंब Ģितबंधक कायदा. 
11 महाराÍĘ आकȎÎमक खच« िनयम 1965 
12 महाराÍĘ शासकीय सेवक बदÊयांचे िनयमन व शासकीय कामकाजात िवलंब कर½यास 

Ģितबंध करणे अिधिनयम 2005 
13 मतदार नȗदणी िनयम 1960 
14 कंड¯ट ऑफ इले¯शन ǗÊस 1961 

. 
 

1 
मा. मु°यमंĝी सिचवालय पिरपĝक मंĝी सहाÈयता िनधीतून सहाÈय िमळ½या बाबतचे 

ĢÎताव मा. मु°यमंĝी सिचवालयास िशफारसȒसह 
सादर करणे. 

2 

शासन पिरपĝक Ď. ओपी ओस/1011/ 
Ģ.Ď. 180/99/ई-8, िद. 25.08.2000 

िवभागातील महसूल अिधकारी यांची जुनी वाहने 
िनलȃिखत कǗन नवीन वाहने मंजरूीसाठी ĢÎताव 
शासनास सादर करणे. 
आयु¯त कायɕलयातील जुनी वाहने िनलȃिखत 
कǗन नवीन वाहने मंजूरीसाठी ĢÎताव शासनास 
सादर करणे. 

3 

शासन िनण«य Ď. अंसंक/1005/ 
Ģ.Ď.50/4/18-अ,िद.13.08.2004 
 
 

पदिनȌमती, पदभरती व पदाचे पुनǗ¶जीवन 
सुधारणा या बाबतचे िनबȊध व अनुषंिगक आढावे 
आिण अितिर¯त संवग« क©ाची Îथापना व 
ËयवÎथापन अितिर¯त कम«चाÉयांचे समायोजनाचे 
कामकाज. 
 



4 
शासन िनण«य Ď. रागाअ 
Ģ.Ď.50/4/18-अ,िद.14.08.2004 

राजीव गांधी गितमान Ģशासन अिभयानाचे 
पय«वे©ण 

5 
शासन, सामाÂय Ģशासन िवभागा कडील 
पिरपĝक Ďमांक िनिर©णे /1085/57/18-  
रवका, िद.26.04.1885 

िवभागीय पातळीवरील कायɕलयांची वाȌषक 
तपासणी करणे. 

6 

शासन िनण«य Ď.मपुिव - 10-2000 / Ģ. Ď. 
158/साआ-3, िद. 25.05.2000 
 
 

ब वगȓय अिभलेखात लावलेÊया संिचकांची 
ȋनदणी कǗन जतन कर½याचे वष« संपलेÊया 
संिचका नÍट कर½यासाठी पिरपĝक Ģमाणे 
संचालक, पुरािभलेख िवभाग, यांची संमती घेणे. 

7 
शासन िवǄ िवभाग िनण«य Ďमांक िवसĢ 
1000/ ĢĎ.46/ िविनयम,िद.11.07.2001 

कायɕलयीन सुखसोयी, झेरॉ¯स मशीन, फॅ¯स 
मशीन, इपीबीएÎक मȂटेनÂस, टेिलफोन देयके, 
इले¯Ęीकची देयके, पाणीपुरवठा देयके,  

8 
शासन िवǄ िवभाग िनण«य Ďमांक भाखंस-
2014/Ģ.Ď.82/भाग-III/उदयोग-4 
िद.01.12.2016 

शासकीय िवभागानी करावया´या कायɕलयीन 
खरेदी´या काय«पÁदतीची सुधारीत िनयमपुÎतीका  

9 
शासन िवǄ िवभाग िनण«य Ďमांक घभाव-
2022/Ģ.Ď.07/2022/सेवा-5 
िद.19.01.2023 

कत«ËयÎथानी िदलेÊया शासकीय 
िनवासÎथानासाठी अनुªÃती शुÊकाची वसुली..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



1 अ वगȓय  
कायम ÎवǗपी अिभलेख  (लाल Ǘमाल) 

सहायक महसूल अिधकारी 

2 ब वगȓय 
30 वषȓय अिभलेख (िहरवा Ǘमाल) 

3 क - वगȓय 
10 वषȓय अिभलेख (िपवळा Ǘमाल) 

4 ड वगȓय 
1 वषȓय अिभलेख (पांढरा Ǘमाल) 



मिहला कम«चारी 
तĎार िनवारण 
सिमती 

मिहला कम«चारी 
यां́ या तĎारȒची 
दखल घेवून 
काय«वाही करणे. 

मिहÂयातून एक 
वेळ 

नाही. होय 

िवभागीय 
शासकीय 
िनवासÎथान 
वाटप सिमती 

शासकीय 
अिधकाÉयांना 
¾यां́ या 
मागणीनुसार 
शासकीय 
िनवासÎथान 
िवतिरत करणे . 

सदÎय सिचव ,
काय«कारी 

 अिभयंता,
बांसा.   नािशक 

यांचे 
मागणीनुसार 

नाही सदÎय सिचव ,
 ,अिभयंता काय«कारी

बां सा. . िव . नािशक 
यांचे कायɕलयात 
उपलÅध 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अपर आयु¯त (सा.Ģ) Ǜी . अरȋवद लोखंडे अ 123100-215900  
 

कायɕलय 
दरुÁवनी Ďमांक   

0253-
2462401/402/

403 
 

crunsk-
divcom@mah

.gov. in 
 

तहिसलदार (सा.Ģ) Ǜीम . पÊलवी जगताप अ 55100 - 175100 
सहायक महसूल अिधकारी Ǜी. सुिनल भट क 3200 - 101600 

सहायक महसूल अिधकारी Ǜी . िकरण माठे क 3200 - 101600 

सहायक महसूल अिधकारी Ǜी . तरटेसंतोष  क 3200 - 101600 

सहायक महसूल अिधकारी Ǜी . िजतȂğ िशवनैये क 3200 - 101600 

सहायक महसूल अिधकारी Ǜी . ȋनबा भट क 3200 - 101600 
महसूल सहाÈयक Ǜी. सोमनाथ गांडोळे क 19900 - 63200 
महसूल सहाÈयक Ǜी. िवनोद माळी क 3200 - 101600 
महसूल सहाÈयक Ǜी. समाधान दळवी क 19900 - 63200 
महसूल सहाÈयक Ǜीम. पोȌणमा बुरकुल क 3200 - 101600 
महसूल सहाÈयक Ǜीम. िशला ȋशदे क 19900 - 63200 
महसूल सहाÈयक Ǜीम. िगता पंडीत क 19900 - 63200 
महसूल सहाÈयक Ǜी. बाळासाहेब कोरडे क 19900 - 63200 
महसूल सहाÈयक Ǜी. िजतȂğ बैरागी क 19900 - 63200 
िशपाई एकूण -07 ड 16600 - 52400 



1. अ 50% 18% 180 2700 िनरंक 

2. ब 50% 18% 180 1350 िनरंक 

3. क 50% 18% 180 1350 िनरंक 

4. ड 50% 18% 65 675 िनरंक 



10,95,90,087/-
01- वेतन

103550.000/- 94447.907/-

िनरंक 
शासन 

Îतरावǘन 
िवतरण 

2,00,000/- 
03- अितकालीक भǄे 

110.000 107.940 

15,00,000/- 06- दरुÁवनी, िवज, 
पाणी बील 

1505.000 569.254 

35,00,000/- 10- कंĝाटी सेवा 2700.000 1604.752 

7,00,000/- 11- Ģवास भǄा 300.000 93.53 

65,00,000/- 13- कायɕलयीन खच« 2100.000 2063.160 

2,50,53,108/- 14- रȂट, रेट ॲÂड टॅ¯स 24933.000 24993.00 

10,000/- 17- संगणक 6.00 5.778 

10,000/- 20-इतर Ģशासकीय खच« 6.000 5.997 

10,00,000/- 24- पेĘोल / इंधन 150.00 148.696 

10,000/- 26- जाहीर ĢिसÁदी 0.200 0.000 

5,00,000/- 51- वाहन दǗुÎती 0.300 0.000 



िनरंक 

िनरंक 

िनरंक 



1 टेप  
 

िनरंक 
2 िफÊम 
3 िसडी (C.D)  
4 फलॉपी 
5 इतर कोण¾याही 

ÎवǗपात   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 वेबसाईट िवषयक मािहती. िवभागीय आयु¯त कायɕलयाची वेबसाईट आहे. 
https://divcomnashik.maharashtra.gov.in 

2 कॉल सȂटर िवषयी मािहती. PBX सुिवधा उपलÅध –  
0253-2462401/02/03 

3 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध 
सुिवधांची मािहती . 

िवनंतीवǘन अिभलेख तपासणीसाठी अिभलेख 
उपलÅध कǘन िदले जातात . 

4 कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध 
सुिवधांची मािहती . 

कायɕलयीन वेळेत कोणीही अिभलेख 
पहा½याची इ´छा Ëय¯त केÊयास िनयमानुसार 
दाखिव½याची ËयवÎथा आहे. 

5 नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती.                               - 
6 सूचना फलकांची मािहती . िवभागीय आयु¯त कायɕलयात सूचना फलक 

वापर½यात येतो. 
7 Đंथालय िवषयक मािहती अिभलेख क©ालगत कायɕलयाचे Đंथालय 

आहे. 

1 भेट½या´या वेळे संदभɕत 
मािहती 

कायɕलयीन वेळेत अपर आयु¯त  
(सा.Ģ.) 

 
तहिसलदार 

(सा.Ģ.) 

तĎार अज«दाराचे 
Çहणणे समजावून 
घेतÊयावर ¾यावर 
आवÌयक 
काय«वाही करणे. 

 
 
 
 
 



1  
 
जनमािहती अिधकारी 

संकलनाशी संबंिधत कम«चारी 
1. Ǜी. सुिनल भट 
2. Ǜी . िकरण माठे 
3. Ǜी . तरटेसंतोष  
4. Ǜी . िजतȂğ िशवनैये 
5. Ǜी . ȋनबा भट 

0253  - 2462401/ 402/ 403 
 
Email ID -  
crunsk-divcom@mah.gov.in 

2 अिपलीय Ģािधकारी Ǜीम.  पÊलवी जगताप 
तहिसलदार )सव«साधारण(  

 



1. कलम 4 )1(   (ब) 
(xvii) 

कायɕलयातील Ģकािशत मािहती 
िनरंक 

2. कलम 4 )1) (  क ( सव« सामाÂय लोकांशी संबंिधत 
मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यांची 
यादी Ģकाशना करीता तयार करणे 
व िवतिरत करणे. 

िनरंक 

3 . कलम 4 )1 (  ड   सव«साधारणपणे आपÊया 
कायɕलयात होणाÉया Ģशासकीय / 
अध«Âयाियक कामकाजा´या 
Ģकाराची यादी तयार करणे, 
घेतलेÊया िनण«याबाबत काय« 
करणाची मीमांसा यापुढे दे½यात 
येईल, असे जाहीर करणे. 

e-qjcourt या वेबसाईट वर ĢिसÁद 
कर½यात येते. 

 


