
मॅÂयूअल Ď.1 

कलम 4 (1) (b) (i) 

अमरावती िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील परुवठा शाखेतील 

अिधकारी व कम«चारी यांची कायȃ व कत«Ëये यांचा तपिशल 

 
 
1. शाखेच ेनांव   :- िवभागीय  परुवठा शाखा 

2. पǄा    :- िवभागीय  आयु̄ त कायɕलय, नािशक 

3. कायɕलय Ģमुख  :- िवभागीय आयु¯त, नािशक  

4. शासकीय िवभागाचे नांव :-          अƐ, नागरी  पुरवठा व Đाहक सरं©ण िवभाग 

                                                           

5. कोण¾या मंĝालयातील             :-          अƐ, नागरी पुरवठा व Đाहक  संर©ण िवभाग 

                                                            

6. काय«©ेĝ   :-          िवभागीय काय«©ेĝ 5 िजÊहे (नािशक, धुळे, नंदुरबार,    

                                                                जळगांव, अिहÊयानगर) 

7. िविशÍट काय«  :- साव«जिनक िवतरण ËयवÎथा अंतग«त कामे. 

8. कायɕलयीन दुरÁवनी Ď.     :- 0253-2466703 

9.  ई-मेल                                   : -          crunsk-divcom@mah.gov.in 
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          परुवठा शाखेचा संघटन त¯ता. 
 
 

 
 
 

  
 
 
 

उप आयु¯त (पुरवठा) 
 

 
                               

 
 
 

 
 
 
 
 

लघुटंकलेखक १ 
 

 लघुटंकलेखक २ 
 

 
 
 

िल.टं 1 
 

िल.टं. 2 
 

िल.टं. 3 
  

िल.टं.4  वाहन  चालक 
 

 
 

          
 

    
 
 

िवभागीय आयु¯त 

सहा.िवभागीय पुरवठा अिधकारी 
 

तािंĝक अिधकारी 
 

िनरी©ण अिधकारी 
 

अका 1 
 

अका  2 
 

अका 3 
 

अका 4 
 

अका 5 
 

िशपाई 1 
(मृत संवग«) 

िशपाई 2 
(मृत संवग«) 

िशपाई 3 
(मृत संवग«) 
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परुवठा शाखा 
कामाचे िवÎतृत Îवǘप, उपलÅध सवेा  

1. राÍĘीय अƐसुर©ा अिधिनयम 2013 अंतग«त ĢाÃत लाभाथȓ िनवडी´या इÍटाकंा´या  पतू«तेबाबत. 

2. 
राÍĘीय अƐसुर©ा अिधिनयम 2013 अंतग«त NFSA मÁय ेसमािवÍट लाभा¿यȝच ेe-KYC (लाभाथȓ 
स¾यापन) बाबत. 

3. 
अƐधाÂय  साठवणकू  ©मता वाढीसाठी तीनपट नवीन गोदाम बाधंकाम ĢÎताव शासनास सादर 
करणेबाबत. 

4. कÊयाणकारी सÎंथा/िशवभोजन /साडी वाटप /आनंदाचा िशधा वाटपाबाबत 

5. िकमान आधारभतू  दराने भरड धाÂय खरेदी बाबत. 

6. Route Optimization अंमलबजावणी बाबत. 

7. 
शासकीय धाÂय गोदामात साठवणुकीस असलेला  उपयोगी/  िनǗपयोगी व तुकडा बारदाना´या 
िवÊहेवाटी बाबत. 

8. 
शासकीय धाÂय गोदामातील मानवास खा½यास अयो±य  परंत ुपशुप©ास खा½यास यो±य तसचे 
मानवास व पशुप©ास खा½यास अयो±य ठरलÊेया अƐधाÂया´या िवÊहेवाटीबाबत. 

9. धाÂय साठवणुकीकिरता भाǹाने घे½यात  आलÊेया गोदामानंा मंजरुी दे½याबाबत. 

10. शासकीय गोदामातील धाÂय तुटी´या र¯कमा िनलȃखीत / वसूली बाबत . 

11. गोदाम तपासणी , ĝैमािसक साठा पडताळणी  कǗन घणेे बाबत. 

12. 
आÎथापना िवषयक तसचे लखेा िवषयक बाबी व वळेोवळेी शासनास आवÌयक असणारी मािहती  
िजÊǩांकडून  संकलीत कǗन शासनास सादर करणे. 

13. 
जीवनावÌयक वÎत ूकायदा 1955 अंतग«त अƐधाÂय, दाळी, तेल व तेलिबया, साखरसाठा मयɕदे´या 
अनुषंगाने अंमलबजावणी बाबत. 

14. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, 2005 अंतग«त मािहती परुिवणे. 

15. 
महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ू(िवतरणाचे िविनयमन) आदेश ,1975 चे खंड 24 अंतग«त पुनरी©ण 
अजɕÂवय ेĢकरणे चालिवणे, िनण«यीत करणे  

16. 
महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश ,1979 चे कलम 15 अंतग«त पुनरी©ण 
अजɕÂवय ेĢकरणे चालिवणे, िनण«यीत करणे  

17. मा.मंĝी/ मा.उ´च Âयायालयाकडील अिपल Ģकरणात पिर´छेदिनहाय अहवाल / रेकॉड« सादर करणे 
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मॅÂयूअल Ď.1 

अिधकारी व कम«चारी यांची कायȃ व कत«Ëये यांचा तपिशल 
कलम 4 (1) (b) (ii) नमुना (अ) व (ब) 

 
अ.Ď पदनाम कोण¾या कायǏा / िनगम / शासन िनण«य / पिरपĝकानुसार  

(Ģशासकीय आȌथक व अध«-Âयायीक अिधकार व कत«Ëये) 
1 िवभागीय 

आयु¯त 
१ . परुवठा िनरी©क संवगɕचे िनयु̄ ती Ģािधकारी 
2. खाजगी गोदाम भाडे मंजूर करणे. 
3 . महाराÍĘ नागरी सेवा (िशÎत व अिपल) िनयम 1979 अÂवय ेआयु¯ताकंडे   
चालणारे अिपल Ģकरणे. 
4. वाहतुक कंĝाटाबाबतचे अपील Ģकरणे. 

2 उप आयु¯त 
(पुरवठा) 

1. िवभागातील िजÊहयाचे पुरवठा िवषयक कामकाजाचे सिनयĝंण करणे 
     व  शासनास आवÌयक त ेअहवाल सादर करणे. 
2. महाराÍĘ अनसुूिचत वÎत ु(िवतरणाचे िविनयम) आदेश, 1975 चे खंड 
     24 अÂवय ेपुनिर©ण अज« चालिवणे. 
3. महाराÍĘ अनसुूिचत वÎत ूिकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश, 1979 चे  
     कलम 15 अÂवय ेअिपल चालिवणे. 
4. महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग ऑड«र, 1966 च ेकलम 14  
     अÂवय ेअिपल चालिवणे. 
5. िवभागीय आयु̄ तानंी Ģदान केलेल े(Delegation) िवǄीय अिधकार   
     वापरणे. 
6. िजÊहा पुरवठा अिधकारी यांचे कामकाजावर  िनयĝंण ठेवणे. 
 

3 सहा.िवभागीय 
पुरवठा 
अिधकारी 

1. पुरवठा शाखेतील अ.का, किनÍठ िलपीक यां´या संकलना´या कामाचे 
      पय«व©ेण करणे. 
2. िवभागातील िजÊहयातील मािहती वेळोवळेी ĢाÃत कǗन शासनास 
     अहवाल सादर करणे. 
3. िजÊहा पुरवठा अिधकारी यां´या मािसक सभेचे आयोजन करणे व 
    परुवठा िवषयक कामाचा आढावा घेणेस¾व सहकाय«. 
4. Ģित©ाधीन Ģकरणाबाबत िवभागाचा आढावा  
5. आठवडा बैठकीस उपȎÎथत राहून Ģलिंबत बाबी वरीÍ ठानंा अवगत  
     करणे 
6. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवय ेपरुवठा शाखेसाठी  Ģथम 
    अिपलीय अिधकारी  Çहणनू काम पाहणे 

4 तांिĝक 
अिधकारी 

1. शासन आदेशानुसार िवभागातील गोदामाचंी  तपासणी  करणे. 
2. गोदाम तपासणीतील तपासणी  शंकाची पुत«ता उप आयु¯त (पुरवठा) 
     यांचेकडे सादर करणे. 
3. िवभागीय गोदाम िनरी©क यां´या कामकाजावर पय«व©ेण करणे. 
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5 िनरी©ण 
अिधकारी  
 

1.मा.उपआयु̄  त व तांिĝक अिधकारी यांनी केलेÊ या गोदाम तपासणी,  
   राÎ तभाव   दुकान तपासणी तसेच ©ेिĝय कायɕलया´ या दÃ तर तपासणी´ या  
   अनुषंगाने अनुपालन काय«वाही करणे.  
2. ©ेĝीय कायɕलयाकडुन ĢाÃ त गोदाम तपासणी, राÎ तभाव दुकान तपासणी 
    अहवालाची पडताळणी  करणे.  
3. िवभागातील Ģलिंबत लेखा पिर´ छेद  Ģकरणाचंी  पुत«ता  करणे.  
4. भरडधाÂय दाव.े  
5. राÎ तभाव  दुकानां́  या  अनुषंगाने ĢाÃ त तĎारी, िनवदेने 
6. साव«जिनक िवतरण  Ë यवÎ थेअंतग«त येणा-या िविवध योजना  समÂ वय 
7. िनयतन, उचल व वाटप यांचे पय«व©ेण  
8. साव«जिनक  िवतरण Ë यवÎ थेचे संगणकीकरण  
9. Ģभारी अिधकारी  याचें  आदेशानुसार वळेोवळेी  उǌवणारी  कामे  करणे. 
१0. जन मािहती अिधकारी  मािहती अिधकार अिधिनयम- २००५ नुसार  आवÌयक ती 
काय«वाही करणे. 

6 अ.का.1 
संकलन 10(1) 

 महाराÍĘ अनुसूिचत वÎतू ( िवतरणाच ेिविनयमन ) आदेश, १९७५ मधील खंड 24 

नुसार  उप आयु̄ त (परुवठ) यांचकेडे चालणाÉया पुनरी©ण अजȝची हाताळणी 

करणे 

 शासनाकडे दाखल होणारी राÎत भाव दुकानाचे पनुिर©ण Ģकरणे हाताळणे.  

 उ´च Âयायालयात दाखल कर½यात यणेारे राÎत भाव दुकानाचं े िरट िपटीशन 

हाताळणे.  

 महाराÍĘ केरोसीन िवĎेते परवाना आदेश, 1966 ´या खंड 14 अÂवये Ģकरणे 

हाताळणे 

 शासनाकडे दाखल होणारी केरोसीन परवाने पुनिर©ण Ģकरणे हाताळणे. 

 उ´च Âयायालयात दाखल होणारी िरट िपटीशन Ģकरणे हाताळणे. 

 पुनिर©ण /अिपल Ģकरणातील अिभले° याचे ȋनदणीकरण कǗन अिभलेखागार 

क©ात जमा करणे.  

7. अ.का.2 
संकलन 10(2) 

1. िशवभोजन योजना. 

2. AePds, RCMS, E- िवतरण, SCM, तसेच लाभा¿ यȝची   e-KYC , इÍ टांक 

पुत«ता व इतर अनुषंगीक बाबी  हाताळणे. 

3. कायɕलयीन िनिर©ण िटपणी काय«Ďम तयार करणे, अहवाल तयार करणे व 

ĝटुȒची पूत«ता कǗन घेणे (दÃतर तपासणी) 

4. साव«जिनक िवतरण ËयवÎथे अंतग«त जीवनावÌयक वÎतू / धाÂयाचे  वाहतकु 

कॉÂ Ęॅ̄  ट व हमाली कामाचं े कॉÂ Ęॅ̄  ट या सबंधी नÎती हाताळणे. 

5. वाहतकू तुट संबधंी कामकाज 

6. महालेखापाल मुंबई / नागपरू तसचे िवǄीय सǲागार व उपसिचव याचंेकडील 

Ģलिंबत लेखा पिर´छेद नÎती हाताळणे 

7. Route Optimization नÎती हाताळणे 

8. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखेासंदभɕत कामकाज करणे.  
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8. अ.का.3 
संकलन 10(3) 

1. महाराÍĘ नागरी सेवा (िशÎत व अिपल) िनयम १९७९ अंतग«त Ģकरणे हाताळणे.   

2. अिधकारी व कम«चारी याचंेिवǗÁद यणेाÉया तĎारȒची Ģकरणे हाताळणे . 

3. िवभागातील अिधकारी / कम«चारी यांच ेदौरा दैनंिदनी नÎ ती हाताळणे. 

4. आÎ थापना व सेवा िवषयक अनुषंगीक बाबी . 

5. आÎ थापना िवभागातील संल± न कोट« Ģकरणे हाताळणे. 

6. ©ेिĝय अिधकारी / कम«चारी याचंा Ģिश©ण िवषयक नÎ ती हाताळणे. 

7.  कम«चारी Ģिश©ण. 

8. वाहनचालक व िशपाई यांची बाǩÎ ĝोताË दारे भरती बाबतची नÎ ती. 

9. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखेासंदभɕत कामकाज करणे.  
 

9 अ.का.4 
संकलन 10(5) 

1. अ¾यावÌयक वÎतू (धाÂय, साखर, केरोसीन) िनयतन, उचल व वाटप (सव« योजना)  

2. जीवनावÌयक वÎत ु अिधिनयम, १९५५ अंतग«त साठा  मयɕदाबाबत  नÎती 

हाताळणे. 

3. आधारभतू ȋकमत योजनेअंतग«त भरड धाÂ य  खरेदीबाबत व दाËयांबाबत नÎ ती 

हाताळणे. 

4. LPG, पĘेोल, िडझेल, बायोगॅस, नाÄता, सॉÊËहंट इ. संबधंी नÎती. 

5. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखेासंदभɕत कामकाज करणे.  
10 अ.का.5 

संकलन 10(11) 
1. सहाÈयक सचंालक नागरी पुरवठा, उप आयु¯ त (पुरवठा), तािंĝक  अिधकारी  

यांनी केलÊेया गोदाम तपासणीत काढलेÊया तटृीची पूत«ता किरता पाठपरुवा 

करणे. 

2. गोदाम तुट, सफाई तुट च ेĢकरणांत काय«वाही करणे. 

3. शासकीय धाÂय गोदामातील धाÂयावरील धरुीकरण नÎती हाताळणे,औषध 

फवारणी,धुरीकरण कंĝाट, देयके व धाÂय सरु©ासंबंधीत कामकाज 

4. खाजगी गोदाम भाडयाना मंजुरी  देणे. गोदाम भाडे Ģशासिकय मंजुरी व देयक 

संबंधी कामकाज 

5. कृषी उ¾पƐ बाजार सिमती माकȃ ट फी व पय«व©ेण फी अदा करणेबाबत  नÎती 

हाताळणे. 

6. गोदाम बांधकाम व आवÌयक दुरÎती बाबत नÎती ठेवणे. 

7. (गोदाम अपहार Ģकरणी ) वसलुी बाबत काय«वाही करणे. 

8. िरबेट  मंजरुीची नÎती हाताळणे. 

9. उप आयु¯ त (परुवठा) यां´ या तपासणी´या नÎ ती साभाळंणे. 

१. राÎ त भाव दुकानांची तपासणी करणे 

२. गोदाम तपासणी 

10. Ģपĝ लेखा संबधंी नÎती. 

11. संकलनाकडील दÎ तऐवजांचे ȋनदणीकरण व अिभलखे ËयवÎथापन करणे.  
11 िलपीक 

टंकलखेक 1 
संकलन 10(3)1 

1. पुरवठा शाखेतील अिधकारी व कम«चारी यांचे आÎथापना िवषयक  कामकाज 

2. पुरवठा शाखेतील लखेा िवषयक कामकाज उदा. वतेन देयके व इतर Ģकारची 
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देयके इ.  

3. शाखेतील फȌनचर, Îटेशनरी, फॉम« इ¾यादीवरील खचɕना मंजरूी  देणे बाबत 

नÎती हाताळणे.  

4. शाखेतील कायɕलयीन खच« / Ģवास खच« / उ¾सव अिĐम इ¾यादी देयके तयार 

करणे.  

5. वतेन िनिǙती करणे  

6. बारमाही / आठमाही अंदाज पĝके तयार करणे 

7. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखे ËयवÎथापन करणे.  
 

12 िलपीक 
टंकलखेक 2 
संकलन 10(5)1 

1. ǎार िवतरण योजनेची नÎती हाताळणे 

2. नवसंजीवन योजना नÎ ती हाताळणे . 

3. द©ता सिमती बाबत नÎ ती हाताळणे 

4. िवशेष अिभयान नÎ ती हाताळणे 

5. कÊयाणकारी वÎतीगृह व आǛमशाळा योजनेची नÎती हाताळणे.  

6. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखे ËयवÎथापन करणे. 
7. तĎार व िनवदेन (रेशनकाड« व राÎतभाव दुकान इ. बाबत) वर काय«वाही करणे. 
 

13 िलपीक 
टंकलखेक 3 
संकलन 10(6) 

1. मािहतीचा अिधकार २००५ अतंग«त अज« / मािहती अिधकार अपील Ģकरणे  

हाताळणे 

2. कȂ ğीय मािहतीचा अिधकार वाȌषक अहवाल बाबत नÎती हाताळणे . 

3.  मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतग«त कलम ४ बाबतची नÎती हाताळणे. 

4. आपले सरकार /साव«जिनक िवतरण ËयवÎथेवरील तĎारी हाताळणे. 

5. महाराÍĘ लोकसेवा ह¯ क अिधिनयम २०१५ अंतग«त मािसक  अहवाल नÎती 

हाताळणे . 

6. आवक-जावक च ेकाम करणे 

7. िजÊहा पुरवठा अिधकारी याचंे मािसक आढावा बैठक, नोट, इितवृǄ, शासन 

Îतरावर होणाÉया बठैका, VC िटपणी तयार करणे 

8. Criminal Appeal no. 135/2010 अनैितक Ë यापार  Ģितबंधाबाबत शासनास 

अहवाल सादर करणे. 

9. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखे ËयवÎथापन करणे.  
14 िलपीक 

टंकलखेक 4 
संकलन 
10(11)1 

1. मानवास व पशुप©ास खा½यास अयो±य अशा धाÂय साǸाचंी िवÊहेवाट लावणे या 

बाबत ची नÎती   हाताळणे. 

2. राÎतभाव दुकान तपासणी अहवाल, गोदाम तपासणी अहवाल व इतर तपासणी 

अहवाल 

3. शासकीय धाÂय गोदामातील धाÂयाचंी साठवणकु वाहतुक व गोदाम  तटुीवर 

िनयंĝण ठेव½यासाठी मािसक / पाि©क / अहवाल पाठिवणे. 

4. गोदाम ©मता, मािसक, ĝैमािसक व सहामाही अहवाल सादर करणे. 

5. बारदाना हातची ȋकमत िनिǙत करणे. िरकामा बारदानाची िवÊहेवाट लावणे 
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गोदामास आवÌयक सुतळी औषधी पुरवठा बाबत नÎती हाताळणे. 

6. भारतीय खाǏ िनगम यां´याकडील Ģलिंबत रकमांबाबत. 

7. संकलनाकडील दÎ तऐवजाचंे ȋनदणीकरण व अिभलखे ËयवÎथापन करणे.  
 

 
 
 
 
 
 

मॅÂयूअल Ď.3 
िनण«य ĢिĎयेतील पय«व©ेण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व 

िनिǙत कǗन काय«पÁदतीच ेĢकाशन 
कलम 4 (1) (b) (iii) 

अ.
Ď
. 

कामाचे /िनण«य ĢĎीयेच ेनांव कालावधी कामाची 
Ģाथिमक 

जबाबदारी 

जबाबदारीची व 
उǄरदािय¾वाची शंृखला 

 1) महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ू(िवतरणाच े      
िविनयमन) आदेश, 1975 चे कलम 24    
अÂवये पनुिर©ण अज« चालिवणे 
2) महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ 
Ëयापार    परवाना आदेश, 1979 चे कलम 
15 अÂवय े   अिपल चालिवणे. 
3) महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग 
ऑड«र,    1966 चे कलम  14 अÂवय ेअिपल 
चालिवणे 

 अËवल 
कारकून,  

 
िलपीक 

टंकलेखक 

उप आयु¯त (परुवठा), 
 
सहाÈयक िवभागीय 
पुरवठा अिधकारी 
 

 
 
 

मॅÂयूअल Ď.4 
कलम 4 (1) (b) (iv) नमुना (अ) 

परुवठा शाखे´या संदभɕतील सव«सामाÂयपण ेठरिवललेी भैातीक  
व आथȓक उिǈÍटे. 

वष« 
 

काम काय«/ 
लखेािशष« 

 

आȌथक तरतूद भौितक तरतदू 
 

  उपलÅध 
िनधी Ǘ. 

(हजारात) 

खच« Ǘ. 
(हजारात) 

आȌथक वषɕ 
अखेर िशǲक/ 
समȌपत र¯कम 
Ǘ. (हजारात) 

इÍटांक साÁय 

                                                                िनरंक 
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मॅÂयूअल Ď.5 
कलम 4 (1) (b) (v) नमुना (अ) 

परुवठा शाखे´या कामाशी सबंधंीत िनयम / अिधिनयम 
अ.Ď. अिधिनयम व िनयम 

 1. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ु(िवतरणाच ेिविनयमन) आदेश, 1975 चे कलम 24 अÂवय े
    पनुिर©ण अज« चालिवणे. 
2. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश, 1979 चे कलम 15 अÂवय े
    अिपल चालिवणे. 
3. महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग ऑड«र, 1966 च ेकलम 14 अÂवय ेअिपल 
     चालिवणे 
4. महाराÍĘ नागरी सेवा (वत«णूक) िनयम 1979 
5. महाराÍĘ नागरी सेवा (िशÎत व अपील) िनयम 1979 
6. िवभागीय चौकशी िनयम पȎुÎतका 4 थी आवǄृी 1991 

 
मॅÂयूअल Ď.6 

कलम 4 (1) (अ) (vi) नमुना (अ) 
परुवठा शाखे´या दÎतऐवजाचंी वग«वारी, Ģमुख बाबीचा तपिशल व सुरि©त 

ठेव½याचा कालावधी 
 

sr. Name & No. 
Of Record 

Issue/ 
Revision 

No & Date 

Indexing Location 
of 

Storage & 
Type of 

file 

Minimum 
Access 
up To 

Retention 
Period 

Method of 
Disposal 

1 अिपल Ģकरणे    अËवल 
कारकून 

15 वष«  

2 पुनिर©ण 
Ģकरणे  

   अËवल 
कारकून 

15 वष«  

3 आÎथापना 
िवषयक बाबी 

   अËवल 
कारकून 

कायम  

 
 

 
मॅÂयूअल Ď.7 

कलम 4 (1) (ब) (vii) नमुना (अ) 
परुवठा शाखे´या पिरणामकारक कामासाठी जनसामाÂयाशंी सǲा मसलत 

कर½याची ËयवÎथा. 
 

अ.Ď. सǲामसलतीचा िवषय कोण¾या अिधिनयमा/ िनयम / 
पिरपĝकाËदारे 

पनुरावृǄीकाल 

1 2 3 4 
 िनरंक 
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मॅÂयूअल Ď.8 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (अ) 
परुवठा शाखे´या संदभɕतील सिमतीची यादी Ģकाशीत करणे. 

 
अ.Ď सिमतीचे नांव सिमतीच े

सदÎय 
सिमतीच े
उिǈÍट 

िकती वळेा 
घे½यात येते 

सामाÂय 
जनतेसाठी 
खुली ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 

पाह½यासाठी 
उपलÅध आहे 

काय 
     िनरंक 
 
 
 

मॅÂयूअल Ď.9 
कलम 4 (1) (ब) (xi)  

पुरवठा शाखेतील अिधकारी कम«चारी यांची नावं,े पǄ ेव ¾यांच ेमािसक वतेन  
 

अ.Ď. पदनाम अिधकारी/कम«चारी 
यांच ेनांव 

वग« वतेनÎतर  दुरÁवनी Ď./ फॅ¯स 
/ ई-मेल 

1 उप आयु¯त (परुवठा) Ǜी.Ģशातं सुधाकरराव 
काळे 

अ 78800-209200 
  

 
 
 
 
 
 
 

दुरÁवनी Ďमांक 

0253-2466703 

ई-मेल-crunsk-
divcom@mah.gov

.in 

2 सहाÈयक िवभागीय 
पुरवठा अिधकारी 

Ǜीम.ȎÎमता िशवाजीराव 
दळवी 

ब  ४७६००-142400 
 

3 तांिĝक अिधकारी  Ǜी.गजानन टेकाळे ब  44900-142400 

4 िनरी©ण अिधकारी  Ǜी.अिद¾य भाईलाल 
पाटील 

ब  38600-122800 

5 अËवल कारकून Ǜी. Ģिवण बोरस े क 29200-92300 

6 अËवल कारकून Ǜीम.वशैाली ȋहडे 
(सेवावग« महसुल आÎथापना) 

क 29200-92300 

7 अËवल कारकून Ǜी.सतंोष घोलप  क 29200-92300 

8 अËवल कारकून Ǜीम.रेखा िĝभवुन 
(सेवावग« रो.ह.यो. शाखा) 

क 29200-92300 

9 अËवल कारकून Ǜी.Ăयबंक जोशी 
(सेवावग« ल.वा.द. शाखा) 

क 29200-92300 

10 लघुटंकलेखक िर¯त पद क 25500-81100 

11 किनÍठ िलपीक Ǜीम.मिनषा मढवई क 19900-63200 

12 महसूल सहायक Ǜी.संजय चौधरी  क 19900-63200 

13 महसूल सहायक Ǜीम.Ģित©ा पवार  क 19900-63200 

14 महसूल सहायक Ǜीम.अपणɕ नागपुरे क 19900-63200 
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15 वाहन चालक (कंĝाटी) Ǜी.माधव जाधव  मानधन 

16 िशपाई Ǜी.दǄाĝय जाधव ड 15000-47600 
17 िशपाई (कंĝाटी) Ǜी.सतंोष धाकतोडे ड मानधन 
18 िशपाई (कंĝाटी) Ǜी.जुनेद पठाण ड मानधन  

टीप:- 1. वरील 1 ते 15 अिधकारी / कम«चारी यानंा ¾याचंे नावासमोर नमुद वतेन ǛेणीमÁये ¾याचं ेसेवनेुसार यो±य 
¾या टÃÃयावरील मुळ वतेन िमळते. 
2. मुळ वतेनाचे 60% र¯कम महागाई वतेन Çहणनु िमळते. 
3. या िशवाय मुळ वतेन + महागाई वतेन अशा यणेाÉया र¯कमेवर वळेोवळेी जाहीर होणारा महागाई भǄा , 20% 
घरभाडे भǄा, Îथािनक Ģवास भǄा व शहर पुरक भǄा अशी र¯कम िमळुन एकुण वतेन िमळते. 

 
 
 
 

मॅÂयूअल Ď.10 
कलम 4 (1) (ब) (x)  

परुवठा शाखेतील अिधकारी कम«चारी यांच ेवतेनाची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करणे. 
 

अ.Ď. वग« मुळ वतेन + 100 ट¯के 
महागाई भǄा 

इतर अनुशेष 

महागाई 
भǄा 

घरभाडे भǄा िनयिमत शहर 
भǄा  

Ģसंगानुसार 
(जसे Ģवास 
भǄा) 

िवशेष (जस ेĢकÊप 
भǄा, Ģिश©ण भǄा) 

1 अ 60% 20% 180 2700 िनरंक 
2 ब 60% 20% 160 1350 िनरंक 
3 क 60% 20% 100 1350 िनरंक 
4 ड 60% 20% 100 1350 िनरंक 
 
 
 

    मॅÂयूअल Ď.11 
कलम 4 (1) (ब) (xi)  

परुवठा शाखेचे मंजूर अदंाजपĝक व खचɕचा तपिशल याची मािहती Ģकािशत करणे 
अ.Ď अदंाजपĝकीय वण«न अनुदान 

(लाखामÁये ) 
िनयोिजत वापर 
(©ेĝ व कामाचा 

तपिशल) 

अिधक अनुदान अपेि©त 
असÊयास Ǘपयात 

 

अिभĢाय 

1 वतेन, कायɕलयीन खच«, 
संगणक अतीकालीक 
भǄा, दुरÁवनी, देशातंग«त 
Ģवास 

80.000/- - - - 
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मॅÂयूअल Ď.12 
कलम 4 (1) (ब) (xii)  

परुवठा शाखेतील अनुदान वाटपा´या काय«Ďमाची काय«पÁदती 2025-2026 या वषɕसाठी 
Ģकािशत करणे 

 
अ.Ď. तपिशल मािहती 

वयैȎ¯तक लाभा¿यȝना लाभ / अनुदान देणारी कोणतीही योजना पुरवठा शाखेमाफ« त राबिवली जात नसÊयाने 
मािहती िनरंक आहे. 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (xii) नमुना (ब) 
अनुदान काय«Ďमांतग«त लाभाथȓची िवÎतृत मािहती Ģकािशत करणे योजना/  

काय«Ďमांच ेनांव 
अ.Ď. लाभाथȓच ेनांव व 

पǄा 
अनुदान/ लाभाथȓ 

यांची र¯कम ÎवǗप 
िनवड पाĝतेचे 

िनकष 
अिभĢाय 

 िनरंक 
 
 

मॅÂयूअल Ď.13 
कलम 4 (1) (ब) (xiii)  

पुरवठा शाखेत िमळणा-या / सवलतीचा परवाना याची चालू वषɕचा तपिशलवार मािहती 
परवाना/परवानगी/सवलतीचे Ģकार 

अ.
Ď. 

परवाना 
धारकांचे 

नांव 

परवाÂयाचा 
Ģकार 

परवाना 
Ďमांक 

िदनांक 
पासून 

िदनांका 
पयȊत 

साधारण 
अटी 

परवाÂयाची 
िवÎतृत 
मािहती 

  िनरंक 
 
 
 

मॅÂयूअल Ď.14 
कलम 4 (1) (ब) (xiiv)  

परुवठा शाखेत मािहतीच ेइले̄ Ęॉिनक ÎवǗपात साठिवललेी मािहती Ģकािशत करण े
चालु वषɕ किरता 

अ.Ď दÎतऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय कोण¾या 
इले̄ Ęॉिनक 

नमुÂयात 

मािहती 
िमळव½याची 

पÁदती 

जबाबदार Ëय¯ती 

1 टेप,  
सǏा इले̄ Ęॉिनक नमुÂयात मािहती उपलÅध नाही. 2 िफÊम 

3 िसडी 
4 Ãलॉपी 
5 इतर कोण¾याही 

ÎवǗपात 
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मॅÂयूअल Ď.15 
कलम 4 (1) (ब) (xv)  

पुरवठा शाखेत उपलÅध सुिवधांचा त¯ता Ģकािशत करणे. 
 

अ.Ď. सुिवधा Ģकार उपलÅधता तपिशल 
1 वबेसाईट िवषयी मािहती िवभागीय आयु¯त कायɕलयाची वबेसाईट आहे 

2 कॉलसȂटर िवषयी मािहती कॉलसȂटर नाही. 

3 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची 
मािहती 

िवनंतीवǗन अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध 
कǗन िदल ेजातात 

4 कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची 
मािहती 

कायɕलयीन वळेेत कोणी अिभलेख पाह½याची 
इ´छा Ëय¯त केÊयास दाखिव½याची ËयवÎथा आहे. 

5 नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती तपासणीसुची व आदेशांचे नमुने तयार आहेत. 

6 सुचना फलकाचंी मािहती िवभागीय आयु¯त कायɕलयाचे सचुना फलक 
वापर½यात येते. 

7 Đंथालय िवषयी मािहती अिभलेख क©ातच कायɕलयाचे Đंथालय आहे. 
 

 
 
 
 
 

 मॅÂयूअल Ď.16 
कलम 4 (1) (ब) (xiv)  

परुवठा शाखेतील शासकीय मािहती अिधकारी/ सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी / अिपलीय 
अिधकारी (तेथील लोक Ģािधकारी´या काय«©ेĝातील) यांची िवÎतृत मािहती Ģकािशत करण े

 
अ.Ď. पदनाम पदनाम दुरÁवनी Ďमाकं 

 
1 Ģथम अिपलीय अिधकारी सहा.िवभागीय पुरवठा अिधकारी  0253-2466703 

 

2 जन मािहती अिधकारी  िनरी©ण अिधकारी  
 

3 सहाÈयक जन मािहती 
अिधकारी 

किनÍठ िलिपक  
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मॅÂयूअल Ď.17 

 
कलम 4 (1) (ब) (xvii), कलम 4 (1) (क) व कलम 4 (1) (ड)  

परुवठा शाखेतील शासकीय मािहतीच ेĢकाशन 
 

कलम मािहतीचा Ģकार Ģकाशनाची पÁदत 
महाराÍĘ नागरी सेवा सेवा जेÍठता 
िनयम 1982 अÂवय े

िलपीक-टंकलेखक पदाची 
िवभागÎतरीय सेवाजÍेठता यादी 
ĢिसÁद करणे 

दरवषȓ 1 जानेवारी रोजी ĢिसÁद 
कǘन सव« संबंिधतांना Ģत देणे. 
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