
शासनाचा माहितीचा अहिकार आहिहनयम 2005 च्या अंमलबजावणीबाबत 
 

 कलम 4(1)(b)(i) 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग, नाहशक येथील हनयोजन शाखेसि हविीत केलेली काये कततव्य यांचा तपशील 

कायालयाचे नांव   विभागीय आयकु्त कायालय, नाविक विभाग, नाविक  

पत्ता   नविन प्रिासकीय इमारत, दसूरा मजला, नाविकरोड, नाविक  

कायालय प्रमखु  उप आयकु्त (वनयोजन), नाविक विभाग 

शासकीय हवभागाचे नांव  वनयोजन  

केाणत्या मंत्रालयातील खात्याच्या 

अहिनस्त   

वनयोजन विभाग 

कायतके्षत्र भौगोलीक   

कायानरुूप 

नाविक विभाग   

वजल्हास्तरीय विविध योजना/काययक्रमाांचे सांवनयांत्रण 

हवहशष्ट काये     वजल्हा स्तरािरील विविध योजनाांतगयत योजनाांचे सांवनयांत्रण करुन त्याबाबत 

विभागातील वजल्हयाांचा एकवत्रत तै्रमावसक अहिाल सांविप्त विपणीसह वनयोजन 

विभागास सादर करणे. तसेच विभागातील वजल्हा वनयोजन अवधकारी याांचेसाठी विहीत 

केलेल्या काययसचुीप्रमाणे ते काम पार पाडीत आहेत की नाही यािर लि देणे. 

हवभागाचे ध्येय/िोरण नाविक विभागातील वजल्हयाांमध्ये राबविण्यात येणा-या विविध योजनाांतगयत योजनाांचे 

सांवनयत्रण करणे ि त्याबाबतची प्रगती िासनास कळविणे. 

सवत संबंिीत कमतचारी   9 कमयचारी ि 2 अवधकारी  

कायत     वजल्हास्तरािरील विविध योजनाांतगयत योजनाचे सांवनयत्रण करणे 

कामाचे हवस्ततृ स्वरूप    नाविक विभागातील वजल्हयाांमध्ये राबविण्यात येत असलेल्या विविध योजनाबाबत 

वजल्हयाांकडून प्राप्त होणा-या आर्थिक ि भौवतक प्रगतीबाबतचे मावसक ि तै्रमावसक 

अहिालाांचे विभाग स्तरािर सांकलन ि त्यािर विपणी तयार करुन, वनयेाजन विभागास 

सादर करणे.  तसेच वजल्हा वनयोजन सवमतीच्या बैठकीस उपस्स्ित रहाणे. मा. विभागीय 

आयकु्त याांना वनयाजनासबांधी लागणारी साांस्ययकी मावहती परुविणे. 

मालमते्तचा तपशील    िासकीय इमारतीत कायालय सरुू आहे.            

संस्थेच्या संरचनात्मक तक्त्यामध्ये 

कायतके्षत्राचे प्रत्येक स्तरावरचे तपशील 

पढुील पानािर वदला आहे. 

 

कायालयीन दरूध्वनी क्रमांक व वेळा 0253-2461439      वेळ : सकाळी  9.45 ते  18.15 

साप्तािीक सटु्टी व हवहशष्ट सेवेसाठी 

ठरहवलेल्या वेळा 

प्रत्येक िवनिार ि प्रत्येक रवििार 

 

 

 



शाखेचा संरचनात्मक तक्ता 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

विभागीय आयकु्त 

उप आयकु्त (वनयोजन) 
 

वनयोजन िाखा 
 

सांिोधन अवधकारी (म.ुमा.) 

 

लघलेुखक उच्चश्रणेी 
 

सहायक सांिोधन अवधकारी  
 

साांस्ययकी सहायक 

 

वलवपक िांकलेखक 

 

िाहनचालक 

विपाई 

साांस्ययकी सहायक (म.ुमा.) 

सहायक सांिोधन अवधकारी  
 



 
कलम 4(1)(b)(ii) नमनुा (अ)  

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील अहिकारी व कमतचारी यांच्या अहिकारांचा तपशील 
अ 

अ
क्र 

पदनाम अहिकार-आहथकत  कोणत्या कायद्या/ हनयम/शासनहनणतय/ पहरपत्रका 
नसुार 

अहभप्राय 

1. उप आयकु्त 
(वनयोजन) 

कायालय प्रमखु  
ि आहांरण ि सांवितरण 
अवधकारी म्हणनू घोवित 

1) एमआयएस-5794/ प्र-92/का-1426 वद.  28 माचय, 
2001 च्या ज्ञापनान्िये घोवित 
2) िासन वनणयय विअप्र/ 1000/प्र क्र. 46/2001/विवनयम 
वदनाांक 11/7/2001चे पवरविष्ि वित्तीय अवधकार वनयम 
पसु्स्तका 1978 उप विभाग एक, मुांबई वित्तीय वनयम 1959 
अांतगयत वनयमाखाली प्रदान करण्याांत आलेल्या वित्तीय 
अवधकारानसुार िापर 

 

 

ब 

अ
क्र 

पदनाम अहिकार-प्रशासकीय कोणत्याकायद्या/हनयम/शासनहनणतय/ पहरपत्रका 
नसुार 

अहभप्राय 

1. उप आयकु्त 
(वनयोजन) 

कायालयीन खचाचे अ मध्ये नमदु केलेल्या िासन वनणययानसुार महाराष्र 
आकस्स्मक खचय वनयम 1965 मधील सधुारीत 
तरतदुीच्या अनिुांगाने 

 

            

क 

अ 
क्र 

पदनाम अहिकार-फौजदारी कोणत्या कायद्या/ हनयम/शासनहनणतय/ पहरपत्रका 
नसुार 

अहभप्राय 

- --     --      --    -- 
 

ड 

अ 
क्र 

पदनाम अहिकार अितन्यायीक कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासनहनणतय/ पहरपत्रका 
नसुार 

अहभप्राय 

   -
- 

   --    --    --   -- 

 

 

 

 

 

 

 

 



[कलम 4(1)(b)(ii) ] नमनुा (ब)  

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील अहिकारी व कमतचारी यांच्या कततव्यांचा तपशील 
अ 
क्र 

पदनाम कततव्य कोणत्या 
कायद्या/हनयम/ 
शा.हन./पहर 
पत्रकानसुार 

अहभ
प्राय 

1. उप आयकु्त 
(वनयोजन) 

1. मा. विभागीय आयकु्त तिा पदवसद्ध अपर विकास आयकु्त याांना िेळोिेळी वनयोजना 
सांबांधी ज्या बैठका घ्याव्या लागतात त्या बैठकाांचे आयोजन करुन त्यासांबांधी योग्य ते 
प्रगती दियक तक्ते ि विपण्या त्याांना सादर करणे. 
2. महसलु विभागातील वजल्हा वनयोजन अवधकारी त्याांच्यासाठी विवहत केलेल्या 
काययसचुीप्रमाणे काम पार पाडत आहेत की नाही यािर देखरेख ठेिणे. 
3. वजल्हा वनयोजन सवमती ि त्याांची काययकारी सवमती तसेच इतर सांबांवधत सवमत्याांच्या 
बैठकींना उपस्स्ित राहणे ि त्या बैठकीमध्ये जे मदेु्द उपस्स्ित झाले त्यासांबांधी योग्य त्या 
(वजल्हा/राज्य) पातळीिर पाठपरुािा करुन त्या पातळीिर काययिाही प्रलांवबत रावहल्यास 
त्याच्या िरच्या पातळीिर प्रकरण घसास लािणे. 
4. आमदार स्िावनक विकास काययक्रमाांतगयत विभागातील सिय वजल्हा वनयोजन अवधकारी 
याांचेकडुन मावसक खचाचे अहिाल उपलब्ध करुन घेऊन ते एकवत्रत करुन अवभप्रायासह 
विवहत नमनु्यात ि विवित कालािधीत वनयोजन विभागास सादर करणे. 
5. खासदार/ आमदार स्िावनक विकास काययक्रमाांतगयत िासन स्तरािरील विभागातील 
सिय वजल्हा वनयोजन अवधकारी याांचेकडे प्रलांवबत असलेल्या प्रकरणाांचा दरमहा आढािा 
घेऊन प्रलांवबत प्रकरणे वनकाली काढणेबाबत वजल्हा वनयोजन अवधका-याांकडे पाठपरुािा 
करणे.  
6. वजल्हा वनयोजन सवमतीच्या बैठकीत उद्भिलेल्या मदु्दयाांिर राज्य/ वजल्हा स्तरािर 
काययिाहीची अपेिा असल्यास त्याबाबत प्रिासकीय विभाग/ वजल्हावधकारी याांचेकडे 
पाठपरुािा करणे. 
7. वजल्हा वनयोजन सवमतीच्या अखत्यारीत येणा-या योजनाांसाठी मांजरु केल्याप्रमाणे 
अांमलबजािणी अवधका-याांना वनधी उपलब्ध होतो ककिा नाही याबाबत िेळोिेळी आढािा 
घेऊन वनधी उपलब्ध होण्यासाठी लेखी पाठपरूािा करणे. 
8. मा. विभागीय आयकु्ताांकडुन वजल्हावधकारी कायालयाांचे जे वनरीिण होते त्यामध्ये 
वजल्हा वनयोजन कायालयासांबांधी उपस्स्ित केलेल्या मदु्दयाांचा पाठपरुािा करणे. त्याचे 
वनराकरण करणे. ि वजल्हा वनयोजन अवधकारी कायालयाचे वनयावमतपणे वनरीिणे घेणे. 
9. खचाच्या नोंदी वित्तीय वनयमािलीतील विवहत नमुन्यात ठेिनु खचाचा मावसक अहिाल 
वनयवमतपणे वजल्हा वनयोजन अवधका-याांकडुन वनयोजन विभागास सादर होत आहेत 
याची खात्री करणे. 
10. खचाचा ताळमेळ महालेखापाल कायालयाकडील नोंदींिी घालनु  वतमाही 
खचयमेळाचा अहिाल विवहत नमनु्यात वनयवमतपणे वनयोजन विभागास वजल्हा वनयोजन 
अवधका-याकडुन सादर होत आहेत याची खात्री करणे. 
11. आमदार/ खासदार याांच्या स्िावनक विकास काययक्रम ि डोंगरी विभाग विकास 
काययक्रमाची िासनाने विवहत केलेल्या मागयदियक तत्िानसुार विल्ह्याकडून आखणी ि 
अांमलबजािणी होत आहे यािर देखरेख करणे. 
12. कें द्र िासनाने विवहत केलेला खासदाराांच्या मतदार सांघात घ्याियाची विकास कामे 
याबाबतचा मावसक/तै्रमावसक अहिाल, विभागातील योजनाांच्या खचाचा तै्रमावसक 
अहिाल, स्िावनक विकास काययकम, डोंगरी विभाग विकास काययक्रम इ. च्या खचाच्या 
ताळमेळाच्या मावसक/ तै्रमावसक अहिालाचे सांवनयांत्रण ि त्याबाबतचा एकवत्रत अहिाल 
वनयोजन विभागास सादर करणे. 
13. वजल्हा योजनाांच्या विविध तरतदुींसांबांधी वििेि दिता घेऊन मांजरु अनदुानापेिा 
जास्त खचय होणार नाही याकडे लि देणे. 
14. विभागातील वजल्हा वनयोजन अवधकारी कायालयाचे ििातुन एकदा वनरीिण घेणे. 
15. मलु्यमापन विियक पाहणी अहिाल तयार करणे कामी मागयदियन करणे. मलु्यमापन 
पाहणींच्या वनिड झालेल्या योजनेच्या िेत्रीय कामाबाबतचे वज. साां. अ. याांना प्रवििण 
देणे. 

िासन पवरपत्रक क्र. 
वजवनस-1002/प्र.क्र. 
6/का.1444 
वद.24.04.2002  

 



16. मलु्यमापन विियक पाहणीच्या िेत्रीय कामाचे सांवनयांत्रण करणे 
17. वनयोजन किाचे अवधकारी ि कमयचारी याांच्या कामकाजाचे सांवनयांत्रण करणे. 
17. आहरण ि सांवितरण अवधकारी म्हणनु कामकाजािर सांवनयांत्रण करणे. 

2. सांिोधन 
अवधकारी 
(मलु्यमापन) 

1.प्रसांगी वजल्हा वनयोजन सवमतीच्या सभाांना उपस्स्ित राहणे. 
2.आमदार / खासदार स्थावनक विकास काययक्रम, िार्थिक योजना, वबगर आवदिासी 
वििेि घिक योजना, डोंगरी विकास काययक्रम इ. योजनाांची मावहती मागविणे. मावहतीचे 
सांकलन ि सकु्ष्म तपासणी करून, त्रिुी असल्यास फेरविचारणा करणे, योजनाांचा प्रगती 
आढािा घेण्यासाठी बैठक बोलविणे, बैठकीसांदभातील मदुयाांचा पाठपरुािा करणे. 
आमदार स्िावनक विकास काययक्रमाच्या आराखडयाची छाननी करून त्यास कायोत्तर 
मांजरूीसाठी मा. उपआयकु्त वनयोजन याांच्या माफतय मा. विभागीय आयकु्ताांना सादर 
करणे. 
3. उियवरत महाराष्र िैधावनक विकास मांडळ मुांबई याांचेकडील बैठकीसाठी विपणी तयार 
करणे 
4.वनयोजन िाखेतील आस्िापना ि इतर सिय ताांवत्रक कामे याांचे सांवनयांत्रण करणे  
5.मलु्यमापन विियक पाहणीच्या िेत्रीय कामाचे पययिेिण ि अहिाल तयार करणे. 

  

3. सहायक 
सांिोधन  
अवधकारी 
(वनयोजन) 

1. वजल्हा िार्थिक योजना (सियसाधारण) प्रारूप आराखडा तयार करणे ि त्याअनिुांगाने 
राज्यस्तरीय बैठकीसाठी विपणी तयार करणे.  
2. वजल्हा वनयोजन सवमती बैठकी सांबांधीत पत्रव्यिहार करणे. 
3. खासदार स्िावनक विकास काययक्रम तरतुद ि खचयमेळ सांबांधी पत्रव्यिहार करणे. 
तै्रमावसक अहिाल तयार करुन िासनास सादर करणे. अनिुांवगक पत्रव्यिहार करणे. 
4. वजल्हा िार्थिक योजना मांजरु वनयतव्यय ि खर्च विियक पत्रव्यिहार. तसेर् अनिुांवगक 
पत्रव्यिहार करणे.  
5. विल्ह्िा विकास आराखडाबाबत अनिुांगीक पत्रव्यिहार. 
6. वजल्हावधकारी/म.ुका.अ. याांच्या सांयकु्त बैठकीसाठी आिश्यक असलेले बैठकीचे 
कागदपत्र ि त्या सांबांधी वजल्हयाांना कराियाचे पत्रव्यिहार.  
7.  भारताची जनगणना अनिुांगीक पत्रव्यिहार 

  

4. सहायक 
सांिोधन  
अवधकारी 
(मलु्यमापन) 

1. मलु्यमापन पाहणीचे कामात वजल्हा साांस्ययकी अवधकारी याांना मागयदियन ि अडर्णींरे् 
वनराकरण करणे. 
2. िेत्रीय स्तरािर भरलेल्या विविध पत्रकाांर्ी छाननी / सकु्ष्म तपासणी करणे. 
3. मानि विकास काययक्रमाांतगयत अनिुांवगक पत्रव्यिहार करणे. 
4. उियवरत महाराष्र विकास मांडळ मुांबई याांचेकडील पत्रव्यिहार ि अहिाल. 

  

5. साांस्ययकी 
सहायक 
(वनयोजन) 

1. डोंगरी विकास काययक्रम तरतदू ि खचयमेळ सांबांधी पत्रव्यिहार ि मावसक प्रगती 
अहिाल तयार करणे. 
2. आमदार स्िावनक विकास काययक्रम तरतुद ि खचयमेळ सांबांधी पत्रव्यिहार करणे, 
मावसक/ तै्रमावसक प्रगती अहिाल तयार करणे. 
3.आमदार स्िावनक विकास काययक्रम कायात्तर मांजरुी आराखडा तयार करणे. 
4. वबगर आवदिासी, वििेि घिक योजना, आवदिासी घिक योजना, आवदिासी 
उपाययोजनाांचे अहिाल तयार करणे.  इतर अनिुांवगक कामे. 

  

6. साांस्ययकी 
सहायक 
(मलु्यमापन) 

1. योजनाांच्या मलु्यमापन अभ्यास पाहणी िेत्रकामाचे साप्तावहक अहिाल वजल्हा 
साांस्ययकी कायालयाकडुन प्राप्त करून घेिनु एकवत्रत अहिाल मयुय कायालयास सादर 
करणे. 
2. िेत्रकामात वजल्हा साांस्ययकी कायालयास आलेल्या अडचणीबाबत पत्रव्यिहार करणे. 
3. िेत्रकामाची पत्रके वजल्हा साांस्ययकी कायालयाकडुन प्राप्त करून घेणे ि पत्रकाांची 
सकु्ष्म तपासणी करणेबाबत िवरष्ठाांना सहाय्य करणे. 

  

5. 
 

लघलेुखक 1. उपआयकु्त (वनयोजन) याांचा मावसक दौरा तयार करून मा विभागीय आयकुताांच्या 
मान्यतेसाठी सादर करणे. 
2. प्रिास भत्ता यादी तयार करणे. 
3. वनयोजन किातील जीपचे लॉकबकु, दरुूस्तीचे वबले, इांधन वबले, देखभाल 
इत्यादीबाबत काययिाही करणे. 
4. गोपीनीय पत्रव्यिहार ि उपआयकु्त (वनयोजन) याांचे लघलेुखन घेणे ि िाईप करून 
सादर करणे. 

  



5. िगय 1, िगय 2 ची आस्िापना कामे करणे. 
6. वलवपक 

िांकलेखक 
1. वनयोजन किातील सिय िांकलेखनाचे कामे सांगणकािर करणे. मावसक प्रगती अहिाल 
सांगणकािर करणे. 
2. िगय 3 ि िगय 4 ची आस्िापना विियक काम.े 
3. आिक जािक नोदिही ि इतर नोंदिहया ठेिणे. 
4. आर्थिक तरतदू, भते्त बीले, कायालयीन खचय ि त्याबाबत पत्रव्यिहार करणे. 
5. एम आय एस बैठकीसाठीचे अहिाल सांगणकािर तयार करणे. 
6. सांगणकाची देखभाल, दरुूस्ती बाबत पत्रव्यिहार. 
7. पगार वबल, भते्त वबल, कायालयीन खचय ि त्याबाबत पत्रव्यिहार करणे. 
8. सांगणकाची देखभाल, दरुूस्तीबाबत पत्रव्यिहार. 
6. चारमाही / आठमाही अांदाजपत्रके तयार करणे, मावसक खचाचा प्रगती अहिाल तयार 
करणे. 

  

7. िाहन चालक 1. उपआयकु्त (वनयोजन) याांना बैठकीस हजर राहणेसाठी घेिनु जाणे 
2. उपआयकु्त (वनयोजन) याांना िासकीय दौ-यािर घेिनू जाणे. 
3. िाहनाची देखभाल ि दरुूस्ती   करणे. 

  

8. विपाई 1. उपआयकु्त (वनयोजन) याांनी िेळोिेळी सोपविलेली कामे पार पाडणे. 
2. कोिागार कायालयात िेतन वबले ि इतर वबले िाकणे ि कोिागारातील इतर कामे.  
3. िपाल िािणे. 
4. कायालयाची साफ सफाई ठेिणे. 

  

  
 

[कलम 4(1) (ब) (iii) ]  

हनणतय प्रक्रीयेतील पयतवेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदाहयत्व हनश्चचत करून कायतपध्दतीचे प्रकाशन 
(कामाचा प्रकार / नाांि) 
कामाचे स्िरूप 
सांबांवधत स्िरूप 
अवधवनयमाचे नाांि          
वनयम 
िासन वनणयय 
पवरपत्रके 
कायालयीन आदेि 
अ. क्र. कामाचे स्वरूप कालाविी 

हदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अहिकारी 
अहभप्राय 

- - - - - 
वरील मदु्या क्रमांक 2 प्रमाणे 
 
                                   
 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (iv)] नमनुा (अ) नमनु्यामध्ये कामाचे प्रकटीकरण 
 
संघटनाचे लक्ष (वार्षिक) 
अ क्र काम/कायत कामाचे प्रमाण आर्षथकल

क्ष 
अहभप्राय 

1. वजल्हा िार्थिक योजना (सियसाधारण) मावसक अहिाल सांकलन - - 

2. डोगरी विभाग विकास काययक्रम  मावसक अहिाल सांकलन - - 



3. आमदार स्िावनक विकास काययक्रम मावसक/ तै्रमावसक अहिाल सांकलन - - 

4. खासदार स्िावनक विकास काययक्रम तै्रमावसक अहिाल सांकलन - - 

5. विकास काययक्रमाांतगयत विकास कामाची तपासणी मावसक 10 कामे - - 
6. वजल्हावधकारी ि म.ुका.अ. याांच्या सांयकु्त बैठकीसाठी 

अहिाल सकलन  
िेळोिेळी  - - 

7. वजल्हा वनयोजन सवमती, विकास मांडळ इत्यादी 
बैठकाांना उपस्स्ित राहणे 

िेळोिेळी  - - 

8. मानि विकास काययक्रम िेळोिेळी  - - 
9. मलु्यमापन पाहणी िेळोिेळी  - - 
 

[कलम 4 (1)(ब)(iv)] नमनुा (ब) 
 
कामाची कालमयादा            काम पणूय होण्यासाठी 
प्रत्येक कामाची कालमयादा-------- 
 
अ. 
क्र. 

काम/कायत हदवस/तास पणूत 
करण्यासाठी 

जबाबदार अहिकारी तक्रार हनवारण 
अहिकारी 

1 िरील नमनुा (अ) प्रमाणे  30 वदिसाच्या 
कालािधीत  

उपआयकु्त (वनयोजन) विभागीय आयकु्त  

 
[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (अ) 

 
----------------कामािी सांबांवधत वनयम / अवधवनयम 
 
अ. 
क्र. 

सचूना पत्रकानसुार हदलेले हविय हविय क्रमांक व वित अहभप्राय 
(असल्यास) 

 - - - - 
 

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (ब) 
 

----------------कामािी सांबांवधत िासन वनणयय 
 
अ. क्र. शासन हनणतयानसुार हदलेले हविय शासन हनणतय क्रमांक व 

तारीख 
अहभप्राय 

(असल्यास) 
- - - - 
 

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (क) 
 

----------------कामािी सांबांवधत पवरपत्रके 
 

अ. क शासन पत्रकानसुार हदलेले हविय पहरपत्रक क्रमांक व तारीख अहभप्राय 
(असल्यास) 

- - - - 
 

 
[कलम 4 (1) (ब) (v) ] नमनुा (ड) 

-------------------- कामाशी संबंहित कायालयीन आदेश / िोरणात्मक पहरपत्रके 
 



अ. क्र. हविय क्रमांक व तारीख अहभप्राय (असल्यास) 
- - - - 

 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (v) ] नमनुा (इ) 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखा कायालयामध्ये उपलब्ि दस्तऐवजांची यादी 

दस्तऐवजाचा हविय 
 
अ. 
क्र. 

दस्तऐवजाचा प्रकार हविय संबंहित 
व्यक्ती/पदनाम 

व्यक्तीचे हठकाण/उपरोक्त 
कायालयात उपलब्ि 

नसल्यास 
- - - - - 
 
या कायालयाचा सांबध सियसामान्य जनतेिी येत नाही. त्यामळेु सियसामान्य जनतेिी वनगवडत वििय या िाखेकडून हाताळले जात नाहीत. 
तसेर् अिा प्रकारचे दस्तऐिज या िाखेत उपलब्ध नाहीत. तिापी या कायालयाच्या कामकाजािी वनगडीत स्िायी आदेि जतन केले 
आहेत.  
 
 

[कलम 4 (1) (अ) (vi) ] 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेमध्ये दस्तऐवजांची वगतवारी 
 
अ. क्र. हविय दस्तऐवजाचा प्रकार/ नस्ती/ 

मस्टर/नोंदपसु्तक, व्िाउचर इ, 
प्रमखु बाबींचा 
तपशीलवार 

सरुहक्षत ठेवण्याचा 
कालाविी 

- - - - - 

 
या कायालयामाफय त चालणा-या कामाचे स्िरुप विचारात घेता असा दस्तऐिज या कायालयात नाही. 
 
 
 
 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (vii) ] 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेच्या पहरणामकारक कामासाठी जनसामान्याशी सल्ला मसलत 
करण्याची व्यवस्था 

 
अ 
क्र 

सल्लासमलतीचा हविय कायतप्रणालीचे 
हवस्ततृ वणतन 

कोणत्या अहिहनयमा /हनयमा/ 
पहरपत्राकाव्दारे 

पनुरावतृीकाल 

- - - - - 
या िाखेस लाग ूनाही 

[कलम 4 (1) (ब) (viii) ] नमनुा (अ) 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील समीतीची यादी प्रकाहशत करणे 
 
अ 
क्र 

सहमतीचे 
नाव 

सहमतीचे 
सदस्य 

सहमतीचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन सामान्यासाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सभेचा 
कायतवतृ्तांत 



(उपलब्ि) 
 या िाखेिी सांबवधत कोणतीही सवमती नसल्याने लाग ूनाही 
 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेच्या अहिसभांची यादी प्रकाहशत करणे 
 
अ 
क्र 

अहिसभेचे 
नाव 

सभेचे 
सदस्य 

सभेचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्यासाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सभेचा 
कायतवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

 
 

 या िाखेिी सांबवधत कोणतीही सवमती नसल्याने लाग ूनाही. 

 

[कलम 4 (1) (ब) (viii)] नमनुा (क) 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखा कायालयाच्या पहरिदांची यादी प्रकाहशत करणे 
 
अ 
क्र 

पहरिदाचे 
नाव 

पहरिदेचे 
सदस्य 

पहरिदेचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्यासाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सभेचा 
कायतवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

 
 

या िाखेिी सांबवधत कोणतीही सवमती नसल्याने लाग ूनाही. 
 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii)] नमनुा (ड) 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेच्या कोणत्यािी संस्थेची यादी प्रकाहशत करणे 
 
अ. 
क्र. 

संस्थेचे 
नाव 

संस्थेचे 
सदस्य 

संस्थेचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्यासाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सभेचा 
कायतवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

 या िाखेिी सांबवधत कोणतीही सवमती नसल्याने लाग ूनाही 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
[कलम 4 (1) (ब) (ix) ] 

 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील अहिकारी व कमतचारी यांची 

नावे, पते्त व त्यांचे माहसक वेतन 
अ क्र पदनाम अहिकारी /      कमतचा-याचे 

नाव 
वगत रुज ुहदनांक दरूध्वनी 

क्रमांक 
फॅक्स/ईमेल 

एकूण वेतन 
(रुपये) 

1. उपआयकु्त (वनयोजन) श्री. हेमांत बा. अवहरे 
 

अ 
 

12/06/2025 

0253- 
2461439 

94100/- 

2. सांिोधन अवधकारी श्री. चां. ए. कुिे ब 01/11/2021 78800/- 
3. सांिोधन  

सहायक 
(वनयोजन) 

श्री. रांगनाि पां. सानप 
 

ब 30/06/2025 51900/- 

4. सांिोधन  
सहायक 
(मलु्यमापन) 

श्री. यो. पो. सोमिांशी 
 

ब 13/09/2021 47500/- 

5. लघलेूखक(उच्चश्रेणी) श्री. वििय सोनिणे ब 
 

23/05/2025 86100/- 

6. साांस्ययकी सहायक 
(मलु्यमापन) 

श्रीमती रो. ि. जाधि क 06/06/2017 42200/- 

7. साांस्ययकी सहायक 
(वनयोजन) 

श्रीमती  उ.प.मोरे 
 

क 
 

09/12/2024 38100/- 

8. वलपीक िांकलेखक श्रीमती  विला रायकसग 
 

क 
 

27/05/2025 
 

24500/- 

9. िाहन चालक (कां त्रािी) श्री. सांजय डुांबरे क 
 

26/06/2025 13845/- 

10. विपाई     (कां त्रािी) 
 

श्रभ् . कमलेि कपगळे 
 

ड 
 

01/07/2025 12360/- 

11. विपाई श्री. अां.पो.पीठे 
 

ड 
 

08/06/2022 16500/- 

12 डािा ऑपरेिर (कां त्रािी) 
 

सौ. विव्या सांिय पाटील ड 
 

05/08/2025  16564/- 

 
  

 
  
  
 



[कलम 4 (1) (ब) (x)] 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेच्या अहिकारी व कमतचा-यांच्या वेतनाची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत 

करणे 
अ. 
कं्र. 

वगत वेतन रुपरेिा इतर अनजेु्ञय भते्त 
हनयमीत (मिागाई भत्ता, 

घरभाडे भत्ता, शिर 
भत्ता) 
(रुपये) 

प्रसंगानसुार   (जसे  
प्रवास भत्ता) 

(रुपये) 

हवशेि  (जस े
प्रकल्प भत्ता, 

प्रहशक्षण भत्ता) 
(रुपये) 

1 2 3 4 5 6 
1. अ िेतनस्तर  S-25                        

[78800-209200] 
94100  (Level-07) 

51755/- 
18820/- 

180/- 

-- -- 

2. ब िेतनस्तर  S-16                        
[44900-142400] 
78800 (Level-20) 

43340/- 
15760/- 

180/- 

1350 -- 

3 ब िेतनस्तर  S-16                        
[44900-142400] 
86100 (Level-23) 

47355/- 
17220/- 

180/- 

1350 -- 

4 ब िेतनस्तर  S- 14                       
[38600-122800] 
51900 (Level-11) 

28545/- 
10380/- 

180/- 

1350 -- 

5 ब िेतनस्तर  S- 14                       
[38600-122800] 
47500  (Level-08) 

26125/- 
9500/- 
180/-/- 

1350 -- 

6 क िेतनस्तर  S-14                        
[38600-122800] 
42200  (Level-04) 

23210/- 
8440/- 
180/- 

1350 -- 

7 क िेतनस्तर  S-10                        
[29200-92300] 
38100  (Level-10) 

20955/- 
7620/- 
180/- 

1350 -- 

8 क िेतनस्तर  S-06                        
[19900-63200] 
24500  (Level-8) 

13475/- 
4900/- 
100/- 

1350 -- 

9 ड िेतनस्तर  S-01              
[15000-47600] 
16500  (Level-04) 

9075/- 
3600/- 

65/- 

1350 -- 

      
 



हरक्त पदांची माहिती 

 
 
 
 
 
 

वगत वेतन रुपरेिा इतर अनजेु्ञय भते्त 
हनयमीत (मिागाई 

भत्ता, घरभाडे भत्ता, 
शिर भत्ता) 

(रुपये) 

प्रसंगानसुार   (जसे  
प्रवास भत्ता) 

(रुपये) 

हवशेि  (जस े
प्रकल्प भत्ता, 

प्रहशक्षण भत्ता) 
(रुपये) 

1 2 3 4 5 6 
1 क िेतनस्तर  S-06                        

[19900-63200] 
19900  (Level-01) 

   

2 ड     
 

[कलम 4 (1) (ब) (xi) ] 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेचे मंजरू अंदाजपत्रक व खचाचा तपहशल याची हवस्ततृ माहिती 
प्रकाहशत करणे 

 अांदाजपत्रकाच्या प्रतीचे प्रकािन 
 अनदुानाच्या वितरणाच्या प्रतीचे प्रकािन 

 
अ
क्र 

अंदाजपत्रकीय 
हशिाचे वणतन 

अनदुान हनयोजीत वापर (के्षत्र व कामाचा 
तपहशल) 

अहिक अनदुान 
अपेक्षीत असल्यास 
रुपयात 

अहभप्राय 

1 3451 --- िेतन --- िासन 
स्तरािरून 
वितरण 

  --- 11-प्रिास खचय --- 
  --- 04-कायालयीन खचय --- 
  --- 06-िेलीफोन, िीज, पाणी  --- 
  --- 03-अतीकालीक भत्ता --- 
  --- 17-सांगणकािरील खचय --- 

एकुण --- ---   
   
अांदाजपत्रकाचे प्रकािन अििा अनदुानाचे वितरण या िाखेकडून केले जात नसल्याने सदरची बाब लाग ूनाही. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



[कलम 4 (1) (ब) (xii) ]  नमनुा (अ) 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील अनदुान वाटपाच्या कायतक्रमाची कायतपध्दती ............. या 
विासाठी  प्रकाहशत करणे 

 काययक्रमाचे नाि 
 लाभािीच्या पात्रता सांबधीच्या अिी ि िती  
 लाभ वमळण्यासाठीच्या अिी. 
 लाभ वमळण्यासाठीची काययपध्दती 
 पात्रता ठरविण्यासाठी आिश्यक असलेले कागदपत्र 
 काययक्रमामध्ये वमळणा-या लाभाची विस्ततृ मावहती 
 अनदुान िािपाची काययपध्दती 
 सिम अवधका-याचे पदनाम 
 विनांती अजासोबत लागणारे िलु्क 
 इतर िलु्क 
 विनांती अजाचा नमनुा 
 सोबत जोडणे आिश्यक असलेल्या कागदपत्राांची यादी (दस्ताऐिज / दाखले) 
 जोड कागदपत्राचा नमनुा 
 काययपध्दी सांदभात तक्रार वनिारणासाठी सांबांधीत अवधका-याचे पदनामतपविलिार ि प्रत्येक स्तरािर उपलब्ध वनधी (उदा. 

वजल्हा पातळी, तालकुा पातळी, गाि पातळी)लाभािीची यादी खालील नमनु्यात. 
 

       सदरची बाब या शाखेस लाग ूनािी.-- 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (xii) ]  नमनुा (ब) 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील अनदुान लाभाथीची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत करणे 
 
योजना / कायतक्रमाचं नांव : 
 
अ. 
क्र. 

लाभाथीचे नांव व पत्ता अनदुान/लाभ याची 
रक्कम/स्वरूप 

हनवडपात्रतेचे हनकि अहभप्राय 

     
--सदरची बाब या शाखेस लाग ूनािी.-- 
 

 
[कलम 4 (1) (ब) (xiii) ] 

 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक -हवभाग येथील हनयोजन शाखा कायालयातील हमळणा-या /सवलतीचा परवाना याची चाल ू

विाची तपशीलवार माहिती. 
 
परवाना/परवानगी/सवलतीचे प्रकार 
 
अ 
क्र 

परवानािारकाचे नांव परवान्याचा 
प्रकार 

परवाना 
क्रमांक 

हदनांका 
पासनू 

हदनांका 
पयंत 

सािारण 
अटी 

परवान्याची 
हवस्ततृ माहिती 

        
--सदरची बाब या शाखेस लाग ूनािी.— 
 

 
[कलम 4 (1) (ब) (xiv) ] 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखा कायालयातील माहितीचे इलेक्रॉनीक स्वरूपात साठहवलेली 
माहिती प्रकाहशत करणे- चाल ूविाकरीता. 



 
अ.क्र. दस्तऐवजाचा 

प्रकार 
हविय कोणत्या 

इलेक्रॉहनक 
नमनु्यात 

माहिती 
हमळहवण्याची 

पध्दत 

जबाबदार 
व्यक्ती 

 या िाखेमाफय त कोणतेही प्रकािन प्रकावित केले जात नसल्याने लाग ूनाही. 
(िेप, वफल्म, वसडी, फ्लॉपी, इतर कोणत्याही स्िरूपात)   

 
 

 [कलम 4 (1) (ब) (xv) ] 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेत उपलब्ि सहुविांचा तक्ता प्रकाहशत करणे. 
उपलब्ि सहुविा 

 भेिण्याच्या िेळेसांदभात मावहती. 
 िेबसाईि विियी मावहती. 
 कॉलसेंिर विियी मावहती. 
 अवभलेख तपासणीसाठी उपलब्ध सवुिधाांची मावहती. 
 कामाच्या तपासणीसाठी उपलब्ध सवुिधाांची मावहती. 
 नमनेु वमळण्याबाबत उपलब्ध मावहती. 
 सचूना फलकाची मावहती. 
 
अ.क्र सहुविांचा  प्रकार वेळ कायतपध्दती हठकाण जबाबदार व्यक्ती/ 

कमतचारी 
तक्रार 

हनवारण 

लाग ूनािी. 
 
 



[कलम 4 (1) (ब) (xvi) ] 
 
हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील शासकीय माहिती अहिकारी/ सिायक शासकीय माहिती 
अहिकारी / अहपलीय प्राहिकारी (तेथील लोक प्राहिकीच्या कायतके्षत्रातील) याची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत करणे. 
 
अ. शासकीय माहिती अहिकारी 
अ
क्र 

शासकीय माहिती                 
अहिका-याचे नांव पदनाम 

कायतके्षत्र पत्ता / फोन ई- मेल अहपलीय 
प्राहिकारी 

1. श्री.र्.ए.कुटे,                        
सांशोधन अवधकारी 

नाविक 
विभाग 

विभागीय आयकु्त 
कायालय, वनयोजन िाखा, 
नाविक विभाग, नाविक 
द.ूक्र. 2461439 

ईमेल : 

dycomplan.nashik@m
aharashtra.gov.in 

उप आयकुत 
(वनयोिन) 

 
ब. सिायक शासकीय माहिती अहिकारी. 
अ
क्र 

सिायक शासकीय माहिती 
अहिकारीचे नांव पदनाम 

कायतके्षत्र पत्ता / फोन ई- मेल 

 1. श्री.रांगनाथपां.सानप  
 सिायक सांशोधन अवधकारी 

नाविक विभाग विभागीय आयकु्त कायालय, वनयोजन िाखा, 
नाविक विभाग, नाविक 
द.ूक्र. 2461439 

ईमेल  : 

dycomplan.nashik@mah
arashtra.gov.in 

 
क. अहपलीय अहिकारी 
अ
क्र 

अहपलीय अहिकारीचे नांव 
पदनाम 

कायतके्षत्र पत्ता / फोन ई- मेल यांच्या अहिनस्त 
शासकीय 
माहिती 

अहिकारी 
1 श्री. हेमांत बा. अवहरे 

उप आयकुत (वनयोिन) 
नाविक 
विभाग 

विभागीय आयकु्त 
कायालय, वनयोजन िाखा, 
नाविक विभाग, नाविक 
द.ू क्र. 2461439 

ईमेल  : 

dycomplan.nashik@maharasht
ra.gov.in 

सांशोधन  
अवधकारी 

 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (xvii) ] 
 

हवभागीय आयकु्त, नाहशक हवभाग येथील हनयोजन शाखेतील प्रकाहशत माहिती 
 

   --हनरंक -- 
 
 
     [ कलम 4 (1) (क) ] 
 

सवतसामान्य लोकांशी संबंिीत मित्वाचे हनणतय व िोरणे यांची यादी प्रकाशनाकहरता तयार करणे व हवतरीत करणे. 
 

          --या कायालयाचा संबंि सवतसामान्य जनतेशी येत नसल्याने लाग ूनािी.-- 
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[ कलम 4 (1) (ड) ] 
 

--या कायालयाचा संबंि सवतसामान्य जनतेशी येत नसल्याने लाग ूनािी.-- 
 

स्थायी आदेश संहचकाची यादी  (हनयोजन शाखा) 
 

अ.क्र. स्थायी आदेश संहचकेचे नाव 
1. शासकीय कमतचा-यांना वेतन व भत्ते्त याबाबत आदेश संहचका 
2. मिागाई भत्त्ता बाबत संहचका 
3. शासकीय वािन चालक अहतकालीक भत्त्ता व इतर 
4. वैदयकीय देयकाबाबत संहचका 
5. हवकलांग व्यवसायकर माफ व िलुाई भत्त्ताबाबत संहचका 
6. लेखन सामगु्री बाबत आदेश सहचका 
7. हजल्िा वार्षिक योजना (सवतसािारण) 
8. आमदार स्थानिक हवकास कायतक्रम 
9. खासदार स्थानिक हवकास कायतक्रम 
10. डोंगरी हवभाग हवकास कायतक्रम  
11. मानव हवकास कायतक्रम 
12. प्रादेहशक पयतटन हवकास 
13. उवतहरत मिाराष्र् हवकास मंडळ 
14. मानव हवकास कायतक्रम 

 
 

 


