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1. leLrleLr vij eq[; lfpo@çeq[k lfpo@lfpo] mÙkjk[k.M 'kkluA

2. leLrleLr foHkkxkè;{k] mÙkjk[k.MA

3. vk;qävk;qä x<+oky e.My@dqekaÅ e.My] mÙkjk[k.MA

4. leLrleLr ftykfèkdkjh] mÙkjk[k.MA

foÙk vuqHkkx&6 nsgjknwu% fnukad tqykbZ] 2026foÙk vuqHkkx&6 nsgjknwu% fnukad tqykbZ] 2026

fo’k;%& jkT; ds leLr 'kkldh; foHkkxksa esa vkbZ0,Q0,e0,l0 iksVZy ds ,p0vkj0,e0,l0fo’k;%& jkT; ds leLr 'kkldh; foHkkxksa esa vkbZ0,Q0,e0,l0 iksVZy ds ,p0vkj0,e0,l0

e‚Mîwy ds vUrxZr bZ&lfoZl cqd esa okf"kZd osru o`f) lEcUèkh vaduk iw.kZ fd;s tkus dse‚Mîwy ds vUrxZr bZ&lfoZl cqd esa okf"kZd osru o`f) lEcUèkh vaduk iw.kZ fd;s tkus ds

laca/k esaAlaca/k esaA

egksn;@egksn;k]egksn;@egksn;k]

—i;k]mi;Zqä fo"k;d foÙk vuqHkkx&6] mÙkjk[k.M la[;k& 109178@

XXVII¼6½@bZ0&4 1280@2023] fnukad 24-03-2023 lifBr “kklukns”k la[;k&127836

@XXVII¼6½@bZ0& 41280@2023 fnukad 08-06-2023 dk lUnHkZ xzg.k djus dk d"V djsaA

mä lUnfHkZr 'kklukns'kksa ds ekè;e ls dkfeZdksa dh lsok iqfLrdk lEcUèkh leLr vfHkys[k

;Fkk% fu;qfä] inksUufr] inkoufr] ,ålhåihå] ,eå,ålhåihå bR;kfn vkns'kksa lfgr

lsokiqfLrdk esa vafdr fd;s tkus okys leLr lsok lEcUèkh fooj.k ;Fkkle; v‚uykbZu

Hkjrs gq;s bZ&lsok iqfLrdk v|kofèkd fd;s tkus ds funZs'k fuxZr fd;s x;s FksA mä funZs'kksa

dk iw.kZr% vuqikyu foHkkxksa }kjk ugha fd;k tk jgk gSA

2- mä ds –f"Vxr eq>s ;g dgus dk funs”k gqvk gS fd vkbZ0,Q0,e0,l iksVZy ds

,p0vkj0,e0,l0 e‚Mîwy ds vUrxZr dkfeZdksa dh okf"kZd osru o`f) ¼Increment½ vc

vfuok;Zr% bZ&lfoZl cqd esa v|ru fd;s tkus ds mijkUr gh ekg tuojh ,oa tqykbZ ds

osru esa ns; gksxhA rRØe esa vkgj.k forj.k vfèkdkjh }kjk ,p0vkj0,e0,l0 e‚Mîwy esa

tqykbZ ekg esa okf"kZd osru o`f) gsrq vgZ dkfeZdksa dh fnukad 01-07-2026 dh vaduk

vfuok;Z :i ls v|ru fd;s tkus gsrq fuEu çfØ;kuq:i dk;Zokgh dh tk;sxh%&

1. vkbZ0,Q0,e0,l0 iksVZy ij MhåMhåvkså y‚xbZu vkbZ0Mh0 esa v‚ijsVj }kjk Payroll

tab esa Data Entry ij fDyd djus ij Basic Pay Verification ds vUrxZr çnf'kZr

MkVk esa fnukad 01-07-2026 dks okf"kZd osru o`f) gsrq vgZ leLr dkfeZdksa dk orZeku

osru ¼31-12-2025½] osru o`f) mijkUr iqujhf{kr osru lfgr vU; leLr vko';d

lwpuk;sa ,d fxzM esa çnf'kZr gksaxhA

2. v‚ijsVj }kjk tkapksijkUr iqujhf{kr osru ¼Basic Pay after increment½ lgh ik;s tkus

dh fLFkfr esa Yes cVu ij fDyd djrs gq;s MkVk dks Submit fd;k tk;sxk] vU;Fkk

dh fLFkfr esa No cVu ij fDyd fd;k tkuk gksxkA rnksijkUr fnukad 31-12-2025

dks vkgfjr osru esa ftu Hkh dkj.kksa ¼;Fkk inksUufr] ,eå,ålhåihå vkfn½ ls osru esa

la'kksèku gqvk gS] ds vkns'k viyksM djrs gq;s ykxw frfFk lfgr iqujhf{kr osru fooj.k

vafdr fd;k tk;sxkA rnksijkUr la'kksfèkr okf"kZd osru o`f) dh frfFk] tSlh Hkh fLFkfr
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gks v|ru dh tk;sxhA mijksäkuqlkj okafNr leLr fooj.k vafdr fd;s tkus ds

mijkUr MkVk dks Submit fd;k tk;sxkA

3. MhåMhåvkså lqijokbZtj }kjk Approval menu ds vUrxZr Basic Pay Verification

Approval v‚I'ku esa çnf'kZr MkVk ds ijh{k.k mijkUr lgh ik;s tkus dh fLFkfr esa

Approve fd;k tk;sxk vU;Fkk dh fLFkfr esa Return djrs gq;s Remarks Column esa

vfHk;qfä vafdr djrs gq, MhåMhåvkså v‚ijsVj Lrj ij okfil fd;k tk;sxkA

4. v‚fQlj Lrj ls Approval menu ds vUrxZr Basic Pay Verification Approval

v‚I'ku esa çnf'kZr MkVk ds ijh{k.k mijkUr lgh ik;s tkus dh fLFkfr esa Approve dj

E-Sign fd;k tk;sxk vU;Fkk dh fLFkfr esa Return djrs gq;s Remarks Column esa

vfHk;qfä vafdr dj MhåMhåvkså v‚ijsVj Lrj ij okfil fd;k tk;sxk A

3- mDr ds vfrfjDr leLr foHkkxkè;{k vius vèkhuLFk dk;kZy;ksa@Mh0Mh0vks0 dks

vkbZ0,Q0,e0,l0 iksVZy ij 01-07-2026 dks okf"kZd osru o`f) gsrq vgZ dkfeZdksa ds okf"kZd

osru o`f) ¼Annual Increment½ dk fooj.k mifjof.kZr çfØ;k vuq:i bZ&lfoZl cqd esa

fnukad 20-07-2026fnukad 20-07-2026 rd vfuok;Z :i ls v|ru fd;s tkus gsrq funZsf'kr djus dk d"V

djsaA fofnr jgs fd mä çfØ;k lEiUu fd;s tkus ds mijkUr gh MhåMhåvkså }kjk ekg

tqykbZ ds osru vkgj.k ls lEcfUèkr dk;Zokgh vkjEHk dh tk ldsxhA

d`Ik;k] mijksä funZs'kksa dk dM+kbZ ls vuqikyu djuk lqfuf'pr djsa A
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