
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िश©णािधकारी (Ģाथिमक) 

गटिश©णअिधकारी 

मु°याÁयापक 

Ģाथिमकिश©क 

कȂ ğĢमुख 
 

िवÎतारअिधकारी 

उपिश©णािधकारी (योजनावĢशासन) उपिश©णािधकारी (आÎथापनावलेखा) 



कलम 4(1) (बी) (ii) 
िशƗण िवभाग Ůाथिमक कायाŊलयातील अिधकारी यांǉा अिधकाराचा तपशील 
अ.Ţ. पदनाम अिधकार आदेश अिभŮाय 
1 िशƗणािधकारी 

Ůाथिमक 
आिथŊक अिधकारी 
 

1. कायाŊलयीन कामकाजासाठी 
ːेशनरी खरेदी रſम Ŝ. 
3000/- पयŊत 

2. पुˑक खरेदी करणे Ŝ. 1000/- 
मयाŊदेपयŊत Ůȑेक वषाŊसाठी 

3. पोʼाची ितकीटे खरेदी करणे 
रſम ŝ. १५००/- पयōत  

4.  िनकामी व िनŝपयोगी 
सािहȑाचा िललाव व िनलőखन 
करǻाचा अिधकार िनलőखनास 
पाũ झालेʞा वˑंूची घसारा वजा 
जाता िकंमत ŝ. २५०/- पेƗा 
अिधक नसेल अशा Ůकरणी 

5. सािदलवार खचाŊचे संदभाŊत 
दरपũके व ȑा İˢकृत 
करǻाबाबतचे अिधकार व 
खचाŊस मंजूरी देणे रſम ŝ. 
३०००/- ǉा मयाŊदेपयōत 

 

 

 

2  Ůशासिकय अिधकार 
 
१. आ̾थापनािवषयक सवŊ बाबी 
 
२. वगŊ ३ व वगŊ ४ मधील कमŊचा-यांचे 
िशˑ िवषयकŮकरणी िनणŊय घेणे 
 

 



३. राजीनामा मंजूर करणे 
 
४. वगŊ ३ व वगŊ ४ कमŊचा-यांǉा बदʞा 
करणे 
 

 

कलम ४ (१) (बी) (ii) नमूना ब 
िशƗण िवभाग Ůाथिमक कायाŊलयातील अिवकारी व कमŊवारी यांǉा अिधकाराचा तपशील 
अ.Ţ. पदनाम अिधकार आदेश Ţमांक अिभŮाय 
1 िशƗणािधकारी 

(Ůाथिमक) 
 

१. Ůाथिमक शाळा तपासणी, माɊता 
 
२. सवŊ िशƗा अिभयान िनयंũण 
 
३. वेतन पथक िनयंũण 
 
४. कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी 
यांचे वेतनाबाबत आहरण 
व सिवतरण 
 
५. िशƗण िवभागाकडील 
आ̾थापनािवषयक सवŊ बाबी व आिथŊक 
 
बाबी यावर िनयंũण व िनणŊय देǻास 
सƗम Ůािधकारी 
 
६. िशƗण िवभागाकडे असलेʞा सवŊ 
कामकाजािवषयी संिनयंũण 
व मागŊदशŊन 
 

मा. अवर सिचव, महारा Ō̓  
शासन शालेय 
 
िशƗण िवभाग मंũालय मधु 
◌ंबई यांचेकडील आदेश 
Ţ. एसओओ-
३३०३/१४३/०३)/ Ůशा-
२/िद. १६ जून २००३ 
 

 



2 उप 
िशƗणािधकारी 
आ̾था 

१. Ůाथिमक शाळा तपासणी करणे तसेच 
आ̾थापना व लेखा िवषयक 
बाबीवर पयŊवेƗण करणे व अिभŮाय 
नोदंवणे 
 
२. ŮिशƗण व परीƗा याबाबत मुदतीत 
कायŊवाही करणे 
 
३. खाजगी Ůाथ शाळांची तपासणी कŝन 
अनुदान मंजुर करणे  
४. खाजगी Ůाथ शाळांची तपासणी 
करǻास िशƗणािधकारी यांना 
सहाʊ करणे 
 

मा. िशƗण संचालक 
िशƗण 

 
संचालनालय, महारा Ō̓  
राǛ पुणे 
 
यांचेकडील आदेश Ţ. 
मपब- 
 
१०/२००३/८ब-१(३), िद. 
२६.६.२००३ 
 

 

3 उप 
िशƗणािधकारी 
योजना 
 

१. िशƗण िवभागाकडील सवŊ योजनांचे 
पयŊवेƗण करणेव अिभŮाय नोदंिवणे, 
२. ŮिशƗण व परीƗा याबाबत मुदतीत 
कायŊवाही करणे 
 

जा.Ţ.ठािजप/िशƗण/Ůाथ/
आ̾था/४/५६ 
 
८/०५ िदनांक ५.९.२००५ 
 

 

4 लेखािधकारी १. शालेय पोषण आहार योजना 
 
२. अनुदान मागणी व वाटप 
 
३. अनुदान िनधाŊरण 
 
४. लेखापरीƗण 
 
५. अंदाजपũक 
 
६. लेखा िवषयक अनुषंिगक काम इ. 
बाबीवर अिभŮाय देणे 
 

मा. संचालनालय लेखा 
कोषागारे मंबई 
 
यांचे िदनांक १०.८.२००५ चे 
आदेश कायाŊलयीन आदेश 
Ţमांक 
ठािजप/िशƗण/वशी/५९३/
िद. ११.१०.२००५ 
 

 



5 अिधƗक (वगŊ 
2)  

1. िजÊहा पिरषद खाजगी 
शाळां´या आÎथापनािवषय क 
व Ģशासकीय बाबȒचे 
पय«वे©ण व संिनयंĝण ठेवणे 

2. खाजगी शाळां´या माÂयते´या 
ĢÎतावांची छाननी करणे 

3. मािहती अिधकारांतग«त 
अिपलीय अिधकारी Çहणून 
कामकाज पहाणे 

आदेश Ţ. माȯिमक व 
उǄ माȯिमक िशƗण 
संचालनालय म.रा.पूणे 
यांचेकडील िदनांक 
27.2.2004 चे आदेश 

 

6 अिधƗक (वगŊ 
2) शालेय पोषण 
आहार  

1. शालेय पोषण आहार योजनȂचे 
पय«वे©ण योजने´या संबंिधत 
सभेबाबत समÂवय योजनेची 
Ģभावी व िविहत मुदतीत 
अंमलबजावणी अनुदान 
िवतरण इ. बाबत अिभĢाय 
नमुद करणे व मािसक आढावा 
घेणे 

Ţ.सारासे10-
3/स.से.Ů.89-1/माȯिमक 
व उǄ माȯिमक िशƗण 
संचालनालय म.रास.पूणे 
िदनांक 1.1.2004 

 

7 सहाʊक 
Ůशासन 
अिधकारी 

१.नÎतीवर शासन िनण«याĢमाणे 
अिभĢाय     
   नȗदवणे  
२. टपालावर कायɕसनाची  नȗद करणे .  
३. कम«चारी उपȎÎथती बाबत व 
कायɕलयीन  
     कामकाजावर िनयंĝण ठेवणे 
४. शालेय पोषण आहार अिध©क 
Çहणून  
    कामकाज पाहणे. 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था/वशी/567/2024 
िदनांक 30.07.2024 

 



५.सव« सभा काय«वाही 
अहवाल,पंचायत राज   
   सिमती,अनुसुिचत जमाती कÊयाण 
सिमती ,व  
   इतर सिमती अहवाल तयार कǗन 
घेण  
६.कम«चारी दÃतर तपासणी 
७.जन मािहती अिधकारी (आÎथापना) 

8 किनʿ Ůशासन 
अिधकारी 

१. टपालावर कायɕसनाची  नȗद करणे  
२.कम«चारी दÃतर तपासणी 
३. काय« िववरण व Ģकरण नȗदवही 
तपासणी करणे 
४. िश©ण सिमती, ȋबद ू
नामावली,ऑडीट पॅरा,    
     पंचायतराज पॅरा,व सव« सभा 
सिमती काय«वाही    
     अहवाल. 
५. लेखाबाबत िनयंĝण व कामकाज       
६.  जन मािहती अिधकारी 
७. वरीÍठांनी नेमुन िदलेली इतर कामे. 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था/वशी/567/2024 
िदनांक 30.07.2024 

 

9 किनʿ पशासन 
अिधकारी 

१.Ģाथ/माÁयिमक कडील Âयायालयीन 
Ģकरणे  
   हाताळणे व अǏावत मािहती तयार 
करणे  
२.योजनां´या नÎतीवर अिभĢाय 
नȗदवणे 
३. िवÎतार अिधकारी,कȂ ğ Ģमुख, 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था/वशी/567/2024 
िदनांक 30.07.2024 

 



मु°याÁयापक  
    पदोƐती बाबत संबधीत आÎथापना 
कडून   
    काय«वाही कǗन घेणे. 
४. िवभागीय आयु¯त तपासणी मुǏांची 
पूत«ता कǗन     
    सा.Ģ.िव. कडे सादर करणे. 
५.इ.९ वी व १० वी  योजने बाबत 
संबधीत  
   आÎथापनाकडून काय«वाही कǗन 
घेणे. 
६. ȋबदनुामावली बाबतचे कामकाज 
करणे. 
७.संबधीत कायɕसनाचे जनमािहती 
अिधकारी 
८.वरीÍठांनी नेमून िदलेली  इतर कामे. 

10 िवˑार 
अिधकारी 

१. िज.प.शाळा संच माÂयता व 
समायोजन बाबतचे   
    कामकाज 
२. िश©कां´या बदÊया बाबत काय«वाही 
३. िश©क पुरÎकार 
४. टी.ई.टी पिर©ा कामकाज, शालाथ« 
आयडी    
     बाबतचे संपूण« कामकाज. 
 ५. िजÊहा पिरषद शाळां´या सुटटयांची 
यादी जािहर   
     करणे 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था/वशी/567/2024 
िदनांक 30.07.2024 

 



६. खालील Ģमाणे योजनांचे कामे 
करणे 
     अ. िवªान Ģदश«न योजना. 
      ब. िश©क िदन/पुरÎकार योजना. 
      क. पुव« Ģाथिमक व पुव« माÁयिमक 
िशÍयवृǄी     
           पिर©ा िवदयाथी फी भरणे व 
िशÍयवृǄी    
            पिर©ंबाबत पुÎतके पुरवठा 
करणे. 
      ड. शाळा िसÁदी उपĎमांतग«त 
शाळांना बि©स  
           वाटप १ ते ३ Ďमांक 
       इ. िजÊहयातील गुणवंत िवदयाथी 
स¾कार   
           योजना 
       ई. शाळेतील पटसं°या 
रोख½यासाठी िश©क     
           नेमणुक करणे. 
      उ. िज.प.शाळेतील िवदया¿यȝना 
गणवेश पुरिवणे 
       ऊ. ऑन लाईन िश©ण 
उपĎमासाठी ॲप व     
            पोट«ल तयार करणे. 
        ए. िश©ण सिमती अÆयस 
दौरा/इǥोभेट 
७. सĦग िश©ा कामकाज पहाणे 



८. िज.प.शाळा सेमी इĐंजी 
ĢÎताव/मुलांना मोफत व   
     स¯तीचे िश©णाबाबतचे कामकाज. 
९. वाȌषक पिर©ांचे कामकाज. 
१०. Ģाथिमक/माÁयिमक 
Âयायालयातील Ģकरणे   नोडल 
ऑफीसर सव« Ģितªापĝ वेळेत पुण« 
करणे.. 

११. खाजगी शाळा भेट जन मािहती 
अिधकारी  
१२. वरीÍठांनी नेमुण िदलेली इतर कामे. 
१३. Áवज िनधी,तंबाखू मु¯त शाळांचे 
कामकाज 
१४. सेस फंड व िदËयांग योजनाचे 
कामकाज 
१५. शाळा संबधीतचे सव« अहवाल 
तयार करणे 
१६. िविवध िदन/धाȌमक िदन व 
Îवातंĝय िदन  व   
     पु½यतीथी इ.कामकाज.  
१७. मा.संचालक कडील सभेची 
मािहती संकलीत      
    करणे 
१८.  आपले सरकार पोट«ल 
१९. ऑनलाईन आरटीआय नोडल 



अिधकारी तथा जनमािहती अिधकारी 
२०.महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क 
अिधिनयम २०१५ मािहती संबधीत 
कायɕलयाकडे सादर करणे. 
२१.सव« ऑनलाईन कामकाज करणे. 
२२. वरीÍठानंी नेमून िदलेली  इतर कामे 

11 किनʿ लेखा 
अिधकारी 

१. लेखा शाखेचा िनयंĝण 
अिधकारी Çहणून कामाकाज 
करणे 

२. िश©ण िवभागातमील 
योजनांचे संपूण« कामकाज 
अिधनÎत कम«चाÉयाकडॅन पूण« 
कǗन घेणे 

३. चाǘमाही, आठमाही, बारमाही 
अंदाजपĝक Ģशासकीय िनधी 
म¾Îय Ëयवसाय मुळ व 
सुधारीत अंदाजपĝक तयार 
करणे 

४. मा. संचाले पूणे यांचेकडÆल 
मागणी िवतरण व अनुदान 
खचɕचे उपयोिगता Ģमाणपĝ 
सादर करणे 

५. Îथािनक िनधी लेखा 
महालेखाकार पंचायत राज व 
भार अिधभार पिर©ण मुǏांची 
पूत«ता कǗन घेणे 

६. िश©ण िवभागाकडील लेखे 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



ठेवणे ताळमेळ घेणे व 
खचा्रचा अहवाल वरीÍठ 
कायɕलयास पाठिवणे बाबतचे 
कामकाज करणे सव« योजनांचे 
व शाळा दǘुÎतीचे देयके 
पािरत करणे 

७. आपÊया कयɕसनाबाबत´या 
िवषयाबंाबत´या 
तारांकीत:अतारांकीतĢÌन/क
पात सूचना/ल©वेधी बाबत 
ता¾काळ मािहती अǏावत 
कǗन विरÍठ कायɕलयास सा र 
करəआपÊयाकडील 
कायɕसना´या नÎ¾या अिभलेख 
क©ात पाठिव½याबाबत 
काय«वाही करणे 

८. लेखा िवषयक बाबीकरीता 
जनमािहती अिधकारी Çहणून 
कामकाज पाहणे व मािहती 
अिधकार अंतग«त ऑनलाईन 
व ऑफलाईन ĢाÃत अज« व 
अपील अजɕवर मुदतीत 
काय«वही करणे 

९. विरÍठांनी वेळोवेळी िदलेÊया 
आय¾या वेळे´या िवषयाबंाबत 
तोडी व लेखी आदेशानुसार 
नेमुन िदलेली कामे करणे 



12 वįरʿ सहाʊक 1. िश©ण िवभाग Ģाथिमक 
कायɕलयाकडÆल वग« 1 वग« 2 
व कायɕलयीन आÎथापना वग« 
3 वग« 4 ची आÎथापना 
िवषयक सव« कामकाज करणे 

2. सेवाथ« Ģणाली मÁये वग« 1 व 
वग« 2 व कायɕलयीन 
आÎथापना वग« 3 व वग« 4 
यांचे वेतन देयके तयार करणे 

3. कायɕलयातील 
अिधकारी/कम«चारी यांची सेवा 
पूÎतक अǏावत करणे 

4. सव« संवगɕचा िर¯तपदाचर 
अहवाल Ģ¾येक महात विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

5. िवसतार अिधकारी संवगɕ´या 
भरती, पदोƐती व 
ȋबदनुामावलीबाबत काय«वाही 
करणे 

6. आपÊया कायɕसनाबाबत´या 
िवषयाबंाबत´या 
तारांकीत/अतारांिकत 
ĢÌन/कपात सूचना/ल©वेधी 
बाबत ता¾काळ मािहती 
अǏावत कǗन विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

7. आपÊयाकडील कायɕसना´या 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



नÎ¾या अिभलेख क©ात 
पाठिव½याबाबत काय«वाही 
करणे 

8. सहाययक जनमािहती 
अिधकारी Çहणून मािहती 
अिधकाराअंतग«त ऑनलाईन 
व ऑफलाईन Ģापत अज« व 
अपील अजɕवर मुदतीत 
काय«वाही करणे 

9. विरÍठानी वेळोवेळी िदलेÊया 
आय¾यावेळे´या िवषयाबाबत 
तȗडछी व लेखी आदेशानुसार 
नेमून िदलेली कामे पूण« करणे 

13 वįरʿ सहाʊक 1. कȂ ğĢमुख व मु°याÁयापक 
संवगɕ´या सव« माÁयमा´या 
आÎथापनेबाबत ĢाÃत अज« व 
तĎारी´या अनुषंगाने सव« 
कामकाज करणे 

2. कȂ ğĢमुख व मु°याÁयापक 
संवगɕ´या सव« माÁयाममा´या 
भरती पदोƐती व ȋबदनुामावली 
बाबत काय«वाही करणे 

3. आपÊया कायɕसनाबाबत´या 
िवषयाबंाबत´या 
तारांकीत/अतारांिकत 
ĢÌन/कपात सूचना/ल©वेधी 
बाबत ता¾काळ मािहती 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



अǏावत कǗन विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

4. आपÊयाकडील कायɕसना´या 
नÎ¾या अिभलेख क©ात 
पाठिव½याबाबत काय«वाही 
करणे 

5. सहाययक जनमािहती 
अिधकारी Çहणून मािहती 
अिधकाराअंतग«त ऑनलाईन 
व ऑफलाईन Ģापत अज« व 
अपील अजɕवर मुदतीत 
काय«वाही करणे 

6. विरÍठानी वेळोवेळी िदलेÊया 
आय¾यावेळे´या िवषयाबाबत 
तȗडछी व लेखी आदेशानुसार 
नेमून िदलेली कामे पूण« करणे 

14 वįरʿ सहाʊक 1. आवक/जावक टपाल बाबतचे 
संपूण« कामकाज िनयंĝण ठेवणे 

2. सव« संदÌभ« नȗदवǩा अǏावत 
ठेवणे व गोÍªवारे काढून 
ÎवाÑªरीÎतव सादर करणे 

3. मा. पदािधकारी मा. मु.का.अ., 
मा. आयु¯त/उपायु¯त 
लोकĢितिनधी, Âयायालयीन 
Ģकरण संदभ« ता¾काळ 
संबंधीत कायɕसना´या 
िनदश«नास आणून देणे 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



4. कायɕलयीन ई-मेल रोज´या 
रोप Ģाटी काडफन उप 
िश©णािधकारी , सहा. Ģशासन 
अिधकारी, किनÍठ Ģशासन 
अिधकारी यांचे िनदश«नास 
आरणणे व रिजÎटर मÁये नȗद 
ठेवणे 

5. अिभलेख वगȓकरण करणे व 
अिभलेख क©ात पाठिवणे 

6. अिभलेख क© अǏावत करणे 
7. कम«चारी यांचे बायोमॅĘीक 

हजेरी पĝक तयार करणे 
8. वरीÍठानी वेळोवेळी िदलेÊया 

आय¾या वेळे´या िवषयाबाबत 
तȗडी व लेखी आदेशानुसा 
नेमून िदलेली कामे करणे 

15 वįरʿ सहाʊक 1. वाȌषक Ģशासन अहवाल 
संकिलत कǗन विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

2. मा आयु¯त तपासणी मुǏाची 
पूत«ता करणे 

3. सव« संवगɕना िनवडǛेणी व 
चटोपाǏाय योजनेचा लाभ 
मंजुर करणेकरीता काय«वाही 
करणे 

4. आपÊया कायɕसनाबाबत´या 
िवषयाबंाबत´या 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



तारांकीत/अतारांिकत 
ĢÌन/कपात सूचना/ल©वेधी 
बाबत ता¾काळ मािहती 
अǏावत कǗन विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

5. आपÊयाकडील कायɕसना´या 
नÎ¾या अिभलेख क©ात 
पाठिव½याबाबत काय«वाही 
करणे 

6. सहाययक जनमािहती 
अिधकारी Çहणून मािहती 
अिधकाराअंतग«त ऑनलाईन 
व ऑफलाईन Ģापत अज« व 
अपील अजɕवर मुदतीत 
काय«वाही करणे 

7. विरÍठानी वेळोवेळी िदलेÊया 
आय¾यावेळे´या िवषयाबाबत 
तȗडछी व लेखी आदेशानुसार 
नेमून िदलेली कामे पूण« करणे 

16 वįरʿ सहाʊक 1. Ģाथिमक िश©क मु°याÁयापक 
कȂ ğĢमुख व िवÎतार अिधकारी 
संवगɕची सेवािनवृǄी Îव´छª 
िनवृǄी कुटं◌ुब िनवृǄी वेतन 
Ģकरणे मंजुर करणेबाबत 
काय«वाही करणे 

2. सेवा िनवृǄ Ģकरणाचे मािसक 
अहवाल मुदतीत विरÍठ 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



कायɕलयास सादर करणे 
3. सव« संवगɕतील 

अिधकारी/कम«चारी यांचे 
वैǏकीय देयक Ģितपूतȓ करणे 

4. अĢिश©ीत सेवा िनवृǄ होणारे 
कम«चारी यांची आगाऊ यादी 
तयार करणे 

5. आपÊया कायɕसनाबाबत´या 
िवषयाबंाबत´या 
तारांकीत/अतारांिकत 
ĢÌन/कपात सूचना/ल©वेधी 
बाबत ता¾काळ मािहती 
अǏावत कǗन विरÍठ 
कायɕलयास सादर करणे 

6. आपÊयाकडील कायɕसना´या 
नÎ¾या अिभलेख क©ात 
पाठिव½याबाबत काय«वाही 
करणे 

7. सहाययक जनमािहती 
अिधकारी Çहणून मािहती 
अिधकाराअंतग«त ऑनलाईन 
व ऑफलाईन Ģापत अज« व 
अपील अजɕवर मुदतीत 
काय«वाही करणे 

8. विरÍठानी वेळोवेळी िदलेÊया 
आय¾यावेळे´या िवषयाबाबत 
तȗडछी व लेखी आदेशानुसार 



नेमून िदलेली कामे पूण« करणे 
17 किनʿ सहाʊक १. िजʥा पįरषद शाळा, वˑाशाळा व 

Ůाथिमक िशƗक संवगाŊǉा सवŊ 
माȯमाǉा आ̾थापनेबाबत Ůाɑ अजŊ व 
तŢारीबंाबत कायŊवाही करणे. 
 
२. Ůाथिमक िशƗक सेवकांना िनयिमत 
करणे, 
 
३. Ůाथिमक िशƗक संवगाŊǉा सवŊ 
माधमाǉा पिवũ पोटŊलवरील ऑनलाईन 
भरतीबाबत व पेसा Ɨेũातील ऑफलाईन 
भरतीबाबत कायŊवाही करणे. 
 
४. िज̵˨ातील सवŊ अनिधकृत 
शाळांबाबत आवʴक ती सवŊ कायŊवाही 
करणे व तालुकाˑरावŝन मािहती 
संकिलत कŝन वįरʿ कायाŊलयास सादर 
करणे. 
 
५. सवŊ माȯमाǉा व सवŊ 
ʩव̾थापनाǉा खाजगी शाळांǉा 
आ̾थापनेबाबत Ůाɑ अजŊ, Ůˑाव व 
तŢारीबंाबत कायŊवाही करणे. 
 
६. सवŊ माȯमाǉा व सवŊ 
ʩव̾थापनाǉा खाजगी शाळांचे 
मुʞांकन कŝन अनुदान टɔा मंजुर 
करणे. 
 
७. RTE २५% नुसार Ůवेिशत िवȨाथŎ 
ŮितपुतŎ देयक शाळांना अदा 
करणेबाबतची कायŊवाही करणे. 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



 
८. खाजगी शाळेतील सवŊ कमŊचा-यांना 
वैयİƅक माɊता देणे, रजा मंजुरी 
Ůकरणे, िशƗण सेवकांना िनयिमत 
करणे, पदोɄती देणे. 
 
९. खाजगी शाळांना शासन िनयमानुसार 
Ůथम माɊता व RTE पुनमाŊɊता, 
दजाŊवाढ, अʙसंƥांक शाळांना 
Ůमाणपũ देणे. 
 
१०. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 
ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
११. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
१२. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 
ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 
 
१३. वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमून िदलेली कामे पुणŊ 
करणे. 

1.  
18 किनʿ सहाʊक [1:27 PM, 4/19/2025] Vishranti: १. 

सवŊ संवगाŊǉा अिधकारी/कमŊचारी यांचे 
या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ

 



खाते चौकशी, िवभागीय चौकशी, 
अनिधकृत गैरहजर, िनलंबन Ůकरणांवर 
कायŊवाही करणे. 
 
२. िजʥा पįरषद शाळेतील Ůाथिमक 
िशƗक संवगाŊǉा सवŊ माȯमाǉा 
आंतरिजʥा बदली व म.न.पा. बदली 
Ůकरणा◌ा◌ंवर कायŊवाही करणे. 
 
३. िजʥा पįरषद शाळांची अवघड व 
सोɗा Ɨेũानुसार याȨा 
[1:28 PM, 4/19/2025] Vishranti: 
तयार करणे. व संचमाɊतेनुसार समानी 
करणाǉा पदांची मािहती तयार करणे. 
 
४. िजʥा पįरषदेǉा शाळांची 
संचमाɊता अȨावत करणे. 
संचमाɊतेनुसार अितįरƅ िशƗकांचे 
समायोजन करणेबाबत व िजʥांतगŊत 
बदलीबाबत कायŊवाही करणे. 
 
५. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 
ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
६. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
७. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 

/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 



ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 
 
८. वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमुन िदलेली कामे पूणŊ 
करणे. 

19 किनʿ सहाʊक १. इयȅा ९ वी व १० वी वगाŊवरील िशƗक 
नेमणूक व मानधन या बाबतचे 
कामकाज. 
 
२. अनुकंपा तȕावरील नोकरी 
िमळणेबाबतǉा Ůˑावांवर कायŊवाही 
करणे. 
 
३. सवŊ संवगाŊǉा अिधकारी/कमŊचारी 
यांना ̾थायीȕ (अ-Ůमाणपũ) Ůमाणपũ 
देणेबाबत कायŊवाही करणे. 
 
४. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 
ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
५. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
६. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 
ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



 
७. वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमुन िदलेली कामे पूणŊ 
करणे तोडंी व लेखी आदेशानुसार नेमुन 
िदलेली कामे पुणŊ करणे. 
 
 

20 किनʿ सहाʊक १. िशƗण सिमती सभा आयोजन व 
इितवृȅांत, ठरावावर कायŊवाही करणे. 
 
२. ̾थायी सिमती सभेचे अनुपालन 
अहवाल वįरʿ कायाŊलयास सादर करणे. 
 
३. िजʥा सवŊ साधारण सिमती सभेचे 
अनुपालन अहवाल वįरʿ कायाŊलयास 
सादर करणे. 
 
४. िजʥा िनयोजन सिमती सभेचे 
अनुपालन अहवाल वįरʿ कायाŊलयास 
सादर करणे. 
 
५. िशƗण िवभागातील सवŊ संवगाŊची गट 
िवमा Ůकरणे तयार कŝन िवȅ 
िवभागामाफŊ त िनकाली काढणे. 
 
६. सवŊ संवगाŊतील कमŊचा-यांǉा 
िहंदी/मराठी भाषा सूट िमळणेबाबतǉा 
Ůˑावावर कायŊवाही करणे. 
 
७. शालेय िवȨाȚाōǉा नावात, 
अडनावात, जातीत बदल करणे. 
 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



८. िवदयाथŎ शाळा सोडʞाǉा 
दाखʞावर Ůित ˢाƗरी बाबत 
कामकाज. 
 
९. सवŊ संवगाŊतील कमŊचा-यांना संगणक 
सुट Ůˑाव तयार करणे. 
१०. रोज कायाŊलयीन मेलवर Ůाɑ 
झालेʞा शासकीय/िनशासकीय पũ, 
शासन पįरपũके, वįरʿ कायाŊलयाकडील 
महȕाची पũे इ. िŮंट काढून वįरʿांǉा 
िनदशŊनास आणून देणे. 
 
११. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 
ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
१२. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
१३. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 
ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 
 
१४. वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमुन िदलेली कामे पुणŊ 
करणे. 

21 किनʿ सहाʊक १. सवŊ संवगाŊǉा Ɋायालयीन 
Ůकरणांबाबत कायŊवाही करणे. 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ

 



 
२. सवŊ संवगाŊǉा अिधसंƥ पदावरील 
कमŊचा-यांबाबत कायŊवाही करणे. 
 
३. Ůाथिमक िशƗकांǉा नावात बदल 
करणे. Ůाथिमक िशƗक संवगाŊǉा सवŊ 
माȯमाची िबंदूनामावली तयार करणे, 
सवŊ संवगाŊǉा िदघŊ रजा मंजुरीबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
४. िजʥा पįरषद शाळांǉा वगाōना 
जोडून इ.५ वी व इ.८ वी वगŊ सुŜ 
करणेसाठी नाहरकत Ůमाणपũ देणे व 
शासनास Ůˑाव पाठिवणे ȑा अनुषंिगक 
कायŊवाही करणे. 
 
५. ऑनलाईन RTI, RTS बाबत कायŊवाही 
करणे. 
 
६. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 
ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
७. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
८. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 
ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 

/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 



वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमुन िदलेली कामे पुणŊ 
करणे 

22 किनʿ सहाʊक 
(लेखा) 

१. सवŊ कॅशबुक अȨावत करणे व 
लेखािवषयक नोदंवहया अȨावत करणे. 
 
२. थकीत देयके (Ůी ऑडीट) बाबतचे 
कामकाज करणे. 
 
३. लेखन सामुŤी रिजːर व डेडːॉक 
रिजːर अȨावत ठेवणे. 
 
४. तालुकाˑरावरील (वेतन, वैȨकीय 
देयके, सेवािनवृȅी, सािदल व इतर) 
मागणी पूणŊ करणेसाठी कोषागारातून 
रſम आहįरत व िवतरीत करणे. 
 
५. मȖशाळा बाबतचे संपुणŊ कामकाज. 
 
६. िजʥा वािषŊक योजनांचे सवŊ 
कामकाज करणे. 
 
७. िज.प. सेस योजनांबाबत संपुणŊ 
कायŊवाही करणे. 
 
८. ̾थािनक िनधी लेखा, महालेखाकार, 
पंचायत राज व भार अिधभार पįरƗण 
मुȨांची पूतŊता करणे. 
 
९. आपʞा कायाŊसनाबाबतǉा 
िवषयांबाबतǉा तारांिकत/अतारांकीत 
Ůʲ/कपात सुचना/लƗवेधी बाबत 

या कायाŊलयाचे आदेश 
जा.Ţ.पािजप/िश˽ǒण/Ůाथ
/आ̾था-
1/वशी/856/2024-
25/1547  िदनांक 
30.10.2024 

 



ताǽाळ मािहती अȨावत कŝन वįरʿ 
कायाŊलयास सादर करणे. 
 
१०. आपʞाकडील कायाŊसनाǉा न˒ा 
अिभलेख कƗात पाठिवणेबाबत 
कायŊवाही करणे. 
 
११. सहाʊक जनमािहती अिधकारी 
ʉणून मािहती अिधकाराअंतगŊत 
ऑनलाईन व ऑफलाईन Ůाɑ अजŊ व 
अपील अजाŊवर मुदतीत कायŊवाही करणे. 
वįरʿांनी वेळोवळी िदलेʞा आयȑा 
वेळेǉा िवषयाबाबत तोडंी व लेखी 
आदेशानुसार नेमुन िदलेली कामे पुणŊ 
करणे. 
12. िशƗकांचे व कŐ ū Ůमुखांचे वेतन 
देयके मुदतीत करणे व या बाबत शासन 
िनणŊया Ůमाणे कायŊवाही करणे. 
 
 
13. लेखा िवषय कामकाजात करणे 
 
14 .DPDC/NPS चे कामकाज करणे. 
 
15. िविवध िशˈवृȅी योजना. 
 
 
 

23 आवक जावक १. ŵी. सुनील िदƗीत यांचेसमवेत आवक 
जावक टपाला बाबतचे संपूणŊ कामकाज 
करणे. 
 
२. सवŊ संदभŊ नोदंवहया ठेवणे व गोषवारे 

  



काढून ˢाƗरीˑव सादर करणे. 
 
३. पोːेज नोदंवही बाबतचे कामकाज 
करणे 
 
४. मा. पदािधकारी, मा.मु.का.अ. 
मा.आयुƅ/उपायुƅ, लोकŮितिनधी, 
Ɋायालयीन Ůकरणे संदभŊ ताǽाळ 
संबधीत कायाŊसनाǉा िनदशŊनास आणून 
देणे वरीʿांनी नेमून िदलेली इतर कामे. 
 
५. सवाōना वेळेवर टपाल पोहोचिवणे. 
 
६. नोदंवहया अȨावत करणे 

 
 
 
कलम 4 (1)(बी)(ix) 
िशƗणािधकारी Ůािथिमक कायाŊलयातील अिधकारी यांची मािहती 
अ.Ţ. अिधकारी/कमŊचारी 

यांचे नाव 
पदनाम पȅा वगŊ Ŝजु िदनांक दुरȰनी 

Ţमांक 
एकूण 
वेतन 

1 ŵीम. सोनाली 
मातेकर 

िशƗणािधकारी 
(Ůाथिमक) 

वगŊ 1 30.09.2024 7972269648 एस. 20 
73200 



 
2   įरƅ पद - 2 उप 

िशƗणािधकारी 
(Ůाथिमक) 

वगŊ 2    

3 1 įरƅ पद अिधƗक 
(Ůाथिमक) 

वगŊ 2    

4 1 įरƅपद लेखािधकारी 
(शा.पो.आ.) 

वगŊ 2    

5 ŵीम. उǜला 
वानखेडे 

अिधकƗक 
(शा.पो.आ) 

वगŊ 2 14.03.2024 9892804046 एस. 14 
56800 

कलम 4(1)(बी)(x) 
िशƗणािधकारी Ůाथिमक कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांǉा वेतनाची िवˑृत मािहती Ůकािशत करणे 
अ.Ţ. अिधकारी/कमŊचारी यांचे नाव पद  वेतनबॅड (7 वा वेतन 

आयोगानुसार) 
मुळवेतन 

1 ŵीम. सोनाली मातेकर िशƗणािधाकरी 
(Ůाथिमक) 

एस 20 56100-
177500 

73200 

2 उǜला वानखेडे अिधƗक (शा.पो.आ.) एस 14 38600-
122800 

56800 

कलम 4 (1) (बी) (ix) 
िशƗणािधकारी Ůाथिमक कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांची मािहती 
अ.Ţ. अिधकारी/मकŊ चारी 

यांची नाव 
पदनाम पȅा वगŊ Ŝजु िदनांक दुरȰनी 

Ţमांक 
एकूण 
वेतन 



1 सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी  
įरƅ पद -1 

सहाʊक 
Ůशासन 
अिधकारी 

 

वगŊ 3    

2 ŵी. िदलीप उबाळे किनʿ 
Ůशासन 
अिधकारी 

वगŊ 3 01.06.2027  एस 13 
44900 

3 ŵी. अमोल सलगर किनʿ 
Ůशासन 
अिधकारी 

वगŊ 3 13.08.2024  एस 13 
36500 

4 ŵी. िŰजेश गुɑा िवˑार 
अिधकारी 
(िशƗण) 

वगŊ 3 09.11.2021 
 

 एस 17 
68000 

 िवˑार अिधकारी 
(िशƗण )  
įरƅपदे 5 

िवसतार 
अिधकारी 
िश˽ǒण 

वगŊ 3    

5 ŵी. रामेʷर राठोड किनʿ 
लेखा 
अिधकारी 

वगŊ  3 02.04.2024  एस 13 
36500 

6 ŵीम. िवŵांती 
नाईेक 

वįरʿ 
सहाययक 

वगŊ 3 11.07.2022  एस 8 
38600 

 ŵीम. Ŝिचता वįरʿ वगŊ 3 01.02.2024  एस 8 



पाटील सहाʊक 35300 
 ŵी. सुिनल िदƗीत वįरʿ 

सहाʊक 
वगŊ 3   एस 8 

41000 
 ŵीम. पूनम गावड वįरʿ 

सहाययक 
वगŊ 3 23.09.2024  एस 8 

25500 
 ŵी. तेजस धुम वįरʿ 

सहाʊक 
वगŊ 3 23.09.2024  एस 8 

25500 
7 ŵी. अजय नरोटे किनʿ 

सहाʊक 
वगŊ 3 25.02.2019  एस 6 

23800 
 ŵी. यितन सोनवणे किनʿ 

सहाʊक 
वगŊ 3 27.06.2023  एस 6 

21100 
 ŵी. लंकेश दांडेकर कनʿ 

सहाʊक 
वगŊ 3 04.09.2023  एस 6 

20500 
 ŵीम. अिʷनी घागरे किनʿ 

सहाययक 
वगŊ 3 26.09.2024  एस 6 

19900 
 ŵी. राजहंस 

दापकेकर 
किनʿ 
सहाययक 

वगŊ 3 26.09.2024  एस 6 
19900 

8 ŵी. ŵीकांत बोभाटे किनʿ 
सहाययक 
(लेखा) 

वगŊ 3 12.09.2024  एस 6 
19900 

 किनʿ सहाययक 
(लेखा) įरƅपद 1 

किनʿ 
सहाययक 
(लेखा) 

वगŊ 3    

9 ŵीम. वैशाली भोये िशपाई वगŊ 4 07.06.2017  एस 1 
20300 

 िशपाई įरƅपद 3      
 
 

कलम 4 (1) (बी) (x) 



िशƗणािधकारी Ůाथिमक कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांǉा वेतनाची िवˑृत मािहती Ůकािशत करण 
अ.Ţ. अिधकारी/कमŊचारी 

यांचे नाव 
पद वेतन बॅड (7 वा 

वेतन आयोगानुसार) 
मुळ वेतन 

 सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी įरƅ पद 
-1 

सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी 

  

 ŵी. िदलीप उबाळे किनʿ Ůशासन 
अिधकारी 

एस 13 35400-
112400 

44900 

 ŵी. अमोल सलगर किनʿ Ůशासन 
अिधकारी 

एस 13 35400-
112400 

 36500 

 ŵी. िŰजेश गुɑा िवˑार अिधकारी 
(िशƗण) 

एस 17 47600-
151100 

68000 

 िवˑार अिधकारी 
(िशƗण )  
įरƅपदे 5 

िवसतार अिधकारी 
िश˽ǒण 

  

 ŵी. रामेʷर राठोड किनʿ लेखा 
अिधकारी 

एस 13 35400-
112400 

36500 

 ŵीम. िवŵांती नाईेक वįरʿ सहाययक एस 8 25500-
81100 

38600 

 ŵीम. Ŝिचता पाटील वįरʿ सहाʊक एस 8 25500-
81100 

35300 

 ŵी. सुिनल िदƗीत वįरʿ सहाʊक एस 8 25500-
81100 

41000 

 ŵीम. पूनम गावड वįरʿ सहाययक एस 8 25500-
81100 

25500 

 ŵी. तेजस धुम वįरʿ सहाʊक एस 8 25500-
81100 

25500 

 ŵी. अजय नरोटे किनʿ सहाʊक एस 6 19900-
56900 

23800 

 ŵी. यितन सोनवणे किनʿ सहाʊक एस 6 19900-
56900 

21100 

 ŵी. लंकेश दांडेकर कनʿ सहाʊक एस 6 19900- 20500 



56900 
 ŵीम. अिʷनी घागरे किनʿ सहाययक एस 6 19900-

56900 
19900 

 ŵी. राजहंस 
दापकेकर 

किनʿ सहाययक एस 6 19900-
56900 

19900 

 ŵी. ŵीकांत बोभाटे किनʿ सहाययक 
(लेखा) 

एस 6 19900-
56900 

19900 

 किनʿ सहाययक 
(लेखा) įरƅपद 1 

किनʿ सहाययक 
(लेखा) 

  

 ŵीम. वैशाली भोये िशपाई एस 1 15000-
47600 

20300 

 िशपाई įरƅपद 3    
 
 

 
अ.
Ď. 

सÊलामसलतीचािवषय काय«ĢणालीचेिवÎतृतवण«न कोण¾यापिरपĝकाËदारे पुनरावृ
Ǆीकाल 

१ िश©णािधकारीयां´याकाय«©ेĝातयेणाÉयाका
हीकायɕबाबतसÊलामसलतकरणे. 

शासनिनण«यविनयमावलीनुसारअिभĢायदेणेविनण«यघेणेतसेचआवÌकतेनु
सारअिधकारी/पदािधकारीयां́ याशीचचɕकरणेविनण«यघेणे 

िश©णािधकारीयां́ यावेळोवे
ळीआलेÊयाआदेशाÂवये 

 

िनयिमत
पणे 



१ िश©णस
िमतीसभा 

एकूणसदÎय - ९ 
सभापतीिश©णसिमतीतथाउपाÁय
©िज.प. ठाणे-
अÁय©वइतर८सभासद 

Ģशासिकयकामांनामंजूरीदेणेवधोरणा¾म
किनण«यघेणे 

मिहÂयातूनएक
दा 

होय 
मा. 
अÁय©यां´यापरवान
गीने 

होय 
सभेचाकाय«वृǄांतिलहूनअंमल
बजावणीकरणेवसभासदानाĢ
तीदेणे 

२ पदोƐतीस
िमतीसभा 

एकूणसदÎय - ५ 
मु°यकाय«कारीअिधकारी - 
अÁय©िश©णािधकारीĢाथिमकस
दÎयसिचवउपमु°यकाय«कारीअ
िधकारी (सा) 
सदÎयमु°यलेखाविवǄअिधकारी
-सदÎयसमाजकÊयाणअिधकारी-
सदÎय 

पदोƐती´यासंदभɕतिनण«यघेणे आवÌयकतेनु
सारविर¯तपदा
नुसार 

नाही होय 

३ आदश«िश
©कपुर
Îकार 

एकूणसदÎय - ८ 
अÁय©िजÊहापिरषदअÁय© 
मु°यकाय«कारीअिधकारी - 
उपाÁय©उपाÁय©िजÊहापिरषद - 
सदÎयिश©णािधकारीĢाथिमक-
सदÎय - 

शासनपिरपĝकामÁयेनमूदअसलेÊयािनक
षानुसारिश©कांचीपुरÎकारासाठीिशफार
सकरणे 

वषɕतूनएकदा 

नाही होय 



सिचवसभापतीमिहलावबालक
Êयाण - 
सदÎयसभापतीसमाजकÊयाणस
िमती - 
सदÎयिश©णािधकारीमाÁयिमक - 
सदÎय 
अÁयापकिवǏालयाचेĢाचाय« - 
सदÎय 

१) आÎथापना िवषयक बाबी किनÍठ Ģशासन अिधकारी, सहाÈयक Ģशासन अिधकारी, उपिश©णािधकारी (आÎथापना) यांचेमाफ« त िश©णािधकारी Ģाथिमक यांचेकडे 
अंितम िनण«य / माÂयतेसाठी सादर केले जातात.  
२)लेखा िवषयक बाबी - किनÍठ सहाÈयक लेखा, किनÍठ लेखािधकारी, लेखािधकारी व उप िश©णािधकारी (आÎथापना /योजना) यांचेमाफ« त िश©णािधकारी Ģाथिमक 
यांचेकडे अंितम िनण«य व माÂयतेसाठी सादर केले जातात. 
३) िश©ण िवभागातील िविवध योजना माÂयतेसाठी सादर केले जातात. किनÍठ लेखािधकारी, लेखािधकारी व उप िश©णािधकारी (योजना) याचेंमाफ« त िश©णािधकारी 
Ģाथिमक यांचेकडे अंितम िनण«य वसबंिधत कायɕसनाचे कम«चा-यांची तालुकाÎतरावǘन मािहती / अहवाल ĢाÃत कǘन सादर कर½याची जबाबदारी आहे. तसेच 
¾यां´याकडे असलेÊया अिभलेखांचे अǏावतीकरण कǘन ठेव½याची जबाबदारी आहे. 
 

१ शासन, इतर िवभाग व सव«सामाÂय नागरीकांकडून 
आलेले अज«, ĢÎताव इ¾यादी पĝËयवहार सादर 

वेळोवेळी शासनाने 
िदलेÊया िनदȃशानुसार 

सबंिधत कायɕसनाचे 
कम«चारी/अिधकारी 

या संदभɕत सबंिधत शाखेचे अिध©क, किनÍठ 
लेखािधकारी, क© अिधकारी, अिध©क (राज), 



करणे. अनुदान मागणी व वाटप, अंदाजपĝके, 
िश©ण िवभागाचा खचɕचा लेखा ठेवणे व इतर 
लेखािवषयक कामे. 
 

  लेखािधकारी, उप िश©णािधकारी हे पय«वे©ण करतात. 
व एखादया कामाबाबत तĎार ĢाÃत झाÊयास याबाबत 
चौकशी कर½यात येते. 
 

 
 
 
 
 

 

१ िजÊहापिरषदेतीलĢाथिमकशाळांनाभेटीवतपासणी मिहÂयातून१०  
२ िश©णिवभागĢाथिमकअंतग«तयेणा-यािविवधिवकासअंतग«तकामांचीपाहाणी ĢमाणिनȎÌचतनाही  
३ खाजगीĢाथिमकशाळांचीतपासणी ĢमाणिनȎÌचतनाही  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

१ िजÊहापिरषदे´यािश©णिवभागाकडीलिवकासकामांचेसंिनयĝंण महाराÍĘिजÊहापिरषदावपंचायतसिमतीअिधिनयम१९६१व¾याखालीलिनयम  
२ कम«चा-यां´याआÎथापनािवषयकबाबी १. महाराÍĘिजÊहापिरषदविजÊहासेवािनयम१९६८ 

२. महाराÍĘनागरीसेवािनयम१९८१ 
३. महाराÍĘनागरीसेवा (िनवृǄीवेतन) िनयम१९८२ 
४. महाराÍĘिजÊहापिरषदिजÊहासेवा (वत«णूक) 
िनयम१९६७वमहाराÍĘिजÊहापिरषदसेवािशÎतवअिपलिनयम१९६४ 
५. मंुबईĢाथिमकिश©णअिधिनयम१९४७ 

 

३ लेखािवषयकबाबी १. महाराÍĘिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीलेखासंिहता१९६८ 
२. महाराÍĘकोषागारिनयमावली१९६८ 
३. मंुबईिविǄयिनयमावली१९५९ 
४. महाराÍĘिजÊहापिरषदवपंचायतसिमती (अथ«संकȎÊपयअंदाज)िनयम१९६६ 
५. महाराÍĘआकȎÎमकखच«िनयम१९६५ 
६. वेळोवेळीĢाÃतहोणरेशासनिनण«य, पिरपĝकेइ¾यादी. 

 

 
 



 
 
 
 
 

१ २२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३जादाआÎथापनाअनु
दानलेखािशष«संकेतांक२२०२०१८२ 

६०५०१
६९ 

कायɕलयातीलकम«चा-
यां´यावेतनवभǄेयासाठीअनुदान 

होय वेतनवभǄेयाकिरता
आवÌयकअनुदान 

२ २२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३सĢयोजनअनुदानले
खािशष«संकेतांक२२०२००४८ 

९२१७९
९१५ 

कायɕलयातीलकम«चा-
यां´यावतनवभǄेयासाठीअनुदान 

होय वेतनवभǄेयाकिरता
आवÌयकअनुदान 

३ २२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३िज.प.नासĢयोजन
अनुदानलेखािशष«संकेताकं२२०२०१७३ 

२९७९
४१८६
८६ 

िज. प. 
´याĢाथिमकिश©कां́ यावेतनवभǄे
यासाठीअनुदान 

होय 
 

वेतनवभǄेयाकिरता
आवÌयकअनुदान 

४ २२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३िज.प.नासĢयोजन
अनुदानलेखािशष«संकेताकं२२०२३७०८ 

७३५९
७८७२ 

िज.प.´याकȂ ğĢमुखां´यावेतनवभǄे
यासाठीअनुदान 

होय वेतनवभǄेयाकिरता
आवÌयकअनुदान 

५ २२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३िज.प.नासĢयोजन
अनुदानलेखािशष«संकेताकं२२०२०१७३ 

५७५२
९०६०० 
 

िज.प.´यासेवािनवृǄĢा.िश. 
´यािनवृǄवेतनासाठीअनुदान 

होय िनवृǄीवेतनवभǄेयाक
रीताआवयÌकअनुदा
न 

६ २२०२सव«साधारणिश©ण०२माÁयिमकिश©ण१९१माÁयवकिवÍठमहा
िवǏालयिज. प. 
शाळासĢयोजनअनुदानलेखािशष«संकेतांक२२०२०५३१ 

१४२५
२३०५ 
 

िज.प.´यामाÁयिमकशाळां´यािश©
कां´यावेतनवभǄेकिरताअनुदान 

होय वेतनवभǄेयाकिरता
आवÌयकअनुदान 

७ 
 

२२०२सव«साधारणिश©ण०१Ģाथिमकिश©ण१०३िज.प.नासĢयोजन
अनुदानĢाथिमकशाळांनासािदलअनुदानलेखािशष«संकेतांक२२०२०१

४९६४
२८ 

िजÊहयातालमाÂयताĢाÃतखाजगीĢा
थिमकशाळेतीलसादीलवारखचɕसा

होय  



७३ (31)  ठी 

ü



अिधकारीवकम«चारी
यांचीभेटघालणे 

पूव«िनयोिजतवेळेनुसारभेटीसाठी१०.००ते१८.००पूव«िन
योिजतवेळेिशवाय१४.००ते१८.००

कायɕलयीनकामा´यािदव
शी 

(साव«जिनकसुƺीचेिदवसव
गळून) 

वशासिकयकामासाठीव©े
िĝयभेटीसाठीदौ-
याचेिदवसवगळून

िश©णिवभा
ग 

(Ģाथिमक) 
िजÊहापिरष
दपालघर 

अिध©क 
(सारासे)अिध©क 
(शापोआ) कĢअ, 

सĢअवसबंिधतकायɕ
सनाचेकम«चारी

उपिश©णा
िधकारी 

शाखेशीसबंिधतमािह
तीिमळवणे 

१०.००ते१८.०० कायɕलयीनकामा´यािदव
शी 

(साव«जिनकसुƺीचेिदवसव
गळून)

िश©णिवभा
ग 

(Ģाथिमक) 
िजÊहापिरष
द पालघर 

उपिश©णािधकारीअ
िध©क (सारासे) 

अिध©क (शापोआ)

िश©णािध
कारी 

(Ģाथिमक)

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

१ Îथायीआदेशसंकलन अ शासनाकडूनĢाÃतिविवधÎथायीआदेश कायम 
२ जडवÎतूसंĐहनȗदवही अ कायɕलयातीलजडवÎतू´यानȗदी कायम 
३ रोकडनȗदवही अ काययɕलयातीलरोखरकमेचाताळेबंदठेवणे कायम 
४ धनादेशनȗदवही अ काययɕलयातĢाÃतधनादेशाचंीनȗद कायम 
५ वाहनाचीहीÎĘीिशटनȗदवही अ वाहनाचासंपूण«तपिशल कायम 
६ लॉगबुक अ वाहनाचािफरतीवइंधनवापराचातपिशल कायम 
७ आवकनȗदवही अ कायɕलयातयेणा-यासव«टपालाचीनȗद कायम 
८ वेतनदेयके ब काययɕलयातीलअिधकारीवकम«चारीयांचेपगारा´यापोहोच ३० वषȃ 
९ अिĐमनȗदवही ब कम«चारीअिधकारीयांनािदलेÊयाअिĐमा´यानȗदी ३० वषȃ 
१० हजेरीपट ब कम«चा-यां´यादैनंिदनहजेरीचीनȗद ३० वषȃ 
११ सादीलदेयकेĢवासभǄादेयके क कायɕलयीनखच«वकम«चारी / अिधकारीयांचेĢवासभǄादेयका´या पोहोच  १० वषȃ 
१२ साठानȗदवही क दैनंिदनवापरातीलकायɕलयातीलवÎतंू´यानȗदी १० वषȃ 
१३ तपासणीअहवाल क कामांनािदलेÊयाभेटी / कायɕलयाचीकेलेलीतपासणी १० वषȃ 
१४ चौकशीअहवाल क ĢाÃततĎारीचीचौकशी १० वषȃ 
१५ काय«िववरण / Ģकरणसंिचका क िविवधिवषयां́ यासंिचका १० वषȃ 
१६ दैनंिदनी क १ अिधका-यां´यामािसककामकाजाचीदैनंिदनी ५ वषȃ 
१७ िनयतकािलके ड मािसक/ĝैमािसक/वाȌषक १ वषȃ 

 
 



 
 

१ Ģाथिमकिश©कां´यासाव«िĝकरणसंदभɕतकȂ ğीयĢाथिमकशाळांचीÎथापनायासंदभɕतीलसव«समा
वेशकआदेश 

Ď. पीआरई१०९९/८२२८३/Ģािश१, िद.१३/८/१९९९  

२ १२वािवǄआयोग Ď. 
अिवआ२००२/Ģ.Ď.०६/२४अिदनांक१४//३/२००२ 

 

३ िश©णसेवकभरतीĢĎीया Ď.पीआरई२००२/३३९५/Ģािश-१िद. २७/२/२००३  
४ चटोपाÁयायवरीÍठǛेणी शासनिनण«यĎ. डीएसआर-

२४८९/२१२६/ĢĎ५२७/१८ िदनांक 
०४/०४/१९९० 

 

५ खाजगीसेवाĐाहयधरणे िश©णवसेवायोजनिवभागाकडीलशासनिनण«यĎ.Ģा
िशिन-१०८९/२१७७२२ (६८३२) Ģािश-
२िद.३०/७/१९९१ 

 

६ ȋबदनूामावली Ģािशशासनिनण«यĎ. डीसीसी१०९७/ĢĎ६३-९७-
१६ िद.१८/१०/१९९७ 

 

७ उपȎÎथतीभǄा शासनिनण«यĎ. पीआरई१०९१/ (९६१४)/Ģािश-१ 
िद.१०/१/१९९२ 

 

८ माÂयताĢाÃतअशासकीयअनुदािनत/िवनाअनुदािनतसंÎथातील इ. 
१लीपासूनसव«मुलांनामोफतिश©ण 
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