
®úSÉxÉÉ ´É EòÉªÉÇ{ÉvnùiÉÒ

EòÉªÉÉÇºÉxÉ - Ê±É{ÉÒEò nù{iÉ®ú :



Ê±É{ÉÒEòÉSÉä nù{iÉ®ú EòºÉä +ºÉÉ´Éä ªÉÉ¤ÉÉ¤ÉiÉ ºÉJÉÉä±É EòÉªÉÇ{ÉvnùiÉÒSÉÉ Ê´ÉEòÉºÉ Ê¥ÉÊ]õ¶É

ºÉxÉnùÒ +ÊvÉEòÉ®úÒ +Äb÷®úºÉxÉ ªÉÉÆxÉÒ Eäò±ÉÉ ½þÉäiÉÉ. ªÉÉ¤ÉÉ¤ÉiÉ ºÉJÉÉä±É ¨ÉÉÊ½þiÉÒ +Äb÷®úºÉxÉ

¨ÉìxªÉÖ+±É ¨ÉvªÉä Ênù±Éä±ÉÒ +É½äþ. iªÉÉSÉÉSÉ ¦ÉÉMÉ ¨½þhÉÚxÉ Six Bundle System

ËEò´ÉÉ ±ÉJÉÒxÉÉ {Éì]õxÉÇ +ÎºiÉi´ÉÉiÉ +É±ÉÉ. ªÉÉ {ÉvnùiÉÒiÉ +É´É¶ªÉEò iÉä ¡äò®ú¤Énù±É Eò¯ûxÉ

MÉÉä¹É´ÉÉ®úÉ ªÉÉ´nùÉ®äú näùhªÉÉiÉ ªÉäiÉ +É½äþ.

Ê±É{ÉÒE nù{iÉ®ú

|ÉiªÉäEò Ê±É{ÉÒEò/ºÉ½þÉªªÉEòÉ±ÉÉ /<iÉ®ú Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆxÉÉ iªÉÉxÉä Eò®úÉ´ÉªÉÉSªÉÉ EòÉ¨ÉÉSÉä º´É¯û{É

Ê´É¦ÉÉMÉ |É¨ÉÖJÉÉÆxÉÒ `ö®ú´ÉÚxÉ näùhÉä +É´É¶ªÉEò +É½äþ ´É iªÉÉ EòÉ¨ÉEòÉVÉÉSÉÒ ºÉÆ{ÉÚhÉÇ

VÉ´ÉÉ¤ÉnùÉ®úÒ iªÉÉ Ê±É{ÉÒEòÉÆSÉÒ +ºÉiÉä. Ê±É{ÉÒEòÉ±ÉÉ näùhªÉÉiÉ +É±Éä±ÉÒ ºÉ´ÉÇ EòÉ¨Éä iªÉÉ

EòÉªÉÉÇºÉxÉÉ´É¯ûxÉSÉ ½þÉäiÉÉiÉ. iªÉÉxÉÖºÉÉ®ú EòÉªÉÉÇºÉxÉ Gò. 1, 2, 3 ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä EòÉªÉÉÇºÉxÉ

näùhÉä ½äþ Ê´É¦ÉÉMÉ|É¨ÉÖJÉÉSÉä EòiÉḈ ªÉ +É½äþ.

EòÉªÉÉÇºÉxÉ



1) EòÉähÉiÉä½þÒ EòÉ¨É BEòÉ{ÉäIÉÉ VÉÉºiÉ Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆxÉÉ näùhªÉÉiÉ ªÉä>ð xÉªÉä.

2) +ºÉä EòÉähÉiÉä½þÒ EòÉ¨É +ºÉÚ xÉªÉä EòÒ ºÉnù®úÒ±É EòÉ¨É EòÉähÉiªÉÉ½þÒ Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆxÉÉ

näùhªÉÉiÉ +É±Éä±Éä xÉÉ½þÒ. ¨½þhÉVÉäSÉ |ÉiªÉäEò EòÉ¨É EòÉähÉiªÉÉ½þÒ BEòÉ ´É BEòÉSÉ

Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆxÉÉ näù>ðxÉ iÉÒ iªÉÉSÉÒ VÉ´ÉÉ¤ÉnùÉ®úÒ +ºÉÉ´ÉÒ. EòÉ¨ÉÉSÉÒ Ê´É¦ÉÉMÉhÉÒ Eäò±ªÉÉ´É®ú

ºÉ´ÉÇ EòÉ¨Éä ½þÒ ºÉ´ÉÇ Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆxÉÉ ºÉ¨É |É¨ÉÉhÉÉiÉ Ê´É¦ÉÉMÉ±ÉÒ VÉÉiÉÒ±É ªÉÉSÉÒ nùIÉiÉÉ

PªÉÉ´ÉÒ.

3) EòÉ¨ÉÉSÉÒ Ê´É¦ÉÉMÉhÉÒ ½þÒ BEòÉ |ÉEòÉ®úSÉÒ EòÉ¨Éä BEòÉ ´ªÉCiÉÒEòbä÷ (Functional 

Division of Work) ËEò´ÉÉ BEòÉ Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉÒ / iÉÉ±ÉÖCªÉÉSÉÒ EòÉ¨Éä

(Geographical Division of Work) ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä +ºÉÉ´Éä.

EòÉªÉÉÇºÉxÉÉSÉÒ ¨ÉÉMÉÇnù¶ÉÇEò iÉi´Éä



´ÉÊ®ú¹`ö Ê±É{ÉÒEò / Ê±É{ÉÒEò ªÉÉÆxÉÉ +É{É±Éä nù{iÉ®ú {ÉÖføÒ±É ºÉ½þÉ ¤ÉÆb÷±É ¨ÉvªÉä `äö´ÉÉ´Éä ´É ºÉ´ÉÇ

¤ÉÆb÷±ºÉJÉÉ±ÉÒ xÉÉ´ÉÉSÉÒ {É^õÒ ±ÉÉ´ÉÉ´ÉÒ.

1) ÊxÉhÉÇªÉÉvÉÒxÉ |ÉEò®úhÉä (Current) :-

2) |ÉÊiÉIÉÉvÉÒxÉ |ÉEò®úhÉä (Pending) :-

3) ºlÉÉªÉÒ +Énäù¶É ºÉÆÊSÉEòÉ (S. O. Files) :-

4) ÊxÉªÉiÉEòÉÊ±ÉEä (PR-A & PR-B) :-

5) +Ê¦É±ÉäJÉ EòIÉÉiÉ {ÉÉ`ö´ÉÉ´ÉªÉÉSÉÒ |ÉEò®úhÉä :- (Papers to be sent to 

record room) 

6) b÷Ò {Éä{É®ú - (D Paper) :-

ºÉ½þÉ ¤ÉÆb÷±É {ÉvnùiÉÒ (Six Bundle System)



• EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÉSªÉÉ ¨ÉvªÉ´ÉiÉÔ +É´ÉEò-VÉÉ´ÉEò EòIÉÉEòbä÷ |ÉÉ{iÉ ZÉÉ±Éä±ªÉÉ ºÉ´ÉÇ ]õ{ÉÉ±ÉÉSÉÒ

xÉÉånù ¨ÉvªÉ´ÉiÉÔ +É´ÉEò xÉÉånù ´É½þÒ¨ÉvªÉä iÉÉiEòÉ³ý PªÉÉ´ÉÒ +ÉÊhÉ iªÉÉ±ÉÉ ºÉÆ¤ÉÊvÉiÉ

Ê´É¦ÉÉMÉÉEòbä÷ ´ÉMÉÇ Eò®úhªÉÉiÉ ªÉÉ´Éä. Ê´ÉÊ¶É¹]õ |ÉEòÉ®úSªÉÉ ]õ{ÉÉ±É xÉÉånùÒ ½þªÉÉ ®úÊVÉº]õ®ú¨ÉvªÉä

näùJÉÒ±É +ºÉÉ´ªÉÉiÉ

=nùÉ :- ±ÉÉäEò +ÉªÉÖCiÉ ºÉÆnù¦ÉÇ, ±ÉÉäEò¶ÉÉ½þÒ ÊnùxÉ ºÉÆnù¦ÉÇ, Ê´ÉvÉÉxÉºÉ¦ÉÉ/Ê´ÉvÉÉxÉ

{ÉÊ®ú¹Énù, ±ÉÉäEòºÉ¦ÉÉ/®úÉVªÉºÉ¦ÉÉ iÉÉ®úÉÆÊEòiÉ/ +iÉÉ®úÉÆÊEòiÉ |É¶xÉ <. 

]õ{ÉÉ±ÉÉ´É®úÒ±É |ÉÊGòªÉÉ



¨ÉvªÉ´ÉiÉÔ +É´ÉEò-VÉÉ´ÉEò EòIÉ (+É´ÉEò-VÉÉ´ÉEò xÉÉånù´É½þÒ¨ÉvªÉä xÉÉånù)

]õ{ÉÉ±É/{ÉjÉ´ªÉ´É½þÉ®ú

]õ{ÉÉ±É ¤É]õ´Éb÷É ®úÊVÉº]õ®ú¨ÉvªÉä xÉÉånù

Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉÒ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒ Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉÒ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒ Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉÒ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒ

Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉÉ +ÆiÉMÉÇiÉ ]õ{ÉÉ±É ¤É]õ´Éb÷É

EòÉªÉÉÇºÉxÉ -1 EòÉªÉÉÇºÉxÉ -2 EòÉªÉÉÇºÉxÉ - 3



¨ÉvªÉ´ÉiÉÔ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒSÉÉ xÉ¨ÉÖxÉÉ
+. Eò. {ÉjÉ 

EòÉähÉÉEòb÷ÚxÉ 
+É±Éä iªÉÉSÉä 
xÉÉ´É ´É 
{ÉikÉÉ 

{ÉjÉÉSÉÉ Eò¨ÉÉÆEò 
´É ÊnùxÉÉÆEò 

Ê´É¹ÉªÉ EòÉähÉiªÉÉ 
Ê´É¦ÉÉMÉÉ±ÉÉ 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉjÉÉSÉä 
´ÉMÉÒEò®úhÉ 

¶Éä®úÉ 

1 2 3 4 5 6 7 

ÊnxÉÉÆEò :- 29/08/2009 
256 ¨ÉÉ. 

+ÉªÉÖCiÉ, 
¯Öã�Öê 

2009/¨É¶ÉÉEòÉ
-

2/<¨ÉÉ¤ÉÉ/EòÉÊ´
É-881, Ên. 
27/08/09  

iÉ±ÉÉ`öÒ Ê®CiÉ 
{Énùä ¦É®úiÉÒ 

¨ÉÉ½þÒiÉÒ ¤ÉÉ¤ÉiÉ 

+ÉºlÉÉ +ÉªÉÖCiÉ 
ºÉÆnù¦ÉÇ  

 

257 +ÉªÉÖCiÉ, 
+{ÉÆMÉ 
Eò±ªÉÉhÉ 

+ÉªÉÖCiÉÉ±ÉÆªÉ, 
{ÉÖhÉä 

+.¶ÉÉ. {É Eò. 
+Eò+É/{É¦ÉÉMÉ

-7/09-
10/1697, Ên.  
12/08/09 

Eòänù ¶ÉÉºÉxÉÉxÉä 
xÉ´ªÉÉxÉä VÉÉ½þÒ®ú 
Eòä±Éä±ªÉÉ ®úÉ¹]õÅÒªÉ 
+{ÉÆMÉ ÊxÉ´ÉÞikÉÒ 

ªÉÉäVÉxÉäSÉä 
±ÉÉ¦ÉÉlÉÒ 

ºÉÆMÉÉÆªÉÉä +{ÉÆMÉ 
Eò±ªÉÉhÉ 
+ÉªÉÖCiÉ 
ºÉÆnù¦ÉÇ 

 

 
 



¨ÉvªÉ´ÉiÉÔ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒSÉÉ xÉ¨ÉÖxÉÉ
+. Eò. {ÉjÉ 

EòÉähÉÉEòb÷ÚxÉ 
+É±Éä iªÉÉSÉä 
xÉÉ´É ´É 
{ÉikÉÉ 

{ÉjÉÉSÉÉ 
Eò¨ÉÉÆEò ´É 
ÊnùxÉÉÆEò 

Ê´É¹ÉªÉ EòÉähÉiªÉÉ 
Ê´É¦ÉÉMÉÉ±ÉÉ 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉjÉÉSÉä 
´ÉMÉÒEò®úhÉ 

¶Éä®úÉ 

1 2 3 4 5 6 9 
ÊnxÉÉÆEò :- 29/08/2009 

278 b÷Ò. ´ÉÉªÉ. 
nùä¶É¨ÉÖJÉ, 
+. EòÉ. 
iÉ½þ. 

ˆ.ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü 

29/08/09 Ê´ÉxÉÆiÉÒ 
¤Énù±ÉÒ 

½þÉähÉä¤ÉÉ¤ÉiÉ 

+ÉºlÉÉ{ÉxÉÉ JÉÉVÉMÉÒ  

279 +ìb÷. VÉä. 
BxÉ. 
{ÉÉ]õÒ±É 

25/08/09 ºÉÒ.{ÉÒ.ºÉÒ. 
Eò±É¨ÉÉxÉÖºÉÉ®ú 

xÉÉä]õÒºÉ 

Ên. nùÉ. 1 xªÉÉªÉÉ±ÉªÉÒ
xÉ ºÉÆnù¦ÉÇ 

 

 



{ÉjÉÉSÉä ´ÉMÉÔEò®úhÉ
1) LAQ / LCQ :- Ê´ÉvÉÉxÉºÉ¦ÉÉ / Ê´ÉvÉÉxÉ {ÉÊ®ú¹Énù |É¶xÉ. 

2) ¶ÉÉºÉxÉ ºÉÆnù¦ÉÇ :- Eåòpù ´É ®úÉVªÉ ¶ÉÉºÉxÉ ( ºÉÊSÉ´É, ={ÉºÉÊSÉ´É, ºÉÆSÉÉ±ÉEò, 

®úÉVªÉºiÉ®úÉ´É®úÒ±É ºÉÆnù¦ÉÇ <.) 

3) +ÉªÉÖCiÉ ºÉÆnù¦ÉÇ :- Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ +ÉªÉÖCiÉ, ¯Öã�Öê

4) <iÉ®ú ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉÆnù¦ÉÇ :- <iÉ®ú Ê´É¦ÉÉMÉÉEòbÚ÷xÉ |ÉÉ{iÉ {ÉjÉ

5) ±ÉÉäEò +ÉªÉÖCiÉ ºÉÆnù¦ÉÇ :-

6) xªÉÉªÉÉ±ÉªÉÒxÉ |ÉEò®úhÉä :-

7) ¨ÉÉÊ½þiÉÒSÉÉ +ÊvÉEòÉ®ú :-

8) Î´½þ. +ÉªÉ. {ÉÒ. ºÉÆnù¦ÉÇ :- ¨ÉÉ. JÉÉºÉnùÉ®ú / +É¨ÉnùÉ®ú

9) JÉÉVÉMÉÒ :- ´É®úÒ±É {ÉèEòÒ EòÉ½þÒ |ÉEò®úhÉä ½äþ +. ¶ÉÉ. {ÉjÉÉ´nùÉ®äú Eò³ýÊ´É±Éä
VÉÉiÉÉiÉ. +¶ÉÉ´Éä³ýÒ iªÉÉSÉÒ xÉÉånù ¶ÉÉºÉxÉ ºÉÆnù¦ÉÇ / +vÉÇ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ

{ÉjÉ ËEò´ÉÉ <iÉ®ú ¶ÉÉºÉEòÒªÉ ºÉÆnù¦ÉÇ (+vÉÇ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ {ÉjÉ) ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä tÉ´Éä.



+ÆiÉMÉÇiÉ ]õ{ÉÉ±É ¤É]õ´Éb÷É xÉÉånù´É½þÒ
ÊnùxÉÉÆEò <iÉ®ú iÉ{É¶ÉÒ±É {ÉjÉ EòÉähÉÉºÉ 

{ÉÉ`öÊ´É±Éä 
]õ{ÉÉ±É PÉähÉÉ−ªÉÉ 
Ê±É{ÉÒEòÉSÉä xÉÉǼ É 

Ê¨É³ýÉ±ªÉÉ ¤Énù±É 
º´ÉÉIÉ®úÒ ´É ´Éä³ý 

1 2 3 4 5 
17/08/2009 256, 260, 275, 

295, 305 
ºÉÆEòÒhÉÇ {ÉÉSÉ¦ÉÉ<Ç  

º´ÉÉIÉ®úÒ/-        
Ênù. 17/08/09 

 
17/08/2009 251, 258, 267, 

285, 286, 287, 
301, 303 

B±ÉBxÉb÷Ò VÉÉvÉ´É  
º´ÉÉIÉ®úÒ/-        

Ênù. 17/08/09 
 

 
 

´É®úÒ±É nùÉäx½þÒ xÉ¨ÉÖxªÉÉºÉÉ`öÒ ºÉÚSÉxÉÉ
1) Ênù´ÉºÉÉSªÉÉ ºÉÖ¯û´ÉÉiÉÒ±ÉÉ {ÉÉxÉÉ´É®ú ÊnùxÉÉÆEò Ê±É½þÉ´ÉÉ.

2) Ênù´ÉºÉÉSªÉÉ +JÉä®úÒºÉ {ÉÉxÉÉ´É®ú +Éb÷´ÉÒ ®äú¹ÉÉ +ÉJÉÉ´ÉÒ.



Ê´É¦ÉÉMÉÉSªÉÉ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒSÉÉ xÉ¨ÉÖxÉÉ

+. Eò. ¨ÉvªÉ´ÉiÉÒ 
+É´ÉEò 
Eò¨ÉÉÆEò 

{ÉjÉ 
EòÉähÉÉEòb÷ÚxÉ 
+É±Éä iªÉÉSÉä 
xÉÉǼ É ´É 
{ÉikÉÉ 

Eò¨ÉÉÆEò ´É 
ÊnùxÉÉÆEò 

Ê´É¹ÉªÉ EòÉähÉiªÉÉ 
Ê´É¦ÉÉMÉÉ±

ÉÉ 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉjÉÉSÉä 
´ÉMÉÒEò®úhÉ 

+{ÉäÊIÉiÉ 
EòÉªÉÇ 
´ÉÉ½þÒSÉä 
º´É®ú{É 

EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ 
½þÉähªÉÉºÉ 
±ÉÉMÉhÉÉ®úÉ 
EòÉ±ÉÉ´ÉvÉÒ 

¶Éä®úÉ 

1  2 3 4 5 6 7 8 9 
Ên. 30/08/09 

1 258 ¨ÉÉ. 
+ÉªÉÖCiÉ, 
¯Öã�Öê 

2009/¨É¶ÉÉ
EòÉ-

2/<¨ÉÉ¤ÉÉ/Eò
ÉÊ´É-881, 

Ên. 
27/08/09 

iÉ±ÉÉ`öÒ Ê®CiÉ 
{Énùä ¦É®úiÉÒ 

¨ÉÉ½þÒiÉÒ ¤ÉÉ¤ÉiÉ 

+ÉºlÉÉ 
-1 

+ÉªÉÖCiÉ 
ºÉÆnù¦ÉÇ  

¨ÉÉÊ½þiÉÒ 
ºÉÉnù®ú 
Eò®úhÉä 

7 Ên´ÉºÉ  

 
2 

 
259 

b÷Ò. ´ÉÉªÉ. 
nùä¶É¨ÉÖJÉ, 
+. EòÉ. 
iÉ½þ. ˆŸŸÖ¸ü 
ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü 

29/08/09 Ê´ÉxÉÆiÉÒ ¤Énù±ÉÒ 
½þÉähÉä¤ÉÉ¤ÉiÉ 

+ÉºlÉÉ 
-1 

JÉÉVÉMÉÒ ºÉ´ÉÇºÉÉvÉÉ®
úhÉ 

¤Énù±ªÉÉSÉä 
´Éä³ýÒ 
ºÉÉnù®ú 
Eò®úhÉä 

BÊ{É±É/¨Éä  

 
 

+ÉºlÉÉ{ÉxÉÉ ¶ÉÉJÉÉ



Ê´É¦ÉÉMÉÉSªÉÉ +É´ÉEò xÉÉånù´É½þÒSÉÉ xÉ¨ÉÖxÉÉ

+. 
Eò. 

¨ÉvªÉ´ÉiÉÒ 
+É´ÉEò 
Eò¨ÉÉÆEò 

{ÉjÉ 
EòÉähÉÉEòb÷Úx
É +É±Éä 

iªÉÉSÉä xÉÉǼ É 
´É {ÉikÉÉ 

Eò¨ÉÉÆEò ´É 
ÊnùxÉÉÆEò 

Ê´É¹ÉªÉ EòÉähÉiªÉÉ 
Ê´É¦ÉÉMÉÉ±É

É 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉjÉÉSÉä 
´ÉMÉÒEò®úhÉ 

+{ÉäÊIÉiÉ 
EòÉªÉÇ 
´ÉÉ½þÒSÉä 
º´É®ú{É 

EòÉªÉḈ ÉÉ½þ
Ò 

½þÉähªÉÉºÉ 
±ÉÉMÉhÉÉ®ú

É 
EòÉ±ÉÉ´ÉvÉ

Ò 

¶Éä®úÉ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
1 278  ¨É.¶ÉÉ. 

¨É½þºÉÚ±É ´É 
´ÉxÉ 

Ê´ÉÉ¦ÉÉMÉ, . 
¨ÉÖÆ¤É<Ç 

Eò. 
B±ÉCªÉÖBxÉ/
04/2009
/{É.Eò.51/
+-2, Ên. 
20/08/0

9 

¦ÉÚºÉÆ{ÉÉnùxÉ 
ºÉÆnù¦ÉÉÇiÉ 
¨ÉÖ±ªÉÉEòhÉ 
iÉYÉÉSªÉÉ 
{ÉnùÉÆxÉÉ 

¨ÉÖiÉnù´ÉÉføÒ¤ÉÉ¤Éi
É 

¦ÉÚºÉÆ{ÉÉnùx
É -1 

¶ÉÉºÉxÉ 
ºÉÆnù¦ÉÇ  

¨ÉÉÊ½þiÉÒ 
ºÉÉnù®ú 
Eò®úhÉä 

7 Ên´ÉºÉ  

2 279 +ìb÷. VÉä. 
BxÉ. 
{ÉÉ]õÒ±É 

25/08/0
9 

ºÉÒ.{ÉÒ.ºÉÒ. 
Eò±É¨ÉxÉÉxÉÖºÉÉ®ú 

xÉÉäÊ]ºÉ  

Ên. nùÉ. 
-1  

xªÉÉªÉÉ±ÉªÉ 
ºÉÆnù¦ÉÇ 

¨ÉÉÊ½þiÉÒ 
ºÉÉnù®ú 
Eò®úhÉä 

7 Ên´ÉºÉ  

 
 

¦ÉÚºÉÆ{ÉÉnùxÉ ¶ÉÉJÉÉ



EòÉªÉÉÇºÉxÉÉ´É®ú +É±Éä±Éä ]õ{ÉÉ±É

EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ +{ÉäÊIÉiÉ +É½äþ, +ºÉä ]õ{ÉÉ±É EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ +{ÉäÊIÉiÉ xÉÉ½þÒ, +ºÉä ]õ{ÉÉ±É

VÉÚxÉä |ÉEò®úhÉ xÉ´Éää |ÉEò®úhÉ

VÉÖxªÉÉ ºÉÆÊSÉEäòiÉ

ºÉ¨ÉÉÊ´É¹]õ

Eò®úhÉä

xÉ´ÉÒxÉ ºÉÆÊSÉEòÉ

iÉªÉÉ®ú

Eò®úhÉä

Ê]õ{ÉhÉÒ ºÉÉnù®ú Eò®úhÉä

]õ{ÉÉ±ÉÉSÉÒ xÉÉånù PÉä´ÉÚxÉ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ

ºÉÆÊSÉEäòiÉ / ®äúEòÉìbÇ÷±ÉÉ ºÉ¨ÉÉÊ´É¹]õ 

Eò®úhÉä



EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉ (Work Sheet)

+. 
Eò. 

{ÉjÉ EòÉähÉÉEòb÷ÚxÉ 
+É±Éä 

{ÉjÉ Eò. ´É ÊnxÉÉÆEò {ÉjÉÉSÉÉ Ê´É¹ÉªÉ  {ÉjÉÉxÉÖºÉÉ®ú EòÉªÉ 
EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ Eòä±ÉÒ 

1 2 3 4 5 
Ên. 31/08/2009 

312 ¨ÉÉ. +ÉªÉÖCiÉ, 
¯Öã�Öê. 

2009/¨É¶ÉÉEòÉ-
2/<¨ÉÉ¤ÉÉ/EòÉÊ´É-

881, Ên. 
27/08/09 

ÊVÉ±½þªÉÉiÉÒ±É ´É iÉÉ±ÉÖCªÉÉiÉÒ±É 
ºÉ´ÉÇ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ EòÉªÉÉÇ±ÉªÉä 

BEòÉSÉ <¨ÉÉ®úiÉÒiÉ 
+ÉhÉhÉä¤ÉÉ¤ÉiÉ 

ºÉ´ÉÇ iÉ½þÊºÉ±ÉnùÉ®ú ´É 
=Ê´É+ ªÉÉÆSÉäEòb÷ÚxÉ 

{ÉºiÉÉ´É ¨ÉÉMÉhÉÒ Eò®úxÉ 
ºÉÒ.+É®ú. -31 ºÉÆÊSÉEòÉ 

ºÉÖ®ú Eòä±ÉÒ. 
313 +ÉªÉÖCiÉ, +{ÉÆMÉ 

Eò±ªÉÉhÉ 
+ÉªÉÖCiÉÉ±ÉÆªÉ, 

{ÉÖhÉä 

+.¶ÉÉ. {É Eò. 
+Eò+É/{É¦ÉÉMÉ-

7/09-
10/1697, Ên.  
12/08/09 

Eòänù ¶ÉÉºÉxÉÉxÉä xÉ´ªÉÉxÉä VÉÉ½þÒ®ú 
Eòä±Éä±ªÉÉ ®úÉ¹]õÅÒªÉ +{ÉÆMÉ 

ÊxÉ´ÉÞikÉÒ ªÉÉäVÉxÉäSÉä ±ÉÉ¦ÉÉlÉÒ 
ÊxÉÊ¶SÉÒiÉ Eò®úhÉä¤ÉÉ¤ÉiÉ 

ºÉ¨ÉÉVÉEò±ªÉÉhÉ 
+ÊvÉEòÉ®úÒ ÊVÉ. {É. 
ªÉÉÆSÉäEòb÷ÚxÉ ¨ÉÉ½þÒiÉÒ 

¨ÉÉMÉhÉÒ Eò®úxÉ ºÉÆÊSÉEòÉ 
ºÉÒ.+É®ú. 23 ¨ÉvªÉä 
ºÉ¨ÉÉÊ´É¹]õ Eòä±Éä 

 
 

|ÉiªÉäEò Ê±É{ÉÒEòÉEòbä÷ |ÉÉ{iÉ ½þÉähÉÉ−ªÉÉ ºÉ´ÉÇ {ÉjÉÉSªÉÉ xÉÉånùÒ BEòÉ ®úÊVÉº]õ®ú¨ÉvªÉä PÉähÉä +É´É¶ªÉEò +É½äþ. ªÉÉ
®úÊVÉº]õ®ú±ÉÉ EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉ +ºÉä ¨½þhÉiÉÉiÉ. EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉ xÉÉånù´É½þÒ ¨½þhÉVÉä iªÉÉ Ê±É{ÉÒEòÉSÉä +É´ÉEò ®úÊVÉº]õ®ú

½þÉäªÉ. iªÉÉSÉÉ Ê´ÉÊ½þiÉ xÉ¨ÉÖxÉÉ {ÉÖføÒ±É |É¨ÉÉhÉä

|É±ÉÆÊ¤ÉiÉ ºÉ´ÉÇ xÉÉånùÒ PÉähÉä



{ÉjÉ´ªÉ´É½þÉ®ú

1) 2009 SªÉÉ Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ ¤Énù±ªÉÉ

2) VÉ¨ÉÒxÉ ¨ÉÆVÉÚ®úÒSÉÒ |ÉEò®úhÉä

3) +EÞò¹ÉÒSÉÒ |ÉEò®úhÉä

4) ¶ÉºjÉ ¨ÉÆVÉÚ®úÒ {É®ú´ÉÉxÉä

5) Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ SÉÉèEò¶ÉÒ |ÉEò®úhÉä

iÉÉi{ÉÖ®úiÉä |ÉEò®úhÉ

(Eäò´½þÉiÉ®úÒ ºÉÆ{ÉhÉÉ®äú)
ºÉÖxÉÉ´ÉhÉÒSÉÒ |ÉEò®úhÉä

(Eäò´½þÉiÉ®úÒ ºÉÆ{ÉhÉÉ®äú)

1) +É®.ú +Éä. +É®ú. |ÉEò®úhÉä

2) xÉMÉ®úºÉä´ÉEò +{ÉÉjÉiÉÉ

|ÉEò®úhÉä

Self Indexing File 

º´ÉªÉÆÊxÉnæùÊ¶ÉiÉ ºÉÆÊSÉEòÉ

C. R. Files 

ºÉÆEò±ÉxÉ xÉÉånù´É½þÒ ºÉÆÊSÉEòÉ

ºÉiÉiÉ SÉÉ±ÉhÉÉ®äú |ÉEò®úhÉ

(SÉÉ±ÉÚ ®úÉ½þhÉÉ®äú)

1) ´ÉÉ½þxÉ nÖù¯ûºiÉÒ Ê´É¹ÉªÉEò 

ºÉÆÊSÉEòÉ

2) Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆSªÉÉ ºÉä́ ÉÉÊ´É¹ÉªÉEò 

ºÉÆÊSÉEòÉ

3) Ê´ÉtÖiÉ näùªÉEäò, nÖù®úv´ÉxÉÒ näùªÉEäò, 

Case Register

ºÉÖxÉÉ´ÉhÉÒ |ÉEò®úhÉÉÆSÉÒ xÉÉånù´É½þÒ



ºÉÆÊSÉEäòSÉä |ÉEòÉ®ú

ºÉÆEò±ÉxÉ xÉÉånù´É½þÒ 

ºÉÆÊSÉEòÉ
(Compilation

Register)

º´ÉªÉÆÊxÉnæùÊ¶ÉiÉ

ºÉÆÊSÉEòÉ
(Self Indexing 

File)

ºÉÆEò±ÉxÉ xÉÉånù´É½þÒ 
(C. R. Files 

Register)

ºÉÖxÉÉ´ÉhÉÒSÉÒ

|ÉEò®úhÉä
(Hearing 

Files)

º´ÉªÉÆÊxÉnæùÊ¶ÉiÉ

ºÉÆÊSÉEòÉ xÉÉånù´É½þÒ 

(S. I. File Register)

ºÉÖxÉÉ´ÉhÉÒ |ÉEò®úhÉÉÆSÉÒ

xÉÉånù´É½þÒ 
(Case Register)



EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉ ºÉÉ{iÉÉÊ½þEò MÉÉä¹É´ÉÉ®úÉ
Ê]õ{É :- Ênù´ÉºÉÉSªÉÉ ºÉÖ¯û´ÉÉiÉÒ±ÉÉ EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉÉSªÉÉ SÉÉ±ÉÚ {ÉÉxÉÉ´É®ú +Éb÷´ªÉÉ ®äú¹ÉäiÉ ÊnùxÉÉÆEò

Ê±É½þÉ´ÉÉ ´É Ênù´ÉºÉÉ+JÉä®ú +Éb÷´ÉÒ ®äú¹ÉÉ ¨ÉÉ®úÉ´ÉÒ, +É`ö´Éb÷Ò MÉÉä¹É´ÉÉ®úÉ {ÉÖføÒ±É |É¨ÉÉhÉä EòÉføÉ´ÉÉ. 

+É`ö´Éb÷ªÉÉ {ÉÖ́ ÉÔSÉä |É±ÉÆÊ¤ÉiÉ

|ÉÉ{iÉ |ÉEò®úhÉä - ºÉÉä̈ É´ÉÉ®ú - ......... 

¨ÉÆMÉ³ý´ÉÉ®ú - ......... 

¤ÉÖvÉ´ÉÉ®ú - .........

MÉȪ û´ÉÉ®ú - .........  

¶ÉÖGò´ÉÉ®ú - ......... 

¶ÉÊxÉ´ÉÉ®ú - .........     

BEÚòhÉ -

+É`ö´Éb÷ªÉÉSªÉÉ+ÆiÉÒ ÊxÉEòÉ±ÉÒ -



½þÉ MÉÉä¹É´ÉÉ®úÉ Ê´É¦ÉÉMÉ |É¨ÉÖJÉÉÆxÉÉ ºÉÉnù®ú Eò®úhÉä +É´É¶ªÉEò +ºÉÚxÉ iªÉÉ´É®ú Ê´É¦ÉÉMÉ|É¨ÉÖJÉÉÆxÉÒ

ºÉ½þÒ Eò®úÉ´ÉÒ. iªÉÉ¨ÉÖ³äý |ÉiªÉäEò EòÉªÉÉÇºÉxÉÉ´É®ú näùJÉ®äúJÉ ä̀ö´ÉhÉä Ê´É¦ÉÉMÉ |É¨ÉÖJÉÉÆxÉÉ ¶ÉCªÉ ½þÉä<Ç±É. 

Ê´É¦ÉÉMÉ |É¨ÉÖJÉÉÆxÉÒ ªÉÉ¤ÉÉ¤ÉiÉ nù®ú¨É½þÉ ºÉ´ÉÇ Ê±É{ÉÒEòÉÆSÉä nù{iÉ®ú iÉ{ÉÉºÉÉ´Éä.

¨É½þk´ÉÉSÉä - ºÉnù®ú iÉ{É¶ÉÒ±É ½þÉ Eäò´É³ý EòÉªÉÇÊ´É´É®úhÉÉiÉÒ±É {ÉjÉä ÊEòiÉÒ |É±ÉÆÊ¤ÉiÉ

+É½äþ iÉä nù¶ÉÇÊ´ÉiÉÉä, BEÚòhÉ |ÉEò®úhÉä nù¶ÉÇÊ´ÉiÉ xÉÉ½þÒ.

+É`ö´Éb÷ªÉÉ+JÉä®ú Ê¶É±±ÉEò

BEò +É`ö´Éb÷ªÉÉSªÉÉ +ÉiÉÒ±É

nùÉäxÉ +É`ö´Éb÷ªÉÉSªÉÉ +ÉiÉÒ±É

iÉÒxÉ +É`ö´Éb÷ªÉÉSªÉÉ +ÉiÉÒ±É

iÉÒxÉ +É`ö´Éb÷ªÉÉSªÉÉ ´É®úÒ±É



¨É½þk´ÉÉSÉä
ÊnùxÉÉÆEò 1 VÉÖ±Éè 2006 {ÉÉºÉÚxÉ +Æ¨É±ÉÉiÉ +É±Éä±ªÉÉ ¨É½þÉ®úÉ¹]Åõ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ

Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆSªÉÉ ¤Énù±ªÉÉÆSÉä Ê´ÉÊxÉªÉ¨ÉxÉ +ÉÊhÉ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ EòiÉḈ ªÉä {ÉÉ® {ÉÉb÷iÉÉxÉÉ

½þÉähÉÉ−ªÉÉ Ê´É±ÉÆ¤ÉÉºÉ |ÉÊiÉ¤ÉÆvÉ +ÊvÉÊxÉªÉ¨É 2005 ªÉÉ EòÉªÉtÉ|É¨ÉÉhÉä EòÉähÉiªÉÉ½þÒ 

{ÉjÉÉ´É®ú Eò¨ÉÇSÉÉ−ªÉÉÆEòbÚ÷xÉ 3 Ênù´ÉºÉÉiÉ VÉÉºiÉÒiÉ VÉÉºiÉ 7 Ênù´ÉºÉÉiÉ
EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ ½þÉähÉä +É´É¶ªÉEò +É½äþ. 

( iÉÉiEòÉ³ý |ÉEò®úhÉä 1 Ênù´ÉºÉÉiÉ) 

+xªÉlÉÉ |É¶ÉÉºÉEòÒªÉ EòÉªÉÇ´ÉÉ½þÒ Eò®úhªÉÉiÉ ªÉÉ´ÉÒ +¶ÉÒ iÉ®úiÉÚnù

EòÉªÉtÉ¨ÉvªÉä +É½äþ.



|ÉÊiÉIÉÉvÉÒxÉ |ÉEò®úhÉÉÆSÉÒ xÉÉånù´É½þÒ (Await cum control register)

 +. 
Eò. 

{ÉÉjÉú EòÉähÉÉ±ÉÉ 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉjÉ Eò¨ÉÉÆEò 
´É ÊnxÉÉÆEò 

Ê´É¹ÉªÉ  º¨É®úhÉ{ÉjÉä 
Eò¨ÉÉÆEò ´É 
ÊnxÉÉÆEò 

+É±Éä±Éä =ik®ú 
(Eòä±Éä±ÉÒ 
EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒ) 

¶Éä®úÉ 

1 2 3 4 5 6 7 
1 ºÉ¨ÉÉVÉEò±ªÉÉhÉ 

+ÊvÉEò®úÒ, ÊVÉ. 
{É., ¯Öã�Öê 

 

Eò. 
09/ºÉÆMÉÉÆªÉÉä/
/ºÉÒ+É®ú-04 

Ên. 
05/08/09 

EòäÆnù ¶ÉÉºÉxÉÉxÉä 
xÉ´ªÉÉxÉä VÉÉ½þÒ®ú 
Eòä±Éä±ªÉÉ ®úÉ¹]õÅÒªÉ 
+{ÉÆMÉ ÊxÉ´ÉÞikÉÒ 

ªÉÉäVÉxÉäSÉä ±ÉÉ¦ÉÉlÉÒ 

05/09/09   

2 ={É Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ 
+ÊvÉEòÉ®úÒ, 
ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü 

 

Eò . 
09/¨É¶ÉÉEòÉ/
+ÉºlÉÉ/EòÉ-

1 Ên. 
20/08/09 

iÉ±ÉÉ`öÒ Ê®CiÉ {Énùä 
¦É®úhÉä ¤ÉÉ¤ÉiÉSÉÒ 

¨ÉÉ½þÒiÉÒ 

30/08/09 =.Ê´É.+. 
ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü Eòb÷ÚxÉ 
{ÉÉ{iÉ. =Ê´É+ 
´ÖÖœüÖ Eòb÷ä 
{É±ÉÆÊ¤ÉiÉ 

 

 Ê]õ{É :- 1) ¶ÉCªÉiÉÉä nù®ú +É`ö´Éb÷É/{ÉÆvÉ®ú´ÉÉb÷É +JÉä®ú ½þÒ xÉÉånù´É½þÒ iÉ{ÉÉºÉÚxÉ º¨É®úhÉ{ÉjÉä tÉÊ´ÉiÉ.

2) º¨É®úhÉ{ÉjÉÉÆºÉÉ`öÒ xÉ¨ÉÚxÉÉ ºÉÆMÉhÉEòÉiÉ iÉªÉÉ®ú ä̀ö´ÉÉ´ÉÉ.
3) º¨É®úhÉ{ÉjÉÉǼ É®ú “ º¨É®úhÉ{ÉjÉ Gò. ........” xÉ¨ÉÖnù Eò®úÉ´ÉÉ.

4) º¨É®úhÉ{ÉjÉÉ´É¯ûxÉ½þÒ +{ÉäÊIÉiÉ =kÉ®ú xÉ +É±ªÉÉºÉ |ÉEò®úhÉÉSªÉÉ MÉÉÆ¦ÉÒªÉÉÇxÉÖºÉÉ®ú

“+vÉÇ ¶ÉÉºÉEòÒªÉ {ÉjÉ” ËEò´ÉÉ “EòÉ®úhÉä nùÉJÉ´ÉÉ xÉÉä]õÒºÉ” {ÉÉ`ö´ÉÉ´ÉÒ.



|ÉEò®úhÉÉÆSÉÒ xÉÉånù´É½þÒ ËEò´ÉÉ ºÉÆEò±ÉxÉ xÉÉån´É½þÒ (Compilation Register)

+. 
Eò. 

¶ÉÉJÉÉ 
nùèxÉÆÊnxÉÒ 
xÉÉänù´É½þÒi
ÉÒ±É 

Eò¨ÉÉÆEò 

{ÉÉ{iÉ 
ZÉÉ±ÉäSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

{ÉjÉ 
EòÉähÉÉEòb÷ÚxÉ 
+É±Éä iªÉÉSÉä 
xÉÉǼ É ´É {ÉkÉÉ 

Ê´É¹ÉªÉ  +ÆiÉÒ¨É 
ÊxÉEòÉ±ÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

+, ¤É, 
Eò, b÷ 
´ÉMÉḈ ÉÉ®úÒ 

¶ÉÉJÉÉ 
{É¨ÉÖJÉÉSÉÒ 
º´ÉÉIÉ®úÒ 

+Ê¦É±ÉäJÉÉ 
{ÉÉ±ÉÉSÉÒ 
º´ÉÉIÉ®úÒ 

¶Éä®úÉ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
31 378 17/02/

09 
+ÉªÉÖCiÉ 
EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ, 
¯Öã�Öê 

+. EòÉ. ªÉÉÆSÉä 
ºÉä́ ÉÉ VÉä¹`öiÉÉ 
ºÉÖSÉÒ  ¤ÉÉ¤ÉiÉ 

11/08/09 Eò ºÉ½þÒ/- ºÉ½þÒ/-  

32 395 31/08/
09 

+{ÉÆMÉ 
Eò±ªÉÉhÉ 

+ÉªÉÖCiÉ, {ÉÖhÉä 

xÉ´ÉÒxÉ <ÆÊn®úÉ 
®úÉ¹]õÅÒªÉ +{ÉÆMÉ 
ÊxÉ´ÉÞikÒ ´ÉäiÉxÉ 

ªÉÉäVÉxÉäSÉä ±ÉÉ¦ÉÉlÉÒ 
ÊxÉÊ¶SÉiÉÒ¤ÉÉ¤ÉiÉ 

     

33 412 18/02/
09 

¸ÉÒ. ºÉÒ. ]õÒ. 
nùä¶É¨ÉÖJÉ, 
¨ÉÖ.{ÉÉä. 

Ê¶ÉÆMÉÉä±ÉÒ. iÉÉ. 
ÊVÉ. ='¤ÉÉnù 

¨ÉÉVÉÒ ºÉèÊxÉEòÉºÉ 
ºÉ®úEòÉ®úÒ VÉ¨ÉÒxÉ 
Ê¨É³ýhÉä ¤ÉÉ¤ÉiÉ 

     

 
 

+ÉkÉÉ{ÉªÉÈiÉSªÉÉ ºÉ´ÉÇ ºÉÆÊSÉEòÉSªÉÉ xÉÉånùÒ Eò®úÉ´ªÉÉiÉ.



Self Indexing Files SÉÒ xÉÉånù´É½þÒ

+ÉkÉÉ{ÉªÉÈiÉSªÉÉ ºÉÆÊSÉEòÉ JÉiÉ´ÉÚxÉ EòÉføÉ´ÉäiÉ

+. 
Eò. 

¡òÉ< Ç±É 
ºÉÖ® ú 

Eòä±ªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

{ÉjÉ 
EòÉähÉÉEòb ÷ÚxÉ 
+É±Éä iªÉÉSÉä 
xÉÉǼ É ´É 
{ÉkÉÉ 

Ê´É¹ÉªÉ + ÆiÉÒ¨É 
+Énùä¶ÉÉSÉä 

º´É®ú{É ´É VªÉÉ 
{ÉEòÉ®úä + ÆiÉÒ¨É 
+Énùä¶ÉÉSÉÒ 
{Évn ùiÉÒ 

nù¶ÉÇÊ´ÉhÉÉ®úÒ 
Ê]{ÉhÉÒ 

¡òÉ< Ç±É 
¤ÉÆn ù 

Eòä±ªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

+, ¤É, 
Eò 

´ÉMÉḈ ÉÉ®ú
Ò 

+Ê¦É±ÉäJÉ 
EòIÉÉiÉ VÉ¨ÉÉ 

Eò®úxÉ 
PÉäiÉ±ªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

+Ê¦É±ÉäJ
É{ÉÉ±ÉÉSÉÒ 
º´ÉÉIÉ®úÒ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1 01/04/

08 
¤ÉÒ.BºÉ.BxÉ

.B±É 
nùÖ® úv´ÉxÉÒ n ùäªÉEòä  
ºÉxÉ 08-09 

08-09 
¨ÉvÉÒ±É ºÉ´ÉÇ 
n ùäªÉEòä {Én ùÉxÉ 

01/04/
09 

¤É 10/05/09 ºÉ½þÒ/- 

2 11/07/
08 

¸ÉÒ. VÉÒ. 
BºÉ. 

MÉVÉ¦É®úä 

¸ÉÒ. MÉVÉ¦É®úä 
Ê±É{ÉÒEò ªÉÉÆSÉ ä 
®úVÉÉ ¨ÉÆVÉ Ú® úÒ 

¤ÉÉ¤ÉiÉ 

12/07/08 
iÉä 

31/07/08 
SÉÒ +ÊVÉÇiÉ 
®úVÉÉ ¨ÉÆVÉ Ú® ú 

    

 
 



+. 
Eò. 

+{ÉÒ±É 
/{ÉÖxÉ®úÒIÉhÉ 
nùÉJÉ±É 
Eòä±ªÉÉSÉÉ 
ÊnùxÉÉÆEò 

{ÉEò®úhÉä 
VªÉÉSªÉÉ¶ÉÒ 
ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ 
+É½þäiÉ iÉä 
MÉÉǼ É ´É 
iÉÉ±ÉÖEòÉ 

ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ 
{ÉIÉEòÉ®úÉÆSÉ
Ò xÉÉ´Éä ´É 
®úÉ½þhªÉÉSÉÒ 
Ê`EòÉhÉä 

EòÉMÉnù{ÉjÉä ´É {ÉÊiÉ´ÉänùxÉä ªÉÉºÉÉ`öÒ nùÖªªÉ¨É 
+ÊvÉEòÉ−ªÉÉEòb÷ä {ÉÉ`öÊ´É±Éä±ÉÒ {ÉEò®úhÉä 

+ÆÊiÉ¨É 
+Énùä¶ÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

+ÆÊiÉ¨É 
+Énùä¶ÉÉSÉä 
º´É®ú{É 

nù¶ÉÇÊ´hÉÉ®úÉ 
ºÉÆÊIÉ{iÉ 
YÉÉ{É 

¡òÉ<Ç±É 
Eò®úhªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

`öä́ ÉÚxÉ 
PÉähªÉÉSÉÉ 
EòÉ±ÉÉ´ÉvÉÒ 

+Ê¦É±Éä
JÉ 

EòIÉÉiÉ 
VÉ¨ÉÉ 
Eò®úxÉ 

PYÉäiÉ±ªÉÉ
SÉÉ 

ÊnxÉÉÆEò 
Ê`EòÉhÉ 

+Ê¦É 
±ÉäJÉÉ{É
É±ÉÉSÉÒ 
ºÉ½þÒ 

    EòÉähÉÉ±ÉÉ 
{ÉÉ`öÊ´É±Éä 

{ÉÉ`öÊ´É±ªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

{É®úiÉ 
+É±ªÉÉSÉÉ 
ÊnxÉÉÆEò 

      

1 2 3 4 5 6 7    8 9 10 

1             
 

 

¨É½þºÉÚ±ÉÒ +Ê{É±Éä/{ÉÖxÉ®úÒIÉhÉ |ÉEò®úhÉÉÆSÉÒ xÉÉånù´É½þÒ



¡òÉ<Ç±ºÉ±ÉÉ Gò¨ÉÉÆEò näùhÉä
1) ¡òÉ<Ç±É±ÉÉ Gò¨ÉÉÆEò näùiÉÉxÉÉ {ÉÖføÒ±É ¤ÉÉ¤ÉÒ xÉ¨ÉÖnù Eò®úÉ´ªÉÉiÉ-

Gò¨ÉÉÆEò - ´É¹ÉÇ/¶ÉÉJÉäSÉä xÉÉ´É/EòÉªÉÉÇºÉxÉ/ºÉÒ.+É®ú. ËEò´ÉÉ BºÉ. +ÉªÉ. ¨ÉvÉÒ±É Gò¨ÉÉÆE

=nùÉ :-

1) ´Ö¿ÖÖ/�úÖµÖÖÔ-3/3-†/�úÖ×¾Ö/29/2013

2) ›üßÃÖß²Öß/1/†Ö¸ü†Ö¸ü/44/2013

3) ¯Öã−Ö¾ÖÔ/�úÖµÖÖÔ-1/†Ö¸ü†Ö¸ü/23/2013

4) ÃÖÖ×¾Ö/�úÖµÖÖÔ/10/ÃÖÓ�úß�ÖÔ/1/†Ö¸ü†Ö¸ü/27/2013

5) xÉ{ÉÉ/†Ö¸ü†Ö¸ü/28/2013

6) ®úÉä½þªÉÉä/EòÉ-1/ºÉÒ+É®ú-95/2013

7) {ÉÖ®ú´É`öÉ/EòÉ-2/ºÉÒ+É®ú-31/2013

8) Ê´É¦ÉÚºÉ+-1ò/EòÉ-1/ºÉÒ+É®ú-59/2013

9) ºÉ¨Éx´ÉªÉ/EòÉ-1/ºÉÒ+É®ú-82/2013
Ê]õ{É – |ÉiªÉäEò EòÉªÉÉÇºÉxÉÉxÉä º´ÉiÉ:SÉä ºÉÆÊSÉEòÉ Gò¨ÉÉÆEòÉSÉÒ {ÉrùiÉ +É{É±ªÉÉ

={ÉÊVÉ±½þÉÊvÉEòÉ−ªÉÉÆ¶ÉÒ SÉSÉÉÇ Eò¯ûxÉ ÊxÉÎ¶SÉiÉ Eò®úÉ´ÉÒ.



¡òÉ<Ç±ÉSÉÒ ®úSÉxÉÉ
¡òÉ<Ç±É iÉªÉÉ®ú Eò®úÒiÉ +ºÉiÉÉxÉÉ iªÉÉ {ÉÖføÒ±É |É¨ÉÉhÉä

®úSÉxÉÉ Eò®úÉ´ÉÒ.
1) ¨ÉÖJÉ{ÉÞ¹`ö

2) xÉÉä]õ¶ÉÒ]õ ËEò´ÉÉ ]õÒ{{ÉhÉÒ

3) Ê´É¦ÉÉVÉEò ´É +xÉÖGò¨ÉÊhÉEòÉ

4) {ÉjÉ´ªÉ´É½þÉ®ú

ªÉÉ ºÉ´ÉÇ ¤ÉÉ¤ÉÒ BEòÊjÉiÉ b÷É´ÉÒEòbä÷ {ÉÆËSÉMÉ ¨É¶ÉÒxÉxÉä ÊUôpù Eò¯ûxÉ xÉÒ]õ ¤ÉÉÆvÉÉ´ªÉÉiÉ. 

Eäò´É³ý b÷É´ªÉÉ EòÉä{É−ªÉÉiÉ BEòÉ nùÉä−ªÉÉxÉä ¤ÉÉÆvÉÚ xÉªÉä.



¡òÉ<Ç±ÉSÉä ¨ÉÖJÉ{ÉÞ¹`ö
1) Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉä xÉÉ´É -

2) ºÉÆ{ÉÚhÉÇ Ê´É¹ÉªÉ -

- Ê´É¹ÉªÉÉSÉä xÉÉ´É lÉÉäb÷CªÉÉiÉ ¨ÉÉjÉ º´ÉªÉÆº{É¹]õ +ºÉÉ´Éä.

3) |ÉEò®úhÉ ºÉÖ¯û ½þÉähªÉÉSÉÉ ÊnùxÉÉÆEò -

4) |ÉEò®úhÉ Gò¨ÉÉÆEò -

5) |ÉEò®úhÉ ¤ÉÆnù ½þÉähªÉÉSÉÉ ÊnùxÉÉÆEò -

6) ´ÉMÉÔEò®úhÉ –

� BEòÉ Ê´É¹ÉªÉÉSÉöÒ BEòSÉ ¡òÉ<Ç±É +ºÉÉ´ÉÒ.



• ºÉ´ÉÇ ¤ÉÉ¤ÉÒ, iÉlªÉ +ÉÊhÉ ÊxÉªÉ¨É/ EòÉªÉnäù ªÉÉÆSÉÉ =±±ÉäJÉ Eò®úÉ´ÉÉ.

|ÉiªÉäEò xÉÉä]õÓMÉ¨ÉvªÉä ºÉ´ÉÇ ÊxÉªÉ¨É/EòÉªÉnäù/ {ÉÊ®ú{ÉjÉEäò/¶ÉÉºÉxÉ ÊxÉhÉÇªÉ <iªÉÉnùÒSÉÉ =±±ÉäJÉ

+ºÉhÉä ½þÒ ºÉÆ¤ÉÊvÉiÉ EòÉªÉÉÇºÉxÉÉSÉÒ ´ÉèªÉÊCiÉEò VÉ¤ÉÉ¤ÉnùÉ®úÒ +É½äþ.
• Ê]õ{ÉhÉÒiÉ VªÉÉ ¨É½þi´ÉÉSªÉÉ {ÉjÉÉSÉÉ =±±ÉäJÉ +É½äþ iªÉÉÆSªÉÉºÉ¨ÉÉä®ú EÆòºÉÉiÉ ËEò´ÉÉ ¤ÉÉVÉÚ±ÉÉ b÷É´ªÉÉ

¨ÉÉVÉÔxÉ¨ÉvªÉä {ÉÞ¹`ö Gò¨ÉÉÆEò xÉ¨ÉÖnù Eò®úÉ´ÉÉ VÉähÉäEò°üxÉ Ê´É¦ÉÉMÉ|É¨ÉÖJÉÉ±ÉÉ ºÉÆ¤ÉÊvÉiÉ {ÉjÉ ¶ÉÉävÉiÉÉ
ªÉä<Ç±É.

• +ÊiÉ¨É½þi´ÉÉSªÉÉ {ÉjÉÉÆxÉÉ ÊxÉ¶ÉÉhÉÒ ±ÉÉ´ÉÉ´ÉÒ. (}±ÉìMÉ)
• Ê]õ{ÉhÉÒ±ÉÉ Gò¨ÉÉÆEò ]õÉEòÉ´ÉäiÉ-(1,2,3 ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä) 

• Ê]õ{ÉhÉÒ±ÉÉ {ÉÉxÉ Gò¨ÉÉÆEò BxÉ 1, BxÉ 3, BxÉ 5 ËEò´ÉÉ 1,3,5 ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä ]õÉEòÉ´ÉäiÉ.

• Ê]õ{ÉhÉÒ´É®úÒ±É {ÉÚføÒ±É EòÉªÉḈ ÉÉ½þÒºÉÉ`öÒ ºÉÉnù®ú +ºÉä Ê±É½Úþ xÉªÉä. iªÉÉ{ÉäIÉÉ {ÉnùÉäzÉiÉÒ näùhªÉÉiÉ ªÉÉ´ÉÒ 
ËEò´ÉÉ näùhªÉÉiÉ ªÉä́ ÉÚ xÉªÉä +ºÉä º{É¹]õ +Ê¦É|ÉÉªÉ tÉ´ÉäiÉ.

• xÉÉä]õÓMÉ ºÉ±ÉMÉ +ºÉÉ´ÉÒ +ÉÊhÉ iªÉÉiÉ xÉÆiÉ®ú ´ÉÉCªÉ/¶É¤nù ]õÉEòiÉÉ ªÉäiÉÒ±É ªÉÉ|É¨ÉÉhÉä VÉÉMÉÉ ËEò´ÉÉ
{ÉÞ¹`ö ºÉÉäbÚ÷ xÉªÉäiÉ.

• |ÉiªÉäEò Ê]õ{ÉhÉÒJÉÉ±ÉÒ ÊnùxÉÉÆÊEòiÉ º´ÉÉIÉ®úÒ +ÉÊhÉ iÉÒ ºÉÆÊSÉEòÉ {ÉÖfäø EòÉähÉÉEòbä÷ ºÉÉnù®ú Eäò±ÉÒ

ªÉÉSÉÉ =±±ÉäJÉ +ºÉÉ´ÉÉ. ªÉÉ¨ÉÖ³äý ºÉÆÊSÉEòÉ EÖòhÉÉEòbä÷ ÊEòiÉÒ Ênù´ÉºÉ |É±ÉÆÊ¤ÉiÉ ½þÉäiÉÒ iÉä º{É¹]õ ½þÉä<Ç±É.

xÉÉä]õÓMÉ



×¾Ö³ÖÖ•Ö�ú/Divider †Ö×�Ö †−Öã�Îú´Ö×�Ö�úÖ 
•    ×™ü¯Ö�Öß −ÖÓŸÖ¸ü ×¾Ö³ÖÖ•Ö�ú †ÃÖÖ¾ÖÖ. 

•    ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖ“Öß †−Öã�Îú´Ö×�Ö�úÖ †ÃÖÖ¾Öß. 

+. 

Gò.

{ÉjÉ´ªÉ´É½þÉ®ú / Correspondance ÊnùxÉÉÆEò {ÉÉxÉ

Gò¨ÉÉÆEò

1)

2)

3) 

4)

5) 

6)

¸ÉÒ. {ÉÉ]õÒ±É ªÉÉÆSÉÉ VÉ¨ÉÒxÉ ¨ÉÉMÉhÉÒSÉÉ +VÉÇ

iÉ½þ.´ÖÓ"Öôû¾ÖêœüÖ ªÉÉÆSÉäEòbÚ÷xÉ +½þ´ÉÉ±É ¨ÉÉMÉhÉÒ

iÉ½þ. ´ÖÓ"Öôû¾ÖêœüÖ ªÉÉÆxÉÉ º¨É®úhÉ{ÉjÉ Gò. 1

iÉ½þ. ´ÖÓ"Öôû¾ÖêœüÖ ªÉÉÆSÉÉ +½þ´ÉÉ±É

VÉ¨ÉÒxÉ ´ÉÉ]õ{ÉÉSÉÉ ¶ÉÉºÉxÉ ÊxÉhÉÇªÉ

VÉ¨ÉÒxÉ ´ÉÉ]õ{É +Énäù¶É

12/08/09

17/08/09

28/08/09

02/09/09

16/02/78

05/09/09

1

3

5

7

9

19

=nùÉ. -



¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü/ Correspondence 
• ÃÖ¾ÖÔ¯ÖÏ£Ö´Ö •µÖÖ ¯Ö¡ÖÖ´Öãôêû/ŸÖ�ÎúÖ¸üß´Öãôêû/ †•ÖÖÔ´Öãôêû −ÖÃŸÖß ŸÖµÖÖ¸ü —ÖÖ»Öß ŸÖÖê †•ÖÔ 
†ÃÖÖ¾ÖÖ. ŸµÖÖ»ÖÖ ¯ÖéÂšü �Îú.1 ªÖ¾ÖÖ. 

• ŸµÖÖ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ�ú›æü−Ö ×−Ö´ÖÖÔ�Ö —ÖÖ»Öê»µÖÖ †Ö×�Ö ŸµÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÖ¿Öß ÃÖÓ²Ö¬ÖßŸÖ ‡ŸÖ¸ü 
�úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ�ú›æü−Ö/ ¾µÖŒŸÖß�ú›æü−Ö ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü −Ö�úÖ¿Öê, †•ÖÔ, ŸÖ�ÎúÖ¸üß, 
†Æü¾ÖÖ»Ö, Ã´Ö¸ü�Ö¯Ö¡Öê, −ÖÖê™üßÃÖÖ ‡ŸµÖÖ¤üß ÃÖ¾ÖÔ (×»Ö¯Öß�úÖ»ÖÖ •µÖÖ ×¤ü¾Ö¿Öß 
×´ÖôûÖ»Öß ŸµÖÖ¯ÖÏ´ÖÖ�Öê) Chronologically ´Æü�Ö•Öê ×¤ü−ÖÖÓ�ú×−ÖÆüÖµÖ 
»ÖÖ¾ÖÖ¾ÖêŸÖ. 

• ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖ¾Ö¸ü 1,3,5,7...... µÖÖ ¯ÖÏ´ÖÖ�Öê ¯ÖéÂšü�Îú´ÖÖÓ�ú ™üÖ�úÖ¾ÖêŸÖ. 

• •µÖÖ ¯Ö¡ÖÖ´Öãôêû −ÖÃŸÖß ÃÖã¹ý ÆüÖêŸÖê ŸÖê ¯Ö¡Ö ×´ÖôûŸÖÖ“Ö µÖÖê"µÖ ŸÖß ×™ü¯Ö�Öß ™üÖ�æú−Ö 
×¾Ö³ÖÖ"Ö ¯ÖÏ´ÖãQÖÖÓ“µÖÖ ¯ÖéÂšüüÖÓ�ú−ÖÖ ¯ÖÏ´ÖÖ�Öê �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß �ú¸üÖ¾Öß. 

• •Ö¸ü ¯Ö¡ÖÖ¾Ö¸ü ×¾Ö×¿ÖÂ™ü ¯ÖéÂšüüÖÓ�ú−Ö †ÃÖê»Ö (ˆ¤üÖ. ŸÖÆü×ÃÖ»Öü¤üÖ¸ü �ú›êü 
“ÖÖî�ú¿ÖßÃÖÖšüß ¯ÖÖšü¾ÖÖ) ŸÖ¸ü ×™ü¯Ö�ÖßŸÖ ŸµÖÖ¯ÖÏ�úÖ¸êü �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ �ú¸üÖ¾Öß 
†Ö×�Ö ŸÖÃÖê ¯Ö¡Ö ŸÖµÖÖ¸ü �ú¸üÖ¾Öê. 



¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü/ Correspondence 
• ¤ü¸ü ¿Öã�Îú¾ÖÖ¸üß /¿Ö×−Ö¾ÖÖ¸ üAwait cum control register “Öê †¾Ö»ÖÖê�ú−Ö 
�ú¸üÖ¾Öê ¾Ö •µÖÖ“µÖÖ�ú›êü †ªÖ¯ÖÆüß †Æü¾ÖÖ»Ö ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ †ÖÆêü ŸµÖÖÓ−ÖÖ Ã´Ö¸ü�Ö¯Ö¡Öê 
ªÖ¾ÖßŸÖ. ¾ÖÖ Ó̧ü¾ÖÖ¸ü Ã´Ö¸ü�Ö¯Ö¡Öê ¤êü‰ú−ÖÆüß †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü −Ö †Ö»µÖÖÃÖ ¯ÖÏÃÖÓ"Öß 
−ÖÖê™üßÃÖ �úÖœüÖ¾Öß. 

• †•ÖÔ¤üÖ¸üÖ»ÖÖ †Ó×ŸÖ´Ö ˆŸŸÖ¸ü ¤üê�µÖÖÃÖÖšüß ×¾Ö»ÖÓ²Ö »ÖÖ"ÖŸÖ †ÃÖ»µÖÖÃÖ †ÓŸÖ×¸´Ö ˆŸŸÖ¸ü  
ªÖ¾Öê.  ŸÖÃÖê“Ö ´ÖÆüŸŸ¾ÖÖ“ÖÖ ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸Ö“µÖÖ ¯ÖÏ×ŸÖ †•ÖÔ¤üÖ¸üÖ»ÖÖ / ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ   
×¾Ö³ÖÖ"ÖÖ»ÖÖ ªÖ¾µÖÖŸÖ. 

• ̄Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖ“Öß soft copy ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×¾Ö³ÖÖ"ÖÖ“µÖÖ E-mail −Öê ¤üêQÖß»Ö 
¯ÖÖšü¾ÖÖ¾Öß.  
•Öê�Öê�ú¸ü−Ö ŸµÖÖ¾¤üÖ¸üê ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×¾Ö³ÖÖ"Ö �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ÃÖã¸ü �ú¸üü ¿Ö�úê»Ö. 

• ÃÖ¾ÖÔ ˆ¯Ö×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß †Ö×�Ö ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸üÖÓ“Öê Ã¾ÖŸÖÓ¡Ö E-mail id ŸÖµÖÖ¸ü 
†ÖÆüêŸÖ“Ö. 



¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖ»ÖÖ �Îú´ÖÖÓ�ú ¤êü�Öê 
 

• ×−Ö"ÖÔ×´ÖŸÖ ÆüÖê�ÖÖ·µÖÖ �úÖê�ÖŸµÖÖÆüß ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖ»ÖÖ ŸÖê ¯Ö¡Ö •µÖÖ ÃÖÓ×“Ö�êúŸÖæ−Ö 
×−Ö‘ÖÖ»Öê †ÖÆêü ŸµÖÖ“Ö ÃÖÓ×“Ö�êú“ÖÖ �Îú´ÖÖÓ�ú †ÃÖÖ¾ÖÖ. 

• ́Æü�Ö•Öê“Ö ‹�úÖ ÃÖÓ×“Ö�êúŸÖß»Ö ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö¡ÖÖÓ−ÖÖ ‹�ú“Ö ( ´Æü�Ö•Öê“Ö ÃÖÓ×“Ö�êú“ÖÖ) 
�Îú´ÖÖÓ�ú †ÃÖê»Ö. 

• ×¤ü−ÖÖÓ�ú ´ÖÖ¡Ö ¾Öê"ÖôûÖ †ÃÖæ ¿Ö�êú»Ö. 

• µÖÖ´Öãôêû ÃÖ¤ü¸ü ¯Ö¡ÖÖ»ÖÖ ˆ¢Ö¸ü µÖêŸÖÖ“Ö ŸµÖÖ“Ö −Ö´Öã¤ü ÃÖÓ¤ü³ÖáµÖ ¯Ö¡Ö �Îú´ÖÖÓ�ú ¾ÖÖ“Öæ−Ö 
»Ö"Öê“Ö ŸÖê ¯Ö¡Ö ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖ ÃÖÓ×“Ö�êúŸÖ ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂ™üü �ú¸üŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö. 



ÃÖÓ×“Ö�êúŸÖß»Ö �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ÃÖÓ¯Ö»µÖÖ−ÖÓŸÖ¸ü �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß �úÖµÖÔ̄ Ö¬¤üŸÖß 
 
‹�ú ¾ÖÂÖÖÔ̄ Öê�ÖÖ •ÖÖÃŸÖ �úÖ»ÖÖ¾Ö¬ÖßÃÖÖšüß •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü�Öê †Ö¾Ö¿µÖ�ú †ÃÖ»µÖÖÃÖ          ‹�úÖ ¾ÖÂÖÖÔ̄ Öê�ÖÖ •ÖÖÃŸÖ  

�úÖ»ÖÖ¾Ö¬ÖßÃÖÖšüß •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü�Öê    
     †Ö¾Ö¿µÖ�ú −ÖÃÖ»µÖÖÃÖ 

                            ‹�ú ¾ÖÂÖÖÔ̄ ÖµÖÕŸÖ  
     ȩ̂ü�úÖò›üÔ»ÖÖ •ÖÖ�ÖÖ ȩ̂ü �úÖ�Ö¤ü¯Ö¡Ö µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê ‹�ú ¾ÖÂÖÔ šêü¾ÖÖ¾Öê                    ›üß ¯Öê̄ ÖÃÖÔ ²ÖÓ›ü»Ö 
                     (‹�ú ¾ÖÂÖÖÔ̄ ÖµÖÕŸÖ) 
        ŸµÖÖ−ÖÓŸÖ¸ü  •Ö−ÖŸÖ �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß−ÖãÃÖÖ¸ü ¾Ö�Öá�ú¸ü�Ö �ú¸üÖ¾Öê 
                     �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß ÃÖÓ̄ Ö»µÖÖ¾Ö¸ü −ÖÂ™ü  
 
 ‹-�úÖµÖ´Ö    ²Öß      ÃÖß -1         ÃÖß 
•ÖŸÖ−Ö �ú¸ü�Öê     30 ¾ÖÂÖÖÔ̄ ÖµÖÕŸÖ    10 ¾ÖÂÖÖÔ̄ ÖµÖÕŸÖ    5 ¾ÖÂÖÖÔ̄ ÖµÖÕŸÖ 
 
                †×³Ö»Öê/Öê �ú�ÖÖŸÖ •Ö´ÖÖ �ú¸üÖ¾Öê 
 
      ²Öß, ÃÖß ¾Ö ÃÖß-1 �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß ÃÖÓ̄ Ö»µÖÖ−ÖÓŸÖ¸ü −ÖÂ™üü �ú¸ü�Öê 



±úÖ‡Ô»Ö ²ÖÓ¤ü �êú»µÖÖ¾Ö¸ü �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß

ȩ̂ü�úÖò›Ôü»ÖÖ ¯ÖÖšü¾Öæ −ÖµÖêŸÖ. ›üß ¯Öê¯ÖÃÖÔ ˆ¤üÖ. - †ÃÖÓ²Ö¬¤ü ×−Ö¾Öê¤ü−Öê, ´ÖŸÖ¤üÖ−Ö

†×¬Ö�úÖ¸üß/�ú´ÖÔ“ÖÖ¸üß ×−ÖµÖãŒŸÖß †Ö¤êü¿Ö.
1 ¾ÖÂÖÔ›üß

¸êü�úÖò›Ôü»ÖÖ •ÖÖ(ÖÖ¸êü �úÖ)Ö¤ü ˆ¤üÖ. )ÖÖî(Ö +Ö×−Ö•Ö ¯Ö¸ü¾ÖÖ−Öê, −ÖîÃÖÙ)Ö�ú

†Ö¯Ö¢Öß †−Öã¤üÖ−Ö ¾ÖÖ™ü¯Ö, ×−ÖµÖŸÖ �úÖ×»Ö�êú.

5 ¾ÖÂÖÔÃÖß

¸êü�úÖò›Ôü»ÖÖ •ÖÖ(ÖÖ¸üê �úÖ)Ö¤ü

ˆ¤üÖ, )ÖÏÖ´Ö ¯Ö“ÖÖµÖŸÖ. ¾ÖÖ›Ôü¸ü“Ö−ÖÖ ¾Ö †Ö¸ü1Ö(Ö †Ö¤êü¿Ö, ²Ö¤ü»µÖÖ

¯Ö¤üÃ£ÖÖ¯Ö−ÖÖ, ¯Ö¤üÖî®ÖŸÖß ‡. 

10 ¾ÖÂÖÔÃÖß-1

¸êü�úÖò›Ôü»ÖÖ •ÖÖ(ÖÖ¸üê �úÖ)Ö¤ü ˆ¤üÖ.- ×−ÖµÖãŒŸÖß †Ö¤êü¿Ö, †¯Öß»Ö, ×−Ö(ÖÔµÖ, 

¯ÖÖê. ¯ÖÖ. ×−ÖµÖãŒŸÖß ¯ÖÏ�ú¸ü(Öê

30 ¾ÖÂÖÔ²Öß

ȩ̂ü�úÖò›Ôü»ÖÖ •ÖÖ(ÖÖ¸üê �úÖ)Ö¤ü ˆ¤üÖ. - †�éúÂÖß ¯Ö¸ü¾ÖÖ−Ö)Öß, ³ÖæÃÖÓ¯ÖÖ¤ü−Ö †ÓŸÖß´Ö

×−Ö¾ÖÖ›üÖ
�úÖµÖ´Ö‹

�úÖê�ÖŸµÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê šêü¾ÖÖ¾Öê•ÖŸÖ−Ö �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß±úÖ‡Ô»Ö“ÖÖ ¯ÖÏ�úÖ¸ü



ºÉ½þÉ ¤ÉÆb÷±É {ÉvnùiÉÒ

(Six Bundle System)



1. ×−Ö�ÖÔµÖÖ¬Öß−Ö ¯ÖÏ�ú¸ü�Öê (CURRENT)

� ×»Ö¯Öß�úÖ−Öê Ã¾ÖŸÖ: �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüßÃÖÖšüß ×¿Ö»»Ö�ú †ÃÖ»Öê»Öê ÃÖ¾ÖÔ 

¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸, −ÖÃŸµÖÖ/ ÃÖÓ×“Ö�úÖ µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê šêü¾ÖÖ¾µÖÖŸÖ.

� •µÖÖ ¯Ö¡ÖÖ¾Ö¸ü −Ö¾µÖÖ−Öê ÃÖÓ×“Ö�úÖ ŸÖµÖÖ¸ü �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“µÖÖ †ÖÆêüŸÖ ŸÖß ¯Ö¡Öê

ŸÖÃÖê“Ö ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ �úÖ´ÖÖ“µÖÖ ÃÖÓ¤ü³ÖÖÔŸÖ ˆ¢Ö¸ü/†Æü¾ÖÖ»Ö/†•ÖÔ †Ö»µÖÖÃÖ

ÃÖ¤ü¸ü −ÖÃŸÖß ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ �úÖ´ÖÖŸÖæ−Ö �úÖœæü−Ö “ÖÖ»Öæ �úÖ´ÖÖ´Ö¬µÖê ‘µÖÖ¾Öß.

� “ÖÖ»Öæ �úÖ´ÖÖ“ÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö ‹�ú¯ÖÏ�úÖ ȩ̂ü ŸµÖÖ ×»Ö¯Öß�úÖ−Öê Ã¾ÖŸÖ:“Öê �úÖ´Ö

×�úŸÖß ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ †ÖÆêü Æêü ¤ü¿ÖÔ×¾ÖŸÖÖê.



2. ¯ÖÏ×ŸÖgÖÖ¬Öß−Ö ¯ÖÏ�ú¸ü�Öê (PENDING)

� ‡ŸÖ¸üÖÓ�ú›æü−Ö †Æü¾ÖÖ»Ö/¯Ö¡ÖÖ“Öê ˆ¢Ö¸ü ×´Öôû×¾Ö�µÖÖÃÖÖšüß •µÖÖ −ÖÃŸÖßŸÖß»Ö ¯Ö¡Öê

¯ÖÖšü×¾Ö»Öß †ÖÆêüŸÖ †Ö×�Ö Ã¾ÖŸÖ:“Öê (×»Ö¯Öß�úÖ“Öê) ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¸ü �úÖÆüß ‹�ú �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß

¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ −ÖÖÆüß †¿Öß ¯ÖÏ�ú¸ü�Öê.

� µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬Öß»Ö ÃÖÓ×“Ö�úÖ µÖÖ ×»Ö¯Öß�úÖ�ú›üß»Ö ÃÖ¬µÖÖ ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ �úÖ´Ö ¤ü¿ÖÔ×¾ÖŸÖ

−ÖÖÆüß. ŸÖ¸ü ŸµÖÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ¿Öß ÃÖÓ²Ö¬ÖßŸÖ ‡ŸÖ¸ü ×¾Ö³ÖÖ"ÖÖ�ú›êü Ø�ú¾ÖÖ

†×¬Ö�úÖ·µÖÖ�ú›êü ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ �úÖ´Ö ¤ü¿ÖÔ×¾ÖŸÖÖŸÖ.

� ÃÖ¤ü¸üß»Ö ²ÖÖ²Öß“µÖÖ −ÖÖë¤üß Await Cum Control Register »ÖÖ

†ÃÖŸÖÖŸÖ. ´ÖÖ¡Ö ŸÖÃÖÖ †Æü¾ÖÖ»Ö/¯Ö¡Ö †Ö»Öê �úß, ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖ ÃÖÓ×“Ö�úÖ “ÖÖ»Öæ

�úÖ´ÖÖ“µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê ™üÖ�úÖ¾Öß �úÖ¸ü�Ö ŸµÖÖ¾Ö¸üß»Ö �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß �ú¸ü�Öê Æêü †ÖŸÖÖ

ŸµÖÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ“Öê �úÖ´Ö †ÖÆêü.



3. Ã£ÖÖµÖß †Ö¤êü¿Ö ÃÖÓ×“Ö�úÖ (S. O. Files)

� �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ¿Öß ×−Ö"Ö›üßŸÖ †ÃÖ»Öê»µÖÖ ´ÖÆüŸ¾ÖÖ“µÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÖ“Öê ¿ÖÖÃÖ−Ö ×−Ö�ÖÔµÖ, 
¯Ö×¸ü¯Ö¡Ö�êú, †Ö¤êü¿Ö ‡. µÖÖÓ“Öß ÃÖÓ×“Ö�úÖ Æüß ¯ÖÏŸµÖê�ú ×¾ÖÂÖµÖÖÃÖÖšüß Ã¾ÖŸÖÓ¡Ö †ÃÖÖ¾Öß. 
Æüß“Ö Ã£ÖÖµÖß †Ö¤êü¿Ö ÃÖÓ×“Ö�úÖ (S.O.File) ÆüÖêµÖ.

� ¿ÖÖÃÖ−Ö/†ÖµÖãŒŸÖ/ÃÖÓ“ÖÖ»Ö�ú µÖÖÓ“µÖÖ�ú›æü−Ö ¾ÖêôûÖê¾Öôûß µÖê�ÖÖ¸üß ¯Ö×¸ü¯Ö¡Ö�êú µÖÖ´Ö¬µÖê
×¤ü−ÖÖÓ�ú×−ÖÆüÖµÖ »ÖÖ¾Ö�Öê Æêü ŸµÖÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ“Öê �úŸÖÔ¾µÖ †ÖÆêü.

� ¯ÖÏŸµÖê�ú ×¾ÖÂÖµÖÖ“Öß ¾Öê"Öôûß S. O. File †ÃÖÖ¾Öß.

� S. O. File ´Ö¬µÖê ¾Ö¸ü ×¾ÖÂÖµÖ †ÃÖÖ¾ÖÖ.

� ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖßÃÖ ÃÖÓ¯Öã�Öê ¯Ö×¸ü¯Ö¡Ö�êú/G.R./´ÖÆüŸ¾ÖÖ“Öß ×−Ö¤ìü¿Ö ‡ŸµÖÖ¤üß²ÖÖ²ÖŸÖ ×¤ü−ÖÖÓ�ú
×−ÖÆüÖµÖ †−Öã�Îú´Ö×−Ö�úÖ †ÃÖÖ¾Öß.

� ŸµÖÖ−ÖÓŸÖ¸ü ×¤ü−ÖÖÓ�ú ×−ÖÆüÖµÖ ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö×¸ü¯Ö¡Ö�êú/G.R. »ÖÖ¾ÖÖ¾ÖêŸÖ, ŸµÖÖ»ÖÖ ¯ÖéÂšü �Îú´ÖÖÓ�ú
™üÖ�úÖ¾ÖêŸÖ. (1,2,3..... µÖÖ−ÖãÃÖÖ¸ü )



� �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ¿Öß ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ÃÖ¾ÖÔ �úÖµÖ¤êü/×−ÖµÖ´Ö/•Öß.†Ö¸ü ‡. “ÖÖ ÃÖQÖÖê»Ö †³µÖÖÃÖ
ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ»ÖÖ (†.�úÖ./×»Ö¯Öß�ú) †ÃÖ�Öê †Ö¾Ö¿µÖ�ú †ÖÆêü.

� •µÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÖ“µÖÖ †Ö¯Ö»µÖÖ S. O. File ¯Ö×¸ü¯Öæ�ÖÔ −ÖÖÆüßŸÖ †£Ö¾ÖÖ †ÛÃŸÖŸ¾ÖÖŸÖ
−ÖÖÆüßŸÖ †¿ÖÖ ²ÖÖ²ÖŸÖßŸÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ−Öê ‡ŸÖ¸ü ×•Ö»ÆüµÖÖŸÖ /×¾Ö³ÖÖ"ÖßµÖ
†ÖµÖãŒŸÖ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖ/´ÖÓ¡ÖÖ»ÖµÖÖŸÖ xerox †Ö�Ö�µÖÖÃÖÖšüß •ÖÖ¾Öê †Ö×�Ö Ã¾ÖŸÖ:“µÖÖ
ÃÖ¾ÖÔ    S. O. Files †ªµÖÖ¾ÖŸÖ �ú¹ý−Ö ‘µÖÖ¾µÖÖŸÖ.

� Ã¾ÖŸÖ:“µÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÖ¿Öß ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ �úÖµÖªÖ“Öß ¯ÖãÃŸÖ�êú ¤êüQÖß»Ö µÖÖ“Ö ²ÖÓ›ü»Ö“ÖÖ ³ÖÖ"Ö
´Æü�ÖŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö.

� ÃÖ¾ÖÔ ×»Ö¯Öß�ú / †.�úÖ. µÖÖÓ−Öß Ã¾ÖŸÖ:¿Öß ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ×¾ÖÂÖµÖÖ“Öê ÃÖ¾ÖÔ �úÖµÖ¤êü, ×−ÖµÖ´Ö, 
¿ÖÖÃÖ−Ö ×−Ö�ÖÔµÖ ‹�ú¤üÖ ¾ÖÖ“Öæ−Ö �úÖœüÖ¾Öê. •Öê�Öê�ú¹ý−Ö ŸµÖÖ“µÖÖ �úÖ´ÖÖŸÖ �úÖê�ÖŸÖßÆüß
¡Öã™üß †ÃÖ�ÖÖ¸ü −ÖÖÆüß.

3. Ã£ÖÖµÖß †Ö¤êü¿Ö ÃÖÓ×“Ö�úÖ (S. O. Files)



4. ×−ÖµÖŸÖ�úÖ×»Ö�êú (PR-A & PR-B)

� ¯ÖÏŸµÖê�ú �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ»ÖÖ ¾ÖêôûÖê¾Öôûß †Ö¯Ö»µÖÖ †×¬Ö−ÖÃŸÖ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ�ú›æü−Ö
×−ÖµÖ×´ÖŸÖ ÃÖÖ¯ŸÖÖ×Æü�ú/¯ÖÖ×gÖ�ú/´ÖÖ×ÃÖ�ú/¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú/†¬ÖÔ¾ÖÖÙÂÖ�ú/¾ÖÖÙÂÖ�ú
†Æü¾ÖÖ»Ö ×´Öôû�Öê †¯Öê×gÖŸÖ †ÃÖŸÖê.

� ¯ÖÏŸµÖê�ú �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ †Ö¯Ö»µÖÖ ¾Ö×¸üÂšü �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ»ÖÖ µÖÖ“Ö ¯ÖÏ�úÖ ȩ̂ü
×−ÖµÖ×´ÖŸÖ †Æü¾ÖÖ»Ö ¯ÖÖšü×¾Ö�Öê †Ö¾Ö¿µÖ�ú †ÃÖŸÖê.

� ÃÖ¾ÖÔ †Æü¾ÖÖ»Ö •µÖÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ¿Öß ×−Ö"Ö›üßŸÖ †ÖÆêüŸÖ, ŸµÖÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ�ú›êü
µÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ“Öß −ÖÖë¤ü PR-A ¾Ö PR-B µÖÖ´Ö¬µÖê ‘ÖêŸÖ»Öß •ÖÖŸÖê.

(µÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ÃÖQÖÖê»Ö ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¿Öê¾Ö™üß ¤êü�µÖÖŸÖ µÖêŸÖ †ÖÆêü)



5. ȩ̂ü�úÖò›Ôü»ÖÖ •ÖÖ�ÖÖ ȩ̂ü �úÖ"Ö¤ü¯Ö¡Ö
(paper to be send to record room)

� ÃÖÓ×“Ö�úÖ ²ÖÓ¤ü —ÖÖ»µÖÖ¾Ö¸ü ŸµÖÖ“ÖÖ •ÖŸÖ−Ö �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß ‹�ú ¾ÖÂÖÖÔÆæü−Ö

†×¬Ö�ú †ÃÖ»µÖÖÃÖ ¾Ö"Öá�ú¸ü�Ö �ú¹ý−Ö (A, B, C and  C-1 

Type Files) ÃÖÓ×“Ö�úÖ µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê šêü¾ÖÖ¾µÖÖŸÖ.

� ¤ü¸ü´ÖÆüÖ †¿ÖÖ ¯Ö¬¤üŸÖß−Öê •Ö´ÖÖ ÆüÖê�ÖÖ·µÖÖ ÃÖÓ×“Ö�úÖÓ“ÖÖ ‹�ú¡Ö "Ö÷üÖ

²ÖÖÓ¬ÖÖ¾ÖÖ.

� ‹�ú "Ö÷üÖ 13 ´Ö×Æü−µÖÖ¯ÖµÖÕŸÖ �úÖµÖÖÔÃÖ−ÖÖ¾Ö¸ü šêü¾ÖÖ¾ÖÖ.

� ŸµÖÖ−ÖÓŸÖ¸ü ¸êü�úÖò›Ôü ¹ý´Ö»ÖÖ ¯ÖÖšü¾ÖÖ¾ÖêŸÖ.



6. −ÖÂ™ü �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß �úÖ"Ö¤ü¯Ö¡Öê D  Paper

� ÃÖÓ×“Ö�úÖ ²ÖÓ¤ü —ÖÖ»µÖÖ¾Ö¸ü ×ŸÖ“ÖÖ •ÖŸÖ−Ö �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß ‹�ú ¾ÖÂÖÖÔÆæü−Ö �ú´Öß
†ÃÖ»µÖÖÃÖ D †ÃÖê ¾Ö"Öá�ú¸ü�Ö �ú¹ý−Ö µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö ´Ö¬µÖê šêü¾ÖÖ¾ÖêŸÖ.

� ŸÖÃÖê“Ö †−ÖÖ¾Ö¿µÖ�ú / �ú´Öß ´ÖÆüŸ¾ÖÖ“ÖÖ / ŸÖ�ÎúÖ¸ü/†•ÖÔ (•µÖÖÓ“Öß
ÃÖÓ×“Ö�úÖ ¤êüQÖß»Ö ŸÖµÖÖ¸ü —ÖÖ»Öê»Öß −ÖÖÆüß †ÃÖê) ×�ú¸ü�úÖêôû �úÖ"Ö¤ü¯Ö¡Öê
µÖÖ ²ÖÓ›ü»Ö´Ö¬µÖê ™üÖ�úÖ¾ÖêŸÖ.

� 13 ´Ö×Æü−µÖÖ“µÖÖ −ÖÓŸÖ¸ü ×¾Ö³ÖÖ"Ö ¯ÖḮ ÖãQÖÖ“µÖÖ ¯Ö¸ü¾ÖÖ−Ö"Öß−Öê ¾Ö
ˆ¯ÖÛÃ£ÖŸÖß´Ö¬µÖê −ÖÂ™ü �ú¸üÖ¾ÖßŸÖ. (•ÖÖôûÖ¾ÖßŸÖ Ø�ú¾ÖÖ shreeding
�ú¸üÖ¾Öê) ¸ü§üß´Ö¬µÖê ×¾Ö�æú −ÖµÖê Ø�ú¾ÖÖ ‡ŸÖ¸ü¡Ö ±êú�æú−Ö ¤êü‰ú −ÖµÖê.



PR-A ¾Ö PR-B



PR-A, P R-B “µÖÖ −ÖÖ ë¤ üß

µÖÖ ×šü � úÖ�Öß
ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖ

†Ö¤êü ¿Ö � Î ú´ÖÖÓ� ú
¾Ö ×¤ü −ÖÖÓ� ú

−Ö´Öã¤ü � ú ü̧Ö¾ÖÖ

� úÖê�ÖŸµÖÖ
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ

¯ÖÖšü ×¾Ö�Öê 
†Ö¾Ö¿µÖ� ú

†ÖÆêü ŸÖÖê
×¤ü −ÖÖÓ� ú.

•µÖÖ
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ

´ÖÖ×Æü ŸÖß
ÃÖÖ¤ü ü̧ � ú ü̧ �Öê

†ÖÆêü ŸµÖÖ
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê

−ÖÖ¾Ö.

µÖÖ ×šü � úÖ�Öß
ÃÖÓ²Ö×¬ÖŸÖ

†Ö¤êü ¿Ö
� Î ú´ÖÖÓ� ú ¾Ö

×¤ü −ÖÖÓ� ú
−Ö´Öã¤ü � ú ü̧Ö¾ÖÖ

†¯Öê×*ÖŸÖ
×¤ü −ÖÖÓ� ú

−Ö´Öã¤ü
� ú ü̧ Ö¾ÖÖ. 

•µÖ
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ� ú

›æü −Ö ´ÖÖ×Æü ŸÖ ß
†Ö¾Ö¿µÖ� ú

†ÖÆêü ŸµÖÖ
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê

−ÖÖ¾Ö

µÖÖ
×šü � úÖ�Ö ß

´ÖÖ×Æü ŸÖß“ ÖÖ
×¾ÖÂÖµÖ

−Ö´Öã¤ü
� ú ü̧ Ö¾ÖÖ

1

987654321

•µÖÖ
†Ö¤êü ¿ÖÖ−¾ÖµÖê 
Æü ß ´ÖÖ×Æü ŸÖ ß
¯ÖÖšü ×¾Ö�Öê 
†Ö¾Ö¿µÖ� ú
†ÖÆêü ŸµÖÖ“ ÖÖ
ŸÖ¯Ö¿Ö ß»Ö

� úÖê�ÖŸµÖÖ
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ
/  ¾ÖÖ ü̧Ö¯ÖµÖÕŸÖ

� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê
−ÖÖ¾Ö

•µÖÖ
†Ö¤êü ¿ÖÖ−¾ÖµÖê 
Æü ß ´ÖÖ×Æü ŸÖ ß
´ÖÖ8Ö×¾Ö�Öê 
†Ö¾Ö¿µÖ� ú
†ÖÆêü ŸµÖÖ“ ÖÖ
ŸÖ¯Ö¿Ö ß»Ö

� úÖê�ÖŸµÖÖ
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ
/  ¾ÖÖ ü̧Ö¯ÖµÖÕŸÖ

� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê
−ÖÖ¾Ö

¿Öȩ̂ ü Ö×−ÖµÖŸÖ� úÖ»Ö ß�êú † (P R-B ) (•Ö ß ¾Ö× ü̧Â šü
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ»ÖÖ ÃÖÖ¤ü ü̧ � ú ü̧�Öê †¯Öê×*ÖŸÖ †ÖÆêü . )

×−ÖµÖŸÖ� úÖ»Ö ß�êú † (P R-A) (•Ö ß � ú×−ÖÂšü
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ� ú›æü −Ö ×´Öôû �Öê †¯Öê×*ÖŸÖ †ÖÆêü . )

´ÖÖ×Æü ŸÖß“ Öê
£ÖÖê›ü ŒµÖÖŸÖ
¾Ö�ÖÔ−Ö

†.
� Î ú.



´ÖÖ.  ×¾Ö ³ÖÖ 8ÖßµÖ
† ÖµÖãŒ ŸÖ,   ¯Öã �Öê ¯Ö¡ Ö

� Î ú.  ´Ö¿ÖÖ� úÖ-
9/ † ÖÃ£ ÖÖ/ † ¸üÖ/ ¯ ÖÏ .

� Î ú. 1 5,  ×¤ü.  
5/ 1/ 09

¯Ö ÏŸµÖê� ú
´Ö×Æü −µÖÖ“ µÖ

Ö 5 
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ

×¾Ö³ÖÖ8Ö ßµÖ
†ÖµÖãŒŸÖ, 

¯Öã�Öê

´ÖÖ.  ×¾Ö ³ÖÖ 8ÖßµÖ
† ÖµÖãŒ ŸÖ,  ¯ Öã� Öê

¯Ö¡Ö � Î ú.  
´Ö¿ÖÖ� úÖ-

9/ † ÖÃ£ ÖÖ/ † ¸üÖ/
¯ÖÏ . � Î ú . 15,  × ¤ü.  

5/ 1/ 09

¯Ö ÏŸµÖê� úü
´Ö×Æü −µÖÖ“ µÖ

Ö 3 ŸÖÖ ü̧ "Öê
¯ÖµÖÕŸÖ

†ÖÃ£ÖÖ-18Ö™ü � ú,  ²Ö, 
›ü

ÃÖÓ¾Ö8ÖÖÔŸÖ ß»Ö
× ü̧ ŒŸÖ

¯Ö¤ü ÖÓ“ Ö ß
´ÖÖ×Æü ŸÖß

ÃÖÖ¤ü ü̧
� ú ü̧ �Öê

1

987654321

•µÖÖ
†Ö¤êü ¿ÖÖ−¾ÖµÖê 

Æü ß ´ÖÖ×Æü ŸÖ ß
¯ÖÖšü ×¾Ö�Öê 

†Ö¾Ö¿µÖ� ú
†ÖÆêü ŸµÖÖ“ ÖÖ

ŸÖ¯Ö¿Ö ß»Ö

� úÖê�ÖŸµÖÖ
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ

/  ¾ÖÖ ü̧Ö¯ÖµÖÕŸÖ

� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê
−ÖÖ¾Ö

•µÖÖ
†Ö¤êü ¿ÖÖ−¾ÖµÖê 

Æü ß ´ÖÖ×Æü ŸÖ ß
´ÖÖ8Ö×¾Ö�Öê 

†Ö¾Ö¿µÖ� ú
†ÖÆêü ŸµÖÖ“ ÖÖ

ŸÖ¯Ö¿Ö ß»Ö

� úÖê�ÖŸµÖÖ
ŸÖÖ ü̧ "Öê̄ ÖµÖÕŸÖ

/  ¾ÖÖ ü̧Ö¯ÖµÖÕŸÖ

� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê
−ÖÖ¾Ö

¿Öȩ̂ ü Ö×−ÖµÖŸÖ� úÖ»Ö ß�êú † (P R-B ) (•Ö ß ¾Ö× ü̧Â šü
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ»ÖÖ ÃÖÖ¤ü ü̧ � ú ü̧�Öê †¯Öê×*ÖŸÖ †ÖÆêü . )

×−ÖµÖŸÖ� úÖ»Ö ß�êú † (P R-A) (•Ö ß � ú×−ÖÂšü
� úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ� ú›æü −Ö ×´Öôû �Öê †¯Öê×*ÖŸÖ †ÖÆêü . )

´ÖÖ×Æü ŸÖß“ Öê
£ÖÖê›ü ŒµÖÖŸÖ
¾Ö�ÖÔ−Ö

†.
� Î ú.

PR-A, P R-B “µÖÖ −ÖÖ ë¤ üß



´Ö Ö× ÃÖ � ú ¾Ö ÃÖ ã »Öß †Æ ü¾Ö Ö »Ö ¯Ö Ï̄ Ö ¡Ö ²Ö � úÖ µÖ Ö ÔÃÖ−Ö - ¾Ö ÃÖ ã »Öß
´ÖÖ×ÆüŸÖß ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü�ÖÖ·µÖÖ

�úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö

´ÖÖ×ÆüŸÖß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»µÖÖ“ÖÖ ×¤ü−ÖÖÓ�ú

(¤ü¸ü ´Ö×Æü−µÖÖ“µÖÖ 5 ¯ÖÖ“Ö ŸÖÖ¸üQÖêÃÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê�Öê †¯Öê×gÖŸÖ)

´ÖÖÆêü ‹ ´Öê •Öæ •Öã †Öò ÃÖ †Ö −ÖÖë ×›ü •ÖÖ ±êú ´ÖÖ

PR 
A

ŸÖÆ×ÃÖ»Öü ˆ¢Ö¸ü ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ¸ü

ŸÖÆ×ÃÖ»Ö ¤üÛgÖ�Ö ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ¸ü

ŸÖÆ×ÃÖ»Öü ²ÖÖ¿Öá

ŸÖÆ×ÃÖ»Öü †ŒŒ»Ö�úÖê™ü

ŸÖÆ×ÃÖ»Öü ´ÖÖœüÖ

ŸÖÆ×ÃÖ»Öü ´ÖÖêÆüÖêôû

ŸÖÆ×ÃÖ»Ö �ú¸ü´ÖÖôûÖ

ŸÖÆ×ÃÖ»Ö ´ÖÓ"Öôû¾ÖêœüÖ

´ÖÖ×ÆüŸÖß ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“µÖÖ

�úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö

´ÖÖ×ÆüŸÖß ÃÖÖ¤ü¸ü �êú»µÖÖ“ÖÖ ×¤ü−ÖÖÓ�ú

(¤ü¸ü ´Ö×Æü−µÖÖ“µÖÖ 7 ÃÖÖŸÖ ŸÖÖ¸üQÖêÃÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü�Öê †¯Öê×gÖŸÖ)

‹ ´Öê •Öæ •Öã †Öò ÃÖ †Ö −ÖÖë ×›ü •ÖÖ ±êú ´ÖÖ

PR  

B

†ÖµÖãŒŸÖ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ, ¯Öã�Öê



� †¿ÖÖ ÃÖ¾ÖÔ −ÖÖë¤üß PR-B ´Ö¬µÖê ‘ÖêŸÖ»µÖÖÃÖ ÃÖ¾ÖÔ ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¾Öêôûß“Ö

¯ÖÖšü×¾ÖŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö.

� PR-A “µÖÖ −ÖÖë¤üß ¯ÖÖÆæü−Ö ´ÖÖ×ÆüŸÖß −Ö ¯ÖÖšü×¾Ö(ÖÖ·µÖÖ †×¬Ö�úÖ·µÖÖ»ÖÖ

¾Öêôûß“Ö ×¾Ö“ÖÖ¸ü(ÖÖ �ú¸üŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö.

� ×¾Ö¿ÖêÂÖŸÖ: ‹+ÖÖªÖ �ú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öß ²Ö¤ü»Öß —ÖÖ»µÖÖ¾Ö¸üÆüß ÃÖ¤ü¸ü

¸ü×•ÖÃ™ü¸ü´Öãôêû ´ÖÖ×ÆüŸÖß ´ÖÖ)Ö×¾Ö(Öê/ ¯ÖÖšü×¾Ö(Öê µÖÖŸÖ ÃÖÖŸÖŸµÖ ¸üÖÆüß»Ö.



·ÆÃ¾Ö, ¤ßü‘ÖÔ ´ÖÖÆüßŸÖß
ˆ¤üÖ.

� −ÖÖ"Ö¯Öæ̧ ü, �úÖê»ÆüÖ¯Öæ̧ ü, ŸÖãôû•ÖÖ¯Öæ̧ ü, ¯ÖÓœü¸ü¯Öæ̧ ü

� ¸üÖ•Ö�úßµÖ, Ã¾Ö�úßµÖ, ¿ÖÖÃÖ�úßµÖ, †Ö¤ü¸ü�ÖßµÖ

� ÃÖÖ´ÖÖ×•Ö�ú, †ÖÙ£Ö�ú, −µÖÖ×µÖ�ú, ¾Öî¬ÖÖ×−Ö�ú, ´ÖÖ×ÃÖ�ú, ÃÖÖ¯ŸÖÖ×Æü�ú

� �úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö, −µÖÖµÖÖ»ÖµÖß−Ö

� ´Öãôêû

� �úºþ−Ö, ¾ÖÖÆæü−Ö, ¬Öºþ−Ö, ¤êü‰ú−Ö, �ú›æü−Ö

� ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ, ÃÖã¬ÖÖ×¸üŸÖ, ÃÖÖgÖÖÓ×�úŸÖ, Ã−ÖêÆüÖÓ×�úŸÖ

� �ú×−ÖÂšü, ¾Ö×¸üÂšü

� ¿Ö²¤üÖ“ÖÖ ¿Öê¾Ö™üß µÖê�ÖÖ ȩ̂ü †gÖ¸ü −ÖêÆü´Öß ¤ßü‘ÖÔ (†¯Ö¾ÖÖ¤ü †Ö×�Ö) ¯ÖÖ�Öß, �ú´Öß, 
¬ÖÖŸÖæ, ȩ̂ü¿Ö´Öß, −ÖÖÆüß, •ÖÓŸÖæ, ‡.

� −ÖÖ¾Ö, †¬ÖßgÖ�ú, †×³ÖµÖÓŸÖÖ, ¯ÖÖê»ÖßÃÖ, ¯Ö¸üßgÖÖ, "ÖÖ¾Ö, �êú¾ÆüÖ, Ø�ú¾ÖÖ ‡.



‡ŸÖ¸ü †Ö¾Ö¿µÖ�ú ÃÖæ“Ö−ÖÖ

�¯Ö¡Ö ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸üŸÖê¾Öêôûß

DVB-TT Surekh, Font size-16 ¾Ö Line spacing 
1.5, Left Margin 1.5 inch ¾Ö Top, Bottom, Right-
1.oo inch †ÃÖÖ¾Öß.

�ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸üÖÃÖ Uniform Header ¾ÖÖ¯Ö¸üÖ¾Öê.

�†ÖŸÖÖ ¸üÖÂ™ÒüßµÖ ÃÖæ“Ö−ÖÖ ×¾Ö–ÖÖ−Ö �ëú¦üÖ“µÖÖ ÃÖÆü�úÖµÖÖÔ−Öê ÃÖ¾ÖÔ ×šü�úÖ�Öß
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×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ, ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü
(ÃÖÓ"ÖÖµÖÖê ¿ÖÖQÖÖ)

×ÃÖ¬¤êüÀ¾Ö¸ü ¯Öêšü, ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü ×¯Ö−Ö�úÖê›ü- 413001
¤ãü¸ü¬¾Ö−Öß �Îú´ÖÖÓ�ú - 0217-2731020 ±òúŒÃÖ �Îú.0217-2621120

E-mail Id - rdcosmanabad@gmail.com
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

�Îú. ÃÖÓ)ÖÖÓµÖÖê/ÃÖß†Ö¸ü-14 

×¤ü−ÖÖÓ�ú :- 07/09/2009

¯ÖÏ×ŸÖ,

´ÖÖ. ×¾Ö³ÖÖ)ÖßµÖ †ÖµÖãŒŸÖ,

¯Öã(Öê ×¾Ö³ÖÖ)Ö, ¯Öã(Öê. 

×¾ÖÂÖµÖ :- −Ö¾Öß−Ö ‡Ó×¤ü¸üÖ "ÖÖÓ¬Öß ¸üÖÂ™ÒüßµÖ †¯ÖÓ"Ö ×−Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ−Ö µÖÖê•Ö−Öê“Öß ´ÖÖ×ÆüŸÖß ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü�Öê

²ÖÖ²ÖŸÖ....

ÃÖÓ¤ü³ÖÔ :- †Ö¯Ö»Öê ¯Ö¡Ö �Îú. ´Ö¿ÖÖ�úÖ-1/ÃÖÓ)ÖÖÓµÖÖê/ÃÖß†Ö¸ü-35, ×¤ü. 17/06/2009

´ÖÆüÖê¤üµÖ,

ˆ¯Ö¸üÖêŒŸÖ ×¾ÖÂÖµÖß ÃÖÓ¤üÙ³ÖµÖ ¯Ö¡ÖÖ“Öê †−ÖãÂÖÓ)ÖÖ−Öê −Ö¾Öß−Ö ‡Ó×¤ü¸üÖ )ÖÖÓ¬Öß ¸üÖÂ™ÒüßµÖ †¯ÖÓ)Ö ×−Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ−Ö µÖÖê•Ö−Öê“Öß

´ÖÖ×ÆüŸÖß ×¾ÖÆüßŸÖ ×¾Ö¾Ö¸ü(Ö¯Ö¡ÖÖŸÖ µÖÖÃÖÖê²ÖŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü(µÖÖŸÖ µÖêŸÖ †ÖÆêü.

ÃÖÖê²ÖŸÖ - 1 ×¾Ö¾Ö¸ü(Ö¯Ö¡Ö †Ö¯Ö»ÖÖ ×¾ÖÀ¾ÖÖÃÖã

(›üÖò. ¯ÖÏ¾Öß(Ö )Öê›üÖ´Ö)                

×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ¸üü



†.¿ÖÖ. �Îú. ÃÖÓ)ÖÖÓµÖÖê/ÃÖß†Ö¸ü-14/2013

×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ, ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ¸ü

×¤ü−ÖÖÓ�ú :- 07/12/2012

›üÖò. ¯ÖÏ¾Öß�Ö "Öê›üÖ´Ö, (³ÖÖ.¯ÖÏ.ÃÖê.)
×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß

×¾ÖÂÖµÖ :- ×¾Ö¿ÖêÂÖ ÃÖÆüÖµµÖ µÖÖê•Ö−ÖÖÓ“µÖÖ »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕ“Öß ¯Öã−ÖŸÖÔ̄ ÖÖÃÖ�Öß �ú¸ü�Öê ²ÖÖ²ÖŸÖ.....
×¯ÖÏµÖ

�éú¯ÖµÖÖ µÖÖ �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê ÃÖ´Ö�Îú´ÖÖÓ�úßŸÖ ¯Ö¡Ö ×¤ü. 04/06/12, Ã´Ö¸ü(Ö¯Ö¡Ö ×¤ü. 15/06/12, 

03/07/12, 30/07/12 ¯ÖÆüÖ¾Öê.

×¾ÖÂÖµÖÖÓ�úßŸÖ ¯ÖÏ�ú¸ü(ÖÖÓŸÖ ¯Ö¡ÖÖ¾¤üÖ ȩ̂ü ¾Ö Ã´Ö¸ü(Ö¯Ö¡ÖÖ¾¤üÖ ȩ̂ü ¾ÖÖ Ó̧ü¾ÖÖ¸ü �úôû¾Öæ−Ö ¤êü+Öß»Ö ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»Öß, 

−ÖÖÆüß. •µÖÖ´Öãôê ÃÖÓ�ú×»ÖŸÖ ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¾Ö¸üßÂšü �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸üŸÖÖ †Ö»Öê»Öß −ÖÖÆüß. �ú×¸üŸÖÖ ¯ÖÏ�ú¸ü(ÖÖÓŸÖ †Ö¯Ö(Ö

¾ÖîµÖÛŒŸÖ�ú »Ö1Ö ¤êü¾Öæ−Ö ´ÖÖ×ÆŸÖß †Öšü ×¤ü¾ÖÃÖÖ“µÖÖ †ÖŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸üÖ»Ö †¿Öß †¯Öê1ÖÖ †ÖÆêü.

†Ö¯Ö»ÖÖ

(›üÖò. ¯ÖÏ¾Öß(Ö )Öê›üÖ´Ö)

¯ÖÏ×ŸÖ, 

ÁÖß.)ÖÖêØ¾Ö¤ü ÃÖÖÓ)Ö›êü

ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü, ´ÖÓ)Öôû¾ÖêœüÖ



¬Ö−µÖ¾ÖÖ¤ü...!


