
कानपुर नगर, उƣर Ĥदेश के ͪवकास ͪवभाग से सबंंͬ धत काया[लयɉ के अͬधकाǐरयɉ और उनके 
अधीनèथɉ के ͧलए, 03-11-2026 को 'ई-ऑͩफस' (e-OƯice) पर एक Ǒदवसीय Ĥͧश¢ण  

एन.आई.सी. िजला कɅ ġ, कानपुर (नगर) ने 03 नवंबर 2026 को उƣर Ĥदेश के कानपुर नगर िèथत ͪवकास ͪवभाग 
से जुड़े काया[लयɉ के अͬधकाǐरयɉ और उनके अधीन काम करने वाले कम[चाǐरयɉ के ͧलए "ई-ऑͩफस – ͫडिजटल 
फाइͧलगं ͧसèटम का Ĥशासन और Ĥबंधन" ͪवषय पर एक Ĥͧश¢ण काय[Đम आयोिजत ͩकया। 

यह Ĥͧश¢ण काय[Đम Įीमती तिृÜत ͧसहं, िजला सूचना ͪव£ान अͬधकारȣ (DIO) , कानपुर नगर ɮवारा संचाͧलत 
ͩकया गया। उÛहɉने ई-ऑͩफस Üलेटफॉम[ के Ĥभावी उपयोग, Ĥशासन और Ĥबंधन पर ͪवèततृ माग[दश[न और 
åयावहाǐरक Ĥͧश¢ण Ǒदया, िजसमɅ ई-फाइल बनाना, उसका आवागमन, èथानांतरण, फाइल बंद करना और ͫडèपैच 
आǑद शाͧमल थे। Įी गौरव सचान, अपर िजला सूचना ͪव£ान अͬधकारȣ ने VPN कॉिÛफ़गरेशन और ͫडिजटल 
ͧसÊनेचर सǑट[ͩफकेट (DSC) बनवाने कȧ ĤͩĐया समझाई। उÛहɉने ई-ऑͩफस ͧसèटम मɅ सुरͯ¢त एÈसेस और 
Ĥमाणीकरण सुǓनिæचत करने कȧ महƣा के बारे मɅ बताया | 

इस Ĥͧश¢ण काय[Đम मɅ 100 से अͬधक अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ ने भाग ͧलया। उÛहɉने ई-ऑͩफस ͧसèटम 
कȧ ͪवͧभÛन ͪवशेषताओं और कायɟ के बारे मɅ åयावहाǐरक जानकारȣ ĤाÜत कȧ, िजसमɅ ͫडिजटल फाइल बनाना और 
उसका Ĥबंधन, इलÈेĚॉǓनक फाइल का आवागमन, फाइल Ĥोसेͧसगं और ĤशासǓनक कामकाज शाͧमल हɇ। 

इन सğɉ का मुÉय उɮदेæय ĤशासǓनक कम[चाǐरयɉ कȧ ͫडिजटल ¢मताओं को मजबूत करना और उनके दैǓनक 
आͬधकाǐरक कायɟ मɅ ई-ऑͩफस Üलेटफॉम[ को Ĥभावी ढंग से अपनाने मɅ मदद करना था। इसमɅ 'पेपरलेस' (कागज 
रǑहत) काया[लय काय[Ĥणालȣ को बढ़ावा देने, फाइल Ĥोसेͧसगं मɅ तेजी लाने, ĤशासǓनक द¢ता मɅ सुधार करने, और 
सरकारȣ कामकाज मɅ Ǔनबा[ध संचार, पारदͧश[ता तथा जवाबदेहȣ सुǓनिæचत करने पर ͪवशेष जोर Ǒदया गया। 

     

     

यह Ĥͧश¢ण काय[Đम एक ͫडिजटल Ǿप स ेसशÈत ĤशासǓनक काय[बल तैयार करने और ͪवकास ͪवभाग मɅ ई-
ऑͩफस के काया[Ûवयन को मजबूत करने कȧ Ǒदशा मɅ एक मह×वपूण[ पहल थी। यह पहल सरकार के उस ͸िçटकोण 
के अनुǾप है, िजसका लêय सूचना और संचार Ĥौɮयोͬगकȧ (ICT) के Ĥभावी उपयोग के माÚयम से एक कुशल, 

पारदशȸ, जवाबदेह और पेपरलसे शासन åयवèथा को बढ़ावा देना है। 



One-Day Training on 03-11-2026 on e-OƯice for OƯicials and their subordinates of 
the oƯices related to Development Department, Kanpur Nagar, U.P.  

NIC District Centre, Kanpur (Urban) organised a training programme on “e-OƯice – 
Administration and Management of Digital Filing System” on 03 November 2026 for OƯicials 
and their subordinates of the oƯices related to Development Department, Kanpur Nagar, Uttar 
Pradesh.  

The training programme was conducted by Mrs. Tripti Singh, District Informatics OƯicer (DIO), 
Kanpur (Urban), who provided comprehensive guidance and hands-on training on the eƯective 
utilisation, administration, and management of the e-OƯice platform including eFile creation, 
movement, transfer, closing, dispatch etc. Mr. Gaurav Sachan, Additional District Informatics 
OƯicer, explained the procedures for VPN configuration and Digital Signature Certificate (DSC) 
creation, highlighting their importance in ensuring secure access and authentication within the 
e-OƯice system. 

More than 100 oƯicials and staƯ members participated in the training programme and gained 
practical insights into the various features and functionalities of the e-OƯice system, including 
digital file creation and management, electronic file movement, file processing, and 
administrative operations. 

The sessions focused on strengthening the digital competencies of administrative personnel and 
facilitating the eƯective adoption of the e-OƯice platform in their day-to-day oƯicial work. Special 
emphasis was laid on promoting paperless oƯice practices, expediting file processing, improving 
administrative eƯiciency, and ensuring seamless communication, transparency, and 
accountability in government functioning. 

     

     

The training programme was a significant initiative towards building a digitally empowered 
administrative workforce and strengthening the implementation of e-OƯice in oƯices related to 
Development Department, Kanpur Nagar, Uttar Pradesh. The initiative is aligned with the 
Government's vision of promoting eƯicient, transparent, accountable, and paperless governance 
through the eƯective use of Information and Communication Technology (ICT). 


