
 
 

     

 

   

   



    

   

  

      
 



                   

 

 

         

            

          

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अंतगȊत सामाÂय Ģशासन िवभागाची कलम 4(1) ख अंतगȊत ÎवयंĢेरणेने 1 ते 17 ĢपĝामÁये  

            Ģकाशीत करावयाची   मािहती.  

              विरल िवषया´या अनुषंगाने अमरावती िजÊहा पिरषदे अंतगȊत जानेवारी- 2025 ची सामाÂय Ģशासन िवभाग, िजÊहा पिरषद,अमरावती 
कडील कलम 4 (1)(ख)अंतग«त ÎवयंĢरेणेने  Ģकािशत करावयाची 1 ते 17  मुǏाचंी िवहीत ĢपĝांमÁये मािहतीची Ģत यासोबत सादर कर½यात येत 

आहे. 
           तसेच यापुवȓसुÁदा Ģकािशत कर½यात आलेली आहे. पुन:Ìच अǏावत मािहतीसह Ģत सादर कर½यात येत आहे. 
 

 पुȎÎतका 
                                                                   

                                                                                                                                                                     ( बालासाहेब बायस  ) 

                                                                                                                                                         उप- मु°य काय«कारी अिधकारी(सा) 

                                                                                                                                                                िजÊहा पिरषद,अमरावती. 
  

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम - २००५ 
•ÖÖ.ᮓ .×•Ö¯Ö/ÃÖÖ¯ÖÏ×¾Ö/•Ö´ÖÖ†/ ६७१ /202५. 

कायाᭅलय सामा᭠ य ᮧशासन िवभाग  
×•Ö»ÆüÖ ¯Ö× ü̧ÂÖ¤ü, †´Ö¸üÖ¾ÖŸÖß.×¤ü. २१  /०२ /202५. 



 

    

     

        

1  मंĝालयीन 

िवभागाचे नांव  

Đाम िवकास व जलसंधारण िवभाग मंĝालय मंुबई-32 

2 िवभागाचे नांव  सामाÂय Ģशासन िवभाग,  िजÊहा पिरषद,अमरावती 

3 खाते Ģमुखाचे नांव  Ǜी.बालासाहेब बायस , उप मु°य काय«कारी अिधकारी (सा.) िजÊहा पिरषद,अमरावती 

4 काय«©ेĝ अमरावती िजÊहा पिरषदेमधील सव« खाते Ģमुख, पंचायत सिमती, Ģाथिमक ÎवाÎथ केğं, एका¾मीक बाल िवकास सेवा 
योजना,तालुका वैǏकीय अिधकारी, िजÊहा पिरषद,माÁयिमक शाळा, पशुदवाखाना,उपअिभयतां कायɕलय 

बांधकाम/िसचंन/ĐामाÂय पाणी पुरवठा उपिवभाग. 

5 िविशÍट काय«  िजÊहा पिरषदेमधील  सामाÂय  Ģशासन िवभाग िनयंञीत सवंगɕतील िर¯त पदे भर½याबाबत शासन सुचनेनुसार 

भरतीĢĎीया राबवीणे, कम«चा-यांची पदोƐती करणे  तसेच Îथानांतराबाबत काय«वाही करणे,  ईतर िवभागातील सुÁदा भरती 
,पदोƐती वा Îथानांतराबाबत माग«दश«न कǗन ĢĎीया  पार पाडणेकिरता सहकाय« करणे वा ¾यावर िनयञंण ठेवणे,  
आÌवासीत Ģगती योजना अतंग«त पदोƐती´या लाभ देणे ,   कम«चा-यांया सेवािवषयक बाबी संदभɕत उदा,सेवािनवृǄीवेतन, 
उपदान ,रजा रोखीकरण,गट िवमा ,भ.िनवɕह िनधी ई¾यादी कामकाजावर िनयञंण ठेवुन वा ¾याचा आढावा घेउन पाठपुरावा 
करणे,  िजÊहा पिरषदेस भेटी देणा-या पंचायती राज सिमती वा ईतर शासिकय सिमती´या सभेची तयार करणे, वा ¾याची 
ËÈवÎथा करणे.  Âयायालयीन Ģकरणे,खाते चौकशी Ģकरणा मÁये ईतर िवभागाकडुन मािहती घेउन ¾यासंदभɕत पाठपुरावा 
करणे.  आÎथापना िवषयक बाबी संदभɕतील ईतर िवभागाचे धोरणा¾मक बाबीवर अभीĢाय देणे. आÎथापना िवषयक सव« 



बाबीवर िनयंञण ठेवणे वा ¾यानुसार पाठपुरावा करणे.  िजÊहा पिरषदेमधील सभांचे कामकाजा पाहणे वा ¾यासंदभɕत 

पाठपुरावा करणे.  अनुकंपा तथा लाड पागे सिमती´या िनयु̄ तीसंदभɕत काय«वाही करणे. 

6 िवभागाचे Áयेय व 

धोरण 

Ģशासनात कायɕलयीन िशÎतीवर िनयंञण ठेवणे,   सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर िवभागाचे िनयंĝीत कम«चाÉया´या सेवा  
िनवृǄी व इतर सेवा िवषयक बाबȒचे फायदे िवहीत मुदतीत उपलÅध कǗन देणे व  ¾यावर िनयंĝण ठेवणे इतर सव« िवभागावर 

समÂवय ठेवून अिधकारी व कम«चाÉयास आÎथापना िवषयक बाबȒचा लाभ देणे. 

7 सामाÂय Ģशासन 

िवभाग अंतग«त 

अिधकारी व 

कम«चारी 

        

सहायक Ģशासिकय अिधकारी 1, लघुलेखक (उ.Ǜे.) -2,  लघुलेखक िन.Ǜे.-2,  िव.अ.(सां.) -1,  किनÍठ Ģशासन 

अिधकारी -2, विरÍठ सहाÈयक-9, किनÍठ सहाÈयक- 10, वाहन चालक-8, नाईक-0, हवालदार-0, पिरचर-10 

  45 
 

(बालासाहेब बायस) 

     

 

 



                

8 िवभागाचे काय« 1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर िवभागा´या कम«चाÉयां́ या नेमणुका, पदोƐती  सेवा िनवृǄी व सेवा िवषयक बाबȒवर  िनयĝंन 

ठेवणे. व आÎथापना िवषयक बाबȒचा लाभ देणे 

2.  िज.प. सव«साधारण सभा, िवषय सिमती सभा, व िजÊहा पिरषद सभागृहाचे कामकाज सिचव या ना¾याने काय«वाही 
करणे. 

9  कामाचे िवÎतृत 

ÎवǗप 

1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर िवभागा मधील सरळ सेवा पदोƐतीबाबत काय«वाही करणे. 
2. कालबÁद पदोƐती, आÌवािसत Ģगती योजनेचा लाभ देणे. 
3. सेवा िनवृǄी िवषयक िनवृǄीधारकास िनवृǄी िवषयक लाभ  देणे. 
4. शासन िनण«यानुसार भरती ĢĎीया राबिवणे व ¾याËदारे कम«चाÉयास व उमेदवारास फायदा देणे. 
5. अनुकंपा आधारे िदवंगत कम«चाÉयां́ या वारसास सेवािवषयक लाभ देणे व सेवेची संधी उपलÅध कǗन देणे. 
6. संवैधािनक िज.प. व Îथायी सिमती सभेचे आयोजन करणे. 
7. अिधकारी/कम«चाÉयाचे Ģिश©ण आयोिजत करणे  व ¾यांना शासन आदेशानुसार Ģिश©ण देणे. 
8. पंचायत सिमती/िज.प. पदािधकाÉयांचे शासना´या आदेशानुसार Ģिश©णाचे आयोजन करणे. 
9. शासन ÎतरावǗन िनयु¯त कÊयाण सिमतीचे दौÉयानुसार कामकाज करणे व इतर िवभागाकडुन कǗन घेणे. 
10. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत सेवािनवृǄ कम«चाÉयांचे  बजेट शासनास सादर करणे व तरतुद उपलÅध कǗन घेणे. 
11. अितउ¾कृÍठ काम करणाÉया  कम«चाÉयास आगाऊ  वेतनवाढी देणे. 
12. शासन आदेशानुसार गुणवंत कम«चारी पुरÎकाराबाबत काय«वाही करणे. 
13. कम«चाÉया´या सेवा ĢवेशोǄर/Îपधɕ पिर©ेचे आयोजन व िनयंĝण करणे. 
14. लाड पागे सिमती´या िशफारसीनुसार िनयु̄ तीबाबत काय«वाही करणे. 
15. खाते चौकशी Ģकरणे/Âयायालयीन Ģकरणे/सेवािनवृǄीवेतन Ģकरणे यावर समÂवय ठेवुन ¾याचा आढावा घेणे वा 

पाठपुरावा करणे.  
16. िझरो पेÂडÂसी ॲड डेली िडÎपोजल अभीयानां अतंग«त कामाचा आढावा घेणे वा िवहीत Ģपञात मािहती संकलीत कǗन 

सादर करणे. 



17. मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतग«त सव« िवभागाची मािहती संकलीत कǗन शासनास सादर करणे. 
10 मालमǄेचा 

तपिशल 

सा.Ģ.िव. िवभाग िनयंिĝत उपलÅध वाहने 8 ते 10, कायɕलयातील फȌनचर, यंĝसामĐी, मुğणालय इ. 

11 उपलÅध सेवा अनुकंपा त¾वावर िनयु̄ ती देणे,लाडपागे सिमती´या िशफारसीनुसार िनयु̄ Ǆी देणे, कम«चा-यां́ या Îथानांतराबाबत 

काय«वाही करणे,पदोƐती करणे,िर¯त पदे भरणे किरता ĢĎीया करणे,  आÌवासीत Ģगतीयोजनेचा लाभ देणे ,कम«चारी 
कÊयाणाथ«  िज.प. कÊयाण िनधीचे सदÎय Çहणुन कामकाज पाहणे. 

12 कायɕलयीन 

दरुÁवनी Ďमांक 

,पǄा व वेळ 

कायɕलय- 0721-2662932  Ǜी.बालासाहेब बायस, उप-मु°य काय«कारी अिधकारी  (सामाÂय) यांचेकडील. 
सा.Ģ.िव. 0721-2662012  सामाÂय Ģशासन िवभाग, िजÊहा पिरषद,अमरावती. 

 

 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 



     

   

1 उप.मु.का.अ.(सा.)  

म.िव.से. वग«-1 

1.    सा.Ģ.िव. िनयंिĝत सव« कम«चाÉयाचे आÎथापना िवषयक नेमणुक व पदोƐतीची 
काय«वाही करणे. 

2.    इतर िवभागाकडुन ĢाÃत होणारे Ģकरणे हाताळणे. 
3.    सेवा िनवृǄी िवषयक Ģकरणे हाताळणे. 
4. िज.प. सभागृहाचे सिचव Çहणुन काम पाहणे. 
5. शासिकय आदेश, पिरपĝक, राजपĝ,अिधिनयम याबाबतची अंमलबजावणी 

िवषयक काय«वाही करणे. 
6.    अिधकारी पदािधकारी यांचे Ģिश©ण आयोिजत करणे. 
7. सव« वग« 3 व वग« 4 ´या कम«चाÉयांवर िनयंĝन ठेवणे. 

1. सेवािनवृǄी िवषयक Ģकरणाची मंजुरात Ģदान 

करणे. 
2. 300 िदवसापयȊत रजा मंजुर करणे. 
3. अितिर¯त मेहनतनाÇयाची Ģकरणे मंजुर करणे. 
4. िज.प. अंतग«त ĢाÃत होणारे वैǏिकय पिरपुतȓचे 

देयके िशफारस कǗन माÂयतेस मा.मु.का.अ.कडे 

पाठिवणे. 
5. सव« अथ«संकÊपीय सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर 

िवभागाकडील दोन सा.Ģ.िव. तरतदु करणे. 
2 सहाÈयक Ģशासन 

अिधकारी  
1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत कम«चाÉयावर पय«वे©ण करणे व ¾यांचेकडुन कायɕलयीन 

कामकाज कǗन घेणे. 
2. इतर िवभागाकडुन ĢाÃत नÎतीवर अिभĢाय नȗदिवणे. 
3. मा.मु.का.अ. व उप.मु.का.अ.(सा.) यांनी सोपिवÊयाĢमाणे काम करणे. 
4. कायɕलयीन कामकाज वाढीस लागÊयाबाबत िनयोजनबÁद िरतीने िनदȃशानुसार 

काम करणे. 
5. Ģलंिबत Ģकरणा´या आढावा सभेचे िटÃपणी बाबत काय«वाही करणे. 
6. जन मािहती अिधकारी Çहणुन कामकाज करणे. 
7. पȂशन अदालत  मधील Ģकरणाचा आढावा घंणं. 
8. सेवािनवृǄ Ģकरणांचा आढावा घेणे. 
9. िझरो पȂÂडÂसी ॲड डेली िडÎपोजल  अिभयानांची अमंलबजावणी करणे.  

 

3 किनÍठ Ģशासन 

अिधकारी  
(Îथापना ) 

1. पय«वे©ण िनयंĝन करणे. 
2. संकलीत काय«िववरण पंजीचा गोषवारा सादर करणे. 
3. कायɕलयीन Îव´छता व सुËयवÎथीत वातावरण िनमȓती बाबत काय«वाही करणे. 

 



4. लेखा आ©ेप ,मा.आयु¯त मा.मुकाअ यांचे िनिर©ण िटपणीतील मुǏाचे िनपटारा 
कर½याचे ǓÍटीने काय«वाही करणे. 

5. Ģंलबीत सव« पञाचा आढावा घेणे. 
6. कायɕलयातील कम«चारी दÃतर िनरी©ण नÎती हाताळणे. 

4 किनÍठ Ģशासन 

अिधकारी  
(पिरषद ) 

1.  िजÊहा पिरषद सव«साधारण सभा, िवशेष सभा, Îथायी सिमती सभेचे 

कामकाज पाहणे 

2. सभेचे इितवृǄ  तयार कǗन घेणे तथा अनुपालन मुǏाचे अहवाल ĢाÃत 

करə ◌.े 
3. वृǄपञामÁये जािहरात दे½याकिरता रोÍटरनुसार देणे. 
4. सभेसंबधी ईतर पञËयवहार करणे. 
5. सभेतील सदÎयांचे मानधन तसेच सिमतीमधील सदÎयांचे िर¯त पदे 

भर½याकिरता काय«वाही करणे. 

 

5 लघुलेखक (उ.Ǜे.)  1.मु.का.अ. यांचे आदेशानुसार सोपिवलेली सव« कामे करणे. 
 2. IT CEL गठीत करणे वा ¾यावर िनयं◌ंञण ठेवणे. 
 3. मा.मु.का.अ, यांचेकडȂ पुन«िवलोकनाकिरता ĢाÃत गोपनीय अहवालावरती 
काय«वाही करणे. 
4.मा.मुकाअ , यांचेकडील सभे´या िटपणी संकलीत करणे. 
5.मा.मुकाअ, यां◌ंचे नावे ĢाÃत पञावर काय«वाही करणे. 

 

6 लघुलेखक (िन.Ǜे) 1. उप मु.का.अ. यांचे आदेशानुसार सोपिवलेली सव« कामे करणे. 
2. गोपिनय अहवालाचे कामकाज पाहणे. 
3. िजप सव«साधारण सभेचे,Îथायी सिमती सभेचे ईतीवृǄ तयार करणे. 
4. शासणाकडील वेबपोट«लवरील तकारीचा िनपटारा हो½याकिरता संबधीत 

िवभागाला पाठवीणे. 
5. RTI ONLINE Ëदारे ĢाÃत अजɕवर Nodal officer Çहणुन उपमुकाअ (सा)यांचे 

वतीने काम पाहणे. 
 

 



6 िवÎतार अिधकारी 
(सां.) 

1. िजÊहा िनयोजन िवकास पिरषदेचे िटÃपणीचे कामकाज करणे. 
2. पं. रा. सिमतीचे कामकाज करणे. 
3. आय.एस.ओ.  9000-2000 बाबत कामकाज करणे. 
4. इतर सभा िटÃपणीचे कामकाज करणे.  
5. वाषȓÓ Ģशासन अहवाल तयार करणे. 
6. मा.आयु¯त,मा.िजÊहािधकारी यांचेकडील सभेची िटपणी तयार करणे. 

 

 

7 विरÍठ सहाÈयक 1. आÎथापना िवषयक सा.Ģ.िव./पंचायत, से.िन. िवषयक,अथ«संकÊप िवषयक  व 

इतर सभेचे कामकाज व भांडार  

    िवभागाचे कामकाज िवषयक कामे करणे. 
 

 

8 किनÍठ सहाÈयक सा.Ģ.िव.िनयंिĝत कायɕलयीन ËयवÎथापनाचे िवषयवार व इतर िवभागाकडुन ĢाÃत 

होणारे कामकाज करणे. 

 

9 वाहन चालक 1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत उपलÅध वाहनावर चालकाचे काम करणे. 
2. वाहनाचे पिरयोजन व देखभाल दरुÎतीचे काम करणे. 

 

11 वग«-4 (पिरचर) 1. कायɕलयीन साफसफाई करणे 

2. नÎतीचे वाटप करणे 

3. विरÍठांनी सुचिवलेली कामे करणे. 

 

 
                                                                       

( बालासाहेब बायस) 

     

 



     

           

   

       

1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर िवभाग िनयंिĝत भरती ĢĎीयेचा काय«Ďम राबिवणे  व ¾याची अंबलबजावणी करणे व Ģ¾य©ात िनवड झालेÊया उमेदवारास 

नेमणुका देणे 

2. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर िवभाग िनयंिĝत कम«चाÉया´या पदोƐतीबाबत काय«वाही करणे. 
3. कालबÁद पदोƐती व आÌवािसत Ģगती योजनेचा लाभ देणे. 
4.  सेवा िनवृǄी िवषयक Ģकणाचा लाभ देणे. 
5.  पȂशन अदालतमÁये ĢाÃत होणारी Ģकरणे ¾विरत िनकाली काढणे. 
6.  लोकशाही िदनामÁये ĢाÃत होणाÉया Ģकरणाचा िनपटारा करणे. 
7. िज.प. सभागृहाची कामकाज चालिव½याची पदधती अनुसरणे. 
8. शासन िनदȃशानुसार अÁय© व उपाÁय© िवषय सिमती सभापती िनवड सिमतीची ĢĎीयेचे कामकाज करणे. 
9. सामाÂय Ģशासन लेखा िशष«काअंतग«त तरतदुीचे िवतरण करणे.  
10.  शासनाकडील,आयु¯त,िजÊहािधकारी व मु.का.अ. यांनी सोपिवलेÊया कामकाजाचे िनयंĝन करणे व कामे कǗन घेणे. 
11. िझरो पȂÂडÂसी ॲड डेली िडÎपोजल अभीयांनाची अमलंबजावणी करणे. 

 

   

1. सा.Ģ.िव.मधील कम«चाÉयावर व इतर िवभागाचे खाते Ģमुखाकडील पंचायत सिमती व िज.प. िनयंिĝत कायɕलयामधील वग«-3, वग«-4 कम«चाÉयावर 

पय«वे©ण करणे. 
2.  वग«-1 व वग«-2 अिधकाÉयांचे सा.Ģ.िव. िवभागाकडे ĢाÃत होणाÉया आÎथापना िवषयक बाबी व इतर बाबȒचे पय«वे©ण करणे. 

 
 
 



   

1. सा.Ģ.िव. िनयंिĝत व इतर वग«-3, वग«-4 मधील कम«चाÉयां́ या नेमणुका कǗन रोजगार उपलÅध कǗन देणे. 
2. अनुकंपा´या आधारे मÈयत कम«चाÉया´या वारसास तथा लाडपागे सिमती´या िशफारसीनुसार सफाईकामगाराचे वारसास सेवेची सवलत उपलÅध 

कǗन देणे. 
3. िज.प. कम«चाÉयानंा िनयमानुसार पदोƐती देणे वा ¾या´या िनयमानुसार बदÊया करणे. 
4. से.िन. धारकास सेवा िवषयक अनुªेय असलेला आथȓक लाभ देणे.                                                                                                  

 
( बालासाहेब बायस) 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

               

                  

        

 

1. पदोƐती शासनाने ठरवून िदलेÊया माग«दश«क  त¾वानुसार सेवा Ģवेश  िनयम 1967 मधील  6 (4) चे त¾वानुसार Çहणजेच जेÍठता िन 

गुणवǄा या त¾वावर पदोƐती दे½यात येते. 

2. शासनाकडुन ĢाÃत होणारे शासन िनण«य, राजपĝ िनयम व अिधिनयम  व माग«दश«क त¾वानुसार  सेवा िनवृǄी ,िनयोजन, योजना ,सभेचे 

कामकाज  इ¾यादी बाबȒची अंमलबाजवणी कर½यात येते. 

3. वैǏिकय Ģितपुतȓचे देयकाचे शोधन कम«चाÉयाकडुन ĢाÃत झाÊयानुसार शासना´या िनकषानुसार  तपासणी तथा पडताळणी कǗन पिरपुतȓ 

कर½यात येते. 

                                                                                                                                                                           

( बालासाहेब बायस) 

     

 



   

                
 

           

     

1 आÎथापना 1. महा.िज.प. िज.से. (सेवा Ģवेश) िनयम 1967 

2. म.ना.से.(सव«साधारण शतȓ) िनयम 1981 

3. महा.िज. प.िज.से. (वत«णूक)  िनयम 1967 

4. महा.िज. प.िज.से. (िशÎत व अिपल) िनयम 1964 

5. म.ना.से. (िनवृǄीवेतन) 1982 

6. म.ना.से. ( रजा) िनयम 1981 

7. शासनाकडुन वेळोवेळी ĢाÃत होणारे शासन िनण«य, पिरपĝके व माग«दश«क सुचना 
8. म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 1961  

9. महाराÍĘ िजÊहा पिरषद (सभा कामकाज चालिवणे)  िनयम 1964  

10. म.िज.प. व पं.स.अिभलेख (जतन,पुनरी©ण व नाशन ) िनयम 1964. 
11. म.िज.प. व पं.स. (पंचायत सिमती सभेचे कामकाज चालवीणे) िनयम  1965. 
12. म.ना.से (वेतन )िनयम 1981 

13. मनासे (ȎÎवयेǄरसेवा,पदĐहन अवधी,िनलबंन व बडतफ«  काळातील Ģदाने)   िनयम 

1981 

14. महाराÍĘ शासन साव«जनीक अिभलेख िनयम 2007. 
15. महाराÍĘ शासन लहान कुटुबं◌ाचे Ģितªापञ अिधनीयम 2005. 
16. िवभागीय चौकशी पुÎतीका िनयमावली 1991. 
17. महाराÍĘ नागरी सेवा (वत«णुक)िनयम 1979 

 



18. महाराÍĘ नागरी सेवा (िशÎत व अपील )िनयम 1979 

19. महाराÍĘ साव«जणीक अिभलेख अिधिनयम 2005. 
20. म.िज.प. व पं.स. (िवशेष सभा कामकाज चालवीणे) िनयम  1966. 
21. महाराÍĘ िज.प. (लेखा संिहता)  िनयम 1968 व बी.एफ.आर व एम.टी.आर. चे 

तरतुदीनुसार 

 
 
 

( बालासाहेब बायस) 

     

 



   

          
 

अ.Ď. मुǈा Ďमांक मुǏाचा तपिशल समािवÍट बाबी 

 कायɕलयामÁये कत«Ëय पार पाड½याÎतव 

ठेव½यात आलेÊया दÎतएैवजाची / 
कागदपĝां́ या वग«वारीची मािहती 

1. शाखािनहाय िवषयवार Îथाई आदेश नÎती. 
2. कत«Ëय सूची. 
3. काय«िववरण पंजी. (व.सहा., क.सहा.) 

4. बारिनिश 

5. वेतन देयके तयार कर½याची Ģपĝे. 
6. रोकड वही. 
7. सभेचे इितवृǄ. 
8. शाखा पंजी रिजÎटर. 
9. अĐीम नȗदवही. 
10. आवक-जावक (Îथािनक) नȗदवही 
11. टपाल बटवारा रिजÎटर. 
12. पदोƐती / सरळ सेवा भरती नÎती. 
13. पदोƐती सभेचे इितवृǄ नȗदवही. 
14. अĐीम वेतन वाढ मंजूर केÊयाबाबतचे इितवृǄ नȗदवही. 
15. मािसक खचɕचे रिजÎटर. 
16. भांडार िवभागामधील साठा पंजी रिजÎटर. 
17. मािहती अिधकारातील अजɕची नȗदवही. 



 कायɕलयामÁये कत«Ëय पार पाड½याÎतव 

ठेव½यात आलेÊया दÎतएैवजाची / 
कागदपĝां́ या वग«वारीची मािहती 

18. वाȌषक वेतन वाढ मंजूर रिजÎटर. 
19. Ģितभूती रिजÎटर. 
20. कायɕलयीन कम«चाÉयांचे सेवापुÎतके. 
21. भिवÍय िनवɕह िनधी पुȎÎतका. 
22. वाहनांची इितहास पुȎÎतका व लॉग बुक. 
23. िवधी शाखेचे िवधी तªांचे कामकाजाचे नȗदवही. 
24. खाते चौकशी मािसक Ģगती अहवाल. 
25. सेवािनवृǄी िवषयक मािसक Ģगती अहवाल (1 ते 5 Ģपĝे). 
26. वाȌषक Ģशासन अहवाल Ģकािशत करणे. 
27. राजपिĝत वग« 1 व वग« 2 अिधकाÉयांचे सेवा पुÎतके, रजेचा अहवाल, 

वाȌषक वेतनवाढ, वेतन देयके, दौरा दैनंिदनी, आगाऊ दौरा दैनंिदनी 
नȗदवही. 

28. Îथािनक लेखा िनधी / आयु¯त िनरी©क, मु.का.अ. िनरी©ण. 
29. तĎार िनवारण क© / लोकशाही िदन, लोकायु̄ त Ģकरणे व Ģलंिबत 

Ģकरणांचा आढावा ई¾यादी. 
30. सहा गƽे पÁदतीĢमाणे रचना. 

 

 

( बालासाहेब बायस) 

     

 



 

     

              

           

 सा.Ģ.िव.िनयंĝीत सरळसेवा Ģवेशाने नेमणुकाबाबत काय«वाही करणे शासनाचे आदेशाĢमाणे पदोƐती देणे शासन पिरपĝक शासन 

राजपĝ िनयम अिधिनयम यांचे अनुषंगाने कामकाज करणे 

 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 

 

 

 

 

 



     

                   

                   

      

   

 

  

  

   

 

  

 

  

 

 

 
  

  

 

 

1 Îथायी सिमती 
8 सदÎय अिधक 6 

िज.प. पदािधकारी 
असे एकुण 14 

संवैधािनक सभा 
मिहÂयातनु एकदा 

30 िदवसांचे 

अंतराने 

िज.प. 
अÁय© 

उपमु°य काय«कारी 
अिधकारी 
(सामाÂय) 

उपमु°य 

काय«कारी 
अिधकारी 
(सामाÂय) 

काय«वृǄ िवहीत 

नमुÂयात ठेव½यात 

आलेले आहे 

2 
िज.प. सव«साधारण 

सभा 
73 

संवैधािनक सभा 
िविवध योजनांचा 
आढावा घेणे व 

सभे´या आȌथक 

अिधकारांना Ģदान 

करणे 

3 मिहÂयाचे 

अंतराने 

िज.प. 
अÁय© 

उपमु°य काय«कारी 
अिधकारी 
(सामाÂय) 

उपमु°य 

काय«कारी 
अिधकारी 
(सामाÂय) 

काय«वृǄ िवहीत 

नमुÂयात ठेव½यात 

आलेले आहे 

ᳯटपः ᳰदनांक २० माचᭅ २०२२ रोजी िज᭨ हा पᳯरषदेचा कायᭅकाळ संपु᭬ टात आ᭨ याने ᳰदनांक 11 माचᭅ 2022 चे शासनाचे अिधसुचने नुसार 
मा.मु᭎ य कायᭅकारी अिधकारी यांना ᮧशासक िनय᭍ु त केले आहे. 

( बालासाहेब बायस) 

     

 



 

     

 

 

     

1 Ǜी. बालासाहेब बायस उप मु°य काय«कारी अिधकारी (सा.)  गट  अ 0721-2662932 
2 Ǜी.िनलेश तालन  सहायक Ģशासन अिधकारी 3 0721-2662932 
3 Ǜी.पंकज गुÊहाणे किनÍठ Ģशासन अिधकारी 3 0721-2662932 

4 ᮰ी.᮰ीकांत मे᮰ाम  किनÍठ Ģशासन अिधकारी 3 0721-2662932 

5 Ǜी.िनतीन माहोरे लघु लेखक उ´च Ǜेणी 3 0721-2662932 

6 Ǜी.ªानेÌवर घाटे लघु लेखक उ´च Ǜेणी 3 0721-2662932 

7 Ǜी.गजानन  पाचपोर लघु लेखक िनÇन Ǜेणी 3 0721-2662932 

8 Ǜी. परमेÌवर राठोड लघु लेखक िनÇन Ǜेणी 3 0721-2662932 

9 कु.िवजयमाला मारकड लघु लेखक िनÇन Ǜेणी  3 0721-2662932 

10 Ǜी. िवजय कावळे िवÎतार अिधकारी (सा) 3 0721-2662932 
11 Ǜी.नंदिकशोर पƐासे  विरÍठ सहाÈयक   0721-2662932 
12 Ǜी.आिद¾य तायडे  विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 

13 Ǜी.िवशाल िवघे  विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 
14 Ǜी.सुजीत गावंडे                         विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 
15 Ǜीमती अपणɕ आĝाम  विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 

16 Ǜी.नंदिकशोर गरुदे विरÍठ सहाÈयक 3 0721-2662932 

17 Ǜी.सतीश पवार   विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 



18 Ǜी अिवनाश गावंडे विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 

19 Ǜी Ģतीक काळे विरÍठ सहायक 3 0721-2662932 

20 Ǜी. जीवन नारे किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 

21 Ǜी.सम© चांदरेु  किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 
22 Ǜी.िनशांत तायडे  किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 
23 Ǜीमती.गायञी लाचुरे  किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 
24 Ǜी.राज ुगाडे किनÍठ सहाÈयक  3 0721-2662932 

25 
Ǜीमती. विनषा घुबडे  किनÍठ सहाÈयक 3 0721-2662932 

26 Ǜी. जयĢकाश लांजेवार किनÍठ सहाÈयक 3 0721-2662932 
27 Ǜी.रजनी मÎके  किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 
28 Ǜी राहुल रायबोले किनÍठ सहायक 3 0721-2662932 
29 Ǜी.आतीश बोयत वाहन चालक 3 0721-2662932 

  30 Ǜी.गजानन जुनघरे वाहन चालक 3 0721-2662932 
31 Ǜी.राजेश उमक  वाहन चालक 3 0721-2662932 
32 Ǜी. सतीश नागरे  वाहन चालक 3 0721-2662932 
33 Ǜी.शकील अहमद मो.अजीज वाहन चालक  3 0721-2662932 
34 Ǜी.शे.इĦाण  वाहन चालक  3 0721-2662932 
35 Ǜी.अतुल नागरगोजे  वाहन चालक  3 0721-2662932 
36 Ǜी.सुजय ठाकरे  वाहन चालक 3 0721-2662932 
37 Ǜी.संजीव धोटे पिरचर 4 0721-2662932 
38 Ǜीमती सुिशला तानोडकर पिरचर 4 0721-2662932 
39 Ǜी.Ǜीराम मकेÌवर   पिरचर 4 0721-2662932 
40 Ǜी.Ǜीकांत सदाफळे पिरचर 4 0721-2662932 



41 Ǜीमती वंृदा समथ«  पिरचर 4 0721-2662932 
42 Ǜी. राजेश खांडेकर  पिरचर 4 0721-2662932 
43  Ǜीमती वंदना िमसाळ  पिरचर 4 0721-2662932 

44 Ǜी.सुदाम वानखडे  पिरचर 4 0721-2662932 

45 Ǜीमती माया धनवाल  पिरचर 4 0721-2662932 

46 Ǜीमती ललीता भांडे  पिरचर 4 0721-2662932 

 
 

 ( बालासाहेब बायस) 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



     

             

           

    

1 Ǜी. बालासाहेब बायस उप मु°य काय«कारी अिधकारी (सा.)  1 135912  
2 Ǜी.िनलेश तालन  सहायक Ģशासन अिधकारी 3 102774 
3 Ǜी.पंकज गÊुहाणे किनÍठ Ģशासन अिधकारी 3 79086 

4 ᮰ी.᮰ीकांत म᮰ेाम  किनÍठ Ģशासन अिधकारी 3 74718 

5 Ǜी.िनतीन माहोरे लघु लेखक उ´च Ǜेणी 3 126210 

6 Ǜी.ªानेÌवर घाटे लघु लेखक उ´च Ǜेणी 3  164262 

7 Ǜी.गजानन  पाचपोर लघु लेखक िनÇन Ǜेणी 3 136038 

8 Ǜी. परमेÌवर राठोड लघु लेखक िनÇन Ǜेणी 3 109011 

9 कु.िवजयमाला मारकड लघु लेखक िनÇन Ǜेणी 3 104664 

10 Ǜी. िवजय कावळे िवÎतार अिधकारी (सा) 3 141252 

11 Ǜी.नंदिकशोर पƐासे  विरÍठ सहाÈयक 3 74718 

12 Ǜी.आिद¾य तायडे  विरÍठ सहाÈयक  3 55713 

13 Ǜी.िवशाल िवघे  विरÍठ सहायक 3 70455 

14 Ǜी.सुजीत गावंडे विरÍठ सहायक 3 74613 
15 Ǜीमती अपणɕ आĝाम                          विरÍठ सहायक 3 70518 



16 Ǜी.नंदिकशोर गुडदे विरÍठ सहायक 3 74718 

17 Ǜी.सतीश पवार   विरÍठ सहायक 3 66486 

18 Ǜी अिवनाश गावंडे   विरÍठ सहाÈयक 3 76902 

19 Ǜी Ģतीक काळे  विरÍठ सहायक 3 52689 
20 Ǜी. जीवन नारे किनÍठ सहाÈयक  3 49098 
21 Ǜी.सम© चांदरेु  किनÍठ सहायक 3 41808 
22 Ǜी.िनशांत तायडे  किनÍठ सहायक 3 41808 
23 Ǜीमती.गायञी लाचरेु  किनÍठ सहायक 3 66297 
24 Ǜी.राजु गाडे किनÍठ सहायक 3 56910 
25 Ǜीमती. विनषा घुबडे  किनÍठ सहाÈयक  3 71616 
26 Ǜी. जयĢकाश लांजेवार किनÍठ सहाÈयक  3 60816 
27 Ǜी.रजनी मÎके  किनÍठ सहाÈयक 3 43131 
28 Ǜी राहुल रायबोले किनÍठ सहायक 3 50610 
29 Ǜी.आतीश बोयत वाहन चालक 3 43181 
30 Ǜी.गजानन जुनघरे वाहन चालक 3 78968 
31 Ǜी.राजेश उमक  वाहन चालक 3 56960 
32 Ǜी. सतीश नागरे  वाहन चालक 3 52256 
33 Ǜी.शकील अहमदमो.अजीज वाहन चालक  3 64016 
34 Ǜी.शे.इĦाण  वाहन चालक  3 56960 
35 Ǜी.अतुल नागरगोजे  वाहन चालक  3 58598 
36 Ǜी.सुजय ठाकरे  वाहन चालक  3 78968 
37 Ǜी.संजीव धोटे पिरचर 4 56456 



38 Ǜीमती सुिशला तानोडकर पिरचर 4 53264 
39 Ǜी.Ǜीराम मकेÌवर  पिरचर 4 82034 
40 Ǜी.Ǜीकांत सदाफळे  पिरचर 4 41614 
41 Ǜीमती वंृदा समथ«  पिरचर 4 50240 
42 Ǜी. राजेश खांडेकर  पिरचर 4 50240 

43  Ǜीमती वंदना िमसाळ  पिरचर 4 50240 

44 Ǜी.सुदाम वानखडे  पिरचर 4 82034 

45 Ǜीमती माया धनवाल  पिरचर 4 42748 

46 Ǜीमती ललीता भांडे  पिरचर 4 51794 
      

(बालासाहेब बायस) 
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 िटप  सामाÂय Ģशासन िवभागामाफ« त कोण¾याही Ģकारची योजना राबिव½यात येत नाही. वेतन व भ¾यांवर होणारा खच« कर½यात येते. 

 

( बालासाहेब बायस) 

     

 



    
 

            

              

 
 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

              

           

 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

            

1) आÎथापना -1 िर¯त जागांचा अहवाल शासनास संगणकीकृत कǗन पाठिव½यात येते. 
2) वाȌषक Ģशासन अहवाल सेवा िनवृǄी मािसक Ģगती अहवाल. 
3) वेतन देयके पंचायत राज वेतन Ģणालीअतंग«त संगणकीकृत.  
4) पिरषद िवभाग इितवृǄ कामकाज संगणकीकृत. 
5) तĎार िनवारण क©/ लोकशाही िदन/ लोकायु̄ त Ģकरण अहवाल - संगणकीकृत. 
6) Ģलंिबत Ģकरणांचा आठवडी आढावा सभा संगणकीकृत 

7) सभेचे इितवृǄ संगणकीकृत 

8)अनुकंपा त¾वावरील िनयु¯तीबाबत ĢाÃत अजɕनुसार उमेदवारांची Ģित©ा सुची www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड   कर½यात   

     आलेली आहे. 
9)सामाÂय Ģशासन िवभाग िनयंञीत सव« सवंगɕ´या जेÍठता यादया www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड    कर½यात  आलेली आहे. 
10) िजÊहा पिरषदेमधील खाते Ģमुख/गट िवकास अिधकारी/सहाÈयक गट िवकास अिधकारी यांचे नांव,पदनाम,दरुÁवनी Ďमांक,ĥमनÁवनी Ďमांक िनहाय  

     मािहती www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड  कर½यात  आलेली आहे. 
11)खाते चौकशी Ģकरणे/ Âयायालयीन Ģकरणाची मािहती www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड कर½यात  आलेली आहे. 
12) सामाÂय Ģशासन िवभागातफȃ  पुरिव½यात येणा-या सेवेसंदभɕत  नागरीकांची सनद www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड  

      कर½यात  आलेली आहे. 
 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 

 



    

           

    

     
 
 
 
 
 

1 
 

 
 
 
 
 

सामाÂय Ģशासन िवभाग 

िजÊहा पिरषद,अमरावती. 

उप- मु°य काय«कारी अिधकारी (सा.) यांचेशी कम«चा-यांचे व नागिरकांचे अडीअडचणी जाणुन  घे½यासाठी व ¾यांचे 

िनराकरण कर½याकिरता कायɕलयीन वेळेमÁये उपलÅध असतात व ¾याĢमाणे संबिधतांना कम«चा-यांना समÎया 
िनराकरण कर½याकिरता माग«दश«न करतात. 
मागासवग« क© Îथापीत केलेला असुन मागासवगȓय कम«चा-यां́ या सेवािवषयक बाबीसंदभɕत तĎारी असÊयास 

¾याकिरता नȗदवही ठेव½यात आलेली असुन ĢाÃत तĎारीवर काय«वाही करणे.  
सामाÂय Ģशासन िवभागामÁये  िजÊहा पिरषद संबधीत कामाकिरता  वा कामासंदभɕत मािहती घे½याकिरता येणा-या 
नागंिरकांना मािहती दे½याकिरता वा ¾यांना सहकाय« कर½याकिरता  Îवागत क© Îथापीत असुन तशी नȗद 

नोदवहीमÁये घेउन ¾यांना सहकाय« कर½यात येते. 
सा.Ģ.िव. अंतग«त डॉ. बाबासाहेब आंबेडकर वाचनालय Îथापन कर½यात आलेले आहे कायɕलयीन वेळेमÁये 

वृǄपĝे, शासन िनण«य, पिरपĝके व इतर माहीती ठेवयात आलेली आहे तसेच इतरही  पुÎतके वाच½याकिरता 
उपलÅध आहेत.नागरीकांना िवभागाची मािहती िमळिव½याकिरता  उदा.अनुकंपा त¾वावरील िनयु̄ ती संदभɕत 

उमेदवारांची Ģित©ा सुची िह www.zpamravati_gov.in या अिधकृत संकेतÎथळावर अपलोड कर½यात  आलेली 
आहे.सामाÂय Ģशासन िवभागातफȃ  पुरिव½यात येणा-या सेवेसंदभɕत  नागरीकांची सनद www.zpamravati_gov.in या 
अिधकृत संकेतÎथळावर  अपलोड कर½यात  आलेली आहे.                      

( बालासाहेब बायस) 

     

 



    

       

 

 

     

 

    

1 
सामाÂय Ģशासन 

िवभाग 

Ǜी.िनलेश तालन 

सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
फोन नंबर 2662012 

Ǜी.बालासाहेब बायस 

उप मु°य काय«कारी 
अिधकारी (सा) फोन नंबर 

2662932 

रा¶य माहीती आयु¯त खंडिपठ अमरावती,  
भातकुली  तहिसल पिरसर, कॅÇप, अमरावती 

0721-2662932/2662012 
 

2 
मु°य माहीती 

आयु¯त 
-- -- 

13 मजला निवन Ģशासिकय भवन, मंĝालयासमोर  

मंुबई-400032 
022-228556078 

 

                   

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 

 



    

   

       

1 Ǜी. िनलेश तालन,  
सहायक Ģशासन अिधकारी 

सा.Ģ.िव. सा.Ģ.िव. मधील काय«रत कम«चा-यावर िनयंञण ठेवणे, आÎथापना िवषयक बाबी सेवाभरती, पदोƐती व बदली 
,सेवािनवृǄ Ģकरणे,54 वष« आढावा,वेतनदेयके, आÌवासीत Ģगती योजना, वैǏकीय देयके,वेतनिनÌचीती ȎÎवकृती, 
Ģिश©ण,वेतन देयके,Ģंलबीत पञाचा आढावा ई.कामावर सिनयंञण ठेवुन संबधीताकडुन करवुन घेणे.  इतर 

िवभागाकडुन ĢाÃत नÎतीवर अिभĢाय नȗदिवणे,   उप मु.का.अ. (सा.) व इतर अिधकाÉयानंी  सोपिवलेली कामे करणे  

शासिकय डाक मािकȊ ग करणे , जन मािहती अिधकारी Çहणुन कामकाज तथा पञËयवहार करणे, खाते Ģमुख व पंचायत 

सिमती मधील सहा.Ģशासन अिधकारी यांची सभा घेणे तथा सभेमÁये सेवािवषयक व सेवािनवृǄी Ģकरणांचा आढावा 
घेणे, पȂÂ शन अदालत  मÁये उपȎÎथत राहुन ¾याĢमाणे उप मु°य काय«कारी अिधकारी यांचे वतीने सेवािनवृǄी Ģकरणांचा 
आढावा घेणे,िझरो पȂÂडÂसी ॲड डेली िडÎपोजल अिभयानाची अमंलबजावणी करणे ¾यावर संिनयंञण ठेवणे. 

2 Ǜी.पंकज गुÊहाणे 

 किनÍठ Ģशासन अिधकारी  
  

सा.Ģ.िव. सा.Ģ.िव. िनयंĝीत कम«चाÉयांची हजेरी पटाविरल माहीती ठेवणे, काय«िववरण पंजीबाबत संकिलत गोषवारा ठेवणे, ĢाÃत 

नÎतीला अिभĢाय देणे व उपमु°य काय«कारी अिधकारी कडे सादर करणे,सहाÈयक जन मािहती अिधकारी Çहणुन 

कामकाज पाहणे,मा.आयु¯त व मा. मुकाअ तसेच Îथानीक िनधी लेखा पिर©णातील Ģलंबीत मुǏाचा आढावा घेणे, 
मा.पालकमंञी  व ईतर Ģलंबीत पञाचा आढावा घेणे, मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 नुसार मासीक अहवाल 

मा.आयु¯त कायɕलयास सादर करणे. 
3 Ǜी.Ǜीकांत मेǛाम 

किनÍठ Ģशासन अिधकारी  
(पिरषद िवभाग)  

सा.Ģ.िव. पिरषद िवभाग, िज.प.सभा, Îथायी सिमती सभा  ËयवÎथापन,मा. पदािधकारी तथा िज.प. सदÎय यांचे सभे संबंिधत 

कामे,काय«वृǄ िलहीणे,मानधन देयके व जाहीरात रोÍटर.भांडार संबंधी´या नÎ¾या हाताळणे. 
 

4 Ǜी.ªानेÌवर घाटे,  
लघु लेखक (उ.Ǜे) 

सा.Ģ.िव मा.मु.का.अ.यांचे ȎÎवय सहायक Çहणुन कामकाज करणे. 

5 Ǜी. एन.एस. माहोरे,  
लघु लेखक (उ.Ǜे.) 

सा.Ģ.िव. मा.अÁय©, िज.प.अमरावती यांचे ȎÎवय सहायक Çहणुन कामकाज करणे. 

6 Ǜी. गजानन पाचपोर, 
 लघु लेखक (िन.Ǜे.) 

सा.Ģ.िव. मा.अितरी¯त मु°य काय«कारी अिधकारी यांचेकडे  ȎÎवय सहाÈयक Çहणुन कामकाज  पाहणे. ,जलËयवÎथापन 

सिमतीचे काय«वृǄ िलहीणे वा ¾यानुसार काय«वाही करणे. 



7 Ǜी.ĢमेÌ वर  राठोड  

लघु लेखक (िन.Ǜे.) 

सा.Ģ.िव.  िज.प.सव«साधारण सभा,Îथायी सिमती सभा,जलËयवÎथापन सिमती सभा,मा.मु.का.अ. क©ातील 

सभा,ग.िव.अ.समÂवय सभा,मागासवगȓय/काÎĘाईब संघटना/िज.प. संघटना सभा,क© अिधकारी/ अधी©क यांची 
सभा,मा. उप मु.का.अ.(सा) यांचे क©ातील सभांचे इितवृǄ तयार करणे,मा. उप मु.का.अ. (सा) यांनी 
सं◌ािगतलेली कायɕलयीन कामे करणे, गोपिनय अहवालाबाबत जतन तथा संÎकरण करणेाबाबत शासन िनण«यातील 

तरतदुीनुसार वीवीध काय«वाही करणे. 
8 Ǜी.िवजय कावळे   

िवÎतार अिधकारी  (सां.) 

सा.Ģ.िव. िनयोजन िवभागाची  काय«वाही  करणे , वाȌषक Ģशासन िवभागाची काय«वाही  करणे, सभा िटÃपणी व इतर ISO 9001-
2000 ची कामे पाहणे, पं.रा.स. ची कामे पाहणे,मा.आयु¯त यांचेकडील सभेची िटपणी तयार करणे. राजीव गांधी 
गतीमान Ģगती योजना नÎती तसेच यशवंत पंचायत राज अिभयानाबाबत काय«वाही करणे, आरएफडी बाबत 

काय«वाही करणे,िववीध िवभागाकडील िनयोजनासंदभɕत काय«वाही करणे,नवसंजीवणी सभेबाबत,मानव िवकास 

ĢकÊपाबाबत पञËयवहार करणे, 3 ट¯के अपंग िनधीबाबत पं.स. तसेच पंचायत िवभागाकडील मािहती सकंलीत 

कǗन सादर करणे, 
9 Ǜी. सुजीत गावंडे  

विरÍठ सहाÈयक 
 

आÎथापना-1 िज.प.मधील बदली ĢिĎया,िनयिमत पदाची भरती ĢिĎया,आंतर िजÊहा बदली ,मानीव िदनांक Ģकरणे,गट क व ड 

मधील सा.Ģ.िव.िनयंिĝत कम«चाÉयांची पदोƐती शासन Îतरावर, िवभागीय आयु¯त, येथे संकलीत ĝे◌ैमािसक 

अहवाल व इतर मािहती संकलीत कǗन सादर करणे, िवभागामधुन ĢाÃत नÎती  तपासणी कǗन अिभĢाय 

नȗदिवणे, िजÊहा Îतरावरील गट क व ड मधील िवभाग िनहाय िर¯त पदाचा अहवाल संकलीत कǗन शासन 

Îतरावर /िवभागीय कायɕलय वेळोवेळी सादर करणे,सा.Ģ.िव.िनयंिĝत कम«चाÉयांची िबदं◌ुनामावली अदयावत 

करणे,अनुकंपा करीता येणारी पदे िनȎÌचत कǗन देणे,Îपधɕ पिर©ेकरीता येणारी पदे िनȎÌचत कǗन 

देणे,Đा.प.कम«चाÉयाना पदÎथापना देणे,मा.मु.का.अ. व मा. उप मु.का.अ. यांनी सांिगतलेली कायɕलयीन कामे 

10 Ǜी. िवशाल िवघे   

विरÍठ सहायक 

भांडार /वाहन 

शाखा 
अिधकारी/मा.पदािधकारी यांचे कडील यांना िनवासाकिरता तथा कायɕलयाकिरता सािह¾य वाटपाची कामे करणे, 
सादील देयके साठा पंजी नȗदवहीवर नȗदी घेणे,िवǏुत देयके भरणे,दरुÁवनी देयके भरणे.ईतर आवÌयक कायɕलयीन 

साही¾य खरेदीबाबत काय«वाही करणे. सा.Ģ.िव. िज. प. अंतग«त मु°यालयीन वाहनांची देखभाल दǗुÎती,इंधन देयक 

अĐीम देणे,इंधन देयकाचे समायोजन करणे,िनलȃिखत वाहनाचे हरɕस करणे,निवन वाहन खरेदी करणे,वाहन 

चालकाची ता¾पुर¾या ÎवǗपात सेवा उपलÅध कǗन देणे.वाहनाची िवमा नुतनीकरण करणे,इितहास पुÎतीकेवर नȗदी 
घेणे,इंधन साठा पंजी नȗ◌ंदी व इतर वाहन बाबची नÎती. 

11 Ǜी.आदी¾य तायडे  

किनÍठ सहायक 

आÎथापना -4 

(अ) 

मा.मु.का.अ./अित.मु.का.अ./उप मु.का.अ./ग.िव.अ./ सहा.ग.िव.अ. वग« 1 व वग« 2 यांची वेतन देयके व दौरा 
दैनंिदनी मंजुर करणे,Ģवास भǄा देयके मंजुर करणे,शासनाकडे अनुदान मागणी करणे,वाȌषक Ģशासन अहवालाची 



मािहती देणे,मा.मु.का.अ /उप.मु.का.अ यांनी वेळोवेळी िदलेली कामे करणे. 

12 Ǜी.अपणɕ आĝाम  खाते चौकशी 
तथा 

Âयायालयीन 

Ģकरणे 

िजÊहा पिरषदेमधील सामाÂय Ģशासन िवभाग िनयंञीत कम«चा-यांची खाते चौकशी Ģकरणे साभांळणे, तसेच इेतर 
िवभागातील Ģकरणे तपासुन सादर करणे, अहवाल सादर करणे, पुन«Îथापीत करणेबाबत काय«वाही करणे,िजÊहा 
पिरषद िवरोधात दाखल होणाÉया Ģकरणी िवधी तªाची नेमणुक करणे,िवǏ.Âयायालया´या अंितम आदेशाÂवये 

िवभागाकडुन ĢाÃत नÎती अंितम िनण«य करीता मा.मु.का.अ.कडे सादर करणे, सा.Ģ.िव.अतगȊत 

स.Ģ.अ./क.Ģ.अ./व.स./क.स./पिरचर यांचे Âयायालयीन Ģकरणे हाताळणे,अिभलेख वगȓकरण,व वेळोवळी 
मा.उप.मु.का.अ.यानंी सािंगतलेली कामे. 

13 Ǜी.जयĢकाश लांजेवार , 
किनÍठ सहाÈयक 

आÎथापना - 3 साĢिव अंतग«त काय«रत अिधकारी/कम«चाÉयांचे वेतन भǄे,सेवापुÎतके,सेवािवषयक मािहती,अितकालीन 

भǄा,Ģवास भǄा,वैǏिकय देयक,सन अĐीम देय, नȗदी घेणे, खचɕचे अहवाल / मागणी /चार /आठ मािह खचɕचे 

अहवाल, खचɕचे नमुना-14 /  मुğणालयातील मानधन देयक,रजा मंजुरी,रजेची नȗदी घेणे,कज« मागणी अज« 
/कÊयाण िनधी अज« ,वेतन Ģमाणपĝ, आÎथा-3 ची मा.आयु¯त / मु.का.अ. याचȂ िनिर©ण िटÃपणी 
अनुपालन,लोकलफंडची मुददयाचे अनुपालन, मा.मु.का.अ. यांचे क©-2 वर पिरचर डयुटी लावणे,वेळोवेळी 
मा.उपमु°य काय«कारी अिधकारी यांनी सांगीतलेली कामे,इतर आÎथा-3 ची कामे 

14 Ǜीमती गायĝी लाचुरे  आÎथापना- 5 सामाÂय भिवÍय िनवɕह िनधी , परतावा / नापरतावा /90 ट¯के , आÌवािसत Ģगती योजनेचा लाभ दे½याबाबत 

काय«वाही करणे , 54 वष« आढाËयाबाबत काय«वाही करणे,अंपगाना कम«चाÉयानंा सािह¾य वाटप नÎती,अंपग 

कम«चाÉयानंा वाहन भǄा देय नÎती,िवलंबास Ģितबंध अहवाल सादर करणे,कम«चा-यां́ या Ģिश©ण संदभɕत 

काय«वाही करणे, गुंणवत कम«चाÉयांना पुरÎकार दे½याबाबतची नÎती हाताळणे,राजीव गांधी गतीमान Ģगती योजना 
नÎती,तĎार नÎती,व आÎथा-5 ची कामे. मा.पालकमंञी महोदयाचे पञावर काय«वाही करणे  तथा समÂवयक 

Çहणुन कामकाज करणे,मा.आयु¯त,यांचकडुन  ĢाÃत होणा-या िनवेदन,तĎार अजɕसंबधीत समÂवयाची कामे करणे 

पाठपुरावा करणे. 
15 Ǜी.िनशांत तायडे 

किनÍठ  सहाÈयक 

आÎथापना -4 

अ 

पंचायत राज सेवाथ« माÎटर Ęेनर,मिवसे आÎथापना िवषयक कामे,िवभागीय चौकशी Ģकरणे इतर िवभागातनु ĢाÃत वग« 
1, वग« 2, नÎतीवर अिभĢाय देणे ,म.िव.से.वग« 1 व 2 ची सेवापुÎतके हाताळणे,िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील 

मािहती पुरिवणे,शासनाकडुन वेळोवेळी येणारी कामे हाताळणे व आÎथापना 4 ची कामे, वैǏकीय देयके नÎती 
हाताळणे. अजȓत रजा रोखीकरण करणेÎतव नÎती हाताळणे. 

16 Ǜी.सतीश  पवार  

विरÍठ सहायक 

आÎथापना-2 अनुकंपा त¾वावर िनयु̄ तीबाबत काय«वाही करणे,लाड पागे सिमती´या िशफारसीनुसार िनयु¯तीबाबत काय«वाही 
करणे, जेÍठता याǏा Ģकाशीत करणे,मा.महाराÍĘ िवधान मंडळा´या अनु.जाती अन.ुजमाती,इतर मागास वग«, िव.ज. 



भ.ज.तसेच मिहला कÊयाण सिमती सदंभɕत मािहती घेउन शासनास वा  सिमतीस सादर करणे, िविवध पिर©ा 
बाबत कम«चा-यांना परवानगी देणे, सेवाĢवोशोǄर पिर©ा,िवभागीय Îपधɕ पिर©ा बाबत कामकाज करणे,45 वय 

वषȃ नंतर कम«चा-यांना पिर©ेतनु सुट देणे ,ȋहदी, मराठी /संगणक पिर©ा सुट दे½याबाबत काय«वाही करणे, 
कम«चाÉया´या नावात बदल कर½याबाबत शासन राजपञानुसार काय«वाही करणे. 

17 Ǜी. अिवनाश गावंडे 

विरÍठ सहायक 

पिरषद िवभाग मा.अÁय©/उपाÁय©/सभापती िवषय सिमती सव« यांचे मानधन/Ģ.भ.दे.,सभापती पं.स सव« यांचे Ģ.भ.दे., 
जयंती/राÍĘीय काय«Ďम पĝे काढणे,िज.प. सव«साधारण सभा, Îथायी सिमतीमधील सÂमा. सदÎयांचे Ģ.भ.दे., 
सभागृह वाटपाची परवानगी दे½याबाबत काय«वाही करणे, जाहीरात ȋकवा ई िनवीदा किरता रोÍटरनुसार वृǄपञाची 
नावे नामिनदȃशीत करणे, शाळेचे मैदान भाडयाने दे½याबाबत नÎतीवर अिभĢाय देणे,54 (2) बाबत अहवाल 

मा.आयु¯त यांना सादर करणे, सभेचे कामकाजासंबधी कामे करणे वा ¾याबाबत पञËयवहार करणे, सभेचे इितवृǄ 

िलहीणे. 
18 Ǜीमती नंदिकशोर गुरदे 

विरÍठ सहाÈयक 

से.िन 
आÎथापना -7 

सेवा िनवृǄी Ģकरणे,कुटंुब िन.वे.Ģकरणे ,Îव´छा से.िन.Ģकरणे,खाते Ģमुखाकडुन पेÂशन बाबतची मािहती संकलीत 

करणे,लोकआयु¯त Ģकरणे,लोकशाही िदन Ģकरणे, पेÂशन अदालत,अंितम भ.िन.िन.,ठेव संल±ण िवमा,पेÂशन 

Îथानांतरण Ģकरणे,व इतर से.िन.बाब´या नÎती तपासणी. 
19 Ǜी. राहुल रायबोले   

किनÍठ  सहाÈयक  

लेखा शाखा मु°य लेखा िशष« 2053 अंतग«त वेतन, Ģ.भ./सादील िन.वेतन (िश©केतर) करीता वाȌषक अंदाजपĝक सादर 
करणे,अुनदान िवतरण,अखȌचत िनधी शासन खाती जमा करणे व ¾या संबधी नȗद वहया ठेवणे तसेच अनुदान 

िनधɕरण सादर करणे,ĝेमािसक खचɕचा ताळमेळ महालेखागार यांचेशी ऑनलाईन घेवुन आयु¯त यांना सादर 
करणे. िजÊहा िनधी अनु. िवतरण व बजेट,मागासवगȓय/काÎĘाईब संघटना/ िज.प. संघटना सभांची नÎती,एक 

वषɕवरील तथा ितन वषɕवरील Ģवास भǄा देयकाना ं मंजुरी Ģदान करणे बाबतची नÎती ,पंचायत राज सेवाथ« 
Ģणालीमधुन एम.िट.आर.44 Ģमाणे िबडीएस देयके कोषागारात सादर कǗन अनुदान िवतरीत करणे.   

20 Ǜीमती. रजनी मÎके  

किनÍठ सहाÈयक 

Ģेषक िवभाग 

(आवक) 

Ģेषक िवभाग (आवक ) 
 

21 Ǜी.जीवन नारे  

किनÍठ सहाÈयक 

Ģेषक िवभाग 

   (जावक) 
Ģेषक िवभाग (जावक)पञ तथा नÎती. 
 

22 Ǜी.Ģितक काळे 

विरÍ ठ  सहायक 

आÎथापना -8 अिभलेख वगȓकरण संदभɕत नÎती हाताळणे, अ,ब,क व क-1 व ड बाबत पंजी अǏावत ठेवणे तसेच अिभलेख 

नाशन बाबत काय«वाही करणे तथा अिभले°याची नȗदवही अǏावत ठेवणे, दरुÁवनी देयके,िवǏुत देयके तयार कǗर 
सादर करणे. 



23 Ǜी.िकशोर पƐासे    

विरÍठ सहायक 

रोखपाल सा.Ģ.िव.रोखपाल,िज.प. मुğणालयाचे ËयवÎथापक Çहणुन काम पाहणे,साĢिव िवǏुत देयके,धनादेश नȗद 

वही,कॅशबुक,चलान इ¾यादी कामे तथा बॅकेचे कामकाज करणे,मुğणालयातील Ģलंबीत अĐीमाबाबत संबधीत 

िवभागाकडे पञËयवहार करणे,मािहती अिधकारातील पैसे चलानने बॅकेत भरणे. वेतनिनÌचीती ȎÎवकृतीबाबतची 
Ģकरə ◌ ेहाताळणे. 

24 Ǜी.सम© चांदरेु  

किनÍठ  सहाÈयक 

िनरी©ण िनरी©ण शाखा- मा. आयु¯त िनरी©ण नÎती ,मा.मु.का.अ./अित.मु.का.अ./उप मु.का.अ.(सा) िनरी©ण 

नÎती,Îथािनक िनधी/महालेखापाल/पं.रा.स. पिर´छेद नÎतीडॉ. बाबासाहेब आंबेडकर वाचनालय नÎती/िनरी©ण 

िटपणीनुसार वाचनीय मुǏाचा काय«Ďम लावणे/ मा.पालकमंञी महोदयाकडील ĢाÃत िनवेदनासंदभɕत समÂवयक 

Çहणुन कामकाज करणे, िशबीरामÁये मुǏाचे अनुपालन कǗन आ©ेप खारीज करणे, िनरी©ण पथकाकिरता 
कम«चा-यं◌ा´या सेवा अिधĐहीत करणे तथा िनरी©ण काय«Ďमाकिरता उपȎÎथत राह½याकिरता कम«चा-यांना 
आदेशीत करणे वा काय«मु¯त करणे. िझरो पȂÂडÂसी तथा डेली िडÎपोजल अिभयांनाबाबत खाते Ģमुख तथा गट 

िवकास अिधकारी याचें कडे पाठपुरावा करणे, सदहु« कामाचे सिनयंञण करणे,अहवाल संकलीत करणे, 
मा.आयु¯त यांना मासीक अहवाल पाठवीणे. सदहु« अभीयानाची अमंलबजावणी कर½यासंदभɕत पञËयवहार करणे. 

25 Ǜी.Ģितक काळे 

विरÍ ठ सहाÈयक  

सा.Ģ.िव मािहती तंञªान क©ामÁये  आपले पेाट«लवरील ĢाÃत तĎारी िवहीत मुदतीत िनकाली काढणेÎतव पञËयवहार करणे 

तसेच , िज.प.ची वेबसाईट वर मािहती Ģकाशीत करणे, मािहती अिधकारातील अज« तसेच ऑनलाईन अज« संबधीत 

िवभागाकडे पाठवुन ¾याचा पाठपुरावा करणे तसेच साĢवी  ची ऑनलɕईनची कामे करणे  

26 Ǜीमती. विनता घुबडे   

किनÍठ सहाÈयक 

Ģेषक िवभाग 

(शासकीय) 
जावक शाखा  शासन पञे/मा.मंञी महोदय पञे/मा.आयु¯त/मा.िजÊहािधकारी /मा.लोकायु¯त पञे/Âयायालयीन पञे 

तसेच इतर शासकीय कायɕलयाकडील पञे जावक करणे ¾याचĢमाणे साĢवी िनयंञीत कम«चा-यांची गट िवमा Ģकरणे 

हाताळणे. 
27 Ǜी.राज ुगाडे किनÍठ सहा 

लेखा 
वैǏकीय Ģितपुतȓ देयक/ गट िवमा Ģकरणे/िदघ« रजा Ģकरणे/अजȓत रजा Ģक 

 
 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 



   

       

              
 

      

 

   

1 सामाÂय Ģशासन िवभाग सहायक Ģशासन अिधकारी किनÍठ Ģशासन अिधकारी उप मु°य काय«कारी अिधकारी (सा.) 

2 पंचायत िवभाग किनÍठ Ģशासन अिधकारी विरÍठ सहायक उप मु°य काय«कारी अिधकारी (पं) 

3 मिहला व बालकÊयाण 

िवभाग 

सहायक Ģशासन अिधकारी किनÍठ Ģशासन अिधकारी उप मु°य काय«कारी अिधकारी (म.बा.क.) 

4 पशुसंवध«न िवभाग पशुधन िवकास अिधकारी सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
िजÊहा पशुसंवध«न अिधकारी 

5 बांधकाम िवभाग उप काय«कारी अिभयंता किनÍठ Ģशासन अिधकारी काय«कारी अिभयंता (बांधकाम) 

6 आरो±य िवभाग Ģशासिकय अिधकारी सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
िजÊहा आरो±य अिधकारी 

7 भुजल व सËहȃ©ण िवभाग उप अिभयंता (यांिĝकी) शाखा अिभयंता (यांिĝकी) काय«कारी अिभयंता                                 
(Đामीण पाणी पुरवठा अिधकारी) 

8 िवǄ िवभाग लेखािधकारी Ď.1 - विरÍठ लेखािधकारी 
9 समाज कÊयाण िवभाग अिध©क (स.क.अ.) - िजÊहा समाज कÊयाण अिधकारी (िज.प.) 

 

10 Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग उप काय«कारी अिभयंता 
(Đा.पा.पु.) 

सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
काय«कारी अिभयंता (Đा.पा.पु.िव.) 



11 ȋसचन िवभाग  उप काय«कारी अिभयंता किनÍठ Ģशासन अिधकारी काय«कारी अिभयंता (ȋसचन) 

12 िश©ण िवभाग (Ģाथिमक) उपिश©णािधकारी (Ģा) सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
िश©णािधकारी (Ģा) भातकुली पं.स.पिरसर 

13 िश©ण िवभाग (माÁयिमक) अिध©क वग« -2 सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
िश©णािधकारी (माÁय.) भातकुली 

पं.स.पिरसर 

14 कृषी िवभाग िजÊहा कृषी अिधकारी सहायक Ģशासन 

अिधकारी 
कृषी िवकास अिधकारी, भातकुली 

पं.स.पिरसर 

15 िजÊहा Đामीण िवकास यंĝणा किनÍठ Ģशासन अिधकारी विरÍठ सहाÈÈक  ĢकÊप संचालक,  िज.Đा.िव.अ. 
16 पाणी व Îव´छता िवभाग  किनÍठ Ģशासन अिधकारी किनÍठ सहाÈयक उपमु°य काय«कारी अिधकारी (पा.Îव.िव.) 

17 महाराÍĘ Đामीण रोजगार हमी 
योजना  

सहा.गट िवकास अिधकारी विरÍठ सहाÈयक उपमु°य काय«कारी अिधकारी (रोहयो) 

 
 

( बालासाहेब बायस) 

     

 

 
 


