
                    
िवभागीय आयु̄  त यांचे कायɕलय, अमरावती 
बायपास रोड, कॅÇ प, अमरावती - 444602 

दरुÁ वनी ०७२१-२५५०७७४/२६६२०६२  फॅ¯ स 0721-2662782 
ईमेल: adaamravati@gmail.com            वेबसाईट: http://amravatidivision.gov.in 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Ģित, 
     मा.अपर आयु̄ त (सा.Ģ.) 
     िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती. 
 
 
 
         िवषय :- मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 मधील कलम 4 बाबत सधुािरत मािहती.             
  
 
महोदय, 
 

 मा. िवभागीय आयु̄ त महोदया यां´या िनदȃशानसुार मािहती अिधकार अिधिनयम, 2005 अंतग«त 
कलम 4 मधील (17 मǈेु) मािहतीमÁये काही दǗुÎ¾या सिूचत कर½यात आÊया आहेत. तरी सदर दǗुÎ¾या 
कǘन सधुािरत मािहती ता¾काळ सादर कर½याबाबत कळिव½यात आले आहे. 
 

 ¾यानषंुगाने िद.01 जानेवारी 2026 ची ताळमेळ शाखेची मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 
मधील कलम 4 ची सधुािरत मािहती  यासह सादर कर½यात येत आहे. 

सहपĝ :- वरीलĢमाणे. 

 

                                                                                   --Îवा-- 
                                                                             (संतोष कंदेवार) 
                                                                     सहाÈयक संचालक (ताळमेळ) 
                                                              िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती. 

  

िवआअ-27013(15)/3/2025-DCAMT-B&R I/938798/2026



 
िद.01 जानेवारी, 2026 ची मािहती (सधुािरत) 

 
मÂॅयअूल Ď. 1  

कलम 4(1)(b)(i)  
अमरावती  येथील  िवभागीय आयु̄ त  कायɕलयातील ताळमेळ शाखेतील  अिधकारी  व कम«चारी  

यांची कायȃ  व  कत«Ëये  यांचा  तपिशल 
1. शाखेचे  नाव   ताळमेळ शाखा  
2. पǄा  िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती 
3. कायɕलय Ģमखु  सहाÈयक संचालक (ताळमेळ)   
4. शासिकय िवभागाचे  नाव  महसलू व वन िवभाग  

5. कोण¾या मंĝालयातील खा¾या´या 
अिधनÎत  

महसलू व व वन  िवभाग  

6.  काय«©ेĝ  िवभागीय काय«©ेĝ (अमरावती, अकोला, बलुडाणा, यवतमाळ, 
वािशम या पाच िजÊǩांचे काय«©ेĝ)  

7. 

 िविशÍट कायȃ  िजÊहाÎतरावरील अंतग«त लेखा पिर©ण पथकांचे िनयंĝण, 
अंतग«त लेखा पिर©ण पथकांचे Ǘ.2 ल© ´या वरील रकमा 
गुंतलेले Ģलंिबत पिर´छेद अनपुालन तपासणी, महालेखपाल 
मुंबई यांचेकडील Ģलंबीत जमा व खच« िवषयक Ģलंबीत 
पिर´छेदांचा िनपटारा, शासनास दर ितमाहीस िवǄीय िशÎतीची 
मािहती पाठिवणे, कम«चाÉयांची घरबांधणी/वाहन/संगणक 
ई.अĐीम Ģकरणे, िविनयोजन लेखे शासनास सादर करणे, रोख 
पुÎतक तपासणी, अंदाजपĝक सादर करणे. खचɕचा ताळमेळ, 
अनदुान िवतरीत करणे, खचɕवर िनयंĝण ठेवणे, िवǄीय बाबȒवर 
अिभĢाय देणे व मा.िवभागीय आयु̄ त यांनी सोपिवलेली इतर 
आवÌयक ती कामे.  

8.  कायɕलयीन  दरूÁवनी Ďमांक  0721-2550774  
 
 

ताळमेळ शाखेचा संघटन त¯ता  
 

िवभागीय आयु̄ त 
 

अपर आयु̄ त (महसलू) 
 
                                    सहाÈयक संचालक(ताळमेळ) 
 
 
 
              सहाÈयक लेखािधकारी                                        उपलेखापाल  
 
 
                
           सहाÈयक महसलू अिधकारी                                      महसलू सहाÈयक 
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अंतग«त लेखा पिर©ा पथक व ताळमेळ शाखेची Áयेय धोरण,े 
कामाचे िवÎततृ ÎवǗप व उपलÅध सेवा 

 
1) अंतग«त लेखापरी©ण पथक (जमा व खच«) यां´या कामकाजावर िनयंĝण ठेवणे. तसेच लेखापरी©ण  
    अहवालातील पिर´छेदापैकी सहाÈयक संचालक (ताळमेळ) यां´या अिधकार क©ेतील Ģलंिबत पिर´छेदांचे     
    अनपुालन  पडताळणे.  
 
2) िवभागाचे वाȌषक तसेच आठमाही/ सधुािरत अंदाजपĝक संकिलत कǗन शासनास सादर करणे. 
 
3) Ģशासिकय िवभागाकडून ĢाÃत झालेÊया िविवध लेखािशषɕखालील अनदुानाचे अिधनÎत कायɕलयांना     
     िवतरण करणे व महालेखापाल नागपरू यांचे कायɕलयातील खचɕ´या नोदȒशी ĝैमािसक ताळमेळ घेणे.  
 
4) लोकलेखा सिमती व महालेखापाल यां´याकडील जमा व खच« िवषयक पिर´छेदांचा अनपुालन आढावा.  
 
5) Ģलंिबत तपिशलवार देयके, Ģलंिबत उपयोिगता Ģमाणपĝ यांचा आढावा यासह शासनास दर ितमाहीस     
     िवǄीय िशÎतीची मािहती पाठवणे.  
 
6) रोख पुÎतक तसेच इतर लेखािवषयक दÎतऐवज यांची अचानक तपासणी करणे. 
 
7) मा.िवभागीय आयु¯त यांचे आदेशाÂवये िवशेष लेखा पिर©ण करणे. 
 
8) िविनयोजन लेखे शासनास सादर करणे. 
 
9) आयु̄ त कायɕलयातील िवǄीय बाबȒबाबत अिभĢाय देणे. 
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उपलÅध सेवा -   
 
1) घरबांधणी अĐीम, मोटार सायकल अĐीम, संगणक अĐीम Ģित©ा यादी Ģमाणे Ģाकलन    
    अिधकारी / िजÊहािधकारी यांना अनदुान उपलÅध कǗन देणे व या अĐीमाबाबतची आवÌयक मािहती      
    उपलÅध कǗन देणे. 
 
2) िजÊहािधकारी/ उपिवभागीय अिधकारी / तहिसल कायɕलय Îतरावरील Ģािधकार पĝ (BDS) रǈ कǗन   
     देणे. 
 
3) िजÊहािधकारी/ उपिवभागीय अिधकारी / तहिसल कायɕलय Îतरावरील DDO पासवड« िरसेट कǗन देणे. 
 
4) मा.िवभागीय आयु̄ त यांनी िनयु¯त केलेÊया सिमती´या आदेशाÂवये वैǏकीय Ģितपुतȓ देयके तपासनू मंजुर    
     करणे. 
 
 

मÂॅयअूल Ď. 2 
अिधकारी व कम«चारी यांची कायȃ व कत«Ëये यांचा तपिशल 

कलम 4(1)(b)(ii) नमनुा (अ) व (ब) 
 
अ
. 
Ď 

पदनाम कोणता कायǏा/ िनयम/शासन िनण«य/पिरपĝकानसुार (Ģशासिकय 
आȌथक व अध«Âयाियक अिधकार व कत«Ëये) 

 
1 

िवभागीय आयु̄ त 1) िजÊहािधकारी कायɕलयातील अंतग«त लेखापरी©ण पथक (जमा व खच«) 
यांचेËदारे होणाÉया अंतग«त लेखापरी©णावर व Ģलंिबत घटक िनकाली 
काढ½यावर िनयंĝण ठेवणे.  
2) मा.महालेखापाल व अंतग«त लेखापरी©ण Ģलंिबत पिर´छेद िनकाली  काढणे. 
3) वाȌषक अंदाजपĝक, सधुािरत आठमाही अंदाजपĝक 
4) महसलूी खचɕचे िविवध लेखािशषȝचे महालेखापालां´या ले°यांशी ताळमेळ 
घेणे. (Online) 
5) िविनयोजन लेखे. 
6) Ǘ. ५ ल© वरील वैǏकीय Ģितपुतȓ देयक ĢÎतावांना माÂयता देणे. 
7) घरबांधणी, संगणक, वाहन अिĐम  व ठेव संल±न िवमा योजना ĢÎतावांना 
माÂयता देणे. 

 
2. 

 
सहाÈयक संचालक 
(ताळमेळ) 

1) िजÊहािधकारी कायɕलयातील अंतग«त लेखापरी©ण पथक (जमा व खच«) 
यांचेËदारे होणाÉया अंतग«त लेखापरी©णावर व Ģलंिबत घटक िनकाली 
काढ½यावर िनयंĝण ठेवणे. 
2) काय«©ेĝातील कायɕलयाचे अंतग«त लेखापरी©ण करणे. 
3) िजÊहािधकारी कायɕलयातील अंतग«त लेखापरी©ण पथक (जमा व खच«) यांचे 
लेखापरी©णास भेटी देणे. 
4) Ǘ.०२ ल©´या वरील मÊुयांकणाचे अंतग«त लेखापरी©ण अहवालातील 
िजÊहािधकारी कायɕलयाकडून ĢाÃत पिर´छेदांची अनपुालने िनकाली काढणे. 
5) लेखािधकारी , अंतग«त लेख परी©ण पथक , िजÊहािधकारी कायɕलय (जमा 
व खच« ) यांची ĝैमािसक आढावा बैठक घेणे. 
6) मा.महालेखापाल व अंतग«त लेखापरी©ण Ģलंिबत पिर´छेद िनकाली  काढणे. 
7) काय«©ेĝातील कायɕलयांची रोकड व रोखवही तपासणी करणे. 
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8) वाȌषक अंदाजपĝक, सधुािरत आठमाही अंदाजपĝक. 
9) महसलूी खचɕचे िविवध लेखािशषȝचे महालेखापालां´या ले°यांशी ताळमेळ 
घेणे. (Online) 
10) िविनयोजन लेखे 
11) माहीती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम4(1)(b)(i) नसुार कायɕलयाची 
मािहती ĢिसÁद करणे. 
12) ताळमेळ शाखेतील अिधकारी / कम«चारी यांचे गोपनीय अहवाल Ģितवेदन 
करणे. 
13) Ǘ. ५ ल© वरील वैǏकीय Ģितपुतȓ देयक ĢÎतावांची तपासणी करणे. 
14) घरबांधणी, संगणक, वाहन अिĐम  व ठेव संल±न िवमा योजना ĢÎताव 
तपासनु मा.आयु̄ तांची माÂयता घेणे व ¾यानसुार शासनास अनदुानाची मागणी 
करणे. 
15) संकेतÎथळाचे अǏयावतीकरण 
16) ई-ऑफीस Ģणालीचा वापर 
17) मािहतीचे Ģकटीकरण 
18) Ģशासनात कृĝीम बÁुदीमǄेचा (AI) चा वापर 

 
3 

 
सहाÈयक 
लेखािधकारी 

1) अंतग«त लेखापरी©ण पथक (जमा व खच«) यांचे अहवालाचे वाचन  
2) Ǘ.2.00 ल©´या वरील मÊुयांकणाचे ĢाÃत अंतग«त लेखापरी©ण पिर´छेदांचे  
अनपुालने तपासणे. 
3) उपलेखापाल, सहाÈयक महसलू अिधकारी, महसलू सहायक यांचेËदारे सादर 
संिचका तपासनू सहाÈयक संचालक यांचेकडे सादर करणे. 
4) माहीती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) नसुार कायɕलयाची 
मािहती ĢिसÁद करणे. 
5) माहीती अिधकार अिधिनयम 2005अÂवये जनमािहती अिधकारी Çहणनू 
काम पाहणे. 
6) वैǏकीय Ģितपुतȓ देयकांची तपासणी 
7) Ģिश©ण िनयोजन 
8) संकेतÎथळाचे अǏयावतीकरण 
9) ई-ऑफीस Ģणालीचा वापर 
10) मािहतीचे Ģकटीकरण 
11) Ģशासनात कृĝीम बÁुदीमǄेचा (AI) चा वापर 

 
4 

 
उपलेखापाल 

1) महसलूी खचɕचे िविवध लेखािशषȝचे महालेखापालां´या ले°यांशी ताळमेळ 
घेणे. (Online)  
2) िविनयोजन लेखे तयार करणे व शासनास सादर करणे व इतर सबंिधत 
पĝËयवहार सांभाळणे.  
3) ÎपÍटीकरणा¾मक ªापणे याबाबत शासनाकडून ĢाÃत पĝËयवहार करणे.  
4) िनकाली ȋकवा बंद कर½यात आलेÊया Ģकरणे / नÎतीमÁये अंतीम काय«वाही 
करणे 
5) िनकाली ȋकवा बंद कर½यात आलेÊया Ģकरणे / नÎतीमÁये अंतीम काय«वाही 
करणे 
6) कायɕलयीन कामकाजात ई - ऑफीसचा वापर 
7) Ģशासनात कृĝीम बÁुदीमǄेचा (AI) चा वापर 
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5 

 
सहाÈयक महसलू 
अिधकारी 
 

1) घरबांधणी / वाहन / संगणक अĐीमे व ठेव संल±न िवमा योजना यांचे ĢाÃत 
ĢÎताव िविहत मदुतीत िनकाली काढणे.  
2) वाȌषक अंदाजपĝक / आठमाही अंदाजपĝक तयार कǗन शासनास सादर 
करणे  
3) अंितम सधुािरत अनदुानाचे (Final Modified Grant) आदेश 
4) समȌपत अनदुान अहवाल तयार कǗन शासनास सादर करणे. 
5)शासनाकडून ĢाÃत झालेÊया अनदुानाचे संबंिधत आहरण व संिवतरण 
अिधकारी यांना िबÇस Ģणालीवर  वाटप करणे. 
6) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवये सहाÈयक जनमािहती अिधकारी 
Çहणनू काम पाहणे. 
7) िनकाली ȋकवा बंद कर½यात आलेÊया Ģकरणे / नÎतीमÁये अंतीम काय«वाही 
करणे 
8) कायɕलयीन कामकाजात ई - ऑफीसचा वापर 
9) Ģशासनात कृĝीम बÁुदीमǄेचा (AI) चा वापर                                     

 
6 

 
महसलू सहाÈयक 

1)आÎथापना,  अलेप / महालेखापाल Ģलंिबत पिर´छेद, उपयोिगता Ģमाणपĝ, 
Ģलंिबत तपशीलवार देयके ई.बाबतचा पĝ Ëयवहार.  
2) अंतग«त लेखापरी©ण ĝैमािसक अहवाल शासनास िवहीत मदुतीत सादर 
करणे.   
3) माहीती अिधकार अिधिनयम, 2005 कलम 4(1)(b)(i) नसुार कायɕलयाची 
मािहती ĢिसÁद करणे. 
4) ĢाÃत वैǏकीय Ģितपुतȓ देयकांची सखोल तपासणी कǗन सहाÈयक 
लेखािधकारी माफ« त सादर  करणे.  
5) िवǄीय िशÎतीबाबतची ĝैमािसक मािहती शासनास िवहीत मदुतीत सादर 
करणे.   
6) ताळमेळ शाखेतील आवक-जावक बाबतची काय«वाही करणे. 
7) रोखवही तपासणीबाबत संबंधीत कायɕलयाशी पĝËयवहार करणे. 
8) िनकाली ȋकवा बंद कर½यात आलेÊया Ģकरणे / नÎतीमÁये अंतीम काय«वाही 
करणे 
9) कायɕलयीन कामकाजात ई - ऑफीसचा वापर. 
10) Ģशासनात कृĝीम बÁुदीमǄेचा (AI) चा वापर. 
11) संकेतÎथळाचे अǏयावतीकरण. 
12) मािहतीचे Ģकटीकरण 

 
 
 
 
 
 

िवआअ-27013(15)/3/2025-DCAMT-B&R I/938798/2026



मÂॅयअूल Ď. 3 
कलम 4(1)(ब)(iii) 

िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनȎÌचत  कǗन  काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

अ.Ď.  कामाचे/ िनण«य ĢिĎयेचे  
नाव  कालावधी कामाची Ģाथिमक  

जबाबदारी  
जबाबदारीची व 

उǄरादािय¾वाची ǜखला  
1.  संबिधत  नाही िनरंक  

वरील Ģमाणे 
 

2.  संबिधत  नाही िनरंक  
3.  संबिधत  नाही िनरंक  
4.  संबिधत  नाही िनरंक  
5.  संबिधत  नाही िनरंक  
6.  संबिधत  नाही िनरंक  
7.  संबिधत  नाही िनरंक  

 
 

 
मÂॅयअूल Ď. 4 

कलम 4(1)(ब)(iv) नमनुा (अ) 
 

Âयायालयाने वाढवनू  िदलेला मोबदला िवतरण करणसेाठी /तसेच िवधी व Âयाय, व गहृ 
िवभागाकडील उपलÅध /खȌचत व समȌपत अथवा आȌथक वषɕ अखेर अखȌचत िनधी (Ǘ. हजारात) 

वष«  काम/काय«/लेखािशष«  उपलÅध िनधी  खच« Ǘ.  
(हजारात)  

अȌथक वषɕअखेर 
िशÊलक/समȌपत 
र¯कम 
 Ǘ. (हजारात)  

2022-23 

योजनातंग«त दǄमत  िनधी  
अशी बाब नाही.  िनरंक िनरंक िनरंक 

योजनातंग«त भारीत त¯ता ब 
Ģमाण े 
अशी बाब नाही.  

िनरंक िनरंक िनरंक 

2023-24  

योजनातंग«त दǄमत िनधी  
अशी बाब  नाही.  िनरंक िनरंक िनरंक 

योजनातंग«त भारीत त¯Ǆा ब 
Ģमाण े 
अशी बाब नाही.  

िनरंक िनरंक िनरंक 
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मÂॅयअूल Ď. 5 
कलम 4(1)(ब)(v) नमनुा (अ) 

अंलेप व ताळमेळ शाखे´या कामाशी संबंधीत  िनयम / अिधिनयम 
अ.Ď.  अिधिनयम व िनयम  

1. महाराÍĘ अथ«संकÊपीय  िनयम पुÎतीका-  
2. मुंबई िवǄीय  िनयम पुÎतीका - 1959  
3. महाराÍĘ कोषागार अिधिनयम - 1968  
4. महाराÍĘ आकȎÎमक खच« िनयम- 1965  
5. महाराÍĘ िवǄीय Ģािधकार िनयम पुÎतीका- 1978   
6. अंतग«त लेखापरी©ण िनयम पुÎतीका (सारसंĐह)  

 
 
 
 
 

अंतग«त लेखापरी©ण व ताळमेळ कामाशी संबंधीत मह¾वाचे संबंधीत शासन िनण«य/ आदेश / 
धोरणा¾मक पिरपĝके 

अ.Ď. शासन िनण«य/पिरपĝक तारीख शासन िनण«यानसुार िदलेल ेिवषय 
1. िद.14/4/1977 महसलू व वन िवभाग अं.ले.प.प. उिदÍट साÁय करणे बाबत 

2. िद.25/04/2005 चे पिरपĝक, महसलू व वन िवभाग पिरणामकारक अंतग«त लेखापिर©ण 
होणेसाठी करावयाची काय«वाही 

3. िद.19/7/2006 महसलू व वन िवभाग अं.ले.प.प. उिदÍट साÁय करणे बाबत 
4. िद.08/08/2006, महसलू व वन िवभाग अं.ले.प.प. उिदÍट साÁय करणे बाबत 
5. िद.18/08/2006, महसलू व वन िवभाग अं.ले.प.प. उिदÍट साÁय करणे बाबत 

6. िद.28/09/2022 चे पिरपĝक, महसलू व वन िवभाग पिरणामकारक अतग«त लेखापिर©ण 
हो½याबाबत´या सचुना 

7. िद.17/11/2022 चे पिरपĝक, महसलू व वन िवभाग रोखवही िलही½याबाबत´या सव«साधारण 
माग«दश«क सचुना 

8. िद.17/03/2023 चे पिरपĝक, महसलू व वन िवभाग रोखवǩा पुण« करणेकरीताचा कालबÁद 
काय«Ďम व उपाययोजना 
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मÂॅयअूल Ď. 6 
कलम 4(1)(अ)(vi) 

 
ताळमेळ शाखेतील दÎताऐवजांची वग«वारी, Ģमखु बाबीचा तपिशल व सरुि©त ठेव½याचा कालावधी 

Sr
. 
N
o. 

Name & No. of 
Record 

Issue / 
Revisio

n 
No. & 
Date 

Indexing 

Location 
of 

Storage 
& Type 
of file 

Minim
um 

Access 
Up To 

Retentio
n Period 

Method of 
Disposal 

1. 

Work Sheets-3 
ARO -1 

1
st 

Dy.Accountant 
-1 

2
nd 

Clark-1 

 

Annual 
1 Jan. to 
31st Dec. 
every year 

Table 
No.1 
Table 
No.2 
Table 
No.3 

 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destructionby 
traring in four 

pieces 

2. 

Special Register 
(Await Register)-

3 
ARO-1 

1
st 

Dy.Accountant 
-1 

2
nd 

Clark-1 

 9 

Table 
No.1 
Table 
No.2 
Table 
No.3 

 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destructionby 
traring in four 

pieces 

3. 
Reconciliation 

File 
Dy.Account Head, 
Budget files ARO 

 
1

st 
April to 
31st 

March 

Rack 
No.1 
Shelf 
No.2 

Dy. 
Account

ant 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destructionby 
traring in four 

pieces 

4 

Important 
Correspondace 
Register No.1 

(PM/MP/MLA/C
M/ Ministers) Ref. 

 

Annual 
1 Jan. to 
31st Dec. 
every year 

Rack 
No.1 
Shelf 
No.2 

Clerk 5 Years 
Destructionby 
traring in four 

pieces 

5 

Important 
Correspondace 
Register No.2 
(Lok Ayukta / 
D.O.letters / 

Human Rights 
Commission / 

R.T.I. References 

 

Annual 
1 Jan. to 
31st Dec. 
every year 

Rack 
No.1 
Shelf 
No.2 

Clerk 5 Years 
Destructionby 
traring in four 

pieces 

िवआअ-27013(15)/3/2025-DCAMT-B&R I/938798/2026



मÂॅयअूल Ď. 7  
कलम 4(1)(ब)(vii)  

ताळमेळ शाखे´या पिरणामकारक कामासाठी जनसामाÂयाशंी सÊला मसलत कर½याची ËयवÎथा 
 

अ.Ď. सÊलामसलतीचा िवषय कोण¾या अिधिनयमा /िनयम / 
पिरपĝकाËदारे पनुरावǄृीकाल 

 
िनरंक 

 
 
 
 

मÂॅयअूल Ď. 8 
कलम 4(1) (viii) नमनुा (अ) 

ताळमेळ शाखे´या संदभɕतील सिमतीची यादी Ģकािशत करणे 
 

अ.Ď. सिमतीचे  
नाव सिमतीचे सदÎय सिमतीचे 

उदीÍट 
िकती वेळा 
घे½यात येते. 

सभा 
जनसामाÂया
यांसाठी खलुी 
आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 

वैǏकीय 
देयक 
Ģितपुतȓ 
मंजुरी 
सिमती 

1.अÁय© तथा अपर आयु̄ त 
(सा.Ģ.)  
2.सदÎय सिचव तथा सहाÈयक 
संचालक (ताळमेळ) 
3.िजÊहा शÊय िचकी¾सक, 
अमरावती 
4.िजÊहा आरो±य अिधकारी, 
अमरावती 
5.वैǏकीय अिधकारी, सपुर 
Îपेशािलटी हॉÎपीटल, अमरावती 

Ǘ.5/- ल© 
वरील 
वैǏकीय 
Ģितपुतȓबाबत
चे देयकास 
मंजुरी देणे 

मिहÂयातनू 
एकदा नाही उपलÅध 

 
 
 
 

अ.Ď. अिधसभेचे सभेचे 
सदÎय सभेचे उदीÍट िकती वेळा 

घे½यात येते. 
सभा जन सामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

 
 

िनरंक 
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मÂॅयअूल Ď. 9 
कलम 4(1) (ब) (ix) 

ताळमेळ शाखेतील अिधकारी व कम«चारी यांची  नावे, पǄे व ¾यांचे मािसक वेतन  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

अ. 
Ď. पदनाम वग« वेतन Îतर दरूÁवनी /फॅ¯स/ईमेल 

1.  सहाÈयक संचालक 
(ताळमेळ)  अ  एस-20: 56100-177500 

 
 
 
adaamravati@gmail.com 2  सहाÈयक लेखािधकारी  ब  एस-15:41800-132300 

 

3.  उपलेखापाल  क  एस-13:35400-112400 
 

4.  सहाÈयक महसलू 
अिधकारी  क  एस-12:32000-101600 

 

5.  महसलू सहाÈयक  क  एस-12:32000-101600 
 

6  िशपाई  ड  एस-3:16600-52400 
 

 
िटप - 
        1.वरील 1 ते 6 अिधकारी/कम«चारी यांना ¾यांचे  नावासमोर  नमदु वेतनǛेणीमÁये ¾यांचे सेवनेसुार यो±य    
           ¾या टÃÃयावरील मळु  वेतन िमळते.  
 
         2.यािशवाय मळु वेतन रकमेवर वेळोवेळी जािहर होणारा महागाई भǄा, 20% घरभाडे भǄा, Îथािनक  
            Ģवास भǄा व शहर पुरक भǄा अशी  र¯कम िमळून एकूण वेतन िमळते.  
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मÂॅयअूल Ď. 10 
कलम 4(1) (ब) (x) 

ताळमेळ शाखेतील अिधकारी व कम«चारी याचें वेतनाची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करणे 
 

अ.Ď. पदनाम वेतन Îतर वेतन Ǜेणी 

1 सहाÈयक संचालक (ताळमेळ) एस-20 56100-177500 

2 सहाÈयक लेखािधकारी एस-15 41800-132300 
 

3 उपलेखापाल एस-13 
 

35400-112400 
 

4 सहाÈयक महसलू अिधकारी एस-12 32000-101600 
 

5 महसलू सहाÈयक एस-6 19900-63200 

6 िशपाई एस-3 
 

16600-52400 
 

 
 
 
 
 
 

मÂॅयअूल Ď. 11  
कलम 4(1) (ब) (xi)  

ताळमेळ शाखेचे मंजरू अंदाजपĝक व खचɕचा तपिशल याची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करण े 
 
* अंदाजपĝका´या Ģतीचे Ģकाशन 
* अनदुाना´या िवतरणा´या Ģतीचे Ģकाशन 

 
अ
. 
Ď
. 

अंदाजपĝकीय 
िशषɕचे वण«न अनदुान 

िनयोिजत वापर 
(©ेĝ व कामाचा 

तपिशल) 

अिधक अनदुान 
अपेि©त असÊयास 

Ǘपयात 
अिभĢाय 

 
म-ॅयअुल Ď. 4 Ģमाण े
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मÂॅयअूल Ď. 12 
कलम 4(1) (ब) (xii) 

ताळमेळ शाखेतील अनदुान वाटपा´या काय«Ďमाची काय«पÁदती 
                                                         २०२5-२6 या वषɕसाठी Ģकािशत करण े

 
 
 

 नमनुा (ब) 
अनदुान  काय«Ďमांतग«त लाभाथȓची िवÎतǄृ मािहती Ģकािशत करणे योजना / काय«Ďमाचे  नाव 

 

अ.Ď. लाभाथȔचे नाव व 
पǄा 

अनदुान / लाभाथȓ यांची 
र¯कम ÎवǗप िनवड पाĝतेचे िनकष अिभĢाय 

 
 

िनरंक 
 

 
 
 

 
 

अ.Ď  तपशील                मािहती  
1.  काय«Ďमाचे नाव   

 
वैयȎ¯तक लाभाथȔना लाभ/ 
अनदुान देणारी कोणतीही योजना  
ताळमेळ शाखेमाफ़« त राबिवली 
जात नसÊयाने मािहती िनरंक आहे. 
 

2.  लाभाथȓ´या पĝता संबंधी´या अटी व शतȓ  
3.  लाभ िमळिव½यासाठी´या अटी  
4.  लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती  
5.  पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝ  
6.  काय«ĎमामÁये िमळणाÉया लाभाची िवÎततृ मािहती  
7.  अनदुान वाटपाची काय«पÁदती  
8.  स©म अिधकाÉयाचे पदनाम  
9.  िवनंती अजɕसोबत लागणारे शÊुक  
10.  इतर शÊुक  
11.  िवनंती अजɕचा  नमनुा 

12.  सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची यादी 
(दÎतऐवज/दाखले)  

13.  जोड कागदपĝाचा नमनुा 

14.  काय«पÁदती संदभɕत तĎार  िनवारणासाठी संबंिधत अिधकाÉयाचे 
पदनाम  

15.  काय«पÁदती संदभɕत तĎार िन वारणासाठी संबंिधत अिधकाÉयाचे 
पदनाम  

16.  तपिशलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध  िनधी (उदा.िजÊहा पातळी, 
तालकुा पातळी, गांव पातळी)  

17.  लाभाथȓची यादी खालील  नमÂुयायात  
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मÂॅयअूल Ď. 13 
कलम 4(1) (ब) (xiii) 

ताळमेळ शाखेतून िमळणाÉया /सवलतीचा परवाना याची चाल ूवषɕची तपिशलवार मािहती 
                                                परवाना /परवानगी /सवलतीचे Ģकार 

 

अ. 
Ď. 

परवाना 
धारकाचे  

नाव 

परवाÂयायाचा 
Ģकार 

परवाना 
Ďमांक 

िदनाकंा 
पासनू 

िदनाकंा 
पय«त 

साधारण 
अटी 

परवाÂयायाची 
िवÎततृ मािहती 

 
 

िनरंक 
 

 
 
 
 
 
 
 

मÂॅयअूल Ď. 14 
कलम 4(1) (ब) (xiv) 

ताळमेळ शाखेत मािहतीचे इले¯Ęॉिनक ÎवǗपात साठिवलेली मािहती Ģकािशत करणे चालू वषɕकरीता 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.Ď. दÎतऐवज चा 
Ģकार िवषय 

कोण¾या 
इले¯Ęॉिनक  
नमÂुयायात 

मािहती िमळिव½याची 
पÁदती जबाबदार Ëय¯ती 

1. टेप 

 
सǏा या इले¯Ęॉिनक नमÂुयात मािहती उपलÅध  नाही 

 

2. िफÊम 
3. िसडी 
4. Ãलॉपी 
5. इतर कोण¾याही 

ÎवǗपात 
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मÂॅयअूल Ď. 15 
कलम 4(1) (ब) (xv) 

ताळमेळ शाखेत उपलÅध सिुवधांचा त¯ता Ģकािशत करणे 
अ.Ď. सिुवधा Ģकार उपलÅधता तपशील 

1. वेबसाईट िवषयी मािहती िवभागीय आयु̄ त कायɕलयाची वेबसाईट आहे. 
2. कॉलसȂटर िवषयी मािहती कॉलसȂटर नाही 

3 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध 
सिुवधांची मािहती 

िवनंतीवǗन अिभलेख तपासणीसाठी अिभलेख उपलÅध 
कǗन िदले जातात. 

4. कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध 
सिुवधांची मािहती 

कायɕलयीन वेळेत कोणी अिभलेख पहा½याची इ´छा 
Ëय¯त केÊयास अिभलेख दाखिवणेची ËयवÎथा आहे. 

5. नमनेु  िमळ½याबाबत उपलÅध 
मािहती तपासणी सचूी व आदेशांचे नमनेु तयार आहेत. 

6. सचूना  फलकाची मािहती िवभागीय आयु̄ त कायɕलयाचे सचूना फलक वापर½यात 
येते. 

7. Đंथालय िवषयी मािहती -- 
 
 
 

 भेट½या´या वेळे संदभɕत मािहती  
 

अ.
Ď सिुवधेचा Ģकार वेळ जबाबदार Ëय¯ती तĎार  िनवारण 

1. भेट½या´या वेळे संदभɕत 
मािहती कायɕलयीन वेळेत सहाÈयक संचालक 

(ताळमेळ) 

तĎार अज«दाराचे Çहणणे 
समजनु  घेणे व संबंिधत 
िजÊहािधकारी  यांना  पĝ िलहुन  
तĎार   िनवारण करणेची 
िवनंती केली जाते 
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मÂॅयअूल Ď. 16 
कलम 4(1) (ब) (xiv) 

ताळमेळ शाखेतील शासकीय मािहती अिधकारी / सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी / अपीलीय 
Ģािधकारी (तेथील लोक Ģािधकारी´या काय«©ेĝातील) यांची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करणे 

 

अ.Ď. अिधकारी नावं व 
पदनाम अिधकारी नावं व पदनाम दरुÁवनी Ďमांक 

1.  जन मािहती अिधकारी  सहाÈयक लेखािधकारी 0721-2662782 

2.  सहाÈयक मािहती 
अिधकारी  सहाÈयक महसलू अिधकारी 0721-2662782 

3.  Ģथम अिपलीय अिधकारी  सहाÈयक संचालक (ताळमेळ) 0721-2662782 
 
 
 

मÂॅयअूल Ď. 17 
कलम 4(1) (ब) (xvii), कलम 4(1) (क) व कलम 4(1) (ड) 

                                      ताळमेळ शाखेतील शासकीय मािहतीचे Ģकाशन 

कलम मािहतीचा Ģकार शाखेतील अशी 
मािहती 

Ģकाशनाची 
पÁदती 

1) कलम 4(1) (ब) 
(xvii) 

 
कायɕलयातील Ģकािशत मािहती 
 

 
िनरंक 

 

2) कलम 4(1) (क) 

सव« सामाÂय लोकांशी संबंिधत मह¾वाचे 
िनण«य व धोरणे यांची यादी Ģकाशनाकरीता 
तयार करणे व िवतरीत करणे 
 

3) कलम 4(1) (ड) 

सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात  
होणा-या Ģशासकीय /अध«-याियक 
कामकाजा´या Ģकाराची यादी तयार करणे 
घेतलेÊया  िनण«याबाबत काय«करणाची 
िममांसा यापुढे दे½यात येईल असे जाहीर 
करणे. 
 

                                                                                                 
 
 
 
                                                                                                
 
                                                                                              
                                                                                    सहाÈयक संचालक (ताळमेळ)  
                                                     िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती 
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