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अ.Đ साव[जǓनक Ĥाͬधकरणाची अथ[साहाáय 

नǽुप ͪवभागणी. 

साव[जǓनक 

Ĥाͬधकरणाच ेनाव 

Ǒठकाण / सपंणु[ पƣा 

1 राÏय घटनेतच अनèयतु ͩकंवा 

राÏयघटनेनसुार Ǔनͧम[ती  

-- -- 

2 ससंदेने पारȣत केलेãया  -- -- 

3 कायदयामळेु Ǔनͧम[ती  -- -- 

4 ͪवधान मडंळाने पारȣत केलेãया 

कायदयामळेु Ǔनमȸती 

ͪवभागीय आयÈुत 

काया[लय, अमरावती 

अतंग[त महसलू शाखा 
 

कॅàप, अमरावती 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

कलम 2 (6) नमनुा 
कलम 2 (ह) (अ /ब/क/ड)नसुार  
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कलम 4 (1) (ब) (एक) 
 

कलम 2 (ह) नमनुा 
कलम 2 (ह) (घ)(1)(2) नसुार 

 

अ.Đ साव[जǓनक Ĥाͬधकरणाची अथ[साहाáय नǽुप 

ͪवभागणी  

साव[जǓनक 

Ĥाͬधकरणाच ेनाव 

Ǒठकाण / सपंणु[ पƣा 

1 सपंणु[ मालकȧच े पणु[त: ताÞयातील अथवा 

Ĥमाणात अथ[ सहाáय केलेल ेĤाͬधकरण  

ͪवभागीय आयÈुत 

काया[लय, 

अमरावती अतंग[त 

महसलू शाखा 
 

कॅàप, अमरावती 

2 भरȣव Ĥमाणात अथ[ सहाáय केलेलȣ 

अशासͩकय èवयसंेवी सèंथा  

-- -- 
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          ͪवभागीय आयÈुत  काया[लय, अमरावती महसलू शाखेतील कामांचा आͨण कत[åयांचा तपशील  

अ.Đ.    

1 साव[जǓनक Ĥाͬधकरणाच ेनाव ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, अमरावती अतंग[त महसलू 

शाखा 
2 सपंणु[ पƣा  जुना बायपास, कॅàप, अमरावती- 444 602 

3 काया[लय Ĥमखु  ͪवभागीय आयÈुत, अमरावती 
4 मğंालयातील कोण×या खा×याÍया 

अͬधनèत हे काया[लय आहे. 

महसलू व वन ͪवभाग, मğंालय मुबंई, 

5 कामाचा अहवाल कोण×या  
काया[लकड ेसादर केला जातो 

अपर मÉुय सͬचव (महसलू) 

महसलू व वन ͪवभाग, मğंालय मुबंई-400 032 

6 काय[क¢ा भौगोͧलक  अमरावती महसलू ͪवभाग 

(अमरावती/अकोला/यवतमाळ/बलुडाणा/वाͧशम िजãहे) 
7 ͪवशीçट काय[ महसलू ͪवभागामÚय ेमहसलू उपͪवभागांची ͪवशीçट कायȶ, 

Úयेय धोरण तसेच कामाचे ͪवèततृ èवǾप याबाबतची 
माǑहती सोबतÍया ͪवषय सचूी मÚय े दश[ͪ वÖयात आललेȣ 
आहे. 

8 Úयेय / धोरण (Vision)  
 

9 साÚय ( Object ) 
 

महसलू Ĥशासन बळकट व अ×याधुǓनक करणे. 

10 Ĥ×य¢ काय[ 
 

महसलू अͬधकारȣ / कम[चारȣ याÍंया आèथापनाͪवषयक 

बाबी, महसलू वसलूȣ, शासकȧय जͧमनीच े वाटप,  

मा.मÉुयमğंी सͬचवालयाचे कामकाज ͪवषयक बाबी 
हाताळण,े 

11 जनतलेा देत असलेãया सवेांचा 
थोडÈयात तपशील  

साव[जǓनक Ǒहताकǐरता शासͩकय जͧमनीच ेवाटप करणे. 

12 èथावर मालमƣा  इमारत शासनाÍया मालकȧची आहे. 
13 सèंथेÍया सरंचनेचा तÈता  

 

èवतğंपणे जोडला आहे. 

14 काया[लयाची वेळ आͨण दरुÚवनी 
Đमांक, फॅÈस Đमांक, ई-मेल, 

सकाळी 09.45 त ेसाय.ं6.15 

दरुÚवनी Đमांक :- 0721/ 2662947 

फॅÈस Đमांक   :-0721/ 2662782 

ई मेल :- dcr_amravati@rediffmail.com 

15 साÜताǑहक सɪुटȣ आͨण ͪवशषे सेवाचा 
कालावधी  

शासͩकय ǓनयमाĤमाणे  

 

 

 



 5

 

 

       

  ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, अमरावती (महसलू शाखा) शाखेचा Ĥाǽप तÈता 

 

      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ͪवभागीय आयÈुत 

अपर आयÈुत 

(महसलू) 

तहसीलदार ü 

(महसलू) 

नायब तहसीलदार 

लघलूेखक ǓनàनĮेणी  वाहन चालक  ͧशपाई  सहायक महसलू अͬधकारȣ  

महसलू सहायक ú 
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ͪवभागीय आयुÈत काया[लय, अमरावती अतंग[त महसूल शाखा येथील 
        

               अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया अͬधकारांचा तपशील  

क 
 

अ.Đ. अͬधकार पद आͬथ[क अͬधकार सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 
 
 
 

1 
 

अपर आयÈुत (महसलू) Ǔनरंक Ǔनरंक -- 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4(1) (ब) (दोन) नमनुा अ  
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अ.Đ
. 

अͬधकार पद ĤशासǓनक अͬधकार  सबंͬधत कायदा/ Ǔनयम/आदेश/राजपğ शरेा 

1 मा.ͪवभागीय 

आयÈुत 

(1) èवीय सहाáयक, उÍच Įेणी लघलुेखक, 

ǓनàनĮेणी लघलुेखक यांची सरळ सेवा 
भरती, पदोÛनती व बदलȣ तसेच सदर 
पदांÍया आèथापनाͪवषयक बाबी उदा. 
ͪवभागीय चौकशी, जेçठता यादȣ ĤͧसÚद 

करणे ×यावर ĤाÜत आ¢ेप Ǔनकालȣ 
काढण,े आæवासीत Ĥगती योजना इ. 

(2) महसलू सहायक सवंगा[तील   

    आंतरिजãहा बदलȣ 
(3) 'क' व 'ड' सवंगा[तील   

     कम[चा-यांना मानीव Ǒदनांक  

     मजूंर करणे. 

(4) नायब तहसीलदार या पदाची 
तहसीलदार या पदासाठȤ पदोÛनती करȣता 
ͪवभागीय पदोÛनती सͧमतीची सभा घेणे.  

(5) अåवल कारकून व मडंळ अͬधकारȣ 
सवंगा[तनू नायब तहसीलदार सवंगा[त 

पदोÛनतीसाठȤ ͪवभागीय पदोÛनती सभा 
घेणे/ Ǔनवड यादȣ करणे व ǐरÈत पदावर 
पदèथापनचेे आदेश देणे इ. 

(6) ͪवभागीय èतरावर सयंÈुत अåवल 

कारकून व मडंळ अͬधकारȣ यांची जेçठता 
सचूी ĤͧसÚद करणे. 

(7) वग[ 1 व 2 ची ͪवभागीय चौकशी 
Ĥकरणाबाबत नèती 
(8) ͪवभागातील रेती घाटाची हातची 
ͩकंमत Ǔनæचती करणे. 

(9) वग[ 2 Íया जमीनीची ͪवĐȧची   
    परवानगी, आगाव ूताबा देणे. 

(10) म.ज.म.अͬधǓनयम (शासकȧय 

जमीनीची ͪवãहेवाट लावणे) Ǔनयम 1971 

मÚय ेनमदू Ǔनयम 6 मधील ͪवƣीय मया[दे 

पयɍत शासकȧय जमीन मजूंर करणे. 

(11) अÛवेषण, चौकशी ͩकंवा फौजदारȣ 

(1) म.ना.स.ेसेवा  /ͧशèत व अपील Ǔनयम 

1979 

(2) म.ना.स.े(वत[णूक) Ǔनयम 1979 

(3) म.ना.स.े (रजा) Ǔनयम 1981 

(4) म.ना.स.े(Ǔनव[ƣी वेतन)Ǔनयम 1982 

(5) म.ना.स.े(सेवÍेया सव[साधारण शतȸ      
   Ǔनयम 1981 

(6) म.ना.स.े(पदĒहन अवधी,èवीयेƣर सेवा 
आͨण Ǔनलबंन,बडतफȽ व सेवेतनू काढून 

टाकणे याÍंया काळातील Ĥदाने) 
Ǔनयम 1981 

(7) ͪवभागीय चौकशी Ǔनयम पिुèतका  
    1991 
(8) (अ) म.ज.म.  अͬधǓनयम 1966 

      Ǔनयम पिुèतका खंड 2  

      पǐरपğक 3 मधील पǐरÍछेद 78   

      त े84 

(9) शासन पǐरपğक Đ.एल.एन.डी    
  -1083/ 27925/सीआर-3675/ ग-6  

  Ǒद.08.09.1983 

(10) म.ज.म. अͬधǓनयम 

(शासकȧय जͧमनीची ͪवãहेवाट लावणे) 

Ǔनयम, 1971 

(11) शासन Ǔनण[य Đमांक जमीन 05/ 

      2011/Ĥ.Đ.90/ज-1  

      Ǒद.27.07.2011 

(11) महा.शतेजमीन (जमील धारणचेी 
कमाल मया[दा) अͬधǓनयम,1961 Íया 
कलम 5 नसूार ठरͪवÖयात आलले े

Ĥमाणभतू ¢ेğासबंधी तरतदूȣ 
(12) मुबंई तकुडबेदंȣ,तकुड ेजोड कायɮया 
1947 Íया कलम 31 Íया तरतदूȣ 
 

(13) शासन Ǔनण[य जमील 10/2002/ 
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गÛुहयाबाबतचा खटला Ĥलǒंबत असलेãया 
गट- 'क' व 'ड' मधील Ǔनलǒंबत शासकȧय 

कम[चाâयाचंी शासन सेवेत पनु:èथापना 
करÖयाबाबत  शासन Ǔनण[य, सामाÛय 

Ĥशासन ͪवभाग, Đ.ǓनĤआ-

1111/Ĥ.Đ.86/11-अ, Ǒद.14 ऑÈटोबर, 2011 

मधील तरतदुȣनसुार ͪवभागीय èतरावरȣल 

आढावा सͧमतीच े अÚय¢ या ना×याने 

बठैक घेऊन सबंंͬ धत कम[चाâयाÍंया 
Ĥकरणात Ǔनण[य घेणे. 

Ĥ.Đ.387 ज-1,Ǒदनांक 29 म,े2006 

Ǒद.30.9.2066 

(14) मुबंई कुळवǑहवाट अͬधǓनयम 1947 

चा कलम 63 

(15) महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयाÍंया 
बदãयांचे ͪवǓनयमन आͨण शासकȧय 

कत[åय ेपार पाडतांना होणाâया ͪवलबंास 

ĤǓतबधं अͬधǓनयम 2005 

(14) सा.Ĥ.ͪव.Ǔनण[य Đ.एसआरåहȣ-10 

Ĥ.Đ. 210/10/12 Ǒद.03.06.2011 

(15) शासन अͬधसचूना Đ.इएÈसएम/ 

   1485/3620/436/ई-7Ǒद.18.1.88 

 (16) शासन अͬधसचूना Đ.इएÈसएम/    

      1285 /2775/ सीआर.339/ई-7,  

      Ǒद.07.7.1999 

(17) पğ Đ.पǐर¢ा2006 /335/ Ĥ.Đ.   

     51/ई-7, महसलू व वन ͪवभाग,    

     Ǒद.18.10.2011 

(18) शासन Ǔनण[य Đ. ǓनĤआ1108/     

   Ĥ.Đ.3/08/11-अ, Ǒद. 14.3.2008 
 
 

(19) शासन Ǔनण[य Đ.गौखǓन-10/  

      0208/Ĥ.Đ.32/ख,Ǒद.25.10.10  

(20) िèवय सहायक गट-ब, उÍचĮेणी  
    व ǓनàनĮेणी लघलुेखक गट-ब,  

    लघटंुकलेखक गट-क पदाचं े(सेवा  

2 
 

अपर 

आयÈुत 

(महसलू)  

(1)उपिजãहाͬधकारȣ, तहसीलदार, 

नायब तहसीलदार यांचे सेवा  
ǓनवƣृीÍया वेळी रजा रोखीकरण, तसेच 

Ǒदघ[ रजा (180 Ǒदवसाचें वरȣल) मजूंरȣच े

Ĥकरणे 

(2) ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील 

अतंग[त काय[रत अͬधकारȣ / कम[चारȣ 
याÍंया अजȸत /परावतȸत / रजा Ĥवास 

सवलत मजूंर करणे. 

(3) तहसीलदार,नायब तहसीलदार व 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील 

कम[चारȣ यांचे सेवा Ǔनवƣृी Ĥकरणात ना-
देय, ना-चौकशी Ĥमाणपğ Ǔनग[ͧ मत 
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  करणे. तसेच अपर िजãहाͬधकारȣ व 

उपिजãहाͬधकारȣ यांची ना-देय,ना-चौकशी 
Ĥकरणातील Ĥèताव शासनास सादर 
करणे. 

(4) तहसीलदार, नायब तहसीलदार, 
लघलुेखक व ͪवभागीय आयÈुत 

काया[लयातील वग[-3 Íया कम[चाâयाÍंया 
(वाहन चालक व चतथु[ Įेणी कम[चारȣ 
वगळता) गोपनीय अहवालातील 

अ×य×ूकृçट /उ×कृçट व ĤǓतकुल शरेे 
कळͪवणे. 

(5) ͪवभागीय दáुयम सेवा परȣ¢ा (ͧलपीक 

सवंग[) व महसलू अह[ता परȣ¢ा (तलाठȤ व 

ͧलपीक सवंग[) िजãहाͬधकारȣ 
याÍंयाèतरावǽन घÖेयाकǐरता आवæयक 

काय[वाहȣ बाबत िजãहाͬधकारȣ यांना 
कळͪवणे.  

(6) एतदथ[ मडंळाची मराठȤ/Ǒहदंȣ भाषा 
परȣ¢ा उƣीण[ होÖयापासनू सटु 

ͧमळÖयाबाबत 

(7) उपिजãहाͬधकारȣ/तहͧसलदार/ 
नायब तहͧसलदार व कम[चारȣ यांनी 
अǓतǐरÈत काय[भार धारण केãयाबाबत 

×यांना ͪवशषे वेतन मजूंर करणे आͨण 

अपर िजãहाͬधकारȣ सवंगा[तील 

अͬधकाâयांना ͪवशषे वेतन मजूंरȣच े

Ĥèताव शासनास सादर करणे. 

     Ĥवेश) Ǔनयम 1997 

(21) शासन पǐरपğक Đ.एसआåहȣ-  
    2002 Ĥ.Đ.2/2002/12  

    Ǒदनांक 06.06.2002 

(22) शासन Ǔनण[य Đ. ǓनĤआ-1111/  

    Ĥ.Đ.86/ 11-अ,Ǒद.14.10.2011 

    उपरोÈत कायɮयांतग[त सबंंͬ धत              

    Ǔनयम/अͬधǓनयम/शासनǓनण[य/ 

    पǐरपğक/अͬधसचूना इ. 

(23) शासन पǐरपğक Đ. एसआरåहȣ   
     2002/Ĥ.Đ.2-2002/12    

     Ǒद.6.7.2002 

(24) शासन Ǔनण[य, सामाÛय Ĥशासन   

     ͪवभाग, Đ.ǓनĤआ-1111/Ĥ.Đ.86     

     11-अ, Ǒद.14 ऑÈटोबर, 2011 

अÛवेषण, चौकशी ͩकंवा फौजदारȣ 
गÛुहयाबाबतचा खटला Ĥलǒंबत असलेãया 
गट- 'क' व 'ड' मधील Ǔनलǒंबत शासकȧय 

कम[चाâयाचंी शासन सेवेत पनु:èथापना 
करÖयाबाबत  शासन Ǔनण[य, सामाÛय 

Ĥशासन ͪवभाग, Đ.ǓनĤआ-

1111/Ĥ.Đ.86/11-अ, Ǒद.14 ऑÈटोबर, 2011 

मधील तरतदुȣनसुार सदèय सͬचव àहणून 

कामकाज पार पाडणे. 
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अ.Đ. अͬधकार पद फौजदारȣ अͬधकार  सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 

1 
 

अपर आयÈुत (महसलू)  Ǔनरंक Ǔनरंक  

    
Ǒटप :- या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ.         
 

अ.Đ. अͬधकार पद  अध[ÛयाǓयक 

अͬधकार  

सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 

1 
 

मा.ͪवभागीय आयÈुत ͪवभागीय चौकशी 
/सेवा जेçठता / 
रजेबाबत/ 

पदोÛनतीबाबत 

अपीले 

1) म.ना.स.ेसेवा 
/ͧशèत व अपील 

Ǔनयम 1979 

2) म.ना.स.े(वत[णूक) 

Ǔनयम 1979 

3) म.ना.स.े (रजा) 
Ǔनयम 1981 

4) म.ना.स.े(Ǔनव[ƣी 
वेतन)Ǔनयम 1982 

5) म.ना.स.े(सेवÍेया 
सव[साधारण शतȸ )     
  Ǔनयम 1981 

6) म.ना.स.े(पदĒहन 

अवधी,èवीयेƣर सेवा 
आͨणǓनलबंन,बडतफȽ 
व सेवेतनू काढून 

टाकणे याÍंया 
काळातील Ĥदाने) 
Ǔनयम 1981 

7)ͪवभागीय चौकशी 
Ǔनयम पिुèतका 1991 

 

 

.Đ. अͬधकार पद  ÛयाǓयक अͬधकार  सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 

1 
 

अपर आयÈुत (महसलू)  Ǔनरंक Ǔनरंक  

 

Ǒटप :- या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ.      
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ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, अमरावती अतंग[त महसलू शाखा अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयबाबत 

तपशील  

क 

अ.Đ. अͬधकार पद  आͬथ[क कत[åय े सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 
 

1 अपर आयÈुत (महसलू)  Ǔनरंक Ǔनरंक  

-- 
 
 

 

अ.Đ. अͬधकार पद ĤशासǓनक कत[åय े सबंͬधत कायदा/ 

Ǔनयम/आदेश/राजपğ 

शरेा 

1 
 

अपर आयÈुत (महसलू)  1) महसलू अͬधकारȣ / कम[चारȣ यांचे 

आèथापना ͪवषयक बाबी. 
2) महसलू वसलुȣ 
3) शासकȧय जͧमन वाटप 

 इ. बाबतÍया नèती तपासनू मा. ͪवभागीय 

आयÈुत याÍंयाकड े अवलोकनाथ[ व माÛयतसे 

सादर करणे. 

1) म.ना.स.ेसेवा  /ͧशèत व 

अपील Ǔनयम 1979 

2) म.ना.स.े(वत[णूक) Ǔनयम 

1979 

3) म.ना.स.े (रजा) Ǔनयम 

1981 
4) म.ना.स.े(Ǔनव[ƣी 
वेतन)Ǔनयम 1982 

5) म.ना.स.े(सेवÍेया 
सव[साधारण शतȸ )     
  Ǔनयम 1981 

6) म.ना.स.े(पदĒहन 

अवधी,èवीयेƣर सेवा आͨण 

Ǔनलबंन,बडतफȽ व सेवेतनू 

काढून टाकणे याÍंया 
काळातील Ĥदाने) 
Ǔनयम 1981 

7)ͪवभागीय चौकशी Ǔनयम 

पिुèतका  
  1991 
8) अ) म.ज.म.  अͬधǓनयम 

1966 

  Ǔनयम पिुèतका खंड 2  

पǐरपğक 3 मधील पǐरÍछेद 

- 

2 तहसीलदार अपर आयÈुत (महसलू) यांना सहाáय करणे 

तसेच माǑहती अͬधकारांतग[त Ĥथम अͪपलȣय 

अͬधकारȣ àहणून कत[åय Ǔनभावणे. 
3 नायब तहसीलदार सव[ अåवल कारकुन व कǓनçठ ͧलͪपक यांना 

माग[दश[न करणे तसेच जनमाǑहती अͬधकारȣ 
àहणून कत[åय Ǔनभावणे. 

4 लघलुेखक ǓनàनĮेणी ͫडÈटेशन घेणे, तसेच वǐरçठांनी वेळोवेळी 
Ǒदलेãया ǓनदȶशाĤमाणे काय[वाहȣ करणे 

5 सहायक महसलू 
अͬधकारȣ (म.शा.2) 

1) महसलू वसलुȣच ेउɮǑदçट वाटप 

करÖयाबाबतची नèती हाताळणे. 
2) गौण खǓनज ͪवषयक नèती.  
3) ͪवभागीय ħçटाचार Ǔनमु[लन सͧमती बाबत.  

4) Ǔनलबंन आढावा सͧमती नèती हाताळणे. 
5)  सबंͬधत ͪवषयाचे माǑहती अͬधकार  अतंग[त 

ĤाÜत झालेल ेअज[ Ǔनकालȣ काढण े 

6) नवीन िजãहा/उपͪवभाग/तालकुा Ǔनमा[ण 

करÖयाबाबत तसेच गावांÍया नावात बदल 

कलम 4(1) (ब) (दोन) नमनुा ब 
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करणे, गाव दसुâया तालÈुयात समाͪवçट करणे, 

गांव Ǔनमा[ण करÖयाÍया नèती हाताळण,े 

78  त े84 

9) शासन पǐरपğक Đमांक 

एल.एन.डी  -1083/ 

27925/सीआर-3675/ ग-6 

Ǒद.08.09.1983 

10) म.ज.म. अͬधǓनयम 

(शासकȧय जͧमनीची 
ͪवãहेवाट लावणे) Ǔनयम 

,1971 
11) शासन Ǔनण[य Đमांक 

जमीन 05/2011/ Ĥ.Đ.90 /ज 

1 Ǒद.27.07.2011 

11) महा.शतेजमीन (जमील 

धारणचेी कमाल मया[दा) 
अͬधǓनयम,1961 Íया कलम 

5 नसूार ठरͪवÖयात आलले े

Ĥमाणभतू ¢ेğासबंधी तरतदूȣ 
12) मुबंई तकुडबेदंȣ,तकुड ेजोड 

कायɮया 1947 Íया कलम 31 

Íया तरतदूȣ 
13) शासन Ǔनण[य जमीन 

10/2002/ Ĥ.Đ.387 ज-

1,Ǒदनांक 29 म,े2006 

Ǒद.30.9.2006 

14) मुबंई कुळवǑहवाट 

अͬधǓनयम 1947 चा  
कलम 63 

13) महाराçĚ शासकȧय 

कम[चाâयाÍंया बदãयांचे 

ͪवǓनयमन आͨण शासकȧय 

कत[åय ेपार पाडतांना होणाâया 
ͪवलबंास ĤǓतबधं अͬधǓनयम 

2005 

14) सा.Ĥ.ͪव.Ǔनण[य 

Đ.एसआरåहȣ-10 Ĥ.Đ. 
210/10/12 

6 सहायक महसलू 
अͬधकारȣ (म.शा.3) 

1) कम[चाâयाÍंया आèथापना ͪवषयक बाबी 
हाताळणे. 
अ) अपील ेब) रजा मजूंरȣ क) आयÈुत 

काया[लयातील गट - क कम[चा-यांची 
आèथापना ͪवषयक बाबी ड) िजãहयातील 

कम[चाâयांना ĤǓतǓनयÈुती घेÖयाबाबत इ) 

मानीव Ǒदनांक मजूंर करणे. 

2) ǓनàनĮेणी, उÍचĮेणी लघलुेखक व िèवáय 

सहाáयक याÍंया आèथापना ͪवषयक बाबी 
हाताळणे. 
4)सबंͬधत ͪवषयाच ेमाǑहती अͬधकारा  अतंग[त 

ĤाÜत झालेल ेअज[ Ǔनकालȣ काढण े

5) ͪवभागीय दáुयम सेवा आͨण महसलू अह[ता 
पǐर¢ाबाबत नèती हाताळणे. 

7 महसलू सहायक  

म.शा.3 (सहायक) 

म.शा-3 या काया[सनास सहायक.  

8 सहायक महसलू 
अͬधकारȣ (म.शा.4) 

1) राजपǒğत अͬधकारȣ वग[ 1 व 2 याÍंया 
आèथापना ͪवषयक बाबी हाताळणे. 
अ) ǒबदंनूामावलȣ करणे ब) ͪवभागीय सेवा 
जेçठता यादȣ तयार करणे क) Ǒहदंȣ व मराठȤ 
परȣ¢ेत सटु ड) ͪवभागीय पदोÛनतीची सभा 
घेणे. इ) अपीले फ) रजा मजूंरȣ ग) 

रजारोखीकरण  

2) सबंͬधत ͪवषयाच ेमाǑहती अͬधकारा अतंग[त 

ĤाÜत झालेल ेअज[ Ǔनकालȣ काढण.े 
3) ͪवͬध अͬधकारȣ यांÍ या ǓनयÈु तीबाबत 
नसती हाताळणे.  
4) जनसपंक[  अͬधकारȣ, कै. वसतंराव नाईक 
शतंी è वावलबंन ͧमशन, अमरावती व छ. 
सभंाजीनगर याचं े ǓनयÈु तीबाबतची नè ती 
हाताळणे.   

 

9 महसलू सहायक  

म.शा.4 (सहायक) 

म.शा-4 या काया[सनास सहायक.  

10 महसलू सहायक 1) ͪवभागातील वग[-1 व 2 अͬधकाâयांͪ वǽÚदÍया 
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(म.शा.5) ͪवभागीय चौकशी Ĥकरणात आवæयक काय[वाहȣ 
करणे. 

2) गट-अ व गट-ब अͬधकारȣ यांचे नादेय/ ना-
ͪवभागीय चौकशी Ĥमाणपğ बाबत नèती 
हाताळणे.  
3) गट-अ व गट-ब सवंगा[तील महसलू 

अͬधकाâयाÍंया तĐार Ĥकरणात काय[वाहȣ 
करणे. 

4) अͬधकारȣ/कम[चारȣ यांचे गोपǓनय अहवाल 

जतन करणे. 

5) जनमाǑहती अͬधकारȣ व Ĥथम अͪपलȣय 

अͬधकारȣ याÍंयाकडील महसलू शाखेशी सबंंͬ धत 

सहायक माǑहती अͬधकारȣ àहणून कत[åय 

Ǔनभावणे. माǑहती ͪवषयक व अͪपल ͪवषयक 

Ĥकरणे हाताळणे. 

Ǒद.03.06.2011 

15) शासन अͬधसचूना 
Đ.इएÈसएम/1485/3620/ 

436/ई-7Ǒद.18.1.88 

16 शासन अͬधसचूना 
Đ.इएÈसएम/ 1285/2775/   

सीआर.339/ई-7, 

Ǒद. 07.7.1999 

17) पğ Đ.पǐर¢ा2006 /335/ 

Ĥ.Đ. 51/ई-7, महसलू व वन 

ͪवभाग, Ǒद.18.10.2011 

18)शासन Ǔनण[य Đ. 

ǓनĤआ1108/Ĥ.Đ.3/08/11-अ, 

Ǒद. 14.3.2008 
 
 

19) शासन Ǔनण[य 

Đ.गौखǓन10/0208/Ĥ.Đ.32/

ख,Ǒदनांक25.10.2010 

20)िèवय सहायक गट-ब, 

उÍचĮेणी व ǓनàनĮेणी 
लघलुेखक गट-ब, 

लघटंुकलेखक गट-क पदांच े

(सेवा Ĥवेश) Ǔनयम 1997 

21) शासन पǐरपğक Đमांक 

एसआåहȣ /2002 

Ĥ.Đ.2/2002/12  

Ǒदनांक 06.06.2002 

22) शासन Ǔनण[य Đ. 

ǓनĤआ-1111/ Ĥ.Đ.86/ 11-

अ,Ǒद.14.10.2011 

23) शासन पǐरपğक Đ. 

एसआरåहȣ 2002/Ĥ.Đ.2 

2002/12 Ǒद.06.07.2002 

उपरोÈत कायɮयांतग[त 

सबंंͬ धत Ǔनयम/अͬधǓनयम/   

12 महसलू सहायक (जमीन 

वाटप) 

1) शासकȧय जͧमन वाटप करÖयाबाबतच े

Ĥè ताव शासनास सादर करणे. 
2) नझुल जमीनबाबतचे तĐारȣ.  
3) अǓतĐमणाबाबतचे तĐारȣ.  
4) जनǑहत याͬचकाबाबत नèती हाताळण े

4) सबंͬधत ͪवषयाचे माǑहती अͬधकारा अतंग[त 

ĤाÜत झालले ेअज[ Ǔनकालȣ काढणे.  

5) महसलू Ĥकरणे अहवालाबाबत नèती 
हाताळणे.  

6) िजãहाͬधकारȣ व अपर िजãहाͬधकारȣ यांची 
दौरा दैनदंȣनी 

13 महसलू सहायक (2) 1) शाखेतील आवक डाक घेवनू नɉद कǽन 

सबंंͬ धतास ͪवतरण करणे. 

2) पǐरͪव¢ाͬधन उपिजãहाͬधकारȣ, तहसीलदार 
व नायब तहसीलदारांचा पͪवͪव¢ाͬधन 

कालावधी पणू[ करÖयाबाबत Ĥèताव तयार 
कǽन शासनास सादर करणे. 

3) अͬधकाâयाÍंया यशदा, पणेु व Ĥबोͬधनी, 
अमरावती येथील Ĥͧश¢णाबाबत नèती 
हाताळणे. 
4) महा×मा गांधी तटंा मÈुत गांव    
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   अͧभयानबाबत नèती हाताळणे. 
5) महसलू शाखेकरȣता ई-ऑफȧस समÛ वयक 
à हणून काम पाहणे. 

शासनǓनण[य/पǐरपğक/अͬध
सचूना इ. 

.तसेच मा. आयÈुत यांनी 
Ǒदलेल ेǓनदȶश 14 सहायक महसलू 

अͬधकारȣ (तलाठȤ 
आèथापना)   
 

1) तलाठȤ व मडंळ अͬधकारȣ सवंग[ 
आèथापनाͪवषयक सव[ कामे हाताळणे.  
2) तलाठȤ / मडंळ अͬधकारȣ याचंे ĤाÜत तĐार 
Ĥकरणात काय[वाहȣ करणे.  

3) तलाठȤ / मडंळ अͬधकारȣ यांची अध[Ûयायीक 

Ĥकरणे. 

4) नवीन तलाठȤ साजा Ǔनमȸतीबाबतची नèती.  
5) तलाठȤ याÍंया Ĥͧश¢णाबाबतची नèती. 
6) तलाठȤ पदभरतीबाबतची तè ती. 
7)संͩ कण[ èवǽपाÍया पğåयवहाराची नèती 
हाताळणे.  
8) वरȣल Ĥकणांबाबत माǑहती अͬधकार अतंग[त 

ĤाÜत अज[ Ǔनकालȣ काढण े

 

15 महसलू सहायक-4 1) मा.मÉुयमğंी सͬचवालयाकड े येणाâया 
अजा[Íया अनषुगंाने आवæयक काय[वाहȣ करणे.  

2) महसलू शाखकेडून वळेोवळी आयोिजत 

करÖयात येणाâया बठैकांकǐरता ǑटपÖया तयार 
करणे. 

3) उ×कृçट अͬधकारȣ / कम[चारȣ यांचा Ĥèताव 

शासनास सादर करणे. 

4) ͪवभागातील अͬधकारȣ याचंे मƣा व दायी×व 

ͪववरणपğ बदं पाͩकट सकंलन करणे. 

5) सबंͬधत ͪवषयाच ेमाǑहती अͬधकारा अतंग[त 

ĤाÜत झालेल ेअज[ Ǔनकालȣ काढणे. 
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ͪवभागीय आयÈुत काया[लयांतग[त महसलू शाखेतील कोणताहȣ Ǔनण[य घेताना पाळलȣ जाणारȣ Ǔनण[य ĤͩĐयेची 
आͨण ×यावरȣल देखरेखीची पÚदत आͨण सोपवलेले åयÈतीगत उƣरदायी×व 

 

कामाच ेèवǽप  

 

1. Ĥशासͩकय 

 

सबंͬधत तरतदू  वरȣल बाबी नसुार ×या ×या कायदयाखालȣ / अͬधǓनयम व शासन Ǔनण[य पǐरपğक, 

काया[लयीन आदेश इ×यादȣ नसुार Ĥदान केलेãया अͬधकारानसुार 
 

सबंͬधत अͬधǓनयम  

 

Ĥपğ : कलम 4(1) (b) (ii) नमनुा ख (ख) नसुार  

          
अ.Đ. कामाच ेèवǽप कामाच ेटÜप े अपेͯ¢त कालवधी Ĥ×येक कामाबाबत आͨण 

Ĥ×येक टÜयावर    
कम[चा-याची भुͧ मका 
आͨण जबाबदारȣ 

शरेा 

1 Ĥशासͩकय  महसलू 

सहायक, 

सहायक महसलू 

अͬधकारȣ 

15 Ǒदवस नèती तयार करणे Ĥकरणांत 

आवæयक 

कागदपğाचंी व 

बाबींची पतु[ता 
करÖयासाठȤ 
लागणारा 
कालावधी Ĥकरण 

पर×व ेजाèत अस ू

शकतो. 

2 नायब 

तहसीलदार   
6 Ǒदवस 
 

Ĥकरणांतील बाबींची 
कायɮयाÍया तरतदूȣनसुार 
तपासण े3 तहसीलदार 4 Ǒदवस 

4 अपर आयÈुत 

(महसलू) 

3 Ǒदवस माÛयता देणे / मा. 
आयÈुत याÍंया माÛयतसे 

Ĥèतावीत करणे 

5 मा. ͪवभागीय 

आयÈुत 

7 Ǒदवस माÛयता देणे 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (b) (Ǔतन) 

कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा ख 
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ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा येथील कामासबंधी सव[सामाÛयपणे ठरͪवलेलȣ भौǓतक व 

आͬथ[क व उɮदȣçटे 

सèंथापातळीवर ठरवलेले माͧसक / ğमैाͧसक / अध[वाͪष[क अथवा वाͪष[क उɮदȣçटे : 
 

अ.Đ. अͬधकार पद काम आͬथ[क 

उɮदȣçटे (ǽ) 

कालावधी शरेा  

1 अपर आयÈुत 

महसलू  

महसलू 

वसलुȣच े

उɮǑदçट 

पणू[ करणे 

 सन 2023-24 

कǐरता 0029 

जͧमन महसलू 

अतंग[त 154 

कोटȣ 80 लाख 

उɮǑदçट ĤाÜत            

झालेल े आहे. 

0853 गौण 

खǓनज अतंग[त 

सन 2023-24 

कǐरता ǽ. 410 

कोटȣ 74 लाख 

ऐवढे उɮǑदçट 

ĤाÜत झाल े

आहे. एकूण 

उɮǑदçट 565 

कोटȣ 54 लाख 

एवढे ĤाÜत 

झाल ेआहे.  
 

वष[        सन 

 2023-24 
उɮǑदçटाचंी पतूȸ 
िजãहाèतरावǽन 

करÖयात येत.े या 
शाखेकडून ×याचा 
पाठपरूावा कǽन 

शासनास 

अहवाल सादर 
करÖयात येतो.  

 
 
 

 

कलम 4(1) (b) (चार) नमनुा क 
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कलम 4 (1) (b) (पाच) नमनुा क 
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील कामासबंधी सव[सामाÛयपणे आखलेले Ǔनयम  
 

अ.Đ. ͪवषय सबंͬधत शासͩकय Ǔनण[य / 

काया[लयीन आदेश / Ǔनयम /राजपğ 

वगरेैचा Đमांक व तारȣख 

शरेा 
 
 
 
 

1 
 

सबंͬधत अͬधǓनयम  

Ĥपğ : कलम 4(1) (b) (ii) नमनुा ख (ख) नसुार  
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कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील उपलÞध असलेãया कागदपğाचंी यादȣ 
 

अ.Đ. ͪवषय दèताऐवज/धाǐरणी / 
नɉदवहȣ यापकैȧ 
कोण×या Ĥकारात 

उपलÞध 

धाǐरणी 
Đ./ 

नɉद 

वहȣ Đ. 

तपशील ͩकती 
काळापयɍत हȣ 

माǑहती 
सांभाळून ठेवलȣ 

जात े? 
 

01 
ͪवभागीय दáुयम सेवा पǐर¢ा  
बाबत नèती हाताळणे. 
 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 2 वष[ 

02 महसलू अह[ता पǐर¢ाबाबत नèती 
हाताळणे. 
 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 2 वष[ 

03 नवीन िजãहा/ उपͪवभाग/ तालकुा 
Ǔनमा[ण करणे/ गावाÍया नावात 

बदल/ एका तालÈुयातनू दसुâया 
तालÈुयात गाव समाͪवçट करणे 

इ. नèती हाताळणे. 
 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे कायमèवǽपी 

04 ͪवभागीय ħçटाचार Ǔनमु[लन 

सͧमती बाबतची नèती हाताळणे. 
धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 5 वष[ 

05 महसलू वसलुȣच ेउɮǑदçट वाटप 

करÖयाबाबतची नèती हाताळणे. 
धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 5 वष[ 

06 ͪवभागातील रेतीघाटांÍया हातÍया 
ͩकंमतीला माÛयता 
देÖयाबाबतÍया नèती हाताळण े

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 5 वष[ 

07 उ×कृçठ अͬधकारȣ / कम[चारȣ 
यांचा Ĥèताव शासनास सादर 
करणे. 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 5 वष[ 

08 
 

आंतरͪवभाग बदलȣबाबतÍया 
नèती हाताळणे. 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 5 वष[ 

09 कम[चाâयाÍंया आèथापना 
ͪवषयक बाबी हाताळणे. 
अ) अपील े 

ब) रजामजूंरȣ  

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे  

 
 

5 वष[ 
15 वष[ 
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क) आयÈुत काया[लयातील  

   कम[चा-यांची आèथापन े   

   ͪवषयकबाबी  
ड) िजãहयातील कम[चाâयांना  
   ĤǓतǓनयÈुती घÖेयाबाबत 

1 वष[ 
5 वष[ 

 
 

5 वष[ 

10 ǓनàनĮेणी, उÍचĮेणी लघलुेखक 

व िèवáय सहाáयक याÍंया 
आèथापना ͪवषयक बाबी 
हाताळणे. 
अ) ǒबदंनूामावलȣ करणे  

ब) ͪवभागीय सेवा जेçठता यादȣ     
   तयार करणे  

क) अपील े 

ड) ͪवभागीय पदोÛनतीची सभा   
   घेणे. 

इ) नादेय Ĥमाणपğ देणे. 

ई) Ǒहदंȣ व मराठȤ परȣ¢ेत सटु 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे  
 
 
 
 
 

"अ" कायम 

èवǽपी 
--"-- 

      

    --"--- 
    ब 30 वष[ 
 

    क 5 वष[ 
    क 5 वष[ 

11 राजपǒğत अͬधकारȣ वग[ 1 व 2 

याÍंया आèथापना ͪवषयक बाबी 
हाताळणे.  
अ) ǒबदंनूामावलȣ करणे  

ब) ͪवभागीय सेवा जेçठता यादȣ  
   तयार करणे  

क) अपील े

ड) नायब तहसीलदार सवंगा[त 

पदोÛनतीकǐरता ͪवभागीय 

पदोÛनतीची सभा घेणे. 

ई) Ǒहदंȣ व मराठȤ परȣ¢ेत सटु 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे  
 
 
 

"अ" कायम 

èवǽपी 
--"-- 

 

      --"--- 
    ब 30 वष[ 
    क 5 वष[ 
     
 

   क 5 वष[ 
12 अ) राजपǒğत अͬधकारȣ यांची 

ͪवभागीय चौकशी Ĥकरणे 

हाताळणे. 
ब) नादेय/नाचौकशी Ĥमाणपğ. 

क) माǑहती अͬधकारȣ माǑहती/ 
अͪपल Ĥकरणे. 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "अ" कायम 

èवǽपी 

13 शासकȧय जͧमन वाटप करÖया 
बाबतची Ĥकरणे हाताळणे. 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "अ" कायम 

èवǽपी 
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14 भोगवटदार वग[-2 ची ͪवĐȧ 
परवानगीची Ĥकरणे हाताळण.े 

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "अ" कायम 

èवǽपी 
15 अǓतĐमणांबाबची Ĥकरणे धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे   "क" 5 वष[ 
16 नझुल जमीनीबाबतची Ĥकरणे धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "अ" कायम 

èवǽपी 
17 महा×मा गांधी तटंा मÈुत गांव 

अͧभयानबाबत नèती हाताळणे.  
धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "क"  5 वष[ 

18 गोपǓनय अहवाल संͬ चका 
हाताळणे.  

धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "ब" 30 वष[ 

19 शाखेअतंग[त आवक जावक पाहणे. धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे 1 वष[  
20 तलाठȤ/मडंळ अͬधकारȣ 

आèथापनाͪवषयक बाबी  
धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "अ" कायम 

èवǽपी  
21  पाणी टंचाई बाबत नè ती.  धारȣणी èवǽपात  -- ͪवषयाĤमाणे "क"  5 वष[ 
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कलम 4 (1) (b) (सात) 
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील कोणताहȣ धोरणा×मक Ǔनण[य घÖेयापवूȸ ͩकंवा 
×याची काया[लयात अमंलबजावणी करÖयापवूȸ, जनतÍेया ĤǓतǓनधींशी चचा[ करÖयाबाबत अिèत×वात असलेãया 

åयवèथचेा तपशील. 
 

अ.Đ. कोण×या ͪवषयासबंधी 
सãलामसलत  

åयवèथचेी 
काय[पÚदती  

सबंͬधत शासͩकय Ǔनण[य / 

काया[लयीन आदेश / राजपğ 

वगरैɅचा Đमांक व तारȣख 

पनु[ͪ वलोकनाचा काळ 

(Periodicity) 

 - - - - 
 

धोरणा×मक Ǔनण[य घÖेयापवूȸ ͩकंवा ×याची काया[लयात अमंलबजावणी करÖयापवूȸ, जनतÍेया  
ĤǓतǓनधींशी चचा[ करÖयाबाबत Ǔनिæचत åयवèथा अिèत×वात नाहȣ.  तथापी, धोरणा×मक Ǔनण[य 

घÖेयासाठȤ जनतशेी / ĤǓतǓनधींशी चचा[ करÖयाबाबत मा. ͪवभागीय आयÈुत याÍंया ǓनदȶशाÛवये  

काय[वाहȣ करÖयात येत.े  

 

1) धोरणा×मक Ǔनण[य :- शासनाने ठरवनू Ǒदलेले धोरण.  
 

2) धोरणाची अमंलबजावणी :-  

          शासनाने Ǔनिæचत केलेãया तसेच मा. ͪवभागीय आयÈुतांनी शाखेशी सबंंͬ धत ठरवनू  

          Ǒदलेãया धोरणांची अमंलबजावणी केलȣ जात.े  
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कलम 4 (1) (b) (आठ) नमनुा ब 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील सͧम×या, पǐरषदा अथवा मडंळं◌ाÍया बठैकȧच े

तपशील. 

अ
.
Đ
. 

सͧमती, मडंळ वा 
पǐरषदेच ेनाव 

सͧमती, मडंळ वा पǐरषदेची सरंचना सͧमती, 
मडंळा वा 
पǐरषदेचा 
उɮदेश 

सͧमती, 
मडंळ वा 
पǐरषदे 

Íया 
बठैकȧंची 
सÉंया 

×या 
बठैकȧस 

उपिèथत 

राहयाची 
जनतसे 

मभुा आहे 

का? 

×या बठैकȧंच े

इǓतवƣृ 

जनतसे 

पाहÖया-
साठȤ 

उपलÞध 

आहे का ? 

×या 
बठैकȧच े

इǓतवƣृ 

1 
 

ͪवभागीय 

पदोÛनती 
सͧमती सभा         
नायब 

तहसीलदार / 
िèवय सहायक / 

उÍचĮेणी 
लघलुेखक / 

ǓनàनĮेणी 
लघलुेखक) 

1. मा. ͪवभागीय आयÈुत, अमरावती     
    अÚय¢ 

2. ͪवभागातील एक िजãहाͬधकारȣ-   
   सदèय 

3. मागासवगȸय अͬधकारȣ ĤǓतǓनधी-  
   सदèय 

4. अपर आयÈुत (महसलू)-सदèय 

सͬचव, 
 

पदोÛनती 
साठȤ 
ͧशफारस 

करणे  

वषा[तनू 

एक वेळा 
नाहȣ  होय  आयोजीत   

झालãेया 
बठैकांच े

इǓतवƣृ 

उपलÞध 

आहे 

2 ͪवभागीय 

Ǔनलबंन आढावा 
सͧमती 

(शासकȧय 

कम[चारȣ       
वग[ 3 व 4           

यांना 
पनु:èथापीत 

करÖयाबाबत 

सभा) 

1. मा.ͪवभागीय आयÈुत,अमरावती -

अÚय¢ 

सदèय 
2. पोलȣस अͬध¢क लाचलचुपत 

ĤǓतबधंक ͪवभाग,  

3.  उपआयÈुत, समाजकãयाण 

4. सबंधंीत काया[लयांच ेͪवभागĤमखु  

5 अपर आयÈुत (महसलू)-सदèय 

सͬचव 
 

अÛवेषन,  

चौकशी ͩकंवा 
फौजदारȣ 
गÛुéयाबाबत
चा खटला 
Ĥलǒंबत 

असलेãया 
Ǔनलबंीत 

शासकȧय 

कम[-या-यांस 

पनु:èथाͪपत 

करणेबाबत 

काय[वाहȣ 
करणे 

दर तीन 

मǑहÛयां
नी 

नाहȣ होय आयोजीत  

झालãेया 
बठैकांच े

इǓतवƣृ 

उपलÞध 

आहे 
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3 
 

ͪवभागीय 

ħçटाचार 
Ǔनमु[लन सͧमती   

1. ͪवभागीय आयÈुत, अमरावती-    
   अÚय¢  

           सदèय    
2. पोलȣस उप महाǓनरȣ¢क/पोलȣस 

   आयÈुत   

3. पोलȣस अͬध¢क लाचलचुपत 

   ĤǓतबधंक ͪवभाग,   

4. मÉुय अͧभयतंा जलसपंदा ͪवभाग  

5. मÉुय अͧभयतंा सा.बा.ͪवभाग 

6. अͬध¢क कृषी अͬधकारȣ  
7. मÉुय वन र¢क 

8. सहǓनबधंक सहकारȣ सèंथा 
9. अपर आयÈुत (महसलू)  

   सदèय सͬचव 

10.अशासकȧय सदèय  

(ͩकमान 5 व कमाल 10 ) 
 

ͪवभागीय 

èतरावरȣल 

ħçटाचारा 
सबंधंीत 

तĐारȣचा 
Ǔनपटारा 
करणे 

दर तीन 

मǑहÛयां
नी 

नाहȣ  होय आयोजीत  

झालãेया 
बठैकांच े

इǓतवƣृ 

उपलÞध 

आहे 

4 महा×मा गांधी 
तटंामÈुत गाव 

मोहȣम अतंग[त 

वƣृपğाÍया 
बातमीदारांना 
परुèकार 
देÖयाबाबत 

1.ͪवभागीय आयÈुत          ...अÚय¢ 

2.ͪवशषे पोलȣस महाǓनरȣ¢क ...सदèय 

 3.उप सचंालक,माǑहती व .सदèय स. 

     जनसपंक[       
4.ͪवभागातील सवा[ͬधक खपाÍया. 
सदèय  

  दोन दैǓनकांच सपंादक 

5.एका èवयंसेवी सèंथचेी मǑहला. 
सदèया    

ͪवभागातील 

पğकांराना 
परुèकार देणे 

एक वेळा नाहȣ होय आयोजीत   

झालãेया 
बठैकांच े

इǓतवƣृ 

उपलÞध 

आहे 
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कलम 4 (1) (b) (नऊ) नमनुा क 

 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती 
येथील अͬधकारȣ / कम[चा-यांची यादȣ 

अ.Đ अͬधकार पद अͬधकारȣ वा कम[चा-यांचे 

नाव 

सवंग[ नोकरȣवर ǽज ु 

झाãयाचा Ǒदनांक 

सपंका[साठȤ 
दरुÚवनी/ 
फॅÈस/ई मेल 

1 
 

अपर आयÈुत 

(महसलू)  

Įी. अजय लहाने  अपर िजã हाͬधकारȣ 
(Ǔनवड Įेणी)  

09 माच[, 1994 दरुÚवनी : 

काया[. 0721-
2662947 

ई-मेल : 
dcr_amravati
@rediffmail. 
com 
 

2 
 

तहͧसलदार 
(महसलू) 

Įी. शारंग ढोमस े तहसीलदार  16 ऑगè ट, 2017  

3 नायब नाह.मह. Įी.मधुकर धुळे नायब तहसीलदार 14 जानेवारȣ, 1994 

4 
 

तलाठȤ 
आèथापना  

कु. बबीता मेहğ े अåवल कारकून 26 जुन, 2012 

5. म.शा.2 Įी Ĥफुãल सोनार अåवल कारकून 19 माच[,2005 

6. म.शा.3 Įी. सतंोष नटवे अåवल कारकुन 07 नोåहɅबर,2007 

7. म.शा.4 Įी.उÚदव काळे अåवल कारकुन 10 ͫडसɅबर,2009 

8. मह.सहायक-1 कु.ͪĤती पातुडȶ  महसलू सहायक 16 ऑगèट, 2012 

9. मह. सहायक-2 Įी.पकंज कɉड े महसलू सहायक 10 सÜटेबर, 2014 

10. मह.सहायक-3 Įी.सǓुनल उबाळे महसलू सहायक 23 ͫडसɅबर, 2013 

11. मह.सहायक-4 Įी.ͧशवाजी जाधव महसलू सहायक 24 नोå हɅबर, 2014  

12. मह.सहायक -

म.शा.-5 

Įी.शͧशकांत पाचघरे महसलू सहायक 12 माच[, 2013  

13. मह.सहायक-7  Įी. जयानदं पठाड े महसलू सहायक  04 फेĦवुारȣ, 2013  

14. è वीय सहायक   Įी. Ĥदȣप गाडकेर  Ǔनà नĮेणी लघलुेखक 10 ऑÈ टोबर, 2010   

15.  ͧशपाई Įी. उकंडा जाधव  ͧशपाई 23 एͪĤल, 2004  
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ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती 
येथील अͬधकारȣ / कम[चा-यांचे पगार व भ×ƣे  

य आयÈुत काया[लयातील महसलू शारावतीअͬधकारȣ / कम[चा-यांचे पगार व भ×ƣे  
 
 

 
 

कलम 4 (1) (b) (दहा) 

अ.

Đ 

नाव अͬधकार पद  मळु वेतन महागाई 

भƣा 
घरभाड े

भƣा 
ͪवशषे 

शहर 
भƣा 

Ĥवास 

भƣा  
एकूण 

रÈकम 

1 Įी. अजय लहाने   अपर आयÈुत 

(महसलू)  

126600 63300 -- 120 -- 190020 

2 Įी. शारंग ढोमसे  तहसीलदार (महसलू) 55100 27550 9918 120 1350 94039 

3 Įी. मधुकर धुळे ना.तहसीलदार 
(महसलू) 

51900 25950 9342 120 1350 88662 

4 Įी. सतंोष नटवे अåवल कारकुन 44800 22400 8064 120 1350 76734 

5. Įी. उÚदव काळे अåवल कारकुन 41800 20900 7524 120 1350 71694 

6. Įी Ĥफुãल सोनार अåवल कारकून  41800 20900 7524 120 1350 71694 

7. कु. बबीता मेहğ े अåवल कारकून 36100 18050 6498 120 1350 62118 

8. कु. ͪĤती पातुडȶ महसलू सहायक 29300 14650 5274 120 1350 50694 

9. Įी. सǓुनल उबाळे महसलू सहायक 33000 16501 5940 120 1350 56911 

10. Įी. ͧशवाजी जाधव महसलू सहायक 26800 13400 4824 120 1350 46494 

11. Įी.शͧशकांत पाचघरे महसलू सहायक 33000 16500 5940 120 1350 56910 

12. Įी. पकंज कɉड े महसलू सहायक 26800 13400 4824 120 1350 46494 

13. Įी. जयानदं पठाड े महसलू सहायक 33000 16500 5940 120 1350 56910 

14. Įी. Ĥदȣप गाडकेर Ǔनà नĮेणी लघलुेखक 65100 32550 11718 120 1350 110838 

15.  Įी. उकंडा जाधव ͧशपाई 29000 14500 -- 120 1350 44970 
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कलम 4 (1) (ब)(अकरा) 

 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती 
येथील Ǒदनांक 1 एͪĤल 2023 त े28 फेĦवुारȣ 2025 या काळासाठȤ मजुंर झालãेया आणी खच[  

झालãेया रकमेचा तपशील व भ×ƣे  
 

 अदंाज पğकाची Ĥत ĤͧसÚद करावी (ǽपयामÚय े) 

 मजुंर रÈकमेपकैȧ वाटुन झालãेया रकमेचा तपशील ĤͧसÚद करावा. (ǽपयांमÚय)े  
 

नमनुा अ चाल ूवषा[साठȤ 
 

अ.Đ. अदंाजपğकȧय शीष[  मजुंर रÈकम  Ǔनयोिजत वापर 

(येथे ¢ेğानसुार व 

कामानसुार èवतğं 

पानांवर माǑहती 
भरावी )  

शरेा (असãयास) 
 
 
 
 
 

1 
 

Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक 
 
 
 

  

Ǒटप :- या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ. 
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नमनुा ब मागील  वषा[साठȤ 

 

   Ǒटप :- या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.Đ. अदंाजपğकȧय शीष[  मजुंर रÈकम  वापरलेलȣ रÈकम  वापर न झाãयामळेु 

परत करावी लागलेलȣ 
रÈक म 

 

पǐरणाम 
 
 

1 
 

Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक  
 
 
 



 28

 
 
 
 

कलम 4 (1) (b) (बारा) नमनुा अ 

 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती 
येथील अनदुान वाटपाची पÚदत 

    
* या काय[Đमाच ेवा योजनेच ेनाव       :- 

* लाभधारकांसाठȤ पाğतÍेया अटȣ     :- 

* लाभͧमळÖयासाठȤ असलेãया पवु[अटȣ     :-  

* पाğता ठरवÖयाचे Ǔनकष आͨण आवæयक कागदपğ े   :-  

* या योजनेतनु ͧमळणा-या लाभांचा तपशील (अनदुान अथवा अÛय :- 

  काहȣ मदत Ǒदलȣ जात असले, तर तोहȣ तपशील ɮयावा  
* अनदुान वाटपाची पÚदत       :- 

* अज[ कोठे करावा अथवा अज[ करÖयासाठȤ काया[लयात कोणाला भेटाव:े-     

* अजा[बरोबर भरावयाची फȧ (असãयास) 

* अजा[चा नमनुा (जेथ ेअसा ठरवला असेल तथे)े जर अज[ को-या   :-  या शाखेशी  
   कागदावर कǽन भागणार असेल तर ×यावर अज[दारान ेͩकमान कोणती  सबंधंीत नाहȣ. 
   माǑहती भरलȣ पाǑहजे. हेहȣ èपçट करावे. 
* सोबत जोडावयाची पǐरͧशçटे (ͧशफारस पğ े/ दाखल े/ दèतऐवज)  :- 

* ×या पǐरͧशçटांचा काहȣ ͪवशीçट नमनुा असãयास तो नमनुा   :- 

* काय[वाहȣबɮदल काहȣ तĐार असेल, तर ती कोणाकड ेकरायची, ×या  :-  

   अͬधका-यांचे पदनाम  

* उपलÞध रकमेचा तपशील (उदाहरणाथ[, तालकुा पातळीवर एवढȣ   :- 

  रÈकम, िजãहा पातळीवर एवढȣ रÈकम उपलÞध वगरेै)  
* लाभधारकांची Ĥ×येक वषा[गणीक Ǒदलेãया नमÛुयानसुार यादȣ   :-  

* उɮदȣçटे (ठरवले असãयास)  

* शरेा (असãयास)  
 
 

Ǒटप :- वरȣल सव[ बाबी या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ.  
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कलम 4 (1) (b) (बारा) नमनुा ब 

 
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती 
येथील अनदुान वाटप काय[Đमातील लाभाथɘचा तपशील काय[Đमाच े/ योजनेच ेनाव  

 

वष[ 1 जुल ै2024 त े28 फेĦवुारȣ 2025 
 

अ.Đ.  लाभधारकाचें सपंणु[ नाव आͨण पƣा  Ǒदलेãया अनदुानाची रÈकम / 

Ǒदलेãया सवलȣतीची रÈकम 
 

1 
 
 

Ǔनरंक Ǔनरंक 
 
 
 

 

Ǒटप :- या शाखेशी सबंधंीत नाहȣ.  
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कलम 4 (1) (b) (तरेा) नमनुा   

 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील कोणतीहȣ सवलत, परवाना अथवा अͬधकारपğ 

ͧमळालेãया लाभाथɘचा तपशील 

परवाना / परवानगी / सवलत यांचा Ĥकार 

परवाना देणारȣ अͬधकारȣ åयÈती 
 

 

अ.Đ. परवाना धारकाचे 

नाव 

परवाना 
Đमांक 

परवाना 
Ǒदãयाची 
तारȣख 

ͩकती 
काळासाठȤ 

वधै 

सव[सामाÛय 

अटȣ 
परवानाचा 
तपशील 

 
 

- - - - - - - 
 
 
 

 

महसलू शाखेशी सबंंͬ धत नाहȣ.  
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कलम 4 (1) (b) (चौदा) नमनुा अ 

 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील इलेÈĚॉनीक èवǽपात उपलÞध असलेलȣ 
माǑहती 

 

अ.Đ. दèतऐवज /धारȣणी / 

नɉदवहȣचा Ĥकार 
ͪवषय  कोण×या ĤकारÍया इलेÈĚॉǓनक 

èवǽपात माǑहती साठवलेलȣ आहे? 

हȣ माǑहती ताÞयात 

असलेãया åयÈतीचे 

नाव  

 सगंणकावर उपलÞध 

असलेãया सव[ 
दèताऐवज / धारȣणी / 
नɉदवहȣ 

सव[ काया[सनाशी 
सबंंͬ धत ͪवषय  

सगंणकात हाड[ͫ डèकवर     ( Ǒटप :- 

सगंणक नादǽुèत     झाãयामळेु 

जर Format केल ेगेल ेअसãयास 

जुनी माǑहती उपलÞध होव ूशकत 

नाहȣ ) 

सव[ सबंंͬ धत 

महसलू सहायक/ 

अåवल कारकुन 

 

  या शाखेत एकूण 13 सगंणक सचं आहेत.  Ĥ×यके काया[सनाच ेदैनǑंदन काम ेहȣ सगंणकाɮवारेच 

केलȣ जातात.  ×यामळेु Ĥ×येक नèतीमधील Ǒटपणी व सबंंͬ धत पğåयवहार, आदेश, ͪववरणपğ े सगंणकावर 

साठवनू ठेवÖयात येतात. काया[लयातील Ĥ×येक ͧलपीकवगȸय कम[चाâयाÍंया सगंणकात हȣ माǑहती उपलÞध आहे 

व सदर माǑहती इलेÈĚॉǓनक èवǽपात मागणी केãयास मागणीदारास ती इलेÈĚॉǓनक èवǽपात परुͪवãया जात.े  

      *** 
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कलम 4 (1) (b) (पधंरा) नमनुा अ 

 
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लयातील महसलू शाखा अमरावती येथील उपलÞध असलेलȣ माǑहती नागरȣकांना 
परुͪवÖयासाठȤ उपलÞध असलेãया सुͪ वधा 

सुͪ वधांचा Ĥकार 
 

 जनतसेाठȤ राखून ठेवलेãया भेटȣÍया वेळेसबंधीची माǑहती   : काया[लयीन वेळेत. 

 परèपर सवंादȣ सकेंत èथळाची (इंटरॅÈटȣåह वेबसाईट ) माǑहती  : नाहȣ 
 कॉल सɅटरची माǑहती       : नाहȣ 
 अͧभलेख तपासणीसाठȤ उपलÞध सुͪ वधाचंी माǑहती    : काया[लयीन वेळेत  

          अͧभलेख   

          तपासणीसाठȤ सबंͬधत 

                   ͧलपीकाची धारȣणी  
       उपलÞध कǽन          

       देÖयात येईल.  
     

 कामाÍया तपासणीÍया सदंभा[त उपलÞध सुͪ वधांची माǑहती   : Ǔनरंक/लाग ुनाहȣ 
 नमनेु ͧमळवÖयाÍया सदंभा[त उपलÞध सुͪ वधाचंी माǑहती   : Ǔनरंक 

 सचुना फलकाची माǑहती       : ͪवभागीय आयÈुत  

          काया[लयासाठȤ   
           एकǒğतपण ेलावÖयात  

                     आलले ेआहे. 

 Ēथंालयाची माǑहती       : ͪवभागीय आयÈुत  

          काया[लयाच ेĒथंालय  

          एकǒğत ठेवÖयात   

          आलले ेआहे. 

 चौकशी क¢ाची /ͨखडकȧची अथवा èवागत क¢ाची माǑहती ͧमळÖयाची सुͪ वधा :-- 
 आप×कालȣन सपंका[ची माǑहती      :    0721 2662947 

   0721 2662946  

                       (नसैͬग[क आपƣीÍया  
              सदंभा[त) 
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अ.Đ.  उपलÞध सुͪ वधा वेळ काय[पÚदती  èथान  जबाबदार 

åयÈती  
1 भेटÖयाची वेळे सदंभा[त 

माǑहती  
काया[लयीन 

वेळेत 

ओळख ͬचɫठȤ 
वर नाव 

भेटÖयाचा हेत ूई. 

देऊन 

ͪवभागीय आयÈुत 

काया[लय, महसलू शाखा 
अपर 
आयÈुत 

(महसलू) 
 
 

2 कामाÍया 
तपासणीसाठȤ उपलÞध 

सूͪ वधांची माǑहती  

काया[लयीन 

कामाÍया Ǒदवशी 
व वेळेत  

माǑहती 
अͬधकार 
कायɮयांतग[त 

मागणी केãयास 

सबंंͬ धत 

जन माǑहती 
अͬधकारȣ  

 

3 
सचूना फलकाची 
माǑहती  

काया[लयीन 

वेळेत  

काया[लयाÍया 
सचूना फलकावर 

4 Ēथंालयाबाबत. काया[लयीन 

वेळेत  

Ĥभारȣ अͬधकारȣ 
यांची पवु[ 
परवानगी घेवनू  

5 वेबसाईट ͪवषयी 
माǑहती  

माǑहती वेबसाईट वर टाकÖयाची काय[वाहȣ Ĥगतीपथावर आहे.  

 

6 
 

कॉल सɅटर ͪवषयी 
माǑहती  

Ǔनरंक 
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कलम 4 (1) (b) (सोळा) नमनुा अ 

 

महसलू शाखा, ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, अमरावती येथील माǑहती अͬधकारȣ, सहाáयक माǑहती अͬधकारȣ 
आͨण अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣ यांची तपशीलवार माǑहती. 

 

नमनुा अ 

जन माǑहती अͬधकारȣ 
 

अ. 

Đ. 

जन माǑहती 
अͬधका-यांचे नाव 

अͬधकार पद जन माǑहती अͬधकारȣ 
àहणुन ×याची 
काय[क¢ा 

सपंणु[ पƣा/ दरुÚवनी 
Đमांक 

ई-मेल आयडी 
                                

(या  कायɮया 
परुताच ) 

अͪपलȣय 

Ĥाͬधकारȣ 

1 Įी.मधुकर धुळे नायब 

तहͧसलदार 
(महसलू) 

महसलू शाखेतील सव[ 
काया[सने 

ͪवभागीय आयÈुत 

काया[लय, 

अमरावती (महसलू)  
     0721/2662947 

dcr_amravati
@rdiffmail. 
com 

तहͧसलदार 
(महसलू) 
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नमनुा ब 

सहाáयक जन माǑहती अͬधकारȣ 
 

अ. 

Đ. 

सहा.जन माǑहती अͬधका-
यांचे नाव 

अͬधकार पद सहा.जन माǑहती अͬधकारȣ 
àहणुन ×याची काय[क¢ा 

सपंणु[ पƣा/ दरुÚवनी Đमांक 

1 Įी. शͧशकांत पाचघरे महसलू 

सहायक  

म.शा.5 

महसलू शाखा ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, 

अमरावती (महसलू)  
0721/2662947 

 
 
 
 
 

नमनुा क 

अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣ 
 

 

Đ. 
अͪपलȣय  

Ĥाͬधका-याचे नाव 

अͬधकार पद अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣ 
àहणुन ×याची काय[क¢ा 

अहवाल देणारे 

माǑहती अͬधकारȣ  
ई-मेल आयडी 

(या 
कायɮयापरुताच ) 

1 Įी. शारंग ढोमसे तहसीलदार 
(महसलू) 

ͪवभागीय    

आयÈुत काया[लय,  

महसलू शाखा 

महसलू शाखेतील  

जन माǑहती 
अͬधकारȣ  

dcr_amravati@r
ediffmail.com 
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कलम 4 (1) (b) (सतरा) नमनुा  
 

ͪवभागीय आयÈुत काया[लय, अमरावती येथील महसलू शाखेतील Ĥकाशीत माǑहती. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


