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विभागीय आयकु्त कायालय, कोकण विभाग 
 

सामान्य प्रशासन शाखा 
 

.............................................................. 
 

मावितीचा अविकार अविवनयम 2005 मिील 
कलम 4(1)(ब) नसुार 1 ते 17 बाबींची सन 2025 ची 

अद्ययाित केलेली माविती  
 

............................................................... 
 
 

विभागीय आयकु्त कोकण विभाग 
कोकण भिन, निी मुुंबई 400 614. 
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 कलम 4(1)(b)(i) 

 
विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील काये ि कततव्य याुंचा तपशील 

 

कायालयाचे नाुंि  :- विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग, कोकण भिन, निी मुुंबई 

पत्ता   :- विभागीय आयकु्त कायालय, कोकण विभाग, कोकण भिन, पविला मजला,  

                                         सी.बी.डी. बेलापरू, निी मुुंबई, वपन - 400 614 

कायालय प्रमखु  :- विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग 

शासकीय विभागाचे नाुंि :- मिसलू ि िन विभाग 

कोणत्या मुंत्रालयातील - 

खात्याच्या अविनस्थ  :- मिसलू ि िन विभाग, सामान्य प्रशासन विभाग,मुंत्रालय 

कायतके्षत्र     :- कोकण विभागातील मुुंबई शिर, मुुंबई उपनगर, ठाणे, पालघर, रायगड,  

   रत्नावगरी ि ससधदुगुग वजल्िे 

भौगोलीक   :- --   
कायानरुूप   :- -- 
विवशष्ट काये      :- प्रशासकीय कामकाज 

विभागाचे ध्येय/िोरण  :- धोरण 

सित सुंबुंिीत कमतचारी  :- नमनूा कलम 4 71) (ब) (ix) मध्ये नमदू केल्याप्रमाणे 

कायत    :- सामान्य शाखेशी सुंबुंवधत असलेले कायग विस्ततृ स्िरुपात  खाली वदले आिे. 

कामाचे विस्ततृ स्िरूप  :- 1) पेन्शन मुंजरू करणे,  2) विशेष सिाय्य योजनाुंची अुंमलबजािणी  3) राजीि गाुंधी  

 अवभयानाची अुंमलबजािणी  4) मावितीचा अवधकार अवधवनयमाची अुंमलबजािणी  

5) लोकशािी वदनाची अुंमलबजािणी    6) विधानपवरषदेच्या वनिडणकूा ि अुंमलबजािणी,    

7) विभागीय आयकु्त कायालयातील अवधकारी ि कमगचारी याुंचे िेतन ि भते्त,कायालयीन खचग,      

  प्रिासखचग  8) विभागीय आयकु्त कायालयातील अठरा शाखाुंच्या टपालाचे आिक-जािक,  

9) अवभलेख जतन ि    10) इतर सुंकीणग बाबी  

मालमते्तचा तपशील  :- इमारती ि जागेचा तपशील : 36,733 चौ.फु. 

उपलब्ि सेिा   :-   -- 

सुंस्थेच्या सुंरचनात्मक तक्त्यामध्ये कायतके्षत्राचे प्रत्येक स्तरािरचे तपशील :-   -- 

कायालयीन दरूध्िनी  :- 27571501   

साप्ताविक सटु्टी ि विवशष्ट सेिेसाठी ठरविलले्या िेळा :-  प्रत्येक शवनिार ि रवििार  

कायालयीन िेळ :- सकाळी 09:45 ते सायुं.06:15 
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कलम 4 (1) (b) (i) 
 

विभागीय आयकु्त येथील सामान्य शाखेतील अविकारी ि कमतचारी याुंचा तपशील 
 

विभागीय आयकु्त  

अपर आयकु्त (सामान्य प्रशासन) 

तिवसलदार (सामान्य प्रशासन) 

लेखावधकारी 

नायब तिवसलदार  
(इमारत) 

1} स्िीय सिाय्यक 
 

 

मिसलू सिा. 2} अव्िल कारकून { रकाप }  
स्िच्छता वनरीक्षक 3} अव्िल कारकून { पीओएल }  

उद्वािक 4} अव्िल कारकून { िेतन देयक 1 }  
सफाईगार,  5} अव्िल कारकून { सुंवकणग }  

िमाल 6} अव्िल कारकून   
दारिान 7}अव्िल कारकून  { इएसबी}  

पुंप पवरचर 8} अव्िल कारकून   
पिारेकरी इ. 9} मिसलू सिायक { िेतन देयक 2 }  

 10} मिसलू सिायक { वटआरई 1}  
 11} मिसलू सिायक { वटआरई 2}  
 12} मिसलू सिायक   
 13} मिसलू सिायक   
 14} अव्िल कारकून { नोंदणी प्रमखु }  
      1} मिसलू सिायक   

      2} मिसलू सिायक  
      3} मिसलू सिायक { अवभलेख}  
      4} िािन चालक 1  
      6} वशपाई     
      7} दप्तरबुंद/नाईक  
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[कलम 4 (1) (b) (ii) ] नमनुा (अ) 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील अविकारी ि कमतचारी याुंच्या 
अविकाराुंचा तपशील 

 
(अ) 

अ. 
क्र. 

पदनाम अविकार-आर्थथक कोणत्या कायद्या/ वनयम/ शासनवनणतय/ 
पवरपत्रका नसुार 

अवभप्राय 

1 2 3 4 5 
1 उप आयकु्त 

 (सामान्य प्रशासन) 
वनयुंत्रक अवधकारी    

2 तिवसलदार  
(सामान्य प्रशासन) 

आिरण ि सुंवितरण 
अवधकारी 

मिाराष्ट्र शासन याुंचेकडील पत्र क्रमाुंक इएसटी- 
2292/ प्र.क्र.99/ 92/ ई -8, वदनाुंक 22-7-92 

 

3 नायब तिवसलदार 
(इमारत देखरेख 
अवधकारी) 

 पवरपत्रक क्रमाुंक टीआरडब्लल्य-ू 1093/ 
प्र.क्र.104/कोषा-4 वदनाुंक 4-8-1993 

 

       
(ब) 

अ. 
क्र. 

पदनाम अविकार-प्रशासकीय कोणत्या कायद्या/ वनयम/ शासनवनणतय/ 
पवरपत्रका नसुार 

अवभप्राय 

1 2 3 4 5 
1 उपआयकु्त (सामान्य प्रशासन) 

कोंकण विभाग याुंचे स्िीय  
सिाय्यक 1 

प्रशासकीय कामे शा.वन.मिसलू ि िनविभाग क्र. 1556/ आर-1/ 
वद.31-1-57 आवण शा.वन. इएसटी- 1063/ 
198124/एफ, वद.24-1-64 

 

2 तिवसलदार (सामान्य प्रशासन) प्रशासकीय कामे  
 
 

 

3 नायब तिवसलदार-1 प्रशासकीय कामे शा.वन.क्र.मिसलू ि िनविभाग इएसटी/ 2176/ 
7344/ई-8, वद.10-3-1976 

 

4 लेखा अवधकारी-1 प्रशासकीय कामे शा.वन.क्र.मिसलू ि िनविभाग एस-5/ 69/ 
259238/ के/ अकोटसग यवुनट, वद.14-4-1977 

 

5 अव्िल कारकून-7 प्रशासकीय कामे शा.म.ि िन विभागा कडील शा. वन.क्र.इएसबी-
8659/ एफ, वद.7-5-59 तसेच वित्त 
विभागाकडील शा.वन.क्र. सीआयएन-2/6910/डी 
(एसपीई) वद.14-2-57 

 

6 मिसलू सिायक -5 प्रशासकीय कामे शा.म.ि िन विभागा कडील शा.वन.क्र. इएसबी-
8659/एफ, वद.7-5-59 तसेच वित्त 
विभागाकडील शा.वन.क्र. सीआयएन -2 
/6910/डी(एसपीई)वद.14-2-57 

 

      
 

(क) 
 

अन.ु क्र. पदनाम अविकार-फौजदारी कोणत्या कायद्या/ वनयम/ 
शासनवनणतय/ पवरपत्रका नसुार 

अवभप्राय 

  वन रुं क   
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(ड) 
 

अन.ु 
क्र. 

पदनाम अविकार-अितन्यायीक कोणत्या कायद्या/ वनयम/ 
शासनवनणतय/ पवरपत्रका 

नसुार 

अवभप्राय 

  वनरुंक   
 
 

 कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा (ब ) 

 
विभागीय आयकु्त येथील सामान्य शाखा कायालयाुंतील अविकारी ि कमतचारी याुंच्या कततव्याचा तपशील 

 
आर्थथक  

 
अनुं पदनाम कततव्ये कोणत्या कायदा/ वनयम/शासन वनणतय पवरपत्रकानसुार अवभप्राय 
1} 
 

विभागीय 
आयकु्त 

 विभाग प्रमखु  

2}  अपर आयकु्त 
{सामान्य 
प्रशासन} 

प्रशासकीय 
वनयुंत्रण 
अवधकारी  

विवत्तय अवधकार वनयम पसु्स्तका 1978 भाग एक उपविभाग 
एक मधील अनकु्रमाुंक  3 वनयम 2 ि मुुंबई विवत्तय वनयम 
1959 अन्िये विभाग प्रमखु याुंनी उप आयकु्त (सामान्य) 
याुंना आदेश क्र. साशा/काया-1/इएसबी/ अवधकार 
प्रदान/2015 वद.04/09/2015 अन्िये  कायालय प्रमखु 
पढुील आदेश िोईपयंत अवधकार प्रदान केले आिेत. 

 

3} तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

आिरण ि 
सुंवितरण 
अवधकारी  

 शासन वनणगय क्र. सुंवकणग-2015/प्र.क्र.124/ई-8             
वद. 13/8/2015 अन्िये तिवसलदार (सा.प्र.) विभागीय 
आयकु्त कायालय याुंना आिरण  ि सुंवितरणाचे अवधकार 
प्रदान केले आिेत. 

 

 
कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा (ब ) 

विभागीय आयकु्त येथील सामान्य शाखा कायालयाुंतील अविकारी ि कमतचारी याुंच्या कततव्याचा तपशील 
 

प्रशासकीय 
 
अ 
नुं 

पदनाम कततव्ये कोणत्या कायदा/ वनयम/शासन 
वनणतय पवरपत्रकानसुार 

अवभप्राय 

1 अपर आयकु्त 
{सामान्य 
प्रशासन} 

प्रशासकीय कामे सिग, वनयुंत्रण 
अवधकारी 
लेखा विषयक बाबी, िेतन, रजा, 
लेखा सेिाविषयक पसु्तके, दौ-याची 
देयके, आकस्स्मक खचाची देयकािर 
स्िाक्षरी करणे. 

मिाराष्ट्र आकस्स्मक खचग वनयम 
1965 
मिाराष्ट्र कोषागार वनयम भाग 
पविला आवण भाग दोन वनयम 
1968 
मिाराष्ट्र नागरी सेिा वनयम 1981 
वित्तीय अवधकार वनयम 1978 
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कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा (ब ) 
विभागीय आयकु्त येथील सामान्य शाखा कायालयाुंतील अविकारी ि कमतचारी याुंच्या कततव्याचा तपशील 

 
अितन्यावयक 

 
अन पदनाम कततव्ये कोणत्या कायदा/ वनयम/शासन 

वनणतय पवरपत्रकानसुार 
अवभप्राय 

1 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

वनरुंक 
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[कलम 4(1)(ब)(iii) ] 

वनणतय प्रक्रीयेतील पयतिेक्षण ि जबाबदारीचे उत्तरदावयत्ि वनश्चचत करून कायतपध्दतीचे प्रकाशन 
(कामाचा प्रकार / नाुंि) 

 
कामाचे स्िरूप   :- सामान्य प्रशासनासुंबुंवधत सिग कामे 
सुंबुंवधत तरतदू   :- वन रुं क  
अवधवनयमाचे नाुंि   :- मावितीचा अवधकार अवधवनयम 2005 ि मिाराष्ट्र नागरी सेिा वनयम  

   1981(िेतन) वनयम मिाराष्ट्र वित्त विभागाचे शासन वनणगय,  
   लोकप्रवतवनवधत्ि अवधवनयम 1950,  
   मिानगर पावलका वनिडणकू मुुंबई प्राुंवतक अवधवनयम 1949, मिा.नागरी  
   सेिा (वनितृ्तीिेतन) 1982 

शासन वनणगय   :- कलम 4(1)(ब)ि 5 (ब) (ब) ि (क) प्रमाणे 
पवरपत्रके   :- िरीलप्रमाणे 
कायालयीन आदेश :- िरीलप्रमाणे 
 

अ.क्र. कामाचे स्िरूप कालाििी 
वदिस 

कामासाठी 
जबाबदार 
अविकारी 

अवभप्राय 

1 इमारत  
  सुंकलन 

कोकण भिन इमारतीची (मखु्य ि विस्तार) 
देखभाल राष्ट्रीय सणाुंचे आयोजन, वनिासस्थान 
बैठक, िािन पावकंगच्या व्यिस्थेबाबत, शासकीय 
अवधकारी/कमगचारी याुंना ओळखपत्र वनगगवमत 
करणे.  
कोकण भिन इमारतीचे सफाई कमगचाऱयाुंची 
सेिा पसु्तके ि बचतधाम सटु आरवक्षत करणे. 
कोकण भिन इमारतीची (मखु्य ि विस्तार) 
याुंवत्रकी/कुं त्राटी पध्दतीने साफसफाईिर वनरीक्षण. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वदलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य 
प्रशासन) ि 
इमारत देखरेख 
अवधकारी 

 
 
 
 

2 स्िीय  
  सिाय्यक 

दरूध्िनी सुंदेश घेणे ि त्याचे वनरसन करणे तसेच 
सुंबुंवधतास जोडून देणे, बैठकाुंची माविती सिग 
शाखाुंना कळविणे, श्रृतलेखन ि त्याचुं 
सुंगणकािर टुंकलेखन, तातडीच्या बैठकाुंची 
माविती वजल्ियाुंना दरूध्िनीिर सकिा फॅक्सिर 
कळिून त्याुंचेकडून अपेवक्षत माविती घेणे. 
बािेरुन आलेले फॅक्स सुंदेश िगीकरण करुन 
सुंबुंवधतीत शाखाुंना पाठविणे, तसेच मा. अपर 
आयकु्त याुंचे िािनाचा पेरोल खचग मेळ, 
लॉगबकु, प्रिासभत्ता देयक, िेळोिेळी येणारी 
तातडीची कामे उदा.िािन सकिा िािनचालक 
अनपुस्स्थत असल्यास पयायी व्यिस्था करणे. 
अवधकारी बािेर गािी दौ-यािर असल्यास त्याुंची 
जाण्याची रािण्याची व्यिस्था करणे इ. 
 

तात्काळ अपर आयकु्त 
(सामान्य)  
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3.रकाप 
(सुंकलन) 

1) रचना ि कायगपध्दती विषयक बाबी. 
2) सेत ूसवुिधा/ नागरी सवुिधा कें द्राबाबत. 
3) सशस् त्र सेना ध्िजवनधी सुंकलन. 
4) जात प्रमाणपत्र ि इतर अनषुुंवगक 

दाखल्याुंबाबत कायगिािी. 
5) लोकसभा/विधानसभा/ विधानपवरषद 

वनिडणकुीबाबत कामकाज ि मतदार नोंदणी 
कायगक्रम (सिगसाधारण) 

6) राजीि गाुंधी अवभयान ि स्पधा 
7) अल्पसुंख्याुंक यिुकाुंची सामावजक ि 

शैक्षणिक उन्नती योजना विभागस्तरीय बैठक 
8) मस्च्छमार याुंना ओळखपत्र देणे. 
9) आधार काडाबाबतच्या बैठका ि पत्रव्यििार, 

नोडल ग्रपु बैठका ि पत्रव्यििार. 
10) िगग-1 ते िगग-4 ची भवननी देयके तयार 

करणे ि सुंबुंवधत पत्रव्यििार करणे. 
11) विभागीय स्तरािरील वजल्िावधकारी बैठक ि 

कायालय प्रमखुाुंच्या बैठकीसाठी वटपणी 
तयार करणे. 

12) ठेि सुंलग्न योजना. 
13) प्रिासभत्ता देयके, मिाराष्ट्र दशगन रजा देयक, 

स्िग्राम रजा देयक तयार करणे. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

 

4.पीओएल   
  सुंकलन 

1) सिग सुंकीणग तक्रारी अजग ि इतर बाबी 
2) सिग फौजदारी विषयक तक्रारी अजग ि इतर 

बाबी. 
3) पोलीस पाटील वरक्त पदे भरणे 
4) उपोषण /मोचा/वनिेदने/ मुंत्री मिोदय दौरा/ 

मिात्मा गाुंधी तुंटामकु्त गाुंि मोविम/ मानिी 
िक्क सुंरक्षण कायदा-1993 

5) जनगणना, सागरी जनगणना 
6) शासकीय इमारती दरुुस्ती ि बाुंधकाम प्रस्ताि 
7) शस्त्र परिाना माविती NDAL मध्ये अदयाित 

करणे 
8) शासकीय सेितेील मविला कमगचा-याुंच्या 

लैवगक छळिणकूीसुंबुंधी तक्रारींचे वनिारण 
करणे 

9) विशेष पोलीस मिावनवरक्षक (मखु्यालय) 
कारागिृ ि सधुार सेिा, पणेु ि दयु्यम 
कारागिेृ, पणेु याुंचेकडील कायगक्रम 
अुंदाजपत्रक ि पत्रव्यििार 

10) वजल्ियात घडलेल्या मित्िाच्या घटनाुंचा 
साप्तािीक गोपनीय अििाल 

11) सी.सी.टी.व्िी. विषयक बैठक 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 
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12) राज्यातील िुतात्मा स्मारक ि 
पतुळयाुंबाबतची दरुुस्ती, वपरक्षण ि वनगा  
राखणेबाबतची कायगिािी 

13) पोलीस वशपाई भरती, चावरत्र्य पडताळणी 
सवमती बैठका 

 लेखाविषयक बाबी    
5.रोखपाल  
  सुंकलन 

1) कायालयात तयार केली जाणारी सिग 
प्रकारची देयक कोषागारा सादर करुन, 
पारीत िोईपयंतची सुंपणूग प्रणिया करणे. 

2) कोषागारातनू पारीत झालेल्या वियुततु देयक, 
टेवलफोन देयके, मालमत्ता कर देयकेइ. देयके 
धनादेशाद्वारे अदा करणे. 

3) UPSC Exam चे अनदुानाची रक्कम 
NEFT करणे/ रोखीने काढून मिसलू 
(आस्थापना) शाखेला देणे. 

4) सीएमपी नोंदििी, धनादेश नोंदििी वलिून 
अयुतयाित ठेिणे. 

5) प्रत्येक मविन्याच्या 7 ि 10 तारखेच्या आधी 
अनकु्रमे TDS ि  GST शासनास जमा 
करणे. 

6) पगारातील िसलूी (मुंत्रालय बकँ ि 
सोसायटी) धनादेशाद्वारे जमा करणे. 

7) रोखनोंदििी वलिीणे. 
8) बकेँचे/ कोषागाराचे/ इतर पत्रव्यििार करणे. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

 

6.नॉन 
िीमीलेअर 
  सुंकलन 

1) मविला आयोग कायालयाबाबतची 
कायगिािी. 

2) मिाराष्ट्र विधानमुंडळाुंच्या आजी माजी 
सदस्याुंची माविती सादर करण्याबाबत. 

3) आरक्षणाबाबतचा पत्रव्यििार. 
4) नॉनवक्रवमलेअर दाखले पडताळणी सवमती 

बैठक. 
5) मराठा आरक्षण विषयक कामकाज, िेवलपडॅ 

विषयक कामकाज. 
6) मिाराष्ट्र लोकसेिा िक्क कायदा 2015. 
7) नागवरकाुंची सनद. 
8) शासकीय िािन खरेदी ि तद्अनषुुंवगक 

बाबी. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

 

7.वटआरई 2 
सुंकलन 

1) बजेट/ समर्पपत अििाल तयार करणे 
2) सुंकेतस्थळािरील ि शासनाच्या पोटगलिरील 

ऑनलाईन तक्रारी, पी.जी.पोटगल,आपले 
सरकार पोटगल, ऑनलाईन आरटीआय इ. 
चा वनपटारा करणे. 

3) मा.मिालेखापाल याुंचेकडील लेखा 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 
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पवरक्षण.(सुंकलन) 
4) मिाराष्ट्र मावितीचा अवधकार अवधवनयम 

2005  चे अुंतगगत कामकाज. 
5) िैयुतकीय देयके. 

मदुतीत 

8.इएसबी  
  सुंकलन  

1) िार्पषक िेतनिाढी काढणे. 
2) रजा लेखा तयार करुन मिसलू शाखेत 

कळविणे  
3) सेिापसु्तकाची ितेनपडताळणी करुन घेणे 

कामी उपस्स्थत केलेल्या आके्षपाची पतूगता 
करणेकामी सुंबुंवधत कायालयाशी पत्रव्यििार 
करणे, सेिावनितृ्त  िोणा-या अवधका-याुंच्या  
सुंपणूग सेिाकालािधीची माविती मिसलू 
शाखेकडे कळविणे. 

4) पदोन्नती झालेल्या ि आश्िावसत प्रगवत 
योजनेचा लाभ वमळालेल्या अवधका-याुंची 
िेतनवनस्श्चती करणे. 

5) रजा लेखा मुंजरू झाल्यानुंतर सेिा पसु्तकात 
नोंद घेणे /एम.एस.सी.आय.टी. नोंद/मेवडकल 
नोंद/स्थावयत्ि प्रमापत्र नोंद/स्िग्राम नोंद/गट 
विमा नोंद/अपघात विमा नोंद/मराठी/सिदी 
सुंगणक अिगता उत्तीणग नोंद/जात पडताळणी 
नोंद/टुंकलेखन पवरक्षा उत्तीणग नोंद/विभागीय 
पवरक्षा उत्तीणग नोंद/पवरविक्षाधीन कालािधी 
समाप्त आदेश नोंद/ मिाराष्ट्र दशगन/विभागीय 
पवरक्षा ि मिसलू अिगता परीक्षा  इतर 
िेळोिेळी प्राप्त आदेशानसुार नोंदी 
सेिापसु्तकात घेणे. 

6) कमगचा-याचे गोपनीय अििाल सुंबुंवधताकडून 
 प्राप्त करुन घेिून सुंबुंवधत अवधका-याकडून 
स्िाक्षरी घेिून मिसलू शाखेकडे पाठविणे. 

7) पदोन्नती सुंदभात, ना विभागीय चौकशी/ ना 
देय सुंदभात आस्थापना शाखेने मागविलेले 
माविती सेिापसु्तकािरुन काढून देणे. 

8) वझरो पेन्डन्सी अडँ डेली वडस्पोझल , 
कायालयीन कामकाज पध््ती सवनयुंत्रण. 

9) बायोमेरीक िजेरी व्यिस्थापन. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

 

9.एलआरएन 
   सुंकलन 

1) िगग 1 ते 4 मधील अवधकारी/ कमगचारी याुंची 
िेतनदेयके तपासनू कोषागारात सादर करणे 
ि िेतन अनषुुंवगक फरकाच्या देयकाबाबत 
कायगिािी करणे. 

2) उत्सि अग्रीम/ प्रवतवनयकु्तीिरील अवधकारी 
याुंचे प्रवतक्षाधीन कालािधी देयके 

3) िािन चालकाुंचे अवतकालीक भते्त/ देयके 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 
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तयार करणे 
4) आयकर गणना करणे/ form no.16  देणे 
5) मावसक वििरणपते्र 
6) 6) सेिाथग आज्ञािली ि शासकीय कमगचा-

याुंचा मावितीकोष तयार करणे 
10.पेन्शन  
   सुंकलन 

1) घरबाुंधणी/दचुाकी/सुंगणक अग्रीम देयक 
तयार करुन अग्रीमाचे मदु्दल ि व्याजाची 
आकारणी आदेश तयार करणे.  

2) विभागीय पेन्शन अदालतीचे आयोजन  
करणे. 

3) िगग 1 ते 4 कमगचा-याुंचे सेिावनितृ्ती प्रस्ताि 
तयार करणे. सेिावनितृ्ती नुंतरचे गटविमा 
वनधी, भविष्ट्य वनिाि वनधी, उपदान देयक 
तयार करणे. 

4) सेिावनितृ्त झालेल्या कमगचा-याुंच्या बाबतीत 
प्रथम ओळखपत्रासाठी शासन वनणगय वदनाुंक 
30/12/2015 अन्िये नमनुा -अ/ नमनुा -ब ि 
नमनुा 42 अ ऑनलाईन ि िाती भरून 
सुंबुंवधत कोषागार कायालयास पाठविणे. 

5) सेिावनितृ्त कमगचा-याुंचे बाबतीत शासन 
वनणगय वद. 13/11/2014 अन्िये विमाछत्र 
योजनेचे प्रस्ताि सुंगणकािर ऑनलाईन 
माविती भरून तयार करणे ि प्रती काढून 
कोषागारात सादर करणे. 

6) वजल्ियाुंकडून प्राप्त िोणारे तात्परुत्या पेन्शनचे 
प्रस्ताि मिालेखाकार याुंचेकडे सादर करणे, 
ज्या कमगचा-याविरुध्द्  न्यावयक प्रकरण चाल ू
आिे त्याुंना तात्परुती पेन्शन  सरुु करण्याचे 
प्रस्ताि मिालेखाकार याुंच्याकडे सादर करणे, 
तात्परुती पेन्शन देयके दरमिा कोषागारात 
सादर करणे. 

7) अवतवरक्त कमगचारी अस्थापना विषयक 
कामकाज.  

8) लोकशािी वदन 

   

11.सुंकीणग  
   सुंकलन 

1) विविध योजनाुंचे अििाल तयार करणे 
तसेच वजल्िास्तरािरुन अििाल मागिनू 
एकवत्रत विभागीय अििाल तयार करणे. 

2) विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग याुंचे 
सुंकेतस्थळ कायान्िीत करणेबाबत. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 
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3) 2235 नैसर्पगक आपत्ती  खचग/उपयोवगता 
प्रमाणपत्र 

4) विविध परुस्कार, ई- वडस्रीक्ट प्रणालीबाबत 
5) विधान पवरषद विशेषावधकार सवमतीचा दौरा 

कायगक्रम 
6) ठाणे वजल्िा िददीत सािगजवनक सरुटी 

जािीर करणे 
7) मिाराष्ट्र राज्य माध्यवमक/ उच्च माध्यवमक 

शालाुंत प्रमाणपत्र पवरक्षा कालािधीत 
गैरप्रकार टाळण्यासाठी दक्षता सवमती गठीत 
करणेबाबत 

8) रायगड वकल्ला जतन, सुंिधगन ि पयगटन 
विकास आराखडा याबाबतची  कायगिािी. 

9) धमादाय रुग्णालयाुंमध्ये मोफत ि 
सिलतीच्या दराने खाटा राखनू ठेिणे. 

10) Ge-m portal, ई-टेंडर, दरपत्रक द्वारे िस्त,ू 
िािन, सेिा, स्टेशनरी खरेदी करणे. 

11) विधी अवधकारी आवण आपत्ती व्यिस्थापन 
अवधकारी याुंचे मानधन अदा करणे. 

12) मा.विभागीय आयकु्त ि मा.अपर आयकु्त 
याुंचे वनिासी वशपाई भत्ता देयक. 

13) आिरण ि सुंवितरण अवधकारी याुंचे 
अुंतगगत येणा-या सिग शाखा याुंचे कडील 
सुंवक्षप्त ि प्रलुंवबत तपवशलिार देयक, 
खरेदी ,कायालयीन खचाची देयके ि आदेश 
तयार करणे.  

14) सुं. गाुं. यो. ि इुंवदरा गाुंधी योजना 
आस्थापनेचे िेतन वजल्िावनिाय िाटप 
करणे. 

15) लखपती वदवद आवण जनमन योजना. 
16) िेळोिेळी वनगगवमत िोणारे शासन वनणगय ि 

विविध योजनाुंचे अििाल तयार करणे. 

केलेल्या 
मदुतीत 

12.नोंदणी  
   शाखा  
   सुंकलन 

1) आिक जािक टपालाची  विगतिारी करणे 
2) आिक-जािक टपाल स्स्िकारणे ि पोिोच 

देणे. 
3) सिग जािक टपालािर कायगिािी करणे ि 

नोंदििया ठेिणे 
4) टपालाशी सुंबुंधीत पोष्ट्टाच्या वतकीटाुंचा 

विशोब ठेिणे. 
5) जािक टपालापैकी साध्या पोष्ट्टाने 

पाठविण्यात येणा-या पत्राुंची नोंद घेणे. 

कािी कामे 
तात्काळ ि 
कािी कामे 
शासनाने 
वििीत 
केलेल्या 
मदुतीत 

अपर आयकु्त 
(सामान्य) ि 
तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

 

मिसलू सिायक टपाल नोंदविणे िरीलप्रमाणे तिवसलदार 
(सामान्य 
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प्रशासन) 
वशपाई टपाल ने-आण करणे 

 
िरीलप्रमाणे िरीलप्रमाणे  

अवभलेख 
सुंकलन  
मिसलू सिायक 

1) 1 ते 17 शाखाुंचे अवभलेख जतन करणे,  
मागणीप्रमाणे अवभलेखातील सुंवचका 
परुविणे, नकला देणे, माविती अवधकाराखाली 
जमा झालेल्या रकमेच्या  पाित्या देणे, 
िाचनालयातील पसु्तके मागणीप्रमाणे परुविणे 

2) आिक पत्रव्यििार, ई-मेल, फॅक्स सुंदेशािर 
कायगिािी करणे ि सिग नोंदििया अयुताित 
ठेिणे. 

िरीलप्रमाणे िरीलप्रमाणे  

दप्तरबुंद अवभलेख कक्ष अयुताित ठेिणे िरीलप्रमाणे िरीलप्रमाणे  
 
 

[कलम 4 (1)(ब)(iv) ] नमनुा (अ) 
 

    नमनु्यामध्ये कामाचे प्रकटीकरण 
 

सुंघटनाचे लक्ष (िार्थषक) 
 

अन.ुक्र. काम/कायत कामाचे प्रमाण आवथकत  लक्ष अवभप्राय 
   

 
लाग ूनािी 

  
 
 
 
 
 
 

 
 

[कलम 4 (1)(ब)(iv) ] नमनुा (ब) 
 

कामाची कालमयादा. . . . . काम पणूत िोण्यासाठी  
प्रत्येक कामाची कालमयादा 

 
 
अन.ुक्र. काम/कायत वदिस / तास पणूत 

करण्यासाठी 
जबाबदार 
अविकारी 

तक्रार वनिारण 
अविकारी 

   
 
लाग ूनािी 
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[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (अ) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयाच्या { रकाप } कामाशी सुंबुंवित वनयम / अविवनयम 
 

अन.ु 
क्र. 

सचूना पत्रकानसुार वदलेले 
विषय 

विषय क्रमाुंक ि िषत अवभप्राय (असल्यास) 

1 शासकीय िािन वनरोपयोगी 
ठरविण्याबाबत मुंजरूी देणेबाबत 

1} शासन मिसलू ि िन विभाग 
याुंचेकडील क्र.जेपीएस-
4485/160512/ सीआर-
113,वद.4-9-2005 
2} वित्त विभाग याुंचेकडील क्र.िािन 
1000/प्र.क्र.65/2001/विवनयम, 
वदनाुंक 10-9-2001 अ.क्र.19 क 
वनयम 69 
 

 

2 शासकीय िािनाच्या देखभाली ि 
दरुुस्ती खचाच्या मुंजरूीबाबत  
1} पेरोल िािनास - 25000 
2} वडझेल िािनास-30000 
 

वित्त विभाग शासन वनणगय 
क्र.1000/प्र.क्र.65/2001/विवनयम 
वदनाुंक 10-9-01 अ.क्र.19 वनयम 
क्र.69 
शासन वनणगय 
क्र.1000/प्रक्र46/2001 विवनयम, 
वद.11/7/2001 अ.क्र.19 वनयम 
क्र.69. 

 

3 सुंजय गाुंधी वनराधार / आथीक 
दबुगलासाठी योजना 

समाज कल्याण साुंस्कृवतक कायग 
क्रीडा ि पयगटन विभाग याुंचेकडील 
क्र.इुंडीडी-3380/कायासन-10/ 
वदनाुंक 18-9-1980 

योजनाुंची वजल्िावधका-
याुंकडून अुंमलबजािणी 
करुन घेणे. 

4 इुंवदरागाुंधी भवूमिीन ि शेतमजरू 
मविला अनदुान योजना  

गिृ वनमाण ि विशेष सिाय्य विभाग 
याुंचेकडील पवरपत्रक क्र.सुंगाुंयो-
1091/284/का-17, वदनाुंक     14-
5-1991 
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[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (अ) 

 
विभागीय आयकु्त कायालयाच्या {पेन्शन } कामाशी सुंबुंवित वनयम / अविवनयम 

 
अन.ु 
क्र. 

सचूना पत्रकानसुार 
वदलेल ेविषय 

विषय क्रमाुंक ि िषत अवभप्राय (असल्यास) 

1 पेन्शन अदालतीचे 
प्रयोजन 

शासन पवरपत्रक क्र.एम.आय.एस-
1002/ 
1904/प्र.क्र.327/2002/दिा 
वदनाुंक  
4-7-2002 ि क्र.सेवनि-े1002/ 
164/सेिा-4 वदनाुंक 13-8-
2002 

सेिावनितृ्त शासकीय कमगचा-याुंच्या अडचणीचे 
वनिारण करण्यासाठी शासनाने ठरविले प्रमाणे 
प्रत्येक विभागीय आयकु्ताुंनी दर मविन्याच्या 
दसुऱया मुंगळिारी सकाळी 11.00 िाजता ते 1.30 
पयगत वनितृ्त सरकारी कमगचा-याुंच्या तक्रारी 
सुंबुंधीची वनिेदने स्स्िकारायची ि त्यािर 02-00 
िाजता मा.विभागीय आयकु्त, अध्यक्ष याुंच्या 
समोर आलेल्या वनिेदनािरती समक्ष चचा िोऊन 
सदर बाबत सत्िर कायगिािी करुन प्रकरणे 
वनगगवमत करणेबाबत सभेमध्ये सचूना देिून उिगरीत 
प्रकरणी आढािा घेतला जातो. 

 
 
 

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (अ) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयाच्या {रकाप / निवडणकू} कामाशी सुंबुंवित वनयम / अविवनयम 
 

अन.ु 
क्र. 

सचूना पत्रकानसुार वदलेले विषय विषय क्रमाुंक ि िषत अवभप्राय 
(असल्यास) 

 
 

मिाराष्ट्र विधान पवरषदेच्या  
1} कोकण विभाग वशक्षक मतदार 
सुंघ  
2} कोकण विभाग पदिीधर मतदार 
सुंघ 
3} मुुंबई वशक्षक मतदार सुंघ  
4} मुुंबई पदिीधर मतदार सुंघ 
वनिडणकु वनणगय अवधकारी 
{RO}म्िणनू काम पिाणे {वनिडणकू 
घेणे} 

लोकप्रवतवनधीत्ि अवधवनयम 1950 अन्िये मिाराष्ट्र 
विधान पवरषद वनिडणकुी कवरता भारत वनिाचन 
आयोगाची अवधसचूना भाग चार क क्र.157/एमटी-
एलसी-94 
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कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा ( अ ) 

 
विभागीय आयकु्त कायालयाच्या कामाशी सुंबुंवित वनयम/ अविवनयम 

 
अ.क्र सचूना पत्रकानसुार 

वदलेल ेविषय 
विषयक क्रमाुंक ि िषत अवभप्राय {असल्यास} 

1 सामान्य प्रशासन विभाग 
पवरपत्रक क्रमाुंक भवनवन-
1080-343-सीआर-25 
तेरा -अ  
वदनाुंक 31 माचग 1980 

चतुथगश्रेणी शासकीय कमगचा-याुंना त्याुंच्या 
भविष्ट्या वनिाि वनधीच्या रकमेचे विशोब 
दशगविणाऱया विशेब पसु्स्तका देण्याबाबत 
िषग पसु्स्तका देण्याची पध्दत 1976-77 

 

 
 
 
 

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (ब) 
 

प्रिास कामाशी सुंबुंवित शासन वनणतय 
 

अन.ु 
क्र. 

शासन वनणतयानसुार 
वदलेल ेविषय 

शासन वनणतय क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 

1 प्रिास भत्ता क्रमाुंक -1077/156 -   सी-एस-ई-
आर-5, वदनाुंक 11-8-1997 पासनू ते 
क्रमाुंक प्रिास-1098/प्र.क्र. 74/98-
सेिा-5 वदनाुंक 4-12-1999 

शासनाने वदलेल्या वनणगयानसुार 
प्राप्त झालेल्या अवधकारी / 
कमगचारी याुंच्या दैनुंवदनी नसुार 
देयके वनगगवमत केली जातात. 
 

2 शासकीय 
कमगचा-याुंना स्िग्रामी 
जाण्यासाठी प्रिास 
सिलत 

शासन वनणगय क्र.टीआर.अ-े
1163/2726/5,वदनाुंक 23-10-1963 
शासन वनणगय क्र.टीआरअ-े
1180/सीआर-318/एस.सीआर-5 
वद.9-9-1980 

िरीलप्रमाणे 

3 चार िषातनू एकदा 
मिाराष्ट्रात कोठेिी 
जाण्यास रजा प्रिास 
सिलत  
 

शासन वनणगय क्र.रप्रस-1194/ 184/ 
सेिा-5, वद. 28- माचग 1995 

िरीलप्रमाणे 

4 घरबाुंधणी मोटार 
सायकल ि सुंगणक 
अवग्रम मुंजरूीचे 
िसलुीचे आदेश 
वनगगवमत करणे 

मिाराष्ट्र शासन वित्त विभाग शासन 
वनणगय क्र.अवग्रम/ 1089/(10), 
विवनयम वदनाुंक 26-7-1991 
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[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (ब) 

 
 विभागीय आयकु्त कायालयाच्या कामाशी सुंबुंवित शासन वनणतय 

 
अन.ु 
क्र. 

शासन वनणतयानसुार वदलेल े
विषय 

शासन वनणतय क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 

1 राजीि गाुंधी प्रशासकीय गवतमानता 
{प्रगती } अवभयान ि स्पधा दरिषी 
30 ऑगस्ट ते 2 ऑक्टोबर  

शासन वनणगय क्र.प्रसधुा-1002/ 
प्र.क्र.76/2002/18-अ वदनाुंक 2-
8-2002 

 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (ब) 
 विभागीय आयकु्त कायालयातील इएसबी {सामान्य शाखा } कामाशी सुंबुंवित शासन वनणतय 

 
अन.ु 
क्र. 

शासन वनणतयानसुार वदलेल े
विषय 

शासन वनणतय क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय 
(असल्यास) 

 1) िेतनवनस्श्चती  मिाराष्ट्र नागरी सेिा वनयम 1981 ( िेतन )  
 2) सेिापसु्तके अयुताित करणे  

 
मिाराष्ट्र नागरी सेिा वनयम 1981 सेिेच्या 
सिगसाधारण शती  

 
 

 3) घरबाुंधणी, मोटार सायकल ि 
सुंगणक अवग्रम मुंजरूीचे िसलुीचे 
आदेश वनगगवमत करणे 

मिाराष्ट्र शासन वित्त विभाग शासन वनणगय 
क्र.अवग्रम/ 1089/(10), विवनयम वदनाुंक 
26-7-1991 

 

 4) गट क ि ड (िगग 3 ि 4 ) 
मधील कमगचा-याुंना पदोन्नतीची 
सुंधी उपलब्लध नसलेने कुुं ठीतता 
घालिण्याची  योजना 

सामान्य प्रशासन विभाग शासन वनणगय 
क्र.एसआरव्िी-1095/प्र.क्र.1/95/बारा, 
वदनाुंक 8-6-1995 

 

 
[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (ब) 

वनिडणकु कामाशी सुंबुंवित शासन वनणतय 
 
 

अन.ु 
क्र. 

सचूना पत्रकानसुार वदलेले विषय विषय क्रमाुंक ि िषत अवभप्राय 
(असल्यास) 

 मिाराष्ट्र विधान पवरषदेच्या  
1} कोकण विभाग वशक्षक मतदार सुंघ  
2} कोकण विभाग पदिीधर मतदार सुंघ 
3} मुुंबई वशक्षक मतदार सुंघ  
4} मुुंबई पदिीधर मतदार सुंघ 
मिाराष्ट्र विधान पवरषद सदस्याुंची वनिडणकु 
घेणे  
वनिडणकु वनणगय अवधकारी {RO}म्िणनू 
काम पिाणे {वनिडणकू घेणे} 

लोकप्रवतवनधीत्ि अवधवनयम 1950 अन्िये 
मिाराष्ट्र विधान पवरषद वनिडणकुी कवरता 
भारत वनिाचन आयोगाची अवधसचूना 
भाग चार क क्र.157/एमटी-एलसी-94 
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[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (क) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयाच्या {भवनवन} कामाशी सुंबुंवित पवरपत्रके 
 

अन.ु क्र. शासन पत्रकानसुार वदलेल ेविषय पवरपत्रक क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 
1 भविष्ट्य वनिाि वनधी िगगणीदाराुंना 

सुंगणक विकत घेण्यासाठी भविष्ट्य 
वनिाि वनधी मधनू रक्कम {ना 
परतािा} काढण्यास मुंजरूी देण्या 
बाबत. 

सामान्य प्रशासन विभाग शासन 
वनणगय क्रमाुंक भवनवन-
2003/प्र.क्र.45/2003/13अ, 
मुंत्रालय , वदनाुंक 7-7-2004 
 

सुंगणक खरेदी करणेसाठी 4 
अटी वदलेल्या आिेत. त्याप्रमाणे 
वनकष लािून सुंगणक अवग्रम 
मुंजरू केलें जाते. 

2 िगग 1 ते िगग 4 कमगचा-याचे भविष्ट्य 
वनिाि वनधी मधनू परतािा / ना 
परतािा रक्कम मुंजरू करणेबाबत 

सामान्य प्रशासन विभाग 
मुंत्रालय क्र.  पीएफआर/ 1092/ 
सीआर-54-93 तेरा अ , वद. 
20-5-98 अन्िये 
 
 

िगग 1 चे अवधकारी ि िगग 2 चे 
अवधकारी ि िगग 3 ि 4 चे 
कमगचारी याुंचे भविष्ट्य वनिाि 
वनधीतनू रक्कम मुंजरू करताुंना 
भविष्ट्य वनिाि वनधी पसु्तकात 
वदलेल्या वनयमाप्रमाणे केली 
जाते. 

 
         

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (क) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयाच्या पेन्शन सुंकलनाशी सुंबुंवित पवरपत्रके 
 

अन.ु क्र. शासन पत्रकानसुार वदलेल े
विषय 

पवरपत्रक क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 

1 पेन्शन अदालत क्र.एम.आय.एस-1002/ 
1904/प्र.क्र.327/2002/ दिा 
वदनाुंक 4-7-2002 क्र.सेवनि-े 
1002/164/सेिा-4 वदनाुंक 13-
8-2002 अन्िये पेन्शन अदालत 
प्रत्यक्षात अुंमलात आली. 

इतर कायालयातील पेन्शन 
बाबतच्या तक्रारीचे 
वनराकरण िोण्यास सदरच्या 
अदालती मळेु गती वमळाली 
ि बरीचशी प्रकरणे 
समाधानकारक वरत्या 
वनकाली काढण्यात आली. 

2 पेन्शन प्रकरणे मिाराष्ट्र नागरी सेिा {वनितृ्ती 
िेतन} वनयम 1982 वदनाुंक 15-
8-1981 पासनू सरुिात     
झाली. 

सदरबाबत ब-याचशा 
अडचणी वनमाण िोतात  
1} सेिापसु्तकाुंत नोंदी 
नसणे, गटविमा िगैरे  तसेच 
िेतन पडताळणी नसल्यामळेु 
ि विभागीय चौकशी पणूग 
नसल्यामळेु, न्याय प्रविष्ट्ठ 
प्रकरणामळेु पेन्शन प्रकरणे 
पणूगवरत्या मुंजरू िोत नािीत. 
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3 अवतवरक्त सुंिगग क्र.असुंक-1000/प्रक्र29/ 
2001/वित्तीय सधुारणा, 
वद.10/9/2001 

अवतवरक्त घोवषत कमगचा-
याुंचे प्राप्त यादी मधनू मागणी 
प्राप्त     झालेल्या 
कायालयामध्ये समायोजन 
केले जाते. जात/प्रिगग ि 
िेतनश्रेणी मधील कमगचारी 
उपलब्लध नसतील तर ना 
िरकत दाखला वदला जातो. 

 
 

[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (क) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयाच्या इएसबी/पेन्शन सुंकलन कामाशी सुंबुंवित पवरपत्रके 
 

अन.ु 
क्र. 

शासन पत्रकानसुार वदलेल ेविषय पवरपत्रक क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 

1 2 3 4 
1 1} मोटार सायकल स्कूटर मोपेड 

सायकल खरेदीसाठी मुंजरू अवग्रमाबाबत 
मिसलू ि िन विभाग पवरपत्रक 
क्र.पी/ 7610/ िाअ/ 91/ 
प्र.क्र.275/ ब-1, वदनाुंक   25-
9-1991  

 

 2} घरबाुंधणी  / िािन खरेदीिर व्याजाची 
रक्कम काढण्याबाबत 

वित्त विभाग पवरपत्रक क्रमाुंक 
अवग्रम 1099/प्र.क्र.49/99, 
विवनयम वदनाुंक 5-5-2000 

 

 3}शासकीय सेिेतील कमगचा-याुंच्या 
जन्मतारखेच्या पडताळणीबाबत . 

मिाराष्ट्र नागरी सेिा ( सेिेच्या 
सिगसाधारण शती ) वनयम 1981 
च्या वनयम 38 खालील सचूना 
क्रमाुंक 1,2 ि 3 नसुार 
कायगिािी करण्याबाबत शासन 
पवरपत्रक क्र.जन्मवद-
1095/प्र.क्र.27/9513 अ, 
वदनाुंक 3-3-98 
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[कलम 4 (1)(ब)(v) ] नमनुा (क) 
 

विभागीय आयकु्त कायालयातील वनिडणकुीच्या कामाशी सुंबुंवित पवरपत्रके 
 

अन.ु क्र. शासन पत्रकानसुार वदलेल े
विषय 

पवरपत्रक क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय (असल्यास) 

1 मिाराष्ट्र विधान पवरषदेच्या  
1} कोकण विभाग वशक्षक मतदार 
सुंघ  
2} कोकण विभाग पदिीधर 
मतदार सुंघ 
3} मुुंबई वशक्षक मतदार सुंघ  
4} मुुंबई पदिीधर मतदार सुंघ 
वनिडणकु वनणगय अवधकारी 
{RO}म्िणनू काम पिाणे 
{वनिडणकू घेणे} 

लोकप्रवतवनधीत्ि अवधवनयम 1950 
अन्िये मिाराष्ट्र विधान पवरषद 
वनिडणकुी कवरता भारत वनिाचन 
आयोगाची अवधसचूना भाग चार क 
क्र.157/एमटी-एलसी-94 

 

 
 
 

कलम 4 {1} {ब} {v} नमनुा ड 
 

विभागीय आयकु्त कायालयातील अवभलेख कक्षाच्या कामाशी सुंबुंवित पवरपत्रके 
 
अ.क्र 

 
विषय क्रमाुंक ि तारीख अवभप्राय {असल्यास} 

1 अवभलेख रचना ि कायगपध्दती नसुार लािण्यात 
आलेले आिे. 
 

-- 

2 िाचनालय मिसलू विभाग पवरपत्रक क्र 
ज्ञापन 6589/51, वदनाुंक 13-4-1955 
 

-- 

3 नक्कल फी 1} मिाराष्ट्र शासन राजपत्र वदनाुंक 17-
10-1985 मिसलू ि िन विभाग पत्र 
क्रमाुंक पीडब्लल्यआूर-1082-सीआर-2-
67-ल 
2} क्र.भमूापन-सीआर-3781/भ-ू
3/2001, वदनाुंक 10-10-2001 शासन 
राजपत्र भाग -4 ब वदनाुंक 25-9-2001 

-- 
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कलम 4 {1} {ब} {v} नमनुा इ 

 
विभागीय आयकु्त कायालयातील अवभलेख कक्षाच्या कामाशी सुंबुंवित उपलब्ि दस्तऐिजाुंची यादी 

 
अ.क्र 

 
दस्तऐिजाचा प्रकार विषय सुंबुंवित व्यक्ती /पदनाम व्यक्तीचे वठकाण उपरोक्त कायालयात 

उपलब्ि नसल्यास 
1 कायम स्िरुपी अवभलेख 

 लाल रुमाल 
 
 
 
 

श्रीम. सवुप्रया जाधि, 
मिसलू सिायक 

-- 

2 ब िगीय  
विरिा रुमाल 30 िषीय 
अवभलेख 

-- 

3 क-1 िगीय  
वपिळा रुमाल 
10 िषीय अवभलेख 

-- 

4 क िगीय  
वनळा रुमाल 5 िषीय 
अवभलेख 

-- 
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कलम 4 {1} {अ} {vi} 

विभागीय आयकु्त कोकण विभाग कायालय येथील अवभलेख कायालयामध्ये दस्तऐिजाुंची िगतिारी. 

अ.क्र विषय दस्तऐिजाचा प्रकार 
/नस्ती / मस्टर 

नोंदपसु्तके व्िाउचर 
इत्यादी 

प्रमखु बाबीचा 
तपवशलिार 

सरुवक्षत 
ठेिण्याचा 
कालाििी 

1 मिाराष्ट्र शासन राजपत्र B.G.G. Part I.C.S 1936,1938 
1958 ते 2005 

कायम {अ} 

2 --,,-- --,,-- भाग 1 अ  --,,-- 
3 --,,-- --,,-- भाग 2  --,,-- 
4 --,,-- --,,-- भाग 3 परुिणी  --,,-- 
5 --,,-- --,,-- भाग 4  --,,-- 
6 --,,-- --,,-- भाग 4 अ  --,,-- 
7 --,,-- --,,-- भाग 4 ब   --,,-- 
8 --,,-- --,,-- भाग 4 क   --,,-- 
9 --,,-- --,,-- भाग 5 1971 ते 1987 --,,-- 
10 --,,-- --,,-- भाग  1992 ते 1999 --,,-- 
11 --,,-- मिसलू विभाग भाग 1 1933 ते 2005 --,,-- 
12 --,,-- M.G.G. भाग 6 1950 ते 2000 --,,-- 
13 --,,-- --,,--  भाग 7 1969 ते 2000 --,,-- 
14 --,,-- --,,--  भाग 8 1963 ते 2005 --,,-- 
15 --,,-- --,,--  भाग ल 1986 ते 2005 कायम {अ} 
16 अवभलेखेतनू वदलेल्या प्रकरणाुंची नोंदििी  -- 5 िषे {क} 
17 कॉपींग वदलेल्या पािती पसु्तक व्िािचर -- क 
18 ग्रुंथालयातील पसु्तकाुंची  

नादेंििी  
नोंदििी  -- क 

19 अवपल शाखेकडे अवभलेखातनू 
मागणी केलेल्या प्रकरणाुंची 
नोंदििी 

नोंदििी  -- 5 िषे {क} 

20 ग्रुंथालयातील पसु्तकाुंची  --,,-- -- 5 िषे {क} 
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 कलम 4(1)(ब)(vii) 
विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य प्रशासन कायालयाच्या पवरणामकारक कामासाठी 

जनसामान्याशी सल्ला मसलत करण्याची व्यिस्था 
 

अन.ु क्र. सल्लामसलतीचा 
विषय 

कायतप्रणालीचे 
विस्ततृ िणतन 

कोणत्या 
अविवनयमा/वनयमा 
/पवरपत्राकाव्दारे 

पनुराितृीकाल 

  लाग ूनािी    
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (viii) ] नमनुा (अ) 
मिाराष्र मावितीचा अविकार अविवनयम 2005 वनयम 4 (ब) नसुार द्याियाचा तपवशल 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेच्या सवमतीची यादी प्रकाशीत करणे 
 
अ. 
क्र. 

सवमतीचे नाि सवमतीचे सदस्य सवमतीचे उद्दीष्ट वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन 
सामान्यासाठी 
खलुी आिे 
ककिा नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

1 
 

शासकीय 
वनिास स्थान 
िाटप सवमती  
शासन वनणगय 
सा.बाुं.विभाग 
क्र.एससीडी- 
1279/334/7
0/ काया-26, 
वद.12-6-
1979 

1} मा.विभागीय आयकु्त 
कोकण विभाग निी मुुंबई 
- अध्यक्ष  
2) पोलीस मिावनरीक्षक 
कोकण पवरक्षेत्र कोकण 
विभाग -सदस्य 
3) विक्रीकर  उपायकु्त 
(प्रशा) घाटकोपर विभाग-
सदस्य 
4) विभागीय सिवनबुंधक 
सिकारी सुंस्था कोकण 
विभाग -सदस्य 
5) कायगकारी अवभयुंता 
मागग विकास विभाग 
क्रमाुंक 3 पनिेल सदस्य 
सवचि -सदस्य 

शासकीय अवधकारी / 
कमगचारी याुंना 
वनिासस्थान िाटप 

तीन 
मिीन्यातनू 
एकदा 
(िषामध्ये 
चार िेळा ) 

वनिासस्थान 
िाटपापरुती 
सभा घेतली 
जाते. 

उपलब्लध 
आिे 

2 पेन्शन अदालत मा.विभागीय आयकु्त 
कोकण विभाग - अध्यक्ष 

वनितृ्तीितेन धारकाचे 
वनितृ्ती िेतना बाबतचे 
सिग लाभ देण्यास उवशर        
झालेल्या बाबी मुंजरू 
करुन देण्याबाबतची 
कायगिािी करुन 
वनयवमत वनितृ्ती िेतन 
सरुु‎ करुन देणे बाबतची 
कायगिािी  

प्रत्येक 
मविन्याच्या 
दसुऱया 

खलुी आिे उपलब्लध 
आिे. 
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अ. 
क्र. 

सवमतीचे नाि सवमतीचे सदस्य सवमतीचे उद्दीष्ट वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन 
सामान्यासाठी 
खलुी आिे 
ककिा नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

3 राज्यातील पोलीस 
ठाणयाांमध्ये 
सीसीटीव्ही 
निगराणी यांत्रणा 
(CCTV system) 
कायान्वीत 
करणयाच्या 
अिुषांगािे 
निल्हास्तरावर 
पययवेक्षण सनमती 
शासि निणयय 
क्र.न्यायाप्र-३६२०/ 
प्र.क्र.१०४/पोल-३ 
नििाांक 
०८/०१/२०२१ 

१) सांबनित नवभागाचे 
नवभागीय आयुक्त अध्यक्ष 
 
२) निल्हानिकारी सिस्य 
 
३) शहरी के्षत्रात महापौर 
तसेचग्रामीण के्षत्रात 
सभापती निल्हा पनरषि 
सिस्य 
 
४) पोलीस अिीक्षक 
सिस्य 

सीसीटीव्िी कॅमेरे ि 
त्यासोबतची उपकरणे 
याुंच्या देखभालीलबाबत  
िेळोिेळी पिाणी करणे, 
सीसीटीव्िी कॅमेरे 
सरुळीत कायगरत 
ठेिण्याबाबत ि 
देखभालीबाबत सचुना 
देणे, मानिी िक्काुंचे 
उल्लुंघन झालेल्या 
तथावप नोंद न झालेल्या 
प्रकरणाबाबत 
सीसीटीव्िी फुटेजची 
तपासणी करणे. 

तीन 
मविन्यातनू 
एकदा 
 

नािी उपलब्लध 
आिे 

4 पोलीस नशपाई 
पिावर नियुक्ती 
करतािा चानरत्र्य 
पडताळणी सनमती. 
शासि. गृह नवभाग 
याांचेकडील शासि 
निणयय क्र. पोलीस- 
८१७/प्र.क्र.२११/ 
पोल ५अ, 
नि.१९.७.२०१७ 

१) नवभागीय आयुक्त- 
अध्यक्ष 
२) सांबांनित के्षनत्रय नवशेष 
पोलीस 
महानिरीक्षक सिस्य 
३) नियुक्ती प्रानिकारी 
(पोलीस आयुक्त/निल्हा 
पोलीस अिीक्षक/ 
समािेशक इ.)- सिस्य 
४) नवभागीय आयुक्ताांचे 
मुख्यालय येथील निल्हा 
सरकारी वकील - सिस्य 
५) उपायुक्त (मुख्यालय) 
सांबांनित पोलीस 
आयुक्तालय /उप 
अिीक्षक 
(मुख्यालय) सांबांनित 
निल्हा - सिस्य 

कोकण विभागातील 
पोलीस वशपाई पदािर 
वनयकु्ती करताना 
चावरत्र्य पडताळणी 
सुंदभातील प्राप्त 
प्रकरणाुंमध्ये वनणगय घेणे. 
 
 

पोलीस  
वशपाई पदािर 
वनयकु्ती 
करताना 
चावरत्र्य 
पडताळणी 
सुंदभातील 
प्रकरणे प्राप्त 
झालेनुंतर 

नािी सदस्य 
सवचि याुंचे 
कायालयात 
उपलब्लध 
आिे 
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अ. 
क्र. 

सवमतीचे नाि सवमतीचे सदस्य सवमतीचे उद्दीष्ट वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन 
सामान्या 

साठी खलुी 
आिे ककिा 

नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

5 
 

मिाराष्ट्र राज्यातील इतर 
मागास प्रिगग 
विमकु्तजाती, भटक्या 
जमाती, विशेष मागास 
प्रिगग तसेच शासन 
सेिेतील सरळ सेिा 
कोट्यातील 
पदभरतीसाठी 
आरक्षणाची टक्केिारी 
वनस्श्चत करण्यात 
आलेल्या खलु्या 
प्रिगातील मविला, 
आर्पथकदषृ्ट्ट्या  मागास 
प्रिगातील उमेदिार इ. 
याुंना सक्षम प्रावधकाऱया 
माफग त  देण्यात आलेल्या 
नॉन वक्रवमलेअर (Non 
Creamylayer 
Certificate) िैधता 
पडताळणीसाठी सक्षम 
युंत्रण वनमाण 
करणेबाबत. इतर 
मागासिगग, सामाजीक ि 
शैक्षवणक मागास प्रिगग 
कल्याण विभाग शासन 
वनणगय  क्र. सीबीसी- 
2020/प्र.क्र. 18/मािक. 
वद. 31 जानेिारी, 2020. 

1. मा. विभागीय 
आयकु्त, कोकण 
विभाग, निी मुुंबई 

    - अध्यक्ष. 
2. विभागीय आयकु्त      
कायालयातील उप 
आयकु्त, (मिसलू) 

- सदस्य 
3. विभागीय आयकु्त  

कयालयातील  
उपआयकु्त,      

(मािक) 
- सदस्य 

4. विभागीय 
स्तरािरील प्रादेवशक 

उप आयकु्त, 
सामावजक न्याय 

- सदस्य. 
 

5. विभगीय मविला ि 
बाल विकास 
अवधकारी 
- सदस्य. 

 
6. विभागीय आयकु्त 

कायालयातील उपायकु्त, 
सामान्य 

- सदस्य सवचि. 
 

खलु्या प्रिगातील 
मविला, विजाभज, 
इमाि ि 
विमाप्रिगातील 
व्यक्ती, शैक्षवणक 
ि सामावजकदषृ्ट्ट्या 
मागासिगग आवण 
या प्रिगात 
समाविष्ट्ट 
नसलेल्या 
व्यक्क्तना सक्षम 
प्रावधकारी याुंनी 
वनगगवमत केलेल्या 
NCL प्रमाणपत्र 
िैधता पडताळणी 
करुन देणेबाबत. 

ज्या प्रकरणाुंना 
30 वदिसाुंचा 
कालािधी पणूग 
िोत आिे,  अशा 
सिग प्रकरणाुंची 
पडताळणी 
करण्यासाठी 
प्रत्येक 
मविन्याच्या 05 
तारखेस ि 25 
तारखेस 
विभागीय स्तरीय 
सवमतीची बैठक 
आयोवजत 
करण्यात यािी. 

- - 

 
 [कलम 4 (1) (ब) (viii) ] नमनुा (ब) 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य प्रशासन कायालयाच्या अविसभाुंची यादी प्रकाशीत करणे 
 
अ.क्र. अविसभेचे 

नाि 
सभेचे 
सदस्य 

सभेचे  
उद्दीष्ट 

वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्यासाठी 
खलुी आिे ककिा नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

  वन रुं क     
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कलम 4 (1) (ब) (viii) ] नमनुा (क) 
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील पवरषदाुंची यादी प्रकाशीत करणे 
 

अ
क्र 

पवरषदाचे नाि पवरषदेचे सदस्य पवरषदेचे 
उद्दीष्ट 

वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्या 
साठी खलुी आिे 

ककिा नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

   
वनरुंक 
 
 
 

    

 
[कलम 4 (1) (ब) (viii) ] नमनुा (ड) 

 
विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य प्रशासन कायालयाच्या कोणत्यािी सुंस्थेची यादी प्रकाशीत 

करणे 
 
अ.क्र. सुंस्थेचे 

नाि 
सुंस्थेचे 
सदस्य 

सुंस्थेचे 
उद्दीष्ट 

वकती िेळा 
घेण्यात येते 

सभा जनसामान्यासाठी 
खलुी आिे ककिा नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताुंत 
(उपलब्ि) 

 
 

  वन रुं क    
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[कलम 4 (1) (ब) (ix) ] 
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील अविकारी ि कमतचारी याुंची नािे, पदनाम ि त्याुंचे 
मावसक िेतन इ. प्रकावशत करणे          (मािे- जलुै 2025) 

 
अ. 
क्र 

पदनाम अवधकारी / कमगचा-याचे नाि िगग रुज ुवदनाुंक एकूण िेतन  
मळु िेतन 

1 
 

अपर आयकु्त 
(सामान्य प्रशासन) 

श्रीमती फरोग मकुादम,  1 15/08/2025 - 

2 तिवसलदार (सा.प्र.) पदवरक्त 
(श्री. नरेश जगताप, प्र. तिवसलदार 
(सामान्य प्रशासन)) 

1 - 50,400/- 

3 नायब तिवसलदार 
(इमारत) 

श्री. सरेुश रोकडे 2 28/05/2025 56,800/- 

4 लेखावधकारी श्रीम. रूपाली जगदाळे 2 25/07/2023 71,100/- 
5 लघलेुखक (उ.श्रे.) श्रीमती सागर भोई  3 02/06/2025 56,200/- 
6 अ.का. श्रीमती प्रणतभा कदम 3 19/08/2024 48,900/- 
7 अ.का. श्रीम. अवनता राठोड 3 09/08/2019 47,500/- 
8 अ.का. श्रीम.रुतजूा सतेु 3 02/06/2025 48,900/- 
9 अ.का. श्रीम.मधरूा संसारे 3 02/06/2025 44,800/- 
10 अ.का. श्रीम. ज्योत्स्ना अविरराि/पाटील 3 16/07/2024 44,800/- 
11 अ.का. श्री. आश्विनी अिािकर 3 05/06/2025 46,100/- 
12 अ.का. श्री.  प्रणतभा लोहाटे 3 02/06/2025 53,500/- 
13 अ.का. श्री. भरत भादेकर, (सेिािगग मुंत्रायल) 3 - 40,600/- 
14 मिसलू सिा. श्रीम.तेजल घरत 3 10/10/2023 39,400/- 
15 मिसलू सिा. श्रीम. मानसी बांबरकर 3 02/06/2025 25,200/- 
16 मिसलू सिा. श्रीम. वियुता जाधि-क्षीरसागर 3 16/10/2020 34,000/- 
17 मिसलू सिा. श्रीम. अवनता विरकर 3 18/07/2024 35,000/- 
18 मिसलू सिा. श्री. कौशल बेळेकर 3 18/07/2024 26,800/- 
20 िािन चालक श्री. वजिन भोगाडे 3 - 39,400/- 
21 वशपाई श्री. रसिद्र सलगायत (सेिािगग) 4 29/07/2022 46,200/- 
22 वशपाई श्री. गणेश साबळे (सेिािगाने कायगरत) 4 01/02/2020 - 

 अवभलेक्ष कक्ष 
23 मिसलू सिा. श्रीम. सवुप्रया जाधि 3 08/11/2023 21,100/- 
24 वशपाई श्री. वजतेंद्र चाचे 4 18/07/2023 33,700/- 

 नोंदणी कक्ष 
25 मिसलू सिा. श्री. श्रध्दा पोपेरे  3 03/06/2025 26,800/- 
26 मिसलू सिा. श्रीमती. वप्रयांका मिाडीक 3 25/07/2024 26,800/- 
27 वशपाई वरक्त 4 - - 
28 नाईक वरक्त 4 - - 
29 वशपाई वरक्त 4 - - 

 इमारत कक्ष 
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30 स्िच्छता वनवरक्षक वरक्त 3 -  
31 मिसलू सिा. श्री. राघोपंत कांबळे 3 09/06/2025 39,400/- 
32 उदिािक पद वरक्त 4 08/07/1996 37,600/- 
33 िमाल श्री.एस.एन.भोसले 4 02/08/1993 37,900/- 
34 िमाल श्री. व्ही. पी. जाधि 4 15/01/2025 - 
35 िमाल पद वरक्त 4 01/12/1994 - 
36 िमाल श्री.ए.ए.मिाजन 4 01/12/1994 39,000/- 
37 िमाल श्री.पी.आर.भोसले 4 01/12/1994 39,000/- 
38 िमाल श्री.एस.एच.चव्िाण  4 01/12/1994 39,000/- 
39 पिारेकरी श्री.अे.एन.रसनभैरे 4 10/11/2017 19,100/- 
40 पिारेकरी श्री.आर.जी.पाटील 4 19/05/1995 37,900/- 
41 पिारेकरी श्री.के.डी.भोपी 4 20/05/1995 37,900/- 
42 सफाईगार श्री.पी.आर.मसरूकर 4 5/10/2006 27,700/- 
43 सफाईगार श्री.रवि िाघेला 4 08/02/2021 17,000/- 
44 िमाल श्रीम. वशतल परदेशी 4 05/02/2021 17,000/- 
45 िमाल वरक्त 4 - - 

 

कलम 4 (1)(ब)(X) 

विभागीय आयकु्त,कोकण भिन येथील कायालयातील सामन्य शाखा कायालयाच्या अविकारी ि कमतचा-याुंची 
िेतनाची विस्ततृ माविती प्रकाशीत करणे 

 
अ. 
क्र. 

िगत िेतनाची रुपरेषा इतर अनजेु्ञय भते्त 
वनयवमत  

(मिागाई भत्ता 
घरभाडे भत्ता 
शिर भत्ता) 

प्रसुंगानसुार 
(जसे 

प्रिासभत्ता) 

विशष (जसे 
प्रकल्प भत्ता 

प्रवशक्षण भत्ता) 

1 िगग-1 भाप्रसे Gr-14(144200-
218200) 
 

55% 
300/- 

-- -- 

2 िगग-1   
अपर आयकु्त 

S-27 
(118500-214100) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

3 िगग-1  
तिवसलदार सुंिगग 

S-19 
(55100-175100) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

4 िगग-2 
लेखावधकारी 

S-16 
(44900-1424400) 

53% 
30% 
300/- 

  

4 िगग-2 
नायब तिवसलदार 

S-14 
(38600-122800) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

5 िगग-3 S-12 53% -- -- 
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अव्िल कारकुन 
सुंिगग 

(32000-101600) 30% 
300/- 

6 िगग-3 
मिसलू सिा. 
सुंिगग 

S-6 
(19900-63200) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

7 िगग-3 
िािन चालक 
सुंिगग 

S-8 
(25500-81100) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

8 िगग-4 S-3 
(16600-52400) 

53% 
30% 
300/- 

-- -- 

 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (xi) ] 
विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य प्रशासन कायालयाचे मुंजरू अुंदाजपत्रक ि खचाचा तपवशल 

याची विस्ततृ माविती प्रकावशत करणे 
 अुंदाजपत्रकाच्या प्रतीचे प्रकाशन 
 अनदुानाच्या वितरणाच्या प्रतीचे प्रकाशन 

 
(आकडे िजारात) 

अ 
क्र 

अुंदाजपत्रकीय 
वशषाचे िणतन 

अनदुान वनयोजीत िापर  
(के्षत्र ि कामाचा 

तपवशल) 

अविक अनदुान 
अपेक्षीत 

असल्यास रुपयात 

अवभप्राय 

1 2053 वजल्िा 
प्रशासन मिसलू 
ि िनविभाग  
(101) आयकु्त  
 
 

िेतन 136100.00 
अवतकावलक 150.00 
काया.खचग 4500.00 
सुंगणक 700.00 
प्रिासखचग 500.00 
िीज पाणी दरुध्िनी  4300.00 
कुं त्राटी सेिा 16000.00 
भाडेपट्टी 500.00 
पेरोल, ऑईल आवण िुंगण 225.00 

विभागीय आयकु्त 
कायालयातील 
अवधकारी/ कमगचारी ि 
वशपाई िगग याुंचे िेतन, 
प्रिासखचग ि 
कायालयासाठी तसेच 
साफसफाई 
कामकाजासाठी 

- - 

2 2045 करमणकू 
कर शलु्क 
 

िेतन  
अवतकावलक  
प्रिासखचग  
काया.खचग  
िीज पाणी दरुध्िनी  
सुंगणक  
भाडेपट्टी  

विभागीय आयकु्त 
कायालयातील 
अवधकारी/ कमगचारी ि 
वशपाई िगग याुंचे िेतन, 
प्रिासखचग ि 
कायालयासाठी. 

- - 

3 2029 जवमन 
मिसलू 

िेतन  
प्रिासखचग  

विभागीय आयकु्त 
कायालयातील 

- - 
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(योजनेतर) काया.खचग  
िीज पाणी दरुध्िनी  
सुंगणक  
भाडेपट्टी  

अवधकारी/ कमगचारी ि 
वशपाई िगग याुंचे िेतन, 
तपासणी कामासाठी 
(मिसलू ि विभाग) 

4 मागणी क्र.एन-1 
मखु्यलेखा वशषग 
2053 वजल्िा 
प्रशासन 093 
सुंजय गाुंधी 
योजना 
आस्थापना 

िेतन  
प्रिासखचग  
काया.खचग  
विज पाणी दरुध्िनी  
 

विभागीय आयकु्त 
कायालयातील 
अवधकारी/ कमगचारी ि 
वशपाईिगग याुंचे िेतन, 
प्रिासखचग ि 
कायालयासाठी. 

- - 

5 मागणी क्र.एन-1 
मखु्यलेखा वशषग 
2053 वजल्िा 
प्रशासन 094 
इुंवदरा गाुंधी 
योजना 
आस्थापना  

िेतन  
प्रिासखचग काया.खचग  
विज पाणी दरुध्िनी  
 

- - - 

 
कलम 4 (1) (ब) (xii) ]  नमनुा (अ) 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील अनदुान िाटपाच्या कायतक्रमाची कायतपध्दती 
............. या िषासाठी  प्रकावशत करणे 

 कायगक्रमाचे नाि 
 लाभाथीच्या पात्रता सुंबधीच्या अटी ि शती  
 लाभ वमळण्यासाठीच्या अटी. 
 लाभ वमळण्यासाठीची कायगपध्दती 
 पात्रता ठरविण्यासाठी आिश्यक असलेले कागदपत्र 
 कायगक्रमामध्ये वमळणा-या लाभाची विस्ततृ माविती 
 अनदुान िाटपाची कायगपध्दती 
 सक्षम अवधका-याचे पदनाम 
 विनुंती अजासोबत लागणारे शलु्क 
 इतर शलु्क 
 विनुंती अजाचा नमनुा 
 सोबत जोडणे आिश्यक असलेल्या कागदपत्राुंची यादी (दस्ताऐिज / दाखले) 
 जोड कागदपत्राचा नमनुा 
 कायगपध्दी सुंदभात तक्रार वनिारणासाठी सुंबुंधीत अवधका-याचे पदनाम 
 तपवशलिार ि प्रत्येक स्तरािर उपलब्लध वनधी (उदा. वजल्िा पातळी, तालकुा पातळी, गाि पातळी) 
 लाभाथीची यादी खालील नमनु्यात 

वन रुं क 
 

------------------------------------------------- 
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[कलम 4 (1) (ब) (xii) ]  नमनुा (ब) 

 
विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील अनदुान लाभाथीची विस्ततृ माविती प्रकावशत करणे 

योजना / कायतक्रमाचुं नाुंि : 
 
अन.ु 
क्र. 

लाभाथीचे नाुंि ि 
पत्ता 

 

अनदुान/लाभ याची रक्कम/स्िरूप वनिडपात्रतेचे 
वनकष 

अवभप्राय 

   
लाग ूनािी 
 

  

 
 
 

[कलम 4 (1) (ब) (xiii) ] 
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखा कायालयातील वमळणा-या /सिलतीचा परिाना याची 
चाल ूिषाची तपशीलिार माविती. 
परिाना/परिानगी/सिलतीचे प्रकार 

 
अन.ु 
क्र. 

परिानािारका
चे नाुंि 

परिान्याचा 
प्रकार 

परिाना 
क्रमाुंक 

वदनाुंका 
पासनू 

वदनाुंका 
पयंत 

सािारण 
अटी 

परिान्याची 
विस्ततृ माविती 

 
 लाग ूनािी       
 

[कलम 4 (1) (ब) (xiv) ]  
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखा कायालयातील मावितीचे इलेक्रॉनीक स्िरूपात 

साठविलेली माविती प्रकावशत करणे. चाल ूिषाकरीता. 

अन.ु 

क्र. 

दस्तऐिजाचा 

प्रकार 

विषय कोणत्या इलेक्रॉवनक 

नमनु्यात 

माविती 

वमळविण्याची पध्दत 

जबाबदार 

व्यक्ती 

   
वन रुं क 

 

   

 
 टेप 
 वफल्म 
 वसडी 
 फ्लॉपी 
 इतर कोणत्यािी स्िरूपात 
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[कलम 4 (1) (ब) (xv) ] 
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील उपलब्ि सवुििाुंचा तक्ता प्रकावशत करणे. 
उपलब्ि सवुििा 

 
अ 
क्र 

सवुििाुंचा  प्रकार िेळ कायतपध्दती वठकाण जबाबदार 
व्यक्ती/कमतचारी 

तक्रार 
वनिारण 

1 भेटण्याच्या 
िेळेसुंदभात माविती 
 

3.00 ते 
5.00  
 

कामाचे स्िरुप 
पािून कामाचा 
वनपटारा करणे 

विभागीय 
आयकु्त 
कायालय 

सुंबुंवधत अवधकारी उपआयकु्त 
(सामान्य 
प्रशासन) 

2 िेबसाईट विषयी 
माविती 

https://divcomkonkan.gov.in/ 

3 कॉल सेंटरविषयी 
माविती 

- - - - - 

4 अवभलेख 
तपासणीसाठी 
उपलब्लध सवुिधाुंची 
माविती 

2.00 ते 
5.00  
 

-- विभागीय 
आयकु्त 
कायालय 

रेकॉडग वकपर तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 

5 कामाच्या 
तपासणीसाठी 
उपलब्लध सवुिधाची 
माविती 

-- -- -- -- -- 

6 नमनेु वमळण्याबाबत 
उपलब्लध माविती 

-- -- -- -- -- 

7 सचूना फलकाची 
माविती 

-- -- -- -- -- 

8 ग्रुंथालय विषयक 
माविती 

कायालयीन 
िेळ 

-- िरीलप्रमाणे िरीलप्रमाणे -- 

 
[कलम 4 (1) (ब) (xvi) ] 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखा कायालयातील शासकीय माविती अविकारी/सिाय्यक 
शासकीय माविती अविकारी / अवपलीय प्राविकारी (तेथील लोक प्राविकीच्या कायतके्षत्रातील) याची विस्ततृ माविती 

प्रकावशत करणे. 
 

अ.    शासकीय माविती अविकारी 
अ.क्र शासकीय माविती  अविका-याचे 

नाि ि  पदनाम 
कायतके्षत्र पत्ता / फोन ई- मेल अवपलीय 

प्राविकारी 
1 श्री. सरेुश रोकडे,   

इमारत देखरेख अवधकारी 
(नायब तिवसलदार) 

सामान्य 
शाखेपरुते 

विभागीय आयकु्त 
कायालय, सामान्य, 
द.ुक्र. 27571501 

gbkonkan@ 
gmail.com 

तिवसलदार 
(सामान्य 
प्रशासन) 
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ब. सिाय्यक शासकीय माविती अविकारी 
अ.क्र सिाय्यक शासकीय माविती    

अविकारीचे नाुंि 
पदनाम कायतके्षत्र पत्ता / फोन ई- मेल 

1 श्री.  अ.का. 
 

सामान्य 
शाखेपरुते 

विभागीय आयकु्त 
कायालय, सामान्य 
शाखा, द.ुक्र. 
27571501 

gbkonkan@ 
gmail.com 

 
क.    अवपलीय अविकारी 
अ
क्र 

अवपलीय अविकारीचे नाुंि पदनाम कायतके्षत्र पत्ता / फोन याुंच्या अविनस्त 
शासकीय माविती 

अविकारी 
1 श्री. नरेश जगताप,  प्र. तिवसलदार 

(सामान्य 
प्रशासन) 

सामान्य 
शाखेपरुते 

विभागीय आयकु्त 
कायालय कोकण 
भिन, सामान्य शाखा, 
निी मुुंबई 

नायब तिवसलदार 
(इमारत) 

 
 

[कलम 4 (1) (ब) (xvii) ] 
 

विभागीय आयकु्त, कोकण विभाग येथील सामान्य शाखेतील प्रकाशीत माविती 
 

 
वन रुं क 

 

 
[ कलम 4 (1) (क) ] 

 
सितसामान्य लोकाुंशी सुंबुंिीत मित्िाचे वनणतय ि िोरणे याुंची यादी प्रकाशनाकवरता तयार करणे ि वितरीत 

करणे. 
 
 

वन रुं क 
 

[ कलम 4 (1) (ड) ] 
 

सितसािारणपणे आपल्या कायालयात िोणा-या प्रशासकीय / अितन्यायीक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार 
करणे, घेतलेल्या वनणतयाबाबत कायत करण्याची वममाुंसा यापढेु देण्यात येईल असे जािीर करणे 

 
 

 वन  रुं  क  
 


