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येथील  लेखामेळ  शाखेची  कायालयातील काये व कततव्ये याांचा तपशशल 

 

कायालयाचे नांव :   हवर्भागीय आयकु्त कोकण हवर्भाग :- लेखामेळ शाखा 

पत्ता                  :   हवर्भागीय  आयकु्त कायालय, पहिला मजला, कोकण र्भवन, हस.बी.डी.बेलापरु. 

 

कायालय प्रमखु   :   सिाय्यक संचालक (लेखा) 

 

शासहकय हवर्भागाचे नांव :  मिसलू व वन हवर्भाग 

 

कोणत्या मंत्रालयातील खात्याच्या अहिनस्त : 

काययके्षत्र  :-  कोकण हवर्भाग र्भौगोलीक कोकण हवर्भाग/कायानरुुप : 

 

शवशशष्ट काये :  अ)   हवर्भागातील सवय हजल्िाहिकारी कायालयांचे अंतगयत लेखापहरक्षण 

                         ब)  अर्यसंकल्प,अनदुान वाटप,जमाखचय ताळमेळ,हवनीयोजन लेखे सादर करणे. 

 

हवर्भागाचे ध्येय/िोरण:- 

 

िोरण:- 

 

सवय संबहित कमयचारी:- 

 

कायय :- 

 

कामाचे हवस्ततृ स्वरुप:- 

 

मालमते्तचा तपहशल इमारती व जागेचा तपहशल :- 

 

उपलब्ि सेवा:- 

 

संस्रे्च्या संरचनात्मक तक्त्यामध्ये काययके्षत्राचे प्रत्येक स्तरावरचे तपहशल:- 
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शवभागीय  आयकु्त 

 

सिा.संचालक 

 (ताळमेळ) 
 

 

सिा.लेखाअहिकारी 

 

 

उपलेखापाल 
सिाय्यक मिसलू 

अहिकारी 
मिसलू सिायक 

 

 

हशपाई 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                           

नमनुा अ 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील (लेखामेळ) अहिकारी व कमयचारी यांच्या अहिकारांचा तपहशल 

अ 

अ.क्
र. 

पदनाम अहिकार-आर्थर्क कोणत्या कायद्या/हनयम/शासनहनणयय/ 

पहरपत्रकानसुार 

अहर्भप्राय 

1 

 

 

 

 

सिाय्यक  
संचालक 

(लेखा) 

 

 

हवर्भागीय आयकु्त 
यांच्या मान्यतेनसुार 
अनदुानाचे वाटप करणे 

मिसलू व वन हवर्भाग शासन हनणयय 
क्र.सीआरएन-1082/ सीआर-
9/आयएस 2बी हदनांक 5 मे 1984 

 

- 

2 

 

 

सिाय्यक 
लेखाहिकारी 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

3 सिाय्यक मिसलू 
अहिकारी 
(एकपद) 

हनरंक  

हनरंक 

 

 

4 

उपलेखापाल 
(एकपद) 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

5 

मिसलू सिायक हनरंक हनरंक  

6 हशपाई हनरंक हनरंक  

ब 

अ.क्र. पदनाम अहिकार-प्रशासहकय कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 
हनणयय/पहरपत्रकानसुार 

अहर्भप्राय 

 

    1 

- - - - 

क 

अ.क्र. पदनाम अहिकार-फौजदारी कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासनहनणयय/ 
पहरपत्रकानसुार 

अहर्भप्राय 

 

    1 

 

- - - - 

कलम 4 (1) (b) (ii) 



 

 

ड 

अ.क्
र. 

पदनाम अहिकार-अियन्यायीक कोणत्याकायद्या/हनयम/शासनहनणयय/ 

पहरपत्रकानसुार 

अहर्भप्राय 

 

   1 

 

- - - - 

 

 

 

                                          नमनुा ब 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील (लेखामेळ )अहिकारी व कमयचारी यांच्या कतयव्याचा तपहशल. 

अ.
क्र. 

पदनाम कतयव्ये कोणत्या कायद्या/ हनयम/ शासन 
हनणयय/पहरपत्रका नसुार 

अहर्भप्राय 

 सहाय्यक 
संचालक 
(लेखा) 

 1) शासनास मखु्यलेखाहशर्य 2053, 2029,  2045, 
2235, 2245, 2075,  6245, 6401, 7610 
अर्यसंकल्प सादर करणे, जमा खचयताळमेळ घेणे, 
हवनीयोजन लेखे शासनास सादर करणे. हनयतकाहलके 
शासनास सादर करणे. 

2)मखु्यलेखाहशर्य 2245बाबत मिसलू शाखेच्या     
हनदेशानसुार अनदुान वाटप करणे 

3)हवर्भागीय कायालयातील अंतगयत लेखापहरक्षण 
पर्काचे प्रमखु म्िणनू हजल्िाहिकारी कायालयातील 
लेखापहरक्षणाचे पययवेक्षणकरणे, अिवाल हनगयहमत 
करणे, अनपुालन तपासणे व हनयतकाहलके शासनास 
सादर करणे,हजल्िास्तरावरील अंतगयत लेखापहरक्षण 
पर्कावर पययवेक्षण, कामकाजावर देखरेख व मदत 
करणे हशवाय शासनाचे आदेशानसुार वेळोवेळी हवशेर् 
लेखापहरक्षण. 

4) मिालेखाकार कायालयाशी सवय लेखाहशर्ाचे 
ताळमेळ घेणे. 

5) प्रलंबीत देयकांचा तपहशलवार आढावा घेणे. 

6)घरबांिणी,मोटारकार,मोटार सायकल,संगणक 
अहिम मंजरू करणे. 

7)  ठेव संलग्न हवमा योजना प्रस्ताव मंजरूी देणे. 

 1)मिसलू व वन हवर्भाग शासन 
हनणयय क्र.सीआरएन-1082/ 
सीआर- 9/आयएस 2बी हदनांक 5 
मे 1984 

 2)मिसलू व वन हवर्भाग यांचे 
पत्रक्र.आयएडब्ल/ु1082/14/सी
आर-2/आयएस 2बी हदनांक 
10/4/1984. 

 3)मिसलू व वन हवर्भाग पहरपत्रक 
क्र:हवहनप01/2006/प्र.क्र.2/पीएस
ीी-1 हदनांक 9जानेवारी 2006 

4)मिसलू व वन हवर्भाग शासन 
हनणयय क्र.एस-4/69/ 

259238-के/अकाउंटस्यहुनट 
हदनांक 14/4/1977 व 
आयएडब्ल/ु 1078/ 210006/  
यएस 2 ब हदनांक 14/9/2001  

 5)शासन हनणयय क्र. आयएडब्ल ु
1082/ 14/ आयएस 2ब हदनांक 
2/4/1983 व सिुारणा 

 

2 सिाय्यक  
लेखाहिकारी 

 

1)कक्ष अहिकारी-टपालयंत्रणे अंतगयत पणुय काययवािी. 

2)अनदुान वाटप-Asst.Lev.ची सवय लेखाहशर्ांगयत 

कायय तसेच सवय हवर्भागाचे अनदुान वाटप. 

1)मिसलू व वन हवर्भाग पहरपत्रक 
क्र:हवहनपप्र.क्र.45/2005/पीएसी-
1 हदनांक 25/4/2005 
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3)हनयंत्रण-लेखामेळ शाखेतील सवय कायासनावर 
हनयंत्रण. 

4)हनयोजन-लेखामेळ शाखेतील संपणुय कायाचे 
हनयोजन. 

5)मागयदशयन-लेखामेळ शाखेतील सवय कायासनांना 
कामकाजा सबंिी मागदशयन करणे तसेच हवहित 
मदुतीत सवय कायासनाकडून काययपणुयकरणे ची 
काययवािी सबंिी जबाबदारी. 

6)बैठकाचे  अयोजन, अहिनस्त कायालयाकडून 
माहिती, समन्वय सािणे, शासनास अिवाल सादर 
करणे इत्यादी कायाचे संचालन व जबाबदारी. 

8) AG व अंतगयत लेखापहरक्षण सबंिी काये. 

9)सिाय्यक संचालक (लेखामेळ) यांनी सोपहवलेली 
इतर काये.  

10) शासकीय जन महिती अहिकारी-संपणुय काययवािी. 

2)मिसलू व  वन हवर्भाग शासन 
हनणयय क्र.संकीणय 1002/ प्र.क्र.66 
(र्भाग2)/ई-8,हदनांक 
20/3/2006. 

3)क्र.अंलेप/07/2006/प्र.क्र.44/
पीएसी-1मिसलू व वन हवर्भाग 
हद.19/7/2006. 

4)मिसलू व वन हवर्भाग शासन 
पहरपत्रक क्र.-हवहनप 
08/2006/प्र.क्र.60/पीएसी 1 
हदनांक 9/8/2006 

3 वहरष्ठ 
लेखापाल 

1) लेखाहशर्य-2053,2045संपणुय काययवािी. 

2)  अंतगयत लेखापहरक्षण संपणुय कायय वािी. 

3) AC/DCBill आढावा व शासनास अिवाल सादर  

     करणे. 

4) सिाय्यक संचालक (लेखामेळ) यांनी सोपहवलेली  

     इतर काये. 

 

4 सिाय्यक 
मिसलू 

अहिकारी 

1) लेखाहशर्य-2245,2029,2235 संपणुय  काययवािी. 

2) घरबांिणी, मोटार वािने व संगणक अहिमे 
याबाबत संबंिीत हलपीकाने सादर केलेले 
प्रस्ताव/पतुयता/हनिी मागणी इ. बाबत अहर्भप्रायासि 
सिा.संचालक (लेखा) यांचेकडे प्रकरण सादर करणे. 

3) सिाय्यक जन  महिती अहिकारी-संपणुय काययवािी. 

4) सिाय्यक संचालक (लेखा) यांचे समवते 
अहिनस्त सवय हजल्िा/उप हवर्भाग/ तिहसल कायालये 
यांचे हवशेर् अचानक तपासणी मोहिम राबहवणे. 

2) सिाय्यक संचालक (लेखा) यांनी सोपहवलेली  
इतर कामे 

 

5 मिसलू 
सिायक 

1)  लेखाहशर्य-6401,6245,2075 व 7610 संपणुय      

 काययवािी. 

2) 7610 घरबांिणी, मोटार वािने व संगणक अहिमे 
यांचे प्रस्ताव/पतुयता/हनिी मागणी इ. हटपणी व संहचका 
अव्वल कारकून यांचेमाफय त सादर करणे. 

 



 

 

3)  आवक/ जावक टपाल नोदणी संपणुय काययवािी. 

4) आस्र्ापना हवर्यक- रजालेखा, दैनंहदन उपस्स्र्ती, 
माहसक उपस्स्र्ती अिवाल इ. कामे. 

5)  कायालयीन खचय, देयके, मागणी इ. कामे. 

6) हवत्तीय हशस्त, डीडीओ हनिाय देयकांची 
उप.प्र.बाबत पत्रव्यविार व हववरणपते्र संपणुय 
काययवािी, सिा.लेखाहिकारी यांचे माफय त सादर करण्र. 

7)  सिाय्यक संचालक लेखामेळ यांनी सोपवलेली     

इतरकाये. 

6 हशपाई अहिकारी/कमयचारी यांच्या आवश्यकते नसुार काये.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

हनणयय हक्रयेतील पययवेक्षण व जबाबदारीचे उत्तर दाहयत्व हनस्श्चत करुन काययपध्दती चे प्रकाशन 

(कामाचा प्रकार/नांव) 

कामाचे स्वरुप :-     1) अथतसांकल्प तयार करणे,अनदुान वाटप करणे, ताळमेळ घेणे व शासनास 

                                      हवनीयोजन लेखे दरवर्ी सादर करणे 

                                2) हजल्िाहिकारी कायालयाकडील मिसलूी जमेचे अंतगयत लेखापहरक्षण करणे, अिवाल     

                                     हनगयमन ,  अनपुालन तपासणी 

संबहित तरतदू:-               शासन हनणयया प्रमाणे 

अहिहनयमाचे नांव:-      1) मिाराष्र अर्यसंकल्प हनयमपसु्स्तका 

                                 2) हवर्भागीय आयकु्त/हजल्िाहिकारी यांच्या हनयंत्रणाखालील कायालयांचे  मिसलूी जमेचे    

                                     अंतगयत लेखा पहरक्षणाबाबतचे हनयम 

हनयम:-- 

शासन हनणयय :-  मिसलू व वन हवर्भाग शासन हनणययक्र.आयएडब्ल/ु1082/14/आयएस2 ब 

हदनांक 2/4/1983 

पहरपत्रके:-- 

कायालयीन आदेश:-- 

अ.क्
र. 

कामाचे स्वरुप कालाविी हदवस कामासाठी जबाबदार 
अहिकारी / कमयचारी 

अहर्भप्राय 

1) दरवर्ी 15 ऑक्टोबर पयंत 
अर्यसंकल्प सादर करणे, 
लेखाहशर्य हनिाय 

- सिाय्यक लेखाहिकारी, 

वहरष्ठ लेखापाल, 

अव्वल कारकून, 

हलपीक. 

 

2) तै्रमाहसक ताळमेळ घेणे 
लेखाहशर्य हनिाय 

एहप्रल ते जनू-15ऑगस्ट 

जलैु ते सप्टें-15ऑक्टोबर 

ऑक्टो ते नोव्िें -15जानेवारी 

हडसें ते जाने-15 माचय 

फेब्र ुते माचय-15 मे 

माचय परुवणी-15 जनू 

सिाय्यक लेखाहिकारी, 

वहरष्ठ लेखापाल, 

अव्वल कारकून, 

हलपीक. 

 

3) हवनीयोजन लेखे सादरकरणे 

लेखाहशर्य हनिाय 

दरवर्ी 30 जनू अखेर सिाय्यक लेखाहिकारी, 

वहरष्ठ लेखापाल, 

अव्वल कारकून, 

 

कलम4(1)(ब)(iii) 



 

 

हलपीक. 

4) अहिम प्रहतवर्ी ऑक्टोंबर अखेर 
शासनास सादर 

सिाय्यक लेखाहिकारी, 

अव्वल कारकून 

हलपीक. 

 

5) ठेव सलग्न हवमा प्रहतमिा प्रस्ताव शासनास सादर सिाय्यक लेखाहिकारी, 

अव्वल कारकून. 

 

 

 

 

 

                                                                               नमनुा (अ) 

                                                               नमनु्या मध्ये कामाचे प्रकटीकरण 

संघटनाचे लक्ष (वार्थर्क) 

अ.क्र. काम/कायय कामाचे प्रमाण आर्थर्क लक्ष अहर्भप्राय 

1 दरवर्ी 15 ऑक्टोबर पयंत 
अर्य संकल्प सादर करणे, 

100 टक्के - - 

 

2 तै्रमाहसक ताळमेळ घेणे 100टक्के - - 

3 हवनीयोजन लेखे सादर 
करणे 

100टक्के - - 

4 हजल्िाहिकारी कायालयांचे 
मिसलूी जमेचे 
लेखापहरक्षण 

- - - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

                                                                                          

कलम 4 (1) (ब) (iv) 



 

 

नमनुा (अ) 

कामाशी संबहित हनयम /अहिहनयम 

अ.क्
र. 

सचुना पत्रकानसुार हदलेले हवर्य हनयम क्रमांक व वरे् अहर्भप्राय 

(असल्यास) 

1 

 

मखु्यलेखाहशर्य2029,2045,2053, 
2075, 2235,2245, 

मिाराष्र अर्यसंकल्प हनयम पसु्स्तका ,6 
वे हवहत्तय प्रकाशन. 

 

 

2 

 

6245,6401,7610 

अर्यसंकल्प तयार करणे, ताळमेळ घेणे, 
हवहनयोजन लेखे सादर करणे. 

अनदुान वाटप करणे 

मिाराष्र अर्यसंकल्प हनयम पसु्स्तका ,6 
वे हवहत्तय प्रकाशन. 

     

 

                                                      नमनुा (ब) 

कामाशी संबहित शासन हनणयय 

अ.क्र. शासन हनणययानसुार 
हदलेले हवर्य 

शासन हनणयय क्रमांक व तारीख अहर्भप्रा
य 

1 

 

 

 

 

अर्यसंकल्प 
अदाजपत्रक 

तयार करणे, ताळमेळ 
घेणे, हवहनयोजन लेखे 
सादर करणे. 

मिाराष्र अर्यसंकल्प हनयम पसु्स्तका, 6 वे हवहत्तय प्रकाशन. 

मिसलू व वन हवर्भाग शासन हनणयय क्रमांक सीआरएन/1082/सीआर-
9/आयएस 2 ब हदनांक 5 मे 1984 

घरबांिणी अिीम हनयम 1962 चे अनरंु्गाने शासनाने वेळो वळेी हनगयहमत 
केलेले आदेश व सिुारणा, 

1)शासन हनणयय हवत्त हवर्भाग क्र.अिीम1092/प्रक्र.42/92/हवनीयम हदनांक 
1/4/1993 

2)हवत्त हवर्भाग अिीम 1096/प्र.क्र.41/96/हवनीयम हदनांक 30/10/1996 

3)हवत्त हवर्भाग क्र.अिीम/ 1099/ प्र.क्र.57/99/ हवनीयम हदनांक 
25/1/2000  

4)हवत्त हवर्भाग क्र.अिीम 1095/प्र.क्र.7/95/हवनीयम हदनांक 26/9/1997 
व त्यानंतरच्या वेळोवेळी झालेल्या सिुारणा 

5)हवत्त हवर्भाग क्र.अहिम-2013/प्र.क्र.10/293/हवहनयम, हद.20/08/2014 

 

2 

 

 

घरबांिणी अिीम मंजरू 
करणे 

3 

 

 

 

संगणक अिीम 

 

4) 

 

 

मोटार सायकल 
,स्कूटर, मोपेड, 
सायकल इ. हवर्यक 
अहिम 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (v) 



 

 

 

                                                                      नमनुा(क) 

कामाशी संबहित पहरपत्रके 

अ.क्
र. 

शासकीय पत्रकानसुार हदलेले 
हवर्य 

पहरपत्रक  क्रमांक  व  तारीख अहर्भप्राय 

5 

 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

हवर्भागीय कायालयाने 
घ्यावयाची आढावा बैठक 

 

 

 

 

अहिनस्त कायालयातील 
तपासणी काययक्रम 

1)  मिसलू व वन हवर्भाग पहरपत्रक क्र:हवहनप       

     01/2006/प्र.क्र.2/पीएसी-1 हदनांक 9 जानेवारी 2006 

2) मिसलू व वन हवर्भाग पत्र       

    क्र.हवहनप/1089/प्र.क्र.3863/बैठकी/पीएसी-1 हदनांक       

    29/6/1996 

3) मिसलू व वन हवर्भाग पहरपत्रक क्र:हवहनप       

     प्र.क्र.45/2005/पीएसी-1 हदनांक 25/4/2005. 

4)  क्र.अंलेप07/2006/प्र.क्र.44/पीएसी-1 मिसलू व वन      

     हवर्भाग हद.19/7/2006. 

5)  मिसलू व वन हवर्भाग शासन पहरपत्रक    

   क्र.हवहनप08/2006/प्र.क्र.60/पीएसी 1 हदनांक 9/8/2006 

6) मिसलू व वन हवर्भाग शासन पहरपत्रक क्र.हवहनप 08-
2007/प्र.क्र.93/पीएसी-1हद.21/8/2007. 

 

                                                                  कलम (1)(ब)(V) 

नमनुा (इ) 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या  उपलब्ि दस्तऐवजांची यादी 

दस्त ऐवजाचा हवर्य 

अ.
क्र. 

दस्ताऐवजाचा 
प्रकार 

हवर्य संबहित व्यक्ती/पदनाम व्यक्तीचे हठकाण/उपरोक्त 
कायालयात उपलब्ि 
नसल्यास 

1 

 

 

संहचका 
लेखाहशर्य 
हनिाय 

 

 

1.हवहनयोजन लेखे 

2.माहसक पत्रक 

3.ताळमेळ पत्रक 

4.अनदुान वाटप 

5.अर्यसंकल्प 

6.अहिम प्रस्ताव 

7.ठेव सलंग्न हवमा 

    योजना प्रस्ताव 

वहरष्ठ लेखापाल/अ.का./हलपीक   
(सोपहवलेल्या कायावरुन) 

हवर्भागीय आयकु्त 
कायालय कोकण हवर्भाग 
नवी-मुंबई 
सी.बी.डी.बेलापरू 

 

कलम4(1)(ब)(v) 



 

 

8.इतर. 

 

 

 

 

           कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय  आयकु्त कायालया मध्ये दस्ता ऐवजांची वगयवारी 

 

अ.
क्र. 

हवर्य दस्तऐवजांचा 
प्रकार/नस्ती/मस्टर/नोंदपसु्तक,व्िाउचरइ. 

प्रमखु बाबींचा तपहशल सरुहक्षत 
ठेवण्याचा
कालावि
ीी 

1 

 

 

 

2 

मखु्यलेखाहशर्य  2029,2045, 

2053,2075,2235,2245 

6245,6401,7610 अंदाजपत्रक, 

अनदुान वाटप,हवनीयोजन लेखे, 

उपस्स्र्ती बाबत नोंदविया 

नस्ती 

 

 

 

िजेरीपट 

 

अर्यसंकल्प तयार करण्या 
बाबत 

अनदुान वाटपा बाबत 

हवनीयोजन लेखे तयार 
करण्याबाबत 

5वरे् 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या पहरणामकारक कामासाठी जनसामान्यांशी सल्ला मसलत करण्याची 
व्यवस्र्ा. 

अ.
क्र. 

सल्ला             
मसलतीचा हवर्य 

कायय प्रणालीचे 

हवस्ततृ वणयन 

कोणत्या अहिहनयम/हनयम/ 

पहरपत्रकाव्दारे 

पनुरावतृ्ती काल 

  

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

 

 

 

 

                                                                    

कलम4(1)(अ)(vi) 

कलम4(1)(ब)(vii) 

कलम 4 (1) (ब) (viii) 



 

 

                                                                           नमनूा (अ) 

कोकणर्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या सहमतीची यादी प्रकाहशत करणे. 

 

अ.क्र. सहमतीचेनाव सहमतीचे सदस्य सहमतीचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळात 
घेण्यात येते 

सर्भाजन सामान्यां 
साठी 

खलुी आिे ककवा 
नािी 

सरे्भचा 
काययवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

  

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

      

 

                                                        नमनूा (ब)  

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त.कायालयाच्या अहिसर्भांची यादी प्रकाहशत करणे. 

अ.क्र. अहिसरे्भचे 
नाव 

सरे्भचे सदस्य सरे्भचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळात 
घेण्यात येते 

सर्भाजन 
सामान्यांसाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सरे्भचा 
काययवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

  

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

                                            नमनूा (क) 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या पहरर्दांची यादी प्रकाहशत करणे. 

अ.क्र. पहरर्देचे नाव पहरर्देचे सदस्य पहरर्देचे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळात 
घेण्यात येते 

सर्भा जनसामान्यांसाठी 
खलुी आिे ककवा नािी 

सरे्भचा 
काययवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

  

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (viii) 

कलम4(1)(ब)(viii) 

कलम4(1)(ब)(viii) 



 

 

                                                                              

                                                                          नमनूा (ड) 

       कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या संस्रे्ची यादी प्रकाहशत करणे. 

अ.
क्र. 

संस्र्चे
नाव 

संस्रे्चे 
सदस्य 

संस्रे्चे 
उद्दीष्ट 

हकती वेळात 
घेण्यात येते 

सर्भाजन सामान्यांसाठी खलुी 
आिे ककवा नािी 

सरे्भचा काययवतृ्तांत 
(उपलब्ि) 

  

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

   

 

 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील अहिकारी व कमयचारी यांची नाव,ेपते्त व त्यांचे माहसक वतेन र्भरणे 

अ.
क्र. 

पदनाम अहिकारी/कमयचा-
याचेनाव:- 

वगय रुज ूहदनांक दरूध्वनी/क्रमांक/
फॅक्स/ईमेल 

एकूण वेतन 

1 सिा.संचालक(लेखा) श्री.हदपक काटे 1 12/09/2024 27583720 

 

80,000/- 

2. सिा.लेखाहिकारी            हरक्त 2 

 

 - 

3. वहरष्ठ लेखापाल श्रीम.अनघा कंुर्भार 3 

 

07/09/2022 43600/- 

4 

 

अव्वल कारकून श्रीम.सािना गोरड 

 

3 

 

15/07/2024 43100/- 

5 हलपीक टंकलेखक श्रीम.लक्ष्मी किगहमरे 3 

 

01/09/2018 

 

35000/- 

6 हशपाई (सेवावगय) श्रीम. एस.  व्िी. 
गोवळकर 

4 08/11/2016  26600/- 

 

 

 

 

 

कोकणर्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयाच्या अहिकारी व कमयचा-यांची वतेनाची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत करणे 

कलम 4 (1) (ब) (iX) 

कलम 4 (1)(ब) (X) 



 

 

अ.
क्र 

वगय वेतन रुपरेर्ा 

 

 

 

इतर अनजेु्ञय र्भते्त 

हनयहमत 
(मिागाई र्भत्ता 
घरर्भाडे र्भत्ता, 
शिर र्भत्ता) 

प्रसंगानसुार (जसे 
प्रवासर्भत्ता) 

सवय सािारण व हवशेर् 

हवशेर् (जसे 
प्रकल्प र्भत्ता, 

प्रहशक्षण र्भत्ता) 

1 वगय-1 

      र्भाप्रसे 

संवगय पद -- -- -- 

2 वगय-1 

सिाय्यक 
संचालक (लेखा) 

S-20 

(56100-177500) 

53%              
30% 

300/- 

-- -- 

3 वगय-2 

सिाय्यक 
लेखाहिकारी 

S-15 

(41800-132300) 

53%              
30% 

300/- 

-- -- 

4 वगय-3 

वहरष्ठ लेखापाल 

S-13 

(35400-112400) 

 

53%              
30% 

300/- 

-- -- 

5 वगय-3 

सिाय्यक मिसलू 
अहिकारी 

S-14 

(32000-101600) 

 

53%              
30% 

300/- 

-- -- 

6 वगय-3 

मिसलू सिायक 

S-6 

(19900-63200) 

 

53%              
30% 

300/- 

--  -- 

7 वगय-4 S-3 

(16600-52400) 

53%              
30% 

300/- 

-- -- 

 

 

 

 

  

  



 

 

              

              

                                                                 नमनुा(अ) 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील अनदुान वाटपाच्या काययक्रमाची काययपध्दती 2013-    

14 या वर्ासाठी प्रकाहशत करणे 

 

1) काययक्रमांचे नांव- 
2) लार्भार्ीच्या पात्रता संबहिच्या अटी व शती 
3) लार्भ हमळण्यासाठीच्या अटी 
4) लार्भ हमळण्यासाठीची काययपध्दती 
5) पात्रता ठरहवण्यासाठी आवश्यक असलेले कागद पत्र 
6) काययक्रमामध्ये हमळणा-यालार्भार्ीची हवस्ततू माहिती 
7) अनदुानाची काययपध्दती 
8) सक्षम अहिका-याचे पदनाम 
9) हवनंती अजा सोबत लागणारे शलु्क 
10) इतर शलु्क 
11) हवनंती अजाचा नमनुा 
12) सोबत जोडणे आवश्यक असलेल्या कागदपत्राची यांदी (दस्तऐवज/दाखले) 
13) जोड कागदपत्राचा नमनुा 
14) काययपध्दती संदर्भात तक्रार हनवारणासाठी संबहित अहिका-याचे पदनाम 
15) तपहशलवार व प्रत्येक स्तरावर उपलब्िहनिी (उदा.हजल्िापातळी,तालकुापातळी,गांवपातळी) 
16) लार्भार्ीची यादीखालील नमनु्यात 

 

 

 

 

                                                                       नमनुा(ब) 

कोकण र्भवन येहर्ल हवर्भागीय आयकु्त.कायालयातील अनदुान काययक्रमा अतंयगत लार्भार्ींची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत करणे 

नमनुा(अ) 

योजना/काययक्रमाचे नाव 

अ.क्र. लार्भार्ींचे नाव व 
पत्ता 

अनदुान/लार्भयाची 
रक्कम/स्वरुप 

हनवडपात्रतेचे हनकर् अहर्भप्राय 

 

 

हनरंक 

 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

 

 

हनरंक 

 

 

 

कलम4(1)(ब)(xii) 

कलम 4 (1)(ब)(xii) 



 

 

 

 

 

  कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील हमळणा-या/सवलतींचा परवाना याची चाल ूवर्ाची तपहशलवार माहिती 

परवाना/परवानगी/सवलतींचे प्रकार 

अ.क्र. परवाना 
िारकाचेनाव 

परवान्याचा 
प्रकार 

परवाना 
क्रमांक 

हदनांका 
पासनू 

हदनांक 
पयंत 

सािारण 
अटी 

परवान्याची 
हवस्ततृ 
माहिती 

  

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

हनरंक 

 

 

 

 

हनरंक 

 

 

हनरंक 

 

 

 

  

कलम4(1)(ब)(xiii) 



 

 

 

 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील माहितीचे इलेक्टॉहनक स्वरुपात साठहवलेली माहिती प्रकाहशत 
करणे.(चाल ूवर्ाकहरता) 

 

 

       

 

 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयात उपलब्ि सहुविांचा तक्ता प्रकाहशत करणे 

 

उपलब्ि सहुविा 

 

 रे्भटण्याच्या वेळे संदर्भात माहिती:- 
 वेबसाईट हवर्यी माहिती 
 कॉलसेंटर हवर्यी माहिती 
 अहर्भलेख तपासणी साठी उपलब्ि सहुविांची माहिती 
 कामाच्या तपासणीसाठी उपलब्ि सहुविांची माहिती 
 नमनेु हमळण्याबाबत उपलब्ि माहिती 
 सचूना फलकांची माहिती 
 िंर्ालय हवर्यी माहिती 
 

अ.क्र सशुवधेचा प्रकार वेळ कायत पध्दती शिकाण जबाबदार/व्यक्ती
/ 

कमतचारी 

तक्रार शनवारण 

1. उपलब्ि 
अहर्भलेख/नस्ती/
नमनेु 

दपुारी 3.00 
ते 4.00 

हनयमा 

नसुार 

हवर्भागीय आयकु्त 
कोकण हवर्भाग 
यांचे कायालय 
कोकण र्भवन,    
नवी मुंबई. 

सिाय्यक 
लेखाहिकारी 

वहरष्ठ लेखापाल 

अव्वल कारकुन 

हलपीक 

सिा.संचालक(लेखा) 

 

 

  

कलम 4 (1)(ब)(xiv) 

कलम4(1)(ब)(xv) 



 

 

 

 

कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त (लेखामेळ) कायालयातील शासकीय माहिती अहिकारी/सिाय्यक शासकीय माहिती 
अहिकारी/अहपलीय प्राहिकारी (तेर्ील लोक प्राहिकारीच्या काययके्षत्रातील )यांची हवस्ततृ माहिती प्रकाहशत करणे 

 

अ. शासकीय माहिती अहिकारी 

अ.
क्र. 

शासकीय माहिती 
अहिका-याचे नाव 

पदनाम काययके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल अहपलीयअहिकारी 

1 श्री.प्रफुल्ल पाटील प्र.सिाय्यक 
लेखाअहिकारी 

कोकण 

हवर्भाग 

 

कोकण र्भवन 

दरुध्वनी क्र. 

27583720 

adlekha@gmail.com सिाय्यक संचालक 
(लेखा) 

 

ब.सिाय्यक शासकीय माहिती अहिकारी 

अ.
क्र. 

सिाय्यक, शासकीय माहिती 
अहिकारी यांचे  नाव व  

पदनाम 

पदनाम काययके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल 

1 श्रीम.सािना गोरड अव्वल 

कारकुन 

कोकण 

हवर्भाग 

27583720 adlekha@gmail.com 

क.अहपलीय अहिकारी 

अ.क्
र. 

अहपलीय अहिका-
याचे नाव 

पदनाम काययके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल   यांचे 
अहिनस्त 
शासकीय 
माहिती 
अहिकारी 

1 श्री.हदपक काटे 
सिा.संचालक       
(लेखा) 

सिाय्यक संचालक 
(लेखा) 

कोकण हवर्भाग कोकण र्भवन 

दरुध्वनी 

27583720 

adlekha@gmail.com  

 

                                                                             सहाय्यक सांचालक (लखेा) 

      

     

 

                  कोकण र्भवन येर्ील हवर्भागीय आयकु्त कायालयातील प्रकाहशत माहिती. 

 

कलम4(1)(ब)(xvi) 

    कलम 4(1) (ब)       

            (xvii) 

mailto:adlekha@gmail.com

