
 

 

लेखामेळ शाखा 
 
लेखामेळ शााखेचा तपशशल 

1. शाखेचे नाव:-लेखामेळ शाखा 
2. पत्ता:-ववभागीय आयकु्त कायालय कोकण 
3. कायाल्य प्रमखु:- ववभागीय आयकु्त कोकण ववभाग 
4. शासवकय ववभागाचे नाव:-महसलू व वन ववभाग 
5. कोणत्या मंत्रालयातील खत्याच्या अविनस्त: महसलू व वन ववभाग 
6. काययक्षेत्र:-ववभागीय काययक्षेत्र( मुंबई शहर, मुंबई उपनगर,ठाणे, पालघर ृरायगड, रत्नावगरी, ससिदुगुय) 
7. वववशष्ट काये:- 

 मखु्य लेखावशर्य 2045,2053,2232,2245,7610,2075,2052,3451,2505 यांचे 
अनदुान वाटप Beams प्रणालीव्दारे संबंिीतांना अनदुान वाटप. 

 Budget-  अ)वार्षर्क अंदाजपत्रक तयार करणे. 
  ब) आठमाहि अंदाजपत्रक तयार करणे. 
 क) परूवणी अनदुान मागणी तयार करणे. 

 Grant Surrender- समर्षपत अनदुान अहवाल तयार करणे. 
 Reconciliation- महालेखापाल कायालयाच्या लेख्यासोबत प्रतीमाह खचय ताळमेळ तयार करुन 

अविदान व लेखा कायालय, मुंबई व महालेखापाल कायालय,मुंबई यांना सादर करणे. 
8. कायालय दरूध्वनी क्रमांक:-022-27583720 
9. ई-मेल:- adlekha@gmail.com 
10. संकेतस्थळ:- https://divcomkonkan.gov.in 

 
 

कामाची काययपध्दती 
1)Grant Distribution:- अ) मखु्य लेखावशर्य 2045,2053,2232, 2245,7610,2075, 2052,  

     3451, 2505 यांचे अनदुान वाटप Beams प्रणालीव्दारे संबंिीतांना अनदुान वाटप. 
2) Budget-  अ)वार्षर्क अंदाजपत्रक तयार करणे. 
                  ब) आठमाहि अदंाजपत्रक तयार करणे. 
                   क) परूवणी अनदुान मागणी तयार करणे. 
3) Reconciliation- महालेखापाल कायालयाच्या लेख्यासोबत प्रतीमाह खचय ताळमेळ तयार करुन  
    अविदान व लेखा कायालय, मुंबई व महालेखापाल कायालय,मुंबई यांना सादर करणे. 
4)TE/NOE:- महालेखापाल कायालयास पदांतवरत नोंद व चकू नोंद दरुुस्ती प्रस्ताव सादर करणे. 
5) Grant Surrender:- समर्षपतअनदुान अहवाल तयार करणे. 
6) FMG:-शासनाकडून प्राप्त अंवतम फेरबदल तरतदू वजल्हाविकारी कायालयास वाटप करणे. 
7) वववनयोजन लेखे तयार करुन शासनास सादर करणे. 
8) PAC:- लोकलेखा सवमती कामकाजासंबंिी काययवाही पणुय करणे. 
9) AC/DC Bill:- प्रलंवबत AC/DC Bill वनपटारा करणेबाबत वजल्हाविकारी कायालयांकडे पाठपरुावा      
    करणे व शासनास अहवाल सादर करणे. 
10) Internar Audit:- अ) अंतगयत लेखा परीक्षण संबंिी सवय काये पार पाडणे. 
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       ब) प्रलंवबत घटक, पवरच्छेद व त्यातील अंतभूयत रक्कम यांची प्रलंवबतता कमी करण्यासाठी                                   
             वेळोवेळी  आढावा बैठक घेणे. 
      क) वजल्हाविकारी कायालयाकडील अं.ले.प. पथकाचे वार्षर्क दौऱ्यास मंजरूी देणे. 
      ड)वार्षर्क दौऱ्यानसुार प्राप्त दैनंवदनी तपासणे व त्याचे अवभप्राय वजल्हाविकारी कायालयास कळववणे. 
      इ)तै्रमावसक प्रगती अहवाल शासनास सादर करणे. 
      उ)स्स्वकृतीकवरता प्राप्त रु.50,000/- चे ववरल मलु्यांवकत पवरच्छेद अनपुालन तपासणे व त्यांचे    
         अवभप्राय वजल्हाविकारी कायालयास कळववणे. 
11) Inspection:- अ) सहाय्यक संचालक (लेखा) यांचा तपासणी दौरा मंजरूी घेऊन त्यानसुार अचानक     
                              तपासणी करणे. 
                          ब) अचानक तपासणी अहवाल तयार करणे तसचे त्यानसुार प्राप्त अहवाल तपासणे व त्यांचे  
                            अवभप्राय   वजल्हाविकारी कायालयास कळववणे. 

             क)शासन वनदेशानसुार प्रवतमाह शेवटचा सप्ताह सहाय्यक संचालक (लेखा) यांचे अचानक  
                तपासणी  दौऱ्याववर्यी काययवाही तसेच पवरच्छेद अनपुालन सप्ताह साजरा करणे. 

12) DLIS:- ठेव संलग्न ववमा योजना अंतगयत प्रस्ताव संदभात प्रस्ताववत काययवाही करणे. 
13) Govt. Advances:- शासवकय कमयचाऱ्यांचे घरबांिणी अविम, संगणक खरेदी, मोटारवाहन खरेदी   
      अविम प्रस्ताव तपासनू शासनास मंजरूी कवरता सादर करणे, संबंवित वजल्हा कायालयांना मंजरूी  
       आदेश काढणे, शावकय आगववमा व गहाणखते संकवलत करणे. 
14) Reports:- ववत्तीय वशस्त, डीडीओ वनहाय देयकांची उप.प्र. बाबत पत्रव्यवहार व वववरणपत्रक    
      अविनस्त  कायालयांकडून आढावा घेऊन शासनास अहवाल सादर करणे. 
      ववत्तीय वशस्तीची मावहती सवय वजल्हाविकारी कायालयांकडून संकवलत करुन अहवाल शासनास सादर करणे. 
 
 
 

 
 

 


