
नगरपररषद प्रशासन,कोकण रिभाग 
नागररकाांची सनद 

परररिष्ट-2 
काययपतुीचे वेळापत्रक 

 
कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी सेवा आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता 
केल्यानांतर रकती कालावधीत सेवा 
परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास ज्याच्याकडे 
तक्रार करता येईल तो 
अरधकारी व त्याचा दरुुध्वनी 
क्रमाांक 

1 लोकसेवा हक्क अरधरनयम / e-gov, Ease of 
doing Business/ PM गरतिक्ती/ न.प. गाळे 
हसताांतरण, भाडेपटटी /  अनरधकृत होडीग्ज / AINA 
व सांरचत पोटयल / रवधानमांडळ ताराांकीत, अताराांकीत 
प्रश्न समन्वय / पदारधकारी,लोकप्ररतरनधी याांचे तक्रार 
अजय / मारहती अरधकार अरधरनयम 2005-प्रथम 
अरपल काययवाही / मारहती अरधकार अरधरनयम 
2005 समन्वय, रवभागीय लोकिाही 
रदन,मा.लोकायकु्त याांचेकडील प्रकरणाांबाबत 
समन्वय साधणे . 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे 
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयुक्र्, 
गट-अ/अवधक्षक 

 
उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 



 
परररिष्ट-2 

काययपतुीचे वेळापत्रक 
 

कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी 
सेवा 

आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता केल्यानांतर रकती कालावधीत 
सेवा परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास 
ज्याच्याकडे तक्रार करता 
येईल तो अरधकारी व त्याचा 
दरुुध्वनी क्रमाांक 

02 सदसय अनयहता,  मनपा, नगरपररषद / 
नगरपांचायत सावयरत्रक रनवडणकू, सथायी 
सरमती रनवडणकू, प्रभाग सरमती 
रनवडणकू, रनवडणकू प्रमाणपत्र जमा 
करणे, गट नोंदणी करणे / जनगणना / 
मालमत्ता हसताांतरण इ.रवषयक- कलम-
92 व  कलम-97 / पाणीपट्टी कर, 
मालमत्ता कर, रिक्षण व कररवषयक 
इतर सवय बाबी, 
मनपा  हद्दवाढ व नप हद्दवाढ, अन्य 
कायासनाांना न सोपरवलेले सांकीणय रवषय 
. 

1.महाराष्ट्र नगरपवरषदा, नगरपांचार्यी ि औद्योवगक नगरी 
अवधवनयम,1965 नुसार आिश्यक कायमिाही करणे. 
2. महाराष्र सथारनक प्रारधकरण सदसय अनहयता अरधरनयम, १९८६ 
नसुार आवश्यक काययवाही करणे. 
3. मा. राज्य रनवडणकू आयोग याांनी रदलेल्या आदेिा प्रमाणे 
काययवाही करणे. 
4. महाराष्र िासकीय कमयचाऱयाांचे 
बदल्याचे रवरनयम व िासकीय कतयव्य 
पार पाडण्यास होणाऱया रवलांबास 
प्ररतबांध अरधरनयम 2005 मधील 
प्रकरण क्र.3 कलम 10(1)मधील 
तरतदुीनसूार काययवाही केली जाते. 
महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे बदल्याचे विवनयम ि 
शासकीय कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया विलांबास प्रवर्बांध 
अवधवनयम 2005 मधील प्रकरण क्र.3 कलम 10(1)मधील 
र्रर्ुदीनूसार कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयुक्र्, 
गट-अ/ लेखापाल  

 
 
उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 
 



परररिष्ट-2 
काययपतुीचे वेळापत्रक 

 
कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी सेवा आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता 
केल्यानांतर रकती कालावधीत सेवा 
परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास ज्याच्याकडे 
तक्रार करता येईल तो 
अरधकारी व त्याचा दरुुध्वनी 
क्रमाांक 

03 कायालयीन आसथापना (नगरपररषद प्रिासन-कोकण 
रवभाग) / आवक-जावक समन्वय / कायालयीन 
अरभलेख वगीकरण व अरभलेख जतन करणे/ 
नागरीकाांची सनद/कायालयीन कामकाज 
SOP/कलम 308 प्रकरणे. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे 
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 

 
सहायक आयकु्त,गट-ब/ लेखापाल 
 

 
उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

04  नगरपररषदा / नगरपांचायती व महानगरपारलकेिी 
सांबांधीत अनरधकृत बाांधकाम, अरतक्रमण व अन्य 
रवषयाबाबतच्या तक्रारी आरण आपले सरकार, P G 
Portal वर प्राप्त तक्रारी समन्वय (अरधकारी / 
कमयचारी याांच्यारवरुध्दच्या वैयक्क्तक तक्रारीं वगळून) 
/ CMAM, NULM,. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे 
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयकु्त,गट-ब/कर 
रनधारण व प्रिासकीय सेवा 
अरधकारी  
 

उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 



 
परररिष्ट-2 

काययपतुीचे वेळापत्रक 
 

कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी सेवा आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता 
केल्यानांतर रकती कालावधीत सेवा 
परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास ज्याच्याकडे 
तक्रार करता येईल तो 
अरधकारी व त्याचा दरुुध्वनी 
क्रमाांक 

05 न.प. सांवगय, न.प. आसथापना (सफाई कमयचारी व 
वगय-3, वगय-4 आसथापना) त्याबाबतच्या सवय 
सेवारवषक बाबी, कमयचारी प्ररिक्षण, रवभागीय 
पररक्षा, समावेिन इ. सवय बाबी, न.प. सांघटना कडील 
प्राप्त रनवेदन / बैठक त्याबाबत सवय कामकाज / 
रविेष रसता अनदुान. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे 
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयकु्र्,गट-ब/ 
सहायक  

उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

06 मखु्यारधकारी / सेवारनवतृ्त मखु्यारधकारी आसथापना, 
सेवारवषयक सवय बाबी, सेवापसुतक नोंदी, वेतन 
रनक्श्चती,  रवभागीय चौकिी प्रकरणे (CO), 
ORCAM, न्यायलयीन प्रकरणे / मटॅ (CO), नप  
वाहन खरेदी /अक्ग्निमन/महापार. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांचे 
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयुक्र्,गट-अ/ 
सहायक 

उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 



 
परररिष्ट-2 

काययपतुीचे वेळापत्रक 
 
कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी सेवा आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता 
केल्यानांतर रकती कालावधीत सेवा 
परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास ज्याच्याकडे 
तक्रार करता येईल तो 
अरधकारी व त्याचा दरुुध्वनी 
क्रमाांक 

07 DDO कडील सवय अनषुांरगक कामे / सेवाथय, BDS / 
15 वा रवत्त आयोग / AG Audit Para, भार 
अरधभार प्रकरणे, सथारनक रनधी लेखा आक्षेप / न.प. 
वार्षषक तपासणी दौरे / अथयसांकल्प सांबरधत सवय 
अनषुांरगक बाबी, रवभाग, रजल्हासतर वेतन, 
कायालयीन खचय इ. अनदुान मागणी, रवतरण / सवय 
प्रकारचा अन्य रनधी, अनदुाने रवषयक कामकाज / 
नगरभुमापन / 5% रदव्याांग राखीव रनधी व रदव्याांग 
व्यक्क्त सोयी-सरुवधा, रवत्तीय अरनयरमतता प्रकरणे, 
DCPS-NPS काययवाही / उपयोरगता प्रमाणपते्र. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांच े
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयकु्त,गट-ब  /लेखापाल 

 
उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

08 PMAY, BPMS, प्रधानमांत्री सवरनधी,  रोजगार हमी 
योजना /  DP आरक्षण,        e-Tender / सवच्छ 
सवेक्षण / घनकचरा व्यवसथापन (सवय NGT) / माझी 
वसुांधरा, जैवरवधता, वन हक्क कायदा इ./ रसते / 
मोबाईल टॉवर / नगरोत्थान/UIDSSMT/ भरवष्यात 
येणाऱया नवीन योजनासांबांधीचे कामकाज उपायकु्त 
याांच्या रनदेिानसूार सांबांधीताांकडे सोपरवण्यात येईल. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांच े
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 2005 
मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयुक्र्, 
गट-अ/ स्थापत्य  अवियांर्ा 

 
उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 
 



परररिष्ट-2 
काययपतुीचे वेळापत्रक 

 
कायासन 
क्रमाांक 

कायासनाकडुन परुरवली जाणारी सेवा आवश्यक कागदपत्राांची पतुयता 
केल्यानांतर रकती कालावधीत 
सेवा परुरवली जाते 

सेवा परुरवणारे अरधकारी / 
कमयचारी दरुुध्वनी क्रमाांक 

सेवा रवहीत कालावधीत 
परुरवली न गेल्यास ज्याच्याकडे 
तक्रार करता येईल तो 
अरधकारी व त्याचा दरुुध्वनी 
क्रमाांक 

09 माझी लाडकी बरहण योजना / प्रधानमांत्री रवश्वकमा 
सन्मान योजना / मखु्यमांत्री यवुा कायय प्ररिक्षण योजना/ 
नगरपररषद तै्रमारसक आढावा बैठक/ उपरवधी मांजरूी / 
अल्पसांख्याांक आयोग / पाणी परुवठा, आरोग्य, रिक्षण, 
वीज, रसता इ.मलुभुत सोयी-सरुवधाांबाबतचे सवय 
कामकाज/आपत्ती व्यवसथापन /  समदु्र पययटन, 
कत्तलखाने, सौरऊजा/ अमतृ रसटी/ समाटय रसटी/ 
BPMS/ भरवष्यात येणाऱया नवीन योजनासांबांधीचे 
कामकाज उपायकु्त याांच्या रनदेिानसूार सांबांधीताांकडे 
सोपरवण्यात येईल. 

महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाांच े
बदल्याचे विवनयम ि शासकीय 
कर्मव्य पार पाडण्यास होणाऱया 
विलांबास प्रवर्बांध अवधवनयम 
2005 मधील प्रकरण क्र.3 कलम 
10(1)मधील र्रर्ुदीनूसार 
कायमिाही केली जारे्. 

 
सहायक आयकु्त,गट-अ /लेखापाल 

उपायकु्त – ०२२-२७५७४२३१ 

 


